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COORDENADOR DIRETOR

* Coordenar, supervisionar e orientar as | 1 - Planejar, coordenar, supervisionar e orientar as

atividades académicas, pedagodgicas e atividades académicas e administrativas da
administrativas do Curso de sua Escola / Faculdade / |Institutos de sua
competéncia, cumprindo e fazendo cumprir competéncia, cumprindo e fazendo cumprir as
as deliberacdes do Colegiado do Curso e as deliberagoes do Colegiado da Escola / Faculdade
determinacdes dos Orgdos Superiores e da / Instituto e as determinagdes dos Orgios
legislacao vigente. Superiores e da legislagao vigente.

* Convocar sempre que necessario e presidir 2 - Convocar sempre que necessario e presidir as

as reunides do Colegiado do Curso, cabendo- reunies do Colegiado da Escola / Faculdade /
lhe o direito de voto, inclusive o de Institutos, cabendo-lhe o direito de voto,
qualidade. inclusive o de qualidade.

* Convocar e presidir as reunides do Nucleo
Docente Estruturante (NDE).

* Acompanhar os trabalhos da CIAC.




COORDENADOR DIRETOR

3 - Encaminhar os relatérios das Comissoes

Internas de Avaliagdo dos Cursos de
Ensino, a cada semestre letivo, a oferta Graduacdao (CIAC), ao Decano do Centro
Académico;

e Solicitar aos Chefes de Departamento de

dos componentes curriculares do Curso.

4 - Integrar o Conselho do Centro Académico e o
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da
Instituto / Faculdade, a cada semestre UNIRIO

e Encaminhar ao diretor da Escola /

letivo, as demandas consolidadas para a 5 - Avaliar, em sede de recurso, as deliberagoes da
Comissao de matricula e encaminhar ao

oferta dos componentes curriculares do ]
Colegiado de Escola;

Curso. )
6 - Acompanhar as atividades dos Nucleos

e Supervisionar a oferta dos componentes Docentes Estruturantes (NDE) dos Cursos de

) . Graduacao.
curriculares do Curso no Sistema de ¢

7 - Administrar recursos humanos, financeiros e
materiais no ambito da Escola / Faculdade /
*  Participar junto com o diretor da Escola / Institutos.

Informacdes para o Ensino — SIE.

Instituto / Faculdade da elaborag¢do dos 8 - Implementar ag¢ées de transparéncia,
fortalecendo a comunicagdo entre os

horarios dos cursos a serem submetidos .
membros da Escola / Faculdade / Institutos.

a aprovacao do colegiado da Escola.



COORDENADOR

Supervisionar e consolidar a oferta dos

componentes curriculares do Curso no
Sistema de Informagdes para o Ensino —
SIE.

Coordenar a matricula e inscricao dos
estudantes nos componentes curriculares
do Curso.

Acompanhar 0 desenvolvimento
académico e pedagodgico do estudante de
acordo com as diretrizes dos orgdos de
apoio pedagogico e acOes de assisténcia
estudantil da UNIRIO.

aquisicao de
material

material
bibliografico e didatico
considerando as necessidades do Curso e
o estabelecido pelos 6rgaos de avaliacdo

Solicitar

ou de registro profissional.

* Implementar a¢des que

DIRETOR

fortalecam a

comunicagao e parcerias com  outras
instituicdes.

Encaminhar as instancias superiores, ao final de
cada periodo letivo, o Relatério de Gestao do
exercicio anterior e o Plano de Atividades para
o novo periodo, a partir das informacdes
prestadas pelos chefes de departamento e

coordenadores de curso de graduagao.

Implementar as politicas da UNIRIO para o
ensino de graduacao, o ensino de pos-
graduacdo, a pesquisa e a extensao na Escola /
Faculdade / Instituto, fortalecendo a interacdo
entre as areas.

* Acompanhar e consolidar a oferta dos

componentes curriculares dos cursos no
Sistema de Informacdes para o Ensino - SIE.

Zelar pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos no Calendario Académico da

UNIRIO e nos calendarios externos.



COORDENADOR DIRETOR

Integrar o Conselho do Centro Académico,
o Colegiado da Escola / Faculdade /
Instituto e a Camara de Graduacao.

Responsabilizar-se pelo fornecimento de
dados relativos ao curso as Unidades
Organizacionais internas e externas a
UNIRIO.

Elaborar a programacao académica do
curso e submeté-la ao Colegiado do Curso
e ao Colegiado da Escola/ Faculdade/
Institutos.

* Propor, acompanhar e avaliar a execugao
do Projeto Pedagégico do Curso (PPC),
visando a melhoria do ensino, da pesquisa
e da extensdao, em conjunto com o Nucleo
Docente Estruturante (NDE), a Comissao
Interna de Avaliacdo de Curso (CIAC), o
Colegiado do Curso e o Colegiado da
Escola.




COORDENADOR DIRETOR

Integrar e presidir a Comissao de

matricula.

Manter atualizadas as bibliografias basicas
e complementares no Projeto Pedagdgico

do Curso e na Biblioteca Central.

Recepcionar e acompanhar as atividades
das comissdes do MEC ou de entidades de

registro profissional.

Zelar pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos no Calendario Académico da
UNIRIO e nos calendarios externos no que
diz respeito a suas  atribuicdes

institucionais.
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