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DEDICATORIA

“Ndo é pequeno servico ajuntar o disperso, abreviar o largo, apartar o seleto, e fazer

que facilmente se ache no capitulo de cada matéria o principal que a ela pertence...”

Antdnio de Sousa Macedo, 1606-1682,escritor e diplomata portugués

Dedicamos esse livro aos nossos familiares e companheiros, pelo apoio
incondicional nas jornadas de trabalho e desafios da vida.

Aos docentes, pelas trocas de aprendizado e incentivo para que redigissemos
esse livro.

A todos os alunos que nos motivam a continuar e oferecer um ensino de
exceléncia.
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PREFACIO

O ano de 2020 em nossa historia estd marcado principalmente pela perda de
milhdes de vidas na COVID-19. Em meio a tristeza, o mundo teve a necessidade
de se adaptar a uma

realidade que minimizasse os contatos e, portanto, o risco de agravar a cadeia de
adoecimento da populagdo.

Nesse sentido coube aos educadores utilizarem ferramentas digitais, adentrar em
um mundo novo para qual a sua formacdao nao fora anteriormente focada. Como
tantos profissionais na dificuldade da pandemia trabalharam em prol do servir a
populacdao, as Professoras Leila, Fernanda e Luana, assim como os académicos
Felipe e Natan, elaboraram com brilhantismo o livro de Estratégias Digitais, trata-
se de um material didatico, com ilustracdes essenciais para a qualidade das
aulas, cursos e apresentacdes em geral. O livro serd também um legado para o
ensino presencial, pois o caminho digital tornar-se-a um dos alicerces na
exceléncia do aprendizado académico.

Encontramos nos capitulos alguns dos subsidios no desafio de lecionar no
ambiente remoto, ja que além de formar discentes criticos e reflexivos, ao nos
adaptarmos, ensinamos que capacidade de se transformar com as diferentes
exigéncias da sociedade é primordial nesse novo contexto da vida e das
profissdes.

Paulo Sergio Marcellini
Professor Associado IV DBQ/PPGENFBIO/PPGSTEH/PPGHIV/HV
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
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APRESENTAGAO

A pandemia de COVID-19 trouxe inuUmeras modificagdes em nosso cotidiano devido as
medidas de distanciamento social. Um dos setores mais impactados foi o educacional,
de modo que as atividades pedagdgicas presenciais foram suspensas e 0s 0rgaos
reguladores indicaram a continuidade do periodo letivo por meio de atividades remotas.
Cabe destacar que tais adapta¢des no sistema educacional tiveram que ser realizadas de
forma emergencial e em um curto espaco de tempo, evidenciando déficit parcial de
infraestrutura e formacdao docente na utilizacao critica e produtiva das tecnologias
digitais voltadas ao ensino superior.

Nesse contexto, os autores da presente obra observaram que tal periodo desafiador
poderia também ser promissor para a pratica pedagégica transformadora e
inovadora, nao somente para o periodo de excepcionalidade, mas também
posteriormente, de forma complementar ao ensino presencial com o auxilio de
ferramentas digitais que facilitam o gerenciamento de atividades do dia-a-dia
docente que sao descritas no livro em formato de tutorial.

Dentre tais ferramentas, podemos destacar os aplicativos gratuitos que conectam e-
mail, nuvem de armazenamento de arquivos, agenda de atividades das disciplinas, salas
de aula virtuais com recursos que poupam o tempo do docente no compartilhar de
videoaulas, materiais complementares, elabora¢do de avaliacbes com correcdo e
aplicacdo de notas automatizadas, permitindo retorno padrdao ou personalizado aos
alunos. Os alunos podem elucidar davidas, interagir entre si e com o professor de
forma sistematizada com a vantagem extra de, ao final da disciplina, o docente ter o
historico da disciplina arquivado de forma organizada e mais sustentavel do ponto de
vista ecoldgico, permitindo inclusive o aproveitamento de parte da logistica investida e
materiais de forma simplificada nos proximos periodos letivos.

Acreditamos que a principal contribuicdo deste livro esteja centrada no fato dos autores
serem académicos e profissionais com dominio mediano das ferramentais digitais,
intensificado por meio de capacita¢des, leituras e aplicacdo pratica de tais tecnologias
em disciplinas, o que nos permitiu criar um conteddo em formato didatico de tutorial e
atrativo de prints de tela acompanhados de “pulos do gato”, dicas extras e alertas que
permitem os professores com o nivel basico e intermediario de aproximac¢do de
tecnologias aplicadas ao ensino se beneficiarem da presente obra. Por fim, como
docentes e monitores de universidades publicas, consideramos fundamental que o
governo invista na democratizacao tecnolégica da nossa populag¢do e universidades, o
que beneficiara ndao somente a area da educacao, mas também outros direitos basicos
do cidadao, formando profissionais atualizados e que serdo cada vez mais demandados
pela sociedade quanto a essas competéncias tecnolégicas.

Os autores.
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E-MAIL INSTITUCIONAL

Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro - UNIRIO

Neste primeiro capitulo, mostraremos um tutorial para a criacdo do E-mail
Institucional, no caso utilizando como exemplo os procedimentos da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO). Com sua
utilizacdo, o docente tera beneficios que incluem desde uma maior
capacidade de armazenamento de seus materiais até a facilidade de interac¢ao
entre diferentes ferramentas de apoio no Ensino Remoto pelo GSuit do
Google. Contate o setor de informatica da sua instituicdo para saber se ela
disponibiliza esse pacote corporativo.

ndo o e-mail institucional

PASSO 1 - Acesse a pagina da Central de Atendimentos
DTIC - UNIRIO,

com seu CPF e Senha Portal de Identificacdo, selecione Enviar.

mps_://glpi.unirio.br/

Central de Atendimento DTIC

Acesso restrito para servidores e colaboradores.,

Alunos devem entrar em contato com a Secretaria do curso.

CPF

Senha Portal de |dentificacao

M Lembrar me

Esqueceu sua senha?
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E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 2 - Na plataforma do DTIC, na coluna
Categorias, selecione a op¢ao E-mail.

- . = 1 o 17 UNIRIO
Odtic = 1 o 17 S o e

CATEGORIAS
Ver todos Por favor, descreva o que precisa aqui Q |
© .us pedidos Computador i
2  FAQ - Perguntas frequentes Email (@ organizar por popularidade (_) Organizar por ordem affabética
Impressoras Instalacédo de Impressoras

* Pesquisas salvas

fonesupey LimeSurvey - Solicitar

treinamento para criacdo de

Plone Sites questionario
Rede SIE - Académico
Seguranca .
J g Plone - Usuario e senha
SIE
LimeSurvey - Davidas ou erros
Sistemas
Sem acesso a Internet
Telefonia

Fmnréstimn de Faninamenta

GLPI 9.2.1 Copyright (C) 2015-2017 Teclib' and contributors - Copyright (C) 2003-2015 INDEPNET Development Team

PASSO 3 - Selecione a op¢ao
Criar E-mail - Usuario.

Pracessando

dtic = 1 0 17
@dtic = 0 17 unimio 8 -

CATEGORIAS

Suporte Ver todos Por favor, descreva o que precisa aqui Q ‘
Meus pedidos
FAQ - Perguntas fre~ ; i {®) Organizar por popularidade O Organizar por ordem alfabética

m

Impressoras Criar E-mail - Usuario

Pesquisas -

LimeSurvey Criar E-mail - Setorial

Plone Sites
Redefinir senha do E-mail

Rede

Alterar E-mail - @unirio.br ]
Seguranca

GLPI 9.2.1 Copyright (C) 2015-2017 Teclib’ and contributors - Copyright (C) 2003-2015 INDEPNET Development Team
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E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 4 - Na pagina Criar E-mail - Usuario,
responda os dados solicitados.
Todos os itens marcados com asterisco ( * ), devem ser respondidos.

Processando  Pendente  Resolvido

) ic — 1 0 17 UNIRIO
Odtic = 8 oo

Criar E-mail - Usuario &

Suporte

CATEGORIA: E-mail
Meus pedidos OBS.: A nomedlatura do email ird seguir os padrdes recomendados pelo governo:

https:/ /www.governodigital.gov.br/documentos-e-arquivos/Padrao%20de%20Formacao%20de%
FAQ - Perguntas frequentes 20Enderecos%?20de%20Correio%20Eletronico.pdf

Pesquisas salvas 2 >
Dados Funcionais

E-mail alternativo *

Digite um e-mail alternativo para envio dos dados do seu novo e-mail institucional.

Vocé receberd, automaticamente, um aviso com o seu e-mail e senha temporaria.

Telefone para contato *

GLPI 9.2.1 Copyright (C) 2015-2017 Teclib® and contributors - Copyright (C) 2003-2015 INDEPNET Development Team

PASSO 5 - Com a solicitacdo PARA A CRIACAO DO E-
MAIL INSTITUCIONAL preenchida,

leia os TERMOS DE USO, confirme para aceitar e selecione a op¢ao Enviar.

9dtic — 1 0 17 unmo
@dtic = 0o

Processando Pendente Resolvido
da nxeira; |

9-Ndo abrirei e-mail recebido de pessoas desconhecidas ou ndo identificadas e,
jamais acessarei links suspeitos ou desconhecidos;

Suporte

10-Estou ciente de que, em caso de demissdo, aposentadoria, exoneracao ou
- rescisdo contratual, meu e-mail sera cancelado imediatamente;

Meus pedidos

11-Garanto ainda, evitar quaisquer acbes em relacdo ao mau uso do e-mail
FAQ - Perguntas frequentes institu.cior[al que possa trazer qualquer prejuizo ou ma reputacdo para a
organizacdo.

Pesquisas salvas

D Declaro, sob as penas da lei, verdadeiras as informagdes neste ato prestadas, fazendo partgtegrante
dos registros e arquivos da UNIRIO, aquiescendo com todas as responsabilidades inerentes uso dos
recursos tecnolégicos do 6rgdo, bem como das implicagdes legais decorrentes do seu uso inde , seja qual
for a circunstancia, constituindo o usudrio e senha disponibiizados para acesso (e-| ef/ou rede

institucional), propriedade da UNIRIO e portanto, sujeitos ao monitoramento e controle das es realizadas
no seu dmbito. Dedaro ainda que, estou ciente que a DTIC concede contas para acesso e- para utilizagdo
exclusiva do usuario, portanto, ndo disponibilizarei nem facilitarei o uso das contas para
qualquer pessoa, funcionério ou ndo, ainda que hierarguicamente sup

Enviar

GLPI 9.2.1 Copyright (C) 2015-2017 Teclib® and contributors - Copyri 003-2015 INDEPNET Development Team

Vocé receberd automaticamente no e-mail alternativo, fornecido no
formulario, uma mensagem com seu E-MAIL INSTITUCIONAL e SENHA
TEMPORARIA.
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E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 6 - Acesse a pagina do Gmail.
Digite seu e-mail institucional com o final @unirio.br,
selecione a opc¢do Préxima.

Google

Fazer login

Ir para o Gmail

Insira seu e-mail @unirio.br

Esqueceu seu e-mail?

N&o esta no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais

PASSO 7 - Digite a senha temporaria que recebeu

por e-mail,
selecione a opcdo Préxima.

Google

@ unirio.br v

[ Digite sua senha

Esqueceu a senha?

Estratégias Digitais no Ensino Presencial e Remoto e UNIRIO




E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 8 - Leia atentamente os Termos de Servico

e Politica de Privacidade do Google
selecione a opcdo Aceitar.

Google
Bem-vindo a sua nova conta
Bem-vindo & sua nova conta: michele damasceno@edu_unirio br. Sua conta é compativel com varios

senvigos do Google, mas seu administrador do edu.unirio br decide a quais servicos vocé tera acesso
por meio dela. Para ver dicas sobre como usar sua nova conta, visite a Central de Ajuda do Google

Quando vocé usa os servicos do Google, o administrader do seu dominio tem acesso as informacgdes
das sua conta michele damasceno@edu_uniric.br, incluindo os dados que vocé armazenar com esta
conta nos servicos do Geogle. Saiba mais aqui ou consulte a politica de privacidade da sua
organizacao, se houver. E possivel optar por manter uma conta separada para uso pessoal de qualquer
um dos servicos do Google, incluinde e-mail. Se vocé tem varias Contas do Google, pode gerenciar
qual conta usara com os servicos do Google e alternar entre elas sempre que guiser. Seu nome de
usudric e sua foto do perfil podem ajudar a assegurar que vocé esteja usande a conta desejada.

Se sua organizacdo conceder a vocé acesse a0s principais servicos do G Suite, o uso desses servigos
sera regido pelo contrate do G Suite da sua organizacao. Qualgquer outro service do Google ativado
pelo seu administrador ("Servicos adicionais”) € dispenibilizado a vocé de acordo com os Termos de
Servico e a Politica de Privacidade do Google. Alguns Servicos adicionais também podem apresentar
termos especificos de servico. O uso que vocé faz de quaisquer servicos cujo acesso tenha sido
autorizado pelo seu administrader constitui a aceitaco dos termoes especificos do servico aplicaveis.

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que vocé entende a descricio de como sua conta

michele.damasceno@edu.unirio.br funciona e que aceita os Termos de Servico e a Politica de
Privacidade do Google

PASSO 9 - Altere sua senha provisoria,

selecione a opcao Alterar senha.
Google

Alterar senha de
@unirio.br

Saiba mais sobre como escolher uma senha inteligente

Crie uma nova senha forte que vocé ndo
use em outros websites.

Criar senha

Confirmar senha

Alterar senha

Estratégias Digitais no Ensino Presencial e Remoto e UNIRIO e UFRJ



E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 10 - Em Proteger sua conta:
selecione a opcdo Atualizar.

Sugerimos realizar a Protecdo da conta, caso ndao queira, seguir
para o 15° PASSO.

Google

Proteger sua conta
. @ unirio.br

0 Google poderd usar essas opgbes se sua conta for
blogueada ou se notarmos atividade suspeita

Nimero de telefone para recuperagéo
Nenhum numero de telefone

E-mail de recuperagéo
Nenhum e-mail de recuperagéo

ATUALIZAR CONFIRMAR

PASSO 11 - Em Confirme seu niumero de telefone,

digite seu celular com o DDD,
selecione a op¢do Préximo.

Google

Confirme seu numero de telefone
o @unirio.br

Confirme seu nimero de telefone para que o Google possa
ajudar, caso vocé esquega a senha da sua conta

Digite um ndmero de telefone

Pular PROXIMA
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E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 12 - Na préxima janela que abrir,
selecione a opcao OK.

Para confirmar se o namero ()
€ seu, 0 Google enviara uma mensagem de
texto com um codigo de verificacéo de seis

digitos.

S&o0 cobradas taxas padrio

Cancelar OK

PASSO 13 - Aguarde o recebimento do cédigo por
mensagem de texto, no seu celular,

digite o codigo recebido e selecione a op¢ao Préximo.

Google

Digite o codigo
Digite o codigo de verificagdo de seis digitos para
confirmar que recebeu a mensagem de texto

Cadigo de seis digitos
G_

PROXIMA
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E-MAIL INSTITUCIONAL

PASSO 14 - Em Adicionar e-mail de recuperacao,

preencha com um e-mail pessoal,
selecione a opcdo Préximo .

Google

Adicionar e-mail de recuperagao
o @unirio.br

Adicione um e-mail de recuperagdo para que o Google
possa entrar em contato com vocé se houver atividade
incomum na sua conta ou se ela for blogueada.

Insira seu e-mai

Pular PROXIMA

PASSO 15 - Apd4s a confirmacao,
selecione a opcao Concluido.

Google

Deu certo!
[ ] @ unirio.br

@

Seus dados de contato foram adicionados a sua Conta do
Google (@ unirio.br.

Atualize essa informagdo a qualguer momento na sua Conta do
Google.
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E-MAIL INSTITUCIONAL
I

PASSO 16 - Bem vindo ao seu email institucional.

Observe a Logo da UNIRIO no canto superior direito, confirmando
a caracteristica institucional dele.

= IVI Gmail Q. Pesquisar e-mail o ® ©
o- ¢ 1-3de 3
I— Escrever
L . 0]
[0 caixadeentrada 3 Primeiros passos no Gmail X
% Comestela * Personalize sua P Definir uma a Ati"f?r B (/)
© Adiados Caixa de entrada assinatura = notificagdes na
area de trabalho
» Enviados
Meet . . +
Google 2 Alerta de seguranga - O telefone de recuperagéo foi alter... 12:42
B Iniciar uma reunido
o . Equipe do Gmail Dicas para usar a nova Caixa de entrada - Esta € sua Caix... 12:35
B Participar de reunido
Equipe do Gmail Tenha o aplicativo oficial do Gmail - Tenha o aplicativo of ... 12:35
Chat
® _ + Usando 0 GB Regulamentos do programa
b ] Gerenciar Powered by Google
Nenhum bate-papo recente

Inininr 1w mavn N

2 9«

ATENCAO: Por vezes vocé esta com
o e-mail institucional logado,
porém o que esta sincronizado no
seu navegador (Google Chrome) é o
pessoal (ou outro), conforme
exemplo destacado em vermelho ao  Gmail Imagens
lado. Nesse caso, € importante ————.
também logar no navegador com a
conta institucional para ndo impedir
acessos as plataformas e recursos.
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E-MAIL INSTITUCIONAL
I——

icativos Google

No canto superior direito da pagina do seu e-mail
nele é possivel ter acesso aos aplicativos do Google (Google Apps).

= M Gmail Q, Pesquisar e-mail - @ G@ﬁummo .

b screver Hooe ® M &

. . Conta Gmail Drive
[J caixade entrada 3 Primeiros passos no Gmail
% Comestrela a Personalize sua ;' Definir uma E
© Adiados Caixa de entrada assinatura
i Document... Planilhas Apresenta...

> Enviados
Meet

Google 2 Alerta de seguranga - O telefone de r 31
B¢ Iniciar uma reunido

Equipe do Gmail Dicas para usar a nova Caixa de entr Agenda Chat Meet
B3  Participar de reunido

Equipe do Gmail Tenha o aplicativo oficial do Gmail - e
Chat
® + Usando 0 GB Regulamentos do programa Contatos
® Gerenciar Powered by Google

L SLZ

S L 4
-_< ): Dica: para identificar outros aplicativos, utilize a barra de rolagem.

=<4

q

DOCUMENTOS: Permite a criacdo de FORMULARIOS: Permite a criacdo de
arquivos tipo Word. avalia¢des, coleta e organizacao de

. o informacdes..
. PLANILHAS: Permite a criacao de
E

tabelas/arquivos tipo Excel. .L FOTOS: Armazena e compartilha fotos,
sem limite de espaco.

. APRESENTACOES: Permite a criacdo
de arquivos tipo PowerPoint. L DRIVE: Armazena e sincroniza arquivos,
sem limite de espaco.
31 AGENDA: Possibilita a organizacdo
de datas e compromissos. YOUTUBE: Permite o
compartilhamento de videos/conteudo.
GOOGLE SALA DE AULA: Permite a

criacdo de disciplinas (alunos, aulas, MEET: Utilizado para transmitir e gravar

avaliacBes). Ver mais no Capitulo 2! aulas e reunides. Ver mais no Capitulo
41
‘ ' ' . & rd . . . 7 .
iy ¢ Dica: E possivel compartilhar e editar com mais de um usuario os
v/~ arquivos criados com as ferramentas do Google e sincronizar com
= seu aparelho celular!

L 4
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GOOGLE AGENDA B

Use os recursos tecnoldgicos ao seu favor para otimizar a gestao de tempo e
organizacdo prévia da disciplina. Agendando previamente os horarios das
suas aulas ou atividades sincronas é possivel automatizar o envio de anexos,
lembretes bem como o préprio link do Google Meet para os alunos.

ssando a Google Agenda

PASSO 1 - Faca o login no Google Agenda,

utilize uma conta de e-mail vinculada ao Gmail, como o e-mail
institucional (@unirio).

https://calendar.google.com/calendar

Google

Fazer login

Prosseguir para o Google Agenda

E-mail ou telefone
[ @unirio.br ‘
Google
Esqueceu seu e-mail?
N&o estd no seu computador? Use o modo visitante para (7 @unirio.br v
fazer login com privacidade. Saiba mais
Digite sua senha
Criar conta [ ©

Esqueceu a senha?
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GOOGLE AGENDA

hecendo a Google Agenda

= Agenda Hoje < > Agostode 2020 O (@ €  semana ~ # rumio .
DOM. SEG. TER. QuA. Qul. SEX. SAB.

l— Criar
9 11 12 13 14 15

Agosto de 2020 < > GMT-03 o

D s T o a s s

26 27 28 29 30 k1l 1 10:00

2 3 4 5 6 7 8 +

11:00
9 e n 12 13 14 15

12:00
30 31 1 2 3 4 5 13:00
Reunido com... 14:00

o :
&h  Pesquisar pessoas 1500

16:00

Minhas agendas v
Outras agendas + ~ o
>
== Qculta a coluna a esquerda. Hoje Informa o dia dasemana, dia do

més e 0 més.

Altera as semanas

. . . Pesquisa eventos, contatos e
visualizadas, anteriores ou

. outros.
posteriores.
Conf Ses da Agzend . Altera a frequéncia de
onfiguracdes da Agenda. emana ~ O
guras & exibicdo das datas.
I- Cria compromissos. 23 Pesquisar pessoas.
Minhas agendas A
Agosto de 2020 <

Seu nome
Aniversarios

>
D s T Q@ Q@ s s
26 27 28 29 30 31 1

8

. s .

2 3 4 5 6 7 Z ¥4 Ensino Remoto 2020.01 .

. @. ... Calendario mensal. @ Agendas disponiveis
Lembretes

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29 Tarefas

30 31 1 2 3 4 5 Teste
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GOOGLE AGENDA

‘npartilhando a Google Agenda

PASSO 1 - Clique em @ e selecione
Configuracoes.

= Agenda Hoe < > Agostode2020 Of ® @  semand

oo @

DOM. SEG. TER. Configuragdes SAB.
I— Criar
9 10 11 Lixeira
Agosto de 2020 < > “ GMT03 O
D s T @ aq S 8 10:00 sidade e cor
26 27 28 29 30 31 1
Imprimir
11:00
2 3 4 5 & 7 8 = +
9 10 1 1z 13 14@
12:00
% 17 18 19 20 21 22 Instalar complementos

23 24 25 26 27 28 29 || q3qp . . 7
30 3 1 2 3 4 5 H

PASSO 2 - Na coluna a esquerda, selecione 'seu
nome', depois selecione Compart. c/ pessoas
espec. .

& Configuragdes # qffume .

Geral v ma e regido ‘
Adicionar agenda v

Importar e exportar

Configuragdes das minhas

Configuragdes das Formz agendas
agendas 12/3
rom: @ Seu nome ~
@ Seu nome 13:0¢
® Aniversarios Configuragdes da agenda
@ Ensino Remoto 2 . -
Fuso Autorizagdes de acesso

@ Ensino Remoto 2020.01

Oe | Compart. ¢/ pessoas espec.

Notificagdes de eventos
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GOOGLE AGENDA
I

PASSO 3 - Clique em + Adicionar pessoas, ira
abrir uma janela, digite o endereco de e-mail com
o qual quer compartilhar e altere em Permissdes
para Fazer alteracoes e gerenciar... e selecione
Enviar.

Compart. c/ pessoas espec.

(@unirio.br (proprietario)

E possivel gue algumas opgodes de compartilhamento tenham sido desativadas

para a organizagao pelo administrador.

. @gmail.com X rD

Adicionar e-mail ou nome

Permissbes -

Fazer alteragdes e gerenciar compartilhamento
Cancelar @
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GOOGLE AGENDA
I

ndo um Evento na Google Agenda

PASSO 1 - Clique em “ ¢ uma janela se
abrira. Preencha o titulo e selecione a opc¢ao
Evento. - X

Adicionar titulo

Evento

usente  Lembrete Horarios disponiveis

® Quinta-feira, 22 de outubro  20:00 — 21:00
Fuso hordrio - Ndo se repete

Encontrar um horario

2 Adicionar convidados

Q Adicionar videoconferéncia do Google Meet

@ Adicionar local

Adicionar descri¢do ou anexos

o) ®

Ocupado - Visibilidade padrdo - Notificar 10 minutos antes

PASSO 2 - Escolha a data, horario de inicio e
fim do evento.

Evento Ausente Lembrete Horarips disponiveis

G:l Quinta-feira, 22 de outubro  20:00 — 21:00

Se o0 evento ocupar um dia inteiro, basta selecionar a caixa 'Dia inteiro'.
E defina a data de inicio e fim.
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GOOGLE AGENDA

PASSO 3 - Clicando em Nao se repete, defina a
frequéncia que ocorrera o evento.

(U  Sexta-feira, 14 de agosto 11:00 - 12:00

D Diainteiro Fus

Néo serepete ~

Encontrar um horario

Nao se repete

Todos os dias

Semanal: cada sexta-feira

Mensal no(a) segundo(a) sexta-feira

Anual em agosto 14

Todos os dias da semana (segunda a sexta-feira)

Personalizar...

PASSO 4 - Adicionando Convidados

Clique em Adicionar convidados, digite o endereco de e-mail
dos convidados.

2, |adicionar convidados

O @unirio.br
Organizador

. @edu.unirio.br

Horarios sugeridos

Permissoes de convidados
Convidar outras pessoas - Ver lista de convidados
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GOOGLE AGENDA

E possivel, modificar as permissdes que 0s
convidados possuem no evento.

2, |adicionar convidados

O @unirio.br
Organizador
. @edu.unirio.br

Horarios sugeridos

Permissoes de convidados

Permissoes de convidados

convidados

D Modificar evento
Convidar outras pessoas

Ver lista de convidados

PASSO 5 - Criando videoconferéncia.

Cliqgue em Adicionar videoconferéncia...

Adicionar videoconferéncia do Google Meet

Adicionar local

Adicionar descricao ou anexos

@ Para excluir a videconferéncia, basta selecionar X .

Q Entrar com o Google Meet v @

meet.google.com/amt-efgx-psd
Até 250 participantes (3)
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GOOGLE AGENDA

Para editar algumas configura¢des da
videoconferéncia, clique em % ,é possivel editar
a ldentificacdo da reuniao e Adicionar
transmissao ao Vvivo.

Q Entrar com o Google Meet
meet.google.com/amt-efgx-psd
Até 250 participantes (@

Q Entrar com o Google Meet A X

meet.google.com/amt-efgx-psd
Até 250 participantes 3

Identificagdo da reunido
meet.google.com/amt-efgx-psd

Adicionar transmissao ao vivo

PASSO 6 - Adicionando anexos.

Clique em anexos, sera encaminhado a uma pagina, escolha o arquivo
de Meu drive e clique em Selecionar ou escolha um arquivo de seu
computador em Upload e clique em Fazer upload.

2. Adicionar convidados

Q Adicionar videoconferéncia do Google Meet

®  Adicionar local

= Adicionar descricaofou anexos

[ . :
m Ocupado - Visibilidade padrdo - Notificar 10 1 Selecionar um arquivo

Recentes @ Compartilhados comigo Upload

Ao anexar algum arquivo, todos os convidados para o evento terao
acesso ao anexo.
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GOOGLE AGENDA

PASSO 7 - Escolhendo a agenda.

Role até o final da janela, tera seu nome, essa é a sua agenda
atual, clicando sobre ele, é possivel configurar algumas opcdes,
inclusive em qual ira criar o evento, podendo ser em uma turma
do Google Classroom.

@ Adicionar local

Adicionar d

Seu nome
Ocupad

Seu nome @ . v

Ocupado ~ .
. Ensino Remoto 2

Visibilidade padrao ~ (?)
Ensino Remoto 2020.01

10 minutos antes ~

P > L2

Adicionar notificagcéo

PASSO 8 - Salvando o evento.

Com as etapas anteriores realizadas, cliquem em Salvar para finalizar a
criacdo do evento. Se adicionou algum convidado, eles receberam um e-
mail com os detalhes.

Evento Ausente Lembrete Tarefa  Horarios disponiveis

® Segunda-feira, 10 de agosto  15:00 - 16:00

Fuso horério - Ndo se repete

Encontrar um horario

2, Adicionar convidados

Q Adicionar videoconferéncia do Google Meet

Adicionar local

@

Adicionar descri¢do ou anexos

Ensino Remoto 2020.01 ~ @ ~

> G

Ocunado ~

Mais opgdes
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GOOGLE SALA DE AULA 4

Neste terceiro capitulo, mostraremos um tutorial para o uso da
plataforma Google Sala de Aula (Google Classroom). Esta € uma
ferramenta simples e de facil utilizacdo para a gestao das disciplinas, ela
permite a criacdo de turmas, distribuicdo de tarefas, avaliacdes, notas e
a interacdo com os alunos, com todas esses beneficios em um unico

espaco.

Criando uma sala de aula virtual

Para ter acesso a plataforma do Google Sala de Aula é
necessario a utilizacdo de uma conta de e-mail vinculada
ao Gmail, preferencialmente com o e-mail institucional
(@unirio) abordado no capitulo anterior.

PASSO 1 - Acesse a pagina do Google Sala de Aula,

selecione Acesse o Google sala de aula.

Sala de Aula: gerencie o0 ensino e a aprendizagem

Go gle Receber atualizagbes Entre em contato

For Education Por que usar o Google? ¥ Produtos ¥ Recursos de ensino - Ciéncia da computagéo Treinamento e suporte v Novid: Fazerlogin =

Pagina inicial > Google Sala de Aula

Gerencie o ensino e a aprendizagem com o
Sala de Aula

O Google Sala de Aula ajuda aluncs e professores a organizar as tarefas, aumentar a colaboracéo

melhorar a comunicacéao.

Acesse o Google sala de aula
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GOOGLE SALA DE AULA

PASSO 2 - Utilizando seu e-mail institucional,
realize o login e selecione Continuar.

[2]

Google Classroom

0 Google Sala de Aula ajuda as turmas a se comunicar, economizar tempo e
se manter organizadas. Saiba mais

@ unirio.br

CONTINUAR

Ao participat, vocé concorda em compartilhar informagdes de contato com as pessoas

da sua turma. Saiba mais

PASSO 3 - Selecione a funcdo, Sou Professor.

Escolher sua funr o

/

S0U ALUNO S0U PROFESSOR
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GOOGLE SALA DE AULA

PASSO 4 - Na coluna a direita da pagina do Google Sala
de Aula, clique + e selecione Criar turma.

Google Sala de Aula

Participar da turma

Criar turma

Vocé ndo esta vendo suas turmas existentes?

Tentar com outra conta

PASSO 5 - Leia a mensagem que aparecera,
marque a op¢ao "Eu li e entendi..." e selecione Continuar.

Vocé usa o Google Sala de Aula em
uma escola com alunos?

Se a resposta for sim, primeiro sua
escola precisa se inscrever em uma
conta gratuita do G Suite for
Education para vocé poder usar o
Google Sala de Aula. Saiba mais.

0 G Suite for Education permite que
as escolas decidam quais servigos do
Google os alunos poderdo usar e
fornece protegdes adicionais de
privacidade e seguranga que sdo
importantes no ambiente escolar. Os
alunos ndo podem usar o Google Sala
de Aula na escola com contas
pessoais.

Eu li & entendi o aviso
acima e nao estou usando

o Google Sala de Aula em
uma earnla eom alinns

Voltar  Continuar
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GOOGLE SALA DE AULA

PASSO 6 - Em CRIAR TURMA, preencha os dados
e clique em Criar.

Criar turma

Nome da turma (obrigatdrio)
Ensino Remoto

Secgéao

2020.01

Assunto
Atividade Fisica e Saude

Sala
Integral|

Cancelar  Criar

As caixas SECAO, ASSUNTO E SALA ndo sdo obrigatérios podendo
ser alteradas posteriormente.

PASSO 7 - Selecione OK.

A turma foi criada.

= ED”;U'E‘C‘RS”“W Mural Atividades Pessoas Notas & .

Ensino Remoto

2020.01

Codigo da turma frxixlh [ ]

Link do Meet Gerar o link do Meet €) O gue ha de novo no
Google Sala de Aula

Prepare-se para o ano letivo:

Proximas atividades

Nenhuma atividade para a
proxima semana = Personalize sua pagina "Mural”. Acesse as

configuragdes da turma > Atividades no mural

Visualizar tudo

Comui

D Crie

E Responda as postagens dos alunos
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GOOGLE SALA DE AULA

Conhecendo o Google Sala de Aula

Na pagina da turma criada, existem as abas Mural,
Atividades, Pessoas e Notas, que quando selecionadas
estardo marcadas em azul.

e Mural: nesta aba ha informacdes e comunicados da
turma;

e Atividades: aba para inserir as tarefas, materiais e
testes;

e Pessoas. aba com todos os participantes da turma
(professores e alunos);

e Notas: aba para a pontuac¢ao dos alunos.

= Ensino Remoto Atividades
2020.01

Pessoas

Ensino Remoto
2020.01

Cédigo da turma frxixlh [ ]

Link do Meet htips://meet.google.com/lookup/b6fn37vpgq Q

ﬁcimar tema
azer upload da foto
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Convidando Alunos e Professores

Podemos adicionar participantes na sala de aula criada, que
poderdo ser Professores (que terdo oS mesmos acessos que 0

criador da sala) e Alunos.
PASSO 1 - Selecione a aba Pessoas,
— Ensino Remoto @ HH .

T 202001

Mural Atividades Pessoas Notas

Ensino Remoto
2020.01

Cédigo da turma frxixlh £ 3

Link do Meet

Sﬁar tema

Fazer ub|oad da foto

PASSO 2 - Clique no &

correspondente a funcdo (Professor ou Aluno).

Professores 2+
Y
L Seu nome /
-
Alunos 2
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GOOGLE SALA DE AULA

PASSO 3 - Na janela que abrir,

inserira o email e selecionar Convidar.

Convidarfprofessores

Digite um nome ou enderego de e-mail

Os professores que vocé adiciona podem fazer tudo o que vocé
pode, menos excluir a turma.

Cancelar Convidar

Digite um nome ou endereco de e-mail

Cancelar Convidar
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GOOGLE SALA DE AULA

Adicionando o Google Meet

Fundamental para a transmissdo de aulas por videoconferéncia,
para os alunos da turma. Ver mais no Capitulo 5!

PASSO 1 - Na pagina principal da turma (aba

Mural),
selecione Link do Meet.

— Ensino Remoto @
~  2020.01

Mural Ativides Pessoas Notas

Ensino Remoto
2020.01
Cédigo da turma frxixlh {3

Link do Meet

Selecionar tema
Fazer upload da foto

Na janela que abrir, selecione Gerar o link do Meet.

o Adicionar o Meet a sua turma

Com as videochamadas do Meet, vocé se conecta aos alunos no ensino a
distancia. E possivel gerenciar o Meet nas configuragdes da sua turma.

Gerar o link do Meet

Visivel para os alunos

Saibamais Ok
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PASSO 2- Apos gerar o link,

existe a opcao para que ele seja visivel ou ndo para 0s
alunos. Para que seja visivel, basta marcar o VISIVEL PARA
OS ALUNOQS e selecionar Salvar.

Q Adicionar o Meet a sua turma

Com as videochamadas do Meet, vocé se conecta aos alunos no ensino a
distancia. E possivel gerenciar o Meet nas configuragoes da sua turma.

https://meet.google.com/lookup/ccy6ydxbgo Copiar
Visivel para os alunos .

Saibamais  Salvar

O link da reunido ficara sempre disponivel no Mural, para
acessar, basta selecionar que sera encaminhado para a
reuniao:

= 'E[:;SO"[’]"? Remoto Mural Atividades Pessoas Notas {33 B .

Ensino Remoto

2020.01

Cédigo da turma frxixlh [}

Link do Meet htips:/meet.google.com/lookup/b6fn37vpgq (w

Selecionar tema
%r upload da foto
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Comunicando-se com a turma

A aba Mural é o local para realizar o contato com a turma.
Nela é possivel criar e programar avisos, adicionar anexos e
selecionar qual turma e quais alunos devem ter acesso a
mensagem. A seguir o tutorial para realizar a postagem.

PASSO 1 - Na aba Mural,
selecione a caixa Compartilhar algo com a sua turma...

Notas @

= Ensino Remoto Mural Atividades Pessoas
2020.01

Ensino Remoto
2020.01

Cédigo da turma frxixlh [

Link do Meet https:/meet.google.com/lookup/b6fn37vpgq Q / p
ﬁcionar tema
azer upload da foto

. Compartilhe algo com sua turma...

Préximas atividades

Nenhuma atividade para a

nrivvima samana

Na caixa que abrir, selecione OK.

Postar agora ou programar uma X
postagem

e UNIRIO
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PASSO 2 - Se possuir mais de uma turma,

é possivel definir em qual sera realizada a postagem, basta
clicar na caixa abaixo de 'Para' e selecionar a turma.

Ensino Remo.. Todos os alu.. -

Compartilhar com sua turma

o Ensino Remoto
2020.01

0 Adicionar D o Ensino Remoto 2 istar -

E possivel definir qual aluno visualizara a postagem, basta
clicar na caixa ao lado da turma e selecionar todos, um ou
mais de um.

Para

Ensino Remo.. Todos os alu.. «

Compartilhar com sua turma

e Todos os alunos
® -

0 Adicionar v
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GOOGLE SALA DE AULA

PASSO 3 - Para adicionar um anexo,

basta clicar em Adicionar no canto inferior esquerdo.

Para

Ensino Remo.. Todos os alu... «

Compartilhar com sua turma

1 Adicionar Cancelar Postar v

Aparecera quatro op¢des ¢\ Google Drive
para adicionar o conteddo no
mural (Google Drive, Link,

Arquivo, YouTube), basta U Arquivo
selecionar a que desejar.

G  Link

B YouTube

3.1 Google Drive - Para adicionar o documento pelo Google
Drive, selecione Google Drive e escolha os documentos e
selecione Inserir.

&, Inserir arquivos com o Google Dr.. Q X

RECENTES UPLOAD MEU DRIVE COM ESTRELA

My Drive

Arquivos

X 1 item selecionado INSERIR
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3.2 Link - Para adicionar uma pagina da internet, selecione
Link, digite o endere¢o no campo e selecione Adicionar link.

Adicionar link

Link
www.unirio.br|

Cancelar  Adicionar lin

3.3 Arquivos - Para adicionar o documento pelos Arquivos,
selecione Arquivos, arraste os documentos para o local
indicado que ele sera adicionado.

&, Inserir arquivos com o Google Drive X

RECENTES UPLOAD MEU DRIVE COM ESTRELA

BROWSE

ou arraste um arquivo até aqui
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3.4 YouTube - Para adicionar um conteudo do YouTube,
selecione YouTube. Existem duas maneiras possiveis para
compartilhar um conteudo através do YouTube: Pesquisa

de video ou URL.

Digite sua pesquisa na caixa acima para encontrar videos.

Cancelar

A) Pesquisa de video - Coloque o titulo do video existente no
YouTube no campo de busca ao lado do logo do “Youtube” e
selecione @, para buscar o video desejado. Apds esse
procedimento, clique uma vez na capa do video que ira

aparecer e selecione Adicionar.

Inserir video

Pesquisa de video URL

| »

Q

2 YouTube  uniro

# Institucional UNIRIO (2019) | Universidade Federal do Estado do Rio de Janei
¥ Este trabalho promove um giro audiovisual pela UNIRIO. Pessoas, projetos, ideias e
| ideais interligados pela miss&o de produzir e disseminar o conhecimento, contribuir

6 min - 7 de jun. de 2019

Série Villa-Lobos Aplaude ORQUESTRA BARROCA DA UNIRIO (OBU)

Nantrihin rarm A rarananha Rara aindar fe alunae da IV Araindicadae nnla

e UNIRIO e UFRJ
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B) URL - Coloque o enderec¢o do video do YouTube desejado
no campo 'Cole um URL do YouTube aqui'. Apds esse
procedimento, selecione Adicionar.

Inserir video X

Pesquisa de video URL

Cole um URL do YouTube aqui: | https://www.youtube.com/watch?v=HzSseqtcorA |

Adicionar Cancelar

PASSO 4 - Com a mensagem redigida,
clique em B abrira trés opcdes: Postar, Programar e Salvar

Rascunho.
Para
Ensino Remo... ~ Todos os alu...
Compartilhar com sua turma
Bem Vindos!|
Postar
7
0 Adicionar Cancelar . Programar

Salvar rascunho

Para postar agora, selecione Postar.
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Ky Para agendar a postagem, clique em Programar,

8 L4
',< Y >: abrira uma janela, selecione o dia e hora
desejados e selecione Programar.
Programar aviso

-
-—
-

7 de nov. de 2020 -

08:00

Cancelar Programar

Para criar e salvar um rascunho da sua publicacao,

\‘ - '¢
o v < Selecione Salvar rascunho. A sua mensagem sera salva
= em 'Avisos salvos'. Clicando em . , abrira todos os
avisos salvos, podera exclui-los, selecionando o icone [x]

ou clicando neles podera edita-los, publicar ou programar
a postagem, como visto anteriormente .

Ensino Remoto
2020.01

Cddigo da turma frxixlh { ]

Link do Meet https://meet.google.com/lookup/gcaxyiyptj & /
; éﬁciﬂnu’t&ma
zer upload ~~ Juw

Avisos salvos (1)

Préximas atividades

Nenhuma atividade para a D e )

proxima semana

Rascunho

11

Visualizar tudo

Compartilhe algo com sua turma...

e UNIRIO e UFRJ
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Conhecendo a Aba "Atividades"

A aba Atividades é destinada para adicionar atividades para
sua turma, perguntas, materiais de estudo ou até mesmo
atividades com teste que servirdo como avaliacdo para os
alunos que estardo presentes na turma.

Selecione a aba Atividades, selecione + Criar e
escolha a op¢do que desejar:

— Ensino Remoto
202001

Mural Atividades Pessoas Notas 233

[k Meet B Goog

Pasta da turma no Google Drive

a trabalhos para sua turma aqui

E' Crie atividades e perguntas IE’ Atividade
FE Use tépicos para organizar as atividades em médulos ou E Atividade com teste
1‘4' Ordene os trabalhos do jeito que vocé quer que os alunc
Pergunta
]  material
E possivel criar tarefas variadas, com 2> Reutilizar postagem
a possibilidade de determinar prazo
B Topico

de entrega, pontuac¢ao, quais alunos
terdo acesso e qual turma. A seguir
mostramos como criar atividades.
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Criando uma Atividade

PASSO 1 - Selecione + Criar, escolha Atividade.

— Ensino Remoto
2020.01

Mural Atividades Pessoas Notas

[k Meet E Google Agenda [] Pasta da turma no Google Drive
B Atividade )
sua turma aqui

E] Atividade com teste

Pergunta atividades em maédulos ou unidades

D Material jue vocé quer que os alunos vejam
>
P

Reutilizar postagem

B Topico

e Ao entrar, selecione OK.

Adicionar ou criar materiais X

Dentro da sua atividade, é possivel adicionar ou criar arquives do
Documentos, Apresentacdes, Planilhas, Desenhos e Formularios

Google

0 Adicionar + Criar
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v~ PASSO 2 - Insira o Titulo (obrigatério)

e as instru¢des se desejar, selecionando seus respectivas
espacos.

X Atividade Criar atividade .

Titulo

Instrucdes (opcional) Pontos

Data de entrega

wwwwwww riar Sem data de entrega -
Tépico

Nenhum tépico -

Rubrica

PASSO 3 - Para anexar arquivos,

selecione Adicionar e escolha uma opc¢do (Google Drive,
Link, Arquivo ou YouTube).

X Atividade

@ Titulo

Instrugdes (opcional)

F ¢\ Google Drive

0 Adicionar + Criar .
Q G  Link

@J Arquivo

B YouTube
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PASSO 4 - Para criar Documentos, Apresentacoes,
Planilhas, Desenhos e Formularios,

selecione + Criar, escolha uma opcao:

X Atividade

E Titulo

= Instrucdes (opcional)

E Documentos

N | Apresentagoes
¥ Adicionar 4+ Criar .
Planilhas
a Desenhos

E Formularios

e Uma nova guia do navegador sera aberta para edicdo.

e O que for desenvolvido € automaticamente salvo.

e Os arquivos criados, ficarao disponiveis na pagina da
Atividade. E salvos na pasta Classroom do Google Drive.

X Atividade Criar atividade .
B Par: -
Titulo
Todos os alu
- Instrucées (opcional) Pontos

+ Criar

Untitled document
Documentos Google

Untitled presentation
N 05 alunos por
Apresentactes Google

Untitled spreadsheet
0s alunos pode
Planilhas Google

Untitled drawing
Desenhos Google

Untitled form
Formulérios Google

Estratégias Digitais no Ensino Presencial e Remoto e UNIRIO e UFRJ



GOOGLE SALA DE AULA

E possivel definir o nivel de acesso dos alunos aos
arquivos, selecione Os alunos... e escolha a op¢do mais
adequada.

X Atividade

Docum...

Os alunos podem visualizar o arquivo X

Docume...

| 4
Aprese... Os alunos podem visualiz
Apresent...

Os alunos podem visualizar o arquivo

Plan.llha... Os alunos podem visualizar o arquivo  ~ X
Planilha...

4 Os alunos podem editar o arquivo
Desenh... Os alunos podem visualizar o arquivo  ~ b4 .

y Desenho.. Fazer uma cdpia para cada aluno
Formulario sem titulo .

@ Formulérios Google
4

PASSO 5 - Para definir quais alunos terdao acesso a

atividade,
na coluna a direita, selecione Todos os alunos.

X Atividade Criar atividade -

E Para
Titulo

Ensino Remyg. Todos os alu.. ~

Instrugdes (opcional)

Pontos
9 Todos os alunos

10]
@
Datae entri
S_—_— X
¥ Adicionar + Criar SerrNeta /]
Doc... . . ] Tépico
b Os alunos podem visualizar o arquivo  ~ X
ocu...
y Nenhum tépico v
E:am‘ Os alunos podem visualizar o arquivo  ~ X Rubrica
anil...
4 + Rubrica
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PASSO 6 - Atribua uma nota a atividade criada,

selecione Pontos, se nao for atribuir nenhuma nota,
deixe 0 campo em branco ou selecione a op¢ao Sem
nota.

X Atividade Criar atividade -

E Para
Titulo

Ensino Remo... - Todos os alu.. ~

Instrugdes (opcional)

Sem nota ja

0 Adicionar + Criar

Doc... Topico

o Os alunos podem visualizar o arquivo  ~ x
ocu...

Nenhum tépico -

PASSO 7 - Estipule uma data limite para a entrega
da atividade,
selecione Data de entrega coloque a data e hora (opcional).

X Atividade Criar atividade .

E Para
Titulo

0. = Todosos alu.. ~

= Instrugdes (opcional)

Pontos

Data de entrega

Data e hora de entrega

Untitled document

Os alunos podem visualizar o arquivo v
Documentos Google

Untitled presentation

. Os alunos podem visualizar o arquivo  ~
Apresentagdes Google

Untitled spreadsheet

Os alunos podem visualizar o arquivo v x
Planilhas Google
4
Untitled drawing Os alunos podem visualizar o arquivo *
Desenhos Google
4
Untitled form
® v %
Formulérios Google
r
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PASSO 8 - Para adicionar a atividade a um topico,

selecione Tépicos, pode criar um ou utilizar um existente
(pagina xx).

X Atividade Criar atividade .

B Titulo

= Instrugdes (opcional)

Untitled document
Documentos Google

4
Untitled ptesentat\on s al podem I q -
Apresentacdes Google

o
Untitled spreadsheet s al podem I q -
Planilhas Google

4
Untitled drawing @se] podem I q -

Desenhos Google

Untitled form
@ Formuldrios Google
4

PASSO 9 - Para criar um critério de avaliacao,

selecione + Rubrica, apds esse procedimento, selecione OK e
siga as instrucdes da pagina que se abrira.

Informar os alunos sobre X
como a tarefa serd avaliada
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X

PASSO 10 - ApOs 0s passos anteriores,
selecione . ao lado de Criar atividade para
personalizar o envio da atividade: Criar Atividade,
Programar, Salvar Rascunho e Descartar Rascunho:

Atividade

Titulo
Atividade

Para

Instrugdes (opcional)

teste v Todosos alu.. ¥

Pontos

100 v

0 Adicionar + Criar

Programar - selecione
a data e hora em suas
respectivas caixas e
selecione Programar.
Lembre que a data
programada deve ser
anterior a data para a
entrega da atividade:

Data de entrega

Criar atividade
Sem data de entreg
Programar

Tépico

Nenhum tépico Salvar rascunho

Descartar rascunho

Criar atividade

Programar

-
Salvar rascunho

Descartar rascunho

Programar atividade

7 de nov. de 2020 -

08:00

Cancelar  Programar
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e Salvar Rascunho - 3 Criar atividade
pagina sera redirecionada Programar
para uma nova pagina e Salvar rascunho

seu rascunho sera salvo.

Descartar rascunho

— Ensino Remoto
— 202001

e Comorascunho é = gre s Aidodes passos
possivel reeditar a ) Goooiengen £ rase st osgiorve
sua atividade, para
isso, selecione
Editar atividade.

e Para liberar a atividade, selecione Criar Atividade.

Atribuir "Atividade 1?7

0s alunos verdo a atividade no mural
deles imediatamente
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Criando uma Atividade com teste

E possivel criar uma tarefa integrada a um Formulario, onde é
possivel criar questdes.

PASSO 1 - Selecione + Criar, escolha Atividade

com teste.
= Ensino Remoto Mural Atividades Pessoas Notas
2020.01
[k Meet B Google Agenda [ Pasta da turma no Google Drive

E] Atividade

sua turma aqui
EI Atividade com teste

Pergunta

atividades em maédulos ou unidades
|I| Material jue vocé quer que os alunos vejam

2 Reutilizar postagem

PASSO 2 - Siga os passos da atividade anterior,
ndo esqueca de editar o Formulario que ja esta anexado
nesta atividade.

X Atividade Criar atividade .

E Para
Titulo

Todososalu.. =

= Instrugdes (opcional)

Pontos

100

Data de entrega

Sem data de entrega -

Tépico

ﬂ Formularios Google X
4

0 Google Sala de Aula pode importar as notas das atividaglls. A importagéo de notas limita automaticamente cada formulario a uma resposta per usuario, coleta
os enderecos de e-mail e restringe as respostas aos usudfos no seu dominio.

Nenhum tépico

Rubrica

s~ Para mais informac8es de como criar um formulério, acesse:
A\ mps://support.go_ogle.com/a/users/ansvver/9991170?h|:pt—BR

Estratégias Digitais no Ensino Presencial e Remoto e UNIRIO e UFRJ e Pag.55


https://support.google.com/a/users/answer/9991170?hl=pt-BR

GOOGLE SALA DE AULA

Criando Pergunta

E possivel criar uma Unica questdo para ser respondida.

PASSO 1 - Selecione * Criar, escolha Pergunta.

— Ensino Remoto

— Mural Atividades Pessoas Notas
2020.01

[k Meet E Google Agenda [ Pasta da turma no Google Drive

E] Atividade )
sua turma aqui

EI Atividade com teste

5
Pergunta atividades em modulos ou unidades

EI Material jue vocé quer que os alunos vejam

Z Reutilizar postagem

PASSO 2 - No campo Pergunta,
adicione a questdo que deve ser respondida. Se necessario
adicione instrucdes.

X Pergunta

Pergunta
| = Respostacurta >

InstrugGes (opcional)

0 Adicionar + Criar
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PASSO 3 - Selecione o tipo de resposta que deve
ser utilizado

X  Pergunta

Pergunta

| Resposta curta

= Resposta curta

Instrugbes (opcional)

@ Multipla escolha

) Adicionar + Criar

Se optar por respostas Multipla escolha, é necessario
criar as opgoes.

X Pergunta L EpOSvael
renomea-las,

Pergunta B) (e < basta clicar sobre
a Opcao e exclui-

= Instrugdes (opcional) IaS, SE|ECi0nandO
o X no final do

campo.

Opgéo 1

Adicionar opcéo

dicionar

+

As demais opcdes de edicdo sdo iguais ao da primeira
Atividade.
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Criando Material

Utilizado para postagem de material de apoio para as turmas.

PASSO 1 - Selecione + Criar, escolha Material.

— Ensino Remoto

= Mural Atividades Pessoas Notas
2020.01
4+ Criar [k Meet E Google Agenda [ Pasta da turma no Google Drive

E] Atividade )
sua turma aqui

EI Atividade com teste

Pergunta

atividades em modulos ou unidades

EI Material jue vocé quer que os alunos vejam

Z Reutilizar postagem

PASSO 2 - Defina o Titulo,
é possivel anexar arquivos em Adicionar e criar
documentos em + Criar.

X Material

Titulo

Descrigao (opcional)

) Adicionar + Criar
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PASSO 3 - ApOs a edicdo do Material, € possivel
Postar, Programar e Salvar rascunho.

Postar

Para

teste v Todos os alu... ~
Tépico
Nenhum tépico - Postar

Programar

Salvar rascunho

Descartar rascunho

Duvidas de como postar? Retorne ao Passo 10 de Atividades.

e Todas as Atividades criadas ficardo disponiveis na aba Atividades,
para ter acessso aos detalhes, basta clicar sobre a atividade.

Mural Atividades Pessoas Notas
[l Meet E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive
@ Material Item postado em 20:41
Pergunta Item postado em 20:06
Atividade Item postado em 19:17
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Reutilizando uma postagem

E possivel reutilizar uma postagem ja criada: Perguntas,
Atividades, Atividades com testes ou Materiais.

PASSO 1 - Selecione + Criar, escolha Reutilizar

postagem.
= Ensino Remoto Mural Atividades Pessoas Notas
2020.01
[k Meet E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive
] Atividade )
sua turma aqui
|'§| Atividade com teste

Pergunta

atividades em modulos ou unidades

|I| Material jue vocé quer que os alunos vejam

Z Reutilizar postagem

PASSO 2 - Selecione uma turma criada.

Selecionar uma turma

Professores Data de criagédo
Ensino Remoto 2 27 de jul.
Teste (Arguivado) 23 de jul.
Ensino Remoto (Arguivado) )
21 de jul.
2020.01
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PASSO 3 - Selecione uma Atividade ja criada e
clique em Reutilizar.

Selecionar uma postagem (teste)

Titulo Professor Data da postagem
] Mmaterial 20:41
Pergunta 20:06
[£] Atividade 19:17

D Criar novas copias de todos os anexos REUTILIZAR

Criando Tépico

E possivel criar tépicos e dividir as atividades entre eles.

PASSO 1 - Selecione + Criar, escolha Tépico.

— Ensino Remoto

= Mural Atividades Pessoas Notas
2020.01
[ Meet E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive
E] Atividade .
sua turma aqui
EI Atividade com teste

Pergunta

atividades em médulos ou unidades

Material Jue vocé quer que os alunos vejam

Reutilizar postagem
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PASSO 2 - Adicione o titulo que desejar e
selecione Adicionar.

Adicionar topico

Tépico
Topico|

Cancelar Adicionar

e Com o topico criado, selecione OK:

= ED“;D"C“"" Remoto Mural Atividades Pessoas Notas

E Google Agenda [] Pasta da turma no Google Drive

Topico

PASSO 3 - Arraste as Atividades para os Topicos
desejados.

— Ensino Remoto

= Mural Atividades Pessoas Notas & o .
202001

E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive
@ Material tem postado em 16:49
. Teste 1 tem postado em 16:42
. Atividade 1 tem postado em 16:31

Tépico
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Conhecendo a Aba Notas

A aba Notas, é o local destinado para a publicacdo de todas as
notas das atividades realizadas pelos alunos da turma.

Selecione a aba Notas.

— Ensino Remoto

T 2020.01 @ B .

Mural Atividades Pessoas, Notas

Ensino Remoto
2020.01
Cédigo da turma frxixlh | J

Link do Meet

Fazer p|oad da foto

Somente os professores da turma possuem acesso a aba
Notas.

E possivel ter acesso a todos os detalhes de todas as Atividades,
corrigi-las e devolver para os alunos.

= Ensino Remoto ! Mural Atividades Pessoas Notas
Sem data ... Sem data ..
Pergunta Atividade
Classificar pelo sobrenome  ~ Nota geral de 20 de 80
- Média daturma 100% 20 80
® 100% 20 80
(]
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Configurando a Turma

Existe a possibilidade de configurar a turma ja criada,
reeditando as op¢des da maneira que desejar.

Selecione @ ,
que se encontra no a direita da tela.

— Ensino Remoto
~  2020.01

Mural Atividades Pessoas Notas

Ensino Remoto
2020.01

Cédigo da turma frxixlh | 3

Link do Meet

Selécionar tema
Fazer upload da foto

e Na pagina que se abrira € possivel alterar os Detalhes da
turma.

Detalhes da turma

Nome da turma (ebrigatério)
Ensino Remoto

Descrigdo da turma

Segéo

2020.01

Sala
Integral

Assunto
Atividade Fisica e Salude
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e Rolando a tela, é possivel alterar a configuracao
Geral da tu

Geral

Cadigo da turma

Mural 0s alunos podem postar e comentar

Mostrar notificagfes condensadas

Atividades no mural

Mostrar itens excluidos
Apenas professores podem ver itens excluidos .

Meet
Agora o Google Sala de Aula é compativel com o Meet
Saiba mais

https://meet.google.com/lockup/geguyiyptj =

e Rolando a tela, é possivel alterar a configuracao de
Avaliacdo da turma, com calculando de nota final,
deixar visivel para os alunos e outras op¢des.

Avaliagao

Célculo das notas

Calculo da nota final
. ; . Total de pontos A
Escolha um sistema de notas. Saiba mais

Mostrar a nota final para os alunos .

Categorias das notas

Adicionar categoria da nota

e Apds qualquer alteracao de configuracdo, deve
selecionar o botdo , € encontrado no canto
superior direito da tela.
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Neste capitulo, vocé aprendera como usar o aplicativo Google Meet,
para a realizacao de reunides, aulas sincronas ou até eventos. Vocé
poderd realizar uma reunido a qualquer momento ou previamente
agendada. Assim, vocé podera acessar o Meet pelo préprio aplicativo ou
pela sua Google Agenda. Vocé escolhe o que for mais conveniente no
seu dia a dia.

ssando o Google Meet

PASSO 1 - Abra o0 navegador da internet e acesse o
endereco Google Meet ou clique no app Meet.

https://apps.google.com/meet/

Gmail Imagens  =:: .
G

Google

Pesquisa Google Estou com sorte Google Sa..

o B

Conta
Meet
Maps

Contatos Agenda Tradutor
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e Se Vvocé entrou no Google Meet com seu e-mail
institucional, aparecera uma tela colorida (que sempre

muda de design, exemplo abaixo). Seu evento aparecera ou
VOCé podera criar um novo.

PASSO 2 - Cligue em + Iniciar ou participar de
uma reuniao

? Meet 17:43 - qui., 5denov.

+ Iniciar ou participar de uma reuniao

k Nada agendado hoj

Coherence * Jess Bonham & Anna Lomax * g.coljbalc

PASSO 3 - Configure audio e video para voceé se
comunicar na reuniao. Cligue em Participar agora.

Camera desligada

Outras opg¢des

%3 Usar smartphone para participar com audio
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ssando pela Google Agenda

PASSO 1 - Abra o navegador da internet e entre no
seu e-mail institucional. Clique no aplicativo Google
Agenda. Entre no dia e horario do seu compromisso
agendado. Cliqgue no link do Google Meet
(previamente feito no Google Agenda)

= Agenda Hoje < > Outubro de 2020
DOM. SEG. TER. QUA.
l— Criar 27 28 29 30

® 3pm Médico-Daya @ 3:30pm COnsultaD @ 4pm Palestra Colon

Qutubro de 2020 L)
P § T Q@ Q@ § €
27 28 29 3 1 2 3 J W B2 X 7
4 5 6 7 8 9 1 ~
1 12 13 14 15 16 1 ® Reunido TCC Igor
& 19 20 0 _— Quarta-feira, 21 de cutub'ro

Semanal: cada quarta-feira
25 26 27 28 29 30 3

14

1 2 3 4 5 6 1

Entrar com o Google Meet Reunido TCC Igor

Reuni&o com... meet.google.com/zrk-whoc-vva

2\ Pesquisar pessoas [3] LeilaLeao
|'® 1pm Video aulaExz | ® 10:30am Reunido N
Minhas agendas ~ @ 2pm clinica nutriga
Leila Leao
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figurando o Google Meet

PASSO 1 - Autorize o uso do microfone e camera.

e Navegador Firefox:

0] ﬂtz’)lE.l & https://meet.google.com/hmi-gwgo-pki

las E Email ' Vocé permite que meet.google.com use seu
microfone?

Microfone a compartilhar:
Microfone Itek Audio)
Nao permitir

E.-'Ii https://meet.google.com/hmi-gqwago-pki

Dias E Email - VYocé permite que meet.google.com use sua cdmera?

Camera a compartilhar:

eqrate cam -
MNao permitir

e Navegador Chrome:

B meet.google.com

meet.google.com quer
|

H',' Usar microfone

B Usar camera

Permitir Bloguear

—

Aguarde alguns segundos para que que a camera e
microfone do seu dispositivo sejam automaticamente
reconhecidos e conectados.
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PASSO 2 - Na janela de Adicionar outras pessoas,
vocé pode adicionar ou convidar participantes de
duas formas:

e Copiando o link da reunidao e enviando por e-mail,
WhatsApp ou outro meio de comunicacgao.

X

Adicionar outras pessoas

Compartilhe estas informacgdes com quem vai participar da reunido

https://meet.google.com/hmi-gwgo-pki

|_D Copiar informacgdes sobre como participar

2F Adic. pessoas

Compartilhando
o link do Google

Meet no
— Rl \\Vhatsapp: Clique
-y, na parte "Digite
uma mensagem" e
"‘ B aperte o botdo de
Py - colar.
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I

e Se for por e-mail, selecione Adic.pessoas, digite o e-
mail dos convidados e selecione Enviar e-mail.

Adicionar outras pessoas X

Compartilhe estas informacg&es com quem vai participar da reunido

https://meet.google.com/hmi-gwgo-pki

|D Copiar informagoes sobre como participar

2F Adic. pessoas

Adic. pessoas X
-+ Convidar R Ligar
0 x
Sugestdes | |
@edu.unirio.br
@edu.uniric.br
Enviando e-mail como (via Google Meet)
<meetings-noreply@google.com=
<(@ unirio.br> esta convidando vocé para participar de uma
videochamada em andamento
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Se os convidados estiverem wusando o e-mail
institucional, terdo facilidade para acessar a sala, o
Organizador ndo tera que autorizar o acesso.

PASSO 3 - Verifique se sua reunido tem o escudo
azul. Ele representa que vocé é organizador da
reuniao.

; .
Detalhes da reunido @ \ e Ch
Apresentar agora

0 : garante que as gravac¢des serdo salvas no seu Drive e
outras finalidades que vera mais a frente, como silenciar
participantes.

Para desligar ou ligar o microfone e camera, clique nos

icones correspondente na aba inferior, quando ficarem
vermelhos estardo desativados, e para reativa-los, basta
clicar novamente.
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esentando no Google Meet

PASSO 1 - Na canto inferior direito ha o icone
Apresentar agora. Selecionando-o, ira aparecer
opcdes de apresentacao:

+

Apresentar agora

Apresentar

|| Atelainteira

E Uma janela

Uma guia do Chrome
Ideal para video e animacgao

e Tela inteira: ideal para projetar a tela do seu
computador, quando envolve trocas de janelas,
programas, entre outros durante a aula .

e Uma janela: ideal para projetar um unica janela
(mais privacidade), por exemplo o seu arquivo power
point de aula. Importante deixar o arquivo
previamente aberto.

e Uma guia do Chrome: ideal para video e
animacao.

Para todas as formas de apresentacdo €é necessario uma
autorizacdo do usuario que nao seja o0 organizador para
compartilhar a tela, ou ainda em "controles do organizador" (escudo
azul) permitir para todos.
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PASSO 2 - Para parar a apresentac¢do, basta clicar em
Parar apresentacao, que ela sera encerrada.
Importante fazé-lo antes de outro integrante da
reuniao apresentar, para essa opcao nao ficar
travada.

Vocé esia apresentando paraitodos

PASSO 3 - Para saber o numero de pessoas na
reuniao e se comunicar com elas, observe os icones
no canto superior direito da tela do Meet.

b Pessoas: mostra o nimero de presentes na
=Y  reunido.

—  Chat: utilizado para a troca de mensagens
durante a reuniao
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GOOGLE MEET

PASSO 1 - O Chat

besroreh5w X
2. Pessoas (1) Ml chat
Permitir que todos os participantes enviem -

mensagens

e Basta escrever a mensagem
desejada nessa parte inferior e
apertar o botdo lateral de envio.

Ola! 9

lorando os Recursos do Google Meet

e Pelo chat vocé pode se
comunicar por escrito:

-Realizando instrucdes gerais;

-Enviando  links de interesse,
incluindo  questionarios/testes
do Formulario;

-Solicitando a frequéncia dos
alunos (exemplo ao lado);

-Estimulando  interacdao  por
didlogo ou respostas para
perguntas caso os alunos nao
tenham microfone ou seja mais
pratico  participarem  dessa
forma.

e Nos momento que vocé estiver projetando sua
aula o chat ndo ficara visivel para vocé.

e Recomenda-se com alguma frequéncia checa-lo
(sugestao: monitor ou representante de turma
presta 0 apoio) e solicitar que os alunos abram o
microfone e verbalizem em caso de duvida ou

necessidade.
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PASSO 2: Para desativar o som ou remover
participante(s), va em Pessoas e:

besrorehb5w X
2 Pessoas (2) @ Chat
o4 — e Clique com o botdo direito
do mouse Nna pessoa
Adic. Controles do

pessoas organizador d e Sej a d a @1 no

. ) para desativar o som.
(] [

\ ©
besroreh5w X
&, Pessoas (2) B chat e Cligue com o botdo direito do
mouse na pessoa desejada e
o+
= < no (& pararemoverda
pessons organizador reunigo:

. . (vocé)
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erindo Extensodes no Google Meet

No navegador Google Chrome, é possivel ter acesso a
extensdes com funcionalidades de apoio para o Google Meet.
Alguns exemplos:

Google Meet Grid View: permite mostrar todos os
participantes da aula em uma unica tela.

Nod Reactions: permite que os presentes possam se
expressar através de emojis e pedir a palavra sem a
necessidade de abrir o microfone.

Meet Attendance: cria uma planilha com os nomes dos
presentes na sala.

Background Blur: desfoca o seu plano de fundo.
Call Timer: adiciona um crondbmetro as suas aulas no

Meet, permitindo configurar o limite de tempo para a aul
ou determinadas atividades.

Dualless: divide o navegador da internet em duas telas
independentes. ideal para apresentacao.
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COMO GRAVARE  [ered]
DISPONIBILIZAR AS ViDEO
AULAS ASSINCRONAS

Além do momento sincrono com o aluno, pelo Google Meet, vocé
também pode gravar suas aulas para serem enviadas aos alunos
(formato assincrono). Uma sugestdao € enviar com 1 semana de

antecedéncia ao momento sincrono.
DICA: também podem

ser gravadas pelo Zoom,
OBS, Power Point (versao
Vando pelo Google Meet 2016 ou superior) entre

outros.

PASSO 1 - Prepare sua aula (imagens, videos, slides de
Power Point ou Canva) com antecedéncia e deixe os
arquivos previamente abertos.

PASSO 2 - Abra o Google Meet e crie uma reunido, apés
a criacdo siga o passo do capitulo anterior de projetar a
apresentacao. No exemplo abaixo utilizaremos a opc¢ao

Uma janela para projetar a apresentacao do arquivo
power point.

Apresentar agora

Apresentar
Atelainteira

Uma janela

Uma guia do Chrome
Ideal para video e animagao

N3do basta a janela desejada estar minimizada. Para
aparecer entre as janelas de opc¢do de projecao ela
precisa estar aberta.
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GRAVANDO AULAS
——

PASSO 3 - Clique no icone  no €anto inferior direito e
posteriormente em Gravar reuniao.

Quadro de comunicacies
Abrir um Jam

.
Apresentar agora :

I

@ Gravar reunido

OF  Alterar layout

L2 lelacheia

PASSO 4 - Confirme esses trés quesitos:

- A visualizagdo da sinalizacdo Gravando no canto superior
esquerdo;

- A mensagem "Vocé esta apresentando para todos" e

- Se 0 seu microfone e camera estao abertos.

Vocé esta .
@ GRAVANDO B —— = 15:18

Vocé esta apresentando para todos

0

Vocé esta apresentando

besroreh5w

Caso prefira que sua imagem de video nao esteja visivel
juntamente a projecao dos slides basta desativar a camera.
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GRAVANDO AULAS

PASSO 5 - Minimize o Google Meet e retorne ao seu
arquivo do Power Point, lembrando de colocar o mesmo
no modo apresentacdo (slides ampliados) no botdo
inferior direito ou apertando F5 (primeiro slide) ou
Shift+F5 (slide atual).

Aula2 Sistema_e_Métodos_2020.1[Compatibility Mode] - PowerPoint

Apresentagdo de Slides

!
Al Ocultar Slide = -
= Usar Intervalos EI_J Automdtico

-
% Testar Intervalos
j! Gravar Apresentacio de Slides - Executar Narragdes Maostrar Controles de Midia Usar Modo de Exibigdo do Apresenta
Configurar Monitores
Y
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADD DO RIC DE JANEIRD - UNIRIC
PROFESSORAS.: LUANA AGQUING e LELA LEAC
MONTORES: Felipe & Matan
s. t M : t d d
A |. 3 N t IC] |
2
\SVAy,
—_
<>
F
&
o
Argppant™
= anotagies WM Comentdrios 1S

PASSO 6 - Ministre sua aula como habitualmente
explicando os conteudos e realizando as respectivas
passagens de slides

Caso deseje interromper sua apresentacao antes de finaliza-la,
para interagir com a turma ou responder alguma pergunta,
aperte a tecla Esc do seu teclado para sair do modo de
apresentacao.
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PASSO 7 - Ao finalizar a aula volte para o Google Meet e
clique em "parar apresentacao".

Vocé esta apresentando para todos

Parar apresentacao

Nesse momento o Power Point ndo estara mais sendo
projetado, apenas a sua imagem caso queira falar algo
antes de finalizar a gravacao.

PASSO 8 - Clique no icone i no canto inferior direito e
posteriormente em interromper gravacao

Sera gerada uma mensagem que a gravacao ficara disponivel no Google Drive
do organizador (o tempo para ficar disponivel depende da velocidade da internet e
tamanho do arquivo da gravacdo).

aounicagtes

Interromper gravagdo

Alterar layout
L1 Telacheia
207  Ativar o desfoque do plano de fundo
[Eg]  Ativar legendas

'\"’. Ouvir a reunido por telefone
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PONIBILIZANDO AS AULAS

PASSO 1 - Acesse a conta do seu Google Drive utilizada
para realizar a gravacdao e abra a pasta "Meet

Recordings"
I_ \ Meu Drive ~
ovo
Nome -
Prioridade
BB Exercicios

» @ Meu Drive

. Gabaritos de Exercicios
» Drives compartilhados

BB Meet Recordings
2, Compartilhados comigo

34 GB em uso BB Roteiros Avaliagdes Parciais

PASSO 2 - Cligue em cima do arquivo de video (mais
recente) com o botdo direito do mouse e escolha a
opcdao Renomear (para melhor identificacéo posterior da
disciplina e tema)

L Drive Q Pesquisar no Drive
@ Visualizagio
Meu Drive > MeetRec: &% abrircom >
I— Novo >

() Alixeira de Meu Driv 2+ Compartilhar

lixeira. Saiba mais e Gerarlink

Prioridade

» [B]  Meurive +  Adicionar ao espago de trabalho »
Nome

» Drives compartilhados (& Adicionar atalho ao Google Drive ()
n 24.09 Sem. SAN | (2020-0/ Mover para

09 Sem. SAN | (2020-0 % AICTomSLg “Com estrela®

/. Renomear

» [0 Computadores

2 compartilhados

CL.) Recentes

n fwb-yiet-cju (2020-10-22 3
(i) Verdetalhes

Abaixo do video também fica salvo o arquivo com o
mensagens do Meet (com as presencas dos alunos e
demais comunicacgdes).
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PASSO 3 - Clique em cima do arquivo do video desejado
com o botdo direito do mouse e escolha a opcgao
Compartihar.

Drive Q
o

|.

> &

»

» LD

o)
=

©

Pesquisar no Drive

Meu Drive > Meet Rec

Novo
@ A lixeira de Meu Driv
Prioridade _— . )
lixeira. Saiba mais
Meu Drive

Nome P
Drives compartilhados

n 24.09 Sem. SAN | (2020-0
Computadores
B 24,09 Sem. SAN 1 (2020-0'
Compartilhados comigo

n fwb-yiet-cju (2020-10-22 a
Recentes

Visualizacio

Abrir com

Compartilhar

Gerar link

Adicionar ao espago de trabalho »
Adicionar atalho ao Google Drive @
Mover para

Adicionar a 'Com estrela"

Renomear

Ver detalhes

PASSO 4 - Clique em qualquer parte da caixa de 'Copiar
link' para editar as configuracdes de acesso do video
aula.
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9 Compartilhar com pessoas e grupos

Adicione pessoas e grupos

(voce)
[@unirio.com

Enviar feedback para o Google

e Copiar link

Restrito Somente as pessg

Wydar para qualqugg#®ssoa com o link

&8s adicionadas podem abrir com este link.

Copiar link
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GRAVANDO AULAS

PASSO 5 - Cliqgue em editor e mude para a opc¢ao
leitor caso deseje que quem tiver acesso ao link nao
possa realizar o download da video aula.

Sugerido para proteger a circula¢céo do material apenas
entre os alunos que estdo na Google Classroom.

Compartilhar com pessoas e grupos
Ninguém foi adicionado

e Copiar link

https://drive.google.com/file/d/1Gp8p4tHL242Z2BynmRYKhj_njOvro8Yp/W..

UNIRIO ~
Qualquer pessoa neste grupoe com este link pode editar

Leitor
Enviar feedback para o Google d

Comentarista

Editor =

+ Editor

PASSO 6 - Copiar o link do drive clicando na opcado
circulada acima e Colar:

1- Nos campos de mensagem de e-mail ou WhatsApp;

2- Na opcao de atividades compartilhadas por link do
Google Sala de Aula, conforme apontado na pagina 45
do Capitulo 3.

Caso prefira disponibilizar a video aula por Canal do YouYube faca o
download do arquivo. No caso de terceiros serem responsaveis por
isso permita o acesso enviando o link do arquivo com a opc¢ao editor
marcada (que permite que quem receber o link realize o download).
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GRAVANDO AULAS
— DICAS EXTRAS
4

#DICA1:
MANTENDO A QUALIDADE DA GRAVACAO

Escolha a sua melhor camera

e Se usar o celular, lembre-se sempre de preferir a camera traseira pois ela
possui uma melhor resolucao e sempre na horizontal
o Cameras fotograficas fixadas (tripé, p.ex) também podem ser utilizadas.

Escolha um ambiente com luz forte e adequada

e Pouca luz no ambiente pode deixar o video escuro e facilitar a desatencao

e A luz natural pode e deve ser usada, mas alguns cuidados ndo devem ser
esquecidos: atentar para a previsdao do tempo (dias nublados sao mais
escuros naturalmente)

e Busque uma janela e filme de frente para ela

e Caso tenha em casa: refletores e luminarias podem ser usados. Evite luzes
diretamente posicionados para o rosto. O melhor angulo para a luz é
entre 15-45 graus da sua camera (celular, computador ou maquina
fotografica).

Escolha um cenario mais "limpo" e com pouca informacao @
e Muitos objetos (livros, quadros, fotos, papéis e outros)
tendem a causar distracdo. Busque paredes sem decoracado.
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GRAVANDO AULAS
— DICAS EXTRAS

#DICA1:
MANTENDO A QUALIDADE DA GRAVACAO

p

Nao descuide do som
e O ideal é usar um local com pouco barulho, mas em casa,

nem sempre isso € possivel, por isso:
A) Feche as janelas para reduzir os ruidos externos [\

B) Desligue ventiladores e ar condicionado (sempre que possivel) 0
C) Se o ruido externo for alto, prefira o ar condicionado

D) Use fones com microfones acoplados (mesmo quando gravar de
computadores) >> Mas evite que ele fique arrastando na roupa.

#DICA2:
PENSANDO NO ENQUADRAMENTO

Centralizado

e Sem duvidas é o melhor enquadramento, mas ele nao deve ser
usado quando vocé deseja incluir proje¢des ou imagens na edicado
do video

Regra dos trés tercgos
e Vocé ficara no 1/3 da imagem (a esquerda ou direita) e sobrara
espaco para incluir textos, imagens e videos extras (a maioria dos 8 —

celulares vem com o recurso das linhas/grade, que facilita

visualizar a regra citada)

Dica extra
« Evite cortar a sua cabeca e preze por manter todo o rosto e parte
do tronco no enquadramento
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— DICAS EXTRAS

Nao se esqueca!!!

o Tente olhar para a camera e ndo para a tela

o Estabeleca um roteiro ou um plano de aula

e Se usar o celular (como na foto), o ideal é
gue ele esteja fixado com um tripé ou bem
apoiado (livros podem ser usados),
mantendo-o reto e direcionado para o
cenario da gravacao.

o Evite gravar com o angulo de baixo para
cima

#DICA3:
GRAVANDO NO COMPUTADOR

e As dicas anteriores de luz, som e enquadramento continuam validas para as gravacdes
no computador

e Essa é uma opcdao muito escolhida quando queremos compartilhar slides. Nesse
caso, o video sera gravado nas plataformas para as aulas remotas e o docente projetara
os slides, mantendo uma pequena janela com a sua imagem ao lado

e Se estiver gravando e ndo ao vivo, uma dica é deixar todos as abas (do navegador de
internet) ja abertas para agilizar ou uma pasta no computador com todos 0s arquivos,
videos e outros materiais que serdao usados e mostrados na aula

e As plataformas mais usadas permitem pausar a grava¢do, 0 que poupara tempo na
edicdo do video (se assim preferir)

e Alguns cuidados no preparo dos slides sdao necessarios para manter a atencdo dos
alunos. Apesar desta ser uma das modalidades preferidas pelo docente para executar o
ensino remoto, muitos alunos preferem ou sé possuem o celular. Assim, os slides
devem ser preparados com:

o Fonte e tamanho adequadas: letras sem sombras e maiores
o Graficos e imagens: recomenda-se que seja colocado apenas um por slide e que este
ocupe todo o slide (para facilitar a visualizacao pelo celular)

Estratégias Digitais no Ensino Presencial e Remoto e UNIRIO e UFRJ e Pag.87




GRAVANDO AULAS
— DICAS EXTRAS

#DICA4:
EDITANDO VIDEOS NO COMPUTADOR OU CELULAR

Editores de video gratuitos para o computador
Windows video maker, DaVinci Resolve e iMovie

Aplicativos no celular para edi¢cao gratuitos
InShot e iMovie (TikTok e Reels)

Por que usar?

Permite cortar partes dos videos, inserir musica, fotos e
outros videos; e deixar o video final mais interativo e
dinamico

4

#DICAS:
COMPARTILHANDO O CONTEUDO E INTERAGINDO

Sua video aula esta pronta para ser compartilhada!! Agora basta escolher o
canal e compartilhe! Abaixo listamos algumas possibilidades de
compartilhamento:

e youtube

e Vimeo

e instagram

« facebook

e grupo whatsapp

o telegram ? a
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@p\ BUSQUE AQUI:

« Como usar o Google Classroom (PROFESSOR). Youtube, 01 de abr 2020. Disponivel

em: https://lwww.youtube.com/watch?v=7kCsZ-nOknk&feature=youtu.be. Acesso em
07, dezembro, 2020.
« CRISTINA BARBOSA, Rita; GALDINO DE ANDRADE, Vivian. Educacao e Novas

Tecnologias. Pubhtml5, [s.d.]. Disponivel em:

https:/llonline.pubhtmi5.com/vced/fqmpl#p=38. Acesso em: 07, dezembro, 2020.

» Guia da UFRJ para o Ensino Remoto Emergencial. UFRJ, 15 de jul. de 2020. Disponivel

em: http://www.im.ufrj.brlimages/documentos/guia-ere-ufrj-15-julho-versaol.pdf.

Acesso em: 07, dezembro, 2020.
» Google - Termos de servico e politica de privacidade. UNIRIO, [s.d.]. Disponivel em:

http:/lwww.unirio.br/webmail2/estaticolgoogle-termos-de-servico-e-politica-de-

privacidade. Acesso em: 07, dezembro, 2020.

» Migracdo para conta Google. UNIRIO, [s.d.]. Disponivel em:
http:/iwww.unirio.briwebmail2/estatico/migracao-para-conta-google. Acesso em: 07,
dezembro, 2020.
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@p\ BUSQUE AQUI:

« MORAIS TORRES, Rosadlia et al. NESCON | Nuicleo de Educacdo em Saude Coletiva,

[s.d.]. Disponivel em: https://www.nescon.medicina.ufmg.br/bibliotecalimagem/E-

book-Guia-pratico-plataformas-virtuais-3.pdf. Acesso em: 07, dezembro, 2020.

« Professor - Como criar e postar atividade no Google Classroom (2020) | Tutorial
completo. Youtube, 16 de abr. de 2020. Disponivel em:

https://www.youtube.com/watch?v=a7vwV{Gie3w&feature=youtu.be. Acesso em 07,

dezembro, 2020.

« PIMENTEL, Mariano; DA SILVA PONTES DE CARVALHO, Felipe. Principios da
Educacdo Online: para sua aula ndo ficar massiva nem macante. SBC Horizontes, 23
de maio de 2020. Disponivel em:

http://horizontes.sbc.org.br/index.php/2020/05/principios-educacao-onlinel. Acesso

em: 07, dezembro, 2020.

Estratégias Digitais no Ensino Presencial e Remoto e UNIRIO e UFRJ e Pag.90




- _me--

- -

ESTRATEGIAS DIGITAIS NO
ENSINO PRESENCIAL E REMOTO

UM TUTORIAL
PARA DOCENTES

19 edicdo - 2020



