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APRESENTACAO

Este documento foi idealizado, produzido e revisado por servidores da
Diretoria de Avaliacdo e Informacdes Institucionais (DAINF). Diretoria que €
integrante da Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN), da Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO). O presente Manual de Regulacéo
tem por objetivo sistematizar informacdes relativas a regulacéo e avaliacdo dos
cursos de graduacdo das Instituicbes de Ensino Superior (IES), mais

especificamente, das universidades e institutos federais da esfera publica.

O presente documento € direcionado as coordenagdes de cursos de
graduacdo, Nucleos Docentes Estruturantes (NDE) e demais interessados, em
relacdo aos procedimentos dos processos regulatérios de autorizacéo,
reconhecimento e renovacdo de reconhecimento de cursos de graduacdo no
ambito da UNIRIO.

Este manual representa parte de uma iniciativa mais ampla, que partiu da
direcdo da DAINF e busca estabelecer uma maior proximidade entre esta
Diretoria e 0 corpo académico e técnico-administrativo. A DAINF percebeu a
necessidade de um compartilhamento de conhecimentos e informacgdes sobre
seus processos de trabalho, bem como, orientagdes aos atores envolvidos em

algumas atividades fundamentais para a atuacéao da universidade.
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1 INTRODUCAO

O presente trabalho é um documento orientador voltado para
coordenacdes de curso, docentes e técnico-administrativos envolvidos na gestéo
académica e no preenchimento dos formularios do sistema e-MEC relativos aos
processos de regulacdo da IES e dos cursos. Além disso, este documento
também se faz um guia confidvel para orientar o trabalho permanente de

planejamento e avaliacdo dos projetos pedagodgicos.

Neste manual, seguem orientacdes referentes as atividades que
envolvem regulacédo, incluindo: (1) Credenciamento de IES presencial; (2)
Recredenciamento de IES presencial; (3) Autorizacdo de curso; (4)

Reconhecimento de curso e; (5) Renovacao de reconhecimento de curso.

Considerando que, conforme o SINAES, os cursos de graduacao, apos
sua criacdo dentro da instituicdo, devem ter autorizacdo para iniciar suas
atividades e, em seguida, receberem o0 reconhecimento do curso (que
possibilitara as IES, por exemplo, emitir diplomas aos graduados).
Posteriormente, de acordo com as normas constantes em legislacdo, as
instituicbes se submetem a processos avaliativos periddicos a fim de obter a
renovacao do reconhecimento, necessario para a continuidade da oferta de seus
cursos ja reconhecidos (ALMEIDA, 2019).

Esses processos de regulacdo seguem um fluxo processual composto por
diversas etapas e este manual busca trazer as principais orientagdes para a
compreensao dessas etapas, assim como, 0s procedimentos necessarios em

cada uma delas.

Com isso, o capitulo seguinte trata sobre a avaliacao das IES, abordando

o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior, Autoavaliacéo
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institucional, Avaliacdo Externa (incluindo os processos de credenciamento e
recredenciamento institucional), assim como, os Indicadores de Qualidade. O
terceiro capitulo apresenta a Avaliacao dos cursos de graduacdo, tratando sobre
0s processos de Autorizagdo, Reconhecimento, Renovacao de reconhecimento
de curso e sobre as Visitas de Avaliacdo in loco. O quarto capitulo apresenta os
fluxos processuais eletrénicos do INEP, com orienta¢cdes voltadas para 0 acesso

ao Sistema e-MEC e para os formularios eletrénicos no e-MEC.
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2 SISTEMA NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCACAO SUPERIOR -
SINAES

O Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES) foi
instituido pela Lei N° 10.861/2004 com o objetivo de assegurar 0 processo
nacional de avaliagcdo das instituicdes de educacédo superior, dos cursos de

graduacéo e do desempenho académico de seus estudantes (BRASIL, 2004).

O SINAES é formado por trés componentes principais — (1) avaliacao das
instituicdes; (2) avaliacdo dos cursos; (3) desempenho dos estudantes — e avalia
todos os aspectos sobre esses trés eixos, principalmente o ensino, a pesquisa,
a extensao, a responsabilidade social, o desempenho dos alunos, a gestéo da
instituicdo, o corpo docente e as instalacoes (INEP, 2020a).

Conforme constante no § 1° da Lei N° 10.861/2004, o SINAES tem por
finalidades: a melhoria da qualidade da educacao superior; a orientacdo da
expansdo da sua oferta; o aumento permanente da sua eficicia institucional,
efetividade académica e social; e, especialmente, a promocdo do
aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das instituicdes
de educacdo superior (por meio da valorizagdo de sua missdo publica, da
promocéao dos valores democraticos, do respeito a diferenca e a diversidade, da
afirmacédo da autonomia e da identidade institucional).

O SINAES possui uma série de instrumentos complementares:
Autoavaliacao Institucional, Avaliagdo Externa; Enade (Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes); Avaliagdo dos Cursos de Graduacao; e
Instrumentos de Informacéo (por exemplo, o0 CENSO) (INEP, 2020a). Por meio
desses instrumentos e com base em ciclos trienais, sao atribuidos conceitos (em

uma escala de 1 a 5) a cada uma das dimensdes avaliadas (UNIPAMPA, 2018).
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Os resultados da avaliacdo realizada pelo SINAES subsidiardo os
processos de regulacdo, que compreendem Atos Autorizativos e Atos
Regulatérios. Os Atos Autorizativos sdo responsaveis pelo credenciamento das
IES, autorizacdo e reconhecimento de cursos, enquanto os Atos Regulatorios
sao voltados para o recredenciamento de IES e renovacéo de reconhecimento
de cursos (INEP, 2020a).

O Ministério da Educacao torna publico e disponibiliza os resultados das
avaliacdes das instituicbes de ensino superior e de seus cursos, abrangendo
tanto os instrumentos de informacé&o (dados do censo, do cadastro, CPC e IGC),
guanto o0s conceitos das avaliacbes para os atos de Renovacédo de
Reconhecimento e de Recredenciamento (com base nos cursos contemplados
no ENADE a cada ano) (INEP, 2020a).

Ressalta-se que o ENADE (Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes) é aplicado regularmente a cada 3 (trés) anos, dando inicio ao
chamado ciclo avaliativo do SINAES, e tem como objetivo aferir o rendimento e
a aprendizagem dos alunos dos cursos de graduacao em relacdo aos conteudos
programaticos, suas habilidades e competéncias (UFFS, 2015). Além disso o
CPC (Conceito Preliminar de Curso) — atribuido pelo MEC e publicado
anualmente — é um conceito calculado para cada curso avaliado nas areas
contempladas na avaliacdo do ENADE e constitui elemento de referéncia nos
processos de avaliacdo para subsidiar a renovacdo de reconhecimento dos

cursos de graduacao.

Atraves desses resultados das avaliagdes, € possivel tracar um panorama
da qualidade dos cursos e instituicdes de educacéo superior no Brasil (INEP,
2020a). Além disso, tais resultados podem servir as Instituicbes de Ensino
Superior (IES) como orientacdo para tomar decisdes, levando em consideracéo
a realidade do curso e da instituicdo (UNIPAMPA, 2018).

O SINAES é coordenado e supervisionado por um 6érgao colegiado

denominado CONAES (Comissao Nacional de Avaliacdo da Educacéo

10
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Superior), instituido pela Lei n°® 10.861, de 14 de Abril de 2004. A CONAES
exerce as seguintes atribuicdes: (1) propor e avaliar as dinamicas,
procedimentos e mecanismos da avaliagdo institucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes; (2) estabelecer diretrizes para organizacédo e
designacéo de comissdes de avaliacdo, analisar relatorios, elaborar pareceres e
encaminhar recomendac0fes as instancias competentes; (3) formular propostas
para o desenvolvimento das instituicdes de educacdo superior, com base nas
andlises e recomendacfes produzidas nos processos de avaliacao; (4) articular-
se com o0s sistemas estaduais de ensino, visando a estabelecer acdes e critérios
comuns de avaliagdo e supervisao da educacdo superior; (5) submeter
anualmente a aprovacdo do Ministro de Estado da Educacdo a relagdo dos
cursos a cujos estudantes sera aplicado o ENADE; (6) elaborar o seu regimento,
a ser aprovado em ato do Ministro de Estado da Educacéo; (7) realizar reunides
ordinarias mensais e extraordinarias, sempre que convocadas pelo Ministro de
Estado da Educacdo (MEC, 2020a).

Os resultados de qualidade também sé&o utlizados pelos orgaos
governamentais para criacéo de politicas publicas, assim como pelos estudantes
e comunidade em geral (UNIPAMPA, 2018). Cabendo ressaltar que, se 0s
cursos apresentarem resultados insatisfatérios, serdo estabelecidos
encaminhamentos, procedimentos e a¢cdes com indicadores, prazos e métodos
a serem adotados. Essa iniciativa faz referéncia a um protocolo de compromisso
firmado entre as Instituicbes de Ensino Superior e o MEC, que objetiva a

superacao de eventuais dificuldades (INEP, 2020a).

11



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

2.1Avaliacao das Instituicdes de Ensino Superior

A Avaliacao Institucional é realizada tanto internamente, pela prépria IES
(sendo conduzida pela sua Comissdo Propria de Avaliacdo - CPA), quanto
externamente, por comissdes designadas pela DAES/ INEP (seguindo as
diretrizes da CONAES) (UFFS, 2015).

Tal avaliacdo das IES (avaliacao institucional) € um dos componentes do
SINAES e divide-se em duas modalidades: Autoavaliacdo Institucional e
Avaliacdo Externa (UNIPAMPA, 2018). Esses processos avaliativos, em
conjunto, pretendem articular e integrar as diversas dimensfes da realidade
avaliada, assegurando as coeréncias conceitual, epistemolégica e préatica, bem
como, o alcance dos objetivos dos diversos instrumentos e modalidades (UFFS,
2015).

Os principais objetivos da avaliagdo envolvem melhorar o mérito e o valor
das instituicdes, areas, cursos e programas, nas dimensdes de ensino, pesquisa,
extensdo, gestdo e formacgéo; melhorar a qualidade da educacdo superior e
orientar a expansao da oferta, além de promover a responsabilidade social das
IES, respeitando a identidade institucional e a autonomia de cada organizacdo
(INEP, 2020a).

Conforme apontado pela Lei 10.681/2004, os objetivos da avaliagdo no
SINAES devem ser alcancados através de: responsabilidade social com a
qualidade da educacgéo superior; reconhecimento da diversidade do sistema;
respeito & autonomia, a identidade, a missdo e a histéria das instituicdes;
compreensao de que a avaliacao deve ser feita a partir de um conjunto integrado
de indicadores de qualidade; carater publico dos procedimentos e dos

resultados; participacéo do corpo discente, docente e técnico-administrativo das
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IES e da sociedade civil, por meio de suas representacdes; e continuidade do
processo avaliativo (BRASIL, 2004).

2.2Autoavaliacao institucional

Em cada instituicdo, a Autoavaliacdo é coordenada pela Comisséo
Prépria de Avaliacdo (CPA), que se orienta, por meio de diretrizes e por um
roteiro da Autoavaliacdo institucional da CONAES (UNIPAMPA, 2018). Na
UNIRIO, a CPA se apresenta como responsavel pela coordenac¢éo, conducéo e
articulacéo do processo interno de avaliacdo institucional, além da orientagéo,
da sistematizacdo e do assessoramento as instancias académicas e

administrativas da universidade em suas decisfes estratégicas (UNIRIO, 2020).

A Autoavaliacdo (ou avaliagdo interna) tem como principais objetivos:
produzir conhecimentos relevantes do ponto de vista cientifico e social; refletir
sobre os sentidos do conjunto de atividades e finalidades cumpridas pela
instituicdo; identificar as causas dos problemas e deficiéncias; aumentar a
consciéncia pedagogica e capacidade profissional do corpo docente e técnico-
administrativo; fortalecer as relagcbes de cooperacdo entre o0s atores
institucionais e os vinculos da instituicio com a comunidade; assim como,

prestar contas a sociedade (INEP, 2004).

A avaliacao institucional € um agente de modernizacdo administrativa na
educacdo, uma vez que contribui significativamente, para que a Universidade
repense suas praticas administrativas, técnicas e pedagodgicas, a0 mesmo tempo

em que reflete o seu papel na sociedade como produtora e socializadora de um
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saber capaz de compreender e transformar a realidade (UNIRIO, 2020). A
Autoavaliacdo é um instrumento fundamental para o processo decisorio, do qual
resultara um relatério abrangente e detalhado — contendo analises, criticas e
sugestbes, assim como, identificando fragilidades e potencialidades da

instituicdo nas dez dimensdes previstas em lei (UNIPAMPA, 2018).

Para conseguir eficiéncia no processo de avaliacao interna, € necessario
realizar o planejamento das acfGes mediante plano de trabalho que inclua
cronograma, distribuicAo de tarefas e recursos humanos, materiais e
operacionais (INEP, 2004). Para isso, a organizacdo deste processo prevé a
ocorréncia de diferentes etapas, algumas das quais podem ser desenvolvidas

simultaneamente (conforme ilustrado na figura 1).
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Figura 1 — Etapas da Autoavaliacéo

1* elapa: preparacao

® Constituicio de CPA
m Sensibilizacio
® Elaboragiao do projeto de avaliagao

27 ptapa: desenvolvimento
m Aches
® Levantamento dados e informagoes
m Analise das informagoes — relatdrios parciais

3" glapa: consolidacio

= Relatério
m Divulgacio
® Balango critico

Fonte: INEP (2004, p. 15)

A Autoavaliagdo deve ser articulada com a Avaliagdo Externa, ndo no
sentido de um indicador a ser avaliado no instrumento de avaliagédo do INEP,
mas em um movimento de mobilizacao e reflexdo para a qualificacdo dos cursos
e da instituicdo como um todo (UNIPAMPA, 2018). Afinal, a apreciacao de
comissfes de especialistas externos a instituicdo, além de contribuir para o
autoconhecimento e aperfeicoamento de suas atividades, também traz a IES
subsidios importantes para a regulacao e a formulacao de politicas educacionais
(mediante analises documentais, visitas in loco, interlocu¢do com membros dos
diferentes segmentos da instituicdo e da comunidade local ou regional) (INEP,
2004).
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2.3Avaliacao Externa

Realizada por comissdes designadas pelo INEP, a Avaliagdo Externa tem
como referéncia os padrées de qualidade para a educacdo superior expressos
nos instrumentos de avaliacdo e os relatorios das Autoavaliacdes. O processo
de Avaliacdo Externa, independentemente de sua abordagem, é orientado por
uma visdo multidimensional que busca integrar suas naturezas formativa e de

regulacdo numa perspectiva de globalidade (INEP, 2020b).

A Avaliacdo Externa vai comparar os objetivos, resultados e dificuldades
declarados pela instituicio em sua Autoavaliacdo e o que os avaliadores
externos observarem acerca da realidade institucional. Os mesmos dez quesitos
considerados pela Autoavaliagdo — que envolvem desde infraestrutura, gestao,
corpo docente, pesquisa e até responsabilidade social da instituicdo na regido

onde atua — seréo verificados pela avaliagao externa (MEC, 2007).

A avaliacdo externa institucional da Educacdo Superior € feita por
processos de Credenciamento Institucional e pelo Recredenciamento
Institucional (UNIPAMPA, 2018). Tais processos, por sua vez, sao subsidiados
por um Instrumento de Avaliagdo Institucional Externa (IAIE), o qual, nesses
casos de credenciamento e recredenciamento institucional, é a ferramenta dos
avaliadores na verificacdo de cinco eixos, que contemplam as dez dimensdes do
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior (SINAES) (INEP,2021).
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2.3.1 Credenciamento Institucional

E o ato normativo que possibilita o inicio de funcionamento de IES
(UNIPAMPA, 2018). Esse ato, por regra geral, é emitido pelo Ministério da
Educacdo com publicacdo no Diario Oficial da Unido, conforme preconiza a
Secdao Il do Decreto no 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Assim, o inicio do funcionamento de instituicdo de educacao superior €
condicionado a edicdo prévia de ato de Credenciamento pelo Ministério da
Educacédo (MEC, 2020b).

2.3.2 Recredenciamento Institucional

O Recredenciamento de Instituicdes de Educacédo Superior, tal como o
seu Credenciamento, sdo modalidades de atos autorizativos 0s atos
administrativos (MEC, 2020b). Sendo o processo de recredenciamento, uma

exigéncia do MEC para a continuidade do funcionamento das IES.

Segundo o Decreto N° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, os atos
autorizativos tém prazos limitados, sendo renovados, periodicamente, apos
processo regular de avaliacdo, nos termos da Lei do SINAES (BRASIL, 2004).
Desse modo, a instituicdo deverd protocolar pedido de Recredenciamento ao
final de cada ciclo avaliativo do SINAES junto a Secretaria competente,
devidamente instruido (MEC, 2020b).
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No caso da UNIRIO, a Camara de Educacao Superior (CES) do Conselho
Nacional de Educacédo (CNE), érgéo ligado ao Ministério da Educacédo (MEC),
aprovou por unanimidade parecer favoravel ao recredenciamento da IES pelo
periodo de 3 (trés) anos, de acordo com a Portaria Normativa MEC n° 23, de 21
de dezembro de 2017 (UNIRIO, 2019).

Caso a IES néao protocole pedido de Recredenciamento na forma e no
prazo estabelecidos, caracterizara irregularidade administrativa e a instituicdo
ficara: (1) impedida de solicitar aumento de vagas em cursos de graduacgéao, de
admitir novos estudantes e de criar novos cursos e polos de educacdo a
distancia, quando for o caso; e (2) sujeita a processo administrativo de

supervisao, nos termos do Capitulo Il do Decreto no 9.235 (BRASIL, 2017).

Os processos de credenciamento e recredenciamento sao protocolados
no sistema e-MEC e devem ser instruidos com os documentos constantes no
Art. 20 do Decreto N° 9.235 (BRASIL, 2017), conforme segue:

Art. 20. O pedido de credenciamento sera instruido com o0s
seguintes documentos:

| - da mantenedora:
a) atos constitutivos, registrados no 6érgdo competente, que
atestem sua existéncia e sua capacidade juridica, na forma da

legislacao civil;

b) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ;

c) certidBes de regularidade fiscal perante a Fazenda federal;

d) certid6es de regularidade relativa & Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

e) demonstracdo de patrimdnio suficiente para assegurar a
sustentabilidade financeira da instituigdo mantida, conforme
regulamento a ser editado pelo Ministério da Educacao;

f) demonstracbes financeiras atestadas por profissionais
competentes, considerada sua natureza juridica; e
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g) termo de responsabilidade, assinado pelo representante legal
da mantenedora, que ateste a veracidade e a regularidade das
informacdes prestadas e da capacidade financeira da entidade
mantenedora; e

Il - da IES:

a) comprovante de recolhimento das taxas de avaliagdo externa
in loco realizada pelo Inep, previstas na Lei n°® 10.870, de 19 de
maio de 2004;

b) plano de desenvolvimento institucional - PDI;
C) regimento interno ou estatuto;

d) identificacdo dos integrantes do corpo dirigente e de
informacdo sobre a experiéncia académica e profissional de
cada um;

e) comprovante de disponibilidade e regularidade do imével;

f) plano de garantia de acessibilidade, em conformidade com a
legislagdo, acompanhado de laudo técnico emitido por
profissional ou érgao publico competentes; e

g) atendimento as exigéncias legais de seguranca predial,
inclusive plano de fuga em caso de incéndio, atestado por meio
de laudo especifico emitido por 6rgao publico competente.

§ 1° Os documentos previstos nas alineas “e” e “f” do inciso | do
caput poderdo ser substituidos por parecer de auditoria
independente que demonstre condicdo suficiente para
assegurar a sustentabilidade financeira da instituicdo mantida.

§ 2° Aplicam-se as IFES e as escolas de governo federais o

[P ]

disposto nas alineas “a”, “b” e “g” do inciso | do caput e nas

alineas “b”, “c”, “d”, “f’ e “g” do inciso Il do caput.

8 3° Aplicam-se as escolas de governo dos sistemas de ensino
estaduais e distrital que solicitarem credenciamento para oferta
de pos-graduacao lato sensu a distancia o previsto nas alineas

[T T [T 1] [T ] R LR TP R TIN |] “fn

a’, “b” e “g” do inciso | do caput e nas alineas “a”, “b”, “c”, “d”,

e “g” do inciso Il do caput.

§ 4° A comprovacgao da regularidade de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ
e da regularidade perante a Fazenda federal, a Seguridade
Social e o0 FGTS poderdo ser verificadas pela Secretaria de
Regulacgdo e Supervisdo da Educagdo Superior do Ministério da
Educacdo nas bases de dados do Governo federal e as
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mantenedoras deverdo estar devidamente regulares para fins de
credenciamento ou de recredenciamento.

§ 5° A Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacéo
Superior do Ministério da Educacdo podera requisitar a
mantenedora a apresentacdo de balanco patrimonial em plano
de contas a ser definido conforme regulamento a ser editado
pelo Ministério da Educacéao.

Cabe destacar que os documentos a serem apresentados no processo de
Recredenciamento destacaréo as alteragc6es ocorridas ap0s o credenciamento
ou o ultimo recredenciamento (BRASIL, 2017).

O recredenciamento depende da manutencdo do cumprimento dos
requisitos exigidos para o0 credenciamento na respectiva organizacdo
académica, de tal modo que o ndo cumprimento dos mesmos ensejara a
celebragéo de protocolo de compromisso e eventual determinacdo de medida
cautelar de suspenséo das atribuicdes de autonomia, conforme o art. 10 da Lei
n° 10.861, de 2004 (BRASIL, 2017).
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2.3.3 Fluxo dos processos de Credenciamento/ Recredenciamento Institucional

Legenda

I SERES

| do Ministro I

E

Despacho

Manifestacao

Interpor
recurso?

Parecer
Final

‘, Manifestacao
IES

Nova avaliagao

\/ Reformar/Manter Parecer
Parecer &
valido?

Fonte: <https://emec.mec.gov.br/documentospublicos/Manuais/32.pdf>
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2.4 Indicadores de Qualidade

Os indicadores de qualidade indice Geral de Cursos (IGC), Conceito
Preliminar de Curso (CPC), Conceito de Curso (CC) e Conceito Institucional (CI)
mensuram a qualidade dos cursos e das instituicdes do Pais. Sendo indicadores
da qualidade resultantes dos processos de avaliacao institucional o Cl e 0 IGC, os
quais trataremos a seguir (UNIPAMPA, 2018).

2.4.1 Conceito Institucional (CI)

A cada ciclo avaliativo, a instituicdo de ensino € avaliada in loco, onde os
avaliadores, orientados pelos IGCs das instituicbes a cada ano, atribuem um
Conceito Institucional (Cl), considerando também os elementos da visita (MEC,
2010). O CI é calculado com base em uma média aritmeética ponderada dos
conceitos dos eixos, 0s quais sao resultados da média aritmética simples dos
seus indicadores (UNIPAMPA, 2018).

Esse instrumento subsidia os atos de Credenciamento e
Recredenciamento presencial das IES, bem como, a transformacdo da
organizacdo académica (de faculdade para centro universitario e deste para
universidade, ou vice-versa) (UNIPAMPA, 2018).

Sua concepc¢do busca atender a diversidade do sistema de educacao

superior e respeitar a identidade das instituicbes que o compdem. Considera,
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assim, as especificidades das diferentes organizacfes académicas, a partir do
foco definido no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e nos processos

de avaliacao institucional (interna e externa).

2.4.2 indice Geral de Cursos (IGC) e Conceito Preliminar de Cursos (CPC)

O Indice Geral de Cursos Avaliados da Instituicdio (IGC), instituido pela
Portaria N° 12, de 5 de setembro de 2008, é um indicador de qualidade que
avalia as IES. O IGC sintetiza em um Unico indicador (de 1 a 5), a qualidade de
todos os cursos de graduacdo e poés-graduacao stricto sensu (mestrado e
doutorado) de cada IES do pais. No que se refere a graduacéo, € utilizado o CPC
dos cursos; e, no que se refere a pds-graduacdo, € utilizada a nota CAPES
(MEC, 2010).

Ja o Conceito Preliminar de Curso (CPC) é um indicador prévio da
situacao dos cursos de graduacéo no pais. O CPC vaide 1 a 5 e é composto
pela nota do Enade, pelo Indicador de Diferenca entre os Desempenhos
Observado e Esperado (IDD) e por fatores que consideram a titulagdo dos
professores, o percentual de docentes que cumprem regime parcial ou integral
(n&o horistas), recursos didatico-pedagdgicos, infraestrutura e instalacdes fisicas
(MEC, 2010).

Como o IGC considera o CPC dos cursos avaliados no ano do célculo e
nos dois anos anteriores, sua divulgacdo refere-se sempre a um triénio,
compreendendo assim todas as areas avaliadas — ou ainda, todo o ciclo
avaliativo (em relacao ao Enade) (UNIPAMPA, 2018).
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O IGC é divulgado anualmente pelo INEP/ MEC, apés a divulgacdo dos
resultados do ENADE. O IGC é critério nos processos de credenciamento e
recredenciamento de instituicbes e também no processo de autorizagdo para
novos cursos: instituicdes com IGC inferior a 3, por exemplo, podem ter seus
pedidos de abertura de novo curso indeferidos pelo MEC. Da mesma forma, o
indicador é utilizado para orientar a expansdo do ensino de qualidade:
instituicbes com bom desempenho ficam dispensadas da autorizagdao do MEC
para abertura de cursos (MEC, 2010).

A Figura 2, abaixo, apresenta 0s insumos para constituicdo do conceito
IGC e CPC.

24



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

Figura 2: Insumos para célculo de IGC e CPC

Desempenho dos
Estudantes

{NC; NDD)

. Corpo Docente
CPC Graduagao - (NM;ND;NR)

Percepcdo Discente

. sobre as Condicdes
Conceito Capes " do Processo

Pos Graduacao Formativo
(NO; NF;NA)

1IGC

Strictu Senso

Legenda dos insumos do CPC:

NC- Nota de concluintes Enade

NDD — Nota Indicador de Diferenca entre Desempenho Observado e Esperado Unidade de
Observacédo Enade

NM- Nota Proporgao de Mestres (Censo)

ND- Nota Proporcao de Doutores (Censo)

NR- Nota Regime de Trabalho (Censo)

NO- Nota Organizagdo Didatico —Pedagdégico (Questionario Enade)

NF- Nota Infraestrutura Fisica (Questionario Enade)

NA- Nota Ampliagcdo da Formagdo Académica e Profissional (Questionario Enade)

Fonte: UNIPAMPA, 2018, p. 14.

A metodologia de calculo do CPC e os procedimentos seguem instrucdes

estabelecidas pelo INEP, publicadas em Portarias e Normativas com as Notas
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Técnicas DAES/INEP referentes a cada periodo e, portanto, podem sofrer

alteracoes.

2.4.3 Avaliacdo de Desempenho Académico — Estudantes de Graduacéo
(ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) avalia o
rendimento dos concluintes dos cursos de graduacdo em relagéo aos conteudos
programaticos previstos nas diretrizes curriculares dos cursos, ao
desenvolvimento de competéncias e habilidades necesséarias a formacao geral
e profissional, assim como, ao nivel de atualizacdo dos estudantes diante da
realidade brasileira e mundial (INEP, 2020c).

Conforme anteriormente apontado neste manual, o ENADE integra o
SINAES e, juntamente a Avaliacdo de Cursos de Graduacdo e a Avaliacéo
institucional, formam o tripé avaliativo que permite conhecer a qualidade dos

cursos e instituices de educacao superior brasileiras (INEP, 2020c).

O ENADE é realizado pelo INEP todos os anos, sendo aplicado com
regularidade de 3 (trés) anos a cada curso de acordo com as areas de avaliacdo
as quais pertencem (Ciclo Avaliativo) (UNIPAMPA, 2018). O Ciclo Avaliativo do
ENADE determina as areas de avaliacdo e os cursos a elas vinculados. Sendo
que, as areas de conhecimento para os cursos de bacharelado e licenciatura
derivam da tabela de areas do conhecimento divulgada pelo Conselho Nacional

de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq). Enquanto que os eixos
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tecnoldgicos sdo baseados no Catadlogo Nacional de Cursos Superiores de
Tecnologia (CNCST), do Ministério da Educacao (INEP, 2020c).

Quadro 1 — Calendario Ciclo Avaliativo ENADE

Cursos de bacharelado nas areas de conhecimento de Ciéncias
Agrérias, Ciéncias da Saude e areas afins;

Ano 1 | Cursos de bacharelado nas areas de conhecimento de Engenharias
e Arquitetura e Urbanismo;

Cursos Superiores de Tecnologia nas areas de Ambiente e Saude,
Producado Alimenticia, Recursos Naturais, Militar e Seguranca.

Cursos de bacharelado nas areas de conhecimento de Ciéncias
Biologicas; Ciéncias Exatas e da Terra; Linguistica, Letras e Artes e
areas afins;

Cursos de licenciatura nas areas de conhecimento de Ciéncias da
Saude; Ciéncias Humanas; Ciéncias Bioldgicas; Ciéncias Exatas e

da Terra; Linguistica, Letras e Artes;
Ano 2

Cursos de bacharelado nas areas de conhecimento de Ciéncias
Humanas e Ciéncias da Saude, com cursos avaliados no ambito das
licenciaturas;

Cursos Superiores de Tecnologia nas areas de Controle e Processos
Industriais, Informacdo e Comunicacédo, Infraestrutura e Producao
Industrial.

Cursos de bacharelado nas Areas de Conhecimento Ciéncias Sociais
Aplicadas e éareas afins;

Cursos de bacharelado nas Areas de Conhecimento Ciéncias
ANO 3 | Humanas e areas afins gue nao tenham cursos também avaliados
no ambito das licenciaturas;

Cursos Superiores de Tecnologia nas areas de Gestao e Negocios,
Apoio Escolar, Hospitalidade e Lazer, Producao Cultural e Design.

Fonte: INEP (2020c)
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Os instrumentos basicos do ENADE sé&o: a prova; a percepcdo dos
estudantes sobre o processo formativo; o questionario socioecondmico do
estudante; e o questionario do coordenador do curso (UNIPAMPA, 2018). Sendo
que, no questionario socioeconémico e impressdes dos estudantes sobre o
processo formativo, sdo consideradas as informacdes relativas a organizacao
didatico-pedagdgica, a infraestrutura e instalacbes fisicas, bem como, as

oportunidades de ampliagcdo da formag&o académica e profissional.

Conforme disposto no § 5°, do Art. 5° da Lei do SINAES (BRASIL, 2004),
o ENADE constitui componente curricular obrigatério, sendo registrada sua
situacdo regularidade no histérico escolar do estudante (UNIPAMPA, 2018).
Assim, a inscricdo é obrigatéria para estudantes ingressantes e concluintes
habilitados de cursos de bacharelado e superiores de tecnologia vinculados as
areas de avaliacao da edicao (INEP, 2020c). O estudante selecionado que nao
comparecer ao exame estarA em situacdo irregular junto ao ENADE
(UNIPAMPA, 2018).

Os resultados de cursos, IES e areas de avaliagdo sao disponibilizados
para consulta publica no Diario Oficial da Uniéo, no Sistema ENADE, no Sistema
e-MEC e no portal do INEP, conforme sua pertinéncia. Tais resultados podem

se dar nas seguintes formas:

1. Conceito ENADE - é um dos Indicadores de Qualidade da Educacao
Superior, sendo um instrumento que avalia 0s cursos por intermeédio dos
desempenhos dos estudantes no exame. Seu calculo e sua divulgacéo
ocorrem anualmente para os cursos com pelo menos dois estudantes
concluintes participantes do exame.

2. Microdados — sdo o menor nivel de desagregacdo de dados recolhidos
por meio do exame. Atendem a demanda por informacdes especificas ao
disponibilizar as provas, os gabaritos, as informac¢des sobre os itens, as

notas e o Questionario do Estudante.
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3. Sinopses estatisticas — € um conjunto de tabelas relativas a participacao
e ao desempenho de estudantes, de cursos e de IES no exame, além de
um compilado das respostas ao Questionario do Estudante. Sendo todas
as informacdes organizadas por regido geografica, organizacéo
académica e categoria administrativa.

4. Relatorios sintese de area — os resultados do ENADE expressos nesses
relatérios apresentam, para além da mensuracao quantitativa decorrente
do desempenho dos estudantes no exame, a potencialidade da
correlacdo entre indicadores quantitativos e qualitativos acerca das
caracteristicas desejadas para a formacdo do perfil profissional

pretendido.

Os relatorios desse exame fornecem evidéncias para que as Comissdes
Proprias de Avaliacdo (CPAs) e os Nucleos Docentes Estruturantes (NDES)
reflitam sobre seus projetos pedagdgicos e desenvolvam acgdes em prol de

melhorias.

Aléem disso, os resultados do ENADE, aliados as respostas do
Questionario do Estudante, sdo insumos para o célculo dos Indicadores de
Qualidade da Educacédo Superior (INEP, 2020c). Sendo, ainda, que 0S cursos
gue ficarem sem conceito ENADE e, consequentemente sem CPC, passarao por

renovagao de reconhecimento por visita in loco (UNIPAMPA, 2018).
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3 AVALIACAO DOS CURSOS DE GRADUACAO

A avaliacao dos cursos de graduacdo é um procedimento pelo qual se
avalia o ensino ofertado, seja para o ato de autorizacdo, reconhecimento ou
renovacao de reconhecimento dos cursos oferecidos pela IES (SANTOS, 2017).
Essa avaliagdo tem por objetivo identificar as condigdes de ensino oferecidas
aos estudantes, especialmente aquelas relativas ao perfil do corpo docente, as

instalagdes fisicas e a organizacao didatico-pedagdgica.

E importante salientar que os processos regulatérios possuem carater
obrigatério, de modo que todo curso superior de graduacédo precisa passar pelo
processo de reconhecimento, e posteriormente por renovacdes de
reconhecimento periddicas, para que a emissdo de seus diplomas tenha
validade (ALMEIDA, 2019).

Também é importante apontar que a Avaliacdo de Curso, igualmente a
avaliacao externa, € realizada por comissfes designadas pelo INEP, seguindo
as diretrizes da CONAES (UFFS, 2015). Assim, conforme previsto na lei do
SINAES, a avaliacdo dos cursos de graduacdo utilizarA procedimentos e
instrumentos diversificados, dentre os quais, obrigatoriamente, as visitas por
comissdes de especialistas das respectivas areas do conhecimento. Além disso,
tal avaliagdo resultara na atribuicdo de conceitos, ordenados em uma escala com
5 (cinco) niveis, a cada uma das 3 (trés) dimensdes e ao conjunto das dimensdes
avaliadas (UNIPAMPA, 2018).

Segundo o Decreto N° 9.235/ 2017, para que um curso superior possa ser
ofertado, & condigdo necessaria a emissao préevia de ato autorizativo por parte

do Ministério da Educacado. Sendo, os atos autorizativos emitidos pelo MEC para
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os cursos de educacdo superior, em ordem cronoldgica: autorizacao,

reconhecimento e renovacao de reconhecimento (UNIPAMPA, 2018).

Tais atos autorizativos de cursos (autorizagcdo, reconhecimento e
renovacao de reconhecimento) — nos graus de tecnélogo, de licenciatura e de
bacharelado para a modalidade presencial e a distancia — sdo subsidiados por
um Instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduacgao (IACG), o qual permite
aos avaliadores a verificacdo de trés dimensfes: organizacdo didatico-
pedagdgica, corpo docente e tutorial, e infraestrutura (INEP, 2021).

Sendo, as dimensdes constantes no Instrumento de Avaliacdo de Cursos

de Graduacao — Presencial e a Distancia — do INEP, as seguintes (figura 3):

Figura 3: Dimens8es Avalresiativas

% Dimenséo 1: Organizacdo Didatico-Pedagdgica

[ Dimensao 2: Corpo Docente e Tutorial

( Dimensao 3: Infraestrutura

Fonte: autoria propria

Além do preenchimento dos dados dessas trés dimensdes, o curso deve
inserir os Atributos Docentes dos ultimos trés anos e Vinculagdo dos Docentes
a Disciplinas que ministrou, estas ja informadas na abertura do processo no e-
MEC (UNIPAMPA, 2018).

A seguir, apresentamos a seguir oS trés processos regulatérios que

envolvem os cursos de graduacao (autorizacéo, reconhecimento e renovacgao de
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reconhecimento de curso), apresentando as orientagdes para suas respectivas

etapas.

Fonte: Adaptacdo do manual UNILAB (2020, p. 8).

32



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

3.1 Autorizacéo

A avaliacdo para autorizacdo € feita quando uma instituicdo pede
autorizacdo ao MEC para abrir um curso (UFFS, 2015). A instituicdo deve
informar um novo curso, com endereco no mesmo municipio, no cadastro do e-
MEC, no prazo de 60 dias da aprovacao pelo Conselho Superior competente,
sendo acompanhado do respectivo PPC, conforme disposto no Art. 29 da
Portaria Normativa N° 23/2017. No sistema, 0 curso novo recebera codigo de
identificacdo, que sera usado no reconhecimento e nas demais funcionalidades

do cadastro.

As universidades e centros universitarios, nos limites e prerrogativas da
sua autonomia e de acordo com Art. 41 do Decreto N°© 9.235/ 2017, ndo precisam
de autorizacdo do MEC para iniciar a oferta de um de curso superior de

graduacéo, exceto nos seguintes casos:

1. Oferta de novos cursos de medicina, odontologia, psicologia, enfermagem
e direito (estes necessitam sempre de autorizacdo do MEC);
2. Criacao de novos cursos oferecidos em enderecos fora do municipio-sede

da universidade.

Nesses casos em que a criacdo de novos cursos depende da obtencao
de autorizacdo do MEC (por meio do sistema e-MEC), somente apos a analise
e emissao do parecer favoravel (através de ato regulatorio especifico), € possivel

iniciar a oferta desses cursos.

Os processos de autorizagéo serdo instruidos com analise pela SERES e
encaminhados a avaliagdo in loco pelo INEP (UNIPAMPA, 2018). Sendo o
processo organizado basicamente em trés grandes fases: (1) uma analise inicial

de despacho saneador, que compreende o preenchimento de um formuléario de

33



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

abertura de processo e o protocolo do mesmo pela IES, através do sistema e-
MEC,; (2) ap6s analise, um parecer final emitido pela Secretaria de Regulacao e
Supervisdo da Educacdo Superior (SERES); e, posteriormente, (3) a fase de
avaliagcdo, que compreende o preenchimento do formulario eletrénico de
avaliacdo, realizacdo da avaliacdo in loco e divulgacdo do relatério final de
avaliacdo (UFSM, 2019).

De acordo com a andlise pela SERES, a visita de avaliacdo in loco podera
ser dispensada, atendendo aos critérios estabelecidos no § 1° do Art. 42 do
Decreto N° 9.235/2017, cujo texto diz o seguinte:

Art. 42. O processo de autorizag@o sera instruido com analise
documental, avaliacdo externa in loco realizada pelo Inep e
deciséo da Secretaria de Regulacéo e Supervisdo da Educagéo
Superior do Ministério da Educacéo.

§ 1° A avaliacdo externa in loco realizada pelo Inep podera ser
dispensada, por decisdo do Secretario de Regulacdo e
Supervisdo da Educacgdo Superior do Ministério da Educacéao,
apos andlise documental, mediante despacho fundamentado,
conforme regulamento a ser editado pelo Ministério da
Educacéo, para IES que apresentem:

| - Cl igual ou superior a trés;
Il - inexisténcia de processo de supervisao; e

lll - oferta de cursos na mesma area de conhecimento pela
instituico.

Como, por exemplo, nos pedidos de autorizag&o de cursos superiores do
sistema federal de ensino, na modalidade presencial, onde, a avaliagdo externa
in loco podera ser dispensada apos analise documental (Portaria Normativa
MEC N° 20/2017).

Durante o periodo de analise por parte da SERES, o curso devera
construir o espelho do formulario eletrbnico, com itens relativos as trés

dimensdes avaliativas (UNIPAMPA, 2018). O calculo utilizado para obter o
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Conceito de Curso (CC) considera pesos atribuidos as trés dimensfes do
instrumento de avaliacdo. Assim, para o instrumento de autorizacédo de curso, a
dimenséo 1 (Organizacdo Didatico-Pedagdgica) tem peso 40, a dimenséo 2
(Corpo Docente e Tutorial) tem peso 20 e a dimenséao 3 (Infraestrutura) tem peso
40 (DAES, 2017). A abertura dessa fase ndo depende da IES, sendo que, ao
abrir, o tempo disponivel para preenchimento serd de 15 dias e, caso néo
obedecido o prazo de preenchimento, o processo é arquivado (UNIPAMPA,
2018).

Sendo o processo de autorizacédo finalizado regularmente, o curso deve
aguardar a visita da avalia¢éo in loco, portanto, é indicado que o curso mantenha
uma organizacdo dos documentos necessarios para comprovacao dos itens

mencionados no formulario eletrénico (UNIPAMPA, 2018).

Por fim, na fase de parecer final, a SERES, subsidiada do relatério de
avaliacdo e demais documentos do processo inseridos no sistema e-MEC,
emitira parecer quanto ao pedido de autorizacdo de curso. Caso deferido, o
processo é concluido com a emisséo e publicacdo no Diario Oficial da Unido da
portaria de autorizacdo do curso (UFSM, 2019).

Assim, respeitadas as peculiaridades de cada caso, 0s processos de
autorizacéo de curso (assim como, de reconhecimento) obedecem a um tramite
bésico, definido pelo Art. 26 da Portaria Normativa n° 23/2017: PPC; relacdo de
docentes e de tutores, quando for o caso; e, comprovante de disponibilidade do
imovel. Sendo importante ressaltar que um processo mal instruido na fase inicial
pode acarretar em arquivamento da solicitacdo ou indeferimento (UNILAB,
2020).

O diagrama a seguir (figura 4) contém o fluxo dos processos de

autorizacdo de modo simplificado:
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Figura 4 — Fluxo dos processos de autorizacao
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Fonte: CGCIES/ DIREG/ SERES/ MEC
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IMPORTANTE:

Atencéo ao Planejamento!

A etapa mais importante para a criagdo de um curso refere-se ao
planejamento prévio, mediante o estudo efetivo da realidade local em que
se insere a proposta, as implicagdes sociais, culturais e econémicas do
projeto, em articulacéo direta com o Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) da IES.

Um curso mal planejado tende a resultar em baixa procura por
alunos e em consequente abandono pela IES. Nesse sentido, € necessario
investigar a existéncia de cursos similares na regiao de oferta, a absorcao
dos profissionais formados nesses cursos pelo mercado local, a posicao do

respectivo conselho de classe profissional, quando houver, dentre outros

aspectos relevantes para o embasamento da decisao de cria¢do do curso.

Como vimos, a Autorizacdo de curso transcorre dentro de um fluxo
processual composto por diversas etapas, dentre as quais a avalia¢ao in loco,
gue culmina em um relatério da comisséo de avaliadores, em que sao aferidas
as informagdes apresentadas pelo curso em relagdo a realidade encontrada
durante tal visita (DAES, 2017). A partir disso, € que se gera o CC, graduado em
cinco niveis, cujos valores iguais ou superiores a trés indicam qualidade
satisfatoria (DAES, 2017).
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Figura 5 — Conceito de Curso (CC)

QUALIDABE

NG (/o e |

Fonte: DAES, 2017

A seguir (no quadro 2) apresentamos os indicadores de avaliacdo séo

distribuidos nas dimensdes e os critérios de analise referentes ao conceito

maximo (5):

Quadro 2 — Indicadores e Critérios de Andlise (Conceito 5

DIMENSAO 1 — ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

INDICADOR CRITERIO DE ANALISE

1.1 Politicas institucionais As politicas institucionais de ensino, extensao e

no ambito do curso pesquisa (quando for o caso), constantes no PDI,
estdo previstas no ambito do curso e claramente
voltadas para a promoc¢do de oportunidades de
aprendizagem alinhadas ao perfil do egresso,
pressupondo-se praticas exitosas ou inovadoras
para a sua revisao.

1.2 Objetivos do curso Os objetivos do curso estdo previstos no PPC,
considerando o perfil profissional do egresso, a
estrutura curricular, o contexto educacional,
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1.3 Perfil profissional do
egresso

1.4 Estrutura curricular

1.5 Conteudos curriculares

1.6 Metodologia

caracteristicas locais e regionais e novas préticas
emergentes no campo do conhecimento
relacionado ao curso.

O perfil profissional do egresso esta previsto no
PPC, esta de acordo com as DCn (quando houver),
expressa as competéncias a serem desenvolvidas
pelo discente e as articula com necessidades locais
e regionais, havendo planejamento para sua
ampliagdo em funcdo de novas demandas
apresentadas pelo mundo do trabalho.

A estrutura curricular, prevista no PPC, considera a
flexibilidade, a interdisciplinaridade, a acessibilidade
metodoldgica, a compatibilidade da carga horaria
total (em horas-relégio), evidencia a articulacdo da
teoria com a pratica, a oferta da disciplina de
LIBRAS e mecanismos de familiarizacdo com a
modalidade a distancia (quando for o caso),
explicita claramente a articulacdo entre os
componentes curriculares no percurso de formacao
e apresenta elementos comprovadamente
inovadores.

Os contetdos curriculares, previstos no PPC,
possibilitam o efetivo desenvolvimento do perfil
profissional do egresso, considerando a atualizagéo
da &rea, a adequacdo das cargas horérias (em
horas-relégio), a adequacdo da bibliografia, a
acessibilidade metodolégica, a abordagem de
contetdos pertinentes as politicas de educacao
ambiental, de educacdo em direitos humanos e de
educacao das relacdes étnico-raciais e 0 ensino de
historia e cultura afro-brasileira, africana e indigena,
diferenciam o curso dentro da area profissional e
induzem o contato com conhecimento recente e
inovador.

A metodologia, prevista no PPC (e de acordo com
as DCn, guando houver), atende ao
desenvolvimento de conteldos, as estratégias de
aprendizagem, ao continuo acompanhamento das
atividades, a acessibilidade metodoldgica e a
autonomia do discente, coaduna-se com praticas
pedagogicas que estimulem a acdo discente em

uma relacdo teoria-pratica, e € claramente
inovadora e embasada em recursos que
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1.7 Estégio curricular
supervisionado
Obrigatério para cursos

cujas DCN preveem o estagio
supervisionado. NSA para
cursos que nao contemplam
estagio no PPC (desde que

nao esteja previsto nas
DCN).

1.8 Estagio curricular
supervisionado - relacao

com a rede de escolas da
Educacao Basica

Obrigatorio para
licenciaturas. NSA para os
demais cursos.

1.9 Estégio curricular
supervisionado - relagédo
teoria e pratica

Obrigatorio para

licenciaturas. NSA para os
demais cursos.

1.10
complementares

Atividades

proporcionem aprendizagens diferenciadas dentro
da éarea.

O estagio curricular supervisionado esté previsto e
contempla carga horéria adequada, orientacdo cuja
relacdo orientador/aluno seja compativel com as
atividades, coordenacéo e supervisao, existéncia de
convénios, estratégias para gestdo da integracao
entre ensino e mundo do trabalho, considerando as
competéncias previstas no perfil do egresso, e
interlocucdo institucionalizada da IES com o(s)
ambiente(s) de estagio, que gere insumos para
atualizacéo das préticas do estagio.

O estéagio curricular supervisionado esta previsto e
possibilita a vivéncia da realidade escolar de forma
integral, a participacdo em conselhos de
classe/reunibes de professores, a relacdo com a
rede de escolas da educacao Bésica, prevendo-se
registro académico, havendo planejamento para
acompanhamento pelo docente da IES (orientador)
nas atividades no campo da pratica, ao longo do ano
letivo, e praticas inovadoras para a gestdo da
relacdo entre a IES e a rede de escolas da
educacao Basica.

O estagio curricular supervisionado previsto
possibilita a relagéo teoria e pratica e contempla a
articulacdo entre o curriculo do curso e aspectos
praticos da educagdo Basica, o embasamento
tedrico das atividades planejadas no campo da
pratica, a participacdo do licenciando em atividades
de planejamento, desenvolvimento e avaliacdo
realizadas pelos docentes da educacao Bésica, a
reflexdo tedrica acerca de situagdes vivenciadas
pelos licenciandos, a criacdo e divulgacdo de
produtos que articulam e sistematizam a relagcéo
teoria e pratica, com atividades exitosas ou
inovadoras.

As atividades complementares estdo previstas e
consideram a carga horaria, a diversidade de
atividades e de formas de aproveitamento, a
aderéncia a formacdo geral e especifica do
discente, constante no PPC, e o planejamento de
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Obrigatério para cursos
cujas DCN preveem
atividades complementares.
NSA para cursos que ndo

contemplam atividades
complementares no PPC
(desde que né@o esteja

previsto nas DCN).

1.11 Trabalho de concluséao
de curso (TCC)

Obrigatério para cursos
cujas DCN preveem TCC.
NSA para cursos que nhao
contemplam TCC no PPC
(desde que nédo esteja
previsto nas DCN).

1.12 Apoio ao discente

1.13 Gestao do curso e 0s
processos de avaliacao
interna e externa

1.14 Atividades de tutoria

Exclusivo para cursos na
modalidade a distancia e
para cursos presenciais que
ofertam disciplinas (integral
ou parcialmente) na

mecanismos inovadores na sua regulacao, gestao e
aproveitamento.

O Trabalho de Concluséo de Curso esta previsto e
considera carga horéria, formas de apresentacao,
orientacdo e coordenacdo, a divulgacdo de manuais
atualizados de apoio a producéo dos trabalhos e a
disponibilizagdo dos TCC em repositorios
institucionais préprios, acessiveis pela internet.

A previsdo de apoio ao discente contempla actes
de acolhimento e permanéncia, acessibilidade
metodolégica e instrumental, monitoria,
nivelamento, intermediacdo e acompanhamento de
estagios nado obrigatérios remunerados, apoio
psicopedagogico, participacdo em  centros
académicos ou intercambios nacionais e
internacionais, e acdes inovadoras.

A gestdo do curso € planejada considerando a
autoavaliagdo institucional e o resultado das
avaliacbes externas como insumo  para
aprimoramento continuo do planejamento do curso,
com previsdo da apropriacdo dos resultados pela
comunidade académica e delineamento de
processo autoavaliativo periédico do curso.

As atividades de tutoria previstas contemplam o
atendimento as demandas didatico-pedagdgicas da
estrutura curricular, considerando a mediacdo
pedagdgica junto aos discentes, inclusive em
momentos presenciais, o0 dominio do conteudo, de
recursos e dos materiais didaticos e o
acompanhamento dos discentes no processo
formativo, com planejamento de avaliacéo periddica
por estudantes e equipe pedagogica do curso,
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modalidade a distancia
(conforme Portaria n°® 1.134,
de 10 de outubro de 2016).

1.15 conhecimentos,
habilidades e atitudes
necessarias as atividades de
tutoria

Exclusivo para cursos nha
modalidade a distancia e
para cursos presenciais que
ofertam disciplinas (integral
ou parcialmente) na
modalidade a distancia
(conforme Portaria n° 1.134,
de 10 de outubro de 2016).

1.16 Tecnologias de
Informacdo e comunicacéao
(TIC) no processo ensino-
aprendizagem

1.17 Ambiente virtual de

Aprendizagem (AVA)

Exclusivo para cursos na
modalidade a distancia e
para cursos presenciais que
ofertam disciplinas (integral
ou parcialmente) na
modalidade a  distancia
(conforme Portaria n° 1.134,
de 10 de outubro de 2016).

1.18 Material didatico

embasando acdes corretivas e de aperfeicoamento
para o planejamento de atividades futuras.

Os conhecimentos, habilidades e atitudes da equipe
de tutoria foram previstos adequadamente para que
as atividades e a¢des estejam alinhadas ao PPC, as
demandas comunicacionais e as tecnologias
previstas para o curso, com planejamento de
avaliagdes periodicas para identificar necessidade
de capacitacdo dos tutores e apoio institucional para
adocdo de préticas criativas e inovadoras para a
permanéncia e éxito dos discentes.

As tecnologias de informagdo e comunicacao
planejadas para o0 processo de ensino-
aprendizagem possibilitam a execuc¢do do projeto
pedagdgico do curso, viabilizam a acessibilidade
digital e comunicacional e a interatividade entre
docentes, discentes e tutores (estes Ultimos,
guando for o caso), asseguram 0 acesso a materiais
ou recursos didaticos a qualquer hora e lugar e
propiciam experiéncias diferenciadas de
aprendizagem baseadas em seu uso.

O Ambiente Virtual de Aprendizagem, previsto no
PPC, apresenta materiais, recursos e tecnologias
apropriadas, que permitem desenvolver a
cooperacao entre tutores, discentes e docentes, a
reflexdo sobre o conteldo das disciplinas e a
acessibilidade  metodologica, instrumental e
comunicacional, e previsdo avaliagBes periddicas
devidamente documentadas, de modo que seus
resultados sejam efetivamente utilizados em acdes
de melhoria continua.

O material didatico descrito no PPC, a ser
disponibilizado aos discentes, teve previsdo de
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NSA para cursos presenciais
que nao contemplam
material didatico no PPC.

1.19 Procedimentos de
acompanhamento e de
avaliacdo dos processos de
ensino-aprendizagem

1.20 Numero de vagas

1.21 Integracao com as redes
publicas de ensino

Obrigatdrio para
licenciaturas. NSA para o0s
cursos que ndo contemplam
integracdo com as redes
publicas de ensino no PPC.

1.22 Integracdo do curso
com o sistema local e
regional de saude (SUS)

elaboracdo ou validacdo por equipe multidisciplinar
(no caso de EAD) ou equivalente (no caso
presencial), possibilita desenvolver a formagao
definida no projeto pedagdégico, considerando sua
abrangéncia, aprofundamento e coeréncia tedrica,
sua acessibilidade metodoldgica e instrumental e a
adequacdo da bibliografia as exigéncias da
formacéo, e prevé linguagem inclusiva e acessivel,
com recursos inovadores.

Os procedimentos de acompanhamento e de
avaliacdo, previstos para 0s processos de ensino-
aprendizagem, atendem a concep¢do do curso
definida no PPC, possibilitando o desenvolvimento
e a autonomia do discente de forma continua e
efetiva, e implicam informacdes sistematizadas e
disponibilizadas aos estudantes, com mecanismos
gque garantam sua natureza formativa, sendo

planejadas ac¢bdes concretas para a melhoria da

aprendizagem em funcdo das avaliacbes
realizadas.
O numero de vagas para O curso esta

fundamentado em estudos periédicos, quantitativos
e qualitativos, e em pesquisas com a comunidade
académica, que comprovam sua adequacdo a
dimensdo do corpo docente (e tutorial, na
modalidade a distancia) e as condi¢cdes de
infraestrutura fisica e tecnolégica para o ensino e a
pesquisa (esta Ultima, quando for o caso).

Os convénios e acdes previstas possibilitam
integragcdo com a rede publica de ensino, viabilizam
o desenvolvimento, a testagem, a execugdo e a
avaliacdo de estratégias didatico-pedagdgicas,
inclusive com o0 uso de tecnologias educacionais,
prevendo-se que as experiéncias sejam
documentadas, abrangentes e consolidadas, com
resultados relevantes para os discentes e para as
escolas de educacdo basica, e planejando agbes
inovadoras.

A integracdo do curso com o sistema de saude local
e regional (SUS), por meio de convénio, prevista
conforme as DCN e/ou o PPC, viabiliza a formacéo
do discente em servico e possibilita sua inser¢cdo em
equipes multidisciplinares e multiprofissionais,
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Obrigatério para cursos da
area da saude gue
contemplam, nas DCN e/ou
no PPC, a integracdo com o
sistema local e regional de
saude/SUS.

1.23 Atividades praticas de
ensino para areas da saude

Obrigatério para cursos da
area da saude que
contemplam, nas DCN e/ou
no PPC, a integracdo com o
sistema local e regional de
saude/SUS.

1.24 Atividades praticas de
ensino para licenciaturas

Obrigatoério para
licenciaturas. NSA para os
demais cursos.

considerando diferentes cenarios do Sistema, com

nivel de complexidade crescente.

As atividades

praticas de ensino previstas

apresentam conformidade com as Diretrizes

Curriculares nacionais

do

curso,

com

regulamentacdo para a orientacdo, supervisdo e
responsabilidade docente, possibilitando a insercéo
nos cendrios do SUS e em outros ambientes

(laboratérios ou espacos de ensino),

com O

desenvolvimento de competéncias especificas da
profissdo, relacionadas ao contexto de saude da

regidao.

As atividades praticas de ensino estao previstas em
conformidade com as Diretrizes Curriculares da
educacao Basica, da Formacéao de Professores e da

area de conhecimento da

licenciatura,

em

articulagdo com o PPC, estdo distribuidas e
relacionam teoria e pratica de forma reflexiva

durante todo o curso.

DIMENSAO 2 — CORPO DOCENTE E TUTORIAL

INDICADOR

2.1 Nucleo
Estruturante — NDE

CRITERIO DE ANALISE

Docente O NDE possui, no minimo, 5 docentes do curso;

seus membros atuardo em regime de tempo integral
ou parcial (minimo de 20% em tempo integral); pelo
menos 60% de seus membros possuem titulagdo
stricto sensu; tem o coordenador de curso como

integrante; atuara no

acompanhamento,

na

consolidacdo e na atualizagdo do PPC, realizando
estudos e atualizagdo periddica, verificando o
impacto do sistema de avaliacdo de aprendizagem
na formacdo do estudante e analisando a
adequacdo do perfil do egresso, considerando as
DCN e as novas demandas do mundo do trabalho;
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2.2 Equipe multidisciplinar

Exclusivo para cursos na
modalidade a distancia e
para cursos presenciais que
ofertam disciplinas (integral
ou parcialmente) na
modalidade a distancia
(conforme Portaria n° 1.134,
de 10 de outubro de 2016).

2.3 Regime de trabalho do
coordenador de curso

2.4 Corpo docente: titulagéo

e planeja procedimentos para permanéncia de parte
de seus membros até o ato regulatério seguinte.

A equipe multidisciplinar, prevista em consonancia
com o PPC, sera constituida por profissionais de
diferentes areas do conhecimento, sera
responsavel pela concepgdo, producdo e
disseminacdo de tecnologias, metodologias e os
recursos educacionais para a educacéo a distancia
e prevé plano de acdo documentado e
implementado e  processos de trabalho
formalizados.

O regime de trabalho previsto do coordenador é de
tempo integral e possibilita o atendimento da
demanda, considerando a gestdo do curso, a
relacdo com os docentes, discentes, tutores e
equipe multidisciplinar (quando for o caso) e a
representatividade nos colegiados superiores, por
meio da elaboracdo de um plano de acédo
documentado e compartilhado, que preveja
indicadores de desempenho da coordenacdo a
serem disponibilizados publicamente, e o
planejamento da administracdo do corpo docente
do seu curso, favorecendo a integracéo e a melhoria
continua.

Ha relatdrio de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a titulacdo do corpo docente previsto
e seu desempenho em sala de aula, de modo a
caracterizar sua capacidade para analisar 0s
conteddos dos componentes  curriculares,
abordando a sua relevancia para a atuacgao
profissional e académica do discente, e fomentar o
raciocinio critico com base em literatura atualizada,
para além da bibliografia proposta, proporcionar o
acesso a conteudos de pesquisa de ponta,
relacionando-os aos objetivos das disciplinas e ao
perfil do egresso, e incentivar a producdo do
conhecimento, por meio de grupos de estudo ou de
pesquisa e da publicacéo.
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2.5 Regime de trabalho do
corpo docente do curso

2.6 Experiéncia profissional
do docente (excluida a
experiéncia no exercicio da
docéncia superior)

NSA para de

licenciatura.

cursos

2.7 Experiéncia no exercicio
da docéncia na educacéo
basica

Obrigatorio para cursos de
licenciatura e para CST da
Rede Federal de Educacéo
Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica. NSA para os
demais cursos.

2.8 Experiéncia no exercicio
da docéncia superior

O regime de trabalho do corpo docente previsto
possibilita o atendimento integral da demanda,
considerando a dedicagdo a docéncia, o
atendimento aos discentes, a participagdo no
colegiado, o planejamento didatico e a preparacao
e correcdo das avaliagbes de aprendizagem,
havendo documentacdo descritiva sobre como as
atribuicdes individuais dos professores serao
registradas, considerando a carga horaria total por
atividade, a ser utilizada no planejamento e gestéo
para melhoria continua.

Ha relatdrio de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a experiéncia profissional do corpo
docente previsto e seu desempenho em sala de
aula, de modo a caracterizar sua capacidade para
apresentar exemplos contextualizados com relacéo
a problemas préaticos, de aplicacdo da teoria
ministrada em diferentes unidades curriculares em
relagéo ao fazer profissional, manter-se atualizado
com relacdo a interacdo conteldo e pratica,
promover compreensdo da aplicacdo da
interdisciplinaridade no contexto laboral e analisar
as competéncias previstas no PPC considerando o
contetudo abordado e a profissao.

Ha relatdrio de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a experiéncia no exercicio da
docéncia na educacdo basica do corpo docente
previsto e seu desempenho em sala de aula, de
modo a caracterizar sua capacidade para promover
acOes que permitem identificar as dificuldades dos
alunos, expor o conteudo em linguagem aderente
as caracteristicas da turma, apresentar exemplos
contextualizados com os conteudos dos
componentes curriculares, elaborar atividades
especificas para a promogédo da aprendizagem de
alunos com dificuldades e avaliagbes diagnosticas,
formativas e somativas, utilizando os resultados
para redefinicdo de sua pratica docente no periodo,
exercer lideranca e ter sua producéo reconhecida.

Ha relatério de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a experiéncia no exercicio da
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2.9 Experiéncia no exercicio
da docéncia na educacado a
distancia

NSA para cursos totalmente
presenciais.

2.10 Experiéncia no exercicio
da tutoria na educacdo a
disténcia

NSA para cursos totalmente
presenciais.

2.11 Atuagéo do colegiado de
curso ou equivalente

docéncia superior do corpo docente previsto e seu
desempenho em sala de aula, de modo a
caracterizar sua capacidade para promover acoes
gue permitem identificar as dificuldades dos alunos,
expor o conteudo em linguagem aderente as
caracteristicas da turma, apresentar exemplos
contextualizados com os conteidos dos
componentes curriculares, elaborar atividades
especificas para a promo¢ao da aprendizagem de
alunos com dificuldades e avaliacdes diagndsticas,
formativas e somativas, utilizando os resultados
para redefinicdo de sua préatica docente no periodo,
exercer lideranca e ter sua producéo reconhecida.

Ha relatério de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a experiéncia no exercicio da
docéncia na educacéo a distancia do corpo docente
previsto e seu desempenho, de modo a caracterizar
sua capacidade para identificar as dificuldades dos
alunos, expor o conteddo em linguagem aderente
as caracteristicas da turma, apresentar exemplos
contextualizados com os conteudos dos
componentes curriculares e elaborar atividades
especificas para a promog¢éo da aprendizagem de
alunos com dificuldades e avaliacdes diagnésticas,
formativas e somativas, utilizando os resultados
para redefinicdo de sua pratica docente no periodo,
exercer lideranca e ter sua producéo reconhecida.

Ha relatério de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a experiéncia no exercicio da tutoria
na educacdo a disténcia do corpo tutorial previsto e
seu desempenho, de modo a caracterizar sua
capacidade para fornecer suporte as atividades dos
docentes, realizar mediacdo pedagdgica junto aos
discentes, demonstrar inequivoca qualidade no
relacionamento com os estudantes, incrementando
processos de ensino aprendizagem e orientar os
alunos, sugerindo atividades e leituras
complementares que auxiliam sua formacéo.

O planejamento de atuacéo do colegiado prevé sua
institucionalizacdo, com representatividade dos
segmentos, reunides com periodicidade
determinada e registro de suas decisfes, existéncia
de fluxo determinado para o encaminhamento das
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2.12 Titulagéo e formacéo do
corpo de tutores do curso

NSA para cursos totalmente
presenciais.

2.13 Experiéncia do corpo de
tutores em educagdo a
distancia

Exclusivo para cursos na
modalidade a distancia e
para cursos presenciais que
ofertam disciplinas (integral
ou parcialmente) na
modalidade a  distancia
(conforme Portaria n° 1.134,
de 10 de outubro de 2016).

2.14 Interacao entre tutores
(presenciais — quando for o
caso - e a distancia),
docentes e coordenadores
de curso a distancia

Exclusivo para cursos na
modalidade a distancia e
para cursos presenciais que
ofertam disciplinas (integral
ou parcialmente) na
modalidade a  distancia
(conforme Portaria n® 1.134,
de 10 de outubro de 2016).

decisBGes, sistema de suporte ao registro,
acompanhamento e execugao de seus processos e
decisdes e realizacdo de avaliacdo periddica sobre
seu desempenho, para implementacao ou ajuste de
praticas de gestao.

Todos os tutores previstos sdo graduados na area
da disciplina pelas quais sao responsaveis, a
maioria possui titulacdo obtida em pés-graduacao
stricto sensu.

Ha relatério de estudo que, considerando o perfil do
egresso constante no PPC, demonstra e justifica a
relacdo entre a experiéncia do corpo de tutores
previsto em educacdo a distancia e seu
desempenho, de modo a caracterizar sua
capacidade para identificar as dificuldades dos
alunos, expor o conteddo em linguagem aderente
as caracteristicas da turma, apresentar exemplos
contextualizados com os conteudos dos
componentes curriculares, elaborar atividades
especificas, em colaboragdo com os docentes, para
a promocao da aprendizagem de alunos com
dificuldades, e adotar praticas comprovadamente
exitosas ou inovadoras no contexto da modalidade
a distancia.

Ha planejamento de interacdo, em conformidade
com o PPC, que possibilita condi¢ées de mediacéo
e articulacdo entre tutores, docentes e coordenador
do curso, considera analise sobre a interacédo para
encaminhamento de questfes do curso, e prevé
avaliagbes periddicas para a identificagdo de
problemas ou incremento na interacdo entre os
interlocutores.
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2.15 Producdo cientifica,
cultural, artistica ou
tecnoldgica

Pelo menos 50% dos docentes previstos possuem,
no minimo, 9 producdes nos ultimos 3 anos.

DIMENSAO 3 — INFRAESTRUTURA

INDICADOR

3.1 Espaco de trabalho para
docentes em Tempo Integral

Considerar os espacos de
trabalho para os docentes

em Tempo Integral do
primeiro ano do curso (CST)
ou dois primeiros anos

(bacharelados/licenciaturas).

3.2 Espago de trabalho para
0 coordenador

33 Sala
professores

coletiva de

NSA para IES que possui
espaco de trabalho
individual para todos os
docentes do curso.

Considerar a sala coletiva de
professores para 0S
docentes do primeiro ano do
curso (CST) ou dois
primeiros anos

CRITERIO DE ANALISE

Os espacos de trabalho para docentes em Tempo
Integral viabilizam ag¢bes académicas, como
planejamento didatico-pedagb6gico, atendem as
necessidades institucionais, possuem recursos de
tecnologias da informacdo e comunicacdo
apropriados, garantem privacidade para uso dos
recursos, para o atendimento a discentes e
orientandos, e para a guarda de material e
equipamentos pessoais, com seguranca.

O espaco de trabalho para o coordenador viabiliza
as acdes académico-administrativas, possui
equipamentos adequados, atende as necessidades
institucionais, permite o atendimento de individuos
ou grupos com privacidade e dispde de
infraestrutura  tecnolégica diferenciada, que
possibilita formas distintas de trabalho.

A sala coletiva de professores viabiliza o trabalho
docente, possui recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo apropriados para o0
guantitativo de docentes, permite o descanso e
atividades de lazer e integracdo e dispde de apoio
técnico-administrativo préprio e espaco para a
guarda de equipamentos e materiais.
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(bacharelados/
licenciaturas).

3.4 Salas de aula

NSA para cursos a distancia
gue ndo preveem atividades
presenciais na Sede

Considerar as salas de aula
para o primeiro ano do curso
(CST) ou para os dois
primeiros anos
(bacharelados/licenciaturas).

3.5 Acesso dos alunos a
equipamentos de informética

Considerar o laboratorio de
informatica, ou outro meio de
acesso a equipamentos de
informética, para o primeiro
ano do curso (CST) ou para
0os dois primeiros anos
(bacharelados/licenciaturas).

3.6 Bibliografia béasica por
Unidade Curricular (UC)

Considerar o acervo da
bibliografia basica para o
primeiro ano do curso (CST)
ou para os dois primeiros
anos (bacharelados/
licenciaturas).

As salas de aula atendem as necessidades
institucionais e do curso, apresentando manutencéo
periddica, conforto, disponibilidade de recursos de
tecnologias da informagcdo e comunicagdo
adequados as atividades a serem desenvolvidas,
flexibilidade  relacionada as  configuracdes
espaciais, oportunizando distintas situacdes de
ensino-aprendizagem, e possuem Outros recursos
cuja utilizagdo é comprovadamente exitosa.

O laboratorio de informatica, ou outro meio de
acesso a equipamentos de informatica pelos
discentes, atende as necessidades institucionais e
do curso em relacdo a disponibilidade de
equipamentos, ao conforto, a estabilidade e
velocidade de acesso a internet, a rede sem fio e a
adequacdo do espaco fisico, possui hardware e
software atualizados e passa por avaliagdo
periodica de sua adequacdo, qualidade e
pertinéncia.

O acervo fisico estd tombado e informatizado, o
virtual possui contrato que garante 0 acesso
ininterrupto  pelos usuarios e ambos estdo
registrados em nome da IES. O acervo da
bibliografia béasica é adequado em relacdo as
unidades curriculares e aos conteudos descritos no
PPC e estd atualizado, considerando a natureza
das UC. Da mesma forma, esta referendado por
relatério de adequacdo, assinado pelo NDE,
comprovando a compatibilidade, em cada
bibliografia basica da UC, entre o nimero de vagas
autorizadas (do préprio curso e de outros que
utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares
por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no
acervo. Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia
de acesso fisico na IES, com instalacdes e recursos
tecnoldgicos que atendem a demanda e a oferta
ininterrupta via internet, bem como de ferramentas
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3.7 Bibliografia
complementar por Unidade
Curricular (UC)

Considerar o acervo da
bibliografia complementar
para o primeiro ano do curso
(CST) ou para os dois
primeiros anos
(bacharelados/licenciaturas).

3.8 Laboratoérios didaticos de
formacédo basica

NSA para cursos que nao
utilizam laboratorios
didaticos de formacao
basica, conforme PPC.

de acessibilidade e de solu¢cBes de apoio a leitura,
estudo e aprendizagem. O acervo possui
exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, de
periddicos especializados que suplementam o
contetdo administrado nas UC.O acervo é
gerenciado de modo a atualizar a quantidade de
exemplares e/ou assinaturas de acesso mais
demandadas, sendo adotado plano de contingéncia
para a garantia do acesso e do servico.

O acervo fisico esta tombado e informatizado, o
virtual possui contrato que garante o0 acesso
ininterrupto  pelos usuarios e ambos estdo
registrados em nome da IES. O acervo da
bibliografia complementar é adequado em relacdo
as unidades curriculares e aos conteudos descritos
no PPC e esta atualizado, considerando a natureza
das UC. Da mesma forma, esta referendado por
relatério de adequacdo, assinado pelo NDE,
comprovando a compatibilidade, em cada
bibliografia complementar da UC, entre o niUmero de
vagas autorizadas (do proprio curso e de outros que
utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares
por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no
acervo. Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia
de acesso fisico na IES, com instalacdes e recursos
tecnologicos que atendem a demanda e a oferta
ininterrupta via internet, bem como de ferramentas
de acessibilidade e de solucbes de apoio a leitura,
estudo e aprendizagem. O acervo possui
exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, de
periodicos especializados que complementam o
contetdo administrado nas UC.O acervo é
gerenciado de modo a atualizar a quantidade de
exemplares e/ou assinaturas de acesso mais
demandadas, sendo adotado plano de contingéncia
para a garantia do acesso e do servico.

Os laboratérios didaticos atendem as necessidades
do curso, de acordo com o PPC e com as
respectivas normas de funcionamento, utilizacéo e
seguranca, apresentam conforto, manutencao
periédica, servicos de apoio técnico e
disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo adequados as
atividades a serem desenvolvidas, e possuem
guantidade de insumos, materiais e equipamentos
condizentes com os espacos fisicos e o nimero de
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Para cursos a distéancia,
verificar os laboratérios
especializados da sede e dos
polos (cujas informacdes
devem estar disponiveis na
sede da instituicéo).

Considerar os laboratorios
para o primeiro ano do curso
(CST) ou para os dois
primeiros anos
(bacharelados/licenciaturas).

3.9 Laboratorios didaticos de
formacéo especifica

NSA para cursos que nao

utilizam laboratérios
didaticos de formacéao
especifica, conforme PPC.

Para cursos a distancia,

verificar os laboratorios
especializados da sede e dos
polos (cujas informacdes
devem estar disponiveis na
sede da instituicao).
Considerar os laboratorios
para o primeiro ano do curso
(CST) ou para os dois
primeiros anos

(bacharelados/licenciaturas).

3.10 Laboratérios de ensino
para a area de saude

Obrigatério para 0s cursos
da area de saude, desde que
contemplado no PPC e DCN.

NSA para os demais cursos.

3.11 Laboratoérios de

habilidades

vagas, havendo, ainda, avalia¢do periddica quanto
as demandas, aos servicos prestados e a qualidade
dos laboratérios, sendo os resultados utilizados pela
gestdo académica para planejar o incremento da
gualidade do atendimento, da demanda existente e
futura e das aulas ministradas.

Os laboratérios didaticos atendem as necessidades
do curso, de acordo com o PPC e com as
respectivas normas de funcionamento, utilizacéo e
seguranca, apresentam conforto, manutencao
periédica, servicos de apoio técnico e
disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo adequados as
atividades a serem desenvolvidas, e possuem
guantidade de insumos, materiais e equipamentos
condizentes com os espacos fisicos e o nimero de
vagas, havendo, ainda, avaliacdo periédica quanto
as demandas, aos servigos prestados e a qualidade
dos laboratérios, sendo os resultados utilizados pela
gestdo académica para planejar o incremento da
gualidade do atendimento, da demanda existente e
futura e das aulas ministradas.

Ha& laboratérios especificos e multidisciplinares, em
conformidade com as DCN, que permitem a
abordagem dos diferentes aspectos celulares e
moleculares das ciéncias da vida, atendem ao PPC,
possuem recursos e insumos necessarios para
atender a demanda discente e apresentam recursos
tecnoldgicos comprovadamente inovadores.

Ha laboratérios de habilidades da atividade médica
ou de saude, em conformidade com o PPC, que
permitem a capacitacdo dos discentes nas diversas
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Obrigatério para 0s cursos
da area de saude, desde que
contemplado no PPC. NSA
para os demais cursos.

3.12 unidades hospitalares e
complexo assistencial
conveniados

Obrigatorio para 0S cursos
da area de saude, desde que
contemplado no PPC.

NSA para os demais cursos.

3.13 Biotérios

Obrigatério para 0s cursos
da area de saude, desde que
contemplado no PPC. NSA
para os demais cursos.

3.14 Processo de controle de
producédo ou distribuicdo de
material didatico (logistica)

NSA para cursos presenciais
que nao contemplam
material didatico no PPC.

3.15 Nucleo de praticas
juridicas: atividades basicas
e arbitragem, negociacéo,
conciliagdo, mediagcdo e
atividades juridicas reais

competéncias desenvolvidas nas diferentes fases
do curso, com recursos tecnoldgicos
comprovadamente inovadores.

A IES conta com unidade(s) hospitalar(es),
prépria(s) ou conveniada(s), garantida(s)
legalmente por periodo determinado, que
apresenta(m) condicbes para a formagdo do
estudante da area de saude, estabelece(m) sistema
de referéncia e contrarreferéncia e favorece(m)
praticas interdisciplinares e interprofissionais na
atencdo a saude.

O biotério atende as necessidades praticas do
ensino, possuindo insumos necessarios a demanda
docente e discente e apresentando protocolos de
experimentos de acordo com as normas
internacionais vigentes e suporte técnico,
experimental e pedagdgico.

O processo de controle de producéo ou distribuicdo
de material didatico estd formalizado, atende a
demanda e possui plano de contingéncia para a
garantia de continuidade de funcionamento e dispde
de um sistema informatizado de acompanhamento
para gerenciamento dos processos, com uso de
indicadores bem definidos.

O nucleo de Praticas Juridicas possui regulamento
especifico destinado a realizacdo de praticas
juridicas simuladas e de arbitragem, negociacao,
conciliacdo, mediacédo e atividades juridicas reais e
oferta visitas orientadas, atendendo as demandas
do curso e buscando a interdisciplinaridade das
matérias legais, havendo avaliacdo periddica
guanto ao atendimento da demanda do curso pelo
nucleo de Praticas Juridicas em suas atividades
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Obrigatério para Cursos de
Direito, desde que
contemplado no PPC. NSA
para os demais cursos.

3.16 Ambientes profissionais
vinculados ao curso

basicas, também utilizada em processos de
planejamento para o adequado atendimento da
demanda existente.

Os ambientes profissionais estao articulados com a
sede ou com os polos onde h& oferta do curso e

atendem aos objetivos constantes no PPC,
considerando a funcéo de espacos complementares
para praticas laboratoriais e/ou profissionais que
possibilitam  experiéncias  diferenciadas de
aprendizagem, para as quais ha planejamento de
avaliagOes periodicas devidamente documentadas,
que resultem em ac¢des de melhoria continua.

Exclusivo para cursos a
distdncia com previsdo no
PPC de utilizacdo de
ambientes profissionais.

Fonte: Autoria prépria, baseado em DAES (2017).

3.2 Reconhecimento de Curso

Apoés informado e autorizado o curso, é necessario que ele seja
regularizado, sendo, para tanto, mandatério o processo de Reconhecimento de
Curso. Para este procedimento de abertura do processo de reconhecimento de
curso, a IES deve observar os periodos de abertura de protocolo no sistema e-
MEC, estabelecidos nos calendarios anuais de processos regulatérios

publicados em portarias normativas do MEC (UNILAB, 2020).

Conforme o disposto no Art. 46 do Decreto N° 9.235/ 2017, a IES devera
protocolar pedido de reconhecimento de curso, no periodo compreendido entre
50% e 75% do prazo previsto para integralizacdo da carga horaria da primeira
turma do novo curso, observando os prazos de protocolo de processos no

sistema e-MEC, definidos pelo MEC em portaria anual (UFSM, 2019). Isso, cabe

54



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

tanto para os cursos dependem de autorizacdo quanto para os demais cursos
cadastrados na plataforma e-MEC (UNIPAMPA, 2018).

Cabe observar que, para o célculo da integralizacdo, € considerada a
carga horéria total do curso (incluindo: Componentes Obrigatérios; Atividades
Complementares de Graduacdo - ACG; Componentes Curriculares
Complementares de Graduacgéo - CCCG; Estagios; Trabalho de Conclusdo de
Curso -TCC, e demais) e aplica-se a percentagem de 50% e 75% sobre tal carga
horaria (UNIPAMPA, 2018). Devendo ser identificado o semestre no qual se
integralizam os 50% e 75% da carga horéaria do curso, conforme exemplo do
Quadro 3:
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Quadro 3 — Calculo para Identificacéo de Carga Horéria (Abertura de Protocolo)

CALCULO - C. H. PARA ABERTURA DE PROTOCOLO

Curso Exemplo X
Carga horéaria total 3600 horas
50% da carga horéria 50% de 3600 horas = 1800 horas

integralizada
Identifico 50% no semestre x

75% da carga horéria 75% de 3600 horas = 2700 horas

integralizada
Identifico 75% no semestre X

Fonte: baseado no Quadro 4 (UNIPAMPA, 2018, p. 14).

Além disso, a IES deve obedecer ao calendario anual para periodos de
abertura de protocolo no sistema e-MEC. Esse calendario sera publicado por
portaria nos meses de dezembro do ano anterior ao respectivo calendario ou, no

maximo, em janeiro do ano de referéncia (UNIPAMPA, 2018).

Assim como para autorizacdo, o processo de reconhecimento de curso
devera ser instruido com os seguintes documentos: Projeto Pedagdgico do
Curso; relacao de docentes e de tutores, quando for o caso; e, comprovante de
disponibilidade do imével (UNILAB, 2020). Sendo esse processo também

organizado em trés grandes fases.

Inicialmente, temos a andlise inicial de despacho saneador, que
compreende o preenchimento de um formulério de abertura de processo e o

protocolo do mesmo pela IES, através do sistema e-MEC. ApoOs andlise, um
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parecer final emitido pela Secretaria de Regulacédo e Supervisdo da Educacao
Superior (SERES).

Posteriormente, o processo é encaminhado para a fase de avaliacdo, que
compreende o preenchimento do formulario eletrénico de avaliacéo, realizagdo
da avaliacéo in loco e divulgacéao do relatério final de avaliagdo. Destaca-se que,
conforme a Portaria Normativa N° 840, a fase de avaliacdo dos processos
regulatérios de cursos sera de competéncia do INEP (UFSM, 2019). Por fim,
temos a fase de parecer final, onde a SERES, subsidiada do relatério de
avaliacdo e demais documentos do processo inseridos no sistema e-MEC emitira
parecer quanto ao pedido de reconhecimento de curso. Caso deferido, o
processo € concluido com a emisséo e publicagdo no Diério Oficial da Unido da
portaria de reconhecimento do curso (UFSM, 2019).

Durante o periodo de analise por parte da SERES, o curso devera
construir o espelho do formulario eletrénico, com itens relativos as trés
dimensoes avaliativas, conforme orientagdes do Instrumento de Avaliagéo para
Reconhecimento de Curso (UNIPAMPA, 2018).

Sendo finalizado regularmente o formulario no sistema e-MEC, o curso
deve aguardar a visita da avaliacado in loco. Indica-se que, durante esse periodo,
0 curso proceda com a organizacao das pastas e caixas contendo documentos
necessarios para comprovacgao dos itens mencionados no formulario eletrénico.
Também se faz necessaria a alteracdo do quadro docente no PPC, caso exista.
Essa e outras alteracdes devem constar na ultima versdo do PPC a ser inserido
no sistema e-MEC, com até 10 dias de antecedéncia a visita in loco (UNIPAMPA,
2018).
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3.3 Renovacao de Reconhecimento de Curso

Os processos de autorizagdo e reconhecimento de curso representam a
entrada do curso no sistema federal de ensino (ALMEIDA, 2019). Assim, em
cumprimento a Lei N° 10.861 de 2004, na forma da Portaria Normativa MEC N°
23 de 2017, superada essa fase inicial de avaliagao, e sendo emitida a portaria
de reconhecimento, um curso passara por renovacdes periddicas de seu
reconhecimento (UNIPAMPA, 2018).

Com o advento do SINAES, a renovacéo de reconhecimento dos cursos
passou a ser atrelada a um ciclo avaliativo, no qual todos os cursos superiores
do Pais se inserem. O ciclo avaliativo do SINAES tem como referéncia as
avaliacbes trienais de desempenho de estudantes (ENADE), que,

consequentemente, geram o conceito CPC (UNIPAMPA, 2018).

De acordo com o fluxo processual estabelecido na Portaria Normativa n°
840/2018, as avaliacbes de Renovacdo de Reconhecimento devem ocorrer
depois do resultado oficial do Conceito Preliminar de Curso (CPC), publicado no
Diario Oficial da Unido (D.0O.U.) e disponibilizado no sistema e-MEC e na pagina
eletrbnica do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (INEP) (UNILAB, 2020).

As avaliagbes do ciclo avaliativo séo orientadas por indicadores de
qualidade expedidos periodicamente pelo INEP. Os indicadores de qualidade
serdo expressos numa escala de cinco niveis, em que 0s niveis iguais ou

superiores a trés (3) indicam qualidade satisfatoria (BRASIL, 2004).

Cabendo destacar que, os cursos com indicadores de avaliacao
origindrios do ENADE/CPC considerados insuficientes estdo sujeitos a

renovagao de reconhecimento com atendimento de Protocolo de Compromisso
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(que é um projeto de saneamento de deficiéncias e tem como objetivo dar as
instituicbes a oportunidade de sanear as fragilidades apresentadas pelo curso
apos a realizagdo de uma avaliacado in loco ou ap6s a divulgacéo dos resultados
dos indicadores de qualidade calculados pelo INEP) (UFF, 2019). Entdo, apés a
implementacéo do protocolo de compromisso pela SERES no sistema e-MEC, a
IES e o curso terdo o prazo de 60 dias, para apresentar a proposta de protocolo
de compromisso visando a melhoria dos itens considerados insatisfatérios.
Neste momento, devera ser definido se a IES cumprira essa proposta em 30, 60,
180 ou 365 dias (ALMEIDA, 2019). Posteriormente, a IES fara a insercédo de
relatorios parciais de cumprimento das metas pactuadas e ao final do prazo
escolhido apresentara um relatério conclusivo (com o cumprimento das medidas
de saneamento assumidas), em seguida, finalizada a fase de cumprimento do
protocolo de compromisso, o processo € encaminhado ao INEP para realizacdo
de nova avaliacdo in loco, nos mesmos moldes da avaliacdo para
reconhecimento do curso (ALMEIDA, 2019).

Dessa forma, o processo de Renovacédo de Reconhecimento de Curso,

dependendo da nota do CPC ocorre da seguinte forma:
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Figura 6 — Nota CPC e Processo de Renovac¢édo de Reconhecimento de Curso

*Processo de renovacdo de reconhecimento é aberto de oficio
pelo MEC.

+O ato serd expedido, em sequéncia, sem necessidade de

Cursos manifestacdo por parte da IFES, dispensada qualquer
reconhecidos com | formalidade.
resultado
satisfatdrio
CPC23
*Processo de renovacdo de reconhecimento aberto de oficio
pelo MEC.
*SERES/MEC notifica a IES, para que se manifeste sobre
proposta de Protocolo de Compromisso.
Cursos *A IES devera responder se concorda ou ndo com a proposta
reconhecidos com  apresentada. _ )
resultado +Um plano de melhorias devera ser apresentado e o processo
insatisfatorio seguira para a realizacao da visita in loco.
CPC<3
*Processo de renovagdo de reconhecimento é aberto de oficio
pelo MEC.
*SERES/MEC notifica a IES para que instrua o pedido de
Cutéos renovacao e reconhecimento.

*O processo se iniciara na fase de Despacho Saneador, de
onde seguira, necessariamente, para a avaliacdo in loco junto
ao INEP.

reconhecidos sem
Conceito (S/C) e
Cursos nao
participantes do
ENADE

Em tese, todo curso de graduacgéo reconhecido esta sujeito a ser avaliado
a cada ciclo de avaliagdo do SINAES, tendo como marcador para inicio desse
trabalho, o enquadramento do curso num dos grupos a serem avaliados pelo
ENADE (UFF, 2019).

Segundo a Portaria N° 23, de 2017, que dispbe sobre os fluxos dos
processos regulatérios no e-MEC, os cursos superiores de graduacédo dividem-

se em trés grupos, tomando como base a area de conhecimento dos
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bacharelados, das licenciaturas e dos eixos tecnolégicos, no caso, os Cursos
Superiores de Tecnologia (CTS) (UNIPAMPA, 2018).

Com base nos ciclos avaliativos e no CPC dos cursos, uma nota técnica,
emitida entre os meses de janeiro e fevereiro de cada ano, estabelece critérios
para 0s cursos gque entrardo em processo de renovacao. Dependendo do CPC,
alguns cursos séo renovados entre 0s meses de mar¢o a maio, de oficio, sendo

emitidas portarias de renovagdo automatica pelo INEP (UNIPAMPA, 2018).

De todo modo, o INEP divulga anualmente os resultados do ENADE/CPC
dos cursos avaliados no ano anterior entre os meses de novembro e dezembro.
A partir dessa divulgacdo a SERES promove uma série de a¢cdes administrativas
que visam dar consequéncia as avalia¢cdes daqueles cursos, dentre as quais: (1)
Divulgacéo dos insumos dos indicadores de avaliagédo as IES, reservadamente,
através do sistema e-MEC; (2) Publicacéo das diretrizes e critérios de renovacéo
de reconhecimento de cursos com tramitacdo normal, simplificada (dispensados
de avaliacdo in loco) ou sujeitos a protocolo de compromisso, conforme
resultados da avaliacdo ENADE/CPC,; (3) Publicacéo do cronograma de abertura
de processos de renovacdao de reconhecimento, conforme participacdo e
rendimento na avaliacdo pelo ENADE/CPC, sujeitos ou ndo a protocolo de
compromisso; e (4) Abertura de Oficio e notificagcdo a IES dos processos de

reconhecimento sujeitos a protocolo de compromisso (UFF, 2019).

Para os cursos sem CPC, a nota técnica estabelece periodos em que
deverdo ser abertos processos de avaliacdo de oficio. Nesse caso, o sistema e-
MEC ficaré aberto por um periodo de sessenta dias para inser¢do do formulario

de abertura de processo de renovacao (UNIPAMPA, 2018).

Geralmente, os cursos avaliados pelo ENADE tendem a receber
comissdes de avaliacdo in loco a partir de, pelo menos, 18 meses da realizacéo
do exame pelos seus estudantes, dependendo do desempenho do curso nos
resultados do CPC (UFF, 2019). Assim, cursos bem avaliados tendem a ser

dispensados de avaliacdo in loco; cursos considerados suficientemente
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avaliados tendem a ser avaliados in loco (principalmente, se nunca receberam
ou estdo ha algum tempo sem receber avaliacdes); e cursos mal avaliados
passam por avaliacéo in loco (UFF, 2019). Ocorrendo, portanto, a aplicagao do
CPC no processo de Renovacdo de Reconhecimento de Curso, da seguinte

maneira (figura 7):

Figura 7 — Aplicag&o do Conceito Preliminar do Curso (CPC)

APLICACAO DO

CONCEITO PRELIMINAR DO CURSO - CPC
Renovacgao de Reconhecimento

Sem Conceito,

CPC 1 ou?2 > Avaliagao obrigatéria >
Avaliagéo a pedido da IES Conceito
CPC3oud P ou P de Curso
Confirmagdo do CC pelo CPC (CC)

Dispensa de Avaliagao

CPC5
’ Confirmagéo do CC pelo CPC ’

Fonte: Manual UNILAB (2020, p. 13).

Havendo, ainda, os cursos da area de saude e os de Direito, 0s quais 0
MEC tem interesse de avaliar externamente, independentemente dos resultados
obtidos, bem como, os cursos que nao participam do ENADE (que, em principio,
devem ser avaliados in loco a cada ciclo avaliativo, conforme o grupo de cursos
que tém afinidade dentre os avaliados) (UFF, 2019).
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3.4 Fluxo dos Processos de Autorizacdo/ Reconhecimento / Renovacéo de

Reconhecimento de Curso

Legend.
Protocolo de psciad

Processo Despacho | Rl
‘ =) ,
|
| Ministro I
e e e F R S

de visita? \§

Reformar/Manter
relatério?

Conselho
Profissional
(caso exista)

Manifestacao :
1ES

Interpor
recurso?

CNE

/ &b Deferido
impugnar 2 Sim CTAA )

Indeferido

AN
N
Pedido

deferido?

Fonte: < https://femec.mec.gov.br/documentospublicos/Manuais/32.pdf>
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3.5 Fluxo de Protocolo de Compromisso — Recredenciamento da IES/

Renovacado de Reconhecimento de Curso

Recredenciamento — Protocolo de Compromisso

. Se RECREDEMNCIAMENTO

I
{oe iy
SERES | !

Proposta
Protocolo Deferir 7
Compromisso 3

!

Aceitar 7

N

Termo de
Cumprimento

Manifestagdo
IES

Manifestacdo
Secretaria

Processo
Administrativo

3.6

Fonte: < https://emec.mec.gov.br/documentospublicos/Manuais/32.pdf>

Diligéncias e Aditamentos

Nos casos em que os documentos apresentados sejam insuficientes a

apreciacdo conclusiva, podera ocorrer a implantacéo de diligéncia no processo
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de avaliacédo, sendo concedido aos cursos um prazo para resposta, a fim de

esclarecer ou sanar os aspectos apontados (ALMEIDA, 2019).

Essas diligéncias podem ocorrer, por exemplo, em virtude de dados
divergentes entre o cadastro do curso no e-MEC e os dados informados no
formulario eletronico, tais como vagas, turno, tempo de integralizacdo ou
denominacéao do curso, ou ainda, por ndo conformidade com a legislacao vigente
(UNIPAMPA, 2018).

De acordo com o disposto no Decreto N° 9.235/ 2017, ap6s analise do
processo de avaliacdo, a SERES podera: (1) instaurar procedimento saneador;
(2) instaurar procedimento sancionador; ou (3) arquivar o procedimento
preparatorio de supervisdo, na hipétese de ndo serem confirmadas as
deficiéncias ou irregularidades.

O procedimento saneador € instaurado nos casos de identificacdo de
deficiéncias ou de irregularidades passiveis de saneamento, onde o MEC, por
meio da SERES, poderd determinar providéncias saneadoras, de oficio ou
mediante representacdo, em prazo ndo superior a doze meses (BRASIL, 2017).
Sendo, ainda, que a instituicdo podera impugnar, em quinze dias, as medidas
determinadas ou o prazo fixado para posterior apreciacdo pela SERES, que
decidird pela manutencdo ou adaptacdo das providéncias e do prazo — nao

cabendo novo recurso dessa deciséo (BRASIL, 2017).

Conforme disposto no Art. 70 do Decreto N° 9.235/ 2017, a instituicdo
devera comprovar o efetivo cumprimento das providéncias determinadas,
podendo a SERES, caso necessério, solicitar diligéncias e realizar verificagcéo in
loco — n&o sendo deferido novo prazo para saneamento no curso do processo

administrativo de supervisao.

Quanto ao procedimento sancionador, esse sera instaurado em ato da
SERES, a partir do procedimento preparatério ou diante do ndo cumprimento
pela IES das providéncias determinadas para o saneamento das deficiéncias e
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das demais situacbes previstas na legislacdo educacional (BRASIL, 2017).

Onde, a instituicdo sera notificada da instauracdo do procedimento

administrativo sancionador e da possibilidade de apresentacdo de defesa no

prazo de quinze dias.

Segundo o Art. 72 do Decreto N° 9.235/ 2017, sdo consideradas

irregularidades administrativas passiveis de aplicacdo de penalidades, as

seguintes condutas:

| - oferta de educacgédo superior sem o devido ato autorizativo;

Il - oferta de educacédo superior em desconformidade com 0s
atos autorizativos da IES;

lll - a auséncia ou a interrup¢do da oferta efetiva de aulas por
periodo superior a vinte e quatro meses;

IV - terceirizacdo de atividade finalistica educacional, sob
guaisquer designacdes, na oferta de educacao superior;

V - convalidacdo ou aproveitamento irregular de estudos
ofertados por instituicbes credenciadas ou ndo para a oferta de
educacao superior, sob quaisquer denominagdes, para acesso
a educacao superior;

VI - diplomagéo de estudantes cuja formacéo tenha ocorrido em
desconformidade com a legislacdo educacional;

VII - registro de diplomas, préprios ou expedidos por outras IES,
sem observancia as exigéncias legais que conferem
regularidade aos cursos;

VIII - prestacdo de informacdes falsas ao Ministério da Educacao
e omissdo ou distorcdo de dados fornecidos aos cadastros e
sistemas oficiais da educacdo superior, especialmente o
Cadastro Nacional de Cursos e Instituicdes de Educacéo
Superior - Cadastro e-MEC;

IX - auséncia de protocolo de pedido de recredenciamento e de
protocolo de reconhecimento ou renovagéo de reconhecimento
de curso no prazo e na forma deste Decreto;

X - oferta de educacgéo superior em desconformidade com a
legislacdo educacional; e

Xl - o descumprimento de penalidades aplicadas em processo
administrativo de supervisao.
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De acordo com os termos do Decreto N° 9.235/ 2017, apos o término do
prazo para manifestacdo da IES, a SERES apreciara o conjunto de elementos
do processo e decidird pelo arquivamento do processo (na hipétese de nao
confirmacdo das deficiéncias ou das irregularidades) ou pela aplicacdo das
penalidades previstas na Lei n® 9.394, de 1996, especialmente nos casos que

seguem no quadro 4:
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Quadro 4 — Penalidades e Implicacdes

a. Desativacdo de cursos e |Essas decisbes implicardo, além da
habilitagdes cessacao imediata da admisséo de novos
estudantes, a adocdo de providéncias
com vistas a interrupcdo do
b. Descredenciamento funcionamento do curso ou da instituicéo,
nos termos da Secao XI do Capitulo 1l do
Decreto N° 9.235/ 2017.
Cc. Suspensao temporéria de
atribuicdes da autonomia
As decisbes de suspensdo (de
atribuicbes da autonomia, de ingressos
d. Suspensdo  temporaria  de|de novos estudantes e de oferta de

ingresso de novos estudantes

Suspensdo temporaria de oferta

de cursos

Cursos) preverao o prazo e o alcance das
medidas (BRASIL, 2017, Art. 73, § 3°).

f. Intervencéo

Esta decisao podera implicar a nomeacao
de SERES,
estabelecera a duracdo e as condicbes
da intervencédo (BRASIL, 2017, Art. 73, §
49),

interventor pela que

g. Reducéao de vagas autorizadas

Esta deciso implica a reducdo de vagas

autorizadas para o curso penalizado.

Fonte: Decreto N° 9.235 (BRASIL, 2017).

A SERES podera decidir, com base nos principios da razoabilidade e da

proporcionalidade, pela comutacdo dessas penalidades,

na hipétese

de

justificacéo dos elementos analisados ou pela celebracdo de compromisso para
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ajustamento de conduta. Podendo, ainda, o MEC, em caso de descumprimento

de penalidade, o substitui-la por outra de maior gravidade (BRASIL, 2017).

Conforme disposto no Art. 75 do Decreto N° 9.235/ 2017, cabera recurso
da decisé@o do Secretario de Regulacéo e Supervisdo da Educacdo Superior, no
prazo de trinta dias, contado da data da decisdo, a Camara de Educacao
Superior do CNE.

Em resumo, a diligéncia nada mais € de um questionamento a IES ou
curso, para acerca do que foi preenchido no processo de abertura ou a falta de
alguma informacao necessaria para a emissao do parecer por parte da SERES
(ALMEIDA, 2019).

3.5 Visitas de Avaliacéo in loco

Como anteriormente apontado neste documento, o INEP, a fim de garantir
da qualidade da educacdo superior ofertada no pais, presta a sociedade o
servico de avaliagcdo externa in loco (Avaliacdo in loco) de IES e cursos de
graduacéo, sendo este um dos pilares avaliativos constantes na Lei do Sistema

Nacional de Avaliacédo da Educacao Superior (Sinaes) (INEP, 2021).

Enquanto o processo de avaliagdo institucional ocorre para que as
instituicbes possam ser credenciadas ou recredenciadas, o processo da
avaliacdo de curso ocorre para que cursos de graduacdo possam ser
autorizados, reconhecidos, ter a renovacdo de reconhecimento conferida ou
ainda a transformacao de organizacédo académica. Sendo que, ambos processos
ocorrem conforme decisdo da Seres/MEC, tendo como referencial basico o

resultado da avaliacéo in loco (INEP, 2021).

69



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

Assim, apos as informacbes que foram inseridas nos formularios
eletrbnicos (referentes aos processos de Autorizacdo, Reconhecimento e
Renovagdo de Reconhecimento de cursos) serem avaliadas pelo MEC, bem
como, respondidas as possiveis diligéncias, o INEP designa uma comisséo que
realizara a verificacdo in loco das condi¢cdes de oferta do curso (UNIPAMPA,
2018).

Os membros dessa comissao sao selecionados do Banco de Avaliadores
do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (BASis), que é
composto por docentes da educacdo superior capacitados pelo Inep para

realizar avaliagdes externas de IES e dos cursos de graduacao (INEP, 2021).

O comunicado da data e do nome dos avaliadores para avaliagdo in loco
é feito através do sistema e-MEC e o cronograma da visita é enviado ao
coordenador de curso (UNIPAMPA, 2018).

Considerando a adequada recepgdao aos avaliadores institucionais
externos do INEP nas instalacdes da IES, a Coordenacdo de Curso deve se
preparar em momento anterior a visita, bem como, acompanhar e dirimir davidas

durante a durante a realizagdo do procedimento pela comissao designada.

As avaliacOes in loco sao realizadas por duplas de avaliadores, sendo
agendadas para 4 dias — onde, dois desses dias (primeiro e ultimo) séo
destinados ao translado e os outros dois, sdo de efetivo trabalho da comisséo
(estando os avaliadores obrigados a cumprir fielmente esse cronograma) (UFF,
2019).

Durante a avaliacdo in loco, torna-se importante estar atento e
familiarizado com a legislacao referente a avaliagédo das IES, especialmente em
atencdao as diferencas entre as exigéncias referentes as IES publicas e privadas,

a fim de apresentar o que for pertinente e contestar o que assim nao for.
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A visita € materializada por meio da elaboracéao de um relatério feito pelas
comissdes de avaliadores (produto gerado a partir da aplicacdo do instrumento
de avaliacdo) e tal instrumento possui diversas secdes, sendo, portanto,
importante dominar a nomenclatura relacionada para entender a l6gica envolvida
em sua concepcao (DAES, 2018). Na figura 8, é possivel observar que, a medida
gue se alcanca o centro do circulo, aumenta-se a especificidade daquilo que

deve ser observado.

Figura 8 — Elementos do instrumento de avalia¢éo

Intrumento de avaliacdo

Eixos ou dimensbes: objetos gerais de avaliages estabelecidos na Lei do Sinaes.

Indicadores: dentro de cada eixo ou dimensdo indica um objeto de analise.

_ de andlise, asscciados a um conceito.

Conceitos: valor numérico que representa um nivel crescente de qualidade (1 e 5).

~deve ser verificado in loco.

Atributos: menor parte de um critério de analise, representando elemento que

Fonte: DAES, 2018.

Na visita, deve-se demonstrar aquilo que esté diretamente relacionado ao
apresentado nos PPCs dos cursos, bem como, no planejamento académico,
respostas ao Formulario Eletrénico de Avaliacdo do INEP e demais informacdes
prestadas no processo do e-MEC (UFF, 2019). Podendo a IES, inserir Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) e/ou Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
atualizado até 10 dias antes do inicio da visita (DAES, 2018).

Afigura 9, que segue, ilustra, de modo resumido, alguns aspectos a serem

destacados a respeito do trabalho da comisséo e duracédo da avaliagdo in loco.
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Figura 9 — Avaliacéo in loco (duracao e trabalho da comissao)

Duracdo da visita
excluidos os dias de deslocamento

O trabalho da comissao

Sera pautado pelo registro fiel das

2 dias para cursos e condicbes de funcionamento

‘ credenciamento EaD

Aferira a exatiddo dos dados
informados pela IES (PDI, PPC, FE)

Ao final da avaliacdo a IES podera
dar parecer sobre a Comissido (em

3 dias para IES
‘ providéncia)

Fonte: DAES, 2011.

A seguir, sdo apresentadas algumas recomendacdes na etapa de
preparacdo para a avaliacdo in loco, bem como, certos cuidados e
procedimentos posteriores a visita.
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Figura 10 — Avaliagéo in loco (fluxo)

Realizada a visita, a
Comissao de A |ES e a Secretaria

terao prazo de 60 dias

O INEP notifica a IES
e a Secretaria
competente

Avaliadores elabora
relatorio no sistema e-
MEC e atribui
conceito de avaliacéo

para impugnar o
resultado da avaliagao

Fonte: Adaptado de DAES, 2011

Ainda, cabe ressaltar a importancia do preenchimento do Formulério
Eletrbnico (FE) para a avaliacdo in loco, pois, o FE, em linhas gerais, devera
guiar o olhar do avaliador no momento da visita (DAES, 2018). Assim, o FE é um
dos principais documentos do processo avaliativo, no qual a IES tem a
oportunidade de atualizar os seus dados antes da visita, sendo 0 seu
preenchimento obrigatério para o prosseguimento da tramitacdo processual
(DAES, 2018).

Caso seja necessario a IES recorrer da deciséo dos processos avaliativos
relacionados a relatorios de avaliacdo externa in loco, ou realizar denuncias
contra avaliadores, ha a Comissao Técnica de Acompanhamento da Avaliacdo
(CTAA). A CTAA é a instancia recursal e que tem competéncia para deliberar
sobre recursos administrativos advindos das IES, referentes a relatérios das
avaliacOes externas in loco do Sinaes e do Sistema de Avaliacdo de Escolas de
Governo; e recursos interpostos contra decisdes da Daes do Inep, referentes a
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conduta de avaliadores do BASis e do Sistema de Avaliacdo de Escolas de
Governo (INEP, 2021).
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4 FLUXOS PROCESSUAIS ELETRONICOS DO INEP

Antes da apresentacdo das orientacdes de preenchimento dos diversos
Formularios Eletrénicos (FES) pertencentes ao sistema e-MEC, cabe destacar
as fases e fluxos processuais pelos quais 0 processo tramitar4 até a sua

finalizacdo, com a expedicao do respectivo ato regulatério (UFF, 2019).

Conforme mencionado anteriormente, de modo geral, podemos definir os
processos de autorizacdo, reconhecimento e renovacgao de reconhecimento em

trés grandes fases: despacho saneador, avaliacao e parecer final (figura 11).

Figura 11 — Fases dos Processos Avaliativos

Fase - Despacho Saneador:
Formulario de abertura
Parecer SERES

Fase - Avaliagéo:
Preenchimento do FEA
Avaliagdo in loco

Fase - Parecer Final:
Manifestacdo sobre o relatério de avaliagédo
Parecer SERES
Publicacdo do Ato Autorizativo

Fonte: Diagrama baseado no Manual da UFSM (ALMEIDA, 2019, p. 13).
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Sendo relevante lembrar que, além dessas trés fases dos processos
avaliativos, a execucao de um planejamento garante que o fluxo processual e-
MEC, em suas diversas fases até a finalizagdo, aconteca dentro do cronograma
estabelecido pelo MEC, evitando-se, assim, diligéncias e inconformidades na
avaliacao in loco (UFF, 2019). Além disso, planejar também permite que NDEs
e Coordenacdes de Curso, além dos demais gestores académicos, tomem
conhecimento das reais condicdes de oferta dos cursos, entendendo sua
dindmica pela légica da avaliacdo do SINAES e adotem acdes corretivas que

assegurem as melhorias devidas (UFF, 2019).

A fase inicial do fluxo do processo no sistema e-MEC se da a partir do
protocolo do processo do curso. No caso dos processos de Autorizagcéo ou de
Reconhecimento, o processo segue para o Despacho Saneador, no qual sera
feita uma analise do MEC quanto ao atendimento dos aspectos legais de
oferecimento do curso (por exemplo, disponibilidade de local, atendimento as
Diretrizes Curriculares Nacionais, etc.) e havendo davidas, o processo cai em
diligéncia com prazo de 30 dias para sana-la. Ja no caso dos processos de
Renovacédo de Reconhecimento, os processos tém fluxo imediato para o INEP
(UFF, 2019).

A fase de avaliacdo ocorre em seguida, onde, o processo e-MEC recebe
fluxo para a avaliagdo do INEP, com tramitac&o idéntica para todos os tipos de
atos autorizativos (salvo os casos em que séo dispensados de avaliacéo in loco).
Quando no INEP, o processo entra em um cronograma de avaliacdo interno
daquele 6rgao, sobre o qual a IES nédo tem acesso. Tal fase, diferentemente da
anterior, requer maior participacédo dos gestores de curso e institucionais, ja que
antes de ser avaliado, deve ser aberto um novo Formulario Eletrénico a ser
preenchido pelos gestores do curso e, apés isso, sera agendada a visita de
avaliacao (tratada anteriormente nesse manual) (UFF, 2019). Ao tramitar para o

INEP o processo de regulacéo entra na fila de avaliacdo daquele 6rgéo.
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A terceira e Ultima fase se da quando a SERES revé todo o processo,
analisa os resultados da avaliacdo expressos no relatorio da comisséo in loco a
luz da legislacéo vigente e decide por: (a) diligéncia, para dirimir alguma duvida
quando ao processo ou quanto ao relatério de avaliacdo; (b) parecer favoravel
ou parcialmente favoravel, quando entende que existem elementos suficientes
para a expedi¢do do ato regulatério; (c) decisédo por protocolo de compromisso,
quando os resultados da avaliagdo expressos no relatério do INEP apontam que
0 curso deixa a desejar quanto a qualidade ofertada; ou, (d) finalmente,
indeferimento do pedido, cabendo nesse caso recurso ao CNE por 30 dias a

partir da decisédo desfavoravel (UFF, 2019).

4.1 Acesso ao Sistema e-MEC

O sistema e-MEC foi criado para fazer a tramitacdo eletronica dos
processos de regulamentacédo, estando em funcionamento desde janeiro de ano
de 2007, e permite a abertura e o acompanhamento dos processos pelas

instituicoes de forma simplificada e transparente (MEC, 2020c).

O e-MEC possui uma integragédo com diversos Programas/Sistemas, 0s
quais possuem formatos proprios, de acordo com suas respectivas

caracteristicas (conforme visto na figura 12).
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Figura 12 — Integracdo de Programas/Sistemas no e-MEC

Cadastro
de Cursos e |ES

Fonte: SERES (2018)

Todos os pedidos de Credenciamento e Recredenciamento de IES e de
Autorizagdo, Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento de Cursos,
além dos processos de aditamento (modificacdes de processos), sao feitos por
meio do e-MEC (EMEC, 2020). Isso torna 0s processos mais rapidos e eficientes,
visto que séo feitos eletronicamente, bem como, possibilita que as instituicbes
acompanhem os tramites dos processos no MEC e gerem relatérios que auxiliam

seus gestores académicos a subsidiar suas decisées (EMEC, 2020).

Na pagina principal do sistema e-MEC (figura 13) sdo disponibilizadas
opcdes de acesso, sendo a opcao “Regulagao/ Avaliagao”, a que se aplica ao
contetido deste manual (op¢do em destaque, no canto superior direito da figura
13).
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Figura 13 — P&gina principal e-MEC

Documentos

hsulta Perguntas 7 v‘ Inscricao
Q str Frei R ) para BASIs
e- ao Sistema

Acio Premlada
\) 14" Cor -areninnunrinm r—
Gestdo Publica Federal

Regulacdo /
Avaliagao

Cadastro Nacional de Cursos e Instituicées de Educacdo Superior
Cadastro e-MEC

Bem vindo ao Cadastro e-MEC, regulamentado pela Portaria Normativa n® 21, de 21/12/2017, base de dados oficial dos cursos e Instituicdes de Educacdo Superior - IES,
independentements de Sistema de Ensino. Os dados do Cadastro e-MEC devem guardar conformidade com os atos autorizativos dos cursos e das IES, editados pelo
Poder Pablico ou érgdo competente das instituigSes nos limites do exercicio de sua autonomia.

A regularidade dos cursos e institui depende da lidade dos pecti atos izati e da ividade de pi lo dos regulatérios de
manutencdo da autorizacdo para o funcionamento da instituic3o e oferta dos cursos.

As informagdes inseridas pelas IES dos Sistemas Estaduais, reguladas e supervisionadas pelo respactivo Conselho Estadual de Educacdo, ou pelas I€S do Sistama
Federal, no ambito da autonomia universitaria, s3o declaratérias e a veracidade é de ilidade da pectiva i icdo, nos termos da legislacdo.

Os dados dos cursos de ializacd 1 natureza d 6ria, per do 3s institui ar bilidade pela
Cadastro, nos termos da legislag3o. (Art. 29, PN n° 21/2017)

I Consulta Interativa I Consulta Textual I Consulta Avancada I IES Extintas _

Busca interativa

idade das informacdes inseridas no

C Ite aqui as Instituicoes de Ed ao Superior no sistema e-MEC clicando em um dos estados do mapa
abaixo. Em cada estado, é possivel Itar as IES exi: conforme a seleca@o do curso e/ou municipio.

®© 2020 Ministério da Educacdo - Sistema e-MEC. Todos os direitos reservados.

e-MEC
Fonte: <https://emec.mec.gov.br/>

Os processos podem ser acessados, ap0s o cadastro do usuario, através

do seguinte endereco eletrénico (ver pagina de acesso na figura 14):

http://emec.mec.gov.br/modulos/visao comum/php/login/comum login.php?691
ba69561e311dd66adaae89947c631=YWJIhX21hbnRpZGE=
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Figura 14 — P4gina de acesso e-MEC

0 e-MEC € um =sistema eletrdnico de acompanhamento dos
processos que regulam a educagdo superior no Brasil. Todos Mantenedora ﬂ Avaliador/Técnico
o= pedidos de credenciamento e recredenciamento de
instituigdes de educagdoc superior e de autorizagdo, CPF: | |
renovacdo e reconhecimento de cursos, além dos processos
de aditamento, que s3o modificagies de processos, serdo Senha: | |
feitos pelo e-MEC.
O sisterna torna os processos mais rapidos e eficientes, uma [ENTRAR! [1° ACESSO] [LEMBRAR SENHA|
vez que eles sdo feitos eletronicamente. As instituigdes
podem acompanhar (pelo sistema) o trdmite do processo no e candigatraT
ministéric gue,por sua vez, pode gerar relatdrios para para Avaliadores

subsidiar as decisdes.

Contates: Regulagde & Supervisdo - 0800-616161, opcdo 07, seguida da opcdo 01, Segunda a Sexta-Feira das 08:00h as 20:00h [Hordrie de Brasilia).
Taxas e Avaliagies do INEP - 0800-616161, opgao 03, Segunda a Sexta-Feira das 07:50 as 20:00 [Hordrio de Brasilia).
Ministéric da Educacdo - 2020

No sistema e-MEC existem 3 diferentes perfis de acesso, podendo ser:

(1) Representante Legal (RL); (2) Procurador Institucional (PI); ou (3) Auxiliar
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Institucional (Al). Sendo que, tais perfis possuem diferentes areas de trabalho e

niveis de acesso, conforme segue na figura 15:

Figura 15 — Perfis de Acesso IES ao e-MEC

b 4 -~
/R 1
nl
Represeffante e #
P (RL) Proc nstitucional A yxiliar Insfitucional
(P1) (Al)
Kc;municados \ ﬂcompanha processom
-Abre e Acompanha conforme habilitacao
processos. pelo PI (Diligéncia,
-Cadastra/substitui o PI; Credenciamento / Recurso, Impugnacac de
-Abre processos de Recredenciamento; Relatdrio;
transferéncia de ﬁ‘gm”ﬁa@?‘” / /R _ Arquivamento e
g e conhecimento enovacao c_c A
mantent;.a e unificacao de curso / Aditamentos. Formulario Eletronico)
de mantidas.

o AN /

Fonte: SERES, 2018.

Além desses perfis, € necessario destacar a existéncia da figura do
responsavel legal, que é a pessoa fisica dotada de legitimidade para representar
a mantenedora na forma da lei e de seus atos constitutivos, bem como, do
respectivo registro da pessoa juridica, e deve constar na base de dados da
Receita Federal, para fins de cadastro e acesso ao sistema e-MEC (ABMES,
2018). A figura do responsavel legal respondera solidariamente, nos termos da
legislacéo civil e administrativa, pelos atos praticados pelo Representante Legal
(RL) e pelo Procurador Educacional Institucional (P1), bem como pela veracidade
e legalidade das informacdes de carater declaratério inseridas no sistema e-MEC
(ABMES, 2018).

O Responséavel Legal devera indicar um Representante Legal para

realizar as acfes relacionadas as respectivas mantenedoras nos processos
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regulatorios no sistema e-MEC. Assim, o Representante Legal € a pessoa fisica
indicada pelo responsavel legal e investida de poderes juridicos, por meio de
instrumento de mandato, para praticar atos em nome da mantenedora no
sistema e-MEC (ABMES, 2018). Sendo importante destacar que, o responsavel
legal podera ser registrado no sistema e-MEC como o representante legal da
mantenedora (MEC, 2017).

O perfil de RL da mantenedora sera responsavel por realizar no Sistema
e-MEC as acdes relacionadas aos processos de transferéncia de mantenca de

IES, unificacdo de IES mantidas e credenciamento institucional (ABMES, 2018).

Por sua vez, o RL deveré indicar um Procurador Educacional Institucional
(PI) para cada uma das instituicbes mantidas, que sera responsavel por prestar
as informagBes no sistema e-MEC, relativas as atualizagfes cadastrais e a
tramitacdo de processos regulatorios vinculados as respectivas instituicdes, bem
como pelos elementos de avaliacdo, incluidas as informacdes necessarias a
realizacédo do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes ENADE (ABMES,
2018).

De acordo com o § 2° Art. 14 da Portaria Normativa N° 21/2017, o PI
devera, preferencialmente, estar ligado a Reitoria ou a Pro-Reitoria de
Graduacao da instituicdo ou 6rgdos equivalentes, a fim de que a comunicagao
com os érgaos do MEC considere as politicas, os procedimentos e os dados da
instituicdo no seu conjunto (MEC, 2017).

O PI devera ser investido de poderes para prestar informacdes em nome
da instituicdo, por ato de seu representante legal, ao identifica-lo no sistema e-
MEC, articulando-se, na instituicdo, com os responsaveis pelos demais sistemas
de informagdes do MEC (ABMES, 2018).
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O PI poderd indicar Auxiliares Institucionais (Als), inclusive
temporiamente, para compartilhar tarefas de insercdo de dados, sob
responsabilidade do mesmo. Sendo que, ao serem incluidos no e-MEC, o PI
pode personalizar as permissdes de acesso ao sistema para cada um dos Als
que foram por ele(a) designados. Cabendo ainda destacar que, as informacdes
prestadas pelo Pl e pelos Als presumem-se validas para todos os efeitos legais
(EMEC, 2010b).

Compete também destacar que coordenadores de curso sao
cadastrados(as) no sistema e-MEC como tais, sempre que haja emissao de nova
portaria de nomeacao com designacao oficial para a funcéo. Desse modo, ndo
sdo necessariamente designados(as) para o perfil de Al. No entanto, quando
preciso e a critério do PIl, podem ser excepcionalmente, e temporiamente,

incluidos nesse perfil.

/ ATENCAOQ!
Os perfis fazem o Login no e-MEC clicando em diferentes abas.
Acess Acesso
o RL Pl e Al
LOGIN {} {}
Mantenadora Avaliador/Técnico

CPF:

Senha:

ENTRAR| 1° ACES50] LEMBRAR SENHA
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Antes de acessar o sistema e-MEC, os coordenadores de curso precisam
solicitar ao Pl que proceda ao seu respectivo cadastro. Para isso, séo
necessérias algumas informacdes do usuario, tais como, nome completo, CPF,
identidade, endereco de e-mail, dentre outras que poderéo ser solicitadas pelo
Pl. Esse cadastro é concedido ao CPF do(a) titular da coordenacdo, sendo
pessoal e intransferivel (cabendo ressaltar que com esse mesmo registro €
possivel ao usuario acessar outros ambientes do e-MEC, por exemplo, nos
casos em que o(a) titular do CPF tenha se candidatado a avaliador(a) do INEP).

No primeiro acesso ao sistema e-MEC, o usuario devera aceitar os
termos de responsabilidade e de uso para, entdo, ir a tela inicial. Nessa tela, o

UsSuario conseguird visualizar o(s) processo(s) que tiver autorizacdo para

L. " % LISTA DE PROCESSOS
trabalhar ao clicar em:

Todas as informacdes relevantes sobre o processo e sua movimentacao
serao fornecidas aos interessados pelo(a) Pl, podendo sempre ser consultadas
pelos coordenadores no sistema, conforme exposto anteriormente (em “Lista de

Processos”).

A fim de ilustrar algumas das telas do e-MEC e, com isso, estabelecer
uma aproximacdo do usuério com o sistema, € apresentada, a seguir, uma
sequéncia de imagens que contém informacdes sobre ferramentas, opcoes,

icones e etc. (conforme visto da figura 16 a figura 31).

Por exemplo, vé-se que ao clicar em “cadastro” e, em seguida, na op¢ao
“alteragdes de menor relevancia”, é possivel visualizar e alterar dados do curso
(tais como, carga horaria, periodicidade e distribuicdo de vagas nos turnos) e
dados do coordenador (conforme demonstrado na figura 16).

Figura 16 — Tela (Altera¢des de menor relevancia)
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4 g
i A Timenr Fares /7 Tarts tiarmal Aumenta- Fom
@ e.MEC Nome Inst Educacio Superior / Nome da Mantenedors associada
Mantida (1ES]
SISTEMA CADASTRO INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR
- Alteracdes de menor relevancia =  <Nomedo |

Tazor ds Vamenatory 3
Tazos ds Yaredn PL]
rtocdans . Procurador Institucional

Da108 de Corvo de Cspeana;io o

&) e-ec INFORMACOES DA IES Visualiza / altera dados do curso:
= Carga horaria;
Periodicidade;
Distribuicao de vagas nos turnos.

Visualiza / altera
dados do
coordenador

0] Behidats S apansTRACES ADRIANS ALVARDNGA MARQUES 150 0\_ [ Visualiza os polos de|
Ehicacs =z \ 5 e
101936 Bachaedads SR AZeUNISTRACEO EMANUELLE DE SALES OLIVEIRA SOUZA @ o\ ¢ §curso EaD / Distribui
v o vagas
1140063 Eacharsdods '?;;;f“(‘l’;‘ ADMUNISTRACED PIBLILA  ARAREN OLIVELRA 0 - M 52
= 3 - -
1 Bachardado ADMUNISTRACAD PUBLICA PALLD EVERTON MOTA SIMCES © [ . .
e Visualiza Local de
1292920 Sacharsiado AEROECOLOGIA FEIRLALDO DE ALENCAR PAES - - Iy Oferta Curso
13193 Backarslado AGRONOMIA 50 HENRIQUE CDSTA DO NASCIMENTD e Il e Presencial
107148 Bacharsiads IGRONOMTA CXFR0 GOMFS D05 SANTOS @ - (17
= Visualiza ATOS do
13104 Backarslade FERAMNDO ANTONEO DE NELO SA CAVALCANTT T2 e w

Curso

Fonte: SERES (2018).

Na figura 17, observa-se a tela onde sdo atualizados os dados da IES,

tais como, seus dados para contato (telefone, e-mail, etc.).

Figura 17 — Tela (Dados da Mantida)

2 DtinirFante. 3 Fante Noemal Gy Aumertar fante

E-’-{' J e-MEC Nome Inst Educac3o Superior | Nome da Mantenedora associada _=

Mantida (IFS) |

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS RECULACAO TAXA SAIR
BREREEE RO -

Alterogdes ce Menor Relevarsa e R

er4es de Heno 3 lome do P>
Cudes 2o Manteredane !.k“! B )

2rior / Nome da Mantenedora associada

Mankrln {158

Dados da mantida —1 B irado e
Dades de Curss de Esperalzagse
g  <home do Pl

OADOS DA MANTIDA @)

G Mostabay 49%

Nome da Mantias: NOME N2t Eucagda Suparior

Manter atualizados: [

Telefone; Fax; Site e e-
mail.

Siglal WHESIUL Oupeninande &2 aense

LRIy AROAD0 7 Cavmas Vomtiaks 57741
ur oe Husisiplo: Cs Paule
| Tulufona(s)

‘ Baairrer Sio Migusl Puduegn edus Ronrsids Deoor Uil Do
|
|

T Organiancha € L o
Académica “ " "L
. ___________________________________________________________________________________________________________u

Fonte: SERES (2018).
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Na figura 18, segue a tela referente aos dados de cursos de
especializacdo. Nessa janela sado preenchidos dados como, &rea, grau, carga
horéaria, modalidade, quantidade de vagas, etc. E importante atentar que esse
cadastro néo inclui os cursos de Residéncia Médica, os quais devem ser inscritos

em sistemas proprios.

Figura 18 — Tela (Dados de Curso de Especializa¢éo)

Instituido pela Res

| Ej e-MEC Mome Inst Educagao Superior / Nome da Mantenedora associada CMNE/CES n®2/2014
Manticla {IF5)
SISTEMA CADASTRO IMSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD TAXA SAIR Conforme DES‘p-‘JChD

P cevdngia

<Nome do PI> SERES n® 194/2014

Datas da Markds sUSpEnsa a

Dados de Curso de Especializacao EEOCLIRCOL INSLLLCIOng obrigatoriedade para
informar corpo docenfe

Pudos

B 6-MEC Cadlantie Maclonal de Cirsos e Fspeclallzache {Lata s#nsi) - PRESERCIAL
g Cursos de

Medica ndo devem ser
inscritfos nesse cadastre

Cwren da Expacializagio am®;

e e e e e e e T e sim nos sistemas proprios;
Areat Selecons . Grau®| [.!D'IGHI\I T
— — S i Prazo para o cadastro
Paricdicidnda du oferin®; Sulscione - Rodalidade®: [ Edutacha Puinn sl = dos cursos do F
Data de ssicio da ofea®| Quasidade de vagas™| encemado em 02/2015
Guandidade EGRESENS"; [(Scmuetane sue ) “r4 o 4{20" 4]1
Local de Obsrin ;| Ve Ereiegos

Cadastro das novas

Exte curss st vesculado o algum cerso de graduache® Quall N30 possy wioslo

oPF Menities:

L p— Dista de Vinculagio: ini e funcionamento
Vincwle Esprogelicie: Regime de Trabalho: y ﬂ .I ‘le:)] 7}

Cursos EAD e pres
PRenrhum detente visolado devem ter os lo

oferta vinculados.

T —— . 21/2017)

Dncentne e indoe:

Vo ok e erimghi dis Cueae® SRR R | e T B S Uk o it uimieribo® |

Fonte: SERES (2018).
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Na figura 19, é apresentada a tela referente ao cadastro dos Auxiliares

Institucionais, onde € possivel incluir novos Ais e editar os dados ja cadastrados.

Figura 19 — Tela (Auxiliar Institucional)

BRASE

Mome Inst EducagSo Superior f Nome da Mantenedora associzda

w e-MEC = =N Mimeiida [EE5]

STRIEMA  CAGARTRG  INGTIUICAS COMPONENTER FOUEALIGHATS BFCULACAD TARA  GAlR

ar Institucional 1 <Mome do Pi=
e Inserir novo Al

w e-MEC Lista de Auxiliares Institucionais

Filtrar par;
Pesquisar

dome =
|'

_____________ 999,090 995-95 U:lJl':EE [DADE CRUZELIRD

wiliam €. Cunha £99.999.999-99 gg‘gﬂ SHOADE CRUZERE [ R R (=

LEGENDA
EImL;rarReIaw'ric de dvelacdo R Irterpor Recutea
D Rzsponder Dilgéncia A Arquivar Processo

Ko den Elabedot
\ Prezncher Formuldsia Elesrdnico

Fonte: SERES (2018).
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Ao clicar em inserir novo Al, 0 sistema abre a seguinte tela para

preenchimento das informacdes (figura 20

Figura 20 — Tela (Cadastro de Auxiliar Institucional)

‘ Cadastro de Auxiliar Institucional

IES: * (693 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO V)
CPF: * [E
N&o sou um robd ke

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

Nome: * |

Sexo: *

RG: * | |

Orgao Expedidor: * | Selecione... v

UF: *

Telefone: * |:|

Telefone secundario: |

Fax:

Cargo: * | |

E-mail: * | |

Senha: * | |

Passar por revisdo do PI?

Responder Diligéncia ®sim ONso
Interpor Recurso ®sim O Nso

Acgdes: . . .
Impugnar Relatorio de Avaliagdo ®sim ONso
Arquivar Processo ®sim O Nzo
Preencher Formulario Eletranico - FE @sim O N&o

Fechar Salvar

Fonte: Extraido do sistema e-MEC no ano de 2021.
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A figura 21, traz a tela do e-MEC referente aos dados do PI, onde sé&o

realizadas as atualiza¢des de dados para contato, por exemplo.

Figura 21 — Tela (Dados do PI)

w e-MEC Nome Inst E::Il.ca_;éo Superior | Nome da Mantenedora associada

Mackica [IES)

SLSTEMA  CADASTAD IRSTITUILAD COMPORENTES EDUCACIOMAIS REGULALAD TAXA SAIR
8 BRCTPOL Pratas o de Ganpraniss ~Home da Fi=
nr

_ Dados do PI 1 m
I b o abiu ol

v ackem ox Inaumas para 2 Cileala 2w Irdegy

(22 (B LI, DT =alizimachc ds snzer|

w e-MEC Nome Inst Educagio Superior /| Mome da Mantenedora associada

Hantida [LE3)

STSTFHA CADASTRN THETITUICAD COMPOKNFRTES FRAICACTOMATS RFECILACAD TAXA SATR

~=Nome da P>

SUCESES0

Altarscis ferts com sucesss. |

FISQUISADOR TRETITUCIONAL g
Rt 599,995,955-59 [7]
Ronee®; <Nome do Pl L
saxat: | ramirine 2 g A alferacdo do
RG" (152134381 g Procurador Educacional
Grais Cxpadidars: [Zm He Institucional [Pl] deve ser
UE*: | 83 Pt Hea realizada pelo
Teladonn(a) 1) o2z s Representante Legal da
Fam: [61) 2022 Bza IES, quando nec i
Manter atualizados: :‘: ——— o “ = Em caso de féra Pi

Telefone; Fax; e-mail e {titular]. c ideal € que o

Cargo.

0Os dados de contato sdo
utilizados pela equipe do
atendimento e do Cadastro

Fonte: SERES (2018).

subsfituto seja
cadasfrado para acessar
o sistema durante a
auséncia do Pl
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As figuras 22, 23 e 24 referem-se a area do sistema onde sao feitos o
cadastro e as alteracbes dos enderecos da IES, bem como, a inclusdo de
documentos comprobatérios (incluindo seus diferentes tipos de enderec¢o, como,

unidades académicas, polos, unidades administrativas e reitoria).

Figura 22 — Tela (Enderecos da IES)

BRLGIL
T "
m o ™
w e-MEC Mome Inst Educagén Superior { Mome da Mantenedora associada
Hantiss [1TRS]
SISTEMA  CADASTRO  IHSTLIULCAD COMPONMEMIES EDUCACLORALS REGULALALD TAXA SAIR
taeein da Cemprzminn <NomE 0 Pl

stituciona

£ e-MEC W

Endereco Agrupador

Filtrar por: Cédiao hd Em Atividade * Tipe de endereco: Sscolha as unidades
Amblante: [2 Selecionados | Polo em Extingdo / Inativo: Pesyuisar Movo Endereco
LEGENDA
Endereqs Sede @ £m avidade & Cadasmo I3 Folo em extingdostnative
.| ados dv Enderegs da [E5 @ Extinto ou Tnexlstents B pola HEC
R Reguiagio M rola 15 B ol e

E possfvel consultar os enderecos vinculados a IES a partir de filiros como: denominagéo, codigo do
enderego, situagdo (em atividade ou extinto). pelo tipo de endereco (unidade acadé&mica, polo.
polo UAB, unidade administrativa/reitoria).

QO filtro ambiente permite selecionar os enderegos que estGo apenas no cadasiro, na regulagdo ou
nos dois, facilitando a gestdo.

Conforme Decreto 9.067/2017, os polos EaD passam a ser criados pela IES por ato proprio de seu
orgfo colegiado, com isso foram criadas marcagdes que indicam a crigem.

Fonte: SERES (2018).
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Figura 23 — Tela (Enderecos da IES — icones)

E-1e-MEC (cad) - Inst Educagdo Superior LX)

{CPF do Pl) - <Nome do Pl =
Endierei Vad Agrupador
Filtrar por: | Denominacgs  « Todas *  Tipo de endereco: Escolha a5 unldades
Arnbisnte: | sl as o ades Furhs vam |z lingan Inealive: Pesquisar
) § [27546) POLO LIAR - =] . |
EMULT Sl POHOY LA - ARAPTIGASA ARAPIRACS Al Aragicaca “
(26014} CAMPUS =y |
1031647  CAMPUS ARAPIRACA - Sade IR ede AL Arapiraca &
(24552) CAMPUS DO F4L =
1050045  CAMPUS DO SERTAD - Seda e s AL Dalmiro Gauvaia | @
1 Pala CAD Sin loss da Laje Al Mitmici @ =y - |
T I —— (2965717 LS00 DL IUITLAL o i EArN=TT)
- = - SR UNIVERSITARIG A
1036246 CAMPUS A. €. STMAES (24031) GAMPUS A C. AL Maceid < Rl B
SIMOES =
25835  [POLO UAE - MARAGOGI ({16330) POLO UAE AL Maragogl <R
2 o HARAGHEL -
25836 FOLOD UAB - OLHO D'AGUA DA&S FLORES (16331} POLD LAB - CAHG aL  Ohho d’ 4 das Fi =
O'AGUA DAS FLORES e =1
(24645) FOLD UAB - . =y
TOFYRIE PO UAT - BALMCTRA DOS INDIOS - CAD LM HIRA (305 [T = A lmsine das indios ® e
(2464000 Camres Ao st ace - -
1050043 f[jg'[pc‘"; Ampiraca - UNIDADE EDUCACIONAL PALMEIRA DOS | s e EVMICACTONAL AL Dalmaira das Indins £ R/l @
FALMEIRA DOS TNDIOS

— Cadastro: enderecos que sdo apresentados na visdo publica do cadastro e que sdo migrados
para os demais programas.

- Regulacdo: enderecos com esta marcagéo sdo disponibilizados para que as instituicbes
vinculem aos processos regulatérios.
As marcagdes de polo s6 sdo apresentadas para enderegos do Cadasiro.

Fonte: SERES (2018).
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Figura 24 — Tela (Enderecos da IES — alterar dados)

Pessoal envolvido nas atividades

de oferta EaD, como
Enderecos da IES - Alterar dados | Coordenador, tutor, docente...

Endereco Comprovantes Frotocolos Instalacdes Pessoal do Fole

| -

INFORMACOES DO FIFD DE CAMPUS
* Campos obrigatéripa.

Cadastro de instalagées e
recursos do local de oferta

T ¥ T piicten de Fducacka § Ristancis (NEAR)
O [patn de Apnan Presencist
O poto do AR

L] T a
o] TR

raliva [ Kedors

INMORMACOCS DE FARCLRIA

Manter atualizados os
e TR R R SR RIS I Comprovantes do imdvel, atos e

MY A0S M EMDERECT

CEP ¥ 2sspz-z20 Cales pastal
ur # mrasirs =1 Municipia *  Tras Riss =1
Endearaco * «ua thal Deodore da Fonswc NE 3
Camplrments Mus Merechel Decdars de Fo Camtrs - T. Mica RalFFn ¥ Cantro
Cams sndarsco & o nadas du I = [Sam =1
[NFURHA;EESCCINPIEHENT!IES D0 ENDERECD
Moma do Campus * Campus rincpal Situacdo * | Em Atividada ;I
Disponibiidade do —=re T Disponibilidade para o | _ i =
Tanteed Convanio [ Acorda da :‘il‘:i'hJ aleo ¥ Soments Hoturno _I |
Coordenader [ _  STETT
R el * Mathaus Erassan Talafoma * (24) 2255%-3900
E-mail* [rorezzanunicirioc adubr Fax Manter dados atualizados
Agrupados * | Salaciora... i ™
Wedtar

Jalvar

Agrupador: campo obrigatério, enfretanto, sem efeito prafico uma vez que o agrupamento ndo

possui relag@o com cada curso.

Fonte: SERES (2018).
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No sistema e-MEC, é possivel gerar alguns relatorios referentes aos
dados da IES em formato CSV (conforme demonstrado na figura 25).

Figura 25 — Tela (Relatérios de IES)

E-M EC Mome Inst Educagao Superior  Nome da Mantenedora associada Reuni
Mantida (IES) —
SISTEMA CADASTRO INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD TAMA SAIR
Armre PRCSPDT Probocols de Comproimises
<Mome- 00 P
Auiliar Institucional
Consultar Acreditagda ARCU-SUL m
cl 4
Diados Pasguisador Institudanal -
— SUCESSO Endaragos da IES
Usudrio aulenticade o Indicadores de Qualidade da Educagde Suparior
Liska de Processos
SISTEMA &-MEC Marfestacio sobre oz Insumes para o Cdloulo de Indicadores
|_ R——— ~ Relatdrios de IES
=<Nome do Pl= | Sclidtacio de encerramento de avaliacic fm arquivamente de processo
< | Lista de Relatdrios Disponiveis’
ee MEC <Mome do Pl= - <CPF do Pl Mantida (IES) “

1ES - Cadastro da firan de especialzagie
IES - Cades cos curses de gracdacds
1ES - Ciscipfras por Curso ou Processs
185 - O i com [ES

=

ramstacso (Fode demorar alguns minukos)

Demanda solicitada pelos representantes da CCT — Aprimoramento do Sistema e-MEC
(Resolugdo CC-PARES n® 1/2015) — Grupo com representantes de IES piblicas e privadas
Disponibilizados os primeiros relatorios, previséo para diversos oufros solicitados na CCT
Possibilidade de geragdo de relatdrios no formato n CSV. Os formatos XLS e PDF em virfude

de performance ndo serdo disponibilizados. Entretanto, a partir do CSV & possivel gravar
como planilha ou como PDF.

Cdépia de PDI e de PPC dos processos, disponivel em link a partir da consulta pela lista de
processos.

Fonte: SERES (2018).

95



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

O e-MEC também conta com uma area destinada a consulta do
Calendario Regulatério, que se encontra no item do menu denominado
Cronograma (ver figura 26).

Seguem algumas observagbes sobre o Calendario Regulatério —
Cronograma disponibilizadas pela SERES (2018):

v
v

v

Anualmente é publicada PN que estabelece o Calendario.
Mesmo solicitacbes de processos ndo disponiveis de
forma eletronica pelo e-MEC, observam o calendario
regulatério, por exemplo, aditamento de vagas.

Estéo disponiveis o ano todo:

i. AcbGes dentro da autonomia (informar curso
existente, alteracdo de vagas, reducdo de vagas,
criacdo de polo EaD e etc.).

ii. Mudanca de endereco de curso.

Em caso de impossibilidade de cumprir 0 cronograma por
falha do sistema, a IES deve abrir demanda Fale Conosco
tempestivamente para respaldar abertura extraordinaria.
Itens de calendéario podem néo ser apresentados quando
a IES tem medida de supervisdo que vede a abertura de
processos ou quando a IES ndo tem os pré-requisitos para
solicitag&o.
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Figura 26 — Tela (Cronograma)

Cronograma de Regulagédo e-MEC
M e- M EC (693) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Cibeli Cardoso Reynaud - Procurador Institucional

Cronograma Vigente para IES

Calendario Ordinario

Calendario Extraordinario ﬁ Vedacdo Prestes a expirar

Ato Institucional

01/01a31/12 01/01a31/12
Informar Alteragdo de Denominacdo/Sigla Informar Criagdo de Polo EaD
de IES

01/01 a31/12

02/03 a31/03

Informar Substituicdo de Polo EaD Recredenciamento EAD

Ato de Curso

01/01a31/12

01/01a31/12

Aditamento de Extingdo Voluntaria de

Informar Aumento de Vagas na Autonomia
Curso

11/01a31/12

01/01a31/12

Informar Curso Existente Presencial - Informar Extingdo Voluntaria de Curso na
Federal Autonomia

01/01a31/12 02/03 a 31/03

Informar Reducao de Vagas Reconhecimento de Curso EAD

Processos abertos de oficio (o s possivel abrir novos pracessos a partir desses itens.)

01/01a31/12

Informar Extingdo de Polo EaD

02/03 a 31/03

Recred i o P ial

01/01a31/12

Informar Curso Existente EAD - Federal

01/01a31/12

Informar Mudanca de Endereco do Curso

02/03 a 31/03

Reconheci de Curso ial

Fonte: Extraido do sistema e-MEC no ano de 2021.
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Figura 27 — Tela 1 (Lista de Processos)

‘w LISTA DE PROCESSOS ’

DILIGENCIAS (0) RECURSOS (0) % AVALIACOES (0)
0 Diligéncia(s) pendente(s) 0 Recurso(s) 4 0 Avaliacde(s) = preencher

\" MEDIDA CAUTELAR (0) r IMPUGNACOES/CONTRA-RAZOES (0) 1D} PROT. DE COMPROMISSO (0)
YL 0 Recurso(s) v i 0 Processols) L 0 Recurso(s)

LEGENDA: i‘) * Mensagem(ns) nda lida(s). %

Y1 5870472021 15:00:25

[Informe] INEP inicia

Processos em Diligéncia avaliacdo externa virtual in loco

Prazo de 30 dias para resposta

Processos em Recurso

Prazo de 10 dias para interposicdo de Recurso 3 Secretaria
Prazo de 30 dias para interpasicio de Recurso 80 CNE

a Processos em Avallacio
Prazo de 30 dias para manifestacdo (Credenciamento/Recredenciamento), para curso 15 dias
(AutorizagBo/Reconhecmento/Renovasia)

== Processos em Impugnacoes / Contra-Razies
Prazo de 30 dias para Impugnacdo e 10 dias para Contra-Razéo

w Processo(s) em Medida Cautelar
Prazo de 30 dias para Interposicdo de Recurso a0 CNE

=) Processo(s) em Protocolo de Compromisso
Prazo de 30 dias para manisfestacdo e semestral para cumprimento
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Figura 28 — Tela 2 (Lista de Processos)

QL: o-MEC Tela de pesquisa por processos v 0
(221) UNIVERSIDADE CRUZEIRO DO SUL
Cancelamento de RR Ines Confuorto | [***.5*= %.7%} - procurador Institucionel

justificado:
1.curso em duplicidade;
2. curso em extingao
3. curso extinto
4. curso nao pertence ao

Crumi Qi da Ausiares Lnstitucionas I

z Corset INORWAR 1A MECANECA
ciclo wl = nas Cad. Cuornas 109333 23/07/2013
oy protoceieds  Geowi QUd. de Avallares Lnstitucinse 310834
Corvan 24
Cid, Conrans 21127308
Y Concnide Crowi Bochorste ke

QU de Austares |oettasionen

PP pio
Arquiva o processo :
com justificativa da

Envia os processos selecionados para
protocolo na SERES. e
Caso haja taxa, o protocolo s6 sera
efetivado apos a compensagao
bancaria

LEGENDA

4 Informacdes Detalhadas do Processo Exibir Enderegos
= | Ocultar Enderegos Arquivar o Processo
A Processo Arquivado Caixa de Mensagens
M Detalhes do Endereco Andamento do Processo
'\ Preenchimento Formuldrio Eletrdnico de Avaliagio Visualizar o Formuldrio Eletrénico de Avaliagdo Preenchido

D Existe Diligéndia Excluir o Processo

EXHEP>(+

e Aguardando pagamento de pendéncias Vincular Auxiliar Institucional ao Processo
0 Incluir Polos

() Cancelamento do Processo

Fonte: SERES (2018) e imagem extraida do sistema e-MEC no ano de 2021.
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Figura 29 — Situacbes de Processo no e-MEC

NAo ProTOCOLADO

Qdo NAD gera

taxa a
Em PREEMCHIMENTO

Ser paga

Apos quitagdo da
taxa

PENDENTE

Por Decurso

de prazo ou (do gera taxa a
pela IES S€r paga

(RR}

AGUARDANDO PAGTO DE
Taxa

CANCELADO

ProTOCOLADO

de Portaria®

ConcLuipo

Por decisdo da SERES;
Por zolicitacdo da IES

ARQUIVADO

*Em alguns processos como “Edital de Migragie™ e Sinformar curso existents” nde hé insergdo de portaria pars a conclusio do processo

Fonte: SERES (2018).

Figura 30 —Processos em tramite
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Ak Atarizativo: frcnnheciments d= Curen
Curmn; GESTAD OF PRODUGAG MMOUSTRIAL (Presancial - Tecnalsgicn)
, SECRETARIA - ANALISE DESPACHO SANEADOR I
Remultadn: Satisfatiein
' THEF - UMD TREECE
R ulbadw: 04
v [ES MANIFESTA I,.AL'F SOBRE O RELATORIO INER
Resuttade: Farecer do [KEF rdo Imougrada p=la IES
b SCCRETARIA - HANIFESTACAD SODRE O RELATORIO INEP w
Remultadn: Farscer do [REF rdc Imougradeo pela Secretaris
Legenda:
L] Procesise aguardando marifestagaolHECIES ).
B
8 Froceasn ercontra-s ns askr
!- Froceaen ercontra-re em anakee,
-
8 Erocesss s faee de concusis,
-
& Frocesco am fase de finsizacin
'f Fracessa conclukde 4
Fonte: SERES (2018).
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Os cadastros podem apresentar marcacdes de alerta (sinalizacdes)
referentes a “Mantenedora”, “IES”, “Curso” ou “Processo” para indicar situacdes
especificas. Tais sinalizagdes podem ficar visiveis apenas para a propria IES
(Visdo da IES - ver tela na figura 31) ou podem estar visiveis ao publico externo
(Visédo Publica — ver tela na figura 32). Alguns exemplos de tipos de sinalizacao,
sao: adesao ao PROIES; situacao Sub Judice; vedacao de adesao a programas;

suspensao de autonomia; visita obrigatoria no proximo ato, etc.

Figura 31 — Exemplo de Sinalizacéo (visao da IES)

- Mome Inst Educacao Superior | Nome da Mantenedora associada [SEITT]
& eC
SSTEMA | CADASTRO | MSTITLCAD | COMPOMENTES EDUCADONAIS | REGULACAD | TAXA | SR
~chiome do Pl=-

Sinalizagdes de IES
P vicentes com visibilidade
SISTEMA =M - “Publica™ ou “IES™

| <MNome do PI= obrigagerpor acessar o sistema e-MEC

Singizagdes Viganles

A

o TR DEROEEE

Fonte: SERES (2018).
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Figura 32 — Exemplo de Sinalizacéo (visao publica do cadastro)

-
E Consulta Interativa

ekl | e e e

Edahga v TOBET ! Pesquisar

Resultado da Consulta Por @ CURS0 -5 CODIGD «  Exportar Pdf = Exportar Excel

Instituicia{[E5) L Nome do Curso L] Grau # Modalidade® CC & CPC & ENADE®

{4371) FACULDADE PADRE ANCHIETA DE [10BE71) CIENCIAS CONTABELS
CAJAMAR

. g F 5 2 (o]
Em Descredenclamento voluntério:  Em Desativacio/Extincdo voluntiria Bacharelado Fresencial i sC = -

Apresenta as
Sinalizagbes de IES e

de curso vigentes
corm visibilidade
“Publica”

A

Fonte: SERES (2018).

4.2 Formulérios Eletronicos no e-MEC

Os Formulérios Eletrénicos (FE) de avaliacdo do INEP séo liberados no
sistema e-MEC para a IES, quando da tramitacdo do processo de autorizagao,
reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento de curso e por ocasido da

inclusdo do processo no cronograma de avaliagdo externa (UFFS, 2016).

Na operacionalizagdo no Sistema e-MEC o preenchimento do FE ser&
dividido em trés partes: (1) preenchimento dos indicadores do instrumento de
avaliacdo; (2) preenchimento dos atributos e producdo dos docentes; (3)

vinculacao dos docentes as disciplinas (ALMEIDA, 2019).
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Devido a sua relevancia no processo avaliativo, o preenchimento dos FEs
deve ultrapassar um simples cumprimento de um rito burocréatico, mas expressar
o resultado de uma reflexdo interna sobre as condi¢cbes de oferecimento do
curso, em conformidade com as dimensodes e indicadores estabelecidos pelos
instrumentos de avaliacdo do SINAES (UFFS, 2016).

7

Ao preencher o FE, é importante que se forneca o maior niumero de
informacdes possivel sobre o curso, para que a avaliacdo seja fidedigna a
realidade apresentada (ALMEIDA, 2019). Cada um dos campos do FE possui
espaco de 8.000 (oito mil) caracteres para resposta — incluindo paragrafos,
pontos, acentos, cedilhas (cabendo ressaltar que o sistema n&o aceita o uso de
tabelas, apenas texto) — portanto, é necessario que as coordenacgdes elaborem
textos diretos e sucintos para cada um dos itens constantes no FE (UFFS, 2016).

O FE devera ser preenchido com base no PDI, PPC e no proprio
instrumento de avaliac&o. Inclusive, cabe destacar aqui que, nesse instrumento
encontra-se o termo "praticas exitosas ou inovadoras”, sendo este utilizado para
se referir a um fator relevante para se garantir o atributo de conceito 5 em muitos
de seus indicadores (ALMEIDA, 2019). Préticas exitosas sdo aquelas que a
IES/Curso executou para instituir uma acédo que atendeu as necessidades da
sua comunidade académica, seu PDI e seu PPC, tendo como consequéncia o
éxito do objetivo desejado) e as praticas inovadoras se configuram por serem
constatadas como raras na regido, no contexto educacional ou no ambito do
curso (podendo, para isso, a IES/Curso usar recursos tecnolégicos, criativos ou

pertinentes ao que se deseja alcancar) (ALMEIDA, 2019).

Ao acessar o FE, o sistema traz as informag6es bésicas da avaliacao (tais
como: ato, curso, instrumento, etc.) e disponibiliza os seguintes botdes (DAES,
2011):

e Anexo PDI
e Anexo PPC

e Instalacdes
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e Docentes por Disciplina
e Visualizar PPC

e Atributos Docente

e Formulario Simplificado
e Listar Pendéncias

e Finalizar Preenchimento

Figura 33 — Tela (Preenchimento do FE de Avaliacao)

. a BN
PREENCHIMENTO DO FORMULARIO ELETRONICO DE AYALIACAD g %
A

AYISO IMPDRTANTE

0 ndo preenchimento do formuldrio eletrdnico de avaliagdo da data 27072011 até 110872011, ensejard o
arquivamento do processo, nos termos do art. 15, § 29, Portaria 40.

Contato DAES: (61) 2022-3480 e 0800-616161

INFORMACOES DA AVALIACAD

Cddigo da Avaliacdo: (7]

Ato Regulatério: @) Reconhecimento de Curso
Codigo do Protocole: i)
Nome/Sigla da IES: g} Universidade Teste (Teste)
Campus: g} 4248-Carmpus Teste
Endereco: @) Endereco Teste, 1325 Bairro Teste. Osasco - SP. CEP:00000-00
Curso: gy Comunicacdo Social (Os)

Instrurnanto de avaliacio de reconhecimento dos cursos de graduaclo - Bacharelados e
licenciatura

T || AHEXO PPC | WSTALACOES || DOCENTES PORDISCIPLINA || VISUALIZARPPC || ATRIBUTO
™y
-1
FORMULARIO SIMPLIFICADO || FECHAR || LISTARPENDENCIAS || FINALIZAR PREEUCHIMENTT | |

Fonte: DAES (2011).

Formulario Eletrinico: )

Na tela correspondente ao botdo “Anexo PDI”, é disponibilizada uma
opcéao para fazer o upload do arquivo contendo o PDI da IES (para processos
com mais de 1 ano de tramitacdo) (DAES, 2011). Ao clicar nesse botdo, o

sistema possibilita selecionar um arquivo no formato PDF, sendo que esse
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somente podera ser substituido para retificacées no proprio dia do procedimento.
Com isso, caso tenha que retifica-lo em outra oportunidade, a melhor opcéo é
fazer a exclusdo do arquivo (se o arquivo ndo for excluido no dia, estara
confirmado, ndo podendo mais ser substituido) (DAES, 2011). Cabe destacar
também que o PDI pode ser anexado a partir de 1 ano do inicio do protocolo e o
prazo limite para sua insercéo é até um dia antes do inicio da visita da comissao
de avaliadores (DAES, 2011).

As regras para inser¢cao do PPC séo as mesmas do PDI (DAES, 2011).

Nas opcdes “Instalagdes” e “Visualizar PPC”, os formularios eletrénicos
aparecem apenas como consulta (DAES, 2011). Sendo que, as instalacfes séo
provenientes do local de oferta informado pela IES e, caso a IES precise alterar
algumas destas informacdes, € necessario solicitar o arquivamento do processo,
para iniciar um novo no e-MEC (DAES, 2011).

4.2.1 Formuléario Eletrénico para Abertura (Formulario 1)

Deveréo ser preenchidas no formulario as seguintes informacées: Dados
do Curso; Perfil do Curso; Atividades do Curso; Perfil do Egresso; Formas de
Acesso ao Curso; Representacédo Grafica de um Perfil de Formacéao; Sistema de
Avaliacdo do Processo de Ensino e Aprendizagem; Sistema de Avaliacdo do
Projeto do Curso; Trabalho de Conclusdo de Curso; Estagio Curricular; Corpo
docente comprometido com o Curso; e Politica de atendimento a portadores de

necessidades especiais (Apenas para cursos a distancia) (ALMEIDA, 2019).
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Quadro 5 — Orientacdes de preenchimento - FE de Abertura

Perfil do Curso

Descrever a justificativa de oferta do curso.

Para isso, busque contextualizar o curso de forma a proporcionar ao avaliador
uma sintese da sua forma de organizacédo, com foco para: caracteristicas da
oferta (anual, semestral, por eixos estruturantes); tempos minimo e maximo de
integralizacao; turno de realizacdo das atividades (quando compreender mais
de um turno, é considerado Integral); carga horaria anual; caracteristicas do
percurso formativo (disciplinas basicas, disciplinas optativas, etc.);
justificativas para a oferta a partir de indicadores de natureza educacional e
socioecon6micos regionais. Além disso, destaque como o curso contempla as
diretrizes curriculares nacionais e materializa as concepcdes do projeto
institucional, principalmente no que tange as politicas de ensino, de extensao

e de pesquisa.

Atividades do Curso

Descrever as atividades que séo disponibilizadas pelo curso aos académicos,
como disciplinas tedrico-praticas (obrigatérias, optativas e eletivas) e

atividades de pesquisa e extenséo.

Nesse campo deve-se informar as normas para a realizacdo de atividades
complementares de graduacédo (ACG), indicando as atividades que poderéo
vir a ser consideradas como complementares, bem como, a carga horaria
necessaria na integralizacdo curricular. Sendo importante que as normas de
ACG estejam definidas e aprovadas pelo NDE e colegiado do curso. Ainda

cabe dizer que as atividades complementares devem constar da matriz
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curricular e a carga horéaria, destinada a sua realizacdo, conta para a

integralizacdo da carga horaria total do curso.

Preencher as competéncias a serem desenvolvidas pelo egresso, de forma
coerente com o proposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais e com o0
Referencial Teorico-Metodolégico da IES. Sendo importante também

descrever como o curso atua para formar o egresso anunciado nesse perfil.

Informar quais as formas utilizadas para o acesso ao curso (SISU, Ingresso e

Reingresso, Transferéncia Interna) e o numero de vagas.

Encaminhar uma Representacdo Grafica em arquivo separado (formato PDF).

Neste item, deve-se representar (através de esbog¢os, mapas, diagramas,
esquemas, etc.) a organizacao curricular que o estudante percorrera para
integralizar o curso. Sendo necessario identificar as disciplinas que compdem
os Nucleos Basico e Especifico, Pré-Requisitos e Disciplinas Legalmente
Obrigatorias (por exemplo, LIBRAS). Sugere-se incluir a atual matriz do curso

abaixo de tal representacéo.
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Sistema de Avaliagdo do Processo de Ensino e Aprendizagem

Descrever a visdo que o curso apresenta em relacdo a avaliacdo do processo
de ensino e aprendizagem, assim como, as normas que materializam essa

concepcgao.

Nesse campo, cabe descrever todas as acfes que 0 curso busca promover no
gue tange a recuperacao de estudos, como, apoios extraclasses, atividades

de nivelamento, tutoria, monitoria e etc.

Sistema de avaliagdo do projeto do curso

Descrever as acOes de Autoavaliacdo existentes no curso (instrumentos

préprios do curso, reuniées pedagogicas).

Destacar as discussdes internas no ambito do NDE e Colegiado.

Descrever as atribuicdes e atuacdo do NDE e colegiado e se 0s mesmos

possuem regulamentos.

Descrever o nivel de envolvimento dos discentes nas discussdes acerca do

curriculo do curso.

Relatar como o curso se apropria e utiliza os resultados da Autoavaliagao

Institucional desenvolvida pela Comissédo Propria de Avaliagdo (CPA).

Para os cursos que realizam o ENADE, descrever de que forma o curso utiliza

os resultados desse exame, no sentido de se promover reflexdes e melhorias.
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Informar as normas de elaboracdo do TCC, tendo como enfoque a carga
horaria, as normas para apresentacao, orientacdo e coordenacédo, bem como,

seus procedimentos de avaliacao.

Informar, se existente, a resolucdo que regulamenta internamente o TCC no

Ccurso.

Explicitar como o estagio esta implantado no curso em termos de objetivos,
carga horaria, previsdo/existéncia de convénios, formas de apresentagao,

acompanhamento, orientagéo, supervisdo e coordenacao.

Para cursos de licenciatura, demonstrar a existéncia de acdes/convénios que

promovam a integragéo da Universidade com a educagéao basica.

Informar, se existente, regulamento/normas para a realizacdo de estagio.

No caso de processo de Autorizagdo de curso fora de sede, deve ser anexada
a resolucéo de criagdo do curso aprovada pelo Conselho Universitario, assim

como, para o reconhecimento de curso na sede.

Em caso de Reconhecimento de cursos fora de sede, deve ser anexado a
portaria ministerial que autoriza seu funcionamento fora de sede ou

equivalente.
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Para Renovacédo de Reconhecimento de curso, deve ser anexado o Ultimo ato

autorizativo, seja ele de reconhecimento ou renovagdo de reconhecimento,
emitido pelo MEC.

Descrever as condicdes de atendimento aos estudantes portadores de
necessidades especiais.

Indicar se os polos possuem condi¢cfes de atendimento para estes estudantes.

A coordenacao do curso devera encaminhar a relagdo de docentes e tutores

atuantes no curso.

Nesse sentido, sugere-se vincular todos os docentes comprometidos

efetivamente com o curso (aqueles do departamento basico do curso).

Os cursos EaD devem informar também os tutores.

Fonte: Texto baseado no Manual de orientacdes para processos regulatérios de cursos de
graduacéo UFSM (ALMEIDA, 2019).

Simultaneamente ao preenchimento desse formulario, serdo lancadas as
disciplinas que compdem a matriz curricular do curso (informando os seguintes
dados: nome da disciplina, semestre, carga horaria, descricdo da ementa e do
programa, bibliografia béasica e bibliografia complementar). Apdés o
preenchimento no sistema e-MEC, o PI realizara o protocolo do processo que
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sera posteriormente analisado pela secretaria competente do MEC e emitido
despacho saneador (ALMEIDA, 2019).

4.2.2 Formulario Eletrénico para Diligéncia

Conforme apontado anteriormente neste manual, na fase de analise por
parte da secretaria no MEC, podera ocorrer a implantacdo de diligéncia no
processo. Sendo que, iSSO ocorre nos casos em que os documentos

apresentados sejam insuficientes a apreciagdo conclusiva.

Em resumo, a diligéncia nada mais é de um questionamento a IES ou
curso, para acerca do que foi preenchido no processo de abertura ou a falta de
alguma informacado necessaria para a emisséo do parecer por parte da SERES.
Desse modo, o formulario de diligéncia deve ser preenchido, dentro do prazo
previamente estabelecido, unicamente a fim de esclarecer ou sanar os aspectos

apontados.

Para atendimento de diligéncias, o acesso se da na pagina do e-MEC,
dentro da area de Regulacéo e Avaliagéo, por meio do perfil da mantida (IES) e,
podendo ser visualizado através do Login do Pl da IES (o qual consegue acessar
a tela conforme a figura 34).
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Figura 34 — Visualizacado de diligéncia (icones)

Tela de pesquisa por processos

& e-MEC (14387) TESTE43
Samuel Ricardo de Paulo (000.000.000-02)
Atols): Situagdo K.C&-MEC: Rome ¢o curso:
Todas a5 situagies ¥

Escolha as unidades
A

Q[+ D

Este icone sinaliza a
existéncia de diligéncia no

processo.

Cradanc

201000000

Curso: ENFERMAGEM
Habilitagdo: BACHARELADS

Proteoalade Grau: Bacharelado
gtd. de Auxiliares Institucionals: 0

200900000  Autorzagio

LEGENDA
L4 InformacSes O
= Ocylar Ender

Cligue sobre o sinal + para
visualizar o icone que conduz a
tela de andamento do processo.

§50

A Proceszo Arg
ano Eleténico de Avaliagic Preenchede

? Datalhes de
\ Preendhmnento

v
x Faduir o FPromssso

D Ex st Diligdncia
Al Vincular Auxisar Insbtucional ac Proceszzo

9 Aguardande pagamente o= pendendas

Fonte: EMEC (2010a).

A sequéncia de procedimentos para o preenchimento do FE de Diligéncia
no e-MEC e o atendimento da mesma, é demonstrada a seguir (conforme figuras

35 a 40).
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Figura 35 — Visualizacado de diligéncia (andamento do processo)

Qj e-MEC Tela de pesquisa por processos A
(14387) TESTE43 “
Samuel Ricardo de Paulo (000.000.000-02)
Ato(s): Situagic: R.0 e-MEC!
Escalha as unidades Tedas as situagies ¥

Roma do curso!
Pesquisar

© 0 NeewE® Mo % stuagke ¢ fems ¢ CADASTRADOEM
Q # A

201000000 Credencamento Fratocolade Qrd. de Auxiliares Institucionais: ¢ 05/04/2010 23:23:12
Al
Q40 A Fahiscsot SACTRRELIDD
- 200900000 Autonzagdo Pratacolade Grav: Bacharsiads 17/04/2003 11:01:5¢8

(td. de Auxiliares Institucionais: 0
f

LEGENDA
Q Informagdes Detzhad;

Unidade Educacicaal | Unidade SEDE

Clique aqui para |
visualizar o andamento
do processo.

| = Ocultar Enderegos

A Frecesso Arquusde
u‘A. Detehes do Enderegd

:\ Freenchiments Formuldrio Eletrdnico de Avaliagio \. Visualizar ¢ Formuldsio Eleténice ce Avalizcic Preenchide
D Existe Ofigancia
0 Aguardando pagamento da pencéncas

X Exdur o Pracesso

Al Virzulas Auxiliar Inssitudenal 3o Protasso

Fonte: EMEC (2010a)

Figura 36 — Fase da Diligéncia (icone e acesso)

IES: FACULDADE

Processo N9.: 201010000
Protocolado em: 27/02/200%
Local de Oferta: UNIDADE SEDE ( Sede)

Este icone sinaliza que a fase esta
aguardando  manifestacdo da
Instituicdo.

Ato Autorizativo: Autorizacio

'+ SECRETARIA - ANALISE DESPACHD SANEADOR

Legenda: Clique aqui para acessar a fase.
L Frocesso ag
Processo encontra-se no setor,
'14 Processa encontra-se em andlise,
a Processo em fase de conclusdo.

ﬁ
& Processo em fase de finalizagio,

i Processo concluida,

Fonte: EMEC (2010a)
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Figura 37 — Acesso a Diligéncia

IES: FACULDADE ‘
Processo N2.: 201010000

Protocolado em: 27/02/2009

Local de Oferta: UNIDADE SEDE ( Sede)
Ato Autorizativo: Autorizacio

| nformactes | Resultados da andlise | piligéncia =

»  26/10/2010 08:37:23 - Chegada ao setor
»  08/11/2010 16:21:57 - Processo automatcamente distribuido para analise do Técnicola) :
»  29/10/2010 16:47:10 - Diligéncia instaurada

Fonte: EMEC (2010a).
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Figura 38 — Tela de Diligéncia

IES: FACULDADE

Processo N9.: 201010000

Protocolade em: 27/02/2009

Local de Oferta: UNIDADE SEDE ( Sede)
Ato Autorizativo: Autorizac3o

SECRETARIA - ANALISE DESPACHD SANEADDR

Informacies " Resultados da Andlise " Diligéncia ] =

Piligéncia solicitada pelo MEC.
Data: 79/10/2010 16:47:10 =

Agui sdo apresentadas
DILIGENCIA: informacdes sobre o que est3 —
d igido.
MINISTERIO DA EDUCACAO senco el

Secretaria de Educacao Superior - SESu

Diretoria de Regulacdo e Supervisdo da 0 Superior - DESUP
Erasilia - DF, 29/10/2010

1. Tendo em vista o disposto do Decreto n® 5.773, de 09 de maio de
2006, que dispdie sobre o exercicio das funciies de regulagio,
supervis8o e avallacdo de IES e cursos superiores de graduacdo e
seqlenciais no sistema federal de ensino, e |legislacao correlata,
instaura-se esta diligéncia a fim de que sejam esclarecidos os
elementos nertinentes an Proieto Politicn Pedandanico de Cursn - PR

4
|4 CONSELHOD FEDERAL - AMNALISE

Lendo a diligéncia, role a pagina
até o final, para visualizar o
botdo de resposta.

Fonte: EMEC (2010a).
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Figura 39 — Acesso ao Preenchimento de Resposta

1ES: FACULDADE

Processo N2.: 201010000

Protocolado em: 27/02/2009

Local de Oferta: UNIDADE SEDE ( Seda)
Ato Autorizativo: Autonzacio

SECRETARIA - ANALISE DESPACHO SANEADDR

A5 Atividades Complementares, conforme disposto no Item 2.1 do PPC, ~
deverdo constar na matriz curricular do curso com & devida carga horaria,

Conflito no que diz respeito & carga horaria do TCC {matriz curricular
40h+120h & no item 8.7 do PPC 60h). O TCC ndo devera afigura na matriz
curricular juntamente com o estagio supervisionado;

ApGs leitura e compreensdo dos
itens diligenciados, cligue agui
para preencher sua resposta.

MNao esta descrita a regulamentacéo
com as Diretrizes Curriculares do Cur

Apresentar nova matriz cumricular com a

Eixos e itens ndo mencionados: atend o disposto em legislacao

vigente e correlata.
Coordenacio Geral de Fluxos e Pro
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Fonte: EMEC (2010a).
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Figura 40 — Tela do Formulario de Diligéncia
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Fonte: EMEC (2010a).

4.2.3 Formulério Eletrénico para Indicadores (Formulario 2)

Os Formulérios eletrbnicos a serem preenchidos com os indicadores

aparecem listados na tela conforme demonstrado pela imagem a seguir (figura

41).
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Figura 41 — Tela FE (Indicadores)
~ Instrumento de Avaliagdo

— 1. Organizacdo didatico pedagdgica

1.1. *

1.2. *

1.3. *
1.4, *

1.5. *

1.6. *
1.7. *

1.8.*
1.9.*
1.10. *
1.11. *

1.12. *

Implementacdo das politicas institucionais constantes do Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI, no dambito do curso

Autoavaliacdo do curso

Atuacdo do coordenador do curso

Objetivos do curso
(destaque)

Perfil do egresso

Namero de vagas

Conteddos curriculares
(destaque)

Metodologia

Atendimento ao discente

Estimulo a atividades académicas

Estagio supervisionado e pratica profissional

Atividades complementares

+ 2. Corpo docente
+ 3. Instalacao fisica

Fonte: DAES (2011).
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LQ

Ao clicar em cada indicador, é aberta uma tela para preenchimento das

informacdes.

A seguir, no quadro 6, séo dispostas as orientacdes para o preenchimento

dos indicadores no FE com a numeracgao apresentada no préprio instrumento de

avaliacao.
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Quadro 6 — Orientacdes de preenchimento - FE Indicadores

DIMENSAO 1

Descrever as politicas institucionais de ensino, extensao e pesquisa, que

constam no PDI, indicando como foram implantadas e como estdo sendo

executadas no ambito do curso.
Descrever como tais politicas promovem oportunidades de aprendizagem.

Apresentar como se realiza 0 acompanhamento e a revisdo dessas politicas
no ambito do curso.

Apresentar os objetivos do curso (constantes no PPC) e a forma como eles

estdo implementados, especificando a sua coeréncia e articulagdo com o0s
seguintes aspectos: (a) perfil profissional do egresso; (b) estrutura curricular;
(c) contexto educacional; e (d) caracteristicas locais e regionais onde o curso
é ofertado.

Descrever se existem praticas emergentes no campo de conhecimento do

curso e que séo implementadas com vistas a atingir os objetivos do curso.

Apresentar as competéncias do egresso que compdem o seu perfil profissional
(e que constam no PPC).
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Apontar se tais competéncias estdo de acordo com as Diretrizes Curriculares

Nacionais, caso existente.

Descrever como o perfil do egresso esta articulado com os objetivos do curso,

com o contexto educacional e com as necessidades locais e regionais.

1.4. Estrutura curricular

*Disciplina LIBRAS - obrigatéria para Licenciaturas e Fonoaudiologia,
sendo optativa para os demais cursos (Decreto n° 5.626/2005).

Apresentar de forma resumida a estrutura curricular do curso, informando a
participacdo relativa da carga horaria no curriculo, dos componentes
obrigatdrios, optativos, eletivos e complementares. Ressaltando os seguintes
aspectos: flexibilidade; interdisciplinaridade; acessibilidade pedagdgica e€;

compatibilidade da carga horaria total (em horas).

Descrever a forma pela qual ocorre a articulagcdo da teoria com a pratica, bem
como, as cargas horarias destinadas a cada uma delas (C.H. teoria e C.H.
pratica).

Nos casos de cursos de EaD, descrever os mecanismos de familiarizacdo com

essa modalidade.
Informar como ocorre a oferta da disciplina LIBRAS.

Descrever a articulacdo entre os componentes curriculares no percorrer da

formacao do discente e a eventual existéncia de contetdos inovadores.

Explicitar os aspectos relacionados a pesquisa e a extensédo, caso estejam

contemplados no PPC.
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*Cabe destacar aqui que, a previsdo no PPC de oferta de disciplinas na
modalidade semipresencial ou totalmente a distancia, implica a existéncia de

uma estrutura de suporte que inclui tutores e equipe multidisciplinar.

1.5. Conteuidos curriculares

Descrever como o desenvolvimento dos conteudos curriculares, elencados
nas disciplinas durante o curso, promovem (ou visam promover) o efetivo
desenvolvimento do perfil profissional do egresso. Considerando
objetivamente, para isso, aspectos como: atualizacdo dos conteludos da area;
acessibilidade metodologica; adequacéo das cargas horérias e; adequacéo da

bibliografia.

Descrever como sao abordados conteldos pertinentes a politicas de
educacao: (a) ambiental; (b) direitos humanos; (c) relagdes étnico-raciais e; (d)

histéria e cultura afro-brasileira, africana e indigena.

Apontar, caso existentes, os conteudos curriculares que diferenciam o curso
dentro da sua area profissional de atuacdo, assim como, 0s conteudos que

induzem o contato com conhecimento recente e inovador.

1.6. Metodologia

Descrever a metodologia constante no PPC e que € utilizada no curso. De tal
modo, cabe apontar como se atende e promove o desenvolvimento de
conteldo, as estratégias de aprendizagem, o continuo acompanhamento das

atividades, a acessibilidade metodolégica e a autonomia do discente.

Descrever como a metodologia incorpora praticas pedagogicas que estimulam

a acao discente em uma relagéo teoria-pratica.
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Explicitar, caso existentes, as praticas que sejam claramente inovadoras e
embasadas em recursos que proporcionam aprendizagens diferenciadas

dentro da area.

1.7. Estagio curricular supervisionado

*Obrigatério para cursos cujas DCN preveem o estagio supervisionado.

*Nao se Aplica para cursos que ndo contemplam estdgio no PPC (desde

gue néo esteja previsto nas DCN).

Descrever a forma e as condicdbes em que o0 estagio supervisionado é
oferecido e realizado. Apresentando objetivamente, para isso, 0s aspectos
referentes a carga horaria, realizacdo das orientacdes referentes a relagédo
orientador/aluno, previsado ou existéncia de convénios, estratégias para gestao
da integracdo entre ensino e mundo do trabalho, sempre considerando as

competéncias previstas no perfil do egresso.

Apresentar, resumidamente, as condi¢des em que se da a pratica profissional
no ambito do curso, bem como, as normas para sua realizacdo no ambiente

interno ou externo e a interlocucéo da IES com o ambiente de estagio.

Descrever, caso existentes, as acdes que promovam geragdo de insumos para

a atualizacdo das praticas de estagio.

Sendo, ainda, recomendavel que se informe a existéncia de regulamento de
estagio curricular supervisionado devidamente aprovado em colegiado do

Curso.
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1.8. Estagio curricular supervisionado - relacdo com arede de escolas da

Educacéo Basica

*Obrigatério para Licenciaturas. Nao se aplica para os demais cursos.

Informar como se encontra regulamentado o estagio supervisionado dos

cursos de Licenciatura.

Descrever como ocorre o0 acompanhamento (orientacdo docente) nas
atividades de campo e praticas ao longo do ano letivo, a forma pela qual se
promove efetivamente a vivéncia da realidade escolar de forma integral
(incluindo a participacdo dos estagiarios em conselhos de classe e reunidao de
professores) e também como se da a relacdo com a rede de escolas da

Educacéo Basica.

Informar a existéncia de convénios com as redes publica e privada de
educacdo e como esses convénios contribuem para a implantacéo,

institucionalizacdo e acompanhamento das atividades praticas.

Descrever, caso existentes, as praticas inovadoras para a gestao da relacdo
entre a IES e a rede de escolas da Educacéo Basica.

1.9. Estagio curricular supervisionado - relagdo teoria e pratica

*Obrigatério para Licenciaturas. Nao se aplica aos demais cursos.

Descrever a relacao teoria e pratica promovida pelo estagio supervisionado,
considerando: (a) a articulacéo entre o curriculo do curso e aspectos praticos
da Educacéo Basica; (b) o embasamento tedrico das atividades planejadas no
campo da pratica; (c) a participacdo do licenciando em atividades de
planejamento, desenvolvimento e avaliacdo realizadas pelos docentes da

Educacao Basica; (d) a reflexdo tedrica acerca de situagdes vivenciadas pelos

123



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

licenciandos; e (e) a criacdo e divulgacdo de produtos que articulam e
sistematizam a relacdo teoria e pratica, com atividades comprovadamente

exitosas ou inovadoras.

1.10. Atividades Complementares

*Obrigatério para cursos cujas DCN preveem atividades

complementares.

*Ndo se aplica para cursos que nao contemplam atividades

complementares no PPC (desde que néo esteja previsto nas DCN).

Informar a existéncia de instrumento regulador ou regulamento de Atividades

Complementares, devidamente aprovado em colegiado do curso.

Descrever como as atividades complementares séo oferecidas e realizadas

dentro do curso e como elas estao institucionalizadas.

Apresentar, resumidamente, as condi¢cdes de oferecimento das atividades
complementares no curso, abordando objetivamente 0s aspectos: carga
horaria, diversidade de atividades e formas de aproveitamento.

1.11. Trabalhos de concluséo de curso (TCC)

*Obrigatério para cursos cujas DCN preveem TCC.

*N&o se aplica para cursos que ndo contemplam TCC no PPC (desde que
nao esteja previsto nas DCN).

Descrever como o TCC esta institucionalizado e com normas aprovadas em

colegiado de curso.
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Explicitar objetivamente os aspectos referentes a carga horaria, formas de
apresentacao, orientacao e coordenacao e divulgacao de manuais atualizados

de apoio a producao dos trabalhos.

Informar como ocorre a disponibilizacdo dos TCCs em repositorios
institucionais proprios e acessiveis remotamente (pela internet), caso

existente.

Informar se os TCCs estéo disponiveis na pagina do curso.

1.12. Apoio ao discente

Apresentar e discorrer sobre acées que o0 curso promove em relagdo a: (a)
acolhimento e permanéncia dos estudantes; (b) acessibilidade metodoldgica e
instrumental; (c) monitoria, nivelamento, intermediagédo e acompanhamento de
estagios nao obrigatorios remunerados; (d) apoio psicopedagogico; (e)
participagdo em centros académicos ou intercambios nacionais e
internacionais; (f) programas extraclasses, projetos institucionais ou
especificos no ambito do curso que visem oferecer ao aluno maiores
condicGes de aproveitamento dos estudos; (g) reducédo da evaséao; (h) apoio

psicoldgico, social e/ou econdmico ou de acessibilidade.

Descrever as acdes do curso que podem ser consideradas exitosas ou

inovadoras, do ponto de vista de atendimento ao discente.

Neste topico, ainda podem ser destacadas as ac¢bOes educacionais
desenvolvidas, assim como, as a¢fes provenientes de unidades de apoio

pedagdgico as quais o curso esteja vinculado.
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1.13. Gestdo do curso e 0s processos de avaliacao interna e externa

Descrever como ocorre a gestdo do curso, considerando, para iSso, 0S
resultados dos processos de avaliagdes (internas e externas) como insumo
para aprimoramento continuo do planejamento do curso, com evidéncia da

apropriacdo dos resultados pela comunidade académica.

Informar a existéncia de processo de Autoavaliacao peridédica do préprio curso,
caso existente. Sendo este indicador relativo, exclusivamente, aos processos
e mecanismos, de ordem administrativa ou académica, adotados para avaliar
o desenvolvimento dos projetos pedagoégicos dos cursos ao longo dos ciclos
avaliativos do SINAES.

Cabe apresentar também os meios efetivos que os NDEs, Colegiados de
Cursos ou Direcdes de Centros utilizam (ou planejam utilizar) para incorporar
os dados produzidos pelos resultados dos processos avaliativos, quando

disponiveis.

1.14. Atividades de tutoria

*Exclusivo para cursos EaD e para cursos presenciais que ofertam
disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n® 1.134, de 10 de outubro de 2016).

Descrever como ocorre a agdo de tutoria no ambito dos cursos ou disciplinas
gue sdo oferecidos a distancia, considerando as demandas didatico-

pedagdgicas estabelecidas no projeto do curso.

Descrever como ocorre a mediacdo pedagodgica junto aos discentes,

explanando sobre os encontros presenciais, o dominio do conteudo, os
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recursos e 0s materiais didaticos, assim como, o acompanhamento dos

discentes no processo formativo.

Indicar se as atividades de tutoria sao avaliadas periodicamente por
estudantes e equipe pedagdgica do curso, embasando acdes corretivas e de
aperfeicoamento para o planejamento de atividades futuras.

*Exclusivo para cursos EaD e para cursos presenciais que ofertam

disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n® 1.134, de 10 de outubro de 2016).

Descrever os conhecimentos, habilidades e atitudes da equipe de tutoria e se
estes sdo estdo alinhadas ao PPC, as demandas comunicacionais e as
tecnologias adotadas no curso.

Relatar a existéncia de avaliagBes periddicas para identificar necessidade de
capacitacao dos tutores.

Informar se ha apoio institucional para adogcdo de praticas criativas e

inovadoras para a permanéncia e éxito dos discentes.

Explicitar se ha ou n&o ocorréncia da utilizagéo de TICs no processo de ensino-

aprendizagem, apresentando como elas garantem a acessibilidade digital e

comunicacional.
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Descrever como € 0 acesso a materiais, ferramentas ou recursos didaticos
(cabendo apontar se tal acesso € possivel a qualquer hora e lugar) e se sao
possibilitadas experiéncias diferenciadas de aprendizagem baseadas no uso
das TICs.

Apresentar como ocorre a interatividade entre docentes, discentes e tutores
(estes ultimos, quando for o caso).

1.17. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

*Exclusivo para cursos na modalidade a distancia e para cursos
presenciais que ofertam disciplinas (integral ou parcialmente) na
modalidade a distancia (conforme Portaria n® 1.134, de 10 de outubro de
2016).

Descrever o Ambiente Virtual de Aprendizagem constante no PPC, e quais 0s

materiais, recursos e tecnologias que este apresenta.

Descrever como o AVA permite desenvolver a cooperagao entre tutores,
discentes e docentes, a reflexdo sobre o conteudo das disciplinas e a

acessibilidade metodoldgica, instrumental e comunicacional.

Relatar se o AVA passa por avaliagbes periddicas devidamente

documentadas, que resultam em ac¢fes de melhoria continua.

1.18. Material didatico

*N&o se aplica para cursos presenciais que ndao contemplam material
didatico no PPC.
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Apontar se ha ou néo, a utilizacdo de material didatico institucional no processo
de ensino-aprendizagem, bem como, se este foi elaborado ou revisado pela

equipe multidisciplinar.

Apresentar como ocorre a utilizacdo desse material a fim de se promover a
formacédo definida no PPC. Considerando, para isso, 0os aspectos de: (a)
abrangéncia; (b) bibliografia adequada as exigéncias da formacéo; (c)
aprofundamento e coeréncia tedrica e; (d) acessibilidade metodoldgica e
instrumental, relatando se o mesmo apresenta uma linguagem inclusiva e

acessivel.

1.19. Procedimentos de acompanhamento e de avaliagdo dos processos

de ensino-aprendizagem

Apresentar os procedimentos de avaliacao de ensino-aprendizagem adotados
no ambito do curso, considerando a concepc¢ao do curso definida no seu PPC
e as normas institucionais existentes sobre o tema no regulamento da
graduacdo. E importante ressaltar que neste Indicador, espera-se que sejam
apresentados 0s mecanismos objetivos de avaliacdo do estudante,
estabelecidos nos regulamentos formais acrescidos de eventuais mecanismos

complementares estabelecidos no PPC.

Destacar se os procedimentos permitem o desenvolvimento e a autonomia do
discente de forma continua e efetiva, bem como, se resultam em informacdes
sistematizadas e disponibilizadas aos estudantes, com mecanismos que

garantam sua natureza formativa.

Indicar se sdo adotadas agdes concretas para a melhoria da aprendizagem,

em funcéo das avaliagbes realizadas.
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1.20. Numero de vagas

Informar o nimero de vagas oferecidas e ocupadas no ambito do curso, bem
como as vagas ociosas. Apresentando os dados, preferencialmente, por

turma/semestre, totalizando-os ao final.

Indicar se existe um estudo de acompanhamento periddico para adequacao
deste quantitativo, conforme sua adequabilidade a dimensao do corpo docente
(e tutorial, na modalidade a distancia) e as condi¢des de infraestrutura fisica e
tecnoldgica para o0 ensino e a pesquisa (esta ultima, quando for o caso), bem

como a demanda local e regional.

1.21. Integragdo com as redes publicas de ensino

*Obrigatorio para Licenciaturas.

*N&o se aplica para os cursos que nao contemplam integracdo com as

redes publicas de ensino no PPC.

Descrever os convénios e acdes existentes para a promocéo da integracao

com as escolas da Educacéo Basica das Redes Publicas de Ensino.

Descrever como tais convénios e acfes promovem o desenvolvimento, a
testagem, a execucdo e a avaliacdo de estratégias didatico-pedagodgicas,
inclusive com o uso de tecnologias educacionais (sendo as experiéncias
documentadas, abrangentes e consolidadas, com resultados relevantes para

os discentes e para as escolas de educacéo basica).

Informar caso o curso possua alguma acdo que considera diferenciada ou

inovadora.
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1.22. Integracao do curso com o sistema local e regional de saude (SUS)

*Obrigatério para cursos da area da saude que contemplam, nas DCN
e/ou no PPC, a integracdo com o sistema local e regional de saude/SUS.

Apontar se ocorre a integracdo do curso com o sistema de saude local e
regional (SUS) e se ela esta formalizada através de convénio, explicitando-os,

guando for o caso.

Apresentar como esta integracédo promove a formacao do discente em servico
e se 0 mesmo tem possibilidade de insercdo em equipes multidisciplinares e
multiprofissionais, considerando diferentes cenarios do sistema, com nivel de

complexidade crescente.

1.23. Atividades praticas de ensino para areas da saude

*Obrigatério para cursos da area da saude que contemplam, nas DCN

e/ou no PPC, a integracdo com o sistema local e regional de saude/SUS.

Informar como ocorrem as atividades praticas de ensino e se estas estdo em

conformidade com as DCNs do curso.

Informar se as atividades apresentam regulamentacdo, informando como
ocorre a supervisdo e orientagdo, bem como, quais séo as responsabilidades

do docente.

Destacar a insercao nos cenarios do SUS e em outros ambientes (laboratorios
ou espacos de ensino), que possibilitem o desenvolvimento de competéncias
especificas da profisséo, e, ainda, a sua relacdo com o contexto de saude da

regido.
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*Obrigatdrio para licenciaturas. Ndo se aplica para demais cursos.

Informar como estdo implantadas as atividades préaticas de ensino e se elas
estdo em conformidade com as Diretrizes Curriculares da Educacéo Basica,
da Formacéo de Professores e da area de conhecimento da Licenciatura.

Apresentar a regulamentacdo dessas atividades e como ocorre a articulacdo
com o PPC.

DIMENSAO 2

Indicar, objetivamente, a existéncia e o funcionamento do NDE no curso e se

sua regulamentac&o no ambito do curso foi efetivada pelo colegiado.

Informar a composi¢cdo do NDE, de modo que possua no minimo 5 docentes
do curso (orienta-se que pelo menos 60% possua titulacdo stricto sensu e 20%
regime de dedicacéo exclusiva). Sendo, ainda, indicado que o coordenador do

curso seja um dos membros.

Descrever a atuacdo do NDE no acompanhamento, na consolidagédo e na

atualizacdo do PPC.

Informar se o NDE realiza encontros regulares, estudos e atualizacéo
periddica, verificando o impacto do sistema de avaliagéo de aprendizagem na
formagdo do estudante e analisando a adequacédo do perfil do egresso
(considerando as DCN e as novas demandas do mundo do trabalho).
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Informar como o NDE atua no acompanhamento, consolidacéo e atualizacéo
do PPC, especialmente na atualizacdo das bibliografias, a basica e a

complementar.

E desejavel indicar as principais contribuicdes efetivadas no desenvolvimento

do PPC, oriundas das atividades regulares do NDE.

2.2. Equipe multidisciplinar

*Exclusivo para cursos na modalidade a distancia e para cursos
presenciais que ofertam disciplinas (integral ou parcialmente) na
modalidade a distancia (conforme Portaria n°® 1.134, de 10 de outubro de
2016).

Descrever a atuacdo da equipe multidisciplinar, relatando sua consonancia
com o PPC, sua constituicdo e suas responsabilidades na concepcéo,
producdo e disseminacdo de tecnologias, metodologias e recursos

educacionais para a educacao a distancia.
Apontar se existe um plano de acdo documentado e implementado, além de
processos de trabalho formalizados.

2.3. Atuacéo do (a) Coordenador (a)

Apresentar a atuacao do coordenador no ambito do curso, considerando os
seguintes aspectos: (a) tempo dedicado exclusivamente a gestéo do curso; (b)
relacdo com os docentes, tutores e equipe multidisciplinar (quando for o caso)

e; (c) relagdo com discentes.

Informar se possui representatividade no colegiado e NDE do curso ou em

outros colegiados superiores.
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Relatar, caso existente, o plano de acado para a coordenacdo (onde, nesse
sentido, 0 mesmo deve estar publico e documentado). Apontar também se ha

indicadores de desempenho para a coordenacao.

Informar como o coordenador busca promover a integracdo e melhoria

continua do corpo docente do curso.

2.4. Regime de trabalho do (a) coordenador (a) do curso

*Nado se aplica para cursos a distancia, obrigatério para cursos

presenciais

Informar o regime de trabalho semanal do coordenador: (a) integral (40h), com
ou sem dedicacgao exclusiva; (b) parcial (20 h), ou; (c) horista. A partir disso,
informar a carga horéria dedicada as atividades da coordenacéo.

Indicar, quando aplicavel, a carga horaria dedicada a participacdo em

colegiado e NDE.

2.5. Corpo docente: titulagéo

Apontar em numeros gerais 0s quantitativos de docentes por titulagéo (stricto

sensu, lato sensu ou graduacao).

Descrever como o corpo docente: (a) analisa os conteudos dos componentes
curriculares; (b) aborda a sua relevancia para a atuacdo profissional e
académica do discente; (c) fomenta o raciocinio critico com base em literatura
atualizada, para além da bibliografia proposta; (d) proporciona o acesso a
contetdo de pesquisa de ponta, relacionando-o0s aos objetivos das disciplinas
e ao perfil do egresso e; (e) incentiva a producédo do conhecimento, por meio

de publicacdo de trabalhos e formacao de grupos de estudo ou pesquisa.
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Cabe também relatar o quantitativo de docentes envolvidos em grupos de
estudo, projetos de ensino, projetos de pesquisa ou projetos de extensao, bem

como, a quantidade de discentes do curso envolvidos nestes projetos.

2.6. Regime de trabalho do corpo docente do curso

Apresentar o quantitativo de docentes por regime de trabalho: (a) integral

(40h), com ou sem dedicacéao exclusiva; (b) parcial (20 h), ou; (c) horista.

Indicar se o regime de trabalho e o quantitativo indicados permitem o
atendimento efetivo da demanda existente (considerando: a dedicacdo a
docéncia; o atendimento aos discentes; a participacdo no colegiado; o
planejamento didatico e; a preparacdo e correcdo das avaliacbes de
aprendizagem).

Descrever como séo realizados os registros das atividades desenvolvidas
pelos docentes e se estes sdo utilizados no planejamento de melhorias para o

Curso.

2.7. Experiéncia profissional do corpo docente

*Excluida a experiéncia no exercicio da docéncia superior. Nao se aplica

para cursos de licenciatura.

Neste Indicador, deve-se considerar, para efeitos de experiéncia profissional,
toda atividade exercida pelos docentes fora do magistério superior e

diretamente ligada a area do curso.

Apresentar 0s quantitativos de docentes com experiéncia profissional
(excluida as atividades de magistério superior), explicitando o tempo (em

meses) de experiéncia de cada um deles.
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Descrever de maneira sucinta como os docentes se utilizam desta experiéncia
profissional para a aplicacdo da teoria ministrada em diferentes unidades

curriculares.

Descrever como os docentes utilizam desta experiéncia para promover a

interdisciplinaridade e analisar as competéncias previstas no PPC.

2.8. Experiéncia no exercicio da docéncia na educacéo basica

*Obrigatdrio para cursos de licenciatura e para CST da Rede Federal de
Educacédo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica. Ndo se aplica para os

demais cursos.

Apresentar os quantitativos de docentes com experiéncia no exercicio da
docéncia na educacdo bésica, explicitando o tempo (em meses) de

experiéncia de cada um deles.

Descrever como esta experiéncia profissional promove acdes que permitem:
(a) identificar dificuldades dos alunos; (b) expor o conteudo em linguagem de
acordo com as caracteristicas da turma; (c) apresentar exemplos
contextualizados com o0s conteddos dos componentes curriculares; (d)
elaborar atividades especificas para a promocédo da aprendizagem de alunos
com dificuldades e avaliagbes diagndsticas, formativas e somativas, utilizando

os resultados para redefinicdo de sua pratica docente.

2.9. Experiéncia no exercicio da docéncia superior

Apresentar os quantitativos de docentes com experiéncia no magistério

superior, explicitando o tempo (em meses) de experiéncia de cada um deles.

Descrever como esta experiéncia profissional promove acdes que permitem:

(a) identificar dificuldades dos alunos; (b) expor o conteido em linguagem de
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acordo com as caracteristicas da turma; (c) apresentar exemplos
contextualizados com o0s contelddos dos componentes curriculares; (d)
elaborar atividades especificas para a promocao da aprendizagem de alunos
com dificuldades e avaliacbes diagndsticas, formativas e somativas, utilizando

os resultados para redefinicdo de sua pratica docente.

2.10. Experiéncia no exercicio da docéncia na educagao a distancia

*N&o se aplica para cursos totalmente presenciais. Aplica-se a cursos

gue preveem disciplinas semipresenciais no PPC.

Apresentar os quantitativos de docentes com experiéncia no exercicio da
docéncia na educacdo a distancia, explicitando o tempo (em meses) de
experiéncia de cada um deles.

Descrever como esta experiéncia profissional promove acdes que permitem:
(a) identificar dificuldades dos alunos; (b) expor o contetido em linguagem de
acordo com as caracteristicas da turma; (c) apresentar exemplos
contextualizados com o0s conteudos dos componentes curriculares; (d)
elaborar atividades especificas para a promocédo da aprendizagem de alunos
com dificuldades e avaliacGes diagnodsticas, formativas e somativas, utilizando

os resultados para redefinicdo de sua pratica docente.

2.11. Experiéncia no exercicio da tutoria na educacdao a distancia.

*N&o se aplica para cursos totalmente presenciais.

Descrever a experiéncia do corpo tutorial no exercicio da tutoria a distancia,
explicitando o tempo (em meses) de experiéncia de cada tutor (presencial e a

distancia).
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Descrever como o corpo de tutores fornece suporte as atividades dos docentes

e realiza mediacdo pedagogica junto aos discentes.

Descrever como ocorre o relacionamento de tutores com o0s estudantes, no
sentido de promover a¢des de ensino, aprendizagem e orientacao dos alunos,

sugerindo atividades e leituras complementares que auxiliam sua formacéo.

2.12. Atuacédo do colegiado de curso ou equivalente

Descrever as normas de funcionamento do colegiado do curso, bem como,
sua composicao, considerando os seguintes aspectos de forma objetiva: (a)
representatividade dos segmentos; (b) periodicidade das reunibes e; (c)

registros e encaminhamento das decisoes.

Destacar se ha um fluxo determinado para o encaminhamento das decisdes,
bem como, se existe um sistema de suporte ao registro (para

acompanhamento e execucao de seus processos e decisoes).

Destacar, caso existente, o processo de avaliacdo periédica sobre o
desempenho do colegiado, para implementacdo ou ajuste de praticas de

gestéo.

2.13. Titulagcdo e formacé&o do corpo de tutores do curso

*N&o se aplica para cursos totalmente presenciais.

Expor em numeros absolutos de tutores por titulacdo (graduacéo,

especializacdo, mestrado ou doutorado).
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Apresentar, em numeros absolutos, o quantitativo de tutores graduados na
mesma area de formacdo em que se situa o curso, bem como, aqueles que

possuem formacao na area da disciplina pelas quais séo responsaveis.

2.14. Experiéncia do corpo de tutores em educacéo a distancia.

*Exclusivo para cursos EaD e para cursos presenciais que ofertam
disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n® 1.134, de 10 de outubro de 2016).

Descrever a experiéncia do corpo tutorial na educacao a distancia, explicitando

o tempo de experiéncia (em meses) de cada um deles.

Quando possivel, descrever como tal experiéncia permite identificar as
dificuldades dos discentes, expor o conteudo em linguagem aderente com as
caracteristicas da turma, apresentar exemplos contextualizados com o0s
contetdos dos componentes curriculares e elaborar atividades especificas em
colaboragcdo com os docentes para a promogéo da aprendizagem de alunos
com dificuldades.

Indicar e descrever, quando o0 corpo de tutores adotar praticas
comprovadamente exitosas ou inovadoras no contexto da modalidade a

distancia.

2.15. Interacdo entre tutores (presenciais — quando for o caso — e a
distancia), docentes e coordenadores de curso a distancia.

*Exclusivo para cursos EaD e para cursos presenciais que ofertam
disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n® 1.134, de 10 de outubro de 2016).
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Descrever como ocorre a interacao entre tutores, docentes e coordenador do

Curso e se isto esta previsto no PPC.

Informar se existe um planejamento documentado de encontros entre
docentes, tutores e coordenagdo do curso para se discutir e encaminhar

quest(")es relativas ao curso, e como ocorrem estes encontros.

Informar se existe uma avaliacdo periddica para melhorar esta interacao.

2.16. Producédo cientifica, cultural, artistica ou tecnolégica

Apresentar de modo relativo, o total de docentes referente ao quantitativo de
producdes que apresentaram nos ultimos trés anos, dentro das seguintes
faixas: (a) mais de 9 producbOes académicas publicadas; (b) entre 7 e 8
producdes académicas publicadas; (c) entre 4 e 6 producdes académicas
publicadas; (d) entre 1 e 3 produ¢cdes académicas publicadas; (e) nenhuma

produgédo académica publicada.
Por exemplo:

9 produg¢des ou mais - X Docentes
7 a 8 producdes - Y docentes

4 a 6 producdes - Z docentes

1 a 3 producgdes - W docentes

Nenhuma producéo - K docentes
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DIMENSAO 3

Apresentar quantitativamente os espagos destinados aos gabinetes de
trabalho dos professores vinculados ao curso (docentes constantes no sistema
e-MEC).

Apontar se ha gabinetes individuais para todos os docentes com DE
vinculados ao curso. Caso negativo, estabelecer a proporcao de docentes DE
gue ocupam gabinetes e também os critérios de distribuicdo destes gabinetes
entre os docentes DE vinculados ao curso.

Descrever se 0s espacos Vviabilizam acdes académicas (tais como, 0
planejamento didatico-pedagogico), informando se eles possuem recursos de
tecnologias da informagcdo e comunicagdo apropriados, bem como, se
possuem privacidade para uso dos recursos, para atendimento a discentes e
orientandos e para a guarda de material e equipamentos pessoais com

seguranca.

Descrever os espacos destinados aos trabalhos do coordenador do curso.

Descrever se espaco de trabalho destinado ao coordenador do curso,
informando se 0 mesmo: (a) viabiliza as ac6es académico-administrativas; (b)
possui equipamentos e mobilidrio adequados; (c) atende as necessidades
institucionais; (d) permite o atendimento de individuos ou grupos com
privacidade e; (e) dispbde de infraestrutura tecnologica diferenciada, que

possibilita formas distintas de trabalho.
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3.3. Sala coletiva de professores

*N&o se aplica para IES que possui espaco de trabalho individual para
todos os docentes do curso.

Descrever a existéncia de um espaco destinado a sala de professores e de

reuniao.

Descrever se a sala coletiva de professores: (a) viabiliza o trabalho docente;
(b) possui recursos de tecnologias da informagéo e comunicacéo apropriados
para o quantitativo de docentes; (c) permite o descanso e atividades de lazer
e integracao; (d) dispde de apoio técnico-administrativo préprio e; (e) possuli

espaco para a guarda de equipamentos e materiais.

3.4. Salas de aula

*N&o se aplica para cursos a distancia que nédo preveem atividades

presenciais na sede.

Apresentar quantitativamente os espacos destinados as salas de aulas e a
capacidade média de alunos por sala.

Informar se as salas de aula: (a) atendem as necessidades do curso; (b)
apresentam manutencao periodica, conforto, disponibilidade de recursos de
tecnologias da informacéo e comunicacdo adequados as atividades a serem
desenvolvidas; (c) possuem flexibilidade relacionada as configuracdes
espaciais, oportunizando distintas situacfes de ensino-aprendizagem e; (d)

possuem outros recursos cuja utilizagdo é comprovadamente exitosa.
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Descrever como sao utilizados tais espacos (por exemplo, se eles sao
exclusivos ou compartilhadas com outros cursos — caso sejam compartilhados,

expor como se da esse compartilhamento).

Expor de maneira geral as condi¢cdes de acessibilidade das salas.

3.5. Acesso dos alunos a equipamentos de informatica

Informar a existéncia e disponibilidade de laboratorio de informatica para o

Curso.

Descrever se o laboratorio de informatica, ou outro meio de acesso a
equipamentos de informatica pelos discentes, atende as necessidades do
curso em relagdo a aspectos, como: disponibilidade de equipamentos;
conforto; estabilidade e velocidade de acesso a internet e a rede sem fio;

adequacao do espaco fisico e; hardwares e softwares atualizados.

Descrever como ocorre 0 acesso dos alunos aos equipamentos de informatica
e a rede de acesso wi-fi (por exemplo, se sdo disponibilizados equipamentos
em bibliotecas, laboratorios de informatica ou em outras locais acessiveis aos

estudantes).

Além disso, também cabe destacar se ha uma avaliac&o periédica em relacéo
a adequacao, qualidade e pertinéncia referente a este Indicador (podendo ser
uma avaliacdo do acesso, espaco, laboratdério ou outro meio que seja

disponibilizado aos alunos).

Quando possivel, cabe informar o quantitativo de equipamentos disponiveis.
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3.6. Bibliografia basica por Unidade Curricular (UC)

Atencdo: neste Indicador o espaco de preenchimento do campo é limitado a
8.000 caracteres, assim, pode nado ser possivel descrever toda bibliografia
basica do curso. Quando for o caso, sugere-se apresentar informacdes
guantitativas sobre a bibliografia basica como nuamero de exemplares

disponiveis, titulos por disciplina, grau de atualizacdo do acervo.

Informar se o acervo fisico esta tombado e a forma de garantia do acesso ao
acervo virtual (cabendo verificar a informagdo com o bibliotecério setorial

responsavel).

Descrever como ocorre 0 acesso dos estudantes e professores ao acervo
fisico e digital (para o acervo virtual: descrever a forma como os estudantes

tem acesso).

Informar se existe um plano de contingéncia para a garantia do acesso ao

acervo (cabendo verificar com a biblioteca).

Destaca-se que a partir do novo instrumento de avaliacdo, o NDE do curso
devera referendar, atraveés de um estudo, a adequabilidade do quantitativo de
exemplares em relacdo a oferta de vagas. Desta forma, na avaliacédo in loco,
devera ser apresentado relatério do NDE informando a situacéo do acervo em

relacéo as necessidades do curso.

3.7. Bibliografia complementar por Unidade Curricular (UC)

Atencdo: neste Indicador o espaco de preenchimento do campo é limitado a
8.000 caracteres, assim, pode ndo ser possivel descrever toda bibliografia

complementar do curso. Sugere-se, quando for este o caso, apresentar
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informacgdes quantitativas sobre a bibliografia complementar, como numero de

exemplares disponiveis, titulos por disciplina, grau de atualizacdo do acervo.

Informar se o acervo fisico esta tombado e a forma de garantia do acesso ao

acervo virtual (cabendo verificar com o bibliotecario setorial responséavel).

Descrever como ocorre 0 acesso dos estudantes e professores ao acervo
fisico e digital (para o acervo virtual, é importante descrever a forma como os

estudantes tem acesso).

Informar se existe um plano de contingéncia para a garantia do acesso ao

acervo (cabendo verificar com a biblioteca).

Destaca-se que a partir do novo instrumento de avaliacdo, o NDE do curso
devera referendar, através de um estudo, a adequabilidade do quantitativo de
exemplares em relagéo a oferta de vagas. Desta forma, na avaliagdo in loco,
devera ser apresentado relatorio do NDE informando a situacéo do acervo em

relagéo as necessidades do curso.

3.8. Laboratorios didaticos de formacdo bésica

*N&o se aplica para cursos que nao utilizam laboratérios didaticos de

formacéao basica, conforme PPC.

*Para cursos a distancia, verificar os laboratérios especializados da sede
e dos polos (cujas informagbes devem estar disponiveis na sede da

instituicao).

Descrever os laboratorios didaticos de formacéo basica que sao utilizados pelo

curso, devendo estar previstos no PPC.

Apontar se os laboratérios atendem as necessidades do curso, de acordo com

o PPC e com as respectivas normas de funcionamento.
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Informar sobre: (a) conforto; (b) manutencado periddica; (c) servicos de apoio
técnico e disponibilidade de recursos de tecnologias da informacédo e
comunicacdo, adequados as atividades a serem desenvolvidas e; (d)
guantidade de insumos, materiais e equipamentos condizentes com 0sS

espacos fisicos e numero de vagas.

Descrever, quando existente, a avaliacdo periddica quanto as demandas, aos
servicos prestados e a qualidade dos laboratérios. Nesse caso, indicar como
tais resultados estdo sendo utilizados pela gestdo académica para planejar o
incremento da qualidade do atendimento, da demanda existente e futura e das

aulas ministradas.

Informar se ha um responsével pelo laboratério, bem como, se existem normas
de utilizagéo.

3.9. Laboratdrios didaticos de formacao especifica

* Nao se aplica para cursos que néo utilizam laboratorios didéaticos de
formacéao especifica, conforme PPC.

*Para cursos a distancia, verificar os laboratérios especializados da sede
e dos polos (cujas informacdes devem estar disponiveis na sede da

instituicao).

Descrever os laboratoérios didaticos de formacéo especifica que séo utilizados
pelo curso, devendo estar previstos no PPC.

Apontar se os laboratérios atendem as necessidades do curso, de acordo com

o PPC e com as respectivas normas de funcionamento.

Informar sobre: (a) conforto; (b) manutencéo periddica; (c) servicos de apoio
técnico e disponibilidade de recursos de tecnologias da informacédo e

comunicacdo, adequados as atividades a serem desenvolvidas e; (d)
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guantidade de insumos, materiais e equipamentos condizentes com 0s

espacos fisicos e numero de vagas.

Descrever, quando existente, a avaliagdo periddica quanto as demandas, aos
servicos prestados e a qualidade dos laboratérios. Nesse caso, indicar como
tais resultados estdo sendo utilizados pela gestdo académica para planejar o
incremento da qualidade do atendimento, da demanda existente e futura e das

aulas ministradas.

Informar se existe um responsavel pelo laboratério, bem como, normas de

utilizacao.

3.10. Laboratorios de ensino para a area de saude

*Obrigatério para os cursos da area de saude, desde que contemplado

no PPC e nas DCN. N&o se aplica para os demais cursos.

Descrever a disponibilidade de laboratérios especificos e multidisciplinares
existentes para a abordagem dos diferentes aspectos da &rea da saude
(incluindo, anatomia, histologia, bioquimica, farmacologia, fisiologia/biofisica e
técnica operatoria). Deve-se também apresentar, de forma objetiva, os
seguintes aspectos: espaco fisico; equipamentos e; material de consumo
compativeis com a formacdo dos estudantes, prevista nas Diretrizes

Curriculares Nacionais e no PPC.

Indicar se possuem recursos e insumos necessarios para atender a demanda
discente e se apresentam recursos tecnolégicos comprovadamente

inovadores.

Informar se existe um responsavel pelo laboratorio, bem como, normas de

utilizacao.
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3.11. Laboratérios de habilidades

*Obrigatdrio para os cursos da area de saude, desde que contemplado
no PPC. N&o se aplica para os demais cursos.

Informar os laboratdrios existentes voltados para o desenvolvimento de

habilidades da atividade médica ou de saude, em conformidade com o PPC.

Descrever como se da o uso desses laboratérios. Para isso, pode-se indicar,
por exemplo, se tais laboratdrios sdo exclusivos ou compartilhados com outros
Cursos e se existem regulamentos ou protocolos de uso, que contemplem a

existéncia ou ndo de normas de funcionamento e seguranca desses espacos.

Descrever a disponibilidade de laboratorios de habilidades, apresentando
objetivamente os aspectos: (a) espaco fisico; (b) material de consumo e; (c)
diversidade e qualidade dos equipamentos e instrumentos disponiveis, para a
capacitacdo dos estudantes nas diversas habilidades da atividade médica ou

para a area da saude.
Informar se existe um responsavel pelo laboratério, bem como, normas de

utilizagéo.

3.12. Unidades hospitalares de ensino e complexo assistencial

conveniados

*Obrigatorio para os cursos da area de saude, desde que contemplado

no PPC. Nao se aplica para os demais cursos

Informar se a IES disp&e de unidades hospitalares (proprias ou conveniadas),

garantidas legalmente por periodo determinado.
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Indicar se tais unidades apresentam condi¢cfes para a formacéo do estudante
da éarea de saude, se elas estabelecem um sistema de referéncia e
contrarreferéncia e, ainda, se favorecem as praticas interdisciplinares e

interprofissionais na atencéo a saude.

3.13. Biotérios

*Obrigatdrio para os cursos da area de saude, desde que contemplem no
PPC. Nao se aplica para os demais cursos.

Indicar a existéncia de biotérios, evidenciando se o uso desses espacos é

exclusivo ou compartilhado com outros cursos.

Informar sobre a existéncia de protocolos de experimentos, de acordo com as

normas internacionais vigentes e suporte técnico, experimental e pedagdgico.

Apresentar, qualitativamente e quantitativamente, a infraestrutura disponivel
nos biotérios, evidenciando: (a) o quantitativo de pessoal técnico de apoio
alocado; (b) os recursos materiais, equipamentos bésicos e de ponta
existentes e; (c) a configuracao dos servicos de manutencéo de equipamentos
e atendimento aos estudantes e docentes, tendo em vista as necessidades

préaticas de ensino estabelecidas no PPC.

3.14. Processo de controle de producéo ou distribuicdo de material

didatico (logistica).

*N&o se aplica para cursos presenciais que ndo contemplam material
didatico no PPC.

Apresentar os mecanismos de controle de producao ou distribuicdo do material

didatico, e sua formalizacéo.

149



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

Descrever se proprio ou terceirizado, informatizado ou fisico, como ocorre a
politica de atualizacdo do conteudo, considerando as vagas e os polos de

apoio presencial.

Informar se atende a demanda e possui plano de contingéncia para a garantia
de continuidade de funcionamento, além de dispor de um sistema

informatizado de acompanhamento para gerenciamento dos processos.

Informar se o processo segue um planejamento prévio.

3.15. Nucleo de Préticas Juridicas: atividades basicas e arbitragem,

negociacao, conciliacdo, mediacao e atividades juridicas reais.
*Obrigatério paracursos de Direito, desde que contemplado no PPC. NSA
para os demais cursos.

Descrever, de modo objetivo, como funcionam as atividades de arbitragem,
negociacdo e mediacdo do Nucleo de Praticas Juridicas, bem como, sua

articulagado com o PPC.

Informar se tais atividades estédo regulamentadas.
3.16. Comité de Etica em Pesquisa (CEP)
*Obrigatério paratodos os cursos que contemplem, no PPC, arealizacéo

de pesquisa envolvendo seres humanos.

Indicar se ha um Comité de Etica em pesquisa funcionando e apresentar a

situacao do processo de homologacéao pela CONEP.

Apresentar, em linhas gerais, a atuacado desse Comité e sua relagdo com as

atividades desenvolvidas no curso.
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Informar se tal Comité pertence a propria instituicdo e presta atendimento a

instituicdes parceiras.
3.17. Comité de Etica na Utilizacdo de Animais (CEUA)
*Obrigatério para todos os cursos que contemplem no PPC a utilizacéo

de animais em suas pesquisas

Informar se existe um Comité de Etica, em funcionamento, na utilizacdo de
animais em pesquisas, bem como, apresentar a situagcdo do processo de

homologacao pela CONEP.

Apresentar, em linhas gerais, a atuacdo do Comité e sua relacdo com as

atividades desenvolvidas no curso.

Informar se tal Comité pertence a propria instituicdo e presta atendimento a
instituicdes parceiras.

3.18. Ambientes profissionais vinculados ao curso

*Exclusivo para cursos EaD, com previsdo no PPC de utilizacdo de
ambientes profissionais.

Informar como acontece a articulacdo dos ambientes profissionais que estejam

vinculados ao curso, a sede ou aos polos onde ha oferta do curso.

Informar se essa articulacdo: atende aos objetivos constantes no PPC;
possibilita experiéncias diferenciadas de aprendizagem e; passa por

avaliacdes periodicas documentadas.

Cabe destacar que, conforme o instrumento de avaliagdo vigente, sao
considerados ambientes profissionais: empresas publicas ou privadas,
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industrias, estabelecimentos comerciais ou de servigos, agéncias publicas e
organismos governamentais — 0s quais sejam destinados a integrarem 0s
processos formativos de cursos superiores a distancia, a realizacdo de
atividades presenciais ou estagios supervisionados, com justificada relevancia

descrita no PPC.

Fonte: Texto baseado no Manual de orientacdes para processos regulatérios de cursos de
graduacéo UFSM (ALMEIDA, 2019).
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Apbs o preenchimento de cada um dos itens, deve-se clicar em “salvar”.
Ao fim do preenchimento dos Indicadores, clicar em “Listar Pendéncias” a fim de
se verificar se ainda ha informacdes que devem ser adicionadas. Em seguida,

clicar em “Finalizar preenchimento” para a conclusédo desse FE (conforme
indicado na figura 42).

Figura 42 — Tela FE (Indicadores — finalizacdo FE

*) e-MEC - IES (Suporte) - Mozilla Firefox |;||§||z]

@ hittp: {110, 1.3, 249/ suportefmoduosfvisao_issfphplinstrumentofies_instrumento_formauestsodadoies phpF7a9lal 6fdd 1 7daz 1 deS2501 950csT68a= iy

Curso: g Comunicagdo Social
INFORMACOES DO INDICADOR
i1.d.
Indicador: g Implementacao das politicas institucionais constantes do Plano de

Desenvolvimento Institucional — PDI, no dmbito do curso

Informagde doitern 1.1

Apos o preenchimento de todas as
iInformacodes, pode-se clicar no
botdo “Listar Pendéncias”, para

verificar se ha alguma informacao

bty a ser preenchida. Para finalizar o

preenchimento, clicar no botdo
“Finalizar Preenchimento”.

3978 |caractara

FECHAR LINF

Fonte: DAES (2011).
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4.2.4 Formulérios - Informagdes Docentes

No e-MEC, séo cadastradas algumas informacoes referentes ao corpo
docente e tutorial, incluindo dados como, por exemplo, titulacdo, carga horaria,
producdo académica. Dentre as fontes que podem ser utilizadas para a
alimentacdo desses dados, encontram-se: Projeto Pedagoégico do Curso, Plano
de Desenvolvimento Institucional, Politicas de Formacdo Docente,

Documentacdo Comprobatoria constante em Arquivos fisicos, etc.

Em certas etapas de alguns processos, quando do preenchimento de
informacdes referentes a producédo docente, € importante destacar que estas
devem ter como referéncia os Ultimos 3 anos e devem ser comprovadas no
momento da avaliacéo in loco (quando for o caso, conforme visto anteriormente

neste documento).

A lista de docentes é vinculada ao curso, no Formulario de Abertura do

Processo, e podera ser atualizada.

A insercdo de docentes no sistema e-MEC pode ser realizada
manualmente, quando forem poucos docentes, através da opcdo “inserir

docente/tutor” (conforme demonstrado na figura 43).
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Figura 43 — Tela Componentes _ Corpo Docente/Tutor (Inserir Docente/Tutor)

w e'M EC {461) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JM‘\E‘I’.G

Mantenedora

SISTEMA | CADASTRO | INSTITUIGAD | COMPONENTES EDUCACIONAIS | REGULAGAO | TAXA | SAIR

Companente Curicular

Corpo Dogenie [ Tutor

LISTAGEM DE DOCENTES/TUTORES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO g

Nome [ CPF: [ Jo

Fungo: vig

Situagdo: v ok g

0BS.: As informagdes de Regime de Trabalho = Vinculo Empragaticic podem ser alteradas dirstamente na listagem, clicande sobre as colunas em destaque.

J-||_IMPORTAR DOCENTES DE ARQUIVO IMPORTAR DOCENTES CAD. NACIONAL INEP

Fonte: Extraido do sistema e-MEC no ano de 2021

Mas, também é possivel importar os dados de docentes e tutores para o
sistema de um modo mais automatizado, sendo indicado especialmente para
instituicdes com muitos docentes. Nesse caso, ao importar os dados, deve ser
criado um arquivo em formato CSV (através do uso de softwares, como,
Microsoft Excel ou o CALC do Open Office) e que atenda a determinadas
especificacdes, escolher o arquivo e clicar em “validar”, para o sistema fazer a
verificagdo de erros e, entdo, clicar em “importar” (conforme demonstrado na
figura 44).

As IES poderéo fazer varias importacdes, porém, o sistema registra a data
de insercao e estas serdo consideradas para os prazos estipulados nos devidos
processos. Além disso, também é relevante destacar que, caso o docente ja
esteja cadastrado no sistema, os dados do mesmo néo serdo sobrescritos, mas

as alteragfes serdo possiveis via ferramenta (manualmente) (EMEC, 2009).

Figura 44 - Tela Componentes _ Corpo Docente/Tutor (Importar Docentes)
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IMPORTACAD DE CORPO DOCENTE/TUTOR DA IES

IMPORTAR DADODS DO DOCEMTE/TUTOR D& FACULDADE JGLIO CESAR [/

Argquive CSY: || Eccalher arsuiua Nenhum acionado ||| VALEMAR
Log de Importacao

06/04/2009 15:55:13 docante.csy 1 Ragistrols) 0 Reqgistrols)

VOLTAR || LIMPAR IMPORTAR

Fonte: EMEC (2009)

Com aimportacdo de dados de docentes, em caso de verificacéo de erros,

0 sistema pode apresentar uma tela com aviso, conforme visto na figura 45.
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AYIS0
lrﬁrquiuu conferido & com falhas!

IMPORTAR DADDS DO POCENTESTUTOR DA FACULDADE JOLIO CESAR L3

Arquivo CSV: Menhum a. conado || WALIDAR

Log de Importacdo

06/04/200% 15:55:13 docenta.csv 1 Ragistro(s) 0 Registrafs)

registro{s) de arquivo validado

Name do docente

R Honsta CLT Graduagio Cocenbe Ok

Mome do docerite Herista CLT GraduacBs Docents CPF invalida

521.321.166=61

T“T:ﬁ'“df‘f?" Horista CLT Graduacio Cacents CPF invdlido
ViBLTAR LIMP AR IMPORTAR

Fonte: EMEC (2009).

Em seguida, o sistema apresentard uma ultima tela com a confirmacéo da
importacéo (conforme consta na figura 46).

Figura 46 - Tela Importacao de Corpo Docente/Tutor (confirmacao

Vo deseja camegar as informacdes na base?

siM | nAO

Fonte: EMEC (20009).
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Na opcéao “Docente por Disciplina” (ver figura 47), pode-se visualizar todos
os docentes do curso, por disciplina e turno, além de editar, vincular, desvincular
e importar docentes.
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Figura 47 — Tela FE (Docentes por Disciplina)
AVISO IMPORTANT
99:-?: :veeﬂfl‘::mer:o do formulano eletrénico de avaliagdo da data 03/08/2011 até 18/08/2011, ensejars o arquivameanto do processo, nos termos do art, 15, §
&an&"QA'&' (61) 2022-3480 e 0B00-616161
INFORMACOES DA AVALIACAOD
Codigo da Avaliaclo:
Ato Regulatorio: Reconheciments de Curso

Cédigo do Protocolo:

Nome/Sigla da 1ES: FACULDADE

Enderego! RUA SETE

Curso: Admirvstracdo

o
©
“
w
Campus: @
“w
©
©

Formulario Eletrénico: Instrumento de avaliaghe de reconhecimento dos cursos de graduacio - Bacharelados e hcencatura

ANEXO PDR ANEXD PRX BISTALACOES VISUALIZAR PoX ATRIBUTOS DOCENTE

FORMULARID SSMPLIFICADO [m 08 docentes de mm] FIMALIZAR PREENCHIMENTO

— 1. Organizacso didatica pedagégica

.. Implementacio das politicas Institucionais constantes do Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI, no 1

Ambito do curso 4
1.2.* Auto-avaliacio do curso LQ
1.3, * Atuacho do coordenador do curso 4
14.° Objetivos do curso (imprescindivel) 1

(imprescindivel) >
35 * Perfil do egresso - 4
16.* Numero de vagas A 3

Fonte: DAES (2011)

Os docentes do curso serdo listados na caixa a esquerda, enquanto que,
o(s) docente(s) que forem vinculados a disciplina aparece(m) na caixa a direita
(DAES, 2011). Sendo que, para incluir um docente na disciplina, clique duas
vezes (clique duplo) no nome do docente ou clique nas setas que estao entre as

duas caixas (conforme visto na imagem abaixo, figura 48).

159



Manual de Regulacédo de Cursos de Graduacdo — DAINF/ PROPLAN/ UNIRIO

Figura 48 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Selecionar Disciplina)

DOCENTES POR DISCIPLINAS

FORMULARIO PARA VINCULAR OS DOCENTES AS DISCIPLINAS @

Curso: ) Adminstracho

o 6 —

Nio ministram a discipling Wanistiam a disciplina

Docentes”: @)
FECHAR LIMPAR VINCULAR DOCENTE AO CURSO NOTURND
SALVAR
-+ ADMINISTRACAO DA PRODUCAD v
+ ADMINISTRACAO DA QUALIDADE v
4 ADMINISTRAGAQ DE RECURSOS HUMANOS v

Fonte: DAES (2011).
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Lembre-se de sempre salvar as alteracdes realizadas (ver botao na figura
49).

Figura 49 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Salvar
DOCENTES POR DISCIPLINAS

| ~suc
I'.Docmu vinculados & disciplina com sucesso! l
TURNO:

FORMULARIO PARA VINCULAR OS DOCENTES AS DISCIPLINAS O
Curso: g administragdo
Disciplina®: ) ADMINISTRAGAO DA PRODUGAD v

Mia ministram a disciplina Ministram a discipiina
Aline Farnando

Andréia Jussara

Anténio
Fabricio

Docentes®: g) """:: :(

Jodo R

Karla -2

Renate

ROBELIA

Vivianne " |

FECHAR LIMPAR VINCULAR DOCENTE AD CURSO NOTURNO

Fonte: DAES (2011).
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Caso o docente nao conste na listagem da caixa a esquerda (ou seja, nao
esteja vinculado ao curso), é possivel inserir manualmente ao clicar no botéo
“Vincular docente ao curso”, no canto inferior direito da tela (conforme destacado
na figura 50).

Figura 50 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Vincular manualmente)

TURNO:

FORMULARIO PARA VINCULAR OS DOCENTES AS DISCIPLINAS @

Curso: @ Administracio

Disciplina®: @)  ADMINISTRAGAO DA PRODUGAD v
Alne Jussara
Andréia Fernando
Anténio

Docentes*: (7] 1““3'

Vi e
FECHAR LIMPAR
Vnaular docentes 30 arso trar docentes na

+ ADMINISTRAGAO DA PRODUGCAD v
+ ADMINISTRAGAD DA QUALIDADE v
v
v

+ ADMINISTRACAD DE CUSTOS
+ ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS

Fonte: DAES (2011).

As imagens a seguir (figuras 51 a 54) referem-se as etapas para

vinculacéo de docentes ao curso, de forma manual.
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Ao clicar em “Consultar Docente” (figura 51) é aberta uma tela para a
insercéo.

Figura 51 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Vincular manualmente)

DOCENTES LIGADOS - IES

VINCULAR DOCENTES ADQ CURSO 0
Nome da 1ES: FACULDADE
Curso: ) Administracio
Turno: 0 Noturno

Nome do Docente”: 0( g AR )

FECHAR | LIMPAR |Buscar docente no sistema para vinculdo a0 Curso P DOCENTE
VINCULAR DOCENTES DESVINCULADOS

Docentes vinculados ao curso noturno

Fonte: DAES (2011).

Escrever o nome do docente (mesmo que apenas parcialmente) e clicar

em buscar (ver figura 52).

FOMULARIO DE BUSCA POR DOCENTE DA 1ES @

Caso ¢ docente esteja cadastrado na 1ES mas ndo aparece na busca, ¢ da-se utdizer a funcionalidade "IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE™ acessivel pelo
botdo "ATRIBUTOS DOCENTE" no formulanc eletrémico.

Nome do Docente”: mana (73

FECHAR || LIMPAR Osm DOCENTE

A consulta ainda nio foi realizadat Buscar dados na base

Fonte: DAES (2011).
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Clicar no nome do professor na lista inferior (conforme visto na figura 53),
que seguird automaticamente para a tela anterior, na qual se deve clicar em

salvar para fazer parte da lista de docentes vinculados ao curso (ver figura 54).

Fiiura 53 —Tela FE iDocentes ior Disciilina — Vincular manualmente.3i
e

FOMULARIO DE BUSCA POR DOCENTE DA IES “
Caso o docente ecteja cadastrado na 1ES mas ndo aparece na busca, recomenda-se utdzar a funtionalidade “IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE" acessivel pelo
botdc "ATRIBUTOS DOCENTE™ no formulanc eletrénico.
Nome do Docente*: marial ©
TECHAR LIMPAR BUSCAR INSERIR DOCENTE

Docente(s)

i
e EEERRNENNER———

Fonte: DAES (2011).

Figura 54 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Vincular manualmente.4)

DOCENTES LIGADOS - IES

VINCULAR DOCENTES AO CURSO @

Nome da TES: FACULDADE
Curso: @) Administracio
Turno: g Noturno

Nome do Docente®: Mana Aparecca € | CONSULTAR DOCENTE

FECHAR LIMPAR QYAR DOCENTES CORPO DOCENTE

oo om0

ALINE
Andréia

Fonte: DAES (2011).
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Caso durante essa busca, o nome do docente ndo conste na listagem
para a insercado e aparecer a mensagem “Docente ndo encontrado no sistema”
(conforme visto na figura 55), clique no botdo “INSERIR DOCENTE” (ver figura
56).

Figura 55 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Vincular manualmente.5

FOMULARIO DE BUSCA POR DOCENTE DA 1ES 0
Caso o docents estejs cadastrado na 1ES mas ndo aparece na busca, recomenda-se utilizar 8 funcionalidade "IMFORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE" acessivel pelo
botdo "ATRIBUTOS DOCENTE" no formuldno eletrdnco,

Nome do Docente®: magda (7]
FECHAR LIMPAR BUSCAR MSERIR DOCENTE

Fonte: DAES (2011).

FOMULARIO DE BUSCA POR DOCENTE DA 1ES “
Caso o docente estejs cadastrada na IES mas nio aparece na busca, recomends-se utilizar a funcionalidade "IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE" acessivel pela
botds "ATRIBUTOS DOCENTE no formuldnio eletrdnics.

Home do Docente®: magdal (7]

FECHAR || LIMPAR BUSCAR C:)
[Inserr Docente

Docente nio encontrado no sistemat

Fonte: DAES (2011).
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Nesse caso, assim que clicar no botdo para inserir um docente, abrira a
tela para o preenchimento das informacdes necessarias (conforme figura 57).
Com isso, ao inserir os dados e salva-los, o docente estara inserido no cadastro
da IES. Sendo, ainda, importante lembrar que ap6s esse cadastro, deve-se
seguir 0S mesmos passos aqui descritos anteriormente para a insercao do

docente no curso.

Figura 57 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Vincular manualmente.7)
w e'M EC (461) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RID.EE"J;

SISTEMA | CADASTRO | INSTITUICAO | COMPONENTES EDUCACIONAIS | REGULACAO | TAXA | SAR

DADOS DO DOCENTE/TUTOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO @
Situagdo: | Ativo v @
Perfil*: 9

CPF*;

Nao sou um robd

Nome:
Titulago maxima: ~
Regime de trabalho*: v

Vinculo empregaticio: v

VOLTAR || LIMPAR SALVAR

Fonte: Extraido do sistema e-MEC no ano de 2021.
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Ha também uma outra opcdo, que consiste em importar dados de
docentes complementares constantes no cadastro do corpo docente da IES,
clicando no botdo “IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE” (ver figura 58)
e seguindo os passos conforme demonstrado na sequéncia demonstrada pelas

figuras 59 a 61.

Figura 58 — Tela FE SDocentes Eor Discielina — Imeortar do corEo docente.lg

SUCESSD
Registro salvo com sucessol
i VINCULAR DOCENTES AD CURSO @
Nome da 1ES: FACULDADE
Curse: igh Administraclo
Turno: igh Noturno

Nome do Docente®: ¥ | COMSULTAR DOCENTE

[importar Docentes Complementares do CORPO DOCE]
T

Fonte: DAES (2011).

Figura 59 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Importar do corpo docente.2

Vocé realmente desaja mportar 0s docentes do CORPO
DOCENTE desta [ES que anda ndo estejam regstrados?

15 | NAD

Fonte: DAES (2011).
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Figura 60 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Importar do corpo docente.3

Operagio realzada com SUCESSO!

1OK
|

Fonte: DAES (2011).

Figura 61 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Importar do corpo docente.4

w
0 docente Paulo de CPF
existe no CORPO DOCENTE da IES mas ndo esta

vinculado 30 curso Administracdo. Desefa realzar este vincub?

SIM | NAD

Fonte: DAES (2011).
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Caso, o0 nome do docente ainda ndo apareca na listagem, pode-se
vincular docentes que atualmente se encontram desvinculados, conforme

demonstrado nas figuras a seguir (ver figuras 62 a 65).

Figura 62 — Tela FE (Docentes por Disciplina — vincular docentes desvinculados.1)

VINCULAR DOCENTES AD CURSD 0
Nome da 1ES; FACULDADE
Curso: g Administracho
Turno: @ Noturno
Nome do Docente”: €) CORSULTAR DOCENTE

FECHAR LIMPAR SALVAR IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE

Docentes vinculados 30 curso noturno |er docentes que stusiments se encontram desvinculd

Fonte: DAES (2011).

Figura 63 — Tela FE (Docentes por Disciplina — vincular docentes desvinculados.2

Vocé reaimente desefa vincular aiguns docentes que
atuaimente se encontram desvinculados?

S NAO

Fonte: DAES (2011).
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Para se vincular o docente em questdo, deve-se clicar no icone em

destaque (ver figura 64).

Figura 64 — Tela FE (Docentes por Disciplina — vincular docentes desvinculados.3
VINCULAR DOCENTES DESVINCULADOS

LISTAGEM DE DOCENTES DESVINCULADOS @)

| JACQUELINE &)
Ronan 2
Ziim %

Fonte: DAES (2011).

Figura 65 — Tela FE (Docentes por Disciplina — vincular docentes desvinculados.4
VINCULAR DOCENTES DESVINCULADOS

Fonte: DAES (2011).

Dentre as informagdes docentes a serem alimentadas no sistema e-MEC,
h& um importante formulario de Atributos Docentes a ser preenchido. No qual,

0s seguintes dados devem ser informados:
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Atributos Docente

Nome Completo

Atuacao profissional

Tempo de vinculo ininterrupto do docente com o curso em meses

Competéncia Académica - informar dltimos 3 anos

Docente com formacao/ capacitagdo/ experiéncia pedagogica? -
responder com "sim" ou "nao"

Artigos publicados em periddicos cientificos na érea - informar
gquantidade

Artigos publicados em periédicos cientificos em outras areas - informar
guantidade

Livros ou capitulos em livros publicados na area - informar quantidade

Livros ou capitulos em livros publicados em outras areas - informar
guantidade

Trabalhos publicados em anais (completos) - informar quantidade

Trabalhos publicados em anais (resumos) - informar quantidade

Traducgdes de livros, capitulos de livros ou artigos publicados - informar
gquantidade

Propriedade intelectual depositada - informar quantidade

Propriedade intelectual registrada - informar quantidade

Projetos e/ou producdes técnicas artisticas e culturais - informar
guantidade

Producdo didatico-pedagdgica relevante, publicada ou néo - informar
guantidade
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Para o preenchimento desses dados sobre os docentes, conforme
apontado acima, & possivel clicar no botdo “Atributos Docente®, que consta em

destaque no canto direito da figura 66 a seguir.

Figura 66 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Atributos Docente)

AVISO IMPORTANTE
Oﬂr\éo preenchimento do formulanic eletrénico de avaliagdo da dato 03/08/2011 ate 18/08/2011, ensejara © arguivamento do processo, nos termos do art. 15, §
éc’ﬂ::;BSzE‘SO:. (61) 2022-3480 e 0800-616161
INFORMAGCOES DA AVALIACAD

Codigo da Avaliagao: (7]

Ato Regulatério: € Reconhecimento de Curso
Cédigo do Protocolo: g
Nome/Sigla da 1ES: §) FACULDADE
Campus: (7]
Endereco: ) RUA SETE
Curso: @) Administracio

Formulario Eletrénico: g Instrumento de avaliaglo de reconhecmento dos cursos de graduscio - Bacharslados & licanciaturs

ANEXO PO ANEXO PPC INSTALACOES DOCENTES POR DISCIPLINA VISUALIZAR Pf‘C( >

FORMULARIO SIMPLIFICADO FECHAR LISTAR m.nnu/.s[:nmmmnsmmm:

——
-1 cho didatica pedagd
B Implementacio das politicas institucionals constantes do Plano de 1 I - PDI, no ‘Q
ambito do curso
1.2.* Auto-avaliacho do curso rQ
8- LE Atuacho do coordenador do curso 'Q
14.* by do curso (imp divel) £Q
(imprescindivel)
1.5.* perfil do egresso ' Q
16.* Namero de vagas rQ

Fonte: DAES (2011).
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Quando necessario, cliqgue no nome do docente para editar as suas
respectivas informacgdes. Cabe ressaltar aqui que ha uma legenda disponivel na
propria tela que auxilia a compreensdo dos simbolos constantes no sistema e-
MEC (ver figura 67).

Figura 67 — Tela FE (Docentes por Disciplina — atributos docente - legenda

ATRIBUTOS DOCENTE

[~ SUCESSO

[

Docente desvinculado com sucesso! l

LISTAGEM DE DOCENTES @

Jodo C QX
Jodo M g QX
JUSSARA ¥ QX
Karl QX
Maria QX
Paulo 0QXx
RENATO QX
ROBEL! ¥aX
Vivisnne Syt s QX
FECHAR VINCULAR DOCENTES DESVINCULADOS

IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE

sgandy
|~ : Indica que © docente tem todos o5 atnbutos obrigetérics preenchidos.

Q. Indica que o docente n8o tem todos os atributos cbrigatérios preenchidos. E necessério preender.
N Q. fcone para alteracio e\ou visualizagdo dos atributes do docente.
™ & para desvincular o docente do curso ou IES.

Fonte: DAES (2011).
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Quando se fizer necessario editar os atributos do docente, lembre-se de

salvar as alteracdes (ver figura 68).

Figura 68 — Tela FE (Docentes por Disciplina — atributos docente - salvar

ATRIBUTOS DOCENTE

EXPERIENCIA PROFISSIONAL @
Nome Completo: Aline
CPF:
E-Mail: emec@mec.gov.br g
Titulacdo Maxima*: Mestrado v o
Regime de Trabalho*: Parcal v @
Vinculo Empregaticio®: CLT v o
Awagdoprofissional

Tempo de vinculo initerrupto do docente com o curso * 48 Més(es) @
Docente com formac8o/capactacio/expenéncia pedagdgica? ®sim Onso (7]
e e Quantidade g)
Artigos dos em pend ntif em outras areas Quantidade )
Livros ou capitulos em kvros publicados na drea Quantidade g
Livros ou capltulos em kvros publicados em outras dreas Quantidade @)

balh blicados em anais ( ) Quantidade g
Trabalh blicados em anais ( ) Quantidade )
TradugSes de livros, capitulos de livros ou artigos publicados anliduh"
Propriedade intelectual depositada Quantidade @)

P ' 01 Quantidade )
Projetos e/ou produgdes té artisticas e cult Quantidade @)
Produgio didati dagégi J blicada ou ndo Quantidade )

-
FECHAR | LIMPAR ( SALVAR

Fonte: DAES (2011).
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Para desvincular algum docente, clique no icone em formato de X
(conforme visto na figura 69). Isso deve ser feito com atengéo e, portanto, tem
uma etapa de confirmacgao, demonstrada na figura 70.

Figura 69 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Atributos Docente — desvincular.1)

R R

LISTAGEM DE DOCENTES “

Andréia {pesvinadar; ane

ANNA 4 X
<4 X
4 X
QX
a4 X
QX

ANLONeD
Fabricio
Fernando

Hildo

Jodo C

Ol

Fonte: DAES (2011).

Figura 70 — Tela FE (Docentes

por Disciplina — Atributos Docente — desvincular.?2

Vocé deseja desvinculr 0 docente?

1 SIM NAO

Fonte: DAES (2011).
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Para retornar a listagem de docentes no Formulario Eletrénico, clique no

botédo para fechar, conforme indicado na imagem apresentada abaixo (figura 71).

Figura 71 — Tela FE (Docentes por Disciplina — Atributos Docente — fechar)

QR

=
3
&
[

KX XK X XX X X

T

O INCULAR DOCENTES DESVINCULADOS

2 IMPORTAR DOCENTES CORPO DOCENTE

Indica que o docente tem todos oS atributos obngatdnos pr

=7

Fonte: DAES (2011).

Devem ser listados os docentes relacionados com as disciplinas

oferecidas no periodo de preenchimento do FE (UFFS, 2016).

Sendo que, nos casos de cursos modulares em que existam disciplinas a
serem oferecidas em periodos imediatamente posteriores ao preenchimento do
FE (mas dentro do mesmo semestre), devem ser listados os docentes previstos

para os modulos que irdo iniciar (UFF, 2019).

Cabe destacar, ainda, que, em relacdo aos dados dos docentes
contratados ou com compromisso firmado com a Instituicdo, suas informacdes
(tais como, respectiva titulacdo, regime de trabalho e funcéo) séo inseridas na
Estrutura Curricular do curso, dentro da aba Docentes/Tutores Comprometidos

(ver figura 72).
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Essas informacgdes séo inseridas e alteradas nesse formulario indicado na

figura 72. Nessa mesma imagem (figura 72) estdo destacados os campos para

se inserir o registro de um docente (botdo “Docente”), assim como, para excluir

um registro (botdo correspondente ao nome e “Excluir’) e, apds concluir o

cadastro dos docentes, salvar as alteracdes (botdo de “Salvar”).

Figura 72 — Tela FE (Docentes/ Tutores Comprometidos)

REGIME LETIVO DOCENTES / TUTORES COMPROMETIDOS COMPONENTES CURRICULARES
NOME TITULACAO REGIME
ALE Mestrado Paraa
Alex Mestrado Paraal
Arold Mestrado Integral
MAR Especdalizacdo Parcia
Mar Doutorado Paraa

| Docente / Tutor *: ¥ DOCENTE

Selecione... v

Regime *: Seleccne... ¥ Perfil no Curso *: Selecione... v

* Campos de preenchimento obrigatério.

SALVAR

Fonte: CGCIES/MEC (2015).

FUNCAO

Docente

ocente

3, v
Jocente

(w)]

(@]

ocente

ocente

EXCLUIR

EXCLUIR

EXCLUIR

EXCLUIR

EXCLUIR
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4.2.5 Arquivamento do Processo pela IES

Caso a IES necessite solicitar o arquivamento de um processo, pode fazé-
lo antes da formacao da comissdo de avalicdo através das telas a seguir (figuras

73 e 74), nas quais se demonstra como realizar tal procedimento.

Para iniciar o arquivamento pela IES, deve-se clicar no icone destacado

na figura 73.

Figura 73 — Tela (Arquivamento do Processo pela IES)

Ej e-MEC Tela de pesqu

Antes da formag¢ao da comissao de
S avaliacao, a IE§ pode arquwar o
processo clicando no icone A

X

QrgX
30100000 3/06/2011 15:32:34
Al
Q |+ O X
30100000 B e06/2011 15:19:18
rr NS A
Curso: GESTAO DE RECURSOS HUMANGS
Q (¢) Al  30ic000g Reconhecimento de Cancelado ©0d- Cavan 20/04/2010 17:00:31

Curso EAD Grau: Tecnolégico

Qtd. de Auxiliares Institucionais: 0

Curso: COMUNICACAO INSTTTUCIONAL
HabilitacBo: CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

> Reconhecimento de COMUNICACAO INSTITUCIONAL hgars
L (* Al 30100000 o 0oy Cancelado C6d. Curso: 13/10/2009 18:16:19
Grau: Tecnologico
Qtd. de Auxiliares Institucionais: 0
Curso: LOGISTICA
Reconhecimento de Céd. Curso: R
S ! @I 30100000 ~'nop Protocolado Grau: Tecnolégico 25/06/2011 18:43:39
Qtd. de Auxiliares Institucionais: 0
Curso: ENGENHARIA DE PRODUCAD
3 i 30100000 Autonzagio Protocolado Grau: Bacharelado 07/06/2011 12:04:27
Qtd. de Auxiliares Institucionais: 0
Curso: SERVICO SOCIAL
4 I 30100000 Autorzagdo Protocolado Grau: Bacharalado 20/05/2011 15:52:42
Qtd. de Auxiliares Institucionais: 0

Fonte: DAES (2011).
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Em seguida, deve ser definido o endereco para o qual sera arquivado o
processo ou selecionada a opcao para se arquivar o processo inteiro (ao clicar
em “Marque aqui caso queira arquivar todo o processo”), conforme demonstrado
na figura 74. Apos, clicar em “executar arquivamento”, que aparece no canto

inferior esquerdo da tela.

Figura 74 — Tela (Arquivamento do Processo pela IES)

w e-MEC

Escolha o(s) Endereco(s) que deseja arquivar

Processo: 30101234
Ato: Autorizagdo
D Marque aqui caso queira arquivar todo o processo

] Campus I Sede
EXECUTAR ARQUIVAMENTO FECHAR

Fonte: DAES (2011).

Ainda é possivel que a IES solicite o arquivamento do processo apds a
entrada na fase de comissao (nas situagdes: confirmada, em passagem ou in
loco), para isso, deve ser acessado através dos passos indicados nas telas a

sequir (figura 75 a figura 77).
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Clique no item “Instituicdo” do menu, apdés isso surgira uma listagem de
opcdes e deve-se clicar em “Solicitacdo de encerramento de avaliagdo com

arquivamento de processo”, conforme constante na imagem a seguir (figura 75).

Figura 75 — Tela (Arquivamento do Processo pela IES — fase em comisséo — passo 1)

ApOs a entrada na fase “em comissao” (comissao
confirmada, em passagem ou in loco), o arquivamento
{ pode ser solicitado pelo seguinte menu:

OMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD TAXA SAIR

Protocolo de Compromisso

SISTEMA CADAST
‘ Auxiliar Institucional

Dados Pesquisador Institucional

Enderegos da IES

Solicitagdo de todaladcad
X . Solicitagdo de encerramento de avallagdo com arquivamento de processo
SISTEMA e-MEC

{ ‘
| es.~~ 2 LISTA DE PROCESSOS
] a7

@ DILIGENCIAS (0) i E RECURSOS (0) i AVALIACOES (0) i
0 Diligénda(s) pendente(s) 0 Recurso(s) A 0 AvaliagSe(s) a preencher

'\"i MEDIDA CAUTELAR (0) ' ]' IMPUGNACOES/CONTRA-RAZOES (0) | "1P)" PROT, DE COMPROMISSO (0)
A 0 Recurso(s) P = 0 Processo(s) L 0 Recursols)

Fonte: DAES (2011).
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A seguir, aparece a tela com as solicitacbes de cancelamento de
avaliacdo pela IES, que podem ser exibidas/ filtradas por curso, numero de
processo, campus, humero de avaliagcdo e situacao. Ao selecionar o processo a
ser cancelado, basta clicar no registro correspondente (conforme constante na
figura 76).

Figura 76 — Tela (Arquivamento do Processo pela IES — fase em comisséo — passo 2)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPOMNENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR

LISTAGEM DAS SOLICITACOES DO CANCELAMENTO g
Curso: (7]
N° do Processo: [ 7]
Campus: 7]
N° da Avaliacdo: [ 7]
Situacao: v
LIMPAR TODOS BUSCAR
~ Cwso  Processo-Campus DatadoPedido  Situacio
PAPEL 30112121-01000 Ndo Solicitacdo w ;j

Fonte: DAES (2011).
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Apols, na tela que se apresenta, deve-se marcar a caixa referente a
declaracdo de gque a IES esta ciente que o arquivamento do processo implica na
perda da taxa de avaliagdo, assim como, preencher uma justificativa para a
solicitacdo do arquivamento (ver figura 77). Em seguida, apés o preenchimento,
clicar no botao “Solicitar arquivamento”, que aparece no canto inferior direito da

tela.

Figura 77 — Tela (Arquivamento do Processo pela IES — fase em comisséo — passo 3)

LISTAGEM DAS SOLICITACOES DO CANCELAMENTOD 0
Instituicdo: §g) UNIVERSIDADE TESTE
Processo: {g 30112121 - 01000
Avaliacio: §g) 00000
Representante da IES: ) MNome PI

Data da Solicitacio: € 05/08/2011

Esta IES esta ciente que o arguivamento deste processo implica na perda de
taxa de avaliacdo paga, conforme artigo 11 da Portaria Normativa n® 40/2007.

Justificativa do Arguivamento

4000
VOLTAR SOLICITAR ARQUIVAMENTO

Fonte: DAES (2011).
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4.2.6 Formulario — Avaliacdo in loco

A avaliacdo in loco € um momento de grande importancia da fase de
avaliacao nos processos regulatérios. Conforme observado anteriormente nesse
manual, o objetivo da avaliacdo é a verificar a estrutura e as condi¢cdes do curso,

conforme o que foi apresentado no formulario de abertura do processo.

Apos o encerramento da avaliagdo in loco, o coordenador do curso deve
realizar o processo de Avaliacdo dos Avaliadores. Esta ferramenta foi
implementada no perfil do Pl no sistema e-MEC e possibilita & instituicao avaliar

o desempenho das comissdes de avaliagao in loco.

Segundo orientacdes disponibilizadas em documento emitido pela
DAES/CGACGIES/INEP/MEC (2012), no primeiro e no ultimo dia da avaliacao
in loco, o Reitor/Dirigente da instituicdo receberd um comunicado em sua caixa
de mensagens do sistema e-MEC para que se manifeste quanto ao desempenho

e participacdo da comissao de avaliacdo, conforme abaixo:

Figura 78 — Comunicado Avaliacdo dos Avaliadores

DADDS DA MENSAGEM g

Assunto®: e-MEC - Comunicado Avaliacio de Avaliadores de Comissdo

=meci@mec.gav.br
ameclmec.goy.br

Conteddo: Prazadola) Rator/Cirigentala)

E-Mail*:

Salicitamos vos5a manifestagdo quanta ao desempenho & participagio na comissdo i oo da avaliagio (Raconhacimanta de Cursa -
Musica), em cumpnmento do pardgrafo unico do art. 17-5 da Portana Mormabive 40, consolidads em 29 de derembro de 20100 & ficha de
avaliagdo devera ser preanchida corn concaitas de 1 a 5, das 18:00:00 até 35 23:59:59, do Ghinno dia da visita
035 concaitos atribuidos obedecardo a ordem crascants, de acordo com o sau grau de stuacio, em cada um dos aspectos avaliados,
Atanciosaments,
CGACGIES fDAES f INEP fMEC

FECHAR

Contatos: Requlagde - (E1) 2022-3220, Sequnda a Seuta-Felra das 08100 i 20000 (Hordva de Brasilia),

Tawas e Avalizgies do [NEP - 0B00-61E161, Segunda o Semta-Feira das 07150 s 20000 (Hordrie de Brasilia)
Ministerio da Educacsn - 2012

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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O formuléario de avaliacao fica disponivel no e-MEC para preenchimento
a partir das 18h até as 23h e 59min do ultimo dia da visita, a cada avaliagdo in
loco realizada na IES (DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).

O PI encaminhara o referido formulario até o primeiro dia de avaliagéo e
este sera devolvido pela coordenacéo ao PI, até o prazo limite para resposta no

sistema e-MEC.

Ao apontar para o0 menu “Instituicao”, o Reitor/Dirigente devera selecionar
a opcado “Avaliagcdo de Avaliadores”. Serdo listadas todas as avaliagdes
aguardando manifestacdo do Reitor/Dirigente da IES quanto a atuacdo da
comissdo avaliadora (DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012), conforme visto na
iImagem a seguir (figura 79).

Figura 79 — Avaliacdo dos Avaliadores

w e-M EC UNIVERSIDADE S Universidads

SISTEMA  INSTITUICAD  COMPONENTES EDUCACIONALS  REGULACAD  SAIR

Mantida (1ES)

LISTAGEM DE AVALIACAD [ /]
Avaliagao: [ /]
Protocalo: (]
Ato Regulatirio: @
Avaliador: O
CPF; o
LIMPAR TOROS BUSCAR
UNIVERSIDADE
— Raconhaciments de Cursa
AvaliagEo de Regulsgio
Misica
= o
Nome do aveliadar Hio =
Heme do avaliadar Zim &=
a1
genda,
;‘:: fcone para realizar & evaliagio do avehador

Contates: Eagulagdo - (61) 2022-8220, Segunda & Sesta-Feira das 05100 a5 20000 (Hordrio da Brazilia)
Tamas ¢ Avallac3es do [MEP - DBEOD-616161, Seqgunda a Sewta-Faira das 07150 is 20:00 (Horiro de Brasilial,
Winisério da Educacda - 2012

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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E disponibilizado um formulario relativo a cada membro da comiss&o
avaliadora e os conceitos atribuidos obedecerédo a ordem crescente, de acordo
com o grau de atuacgao do avaliador, em cada um dos aspectos avaliados. Esses
formularios contém 10 itens que deverao ser avaliados a partir de uma escala de
conceitos que vai de 1 a 5, mais um campo de 10.000 caracteres para fazer
observagdes. Ao clicar no icone 2; . para realizar a avaliagdo do avaliador,

ser& aberto o formulario abaixo, conforme figura 80:

Figura 80 — Informag@es da Avaliacédo

- INFORMACOES DA AVALIACAO

Avaliacdo: w
Protocolo: (7]
Campus da IES: -9
Nome/Sigla da 1ES: UNIVERSIDADE ©

Ato Regulatério: Reconheamento de Curso g
Curso: EDUCACRO ARTISTICA @
Grau do Curso: Licencatura g

Presencial: Nic @

periodo da Visita: “
Avaliador: 9
= LISTAGEM DE QUESTOES
1 - 0(a) Avaliador(a) demonstrou estar atualizada sobre a legislacdo e procedimentos utilizados pelo Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacao Superior (Sinaes). v

2 - 0(a) Avaliador(a) demonstrou ter conhecimento a documentacao apensada no sistema e-MEC sobre o processo avaliado. H v
3 - Caso o avaliador (a) seja coordenador da comissdo, ele(a) realizou contato prévio com a IES. : v
4 - A sugestio de agenda para avaliacdo in loco foi previamente encaminhada o(a) Avaliador{a), com no minimo cinco dias de

anteced@ncia, conforme orientacdes do INEP . v
5 - 0(a) Avaliador{a) demonstrou lideranca para conduzir o processo da avaliagéo. H v
6 - 0(a) Avaliador{a) apresentou durante a visita condigbes para integracao e harmonia indispensavel ao processo avaliativo. : v
7 - 0(a) Avaliador{a) agiu com a imparcialidade necessaria ao processo avaliativo, cumprindo o previsto nos descritores do

instrumento utilizado. v
8 - 0(a) Avaliador{a) manteve postura e conduta ética exigida no processo de avaliacdo. H v
9 - 0(a) Avaliador{a) cumpriu a agenda da visita acordada com a 1ES. : ~
10 - O(a) Avaliador(a) colaborou para que esta avaliacdo tivesse um carater formativo. H v

11 - Para complementar a avaliagao da IES/curso, caso considere pertinente, apresente criticas ©/ou sugestoes referentes ao processo
avaliative, a fim de contribuir para a compreensdo do desempenho da comiss3o na avaliacdo in loco.:

0

VOLTAR SALVAR

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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Apos inserir os conceitos, deve-se clicar no botdo “Salvar’ ao final da

pagina.

Para visualizar as avaliacfes de avaliadores ja preenchidas, bem como,
as autoavaliacdes dos avaliadores que estiveram na instituicdo, deve-se apontar
para o menu “Instituicido” e selecionar a opcdo “Consultar Avaliacdo de
Avaliadores” (DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).

Para cada avaliacdo realizada estardo vinculados o icone para consulta &
avaliacdo da IES, em azul, e o icone para consulta a autoavaliacao do avaliador,

em verde, relativo a cada avaliador, conforme imagem abaixo (figura 81).

Figura 81 — Filtragem Avalia¢éo do Avaliador

w E‘M EC UNIVERSIDADE [ Universidade

SISTEMA INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD SAIR

Manhida [IES)

LISTAGEM DE AVALIACAD &
Avaliacdo: L7
Protocolo: [ /]
Ao Regulatério: v i
Avaliador: e
CPF Avaliador: L]

LIMPAR TODOS BUSCAR

LUNIVERSIDADE
Reconheciments de Curss
Awvaliagio de Regulacdo

Design

Mot do Avaliador Sim

W
ol (1)

fre
I

Home do Avalizdor N0

UNIVERSIDADE
Reconhecimento de Curso

Awaliagdo de Regulacdo

Educagio Fisica

Fonte: Sistema e-MEC (2012)

Ao acessar o sistema e-MEC, o Reitor/Dirigente visualizara na pagina de

entrada o aviso informando a existéncia de docentes de sua IES aguardando
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confirmacdo de conhecimento para sua saida para realizacdo de avaliacéo in
loco (DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).

A participacdo dos avaliadores nas comissdes de avaliagdo in loco sera
confirmada com o envio do aviso de visita pelo sistema e-MEC ao
Reitor/Dirigente Maximo da IES.

Figura 82 — Aviso Avaliadores

w e.MEC UNIVERSIDADE S Universidade

SISTEMA  INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIOMAIS  REGULACAD  sAI1R

Mantida (IES)

S5UCESSND

Usudrie autenticade com sucesso!

AVISO

Existe(m) 4 vinculado{s) 3 esta IES a ser confirmade para conhecimente de suafs) visita(s) in loco.

SISTEMA e-MEL

obrgads por acessar o sistema -MEC,

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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O comunicado também sera encaminhado para sua caixa de mensagens
do sistema e-MEC, com os dados dos docentes e dos periodos em que estaréo
fora da IES (ver figura 83).

Figura 83 — Dados da mensagem

DADDS DA MENSAGEM @)

Assunto*: Cantatols) de avaliadar{es) vinculado(s) & esta [ES

ermec@nmec.goy.ar

| HED
E-Mail*: o e gov.br

Contedde: Deverdo ocomer contatols) de avaliador{es) vinculadeis) 8 esta IES, para conhecimento de sua(s) visita(s) in loca;

Renowacdo da

000,000,000-00 SO 000 dcl/mm/aasa Reconheciments de Curse
000,000.000-00 KA DA defmm/azaa S
000,000,000-00 FOOHOH OO0 delfimim/aaaa E::;’?&ff,f“‘;m, de Cursa
000,000, 000-00 YOG HOOOBE dfmm/aaaa Rancyochclid

Reconheamento de Cursa

FECHAR

Fonte: Sistema e-MEC (2012)

Para confirmar o conhecimento, o Reitor/Dirigente devera apontar o
cursor do mouse para 0 menu “Instituicado” e selecionar a opcao “Confirmagéao
do Aviso de Visita”. Novamente, serdo listados os docentes que estaréo fora da
IES e os periodos de avaliacdo. O Reitor/Dirigente podera selecionar cada um e
confirmar ou clicar no botdo “Confirmar Todos”, ao final da pagina
(DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).
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Figura 84 — Confirmacéo do aviso de visita do avaliador

____-

DI ALY ORI R Renovagdio de Reconhecimerts de Curso
0L L LR BN, e mnees Renovacdo de Reconhecimento de Curso [
[araTiy A cdfvulmra Renovagdo de Reconheamento de Cursa [
KN R i s Renovagio de Reconhesimento de Curso L]

\: Aviso nda confirmada

9 Axiso confirmadn

CONFIRMAR TODOS

Fonte: Sistema e-MEC (2012)

Ao acessar o sistema e-MEC, o Reitor/Dirigente Maximo da IES tera
acesso a agenda de disponibilidade informada pelos avaliadores de sua
instituicdo. Para acesséa-la, o Reitor/Dirigente Maximo devera apontar o cursor

do mouse para o menu “Instituicdo” e selecionar a opc¢éo “Dados do Avaliador”
(DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).

Figura 85 — Listagem de avaliador

SISTEMA  INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD SAIR
Consultar Acreditacio ARCU-SUL

Dados Avaliador

By Diados n\-aiadnri

LISTAGEM DE AYALIADOR igh

CPF: | (7]

Mome Completo: [ /]

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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Sera disponibilizada listagem com cada docente da IES que atua como
avaliador. Clicando no icone a direita do nome do docente e da IES (ver figura
86), o Reitor/Dirigente Maximo podera visualizar a agenda de disponibilidade
informada pelo avaliador (DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).

Figura 86 — Listagem de avaliador.2

LISTAGE™ DE AVYAL fﬂl;lll’!@
cPr: | 7]
wome Completo: L
LIMPAR TOHMOS BUSCAR
o tawsliedor  fremeres
UNIVERSIDADE (o]
sy UNIVERSIDADE fcone para v
oo UNIVERSIDADE a
s UNIVERSIDADE 4
L L UNIVERSIDADE Q
s UNIYERSIDADE “
i UNIVERSIDADE Q
“a!ﬂ:‘ﬂm UHIVERSIDADE <
it UNIVERSIDADE =
ot LNIVERSIDADE &
aasneas UNIVERSIDADE =t
sy UNIVERSIDADE Q
e UNIVERSIDADE =
i UNIVERSIDADE Q
xxxxxxxxx 2 UNIVERSIDADE =

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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Nessa tela, sera apresentada a disponibilidade informada pelo avaliador
de sua IES para cada més, conforme apresentado na imagem abaixo (figura 87).
Cabendo destacar que a agenda de disponibilidade do avaliador seré
apresentada para o Reitor/Dirigente Maximo da IES apenas para leitura, ndo
podendo ser alterada (DAES/CGACGIES/INEP/MEC, 2012).

Figura 87 — Agenda de disponibilidade do Avaliador

AGENDA DE DISPONIBILIDADE DO AVALIADOR
w : .

& : Indica que zindz nfo houve eccalha,

-, . . .

& ; Indica disponibilidada,

-

& ; Indica indisponibilidade

1

: Qcorreu algum problerna durante a operagio. Tente novamente,

AGENDA PARA ATOS REGULATORIOS INSTITUCIONALS

+ FEVEREIRD / 2012

&+ MAREO / 2012

+ ABRIL / 2012

- MAL [ 2012
06,/05/201Z demingo 10/05/2012 quinta -
08/05/201Z ¢ 12/05/2012 -
13/05/2012 dom 17/05/2012 -
15,/05/2012 tar 19/05/2012 -
20/05/2012 dom 24,/05/2012 -
22/05/2012 26/05/2012 -
27/05/2012 dow 31/05/2012 -
29052012 1415 4 D2/06/2012 siba -

- JUMHG /2012
10/06/2012 dem 14/06,/2012 -
12/06/2012 1ars s 16/06/2012 siba -
17062012 daming 21/06/2012 -
19/06/2012 1= 206/2012 -
24/ 06/201E dow £8/06/2012 r-
26/M6/201E t= 30/06/2012 -

+ JULHG /S 22

+ AGOSTO /2012

+ SETEMBRO / 2012

b QUTUBRD /2012

=% MOVEMBRD ¢ 2012

+ DEZEMBRO ¢ 2012

Fonte: Sistema e-MEC (2012)
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4.3 Adequacdes do Cadastro no e-MEC

Caso a IES tenha necessidade de realizar alteracdes nas informacgdes
relativas a cursos e instituicdes, de forma a manté-las em conformidade com os
atos autorizativos vigentes, deve-se enviar solicitacdo de adequacgbOes do
cadastro no e-MEC. Tais adequacdes envolvem tanto atualizagdes no ambito da

autonomia como correcdes cadastrais (SERES, 2018).

E de grande importancia o auxilio da IES no saneamento cadastral junto
ao MEC. Visto que o Pl com o auxilio dos Coordenadores dos cursos, monitoram
as informac0es relativas a cada curso no cadastro, em especial: local de oferta,
quantidade de vagas autorizadas; existéncia de duplicidade de cddigo; e

atualizacao dos atos vinculados ao curso (SERES, 2018).
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Assim, ao verificar qualquer inconformidade, o Pl deve gerar demandas
de adequacéo cadastral anexando documentos que respaldam a alteracéo. Para
essa solicitacdo, deve-se acessar o0 “fale conosco” da pagina da Secretaria de

Regulacéo e Supervisdo da Educacao Superior (SERES).

Na pagina da SERES além de links para registro de demandas no Sistema
Eletronico de Atendimento do Fale Conosco, também h& uma outra opcao de
atendimento junto ao NAPI. Para isso, basta clicar na opcao referente ao nacleo
em questao no menu superior (conforme indicado e destacado na figura 88).

O Nucleo de Atendimento ao Procurador Institucional (NAPI) é uma area
vinculada ao Gabinete da SERES, sendo responsavel pelo atendimento de
representantes de IES ou de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social
(CEBAS), legalmente habilitados, que queiram tratar de assuntos de interesse
de suas instituicbes (SERES, 2021).

Os atendimentos séo realizados presencialmente ou por telefone,
devendo o interessado agenda-lo via web, em um dos links disponiveis,
conforme o perfil da instituicdo. E importante destacar que na solicitagio de
agendamento, deve-se informar 0 assunto a ser tratado, indicar o melhor dia e

horario e confirmar o e-mail e o telefone de contato.
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Figura 88 — Solicitando de adequacfes

d MAIMICLIAL = SEORETAR A DE FELULACACH E SUPERYISAL PERION (SERES) = FALE DOMOLLO
emoseione Fale conosco

Educagdo Conectada

Diiploma Digital

Apresentacio Agenda E-MEC CERAS Perguntas Freguentes
Conta pra Mim

|0 E=tudantil Legislacio & Atos Normativos CC-PARES Apresentagies e Webtonferéncias

Mowos Caminhos o o
Transparéncia Transferéncia Asdistida Mawes Curdos de Medicing - Edital 06/2014

Escola Chico-Militar

Cadernoc PNA Instituicdes Camunitarias Fale Conos: Mawos Cursos de Medicina - Edital n® 1/2017 - [ES
Future-sa
Movos Cursos de Medicina - Edital n® 22017 - Municipios
Prouni
Fies Mowos Cursns de Medicina - Edital n® 1/21E - IES Edital de Migracho de Sisterma - Edital n® 12020
Sizu
Eduragdo em Pratica o Thmetar
Gabinete do Ministro
A5 informagdes sobre regulacio e supervisio da Educacio Superior ou sobre a Certificagio de Entidades
ACESSO A W Beneficentes de Assisténcia Social (CEBAS) podem ser oblidas por intermédio do Fale Conasca MEC.
INFORMACAD

Messe canal de comunicagio, o8 estudantes e outras cdadios podem solicitar esclarecimentos sobre 4
regularidade de instituigbed de ending superior {IES) & cursod superiarés, protocolar pedided de declaragha de
regularidade de cursos e [ES, inclusive para Fns de estudo & trabalho no exterios, @ encaminfar ao MEC

SECRETARIAS w
reclamagies relacionadas ao funconamento de faculdades ou universidades subordinadas ao Sistema Federal de

Educagia.
PROFESSORES F ¥ 14 o5 representantes de |ES @ Entidades Beneffcentes de Assisténcia Social, podem resolver gquestdes relaconadas
DIRETORES a0 Sisterna e-MEC & a0 55sCEBAS, salicitar suparte & atualizacio de dados cadastrais, quanda coubes, solicitar

certiddes de regularidade do CERAS, entre oulras.

T RIS o Para registro de demandas no Sisterna Eletrénico de Atendimento do Fale Canosoo basta clicar em am dos links

abaixo, de acordo com o perfil do usudrio.

Cligue noitern gue melhor cerresponde aa seu perfil:

BRASILEIRDS NO

MUNDO Ifsttuicbes Faderais de Ensing Supearior (IFES)

Instituictes Estaduais de Ensine

InstiuicBes Privadas de Ensing
PAIS E w
FAMILIARES Entidades Banefcentas (CEBAS)

Estudantes & outras cdadios
GOVERND W A5 dermandas tamberm podem ser registradas via telefone 080D 61 61 61.
1ES w

Assiriodsy | fale coMOSOD safes

CENTRAL DE L]
CONTEUDOS

Fonte: SERES (2021).

Para as solicitacdes referentes aos principais tipos de adequacfes
identificadas, sédo disponibilizados a seguir os modelos de quadros e tabelas a

serem preenchidos e encaminhados ao MEC (SERES, 2018).
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No que tange a adequacdo de quantidade de vagas autorizadas dos

cursos, deve-se utilizar o modelo constante na figura 89.

Figura 89 — Modelo de anexo para demanda de adequacéo (vagas)

<<Dados da Insfituigéo >>
Assunto: Adequacdo da quantidade de vagas aviorizadas de curso

ADEQUACAO DA QUANTIDADE DE VAGAS AUTORIZADAS DE CURSO

Cédigo Denominagdo Grau Qde Vagas™ Observagdo / ato

MNotas:
*! Encaminhar, como anexo, documento comprobatdrio que respalde a alteragdo e indicar o tipo de ato e numero no campo
“Observacdo”.

Fonte: SERES (2018).
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Para se extinguir cédigo de cursos em duplicidade, deve-se utilizar o

modelo constante na figura 90.

Figura 90 —Modelo de anexo para demanda de adequacéo (duplicidade de codigo de curso)

<<Dadeos da Instituigo =>
Assunto: Solicitagdo de extingde de curse per duplicidade de cédigo

EXTINCAD DE CURSO POR DUPLICIDADE DE CODIGO
Curso a ser mantido™ Cursos a ser extintos por duplicidade
... Denominagido Adequacdo da _ S
Cadigo Atual TS Cadigo Denominagdo
Notaz:

*1 No momento da extingdo do codigo, coso o curso indicado pela IES para ser montido ndo seja aquele que possui @ maior quaontidade de
indicodores/conceitos atuais ossaciodos, 0 equipe do CGDIRES poderd indicar um cddigo diferente do indicado pela instituicdo.

"2 Algumos vezes a denominagdo precisa de ojuste para adequagdo ao Ultimo oto autorizativo. Por exempio, no coso de “Comunicacdo Social™, o
CUrSD @ 5er mantido possui esta denominggdo, mas ng verdade conforme o ato gutorizative deve conster “Comunicecdo Sacial — Jornalismo”.

Fonte: SERES (2018).
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Para associar cursos distintos com entrada Unica a um ABI, preencher o

modelo constante na figura 91.

Figura 91 —Modelo de anexo para demanda de adequacéo (criacdo/adequacao ABI e

associagdo de cursos)
<<Dades da Insfituig@io =>
Assunto: Cricg@o/Adequagdo de ABl e associagdo de cursos

CRIACAO/ADEQUACAO DE ABI E ASSOCIACAO DE CURSOS

ABI a ser criada ou .
Cursos associados na ABI .
adequada Observacdo

Codigo™ Nome AEBI Cadigo Denominacdo | Grau Vagas™

Notas:

"1 Caso a ABl deva ser criada este campo deve estar em branco, no caso de haver necessidade de adequaciio, por exemplo, a ABl jé
existe, mas € necessdrio associar mais cursos, deverd ser indicado o codigo da ABl existente.

‘2 Se houver necessidade de alteracdo da quantidade de vagas em relagdo go que consta no cadastro, encaminhar documento
comprobatorio que respalde a alteracdo e indicar o tipo de ato e nimero no campo “Obsenvagdo” . Algumas vezes quando a
quantidode de vagas do ato autorizativo € o total sem especificaciio, a sugestdo € que seja informada em cada curso a divisdo
equitativa do total de vagas em relagdo aos cursos associados.

Fonte: SERES (2018).
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Indicar cursos com status “Em Extincdo”, utilizar o modelo constante na

figura 92.

Figura 92 —Modelo de anexo para demanda de adequacéo (extincdo de cursos)

<<Dados da Insfituigdo ==
Assunto: Alteragde de situag@o "Em atividade" para “Em exting@eo™ de curso sem nove ingresse

RELACAO DE CURSOS “EM ATIVIDADE” PARA ALTERACAO DA SITUAGAO PARA “EM EXTINGAO”
Caodigo do curso Denominacéo Justificativa Da’t a _conclusaonda
ultima turma*
MNatas:

"1 Indicar a justificativa e a data prevista para conclusdo da dltima turmao.

Atualmente ao solicitar a desativagdo voluntaria/extingdo de curso a DIREG, o
procedimento de andlise da area técnica [CGFPR/DIREG) ja inclui a alteragfio do curso para

“Em exting@o” e a sinalizagdo de desativagdo no Cadasiro até que o processo de
desafivagdo seja finalizado.

Fonte: SERES (2018).
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Para se unificar codigos de Curso EAD em duplicidade devido a polos

distintos, utilizar o modelo constante na figura 93.

Figura 93 —Modelo de anexo para demanda de adequacéao (curso EaD em duplicidade)
<<Dados da Instituig@o >>
Assunto: Solicitag@io de extingdo de curse EAD por duplicidade de POLO

EXTINCAO DE CURSO EAD EM DUPLICIDADE POR POLO

Curso EAD a ser mantldo™® Relagdo de Polos de apoio do Cursos EAD a_sq.ar extintos por
curso duplicidade
Codigo | Denominagdo | Cédigo do Polo | Denominagdo Codigo Denominagdo

Motas:
*1 No momento da extingdo do cddigo caso o curso indicado pela IES para ser mantido ndo seja aquels que possul a maior quantidade de indicador
es/conceito atuais ossociados, o equipe da CGDIRES poderd indicor um cadigo diferente do indicado pela instituigdo.

Fonte: SERES (2018).
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Para se solicitar adequacdo do local de oferta (endereco) de curso

presencial, utilizar o modelo constante na figura 94.

Figura 94 —Modelo de anexo para demanda de adequacéo (local de oferta — curso presencial)
<<Dados da Instituigéo ==
Assunto: Adegquagdo do Local de Oferta de curso Presencial

ADEQUACAOD DO LOCAL DE OFERTA DE CURSO PRESENCIAL

Endereco do curso no Endereco correto Observagdo /
- L]
Curso Presencial cadastro ato"2
codi - o Codi T N Endereco Codi S . Endereco
odigo 2nominagac odigo enominagao completo'1 g0 enominagad comple‘to’i

Motas:
*1 Todos os campos de enderego, incluinds CEP, municipio e UF.
*2 Para alteragdes no dmbito da autonomia, enviar documenio que comprove a aprovagdo pelo érgdo competente da alteragio do enderego

Atencao:
»Os documentos comprebatérios do enderego devem ser mantideos atualizados no cadaostro.

Fonte: SERES (2018).
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5 ENCERRAMENTO DO PROCESSO E OBSERVACOES FINAIS

O encerramento do processo de regulacdo de um curso encerrara com a
publicacdo no Diario Oficial da Unido de sua portaria de autorizacao,

reconhecimento ou renovagao de reconhecimento de curso (ALMEIDA, 2019).

Por fim, cabe informar que o presente manual passara periodicamente por
revisbes a serem feitas pelo(@a) Pl em exercicio (ou por servidor/ setor
correlacionado ao mesmo). De tal modo que, este documento pode ser
atualizado a qualquer momento, conforme se faca necessario, tendo em vista
mudancas que venham a ocorrer em normas e legislagdes vigentes no momento

de sua publicacao.
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