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REGULAMENTO DE USO DAS SALAS DE ESPETACULO DA ESCOLA DE TEATRO DA UNIRIO

Normatiza os procedimentos para agendamento,
empréstimo, utilizagdo e preservagdo das salas
de espetaculo da Escola de Teatro da UNIRIO —
Sala Glauce Rocha (Sala Cinza) e Sala Paschoal
Carlos Magno (Palcdo).

CAPITULO | - DA FINALIDADE

Art. 12 O uso das salas de espetéaculo da Escola de Teatro da UNIRIO — Sala
Glauce Rocha (Sala Cinza) e Sala Paschoal Carlos Magno (Palcdo), localizados no Bloco V do
Centro de Letras e Artes — sera regulamentado pelo presente documento.

Paragrafo tnico As regras aqui estabelecidas aplicam-se também aos
ambientes diretamente ligados as salas de espetdculo: camarins, coxias, recuos,
foyers e cabines de som e luz.

CAPITULO Il - DOS AGENDAMENTOS DE PAUTA

Art. 22 A solicitacdio de agendamento de pauta das salas deve ser feita
mediante preenchimento de formuldrio especifico, sob responsabili'dade do Nucleo de
Producdo da Escola de Teatro, e seu agendamento sera realizado mediante concordancia
da Direcdo da Escola de Teatro.

§12 O Nucleo de Producio da Escola de Teatro é composto por servidores(as)
técnico-administrativos(as) com as fungdes de “diretor(a) de produgdo” e
“produtor(a) cultural” lotados(as) no Centro de Letras e Artes da UNIRIO,
responsaveis pelo planejamento e gerenciamento de produgdo das montagens
teatrais e eventos da instituicdo, nomeados pela Portaria DET n2 01/2022.

§22 O Nicleo de Producio da Escola de Teatro receberd o formulario de
agendamento e se comunicard com ofs) interessado(s) para formalizar a pauta ou
para ajustar a agenda. , S

§32 Casos de conflito de agendamento serdo decididos pela Biregdo da Escola de
Teatro em conjunto com o Nucleo de Produgdo, sempre em concorddncia com as
presentes normas.
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Art. 32 Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) sdo os componentes
curriculares com prioridade de pauta, e seus agendamentos serdo feitos até a quarta
semana de cada periodo letivo, sempre mediante comunica¢do entre as Coordenacdes de
Curso e o Nucleo de Produg¢do da Escola de Teatro, considerando seus respectivos tempos
de producgdo e respeitando a ordem de preferéncia a seguir:

1. Encenagdo de TCC — Temporada (ADR0030) do Bacharelado em Direcdo Teatral,
combinado com Pratica para Encenagdo (ACG0056) ou Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) (ACG0094) do Bacharelado em Cenografia e Indumentaria, com
participacao de demais discentes da Escola de Teatro, tanto no elenco quanto na
equipe de criagao.

2. Encenacdo de TCC — Temporada (ADR0030) do Bacharelado em Direcdo Teatral
com participagdo de demais discentes da Escola de Teatro, tanto no elenco
quanto na equipe de cria¢do.

3. Encenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (ATT0072) do Bacharelado em
Estética e Teoria do Teatro, ou de Trabalho de Conclusdo de Curso Il (AET0072)
do curso de Licenciatura em Teatro, ou de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
(ACG0094) do Bacharelado em Cenografia e Indumentdaria, com participacdo de
demais discentes da Escola de Teatro, tanto no elenco quanto na equipe de
criagdo.

4. Encenagdo de TCC — Temporada (ADR0030) do Bacharelado em Direcdo Teatral,
ou de Trabalho de Conclusdo de Curso (ATT0072) do Bacharelado em Estética e
Teoria do Teatro, ou de Trabalho de Conclusdo de Curso Il (AETO072) do curso
de Licenciatura em Teatro, ou de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
(ACG0094) do Bacharelado em Cenografia e Indumentdria, sem a participacdo de
demais discentes da Escola de Teatro no elenco ou na equipe de criagdo.

Art. 42 Os demais eventos serdo agendados, sempre para 0 mesmo periodo
letivo, apds a organizagdo de pautas de TCCs, considerando seus respectivos tempos de
produgdo e respeitando a ordem de preferéncia a seguir:

1. Apresentagdo final dos componentes curriculares Laboratério de Encenacédo |
(ADRO015), Laboratério de Encenagdo Il (ADRO019), Encenagdg (AET0003),
Laboratério de Atuacdo (AIT0108), Teatro Musicado (AITO094) ou Pratica de
Cena (AITO095). S

2. Apresentacdo cénica de Projetos de Pesquisa, Projetos de Extensdo e/ou
Projetos de Cultura devidamente cadastrados na UNIRIO.
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3. Eventos académicos, no ambito da Escola de Teatro: coléquios, palestras,
seminarios, congressos, etc.

4. Apresentacdo final de outros componentes curriculares da Escola de Teatro.

5. Apresentagdo de encenagles criadas por discentes da Escola de Teatro, sem
insercdo em componente curricular.

6. Apresentagao de espetdculos externos a Escola de Teatro, a convite da Dire¢do
da Escola.

7. Eventos académicos, fora do dmbito da Escola de Teatro: coldquios, palestras,
seminarios, congressos, etc.

8. Outros.

Art. 52 A programacdo de montagem, desmontagem e uso do equipamento e
camarins devera ser agendada no ato da reserva da sala com o Nicleo de Produgio da
Escola de Teatro, que fard a intermediagdo com os funcionarios do Nicleo Técnico, lotados
no Departamento de Cenografia.

§12 O Nucleo Técnico da Escola de Teatro é composto por servidores(as) com as
fungBes de: “cenotécnico(a)”, “costureiro(a) de espetdculo”, “contra-regra”,
“técnico(a) em iluminagdo”, “camareiro(a)” e “figurinista”, lotados(as) no
Departamento de Cenografia, responsaveis pela conservacdo e execucdo de
elementos de cenografia, iluminagdo e indumentaria.

§22 O trabalho de montagem e desmontagem ocorrerd sempre de segunda a
sexta-feira, no horario de expediente dos funciondarios técnicos.

§32  Outras providéncias que se fizerem necessarias deverdo ser consultadas ou
solicitadas ao Nucleo de Produgdo, que, se achar necessério, levard a questdo a
Direcdo da Escola de Teatro.

Art. 62 Sdo obrigatdrios a comunicagdo e o agendamento de entrada e saida
de materiais e equipamentos pessoais ao Nicleo de Produgio da Escola de Téatro que, por
sua vez, comunicard a Seguranga do Centro de Letras e Artes; atra\géa de oficio, também
assinado pelos ocupantes das salas, contendo a listagem dos materiais, para evitar que
estes sejam confundidos com os materiais de patrimdnio da UNIRIO.
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CAPITULO Hll - DO USO DOS ESPACOS

Art. 72 Todo equipamento teatral e cenografico somente serd instalado e
operado por servidores do Nicleo Técnico da Escola de Teatro ou por quem for
devidamente autorizado por ele. Operagdes de maquinaria, contrarregragem e de luz serdo
feitas pelos discentes treinados e indicados pelo Nicleo Técnico.

§12 A movimentac3o, operagdo e/ou manuseio de arquibancadas, vestimentas
de palco, varas de luz, varas de cendrio e demais equipamentos, mobilidrio ou
dispositivos pertencentes as salas teatrais deverd ser feita apenas sob supervisdo de
um funcionario do Ntcleo Técnico da Escola de Teatro.

§22 A equipe ocupante deve consultar os técnicos responsaveis para que lhes
seja informada a capacidade de carga dos respectivos aparatos.

§32  Nos casos de montagens a serem realizadas na Sala Paschoal Carlos Magno
(Palcdo), ndo sera permitida a instalacdo de dispositivos cenograficos nas varas de
luz, assim como também est3 proibida a colocacdo de refletores e demais objetos de
iluminagdo nas varas de cenario.

§4¢  Para montagens na Sala Glauce Rocha (Sala Cinza), n3o h3 restricGes na
utilizagdo do grid (exceto aquelas referentes 3 capacidade maxima de carga por ele
suportada), visto que o préprio possui natureza mista.

§52  N&o é permitida a retirada das salas de espetaculo de qualquer material de
mobilidrio, vestimenta cénica, de iluminagdo ou estrutural do espago (cortinas,
rotundas, pernas, refletores, arquibancadas, cadeiras, entre outros) sem o prévio
consentimento expresso dos técnicos responsaveis e/ou do Nicleo de Producdo da
Escola de Teatro.

§62  Equipamentos de mobilidrio das salas de espetdculo, como praticaveis e
longarinas de cadeiras e arquibancadas para publico, nio poderdo ser utilizados nas
apresentagGes como itens de cenografia ou em salas diferentes das de sua origem.

§7¢  As arquibancadas s3o para uso especifico da Sala Glauce Rocha (Sala Cinza),

: . o .
devendo I& permanecer qualquer que seja o uso da sala, sendo permitido seu
rearranjo (desde que realizado sob supervisdo de um técnico respgnsavel).

Art. 82 N3do sdo permitidos escritos, pinturas ou colagens nos camarins,
sanitarios ou paredes das salas de espetaculo.
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§12  Quaisquer intervencdes devem ser feitas mediante o uso de suportes
cenogréficos previamente autorizados pelo Nucleo de Produgdo da Escola de Teatro
e que ndo interfiram diretamente nos equipamentos fisicos permanentes da Escola
de Teatro.

§22  Intervengdes n3o autorizadas nos equipamentos fisicos permanentes da
Escola de Teatro deverdo ser reparadas, sendo obrigatéria a devolugdo do espaco
nas mesmas condicdes encontradas.

Art. 99 E proibido o uso de qualquer tipo de material que venha a riscar,
perfurar, umedecer, sujar ou oferecer qualquer outro tipo de dano a pisos e paredes de
qualquer dependéncia das salas de espetaculo.

Paragrafo tnico Danos a paredes ou pisos de qualquer uma das dependéncias
das salas de apresentagdo da Escola de Teatro deverdo ser reparados pela equipe
ocupante, sendo obrigatéria a devolugio do espaco nas mesmas condicdes
encontradas.

Art. 102 E proibido realizar qualquer obra, montagem ou instalagdo que
implique em transformaces nas dependéncias cedidas sem o consentimento expresso do
Ndcleo de Produgéo da Escola de Teatro.

Art. 11° E proibido utilizar o espaco do recuo entre as salas Glauce Rocha
(Sala Cinza) e Paschoal Carlos Magno (Palcdo) como depésito de cendrio de peg¢as que n3o
estejam em cartaz. Esse espaco deve ser uma area de manobra de cendrio, devendo ser
respeitadas as indica¢cdes demarcadas no chio para a liberacdo das portas de acesso, de
acesso de emergéncia, e da porta da estante do recuo, a fim de que também possa ser
continuamente utilizada.

Paragrafo Unico Objetos deixados no recuo entre as salas, pertencentes a
produgdes que n3o estiverem em cartaz, poderdo ser removidos sem aviso prévio.

Art. 12¢ E proibida a cobrangca de ingresso para quaisquer atividades ou
espetdculos realizados nas dependéncias da Escola de Teatro da UNIRIO. Contribuig¢des
financeiras voluntarias e espontaneas (vulgo "chapéu") serdo aceitas, desde que apés o final
das apresentacdes. : .

. -
Art. 13¢ E proibido o consumo de alimentos ou bebidas nas salas de
espetaculos durante qualquer etapa da ocupagdo/temporada.
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CAPITULO IV-DA SEGURANCA
Art. 142 E proibido o uso de fogo nas salas de espetaculos.

Art. 152 E proibido o uso de maquinarios que coloquem em risco a integridade
das estruturas, dos equipamentos e materiais disponiveis nas salas (equipamentos
cortantes, agua, solda, fogo etc.). Estes devem ser usados fora do espago teatral, de
preferéncia ao ar livre.

Art. 162 E proibido o uso de materiais como: areia, terra, agua, brita e outros
em quantidades que possam causar dano permanente ao piso e a pintura das instalacées
durante qualquer etapa da ocupagao.

Paragrafo tnico Caso o uso dos materiais acima citados seja absolutamente
necessario para a cena, a equipe responsavel pelo uso da sala devers comunicar essa
necessidade ao Niicleo de Produgio da Escola de Teatro, que, por sua vez, solicitard
avaliagdo do caso a Direg3o da Escola.

Art. 17¢ As portas de entrada/saida e de emergéncia das salas de
apresentacdo devem ficar destrancadas e desobstruidas durante a utilizagdo das salas, e
devem ser trancadas apenas quando as salas estiverem vazias.

§1° E obrigacio da equipe ocupante da sala de apresentacdo efetuar o
trancamento do espago apés seu uso, com a devolucdo das chaves 3 equipe de
segurancga do Centro de Letras e Artes.

§2¢ A equipe ocupante devera informar 0 Nucleo de Produgdo da Escola de
Teatro o(s) responsével(is) pelo fechamento de portas e devolugdo das chaves.

Art. 18¢ Em nenhuma hipétese podera haver remogdo ou utilizacdo indevida
dos extintores de incéndio colocados nas salas.

Art. 19¢ Ndo € permitido o consumo de cigarros, cigarrilhas, charutos,
cachimbos ou de qualquer outro produto fumigeno, derivado ou n3o do tabaco (Artigo 29
da Lei 9.294/1996, alterado pela Lei n? 12.546/2011) nas salas de apresentacao da Escola de
Teatro. Caso o uso de qualquer produto desse género seja absolutamente necedsdrio para a
cena, deve-se optar por alternativas vidveis, como cigarros cénicos ou elg’génicos.
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CAPITULO V — DA MONTAGEM DE LUZ E SOM

Art. 202 O mapa de luz adaptado ao equipamento da sala deve ser entregue
pelo solicitante ao Técnico em lluminagdo da Escola de Teatro com pelo menos 1 (uma)
semana de antecedéncia a data prevista para montagem de luz do espetdculo/evento,
previamente agendada com o solicitante pelo Nucleo de Produgdo da Escola de Teatro.

Art. 21¢ O iluminador ou técnico responsdvel pelo espetdculo devera
acompanhar a montagem e afinagdo da luz, ficando sob sua responsabilidade as
adequacBes que porventura se mostrem necessarias.

Art. 22¢ A responsabilidade pela gravacdo e operagdo da luz é do iluminador
e/ou técnico do espetaculo.

Paragrafo tUnico Ao utilizar a cabine de luz de qualquer uma das salas de
apresentacio, o aparelho de ar-condicionado devera permanecer sempre ligado.

Art. 232 Para utilizar a maquina de fumacga, o solicitante deve fornecer o
liquido necessario para seu funcionamento.

Art. 242 E vedado o uso dos refletores no periodo de criagdo, ensaios ou pré-
producdo dos espetaculos teatrais e/ou Préticas de Cena.

Paragrafo tnico Por medidas de preservacdo dos materiais da Escola de
Teatro, a utilizacdo dos refletores cénicos podera ser feita apenas durante os ensaios
técnicos, ensaios gerais (que acontecem em um periodo mais préximo as
apresentacdes oficiais dos espetdculos) e durante a temporada.

Art. 252 N3o é permitido o intercdmbio dos equipamentos de iluminagdo
entre as salas. Os equipamentos de iluminacdo instalados em cada sala de espetaculo sdo
de uso exclusivo da respectiva sala.

Paragrafo tnico A distribuicdo dos equipamentos de iluminagdo garante o

equilibrio entre a quantidade de material assim como a utilizagdo da carga elétrica

necessaria para seu funcionamento de maneira segura.

; ®

Art. 262 Nenhum equipamento de iluminagdo saird da Escola de Teatro, salvo
em situacBes excepcionais, para eventos da propria Escola, muniflos de autorizac3o
devidamente assinada pela Dire¢do da Escola em que constem o responsdvel e as datas de
retirada e devolugdo do equipamento.
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Paragrafo tnico A solicitacdo de saida de equipamentos de iluminagdo devera
ser analisada pelo Nucleo Técnico da Escola de Teatro, de forma a garantir que as
montagens internas ndo sejam prejudicadas durante o periodo.

Art. 272 A programacio de montagem e desmontagem de dispositivos de
audiovisual (equipamentos de som e/ou de exibigdo visual, como projetores de video e seus
respectivos suportes) deve ser feita diretamente com o setor de Audiovisual do Centro de
Letras e Artes e comunicada pelo solicitante ao Nucleo de Produgdo da Escola de Teatro.

CAPITULO VI - DA DESOCUPAGAO

Art. 28¢ Ao fim da temporada, os espacos da sala de espetdculo utilizada
(palco, camarins, recuo, foyer) serdo liberados para o periodo de desmontagem e deverdo
ser desocupados de objetos mdveis (roupas, aderecos, itens pessoais da equipe, etc.) em,
até 12 (doze) horas, ou ampliado para até 2 (dois) dias uUteis, dependendo da complexidade
da ocupacdo e da agenda da sala de espetaculo.

§12 Ao fim do periodo de desmontagem, as éreas utilizadas (camarins, .palco,
recuos, foyers, entre outros) devem estar livres de qualquer material ou
equipamento utilizados no evento, bem como do lixo gerado nas atividades.

§22 Qualquer material deixado no espaco ap6s o periodo acordado serd
descartado ou incorporado aos acervos da Escola de Teatro.

Art. 292 A equipe ocupante se responsabilizara pelo desligamento de todos os
equipamentos de luz, som e demais dispositivos eletroeletrénicos utilizados durante as
apresentacdes, bem como pelo trancamento dos espagos (camarins, cabines de luz e som e
demais acessos) e pela devolugdo das chaves a seguranca patrimonial do Centro de Letras e
Artes, aos técnicos responsdveis pelo espaco ou ao Nicleo de Produgcdo da Escola de
Teatro, conforme o combinado.

CAPITULO VII — DA DIVULGACAO

, 4
Art. 302 Todo material de divulgacdo deve ser fixado apenas em lugares e
superficies que sejam especificos para isso, como murais e afins. o

Paragrafo tinico Materiais fixados em lugares impréprios poderdo ser retirados

e o responsavel pelo evento serda notificado.

Avenida Pasteur, 436 — fundos / Bloco 111 / Sala 509 - Urca — Rio de Janeiro, R} — 22.290-240
212542-2717 - 21 2542 - cla_et@unirio.br - www.unirio.br/cla/escoladeteatro




i
UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DiE JANEIRO
Centro de Letras e Artes — CLA

Escola de Teatro - Gabinete da Diregdo

Art. 31¢ Todo material grafico do espetéculo, principalmente release e ficha
técnica, deverd ser enviado para o Nicleo de Producdo da Escola de Teatro (para acervo e
divulgagdo da UNIRIO), com pelo menos 1 (uma) semana de antecedéncia a data de estreia.

Art. 322 Fotografias do evento devem ser enviadas ao Ntcleo de Producdo da
Escola de Teatro (para acervo e divulga¢do da Escola de Teatro) em até 1 (uma) semana
apds o encerramento da temporada.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 332 A Escola de Teatro da UNIRIO n3o se responsabiliza por objetos
pessoais e/ou de valor deixados nos camarins ou nas salas de espetaculo. A seguranca
existente no campus é apenas patrimonial da Escola.

Art. 342 Os casos porventura omissos nestas normas deverdo ser julgados,
primeiramente, pelo Ntcleo de Produgdo da Escola de Teatro. N3o havendo concordancia
entre as partes envolvidas, pela Dire¢do da Escola de Teatro, pela Decania do Centro de
Letras e Artes e, em Ultima instancia, pelo Conselho do Centro de Letras e Artes.

Art. 352 A ciéncia desse regulamento devera ser assinada pelo solicitante do
espaco, que ficara responsdvel por divulgar seu conteddo entre os componentes de sua
equipe de trabalho.

Art. 362 E parte integrante deste Regulamento a Declara¢do de ciéncia do
Regulamento de uso das Salas de Espetaculo da Escola de Teatro da UNIRIO (Anexo 1) e a
Listagem dos integrantes da equipe que utilizardo a Sala de Apresentagao (Anexo 2).

Art. 37¢ Este Regulamento entra em vigor em 02 de junho de 2022, data de
sua aprovagdo no 102 Colegiado Conjunto dos cursos da Escola de Teatro — Bacharelado em
Atuacdo Cénica, Bacharelado em Cenografia e Indumentaria, Bacharelado em Direcdo
Teatral, Bacharelado em Estética e Teoria do Teatro, e Licenciatura em Teatro.

;\L\WW‘%MQV bt

Luiz Hé@ique s& v .
SIAPE: 1581635

Diretor da Escola de Teatro

CLA/UNIRIO
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ANEXO I:

DECLARAGAO DE CIENCIA DO REGULAMENTO DE USO DAS SALAS DE ESPETACULO DA
ESCOLA DE TEATRO DA UNIRIO

(preencher em letra de forma)

Eu, , matricula
ne , CPF n® e telefones de contato
/ , declaro ter lido e estar ciente do

REGULAMENTO DE USO DAS SALAS DE ESPETACULO DA ESCOLA DE TEATRO DA UNIRIO.
Desta forma, entendo que é de minha inteira responsabilidade o reparo ou reposi¢do de
qualquer equipamento danificado por uso indevido ou subtraido do patriménio durante a
realizacdo de minha atividade. Comprometo-me também a observar e atender aos itens

descritos no Regulamento, assumindo as consequéncias dos meus atos.

Informo, por meio do Anexo 2, os integrantes da equipe que utilizardo o espago, com suas

respectivas funcdes e numeros de matricula (ou de CPF, no caso de ndo-alunos).

Rio de Janeiro, / /

Assinatura do(a) Requisitante
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Escola de Teatro - Gabinete da Dire¢io

ANEXO II:

LISTAGEM DOS INTEGRANTES DA EQUIPE QUE UTILIZARAO A SALA DE APRESENTACAO

TITULO DO EVENTO:

L1 SALA GLAUCE ROCHA (SALA CINzA) L] SALA PASCHOAL CARLOS MAGNO (PALCAO)

PERIODO DE OCUPACAO: / / a / /

NOME FUNCAO MATRICULA
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* caso ndo seja discente da UNIRiO, inserir CPF e

Se for necessério, continuar a listagem no verso da folha.

Avenida Pasteur, 436 — fundos / Bloco |1l / Sala 509 — Urca — Rio de Janeiro, RJ — 22.290-240
212542-2717 - 21 2542 - cla_et@unirio.br - www.unirio.br/cla/escoladeteatro
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