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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Historia

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéria: | Crédito:
HHI0039 | Memoria, Cultura e Sociedade 60h 4
Objetivo:

Avaliar a historicidade da construcdo da nocédo de documento; a institucionalizacéo
dos lugares de memoria e sua correlacdo com o Estado-Nacéo no século XIX.

Ementa:
Universo simbdlico e representacdes sociais; memoria coletiva e memdéria social;
relacdes entre memoria e historia

Instrumentos de avaliacéo:
Prova escrita e resenhas de textos

Bibliografia Bésica:

LE GOFF, Jacques, Histéria e memoéria. Campinas: Editora da Unicamp, 2003.

NORA, Pierre, “Entre memoria e Historia: a problematica dos lugares”, in: Projeto Historia, “Histéria e
Cultura” n® 10. Sao Paulo, Pontificia Universidade Catdlica, 1993.

GUIMARAES, Manoel Luiz Lima Salgado, “Uma histéria da histéria nacional: textos de fundag&o”, in:
LIMA, Ivana Stolze e CARMO, Laura do (orgs.), Histéria social da lingua nacional. Rio de Janeiro:
Edi¢c6es Casa de Rui Barbosa, 2008.

Bibliografia Complementar:

CABRAL, Luciano Mendes, O Estado imperial brasileiro e seus simbolos. Rio de Janeiro: Apicuri, 2009.
GONCALVES, Marcia de Almeida, “Historias de génios e herdis: individuo e nagdo no Romantismo
brasileiro”, in: GRINBERG, Keila e SALLES, Ricardo (orgs.), O Brasil imperial. Rio de Janeiro:
Civilizacdo Brasileira, 2009, v. II.

GUIMARAES, Manoel Luiz Lima Salgado, “Histéria e natureza em von Martius: esquadrinhando o Brasil
para construir a nagao”, in: Histéria, Ciéncia, Saude — Manguinhos. Rio de Janeiro, vol. VIl (2), jul-out.
2000.

MAGNOLI, Demétrio, O corpo da patria: imaginacéo geogréfica e politica externa no Brasil (1808-1912).
S&o Paulo: UNESP: Moderna, 1997.

MATTOS, Selma Rinaldi de, “Ligcbes de Macedo. Uma pedagogia do sudito-cidad&o no Império do
Brasil”. In: lImar Rohloff de Mattos (org.), Historias do ensino de Histéria no Brasil. Rio de Janeiro:
Access, 1998

OZOUF, Mona, “Calendario”, in: FURET, Frangois e OZOUF, Mona, Dicionario critico da Revolucao
Francesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1989.

OLIVEIRA, Lucia Lippi de, “As festas que a Republica manda guardar”, in: Revista Estudos Histéricos.
Rio de Janeiro: vol. 2, n® 4, 1989.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Historia

RIBEIRO, Maria Eurydice Barros, Os simbolos do poder: cerimbnias e imagens do Estado monarquico
no Brasil. Brasilia: Ed. UNB, 1995..
SCHWARCYZ, Lilia M. As barbas do imperador. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1998

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data: /[ Data: / [/




UNI-RIO

0 UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: ARQUIVOLOGIA E CIENCIA DA INFORMACAO

CcODIGO: HEA0016

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3

EMENTA:

Arquivologia e Ciéncia da Informacéo: abordagem historica e epistemoldgica. Os contextos
cientifico, tecnolégico, social e cultural do seu surgimento, constituicdo e desenvolvimento
dessas areas. Conceitos e abordagens de informacdo e a especificidades da informacéo
arquivistica. Abordagem dos Principios e caracteristicas da Arquivologia. Abordagens
atuais da CI: Teoria Matematica da Informacéo, Teoria Critica ou Social da Informacao,
Teoria Sistémica, Teoria da Organizacdo do Conhecimento: Classificacdo e Representacdo
da Informacdo, Teoria Cognitiva, e demais correntes de pensamento da Cl.

Ciéncia da Informacdo no Brasil: ensino, pesquisa, processo evolutivo e tendéncias atuais.
Estudos, pesquisas e producdo cientifica nas relacdes interdisciplinares da Ciéncia da
Informac&o especialmente no que se refere a Arquivologia.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

e Inserir os alunos na compreensdo dos termos e conceitos de Disciplinaridade,
Interdisciplinaridade, transdisciplinaridade, multidisciplinaridade seus conceitos e
repercussdes na realidade tedrica e na pratica profissional;

e Fazer o aluno entender as diferencas e semelhangas entre Arquivologia,
Biblioteconomia, Museologia e Centros de Documentacéo;

e Promover a reflexdo dos alunos nos estudos relacionados as questfes historicas,
epistemoldgicas, tedrico-metodoldgicas relacionadas a Arquivologia e a Ciéncia da
Informacdo, as mudancas de seus paradigmas no tempo e no espaco académico;

e Facilitar o entendimento do que é modernidade e p6s-modernidade, e sua influéncia
na Arquivologia;

e Levar os alunos ao entendimento da Ciéncia da Informacdo e Arquivologia no
Brasil: ensino, pesquisa, processo evolutivo e tendéncias atuais, diante das
Tecnologias da Informacéo; alem de compreender a responsabilidade social e o
papel contemporaneo dessas areas na sociedade.




CONTEUDO PROGRAMATICO:

| — Tecnologias da Inteligéncia: A Escrita, a Imprensa, as Tecnologias da Informacao e da
Comunicacéo

Il - Diferencas e semelhancas da Arquivologia, a Biblioteconomia, e a Museologia,
Comparacéo entre Arquivos, Bibliotecas, Museus e Centros de Documentagao
I11 - Fundamentos e Principios da Arquivologia;

Principios, Caracteristicas, Objeto(s), Objetivos, Metodologias das funcdes da
Arquivistica;

Interdisciplinaridade na Arquivologia

IV — Epistemologia e Historia da Bibliografia, da Documentacéo e da Ciéncia da
Informacéo;

VI — Diferentes correntes de pensamento em Ciéncia da Informacéo

O objeto da Ciéncia da Informacéo e diferentes conceitos de Ciéncia da Informacao
Interdisciplinaridade na Ciéncia da Informagéo

V111 — Producéo Cientifica Contemporanea da Arquivologia: no Brasil e no exterior

METODOLOGIA:
Aulas expositivas, seminérios e debates
AVALIACAO:

Seminérios (trabalhos em grupo) , Prova e participacdo em sala de aula

BIBLIOGRAFIA:

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Archivistica, Archivos, Y Documentos. Sdo Paulo,
Associacao dos Arquivistas, 2005.

COOK, Terry. Arquivologia e Pds-modernismo: novas formulagdes para velhos conceitos.
Informacéo Arquivistica: Rio de Janeiro, RJ, v. 1, n. 1, p. 123-148, jul./dez. 2012.

FONSECA, Maria Odila Kahl; JARDIM, Jose Maria. . As relagdes entre a Arquivistica e a
Ciéncia da Informacdo. INFORMARE - Cad. Prog. Pdés-Graduagdo. Ciéncia da
Informac&o. Rio de janeiro, v.1, p.41-50, jan./jun. 1995.




FONSECA, Maria Odila Kahl. Arquivologia e ciéncia da informagédo. Rio de Janeiro:
FGV, 2005.

MARQUES, Angelica Alves da Cunha. A Arquivologia Brasileira: Busca por uma
Autonomia Cientifica no Campo da Informacdo e Interlocugdes Internacionais. Rio de
Janeiro: Associacao dos Arquivistas Brasileiros, 2013.

REIS, Luis. O Arquivo e a Arquivistica: evolugdo historica. Biblios Evora, PT: n.24,
abr./jun 2006

ROUSSEAU, Jean-Yves, COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina arquivistica.
Lisboa: Dom Quixote, 1998. 356 p.

SCHMIDT, Clarissa Moreira dos Santos. Arquivologia e a construgéo do seu objeto
cientifico: concepcdes, trajetdrias, contextualizacdes. (Tese de Doutorado em Ciéncia da
Informacéo) Sao Paulo: Escola de Comunicacdes e Artes — ECA, 2012.

SILVA, A. B. Malheiro da; RIBEIRO, Fernanda; RAMOS, Jilio; REAL, Manuel Luis.
Arquivistica: teoria e pratica de uma ciéncia da informacdo. Porto: Edi¢des Afrontamento,
1998.

SILVA, Armando Malheiro. Das Ciéncias Documentais a Ciéncia da Informacéo. Porto:
EdicGes Afrontamento, 2002.

SILVA, Eliezer Pires da. A trajetoria da arquivologia: trés visdes sobre os arquivos. In:
CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA, 3., 2008. Rio de Janeiro. Anais
eletrénicos... ENARA/AAERYJ, 2008, 1 CD-Rom. Disponivel em: <
http://www.enara.org.br/downloads/Anais%20111%20CNA.pdf>. Acesso em: 12 de
dezembro de 20009.

TOGNOLLI, Nathalia Bolfarini. A Construcéo tedrica da Diplomatica: Em busca dos seus
marcos tedricos como subsidios aos estudos arquivisticos. Sdo Paulo: Cultura Académica,
2014,

THOMASSEM., Theo. Uma primeira Introducdo a Arquivologia. Arq.& Adm., Rio de
Janeiro, v.5, n.1, jan. 2006.

Ciéncia da Informacéo:

ARAUJO, Carlos Alberto Avila. O Que é Ciéncia da Informac&o? Inf. Inf., Londrina, v.
19,n. 1, p. 01 — 30, jan./abr. 2014. In: http:www.uel.br/revistas/informacao/

. Arquivologia, Biblioteconomia, Museologia e Ciéncia da



http://www.enara.org.br/downloads/Anais%20III%20CNA.pdf

Informacdo: o Dialogo Possivel. Brasilia: Briquet de Lemos. 2014.

BORKO, H. Informacion Science; What is it?American Documentation (pre
1986);jan.1968;19,1;ABI INFORM Global p. 03

GOMES, Hagar Espanha. Ciéncia da Informacdo ou Informatica?. Rio de Janeiro:
Calunga, 1980. ( Série Ciéncia da Informacéo).

. Da Bibliografia a Ciéncia da Informacgdo. Um Histérico e uma
posicdo. Ci. Inf. , Rio de Janeiro, 1 (1): 5-7, 1972

LEVY, Pierre. Tecnologias da Inteligéncia: o futuro do pensamento na era da informética.
Séo Paulo, Editora 34. 2004. 132 ed.

OTLET, Paul. El tratado de documentacion: el libro sobre el libro. Teoria y practica.
Traducdo de M.D. Ayuso Garcia. Bruselas: Ediciones Mundaneum, Palais Mundial, 1934.
Impressao da traducdo espanhola em Murcia, Espanha: Universidad de Murcia

PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro. Campo interdisciplinar da ciéncia da informacéo:
fronteiras remotas e recentes. In: (Org.). Ciéncia da Informac&o, ciéncias sociais e
interdisciplinaridade.. Brasilia/ Rio de Janeiro: IBICT, 1999, p. 155- 182.

PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro. Génese da Ciéncia da Informac&o ou sinais anunciadores
da nova area. In: O campo da Ciéncia da Informacéo: génese, conexdes e especificidades.
Jodo Pessoa: UFPB, 2002, p.61-86.

PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro; LOUREIRO, José Mauro Matheus. Tracados e limites da
ciéncia da informacgéo. Ciéncia da Informagéo, v. 24, n. 1, 1995.

PINHEIRO, Lena Vania (Org.). Ciéncia da informag&o, ciéncias sociais e
interdisciplinaridade. Brasilia/Rio de Janeiro: IBICT, 1999.

Professor ministrante:




S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: DCS

DISCIPLINA: ADMINISTRAGAO | CODIGO: HFC0048
CARGA HORARIA: 60 _horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3
EMENTA:

Apresentacdo dos movimentos e teorias da Administracdo. Analise e comparacdo dos
conceitos. Elaboracdo de novos conceitos sob o enfoque moderno da Administracao.
Aplicacdo dos conhecimentos nas tarefas administrativas

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:
Ao final do curso o aluno devera ser capaz de refletir sobre a realidade da administracéo
contemporanea a luz da compreenséo do processo historico de seu desenvolvimento.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1- EVOLUCAO DO PENSAMENTO ADMINISTRATIVO
2- PLANEJAMENTO

3- ORGANIZACAO

4- DIRECAO

5- CONTROLE

METODOLOGIA:

Aulas expositivas, leitura e discussdo de textos especificos, trabalhos e dindmicas em
grupo, analise e discussdo de filmes e obras de arte, seminarios. Esta dinamica tem o
objetivo de estimular a reflexdo, a problematizacdo e a capacidade de relacionar os
conceitos entre si, bem como os elementos da realidade e da profissdo de arquivista

AVALIACAO: Prova

BIBLIOGRAFIA:

ANDRADE, Rui Otavio B.; AMBONI, Nério. Teoria Geral da Administragdo. Sdo
Paulo: M.BOOKS, 2007.

CHIAVENATO, Idalberto. Teoria Geral da Administragdo. Rio de Janeiro: Elsevier
Campus, 2005.

DAFT, Richard. Administragédo. Rio de Janeiro: LTC, 2002

MAXIMIANO, Antonio C. Amaru. Teoria Geral da Administragdo: da revolugdo urbana




a revolucdo digital. Sdo Paulo: Atlas, 2002

MOTTA, F. C. Prestes. Teoria Geral da Administracéo: uma introdugéo. S&o Paulo:
Pioneira, 1998.

STONER, James. Administracgéo. Rio de Janeiro: LTC, 2002

Professor ministrante:




<> UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RI10 DE JANEIRO - UNIRIO
i | | I CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA )
DISCIPLINA: Metodologia da Pesquisa Arquivistica CODIGO: HEA0055
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 04

EMENTA: Abordagem cientifica da realidade e do conhecimento humano. O método cientifico.
Metodologias de estudo, elaboracdo e apresentacdo de trabalhos cientificos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Estimular os alunos a compreender os conflitos e contradi¢cbes do campo cientifico; abordar os paradigmas
epistemoldgicos e as repercussdes nas pesquisas, com enfoque ao campo arquivistico; Compreender o que
é pesquisa e a importancia do método para a mesma; Conhecer como se constréi um projeto de pesquisa;
Aprender a utilizar as normas técnicas para elaboragéo de trabalhos académicos e cientificos.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

O que é pesquisa?

O que séo os paradigmas epistemoldgicos? Discussdes no campo arquivistico.
Qual é a importancia do método?

A construcdo de um projeto de pesquisa.

O trabalho de campo

Os tipos de pesquisa

Instrumentos de coleta de dados

Formas de trabalhos cientificos. Como fazer uma resenha.

O uso das normas técnicas (ABNT)

METODOLOGIA DE ENSINO: Disciplina oferecida na modalidade semipresencial. Aulas online e
participativas; interacdo via plataforma Moodle; discusséo e resolucéo de exercicios a cada unidade
finalizada, encontros mensais presenciais para revisao de contetdo. Utilizacdo recursos auxiliares online,
como: foéruns, chats e videoconferéncia com horarios agendados pelo professor. Todas as Unidades seréo
dispostas em forum de discussdo. Nos encontros presencias utilizaremos: quadro e computadores com
projetor multimidia e, se necessario, aparelho de dvd.




PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO:

Aspectos a serem avaliados:

Iniciativa e interesse;

Assiduidade nas participacdes em AVA,;

Leitura dos textos e participagdo em AVA e sala de presencial; e
Instrumentos de avaliagao:

Participacdo e efetiva interacdo com a tematica em AVA e sala de aula presencial.

Duas avaliagdes escritas enviadas via plataforma, realizadas em grupo.

BIBLIOGRAFIA OBRIGATORIA

BRANDAO, Caio. A crise dos paradigmas e a educagio. S&o Paulo: Ed. Cortez, 1993.

DEMO, Pedro. Metodologia cientifica em ciéncias sociais. 3. ed. So Paulo: Atlas, 2009.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Manual de trabalho de concluséo
de curso 2. Rio de Janeiro, 2016. Disponivel em: <www.unirio.br/unirio/cchs/arquivologia/manual-de
trabalho.../manual.../file>. Acesso em: 20 out. 2016.

ESCOLA DE ARQUIVOLOGIA. Manual de trabalho de concluséo de curso 2. Rio de Janeiro, 2016.

FONSECA, Maria Odila Kahl. Arquivologia e Ciéncia da Informagéo. Rio de Janeiro: Editora FGV,
2005.

GATTI, Bernardete Angelina. A construcéo da pesquisa em educacdo no Brasil. Brasilia: Plano Editora,
2002.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas,

2009.

MARIZ, Anna Carla; JARDIM, José Maria; SIIVA, Sérgio. Novas dimensfes da Pesquisa e do ensino
no Brasil da Arquivologia no Brasil. Rio de Janeiro: Mdbile: Associagdo dos Arquivistas do Estado do
Rio de Janeiro, 2012.

MINAYO, Maria Cecilia de S.; SANCHES, Odécio. Quantitativo-Qualitativo: oposicdo ou
complementaridade? Scielo Brazil: Caderno de Saude Publica, Rio de Janeiro, vol. 09, n.03, jul/set.
1993. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102311X1993000300002&Ing=en&nrm=iso
&tIng=pt>. Acesso em: 10 mai. 2007.



http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102-311X1993000300002&lng=en&nrm=iso&tlng=pt
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102-311X1993000300002&lng=en&nrm=iso&tlng=pt

. Pesquisa Social. Teoria, método e criatividade. 22 ed. Petropolis: Vozes, 2004.

MORIN, Edgar. Ciéncia com Consciéncia. Rio de Janeiro: Bertrand, 2005.

PRETI, O. A aventura de ser um estudante: um guia metodoldgico. Cuiab&d: EQUFMT, 2000.
SEVERINO, Antbnio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. S&o Paulo: Ed. Cortez, 2002.
SILINGOVSCHI. Regina Rita L (coord.). Normas e padrdes para trabalhos académicos e cientificos da

Unoeste. S8o Paulo: Unoeste, 2015.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

INACIO FILHO, Geraldo. A monografia na universidade. Campinas, SP: Papirus, 1995.

LAKATOQOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de metodologia cientifica.
6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 20009.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Conduta na producdo do conhecimento. In: Fazer universidade — uma
proposta metodoldgica. Sdo Paulo: Cortez, 1999.

MENDES, Maria Tereza; CRUZ, Anamaria. Trabalhos académicos , dissertacOes e teses: estrutura e
apresentacdo. Niteroi: Intertexto, 2004.

MOURA, Maria Lucia Seidl de; FERREIRA, Maria Cristina. Projetos de pesquisa: elaboracao, redacéo e
apresentacdo. Rio de Janeiro: editora UERJ, 2005.

ROSA, Maria Virginia. A entrevista na pesquisa qualitativa: mecanismo para validacdo de resultados.
Belo Horizonte: Auténtica, 2006.

SANTOS, Boaventura de Sousa. Pela mao de Alice: o social e o politico na pds-modernidade. 9ed. Séo
Paulo: Cortez, 2003.

THIOLLENT, M. Metodologia da pesquisa-a¢ao.8 ed. S&o Paulo: Cortez, 1998.

TRIVINOS, A. N. S. Introducdo a pesquisa cientifica social. A pesquisa qualitativa em educacdo. O
positivismo. A fenomenologia. O marxismo. Sao Paulo: Atlas,1995.

VOLPATO, Gilson Luiz. Pérolas da redacéo cientifica. 1. ed. Sdo Paulo: Cultura Académica,
2010.

Profa. Ministrante: Priscila R. Gomes




LS UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: Introducéo & Arquivologia CODIGO: HEA0028
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 04
EMENTA:

Origem e conceito. Estudo e evolugdo da Arquivologia. Ciclo vital dos documentos.
Principios da Arquivistica. A atuacdo profissional do arquivista em institui¢cbes publicas e
privadas. A informacdo, a documentacdo e o conhecimento. A interdisciplinaridade em
Arquivologia.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

. Introduzir o aluno nas concepcBes sobre o surgimento da disciplina Arquivistica, seus
fundamentos e principais métodos. Fornecer instrumental tedrico para 0 conhecimento do
desenvolvimento da Arquivistica na sociedade ocidental moderna e contemporénea.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

O desenvolvimento da Arquivologia: consideraces historicas

O processo de institucionalizacdo do campo arquivistico no Brasil.

O principio da proveniéncia e o fundo de arquivo

O conceito e as praticas da gestdo de documentos

A abordagem informacional nos arquivos: permanéncia ou nao da centralidade na
entidade documental?

A interdisciplinaridade da Arquivologia

A pesquisa em Arquivologia no Brasil

A profissao de arquivista no Brasil

O que é uma instituicdo arquivistica atualmente?

METODOLOGIA:
. aulas expositivas; leitura e discussdo de textos; trabalhos de pesquisa.

AVALIACAO: participacio nas discussdes de textos e de conteido em sala de aula; prova
escrita; trabalho de pesquisa.

BIBLIOGRAFIA

DELMAS, Bruno. Arquivos para qué? Textos escolhidos. Sdo Paulo: Instituto Fernando
Henrique Cardoso, 2010. p. 17-123.

DURANTI, L. Registros documentais contemporaneos como prova de ac¢éo. Estudos
Historicos,v. 7, n. 13, p.49-64, 1994,




ESTEVAO, Silvia Ninita de Moura; FONSECA, Vitor Manoel Marques da.A Franca e o
Arquivo Nacional do Brasil. Acervo, Rio de Janeiro, v. 23, n° 1, p. 81-108, jan/jun 2010.
FONSECA, Maria Odila Arquivologia e ciéncia da informacao. Rio de Janeiro: Editora
FGV, 2005.

JARDIM, Jose Maria; FONSECA, Maria Odila As rela¢des interdisciplinares entre a
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Cadigo Nome da disciplina: Carga horaria: | Crédito:
HEB0016 | ORGANIZACAO DO CONHECIMENTO | 60H 03
Objetivo:

Ao concluir a disciplina o aluno devera ser capaz de:
a) Conceituar: conhecimento, informacao, assunto, documento, representacao, classificacao,
indexagdo, recuperacdo da informacao;
b) Compreender os elementos da Logica Crisp presentes nos sistemas de representacao do
conhecimento.
¢) Relacionar as classificacdes filosoficas e cientificas com a classificag@o bibliografica, na
perspectiva de sua evolugio;
d) Identificar os fundamentos da organizacdo do conhecimento e da recuperacao da informacao;
e) Reconhecer os tipos de sistemas de organizacdo do conhecimento e de recuperagdo da
informacdo;
f) Identificar a organizagdo e a representacdo do conhecimento de uma area especifica.
Compreender a epistemografia interativa, o multilingliismo e a hospitalidade e garantia culturais
enquanto abordagens éticas na organiza¢do do conhecimento e na recuperacdo da informacao.

Ementa:

A logica e a classificagdo como processos intelectuais. A 16gica aplicada aos sistemas de representagdo
do conhecimento. Origens da classificagdo bibliografica. Fundamentos da organizagdo do conhecimento.
Sistemas de organizagdo do conhecimento e de recuperacdo da informagdo. Aspectos éticos da
organizacao do conhecimento

Instrumentos de avaliacao:
Duas avaliagdes, no minimo que podem ser implementadas como: avaliacao escrita, elaboracao
de trabalhos e seminarios. Participacdo, presenc¢a e pontualidade.
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ESCOLA DE ARQUIVOLOGIA

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO DE ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROCESSOS ARQUIVISTICOS

DISCIPLINA: ETICA PROFISSIONAL ARQUIVISTICA CcODIGO: HEA0030
CARGA HORARIA: 30 h NUMERO DE CREDITOS: 02 OPTATIVA

EMENTA: Profiss&o com responsabilidade social. Etica e profissdo. A profissdo de bacharel em
Arqguivologia. Direitos e deveres do profissional. Associacfes 6rgaos de classe e seus objetivos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

« Possibilitar o entendimento sobre ética, moral e direito enquanto construto social;

« Refletir sobre as consequiéncias politicas e sociais, conscientes ou nao, relacionadas as
atividades técnicas da area profissional.

o Entender as dificuldades inerentes as praticas profissionais que envolvem a pouca
visibilidade sobre a funcéo social dos arquivos e dos arquivistas.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Etica, Moral e Direito

Arquivologia como pratica social

Funcao social da Arquivologia e do Arquivista
Movimentos Associativos, Organizacao de Classes

METODOLOGIA:

Aulas expositivas; Leituras e analises de textos, Apresentacdo de trabalhos, exibicdo de filmes

AVALIACAO:
e Frequéncia
« Participacéo nas aulas
e Pontualidade
e Provas discursivas.
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MONTIEL, Rosane. Arquivistica: um olhar sobre a meméaria. Brasilia : APDF, 1996.

NIETZSCHE, Friedrich. Genealogia da Moral. Sdo Paulo : Brasiliense, 1988.

NOGUEIRA JUNIOR, Alberto. Cidadania e direito de acesso aos documentos administrativos. Rio de
Janeiro: Renovar, 2003. (Introdugdo e Concluséo).

NOGUEIRA JUNIOR, Alberto. O Decreto n 5.584/2005: mais um deservigo ddo governo ao direito a
informacao publica e a busca de nossa histéria. In.: Jus Navigandi, 2005.

POLLAK, Michael. Meméria, esquecimento, siléncio. In.: FGV Estudos Histéricos v2 n3, 1999. p. 3-15.
RIBEIRO, Carlos A. Costa. Cor e criminalidade: estudo e anélise da justica no Rio de Janeiro (1900 — 1930).
Rio de Janeiro:UFRJ, 1995. (Introducao).

RIBEIRO, Darcy. Sobre o 6ébvio. In.: Encontros com a Civilizacéo Brasileira, n 01. 1978. Rio de Janeiro /
Civilizacdo Brasileira. p. 9 —22.

ROCHA, Everardo P. G. O que é etnocentrismo. Sao Paulo: Brasiliense, 1988.

ROUSSO, Henry. O arquivo ou o indicio de uma falta. In.: Estudos Histéricos. Rio de Janeiro, vol.9 n 17,
1996. p. 85 - 91.

SAMARA, Eni de M. & TUPY, Isménia S.S.T. Histéria e Documento e metodologia de pesquisa. Belo
Horizonte: Altentica, 2007.

SANCHEZ VAZQUEZ, Adolfo. Etica. Rio de Janeiro : Civilizac&o Brasileira. 20 ed. 2003.

SANTOS, Roberto. Prova pericial através de laudo Antropoldgico. In.: SILVA, Orlando Santos et all (Orgs). A
pericia Antropolégica em processos judiciais. Santa Catarina/Florianopolis: UFSC, 1994. p. 19 — 30.

SAO PAULO (cidade) SMC.DPH. O direito a meméria: patriménio histérico e cidadania. Sdo Paulo:DPH,
1992. (SEMINARIO)

VIANNA, Aurélio; LISSOVSKY, Mauricio e SA, Paulo S. M. de. A vontade de guardar: a légica da
acumulacdo em arquivos privados. In.: Arq & Adm, Rio de Janeiro, 1986. p. 62 - 76.

WEHLING, A & WEHLING, M.J. et all. Meméria Social e Documento: uma abordagem interdisciplinar. Rio de
Janeiro:UNIRIO, 1997.

ZARIAS, Alexandre. Os tempos da etnografia, da pesquisa em arquivos e 0s processos judiciais. In.: FGV :
Quando o campo é o arquivo: etnografias, histérias e outras memoérias guardadas, 2004.

Assinatura do Professor Ministrante:




S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: Arquivistica - DEPA

DISCIPLINA: Construcéo do Pensamento Arquivistico CODIGQ: HEAO0039
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 04
EMENTA:

Bases filosoficas para o pensamento arquivistico. A evolucdo do pensamento arquivistico
na cultura ocidental. Reflexdes filos6ficas no mundo moderno e contemporaneo. Filosofia
das politicas arquivisticas.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

. Atender a urgéncia do debate sobre a constituicdo e a afirmacdo de um pensamento
arquivistico, capaz de dialogar com os diversos campos de conhecimento. Visamos menos
responder a iniciar um debate sobre a efetivacdo de um pensamento cientifico no campo
da Arquivistica.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade | — Epistemologia.

. O que é conhecimento.

. A construcdo de um pensamento/conhecimento — consenso / dissensdes / fronteiras /

revisdes / novas constituicoes.

. Bases empiricas e tedricas para o pensamento/conhecimento — observacao / averiguacéo /

conceito / teoria / aporte metodoldgico.

Unidade Il — Bases para a construcéo do conhecimento Arquvistico.

. O registro dos atos humanos.

. O controle do espaco e do tempo

. A utilizacdo para a afirmacdo do saber/poder

. A disseminacdo para a expansdo do conhecimento.

Unidade 111 — Desenvolvimento tedrico/conceitual da Arquivistica.

. Documento e poder

. Burocracia como sustentacdo do Estado Moderno

. Sociedade capitalista moderna no mundo ocidental

. Unidade IV — Fronteiras e perspectivas para a Arquivistica na atualidade.

. Documento e conhecimento

. Sociedade e Informacdo

. Sociedade da Informacéo

. Socializagdo da Informacéo.

METODOLOGIA:

. Aulas expositivas; leitura e discussdo de textos; trabalhos de pesquisa; audio-visual;
seminarios.

AVALIACAO: participacdo nas discussdes de textos e de conteudo em sala de aula;
seminarios; resumos; prova escrita; trabalho de pesquisa.




BIBLIOGRAFIA:

Leitura obrigatoria:

. SANTOS, José Luiz dos. O que é cultura. Sao Paulo : Editora Brasiliense, 1988.

. KONDER, Leandro. O que ¢ dialética. Sdo Paulo : Editora Brasiliense, 1981.

. PORTELLI, Alessandro. A Filosofia e os Fatos. Narracéo, interpretacéo e significado nas
memorias e nas fontes orais. Tempo. v. I, n.2. Rio de Janeiro, 1996. p. 59-72.

. MARX e ENGELS. Manifesto do Partido Comunista.

. SOUZA, Terezinha de F. C. de. Documento, informacdo e conhecimento: ainda uma
questdo. VI Cinform. www.cinform.ufba.br/vi_anais/docs/TerezinhaSouza.pdf

. ENTREVISTA com José Maria Jardim. Por Julio César Cardoso. Arquivistica.net. Rio de
Janeiro, v.2, n.1, p.7-21, jan/jun.2006. ( www.arquivistica.net )

. ENTREVISTA com Armando Malheiro. Por Sérgio Albite, Julio César Cardoso e Alex de
Brito. Arquivistica.net. Rio de Janeiro, v.1, n.l, p 7-30, jan/jun.2005. (
WWWw.arquivistica.net )

. ROCHA, Everardo P. Guimaraes. O que é etnocentrismo. Sdo Paulo : Editora brasiliense,
1984.

. ECO, Umberto. O nome da rosa. Rio de Janeiro : Editora Record, 1986.

. RICHARDS, Thomas. The Imperial Archive: knowledge and fantasy of Empire. London,
New York: Verso, 1993 (Resenha de Valdei Araujo).

. LOPES, Luis Carlos. Os Arquivos, a gestdo da informacdo e a reforma do Estado.
Arquivo & Historia, Revista do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, n.4, out/98.
Rio de Janeiro. 1998, p.37-49.

. DEMO. Pedro. Ambivaléncias da sociedade da informacéo. Ciéncia da Informacéo, v.29,
n.2, mai/ago/2000. Brasilia-DF. IBICT, 2000, p. 37-42.

. MIRANDA. Antbnio. Sociedade da informacdo: globalizacdo, identidade cultural e
contetdos. . Ciéncia da Informagéo, v.29, n.2, mai/ago/2000. Brasilia-DF. IBICT, 2000, p.
78-88.

. CLAVAL, P. Espaco e Poder. Rio de Janeiro : Zahar, 1978, p. 7-21.

Complementar:

. JARDIM. José Maria.. Transparéncia e opacidade do Estado no Brasil. Usos e desusos da
informac&o governamental. Niter6i-RJ : EDUFF, 1999.

. LE GOFF, Jacques. Documento / Monumento e Calendario. In: . Historia e
Memoria. Campinas, S.P. : Editora da Unicamp, 1996.

. MALHEIRO da Silva, et. al. Arquivistica. Teoria e pratica de uma ciéncia da informacao.
Lisboa : Edi¢Bes Afrontamento. 2002.

. MALHEIRO da Silva. A Informac@o. Da compreensdo do fenébmeno e construgdo do
objecto cientifico. Lisboa : Edi¢cdes Afrontamento. 2006.

KUHN, Thomas S. A estrutura das revoluces cientificas. Sdo Paulo : Editora Perspectiva,
1998.

. ROUSSEAU, Jean-Yves, COUTURE, Carol. Os Fundamentos da Disciplina Arquivistica.
Lisboa : Publicagdes Dom Quixote. 1998.

. SCHELLENBERG, T.R. Arquivos Modernos. Principios e técnicas. Rio de Janeiro :
Fundacao Getulio Vargas, 1973.

. BERGER, Peter L.; LUCKMANN, Thomas. A construgdo social da realidade. Petropolis,
RJ : Vozes, 2001.



http://www.arquivistica.net/
http://www.arquivistica.net/

. PARENTE. André. O virtual e o hipertextual. Rio de Janeiro : Pazulin, 1999.

HARVEY, O. A experiéncia do espago e do tempo. In.: __. Condigdo Pds-moderna. S&o
Paulo : Loyola, 1993.

.Enciclopedia Einaudi. Verbete: Selvagem/barbaro/civilizado.

. VIVEIROS DE CASTRO. Eduardo. O marmore e a murta: sobre a inconstancia da alma
selvagem. Revista de Antropologia. V. 35. Sdo Paulo : USP, 1992.

. NIETZSCHE, Friedrich. A “razdo” na Filosofia In.. . Crepusculo dos idolos. S&o
Paulo : Escala.

. GONCALVES, José Reginaldo dos Santos. Obsesséo pela cultura. In.. MOREIRA, Maria
Ester & PAIVA, Marcia de (Coord.). Cultura, substantivo plural. Rio de Janeiro :
CCBB/Editora 34.

. SAID, Edward W. Orientalismo. O oriente como invencdo do ocidente. Sdo Paulo :
Companhia das Letras, 1990.

. A Declaracdo de Independéncia dos EUA

. Declaragéo de Direitos do Homem e do Cidadé&o.

. BLAUSTEIN, Albert P. A Constituicdo dos EUA: o produto de exportacdo mais
importante do pais.

. GALVAO. Maria Cristiane Barbosa. Construcdo de conceitos no campo da ciéncia da
informac&o. Ciéncia da Informacdo, v. 27, n. 1, Brasilia, jan/abr, 1998. p.46-52.

. SILVEIRA, Flavio Leonel Abreu da; LIMA FILHO, Manuel Ferreira. Por uma
Antropologia do objeto documental: entre a “alma das coisas” e a coisificacdo do objeto.
Horizontes Antropoldgicos. Ano 11, n.23. Porto Alegre. Jan/jun 2005. p.37-50.

. WEBER. Max. Ensaios de Sociologia. (3% Ed.) Rio de Janeiro : Zahar, 1974.

. FOULCAULT, Michel. Sobre a Geografia. In.. MACHADO, Roberto (Org.) Microfisica
do Poder. Rio de Janeiro : Graal, 1999, p. 153-165.

LOUREIRO, José Mauro Matheus. Socializacdo da Informacéo: nadando contra a corrente.
Revista Informacao e Sociedade : Estudos, V.12, n. 2. Jodo Pessoa — PB: UFBP, 2002.




UNIRIO
0 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: Usos e Usuéarios da Informacdo Arquivistica

CcODIGO: HEA0015

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 03

EMENTA:

Usos e usudrios das informagBes arquivisticas: caracteristicas e contextos
socioorganizacionais. Processos, produtos e servicos de informacdo arquivistica.
Tecnologias da informacdo e comunicacdo na difusdo da informagdo arquivistica.
“Marketing” e arquivos. Orientagdo ao usudrio, servigos e produtos de referéncia e
informacdo arquivisticos. Estudos de usos e usuarios: impactos na gestdo arquivistica.
Avaliacdo dos servigos de referéncia arquivisticos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Espera-se que o0 aluno seja capaz de:

- Conhecer a historia dos arquivos e sua evolucao;

- Compreender 0s arquivos como institui¢do, unidades e servicos;

- Analisar seus usos e ndo usos, bem como de novas possibilidades;

- Identificar seus usuarios e potenciais usuarios, compreendendo-os;

- Analisar aspectos sociais, culturais, politicos e econémicos dos arquivos na sociedade
contemporanea;

- Identificar mecanismos de otimizacao de seus servicos e divulgacdo de suas atividades;

- Debater o papel contemporéaneo dos arquivos na cidadania, na gestdo e na construcdo de
elementos identitarios e de memoria

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Modulo 1

- Apresentacgéo da disciplina e metodologias

- Revisdo de conceitos arquivisticos e histdria dos arquivos

- Arquivo, documento, informacéo e informacéo arquivistica

- Arquivos, bibliotecas, museus, imprensa, audiovisual, internet: lugares de informagéo
- O arquivo como instrumento de pertencimento e cidadania: visoes e reflexdes

- Informagé&o e conhecimento




Modulo 2

- Tecnologias da informacéo

- Acesso, pesquisa, difusdo e transferéncia da informacao

- Marketing nos arquivos

- O usuério de arquivo

- Arquivologia e p6s-modernismo

- Legislacdo arquivistica: a questdo do acesso, uso e reproducédo

METODOLOGIA:
Aulas expositivas; usos de videos e musicas; dindmicas em grupo; visitas externas; palestras
de convidados.

AVALIACAO:
Prova oral em grupo, seminério e anélise de desempenho ao longo da disciplina.

BIBLIOGRAFIA:

COOK, Terry. Arquivologia e Pds-modernismo: novas formulacées para velhos conceitos.
Informagdo Arquivistica, Rio de Janeiro, v. 1, n.1, p. 123-148, jul /dez. 2012.

DELMAS, Bruno. Arquivos servem para qué? in Arquivos para qué? Sio Paulo: IFHC, 2010. p. 17 - 53.
GONZALES, José Antonio Moreiro. La sociedad de la informacién in Conceptos introductorios al

estidio de la informacién documental. Lima (Peru): PUC - Peru, 2005. p. 15 - 27.

JARDIM, José Maria; FONSECA, Maria Odila. Estudos de usuarios em arquivos: em busca de um
estado da arte. DataGramaZero: Revista de Ciéncia da Informacdo. V.5, n.5, out/2004.

LLOSA, Mario Vargas. Antecedentes in A civilizacdo do espeticulo: uma radiografia do nosso
tempo e da nossa cultura. Rio de Janeiro: Objetiva, 2003. p. 189 - 193.
MARIZ, Anna Carla Almeida. A informacéo na internet: arquivos piblicos brasileiros. Rio de Janeiro:

FGV,2012.P.17 - 32.

SCHMIDT, Eric; COHEN, Jared. A nova era digital: como sera o futuro das pessoas, das nacoes e dos
negocios. Rio de Janeiro: Intrinseca, 2003. p. 11 - 19 e p. 261 - 265.

SIQUEIRA, Marcelo Nogueira de. Arquivo e memoria: algumas reflexdes in Revista do Festival
Internacional de Cinema de Arquivo, v. 9. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2012.

SIQUEIRA, Marcelo Nogueira de. Histéria Publica e Arquivologia: reflexdes sobre acervos,




patriménio e memdria. in Perspectivas da Histéria Publica no Brasil: experiéncias e debates.
Niter6i, R]: Editora da UFF, 2016. p. 190 - 197.

ROSELL, Antoni Tarrés. Marquetin y archivos. Espafia: Ediciones Trea, 2006. p. 115 -138.

Professor ministrante:




UNI-RIO

’ UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: HISTORIA

DISCIPLINA: CULTURA, HISTORIA E DOCUMENTO CODIGO: HHI0039
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 4

EMENTA: A historica cientifica oitocentista e as estratégias de memoria social; as
colecbes documentais como espacos emblematicos; a questdo da cultura histérica e
documento no Brasil dos séculos XI1X e XX.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA: O objetivo do curso é discutir algumas das principais
questBes culturais e historicas através da analise de uma série de entrevistas de grandes
historiadores e cientistas sociais como Jacques Le Goff e Carlo Ginzburg. Assim o
estudante comecara a se familiarizar também com uma serie de problematicas que séo
fundamentais para compreender a complexidade da atividade de um pesquisador. Nesse
contexto serd sublinhada a extrema importancia da compreensdo do funcionamento dos
arquivos para um pesquisador e a necessidade de desenvolver formas de interacdo entre 0s
estudiosos e os arquivistas. Serdo também estudadas algumas metodologias histéricas para
demonstrar como o historiador pode interagir com os documentos.

CONTEUDO PROGRAMATICO:
Primeira parte: Cultura historica
a) Entrevista com Jacques Le Goff IN Conversando com, Rio de Janeiro; Editora

Fundagéo Getulio Vargas , p. 115-126

b) Entrevista com Jacques Revel in Conversando com, Rio de Janeiro; Editora Fundacao
Getulio Vargas , p127-149

c) Entrevista com Robert Darnton in Conversando com, Rio de Janeiro; Editora
Fundacao Getulio Vargas , p171-187

d) Entrevista com Carlo Ginzburg in Conversando com, Rio de Janeiro; Editora
Fundagéo Getulio Vargas, p.31-44

e) Entrevista com Eric Hobsbawm in Conversando com, Rio de Janeiro; Editora
Fundacao Getulio Vargas, p.45-59

f) Entrevista com Francgois Furet in Conversando com, Rio de Janeiro; Editora
Fundacéo Getulio Vargas, p.60- 82




Segunda parte: O Documento a as metodologias histéricas

a) Documento Monumento, in Jacques Le Goff in Histéria e memdria traducgéo
Bernardo Leitdo, Campinas, SP Editora da UNICAMP, 1990. P. 462-474.

b) Nada mais do que uma narrativa veridica in Paul Veyne, Como se escreve a
historia, UNB, 1998, p.13-45.

c) Histdria dos conceitos e historia social in Reinhart Koselleck, Futuro passado:
contribuicdo a semantica dos tempos historicos (2011). Contraponto Editora.

d) Texto, entre autor e editor in Roger Chartier, A aventura do livro, Fundagéo
Editora da Unesp, 1988, p. 47-73

e) O que faz a historia oral diferente Alessandro Portelli, Memorias levando a
teoria, Portal revista PUC.

f) LEVI, Giovanni. “Sobre a micro-historia”. In: BURKE, Peter (org.). A
escrita da Historia: novas perspectivas. Sdo Paulo: Editora da UNESP, 1992, p.
134-161.

METODOLOGIA:

e Aula expositiva
e Discussdo de textos em sala

AVALIACAO:

e Participacdo na discussdo dos textos em sala
e Prova escrita ao final do semestre (data a combinar)

BIBLIOGRAFIA:

AROSTEGUI, Julio. A pesquisa historica. Teoria e método. Bauru - SP: Edusc, 2006. -
Método e técnicas na pesquisa historica; p. 465-558

BANN, Stephen. As invenc¢des da Histdria: ensaios sobre a representacdo do passado. Sdo
Paulo: Editora UNESP, 1994.

BOURDIEU, Pierre. Coisas Ditas. S&o Paulo: Brasiliense, 1990.

BURKE, Peter. O que é Historia Cultural? Traducdo de Sergio Goes de Paula. Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, 2005 [2004].

BURKE, Peter (org.). A escrita da Historia: novas perspectivas. Sdo Paulo: Editora da
UNESP, 1992, p. 134-161.

CARRETERO, Mario. Documentos de identidad: La construccion de la memoria historica
en un mundo global. Buenos Aires: Paidos, 2007.

D’ASSUNCAO BARROS Jose, Teoria da Historia: A escola dos Annales e a Nova
Histdria, Petropolis, Vozes, 2012.

GINZBURG, Carlo. “Sinais: raizes de um paradigma indicidrio”. In: . Mitos,




Emblemas, Sinais. 2. ed. Traducao de Federico Carotti. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
2007, p. 143-179.

DE CERTAU, Michel. A escrita da histdria. Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 2007.
DOSSE, Francgois. O Império do sentido. A humanizacdo das Ciéncias Humanas. Bauru -
SP: EDUSC, 2003.

GINZBURG, Carlo. “O nome e o como: troca desigual e mercado historiografico”. In: A
micro-historia e outros ensaios. Tradugdo de Anténio Narino. Lisboa: Difel; Rio de Janeiro:
Bertrand Brasil, 1991, p. 169-178.

FENELON, Déa Ribeiro. O Papel da Historia Oral na Historiografia Moderna.ln:
(Re)Introduzindo Historia Oral no Brasil. José Carlos Sebe Bom Meihy (org.). Sdo Paulo,
Xamd, 1996.

FERREIRA, Marieta de Morais. Historia, tempo presente e histéria oral. Topoi, Rio de
Janeiro, dezembro 2002, pp. 314-332.

FOUCAULT, Michel. A ordem do discurso. Sdo Paulo: Loyola, 1971.

GONCALVES, José Henrique Rollo. Trabalhando com Fontes Orais. Cadernos de Metep,
DFE/CCH/UEM, Ano4, No 3:1-33, 1991.

HOBSBAWM, Eric. A nagdo como novidade. IN: NagOes e nacionalismo desde 1780. Rio
de Janeiro: Paz e Terra, 1990, p.27-61.

LAMBERT, Catherine Héau. Aproximaciones A La Oralidad. Revista CUICUILCO,
México, p. 75-81, 1990.

LE GOFF, Jacques. Documento/monumento. In: Histdria e memodria. Campinas: Ed. da
UNICAMP, p. 535-549.

LOVISOLO, Hugo. A Memoria e a Formagao Dos Homens. Estudos Historicos, Rio de
Janeiro,Vol. 2, No 3, p. 16-28, 1989.

MENESES, Adélia Bezerra de. Memoéria: Matéria de Mimese. In: BRANDAO, Carlos
Rodrigues Brandao (org.) As Faces da Memoria. Campinas: Universidade Estadual de
Campinas, s/d.p. 11-24.

MONTENEGRO, Antonio Torres. Memdria e Historia: Desafios da Contemporaneidade.
Anais do Encontro de Histéria e Documentacdo Oral, 12-17, UnB, Brasilia, 1993.
MOTTA, Marcia Maria Menendes. Histéria, memoria e tempo presente. In: CARDOSO,
Ciro Flamarion; VAINFAS, Ronaldo. Novos dominios da histdria. Rio de Janeiro: Elsevier,
2012. pp. 21-36

PEREIRA, Mateus de Faria; MATA, Sergio da. Introducdo: Transformac6es da experiéncia
de tempo e pluralizacdo do presente. In: VARELLA, Flavia [et al.] Historia do tempo
presente & usos do passado. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2012, p.9 -30.

PRINS, Gwyn. Historia oral. IN: BURKE, Peter (org.). A escrita da historia: novas
perspectivas. Sdo Paulo: Editora da Universidade Estadual Paulista, 1992, p.163-198.
RICOEUR, Paul. Memodria pessoal, memdria coletiva. IN RICOEUR, Paul. A memdria,
historia, o esquecimento. Campinas: Editora da Unicamp, 2007, p. 105-150.

THOMPSON, Edward Palmer. Costumes em comum. Estudos sobre a cultura popular
tradicional. S&o Paulo: Companhia das Letras, 1998.

TODOROQV, Tzvetan. Abusos da memoria. Espanha: Ariela, 1995.

Professor ministrante:




0 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLA-

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA 3 ) )
DISCIPLINA: GESTAO DA INFORMACAO ARQUIVISTICA CODIGO: HEA0029
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 04

EMENTA: Arquivo Corrente: Conceito, fungo, rotinas, servigo de protocolo, tramitacdo, gerenciamento de processos. Arquivo
Intermediario: Conceito, fungdo, administragdo da eliminag&o e do recolhimento. Arquivo Permanente: Conceito, fungéo,
recolhimento, custodia e acesso. A sociedade, a pesquisa e 0s Arquivos Permanentes.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

- Analisar o contexto historico, politico e social sobre o0s quais vem ocorrendo as transformagdes nos campos dos
estudos da informacdo, incluindo ai, a Arquivologia;

- Conhecer as fungdes dos Arquivos Corrente, Intermediario e Permanente;

- Refletir sobre a importancia dos Arquivos para a Sociedade.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

- O cenério atual da Arquivologia;

- Osignificado da informacgdo arquivistica na Sociedade da Informagéo;

- Gestdo da informacdo Arquivistica: Arquivos Corrente e Intermediério;

- Atividades de protocolo;

- Producdo, utilizagdo, nocdes de classificacdo, avaliagdo, temporalidade e destinagdo de documentos;
- Arquivos Permanentes: Nogdes de fundos, arranjo, descricdo e instrumentos de pesquisa;

- Arquivos Permanentes: Refletindo sobre o acesso a informagdo;

- O arquivista como agente social.

METODOLOGIA: A disciplina ser4 ministrada por meio de aulas expositivas, debates e seminarios sobre o0s temas do contetdo
programatico.

AVALIACAO:

- Freqiéncia

- Trabalho em sala de aula

- Trabalho escrito

- Apresentacdo de Seminarios
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PROGRAMA DE DISCIPLINA - 2017.2

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos - DEPA
DISCIPLINA: Classificacdo de Documentos Arquivisticos

PROFESSORA: Fernanda da Costa Monteiro Araudjo

CODIGO: HEA0031

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 03
SEMESTRE: 2017.2

EMENTA:
A classificagdo como processo intelectual. Estrutura de sistemas de classificacdo
arquivistica. Conceitos da Classificacdo Arquivistica. Métodos de classificacéo.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

-Discutir os fundamentos e a origem da classificacéo.
-Entender a importancia da classificacdo para a gestdo dos documentos arquivisticos.
-Analisar empiricamente o processo de classificacdo na Arquivologia.

METODOLOGIA:
Aulas expositivas, com discussdo dos textos em aula. Exercicios em aula e trabalho em
grupo com acervo

AVALIACAO:
Frequéncia / Pontualidade
Participacdo nas aulas
Prova

Trabalho em grupo.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade I: Discusséo teorica

Discussdao dos principios classificatdrios, e sistemas de classificagdo a partir da organizacéo
do conhecimento e das ciéncias.

Insercdo da classificagdo na discussao sobre gestdo de documentos.

Apresentacdo da estrutura e funcionalidade dos planos de classificagéo.

Fundamentac&o tedrica da classificagdo (classificagdo arquivistica funcional)

Unidade I1: Atividades Praticas

Apresentacdo dos metodos de arquivamento

Anélise do Codigo de Classificacdo do CONARQ e das IFES (Atividade Meio e Atividade
Fim). Atividades com acervo.
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2010.
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142, ago./dez. 2006.
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S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA - 2017/2° SEMESTRE

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: Organizacao de Conceitos em Linguagens Documentarias
CODIGO: HTD0017

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS:

EMENTA: O objetivo principal desta disciplina é introduzir os fundamentos teoricos e
metodolodgicos para construcdo e avaliagdo de redes conceituais em diversos dominios do
conhecimento, no contexto de uma sociedade do conhecimento, de rapida disseminacdo das
Tecnologias da Informacgéo e Comunicacgéo e de exploséo informacional. .

A abordagem adotada € interdisciplinar com énfase no resgate historico das origens da
problematica que se apresenta aos profissionais da informacgdo. A estratégia educacional a
ser desenvolvida contempla aulas expositivas com apoio da Internet, apresentacdo de
videos, trabalhos em equipe, estudos dirigidos, e avalia¢cGes da participagdo em sala de aula
e de compreensao do conteudo.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA: o objetivo geral da disciplina ¢ “o de capacitar os
estudantes para entenderem o processo de construcdo de uma rede conceitual em diversos
dominios.

Esta matéria é relevante para o aluno porque pretende oferecer a fundamentagéo para
acompanhar a dinamica da producéo e organizacao do conhecimento em diversos dominios
do conhecimento em abordagem interdisciplinar

CONTEUDO PROGRAMATICO:

- 0S marcos tedricos : Teorias da Classificacdo, Teoria Geral da Terminologia, Teoria do
Conceito; Linguagem documentaria: objetivos e fun¢des. Analise conceitual definicéo,
relacionamento e categorizacao de conceitos. Construcao de estruturas conceituais: fontes e
métodos de coleta de termos, formas de estruturas conceituais e apresentacao e avaliacdo de
uma linguagem do tipo tesauro

-sobre dominio : discusséo do conceito de dominio e de analise de dominio;

-sobre as redes conceituais, caracterizagao e tipologia : sistema classificacdo, taxonomia,
tesauro, ontologias;

METODOLOGIA:
No desenvolvimento das atividades de leituras e resenhas serd muito valorizada a expressao




escrita do aluno através de uma linguagem propria e objetiva, a criatividade e o dominio do
contetdo. Também serdo oferecidos exercicios praticos culminando na construgdo do
trabalho final de uma estrutura conceitual para uma linguagem documentaria em dominio a
ser indicado. Os textos utilizados em sua maioria estdo disponiveis na Internet ou no Xerox

AVALIACAO:

Atividade de Aprendizagem - Al - 50 (distribuidos em 06 trabalhos e 01 seminario)
Atividade de Aprendizagem - A2 -50 ( trabalho final)

A média Parcial (MP) sera a média aritmética dessas notas e o aluno precisa de 7,0

BIBLIOGRAFIA:
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Disponivel em:<http://www.gel.org.br/estudoslinguisticos/volumes/32/htm/

Acessado em janeiro 2012 http://www.gel.org.br/estudoslinguisticos/volumes/32/htm/mesaredo/mr004.htm

ANDRADE, M. M. Lexicologia, Terminologia: defini¢cdes, finalidades, conceitos operacionais. In: OLIVEIRA, A. M. P. P.;
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Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Historia

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéria: | Crédito:
HHI0135 | HISTORIA DO BRASIL CONTEMPORANEO | 60h 4
Objetivo:

O curso tem como objetivo fornecer um panorama critico sobre a histéria

e a historiografia do Brasil republicano. O foco central sera sobre o Regime Vargas
(1930-1945) e o processo de redemocratizacéo que culmina com o golpe militar
(1945-1964).

Ementa:

As novas formas de compreenséao do Brasil. A Revolucdo de 1930 e a
redefinicdo do Estado. Populismo e Desenvolvimentismo. O sistema autoritario, o
milagre brasileiro e a redemocratizacédo. A producéao cultural contemporanea.

Instrumentos de avaliacéo:

Atividades em sala em grupo (valor 10,0), contendo questdes elaboradas a partir dos
textos e das discussdes em sala de aula. Os critérios de avaliacdo sao os seguintes:
correcdo dos elementos apresentados e a articulacdo entre eles; clareza e qualidade
da argumentacao (coeséao/coeréncia); correcao do portugués

Bibliografia Béasica:

ARAUJO, Maria Paula N. A Utopia Fragmentada. As Novas esquerdas no Brasil e no

mundo na década de 1970. RJ: Ed. Fundacao Getulio Vargas, 2000.

D’ARAUJO, Maria Celina. O Segundo Governo Vargas. 1951-1954. SP: Atica, 1996.

CARNEIRO, M. Luiz T. (org.). Minorias Silenciadas: Histéria da censura no Brasil.

SP: Ed. USP/Imprensa Oficial do Estado/Fapesp, 2002.

FERREIRA, Jorge; Delgado, Lucilia. O Brasil Republicano, vol. 2. RJ: Ed.

Civilizacao Brasileira, 2003. Vols 3 e 4.

FICO, Carlos. Reinventando o Otimismo. RJ: Fundagédo Getulio Vargas, 1997.

GOMES, Angela de Castro. A Invencao do Trabalhismo. RJ: Relume Dumara. 1994,
. O Brasil de JK. RJ. FGV/CPDOC, 1991.
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; PANDOLFI, Dulce; ALBERYI, Verena (coords). A Republica no Brasil.
RJ, Nova Fronteira, 2002.
KUCINSKI, Bernardo. Jornalistas e Revolucionarios nos Tempos da Imprensa
Alternativa. SP: EDUSP, 2003.

Bibliografia Complementar:

PANDOLFI, Dulce. Repensando o Estado Novo. ED. FGV, 1999.

REIS, Daniel.; FEREEIRA, Jorge; ZENHA, Celeste. O Século XX. O tempo das
Duvidas. RJ, Civilizag&o Brasileira, 2000. Vol. 3

RIDENTI, Marcelo. Em Busca do Povo Brasileiro. Rio de Janeiro, Record, 2000.
SCHWARCZ, Lilia M. (org.) Histéria da Vida Privada no Brasil: contrastes da
intimidade contemporanea. Vol.4. SP: Cia das Letras, 1998.

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data:_ [/ [/ Data:_ [/ [/
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PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: MUSEOLOGIA -e BIBLIOTECONOMIA bacharelados
DEPARTAMENTO: DE PROCESSOS TECNICO-DOCUMENTAIS - DPTD
DISCIPLINA: ANALISE DA INFORMACAO

CREDITOS: 4

CARGA HORARIA: 60H

CODIGO: HTD0035

PROFESSOR: GENI CHAVES FERNANDES

EMENTA: Representagdo e metarrepresentagdo como categorias de pensamento.
Fundamentos tedrico-conceituais da analise da informacdo no campo interdisciplinar da
representacdo documental. Processos analitico-sintéticos de leitura e representacado
documental para a organizacdo da memodria documentdria. Indexacdo e elaboracdo de
resumos. Analise e representacao de objetos textuais, imagéticos, sonoros e tridimensionais.

PRE-REQUISITOS: INTRODUCAO A CIENCIA DA INFORMAGCAO (Para Museologia)

CO-REQUISITOS: ---

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Geral

Fornecer os elementos basicos da andlise informacional dos documentos para construcdo e
utilizacdo de instrumentos de organizacdo e descri¢do informacional de documentos e para
sua descricdo em unidades de informacdo e de memdria documentaria.

Especificos
e Apresentar fundamentos tedricos conceituais da analise da informag¢ao documental
e Diferenciagdo e articulagao entre instrumentos de informacao
e Preparar para praticas de comunicacdo e interoperalibilidade entre sistemas de
informacdo museoldgicos, bibliograficos e arquivisticos.
e Estrutura documental e leitura documental para representacao.

CONTEUDO PROGRAMATICO:
1. Documento: como registro, como memaria. Marcas do direito e da histodria
2. Mudancas na concepgdo do documento do Renascimento ao pds segunda guerra
mundial
. As praticas documentarias e a produgdo de informacdes
. Andlise documentadria, objetivos das Ul e estudo de usudrios: relagcdes necessarias
. Identificacdo das macroestruturas documentais.
. Categorizagado aristotélica e a analise documental para construgao de instrumento de
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descricao;

7. Categorizacao na construcdo de instrumentos de classificacdo, descricao e indexacdo da
informagdo documental

8. Metadados para organizacdo de assuntos e objetos

9. Politica de analise documentaria em Ul.

METODOLOGIA:
- Aulas expositivas da fundamentacao histérica, filoséfica e conceitual dos entendimentos do
documento e seu funcionamento
- Aulas expositivas para preparar os estudantes antes de cada exercicio
- Aulas praticas (exercicios);
Recursos:
e Notas de aulas;
e Material bibliografico
e Uso de objetos para pratica de categorizacao

CRONOGRAMA:

AULA TEMATICA TEXTO/ATIVIDADI
1 Apresentacdao do curso. Primeira conceituagcdao de | Notas de Aula
Andlise da Informacdo e Analise Documentaria.
Representacdo e mediacdo. Concep¢des sobre a
representac¢do. Antiguidade
2 Concepgcdes sobre a representacdao: Modernidade. | Notas de Aula
Hermenéutica e a interpretacdo. As relagdes: com os
objetos e os outros. Estar no meio os objetos e junto
com os outros.
3 Memoria: (lembrar/esquecer): a memodria, o | Notas de Aula
permanente e a verdade. A modernidade e a meméria
documentaria. O original, o comprovante e a evidéncia:
guestdes do conhecimento, do direito e da historia. A
membdria e seus conceitos. As modernas instituicdes de
membdria: a Biblioteca, o Museu e o Arquivo publicos.
4 Documento como memodria. A temporalidade na | Notas de Aula
producdo documentaria. Critérios de validade
institucional do documento. Biblioteca e a constituicdo
de normas e critérios de validade documentaria.
5 Documento e Documentagdo. As nogdes de documento | Notas de Aula
ao longo do tempo: Otlet, Briet e Buckland: O que é e | ORTEGA, 2011.
como se constitui um documento? Praticas
Documentdrias. As fungdes da Anadlise Documentadria. A
Andlise Documentdria e a construcao de instrumentos.
A Andlise Documentdria e a representacdo dos
documentos.
6 Analise Documentdria na constru¢ao de uma unidade | Notas de Aula
de irlmf'ormaga“\o: Para? qué? Pa~ra quem? O qué? C(~)mo? LANCASTER, F.W. Index
Usuarios e usos da informagdo e sua determinagao na e resumos: teoria e pra




construgao dos instrumentos de representagdao da
informagdao documental. As categorias aristotélicas
como ponto de partida. A categorizacdo como método
para apresentar documentos e suas relagdes.

Brasilia, DF: Briquet de
Lemos, 2004. (disponive
biblioteca da UNIRIO)

2| na

Primeira Avaliacao

Avaliacao

Resultados da avaliagdo. Exercicio de categorizagdo
para classificacdo: localizagdo dos documentos por
grupos e sub-grupos. Cada estudante de deverd levar
para o exercicio cinco objetos do mesmo tipo.

Aula Pratica

Apresentacdao dos resultados do exercicio. Andlise
Documentdria e a Catalogacdo. A criagdo de quesitos
representativos dos documentos a partir da andlise
documentaria. As relacdes entre documentos: como
encontrd-las e aplica-las aos documentos para acesso
relacional. As FRBR (Requisitos Funcionais para Registro
Bibliografico). Andlise Documentdria e a descrigcao
documental. O CRM- CHIOS e a catalogacdo dos objetos
museoldgicos. Exercicio de descricdo documental.

Aula Pratica +
GILL, 2004.
TILLET,

10

O que é estrutura documental? Exercicio de descricao
documental (orientacdo ao objeto). Formacdo dos
grupos para os 4 exercicios e distribuicdo de tarefas.
Indicacdo dos usudrios e da tipologia documental.

ORTEGA; LARA, 2010

11

Exercicio de estruturacao de descritores documentais
baseado no principio de orientagdo ao objeto.

Aula pratica

12

Exercicio: estruturacdo de descritores documentais, em
funcdo das necessidades de informagdo dos usudrios.
Metadados e Normalizagdo para entrada de
descritores. Linguagens documentarias e a descricao de
objetos e assuntos. O tesauro e a diversidade de
relagbes. Garantia literaria, garantia de uso, garantia
cultural

Aula pratica

13

Exercicio para elaboracdo de instrumentos de descricdo
de assunto da unidade de informacdo. Vocabuldrios
controlados e tesauros.

Aula pratica

14

Apresentacdo das duvidas para o trabalho final dos
guatro exercicios. Ajustes. Segunda Avaliacdo para os
gue ndo fizeram os exercicios

Avaliacado

15

Prova Final

Avaliacado




AVALIAGAO
e Provas
e Fichamentos
e Exercicios para construcdo de Unidade de Informacao

EXERCICIOS PARA CONSTRUCAO DE INSTRUMENTOS DE INFORMACAO
PARA UMA UNIDADE DE INFORMACAO

-Cada exercicio tera valor de 2,5 pontos;

-Os exercicios serdo realizados em grupo e cada grupo serd composto por 4 estudantes.

-A avaliagdo do exercicio geraré duas notas: uma do coordenador que sera de 2,5 ou 1,0 pontos,
conforme a qualidade do trabalho apresentado (harmonia, uso das normas, adequacdo ao
proposto, apresentacdo) e a outra do grupo, que seré de 2,5 quando o coordenador obtiver 2,5 e
1,5 quando o coordenador obtiver nota 1,0. Cabe ao coordenador: dividir as tarefas do exercicio
pelos membros do grupo, harmonizar o trabalho, averiguar o cumprimento das normas da
ABNT para citacdo e referéncia, enviar o trabalho por meio eletrbnico a mim, apresentar o
trabalho impresso e expor oralmente.

1° EXERCICIO
Constituindo Uma Ul

Delimitar uma Ul imaginéria que servira para execucdo dos demais exercicios. Elementos da
constituicédo:
- Nome
- Misséo e Objetivos do museu (para qué?)
- Delimitac&o do usuario especialista alvo (para quem?)
- A Ul: apresentacdo textual (ver notas de aulas ou outros textos) sobre o museu especifico e a
salvaguarda da memaria documental;
- Apresentar 0 acervo como co-testemunhas do recorte do passado que se vida salvaguardar;
- Delimitar a tipologia documentaria (O qué?). Apontar os objetos principais do acervo e
objetos auxiliares (Ex: Museu de escultores de Diamantina. Principais: esculturas; auxiliares:
cinzéis, martelos, objetos pessoais etc). Aqui € para delimitar genericamente o que a Ul ira
abrigar. Sugiro que se opte por poucos tipos documentais, porque uma grande variedade ira
dificultar os exercicios posteriores.

2° EXERCICIO
Elementos para o Sistema de Catalogacéo dos Objetos

Eleger descritores e formas de relagdo dos documentos e demais entidades pertinentes, a partir
do modelo conceitual proposto (FRBR e CRM-CHIQOS). (Como?)
-Apresentacdo do modelo conceitual FRBR explicando genericamente sua finalidade. Apontar
0 método de categorizacdo como aquele que fundamenta a identificacdo de entidades (ver notas
de aulas). Tratar dos elementos basicos da categorizacdo: abranger, separar/reunir e relacionar.
-Apresentar os descritores escolhidos (entidades e relagfes) na forma grafica e justificar as
escolhas a luz dos interesses dos usuarios pesquisadores.

3° EXERCICIO
Metadados e Normalizagdo de Entradas
Descricdo de cada entidade e cada relacdo (metadado) e do modo de entrada de cada dado no
sistema.
-Explicar o que sdo metadados e sua importancia para evitar descricdes inadequadas, pouco




entendimento, tanto para o catalogador como para o usuario.

- Apresentar a descri¢cdo dos dados - os metadados - como importante fase de documentacédo
das decisGes tomadas para construir o sistema de informacdo catalogréafica.

-Explicar o que é normalizacdo e sua necessidade para descricdo de dados, garantindo
consisténcia, intercambio e interoperabilidade.

-Apresentar as entidades e relagdes, com seus metadados e com o critério de normalizacdo de
entrado (ndo € necessario ser exaustivo)

4° EXERCICIO

Normalizacdo de entrada da entidade objeto, a partir de uma linguagem documentaria.
-Explicar o que é uma linguagem documentaria e sua funcdo de organizacdo conceitual de
documentos.
-Explicar a constituicdo e modo de apresentacdo dos Tesauros, que sera o objeto utilizado para
normalizar a entrada do campo objeto.
- Apresentar o tesauro gque sera utilizado: ordenacdo sistematica e ordenacdo alfabética (ndo é
Necessario ser exaustivo).

Os contetdos referentes a cada exercicio serdo apresentados nas aulas do curso. As notas de
aulas devem servir de base para a composicdo de cada exercicio (redacdo) e podem ser
utilizados textos indicados nas referéncias (se quiserem).

BIBLIOGRAFIA BASICA

FERNANDES, Geni Chaves. Analise da informagao: notas de aulas. Rio de Janeiro: UNIRIO,
2016 (manuscrito).

GILL, Tony. Building semantic bridges between museums, libraries and archives: the CIDOC
Conceptual Reference Model. First Monday, v. 9, n. 5, May, 2004. Disponivel em:
<http://firstmonday.org/ojs/index.php/fm/article/view/1145/1065>. Acesso em 12 de margo
de 2015.

LANCASTER, F.W. Indexag¢ao e resumos: teoria e pratica. Brasilia, DF: Briquet de Lemos, 2004.
(disponivel na biblioteca da UNIRIO)

ORTEGA, Cristina Dotta. Do principio monografico a unidade documentdria: explora¢do dos
fundamentos da catalogacao. Liinc em Revista, v.7, n.1, p. 43-60, margo, 2011. Disponivel em:
< http://basessibi.c3sl.ufpr.br/brapci/_repositorio/2011/04/pdf 473df66734_0015646.pdf >.
Acesso em 12 de julho de 2012.

ORTEGA, Cristina Dotta; LARA, Marilda Lopes Ginez de. A no¢ao de estrutura e os registros de
informacao dos sistemas documentdrios. Transinformag¢ao, Campinas, v. 22, n. 1, p. 7-17,
jan./abr. 2010. Disponivel em:
<http://dci2.ccsa.ufpb.br:8080/jspui/bitstream/123456789/429/1/GT%202%20Txt%201-
%200RTEGA,%20Cristina%20Dotta%3B%20LARA,%20Marilda%20Lopes%20Ginez.pdf> .
Acesso em: 22 de novembro de 2010.

TILLET, Barbara. O que é FRBR? Tradugao de Lidia Alvarenga e Renato Rocha Souza. Disponivel
em: <www.loc.gov/cds/FRBR.html>. Acesso em: 12 de fevereiro de 2009.
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indexadores. DataGramaZero, v. 7, n.3, jun. 2006. Disponivel em:
<http://www.dgz.org.br/jun06/Art 04.htm>. Acesso em: 25 de abril de 2009.
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2010. Disponivel em: <http://www.datagramazero.org.br/fevi0/F_|_art.htm> . Acesso em: 22
de margo de 2010

LARA, Marilda Lopes Ginez de. O unicério (o rinoceronte, o ornitorrinco ...), a analise
documentaria e a linguagem documentaria. DataGramaZero, v. 2, n.6, dez. 2001. Disponivel
em: <http://www.datagramazero.org.br/dez01/Art 03.htm>. Acesso em: 22 de outubro de
20009.
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CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: Estudos e Processos Arquivisticos - DEPA

DISCIPLINA: Seminario de Arquivistica CODIGO: HEA0034
PROFESSOR: Jodo Marcus Figueiredo Assis

CARGA HORARIA: 30 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 02
SEMESTRE: 2017 2

EMENTA:

Disciplina onde o estudante através de atividade orientada é iniciado no trabalho da
pesquisa na area em questdo.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

. Desenvolver analises sobre as indicacOes dos relatorios das Comissfes da Verdade do
Brasil a fim de se avaliar os elementos arquivisticos ali encontrados e seus vinculos com
politicas publicas de producdo de memdrias. Iniciar pesquisa em tematicas voltadas para
0s Arquivos e a Memoria Social. Desenvolver atividades de constituicdo e execucdo de
metodologias de pesquisa sobre a tematica dos Arquivos e da Memoria sobre a ditadura.

METODOLOGIA:
. Aulas expositivas; leitura e discussdo de textos; trabalhos de pesquisa; audiovisual;
seminarios.

CRITERIOS DE AVALIACAO: participacdo nas discussdes de textos e de contetido em
sala de aula; desenvolvimento de trabalho de pesquisa; aplicacdo pratica de investigacao.
Relatorio final.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade | — Arquivos, documentos e ditadura.

. A ditadura no Brasil. Aspectos politico-ideoldgicos e informacionais.

. Sistemas de informacao e de vigilancia durante a ditadura

. A categoria “Documentos sensiveis”.

Unidade Il — Arquivos, Arquivologia e Memoria Social

. A Arquivologia e os estudos sobre memoria social

. Arquivo, prova e memoria — aspectos contrapostos ou falsa polarizacédo?
. Documentos e producdo de memorias sobre a ditadura

Unidade 11 — Proposicdes de Politicas de Memoria sobre a ditadura.
. Os métodos de trabalho das Comissdes da Verdade

. Os Arquivos e as Comissdes da Verdade

. Politicas publicas

. Arquivos e Politicas publicas de memdria sobre a ditadura

BIBLIOGRAFIA BASICA

. THIESEN, Icléia (Org.). Documentos Sensiveis. Informacdo, Arquivo e Verdade na
Ditadura de 1964. Rio de Janeiro: 7Letras, 2014. pp. 209-230.

. BRASIL. Comissdo Nacional da Verdade. Relatorio/ Comissdo Nacional da Verdade.
Brasilia: CNV, 2014. Disponivel em http://www.cnv.gov.br/
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. ACERVO: revista do Arquivo Nacional. Acesso a informagéo e Direitos Humanos. V.24
n. 1 (Jan/jun. 2011). Rio de Janeiro : Arquivo Nacional, 2011. Disponivel em:
http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/issue/view/37

. ACERVO: revista do Arquivo Nacional. 50 anos do golpe: ditadura e transi¢ao
democratica no Brasil. v. 27, n. 1 jan-Jun. Rio de Janeiro : Arquivo Nacional, 2011.
Disponivel em: http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/issue/view/42
. ACERVO: revista do Arquivo Nacional. Arquivos do regime militar. v. 21, n. 2 jul-dez.
Rio de Janeiro : Arquivo Nacional, 2011. Disponivel em:
http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/issue/view/23

. STAMPA, Inez Terezinha; SA NETTO, Rodrigo de. (Orgs). Arquivos da represséo e da
resisténcia: comunicagdes do | Seminario Internacional Documentar a Ditadura [livro
eletrénico]. - Rio de Janeiro: Arquivo Nacional — Centro de Referéncia Memorias
Reveladas, 2013. Disponivel em:
http://www.an.gov.br/seminario/imagens/Arquivos%20da%20Repress%E30%20e%20da%
20Resist%EAnNcia.pdf

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

. ISHAQ, Vivien; FRANCO, Pablo E.; SOUSA, Tereza E. de. A escrita da repressao e da
subversdo. 1964-1985. Rio de Janeiro : Arquivo Nacional, 2012.

. ANSARI, Monica Rizzini; PRADAL, Fernanda; WESTHROP, Amy. 50 anos da ditadura
no Brasil: Memorias e reflexdes. Comunicagfes do ISER, n. 68, ano 33. Rio de Janeiro,
2014.

. FICO, Carlos. Como eles agiam. Os subterraneos da Ditadura Militar. Espionagem e
policia politica. Rio de Janeiro : Record, 2001.

. MULLER, Angélica; STAMPA, Inez; SANTANA, Marco Aurélio. Documentar a
ditadura. Arquivos da Repressdo e da Resisténcia. Rio de Janeiro : Arquivo Nacional,
2014.

Prof. Dr. Jodo Marcus Figueiredo Assis
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Ciéncias Humanas e Sociais- CCH
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos- DEPA

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia

DEPARTAMENTO: de Estudos e Processos Arquivisticos

DISCIPLINA: Avaliacédo de Documentos Arquivisticos CODIGO: HEA0032

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 04

EMENTA: Aspectos politicos e ideologicos da avaliacdo. Avaliagdo, temporalidade e destinacdo. Os valores
arquivisticos dos documentos. Registro esquematico da avaliacdo: Tabela de Temporalidade.

PRE-REQUISITOS: HEA0029 Gestéo da Informagao Arquivistica

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:
e Discutir o contexto institucional para a avaliacdo de documentos arquivisticos.
e Apresentar os conceitos e metodologias da avaliacdo de documentos arquivisticos.
e Trabalhar a formulagéo e implementacéo dos procedimentos de avaliag&o e selegdo.

CONTEUDO PROGRAMATICO:
Unidade 1: Revisdo dos conceitos da Arquivistica contemporanea.

Unidade 2: Avaliagdo de documentos arquivisticos — panoramica historica e conceitual.

Unidade 3: Avaliacdo nos arquivos — Comissao de avaliacdo / Tabela de Temporalidade — Sele¢ao — Legislacéo.

METODOLOGIA:
Aulas expositivas / Estudos de textos referenciais / Analise e discussdo sobre os temas abordados.

AVALIACAO:
Frequéncia / Participacdo nas aulas / Compromisso com a leitura e discussdo dos textos propostos / Provas
discursivas.

Bibliografia:

ARQUIVO NACIONAL. Dicionério brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.

ARQUIVO NACIONAL. Manual de Identificagdo de Acervos Documentais para Transferéncia e/ou Recolhimento aos
Arquivos Publicos. Publicagbes Técnicas. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1985. n.40.

ARQUIVO NACIONAL. Orientagdo para Avaliagdo e Arquivamento Intermediario em Arquivos Publicos.
PublicacBes Técnicas. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1985.n.41.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Instrumentos da Politica de Gestdo da
Informacdo Arquivistica da ALERJ. Rio de Janeiro, ALERJ, 1999. Colecdo Arquivo ALERJ, v. 2.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Instrumentos da Politica de Gestdo da
Informacéao Arquivistica da ALERJ - Il. Rio de Janeiro, ALERJ, 2001. Cole¢do Arquivo ALERJ, v. 10.

BARBALHO, Célia Regina Simonetti & BERAQUET, Vera Silvia Mardo. Planejamento estratégico para unidades
de informacéo. S&o Paulo: Polis, 1995.

BELLOTO, Heloisa L. Diplomatica e tipologia documental em arquivos. Brasilia, DF: Briquet de Lemos / Livros,
2008.

. Arquivos Permanentes: tratamento documental. Sdo Paulo, T. A. Queiroz, 1991.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida & BELLOTO, Heloisa. Dicionario de Terminologia Arquivistica. Séo Paulo,
AAB/SEC-SP, 1996.

CAMPOS, Maria Luiza de Almeida. Linguagem Documentaria - teorias que fundamentam sua elaboragdo. Niterdi:
EdUFF, 2001.

CUNHA, Murilo Basto da; CAVALCANTI, Cordélia Robalinho de Oliveira. Dicionario de biblioteconomia e
arquivologia. Brasilia, DF: Briquet de Lemos / Livros, 2008.

FERNANDES, Daniela Teixeira. Pedra a pedra — estudo sisttmico de uma arquivo empresarial. Lishoa: Gabinete de
Estudos, 2004. (Estudos a&b — Pratica 1).

FIGUEIREDO, Nice Menezes de. Paradigmas Modernos da Ciéncia da Informacao. Sdo Paulo: Polis, 1999.

FONSECA, Maria Odila Kahl. Arquivologia e Ciéncia da Informacéo. Rio de Janeiro: FGV, 2005.

INDOLFO, Ana Celeste. Gestdo de documentos: uma renovacdo epistemolégica no universo da  Arquivologia.
Arquivistica.net — www.arquivistica.net, Rio de janeiro, v.3, n.2, p. 28-60, jul./dez. 2007.

INDOLFO, Ana Celeste; OLIVEIRA, Maria Izabel de; COSTA, Ménica Medrado da; CAUVILLE, Verone Gongalves.
Gestao de Documentos: conceitos e procedimentos basicos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1993.
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JARDIM, José Maria. A invencdo da memdria nos arquivos publicos. Ciéncia da Informacao.
vol. 25, nimero 2, 1995.
JARDIM, José Maria. Sistemas e Politicas Publicas de Arquivos no Brasil. Niteréi: EQUFF, 1995.
JARDIM, José Maria. Transparéncia e Opacidade do Estado no Brasil — usos e desusos da
informagdo governamental. Niter6i, EQUFF, 1999.
JARDIM, José M. A Funcdo Social do Arquivos e o Direito a Informacgdo. 7° Congresso
Brasileiro de Arquivologia.
Brasilia: AAB. 1988. (mimeo).
JARDIM, José Maria. A Universidade e o Ensino de Arquivologia no Brasil. 10° Congresso Brasileiro
de Arquivologia.
Sdo Paulo: AAB. 1994. (mimeo).
JARDIM, J. M. As Novas Tecnologias de Informacéo e o Futuro dos Arquivos. Estudos
Histdricos. Rio de Janeiro.
1992. v.5, n.10, p. 251-260.
KROMNOV, Ake. Avaliacdo de Arquivos contemporaneos. Arquivo & Administracéo. Rio de
Janeiro, AAB. 1981. v. 9 n.3. p 20-28.
MATTAR, Eliana (org.) Acesso & informag&o e politica de arquivos. Rio de Janeiro: Arquivo,
2003.
MELLO, Maria Lucia H. L. de. O Arquivo Histdrico e Institucional da Fundacdo Casa de Rui
Barbosa. Rio de Janeiro, FCRB, 1997.
MIRANDA, Antonio. Ciéncia da Informacao — teoria e metodologia de uma area em expansao.
Brasilia: Thesaurus, 2003.
NOGUEIRA JUNIOR, Alberto. Cidadania e direito de acesso aos documentos
administrativos. Rio de Janeiro: Renovar, 2003.
PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. Rio de Janeiro, FGV, 1998.
PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro (org.). Ciéncia da Informagéo, Ciéncias Sociais e
Interdisciplinaridade. Rio de Janeiro: IBICT-DEP, 1999.
PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro & GONZALES de Gomez. Maria Nélida (org.). Interdiscursos da
Ciéncia da Informacéo: arte museu e imagem. Rio de Janeiro: IBICT-DEP, 2000.
RIBEIRO, Fernanda & FERNANDES, Maria Eugénia Matos. Universidade do Porto — estudo
orgéanico-funcional.
Porto: Reitoria da Universidade do Porto, 2001.
RIBEIRO, Fernanda. Novos caminhos de avaliacdo de informacgao. Arquivistica.net
<www.arquivistica.net> , Rio de Janeiro, v.1, n.2, p. 53-74, jul./dez. 2005.
ROBREDO, Jaime. Da Ciéncia da Informacéo revisitada: aos sistemas humanos de informac&o.
Brasilia: Thesaurus; SSRR Informagdes, 2003.
RODRIGUES, Georgete Medleg & LOPES, llza Leite (org.). Organizacdo e representacdo do
conhecimento na perspectiva da Ciéncia da Informac&o. Brasilia: Thesaurus, 2003.
RONDINELLI, Rosely Curi. Gerenciamento Arquivistico de Documentos Eletronicos. Rio de
janeiro: FGV, 2002. RONDINELLLI, Rosely Curi. O Arquivo, a Informacéo e a Lei. Boletim AAB.
Rio de Janeiro: AAB. 1997. jul./ago./set. RONDINELLI, Rosely Curi. A Gestdo de Documentos
Eletronicos. Boletim AAB. Rio de Janeiro: AAB. 1998. mai.-
ago.
ROUSSEAU, Jean-Yves & COUTURE, Carol. Os Fundamentos da Disciplina Arquivistica.
Lisboa, Dom Quixote, 1998.
SANTOS, Vanderlei Batista dos (Org.); INNARELLI, Humberto Celeste; SOUZA, Renato
Tarciso Barbosa de.
Arquivistica; temas contemporaneos. Distrito Federal: SENAC, 2007.
SANTOS, Vanderlei Batista dos. Gestdo de documentos eletrénicos — uma visdo arquivistica.
Brasilia: ABARQ, 2002.
SCHELLENBERG, Theodore R. Arguivos Modernos: principios e técnicas. Rio de Janeiro, FGV,
1974. SCHELLENBERG, Theodore R. Documentos publicos e privados: arranjo e descri¢do. Rio
de Janeiro: FGV, 1980. SILVA, Armando Malheiro da et al. Arquivistica — teoria e pratica
de uma ciéncia da informacdo. Porto,
Afrontamento, 1999.
SILVA, Armando Malheiro da & RIBEIRO, Fernanda. A Avaliagdo em Arquivistica: reformulagao
tedrico-pratica de uma operagdo metodoldgica. Paginas Arquivos & Bibliotecas. Lisboa: A&B,
2000. p.57-113.
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SILVA, Armando Malheiro da. Gestédo da informacéao e suas repercussdes na producéo do

conhecimento cientifico.
| Seminério Internacional de Arquivos de Tradicdo Ibérica. Rio de Janeiro, 2000.

SILVA, Armando Malheiro da. Ciéncia da Informacao e Avaliacdo em Instituicdes de
Documentos. Rio de Janeiro: Associacdo dos Arquivistas Brasileiros, 2002. (apostila de curso).

SILVA, Armando Malheiro da & RIBEIRO, Fernanda. Arquivistica, biblioteconomia e
museologia: do empirismo patrimonialista ao paradigma emergente da ciéncia da informacéo.
IN: Integrar — 1° Congresso Internacional de Arquivos, Bibliotecas, Centro de Documentacéo
e Museus: textos. Sdo Paulo: Imprensa Oficial do estado, 2002. p. 573-607.

SILVA, Armando Malheiro da & MASSON, Silvia Mendes. Projeto SIMAP-SIMAI. X
Encontro Catarinense de Arquivos. Arquivo Pablico do Estado de Santa Catarina. Floriandpolis,
2002. (mimeo).

SILVA, Armando Malheiro da & RIBEIRO, Fernanda. Das “Ciéncias” Documentais a Ciéncia
da Informacao: ensaio epistemolégico para um novo modelo curricular. Porto: Afrontamento,
2002.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. Repensando a Arquivistica contemporanea. Rio de Janeiro: Fundagédo
Casa de Rui Barbosa, 2004
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S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA - 2017.2

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos - DEPA
DISCIPLINA: Seminario de Arquivistica A — Acervos e Movimentos Sociais
PROFESSORA: Fernanda da Costa Monteiro Araudjo

CODIGO: HEA0034

CARGA HORARIA: 30 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 02
SEMESTRE: 2017.2

EMENTA:

Inicio dos trabalhos de pesquisa sobre a relacdo dos Movimentos Sociais com seus acervos.
A producdo documental como ferramenta no processo de construcdo da memdria coletiva
dos Movimentos Sociais

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

¢ Identificar as diferencas (se existirem) entre acervos de Movimentos sociais e de outras
instituicoes;

o Verificar formas de organizacdo para este tipo de acervo que permita a recuperacédo da
informacao e a preservacao da memaoria desses grupos;

e Relacionar o acesso aos documentos arquivisticos com o processo de construgdo de
memdaria dos Movimentos Sociais;

¢ Analisar a importancia desses acervos para as pesquisas historicas e sociais;

e Entender a importancia do profissional arquivista no ambito da organizacdo da
documentacao dos Movimentos Sociais;

e Apresentar a discussdo conceitual sobre Movimentos Sociais;

e Analisar 0 uso desses acervos para a evolugéo das lutas e bandeiras desses movimentos;

METODOLOGIA:
Aulas semipresenciais com pesquisas, leituras e resumos de textos

AVALIACAO:
Comentarios criticos dos textos e Seminario final.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade I: Conceituando os Movimentos Sociais

Delimitar o conceito de Movimentos Sociais na sociologia e na historia, definindo o objeto
de estudo da disciplina;

Leitura de textos sobre a trajetdria historica dos Movimentos Sociais

Levantamento bibliogréafico sobre Movimentos Sociais




Unidade II: Memdria e Acervos

Apresentagdo do conceito de memoria coletiva;

Discussao da memoria enquanto um processo social
Memoria x Esquecimento

Arquivos enquanto ferramentas de constru¢ao de memoria.

Unidade III: Acervos de/nos Movimentos Sociais

A producio e o acesso dos documentos em instituicdes de cunho social: Existe diferenga?
A atuagdo do arquivista nos movimentos sociais

A concepgao e a importancia dos arquivos nos Movimentos Sociais

BIBLIOGRAFIA BASICA:
Centro Ecuménico de Documentagdo e Informacdo (CEDI). “Centros de Documentagao
Alternativos: Algumas questoes”. Memoria. Rio de Janeiro, v.1, n.7, nov.1983.

GOHN, Maria da Gloria. “Teoria dos Movimentos Sociais: paradigmas classicos e
contemporaneos”. Edi¢des Loyola: Sdo Paulo, 5° edigao, 2006.

“Movimentos Sociais e redes de mobilizagdes civis no Brasil
contemporaneo”. Petrépolis, RJ: Vozes , 2013.

HUYSSEN, Andreas. Seduzidos pela memoria. Rio de Janeiro, Aeroplano, 2000.

JARDIM, José Maria. “A invengdo da memoria nos arquivos publicos”. Ciéncia da
Informacdo, Brasilia, v. 25, n. 2, p. 01-13, 1995

POLLAK. Michael. “Memoria, esquecimento, siléncio”. Estudos Historicos. Rio de
janeiro, v. 2, n. 3, 1989, p. 3-15.

NORA, Pierre. “Entre memoria e historia: a problematica dos lugares”. Projeto histéria:
Revista do Programa de Estudos Pos-graduados em Histdria e do Departamento de Historia
da Pontificia Universidade Catolica de Sdo Paulo, Sdo Paulo, v. 10, p. 07-28, dez. 1993,
p.14.

VAGANOV, Fedor M. La conservacion de los nuevos documentos de archivo. Anuario
Interamericano de Archivos: Centro Interamericano de desarrollo de archivos. Cordoba,
Argentina, 1990.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:
ARQUIVO NACIONAL, “Diciondrio brasileiro de terminologia arquivistica”. 2004.
Disponivel em: < http://www.arquivonacional.gov.br/download/dic_term_arg.pdf

BELLOTTO, Heloisa L. “Arquivos permanentes: tratamento documental”. 2. ed. Rio de
Janeiro: Ed. FGV, 2004



http://www.arquivonacional.gov.br/download/dic_term_arq.pdf

COOK, Terry. Arquivos pessoais e arquivos institucionais: para um entendimento
arquivistico comum da formagdo da memoéria em um mundo poés-moderno. Estudos
Histdricos, Rio de Janeiro, v. 11, n. 21, p. 129-149, 1998.

DUCHEIN, Michel. “O respeito aos fundos em Arquivistica: principios, teoricos e
problemas praticos”. Arquivo & Administracdo, Rio de Janeiro: 1986. v.10 - 14 n. 1.

SCHELLENBERG, T. R. “Arquivos modernos. Principios e técnicas”. Rio de Janeiro:
FGV, 1973

Professor ministrante: Profa. Dra. Fernanda da Costa Monteiro Araujo
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U UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA —

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: ARRANJO E DESCRICAO DE DOCUMENTOS

CODIGO: HEA0036

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3

EMENTA: Arranjo de documentos, operagdo de arranjo, principio e regras de arranjo.
Programa de descricdo, objetivos, principais elementos. Instrumentos de pesquisa.
Padronizagao internacional de descrigao: ISAD (G) e ISAAR (CPF).

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

e Reconhecer as especificidades do trabalho arquivistico de arranjo e descri¢ao de
documentos;

o Identificar os fundamentos da organizagdo e da representa¢dao da informagao a partir
dos acervos arquivisticos;

e Compreender os principios e as etapas envolvidos no arranjo e nadescricdo de
documentos de arquivo;

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. INTRODUCAO
1. Apresentagdo da disciplina.
2. O que ¢ o arquivo permanente? A func¢do do arquivo na sociedade hoje.
2. ARRANJO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
1. O que ¢ o conceito de respeito aos fundos de arquivo? O que é Principio da
Proveniéncia?
O arranjo ¢ a classificacdo em arquivos permanentes?
Como classificar e ordenar documentos de arquivo?
O Arranjo como uma representacao intelectual estruturada das informagoes
arquivisticas.
O processo de elaboragéo e aplica¢do do quadro de arranjo.
ESCRICAO ARQUIVISTICA
Aspectos historicos da descrigdo arquivistica
A normalizacdo da descri¢ao arquivistica
Os instrumentos de pesquisa nos arquivos
O que ¢ registro de autoridade em arquivos?
Como fazer descrigdo arquivistica de fungdes?
Por que descrever entidades custodiadoras de acervos arquivisticos?

Hwn
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METODOLOGIA: As aulas s3o divididas em duas partes: primeira, discussdes sobre
leituras de artigos e capitulos de livros; segunda, oficinas sobre a aplicagao dos contetidos
de cada aula.

AVALIACAO: A avaliagdo dos alunos sera realizada mediante a analise do desempenho
de cada um em cada uma das duas provas que serao aplicadas, na 7* e na 14* aula.

BIBLIOGRAFIA:
BIBLIOGRAFIA OBRIGATORIA

ANDRADE, Ricardo Sodré¢; SILVA, Rubens Ribeiro Gongalves da. Aspectos teoricos e
histéricos da descri¢ao arquivistica € uma nova geragao de instrumentos arquivisticos de
referéncia. PontodeAcesso, Salvador, v. 2, n. 3, p. 14-29, dez. 2008.

BELLOTTO, Heloisa. Arquivos permanentes: tratamento documental. 2* ed. revista e
ampliada. Rio de Janeiro: FGV, 2004.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. NOBRADE: norma brasileira de descrigao
arquivistica. Rio de janeiro: Arquivo Nacional, 2006. 124 p.
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): norma internacional de
registro de autoridade para entidades coletivas, pessoas e familias. 2 ed. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2004. 99 p. (publicagdes técnicas, n. 50) (Trad. Vitor Manoel Marques
da Fonseca) http://www.conarq.arquivonacional.gov.br

. ISAD(G) Norma Geral Internacional de Descri¢do Arquivistica, adotada pelo
Comité de Normas de Descri¢do. Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2 ed. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001 http://www.conarg.arquivonacional.gov.br

. ISDIAH: Norma Internacional para Descri¢do de Instituigdes com Acervo
Arquivistico. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2009. (Trad. Vitor Manoel Marques da
Fonseca) http://www.conarq.arquivonacional.gov.br

. ISDF: Norma Internacional para Descri¢do de Fungdes. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2008. (Trad. Vitor Manoel Marques da Fonseca)
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br

DUCHEIN, Michel. O respeito aos fundos em arquivistica: principios tedricos e problemas
praticos. Trad. Maria Amélia Gomes Leite. Arquivo & administracido. Rio de Janeiro,
v.10-14, n°1, p.14-33, abr. 1982/ago. 1986.

DURANTI, Luciana. Registros documentais contemporaneos como provas de agdo. Trad.
Adelina Novaes e Cruz. Estudos historicos. Rio de Janeiro, v.7, n°13, p.49-64, jan./jun.
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1994.

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. Sao Paulo:
AESP; AAB-SP, 1998. (Projeto como fazer, 2).
http://www.argsp.org.br/arquivoes/oficinas_colecao_como_fazer/cf2.pdf

LOPEZ, André P. Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboracio de
instrumentos de pesquisa. Sao Paulo: AESP/IMESP, 2002. (Como fazer, 6).
http://www.argsp.org.br/arquivoes/oficinas_colecao_como_fazer/cf6.pdf

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
BEYEA, Marion. A favor de normas para a pratica arquivistica. Acervo, Rio de Janeiro, v.
20, n. 1-2, p. 31-38, jan/dez 2007.

BRUEBACH, Nils. Acesso eletronico a informacao arquivistica: vantagens e potenciais das
normas de descri¢do. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 47-56, jan/dez 2007.

COOK, Michael. Desenvolvimentos na descricdo arquivistica: algumas sugestdes para o
futuro. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p.125-132, jan/dez 2007.

CUNNINGHAM, Adrian. O poder da proveniéncia na descrigdo arquivistica: uma
perspectiva sobre o desenvolvimento da segunda edicdo da ISAAR (CPF). Acervo, Rio de
Janeriro, v. 20, n. 1-2, p. 77-92, jan/dez 2007.

EASTWOOD, Terry. In: Debate entre Terry Eastwood e Theo Thomassen. Arquivo &
Administracio, Rio de Janeiro, v. 6, n. 2, p. 15-24, jul/dez 2007.

FONSECA, Maria Odila. Direito a informagao: acesso aos arquivos publicos municipais.
1996. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncia da Informagdo)- IBICT, Escola de Comunicagao.
Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1996.

. Informacao, arquivos e instituicdes arquivisticas. Arquivo & Administraciao, Rio
de Janeiro, v. 1, n. 1, p. 33-45, jan/jun1998.

. Arquivologia e ciéncia da informacfo. Rio de Janeiro: Fundagdo Getulio Vargas,
2005.

FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 23-
30, jan./dez. 2007.

GUIMARAES E SILVA, Junia. Socializacdo da informaciio arquivistica: a viabilidade de
enfoque participativo na transferéncia da informagdo. 1996. Dissertagdo (Mestrado em
Ciéncia da Informagao) - IBICT, Escola de Comunicagao. Universidade Federal do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro, 1996.

JARDIM, José Maria. A inven¢do da memoria nos arquivos publicos. Ciéncia da



http://www.arqsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf6.pdf
http://www.arqsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf2.pdf

Informacio. Brasilia, v. 25, n. 2, 1996. Disponivel em:
http://revista.ibict.br/index.php/ciinf/issue/view/5 .

SIBILLE, Claire. A descri¢ao arquivistica na Franga, entre normas e praticas. Acervo, Rio
de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p.93-112, jan/dez 2007.

SILVA, Eliezer Pires da. A trajetoria da Arquivologia: trés visdes sobre os arquivos.
Revista Eletronica Documento Monumento, v. 5, n. 1, p. 146-166, dez. 2011. Disponivel
em: http://200.17.60.4/ndihr/revista-5/artigos/eliezer-pires-da-silva.pdf .

TESSITORE, Viviane. Arranjo: estrutura ou func¢do? Arquivo: boletim historico e
informativo, Sao Paulo, v.10, n.1, p.19-28, jan./jun. 1989.

VIEIRA, Jodo. A arquitetura dos arquivos: reflexdes em torno do conceito de ordem
original. Arquivo & Administracfo, Rio de Janeiro, v. 4, n. 2, p. 33-45, 2005.

Professor ministrante:



http://200.17.60.4/ndihr/revista-5/artigos/eliezer-pires-da-silva.pdf
http://revista.ibict.br/index.php/ciinf/issue/view/5

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Filosofia e Ciéncias Sociais

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéria: | Crédito:
HFC0009 | Comunicacao Técnica e Cientifica 60h 3
Objetivo:

Apresentar os processos de comunicacao cientifica, refletindo sobre o papel da
informacéo nessa dinamica.

Distinguir as diferentes concepc¢des de cultura cientifica e o estatuto da comunicacgéo
cientifica no contexto geral do conhecimento cientifico.

Discutir os diferentes tipos de produtos de divulgacao cientifica.

Ementa:
Ciéncia, informacdo cientifica e comunicacdo cientifica. Tipos de comunicacao
cientifica. Os canais de comunicagdo: tipos e caracteristicas. A aquisicdo e
transmissao de informacao na area cientifica e tecnoldgica: caracteristicas. Sistemas
de comunicacdo e a funcdo da biblioteca. Outros canais de informacdo e seu
potencial.

Instrumentos de avaliacéo:

12 avaliacdo: prova escrita

2° avaliagéo: trabalhos individuais
3° avaliacado: trabalhos individuais

Bibliografia:
ALBAGLI, Sarita. Divulgagéo cientifica: informacéo cientifica para a cidadania? Ci. Inf.,
Brasilia, v. 25, n. 3, p. 396-404, set./dez. 1996.

BUENO, Wilson da Costa. Jornalismo cientifico no Brasil: os desafios de uma longa trajetéria.
In: PORTO, Cristiane de Magalh&es (Org.) Difuséo e cultura cientifica: alguns recortes.
Salvador: Edufba, 2009.

BURKETT, Warren. Jornalismo cientifico: como escrever sobre ciéncia, medicina e alta
tecnologia para os meios de comunicacao. Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 1990.

DEMO, Pedro. Educacéo Cientifica. B. Téc. Senac: a R. Educ. Prof., Rio de Janeiro, v. 36,
n.1, jan./abr. 2010.

ESTEVES, Bernardo; MASSARANI, Luisa; MOREIRA, lldeu de Castro. Ciéncia para todos e a
divulgacao cientifica na imprensa brasileira entre 1948 e 1953. Revista da SBHC, Rio de
Janeiro, v. 4, n. 1, p. 62-85, jan | jun 2006.

http://lwww.senac.br/BTS/361/artigo2.pdf

LEITE, Marcelo. Biotecnologias, clones e queimeras sobre controle social: missdo urgente
para a divulgacao cientifica. Sdo Paulo em Perspectiva, v.14, n.3, 2000.

LOUREIRO, José Mauro Matheus. Representacdo e museu cientifico: o instrutivo aparelho




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Filosofia e Ciéncias Sociais

de hegemonia ou uma profana liturgia hegemonica. Tese de Doutorado. Rio de Janeiro,
IBICT/DEP/PPGCI, 2000.

MARTINS, Isabel; CASSAB, Mariana; ROCHA, Marcelo Borges. Analise do processo de re-
elaboracédo discursiva de um texto de divulgacéao cientifica para um texto didatico. Revista
Brasileira de Pesquisa em Educacdo em Ciéncias. Disponivel em <
http://www.fae.ufmg.br/abrapec/revistas/V1-3/vin3a2.pdf>

MEADOWS, A. JA comunicacéo cientifica. Brasilia: Briquet de Lemos, 1999.

MIKHAILOV, A.l.; CHERNIY, A.l.; GILIAREVSKII, R.S. Estruturas e principais propriedades da
informacéo cientifica. In: GOMES, Hagar Espanha (Org.) Ciéncia da informacéo ou
informéatica? Rio de Janeiro: Calunga, 1980.

MONTEIRO, José Renato; BRANDAO, Sérgio. Ciéncia e TV: um encontro esperado. In:
MASSARANI, Luisa; MOREIRA, lldeu de Castro; BRITO, Fatima. Ciéncia e publico. Rio de
Janeiro: Casa da Ciéncia, 2002.

MOREIRA, lildeu de Castro. A inclusdo social e a popularizacéo da ciéncia e tecnologia no
Brasil. Incluséo Social, Brasilia, v. 1, n. 2, p. 11-16, abr./set. 2006.

MULLER, Suzana Pinheiro Machado; OLIVEIRA, Hamilton Vieira. Autonomia e dependéncia
na producdo da ciéncia: uma base conceitual para estudar as relagcdes na comunicagao
cientifica. Perspectivas em Ciencia da Informacé&o, Belo Horizonte, v. 8, n. 1, p.58-65,
jan./jun. 2003.

OLIVEIRA, Bernardo Jefferson. Cinema e imaginario cientifico. Histéria, Ciéncias, Saude -
Manguinhos, Rio de Janeiro, v. 13 (suplemento), p. 133-50, outubro 2006.

OLIVEIRA, Fabiola. Comunicacdo Publica e cultura cientifica. Parcerias Estratégicas, v.6,
n.13, 2001.

SILVA, Gilson Antunes da; AROUCA, Mauricio Cardoso; GUIMARAES, Vanessa Fernandes.
As exposi¢Oes de divulgacdo da ciéncia. In: MASSARANI, Luisa; MOREIRA, lldeu de Castro;
BRITO, Fatima. Ciéncia e publico. Rio de Janeiro: Casa da Ciéncia, 2002.

SIQUEIRA, Denise da Costa Oliveira. Ciéncia e poder no universo simbdlico do desenho
animado. In: MASSARANI, Luisa; MOREIRA, lldeu de Castro; BRITO, Fatima. Ciéncia e
publico. Rio de Janeiro: Casa da Ciéncia, 2002.

TARGINO, Maria das Gragas. Comunicacao cientifica: uma reviséo de seus elementos
bésicos. Informacéo e Sociedade, UFPB, v.10, n.2, 2000. Disponivel em:
http://lwww.ies.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/issue/view/35/showToc

ZAMBONI, Lilian Marcia Simdes. Cientistas, jornalistas e divulgacao cientifica. Sao Paulo;
Editora Autores Associados, 2001.

ZIMAN, John. A forga do conhecimento. Belo Horizonte: Ed. Itatiaia; Sdo Paulo: Ed. Da
USP, 1981.

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data:_ /[ Data:_ /[
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& UNIRIO )
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: DCS

DISCIPLINA: ADMINISTRAGAO I | CODIGO: HFC0049
CARGA HORARIA: 60 _horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3
EMENTA:

Administracdo em perspectiva. O papel do administrador. O comportamento humano nas
organizacOes. Mudangas na sociedade. Administracdo contemporéanea.

A nova realidade das Organizagdes; Métodos de execucao dos trabalhos de Consultoria de
Organizacdo; Organizacdo da atividade de consultoria; Organizacdo da atividade de
consultoria; Visdo Geral da Consultoria nas vérias areas da Organizacdo; Resolucdo de
problemas por meio de metodologias, métodos e técnicas participativas; Estudos de Caso e
atividades aplicadas de Consultoria.

FUNDAMENTOS E PRATICAS DE CONSULTORIA DE ORGANIZAC;AO: uma
abordagem participativa para a aplicacdo da consultoria interna e externa as organizacgoes.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Desenvolver conhecimentos e habilidades nos participantes de forma que possam participar
de trabalhos de Consultoria de Organiza¢do com capacidade para investigar uma situacdo
existente e projetar melhorias, apresentar as recomendagfes de mudanca, tanto por escrito
guanto de forma oral, bem como participar da implementacdo e do processo de mudanca.
CONTEUDO PROGRAMATICO:

1- FUNCOES DE ADMINISTRACAO : COMERCIAL, RECURSOS HUMANOS,
PRODUCAO, SERVICOS E FINANCEIRO.

2 - LIDERANCA E DINAMICA DAS ORGANIZACOES

3- EMPREENDEDORISMO

4- CONSULTORIA ORGANIZACIONAL

5- PROJETO PRATICO ( ATIVIDADE DE CAMPO)

METODOLOGIA:




Aulas Teoricas: o conteido da disciplina serd desenvolvido por meio de exposi¢éo oral
dialogada, filmes e palestras de convidados.

Aulas Praticas: por meio da aplicacao de estudos de casos ligados aos temas sendo 0s
participantes mobilizados para pesquisas fora de sala de aula de forma a obterem maiores
subsidios para os casos a serem estudados e debatidos.

AVALIACAO:
A avaliacao se fara por meio de duas provas e um projeto desenvolvido pelos participantes.

BIBLIOGRAFIA:

BASTOS, Maria Ignez P. L.: O Direito e 0 Avesso da Consultoria: Como proceder
mudancas organizacionais através de um processo de consultoria profissional, seguro e
eficaz — S&o Paulo: Makron, 1999.

BELLMAN, Geoffrey M., A Vocagdo de Consultor: A Integridade, Responsabilidade e a
Espiritualidade como Fatores que definem a Vocacdo de um Consultor — “Muitos os
chamados, poucos os contratados” — S&o Paulo: Makron, 1993

BLOCK, Peter, Consultoria: o desafio da Liberdade, um guia para colocar em prética todo
seu conhecimento — Séo Paulo: Makron, 2001.

BRETAS, Maria José Lara de. Na Cova dos Ledes — O Consultor como facilitador do
processo decisério empresarial, Makron Books, Sdo Paulo, 1999.

ELTZ, Fabio & VEIT, Mara, Consultoria Interna: Use a rede de inteligéncia que existe na
sua empresa — Salvador: Casa da Qualidade, 1999.

GROCCO, Luciano; GUTTMAN, Erik. Consultoria Emprresarial. Rio de Janeiro: Saraiva,
2005. HOLTZ, Herman, Como Ser um Consultor Independente de Sucesso — Rio de
Janeiro: Ediouro, 1997.

JUNQUEIRA, L. A. Costacurta & MARCHIONI, Célia, Cada Empresa tem o Consultor
que Merece: Como otimizar as relagdes entre clientes e consultores — Sdo Paulo: Editora
Gente, 1999.

KUBR, M. Consultoria: um guia para a profissdo. Rio de Janeiro: Guanabara, 1986.
MAGRETA, J.; STONE, N. O que é Gerenciar e Administrar. Rio de janeiro: Campus,
2002.

MARTINELLI, D. P.; VENTURA; C. A. A. (Org.) Viséo Sistémica e Administracdo. Rio
de Janeiro: Saraiva, 2006. MOCSANYI, Dino Carlos, Consultoria: O que fazer como
vender — Marketing, vendas e execucdo — Sdo Paulo: Editora Gente, 1997.




OLIVEIRA, de Pinho Reboucas de. Manual de Consultoria Empresarial. Sdo Paulo: Atlas,
2001.

ORLICKAS, Elizenda, Consultoria Interna de Recursos Humanos — Como Empresas Bem-
Sucedidas Estdo Gerenciando Recursos Humanos e Obtendo Vantagens Competitivas —
Séo Paulo: Makron, 1998.

RODRIGUES, Sergio Bernardes. Consultoria Empresarial: uma abordagem educacional e
profissional. Rio de Janeiro: o autor, 2005

WEINBERG, Gerald M., Consultoria — O segredo do Sucesso — S&o Paulo: McGrawHill,
1990. IBCO - Instituto Brasileiro dos Consultores de  Organizagéo.
http://www.ibco.org.br/default.asp

Professor ministrante:




UNI-RIO

0 UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: DIPLOMATICA CODIGO: HEA0008
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3
EMENTA:

Estudo da Diplomaética e suas relagdes interdisciplinares com a Arquivologia, o Direito, o
Notariado, a Administracdo e as Tecnologias da Informacdo e da Comunicacdo. Por
extensdo o estudo dos documentos quanto a sua génese, tipologia documental (espécies e
tipos), géneros, funcdes, transmissdo, classificacdo, composicbes e formatos, modos de
tradicdo. A diplomatica como metodologia de identificacdo e conceituacdo de documentos,
além do seu uso para as func@es arquivisticas. A diferenca entre documentos institucionais
e documentos pessoais. A autenticidade documental em meio analdgico e digital: analisa
ainda as caracteristicas extrinsecas e intrinsecas dos documentos, espécie, tipo, formato e
contetido dos documentos de arquivos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

e Compreender as relacdes historicas e epistemoldgicas da Diplomatica com o Direito
Eclesiastico, O Direito Administrativo, Cartorial, e a Arquivologia;

e Conhecer a génese documental e seu desdobramento nas formas de tradicéo;

e Desenvolver o entendimento sobre nomenclatura, tipologia documental ( espécies e
tipos) e seus respectivos géneros e conceitos;

e Desenvolver a capacidade de identificacdo e analise documental;

e Compreender os documentos como auténticos, falsos e falsificados.

e Entender o inter-relacionamento com as novas tecnologias e com 0s documentos
eletrbnicos, em particular no que diz respeito a autenticidade de documentos

eletronicos;

e Estudar a organizacdo arquivistica de documentos arquivisticos contemporaneos,
em funcéo da tipologia documental e suas inter-relacbes com a diplomatica.

e Compreender o uso da Diplomatica como metodologia para as funcdes
arquivisticas.




CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade I Diplomatica Histdrica e Classica

1 — Conceito de diplomética

2 — Objeto e objetivos da diplomética

3 — Origem e evolucéo da diplomética

4 — Fungdes da diplomatica

5- Géneros documentais

6 — Critica diplomatica

7 — Andlise e identificacdo de Tipologia documental
( Espécies, tipos de documentos)

8 — Particdo analitica do documento

9 — Modos de tradicdo dos documentos

10 —Documentos originais e copias

11 -Definicdo das caracteristicas diplomaticas do documento;

12 — Documentos em arquivos pessoais

Unidade 11: Diplomética Contemporanea

1 — A diplomatica e as novas tecnologias;

2 - O conceito de documento arquivistico diante da realidade digital;

3 - Andlise diplomética do documento eletronico;

4 — O uso da Diploméatica como metodologia de trabalho na identificacdo de documentos e
Seus conceitos;

5 — Os conceitos de fidedignidade e de autenticidade do documento eletrdnico arquivistico;
6 — Metadados como elementos da anélise diplomatica contemporanea;

7 - Resolugéo 20, do Conselho Nacional de Arquivos: Inser¢éo dos documentos
eletronicos na Gestdo de Documentos e demais resolugdes relacionadas aos documentos

digitais.




METODOLOGIA:

O conteudo programaético seré desenvolvido por meio de aulas expositivas,
atividades de leitura, discussdo em sala de aula, palestras de convidados, e atividades
préticas.

AVALIACAO:

a) prova escrita individual e participacdo em sala de aula;

b) atividades em grupo e avaliagdo continua: trabalhos em sala de identificagcdo
documental e seminarios

BIBLIOGRAFIA:

ARDAILLON, Danielle et al. Dar nome aos documentos: da teoria a pratica. S&o Paulo :

Instituto Fernando Henrique Cardoso, 2015.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. 2 ed. Rio
de Janeiro: FGV, 2004

. Diplomatica e tipologia documental em arquivos. Brasilia: Briquet de Lemos,
2008

Como Fazer Analise Diplomatica e Analise Tipoldgica de Documento de
Arquivo. Sdo Paulo, Arquivo do Estado, Imprensa Oficial do Estado, 2002. (projeto Como
Fazer, 8)

BERWANGER, Ana Regina; Leal, Jodo Euripedes Franklin. No¢des de Paleografia e de
Diplomatica
, 5a ed. Santa Maria: Editora da UFSM, 2015

BRASIL. Casa Civil. Arquivo Nacional. Conselho Nacional de Arquivos.Resolucéo n° 14:

Tabela de Temporalidade e Codigo de Classificacdo de Documentos de Atividades-Meio




da Administracé@o Publica Federal, de 24 de outubro de 2001.

BRASIL. Casa Civil. Arquivo Nacional. Conselho Nacional de Arquivos.Resolucéo n° 20,

Insercdo de Documentos Eletronicos em Gestdo de Documentos, de 16.07.2004

CAMARGO, Ana Maria de Almeida. “Arquivo, documento e informagdo”. Arquivo &
Administragéo. Rio de Janeiro, 15-23: 34-40, jan./dez. 1994

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; GOULART, Silvana. Tempo e Circunstancia. Séo
Paulo: IFHC, 2007

DICIONARIO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA. Sdo Paulo: AAB-SP; Secretaria
de Estado da Cultura, 1996.

DOLLAR, Charles M. O impacto das tecnologias de informacao sobre principios e praticas

de arquivos: Algumas consideragdes. Acervo. Rio de Janeiro, 7(1/2): 3-38,1994

DURANTI, Luciana. Diplomatica: usos nuevos para una antigua ciencia. Trad. Manuel
Vazquez. Carmona (Sevilla): S&C, 1996. (Biblioteca Archivistica, 5).

DURANTI, Luciana.. Registros documentais contemporaneos como provas de acao. Trad.
Adelina Novaes e Cruz. Estudos histdricos. Rio de Janeiro, v.7, n.13, p.49-64, jan./jun.
1994.

GRESILLON, Almuth. Elementos de Critica Genética. [et.al.] Trad. Cristina de Campos
Velho Birk Porto Alegre: UFRS, 2007.

GUIMARAES, J. A. C.; TOGNOLLI, Natalia Bolfarini . O Papel Teorico de Luciana
Duranti na Diplomatica Contemporanea.. In: VIl Congreso de Archivolgia del Mercosur,
2007, Vinas del Mar. Anales del VII Congreso de Archivolgia del Mercosur, 2007




GUIMARAES, J. A. C.; TOGNOLLLI, Natalia Bolfarini . Contribui¢cGes da metateoria para
0 método diplomético em Arquivologia. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 41 n. 1, p.24-34, jan./abr.,
2013

HEYMANN, Luciana; ROUCHOU, Joelle; TRAVANCAS, Isabel. (org.) Arquivos
Pessoais: reflexdes multidisciplinares e experiéncias de pesquisa. Rio de Janeiro: FGV,
2013.

MARQUES, Reinaldo. O Arquivamento do escritor. In: SOUZA, Eneida Maria de;
MIRANDA, Wander Mello. Arquivos Literarios. S&o Paulo: Atelié, 2003, p .141- 156

PAES, Marilena Leite. Os arquivos e os desafios de um mundo em mudancas. Acervo. Rio
de Janeiro, 7(1/2):65-74, 1994

RODRIGUES, Ana Célia. Diplomética contemporanea como fundamento metodoldgico da
identificacdo de tipologia documental em arquivos. Tese de Doutoramento. Sdo Paulo:
Programa de Pds-Graduacdo em Historia Social da Faculdade de Filosofia e Histdria da
USP, 2008

RONDINELLI, Rosely Curi. “Gerenciamento arquivistico de documentos eletronicos: uma
abordagem tedrica da diplomatica arquivistica contemporanea”, 4° ed. Rio de Janeiro:

Editora FGV, 2005

. “O documento arquivistico ante a realidade digital: uma revisitagao

conceitual necessaria”. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2013

TOGNOLLI, N.B. A construcgao tedrica da Diplomatica: em busca de uma sistematizacao de
seus marcos tedricos como subsisio aos estudos arquivisticos. 2013. Tese (Doutorado em
Ciéncia da Informac&o) — Faculdade de Filosofia e Ciéncias, Universidade Estadual
Paulista Julio de Mesquira Filho, Marilia, 2013.




REFERENCIAS COMPLEMENTARES:

CARUCCI, Paola. Il documento contemporaneo: diplomatica e criteri di edizione. Roma:
La Nuova Italia Scientifica, 1987. (Beni Culturali, 1).

__ Tipologia, carattere della documentazione, problemi organizativi. In: ___ . Gli
archivi per la storia contemporanea: organizzazione e previzione; atti del seminario di
studi, Mondoni, 23-25 febbraio 1984. Roma: Ministero per iBeni Culturali e Ambientali,
1986. p.71-90. (Publicazioni degli Archivi di Stato,

. et al. Documento y archivo de gestion: diplomética de ahora mismo. Carmona
(Sevilla): S&C, 1994. (Biblioteca Archivistica,

CORTES-ALONSO, Vicenta. Observaciones sobre técnicas descritivas de archivos. In:
PONTIFICIA Universidad Catolica del Peru. Instituto Riva- Aguero. Descripcion de

documentos archivisticos: materiales de trabajo. Lima, 1979. p.7-17.

. La escritura y lo escrito: paleografia y diplomatica de Espafia y América en los
siglos XV1'y XVII. Madrid: Instituto de Cooperacion Iberoamericana, 1986.

Professor ministrante:
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PROGRAMA DE COMPONENTE CURRICULAR

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA )
DISCIPLINA: ESTAGIO SUPERVISIONADO 1 CODIGO: HEA0029
CARGA HORARIA: 120 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 04

EMENTA: Aplicag&o pratica de conteidos tedricos em institui¢des publicas e/ou privadas com orientagdo
académica.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:
O estagio supervisionado, enquanto componente curricular, tem como objetivos:
Possibilitar ao aluno a pratica do ensino realizado em sala de aula;

Estimular a capacidade reflexiva do aluno-estagiario;
Propiciar o processo formativo, visando enriquecer a formacao profissional

METODOLOGIA:

O estagio supervisionado sera ministrado por meio de encontros nos quais os alunos deverao apresentar uma
reflexdo dos textos indicados para a leitura. Tais textos estdo relacionados a pratica de estagio, e de alguma maneira
dialogam com o cotidiano do estagiario. A analise dos textos sera apresentada pelos alunos durante o semestre. Os
encontros funcionardo como uma espécie de tutoria, momento em que 0s alunos aproveitardo para dirimir suas
duvidas sobre a redacéo do relatorio.

AVALIACAO:

A avaliacdo sera feita mediante correcdo de relatorio que devera fazer mencéo as seguintes informacGes, dentre
outras:

- Breve histdrico da instituicdo, se possivel, conhecimento organico-funcional,
- Diagnostico da situacdo do arquivo;

- Procedimentos técnicos de tratamento da informag&o arquivistica;

- Profissionais envolvidos no setor;

- Condicdes de trabalho do estagiario;

- Atividades desempenhadas pelo estagiario

Também devera fazer parte do relatorio uma reflexdo, baseada em um ou mais textos indicados, na qual o aluno




buscara fazer uma anélise de como foi sua experiéncia enquanto estagiario. O estagio atendeu suas expectativas?
Vocé conseguiu pdr em pratica os assuntos ensinados em sala de aula? Qual o significado desta experiéncia para
VOC&?

BIBLIOGRAFIA

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. A profissao e o ensino de Arquivologia. Boletim do Arquivo, Séo Paulo, v. 1, n. 1,
dez.-1992.

BURIOLLA, Marta A. Feiten. O estagio supervisionado. Sdo Paulo: Cortez, 1995.

CASTRO, César Augusto. A pesquisa discente nos cursos de graduacdo em Biblioteconomia e Ciéncia da
Informacdo. Transinformacao, v. 14, n° 1, p. 49-53, janeiro/junho, 2002.

FONSECA, Maria Odila. O Ensino da Arquivologia e a Literatura Arquivistica. In: JARDIM, José Maria;
FONSECA, Maria Odila. A formacao do Arquivista no Brasil. Niteroi: EQUFF, 1999, p. 181-189.

JARDIM, José Maria. A Producdo de Conhecimento Arquivistico: Perspectivas Internacionais e o0 Caso Brasileiro.
In: JARDIM, José Maria; FONSECA, Maria Odila . A formacao do Arquivista no Brasil. Niteroi: EQUFF, 1999,
p. 87-111.

. A Universidade e o Ensino de Arquivologia no Brasil. In: JARDIM, José Maria; FONSECA, Maria
Odila. A formacao do Arquivista no Brasil. Niteroi: EQUFF, 1999, p.31-51.

GOES MONTEIRO, Norma de. Reflexdes sobre o ensino arquivistico no Brasil. Acervo, Rio de Janeiro, v. 3, n. 2,
jul.-dez., p. 79-90, 1988.

SOUSA, Marcos; MEDLEG, Georgete. O arquivista como cientista da informacgdo: formagéo e perspectivas
profissionais. Disponivel em<  http://enancib.ibict.br/index.php/enancib/venancib/paper/viewFile/2098/1233>
Acesso em: 05 fev. 2017.

SOUSA, Renato. O papel do estagio na formacéo profissional do arquivista. A experiéncia do curso de
Arquivologia da Universidade de Brasilia. Disponivel em: <
http://repositorio.unb.br/bitstream/10482/1446/1/CAPITULO_PapelEstagioFormacao.pdf> Acesso em: 20 jan.17.

Os desafios da formacdo do arquivista no Brasil. Disponivel em: <

http://www.aag.org.br/anaisxvcba/conteudo/resumos/plenaria2/renatotarciso.pdf> Acesso em: 10 fev.2017.

SOUZA, Katia. Arquivista, visibilidade profissional: formacao, associativismo e mercado de trabalho. Brasilia:
Starprint, 2011.

Profa Ministrante: Priscila Gomes



http://enancib.ibict.br/index.php/enancib/venancib/paper/viewFile/2098/1233
http://repositorio.unb.br/bitstream/10482/1446/1/CAPITULO_PapelEstagioFormacao.pdf
http://www.aag.org.br/anaisxvcba/conteudo/resumos/plenaria2/renatotarciso.pdf

ERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO Centro de
cias Humanas e Sociais- CCH Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos- DEPA

PROGRAMA DE DISCIPLINA
CURSO: Arquivologia

DISCIPLINA: Conservacdo Preventiva de Documentos

CARGA HORARIA: 60 horas/aula CODIGO: HEA0037
PRE-REQUISITOS: HEA0029 (Gestdo da Informagdo Arquivistica) NUMERO DE CREDITOS: 04
DOCENTE: Bruno Ferreira Leite

EMENTA: Conceitos de preservacao e conservacdo. Origem e evolucdo do papel. Agentes agressores dos

documentos. Preservacao e politicas publicas de conservacdo. Tecnologias de preservacdo. Aplicacdo na
preservacao dos acervos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

- Dialogar sobre a importancia das iniciativas de preservacdo dos suportes arquivisticos no contexto da
gestdo de documentos e do tratamento de arquivos permanentes;

- Apresentar teorias, estratégias e técnicas acerca da Conservagdo Preventiva de Documentos, partindo
da premissa de que esta area de atuacdo do arquivista € fundamental para a permanéncia dos registros
em qualquer fase de vida e suporte material, especialmente para aqueles avaliados como permanentes;

- Realizar estudos préticos e orientados a fim de encontrar solugdes de preservagdo para situacdes reais.

CONTEUDO PROGRAMATICO:
Unidade 1: Apresentacdo do Programa da Disciplina e conceitos gerais sobre preservacgéo.

- Conceitos e caracteristicas da disciplina;

- Breve histérico da preservacao no Brasil e no mundo;

- A preservacao como funcdo Arquivistica;

- Estado, politicas publicas, politicas de preservacao no Brasil.

Unidade 2: Planejamento de preservacao.

- Programas e Projetos de Preservacgéo;
- Os aspectos técnicos e politicos da institucionalizacdo de Programas e Projetos.

Unidade 3: A natureza dos materiais e dos suportes, causas de deterioracdo e padrfes ideais
de conservacéo.

- Materiais organicos e inorganicos;

- Papel, Celulose e agentes de colagem;

- Couro e Pergaminho;

- Tinta;

- Fotografias;

- Plasticos (fitas magnéticas, filmes e discos).

1/4




ERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO Centro de
cias Humanas e Sociais- CCH Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos- DEPA

Unidade 4: Causas da deterioracao e acdes preventivas.

- Sujidades superficiais;

- Intervencgdes anteriores;

- Manuseio incorreto;

- Desastres e sinistros;

- Acidez;

- Micro-organismos;

- Ataques por insetos;

- Fotodegradacao;

- Poluentes atmosféricos;

- A preservagao no universo digital.

Unidade 5: Gerenciamento ambiental.

- Temperatura;

- Umidade Relativa;

- Indice de Preservacao (IP).

Unidade 6: Acondicionamento de preservagao.

- Edificio, moOveis, materiais e embalagens de acondicionamento.

Unidade 7: Microfilmagem e digitalizagdo para preservagéo.

- Suportes de informacao e estratégias de preservacao.

Unidade 8: Diagndstico e progndstico para conservacao preventiva de acervos.
- Diagnostico de estado de conservacgdo de acervos arquivisticos;

- Prognostico de necessidades de intervencao.

METODOLOGIA:

- Aulas expositivas, discussao de textos, apresentacdo de material ilustrativo com datashow, videos, uso de
quadro branco e visita técnica.

AVALIACAO:

- Frequéncia, leitura dos textos e participacao nas aulas, participacdo na visita técnica e elaboracédo de
trabalhos e/ou prova discursiva.
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ERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO Centro de
cias Humanas e Sociais- CCH Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos- DEPA

BIBLIOGRAFIA:
Leitura basica:

BECK, Ingrid. Preservacdo documental: conceitos e fundamentos teoricos. In: . O ensino
dapreservacao documental nos cursos de arquivologia e biblioteconomia: perspectivas para formar
um novo profissional. 109 f. Dissertacdo (Mestrado) - Curso de P6s-graduacdo em Ciéncia da Informacéo
- PPGCI, Universidade Federal Fluminense/Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e Tecnologia -
UFF/IBICT, Niteroi, 2006. p. 16-46.

BECK, Ingrid. Organismos internacionais que respaldam e balizam as politicas de Preservacdo Documental.
In: . O ensino da preservacdo documental nos cursos de arquivologia e biblioteconomia:
perspectivas para formar um novo profissional. 109 f. Dissertacdo (Mestrado) - Curso de P6s-graduacdo em
Ciéncia da Informagéo - PPGCI, Universidade Federal Fluminense/Instituto Brasileiro de Informagéo em
Ciéncia e Tecnologia - UFF/IBICT, Niteroi, 2006. p. 40-46.

EMBRAPA. Aprovar a anexa "Politica de Preservacdo de Acervos da Embrapa"”. Resolug¢do do Conselho de
Administragdo N° 136, de 11 de Dezembro de 2013. Disponivel em:
<https://www.embrapa.br/documents/10180/1532828/Politica+de+preservacdo+de+acervos+da+Embrapa.
pdf/96d8fc3f-ba67-4a09-86c8-50bcedef8fbd>. Acesso em: 29 dez. 2015.

FERREIRA, Miguel. ESTRATEGIAS DE PRESERVAQAO DIGITAL. In: . Introducéo a
Preservacao Digital: conceitos, estratégias e actuais consensos. Guimardes: Escola de Engenharia
da Universidade do Minho, 2006. p.31-45. Disponivel em:
<https://repositorium.sdum.uminho.pt/bitstream/1822/5820/1/livro.pdf>. Acesso em: 17 jan. 2016.

FONSECA, Maria Cecilia Londres. A pratica de tombamento: 1970-1990. In: . O Patrimdnio em
processo: trajetoria da politica federal de preservacdo no Brasil. 3. ed. Rio de Janeiro: UFRJ/MinC-Iphan,
2009. Cap. 5. p. 179-2009.

HOLLOS, Adriana Cox. Entre o passado e o futuro: os limites e as possibilidades da preservacio
documental no Arquivo Nacional do Brasil. Rio de Janeiro, 2006. Dissertacdo (Programa de Pés-graduacao
em Memoria Social) — Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, 2006.

. DESAFIOS A PRESERVACAO DA MEMORIA DIGITAL DA ADMINISTRACAO
PUBLICA BRASILEIRA. In: O FUTURO DA MEMORIA DIGITAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL BRASILEIRA. 2014. Tese (Doutorado) — Programa de
Pds- Graduagdo em Ciéncia da Informacdo - PPGCI/IBICT — ECO/UFRJ, Rio de Janeiro, 2014. p. 55-64.

MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS. Politica de preservacéo de acervos institucionais.
Rio de Janeiro: MAST, 1995.

OGDEN, Sherelyn. Planejamento para preservacao. In: GARLICK, Karen e OGDEN.

Sherelyn. Planejamento e prioridades. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao Preventiva em
Biblioteca e Arquivos, 2001. p. 7-15. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/media/CPBA 30 a 32 Planej e Prioridades.pdf>. Acesso em:
29 dez. 2015.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. PRESERVAQAQ NO BRASIL — UM DEBATE EM ABERTO. In:
. APRESERVACAQO DA INFORMACAO ARQUIVISTICA GOVERNAMENTAL NAS
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ERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO Centro de
clas Humanas e Sociais- CCH Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos- DEPA

POLITICAS PUBLICAS DO BRASIL. 431 f. Tese (Doutorado) - Curso de P6s-graduacéo em Ciéncia
da Informagao — PPGCI, Universidade Federal Fluminense/instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
Tecnologia - UFF/IBICT, Niterdi, 2008. p. 121-129.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. PRESERVACAO COMO FUNCAO ARQUIVISTICA. In: A
PRESERVAQAO DA INFORMAC;AO ARQUIVISTICA GOVERNAMENTAL NAS POLITICAS
PUBLICAS DO BRASIL. 431 f. Tese (Doutorado) - Curso de Pds-graduacdo em Ciéncia da Informagao —
PPGCI, Universidade Federal Fluminense/instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e Tecnologia -
UFF/IBICT, Niteroi, 2008. p. 130-147.

. A preservacdo da informacdo arquivistica governamental nas politicas publicas do Brasil. In:
ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIA DA INFORMACAO, 9., 2008, S&o Paulo.
Anais... . Sdo Paulo: Ancib, 2008. p. 1 - 16. Disponivel em:
<http://enancib.ibict.br/index.php/enancib/ixenancib/paper/viewFile/3062/2188>. Acesso em: 19 jan. 2016.

Leitura complementar:

CASSARES, Norma Cianflone. Como fazer conservacgao preventiva em arquivos e bibliotecas.
Sé&o Paulo: Arquivo do Estado, 2000.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Recomendacdes para Digitalizacdo de Documentos
Arquivisticos Permanentes. Resolugdo n® 31, de 28 de abril de 2010.

FRONER, Yacy-Ara; ROSADO, Alessandra. Principios historicos e filoséficos da conservacao
preventiva. Belo Horizonte: LACICOR/EBA/UFMG, 2008.

GARLICK, Karen. Planejamento de um programa eficaz de manutencéo de acervos. In: GARLICK,
Karen e OGDEN. Sherelyn. Planejamento e prioridades. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservagao
Preventiva em Biblioteca e Arquivos, 2001. p. 21-30. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/media/CPBA 30 a 32 Planej e Prioridades.pdf>. Acesso em:
29 dez. 2015.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. A preservacao da informacédo. Paginas a&b. Lisboa, Portugal:
Gabinetes de Estudos a&b, 2005. n. 15. p. 29-39

WATERS, Donald J. Do Microfilme a Imagem Digital. Rio de Janeiro, Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, Arquivo Nacional. 1997

UHLIR, Paul F. Diretrizes politicas para o desenvolvimento e promocéo da informacao
governamental de dominio publico. Brasilia: UNESCO, 2006. Disponivel em:
<http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001373/137363POR.pdf>. Acesso em: 10 fev. 2016.

Docente ministrante: Prof. Me. Bruno Ferreira Leite.
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S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DPCS

DISCIPLINA: GESTAO DE PROCESSOS CODIGO: HFC 0206

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3

EMENTA: Conceitos basicos de Processos Organizacionais. Processos organizacionais; Diagndstico
organizacional. Instrumentos de analise e Gestao de Processos. Indicadores de desempenho; Projeto pratico.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:
1) Capacitar o participante a entender a abordagem de processos e suas técnicas;

2) Preparar o participante na sua atuacdo no desenvolvimento de projetos que envolvam andlise e redefinicdo
dos processos de negdcios.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade 1 — Conceitos Bésicos de Gestdo de Processos 1.1 Conceito de Processo, Atividade de Procedimento
1.2 Fundamentos do processo de negécio; 1.3 Principais Modelos de processos; 1.4 Tipos de Processos

Unidade 2 — Processos Organizacionais 2.1 O ambiente de negdcios 2.2 Técnicas de levantamento de
processos 2.3 Mapeamento e analise de processos 2.4 O papel da gestdo de processos

Unidade 3 — Diagndstico Organizacional 3.1 Andlise e avaliagdo continuada 3.2 Andlise da distribuicdo do
trabalho (QDT) 3.3 Desenvolvimento de solugdes.

Unidade 4 — Instrumentos de Analise e Gestdo de Processos 4.1 Fluxograma: tipos, elaboragdo e analise 4.2.
Diagrama de Ishikawua 4.3- 5W 1H

Unidade 5 — Indicadores de Desempenho 5.1- Incidafor e Medicao de desempenho 5.2. Qualidade e
Produtividade 5.3- Aplicacao

Unidade 6- Projeto préatico

METODOLOGIA:

O contelido programatico sera desenvolvido através de exposicdes dialogadas, DISCIPLI NA: GESTAO DE
PROCESSOS CURSO: ARQUIVOL OGIA 2 estudos dirigidos, estudo de casos e trabalhos praticos de
equipe




AVALIACAO:

Serdo realizadas trés avaliagdes intermediarias: AV1, AV2 e AV3. A critério do professor, serdo aplicadas
avaliacdes parciais, visando acompanhar os ganhos de aprendizagem.

BIBLIOGRAFIA:

BPM CBOK - Guia para o gerenciamento de processos de negocio — Corpo de conhecimentosratico de
Gestao por Processos. ABPMP — Brasil, 2013.

ARAUJO, Luis César G.; GRACIA, Adriana Amadeu; MARTINES, Simone. Gestdo de Processos: melhores
resultados e exceléncia organizacional. Sdo Paulo, ATLAS, 2011.

BARBARA, Saulo (Org.) Gestéo de Processos: Fundamentos , Técnicas e Modelos de Implementaco. Rio de
Janeiro: Qualitymark, 2004.

DAVENPORT, H. Thomas; HARRIS, Jeanne. Competi¢do Analitica. Rio de Janeiro, Campus, 2007.
DAVENPORT, Thomas. Reengenharia de processos. Rio de Janeiro: Campus, 1994.

DE Sordi, José Osvaldo, Gestdo por Processos: uma abordagem da moderna administracdo. Rio de Janeiro:
Saraiva, 2010.

GALBRITH, Jay R., DOWENEY, Diane; KATES Amy. Projeto de Organiza¢des Dinamicas. S&o Paulo:
ARTMED, 2011.

HARRINGTON, H. James. Business process improvement. New York: McGraw Hill, 1991.

JESUS, Leandro; Macieira, André. Repensando a Gestdo por meio dos processos.Rio de Janeiro: ELO
GROUP, 2014.

KEEN, Peter G. The process edge. Cambridge: Harvard Business School Press, 1997. LAURINDO, Fernando
José Bardin;

ROTONDARO, Roberto Gilioli. (Org.) Gestdo Integrada de Processos e da Tecnologia da Informagdo. Séo
Paulo: ATLAS, 2006

JESUS, Leandro; MACIEIRA, Andre. Repensando a Gestdo por meio dos processos. Rio de Janeiro:
elogroup, 2014,

LOWENTHAL, Jeffrey N. Reengineering the organization. Milwakee: ASQC Quality Press, 1994.
MALHORTA, Yogesh. Business process redesign: an overview. s.l.: Brint Research Institute, 1998.

MARANHAO, Mauriti; MACIEIRA, Maria Elisa Bastos. O Processo Nosso de cada Dia. Rio de Janeiro:
Qualitymark, 2004.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de Oliveira. Administracdo de Processos: conceitos, metodologia e
praticas. Sdo Paulo, ATLAS, 2007.

PAIM R.; CARDOSO V.; CAULLIRAUX H.; CLEMENTE R. Gestéo de Processos: Pensar, agir e aprender.
Porto Alegre: Bookman, 2009

RUMMLER, Geary A.; BRACHE, Alan P. Melhores Desempenhos das Empresas. Sdo Paulo, MACKRON




Books, 1992.

VALLE, Rogerio; OLIVEIRA, Saulo Barbara de. ( Org. ) Analise e Modelagem de Processos de Negdécio.:
foco na notagdo BPMN. ATLAS, 2009.

Professor ministrante:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Processos Técnicos Documentais

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéria: | Crédito:
HTDO0054 INFORMACAO, MEMORIA E DOCUMENTO 60 4
Objetivo:

Discutir os conceitos de informacéo e memoria e suas articulagdes. Reconhecer a construgdo de
uma trajetdria informacional cuja constitui¢do patrimonial abarque as instituicbes de memadria.

Ementa:

Diferentes visbes e relacdes entre os conceitos de Informagdo e Memoria. Processos de
Comunicacdo e Fluxo da Informacdo: da geracdo a recuperacdo. Espacos Informacionais
Documento/Monumento e as Instituicbes de Memoria: Arquivo, Biblioteca e Museus.

Instrumentos de avaliacéo:

1% avaliacdo: visita e elaboragdo de relatorio;

2% avaliacdo: apresentacdo oral de um projeto individual de pesquisa pautado em um dos temas
abordados na disciplina

Bibliografia Bésica:

DODEBEI, Vera. Patriménio e memoria digital. Morpheus - Revista Eletr6nica em Ciéncias Humanas
- Ano 04, nimero 08, 2006. Disponivel em: www.unirio.br . Acesso em: 13 fev. 2007.

DODEBEI, Vera; RIBEIRO, Leila; ORRICO, Evelyn. Fotografias, bandeiras e cartas: o filme como
metadocumento de construgdo de memoaria. Trabalho apresentado no V Semindrio Memoria, Ciéncia
e Arte: razédo e sensibilidade na producdo do conhecimento. Centro de Meméria da UNICAMP/
Centro de Memdéria da Educag¢do/UNICAMP, 17 a 19 de outubro de 2007. Disponivel em:
www.preac.unicamp.br/memoria/ . Acesso em: 20 dez. 2007.

LATOUR, Bruno. Redes que a razdo desconhece: laboratérios, bibliotecas, colegfes. In: BARATIN,
Marc e JACOB, Christian. (Orgs.). O poder das bibliotecas: a memaria dos livros no Ocidente. Rio de
Janeiro: Editora UFRJ, 2000. p. 21-44.

LEMOS, Teresa; MORAES, Nilson (Orgs.). Memoria e constru¢cfes de identidades. Rio de Janeiro:
TLetras, 2001. p. 59-66.

LE GOFF, Jacques. Documento/Monumento. In: Memoria-Historia. Enciclopédia Einaudi, v. 1. Ed.
Portuguesa. Lisboa: Imprensa Nacional/Casa da Moeda, 1984. p. 95-106.

ORRICO, Evelyn; RIBEIRO, Leila Beatriz;, DODEBEI, Vera. Doze homens e uma sentenca: a
informacao e o discurso no jogo da memoéria. Morpheus - Revista Eletrénica em Ciéncias Humanas -



http://www.unirio.br/
http://www.preac.unicamp.br/memoria/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Processos Técnicos Documentais

Ano 07, numero 12, 2008 . Disponivel em: http://www.unirio.br/morpheusonline/index.htm. Acesso em:
12 mar. 2010.

POMIAN, Krzystof. Memoria. In: GIL, Fernando. Sistemética. Porto: Imprensa Nacional: Casa da
Moeda: 2000. p.507- 516.

Bibliografia Complementar:
JAPIASSU, Hilton. Interdisciplinaridade e patologia do saber. Rio de Janeiro: Imago,1976. (Logoteca).

MILANESI, Luis. Ordenar para desordenar: centros de cultura e bibliotecas publicas. Sao Paulo: Brasiliense,
1986.

MILANESI, Luis. Biblioteca. Sao Paulo: Atelié Editorial, 2002.
MORIN, Edgar. Ciéncia com consciéncia. 2. ed. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 1988.

PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro. (Org.) Ciéncia da Informac&o, Ciéncias Sociais e interdisciplinaridade.
Brasilia; Rio de Janeiro: IBICT/DEP/DDI, 1999.

PINHEIRO, Lena Vania Ribeiro, GONZALEZ DE GOMEZ, Maria Nélida. (Orgs.). Interdiscursos da Ciéncia da
Informagéo: arte, museu e imagem. Rio de Janeiro; Brasilia: IBICT/DEP/DDI, 2000.

SILVA, Armando Malheiro da, et al. Arquivistica: teoria e pratica de uma Ciéncia da Informacé&o. Porto:
Afrontamento, 1998. (Biblioteca das Ciéncias do Homem/Plural/2).

SILVA, Armando Malheiro da. A informacgao: da compreensdo do fendbmeno e construgdo do objeto cientifico.
Porto: Afrontamento, 2006.

VALENTIM, Marta Ligia Pomim (Org.). Formacgé&o do profissional da informacgé&o. Sao Paulo: Polis, 2002.

VALENTIM, Marta Ligia Pomim (Org.). Atuagao profissional na area de informagao. Sdo Paulo: Polis, 2004.

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data:_ [/ [/ Data: [/ [/
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o UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
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PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: Arquivologia

DISCIPLINA: Legislagcdo Arquivistica

CARGA HORARIA: 60 horas/aula CcODIGO: HEA0050
PRE-REQUISITOS: HEA0032 (Avaliacio de Documentos Arquivisticos) NUMERO DE CREDITOS: 02
DOCENTE: Bruno Ferreira Leite

EMENTA: Constituicao Federal, Leis de Arquivos, Lei de Habeas Data, decretos, resolucdes do
CONARQ e demais instrumentos normativos.

Objetivos da disciplina:

Compreender 0s nexos existentes entre alguns instrumentos normativos, tendo como marco inicial a
declaracdo dos direitos do homem e do cidadéo;

Proporcionar ao estudante competéncias para busca de solugfes para os desafios que atravessarao
na pratica arquivistica, a partir do conhecimento e reflex&o sobre instrumentos normativos que
regulamentam direta e indiretamente o fazer arquivistico;

Realizar exercicios que simulem a aplicacdo de algum destes instrumentos (lei, decreto, resolucao,
portaria, manual, etc.).

Conteudo programatico:
Unidade 1: instrumentos normativos, seus tipos e conceitos.

- conceitos de lei, decreto, resolucdo, portaria, manual e medida provisoria;
- a nocdo de legislacdo arquivistica.

Unidade 2: instrumentos normativos, contextos de producao e objetivos.

- 0 pensamento iluminista, a revolucédo francesa e a declaragdo dos direitos do homem e do cidadao;

- 0 pés-guerra 22 Guerra Mundial, a criagdo da ONU e a declaracdo universal dos direitos humanos;

- Decreto-Lei 25, de 30 de novembro de 1937 (organiza a protecdo do patrimonio historico e artistico
nacional);

- a Constituicao Brasileira de 1988 (uma breve contextualizagéo);

- Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras
providéncias;

- Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996 regulamenta a Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, que regula
a microfilmagem de documentos oficiais, e da outras providéncias;

- Lei n° 6.546, de 4 de julho de 1978, que dispbe sobre a regulamentacédo das profissdes de arquivista e de
técnico de arquivo, e da outras providéncias;

- Decreto n° 82.590, de 06 de novembro de 1978, regulamenta a Lei n® 6.546, de 4 de julho de 1978, que
dispde sobre a regulamentacédo das profisses de arquivista e de técnico de arquivo;

- Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias;
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- Decreto 4.073, de 03 de janeiro de 2002, que regulamenta a lei 8.159/1991,
- | Conferéncia Nacional de Arquivos (I CNARQ).

Unidade 3: leis e decretos sobre acesso a informacao.

- politicas publicas arquivisticas: principios, atores e processos;

- Lei 9.507/1997,

- Decreto 2.134/1997 — regulamenta o art. 23 da lei 8.159 (Revogado Pelo Decreto n° 4.553, de
27.12.2002);

- Decreto 4.553/2002 (Revogado pelo Decreto n° 7.845, de 2012);

- Medida provisoria — 228 (Convertida na Lei n°® 11.111, de 2005) e Decreto 5.301/2004 (Revogado pelo
Decreto n° 7.845, de 2012);

- Lei 11.111/2005 (Revogada pela Lei n°® 12.527, de 2011);

- Lei 12.527/2011,

- Lei de criacao da comissdo da verdade — Lei 12.528/2011;

- Decreto 7.724/2012 (Regulamenta a Lei 12.527/2011).

Unidade 4: algumas resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)

- Resolucédo n° 2, de 18 de outubro de 1995 (dispBe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia
ou no recolhimento de acervos documentais para instituicGes arquivisticas publicas);

- Resolucéo n° 3, de 26 de dezembro de 1995 (dispBe sobre o programa de assisténcia técnica do conselho
nacional de arquivos);

- Resolucgéo n° 5, de 30 de setembro 1996 (dispGe sobre a publicacdo de editais para eliminacao de
documentos nos Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios);

- Resolucédo n° 10, de 6 de dezembro de 1999 (dispde sobre a ado¢do de simbolos 1SO nas sinaléticas a
serem utilizadas no processo de microfilmagem de documentos arquivisticos);

- Resolucéo n° 14, de 24 de outubro de 2001 (aprova a versdo revisada e ampliada da resolucdo n° 4, de 28
de margo de 1996, que dispde sobre o codigo de classificacdo de documentos de arquivo para a
administracao publica: atividades-meio);

- Resolucdo n° 17, de 25 de julho de 2003 (dispde sobre o0s procedimentos relativos a declaragdo de
interesse publico e social de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos
relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento nacional);

- Resolucgdo n° 25, de 27 de abril de 2007 (dispde sobre a adocdo do modelo de requisitos para sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos - e-Arq Brasil pelos érgdos e entidades integrantes do
sistema nacional de arquivos — SINAR);

- Resolugéo n° 27, de 16 de junho de 2008 (dispde sobre o dever do poder publico, no ambito dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, de criar e manter arquivos publicos, na sua especifica esfera de
competéncia, para promover a gestdo, a guarda e a preservacdo de documentos arquivisticos e a
disseminacéo das informacdes neles contidas);

- Resolugéo n° 40, de 9 de dezembro de 2014 (dispbe sobre os procedimentos para a eliminacgéo de
documentos no &mbito dos 6rgéos e entidades integrantes do sistema nacional de arquivos — SINAR).

Metodologia:

- aulas expositivas, discusséo de textos, apresentacdo de material ilustrativo com datashow, videos, uso de
quadro branco.
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Avaliacéo:

- frequéncia, leitura dos textos e participacdo nas aulas, participacao na visita técnica/elaboracdo de
trabalhos e/ou prova discursiva.

Bibliografia:
Leitura basica:

BRASIL. Decreto-lei n° 25, de 30 de novembro de 1937. organiza a protecao do patrimonio historico e
artistico nacional. Rio de Janeiro, 6 dez. 1937.

. Lei n®5.433, de 08 de maio de 1968. Regula a microfilmagem de documentos oficiais e da
outras providéncias. Brasilia, 10 maio 1968.

. Lei n°®6.546, de 04 de julho de 1978. Dispde Sobre a regulamentacéo das profisses de
arquivista e de técnico de arquivo, e da outras providéncias. Brasilia, 5 jul. 1978.

. Decreto n° 82.590, de 6 de novembro de 1978. Regulamenta a Lei N° 6.546, de 4 de julho de
1978, que dispde sobre a regulamentacéo das profissdes de arquivista e de técnico de arquivo.
Brasilia, 7 nov. 1978.

. Lei n®8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias. Brasilia, 9 jan. 1991.

. Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996. Regulamenta a Lei N° 5.433, de 8 de maio de 1968,
que regula a microfilmagem de documentos oficiais, e d& outras providéncias. Brasilia, 31 jan. 1996.

. Lei n®9.507, de 12 de novembro de 1997. Regula o direito de acesso a informagcdes e disciplina
o rito processual do habeas data. Brasilia, 13 nov. 1997.

. Decreto n° 2.134, de 24 de janeiro de 1997. Regulamenta o art. 23 da lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a categoria dos documentos publicos sigilosos e 0 acesso a eles, e da
outras providéncias. Brasilia, 27 jan. 1997. Revogado Pelo Decreto n° 4.553, de 27.12.2002.

. Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
gue dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados. Brasilia, 4 jan. 2002.

. Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002. Dispde sobre a salvaguarda de dados,
informacdes, documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do estado, no
ambito da administracdo publica federal, e da outras providéncias. Brasilia, 30 dez. 2002. Revogado
pelo Decreto n° 7.845, de 2012.

. Medida Provisoéria n° 228, de 9 de dezembro de 2004. Regulamenta a parte final do disposto no
inciso XXXII1 do art. 5° da constituicdo e d& outras providéncias. Brasilia, 10 dez. 2004. Convertida na
Lein®11.111, de 2005.

. Decreto n° 5.301, de 9 de dezembro de 2004. Regulamenta o disposto na Medida Provisoria no
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228, de 9 de dezembro de 2004, que dispOe sobre a ressalva prevista na parte final do disposto no
inciso XXXII1I do art. 5° da constituicao, e d& outras providéncias. Brasilia, 10 dez. 2004. Revogado
pelo Decreto n® 7.845, de 2012.

.Lein®11.111, de 5 de maio de 2005. Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXI11
do caput do art. 5° da Constituicdo Federal e da outras providéncias. Brasilia, 6 maio 2005. Converséao
da MPv n° 228, de 2004. Revogada pela Lei n® 12.527, de 2011.
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Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos
da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias. Brasilia, 18 nov. 2011.

. Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012. Regulamenta a Lei no 12.527, de 18 de novembro de
2011, que disp0de sobre o acesso a informacodes previsto no inciso XXXII1 do caput do art. 5°, no
inciso 11 do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo. Brasilia, 15 maio 2012.
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. A implantacéo da lei de acesso a informacdo publica e a gestdo da informacdo arquivistica
governamental. Liinc em Revista, v. 9, p. 383-405, 2013.

MINISTERIO DA JUSTICA (Brasilia). Etapa Nacional. In: | CONFERENCIA NACIONAL DE
ARQUIVOS. Por uma politica nacional de arquivos. Brasilia: Ministerio da Justica, 2012. p. 40-50.
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df>. Acesso em: 09 ago. 2016.
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espirito das leis. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1996. p. 11-17.

ORGANIZACAO DAS NACOES UNIDAS. Declaragdo Universal dos Direitos Humanos. 1948.
Disponivel em: <http://www.onu.org.br/img/2014/09/DUDH.pdf>. Acesso em: 09 ago. 2016.

PIOVESAN, Flavia. Declaragdo Universal dos Direitos Humanos e a Constituicdo Brasileira de 1988, In:
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Leitura complementar:

CONARQ. Disp0e sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais para instituices arquivisticas publicas. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1995.

. Dispde sobre o programa de assisténcia técnica do conselho nacional de arquivos. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 1995.

. Dispde sobre a publicacéo de editais para eliminacdo de documentos nos Diérios Oficiais da
Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1996.

. Dispde sobre a adocao de simbolos ISO nas sinaléticas a serem utilizadas no processo de
microfilmagem de documentos arquivisticos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1999.

. Aprova a versao revisada e ampliada da resolucéo n° 4, de 28 de marco de 1996, que dispde
sobre o codigo de classificacdo de documentos de arquivo para a administracao publica: atividades-
meio. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

. Disp@e sobre os procedimentos relativos a declaracdo de interesse publico e social de arquivos
privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos relevantes para a historia, a cultura e o
desenvolvimento nacional. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2003.

. Dispde sobre a ado¢ao do modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestéo
arquivistica de documentos - e-Arq Brasil pelos 6rgéos e entidades integrantes do sistema nacional
de arquivos — SINAR. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2007.

. Dispde sobre o dever do poder publico, no @mbito dos Estados, do Distrito Federal e dos
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entidades integrantes do sistema nacional de arquivos — SINAR. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2014,

CONARQ. Legislacéo arquivistica brasileira. Rio de Janeiro: CONARQ, 2014. Disponivel em:
<http://www.conarg.gov.br/images/coletanea/jan 2016/CONARQ legarquivos janeiro 2016 word.pdf>.
Acesso em: 12 fev. 2015.
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PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO DE ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROCESSOS ARQUIVISTICOS

DISCIPLINA: ESTAGIO SUPERVISIONADO II

Codigo: HEA0041

CARGA HORARIA: 120 horas NUMERO DE CREDITOS: 4

EMENTA:

Aplicacdo préatica de contetdos tedricos em instituicdes publicas e/ou privadas, com orientacao académica.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Estruturar e fortalecer linhas de acdo a nivel profissional, no que tange ao aperfeicoamento e a
aprendizagem.

METODOLOGIA:

Orientar quanto as diretrizes, direitos e deveres do Estagio Supervisionado;
Apresentar modelos de Mapas de Estéagio e de Relatério final do Estagio Supervisionado.

CRITERIOS DE AVALIACAO:

Mapa de Estagio;
Relatorio de Estagio

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

UNIDADE 1 - PLANEJAMENTO DO ESTAGIO
1.1 — Conhecimento da instituicdo.

1.2 — Diagnéstico da situacdo dos arquivos.

1.3 — Elaboracao do plano de atividades do estagio.

UNIDADE 2 - DESENVOLVIMENTO DO PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO
2.1 — Interagdo com a realidade.
2.2 — Desenvolvimento das atividades previstas no plano de estagio.

UNIDADE 3 - ELABORACAO E APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
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Departamento de Processos Técnicos Documentais
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Caodigo Nome da disciplina: TECNOLOGIAS DE | Carga horaria: | Crédito:
HTDO0055 | REPRODUGAO E ARMAZENAMENTO DE 60h 4
DOCUMENTOS

Objetivo: Desenvolver o aluno, cognitiva e gerencialmente para caracterizar os
diferentes processos reprograficos existentes bem como aqueles utilizados, mais
frequentemente, nos servigos de arquivos; identificando os componentes dos
sistemas e servicos, analisando os usos e vantagens de suas diferentes aplicacgoes,
decidindo sobre os procedimentos a serem adotados assim como propondo
solucOes alternativas para a producdo, substituicdo e arquivamento de documentos
em suportes compativeis com a modernizacdo dos servicos de arquivos e a
seguranca da informacao.

Ementa: SURGIMENTO E EVOLUCAO DA FOTOGRAFIA. O PROCESSAMENTO FOTOGRAFICO.
HISTORICO DA MICROFILMAGEM. USOS E VANTAGENS DA MICROFILMAGEM. ETAPAS DA
PRODUCAO DO MICROFILME: PREPARO; OPERACIONALIZACAO; PROCESSAMENTO;
DUPLICACAO. MICROFORMAS. RECUPERACAO DA INFORMAGCAO. LEITORES (OU VISORES).
CONDICOES DE ARMAZENAMENTO. LEGISLACAO SOBRE MICROFILMAGEM. GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS. LEGISLACAO SOBRE DIGITALIZACAO.

Instrumentos de avaliacéo:
- prova escrita; seminarios; trabalhos em grupos.

Bibliografia Bésica e complementar:

» AMERICAN NATIONAL STANDARDS INSTITUTE, INC. American National Standard For
Fotography (Film) Archival Records, Silver-Gelatin Type, On Polyester Base.

» AVEDON, Don. Gerenciamento da imagem eletrdnica: processamento da imagem e discos
opticos. (traducdo Fernando Luis Bar). Sdo Paulo: Cenadem, 1993. 141p.

> CONFERENCIA INTERNACIONAL DE LA MESA REDONDA DE ARCHIVOS (212 1982:
Kuala Lumpur). Politicas de la microfilmacion: actas de la vigesimo primeira Conferéncia
Internacional de la Mesa Redonda de Archivos. México Archivo Central de a Nacion,
Associacion Latinoamericana de Archivos, 1986. X1V, 79p.

> CONSEIL INTERNATIONAL DES ARCHIVES. Archivum. Paris, Press Universitaires de
France. UNESCO. 1951 - 1986.

» DORFMAN, Harold H. Padrdes de Qualidade na Microfilmagem. CENADEM. Quality Critéria
Book 1, 1976.

» DUCHEIN, M. et allii. Le microfilm. IN: Manual d’Archivistique. Paris, Direction des Archives
de France, 1976, : 518-539.

» ELKINGTON, Nancy E. Manual do RLG para microfilmagem de arquivos. Rio de Janeiro:
Projeto Conservacdo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional, 2001.205p.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Processos Técnicos Documentais

(RLG: The Research Libraries Group, Inc.)

FOX, Lisa L. Microfilmagem de preservacdo: um guia para bibliotecarios e arquivistas. Projeto
Conservacéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional,2001. 54p.

GAMEIRO, Maria Cristina - Microfilmagem: solugdo para os arquivos. IN: Informéatica &
Administracdo. ago 1983: 32-36.

GOMIDE, Carlos Henrique de Andrada. Manual béasico de fotografia. Rio de Janeiro:
Tecnoprint, 1986. 133p.il.

GONZALEZ GARCIA, Pedro. Los documentos en nuevos suportes. Boletim do Arquivo, Séo
Paulo, Divisdo de Arquivo do Estado,v.1, n° 1, dez. 1992. p.19-35.

GONZALEZ GARCIA, Pedro. Salas de lecturas sin papel ? Anuério Interamericano de
Archivos, Cérdoba, v.14, p.171-175, 1990.

GURAN, Milton. Linguagem fotografica e informacdo.Rio de Janeiro: Rio Fundo, 1992, 112
p.il.

KODAK BRASILEIRA COMERCIO E INDUSTRIA LTDA. As miltiplas aplicacdes e
vantagens do microfilme. Departamento de Microgréfica e Tecnologia da Informacdo. xerox.
16, s/d.

KODAK PORTUGUESA LIMITED. O microfilme e o computador. Cadernos BAD, Lisboa, n°
2, p.143-148, 1991.

KOSSOY, Boris. Fotografia e histria. Sdo Paulo: Atica, 1989. 110p.

KUBRUSLY, Claudio Araudjo. O que é fotografia. Sdo Paulo: Brasiliense, 1991. 109p.il.
LEISINGER Jr. Albert H. Un estudio de las normas basicas para equipamento, mantenimiento y
funcionamiento de um laboratério de reprografiaen archivos de paises en desarollo Madri,
Centro Nacional de Microfilm, 1977, 135p.

MCCORNICK, John A. The new optical storage technology. (s.l.): AlIM, 1994,

NELSON, Carl E. Microfilm Technology. New York, 1965.

NETO, Jodo Marques de Souza. CENADEM, 1977

OLIVEIRA, Alfredo de Toledo. Sistemas e Tecnologia do COM, s/d.

OLIVEIRA, Maria de Lourdes Claro de e ROSA, José Lazaro de Souza. Teoria e pratica de
microfilmagem. RJ, FGV-INDOC, 1981. 135p.

ROPER, Michel. Guidelines for the preservation of microfilms. Paris, 1986.

SELVA, Marcelo. Tecnologia do controle de qualidade do microfilme. AMRJ, 1988

SOUZA, José Luis de. Analise, Técnicas e Gerenciamento de Sistemas de Microfilmagem.
IBTM, 1980.

UNITED STATE OF AMERICA. Preservation microfilming office processing manual. Library
of Congress, 1981. 156p.

VASQUEZ, Pedro. Fotografos pioneiros no Rio de Janeiro. Rio de Janeiro: Agil, Dazibao, 1990.
142p.il.

WATERS, Donald J. Do microfilme a imagem digital. Projeto Conservacdo Preventiva em
Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional, 2001. 43p.

WEILL, George. La micrographie et le microfilm. Direction des Archives de France. Paris.
mimeo. 9p.1988.

WILLIS, Don. Uma abordagem de sistemas hibridos para a preservacdo de impressos. Projeto
Conservagao Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional, 1997. 61p.
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Centro de Ciéncias Humanas e Sociais- CCH Departamento de Estudos e Processos

Arquivisticos- DEPA

PROGRAMA DE DISCIPLINA
CURSO: Arquivologia

DISCIPLINA: Pesquisa em Arquivistica

CARGA HORARIA: 60 horas/aula CODIGO: HEA0042
PRE-REQUISITOS: HEA0055 (Metodologia da Pesquisa Arquivistica) NUMERO DE CREDITOS: 04
DOCENTE: Bruno Ferreira Leite

EMENTA: A importancia da pesquisa em ciéncias sociais. Pesquisa qualitativa e quantitativa. Estudos
de métodos e técnicas, no ambito da pesquisa arquivistica, para a elaboracdo de trabalhos cientificos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:
- Debater sobre a trajetéria da producdo de conhecimento em Arquivologia e suas perspectivas;

- Apresentar metodologias concernentes as ciéncias sociais, especificando métodos e técnicas utilizadas
na pesquisa arquivistica;

- Analisar os aspectos tedrico-metodoldgicos presentes em diferentes abordagens realizadas em
pesquisas no @mbito da Arquivologia;

- Elaborar um projeto de pesquisa e desenvolvé-lo.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade 1: Apresentacdo do Programa da Disciplina e panorama geral da producdo de conhecimento em
Arquivologia.

- Conceitos e caracteristicas da disciplina;
- A producéo cientifica em Arquivologia;
- Reflex6es sobre a pesquisa em Arquivologia.

Unidade 2: A demarcacdo cientifica, metodologias, métodos e técnicas.

- O que é cientifico?

- Abordagens quantitativas e qualitativas;
- Métodos e técnicas de pesquisa;

- Como elaborar um projeto de pesquisa.

Unidade 3: Andlise de pesquisas e producdo de projetos.
- Anélise de pesquisas em Arquivologia com tematicas diversas;

- Elaboracéo de projeto de pesquisa e artigo;
- Seminarios de apresentagédo de projetos e resultados de pesquisa.
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METODOLOGIA:

- Aulas expositivas, discussao de textos, apresentacdo de material ilustrativo com datashow, uso de quadro
branco e seminarios.

AVALIACAO:

- Frequéncia, leitura dos textos e participacdo nas aulas, elaboracéo de trabalhos e participacdo em
seminarios.

BIBLIOGRAFIA:
Leitura basica:

CAMPOS, Magna. A RESENHA COMO GENERO ACADEMICO. In: . Manual de géneros
académicos: resenha, fichamento, memorial, resumo cientifico, relatorio, projeto de pesquisa, artigo
cientifico/paper, normas da ABNT. Mariana (MG): Edicdo do Autor, 2015. p. 3-15. Disponivel em:
<https://www.academia.edu/10981399/Manual_de_géneros_académicos_Resenha_Fichamento_Memorial _
Resumo_Cientifico_Relatorio_Projeto_de_Pesquisa_Artigo_cientifico_paper_Normas_da_ABNT>. Acesso
em: 10 fev. 2016.

DEMO, Pedro. Demarcacdo cientifica. In: . Metodologia Cientifica em Ciéncias Sociais. Sao
Paulo: Atlas, 1995. Cap. 1, p. 16-40.

DESLANDES, Suely Ferreira. O projeto de pesquisa como exercicio cientifico e artesanato intelectual.
In: MINAYO, Maria Cecilia de Souza (Org.); DESLANDES, Suely Ferreira; GOMES, Romeu. Pesquisa
Social: teoria, método e criatividade. 28. ed. Petropolis: VVozes, 2009. Cap. 2. p. 31-60. Disponivel em:
<https://cld.pt/dl/download/9ce6538a-bcad-4766-b430-25bfa307cbf4/Livro Minayo.pdf>. Acesso em: 17
jan. 2016.

HEYMANN, Luciana Quillet. INTRODUCAO. In: . DE  ARQUIVO PESSOAL A
PATRIMONIO NACIONAL : reflexdes sobre a construcéo social do “legado” de Darcy Ribeiro. 247 f.
Tese (Doutorado) - Curso de Sociologia, Instituto Universitario de Pesquisas do Rio de Janeiro, Rio de
Janeiro, 2009. p. 1-11.

INDOLFO, Ana Celeste. INTRODUCAO. In: . Dimensdes politico-arquivisticas da avaliacédo de
documentos na Administracdo Publica Federal (2004-2012). Tese (Doutorado em Ciéncia da
Informag&o). Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncia da Informacdo, Instituto Brasileiro de Informagéo
em Ciéncia e Tecnologia, Universidade Federal do Rio de Janeiro, Escola de Comunicagdo, Rio de
Janeiro, 2013, p. 14-21.

JARDIM, José Maria. INTRODUGCAO. In: . TRANSPARENCIA E OPACIDADE DO ESTADO
NO BRASIL: usos e desusos da informacdo governamental. Niter6i: Eduff, 1999. Cap. 1. p. 21-26.
Disponivel em: <http://www.uff.br/ppgci/editais/transparencia.pdf>. Acesso em: 18 jan. 2016.
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JARDIM, José Maria. A Pesquisa em Arquivologia: um cenario em construgdo. In: VALENTIM, Marta
Ligia Pomim (Org.). Estudos avangados em Arquivologia. Sdo Paulo: Cultura Académica, 2012. Cap. 7.
p. 135-153. Disponivel em:
<https://www.marilia.unesp.br/Home/Publicacoes/estudos_avancados_arquivologia.pdf>. Acesso em: 18
jan. 2016.

LEITE, Bruno Ferreira. INTRODUCAO. In: . Percepcdes sobre a producéo, custddia e uso do
arquivo pessoal de Dom Adriano Mandarino Hypdlito. 112 f. Dissertacdo (Mestrado) - Curso de
Mestrado Profissional em Gestdo de Documentos e Arquivos, Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro, 2014. p. 11-22. Disponivel em: <http://www.unirio.br/ppgarg/tccs/turma-2012>.
Acesso em: 09 fev. 2016.

MARQUES, Angelica Alves da Cunha. OS DIALOGOS NO ESPACO ACADEMICO: A PESQUISA
NA GRADUACAO E NOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO. In: . Os espagcos e 0s
didlogos da formacéo e configuracao da Arquivistica como disciplina no Brasil. 2007. 298 f.
Dissertacdo (Mestrado) - Curso de Pds-graduacéo em Ciéncia da Informacéo (PPGCI), Departamento de
Ciéncia da Informacdo e Documentacdo da Universidade de Brasilia (UnB). Orientadora: Prof2. Dr2.
Georgete Medleg Rodrigues, Brasilia, 2007, p. 120-136.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza, SANCHES, Odécio. Quantitativo-Qualitativo: oposicéo ou
complementaridade? Cadernos de Saude Publica. jul./set. Rio de Janeiro, p. 239-248. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/csp/vOn3/02.pdf> . Acesso em: 17 jan. 2016.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. INTRODUGAO. In: . A PRESERVACAO DA

INFORMACAO ARQUIVISTICA GOVERNAMENTAL NAS POLITICAS PUBLICAS DO
BRASIL. 431 f. Tese (Doutorado) - Curso de Programa de P6s-graduacdo em Ciéncia da Informacéo,
Universidade Federal Fluminense/instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia,
Niteroi, 2008. p. 21- 39.

VIEIRA, Thiago de Oliveira. INTRODUCAO. In: Os documentos especiais a luz da
arquivologia contemporanea: uma analise a partir das instituicdes arquivisticas publicas da cidade do Rio
de Janeiro. 138 f. Dissertacdo (Mestrado) - Curso de Mestrado Profissional em Gestdo de Documentos e
Arquivos, Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2014. p. 14-21. Disponivel
em: <http://www.unirio.br/ppgarg/tccs/turma-2012>. Acesso em: 09 fev. 2016.

Leitura complementar:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagcéo e documentacio -
Referéncias — Elaboracéo. Rio de Janeiro: 2002.

. NBR 6024: Informagéo e documentacao - Numeracao progressiva das se¢des de um

documento escrito — Apresentacdo. Rio de Janeiro: 2003.
.NBR 6027: Informacéo e documentacdo - Sumario - Apresentacdo. Rio de Janeiro: 2003.

. NBR 6028: Informacéo e documentacdo - Resumo - Apresentagdo. Rio de Janeiro: 2013.
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. NBR 6034: Informagcao e documentacéo - indice — Apresentacéo. 2. ed. Rio de Janeiro: 2004.

. NBR 14724: Informacéo e documentacdo — Trabalhos académicos — Apresentacdo. Rio de
Janeiro: 2002.

. NBR 15287: Informacéo e documentagdo — Projeto de pesquisa — Apresentacao. 2. ed. Rio
de Janeiro: 2011.

. NBR 10520: Informacéo e documentacéo - Citagdes em documentos - Apresentacdo. Rio de
Janeiro: 2002.

DEMO, Pedro. Pesquisa Metodoldgica: potencialidades e limites. In: . Metodologia Cientifica em
Ciéncias Sociais. Sao Paulo: Atlas, 1995. Cap. 1, p. 59-609.

JUNIOR, Rogério Henrique de Aratjo; SOUSA, Renato Tarciso Barbosa de. A producéo cientifica da
Arguivologia em Classificacdo, Descricdo e Recuperacdo: o estado da arte. Rio de Janeiro.
Associacdo dos Arquivistas Brasileiros (AAB), 2013. p. 40.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza. O trabalho de campo: contexto de observacao, interacdo e descoberta.
In: MINAYO, Maria Cecilia de Souza (Org.); DESLANDES, Suely Ferreira; GOMES, Romeu. Pesquisa
Social: teoria, método e criatividade. 28. ed. Petrdpolis: Vozes, 2009. Cap. 3. p. 61-77. Disponivel em:
<https://cld.pt/dl/download/9ce6538a-bcad-4766-b430-25bfa307cbf4/Livro Minayo.pdf>. Acesso em: 17
jan. 2016.

MUELLER, Suzana P. M. A Ciéncia, o sistema de comunicagdo cientifica e a literatura cientifica. In:
CAMPELLO, Bernadete Santos, CENDON, Beatriz Valadares, KREMER, Jeanette Marguerite (org.).
Fontes de informacéo para pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: UFMG, 2000. Cap. 1, p. 21-
34.

NORONHA, Dayse Pires, FERREIRA, Sueli Mara S.P. Revisdes de literatura. In: CAMPELLO, Bernadete
Santos, CENDON, Beatriz Valadares, KREMER, Jeanette Marguerite (org.). Fontes de informagéo para
pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: UFMG, 2000. Cap. 14, p. 191-198.

YIN, Robert K. Introducédo. In: . Estudo de caso: planejamento e métodos. Sdo Paulo: Artmed,
2006. cap. 1, p.19-38.

Docente ministrante: Prof. Me. Bruno Ferreira Leite.
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S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROCESSOS
ARQUIVISTICOS (DEPA)

DISCIPLINA: INFORMATICA APLICADA A ARQUIVISTICA

CcODIGO: HEA0044

CARGA HORARIA: 4horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 4

EMENTA:

Relacdes entre Arquivologia, Informética e as novas tecnologias de informacao e
comunicacao.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Introduzir o aluno nos conceitos e teorias que compreendem a relacdo da Arquivologia com
as Tecnologias da Informacao e Comunicacéo.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade I - As Tcnologias da Informacédo e Comunicacéo (TICs

Unidade Il — Ambiente Digital e os Arquivos

Unidade 111 — Especificidades arquivisticas no ambiente digital

Unidade IV — Gestéo e Preservacao Digital: olhar arquivistico

Unidade V - Iniciativas, Normas e Legislacéo

METODOLOGIA:

A disciplina sera ministrada por meio de aulas expositivas, debates e seminarios sobre 0s
temas do conteddo programatico




AVALIACAO:

- Leituras, debates e resumos dos textos: 20%
- Seminario em Grupo: 40%
- Prova Individual: 40%

BIBLIOGRAFIA:
BIBLIOGRAFIA BASICA

CASTELLS, Manuel. A Revolugéo da Tecnologia da Informacéao. In: . A Sociedade
em Rede. 9 ed. Sdo Paulo: Paz e Terra. P 67 ? 118.

CORREA, Amarilis Montagnolli Gomes. Preservacdo digital: autenticidade e
integridade de documentos em bibliotecas digitais de teses e dissertacdes. Dissertacao
(Mestrado em Ciéncia da Informacéo) 96 p, Universidade de Séo Paulo, Sdo Paulo, 2010.
Disponivel em: . Acesso em: 03 jul. 2014.

DURANTI, Luciana. Registros documentais contemporaneos como prova de acdo.
Estudos Historicos, Rio de Janeiro, v. 7, n. 13, 1994.

FLORES, D.;ROCCO, B. C. B.;SANTOS, H. M.. Cadeia de custodia para
documentos arquivisticos digitais. Revista Acervo, v. 29, p. 117-132, 2016.

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. Committee on Archival Legal Matters.
Authenticity of electronic records: A Report by ICA to UNESCO. Paris: ICA, 2002.
(Study; 13-1) Disponivel em: . <www.ica.org> Acesso em: 10 fev. 2017.

. Committee on Electronic Records. Guide for managing electronic records from an
archival perspective. Paris: ICA, 1997. (Study Series, 8). Disponivel em: <www.ica.org> .
Acesso em: 10 fev. 2017.

LIMA, E. S. ; FLORES, D. A evolugdo da legislacéo relacionada a digitaliza¢do e aos
documentos digitais no &mbito da Administracdo Publica Federal. Sociais e Humanas, v.
29, p. 75, 2016.

ROCCO, Brenda Couto de Brito. Um estudo sobre gestdo de documentos arquivisticos
digitais na Administracdo Publica Federal Brasileira. 2013. 130 f. Dissertacio
(Mestrado em Ciéncia da Informacdo) - Programa de P6s Graduagdo em Ciéncia da
Informacéo, Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia, Universidade
Federal do Rio de Janeiro, Escola de Comunicagdo, 2013.



http://lattes.cnpq.br/9640543272532398
http://lattes.cnpq.br/0882043234210681
http://lattes.cnpq.br/2224553749651399
http://www.ica.org/
http://www.ica.org/
http://lattes.cnpq.br/8575477398337578
http://lattes.cnpq.br/9640543272532398

RONDINELLI, Rosely Curi. O conceito de documento arquivistico frente a realidade
digital: uma revisitagdo necesséaria. 2011. 268 f. Tese (Doutorado em Ciéncia da
Informacéo)- Universidade Federal Fluminense - Instituto Brasileiro de Informacdo em
Ciéncia e Tecnologia, Niteroi, 2011.

. Gestdo arquivistica de documentos eletrénicos. Rio de Janeiro: Ed. FGV,
2005.158 p.

SANTOS, H. M. ; FLORES, D.. O DOCUMENTO DIGITAL NO CONTEXTO DAS
FUNCOES ARQUIVISTICAS. Péginas A & B. Arquivos & Bibliotecas, v. 5, p. 165-177,
2016.

SANTOS, H. M. ; FLORES, D.. DOCUMENTOS DIGITAIS: CONSIDERACOES
SOBRE OS IMPACTOS DAS TECNOLOGIAS DA INFORMACAO FRENTE A
PRESERVACAO DIGITAL. Vivéncias (URI. Erechim), v. 11, p. 55-60, 2015.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

BRAGA, D.B. Ambientes digitais: reflexdes tedricas e praticas. Colecdo Trabalhando
com... na escola. Editora Cortez. 12 edigéo, 2013, p.1-148.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Legislacdo Arquivistica Brasileira: coletanea.
DITADI, Carlos Augusto, (Orog). junho 2015. Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.ntm?sid=48.>. Acesso
em: 10 fev. 2017.

BEARMAN, David; SOCHATS, Ken. Metadata requirements for evidence. Disponivel em:
< http://www.archimuse.com/papers/nhprc/BACartic.html >. Acesso em: 10 fev. 2017.

CAMARA TECNICA DE DOCUMENTOS ELETRONICOS. Glossario. Disponivel em:
<http://www.documentoseletronicos.arquivonacional.gov.br/media/2008ctdeglos
sariovb.pdf>. 10 fev. 2017..

CONWAY, Paul. Preservacdo no universo digital. Tradugdo de José Luiz Pedersoli Junior e
Luiz Antonio Cruz Souza. Rio de Janeiro : Projeto Conservacdo Preventiva em Bibliotecas
e Arquivos ; Arquivo Nacional, 1997. 24 p., il. (Reformatacéo, 52) Disponivel em:<
http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/media/CPBA_52_Preserva%C3%A7%C3%A3
0_Universo_Digital.pdf>. Acesso em; 10 fev. 2017.

COOK, Michael. Automatizagdo de arquivos. Cadernos de Biblioteconomia,



http://lattes.cnpq.br/2224553749651399
http://lattes.cnpq.br/9640543272532398
http://lattes.cnpq.br/2224553749651399
http://lattes.cnpq.br/9640543272532398
http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/media/CPBA_52_Preserva%C3%A7%C3%A3o_Universo_Digital.pdf
http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/media/CPBA_52_Preserva%C3%A7%C3%A3o_Universo_Digital.pdf

Arquivistica e Documentacao. Lisboa, n. 2, p. 37-46, jan.-dez. 1986.

COSTA, M. ; MARTINEZ, N. : FLORES, Daniel ; RODRIGUES, S. ; NOVAIS, M. .
GUIA DO USUARIO ARCHIVEMATICA. 1. ed. Brasilia: Instituto Brasileiro de
Informacgéo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT), 2016. v. 1. 134p .

DINIZ, Davi Monteiro. Documentos eletrénicos, assinaturas digitais: da qualificacdo
juridica dos arquivos digitais como documentos. Sdo Paulo: Ltr., 1999. 64 p.

DOLLAR, Charles M. O impacto das tecnologias da informacao sobre principios e préaticas

v. 7,n.12, p.3-38, jan./dez. 1994

DURANTI, Luciana. (Coord.). INTERPARES project: International Research on
Permanent  Authentic  Records in  Electronic  Systems.  Disponivel em:
<http://www.interpares.org>. Acesso em: 10 fev. 2017.

. The concept of electronic record. In: EASTWOOD; Terry; MACNEIL, Heather.
Preservation of the integrity of electronic records. Dordrecht: Kluwer Academic, 2002.
cap. 1, p. 9-22.

EISEMBERG, José; CEPIK, Marco (Org.). Internet e politica: teoria e pratica da
democracia eletrénica. Belo Horizonte: Editora da UFMG, 2002

FERREIRA, Miguel. Introducéo a preservacao digital: conceitos, estratégias e actuais
consensos. Guimardes (Portugal): Escola de Engenharia do Minho; 2006. Disponivel em: <
http://repositorium.sdum.uminho.pt/bitstream/1822/5820/1/livro.pdf> . . Acesso em: 10 fev.
2017..

LAMPERT, S. R. ; LAMPERT, Sérgio Renato ; FLORES, D. . As funcdes de producéo,
classificacdo e avaliacdo de documentos arquivisticos no software Nuxeo Document
Management. Informacao Arquivistica, v. 2, p. 41-64, 2013.

MARIZ, A. C. A. Internet e Arquivologia: instituicdes arquivisticas, usuarios e lei de
acesso a informagéo. InCID: Revista de Ciéncia da Informagdo e Documentagéo, v. 3, p.
28-47, 2012.

OLIVEIRA, L. A. F.; MATOS, M. T. N. B. Websites de institui¢cdes arquivisticas publicas
estaduais e municipais no Brasil: estudo de caso da utilizagdo das ferramentas web 2.0. In:
Il Reunido Brasileira de Ensino e Pesquisa em Arquivologia, 2011, Rio de Janeiro.
Anais eletronicos, 2011.
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http://lattes.cnpq.br/9247745962378331

ROCHA, Claudia Lacombe Rocha. Gestdo de documentos digitais: as acdes do arquivo
Nacional e da Camara Técnica de Documentos Eletrénicos (CONARQ). In: NEVES, Marta
Eloisa Melgaco.; NEGREIROS, Leandro Ribeiro (Org.). Documentos eletrénicos:
fundamentos arquivisticos para a pesquisa em gestdo e preservacdo. Belo Horizonte:
Secretaria de Estado de cultura de Minas Gerais, Arquivo Publico Mineiro, 2008. p.108-
119.

ROCHA, Claudia Lacombe; SILVA, Margareth da. PadrGes para garantir a preservacao e o

v.20, n.1-2 , p. 113-124, jan.-dez. 2007.

SANTOS, H. M. ; FLORES, D.. As Vulnerabilidades Dos Documentos Digitais:
Obsolescéncia Tecnoldgica E Auséncia De Politicas E Praticas De Preservacao Digital.
Biblios (Lima), v. 59, p. 45-54, 2015.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. Gestdo de documentos eletrénicos: uma Visao

SANTOS, Vanderlei Batista dos.; INNARELLI, Humberto Celeste; SOUSA, Renato
Tarciso Barbsa de. (Org.). Arquivistica: temas contemporaneos. Distrito Federal: SENAC,
2007

VIANA, G. F. R.; FLORES, D.. O enfoque arquivistico de um banco de dados de
projetos. In: Anna Carla Almeida Mariz; José Maria Jardim; Sérgio Conde de Albite Silva.
(Org.). Novas Dimens6es da Pesquisa e do Ensino da Arquivologia no Brasil. 1ed.Rio de
Janeiro: Mobile Editorial, 2012, v. 1, p. 362-378.

Professor ministrante:



http://lattes.cnpq.br/1108459711125317

PE o
RIODO



& UNIRIO )
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: DPTD

DISCIPLINA: EXPRESSAO ORAL E ESCRITA CODIGO: HTD0051
CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3
EMENTA:

Nogdes gerais de género discursivo. Esquema da comunicagdo. Lingua oral e lingua escrita. Normas
gramaticais. Exposicéo oral.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Consolidar as habilidades comunicativas em nivel linguistico no quer tange aos textos da
area académico-profissional da Informacéo

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Modulo | (Género Discursivo)

1. Experiéncia prévia

2. Importancia do registro escrito
3. Nogéo de Género

4. Categorias tematicas

Mddulo Il (Esquema de Comunicacao)

1.Elementos do esquema comunicativo: emissor, receptor, mensagem, referente, cddigo e
canal
2. Nivel de conhecimento de leitura: linglistico, textual e enciclopédico.

Médulo 111 (Linguagem Oral X Linguagem Escrita)

1. Marcas da oralidade

2. Contraste entre a oralidade e a escrita

3. O dominio do codigo escrito: transmissao de conceitos
Modulo 1V (Normas Gramaticais)

Frase

1. Frase como unidade de composicao
2. Termos essenciais

3. Termos integrantes

4. Termos acessorios

Periodo




1. Concatenacdo de frases: periodo simples/periodo composto
2. Elementos conectivos
3. Estabelecimento ldgico entre frases

Paragrafo

1. Paragrafo padrédo

2. Parégrafo descritivo
3. Paragrafo narrativo
4. Paragrafo dissertativo

Maodulo V (Exposicédo Oral)

1. Tipos de exposic¢ao: formal X informal
2. Técnicas de apresentacdo formal

3. Suporte material

4. Sintese para apresentacao

METODOLOGIA:
Aulas expositivas; estudos dirigidos; seminarios

AVALIACAO:
A avaliacdo se fard por meio de duas provas e um projeto desenvolvido pelos participantes.

BIBLIOGRAFIA:

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. — ABNT — Normas ABNT sobre
documentacdo. Rio de Janeiro, 1978

BEAUD, Michel. Arte da tese: como preparar e redigir uma teses de mestrado,uma
monografia ou qualquer outro trabalho universitario; trad. Gloria de Carvalho Lins. Rio de
Janeiro: Bertrand Brasil, 1996

BARRAS, Robert. Os cientistas precisam escrever. S&o Paulo: Atica, 1989

BASTOS, Liliana Cabral & FERNANDEZ, Maria do Carmo Leite de Oliveira. Apostila de
vocabulario. Depto. De Letras da PUC/RJ

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica de portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1985

FEITOSA, Vera Cristina Rodrigues. Redacao de textos cientificos. Campinas: Papirus,
1991.

FULGENIO, Lucia & LIBERATO, Yara Goulart. Como facilitar a leitura. Sdo
Paulo: Contexto, 1992

GARCIA, Othon M. Comunicagdo em prosa moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1985
KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor. Campinas: Pontes, 1989

SOARES, Magda Becker & CAMPOS, Edson Nascimento. Técnica de redagdo. Rio de




Janeiro: Ao livro técnico, 1978
SOLOMON, Décio Vieira. Como fazer uma monografia. Interlivros, Belo Horizonte, 1973

Professor ministrante:




o UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
ESCOLA DE ARQUIVOLOGIA
n
CURSO DE ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROCESSOS ARQUIVISTICOS
DISCIPLINA: TOPICOS ESPECIAIS B (ARQUIVOS PESSOAIS)
PROFESSOR: PATRICIA L. P. MACEDO

EMENTA:

A disciplina aborda o conceito de arquivos e colegGes pessoais e familiares, bem como a
caracterizagdo da especificidade destes arquivos. O curso visa oferecer aos alunos conhecimento tebrico e
metodologico necessario para a gestio de arquivos criados por individuos e familias a partir da analise dos
atuais procedimentos adotados pela 4rea.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Apds a conclusdo do curso os alunos deverdo compreender os desafios especificos colocados aos
arquivos pessoais bem como:
* Demonstrar uma compreensdo clara das questdes teéricas e metodoldgicas relacionadas com
arquivos de individuos e familias;
* Demonstrar a capacidade de analisar arquivos pessoais e para tomar decisdes sobre a melhor forma
de trata-los.

METODOLOGIA:

Aulas expositivas-dialogadas, discussdes e debates a partir de textos indicados; transferéncia de
conceitos para situagdes concretas. A troca de experiéncias € o compartilhamento de conhecimentos, de
forma continua, serdo fundamentais para o desenvolvimento do curso.

CRITERIOS DE AVALIACAO:

Leitura e compreensdo de textos tedricos;

Participagdo em discussées desenvolvidas em sala de aula;
Realizagdo de verificagdes escritas e trabalhos;
Frequéncia.




CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Unidade I: O arquivo pessoal e seus contormnos.

Unidade II: Entre o pablico ¢ o privado: as dimensdes da individualidade.
Unidade I1I: As questdes éticas e legais relativas aos arquivos pessoais.
Unidade IV: Organizando o Eu,

BIBLIOGRAFIA BASICA

BORGES, RENATA SILVA; MURGUIA, EDUARDO. A aquisi¢do de arquivos pessoais. In: SILVA,
Maria Celina de Mello; YARRITU ABELLAS, José Benito, FRADE, Everaldo Pereira. Arquivos
pessoais: constitui¢do, preserva¢io e usos. Rio de Janeiro: Museu de Astronomia e Ciéncias Afins,
2014. Disponivel em: http://www.mast.br/hotsite_mast_colloquia/pdf/mast_colloquia_13.pdf. Acesso: 01
ago. 2016.

EASTWOOD, Terry; MACNEIL, Heather (orgs.). Correntes atuais do pensamento arquivistico. Belo
Horizonte: UFMG, 2016.

FRAIZ, Priscila. A Dimens3o Autobiogréfica dos arquivos pessoais: 0 Arquivo de Gustavo Capanema.
Revista Estudos Histéricos, Rio de Janeiro, v. 11, n. 21, p.58-87, 1998.

OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de. Modelagem e status cientifico da descrigdo arquivistica no campo
dos arquivos pessoais. 2010. 188 p. Tese (Doutorado)-Programa de Pos-Graduagio em Historia Social,
Universidade de S3o Paulo - USP, Sdo Paulo, 2010.

HEYMANN, Luciana Q. 2009. O Individuo Fora do Lugar. Revista do Arquivo Piiblico Mineiro. Belo
Horizonte, n.2, pp. 40-57, jul-dez 2009.

HEYMANN, Luciana; TRAVANCAS, Isabel; ROUCHOU, Joelle (orgs.). Arquivos pessoais: reflexdes
disciplinares e experiéncias de pesquisa. Rio de Janeiro: FGV, 2013.

MOLINA, Talita dos Santos. Arquivos privados e interesse plblico: caminhos da patrimonializagdo
documental. Acervo, Rio de Janeiro, v. 26, n. 2, 2015.

CAMPOS, José Francisco Guelfi. Um salto no vazio? Consideragdes iniciais sobre a organizagio e
representagdo de arquivos pessoais. IV Semindrio em Ciéncia da Informagdo, Londrina, 2011.
Disponivel em: http://www.uel.br/eventos/cinf/index.php/secin2011/secin2011/paper/view/13. Acesso 01 ago. 2016.
COOK, Terry. Arquivos pessoais e arquivos institucionais: para um entendimento arquivistico comum da
formagdo da meméria em um mundo pos-moderno. Revista Estudos Histéricos, Rio de Janeiro, v. 11, n.
21, p. 129-150, jul. 1998. ISSN 2178-1494. Disponivel em:
<http://bibliotecadigital. fgv.br/ojs/index.php/rebv/article/view/2062>. Acesso em: 29 Ago. 2016.

DUCROT, Ariane. A classificagdo dos arquivos pessoais e familiares. Revista Estudos Histéricos, Rio de

Janewro, v. 11, n. 21, p. 151-168, jul. 1998. ISSN 2178-1494, Disponivel em:




- [utpJibliotecadigital fgv.br/ojs/index php/rel/article/view/2059>. Acesso em: 29 Ago. 2016.
GARCIA, Maria Madalena A. de M. Machado. Os documentos pessoais no espago publico. Revista

Estwdos Histéricos, Rio de Janeiro, v. 11, n. 21, p. 175-188, jul. 1998. ISSN 2178-1494. Disponivel em: ;
<hiip//bibliotecadigital fev br/ojs/index php/relvarticle/view/2070>. Acesso em: 29 Ago. 2016. !
MENEZES, Ulpiano T. Bezerra de. Memoria e cultura material: documentos pessoais no espaco
publico. Revista Estados Histéricos, Rio de Janeiro, v. 11, n. 21, p. 89-104, jul. 1998. ISSN 2178-1494.
Disponivel em: <http//bibliotecadigital. fgv.br/ojs/index php/relyvarticle/ view/2067>. Acesso em: 29 Ago.
2016.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
CAMARGO, Ana Maria. Os arquivos ndo falam [Preficio]. In: OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de;

VASCONCELLOS, Eliane (orgs). Arquivos Pessoais e cultura: uma abordagem interdisciplinar. Rio de
Japeiro: Fundag3o Casa de Rui Barbosa, 2015. p.11-13.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; GOULART, Silvana. Tempo e circunstincia: a abordagem
contextual dos arquivos pessoais: procedimentos metodolégicos adotados na organiza¢ao dos documentos
de Fernando Hearique Cardoso. S3o Paulo: Instituto Fernando Henrique Cardoso, 2007. 316 p. |
FREITAS, Lidia S.de; FONSECA, Vitor M.M.da; LIMA, Marcia H. T. de F. (orgs.). Etica e politicas da
informaciio: agentes, regimes e mediagdes. Niteroi: EQUFF, 2016. (Estudos da Informagdo, 4) No prelo.

HEYMANN, Luciana Quillet. O lugar do arquive: a construgdo do legado de Darcy Ribeiro. Rio de |
Janeiro: Contra Capa, 2012. 256p. |
SANTOS, Paulo Roberto Elian dos. Arquivistica no laboratério: historia, teoria ¢ métodos de uma
disciplina. Rio de Janeiro: Teatral; FAPERJ, 2010.

VIANNA, Aurélio; LISSOVSKI, Mauricio; SA, Paulo Sergio Moraes de. A vontade de guardar: l6gica da

acumulagdo em arquivos privados, Arquive e Administragdo, Rio de Janeiro. V10-14, n. 2, jul/dez.,

1986.




S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA
DEPARTAMENTO: DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PROCESSOS
ARQUIVISTICOS (DEPA)

DISCIPLINA: GESTAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

CcODIGO: HEA0056

CARGA HORARIA: 4horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 3

EMENTA:

Principios da teoria da gestdo de documentos: conceituacdo, objetivos e campo de
aplicacdo. O ciclo vital dos documentos: producéo, utilizacdo e destinacdo. Planejamento e
estruturacdo de sistema de arquivos

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

Ao final do semestre, os alunos deverdo ser capazes de dominar as bases teoricas e a pratica
da gestdo de documentos arquivisticos.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade I - Temas Introdutorios

- Breve histérico da Arquivologia;

- Conceitos: informacdo, documento, documento arquivistico;
- Nocdes basicas de arquivo.

Unidade Il — A Gestdo de Documentos Arquivisticos (GDA)
- Histdrico da GDA,;

- Conceito da GDA — Record Management;

- A GDA em diversos paises;

- A GDA no Brasil,

Unidade 111 — Principios e teorias que norteiam a GDA
- Principio da proveniénica;

- O respeito aos fundos de arquivo;

- Teoria das trés idades;

Unidade IV — Fases e praticas da GDA




- Fases da gestdo de documentos.;

- Niveis de aplicacdo da GDA,

- Gestdo de documentos correntes e intermediarios;

- Classificacdo de documentos;

- Avaliagéo, temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo;
- Nocdes de Gestdo de documentos digitais;

Unidade V — Legislacédo arquivistica para GDA

Unidade VI - Politicas e sistemas de arquivo.

METODOLOGIA:

A disciplina sera ministrada por meio de aulas expositivas, debates e seminarios sobre 0s
temas do conteudo programatico

AVALIACAO:

- Leituras, debates e resumos dos textos: 20%

- Seminario em Grupo: 40%
- Prova Individual: 40%

BIBLIOGRAFIA:
BIBLIOGRAFIA BASICA

BUSTELO RUESTA, Carlota. Série ISO 30300: Sistema de gestdo para documentos de
arquivo. Lisboa: BAD, 2012. Disponivel em: <
http://www.bad.pt/publicacoes/Serie_1SO_30300.pdf> Acesso em: 10 fev. 2017

COOK, Terry. A ciéncia arquivistica e o pos-modernismo: novas formulacGes para
conceitos antigos. InCID: Revista de Ciéncia da Informag&o e Documentagéo, v. 3, n. 2,
2012. Disponivel em: <http://revistas.ffclrp.usp.br/incid/article/view/181/pdf> . Acesso
em: 10 fev. 2017.

INDOLFO, Ana Celeste. Gestdo de Documentos: uma renovacao epistemologica no
universo da Arquivologia. Arquivistica.net., Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 28-60, jul./dez.
2007.

SCHELLENBERG, T.T. Arquivos modernos: principios e técnicas. 6. ed. Rio de Janeiro:
FGV. 2006




BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Da génese a funcdo: o documento de arquivo como
informacdo e testemunho. In: SEMINARIO DE ESTUDOS DE INFORMACAO:
DOCUMENTO. GENESE E CONTEXTOS DE USO, 1., Niter6i, [Anais...]. Niteroi,
2010.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa. Brasilia, DF:
Senado, 1988.

. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil. Brasilia, DF. 9 jan. 1991. Disponivel em:

<http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 10 fev. 2017.

BRASIL. Arquivo Nacional. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. 232 p. (Publicacdes Técnicas; n 51).

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Legislacdo Arquivistica Brasileira: coletanea.
DITADI, Carlos Augusto, (Org). maio 2012. Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.ntm?sid=48.>. Acesso
em: 10 fev. 2017.

Calderon, Wilmara Rodrigues et al. O processo de gestdo documental e da informacéao
arquivistica no ambiente universitario. Ciéncia da Informacéo, Brasilia, v.33, n.3, p.97-
104, dez. 2004.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida. Arquivo, documento e informagdo. Arquivo &
Administracdo. Rio de Janeiro, v. 15-23, p. 34-40, jan./dez. 1994.

CAPURRO, Rafael; HHORLAND, Birger. O conceito de informacdo. Perspectivas em
Ciéncia da Informagéo, Belo Horizonte, v. 12, n. 1, p. 148-207, 2007.

CARDOSO, Ana M. P. Po6s-modernidade e informacdo: conceitos complementares.
Perspectivas em Ciéncia da Informagéo, Belo Horizonte, v. 1, n. 1 p. 63-82. jan./jun.
1996.

COUTURE, Carol; ROUSSEAU, Jean-Yves. Fundamentos da disciplina arquivistica.
Lisboa: Dom Quixote, 1998. 356 p.

DUCHEIN, Michel. O respeito aos fundos em arquivistica: principios tedricos e problemas
praticos. Arquivo e Administracdo, v. 10-14, n. 1, p. 14-33, 1986.




DURANTI, Luciana. (Coord.). INTERPARES project: International Research on
Permanent  Authentic  Records in  Electronic  Systems.  Disponivel em:
<http://www.interpares.org>. Acesso em: 10 fev. 2017.

DURANTI, Luciana. The odyssey of records managers. Records Management Quarterly.
v.23,n. 3, p. 3-11, 1989.

. Registros documentais contemporaneos como prova de a¢do. Estudos Histdricos,
Rio de Janeiro, v. 7, n. 13, 1994.

HEREDIA HERRERA, Antonia. Archvistica general: teoria y practica. Sevilla:
Diputacion Provincial de Sevilla, 1991.

INDOLFO, Ana Celeste. O uso de normas arquivisticas no Estado Brasileiro: uma
analise do Poder Executivo Federal. 2008. 235 f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da
Informacéo)-Universidade Federal Fluminense, Rio de Janeiro, 2008.

ISO INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STANDARTSATION. ISO 15489-1:
Information and documentation - Records management - Part 1. General.
Geneva/Switzerland, 2001

JARDIM, José Maria. O conceito e a préatica de gestdo de documentos. Acervo, Rio de
Janeiro, v.2, n.2, p. 35-42, jul./dez. 1987.

. Do pré-arquivo a gestdo de documentos. Acervo. Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 33-
36, jul./dez. 1988.

; FONSECA, Maria Odila. A informacéo como campo interdisciplinar. 1998.
Disponivel em: <http://www.uff.br/neinfo/artigoinfo.html> Acesso em: 10 fev. 2017.

LLANSO | SANJUAN, Joaquim. Gestion de Documentos. Definicion y Analisis de
Modelos. Bergara: IRARGI, Centro de Patrimonio Documental de Euskadi, Departamento
de cultura, Gobierno Vasco, 1993.

LODOLINI, Elio. Archivistica: principi e problemi. 5. ed. ampl. Mildo: Franco Angeli
Libri, 1990. 324 p.

MARTIN-POZUELO CAMPILLOS, Maria. Paz. La construccién tedrica em
Archivistica: el principio de procedencia. Madrid: Universidad Carlos Il de Madrid, 1996.
190 p.




MORENO, N. A. Gestdo documental ou gestdo de documentos: trajetoria histérica. In:
BARETALO, Linete; MORENO, Néadina Aparecida. (Org.). Gestdo em Arquivologia:
abordagens mdltiplas. Londrina: EDUEL, 2008, p. 59-75.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 28. ed. Rio de Janeiro: FGV, 1991.

RHOADS, James B. The role of archives and records management in national
information systems : a RAMP study. Paris : Unesco, 1989.

RHOADS, James B. (1983). La Funcion de la gestion de documentos y archivos en los
sistemas nacionales de informacion: un estudio del Ramp. Paris: UNESCO. Disponivel
em: http://unesdoc.unesco.org/images/0008/000847/084735s0.pdf. Acesso em: 10 fev.
2017.

RODRIGUES, Ana Célia. Manual de tipologia documental: um instrumento de gestdo para
arquivos municipais brasileiros. In: CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA,
1., 2005. Anais... Brasilia, 2005.

. Tipologia documental como parametro para gestdo de documentos de
arquivo: um manual para o municipio de Campo Belo (MG). 2002. Dissertacdo (Mestrado)
-Departamento de Historia da Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas - USP,
2002.

RODRIGUES, Ana Marcia Lutterbach. Uma analise da teoria dos arquivos. 1995.
Dissertacdo (Mestrado) — Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Informacgdo -
UFMG, 1995.

. A teoria dos arquivos e a gestdo de documentos. Perspectivas em Ciéncia da
Informacéo, Belo Horizonte, v. 11, n. 1, p. 102-117, jan./abr. 2006.

RONDINELLI, Rosely Curi. O conceito de documento arquivistico frente a realidade
digital: uma revisitagdo necessaria. 2011. 268 f. Tese (Doutorado em Ciéncia da
Informagéo)- Universidade Federal Fluminense - Instituto Brasileiro de Informacdo em
Ciéncia e Tecnologia, Niteroi, 2011.

consolidacdo, da reafirmacdo e da atualizacdo de seus fundamentos. 2011. 254 f. Tese
(Doutorado em Ciéncia da Informacdo)- Universidade de Brasilia, Brasilia, 2011.

SANTOS, Vanderlei Batista dos.; INNARELLI, Humberto Celeste; SOUSA, Renato
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Tarciso Barbsa de. (Org.). Arquivistica: temas contemporaneos. Distrito Federal: SENAC,
2007.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. Rio de Janeiro: FGV,
2002. 388 p.

THOMASSEM, Theo. Uma primeira introdu¢cdo a Arquivologia. Arquivo &
Administracdo,Rio de Janeiro, v. 5, n. 1, p. 5-16, jan./jun. 2006.

YEO, Geoffrey. Concepts of record (1): evidence, information and persistent
representation. The American Archivists, v. 70, p. 315-343, 2007.

. Concepts of record (1): prototypes and boundary objects. The American
Archivists, v. 71, p. 118-143, 2008.

Professor ministrante:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéaria | Crédito
HEA ESTAGIO SUPERVISIONADO IlI 120 horas 04
0046

Pré-Requisitos:
Estagio Supervisionado 11

Obijetivo:
Estruturar e fortalecer linhas de acdo a nivel profissional, no que tange ao
aperfeicoamento e a aprendizagem.

Ementa:
Aplicacdo préatica de conteudos tedricos em instituicbes publicas e/ou privadas,
com orientacao académica.

Conteudo Programatico:
Estagio supervisionado, sob a forma de acompanhamento e orientacédo, visando
um melhor aperfeicoamento profissional, no ambito da Arquivologia.

Bibliografia:

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental.
Rio de Janeiro: FGV, 2004. 320 p.

DICIONARIO de terminologia arquivistica. Bellotto, Heloisa Liberalli, Camargo,
Ana Maria de Almeida (coord.). S&o Paulo: Associacdo dos Arquivistas
Brasileiros - Nucleo Regional de Sdo Paulo: Secretaria de Estado da Cultura,
1996. 142 p.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos Modernos: principios e técnicas. Rio de
Janeiro: FGV, 2005. 388 p.

. Documentos publicos e privados: arranjo e descricdo. Rio de
Janeiro: FGV, 1980. 396 p.

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data: / [/ Data:_ / [/




S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: DEPA

DISCIPLINA: TECNOLOGIA DA INFORMACAO E PROCESSOS DE AUTOMACAO
CcODIGO: HTD0009

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS:3

EMENTA:

Processos de automacgéao em bibliotecas, arquivos e museus: modelo e estrutura
de dados; producdo de bases de dados, padrbes e normas nacionais e
internacionais, caracteristicas dos documentos/objetos a serem tratados.
Caracteristicas de programas gerenciadores de bases de dados relacionais e
bibliogréficos. Sistemas para armazenamento de imagens e hipertexto. Sistemas
integrados.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA: .
Os ensinamentos destinam-se a desenvolver no aluno habiblidades e atitudes
para:

* construgao de sistemas de informacao e bases de dados;

+ conhecer o fluxo de comunicacdo e informacdo de um centro de
documentacéo;

« conhecer e utilizar padrbes nacionais e internacionais para a criacdo de
sistemas de informacéo e bases de dados;

CONTEUDO PROGRAMATICO:

¢ Sistemas de Informacao, impactos e as novas estruturas. Modelos tradicionais
(fichas) e as novas tecnologias (computador)

» Dados, Processos & Informacéo.

+ Planejamento de Sistemas de Informacao: objetivos e diretrizes institucionais,
publico alvo, volume de dados envolvidos, recursos humanos para
desenvolvimento e operacao, recursos tecnoldgicos, recursos financeiros.

* Formatos e Estrutura de dados. Estrutura de Indices (Indices invertidos).

* Projeto de Base de Dados: documentais/bibliograficos, cadastrais e factuais;
banco de dados relacionais

+ Sistemas de Informacao Integrados: analise do sistema existente, novas
necessidades, pontos fortes e pontos fracos atuais, projeto do novo sistema,
modelo do banco de dados, navegacao e sub-sistema de ajuda. Uso de
programas em computador prontos.

* Producado/Publicacao de bases de dados: estratégias de selecdo/coleta de
dados, metodologias de indexacao e classificacdo, documentos digitais, listas




de descritores e autorias, intercambio de dados, controle de qualidade.

+ Construcao de Bases de Dados em Access: tabelas, indices, etc

* Projeto de Sistema de Informacao: processamento técnico de
documentos/objetos; recuperacéo da informacao; empréstimo; controle de
colecdo de periodicos; disseminacao seletiva de informacdes; aquisicéo de
documentos; renovacgéo de assinaturas de periodicos

e Gerenciamento de conteudo Internet: aplicagcoes; sites estaticos/dinamicos;
forum; blogs (tipos); noticias; agenda; mural; galeria...

« Caracteristicas do processamento de imagens (fotos, texto completo, mapas,
desenhos)

+ Documentos Digitais: gerencia, producdo, periodicos eletronicos, textos,
imagens, som e video.

» Uso de aplicativos na gerencia (editores de texto, planilhas, correio eletronico,
etc)

* Migracao de tecnologias: formato de intercambio de dados, plataformas e
sistemas operacionais, atualizacao de programas em computador, etc

* Tendencias

METODOLOGIA:
Aulas tedricas e aulas praticas para o desenvolvimento de projetos e utilizacao de
software ligados a area.

AVALIACAO:

Durante todo o processo de ensino-aprendizagem através da participagdo em
atividades de classe, projetos de sistemas (produtos/servi¢os), uso de programas
em computador, apresentacdo de trabalhos, relatérios e seminarios, de provas
escritas, se for o caso, nos termos do Regimento da Universidade

BIBLIOGRAFIA:
CUNHA, M.B. - As tecnologias de informacao e a integracao das bibliotecas
brasileiras. Ci.Info. v.23, n.2, maio/ago. 1944, p182-189.

BLISSMER, Robert H. - Introducing computers: concepts, systems & aplications,
€d.1995-1996. New York, J.Wiley, 1995.

OGG, Harold C. - Introduction to the use of computers in libraries: a textbook for
the non-technical student. Learned Info., 1994.

ROWLEY, Jennifer - Informética para bibliotecas. Trad.de A.A. Briquet de Lemos.
Brasilia, Briquet de Lemos/Livros, 1994.

MARTIN, James. Engenharia da informacéo. Rio de Janeiro : Campus, 1991.
ROBREDO, Jaime. Documentacdo de hoje e de amanhd : uma abordagem

informatizada da biblioteconomia e dos sistemas de informacé&o. Brasilia :
Edic&o de Autor, 1986.




DECOURT, Eugenio. Bibliotecas Tradicionais e Virtuais - A Ponte através da
Informatica - Novas Tecnologias e Problemas Brasileiros. (CONDEX
SUCESU.RJ - Rio, Mar/1994)

DECOURT, Eugenio. Arquivos em computador. Rio de Janeiro: FGV - Revista do
Instituto de Documentacéo - INDOC, 1973.

Fundacao Getulio Vargas. Sistema BIBLIODATA/CALCO. Rio de Janeiro: FGV,
1982.

DECOURT, Eugenio. A informatica na Sociedade Brasileira, Rio de Janeiro:
Escola Superior de Guerra - ESG, 1985.

ROWLEY, Jennifer. Informética para bibliotecas. Brasilia : Briquet de
Lemos/Livros, 1994,

LANCASTER, F.W. Indexacdo e resumos : teoria e pratica. Brasilia : Briquet de
Lemos/Livros, 1994.

Professor ministrante:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: N Carga horéria: | Crédito:
HEA0045 | TRABALHO DE CONCLUSAO DE 90 HORAS 04
CURSO |

Pré Requisitos:
Classificacdo de Documentos Arquivisticos (HEA0031) e Arranjo e Descricdo de
Documentos (HEA0036)

Ementa:
Planejamento e desenvolvimento de projetos de pesquisas na area de Arquivologia.

Obijetivo:
Que ao final da disciplina o aluno apresente uma questao de pesquisa na forma de
projeto de monografia.

Conteudo Programatico:
Unidade | - Ciéncia e Conhecimento Cientifico

Unidade Il - Pesquisa em Arquivologia

Unidade Ill - Tipos de Pesquisa
Experimental
Historica/Documental
Descritiva
Bibliografica
Pesquisa Qualitativa e Pesquisa Quantitativa

Unidade IV - Pesquisa de Campo
Questionario
Entrevista
Observacéao
Outros tipos de instrumentos de coleta de dados

| METODOLOGIA: Aulas expositivas e atividades dirigidas.

| AVALIACAO: Entrega de projeto de pesquisa.

Bibliografia:
BARBARA, Vanessa. Sistema de curriculos Lattes. Pesquisa Fapesp on-line. Sdo




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Paulo, © 134, abr. 2007.
<http://www.revistapesquisa.fapesp.br/?art=3874&bd=2&pg=1&Ig=>.

BERGER, Peter; LUCKMANN, Thomas. A construcao social da realidade: tratado
de Sociologia do conhecimento. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1985. 247 p.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Trad. Gilson Souza. 152 ed. S&o Paulo:
Perspectiva, 1999.

GONZALEZ DE GOMEZ, Maria Nélida. Metodologia da pesquisa no campo da ciéncia
da informacédo. R. Biblioteconomia Brasilia, v. 23/24, n. 3, especial, p. 333-346,
1999/2000. 1997. 140 p.

JARDIM, José Maria. A producdo de conhecimento arquivistico: perspectivas
internacionais e o caso brasileiro (1990-1995). In: JARDIM, José Maria; FONSECA,
Maria Odila (Org.). A formacéo do arquivista no Brasil. Niteroi: Eduff, 1999a.

LAKATOS, E. M.; MARCONI, M. de A. Fundamentos de metodologia cientifica.
6.ed. S&o Paulo: Atlas, 2007. 315p.

MARQUES, Angélica Alves da Cunha. Os espacos e os didlogos da formacéo e
configuragcdo da arquivistica como disciplina no Brasil. 2007. Dissertacao
(Mestrado em Ciéncia da Informacdo) — Departamento de Ciéncia da Informacao,
Universidade de Brasilia, Brasilia, 2007.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza (org.). Pesquisa social: teoria, método e
criatividade. 20. ed. Petropolis: Vozes, 2002. 80 p.

MIRANDA, Antonio; BARRETO, Aldo de Albuquerque. Pesquisa em Ciéncia da
Informacgéo no Brasil: sintese e perspectiva. R. Biblioteconomia Brasilia, v. 23/24,
n. 3, especial, p. 277- 292, 1999/2000.

MUELLER, Suzana Pinheiro Machado. A pesquisa em ciéncia da informacdo no
contexto das ciéncias humanas. DataGramaZero: Revista de Ciéncia da Informacéo,
Rio de Janeiro, v.l, n.o, dez. 2000. Disponivel em
http://www.dgz.org.br/dez00/Art_05.htm

SILVA, Eliezer Pires da, A nocédo de informacdo arquivistica na producao de
conhecimento em arquivologia no Brasil (1996-2006). 2009. Dissertacao (Mestrado
em Ciéncia da Informagéo) — Universidade Federal Fluminense, em convénio com o
Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia, Niteroi, 2009.

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data: [/ [/ Data: [/ [/
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéaria | Crédito
HEA0049 | ORGANIZACAO PRATICA DE 120 04
ARQUIVO

Pré-Requisitos:
Classificacdo de Documentos Arquivisticos — HEA0031
Arranjo e Descri¢do de Documentos — HEA0036

Obijetivo:
Ao final do curso o aluno devera ser capaz de realizar todo o processo de
organizacéo, arranjo e descricdo de acervos e de elaborar instrumentos de
pesquisa.

Ementa:

O Processo de organizagédo dos arquivos, observando as fases de levantamento,
avaliacdo, classificacdo, arranjo e descricdo. Desenvolvimento pratico na
organizacéo de arquivos, estabelecendo critérios metodologicos para as situacdes
encontradas. Estudo do processo de descri¢do de acervos elaborando instrumentos
de pesquisas, a partir da organizacdo de documentos da Universidade. Elaboracéo
de manual de procedimentos que estabeleca os critérios adotados na organizacao.

Conteudo Programatico:

UNIDADE | — Revisdo da parte teorica;

Unidade Il — Levantamento e avaliacao;

UNIDADE Il — Organizagédo: Classificagdo e Arranjo;

UNIDADE IV — Descricdo e elaboracgéo de instrumentos de pesquisa.

Bibliografia:

BIBLIOGRAFIA:

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes. Rio de Janeiro: FGV,
2004,

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD (G) Norma
Internacional de Descricdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

2001.

DICIONARIO de terminologia arquivistica. Bellotto, Heloisa Liberalli, Camargo,
Ana Maria de Almeida (coord.). S&o Paulo: Associacdo dos Arquivistas
Brasileiros - Nucleo Regional de Sado Paulo: Secretaria de Estado da Cultura,
1996. 142 p.

HEREDIA HERRERA, Antonia. Archivistica General : teoriay practica. Sevilla
Diputacion Provincial de Sevilla, 1991. 512 p.

NOBRADE. Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo

Nacional, 2007.

ROUSSEAU, Jean-Yves & COUTURE, Carol. Os Fundamentos da Disciplina

Arquivistica. Lisboa: Dom Quixote, 1998.

SHELLENBERG, Theodore R. Arquivos Modernos. Rio de Janeiro: FGV,

1974,

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data:  / [/ Data:  / [/




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: Carga horéria: | Crédito:
HEA0047 | DOCUMENTAGCAO AUDIOVISUAL E DIGITAL | 60H 3
Objetivo:

Proporcionar aos alunos a compreensdo sobre a evolugdo dos processos
tecnoldgicos de informagdo e comunicacdo nas diversas areas da producdo
cultural, sobre a diversidade e caracteristicas das midias audiovisuais, sobre o
impacto da convergéncia tecnoldgica nos acervos arquivisticos e, sobre as
melhores praticas de preservacao, gestdo e difusdo desses acervos, com vistas a
reconstituicdo das memorias institucional e social

Ementa:

Estudo dos varios arquivos audiovisuais. Os metodos utilizados na organizacao e
recuperacdo da informacdo em suporte ndo convencional. A importancia e a
metodologia de preservacao destes documentos.

Instrumentos de avaliacéo:
Freqguliéncia, participacdo, um trabalho escrito e uma prova.

Bibliografia Béasica:

ABREU. Ana Lucia de. Acondicionamento e guarda de acervvos fotogréaficos. Rio de Janeiro: Fundagdo
Biblioteca Nacional, 2000.

Arquivos, patrim6nio e memdria: trajetorias e perspectivas / organizacdo: Zélia Lopes da Sila — Sdo Paulo:
Editora UNESP — FAPESP, 1999.

BRANDAO, Ana Maria de Lima, LEME, Paulo de Tarso R. Dias Paes. Documentagéo especial
em arquivos publicos. Acervo: Revista do Arquivo Nacional. Rio de Janeiro, v.1, n.1, p.51-59,

jan/jun. 1986.

BURGI, Sérgio. Introducdo a preservagdo e conservacao de acervos fotograficos: técnicas, métodos e
materiais. Colaboracdo de pesquisa: Sandra Cristina Serra Baruki. Rio de Janeiro: Funarte, 1988.

Cadernos Técnicos de Conservacdo Fotogréafica, 1, 2, 3, 4, 5 / [organizacdo do Centro de Conservagdo e
Preservacdo Fotografica da Funarte 3%d. rev. - Rio de Janeiro: Funarte, 2004.

FERRREIRA, Miguel. Introducédo a preservacao digital: conceitos, estratégias e actuais consensos. Editora da
Escola de Engenharia da Universidade do Minho, 2006. Disponivel em:
http://repositorium.sdum.uminho.pt/1822/5820/1/livro.pdf



http://repositorium.sdum.uminho.pt/1822/5820/1/livro.pdf

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

FILIPPI, Patricia de. Como tratar colecoes de fotografias / Patricia de Filippi, Solange Ferraz de Lima, Vania
Carneiro de Carvalho.—S&o Paulo: Arquivo do Estado : Imprensa Oficial do Estado, 2002.

Historia da Midia Sonora: experiéncias, memdrias e afetos de norte a sul do Brasil / org. Luciano Kléckner, Nair
Prata. Porto Alegre : EDIPUCRS, 2009.

Version 3, December, 2005.

MIUCCI, Carla. Historia do Cinema: um olhar. SL, 2006. Disponivel em: http://memocine.com.br. Acesso em: 13
jun. 2006.

RONDINELLI, Rosely C. Gerenciamento arquivisticos de documentos

eletronicos. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2002. 160 p.

SANTOS, Vanderlei B. Gestdo de documentos eletrdnicos: uma visdo

arquivistica. Brasilia: Associacdo Brasiliense de Arquivologia, 2002. 140 p.

THOMAS. Kaétia. Repositérios Digitais Confiaveis e Certificagdo. In: Arquivistica.net — www.arquivistica.net,
Rio de janeiro, v.3, n.1, p. 80-89, jan./jun. 2007.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Fundamento de Cartografia (organizado pelo
Laboratdrio de Topografia e Cartografia). Disponivel em: WWW.Itc.ufes.be.

Bibliografia Complementar:

ABREU, PRF;CARNEIRO, AF.T. A Educagdo Cartografica na formacdo do professor de Geografia. Revista
Brasileira de Cartografia, n° 58/01, abril, 2006, p. 43-48.

DEETZ, Charles Henry. Cartografia: estudos e guia para a construcéo e uso de mapas e cartas. Diretoria de
Hifrografia e Navegacéo. Marinha do Brasil. 1960.

FERRO, Marc.Cinema e Historia. Rio de janeiro: Paz e Terra, 1992.

IASA (International Association of Sound and Audiovisual Archives). Technical Committee Standards,
Recommended Practices and Strategies IASA-TC 03. The Safeguarding of the Audio Heritage: Ethics,
Principles and Preservation Strategy.

INSTITUTO PORTUGUES DE CONSERVACAO E RESTAURO. Conservagéo, Digitalizacio e Divulgacio do
Arquivo Fotografico e Radiografico do IPCR. 2009

UNIVERSIDADE DO MINHO. RODA - Repositorio de Objectos Digitais Auténticos: Politica de Preservacdo
Digital. Lisboa. 2009

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data: /[ / Data:  / [/



http://memocine.com.br/
http://www.ltc.ufes.be/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Escola de Arquivologia

Caodigo Nome da disciplina: N Carga horéria: | Crédito:
HEA0048 | TRABALHO DE CONCLUSAO DE 90 HORAS 04
CURSO I

Pré Requisitos: Trabalho de Concluséo de Curso | — HEA0045

Ementa:
Elaboracéo orientada de monografia de final de curso.

Obijetivo:
Ao final do curso o aluno devera ter elaborado, orientado por um professor, um
trabalho académico de concluséo de curso.

Conteudo Programatico: Elaboracéo orientada de Trabalho de Concluséo de
Curso.

Bibliografia:

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes. Rio de Janeiro: FGV,
2004.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. S&o Paulo: Perspectiva, 1991.

MINAY O, Maria Cecilia (org.). Pesquisa Social. Petropolis: Vozes, 1998.
ROUSSEAU, Jean-Yves & COUTURE, Carol. Os Fundamentos da Disciplina
Arquivistica. Lisboa: Dom Quixote, 1998.

SHELLENBERG, Theodore R. Arquivos Modernos. Rio de Janeiro: FGV, 1974

Chefe do Departamento: Diretor(a) da Escola de Arquivologia
Data: [/ [/ Data: [/ [/
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UNIVERSIDADE FEDERAL DG ESTADO RIC DE JANEIRG (UNIRIG)

Ceniro de Ciéncias Humanas ¢ Sociais
Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos

Escola de Arquivologia

Crédito:
4

Carga horéria;
60

Cédigo | Nome da disciplina: ’
HEA0005 | ARQUIVOS CONTABEIS

f
!
i
I

Objetivo:

- Conhecer a terminologia utilizada nos meios contabil e comercial;

- Identificar e definir os prazos de validade dos docur 1entos contabeis;

- Desenvolver a organizacio e projegde de arquivos segundo os conceitos con-
tabeis e fiscais de temporalidade dos documentos.

Ementa:

- Estudo dos arquivos contabeis, métodos utilizados ua organizagHo ¢ recuperacio
da informacdo; '
- A importancia da conservacio dos docurmentos contésers.

Instrumentos de avaliagio:

- Prova escrita;

- Trabalhos individuais ou em grupos;

- Qutros condizentes com ¢ 2specificidade da disciplina./relatérios de visitas a
institui¢des) |

e o T S PR

rBibliograﬁa Basica: :

- Gak,Luiz Cleber. Organizacio de arquivos — Propostas — Rio de Janeiro ;meta
editorial;

- Ribeiro, Osni Moura. Contabilidade Facil, basica ~ric de janeiro, Saraiva;

- Schellemberg. T. R. . Arquives modernos, principios ¢ téenica- Rio de Janeiro,
FGY )

Bibliografia Complementar:

- Almeida, Luiz Fernando Duarte. Ensaios de Sistemas de informagio em
Arquivologia & Documentacdo ~ Rio de Janeiro. 1
| - Cddigo Tributdrio Nacional.

T

Chefe do Departamento:
Data:__ / /
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S UNI-RIO
UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

PROGRAMA DE DISCIPLINA - 2017.2

CURSO: ARQUIVOLOGIA

DEPARTAMENTO: Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos - DEPA
DISCIPLINA: Gestao de Servigos Arquivisticos

PROFESSORA: Fernanda da Costa Monteiro Araudjo

CODIGO: HEA0017

CARGA HORARIA: 60 horas/aula NUMERO DE CREDITOS: 03
SEMESTRE: 2017.2

EMENTA:

As organizagOes e 0s arquivos. A gestdo dos arquivos e suas interfaces com as atividades
meio e fim das organizacGes. Modelos, estruturas e funcdes de servigos arquivisticos.
Planejamento, implantacdo e direcdo de servicos arquivisticos. Recursos materiais e
tecnoldgicos. Gestdo de pessoas. Metodologias de diagnostico arquivistico. A Norma 1SO
15489 sobre gestdo de documentos e outros recursos normativos. Marketing dos servigcos
arquivisticos. Terceirizacdo de atividades. Politicas, sistemas e redes arquivisticas.
Mecanismos e agentes da avaliacdo de servicos arquivisticos. Estudos de casos.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA:

- Apresentar os conceitos de Sistemas e Politicas de arquivo

- Discutir nocGes de elaboracdo de projetos para diagnostico arquivistico.

- Introduzir diretrizes para a elaboracdo de politicas de acervo e de acesso.

- Analisar as estruturas e funcdes de servicos arquivisticos.

- Discutir a gestdo de documentos e a terceirizacdo de atividades do ambito dos servigos de
arquivo

METODOLOGIA:
Aulas expositivas, com discussdo dos textos em aula. Palestra de convidados e seminario
em grupo.

AVALIACAO:

Frequéncia / Pontualidade

Participacdo nas aulas

Prova

Seminario

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade I: Discussao tedrica

Sistemas e Politicas de arquivo. Relembrando a gestdo de documentos. A gestdo de

documentos nos servicos de arquivo. Auditoria e gestdo de documentos. Gestdo da
Qualidade nos servicos de arquivo. O trabalho dos dirigentes de servicos de arquivo




Unidade I1: Estruturas organizacionais e Fungfes dos servi¢os arquivisticos
Servicos x Instituicdes Arquivisticas. Diagnostico de acervos. Politicas de acesso.
Instrumentos legais.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

BRANICIO, Simone de A. R.; CASTRO FILHO, Claudio M. de. O trabalho do dirigente
de unidades de informacdo sob diferentes perspectivas administrativas. Perspectivas em
Ciéncia da Informacéo, Belo Horizonte, v. 12, n. 3, p.142-155, set./dez. 2007. Disponivel
em: <http://portaldeperiodicos.eci.ufmg.br/index.php/pci/article/view/153/21>.

JARDIM, J. M. Sistemas e politicas publicas de arquivos no Brasil. Niter6i: EDUFF,
1995.p.45-55. Disponivel em: http://www.uff.br/ppgci/editais/sistemas.pdf . Acesso em:
16.3.2015

JARDIM, Jose Maria. De que falamos quando falamos em politicas arquivisticas?
Percepcbes sobre politicas arquivisticas no Poder Executivo Federal. Ciéncia da
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