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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou monografia consiste em uma
atividade académica de sistematizacdo dos conhecimentos adquiridos durante a
formacéo cientifica discente. E a producdo final de um trabalho de pesquisa
fundamentado e elaborado com rigor metodol6gico adequado ao campo cientifico no
qual estd inserido, em nosso caso a Arquivologia. Na UNIRIO o TCC é uma
atividade curricular obrigatéria para a colacao de grau e deve estar adequado a uma
das linhas de pesquisa indicadas pelo curso, que expressam 0s eixos tematicos que

norteiam o desenho da matriz curricular.

Orientacdes e Orientados

O TCC pode ser desenvolvido na forma de monografia, conforme Resolucao
n° 1.561 de 09 de janeiro de 1996 da UNIRIO. Esta monografia deve ser elaborada
individualmente, no periodo em que o discente estiver matriculado na disciplina
Trabalho de Concluséo de Curso.

Cada aluno devera escolher um professor do Curso como orientador.
Considerando-se a especificidade tematica da monografia, podera ser escolhido
professor de outros Cursos. Caso o orientador ndo pertenca a UNIRIO, serd
necessaria a participacdo de um co-orientador professor desta instituicdo. Na etapa
de elaboracédo da monografia o aluno tera, junto ao Orientador e a Coordenacéo, as
seguintes atribuigdes:

a) escolher o orientador;

b) manter contatos peridédicos com o professor orientador para discussao, analise e
aprimoramento do trabalho;

c) elaborar a monografia de acordo com as normas de elaboracéao do TCC;

e) entregar a monografia dentro do prazo determinado pela Dire¢céo da Escola.

Avaliacéo e Entrega do TCC

O aluno devera entregar 2 (dois) exemplares impressos, encadernados ou 1
(um) exemplar impresso, encadernado, e 1 (um) exemplar digital (formato pdf, em
CD).

A avaliacdo do TCC sera realizada por uma comissao integrada pelo

orientador e mais dois professores. As notas de cada membro da comisséo deveréo



ser registradas em formulario préprio contendo a justificativa da avaliacdo. (Ata —
Apéndice ).

A nota do TCC devera corresponder a média aritmética dos graus obtidos
pelos avaliadores, sendo aprovado o aluno que obtiver nota minima 7,0 (sete) em
cada uma das avaliagdes.

O aluno que obtiver nota média ou uma das notas inferior a 7,0 (sete) e
superior a 4,0 (quatro), tera nova oportunidade para refazer o trabalho, com um
prazo de vinte dias ap0s a divulgacdo do resultado, para uma segunda avaliacao,

pelos mesmos avaliadores.

Estrutura do TCC

O padrédo de apresentacdo e estrutura do TCC tera como base as normas
para documentacdo elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT). As principais normas da ABNT para apresentacdo do TCC sao:
NBR - 14724: Informacdo e documentacdo - Trabalhos académicos -
Apresentacao.
NBR - 6023: Informacgéo e documentacéo — Referéncia — Elaboracao
NBR — 6024: Numeragdo Progressiva das secbes de um documento -
Apresentagéao.
NBR — 10520: Citacbes em documentos — Apresentacao.
NBR — 6027: Sumario — Apresentacao.
NBR — 6028: Resumo — Apresentacao.
NBR — 6034: indice — Apresentacg&o. (quando houver).

Considerando as normas citadas, a estrutura do TCC ser4 composta das

seguintes partes: pré-textual, textual e pos-textual.

Elementos pré-textuais

S&o as partes que antecedem o texto e que possuem informacdes que facilitam a
identificacdo do trabalho. Devem ser dispostos no trabalho na seguinte ordem:

» Capa (Obrigatério, Modelo 1)

 Folha de Rosto (Obrigatério, Modelo II)

* Folha de Aprovacao (Obrigatério, Modelo III)

* Dedicatoria (Opcional)



» Agradecimento (Opcional)

* Epigrafe (Opcional)

* Resumo na lingua vernacula (Obrigatério, Modelo V)
e Sumario (Obrigatorio, Modelo V)

* Lista de ilustracdes (Opcional)

« Lista de tabelas (Opcional)

* Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)

* Lista de simbolos (Opcional)

Elementos textuais
Os elementos textuais séo:

v" Introducdo — parte inicial do texto que deve apresentar a delimitacao do tema
tratado, a formulagédo do problema, os objetivos, a justificativa da pesquisa,
organizagcdo do trabalho e outros elementos que esclarecerdo o tema e a
importancia do trabalho. A Introducdo € o reflexo revisado do Projeto de

Pesquisa.

v Desenvolvimento — principal parte do texto, dividida em sec¢bes e subsecdes,
que variam em funcao da abordagem do tema e do método.
Sugere-se como elementos que compdem a parte escrita:
REFERENCIAL TEORICO: aqui sera definida a base cientifica para o
desenvolvimento da pesquisa, com a busca sobre o “estado da arte” visando
conhecer o0 que ja existe sobre o tema escolhido. S&o utilizados autores que
embasam a perspectiva tedrica do trabalho. Podem ser utilizados como fonte:
livros, periddicos, teses, dissertacOes, relatérios de pesquisa, artigos
cientificos, etc. O autor do texto deverd fazer as devidas citagbes, conforme
as normas da ABNT.
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS: parte que apresenta como a
pesquisa foi realizada, explicando de forma detalhada toda acao desenvolvida
no meétodo do trabalho de pesquisa, tais como: definicho do local de
realizacdo da pesquisa, populacdo, amostra, instrumentos e procedimentos

para a coleta e analise dos dados, etc.



RESULTADOS E DISCUSSOES: neste topico, 0 aluno precisara apresentar
os dados coletados e efetuar analise dos mesmos, confrontando-os com a

revisao de literatura, visando responder ao problema de pesquisa.

v' Conclusdo - parte final do texto, aqui sdo apresentadas de forma clara e
objetiva os aspectos mais importantes da pesquisa, as conclusdes e
recomendacdes correspondentes aos objetivos ou hipoteses formuladas na

Introdugdo, fazendo uma sintese dos resultados alcangados.

Elementos poés-textuais

S&o os elementos que complementam o trabalho e estdo divididos da seguinte

forma:

v' REFERENCIAS - deve constar os livros, artigos, documentos, sites, etc.
consultados e/ou citado no texto, listados em ordem alfabética seguindo as
orientacdes da NBR 6023 da ABNT.

v APENDICE - contetdo elaborado pelo préprio autor para complementar sua
argumentagao.

v ANEXO - tabelas, quadros e outras ilustracbes que ndo apareceram no texto,

mas possibilitam a melhor compreenséao do trabalho.



APRESENTACAO DO TCC

Papel: o TCC deve ser apresentado em papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7

cm), digitado no anverso das folhas, impresso na cor preta, podendo utilizar outras

cores somente para as ilustracoes.

Digitacéo:

Na digitacdo do texto, devem ser observados os seguintes aspectos:

a)
b)

c)
d)

f)

g)

h)

)

k)

o alinhamento do texto deve ser justificado;

digitacdo do trabalho deve ser feita dentro das margens: superior: 3,0 cm,
esquerda: 3,0 cm, inferior: 2,0 cm, direita: 2,0 cm

espacamento 1,5 entre linhas (NBR 14724);

0 espaco simples entre linhas deve ser utilizado para: citacfes textuais com
mais de trés linhas, notas de rodapé, resumo, referéncias e legendas das
ilustracdes e tabelas;

€ recomendado o uso das fontes Arial em tamanho 12, exceto para as
citacbes com mais de trés linhas, tabelas, notas de rodapé, legendas e fontes
das ilustracdes, que devem ser apresentadas em tamanho 10;

os titulos das secdes primérias devem iniciar em péagina distinta, numerados,
em caixa alta, negrito e em fonte tamanho 12.

as subsecdes devem ser em caixa alta normal, numerados e em fonte
tamanho 12;

a linha inicial de cada paragrafo deve observar a distancia de 1,25 cm da
margem esquerda;

para citacdes longas deve ser observada a distancia de 4,0cm da margem
esquerda;

a numeracdo da péagina deve ser feita em algarismos ardbicos, a uma
distancia de 2 cm da margem superior direita.

a contagem das paginas deve ser sequencial, a partir da folha de rosto, com a

numeracao iniciada a partir dos elementos textuais.
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Apéndice A - Modelos

MODELO I

1Y)
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS
ESCOLA DE ARQUIVOLOGIA

NOME DO AUTOR

TITULO DA MONOGRAFIA : subtitulo (quando houver)

Rio de Janeiro
ANoO

10
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MODELO Ii

NOME DO AUTOR

TITULO DA MONOGRAFIA

Trabalho de conclusédo de cursos apresentado a Escola

de Arquivologia, como requisito parcial para obtencéo do
Grau de Bacharel em Arquivologia.

Orientador(a): Nome do professor orientador

Rio de Janeiro

Ano



Ficha catalogréfica (verso da folha anterior)
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MODELO Ili

NOME DO AUTOR

TITULO DA MONOGRAFIA

Trabalho de conclusé@o de cursos apresentado a Escola
de Arquivologia, como requisito parcial para obteng&o do
Grau de Bacharel em Arquivologia.

Aprovado em:

BANCA EXAMINADORA

Orientador(a)

Integrante da Banca Examinadora

Integrante da Banca Examinadora
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MODELO IV

RESUMO

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Ano. N° de folhas f. Trabalho de Concluséo
de Curso (Bacharel em Arquivologia). Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro. Rio de Janeiro.

Texto: Espacamento simples, de 150 palavras até no maximo 500, sem paragrafos.

Palavras-Chave:
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MODELO V
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INTRODUGAO ..ottt ettt eees
REFERENCIAL TEORICO ....ooviiiiiiieeee ettt
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS .....cocoooveeeeiiceeeeee e

ANALISE DOS RESULTADOS .....coooviveiveeeeieteeeee e,
CONSIDERACOES FINAIS .....oiveieeeeceeeeeeeee e
REFERENCIAS .....oovitiieceeeeeeeeee ettt n et st nann e
ANEXOS ..ottt ettt ettt sttt eeareas

15

10
24
30
35
39



16

Apéndice B — Modelo de Ata de Avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (a cargo

do orientador)
Ui
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Escola de Arguivologia

Ata de Avaliacao de Trabalho de Conclusio de Curso

Ano e Semestre:

Ata de avaliagio de Trabalho de Cenclusdo de Curso, como requisito parcial para obtengdo do titulo de Bacharel em
Arquivologia da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro - UNIRIO

Identificacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
Alunola): Matricula:

Titulo da monogralia;

Orientador(a): Curso:

Coortentador({a): Curso/instituicdo:

Dentro do prazo estabelecido pela Escola de Arquivologia, ofa) aluno{a) apresentou aos membros
da banca o seu Trabalho de Conclusio de Curso, tendo como resultado:

Asperics avalisdes: Pontuagdo atribuida | Forma
AV 1 AV 2 | AV 3
Relevineia para a drea (2 pontos) i a
Objetivos alcangados (2 pontos) | ': =
Consisténcia da revisdo de literatura (2 pontos) i E s c &
Compatibilidade da metodologia utilizada (2 pontos) E 3 <
Qualidade da redagio/organizacio do texto (2 pontos) =
Uso das normas de formatagio da ABNT (até 10 pontos) * |
® Conforme as normatizagies, wm dos avaliadores se encarregard de avaliar a formatacio da monografia, ne gue se refere aos usos
das normas da ABNT

{ ) Aprovagdo { ) Aprovagio condicionada i modificacio { ) Reprovacio

Ohbservagbes:

Na forma regulamentar foi lavrada a presente Ata que ¢ abaixo assinada pelos membros da banca na
ordem acima determinada.

Rio de Janeiro, / /
Nome Assinatura
AV 1:
AV 2:
AV 3:

Recebimento pela Escola
Data/identificagdo/carimbo




