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Ordem de Servigo conjunta PROGRAD/PROAD N° 001 de 08 de fevereiro de 2015

Normatiza procedimentos para solicitagdo de apoio
institucional visando a participagdo de discentes de
graduagdo da UNIRIO em eventos de carater
académico, no 4mbito da Graduagéo.

As Pro-Reitoras de Graduagéo e Administragiio da Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro (UNIRIO), usando das atribui¢des conferidas pela Portaria n® 435, de 17 de
junho de 2011, resolvem:

Art. 1° - A UNIRIO apoiara a participagdo de discentes regularmente matriculados
em curso de graduacgdo, em eventos académicos e, para tal, determina procedimentos para a
concessdo do auxilio.

Art. 2° - O apoio institucional de que trata a presente resolugdo, refere-se a
concessdo de ajuda de custo para despesas de locomogfo, alimenta¢do e hospedagem, limitada
a uma vez por ano letivo para cada discente.

§ 1° — A ajuda de custo a que se refere o caput sera concedida de acordo com a
Unidade da Federagdo de realizag@io do evento, nos valores fixados no anexo II desta Ordem de
Servico, diretamente ao aluno solicitante por intermédio de ordem bancéria.

§ 2° — Os valores especificados no anexo II poderdo ser reajustados no inicio de
cada ano letivo, por ato conjunto das Pré-Reitorias de Graduagdo e Administragdo, levando em
consideracdo a disponibilidade de recursos da UNIRIO e para compensar eventuais defasagens

de custeio.
Art. 3° — As solicitagdes de apoio serdio realizadas na sistemética de fluxo continuo

¢ a aprovagdo do pedido estara condicionada & disponibilidade orgamentaria da UNIRIO.

Art. 4° - Entende-se por eventos de carater académico 0s eventos de natureza
artistica, os congressos, seminarios, cursos, simposios, coloquios, workshops, festivais, ciclos

de conferéncias, convengdes, foruns e similares que ocorram sob o dambito do ensino de

gradua¢@o no Pais.

Paragrafo unico — Todos os eventos devem estar relacionados ao curso de graduagdo
ao qual o aluno estd matriculado ou ser de interesse da institui¢do, no que diz respeito a

formagdo do discente.
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Graduagio — DPAE-, onde serfio analisados os requisitos, finalidades e pertinéncia
da solicitagdio, que serdo submetidas 3 aprovagdo pelo(a) Pré-Reitor(a) de Graduagdo e
enviadas a Pro-Reitoria de Administragio.

Paragrafo tinico — No caso de vrias solicitagdes para 0 mesmo evento e ndo
havendo disponibilidade de recursos para atendimento, o critério de desempate serd o
coeficiente de rendimento acumulado (CRA), a assiduidade e o tempo para integralizacdo do

curso.
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Art. 6" — Estarfo aptos a solicitar o auxilio os discentes que atenderem os requisitos

a seguir. Sdo eles:

a) Ser aluno(a) da UNIRIO, regularmente matriculado(a) e em efetivo exercicio em
curso de graduagdo, por ocasido da solicitagfo;

b) atender a pelo menos uma das seguintes especificagdes:
i. Ser participante formal de algum projeto/programa de fomento a graduacio,

devidamente cadastrado na UNIRIO;

11. Estar desenvolvendo um trabalho final de curso;

iil. Estiver representando a UNIRIO, com a participagdo devidamente
justificada e pelo interesse direto da PROGRAD;

iv. Participar de atividade que ndo estiver devidamente contemplada na matriz
curricular do seu curso de graduagéo desde que esteja relacionada a sua area

de formagdo;
v. Tiver trabalho aceito para apresentacdo em evento académico, mediante

devida comprovacgo.

§ 1° — Aluno advertido, suspenso € em trancamento geral de matricula-no podera
solicitar nenhuma espécie de auxilio.
§ 2° — As solicitagdes de Bolsistas BIA (Bolsa de Incentivo Académico), e dos

drgdos de representagdo discente que sejam referentes a eventos de politica estudantil, deverdo
ser diretamente avaliados pela Diregdo de Assuntos Comunitarios e Estudantis (DACE),

cabendo regulamentagdo propria.

Art. 7° — A solicitagdo do discente devera ocorrer mediante formuldrio, conforme
modelo em anexo a esta Ordem de Servigo, acompanhado dos seguintes documentos:

[. Documento de solicitagdo do coordenador do curso, com exposi¢do de mot1vos

para participa¢do na atividade externa de ensino;
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II. Carta de justificativa do préprio discente que ressalte a importéncia da
participago no evento pleiteado para sua vida académica.
III. - Comprovante de inscri¢io no evento;
IV.  Copia da programagdo do evento;
V. Comprovante do aceite do trabalho ou convite para apresentagdo, quando for o
caso;

§ 1° — O(a) discente devera formalizar sua solicitagfio junto a Dire¢do da Escola a
qual estd vinculado, que ficara responsavel por processa-la e encaminha-la 8 PROGRAD.

§ 2° - Na hipétese de outras formas de participagdo, o pedido deve apresentar
justificativa do orientador da atividade sobre a forma e relevancia da participagdo.

Art. 8° - 86 serdio analisadas as solicitages cujos formulérios tenham todos os
campos preenchidos e toda a documentagfio entregue, com excegdo do comprovante formal de
aceite para apresentagdo do trabalho que podera ser anexado ao processo em até 15 (quinze)
dias antes do evento ou da liberacdo da concessdo. As solicitagdes encaminhadas
indevidamente preenchidas ou com documentagio incompleta serfio devolvidas sem anlise.

Art. 9° - Na andlise e prioriza¢do dos pedidos de participagdo em eventos de carater
académico sob o dmbito da graduagéo, serdo considerados os seguintes critérios:

I - pertinéncia da tematica do evento com a do curso de graduagdo do(a) discente;
II - pertinéncia do trabalho a ser apresentado com o projeto de ensino em

desenvolvimento pelo professor orientador, quando couber;
[1I - participagdo efetiva do(a) discente em atividades ensino relacionadas a temética

do evento.

§ 1° - O discente que receber algum tipo de auxilio ou modalidade de bolsa da
UNIRIO tera prioridade na selegéo.

§ 2° - A PROGRAD podera estabelecer critérios complementares de selegio e
priorizagdo dos pedidos de participagdo em eventos. Nesse caso, esses critérios serdo
disponibilizados previamente no sitio eletronico da PROGRAD na Internet.

Art. 10 - O discente beneficiado devera enviar um relatério 8 PROGRAD em até 60
dias apos o término das atividades apoiadas, com as devidas comprovagdes de participagdo.
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. § 1° - A ndo apresentacdo do relatério especificado no capur inviabilizard nova
solicitagdo de apoio & participagdo em eventos de cardter académico sob o Ambito da
graduagéo, sem prejuizo das demais san¢des legais e académicas cabiveis.

o § 2° - O discente beneficiado assume o compromisso, dentro da UNIRIO, de ser
multiplicador dos conhecimentos adquiridos no evento de que participou.

Art. 11 - Os cancelamentos e/ou desisténcias de participagéio no evento que ensejou
a concessdo do apoio em tela, devem ser notificados com antecedéncia minima de 10 dias.

§ 1° - S6 sera aceito cancelamento e/ou desisténcia em periodos inferiores a
disposi¢do no caput nos casos de comprovado impedimento, sendo este fortuito ou de forca
maior,

§2° - A ndo observincia do disposto no pardgrafo anterior podera acarretar a
suspensdo de novos pedidos por um periodo de 24 meses.

§3° - Nos casos que envolvam prejuizo ao erario devido ao cancelamento e/ou
desisténcia 'sem prévia comunicagfo, comprovada a mé fé ou descaso, poderd o discente ou
ente representativo sofrer sangfio pecunidria com ressarcimento parcial ou total do valor
recebido a titulo de ajuda de custo, sem prejuizo das demais sang¢Ses administrativas e legais
cabiveis.

Art. 12 - Os casos omissos na presente Ordem de Servigo serdo resolvidos pela
PROGRAD em conjunto com a PROAD.

Art. 14 - Esta Ordem de Servigo entrard em vigor na data de sua publicdgdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

[ge3Yre- ’
Prots-DrLordnie Hermidj dft S..e Silva -Mendes Sanches
O Pro-Reitpra de Graduagiio Pro-Reitora de Administragio
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ANEXO |

Formulario UNICO — Apoio A Eventos Académico-Cientifico-Culturais ]

NOME DO SOLICITANTE: E-MAIL: TEL. :
CELULAR:
DADOS BANCARIOS
CODIGO DO BANCO BANCO CODIGO DA AGENCIA CONTA CORRENTE
MATRICULA UNIRIO: DEPARTAMENTOQ /CURSO: CENTRO/SETOR:

NIVEL: GRADUACAO

ATIVIDADE/EVENTO: PERIODO DO EVENTO:

1) ABRANGENCIA DO EVENTO: ( )REGIONAL ( ) NACIONAL
TITULO do trabalho a ser apresentado: (anexar resumo encaminhado)

2) LOCAL DO EVENTO:

3) FORMA DE PARTICIPAGAO:

( ) APRESENTAGAO DE POSTER

( ) CURSO COMPLEMENTAR DE FORMAGAO

( ) APRESENTAGAO ORAL

( ) ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE ENSINO (FESTIVAIS, FEIRAS, ETC.)
( ) OUTRA/QUAL?

CARACTERISTICA DO EVENTO: CULTURAL () PESQUISA( ) EXTENSAO ( ); PROFISSIONAL( );

OUTRO( ) QUAL?

4) EVENTOS NA UNIRIO QUE PARTICIPOU NOS ULTIMOS DOZE MESES (INDIQUE FORMA
DE PARTICIPACAO; (OUVINTE, ORGANIZADOR , PALESTRANTE, RELATOR DE TRABALHO CIENTIFICO
OU ARTISTICO, INSTRUTOR)

5) AUXiLIO DA UNIRIO NO PENULTIMO ANO:  ( )NAO ( )SIM QUANTOS?

AUXILIO DA UNIRIO NO ANO PASSADO: ( )Nao ( )SIm Quantos?
Assinatura do solicitante:
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LOCAL:

DATA IDA: / /

DATA RETORNO: / /

Parecer do profissional co-responsavel pelo trabalho ou atividade:

DATA: / / ASSINATURA:

PARA USO EXCLUSIVO DA PROGRAD.

PARECER (JUSTIFICADO) :

DaTta: [/ ASSINATURA/CARIMBO:

PARA USO EXCLUSIVO DA PROAD

Atendida ( )
N&o atendida () ASSINATURA/CARIMBO!

DATA: / /
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NORTE RS

Acre 1.300

Amapa 1.200
Amazonas 900
Para 800
Ronddnia 900

Roraima 1.300
Tocantins 700
NORDESTE RS
Alagoaé 900
Bahia 600
Ceara 800
Maranhao 900
Paraiba 600
Pernambuco 600
Piaui 600
Rio G. do Norte 600
600

Sergipe
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ANEXO I

VALOR DA AJUDA DE CUSTO POR UNIDADE DA FEDERAGCAO DE DESTINO

SUDESTE RS
Espirito Santo 300
Minas Gerais 300
Sdo Paulo 350
Rio de Janeiro* 150
* Cidades a mais de 60Km da capital.

CENTRO-OESTE RS
Distrito Federal 450
Goids 450
Mato Grosso 750
Mato Grosso do Sul 700

SUL RS
Parana 500
Rio G. do Sul 600
Santa Catarina 500




