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1 APRESENTACAO

“Convénios s&o acordos firmados por
enti dades publicas de qual quer espécie,

ou entre est as e or gani zacgoes
particul ares, par a real i zacao de
obj etivos de i nt eresse comum  dos

participes”.
Hely Lopes Meireles

A presente publicacdo tem por finalidade orientar os servidores
habilitados e cadastrados no SIASG — Sistema Integrado de Servigos
Gerais -, para executarem a tarefa de Gestdo de Convénio. Contempla
0s procedimentos para operacionalizacdo do Sistema de Gestado de
Convénio - SICONV, fluxo operacional, “passo a passo” com todas as
funcionalidades do sistema, a legislacao vigente e glossario.

De acordo com o artigo 18 da Lei n.° 9.293/96, os recursos da Uniao
s6 podem ser descentralizados por meio de celebracdo de convénio
ou outros instrumentos congéneres.

A Instrucdo Normativa STN n.° 01, de 15 de janeiro de 1997, com
suas alteracdes, disciplina a celebracdo de convénios de natureza

financeira que tenham por objeto a execucédo de projetos ou a
realizacao de eventos.

A Lei n.° 11.178, de 20 de setembro de 2005 dispde, no seu artigo
21°, que os o6rgaos e entidades integrantes do Orcamento da Unido
deverdo disponibilizar no SIASG - Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais - informacbes referentes aos
convénios firmados, com a identificacao dos respectivos programas
de trabalho, mantendo atualizados os dados referentes a execucao
fisica e financeira.

Neste sentido, o Ministério do Planejamento Orcamento e Gestao, por
intermédio da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo e
do Departamento de Logistica e Servicos Gerais tem investido na
sistematizacdo das rotinas e procedimentos destinados a melhorar a
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eficiéncia e a qualidade na utilizacdo do sistema.
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2 ROTINAS DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIO
AMBIENTE DE HOMOLOGACAO

ACESSO AO SISTEMA
v' Acessar: Acessar rede SERPRO - via HOD (Host on Demand);
v Para este procedimento o usuario tem que estar habilitado no sistema SIASG;

v/ Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao cadastrador parcial do
sistema.

INCLUIR DADOS BASICOS DO CONVENIO
v Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > IALPRECONV - Inclui/altera Pré-
conveénio;
v' Consiste em cadastrar o pré-convénio na base de dados do SIASG - Sistema

Integrado de Administracdo de Servicos Gerais, no subsistema SICONV - Sistema de
Gestdo de Convénio. E pré-requisito para gerar o empenho.

GERAR EMPENHO DE CONVENIO

v' Acessar: SIASG > SICONV > EMPENHO — Empenho de Convénio > GERAEMPCV —
Gera Empenho de Convénio.

v' Consiste em gerar a minuta de empenho no SIASG - Sistema Integrado de
Administracdo de Servigos Gerais e 0 envio da mesma para o SIAFI — Sistema
Integrado de Administragao Financeira.

v' O SIAFI gera automaticamente o nimero do empenho.

CONVERTER PRE-CONVENIO EM CONVENIO
v' Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO >CONVERCONV- Converte Pre-Conv. em
Convénio.
v" Nesta fase sédo incluidos os dados referente a data da publicacédo e data da assinatura.
Ao concluir o langcamento dos dados do convénio e ao confirmar a transagéo, 0 mesmo
sera enviado para publicacdo no DOU — Diario Oficial da Unido.

GERAR CRONOGRAMA FiSICO DO CONVENIO
v' Acessar: SIASG > SICONV > CRONOGRMA > CRONOFIS — Cronograma Fisico >
INCCRONOFIS — Inclui Cronograma Fisico.
v' Consiste em gerar o cronograma fisico no sistema, incluindo as metas e etapas do
conveénio.

GERAR CRONOGRAMA FINANCEIRO DO CONVENIO
v' Acessar: SIASG > SICONV > CRONOGRAMA > CRONOFIN — Cronograma de
Desembolso Financeiro > INPARCFIN — Inclui Parcela Cronograma Financeiro.
v' Este procedimento consiste na inclusdo de dados financeiros de um convénio, no
SICONV - Sistema de Gestdo de Convénio.

ENVIAR CONVENIO PARA O SIAFI

v’ Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > ENVIACONV — Envia Convénio para
SIAFL

v' Envia o convénio incluido no SIASG/SICONV para o SIAFI — Sistema Integrado de
Administragéo Financeira.
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CONTRATO DE EXECUCAO DO CONVENIO
v' Acessar:SIASG > SICONV > CONTRATO > IALCONTEXE- Incl/Alt Contrato Execucéo.

EVENTO DE CONVENIO

v Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > IALEVENCV- Inclui/Altera
Evento Convénio.

v' TIPO DE EVENTO: 06 — Retificagéo, 20 — Resciséo, 22 — Cancelamento, 24 — Anulacao;

v Todos os eventos sao enviados para Imprensa Nacional para publicagdo no Diario Oficial
da Uni&o.

TERMO ADITIVO DO CONVENIO
v' Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > IALADITIVO - Inc/Alt Termo Aditivo
Conveénio.
v" Consiste em cadastrar o Termo Aditivo ao Convénio na base de dados do SIASG —

Sistema Integrado de Administracdo de Servigcos Gerais, no subsistema SICONV -
Sistema de Gestdo de Convénio.

REGISTRO DE REPASSE

v’ Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > REGISTRO DE REPASSE — Registro de
Repasse.

PRORROGA DE OFICIO
v Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > PRORROGA — Prorroga de Oficio.

ALTERA PARCELAS

v Acessar: SIASG > SICONV > CRONOGRAMA > CRONOFIN > ABRECRONO — Abre
crono. Alteragao de Parcelas.
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3 FLUXO OPERACIONAL DO CONVENIO

Inclusé@o do Pré Convénio
(Inclui/altera convénio)

Gerar Empenho do Convénio

(NF/NC)

Converte Pré Convénio em

Convénio

Inclusédo do Cronograma Fisico
do Convénio

Inclusdo do Cronograma do
Desembaolso Financeiro

Envio do Convénio para o

Execucdo do
Convénio no
SIAFI

> Geragdao de
Comp. no CPR;

> Prestacdo de
contas;

> Geragdao de

\O. B.

J

.

Inclusédo dos
contratos de
execucao do
convénio
SIASG -
Sistema
Integrado de
Administracédo
e Servigos
Gerais

PRNASG

Publicacdo no
Diario Oficial
da Unido
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4 GERAR DADOS BASICOS PARA O PRE-CONVENIO

4.1 ACESSO AO SISTEMA

Passos:

Acessar rede SERPRO, via HOD (Host on Demand);
Informar CPF e senha.

Importante Saber:
Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao provedor do sistema ou
com o cadastrador parcial.
Em todas as telas do Sistema SIASG, existem teclas de ajuda, a saber:

PF1 = Esclarece as duvidas do usuério em todas as op¢oes;
PF3 = Permite a saida da transacéo. Os dados que néo estiverem confirmados ndo seréo
gravados;
PF7 = Permite retornar uma tela;
PF8 = Permite avancar uma tela;
PF12 = Retorna a tela anterior, sem perda dos dados lancados no sistema.

4.2 INCLUI/ALTERA PRE-CONVENIO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > IALPRECONV - Inclui/altera Pré Convénio.

Preencher Campos:
Tipo de Convénio e numero do convénio;
Objeto;
Concedente — UASG, Gestéo, CPF do Responsavel;
Convenente — CNPJ, Esfera, Endereco, Codigo do Municipio;
Interveniente (quando houver).

Importante Saber:
. TIPO DE CONVENIO:
55 — Termo Aditivo, 57 — Convénio, 58 — Contrato de Repasse e 59 — Termo de Parceria;

7

O numero original de controle do convénio é o numero adotado para identificar o
convénio, no ambito da Unidade Gestora;

No campo “OBJETQ”, descrever o0s objetivos principais do convénio.
ESFERA:

00 — Federal, 01— Estadual, 02— Municipal, 03 - Estatal, 04 — Privada;
Quando houver a figura do interveniente, preencher os respectivos campos;

No caso de contrato de repasse deverdo constar os dados do mandatario (CPF, NUmero
do Banco e da Agéncia).

Observacao:

O exemplo utilizado neste manual € de um convénio firmado entre UG/Gestéao
(Ministério, etc.) e CNPJ (Estado, Municipio, etc.).

MP/SLTI/DLSG
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L SERPRO-SMA - EXTRAI Personal Client =] =]

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas  Sess8o  Opodes  Ajuda

D@ & o ||| c5] 3| ml ] o || a2|m|as| x2| |

1
NATA = TR AAS FIOAEAD UunpP4 - 15 -J3M-4A0 ISIII{D m: virno

R D SSRGS ST Lt e O B R R Ay LR E Pt o R R

UASG : 201884 - UASG DO MINISTERIOD DA FAZEHDA

PARTICIPES:

COHCEDENTE : 281004 Gestdo: 80001
Cpf do Responsdvel no Concedente: 0000000191

CONVEHEHTE : B0000B006O00 191 Gestdo: Esfera: 2
Enderegco : Manual
Municipio: _

Cpf do Responsdvel no Convenente:

INTERYEHIEHTE :
Cpf do Responsdvel no Interveniente:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF1Z2=RETORNA

Hell Fea. 1 14714
|SNA Server: Conectado AD0S300E I I LIS 15:26
In||:|ar||J ] & & [ | & caixa dI ), SERPR... BAEMNC: SI...I Microso...l |J Meus docurmentos |@5§@3ﬁ5 15:26

Preencher Campos:
Concedente: CPF do responsavel;
Convenente: CNPJ, endereco e CPF do responsavel;
Interveniente: CNPJ e CPF do responsavel, (quando houver).

Zl SERPRO-SMA - EXTRAI! Personal Client o IE Ii

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sess3o Opcfes  Ajuda

D= (D] 2| & |e|fw 5] 2 @] o= «2|m|al| x| |
SIASG-HOM, SICOHV ,CONVENIO, IALPRECOHY { IHNCLUI/ALTERA PRE-CONWYENID )

DATA: 38/06/2005 HORA: 15:21:36 USUARID: KLEBER CASTRO
UASG : 201884 - UASG DO MIMISTERIOD DA FAZEMDA

COHCEDEHMTE : 201804 GESTAD : BA0A1

Razdo Soc. : UASG DD MINISTERIOD DA FAZEHDA

Responsavel : 0BBABOOO191 Home: Manual 1

COMYEHENTE : 9000000000019 1 Esfera : 2 - MUNICIPAL

Razdo Soc. : Manual 2

Endereco : Manual BRASILIA DF
Responsavel : 11111111111 Home: Manual 3_

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORHA
(B0A1) PREEMCHIMEHTO OBRIGATORIO

Hell A2 15747
|SNA Server: Conectado ADOS300B | [ 15:27

Inlnar'l!)J HE & “ (o Caixa d.. I Bl SERPR... BAENC: SL.. I [Eimicroso.. I |JMeus documentos ”l(ﬂ%ﬂ@eﬁ% 15:27
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Preencher Campos:
Numero do processo, fundamento legal, justificativa,;
Valores do convénio: global, contrapartida e repasse;

Vigéncia do convénio, prazo para prestacdo de contas;
Confirmar incluséo: C (confirma).

Importante Saber:
A justificativa deve ser preenchida com o principal objetivo de alcance do convénio.
O fundamento legal é preenchido, com as Leis e Normas que disciplinam as
transferéncias voluntarias da Unido por meio de convénio, contrato de repasse ou termo

de parceria. .
Ao confirmar a inclusdo, na tela seguinte aparece a mensagem, ‘“TRANSACAO

ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSQO”.

E SERPRO-5MA - EXTRA! Personal Client = !E' XI

arguivo  Editar  Wisualizar  Ferramenktas Sessio  Opcdes  Ajuda

D s |@| @ s (o[ 3] 2 ]l _olws| 22(mad| w2 |

SIASG-HOM, SICONY ,CONVENIO, IALPRECONY ( IHMCLUI/ALTERA PRE-CONYEHIO )

DATA: 3078572005 HORA: 15:22:84 USUARIN: KIEBER CASTRO
UASG : 281884 - UASG DO MINISTERIOD D& FAZEHDA
COHVEHIO H. B8A33/2005

H. DO PROCESS0O : 123456/28005
FUHDAMEHTO LEGAL: B666793

JUSTIFICATIVA
Manual de SICOWNY

YalLOR GLOBAL - 480 , 88
YALOR COHTRAPARTIDA : 280 , B@a
YALOR REPASSE : 200 , B@a
VALOR REPASSE WO EXERCICIO ATUAL : 208 ., AA
VALOR REPASSE MO EXERCICIO FUTURD: .
DATA DE VIGEHCIA - de 22062005 a 31122005
COMFIRMA IHCLUSAOD : C (C-COMFIRMA, H-HAO COMFIRMA, A-ALTERA)
PF 1=AJUDA
Hell iR .2 227128
[SMA Server: Conectado ADDS300E [ [ [ mom [ [1siz@

iﬂlniciar”_l = & & |J B caixa ... I%SERPR._. EENC:SI...I Microso...I |_|Meus documentas ** [(Esﬁ@@ﬁ% 15:29

4.3 CONSULTA PRE-CONVENIO

Para Consulta de Pré-Convénio:
Acessar: SIASG > SICONV > CONVENIO > CONCONYV — Consulta Convénio;
Assinalar com (X) a opgéo referente a consulta,;
Verificar se o convénio encontra-se na situacéo de “PRE-CONVENIO”. Caso afirmativo
os procedimentos adotados foram corretos.

MP/SLTI/DLSG
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4.4 IMPRIMI EXTRATO DE PRE-CONVENIO

Passos:
www.comprasnet.gov.br > SIASG > Produc¢éo > SIASGWeb > SICONV > Imprime
Extrato de Convénio.

Informar:
- UASG;
- Tipo de Convénio;
Numero do convénio.

. Editer  Exibir I'\.vurl::- i

= DA A RS D -

mlmmwfmmwbﬂtubbjwunmmaja :I s |Ll-h"‘

Zeant el vl g B g kot Tl | opbos o0
&G

CISTEMA mrEr,u[m

SIASG DE ADMINISTRACAD
.-" L:r-. -th'-'lw' uu-m*
kB G THD G ER I

) SISTEMA DE (ORVEMITS - SI0NY m‘sli

EETIATI BE Gos il

X dria do Plana)
WL, O o Agodia de 200

H¥ do Conviinio no SIASG 0001572005 Wasg Z010069-UASS DO MIMISTERID DA FAZENDA
HE e ConyENG na oFgeny 2OLE0az00E0001E

H* DO PROCESSO COLSAZ005

Farticipe 1

Comcedentn 201004 Gestds 10001-Concedarts @ UASE DO MINISTER IO D, FATEMD A
HINISTERLD DA ADOMINISTRACAD E REFORMA

Repspomnsdval 000.000 001-91 - Comceaclants @ Joss Benifscio

Comwenonte 00.000.000/0002-72 Convererds | Pret, Bects BExferas  Mumeopsl
Situacdn do Copvenepbe o O3/00/ 2008 A% 118200 51 adimplanke
EndaFacn v Conds da Bos Yista-FFFFFFFFFFRRRF- RE

Respnndddel 000 000 0027 2-Canyenents | 1as0mim fabon

Ohbeto do conwvdnio
[nciundo digikal.

© Justrficative para celabracao
tnclusBo digital, na prefifens de Kecils ¥

W] e rmchy for uam i e fl_m_imt
!Inl:l-rl“ ol s o s B # | jpYcomprasiat - Heroort L. | [§ETCompraset - MHcro20.., | Crocumanbol - Microsft . | (ahl e AR D 57

& =
hreutn Bk -Reibiy H.vur&- Parmansnian Ak _
-4-L—r-:am:m-nuﬂch Sh- b bl - = E :
Ercerass I‘] s s (T o ot Enreak . v B e ol T bga ¥ A BR ':l__r_'?ltr ﬂ:
_an:_lﬂ:-] _| ?!_r:h'll.ﬂ:l- -»J 9 E‘I:I!.'.‘lltb:k-:l Eﬁlr Jall j E_cpun e
[EER wainimssric o Farsmari:

LAD
5 GERAIS

Felliinistiin i 1L
Eramin. O3 ou sacehe as DS

|

© Justificativa pars colobracio
tnzlus o digital, na prefifens de Recife

© Fumdsments Logal
Lmim. BREASAES,
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PRNASG

5 EMPENHO

5.1 GERA EMPENHO DE CONVENIO

Passos:

SIASG > SICONV > EMPENHO — Empenho de Convénio > GERAEMPCV - Gera
Empenho de Convénio.

Preencher Campos:
UG do emitente, gestdo emitente e espécie de empenho.

Importante Saber:
. ESPECIE DE EMPENHO:
1 — empenho de despesa, 2 — reforgo de empenho e 3 — anulagdo de empenho.
Ao teclar PF1l, o usuéario pode ter acesso a importantes informacdes para o
preenchimento dos enunciados.

Zl, SERPRO-SNA - EXTRA! Personal Client =] x|

Arguivo  Editar  Visualizar Ferramentas  Sessdo  Opodes  Ajuda

D || & &[5 |e] e 53] % @] o= o2|m|af| x|

__ SIASG-HOM,SICONY , EMPENHO ,GERAEMPCY { GERA EMPEMHO DE COMYEWID )
DATA: 38/86/2005 HOR#: 15:28:54 USUARID: KLEBER CASTRD
UASG: 201884 - UASG DO MIMISTERID DA FAZEHDA

UG EMITENTE : 201004 UASG DO MINISTERID D& FAZEMDA

GESTAD EMITEWTE : BoBe1

ESPECIE DE EMPEHHO : 1 DRIGIHAL

MINUTA DE EMPEHHO L 2005 (INFORME HUMERD DA MIMUTA PARA REEHYIO)
EMPEMHD DE REFEREHCIA: 2005 (INFORME H.EMPENHD P/ REFORCO/AHULACAD)

PF1=4JUDA& PF3=541 PF12=RETORMA

el :ee .1 a9/26
[SMA Server: Conectado ADDS300E | | [cap [ 15:34
iﬂlniciarl“ & & | [ caixa d... IESERPR... BAEMC: SI...I Microso...l |JMeus documentos ”|<}]gﬂ@@ﬁ5 1554
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PRNASG

Preencher Campos:
Fonte, esfera, PTRES, natureza da despesas;
UASG, tipo e nimero do convénio;
Tipo e valor do empenho;
UF Beneficiada, origem do material (se ha natureza de despesa for referente a aquisicdo
de material).

Importante Saber:
Esfera: 1 — Orcamento Fiscal ou 2 — Seguridade Social;
PTRES - Plano de Trabalho Resumido (numero);
Plano Interno: Identifica o detalhamento orcamentario de um 6rgao;
Tipo de Empenho: 1 — Ordinério, 2 — Estimativo, 3 — Global.

i SERPRO-S5MA - EXTRA! Personal Client

=le=i x|

Arguivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas  SessSoc  Opodes  Ajuda

O = =] &) 2 o] e 2] 52 dal hd]| | e|=2]| 22|62 k?||
_ SIASG-HOHM,SICOHY .EMPEHNHO .GERAEMPCY { GERA EMPEHHO DE COHYEHIO )
DAaTH: 3Efﬂﬁ!2335 HORA: 15:29:82 USUARIO: KLEBER CASTRO
UASG: 20180684 — UASG DD MIHISTERIO DA FAZEHDA
UG EMITEHNTE 2018084 UASG DO MINISTERIO DA FAZEHDA
GESTAD EMITENTE : Oaaa 1
ESPFCIE DO EMPEHHO 1 ORIGIHAL
HUOMERO DO EMPEHHO {SE DESEJAR,

INFORME O H.EMPEMHO PARA O SIAFI)

DATA DE EMISSAD @ B1862005

FOHTE : B1890000000

ESFERA = 1

PTRES : A83330a

HAT DESPESA/SSUB—ITEM : 339839 7 Ai PLAHO IHTERHO: MSaDM UGRK :

COHYEHMIO : UASG: 2081884 TIPOD: 57 HOMERO : 33 2005

TIPD DE EMPEHHOD E-= ]

YALOR EMPEHHO = 2008 . B@a

ORIGEM MATERIAL -

FIHALIDADEFOBES .

HManual_

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF12-RETORHA
o | I8l 1 19789
SMA Server: Conectado A00S=008 | [ IETE] 15:34
Hrniciar || | 1] & & || Elcaixsd.. |[Eserpr..  saenc: s1. | EmMicroso.. | | [ Meus docomentos > [§ ERGACT & 25 1534

A SERPRO-SMA - EXTRA!I Personal Client
Editar

Di=za| &| & ||e|lse o8] 2] @] el|=| o2|mE|ar] w2 |

=] =]

Arguivo Wisualizar Ferramentas Sess3oc Opcdes  Ajuda

SIASG-HOM ., SICOHY . EMPENHO . GERAEMPCY ( GERA EMPEHHO DE EUNVEN

na.Tn 2R
UASG: 281084
UG EMITEMTE
GESTAD EMITEH
ESPECIE DO EM
HOMERD DO EMP
DaTa DE EMISS
FOMTE

ESFERA

PTRES

HAT DESPESA/SS
CONYEHTO

TIPO DE EMPEM
¥ALOR EMPEHHO
ORIGEM MATERI

FIHAL IDADE DB
HManual

PFi1=AJUDA PF3

YALOR DO EMPEHHO

D A&ATAS ¥ A LOR
LIQUIDACAD VENCIMENTO COMPROMISSO

CROHOGRAMA

ARA O SIAFI)

IN62005 200

_ UGR:

Hisl

00 .2 16721

|SNI—\. Serwer: Coneckado A00S3006

FAmiciar || | 1] & & & || Blcaxad... | [Eseren.

MP/SLTI/DLSG

I [ oM [ 1535
I |J Meus documentos > |<ﬁfﬂ@ = =

Ber] ERIC: SI.. 15:35

I
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PRNASG

Preencher Campos:
Para confirmar a geracdo do empenho de convénio, digitar (C) — Confirma, no campo
especifico.

Importante Saber:
Na tela final da geracdo de empenho de convénio, aparece mensagem informando que
foi gerado minuta e empenho no SIAFI — Sistema Integrado de Administracéo
Financeira.

2L, SERPRO-SNA - EXTRAI Personal Client =] =]

Arguivo  Edicar  visualizar  Ferramentas Sessdo Opoies  Ajuda

R [ 1= = e e 7 e Y 3 e [ Y LA

___ SIASG-HOM,SICOWY ,EMPENHO ,GERAEMPCY { GERA EMPEMHO DE COMYEHIO )
DATA: 38/86/20085 HORA: 15:3@:15 USUARID: KLEBER CASTRD
UASG: 201884 - UASG DO MINISTERID DA FAZEMDA

UG EMITEMTE : 201084 UASG DD MIMISTERIO DA FAZEMDA

GESTAD EMITENTE : BEPE1

ESPECIE DE EMPEMHD  : 1 DRIGINAL

MINUTA DE EMPEMHO : 2005 (IMFORME HUMERO DA MINUTA PARA REEMWYIO)

EMPEHHD DE REFEREWCIA: 2005 (IMFORME H.EMPEMHD P/ REFORCO/AMULACAO)
—————————— ATENCAD ————----—-

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF12=RETORMA

™ | 7041 89726
[Sra Server: Conectadn AOOS300E [ [ [ [mum 15:35
iﬂlniciarl“ :ﬁ @ = J (LN Caixca d| ESERPR"_ B EMC: SI...I Microso...l |J Meus documentos ** |<}]Eﬂ@eﬁ5 15:35
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6 EFETIVAR CONVENIO

6.1 CONVERTE PRE-CONVENIO EM CONVENIO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO >CONVERCONV- Converte Pre-Conv. em Convénio.

Preencher Campos:
Tipo e Numero do convénio;
Data para publicacao;
Data da Assinatura;

Consulta convénio:
SIASG > SICONV > CONVENIO >CONCONV- Consulta Convénio.

Zl, SERPRO-SNA - EXTRA! Personal Client =] x|

Arguivo  Editar  Visualizar Ferramentas  Sessdo  Opodes  Ajuda

D= & &= |2 fe 53] »] @5 o|=| 22|m@|ef| x|

SIASG-HOM, SICONY ,CONYENIO ,CONYERCOHY ( COMYERTE PRE-COWY. EM COHYEHID )

DATA: 30/086/2005 HORA: 15:32:59 USUARID: KLEBER CASTRD
UASG : 201884 - UASG DO MINISTERID DA FAZEHDA
CONVENWTIO H. B8a33/2005

H. DO PROCESSO : 123456/2085
FUHDAMEHTO LEGAL: Bb66/793

JUSTIFICATIVA
Manual de SICOHY

VALOR GLOBAL : 400 , 84

YALOR COMTRAPARTIDA : 208 , 84

VALOR REPASSE : 2080 , 64

VALDR REPASSE HO EXERCICID ATUAL : 208 , 84
YALDR REPASSE HO EXERCICID FUTURD: .
DATA DE VIGEHCIA : de 22062085 a 31122005

DATA DE ASSINATURA @ 22062005
PRAZD PARA PRESTACAD DE COMTAS : aB
PF1=AJUDA PF3=341 PF12=RETORHA

Hell i :Ee .1 22136
[5MA Server: Conectado ADDS300E [ [ [cap MUra 15:35
iﬂlniciarl“ H® & & || Blcaizad.. || & serpr...  BAENC SI...I Microso...l |J Meus documentos ”|<E|5E@eﬁ$ 1538
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Preencher Campos: (telas abaixo)
- ND — Natureza da Despesa;
ESPECIFICACAO — Plano de Aplicac&o;
Valor total;
Valor da contrapartida;
Valor do repasse;
Confirmar a efetivagdo do Convénio: ( C ) — Confirma.

Importante Saber:
Ao concluir a entrada de dados, na tela aparece a mensagem que a mesma esta pronta
para publicacéo;

Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte na parte inferior aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

1 SERPRO-SMNA - EXTRAI Personal Client RS

Arguivo  Editar  wisuslizar  Ferramentas  SessSo  Opcfes  Aajuds

Dle=1E] =] 2 o s [ a2 3] il Fe]  el|=f| sf|m|as| w2 |

__ SIASG-HOM,SICOWY COHYEHIO,CONYERCOHY ( COHNYERTE PRE-COWNY. EM COHVEHIO )
DATA: 3070652005 HORA : 15:33:27 USUARIO: KLEBER CASTRO
UASG : 201004 — UASG DO MIMNISTERIO DA FAZEHMDA

PLAHMO DE aAPLICACAD

HD ESPECIFICACAO

YALOR TOTAL YaLOR CONTRAPARTIDA YaAaLOR REPASSE

339039 Manual Convenio

4800 . A 200 . BAa 200 . A

PF1=aAJUDA PF3=5A1 PFF=RECUA PF8=AVANCA PFI1Z2=RETORHA

o7 | TEree . 1 iZ703
ShA Serwer: Conectado ADDSS00B [ [ [raira 15:58
Frniciar || | ] & = || EAzaixa d... |[Eserpr.. saens: 51| [Elricroso. .. | || Meus documentos = [ @IEACD & 5= 1539

) SERPRO-SMNA - EXTRAI Personal Client =]

Aarquiva Editar  Wisualizar Ferramentas Sess&oc Opodes  Ajuda

D e |E] 2l o[ [or 28] 38| dil vi| o] a2|mE|as| we| |

SIASG-HOM, SICONV ,CONVENIO ,CONVERCONY ( CONVERTE PRE-CONV. EM COHVEHIO »
BATA: 20/R672005 HORA: 15:324:01 USHARIN: KIFBFR CASTRO

1
M F G S00S 24 :81 KLEBEL

UASG : 2081004 - UASG DO MIHISTERIO DA FAZEHDA

Se wocé concluiu a entrada de dados e a mesma estda

pronta para ser PUBLICADA, confirme a transacdo.

COHMF IRMA TRAHSACAD : C (C-COWFIRMA, H-HNAD COHF IRMA )
PF 1=AJUDA
el ix:@B@ .1 227428
|SMA Server: Conectado AODS300E [ [ CAP MU 15:39

imlnitiar”J = & & |J B caixa d...IIgsERPR“. ENC:SI...I Microso...l |JMeus documentas ** ‘Bl CT & = 1530
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PRNASG

7 CRONOGRAMA FiSICO DO CONVENIO

7.1 INCLUIR CRONOGRAMA FiSICO

Passos:
SIASG > SICONV > CRONOGRMA > CRONOFIS - Cronograma Fisico >
INCCRONOFIS - Inclui Cronograma Fisico.

Preencher Campos:
Tipo de Convénio e nimero do mesmo;
Confirma Inclusdo: C — Confirma;

Consultar Cronograma Fisico do Convénio:

SIASG > SICONV > CRONOGRMA > CRONOFIS > CONCRONOCV - Consulta
Cronograma Convénio.

Excluir Cronograma Fisico do convénio:
SIASG > SINCONV > CRONOGRAMA > CRONOFIS > EXCCRONOCV - Excluir
Cronograma Convénio.

Importante Saber:
O sistema mostra automaticamente o niumero do cronograma gerado pelo SIASG e
guestiona se ha interesse em incluir metas ao cronograma.

2, SERPRO-SNA - EXTRA! Personal Client - 18] x|

Arguivo  Editar  Wisualizar Ferramentas  Sessdo  Opcdes  Ajuda

D|=|=| S| & |e|e|[0 5] R @l o] o2|m|ad| k2| |
SIASG-HOM, SICONY , CROHOGRAMA ,CRONOF IS, INCCRONFIS ( IHCLUI CRONOGRAMA FISICO

DATA: 30/0672005 HORA: 15:38:15 USUARIOD: KLEBER CASTRO
UASG : 281884 - UASG DO MINISTERID D4 FAZEHDA

COHYENIO : Baa33/2085 VIGENCIA : 28/86/2005 4 3171272005
VALOR GLOBAL : 400,80
V4LOR CONTRAPARTIDA : 208,00
VALOR REPASSE : 200,80

FOI CRIADO O CROHOGRAMA B0OB61/72085

DESEJA INCLUIR META: S (S-SIM, H-NAD)
PF1=AJUDA PF3=541

3] | 00 .4 22723
[SNA Server: Conectado ADGSI00E | [ [raom 15:43
ﬂlnlclar” HO &k (L Caixad.. || B SERPR... EAENC: 5. I [Elricroso. . I | Meus documentos ** |(BE§@ 2 m% 1543
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PRNASG

7.2 INCLUIR METAS AO CRONOGRAMA FiSICO

Preencher Campos:
Descricdo da meta, endereco do beneficiario, quantidade, codigo do municipio
beneficiario e valor para determinada meta (valor total, valor da contrapartida e valor do
repasse);
Confirmar Inclusdo de Meta: C (confirma).

Incluir, alterar ou excluir meta do cronograma fisico:
SIASG > SICONV > CRONOFIS > ATUMETA — Inc/Alt/Exc Meta Crono Conv.

Importante Saber:
Incluir quantas metas forem necessérias, em conformidade com o que consta no plano
de trabalho do convénio;
Concluida a inclusdo de metas, o sistema questiona se 0 usuario deseja incluir etapas
ao cronograma fisico do convénio.

LI, SERPRO-SMNA - EXTRA! Personal Client 1= x|

Arguivo  Editar  Visualizar Ferramentas  Sessdo  Opodes  Ajuda

D || & &[] [ 23] % @] o= o2|m|af| x2|

_ SIASG,SICOMY ,CRONDGRAMA , ATUMETA  IMNC/ALT/EXC META CROHD FISICO )
DATA: 38/86/2805 HORA: 15:42:36 USUARID: KLEBER CASTRD
UASG : 201884 - UASG DO MINISTERID DA FAZEHDA

HOMERD DD CROMOGRAMA : 201004 - POB61/2005 VIGEHCIA: 28/06/2005 & 3171272005

HOMERD DD COWVEWIO 1 BRA33/2005
VALORES DO CROHOGRAMA VALOR DAS METAS
TOTAL : 400,00 TOTAL ; 400,00
COHTRAPARTIDA : 200,00
REPASSE : 204,80
META : BOEe2

DESCRICAD: Divulgagdo

ENDERECO : Manual

QUANTIDADE : 50,4 UHIDADE DE HMEDIDA : UHID
MUNICIPIO BEMEFICIADO : BRASILIA DF
YALOR TOTAL : 2088 , 88

CONCLUTDA & INCLUSAD DE META(S). DESEJ4 IHCLUIR ETAPA? S (S5-SIM, H-HAD)
PHI=aAJUDA PE3=341

7 | 7003 22759
[5MA Server: Conectado ADDS300E [ I [ MO 15:4&

iﬂlniciarl“ GO | [ caixa d| 8 SERPR... BAENC: SI...I Microso...l |JMeus documentos »|<}]gﬂ@@ﬁ5 15148
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PRNASG

7.3 INCLUIR ETAPAS AO CRONOGRAMA FISICO

Preencher Campos:
- Deseja incluir etapa: S (sim);
Marcar com (X) — a meta a ser selecionada;
No campo descri¢do, informar topicos importantes para execucao da etapa,;
Informar data de inicio e término da etapa;
Confirmar incluséo de etapa: C (confirma).

Incluir, Alterar ou Excluir Etapa do Cronograma Fisico:
SIASG > SICONV > CRONOFIS > ATUETAPA — Inc/Alt/exc Etapa Crono Fisico.

Importante saber:

Incluir quantas etapas forem necessarias, em conformidade com a meta do cronograma
fisico que consta do plano de trabalho do convénio.

Para incluséo de etapa, ndo é necessario informar o nimero da mesma, o sistema gera
0 nimero automaticamente.

O sistema informa quando for atingido o valor total das etapas de uma determinada meta;
APOS A CONCLUSAO DA INCLUSAO DAS METAS E ETAPAS DO CRONOGRAMA
FISICO DO CONVENIO, O USUARIO DEVERA INCLUIR O CRONOGRAMA
FINANCEIRO.

Al SERFPRO-SMNA — EXTRAL Pe i =l <]

Arquivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas  Sessao Cpofes  Aduda

_I_I_I_I__L_L_II__I_I__L_I_{_I_I_I_Iﬁll

SIASG.SICOMY . CROHOGRAMA ﬂTUETﬂPﬁ [ INEIﬂLTIEXD ETAPA CROHNO FISICO )

DATA - 33!36{2335 ORA = 15:<43 - UsSUARIO: KLEBER CaSTRO
UASG : 2018904 — UAasSG DO MINISTERID DA FﬁZENDﬁ
HOMERO DO CROMOGRAMA @ 201084 — 0006172005 ¥IGEHCIA: 2870672005 & 3I1LF 1272005
HOMERO DO COHYEMHIO @ B33 2005

META DESCRICAO
= 0081 Elaboracdo do manual

anaanz2 Divulgacdao

PFi1=A1UDA PF3I=SAI PFF=RECUA PFB=AYAHNCA PFI12=—RETORHA

e | I oe .3 a9 /a4
SMA Server: Conectado ADDSSO0E [ [ [raora 1S9
iR Iniciar I | | = & & | | EAcaizs d... | | E=LsErRPR... B ERC: SI... I [Elrmicrosc. .. I | | PMeus documentos > r-:ﬁ;ﬂ@ -_— = 15:48

il SERPRO-SMNA - EXTRAI Personal Client =l= =]

Argquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas SessSo  Opcodes Ajudsa

DD =] 2| [ee c5] o2 ] o|=] ol =] ws]| w2 |

SIASG ., SICONY .CROHOGRAMA . ATUETAPA  IHCSAALT/AEXC ETAPA CROHO FISICO )

DATA : 3070672005 HORA: 15:48:53 USUARIO: KLEBER CASTRO
UASG : 2818084 — UASG DO MINISTERIO DA FAZEHDA
HOMERO DO CROHOGRAMA @ 201804 — 0806172005 YIGEHCIA: 28506520085 A 3171272005
HOMERO DO COHVEHIO : 0883372005
HMETA : OB802 Divulgac3o
YALOR DA META YALORES DaS ETAPAS
TOTAL : 200 .88 TOTAL : 206 .00
INFORMACTOES PREVISTAS PaRA A ETaPA @ 881
DESCRICAOD : Inclus3do no Comprasnet
VALOR TOTAL z 200 . 68
DaTa IMICIO 1 811020085 DATA TERMIHNO : 201082005

COHFIRMA ITHCLUSAOD : C (C—COHMFIRMA, H—HAOD COHMFIRMA ., A—-ALTERA)
PF 1=A_UDA

Blel B e 22728
SMA Server: Conectado Aan0sS3006 | | [raea 15:5
R Tniciar =1 ® & B || E =L SERPR... dErc: SI.. | [ElMicrosc o] | Mo decomen tos > [f EETACT & &%= 1554
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PRNASG

8 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO DO CONVENIO

8.1 INCLUIR PARCELAS AO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO

Passos:
SIASG > SICONV > CRONOGRAMA > CRONOFIN — Cronograma de Desembolso
Financeiro > INPARCFIN — Inclui Parcela Cronograma Financeiro;

Preencher Campos:

Tipo e numero do convénio;
Dados financeiros de desembolso do convénio
Confirmar incluséo: C (confirma);

Consultar Cronograma Financeiro do Convénio:
SIASG > SICONV > CRONOGRMA > CRONOFIN > CONCRONOFI — Consulta
Cronograma Financeiro.

Alterar Parcela do Cronograma Financeiro:
SIASG > SICONV > CRONOGRMA > CRONOFIN > ALTPARCFIN — Altera Parcela
Cronog. Financ.

Excluir Parcela do Cronograma Financeiro:
SIASG > SICONV > CRONOGRMA > CRONOFIN > EXCPARAFIN — Exclui Parcela
Cronog. Financ.

Zl SERPRO-SMA - EXTRA!I Personal Client == ]

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessd3o0 Opcdes  Ajuda

D@ S| o oo (@] [e 23] %] v o|#é] 22|m|al| K2 |

__ SIASG-HOM,SICOMY ,CROMOGRAMA ,CROMOF IH, INCPARCFIN ¢ IHNCLUI PARCELA CRONODG. F
DaTa: 3878672085 HORA: 15:53:48 USUARIO: KIFBER CASTRO
UasSG : 201004 - UASG DO HINISTERIU Da FAZEHDA
CONYEHIO H. 80061 2005
¥alLOR REPASSE - 200,00
PARC. PRAZO0 WalOR fREAL . PARC . PRAZO VALOR TREAL .
aa1 a6l 200 ., @ 108 , @@ 16 . .
£15 ped 7 ¥ a1z
an3 ai18
804 a9
ans aza
B0& 821
anrs a2
aps 823
ape 824
a1a [ e
a11 826
a12 827
i3 ulg
814 829
815 a3a
COHFIRMA IHCLUSAQD 7 |: (C- EUNFIRH& H-HAO COHF IRMA, A- ﬁLTERP-)
PF1=AJUDA
Hell 400 .3 22428
[SMA Server: Conectado ADDSZ00E [ |cap mom [ [1s:za
ﬂlnluar” kﬂ (G & [ | 'l."‘ Caix. . II SER bA EMC.. I -Mlcr I |J Meus documentos ** |<B%n@ e ﬁ% 15:55
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9 ENVIAR CONVENIO PARA O SIAFI

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > ENVIACONV — Envia Convénio para SIAFI.

Preencher Campos:
Escolher o convénio a ser enviado para o SIAFI e marcar com (X);
Confirmar o envio: (C).

Importante saber:

Ao confirmar o envio o sistema informa o numero do convénio gerado no SIAFI —
Sistema Integrado de Administragdo Financeira.

i SERPRO-SNA - EXTRAI Personal Client =l=] <]

Arquivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessio Opcies  Ajuda

O | S &l o | (@] [o0 cf| 3| delha| o] 52| | o] w2| |

SIASG-HOM ,SICOMY ,CONVENIO, EMY¥IACOHY { EN¥IA CONYEMIOZ TA PARA S
DATA: 2078572005 HORA: 15:56:11 USUARIO: K

UASG : 281884 - UASG DO MIHISTERIO DA FaZEHDA
HMARQUE 'X° HO CONYEHIOAADITIVO QUE DESEJA ENVIAR A0 STAFT

COMVYEHIO ADITIVOD
D7 -88281/2084
5788202 52004
570821072004
57 -AA556 /2004
57 -A8999 72084
5780123472004
S57¥-A1963 /2004
SF 81977 /2084
5789203072004
578780172004
578801272005
S57-A801 7 /2085

oSS auR3dd s Zuus

A,

L T Y Y A O I

B e

COHF IRMA EMY IO : C (C-CONFIRMA, H-NAD COHF IRMA)
PF 1=A1UDA

Hel i :08 .2 22128
[SMA Server: Conectado ADDS300B [ [ CAP MU 16:01
Emlniciarllj oy & & |J Caix...I Bl SER.. BAEMC... I [Eiricr. .. I |JMeus documentos ** BTS2 S 15:m

Zl SERPRO-SMNA - EXTRA! Personal Client — ===l
arquiva Editar  Wisualizar Ferramentas SessSo Opcocdes  Ajuda

Ol || &l & e ][ oo 3] &t o|=f] af|E|as| k2| |

| SIASG-HOM,SICOHMY COHYEHIO,EH¥IACOHY ( EHM¥IaA COWNYEHIOD/Ta PARA SIAFI )
DATA : 307862005 HORA : 15:56:58 USUARIO: KLEBER CASTRO
UASG : 2081884 — UASG DO MIHISTERIO DA FAZEMDA

UASG: 2018004
HOMERO DO COHYEMIO 1 U323 52005

HUHMERO DO CONYEHIO GERADO PELO SIAFI:

522871

PF1=AJUDA PF3=5SAI

e | 06 .7 a1/a1

|SMa Server: Conectado AOOSS00E | | CAF (O 16:02
;alniciarllj = & & || Ecai... | [ ser... EENC...I [Ericr. .. I |JMeus documentos ** |- EIREOCT &2 &% 1s:02
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10 CONTRATO DE EXECUCAO DO CONVENIO

10.1 INCLUI CONTRATO DE EXECUCAO DO CONVENIO

Passos:
SIASG > SICONV > CONTRATO > IALCONTEXE- Incl/Alt Contrato Execucdo.

Informar:
Numero do convénio no SIASG,;
Tipo do contrato de execuc¢éo do convénio (50 — Contrato, 55 — Termo Aditivo);
NuUmero do contrato/ano;
Objeto;
Numero do CNPJ/CPF do contratado;
Valor;
Data da assinatura, data da publicacao e vigéncia;
Meta (s) atendida (s);
Confirmar a incluséo (C).

Consulta Contrato de Execucéo:
SIASG > SICONV > CONTRATO > CONCONTEXE — Consulta Contrato de Execucdo.

2 SERPRO-SNA - EXTRA! Personal Client = e

Arguivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sessdo  Opcées  Ajuda

D ||| @] b)) % il _o|w| a2|m|s| x|

SIASG-HOM, SICONY ,CONTRATO, TALCONTEXE  INC/ALT CONTRATOD EXECUCAD )

NaTa: M1 A7 IAAG HN A = 11 -[RA -5 HElADTN:- KIEorp racten
R Ry [t R [EA IS o SR oL g

R L ERd [ oA F B g ) LR

UASG : 201884 - DLSG/STLI - PRIMCIPAL UASG DE TESTE

COMTRATO DE EXECUCAD H. BOO@1/2005 DO COMYEMIO W. 0003372005

OBJETOD: Elaboracdo do manual de convenio

COMTRATADD : DUBOBOARREOWRZ72

CONTRATAMTE : BORRAERROAA191
Manual 2
PF1=AJUD&A PF3=5SAI1 PF12=RETORMA

o | 7001 B7/11
[5M& Server: Conectado ADDS300E [ [ [ [mum 11:10
imlniciar”J Heo a8 @ cai... IESER... @MAN...' & mice... | |J Meus documentos > |<ﬂ5ﬂ@@ﬁ5 11:10

MP/SLTI/DLSG
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Zl SERPRO-SNA - EXTRAI Personal Client = |

Arquivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas SessS8o  Opedes  Ajuda

= = = O = e e s o i ey 2 e [ E A L
SIASG-HOM, SICONY ,CONTRATO, IALCONTEXE ( IHMC/ALT COMTRATO EXEEUQED )

DATA: 8170772005 HORA: 11:87:33 USUARIO: KLEBER CASTRO
UASG : 201884 - DLSG/STLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE

COMTRATO DE EXECUCAD HW. PRBA1/20AS DO COMYEHMIOD M. ABB33/2005

CONTRATADD : 0O0.000.800/0002-72
RAZAD SOC. : Manual_de Convenio

CONTRATANTE : DPA0BBROROA 191
RAZAD SOC. : Manual 2

YALOR TOTAL: 288 , 88 DATA BASE PARA O YALOR: B1062085
VALOR A SER PAGD COWM RECURSOS DO COMYEHIO: 208 , 84

DATA ASSIHNATURA: 010862085 DATA PUBLICACAD 1 30062005
VIGEHCIA : de B1072005 a 301020085

HETAS ATEHDIDAS: 08081

CONFIRHA IHCLUSAD : C {C-COMFIRMA, W-NAD CONFIRMA. A-ALTERA)
PF1=AJUD#

el B 1 | 22728
|SNF\ Server: Conectado AD0S300E | [ (ML 11:12
iﬂlniciarl“ e & |J IQSER"_ @MAN...I [Emicr... I |J Meus documentos ** |@Eﬂ@@ﬁ5 11:12

ZJ, SERPRO-SMNA - EXTRA! Personal Client i =l |

Arquivo Editar  Wisualizar Ferramentas Sessdo  Opodes  Ajuda

Dl|@| S [0 |e] 55 5] 2wl _olw| s2lm[ae| x|

__ STASG-HOM,SICOWY ,COMTRATO, TALCONTEXE { IHC/ALT COMTRATO EXECUCAD )
DaTA: 8178772005 HORA: 11:87:33 USUARIO: KIEBER

UASG : 201004 - DLSG/STLI - PRIHNCIPAL UASG DE TESTE

racTon
[ Sy R L]

CONTRATO DE EXECUCAD HW. PRBO1/2085 DO CONYEHID N. BB@3372005

CONTRATADOD : 0O.000.800/0002-72
RAZAD SOC. : Manual_de Convenio

CONTRATAHNTE : BUABODARNOA191
RAZAD SOC. : Manual 2

VALOR TOTAL: 200 , 68 DATA BASE PARA O VALOR: 01062005
VALOR & SER PAGD COM RECURSOS DD COMYEMID: 208 , 84

DATA ASSINATURA: 01862085 DATA PUBLICAGCAD 1 30062005
VIGEHNCIA : de @1072085 a 30102085

METAS ATENDIDAS: DB@@il

DESEJA IHCLUIR DADDS SOBRE A EXECUCAD? S (S-SIM, H-HAOD)

PF 1=AJUD#
Hell ipapl 1 22143

|SNF\ Server! Conectado ADDS300E | | (ML 11:12
iﬂlniciarl“ :ﬁ ca & |J Caix. .. IESER... @JMAN...I Micr...I |JMeus documentos ”|<B§ﬂ@@ﬁ5 11:12
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10.2 INCLUI DADOS DA EXECUCAO DO CONTRATO

Passos:
SIASG > SICONV > CONTRATO > EXECUCAO - Inc/Alt Dados Execuc&o Cont.

Preencher Campos:
Numero do Registro;
Valor executado;
Data e descricdo da execucéo realizada;
Confirmar a incluséo (C);

Importante Saber:

Ao confirmar a transacao, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

I, SERPR.O-SNA - EXTRAI Personal Client = |

arguivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas Sessdo  Oppdes  Ajuda

D@ @] &[] o8] 5% bl o|w| s2|m|at| k2|

__ SIASG-HOM,SICOHY ,COMTRATO, IALCONTEXE ¢ INC/ALT COMTRATO EXEEUQED 3

DATA: 0170772085 HORA: 11:88:29 USUARID: KLEBER CASTROD

UASG : 201804 - DLSGSSTLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE

COHTEATO DE EXEEU;ED M. BOPA1/2005 DO CONMYENIO H. BBB3372005

YALOR DO COMYEMIOD : 400,00

REGISTRO H. A@AA1

YALOR : 29 ., b8 DATA : B1B72005

DESERI;ED DA EXEEUQ&D REAL I7a04

Elaboracdo do manual.

COHMFIRHA IHCLUSAO : C {C-COMFIRM&, H-MAD COMFIRMA, A-ALTERA)

PF 1=AJUDA
Hell 08 .4 22128
|SMA Server: Conectado ADDS300E [ I [ mum 11:13

iﬂ[niciarl“ m @ = J o Caiv,., QSER... @JMAN...I Micr...I |JMeus documentos ”|<Ei§n@@ﬁ5 11:15
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11 FLUXO OPERACIONAL DE EVENTO DE CONVENIO

EVENTO DE
CONVENIO

INCLUI/ALTERA ENVIA EVENTO DE
EVENTO DE CONSULTA EVENTO EXCLUI EVENTO DE CONVENIO PARA O
CONVENIO DE CONVENIO CONVENIO SIAFI

| I I I
TIPO DE EVENTO
06 — RETIFICAGAO INFORMAR O INFORMAR O SELECIONA
22 — CANCELAMENTO CONVENIO CONVENIO A TRANSACAO
24 - ANULAGAO
l
| | | l
06 - RETIFICACAO 20 - RESCISAO 22 — CANCELAMENTO 24 - ANULACAO

- Nao se retifica valor
elou vigéncia de
convénio enviado para o

SIAFI

- Para realizar evento de
retificacdo  excluir o

cronograma de convénio.

- Outras Informacgdes:
Nao altera dados
anteriormente lancados

no sistema.

MP/SLTI/DLSG

- Rescindi-se convénio,
publicado e enviado para
o SIAFI

- Cancela-se convénio,
publicado e enviado para

o SIAFI

- Anula-se convénio,
publicado e enviado para

o SIAFI
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12 EVENTO DE CONVENIO

12.1 INCLUI EVENTO DE CONVENIO

Passos:

SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > IALEVENCV- Inclui/Altera Evento
Convénio.

Importante Saber:
TIPO DE EVENTO: 06 — Retificagdo, 20 — Resciséo, 22 — Cancelamento, 24 — Anulagéao;

Todos os eventos sdo enviados para Imprensa Nacional para publicacdo no Diario Oficial
da Uni&o.

Consulta Evento:
SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > CONEVENCV > Consulta Evento
convénio.

Exclui Evento:

SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > EXCEVENCV > Consulta Evento
conveénio.

MP/SLTI/DLSG
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12.1.1 EVENTO DE RETIFICACAO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > IALEVENCV- Inclui/Altera Evento
Convénio.

Preencher Campos:
- UASG, tipo e numero do Convénio;

Tipo do Evento (06);
Data da Publicacéo,
Numero da pagina e do processo;
Assinalar com “X” o que deseja retificar: valor do convénio, data de vigéncias ou outras
informagodes (texto);
Confirmar a transacéo (C), para publicacéo no Diario Oficial da Uniéo;

Importante Saber:
N&o se RETIFICA valor e vigéncia de convénio enviado para o SIAFI,
Informar o nimero da pagina em que o convénio original foi publicado no D.O.U;
Para realizar evento de retificagcdo excluir o cronograma de conveénio;
Outras Informagdes: ndo altera dados anteriormente langados no sistema;

Ao confirmar a transacgédo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

i, REDE SERPRO-5M0, - EXTRA Person sl Dlienk =]
drgawo Edbtsr  Wisaslzar  Perramerkss  Seccln Ooofes  dade

Rl G el e . i B B e Ll

_ S1ASG-HOM, 3 1COMV , CONVEN IO, EVENTOCY , IALEVENCY { INCLUI/ALTERA EVENTO CONVEN
DATA: IIJSIEJEIE@EJS HDRH 08: 36 42 UsUARIGO: JOSE METO
UASGE @ 201004 - UASG DD MINISTERID DA FAZEMDA

RETIFICACAD
CONVENID H. @B666/20@5 publicado no D.D.U do dia: (470372005
Sepdo 3
Pagina : M3

Hr. Processo: DB&&IEDGJ e
ASSIMALE COM "X° O QUE DESEJA RETIFICAR:
¢ _ ) WALOR DO CONVENIO

U _ ) DATA DA VIGENCIA

{ » ) OUTRAS INFORMHACOES

ATENCAD: A OPCEQ 'OUTRAS INFORMAGOES® MAD PODE SER USADA PARA ALTERACED DE
VALOR, NEM DE DATA DE VIGEWCIA. PODIS MAO FRODUZIRA OS5 EFEITOS DESEJADOS. S

PFl=aJUDA PF3=3AI0 PF12Z=RETORNA

JEQ @ :@0. 2 B7 /17

Shiin Seryer: Consctado AITFI004 fcar nn:4z
m:mn:url b= Ee B W == '|!R:D:“Rmﬂ-:ﬂﬂ - B [E]Micrcscit PameiPairt - [A0. Sl ERIMIEE S mae
MP/SLTI/DLSG
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12.1.2 EVENTO DE RESCISAO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > IALEVENCV- Inclui/Altera Evento
Convénio.

Preencher Campos:
- UASG, tipo e numero do convénio;
Tipo do evento (20);
Data da publicacéo;
Numero do processo, data da resciséao;
Objeto, justificativa, fundamento legal;
Confirmar a transacéo (C), para publicacéo no Diario Oficial da Uniéo;

Importante Saber:

Ao confirmar a transacgdo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

L, BFOE PR PRO-SM - FXTRE A Person sl Dlienk i | =
drgawo Edbtsr  Wisaslzar  Perramerkss  Seccln Ooofes  dade

Dl (@] S| »le|o| 55 3] 3 w6lW]_eld] f|E|u| 2|

STASG=HOM, STCONV, CONVEN IO, EVENTOCW, TALEVENCY (

NCLUIFALTERA EVENTO CONVEN

=

DATA: O5/08/2005 HORA: O8:d41:42 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - UASGE DO MINISTERID DA FAZEMDA
RESCISAOD

COMVEHID M. @B686/2005

Himero do Processo! Bebo6/2005__ Data da Reszscizdo: 05082005
Ob jeto: Treinams=nto_

Justificativa: Treinamento de Recisdo___
Fundamento Legal: Lel n. @8666/2005_____________
Concedente  : ZzQl004 GESTAC: 00021

UaSG DO MINISTERIO DA FAZENDA
Convenente P00, 0Dd ., oD /Aol -91

Prefeitura de Recife

PFl=aJUDA PF3=3AI0 PF12Z=RETORNA

JEN & 00, 3 15/37

=i, Sery e Conmctadn ADTSI008 ' | o040
Wlmicar]| | Gl S0 8 s @ P [Speor serpao-see - o, [E]Mcosclt Poasfain - (4 DL EIEIEE S mo
MP/SLTI/DLSG
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12.1.3 EVENTO DE CANCELAMENTO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > IALEVENCV- Inclui/Altera Evento
Convénio.

Preencher Campos:
- UASG, tipo e numero do convénio;

Tipo do evento (22);
Data da publicacéo;
Pagina;
Numero do processo, data do cancelamento,
Justificativa, fundamento legal;
Responsavel: nome e funcgéo;
Confirmar a transacgéo (C), para publica¢éo no Diario Oficial da Unié&o;

Importante Saber:
Cancela-se convénio, publicado e enviado para o SIAFI,
Informar o nimero da pagina em que o convénio original foi publicado no D.O.U;

Ao confirmar a transacgédo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem
“TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

il BPOE SPRPRO-SM - FXTEA Person sl Dlient i | %

drgawo Edbtsr  Wisaslzar  Perramerkss  Seccln Ooofes  dade

O o | ] &3 I |n| b 23] 32| milW] elef] 22|GH|a?] WP|

_ S1ASG-HOM, 3 1COMV, CONVEN IO, EVENTOCY , IALEVENCY { INCLUI/ALTERA EVENTO CONVEN
DATA: BSIBEIEQBS HDRH O8: 45 ig UsUARIGO: JOSE METO
UASG @ 201004 - UASG DD MINISTERID DA FAZEMDA
CANCELAMENTO
CONVENID H. @B666/20@5 publicado no D.D.U do dia: (470372005
Sepdo 3
Pagina ol
Hdmero do Processo: _ Data do Cancelamento: @50829805

Justificativa: Treinamento de Cancelamento_
fungBo: Treinamento conwénio________ _____

Concedente : 201004 GESTAD: @002l
UASG DO MINISTERID DA FAZENDA
Convenente D po, 09 . o0/ DOd1 -91

Prefeitura de Reoife
PFl=aJUDA PF3=3A1 PFlZ=RETORNA

HEN 2 00,3 17745
=hin, Seryer: Consctadn AOTTI00S | T
Wmicar| | ) 5 8 & © = [Eerorsenrno-sea e, [E]MccsstPoasPart -[a DL ERIRIEE S mx

MP/SLTI/DLSG
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12.1.4 EVENTO DE ANULACAO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > EVENTOCV > IALEVENCV- Inclui/Altera Evento
Conveénio.

Preencher Campos:
- UASG, tipo e numero do convénio;
Tipo do evento (24);
Data da publicacéo;
Pagina;
Numero do processo, data do cancelamento,
Justificativa, fundamento legal,
Responséavel: nome e funcgéo;
Confirmar a transacéao (C), para publicacdo no Diario Oficial da Uni&o;

Importante Saber:
Informar o nimero da pagina em que o convénio original foi publicado no D.O.U;

Ao confirmar a transacgdo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

il RPCE SEHPRD=SMD, - FXTREA Prrson sl Dlisnt B |0
drgawo Edtar  Wisaslzar  Perramerkas  Seccdn Oocfes  dasde

O || R & v e e BF 28] 3| Gl el 22|60 k2]
 __ SIASG-HOM,SICONY,CONMVENID, EVENTOCY, IALEVENCY ( INCLUI/ALTERA EVENTO COWVEM

DATA: D5/08/2005 HORA: BB8:49:43 USUARTO: JOSE NETO
UASG @ 201024 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

ANLILACAD
CONVENID N. QBEGH/2005 publicado no D.0O.U do dia: [14/03/2005
Sagao 3
Pagina R
Mimaro do Processo! BAAAR/ZOOE_ Data da AnulagBo: O50AZ005
Justificativa: Treinamento de apulagio__

Fundamento Legal: Lei n. H666/2005

RESPONSAVEL: nome ! JOSE BONIFACIO._
funcio: TFETE;EEHIE ____________________________________

Concedente : 201004 GESTAD: OQDdl
UASG DO MINISTERIOD D& FAZEWDA
Convenente @, ARd . @dh /OB -9]

Prefeitura de Recife
PFl=AJUDA PFI=SAL PF12=RETORNA

JER &, 3 Bas3z
=i, Seryer Conmctadn AITSI009 - | on:mn
dlinicer| | )] S 8 & = | [Blpror serpao-sr - o, [ElMcrosoft Passfain - [, S EOMIEIE S oo
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12.2 ENVIA EVENTO DE CONVENIO PARA O SIAFI

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > ENVIAEVEN > Envia Evento Convénio para SIAF.

Preencher Campos:
UASG;
Selecionar o evento a ser enviado;
Confirmar a transacéo (C);

Importante Saber:

Ao confirmar a transacgdo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

i REDE SPRPRO-5MO, - EXTRA Person sl Client = %l

drgawo Edtsr  Wisaslzar Perramerkss  Seccln Opofes  dads

Dle|@| & »lelo| B 3] # wlvl_ele] |@w| |

__ SIASG-HOM, 51COMY, CONVEN 10, EVENTOCY, ENVIAEVEN ( ENVIA EVENTO CONVENIO P/ S1
DATA: @5/08/2005 HORA: 16:11:12 USUARTO: JOSE METO
UASG & 201@04 - UASE DO MINISTERIO DA FAZENDA

HARQUE '¥X' NO CONVENIO/ADITIVO QUE DESEJA ENVIAR A0 S1AFI

CONVEM IO EVENTO
LX) S7-DR308/2004 EXCLUSAD

CONFIRMA ENVIO : O (C-COMFIRMA, N-NACQ CONF IRMA )

DE1 =0 11N
F R L T ey

HEN 500, 2 22/28
=, Seryer Conmctado ADTSI000 - | 7= B I THE
Whmicer ||| 1 1 @ B © F | Cyreus deoe. | BMsuaLEC. | ElMosdtroy. | Bl e soren.. LOEW TR a7

MP/SLTI/DLSG



Gerar Empenho do Convénio

(NE/NC) *

v

Inclusdo de Termo Aditivo do

Convénio

J

v

Aditiva Cronograma do

Convénio

v

Cronograma Fisico

Cronograma do Desembolso

Financeiro

v

SIAF|

[ Envio do Termo Aditivo para o ]

Execucdo do
Convénio no

> Prestacédo de
contas;

> Geragdao de

\O. B.

J

.

Inclusédo dos
contratos de

SIAFI execucao do
> Geragdao de convénio
Comp. no CPR; SIASG -

Sistema

Integrado de
Administracédo
e Servigos
Gerais

PRNASG

13 FLUXO OPERACIONAL DO TERMO ADITIVO AO CONVENIO

Publicacdo no
Diario Oficial
da Unido

J

Gerar empenho para Termo Aditivo ao Convénio que envolva acréscimo de
recurso financeiro.*

Para vincular empenho de exercicios posteriores s6 podera ser feito através de
Termo Aditivo (IN 01/97 — STN, Capitulo lll, art. 7°, paragrafo XV). Neste caso néo
preencher os campos de valores do Termo Aditivo.
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14 TERMO ADITIVO DO CONVENIO

14.1 GERA EMPENHO DO TERMO ADITIVO DO CONVENIO

Passos:
SIASG > SICONV > EMPENHO — Empenho de Convénio > GERAEMPCV - Gera

Empenho de Convénio.

Preencher Campos:
UG do emitente, gestdo emitente e espécie de empenho.

Importante Saber:
- ESPECIE DE EMPENHO:
1 — empenho de despesa, 2 — reforgo de empenho e 3 — anulagdo de empenho.
Ao teclar PF1l, o usuario pode ter acesso a importantes informacdes para o
preenchimento dos enunciados;
Gerar empenho para Termo Aditivo do Convénio que envolva acréscimo de recurso
financeiro.

==

A REDE SERPRI-%NA - EXTR&| Personal Chent
Argavo  Bdter Yeolzar Peremontbes SessSo Oprbes Aluda

D@ @ e |fw =] &l 5l ol w|m|u| w2

__ TREIND-SIASG, SICONV, EMPENHO, GERAEMPCV | GERA& EMPENMHO DE CONVENIO »_________
OATA: 17/10/2005 HORA: 11:2@:53 USUARIO: JOSE NETO
UASG: 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

s EMITENTE : 201004
GESTAO EMITENTE : peRDl
ESFECIE DE EMPEMNHO i1 (1-0ORIGINAL, Z-REFORCOD, S—AHULHGﬁDI

PFl=AJUDA PF3=5A1 PFLI2=RETORNA

HER i 08. 2 B5/26
S Servest Conedtado ANDEA00R | I Lzt

Wz | L0 5 @ @ @ ||l seerosn er, [ElMoesit PavePore - [ | Tl B IES = 1

MP/SLTI/DLSG
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Preencher Campos:
Fonte, esfera, PTRES, natureza da despesas;
UASG, tipo e namero do convénio;
Tipo e valor do empenho;
UF Beneficiada, origem do material (se h& natureza de despesa for referente a aquisicéo
de material).

Importante Saber:
Esfera: 1 — Orcamento Fiscal ou 2 — Seguridade Social;
PTRES - Plano de Trabalho Resumido (nimero);
Plano Interno: Identifica o detalhamento orcamentéario de um 6rgao;
Tipo de Empenho: 1 — Ordinario, 2 — Estimativo, 3 — Global.

AL P S P PR - SO - T Prersan ol Cie sk -
B i Bk vm.ll:n P e L R O cupﬂ.u. onata
ENETY =TI B I T e T T R S P B =TT T T
TREINO-51A5G, S1CONY, EMPENHG , GERAEFNPLEY { GERA EFMPEMHD DE CONVEMIO »____
OATA: IT/1@/ 2005 HORA: 11:22:31 USUARTO: JOSE HETO
UsASG: 2alodda - rP- CDI‘JRDENAGAI‘J GERAL DE RECURS0S LOGISTICOS
UG EFMITENTE 2D 1@0<4 FMPF-COORDENACAD GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
GESTAD EMITEMTE . 2RO 1
ESFEC]E DO EMPENHO Il DRIGINAL
HUMERO DO EFMPEMNHD H . (SE DESEJAR, IMFORME O M.EMPEMHD PARA O SIAFLD
DaTa DE EMISSAD t @119200m5
FONTE ER . T T e R T T
ESFERA LI |
PTRES : @33330
HAT DESPESA/sSUB-ITEM :: 339d3q9 J/ @l PLANHD INTERMO: HSADM 1 LIGR =
COMVEH D : UASG: 201@@d4 TIPO: 57 MUMERD = 3@1__ Z025
TIFD DE EFMFENHD LI
VaLoR EMPERNHOD : 1@ .
ORIGEF MATERIAL Lo
UF BEHEFICIADA i FE
FINAL IDADESOBE .
Taazte para inclusdo de Termo Aditivo a0 Conpnvéenio,
PFl=AJdLIDA PFa=SAIl PF13=RETORMNA
=L | 1 P@. 2 l'?.-"E-‘?
SRR ST Caneradn ml e : I i
Tt | | 21 G e o EH @ [ rror serran-smm - en., [FIM ot Pomedoes < B0 |55 ﬂﬂp‘ﬁ':l-'-_il 11w

Preencher Campos:
Para confirmar a geracdo do empenho de convénio, digitar (C) — Confirma, no campo
especifico.

Importante Saber:

Na tela final da geracdo de empenho de convénio, aparece mensagem informando que
foi gerado minuta e empenho no SIAFI — Sistema Integrado de Administracéo
Financeira.

MP/SLTI/DLSG
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14.2 INCLUI/ALTERA TERMO ADITIVO DO CONVENIO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > IALADITIVO > Inc/Alt Termo Aditivo Convénio.

Preencher Campos:
NUmero do Termo;
Convénio Original: Tipo e nimero;
Objeto, data da publicacéo;
Fundamento legal, justificativa, data de assinatura;

Informar se o Termo Aditivo é de Supresséo (-) ou de Acréscimo (+);
Confirmar a transagéo ( C ).

Importante Saber:
Ao concluir a entrada de dados, na tela aparece a mensagem que a mesma esta pronta
para publicagéo;
Ao confirmar a transacdo, na tela seguinte na parte inferior aparece a mensagem
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

1, REDE SERPRO-SMA - EXTRAI Person ol Dient =lrx

Siguwe  Edtsi Yiasiiar Peramerbss  Sessln Opefes  Auads

O a3 (W] @] o || 50 23] 1) || el ||| W7

_ TREINO-S1A5G, SICONY, CONVENIDQ, IALADITIVD ( INC/ALT TERMO ADITIVO CONVENIO ) _

DATA: 17/1@/2005 HOR&: 11:36:al USUARTO: JOSE MNETO
UASG : 201004 - MP-COORDEMACAD GERAL DE RECURSDE LOGISTICOS
TERMO ADITIVD M. @2001/2005 DRIGINARIO DO CONVENIOD N. @D3als 2005

FUMDAMENTO LEGAL: LlEI M. B6BB/93

JUSTIFICATIVA
Teste para inclusdo de TERRO aADITIVO

VALOR GLOBAL : 200, d@

VALOR CONTRAPARTIDA 1@a, af

VALOR REPASESSE i 190, @@

VALOR REPASSE ND EXERCICID ATUAL 100, @@
VAaLOR REPASSE NO EXERCICIO FUTURO: @, aa
DATA DE VIGENCIA {0 ode @e/09/2005 a 3171272005

DATA DE ASSINATURA @ B6/09/20@5

ADITIVO A SER INCLUIDO ALTERA O WALOR TOTAL DO CONVENID

ESCOLHA& SUPRESSAD OU ACRESCIMO: =+ ('=" SUPRESSAD, "+ ACRESCIMO)
PF1=aJLIDA PFEI=SAL PFLZ=RETORNA

HEN 90,2 22735

=rio, Server: Conechado 00500 cap 1142
Bmiec] | 05 @ © B @ | |[Eieoe stnrmo- e -eh [Hcmct ramarruret <o | S DeMIMeh e
MP/SLTI/DLSG
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14.3 ADITIVA CRONOGRAMA FiSICO DO CONVENIO

SLREBE SERPRO-SMA - EXTR &) Fersonal Chent =3l =]

Arguavo | Ocdter Yooz Feramentes Sess8o  Oprbes  Alds

O (@] @]« rule o & ®l 50 o] w@|w] k2l

__ TREINO-S1ASG, SICONY, CRONOGRAMA, ADITIVA, INCADCROCY ( INCLUI ADITIVD CRONOGR
DATA: 1771072085 HOR&: 11:47:40 USUARIO: JOSE METO
UASG @ 201ldd4 - MP-COORDEMACAD GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
UASE DESEJADA : 201004
CONVEM IO
TIFOD i 57 - CONVENID
HUMERD P DR3IdT 20a5
TERHMO ADITIVO
TIPD : §5 - TERHO ADITIVD
HUMEROQ R 11 1 e v
COMFIRMA [NCLUSAD : O (C-COMFIRMA, M-MAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=4aJUDA
HER o lB. 3 22778
[EG Sy Conectana A00EI 10R : : | | 154
Mz | L0 5 @ @ @ | |[Eieoe seerosa e [ElMossit Paeforn - [ | S EWRIEe=S v
Passos:

SIASG > SICONV > CRONOGROMA > ADITIVA — Aditiva Cronograma de Convénio >
INCADCROCYV - Inclui Aditivo Cronograma Conv.

Preencher Campos:
Tipo e nimero do convénio;
Selecionar com (X) o Termo Aditivo a ser cronogramado;
Confirmar a transagéo (C).

MP/SLTI/DLSG
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14.4 ATUALIZA CRONOGRAMA FiSICO DO CONVENIO

METAS
Passos:

Preencher Campos:
Tipo e nimero do convénio;

Informar meta, selecionar alterar (X);
Descrever a alteragéo;
Confirmar a transagéo (C).

Importante Saber:

SIASG > SICONV > CRONOGROMA > ATUMETA —

Valor (para Termo Aditivo com acréscimo ou supressao de valores);

Ao concluir a alteracéo da (s) meta (s), alterar etapa (Ss).

Inc/Alt/Exc Meta Crono Fisico.

1 AT L]
Zowsdn Opchee  Absa
Do) gl o |wies] o on| v ol =] el o] wf] s |
TREINO-ZIASGE, SICONY, CROHDGRARA, CRONOF IS ATUFIETA ¢ INCAsALTAEXC FIETA CROMO F
OATA: 17710/ 2005 HORA: L1:55:33 USUAR 1D JOSE HETO
UASGEG : Z@l@dEd - FHPF-CODRDENMACAD GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
MHUFERD DO CROMOGRSMHS ZDI9@< — @RD@LL1 205 VIGENCIA: @0/ D9F/2205 M F1ANZrZ0D5
MUMERD DD CONYEMIO E PEIGLS2B0E
WALORIEE D0 CRHOMOGEER SFS WALOR DAS METAD

TOT ML 2 S AT TOTAL = SOe, o
CONTRAPARTIDA 1 FIMG , A
REPASSE H IRa, Ao
"""" [ seiral=ch-§
HFQPQIGKH Testea Tearmo Aditive ac Convéanio
EHDEEEED : Teste TA
QUSHMT 1 DADE (R UMIDADE DE MEDIDS @ LM
FUNICIP IO BEMEFICIADD GUAJARA-FMIRIM RO
WALOR TOTAL ] [
FﬂNFlﬁﬂﬁ ALTERACAD PR AC-CONFIRMA, N-NAOQ COMFIRMA, A-ALTERAR
P F o= 8 IS,

= | o A@ . 2 22728

SR Saprame 1 T sca o OO B0 T I T i

__lll:llﬂj | Do) S5 B | |3 nms samenn-amn - e [B]eeciceofc soesiant - Ca | |yt - A D R by, 1o
I PN IE )

Scoolin Gl Abelo

Do |et] ) o |5 o] Fe o8] we| Solvs] w|e] wt|cot|wt] we) |

SHE Sgrer | Conwchda A008 300A.
Eicioe| | GO 1 A8 D A

MP/SLTI/DLSG

| ]88 s st aran - £ [ Meroenr Posmrenne - 1A |

TREINO-S IASG, 5 ICONY , CRONODGRAMA , CRONOF I 5, ATUFIETA ( INCA/ALTSEXC FIETA CRONO F
DATA: ITA1G/2005 HORA: 11:55cdd USUAR 1D JDOSE HETOD
UASE @ 201ohd — FMP-COORDENACAD GERAL DE RECURSOS LOSISTICOS
HUFERO [ CROMODGRAMS @ 201004 - @BEL 12005 VIGENCIA! Q& /03/72005 & T A2 S 20m5
MUFERD [H) CONVEMIO I AGIn s rans
VALDRES DO CROMOGRARMS WMALOR DAL HETA“
TOTAL = EB@, BB TOTAL L= L ]
COMTRAPART IDA 2ad , i
REFASSE 3 IMmd, Al
HMET & A i
DESCRIGCAD: Teste Termo Aditivo aoc Convéanio
ENQDEREZD @ Tests TA
QUANT IDADE 1.8 UNIDADE DE MEDIDA = LIMNI
MUNICIP IO BENEFICIADO GUAJARA-HIRIM [1=]
YalLOR TOTAL s@G |, @9
CONCLUIDA A [MCLUSEAD DE META(S?). DESEJA [MNCLUIR ETAPAT E {5=5IM, H=HAO)
PFi=MAJUDM PF3I=SAL
[FET ] o O, 2 ;_;.;.:,.— N

UE‘
I.i:ll?l.i

L ﬂnﬂl‘.ﬁﬂﬁ:ﬁ
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ETAPAS
Passos:
SIASG > SICONV > CRONOGROMA > ATUMETA — Inc/Alt/Exc Meta Crono Fisico.

Preencher Campos:
- Tipo e numero do convénio;
Selecionar meta;
Informar etapa, selecionar alterar (X);
Descrever a alteracao;
Valor (para Termo Aditivo com acréscimo ou supressao de valores);

Data prevista;
Confirmar a transagéo (C).

Importante Saber:

Ao concluir a (s) alteracdo (es) da (s) alterar etapa (s), aditivar o cronograma de
desembolso financeiro, quando o Termo Aditivo contemplar alteragdo (es) de valor (es).

L RAOE SPRPRO-SNA - FXTRA Ferson sl Dlient |0

drgwo  Edbsr  Yisasizar Perramerkss  Sescin Opofes  dade

Dlos| @] &S| e|o| o0 53] 3| silW]_ele] wf|E|ud| K7|

__ SI1ASG,S5ICOMY, CRONOGRAMA, ATUETAPA ( INC/ALT/EXC ETAPA CROMO FISICO J___
DATA: IT/1@/2005 HORA: 11:5B:49 UsUARTO: JOSE NETO
UASG @ 201004 - MP-COORDENACAD GERAL DE RECURSODS LOGISTICOS

HUMERO DO CROMOGRAMA : 201004 - RO@11/2005 VIGENCIA: DA6/D9/2005 A 31/12/2005
HUMERO DO COMVENIO : PR3OL /2005

META : OQ0@1 Tests Termo Aditivo ao Convénio

VALOR DA HETA WVal ORES DAS ETAPASR
TOTAL : 620,80 TOATAL : e0Q, 00
INFORMACOES PREVISTAS PARA & ETAPA : (|

VALOR TOTAL : c@d , Qo

DATA PREVIESTA s INICIO : 12092008 TERMING = 31122006

CONFIRMA ALTERACAD i C (C=-CONFIRM&, N-HAQ CONFIRHMA, &-&LTERA)

PF1=aAJLUDA
JEm 7 :00. 1 22/28
=i, Seryer Conectadn AOTTA00R o | T Em
Wmicer| | Gl ) @ 2 B & [Eeeor serrmo-swe -rn, [ElMecedt Puneifair - (5 S OIS o

MP/SLTI/DLSG
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14.5 ATUALIZA CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO DO CONVENIO

Passos:

SIASG > SICONV > CRONOGROMA > CRONOFIN > ALTPARCEFIN - Altera
Parcela Cronog. Financ.

Preencher Campos:
Tipo e nimero do convénio;

Alterar parcelas;
Confirmar a transacgéo (C).

Importante Saber:
Ao concluir a alteracdo da (s) parcelas (s), enviar o Termo Aditivo para o SIAFI.

LRI SPRPRO-5MA - FXTRE&! Personal Chient =t =l

Argprvo . Bdber Yeukss Perementes Semlo OprBes  Ahuds

I3 = = 0 ol e B o e e - e[V el

—— TREINO=S1ASG, SICONY, CRONOGRAMA , CRONOF [N, ALTPARCFIN  ALTERA PARCELA CROMOG
OATA: 17710720805 HOR#: 12:02:25 USUARID: JOSE METO
UASG @ 20104 = MP=COORDENMACAD GERAL DE RECURS0S LOGISTICOS
ADITIVO N. 0@0®1/2085 ORIGINARIO DO COMVENIO M. @0301/2005
VALOR REPASZE : 00, 0o
PARC., PRAZD VALOR AREAL. PARC, FRAZO VALOR AREAL.
@l 10m 00, g 100 , 0O 016 i .
Qa2 i ' a7 ' .
o3 : . alg i r
Qa4 i ' @19 ' '
o5 ; i 2o ; r
{ri0 121 i i 221 ' .
Qa7 i ; D22 ' .
008 ; : 023 :
099 ; : 024 :
010 ; : 025 5
o1t ; : 26 ; :
o117 ; : 027 : ;
o113 ! : 028 : 4
o4 : : 029 3 :
15 ; ; 030 ; :
CONFIRMA ALTERACAQ : O (C-CONFIRMA, N-MAD CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
HER T @@, 3 22728
En Server Conedato AR I =] 5]
Wimica | | L0 5 8 © B @ | [Eleoe srenosa e, [Elroosit poseibare - (2. i BRI = =
MP/SLTI/DLSG
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14.6 ATUALIZA CRONOGRAMA DE DESEMBOL SO FINANCEIRO DO CONVENIO

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO > ENVIACONV — Envia Convénio/TA para SIAFI.

Preencher Campos:
Seleciona Convénio;
Confirmar a transacéo (C).

L] T
<4 MP-CODRDENACAD GERHL DE RECURZ0S LQGIETICDS
[R18] GDNVENIDKAbITIVO QUE DESEJA ENY1AR AQ S1AFI

COMNYER IO ADTTIVD
ST-ddl | 2005 S55-0aaal s 2065
ST -0B3I01 /2005 55-paRal /2005

EDNFIEHﬁ ENY 10 0 AGC-CONFIRMA, MN-NAD COMFIRMA?Y

HEl LA [ 2"'-'.-’28
=88 Servmnt Conodkads AOCAAG0E I I I EET ]

eecian | | 28 S0 b G B @ | [ e steemoosen e e dacs e | Rl st mammercare - [oc i | |yt -m-ﬂ.j‘ Ao

EXTEAF Poe

A REDE SE R FRI-50

T

¢ =omal Clenk
apgutvn EdEs  Yelmkzsr Feersmentss  Sessfo  Opelies Ak

Dilzla] @] o ole] B s s ] _e|e) wlml] sl |

 __ TREINO-SIASG,SICONY, CONVENIO, ENVIACONY | ENVIA CONVENIO/TA DARA SIAFI )
BATA: 17/10/2005 HORA: 13:@3:33 USUARIG: JOSE NETD
UASG : 201004 - MP-COORDEMACAD GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

LIASG: 2@ @

HUMERO DO CONYEMID o BnInl /2005
TERMO ADITIVD NUMERD : QPEB) 2205
MUMERO COMYENIO SIAFI 522107
HLUMERD DO ADITIVO GERADO PELD SIAFL:

aal

HEN T 04 .4 mﬂm

[SHE Sarvur: Conectads A0CTI00 T I I f1zaa

imecior| | fa) 50 @ (5] & || emoe meero-sea . Siheus dooumncos | [Elrse psctt FomePore - [ | EuT o Hﬂ.q‘ L1310

MP/SLTI/DLSG
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15 FLUXO OPERACIONAL DO PRORROGA DE OFiCIO DO CONVENIO

MP/SLTI/DLSG

Inclusdo do Prorroga de Oficio

v

Cronograma Convénio
Efetiva o Prorroga de Oficio

v

\

Envio do Termo Aditivo para o

SIAF

J

xecucgao do
Convénio no
SIAFI
> Geragdo de
Comp. no CPR;

> Prestacéo de
contas;

> Geragao de

\O. B.

J

.

ncluséo dos
contratos de
execuc¢do do
convénio
SIASG -
Sistema
Integrado de
Administracéo
e Servigos
Gerais

Publicacdo no
Diario Oficial
da Uniao

J
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16 PROORROGA DE OFICIO O CONVENIO

16.1 PRORROGA DE OFICIO

Passos:
SIASG > SICONV >CONVENIO >PRORROGA - PRORROGA DE OFICIO >
IALPRORROG - Inc/alt Prorroga de Oficio.

Preencher Campos:
USAG;
Prorroga de Oficio: nimero e ano;
Convénio Original: tipo, nUmero e ano;
Objeto, responséavel pela publicacdo (nome e fungéo), data da publicagéo;
Justificativa data final de vigéncia, data da assinatura;
Confirmar a transagéo (C): enviar para publicagédo no D.O.U

Importante Saber:
Ao confirmar a transagdo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO".

L REDE SPRPRO-50, - EXTRA| Persanal Client .-

Argsvo Edbar Veoalzsr  Peranete: TessBn Opcfes Apds

O |og || | * |5 | [on 8] R til ] elw] =i ]ad] w2

__ S1ASG-HOM,SICONV, CONVENIO, PRORROGA, IALFRORROG ( INC/ALT FRORROGA DE OFICIO
DATA: 14/06/2006 HORA: @8:50:47 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

PRORROGA DE OFICIO N, 0Q0d2/ 2006

ORIGINARID DO CONVENIO M. @0D20/2006

DATA DE PUBLICACAD : 16/06/2006

Empanho referente ao Contrato com a Imprensa Macional. Caso
nio preenchido, poderd acarretar a devolucio da matéria.
ug : geskiEao: empeanho: ME

DATA DE VIGENCIA i ode 24/05/2006 a Q70372007
DATA DE ASSIMATURA @ 14/06/2006

CONFIRMA INMCLUSAD i C (C-COMFIRMA, W-NAOQ CONFIRMA, A-aLTERAD)
PF1=aJUDA

HER 00,2 22728
=00 Server: Conediado AO0EA0OT | o=

lmiciar | | 1 50 @ 8 Bl 2 ||[Eeeoe serrno-soe - er., S ]eeresertaiio | CLEL I WEDE = oo

MP/SLTI/DLSG

45



PRNASG

16.2 EFETIVA O PRORROGA DE OFICIO

Passos:
SIASG > SICONV > CRONOGRAMA >EFEPRORROG - EFETIVA PRORROGA DE
OFICIO >EFEPROCRON - Efetiva Prorroga de Oficio Cronog.

Preencher Campos:
USAG;
Convénio Original: tipo, nUmero e ano;
Marcar com (X) o prorroga desejado;
Confirmar a incluséo.

Importante Saber:

Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

LRI SPRPRO-5MA - FXTRE&! Personal Chient = x]
Argprvo . Bdber Yeukss Perementes Semlo OprBes  Ahuds

N = = N e 3 el Y A [ P
SIASG-HCH,SIEDH'U‘,CRDMDGﬁAHA,EFEPRDRRDG,EFEPRDERDN i EFETIVA PRORRODGA DOFICI

DATA: 14/06/2006 HORA: @8:54:20 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

PRORROGA DE OFICID DO CONMVENIO: 57 - Q0R20 / Z0D&
MARQUE COM "X° 0O PRORROGA DESEJADD E PRESSIOME <ENTER>
PRORROGA VIGENCIA
X ) 65-00002/2006 24/@5/2006 A JQSB37 2087

|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
:
I PFT=RECUA PFE=AVANCA PF12=RETORMA

PFl=AJUDA PF3=5A1 PF12=RETORNA

HEN @ 00. 1 1B/89

R Server: Conectada ANTEI007 | e
Mmica| | L0 5 @ © B @ || [Eeweserensa e, D]t | | B e MR = oo
MP/SLTI/DLSG

46



PRNASG

16.3 ENVIA O PRORROGA DE OFICIO PARA O SIAFI

Passos:
SIASG > SICONV > CONVENIO >ENVIACONV — Envia convénio/TA para o SIAFI.

Preencher Campos:
USAG;

Selecionar o Convénio (Prorroga de Oficio) a ser enviado para o SIAFI;
Confirmar a transacéo (C);

Importante Saber:

Ao confirmar a transagao, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

LRI SPRPRO-5MA - FXTRE&! Personal Chient =t =l

Argprvo . Bdber Yeukss Perementes Semlo OprBes  Ahuds

D k=] @l s e [o &) 2] gl _e|es] o6 a] ke

__ SIASG-HOM,SICONV, CONVENIO, ENVIACONY ( ENVIA CONVENIO/TA PARA SIAFI J_______
DATA: 14/06/2006 HORA: @8:55:12 USUARIO: JOSE NETO

UASG : 201004 - UASG DO MINISTERIO DA FAZENDA

MARGQUE '¥' NO CONVENIO/ADITIVO QUE DESEJA ENVIAR AO SIAFI

CONYEMIO ADITIVD FROR,OFICIO
S57T-002a1 /2004
ST-0Q2a2/ 2004
S57T-00210/2004
ST-DAS56/ 2004
S5T7T-0@999/2004
S5T-01234/2004
5T-D1963/2004
BT-@1977 2004
S7-0203@/7 2004
ST-078d1 /2004
57-B@2007200%
B7-B1313/2085
S57-BO0ZAS 2006 PRAD2F2QDE

e e

.4 T O T O I T B A

P i B B T T R ]

CONFIRMA ENVIO : O (C-CONFIRMA, N-NAQ CONFIRMA}
PFl=AJUDA

HER 00, 2 22728
Em Servest Conedmdo AROEI007 I | [ fmiEs

!Inld-url |G 5 8 & B | ®aeoe stRero-soac- e, 5] agessentacbol | N ERG - WRT T e

MP/SLTI/DLSG

47



17 FLUXO OPERACIONAL DA ALTERACAO DE PARCELAS DO CONVENIO

ABRE CRONOGRAMA
Al TFRACAOD DF PARCFI AS

|

ALTERAR, EXCLUIR E/OU
INCI UIR PARCFI AS

|

[ ENVIA ALTERACAO DE ]

PARCFI AS PARA O SIAF

v" Na&o se publica alteracao de parcelas no D.O.U;
v' Ao se alterar as parcelas de um convénio, nao é permitido alterar o valor do
mesmo.

MP/SLTI/DLSG
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18 ALTERACAO DE PARCELAS DE DEZEMBOL SO FINANACEIRO DO CONVENIO

18.1 ABRE CRONOGRAMA ALTERACAO DE PARCELAS

Passos:

SIASG > SICONV >CRONOGRAMA > ABRECRONO - Abre Cron. Alteracdo de
Parcelas.

Preencher Campos:
USAG;
Informa o nimero sequencial da alteracao de parcelas;
Tipo e numero do convénio original;

Justificar a alteracao de parcelas;
Confirmar a transacéo (C);

Importante Saber:

Ao confirmar a transacgdo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

2 RERE SERPROCSOF - EXTRA Personal Clent

= e O B s W T B e ¥
_ TREINO-3TASG, SICONY , CRONQGRAMA , CRONOF [N, ABRECRONDO { ABRE CRON. ALTERACAD P
DATA: 12/8T7/2007 HORA: lil:96:87 USUARIO: JOSE NETO

UVASGE : 201813 - SECRETARIA DE POLITICA URBAMA - SPUSMPO
CRONOGRAMA FINANCEIRO : 61 = ALTERAGCAD DE PARCELAS
ALTERACAD DE PARCELAS MUMERO : 3 28087

CONVENMIO ORIGIMAL: Tipoe : 5
1

T
Nimero: 1963_ 2887

JUSTIFIQUE & ALTERACAD:
Mudanga na guantidade da parcaelas financeiras._

PFi=AJUDA PF3=5a1 PFIZ2=RETORMNA

Corechadn para o ot 10,205 200, P 120l

[ Hirpsft

‘¢ Mniciar & &

MP/SLTI/DLSG
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18.2 EXCLUI PARCELAS DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO

Passos:

SIASG > SICONV >CRONOGRAMA > EXCPARCFIN — Exclui Parcelas Cronog.
Financ.

Preencher Campos:
USAG,;
Tipo e numero do convénio original;
Informar a parcela a ser excluida;
Confirmar a excluséo (C);

Importante Saber:

Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”;

Para alterar o valor das parcelas, sem alterar a quantidade de parcelas nao é necessario
excluir parcelas;
Para incluir novas parcelas, faz-se necessario excluir no minimo uma parcela.

=L REDF SPRPRO SOF - FXTIRA Perganal Clisni

Arguiva  Edtar  Yieualzar Foraneas Seccio  Opglies  sjuda

O o ] | || fan oo 3 il va] _e|eé] wf|m|ad| we|
__ TREINO-SIASG,SICONV, CRONOGRAMA, CRONOF IN,EXCPARCFIN [ EXCLUI PARCELA CRONOG
DATA: 12/87/2087 HORA: 11:57:41 USUARIO: JOSE HETO
UASG : 201913 - SECRETARIA DE POLITICA URBANA - SPU/MPO

ALTERACAD PARCELAS N, BBRB3/SZAAT DO CONVENIOD M. BI%63/2087
VALOR REPASSE : 359,80

CROMOGRAMS FISICO/FINAMCE 1RO
PARCELA: @86

PRAZD : 188

VaLoR = 73,08

ELREAL. : 18,88

CONFIRMA EXCLUSAD : L {(C-CONFIRMA, N-HAQ CONFIRMA]
PFl=AJUDA

iaRa.l

Conectads para o host L0208, 202, 30 RH 122

V4 Iniciar B @ oG E e R e don, fr 1T = RECE SER.. = Carads ., B Moo
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18.3 INCLUI PARCELAS DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO

Passos:
SIASG > SICONV >CRONOGRAMA > INCPARCFIN — Inclui Parcelas Cronog. Financ.

Preencher Campos:
USAG;
Tipo e numero do convénio original;
Incluir parcelas;
Confirmar a incluséo (C);

Importante Saber:

Ao confirmar a transagao, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”;

Para incluir novas parcelas, faz-se necessario excluir no minimo uma parcela.

L REDF SERPRO S0F - FXTRA! Persanal Clignt

drgdve  Edbtsr visualzsr Feranskas  Sessho Cppless Ajuds

D||\| &] 7 =] o =] %] @)t o|e] of|m]s] e
_ TREINO-SIASG,SICONV,CRONOGRAMA CROMOF IN, INCPARCFIN ( INCLUI PARCELA CRONOG
DATA: 12/87/2007 HORA: 11:59:38 USUARID: JOSE NETO
UASG : 201813 - SECRETARIA DE POLITICA URBANA - SPU/MPO
ALTERACAO PARCELAS W. PBE@3/2P0T DD CONVENIO M. BI963/2007
VALOR REPASSE 558, 88
PARC. PRAZOD VALOR %REAL. PARC. PRAZ0 WVALOR YREAL.
@el  @a3e le@ , 8@ 2B , B2 Bl& ; i
BEZ? A4S 8@ , B®@ B , BB @17 : :
AR3 @eA 8@ . B®@ 2P , A@ @18 . .
pe4 @75 @8 , 8@ 28 , BB 019 : 3
pes  1ee 75 , @8 s , 8@ 828 : ;
ARes 128 48 , A8 15 , BB @21 2 g
ge7 158 35 , 8@ 1@ , 88 @22 : i
o6 . . 023 \ .
P9 & ; 024 : i
ale . . 925 . s
@11l . . 026 : 4
@1z : ; 027 i ;
P13 . . 028 . .
a4 : ; 929 ; p
@15 . \ KT \ .
CONFIRMA INCLUSAD : & {C-COMFIRMA, N-NAOD COMFIRMA, A-ALTERA}
PFl=8JUDA
dell @ ee, | 22728
.:. hirst LD, 209,208, 20 | MM 12003

*4 Iniciar E oG o [, GRmENUAL . O RECESER., | 8 Canmde.. | RSl Mioosoft ..
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19 REGISTRO DE REPASSE

19.1 INCLUIR REGISTRO DE REPASSE

Passos:
SIASG > SICONV >CONVENIO >REGREPASSE — INCREPASSE — Inclui Registro de

Repasse.

Preencher Campos:
USAG;
Tipo e nimero do convénio original;
Confirmar a incluséo (C);

Importante Saber:
Ao confirmar a transacdo, na tela seguinte, na parte inferior, aparece a mensagem:

“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”;

Ll RFDF SFRPRO SOF - PXTRA! Persanal €linnt
Aargavo  Bdoar . Yioalzyw Peramentes  Sessho Opples  Ahoda

Dl @]« a5 wef alu] ofe wm|ur| k] -

__ TREIND-SIAS5G,5I1CONY, CONYENIO, REGREPASSE, INCREFASSE | INGLUI REGISTRO REPAS
DATA: 1378772087 HORA: 18:380:56 USUARID: JOSE NETO
UASG : 281813 - MIN. D0 PLANEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

uAsH : 201812 - SECRETARIA DE POLITICA URBANA - SPU/HMPD

CONVENID: Tipo : 87
Mdmere : 1963_ Z@O7

CUMPRIMENTO AO ARTIGO 116, PARAGRAFO 22 0OA LEI E.6&AR

E ARTIGD 22 DA LE1l 9.45%2/97

PFl=AJUDA PF3=5A1 PFIZ=RETORNA

Corecteds pare o host 10,20, 202,20

UM L0:38
- ; g T

Al e documantos T} MANLWGL SITOMU IL...
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1 RIDE SERPRO SOF - DXTRAI Personal Cliznt
Ao Bty Vel Poramantes  Sessdo . Opiles  Aluda

O @] & e o 3] 8] L] o€ of|@|uf] 6]
— TREIND-STASG,SI1CONV, CONVENIO, REGREPASSE, INCREPASSE { INCLUT REGISTRO REPAS
DATA: 13/07/2087 HOR&: 1@:3%:39 USUARIO: JOSE NETO
UASGE : ZA1813 - SECRETARIA DE POLITICA URBAMA = SPUSHPO

COMVENIO N. Bl9s3/ /2807 N. PROCESSO: @1963/2087
Concedente : SECRETARIA DE POLITICA URBANA - - 201213/82881
Convenente : ABCDE - BB.000.a08/0801=-91

REGISTRO DE MOTIFICACAD DE REPASSE N. B@2

Resgistro de repassze de recursos. TESTE.

CONFIRMA [MNCLUSAO : L (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA

Coreckado pera o host 10,209, 202,20

s Iniciar B B oF-,. | M8 Hes dooumentos Ef FAHLIAL SICONN UL
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20 LEGISLACAO APLICAVEL

LEI N.° 8.443, DE 26 DE JULHO DE 1992.

v' Estabelece que compete ao TCU fiscalizar a aplicacdo de recursos repassados pela
Unido, mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, a
Estados, ao Distrito Federal ou a Municipios.

LEI N.° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.
v" Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitaces e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

LEI N.©9.293, DE 15 DE JULHO DE 1996.

v Dispde sobre as diretrizes para a elaboracéo da lei orcamentaria para o exercicio de
1997 e d& outras providéncias.

LEI N.©9.790, DE 23 DE MARCO DE 1999.

v' Disp0e sobre a qualificacao de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos,
como OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o
Termo de Parceria, e da outras providéncias.

LEI N.°©9.995, DE 25 DE JULHO DE 2000.
v' Disp0be sobre as diretrizes para a elaboracao da lei orcamentaria de 2001 e da outras

LEI'N.© 10.707, DE 30 DE JULHO DE 2003.
v Disp0de sobre as diretrizes para a elaboracao da lei orcamentaria de 2004 e da outras
providéncias.

LEI N.° 10.934, DE 11 DE AGOSTO DE 2004.
v Disp08e sobre as diretrizes para a elaboracdo da lei orcamentaria de 2001 e da outras
providéncias.

LEI N.°© 11.086, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2004.

v" Incluios 88 2°-Ae 5.°- Aao art. 19 da Lei n.° 10.934, de 11 de agosto de 2004, que
dispbe sobre as diretrizes para elaboracdo da Lei Orcamentaria de 2005 e d& outras
providéncias.

LEIN.°11.178, DE 20 DE SETEMBRO DE 2005.
v Disp0e sobre as diretrizes para a elaboragdo da Lei Orcamentaria de 2006 e da outras
providéncias.

DECRETO N.° 5.504, DE 05 DE AGOSTO DE 2006.

v Estabelece a exigéncia de utilizacdo do pregao, preferencialmente na forma eletrénica,
para entes publicos ou privados, nas contratagcbes de bens e servicos comuns,
realizadas em decorréncia de transferéncias voluntarias de recursos publicos da Uniéo,
decorrentes de convénios ou instrumentos congéneres, ou consorcios publicos.

DECRETO N.° 1.819, DE 16 DE FEVEREIRO DE 1996.
v Disciplina as transferéncias de recursos da Unido por intermédio de instituicdes e
agéncias financeiras oficiais federais e da outras providéncias.

MP/SLTI/DLSG
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INSTRUCAO NORMATIVA — STN — N.° 01, DE 15 DE JANEIRO DE 1997.
v Disciplina a celebracdo de convénios de natureza financeira que tenham por objetivo a

execucdo de projetos de eventos.

MP/SLTI/DLSG
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21 GLOSSARIO

ATIVIDADE — E quando as ac¢bes do governo sio realizadas continuamente e o produto final
resulta apenas na manutencdo da acdo governamental ja existente. Exemplos: manutencéo
de uma escola, o fornecimento de merenda escolar, a distribuicdo de medicamentos, a

manutencdo de um posto de saude, etc.

CONCEDENTE — Org&o ou entidade da administracéo publica direta ou indireta responsavel
pela transferéncia de recursos financeiros ou descentralizacdo de créditos orgcamentarios
destinados a transferéncia voluntaria.

CONTA CORRENTE EXCLUSIVA — Deve ser aberta conta corrente em instituicdo bancéria
para movimentacdo de recursos do convénio. No caso de contrato de repasse, a conta
corrente é aberta pela propria instituicdo financeira responsavel pela sua operacionalizacao.

CONTRAPARTIDA - E a parcela de colaborac&o financeira do convenente para execuco do
objeto do convénio. Existe previsdo orcamentéria de contrapartida estabelecida de modo
compativel com a capacidade financeira do convenente e de acordo com o seu Indice de
Desenvolvimento Humano.

CONTRATO DE REPASSE — E o instrumento utilizado para transferéncia de recursos
financeiros da Unido para Estados, Municipios e Distrito Federal, por intermédio de instituicao
ou agéncia financeiras oficial federais, destinadas a execucao de programas governamentais
(Lei n.° 1.819, de 16 de fevereiro de 1996).

CONVENIO - E qualquer instrumento que discipline a transferéncia de recursos publicos e
tenha como participante 6rgdo da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista que estejam gerindo recursos
dos orcamentos da Unido, visando a execucdo de programas de trabalho, projeto, atividade
ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacgdo (Instrucdo Normativa —
STN n.° 01, de 15 de janeiro de 1997).

CONVENENTE - Orgéo ou entidade da administrac&o publica direta ou indireta dos governos
estaduais, municipais ou do Distrito Federal, com o qual a administracdo federal pactue a
execugdo de programa, projeto, atividade ou evento de duragdo certa, com recursos
provenientes de transferéncia voluntaria.

DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS FEDERAIS — Ocorre quando o Governo Federal,
por meio de seus 6rgdos ou entidades, visando melhorar a gestdo de seus programas de
governo, transfere recursos alocados a programas de trabalho aprovado na Lei Orcamentéria
para entidades publicas ou privadas. Os recursos da Unido s6 podem ser descentralizados
por meio de celebracdo de convénio ou outros instrumentos congéneres (Lei n.° 9.293/06,
artigo 18).

MP/SLTI/DLSG
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EMPENHO — E o comprometimento de verba orcamentaria para fazer face a uma despesa. E
o ato formal praticado pela autoridade competente. O ordenador de despesas cria para o
orgdo emitente uma obrigacdo de pagamento futuro que podera ou ndo se concretizar.

EVENTO DE DURACAO CERTA — E uma ac&o do governo que tenha sua duracdo em um

periodo de tempo determinado e resulte em um evento concreto. Exemplos: um seminario, um
simposio, etc.

EXECUCAO DO CONVENIO — E a fase que se inicia apés o recebimento dos recursos,

guando comecgam a se desenvolver as atividades previstas para a consecucdo do produto
final do convénio.

EXECUCAO FINANCEIRA - E a gest&o financeira na execucéo de determinado convénio.

EXECUCAO FISICA — Devera estar em perfeita sincronia com a execucdo financeira,
evitando-se duvidas quanto a legalidade e a lisura dos atos praticados.

EXECUTOR - Orgdo da administragéo publico direta, autarquico ou fundacional, empresa
publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera do governo, ou organizacéo
particular, que executa diretamente o objeto do convénio, caso esta tarefa ndo caiba ao
convenente.

INTERVENIENTE - 6rgdo da administracdo publico direta, autarquico ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera do governo, ou
organizacao particular que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir
obrigacdes em nome préprio. Sua participacdo é opcional, dependendo da pactuacao feita
entre 0 concedente e o convenente, bem como o tipo de projeto que sera executado no
conveénio.

PLANO DE TRABALHO E DE ATENDIMENTO - s&o instrumentos que integram as
solicitacdes de convénios, contendo todo o detalhamento das responsabilidades assumidas
por cada um dos participantes (Lei n.° 8.666/93 art. 116 e Instrucdo Normativa — STN n.° 01,
de 15 de janeiro de 1997). O Plano de trabalho deve ser apresentado em propostas referentes
a realizacdo de projetos ou eventos de duracdo certa. O Plano de Atendimento deve ser
apresentado referente a assisténcia social, médica ou educacional.

PRESTACAO DE CONTAS FINAL — E a documentacdo comprobatéria da despesa,
apresentada ao final da execucéo do objeto do convénio.

PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL — E a documentacéio apresentada para comprovar a
execucdo de uma parcela recebida.

PROJETO — Quando um conjunto de operacdes é desenvolvido em um periodo de tempo
limitado e resulta em um produto final que contribui para 0 aumento ou o0 aperfeigoamento da
acdo governamental. Exemplos: constru¢do de uma ponte, de uma escola, de um posto de
salde, etc.
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REPASSE - é a parcela de colaboracao financeira do concedente para a execuc¢édo do objeto
do convénio.

SUB-ROGACAO - Ato ou efeito de sub-rogar. Transferéncias das qualidades juridicas de
uma coisa para outra que pertence ao mesmo patrimonio. Substituicdo duma pessoa por
outra, na mesma relacao juridica.

TERMO DE CONVENIO — E um instrumento semelhante a um contrato, no qual o 6rgdo da
Administracdo Publica se compromete a repassar um determinado valor e o ente beneficiario
se compromete a executar o objeto pactuado de acordo com as obrigagdes estipuladas no
convénio.

TERMO DE PARCERIA — E o instrumento firmado entre o Poder Publico e as entidades
qualificadas como Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, destinado
a formacdo de vinculo de cooperacdo entre as partes, para fomento e a execucdo de
atividades consideradas de interesse publico (Lei n.° 9.790, de 23 de margo de 1999).

TOMADA DE CONTA ESPECIAL — E o procedimento administrativo realizado pelo Governo
Federal, que tem por finalidade a apurar os fatos ocorridos, identificar os responsaveis e
qualificar o débito daqueles que derem causa a perda, extravio, desvio de recursos ou outra

irregularidade de que resulte dano ao erario.

TRANSFERENCIA VOLUNTARIA - E o repasse de recursos da Unido a Estados, ao Distrito
Federal e a Municipios, a titulo de cooperacao, auxilio ou assisténcia financeira, o qual nao
decorra de determinacdo constitucional ou legal ou se destine ao SUS.
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