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APRESENTACAO
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Luiz Pepro SAN GIL JuTtuca

Reitor da UNIRIO

Aos 25 anos, o Arquivo Central da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO) apresenta um conjunto de servicos prestados a comunidade universitaria
que o coloca como d6rgao de destaque na estrutura organizacional da Instituicao.

E grande a participacio da Direcdo do Ar-
quivo Central e de alguns outros servidores que
14 desenvolvem suas atividades, em Comissoes
e Grupos de Trabalho voltados para estabele-
cer normas e diretrizes de cunho institucional
consonantes com a legislacio vigente.

O quantitativo substancial de documen-
tos produzidos pelos diversos setores de nos-
sa Instituicdo impde o adequado tratamento
técnico de selecdo e guarda em nosso Arqui-
vo Central. Isso s6 pode ser realizado a par-
tir de uma competéncia técnica e dedicacio,
por competentes e dedicados profissionais
que, no Arquivo Central, podem ser encon-
trados desde a sua criacio.

O Arquivo Central, desde o tempo da Fe-
deracio das Escolas Federais Isoladas do Es-
tado da Guanabara (FEFIEG), que deu origem
a UNIRIO, reune, sob sua responsabilidade,
além de documentos recebidos e produzidos
pela Universidade a partir de 1975, muitos
acervos até entdo acumulados pela FEFIEG.
E por meio desses acervos e de uma vasta
quantidade de documentos que, interessados
na histéria de nossa Instituicdo, encontram
os elementos fundamentais para dissertar

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

sobre as Unidades Académicas e Administra-
tivas da UNIRIO.

A associacdo indireta com nossa Escola de
Arquivologia, na qual encontramos docentes
que jd estiveram a frente do Arquivo Central,
propicia a servidores das diferentes Unida-
des que compdem a UNIRIO cursos de pe-
quena duracio e participacdo em atividades
académicas da Escola, e isso € revertido num
tratamento otimizado da documentacio de
diferentes locais da Universidade.

Cabe também salientar a grande dedicacao
de muitos docentes e servidores técnico-ad-
ministrativos que jd passaram pelo Arquivo
Central e lhe devotaram toda sua experiéncia
e conhecimento técnico, mesmo com escas-
sos recursos. Certamente, nesses 25 anos, es-
ses colegas foram as molas propulsoras para o
pleno desenvolvimento da Unidade.

Assim, utilizo-me deste espaco na edicdo
da Revista Chronos comemorativa dos 25 anos
do Arquivo Central para, em nome da comu-
nidade da UNIRIO, externar agradecimento e
reconhecimento pelo seu inestimdvel servico
prestado. Parabéns a todos que contribuiram
para que esta homenagem acontecesse.

(\.)7
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NAIRA CHRISTOFOLETTI SILVEIRA

Coordenadora de Cultura (PROExC/UNIRIO)

O numero 12 da revista Chronos, que acaba de ser publicado, presta uma homena-
gem aos 25 anos do Arquivo Central da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro (UNIRIO) e ao mesmo tempo comemora o Ano 10 da revista, que através de
numeros tematicos divulga e preserva a histoéria da propria universidade.

Sendo assim, comemorar o Ano 10 da revista com a temdtica do Arquivo Central ¢ uma
coincidéncia muito feliz, pois tanto a revista como o Arquivo buscam preservar e promover a
memdria institucional, respeitando suas particularidades.

Apenas para recordar, a revista Chronos € uma producio sob a responsabilidade da Coor-
denadoria de Cultura, da Pr6-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROExC/UNIRIO) e até o mo-
mento publicou os seguintes nimeros:

Ano 01— Numero 01 (2006) - Helio Eichbauer (CLA)

Ano 01— Numero 02 (2006) - Leandro Konder (CCH)

Ano 02 — Numero 03 (2007) - José Galizia Tundisi (CCBS)

Ano 02 — Numero 04 (2007) - Nilo Batista (CCJP)

Ano 04 — Numero 05 (2009) - Tercio Pacitti (CCET)

Ano 04 — Numero 06 (2009) - Edicdo Comemorativa 30 Anos UNIRIO
Ano 04 — Numero 07 (2010) - Turibio dos Santos (IVL)

Ano 06 — Numero 08 (2012) - 100 anos da Escola de Medicina (CCBS)
Ano 07 — Numero 09 (2013) - 25 Anos da Escola de Educacao (CCH)
Ano 08 — Numero 10 (2014) - 100 Anos de instalagdo da Escola de Biblioteconomia (CCH)
Ano 09 - Numero 11 (2015) - 125 Anos da Escola de Enfermagem (CCBS)

Com o Ano 10, nimero 12, homenageamos e parabenizamos o Arquivo Central por seus
25 anos e toda sua equipe, que hd anos se dedicam a construir a nossa memdria institucional.

8 O~ COMEMORAGAO DOS 25 ANOS DO ARQUIVO CENTRAL
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FrAvio LEAL DA Siiva

Parabéns ao Arquivo Central da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro —

UNIRIO por seus 25 anos.

Institucionalizado pela Resolucdo 815 de
20 de dezembro de 1990, o Arquivo Central
¢ a unidade suplementar responsdvel pela
coordenacdo do Sistema de Arquivos e Pro-
tocolos da Universidade que, com base cons-
titucional e na legislacdo vigente, propde,
implementa e acompanha as politicas sobre
Gestao de Documentos na UNIRIO.

Formalidades a parte, convém, num con-
texto comemorativo de seus 25 anos, cha-
marmos a atengao para o que representam os
arquivos de modo geral, e o Arquivo Central
da UNIRIO em particular, e ndo apenas para
anossa instituicdo, mas também para o cam-
po da Arquivologia no Brasil.

O Arquivo Central da Universidade Fede-
ral do Estado do Rio de Janeiro, antecipan-
do-se ao entendimento do que seria conso-
lidado pela literatura do campo Arquivistico
brasileiro, € regimentalmente criado como
uma unidade vinculada diretamente a Reito-
ria e, portanto, a mais alta hierarquia insti-
tucional, desde o ano de 1990. Tal entendi-
mento deve-se ao fato de que na efetivacio
de suas competéncias, os arquivos defendem
procedimentos que, impactando culturas
administrativas contrdrias, precisa ter uma

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

autoridade administrativa que lhe permita
maior equilibrio.

Inaugura também em seu ato de criagdo, o
fato de ter sido concebido para ser ndo apenas
uma unidade administrativa responsdvel pela
implementacdo das politicas arquivisticas na
Universidade, por si s6 um marco importante,
mas também como uma unidade de apoio ao
Ensino e a Pesquisa, inclusive como laboratério
de prdticas para os alunos da Escola de Arquivo-
logia, igualmente pioneira na formacao de Ar-
quivistas em nivel universitdrio em nosso pais.

Nossa posicio organizacional de subordi-
nacio direta a alta administracio tem, além
de facilitado o didlogo com as demais unida-
des administrativas e académicas da instituicio,
permitido um reconhecimento pouco comum
em nossas instituicoes quanto a importancia das
funcoes desenvolvidas pelos documentos, pelos
arquivistas e pelo Arquivo Central, conferindo-
-lhes privilegiadas condicoes para levar a efeito
suas competéncias que, embora técnicas, pos-
suem desdobramentos juridicos, administrativos
e sociais diversos. Nao € por outra razao que este
nivel de subordinacio seja, ainda hoje, apenas
um desejo da maioria das instituicoes publicas no
Brasil, e ndo apenas das universidades federais.

('\,)9
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Mas nem sempre foi assim. Da sua institu-
cionalidade até mais recentemente, inicio dos
anos 2000, o Arquivo Central pouco avancou.
Careciamos, como a maioria das Instituicoes
Federais de Ensino Superior, de investimentos
que nos permitissem avancar administrati-
va e academicamente. A nosso favor tinhamos
a subordinacio direta a Reitoria. A partir de
2001, quando passa a vigorar o novo Estatuto
da Universidade, mais precisamente em 05 de
outubro de 2001, com a publicac¢do da Porta-
ria n°. 2.166, o Arquivo Central passa a com-
por, agora como membro nato e com direito
a voto, na qualidade de Orgio Suplementar, o
Conselho Universitdrio - CONSUNI, amplian-
do consideravelmente suas responsabilidades.

Convém, sem nos atermos em demasia a
historia de criacdo da UNIRIO, disponivel em
alguns dos textos a seguir, lembrarmos que,
tendo suas origens no Decreton®. 76.832, de17y
de dezembro de 1975, portanto com 42 anos de
existéncia, como Federacdo das Escolas Fede-
rais Isoladas do Estado do Rio de Janeiro - FE-
FIER]J e, transformada em Universidade com a
promulgacio da Lein®. 6.655, de 5 de junho de
1979, a Universidade Federal do Estado do Rio
de Janeiro - Unirio, preserva documentos pro-
duzidos e recebidos hd mais de um século.

Essa realidade deve-se ao fato das “Esco-
las Isoladas” possuirem uma historicidade e
existéncia administrativa, anteriores a 1975,
quando passaram a constituir uma tinica ins-
tituicdo. Por isso o Arquivo Central reline sob
sua responsabilidade nao apenas os docu-
mentos produzidos e recebidos pela UNIRIO
a partir de 1975, mas também muitos dos
acervos até entdo acumulados pelas “Escolas
Isoladas” que viriam a constitui-la.

Em 27 de setembro de 1890, por exemplo,
com a promulgacao do Decreto n.° 791, criou-

-se, no Hospicio Nacional de Alienados, uma
escola destinada a preparacio de enfermeiras
e enfermeiros para hospicios e hospitais civis e
militares, a época denominada de Escola Pro-
fissional de Enfermeiros e Enfermeiras (EPEE).
Anos mais tarde, pela Portaria de 01 de setem-
bro de 1921, passou a chamar-se Escola Pro-
fissional de Enfermeiras Alfredo Pinto e, em
1942, Escola de Enfermagem Alfredo Pinto.

A Escola de Medicina e Cirurgia (EMC), por
sua vez, foi criada em 1912, entdo vinculada ao
Instituto Hahnemanniano do Brasil (IHB).

O Instituto Villa-Lobos, outra referén-
cia nacional na formacao em nivel superior de
musicos, cujos documentos tém sua origem no
antigo Conservatério Nacional de Canto Or-
fednico (CNCO) em 1942, ou a Escola de Teatro,
igualmente importante nessa drea de forma-
c¢do, proveniente do Conservatdrio Nacional de
Teatro (CNT), antigo Curso Prético de Teatro
(CPT) criado em 1937, sdo partes integrantes
do hoje denominado Centro de Letras e Artes.

Por outro lado, se os documentos dos cur-
sos acima mencionados foram incorpora-
dos ao patrimoénio da UNIRIO, os de trés ou-
tros cursos, que constituem o atual Centro de
Ciéncias Humanas e Sociais, mantiveram-se
em suas instituicoes de origem. Isso significa
dizer que, embora os cursos de Arquivologia
(1911) Biblioteconomia (1911) e Museologia
(1922), possam ter suas origens no inicio do
século XX, os documentos sob nossa respon-
sabilidade, datam apenas a partir de 1975, ano
de criacdo do que € hoje a Universidade Fede-
ral do Estado do Rio de Janeiro - UNIRIO.

H4 outras referéncias importantes a con-
siderarmos num momento comemorativo
como esse. O pioneirismo da UNIRIO, no ato
de institucionalizacdo de uma unidade espe-
cializada na gestao de documentos em 1990?,

1. aLei 8.159 seria aprovada em 08 de janeiro de 1991, considerada um marco fundamental da responsabilizacdo dos poderes publi-

cos pela documentacdo por eles produzidas e ou sob sua custdédia.

10 O~ COMEMORAGAO DOS 25 ANOS DO ARQUIVO CENTRAL

6/14/2018 7:36:56 PM



miolo-revistachronos2018.indd 11

iniciou o processo de implantacio do seu Ar-
quivo Central que, ao concebé-lo regimen-
talmente enquanto um sistema de arquivos
com competéncias para propor, implemen-
tar e acompanhar uma politica arquivistica
interna, criou as condicdes favordveis para o
desenvolvimento de uma politica de preser-
vacdo que permitisse o desenvolvimento de
pesquisas em, sobre e a partir de seu patri-
monio documental.

Os frutos desse processo continuo e cres-
cente de atencdo aos documentos publicos,
podem ser identificados mais recentemente
na construcio de um prédio de trés andares
para abrigar parte desse nosso patrimonio,
na qualidade dos servicos prestados tanto
para a comunidade universitdria como para
a externa e no perfil do seu quadro de téc-
nicos altamente qualificados. Hoje fazem
parte desse quadro de profissionais, 11 Ar-
quivistias (das quais 8 sio mestres e 3 dou-
torandas), 3 Técnicos em Arquivos (dois dos
quais com gradua¢io em Arquivologia), 9
Auxiliares Administrativos e 8 servidores
que, embora sem formacdo especializada,
possuem vasta experiéncia nos procedi-
mentos dos servicos de Protocolo. Essa qua-
lificacdo técnica, aliada a experiéncia das
atividades junto a universidade, ¢ eviden-
ciada em diferentes féruns dentro e fora da
nossa instituicao.

Com o funcionamento em seu novo pré-
dio, sito a Rua Mariz e Barros, 775 - Tijuca, e
a transferéncia total do seu acervo de guarda
permanente, que encontrava-se na Av. Pas-
teur, 296 - 6° andar - Urca, o Arquivo Cen-
tral pode passar a oferecer uma custddia mais
qualificada a esses documentos, assim como
consolidar uma demanda antiga do Curso de
Graduacdo em Arquivologia e, mais recente-
mente, também do curso de Pés-Graduacio
em Gestiao de Documentos e Arquivos (pio-

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

neiro na América Latina), de oferecer aos
seus alunos e professores um espaco digno de
ensino, pesquisa e aprendizagem, seja atra-
vés dos Estdgios Curriculares ou Voluntdrios,
seja ainda como laboratério de disciplinas e
prdticas, ou colocando-nos como objeto em-
pirico de estudos de casos. Embora sejam
esses 0s cursos com os quais temos podido
compartilhar experiéncias e aprendizados
com maior frequéncia, jd podemos perceber
a presenca de alunos e pesquisadores de ou-
tros cursos, incluindo externos a comunida-
de da UNIRIO, dentre 0s nossos usudrios.

A conquista dessa infraestrutura e a con-
sequente ampliacdo dos nossos usudrios, por
outro lado, nos impdem outras obrigacdes
que, de dificil mensuracio, envolvem a am-
pliacdo e consolidacdo cultural de valoriza-
¢do dos documentos, do Arquivo e de seus
profissionais, permitindo dividir um olhar
de conscientizacdo das dimensdes politicas
e sociais exercidas pelos documentos, pelos
arquivos e seus profissionais.

Os resultados dessa valorizagdo e reco-
nhecimento das relacdes multidisciplinares,
inerentes as atividades que desenvolvemos,
podem ser percebidos a partir da participa-
¢do dos membros da equipe, em diferentes
acoes dentro e fora da Universidade.

Nesse nosso caminhar, ao que tudo indi-
ca, buscamos o reconhecimento sobre o que
representam os documentos em uma socie-
dade como a nossa que, envolvida, cons-
cientemente ou nio, e independentemen-
te de suas vontades, na complexidade social
de producio e uso dos documentos precisam
de uma “traducdo” que amplie o nimero dos
sujeitos a serem beneficiados com suas po-
tencialidades. Por essas razdes, cremos, so-
mos convidados a participar de féruns antes
tidos como “desconectados” de nossas atri-
buicdes. Eis alguns exemplos:

e 11
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Grupo de Trabalho responsdvel pela construcdo do Plano de Gestao de Riscos (PLAGERI) da
UNIRIO;

Comité de Tecnologia de Informacdao e Comunicacdo (CTIC) da Universidade Federal do Es-
tado do Rio de Janeiro — UNIRIO.

Comissdo Permanente de Acessibilidade da UNIRIO;

Comissdo Permanente de Transparéncia Organizacional (CPTO);

Comité Permanente de Governanga, Gestdo de Riscos e Controles Internos (CPEGERCI);
Grupo de Trabalho (GT) com o objetivo de construir o Plano de Dados Abertos (PDA), de
modo a instituir, promover e ampliar a transparéncia da base de dados produzidos ou acumu-
lados pela UNIRIO.

Comissdo de Elaboracado do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2017-2021 da UNIRIO;
Comissao Permanente de Sustentabilidade Institucional — COPESI, com a finalidade de de-
finir, acompanhar e fazer cumprir as politicas de sustentabilidade organizacional da UNIRIO.
GRUPO DE TRABALHO para assegurar, no ambito da UNIRIO, o acesso a Informacodes, regu-

miolo-revistachronos2018.indd 12

lado pela Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011 (LEI DE ACESSO A INFORMAGCAO).

Constitui-se ainda como parte dessas de-
mandas, os cursos de pequena dura¢ido mi-
nistrados aos servidores das diferentes uni-
dades administrativas e académicas da
UNIRIO, sobretudo aos recém contratados, a
participacdo em disciplinas do Curso de Ba-
charelado em Arquivologia e do Programa de
P6s-Graduagio em Gestao de Documentos e
Arquivos.

Nessas oportunidades nosso desafio tem
sido, para além das questdes técnicas en-
volvidas em nossas atividades de gestdo de
documentos e da administracdo da propria
unidade, o de sensibilizarmos os atores mais
diretamente envolvidos para a prestacio de
servicos mais qualificados, assim como na
formacdo de uma consciéncia sobre o quio
importante sdo ou podem ser os arquivos.
Para isso contamos com os professores, 0s
técnicos administrativos e os alunos como
agentes multiplicadores dessa construcio.

Somente a partir desse entendimento, os
arquivos serdo incluidos, definitivamente,
ndo apenas como uma unidade burocrdti-
co-administrativa formalmente constitui-
da, mas sim como equipamento cultural de

fundamental importancia para um pais que
se quer democrdtico e socialmente justo. Isso
deve-se ao fato dos documentos publicos se-
rem, independentemente do grau de instru-
cdo, se alfabetizado ou nfo, da religido, do
género, da profissio, se pertencente a uma
sociedade Indigena, Quilombola, Ribeirinha
ou de qualquer outra opcéo classificatéria,
um servico que, ao garantir direitos e com-
provar acoes, possibilita o exercicio diferen-
ciado da cidadania e a salvaguarda de um pa-
trimonio cultural indiscutivel.

Salientamos que, enquanto artefato etno-
gréfico, a forma e a intensidade com que cada
grupo, e cada individuo dentro dele se apro-
pria, e sdo representados nos documentos,
dizem muito sobre eles e sobre todos nés. A
l6gica de producdo de documentos estd tdo
enraizadamente ligada ao nosso cotidiano
que ndo somos capazes de percebé-los como
algo que nos afeta tanto e de maneiras tdo di-
versas e intensas.

O volume de documentos produzidos pe-
las administracdes, sob os quais estamos
submersos, tem nos impedido de refletir so-
bre o préprio conhecimento que o encerra,

12 O~ COMEMORAGAO DOS 25 ANOS DO ARQUIVO CENTRAL
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seus significados, seus usos, suas consequén -
cias, seus sujeitos. Esta prerrogativa de usos
dos arquivos para a producdo do conheci-
mento estd, predominantemente, em poder
do Estado e, em alguns poucos casos, quando
nas maos de particulares, possuem relacoes
muito intimas com os poderes publicos.

Por isso que, fragilizados pela auséncia
desse reconhecimento e uso mais plural, os
arquivos e seus profissionais submetem-se as
pressoes de diferentes intensidades e nature-
zas que, recaindo sobre uma noc¢ao tecnicista

de produtividade e imediatismo, limita signi-
ficativamente suas apropriagdes como equi-
pamento social e politicamente fundamental
em nosso cotidiano. Seja na sociedade, seja
mesmo no interior das instituicdes, seus pro-
fissionais precisam sistematicamente con-
vencer aos individuos sobre a importancia de
se agir dessa ou daquela maneira, assim como
das consequéncias delas decorrentes.

Nesse contexto a apropriacdo da fala
de T.R. Schellenberg, em muito nos ajuda.
Diz ele:

“Se perguntdssemos ao um homem comum da rua por que razdo os governos criam os ar-

quivos, ele por certo nos interrogaria: - Que vem a ser arquivo? Se lhe explicdssemos, entdo,

os objetivos de uma instituicdo dessa natureza, provavelmente ele responderia, de prnto, tra-

tar-se de mais um exemplo das extravagancias dos governos. Quanto ao material do arquivo,

faria esta pergunta final: - Por que ndo queimar essa papelada?

Visto ser esse conceito popular em relacdao ao arquivo encontrado em todos os paises é

de se admirar que eles existam, instituidos com fundos publicos. Deve, portanto, ter havido

outras razées que nao a solicitagdo popular para a sua criagdo.” (Schelenberg, 1973, p. 3)

Amparados em tais perspectivas, a pos-
sibilidade de dedicarmos uma edicio co-
memorativa de 25 anos do Arquivo Central,
reforca, sem qualquer sombra de duvidas,
que estamos no caminho certo. Um cami-
nho que, como todos os outros, possui seus
obstdculos, seus riscos, suas imperfeicoes,
mas também suas vitdrias, suas alegrias,
seus acertos e conquistas. Por isso, reitera-
mos nossas felicitacoes a Universidade Fede-
ral do Estado do Rio de Janeiro - UNIRIO e a
sua comunidade, mas sobretudo ao Arquivo
Central e ao seu quadro de servidores, sem o
qual nada teria sido possivel.

Feitas as considerac¢des iniciais que con-
textualizam o Arquivo Central e suas relacoes
mais gerais com as atividades da UNIRIO e
nossas relacdes com a sociedade brasilei-
ra, podemos tratar de outras vertentes dessa
comemorac¢do, como a do reconhecimento

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

nominal dos atores diretamente envolvidos
nessa trajetoria que nos trouxe até aqui. Para
tanto, cabe-nos justificar que, apesar de no-
minarmos apenas os servidores que hoje es-
tdo lotados no Arquivo Central, temos plena
consciéncia de que o seu sucesso, decorre da
conjugacio das forcas de todos os sujeitos de
nossa comunidade universitdria, assim como
de tantos outros externos a ela.

Por isso, parabenizamos ALEXANDRE
PEREIRA OLIVEIRA, ALICE VERIDIANA DE
SOUZA, ANA LUCIA DA SILVA ASSUNCAO,
BRENDA CRISTINE DE JESUS MIRANDA,
CARLOS DIAS GUIMARAES, EDILSON DA
SILVA GOMES, FABIANA DA COSTA FER-
RAZ PATUELI, FABRICIO PONTES TEIXEIRA,
FLAVIA PORTO AVALLE, GUSTAVO DE MELO
TORRES TEIXEIRA, IRENE GONZAGA DA
SILVA, ISABELA COSTA DA SILVA, JANAINA
PINTO MAIA OLIVEIRA, JANE CONCEICAO
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OLIVEIRA, JAQUELINE WENDERROSCRY
JOSE LOPES VELOSO, JOAQUIM CARLOS
GUILHON LOPES, LUIS ANTONIO DO VAL-
LE, MARCO ANTONIO MOTA, MARCIA HE-
LOISA SANTOS DE ALMEIDA, MILTON DE
SOUZA MAIA, NATASHA HERMIDA PE-
REIRA CASTRO DA SILVA LEVY, ORLAN-
DO BITAR BEZZOCO, PATRICIA MACHA-
DO GOULART FRANCA, PAULA COTRIM DE
ABRANTES, PAULINA APARECIDA MAR-
QUES VIEIRA, PAULO SERGIO ALCANTARA
SILVA, PRISCILA FREITAS DE CARVALHO,
SEBASTIAO MIRANDA FILHO e THAYANE
VICENTE VAM DE BERG.

Além desses servidores, devemos tam-
bém lembrar dos que, embora nio lotados
no quadro de servidores técnicos do Arquivo
Central, estiveram a sua frente como direto-
res. Sao eles em ordem decrescente:

Professora Dr? Sonia Kaminitz.

Professora Dr* Anna Carla Mariz

Professora Mariza Bottino

Professora Vera Sucupira

Professora Dr? Julia Bellesse

Professor Dr. Luiz Cleber Gak

A cada um desses servidores, devemos
nossos agradecimentos. Um agradecimen-
to que, ao considerar a importancia das re-
lagdes entre a teoria e as prdticas, dividem
conosco, com 0s textos que aqui nos apre-
sentam, quase que como uma prestacio de
contas, parte das atividades que desenvol-

veram e desenvolvem junto aos acervos sob
suas responsabilidades. Ao dividirem conos-
co suas escolhas, seus critérios e seus resul-
tados, dividem também seus limites e angus-
tias, e nos permitem nio obrigatoriamente
o aperfeicoamento, embora seja essa a pro-
posta de todos, mas um outro modo de fazer,
sobretudo quando orientados pelo enten-
dendo dos limites das técnicas, ou tecnicida-
de, para a ampliacdo de uso efetivo dos do-
cumentos por uma sociedade desejosa por
cidadania ampla, diversa e irrestrita. Uma
cidadania que nos propde um olhar que, fle-
xibilizando procedimentos técnicos consa-
grados, demonstram com sabedoria e cria-
tividade, diante das realidades que nos sao
impostas e que sobre as quais a teoria ainda
nio nos permitiu avancar, suas alternativas.
Sdo essas experiéncias que encontramos nos
textos que compdem essa edicdo comemo-
rativa, e que desejamos serem tuteis, sem que
isso signifique algum tipo de receita, mas tao
“somente”, repetimos, dividir opcoes e al-
ternativas que permitam aos outros um olhar
diferenciado sobre aquilo que lhe € ofereci-
do pelos Servidores do Arquivo Central da
Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro.
Parabéns a todos.

Flavio Leal da Silva

Diretor do Arquivo Central
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CERENCIA DE GESTAO DE DOEEMENSEES
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ARQUIVO
CENTRAL

Assisténcia de
Assuntos —
Administrativos

Unidade de Arquivo e
Protocolo Setorial da
Pré-Reitoria de Gest3o|
de Pessoas

Unidade de -

Arquivo e Protocolo Unidade de
Setorialdo |1 Arquivo e Protocolo
Servico de Setorial da Decania do|

Protocolo Geral Centro de Ciéneias

Bioldgicas e da Saude e

Unidade de
Arquivo e Protocolo Unidade de

Setorial do Centro [Arquivo e Protocolo
de Ciéncias Setorial do Centro
Humanas e Sociais de Letras e Artes

A geréncia de gestao de documentos € a unidade administrativa do Arquivo Central res-
ponsavel pela efetivacao das politicas de gestao documental nas fases corrente e inter-
medidria. De acordo com a Ordem de Servico GR n°. 001, de 14/01/2012, os documentos
arquivisticos da fase corrente sao geridos e custodiados pela unidade produtora, ou seja,

as unidades académicas e administrativas. Ja os documentos da fase intermediaria, de-
verao ser transferidos para as UAPS — Unidades de Arquivos e Protocolos Setoriais.

A Geréncia de Gestdo de documentos é Arquivo e Protocolo Setoriais e suas compe-
composta atualmente por treze Unidades de téncias sdo:

— Executar as normas emanadas da Geréncia de Gestao de Documentos;

— Desenvolver as atividades que compreendem o conjunto de procedimentos e operacoes
técnicas legais referentes a gestdo de documentos de arquivo, em qualquer suporte, nas
fases corrente e intermedidria;

— Criar subcomissoes de avaliacdo de documentos;
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— Elaborar a listagem de eliminacdo dos documentos das Unidades de Arquivo e Protocolo

Setoriais, e encaminha-la a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD);

— Preparar a documentacdo de valor permanente, em qualquer suporte, para ser recolhida

ao Arquivo Central.

GERENCIA DE DOCUMENTACAO PERMANENTE

A Geréncia de Documentacio Permanente
(GDP) é a unidade administrativa do Arquivo
Central responsdvel pela efetivacido das po-
liticas de preservacdo dos documentos per-
manentes. Conforme preconiza a Ordem de
Servico GR n°. 001, de 14 de janeiro de 2012,
compete d4s UAPS recolher os documentos de
valor permanente para o Arquivo Central.

A Geréncia de Documentacio Permanente ¢
composta por duas supervisdes. Uma Supervi-
sdo de Consulta e Pesquisa e outra Supervisiao
de Processamento e Preservacio de Acervo.

Cabe destacar que apesar de a Unirio pos-
suir um acervo de grande valor para a histo-

ria das escolas de graduacio no Brasil, devi-
do ao grande volume de massa documental
acumulada, a caréncia de recursos humanos
especializados, mudancas constantes de es-
paco fisico, hd muito o que avancgar no trata-
mento da documentagdo permanente.

Foi criado um grupo de trabalho para es-
tabelecer a questao do fundo e a metodolo-
gia a ser adotada na organizacio do acervo,
além da realiza¢do de duas visitas técnicas,
uma na Fundacio Casa de Rui Barbosa com
a arquivista Bianca Panisset e outra na Uni-
versidade Federal de Juiz de Fora com o pro-
fessor Galba Di Mambro.

ESPACOS FiSICOS OCUPADOS PELO ARQUIVO CENTRAL

O Arquivo Central, ao longo de sua trajetdria
de 25 anos de existéncia, ocupou na Unirio os
espacos fisicos a seguir:

PRODUTOS DO ARQUIVO CENTRAL

Os servicos de arquivos, de um modo geral,
nio tem o reconhecimento devido sobre os
seus “Produtos”. Via de regra, os produtos
a eles atribuidos, dizem respeito as publica-

Prédio da Nutricdo, Térreo, Urca (1991-2006);- Prédio da Nutricdo, 6° andar, Urca (2006-2010);
Prédio da Nutricdo, Anexo, Urca (2010-2012);

Prédio da Nutricdo, 5° andar, Urca (2012-2015);

Prédio do Arquivo Nosoldgico, 2° Andar, Tijuca (atual).

¢oes, geralmente técnicas. Sem ignorarmos
a importancia de tais produtos, precisa-
mos salientar que, considerando a forma-
lidade de funcionamento da Administragao
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Publica, ndo hd uma tnica acdo que, leva-
da a efeito pela UNIRIO, nio tenha, de al-
guma forma, envolvido as competéncias do
Arquivo Central e de seus profissionais. E,
para aquelas que, esperamos ndo existirem,
tiverem assim procedido, nao pode ser re-

conhecida como administrativa e juridica-
mente licita.

Mas, reconhecendo como produtos as
acoes dessa natureza, podemos ainda elencar
alguns outros que, de forma mais evidente,
estao materialmente visiveis, como:

CONTRIBUICAO PARA A IMPLANTACAO DO MODULO DE PROTOCOLO

DO SIE

A Ordem de Servico Proplan n°. 1, de 29 de
dezembro de 2010, que formaliza a utilizacio
do SIE (Sistema de informagdes para o ensino)
pelas unidades organizacionais administrati-
vas e académicas da Unirio para a abertura e a
tramitacdo dos processos administrativos.
Para tanto, foi necessdrio a realizacio de
cursos de capacitacdo pela Diretoria de Tec-
nologia da Informacido e de Comunicacio
(DTIC), especialmente para os servidores do
Arquivo Central, em 03/2011, para que os ar-

quivistas pudessem capacitar os colabora-
dores dos setores de protocolo da Unirio, no
periodo de 02/05/2011 a 06/07/2011.

O primeiro processo administrativo,
aberto no SIE, ocorreu no Sercop/HUGG, em
05/2011. O ganho com a implantagdo do mé-
dulo de protocolo foi a classificacio dos mes-
mos na origem, de acordo com as TTDD’s
meio e fim, o que propiciou uma gestio do-
cumental completa quanto ao cumprimento
de seu ciclo vital.

CONTRIBUICAO PARA A IMPLEMENTACAO DA LEI DE ACESSO A

INFORMACAO

Com a edicdo da Lei n°. 12.527, de 18 de no-
vembro de 2011, Lei de Acesso a Informacio,
e do Decreton®. 7.724, de 16 de maio de 2012,
que a regulamentou, foi instituido um grupo
de trabalho denominado GT-LAI, para que
tal dispositivo legal pudesse ser implemen-
tado no Ambito da Unirio. Embora o Arquivo

CURSOS DE CAPACITACAO

Central tenha participado do grupo em re-
feréncia, nio ficou responsdvel pela politica
de acesso, mas sim como de 6rgao de suporte
as demandas, quando necessdrio. A unida-
de administrativa responsdvel por receber e
atender os pedidos de acesso a informacao é
a Ouvidoria.

— Introducdo a teoria e a prética da gestdo de documentos: énfase no documento publico”

(duas turmas - 2008 e 2009);

— Curso de Treinamento para os Servidores do Servico de Comunicacao e Protocolo da Unirio (2010);

— Curso de gestdo e classificacdo de documentos para Unirio (2015).

REVISTA CHRONOS — UNIRIO
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LISTAGENS DE ELIMINACAO

Listagem de eliminacdo da UAPS/EMC (2012);

Listagem de eliminacdo da UAPS/EEAP (2012);

Listagem de eliminacdo da UAPS/EN (2012/2013);
Listagem de eliminacdao da UAPS/CCH (2013);

Listagem de eliminacdo da UAPS/CLA (2014);

Listagem de eliminacdo da UAPS/CCET (2013);

Listagem de eliminacdo da UAPS/CCJP (2013);

Listagem de eliminacdo da UAPS/Decania do CCBS (2014);

MODELOS DE REQUISITOS

Requisitos para contratacao de servigos de digitalizacdo de documentos arquivisticos: ne-
cessidade do requisitante;

Requisitos para contratacdo de servicos de microfimagem de documentos arquivisticos:
necessidade do requisitante.

NORMATIVAS INTERNAS

Ordens de Servico

Ordem de Servico GR n°. 001, de 24/06/2006. Dispde sobre os procedimentos a serem ob-
servados no recolhimento de documentos para o Arquivo Central;

Ordem de Servico GR n°. 01, de 10/03/2011. Institui o sistema informatizado de gestao de
processos administrativos no &mbito da Unirio;

Ordem de Servico GR n°. 03, de 13/06/2011. Regulamenta a gestdo de processos adminis-
trativos e correspondéncias no &mbito da Unirio;

Ordem de Servico GR n°. 001, de 14/01/2012. Dispde sobre os procedimentos referentes ao
fluxo de arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria no ambito da Unirio;
Ordem de Servico GR n°. 02, de 14/03/2012. Dispde sobre as solicitacdes de autuacao de
processos no ambito da Unirio;

Ordem de Servico GR n°. 05, de 19/07/2012. Dispde sobre os procedimentos referentes a
transferéncia de documentos da fase corrente para a intermedidria no ambito da Unirio;
Ordem de Servico AC n°. 01, de 14/11/2012. Regulamenta o hordrio de funcionamento do
Protocolo da Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do Centro de Ciéncias Humanas e
Sociais (UAPS/CCH);

Ordem de Servico GR n°. 04, de 07/06/2013. Trata-se da Ordem de Servico que regula os
procedimentos do concurso publico para o docente, quanto a tramitacdo de documentos
e a autuacdo de processos;
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— Ordem de Servico GR n°. 04, de 09/09/2014. Dispde sobre o funcionamento da Unidade
de Arquivo e Protocolo Setorial do Instituto Biomédico (UAPS/IB), do Arquivo Central da
UNIRIO.

RESOLUCOES

— Resolucdo GR n°. 3.693, de 19 de agosto de 2011. Dispde sobre a reestruturacdo do Arqui-
vo Central;

— Resolucdo GR n°. 3.873, de 01 de marco de 2012. Dispde sobre os procedimentos a serem
observados quanto a destinacdo de provas, exames e trabalhos, inclusive verificacdes su-
plementares dos cursos de graduacao nas modalidades presencial e a distancia.

PROJETOS DE EXTENSAO

— Gestdo de Documentos no Servico de Comunicacado e Protocolo da Unirio” (em anda-
mento);

— Diagnéstico das Unidades de Arquivo e Protocolo da Unirio (concluido);

— Redefinicdo do Web site do Arquivo Central da Unirio” (concluido);

— Memédria do Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia da Unirio (em andamento);

— Gestdo documental na Escola de Enfermagem Alfredo Pinto (em andamento);

— Gestdo de documentos: metodologia e resultados (concluido);

— Sistema de Arquivos Permanentes da Unirio - Tratamento Documental (em andamento).

VISITAS TECNICAS REALIZADAS

— Reitoria (4 visitas);

— Vice-Reitoria (2 visitas);

— Proad/DRH (4 visitas);

— Proad/DF (2 visitas);

— Prograd/Gabinete (2 visitas);

— Prograd/Expedicdo de Diplomas (2 visitas);
— Proexc (3 visitas);

— Proplan/Dainf (1 visita);

— HUGG/Divisdo Médica (1 visita);
— Biblioteca Central (3 visitas);

— Procuradoria (2 visitas);

— Cead (2 visitas);

— Comso (2 visitas);

— Centro de Letras e Artes (1 visita);
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— Centro de Ciéncias Humanas e Sociais (1 visita);
— Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia (1 visita);
— Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas (1 visita);
— Instituto Biomédico (3 visitas);

— Instituto de Biociéncias (2 visitas);

— Escola de Educacdo (1 visita);

— Escola de Histdria (1 visita);

— Lipead (3 visitas);

— Departamento de Didatica (1 visita);

— PPGARQ (1 visita).
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PaurAa COTRIM DE ABRANTES

THAYANE VICENTE VAM DE BERG

Os arquivos possuem quatro utilidades fundamentais que é provar, lembrar, com-

preender e identificar (DELMAS, 2010).

A caracteristica de provar estd relacio-
nada ao valor probatdrio e da presuncio de
autenticidade que os documentos de arqui-
vo possuem e a sua capacidade de funda-
mentar direitos e obrigacdes. O documento
arquivistico nasce do resultado do cumpri-
mento de uma atividade e € mantido como
prova dela; a utilidade de lembrar € uma ne-
cessidade da vida cotidiana de qualquer pes-
soa ou institui¢do, os registros escritos sur-
gem para evitar o esquecimento; a qualidade
de compreender tem relacdo com a utilidade
cientifica do conhecimento e a capacidade
que os arquivos tém de permitir o desenvol-
vimento, por exemplo, da pesquisa histéri-
ca; a caracteristica de identificar tem relacdo
com a utilidade social do arquivo, lembrar
tem relacdo com a memdria e esta tem uma
funcdo politica e simbdlica, além de teste-
munhal (DELMAS, 2010). Os documentos
da Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro (Unirio) possuem essas quatro ca-
racteristicas elencadas acima. Por tal razdo a
gestdo documental e a preservacio dos do-

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

cumentos de valor permanente da Universi-
dade devem ser realizadas.

Segundo Silva (1999, p.192), os arquivos
sdo “um recurso de grande importancia na
sociedade da informacdo”. Os documentos
nio sio passivos, mas sim “agentes ativos
na formacao da memoria humana e organi-
zacional” (COOK, 2012, p. 125) e, portanto,
conservar os arquivos ¢ um ato indispensd-
vel, visto que eles sdo mais do que um pro-
duto de uma instituicdo, mas também uma
representacio da sociedade.

As agdes do Arquivo Central (AC) estdo
voltadas para gestdo documental e a preser-
vacdo da memoria da Unirio buscando racio-
nalizar a producdo de documentos e conter o
crescimento documental vertiginoso da ins-
tituicdo. A gestdo de documentos € o con-
junto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producio, classificacdo, ava-
liacdo, tramitacdo, uso, arquivamento e re-
producio, que assegura a racionalizacdo e a
eficiéncia dos arquivos. Os arquivos da Reito-
ria e das Pré-reitorias da Unirio sdo resulta-

GeSE D

6/14/2018 7:37:04 PM




miolo-revistachronos2018.indd 22

do da ac¢do do organismo que os produz, re-
cebe e retne ao longo de suas atividades ou
funcoes. Estes documentos sdo tnicos (unici-
dade) e produzidos segundo a necessidade de
cada acdo e ndo por uma escolha arbitrdria,
por isso eles formam conjuntos organicos.

O Arquivo Central da Unirio procu-
ra cooperar arquivisticamente com todas
as unidades académicas e administrativas
da instituicdo e promove acdes sistemdticas
preocupando-se com a transferéncia, reco-
lhimento, avaliagio, selecido e eliminacio de
documentos, bem como promover as pra-
ticas da gestdo de documentos, visto que é
fundamental a intervencio no ciclo docu-
mental, desde a producdo até a destinacio,
pois apenas desse modo evita-se o acimu-
lo desordenado de massas documentais acu-
muladas. Com o objetivo de controlar o cur-
so administrativo dos documentos todos os
documentos produzidos pela Unirio jd de-
vem nascer classificados, de acordo com
os codigos das Tabelas de Temporalidade e

Destinacdo de Documentos das atividades
meio e fim.

A Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial
do Servico de Protocolo Geral (UAPS/SPG)
¢ responsdvel pelos documentos arquivisti-
cos da Reitoria, Vice-Reitoria, Pro-Reitorias
(Proad, Proplan, Propg, Proexc e Prograd) e
Orgaos da Administracdo Central.

Através da Resolucio n. 3.693, de 19 de
agosto de 2011 o Arquivo Central sofreu uma
reestruturacdo. Nessa reestruturacio foram
criadas novas unidades (Unidade de Arqui-
vo e Protocolo Setorial - UAPS) e o Protoco-
lo Geral da Unirio passou a se integrar ao Ar-
quivo Central.

A documentacido produzida pelas Pro-
-Reitorias e pela Reitoria ¢ uma das mais vo-
lumosas e dificeis de tratar, haja vista que sao
inumeras as tipologias documentais produ-
zidas e também pela falta de um espaco fisi-
co apropriado para abrigar a documentagio
intermedidria dessas unidades organiza-
cionais.

Pré Reltoria - Pri-Reitoria de Pro-Reitoria de
Mﬁ Extersdo Pos-Graduagio e
| Cukur Pesquisa

Pré-Reitoria de Pridelodade | | it
Aainistach 5'"",,,, 0 Paneiamento

Pré-reitorias da UNIRIO

O tripé que constitui o eixo fundamental
da Universidade brasileira é formado pelas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. No
que concerne a Unirio essa tarefa ¢ desem-
penhada pelas Pré-Reitoria de Graduacgio
(Prograd), Pr6-Reitoria de P6s-Graduagio e
Pesquisa (Propg) e Pro-Reitoria de Extensio

e Cultura (Proexc). A maior parte dos docu-
mentos produzidos por estas pro-reitorias
sdo classificados e avaliados de acordo com
os codigos de classificacdo e Tabela de Tem-
poralidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo relativos as atividades-fim das Ins-
tituigdes Federais de Ensino Superior (IFES).
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Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo relativos
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Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos
as atividades-fim das instituicdes Federais de Ensino Superior.

Fonte: SIGA (Sistema de gestdo de documentos de arquivo da administragdo publica federal)
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J4 as atividades-meio da Unirio sdo clas-
sificadas e avaliadas pelo “Cédigo de classifi-
cacdo de documentos e Tabela de temporali-
dade e destinacdo de documentos de arquivo
relativos as atividades-meio da administra-
cdo publica”. Todo tramite referente as ati-

2. A Progepe ndo faz parte da UAPS/SPG.

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

vidades-meio da Unirio é desempenhado
primordialmente pelas Pro-Reitoria de Ad-
ministrag¢io (Proad), Pr6-Reitoria de Gestdo
de Pessoas (Progepe)2 e Pro-Reitoria de Pla-
nejamento (Proplan).

23

6/14/2018 7:37:06 PM




ety puicpe Sardges  Laguinis canae ()

AALICADEE DESTRAGO DE DOCUMENTON CE AR RELKTHD A8 ATHIMCES ME0 Dl AMSESTRACED PUBUCH

;—..: Classificagao, Temporalidade e Destinacao de
documentos de Arquivo Relativo as Atividades-
( c Meio da Administragao Publica

0 Codigo de

Conarqg ar -

[ ———

Cédigo de classificacdo de documentos de arquivo para a administracdo publica: atividades-meio e a Tabela basica
de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da administracdo publica.

Fonte: Conselho Nacional de Arquivos (Conarq)

PRAZCS DE GUARDA

ASSUNTO FASE PASE BITER DESTIMACAO FIMAL OBSERVACOES
| commenTE | nerpaisia

024,153 CONTRIBUBCAD SIMDICAL DO
EMPREGADOR
024,154 CONTRIBUICAD PARA O PLANO DE
SEGURIDADE SOCIAL [raCLUshE S anas 95 anos Eliminogda
CONTRHBUROES ANTERORES)
024,155 SALARIO MATERMIDADE 7 anas Eliminogda
024,158 IMPOSTO DE RENDA 7 anas Lliminagia
0742 FERLAS 7 ancs Eliminogda
024.3 LICEMICAS
ACIDENTE Esa SERACD
ADCITANTE
AFASTAMENTO DO CONUGEACOMPANHERD
ATRVICADE POLITICA
CAPACITACAD FROFISSIONAL
DESEMPERMO DE MAHDATO CLASHSTA
BEOERCA R FELSOA B FamiLin
GESTANTE
PATERHIDADE
FREMID FOR ASSDUIDALE
SIEICO MRITAR
TRATAMENTO DE ITERESSES PARTICULARES
TRATAMENTO DE SAUDE IHCLUSIVE FERKCIA MEDICA
024.4 AFASTAMENTOS
PARA DEPCR
PakA EXERCER MAMDATO BLETVG

¥ anos Eliminagio

5 anos 47 anos Eliminogdo

PARA SERVIR AO TRIBUNAL REGIOMAL Sanas 47 anas Eliminagda

ELEITORAL (TRE)

PARA SERVIR COMO JURADD

SAFERSAO Of CONTRATO OfF TRARALIO [CLT)
024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS

Caddigo de classificagdo de documentos de arquivo para a administragdo publica: atividades-meio e a Tabela basica
de temporalidade e destinagao de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da administragdo publica.

Fonte: Conselho Nacional de Arquivos (Conarq)

Todos os documentos de arquivo da uni- da Unirio. Os documentos gerados sdo o re-
versidade sdo produzidos a partir das ativi- sultado das atividades desempenhadas na
dades meio e fim, que sdo definidas por fun- instituicdo e esses conjuntos documentais
coes que refletem a estrutura organizacional refletem esta organicidade.
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INTERVENCOES DA EQUIPE DE ARQUIVISTAS NO SETOR DE

PROTOCOLO GERAL (SPG)

Em 2010, a equipe do Arquivo Central fez
um volumoso trabalho de intervencio ar-
quivistica no Setor de Protocolo Geral (SPG),
oriundo do Projeto de Extensdo “Gestdo de
Documentos no Servico de Comunicagio e
Protocolo da Unirio”. Os processos foram
higienizados (retirada de grampos, clipes,
dentro outros materiais metdlicos), acondi-
cionados em caixas polionda e classificados
um total de 2.780 (dois mil setecentos e 0i-
tenta) processos, com as datas limite: 1991-
2010. Foram aplicados os cédigos referen-
tes a Tabela de Temporalidade e Destinacdo
de Documentos das atividades meio e fim do

PROJETO DE EXTENSAO GESTAO DE DOCUMENTOS NO
SERVICO DE COMUNICAGAO E PROTOCOLO DA UNIRIO

unto a0 Arquivo

Metodoalogia
Cor

Antes do arqu

(grampos,
Protocolos Setoriais da UNIRIO, utilizai

Cédigos de Classificacio das Tabelas de Temporali-
dade e Destinago de Documentos de Atividades
Meio e Fim do Conselho
(CONARQ)

Nacional de Arquivas

Classificag:

o dos processos, nas unidades proto:

as, sejam acumulados, se@am recam-

ier uma das primeira:

vida (Corente e Intermedidria) do documento c

me o
(Elim

s assunto, bem como a sua dastinagao final

A aplicagio dos ot
nos pracessas fo

tendo em vista que ur

estard definida.
ser recolhido para o
seja a Guarda Permanente ou indicado para Elimina:
a0,

0 seja destinado ac descarte, conforme as

mento os processos s&o higieniza-
dos por meio de extraglo de elementos oxidantes
clips, dentre outros materiais metdlicos), e

sio Classificados pelas Tabelas de Temporalidade e

| ou data-iimite para a

Conselho Nacional de Arquivos (Conarq). A
partir desta classificacido foi possivel saber
a temporalidade dos documentos, ou seja,
quanto tempo deveriam ficar na fase cor-
rente, na fase intermedidria e se iriam ou nao
para a fase permanente, onde a documenta-
¢do ndo pode ser descartada, por ter valor le-
gal, histdrico e/ou probatdrio. Estas tabelas
contemplam os conjuntos documentais pro-
duzidos e recebidos pela instituicao no exer-
cicio de suas atividades e definem os prazos
de guarda e de destinagdo dos documentos
arquivisticos.

Servigo de Apds a higienizagao e classificagio, o5
processos sdo arquivados em calxas

de arquive de poliondas brancas por

ano,

Destit 40 de Docu-
o CONARQ
a fim de determinar a
temporalidade e a des-
tinagio  (recolhimento
para o Arquivo Perma-
nente da Universidade

sua Eliminagao)

2780 processos, de 1991-

Servige de Comunicago &

Tabelas de Tem
mentos de Atividade Meio e Fim do CONARQ

lidade e Destinagdo de Docu-

Intervencdo arquivistica realizada no SPG no ano de 2010

m janeiro de 2015 foi realizada outra in-
tervencdo arquivistica, na qual foram rema-
nejadas 145 (cento e quarenta e cinco) caixas
da UAPS/SPG para o Arquivo Central, no in-
tuito de liberar espaco fisico para o protoco-
lo realizar suas atividades. Tais processos es-
tdo sendo cadastrados numa planilha com os

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

dados relativos a temporalidade para, poste-
riormente, verificar se jd € possivel realizar o
seu descarte ou se eles serdo de guarda per-
manente. Nessa planilha € inserido o nimero
do processo, a classificacdo, a data para eli-
minacao, as observagoes e a metragem linear
dos processos a serem descartados.
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INTERVENCOES DA EQUIPE DE ARQUIVISTAS NA PRO-REITORIA DE

EXTENSAO E CULTURA

No ano de 2010, apds o arquivo interme-
didrio da Proexc ter sofrido uma infesta-
cdo por cupins, foi solicitada ajuda ao Ar-
quivo Central para tentar salvar o que ficou
de documentac¢do, bem como organizd-la.
Foi feita uma intervencido pela Equipe do
Arquivo Central, por cerca de trés meses,
que resultou satisfatoriamente na preser-
vacdo do acervo. Cabe relatar, que parte do
acervo jd havia passado por uma inunda-
cdo, que também colaborou para a perda de
parte do acervo.

Atualmente a Pré-reitoria de Exten-
sdo e Cultura possui um acervo de aproxi-
madamente 40 (quarenta) metros lineares
de documentos, que ¢ composto por proje-
tos, programas, curso e eventos de extensio,
e documentac¢io administrativa tais como
correspondéncia, processos administrativos,
memorandos com variados assuntos, entre
outros. Por nao haver no campus Urca um
espaco fisico para a custédia da documen-
tacdo intermedidria da UAPS/SPG, os docu-
mentos da Proexc, desta fase, foram transfe-
ridos para o Arquivo Central.

Antes da intervencdo

Depois da intervencao

INTERVENCOES DA EQUIPE DE ARQUIVISTAS NA PRO-REITORIA DE

POS-GRADUACAO E PESQUISA

No ano de 2010 foi realizado o tratamento da
documentacio referente ao Departamento
de Pesquisa e dos projetos de pesquisa pro-
duzidos pelo setor do Comité de Etica em
Pesquisa (CEP). A maior parte dos documen-
tos sdo projetos de pesquisa que envolvem o
docente-pesquisador e o discente-bolsis-

ta que atuam na pesquisa cientifica. Alguns
desses documentos seguem prazos de sigilo
especificos, por serem pesquisas que envol-
vem seres humanos. Além dos projetos ainda
hd correspondéncias, atas, processos admi-
nistrativos, relatérios, certificados, parece-
res, entre outros. A partir da orientacdo dos
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arquivistas foi alterada a metodologia de ar-
quivamento dos documentos, outrossim foi

trocado o acondicionamento (MOREIRA, L.
A. 2010, p.22-32).

INTERVENCOES DA EQUIPE DE ARQUIVISTAS NA PRO-REITORIA DE

GRADUACAO

A equipe do AC realizou em outubro de 2007
a transferéncia de 2.076 (dois mil e setenta e
seis) processos de registros de diplomas, ar-
quivados em 37 (trinta e sete) caixas arqui-
vo, perfazendo um total de 5,18 (cinco intei-
ros e dezoito centésimos) de metros lineares
de documentacio, oriundos da Pr6-Reitoria
de Graduagio (Prograd), em que foi realiza-
do o tratamento arquivistico dos processos
transferidos e, concomitantemente, liberado
espaco fisico para essa Pré-Reitoria efetivar
suas tarefas.

Em janeiro de 2014 foi realizado um
trabalho de orientacdo arquivistica na
Prograd, sendo objeto de intervencao ar-
quivistica 12 (doze) caixas-arquivo, so-
mando 1,69 (um inteiro e sessenta e nove
centésimos) de metros lineares de docu-
mentacdo relativa a progressio de docen-
tes, sendo na sua maioria cépias, pois os

originais se encontravam na Pro-Reitoria
de Gestdo de Pessoas (Progepe). Dessa for-
ma, o Arquivo Central auxiliou mais uma
vez esta Pro-Reitoria a melhorar seu es-
paco de trabalho no que se refere aos seus
arquivos.

Novamente no ano de 2015 foi realiza-
da uma visita técnica a Prograd nos se-
guintes setores: Diretoria de Programas
e Atividades Especiais de Ensino de Gra-
duacdo - DIPRAG (antiga DDRAD): Dire-
cdo, Secdo de Diplomas, Secdo de Curricu-
los de Graduacio, na Seciao de Convénios
e Estdgios; e Coordenadoria de Acompa-
nhamento e Avaliacdo do Ensino de Gra-
duacido - CAEG. Totalizando 210 metros
lineares de documentos que precisam ser
organizados, classificados e avaliados. O
tratamento desta documentacio estd em
andamento.

INTERVENCOES DA EQUIPE DE ARQUIVISTAS NA REITORIA

Pela lein® 6.655, de 5 de junho de 1979 a Fe-
deracio da Escolas Isoladas do Estado do Rio
de Janeiro - FEFIERJ foi transformada em
Universidade do Rio de Janeiro - UNIRIO
(atualmente Universidade Federal do Esta-
do do Rio de Janeiro). Essa mesma lei insti-
tuiu em seu artigo 6° que a Unirio seria diri-
gida por um reitor. O estatuto publicado no
Didrio Oficial da Unido em 07/12/1981, se-
cdo 1, pdgina 23117 veio a consolidar o que
dizia a lei.

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

O Arquivo Central sempre procurando
cooperar arquivisticamente com a Reito-
ria, para melhorar o andamento do trabalho
e proporcionar um melhor espaco fisico re-
cebeu dessa unidade 3 (trés) caixas, reple-
tas de documentos medindo 0,40x,0,50X0, -
4ocm perfazendo um total de 0,96 (noventa
e seis centésimos) de metros lineares. Os do-
cumentos transferidos possuiam diferentes
classificacoes e temporalidades diversas, mas
ja dentro da fase intermedidria.
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A documentacio foi tratada arquivisti-
camente, ou seja, higienizada, identifica-
da, classificada, organizada, arquivada e

armazenada em caixas arquivo de polionda
branca.

INTERVENCOES DA EQUIPE DE ARQUIVISTAS NOS ORGAOS DA

ADMINISTRACAO CENTRAL

No que se refere aos documentos que envol-
vem questoes orcamentdrias e financeiras,
os mesmos devem seguir os procedimentos
e orientacdes do Arquivo Nacional do Brasil
e do Conselho Nacional de Arquivos, além de
obrigatoriamente atender as exigéncias do
Tribunal de Contas da Unido (TCU). Por con-
ta disso em 2014 foi realizado um trabalho
de pesquisa por uma arquivista do Arquivo
Central relativo ao procedimento de elimi-
nacio de documentacio que necessitava da
aprovacdo de contas pelo Tribunal de Contas
da Unido. A Auditoria Interna (Audin) é uma
unidade da Administracio Central vincula-
da a Reitoria conforme prediz o estatuto da
Unirio publicado no Didrio Oficial da Unido,
em 07/12/1981, secdo 1, pdgina 23.117. Ela
tem por competéncia assessorar a Reito-
ria nas mais diversas atividades, sejam elas,
contdbeis, financeiras, técnicas ou adminis-
trativas.

Apds a pesquisa concluiu-se que € neces-
sdrio seguir um passo a passo para a elimi-
nacdo de documentos que necessitem pas-
sar antes pelo crivo do TCU, pois somente as
contas consideradas regulares poderio ser
descartadas, observada a sua temporalida-
de. As contas irregulares nio poderao ser eli-
minadas e serdo consideradas, portanto, de
guarda permanente.

O passo a passo que serd exposto abaixo é
apenas uma sugestao e € passivel de altera-
coes, exclusoes e insercoes, pois o trabalho
final desse processo de avaliacdo da docu-

mentacdo em referéncia na Unirio ainda nio
foi concluido.

A autoridade competente da Unirio, envia
um oficio para o TCU solicitando informar se
as prestacoes de conta dos anos x, y, z foram
aprovadas.

Obs.: outra alternativa € entrar em con-
tato com a Auditoria Interna da instituicao,
que possivelmente pode ter as informacdes
requisitadas;

Em caso positivo, solicitar ao TCU que
informe onde foi publicada a aprovacido no
Didrio Oficial da Unido (data e pagina).

Obs.: se a Auditoria Interna da institui-
¢do tiver as informacdes solicitas acima € s6
pedir entdo que informem também onde foi
publicada a aprovacdo no Didrio Oficial da
Unido (data e pagina);

Fazer uma cépia do D.O.U. para anexar ao
oficio de encaminhando da listagem de eli-
minac¢do ao Arquivo Nacional. Fazer também
outra copia para ficar na entidade;

Caso aconteca de o TCU nio encontrar o
processo em seu arquivo, o(s) processo(s)
que continha(m) a(s) andlise(S) das presta-
¢oes de contas referente a entidade, O TCU
dard uma declaragio do fato. Deve-se guar-
dar uma cépia autenticada no Arquivo Cen-
tral e enviar o original para o Arquivo Na-
cional junto com a listagem de eliminagdo
referente a entidade;

Obs.: € possivel fazer uma listagem de eli-
minacio prévia da documentacio a ser eli-
minada, a titulo de consulta ao Arquivo Na-
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cional, apds andlise e correcio desse 6rgao,
pode-se entdo terminar todos os procedi-
mentos que se referem a eliminagdo da do-
cumentacao.

Apos essas pesquisas e instrucdes, o Ar-
quivo Central conseguiu inserir numa pla-

CONSIDERACOES FINAIS

Percebe-se que o Arquivo Central da Uni-
rio tem participacdo ativa na gestdo de do-
cumentos da Universidade e que apenas os
profissionais arquivistas podem assegurar a
partir de métodos e de técnicas proprias da
profissdo, a efetiva realizacdo dos conjun-
tos de operacgdes arquivisticas e o tratamen-
to documental. O arquivista € o profissional
responsdvel pelos arquivos e pela politica de
gestdo e conservacio de todos os documentos
necessdrios ao bom funcionamento da ins-
tituicdo e da eliminacdo daqueles dispensd-
veis. Para tanto este profissional aplica e de-
senvolve métodos e técnicas indispensdveis
ao cumprimento de sua funcio. A equipe do
Arquivo Central busca orientar as unidades
académicas e administrativas a respeito da
necessidade de classificar os documentos na
origem e como realizar prdticas de conser-
vacdo dos documentos permanentes. A pri-
meira atividade € feita por meio do Plano de
Classificacdo e da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos do Conargq, refe-
rentes as atividades meio e fim da instituicio.

A Arquivologia, de fato, é¢ uma drea com
grandes caracteristicas técnicas, porém para
esta técnica ser corretamente aplicada € ne-
cessdrio pensar na teoria. A drea possui tam-
bém um cardter intelectual, com destaque
para a classificacdo/arranjo, que requer estu-
dos baseados nos estatutos, nos regulamen-
tos e demais documentos fundadores da ins-

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

nilha que serd enviada ao Arquivo Nacional
uma listagem de processos de 1988 a 2004,
totalizando 2,17 (dois inteiros e dezessete
centésimos) de metros lineares de documen-
tacdo a ser descartada.

tituicdo, de forma que a classificagio adotada
reflita as atividades e/ou funcodes desempe-
nhadas pela institui¢do. A tarefa de recons-
tituir o fundo de um arquivo € drdua e re-
quer bastante investigacdo. A reconstituicao
do contexto dos documentos permite que os
mesmos sejam identificados. Por meio desses
conhecimentos o arquivista torna acessiveis
e inteligiveis ao usudrio os documentos que
o tempo tornaria invisiveis, inacessiveis e in-
compreensiveis (DELMAS, 2010).

A ciéncia arquivistica € responsdvel por
gerenciar as informacdes que se configuram
como documentos de arquivo, e para tan-
to se utiliza de métodos, de normas, de pro-
cedimentos e de técnicas préprias do fazer
arquivistico que sio utilizadas nos modos
de tratar e de organizar a informacio, tais
como: métodos de classificacio e de codifi-
cacdo, criacdo de instrumentos de pesquisa
que auxiliam no acesso e na recuperacio da
informacéo, entre outros. Como a Unirio é
uma instituicdo federal, ela segue os proce-
dimentos e orientacdes do Arquivo Nacional
do Brasil e do Conselho Nacional de Arquivos
(Conarq).

A atuacgdo do Arquivo Central na UAPS/
SPG, apesar de significativa, precisa avancar
mais no sentido de atender sua grande es-
trutura, que abrange Reitoria, Pro-reitorias
académicas e administrativas e as unidades
da Administracdo Central. Faz falta no cam-
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pus Reitoria um espaco fisico que possa ar- e técnicos de arquivo se faz imprescindivel
mazenar a documentacio intermedidria des- para oferecer o devido suporte intelectual e
sa UAPS. técnico que esta Unidade necessita,visando

O Arquivo Central tem uma equipe peque- dessa forma conter o acimulo de documen-
na e a producio documental € imensa. Den- tos e concomitantemente, efetivar a politica
tro do possivel, a contratacdo de arquivistas de gestdo da informacao na sua origem.
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UNIDADE DE AR QUIVO E PREOIFEGOCEHEG
SETF@RIEAT DA PREGHEIL

Qw

Edilson da Silva Gomes
Paula Cotrim de Abrantes

Thayane Vicente Vam de Berg

A Proé-Reitoria de Gestao de Pessoas (Progepe) foi criada pela Resolucao n°. 4.269,
de 12 de dezembro de 2013. Anteriormente as funcoes exercidas por esta Pro-Reitoria
eram de competéncia do Departamento de Recursos Humanos, unidade administrati-
va vinculada a Pro-Reitoria de Administracao.

O Arquivo Central, por meio de seu qua-
dro de arquivistas, fez diversas intervencoes
arquivisticas na documentacdo produzi-
da pela Progepe. Nas primeiras atuacoes fo-
ram realizadas a identificacdo, a separacio,
a classificacdo e a organizacdo dos dossiés
funcionais de inativos, segundo a tabela de
temporalidade e destinacdo documental ex-
pedida pelo Conselho Nacional de Arquivos
(Conarq). Tais documentos estavam situa-
dos no sexto andar do Prédio da Nutricao, no
campus da Reitoria.

Em 2013 foi realizado um novo trabalho
arquivistico nos arquivos da Progepe que es-
tavam situados no quarto andar do Prédio
da Nutricdo, no campus da Reitoria. A do-
cumentac¢io trabalhada somou 61 (sessen-
ta e uma) caixas arquivo, o que correspon-
de a 8,54 (oito inteiros e cinquenta e quatro
centésimos) metros lineares. Foi realizado o
trabalho de classificacdo e de ordenacio al-
fabética/cronolégica, além da identifica-

REVISTA CHRONOS — UNIRIO
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¢do das caixas por meio de etiquetas. Foram
utilizados também ensinamentos e métodos
oriundos da conservagio preventiva, como a
higienizacio (retirada de grampos metdlicos
e de clipes). Ap6s esse procedimento, houve
a inserc¢do de grampos de pldsticos na docu-
mentacao.

Em julho de 2014, quando a Progepe se
mudou para o Centro da Cidade do Rio de Ja-
neiro, e a equipe do Arquivo Central, pron-
tamente, ajudou a contabilizar, em metros
lineares, a documentacio que seria transfe-
rida, o que totalizou 190,17 (cento e noven-
ta inteiros e dezessete centésimos) metros li-
neares. A Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas
solicitou o auxilio do Arquivo Central porque
precisava passar para a empresa responsavel
pela mudanca a quantificacdo de seu acervo.

Em abril de 2015, com vistas a implan-
tar a UAPS/Progepe, o Arquivo Central fez
um trabalho vultoso, que envolveu toda a
equipe de arquivistas e de técnicos de ar-
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quivo para organizar, identificar e classificar
a documentacdo da Pré-Reitoria em ques-
tdo. A documentacdo que estava em caixas
de mudanca foi colocada em caixas polionda
e armazenadas em estantes de aco. Os docu-
mentos organizados nesta intervencio con-
tinham variadas espécies/tipologias/assun-
tos, tais como: memorandos, assentamentos
individuais dos servidores, exemplares de
provas de concurso e gabaritos, processos
sobre reestruturacio e alteragio salarial (ex:
progressio funcional, reajuste salarial), no-
meacio, reconducio, readaptacio, transfe-
réncia, cessdo, gratificacoes, afastamento,
licencas (ex: para capacitacdo profissional,
gestante), férias, processos disciplinares,
aposentadoria, folhas de frequéncia, entre
outros. A mensuracio da documentacio tra-
tada nesta intervenc¢do correspondeu a 283
metros lineares, o que € equivalente a 1981
caixas de arquivo. Para a classificacdo des-
tes documentos foram utilizados o Cédigo de

classificacdo de documentos de arquivo para
a administracio publica: atividades-meio e a
Tabela bdsica de temporalidade e destinacdo
de documentos de arquivo relativos as ativi-
dades-meio da administracdo publica.

Por intermédio de intervenc¢ao arquivisti-
ca, a documentacio foi tratada, classificada
e avaliada. Dentre os procedimentos realiza-
dos podem ser citados: organizacdo dos do-
cumentos conforme os cddigos estabelecidos
na TTDD, elaboracio de novas etiquetas para
identificar o conteido dos documentos nas
caixas, acondicionamento da documentacio
em novas caixas, separacdo dos documentos
a serem eliminados (para posterior elabora-
c¢do de listagem de elimina¢do), montagem
de estantes, retirada de clipes e grampos me-
tdlicos. Essa organizagdo pode ser realizada,
pois os arquivistas da Unirio conhecem e en-
tendem o arquivo da Progepe em sua maior
parte e tém a habilidade de dialogar com os

produtores dos documentos.

Intervencdo realizada pela equipe do Arquivo Central na UAPS/Progepe em abril de 2015. Antes da organizagdo.
Foto: Thayane Vicente Vam de Berg
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Intervencdo realizada pela equipe do Arquivo Central
na UAPS/Progepe em abril de 2015. Estantes vazias
para armazenar a documentagdo organizada.

Cabe informar que as atividades de pro-
tocolo da UAPS/Progepe ainda ndo foram
plenamente implantadas, no entanto, acre-
dita-se que em breve alguns problemas es-

Intervencdo realizada pela equipe do
Arquivo Central na UAPS/Progepe em abiril
de 2015. Documentagdo organizada.

truturais estejam sanados para que essa
UAPS possa efetivar seus servicos de forma
mais abrangente.

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (PROEXC)

A Proexc é uma Pré-Reitoria académica da
Unirio, vinculada diretamente a Reitoria,
membro nato dos conselhos universitdrios
e € responsdvel pela formulacdo de politicas,
da geréncia e da avaliacdo da extensdo e da
cultura. Com o desempenho de suas ativida-
des, a Proexc colabora para a construcdo do

conhecimento, preservacido e recriacio da
cultura, além de promover o bem-estar da
comunidade universitdria, sendo um pon-
to de coparticipacio social da Universidade,
através da integracio entre o ensino com a
pesquisa, aplicada na realidade da sociedade.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PROEXC

PRO-REITORIA DE
EXTENSAO E
CULTURA

Diretoria de

Segdo de Apoio e

Coordenadoria
de

F

Cultura

Divisdo de
Avaliagdo e
Acompanhamento
da Extensdo
Universitéria

Divisdo de
Cultura

Organograma da Proé-reitoria de Extensdo e Cultura (DAINF/PROPLAN/ UNIRIO/2014)
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No ano de 2010, apds o arquivo interme-
didrio do Proexc ter sofrido uma infestacao
por cupins, foi solicitada ajuda ao Arqui-
vo Central para tentar salvar o que ficou de
documentacio, bem como organizd-lo. Foi
feita uma intervencdo pela Equipe do Ar-

quivo Central, por cerca de trés meses, que
resultou satisfatoriamente na preservacio
do acervo. Cabe relatar, que parte do acer-
vo ja havia passado por uma inundacio, que
também colaborou para a perda de parte do
acervo.

Antes da intervencao

Atualmente a Pré-reitoria de Exten-
sdo e Cultura possui um acervo de aproxi-
madamente 40 (quarenta) metros lineares
de documentos, que € composto por proje-
tos, programas, curso e eventos de extensao,
e documentacio administrativa tais como

CONSIDERACOES FINAIS

A atuacido do Arquivo Central nesta UAPS,
apesar de significativa, precisa avancar mais
no sentido de atender sua grande estrutu-
ra, que abrange Reitoria, Pré-reitorias aca-
démicas e administrativas e as unidades da
Administracdo Central, conseguir um espa-
co fisico no campus Reitoria para armazenar

Depois da intervencdo

correspondéncia, processos administrativos,
entre outros. Por nio haver ainda no cam-
pus Urca um espaco fisico para a custddia da
documentacio intermedidria da UAPS/SPG,
os documentos da Proexc, desta fase, foram
transferidos para o Arquivo Central.

a documentacio intermedidria e a contrata-
¢do de dois arquivistas e dois técnicos em ar-
quivo para dar o devido suporte intelectual
e técnico que esta Unidade necessita dispor
para conter o acimulo de documentos, bem
como efetivar a politica de gestdo da infor-
magao organica na origem.
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Alice Veridiana de Sousa

Fonte desconhecida

HISTORICO

Para além dos efeitos juridicos e praticos da Lei n°. 6.655, de 05 de junho de 1979
que transformou a Federacao das Escolas Federais Isoladas do Estado do Rio de Ja-
neiro na hoje Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (Unirio), demarcando
novos tempos e crescimento, a historia de formacao do CCH guarda em si, um admi-
ravel processo de formacao e transformacao.

Processo de formacdo este que sé teve
por resguardar para os dias atuais uma rica
e valiosa trajetdria que nos faz compreen-
der porque os cursos mais antigos que com-
poem este centro académico levaram e le-
vam o nome da Universidade a ser referéncia
no Brasil e a ser a Instituicdo que € hoje. Mais
compensador ainda € poder constatar que
através das informacdes que estdo resguar-
dadas nos arquivos podemos remontar parte

REVISTA CHRONOS — UNIRIO
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desse caminho e compreender os caminhos
percorridos.

O Centro de Ciéncias: Humdnas e So-
ciais (CCH) é o maior Centro Académico da
UNIRIO. Quando, em 1979, a Fefierj passou
a Unirio e fisicamente a instituicio teve sua
sede instalada na Urca, este Centro era o que
jd comecava com o maior nimero de curso.
Quais sejam: Arquivologia, Biblioteconomia
e Museologia.
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Dessa forma, em 1979, a Lei n°. 6.655, de
05 de junho de 1979, transforma a Federacio
das Escolas Federais Isoladas do Estado do Rio
de Janeiro (Fefierj) em Universidade do Rio de
Janeiro (Unirio). Em agosto deste mesmo ano
alguns cursos ministrados em diferentes en-
derecos da Cidade do Rio de Janeiro passaram

ARQUIVOLOGIA

O primeiro curso desse tipo a ser oferecido no
Brasil, tendo suas origens no Arquivo Nacional.
A Escola de Arquivologia da Unirio tem a sua
origem no inicio do Século XX. E possivel des-
tacar que em 1911 o curso de diplomatica se vol-
tava para os ensinamentos de Arquivologia. Em
1922, o Arquivo Nacional, vinculado ao Minis-
tério da Justica, para atender as suas necessida-
des internas, criou o Curso Técnico de Arqui-
VO0s, que estava previsto no Decreto n°. 15.596,
de 2 de agosto de 1922 (nos artigos 55 e 56), 0
mesmo que criava o curso técnico de museus.
Em 1958, este curso foi regulamentado e
passou a ser denominado Curso Permanen-
te de Arquivos (CPA), mas somente em 1960,
com as instrucdes da Portaria n°. 5, de 1° de
agosto, passou a ser realizado regulamente.
Em 1972, o Ministério da Educacio e Cultura
(MEC) considerou o Curso Permanente de Ar-
quivos como de nivel universitdrio. Em o7 de
marco do mesmo ano, o Conselho Federal de
Educacio (CFE) aprovou o parecer n°. 212/77,
da Camara de Ensino Superior, referente ao
projeto de criacdo de uma Escola Superior de

BIBLIOTECONOMIA

A Escola de Biblioteconomia e Documenta-
cdo tem suas origens nos cursos de Bibliote-
conomia da Biblioteca Nacional, pioneiros na

a fazer parte do entdo Centro de Ciéncias Hu-
manas da Universidade do Rio de Janeiro, lo-
calizado na Avenida Pasteur, na Urca.

A Unirio, especialmente o CCH, passou
entdo a centralizar alguns dos cursos supe-
riores mais antigos jd oferecidos no Brasil,
como se segue:

Arquivologia. Apoiada por este parecer, o Ar-
quivo Nacional em 1973, solicitou a UFRJ con-
cessao de mandato universitdrio ao CPA, obti-
do em 28 de setembro de 1973.

A Resolucio n°. 28, de 13 de maio de 1974,
do CFE, fixa o curriculo minimo e dura¢io do
curso, passando este a fazer parte da Fefierj em
02 de marco de 1977, pelo Decreto n°. 79.329.
Em 1977, este curso foi incorporado a Fede-
racdo das Escolas Federais Isoladas do Esta-
do do Rio de Janeiro j4 com o nome de Curso
de Arquivologia, funcionando, ainda, nas de-
pendéncias do Arquivo Nacional. Nas fontes
primdrias € possivel encontrar, em 1978, docu-
mentos assinados pelo professor Dias, jd a épo-
ca como de Decano do Centro de Humanas.

Em 5 de junho de 1979, por forca do De-
creto n®. 6.655 de 05 de junho de 1979, pas-
sou a fazer parte do entdo Centro de Ciéncias
Humanas da Universidade do Rio de Janeiro
(Unirio). Em agosto deste mesmo ano, este
curso também passou a funcionar, assim
como o de Museologia e Biblioteconomia, no
campus da Urca, como € até os dias atuais.

América Latina. Esses cursos (jd com cardter
de nivel superior) foram criados pelo Decreto
n°. 8.835, de 11 de julho de 1911, que aprovou o
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regulamento da Biblioteca Nacional (BN), para
atender a formacdo e o aperfeicoamento de
servidores da Biblioteca Nacional. S6 comeca-
ram a funcionar a partir de 1915, com uma aula
proferida por Constancio Alves € considerado
como o primeiro do Brasil e América Latina e
o terceiro do mundo. Tinham a finalidade de
profissionalizar os seus funciondrios. Até 1934
tinham duracdo de 1 ano. Apds, passaram a 2
anos de duracio, com seis disciplinas.

Em 17 de novembro de 1931, o Decreto n°.
20.673 restabelecia os cursos e os instalava no
pordo da Biblioteca Nacional. Novo regula-
mento foi aprovado 13 anos depois, a 27 de abril
de 1944 (Decreto n°. 6. 440), visando nova or-
ganizacio e acentuando o nivel universitdrio.
Somente naquele ano, na gestao do historiador
Rodolfo Garcia, os cursos de Biblioteconomia
foram reformados no sentido de graduar bi-
bliotecdrio para qualquer tipo de biblioteca.

Nova reforma foi efetivada em 1962 (De-
creto n°. 550, de 1° de fevereiro de 1962),
quando seu curriculo foi ampliado, atenden-
do também as novas exigéncias da moderna
Documentacio. Pelo decreto acima referido,
os cursos passam a nivel superior, possibili-
tando o enquadramento dos bibliotecdrios na
faixa das respectivas carreiras profissionais.

MUSEOLOGIA

A Escola de Museologia ¢ a mais antiga da
Ameérica do Sul, foi criada em 1932. Passando
por diversas transformacdes, jd como curso
de nivel superior em 1977, o Curso foi incor-
porado a Federacdo das Escolas Federais Iso-
ladas do Rio de Janeiro - Fefier;j.
Interessante destacar que a criacdo des-
te curso estd vinculada a criacio do Mu-
seu Histérico Nacional (MHN). No Decreto
55 6.edeis de agostorde 1922, previa-
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Por forca do Decretoileine Rzzasd evpide
agosto de 1969, o curso foi absorvido a uma
s6 instituicdo, a Federacdo das Escolas Fe-
derais Isoladas do Estado da Guanabara (Fe-
fieg), embora fisicamente continuasse fun-
cionando na BN.

Em 1975 em virtude do Decreto-Lei n°.
7.783 de 17 de dezembro de 1975, tendo em
vista a fusdo do Estado Guanabara, passou
a denominar-se Federacdo das Escolas Fe-
derais Isoladas do Estado do Rio de Janeiro,
ainda funcionando nas dependéncias da BN e
tendo como diretor o Professor Dias.

Mesmo depois de congregada como unida-
de da Fefierj, a Escola de Biblioteconomia e Do-
cumentagio, continuou funcionando no po-
rao da Biblioteca Nacional até os fins de 1973,
quando foi transferida para o prédio préprio da
Federacdo, a Rua Washington Lus, 13.

Em 1979, por forca da Lei n°. 6.655 de 05
de junho de 1979, que transforma a Federa-
¢do das Escolas Federais Isoladas do Estado
do Rio de Janeiro, em Universidade do Rio de
Janeiro, mantendo a forma juridica estabele-
cida para a Fefierj, o curso de Bibliotecono-
mia passa entdo a fazer parte da Unirio. Em
agosto deste mesmo ano, o Curso foi transfe-
rido para o prédio do CCH, na Urca.

-se a criagcdo de um Curso Technico de dois
anos, comum ao Museu Histdrico Nacional,
a Bibliotheca Nacional e ao Archivo Nacio-
nal e cujo objetivo principal era formar ofi-
ciais para o MHN e amanuenses para o Ar-
quivo e a Biblioteca Nacional. Este Curso nao
chegou a ser implantado, mas, em termos de
conceito, constituiu uma espécie de embrido
do que seria o futuro Centro de Ciéncias Hu-
manas e Sociais da Unirio. Passado 10 anos da
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criacio do museu o Decreto n°. 21.129, de 7
de marco de 1932, cria o curso que estaria li-
gado diretamente a Direcdo do Museu, com a
duracio de dois anos e o objetivo de habilitar
técnicos para ocupar o cargo de 3° Oficial do
MHN, tendo sua primeira turma sido diplo-
mada em dezembro de 1933. O curso era mi-
nistrado por funciondrios do préprio museu
que imprimia um estilo de alto nivel a neste
curso pioneiro.

Com o impulso, na década de 30 de vd-
rios outros museus, este curso passa e se
tornar referéncia como tnico centro nacio-
nal de formacéo de técnicos-conservadores.
Em 1944, seu Regulamento foi aprovado pelo
Decreton’. 66.689/44 que aumentou a dura-
¢do do Curso de 2 (dois) para 3 (trés) anos e
implantou as habilitacdes para os Museus de
Historia e de Arte.

Em 1951, a entdo Universidade do Brasil,
atual Universidade Federal do Rio de Janeiro
(UFRJ) conferiu ao Curso Mandato Universi-
tdrio. Na gestdo do Comandante Léo Fonseca
e Silva, entdo Diretor do MHN (1967-1970),
o Curso passou a denominar-se informal-
mente de Escola Superior de Museologia. Em
1974, sua duracdo foi ampliada para qua-
tro anos e, em 1977, o Curso foi incorpora-
do a Federacdo das Escolas Federais Isoladas
do Rio de Janeiro, continuando, no entan-
to, a funcionar nas instalacées do MHN. Pelo
Decreto lei n’. 6.655,05/06/1979, a Fefierj
passou a denominar-se Universidade do Rio
de Janeiro e, em agosto deste mesmo ano, o
Curso foi transferido do MHN para o antigo
prédio do CCH, na Urca. Este perfodo marca
definitivamente o ingresso do curso no Am-
bito universitdrio.

Com a apresentacdo da trajetéria dos 3
(trés) cursos mais antigos e que primeiro
compuseram o CCH da Unirio, pode-se tra-
zer para a comunidade a importancia, talvez

desconhecida do contexto de formacao dos
cursos e do proprio centro académico.

Ap0s a passagem destes marcos cronolé-
gicos, que sdo de grande relevancia histori-
ca, prosseguiu-se, de 1979 em diante, com a
expansdo da Universidade e, por conseguinte
do CCH que passou a ter, sobre sua estrutura
académica social, outros cursos.

O Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
(CCH) da UNIRIO hoje é composto pela de-
cania, departamentos, escolas, ntcleos e
programas de pds-graduacio, mestrado e
doutorado e oferece cursos de graduacio, de
extensdo, de educacio a distancia, e de pés-
-graduacio.

Graduacio:

» Arquivologia

» Biblioteconomia

» Historia

» Museologia

» Pedagogia

» Turismologia

» Servico Social

» Filosofia

» Pés-graduacio:

» Arquivologia - mestrado

» Educacio - mestrado /doutorado

» Histdria - mestrado /doutorado

» Memoria Social - mestrado /doutorado

» Museologia e Patrimonio (Escola de Mu-
seologia) - mestrado /doutorado

» Ensino a distancia (EAD) - Coordenacio
de Educacio a Distancia da UNIRIO:

» Especializacdo em Educacio Especial

» Licenciatura em Pedagogia

» Histdria a Distancia (Escola de Historia

/ CCH)

» Pedagogia a Distancia (Escola de Educagio

/ CCH)

Obs.: os cursos em EAD totalizam apro-
ximadamente um quantitativo de 5,3 (cinco
virgula trés) mil alunos.
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ATUACAO NA UAPS/CCH

A Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do
Centro de Ciéncias Humanas e Sociais (UAPS/
CCH) apesar de compor a estrutura regimen-
tal do CCH, até o ano inicio de 2009 nao fun-
cionava sob o comando de uma chefia que, de
forma efetiva, colocasse em pradtica a missao
que € esperada de um arquivo institucional.
Este sim funcionava como depdsito de inser-
viveis e de massa documental que jd ndo mais
podiam ser suportadas pelos espacos fisicos
das unidades que compunham o Centro.

Com a nomeacgdo por concurso de ar-
quivistas para o quadro da universidade
(2008/2009), o Centro Académico veio a re-
ceber um arquivista para chefiar de fato o ar-
quivo. Pode-se dizer que o trabalho comecou
do zero uma vez que tudo era impraticdvel na-
quele espaco destinado ao arquivo. Até mesmo
permanecer por muito tempo no lugar, tendo
em vista a alta insalubridade do mesmo.

Com o apoio da Decania do CCH, que des-
tinou um novo espaco e da equipe de arqui-
vistas do Arquivo Central iniciou-se no mea-
do para final de 2010 uma reestruturagdo
fisica do local, ainda que fora dos parametros
recomendados pelo Arquivo Nacional, que
deu nova forc¢a para implementar os traba-
lhos necessdrios para atender a comunidade
que ansiava por seus Servicos.

Em 2011, a Resolugdo GR n’. 3.693, de 19
de agosto de 2011, que dispde sobre a rees-
truturacdo do Arquivo Central, absorveu em
sua estrutura organizacional a gestdo dos
protocolos de toda a universidade. A Partir
de entdo arquivo e protocolo do CCH passa-
ram a trabalhar em conjunto sob a chefia do
arquivista da UAPS/CCH.

A Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do
CCH ¢ a unidade responsdvel pelas atividades de
arquivos corrente e intermedidrio, localizados
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nas unidades administrativas e académicas do
centro académico, recebendo orientacio técni-
ca e normativa do Arquivo Central.

O arquivo vem atuando de forma a raciona-
lizar a producio, receber, controlar e organi-
zar os documentos, produzidos e acumulados
pelas unidades que compdem o centro, aten-
dendo e controlando consultas e empréstimos
de documentos que estio sob sua custédia.

Sao diversas as atividades do arquivo, que
as administra em conjunto com as demandas
do Arquivo Central (AC).

Atua no processo de avaliacdo de docu-
mentos, procedendo aos descartes necessd-
rios, Elabora Termo de Elimina¢do dos do-
cumentos para descarte; atua na orientacio e
coordenacdo de diretrizes e normas emana-
das do Arquivo Central; trabalha zelando pe-
las condigoes de conservacio do acervo do-
cumental produzido e acumulado, enquanto
estiverem sob sua custddia; atua ainda exer-
cendo outras atividades que assegurem o bom
desempenho da unidade de arquivo de forma
a assegurar o melhor atendimento a comuni-
dade académica; atua na coordenacio de Pro-
jeto de Diagndstico das Unidades de Arquivo e
Protocolo da Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro (Unirio) (inativo atualmen-
te); atua com a equipe em estudo de legislagio
e elaboracgdo de normativas pertinentes; par-
ticipa de congressos, eventos e cursos.

O presente relatério, que segue abaixo,
permite visualizar pontualmente as ativi-
dades que foram desenvolvidas e os resul-
tados concretizados através das mesmas ao
longo do ano de 2010 até novembro de 2014,
na UAPS/CCH, bem como deixar registrado
como se encontra hoje a distribuicao e a lo-
calizacdo do seu acervo no espaco fisico onde
0 arquivo se encontra.
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LOCALIZACAO DO ESPACO FiSICO

O Arquivo da UAPS/CCH encontra-se lo-
calizado no subsolo do Prédio do Centro de
Ciéncia Humanas e Sociais da UNIRIO, situa-

SOBRE O ACERVO

O Acervo do CCH possui data-limite de 1911
a 2009 e € composto por dossiés de discen-
tes, de servidores técnicos e de docentes;
processos; correspondéncias, relatérios, bo-
letins, atas, programas, mapas de notas e
frequéncia, projetos etc.

Classificacdo: 80% do acervo encontram-
-se classificados (total de 9.745 processos
classificados).

Controle e cadastramento:

Processos cadastrados em pla

do a Av. Pasteur, 458 - Urca. O acervo en-
contra-se dividido uma parte na sala 1 um) e
outra parte na sala 10 (dez).

Atividade meio: 2.787 processos classi-
ficados

Atividade fim: 6.958 processos classi-
ficados

Estes processos, que vio desde o ano de
1977-2008, jd se encontram mensurados e
separados de acordo com a ordem cronoldgi-
ca dos cddigos. Estdo registrados em planilha
do Excel especifica.

nilha do Excel: anos: 1990-1997

ANO QUANT. CADASTRADA
1990 381
1991 540
1992 595
1993 674
1994 397
1995 550
1996 368
1997 241

Dossiés discentes: Cadastrados em planilha do Excel.
CURSO DATAS LIMITE QUANT. CADASTRADA
Arquivologia 1965-2009 2.033
Biblioteconomia 1931-2009 5.373
Histdria 2000-2008 149
Museologia 1982-2005 265
Pedagogia 1987-2003 2.215
Turismo 2003-2008 88

Vale ressaltar que o fato de esses docu-
mentos se encontrarem castrados em pla-
nilha agiliza e facilita a recuperacdo, quando
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solicitados a consulta ou o empréstimo, sen-
do o resultado da busca obtido entre de dois
a cinco minutos.
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Dossiés e fichas de servidores: cadastrados em planilha de Excel.

DATA LIMITE

QUANTIDADE

1939-1989

218

SALA

Localizacado topica dos processos. (levando-se em consideracdo a distribuicdo em 2 (duas) salas).

ANOS

1977;1979;1981;1983;1992;1993;1994;2004;2005;2006;2007;2008 € 2009

1989;1990;1991;1995;1996,;1997,1998;1999;2000;2001,2002 € 2003

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO CCH E NO ARQUIVO CENTRAL

As atividades desenvolvidas neste arqui-

vo foram sendo realizadas, simultaneamen-

te com outras atividades para atender as de-

mandas internas das unidades que compdem

este Centro Académico, bem como trabalhos

em equipe como parte da demanda do arqui-

vo central, como por exemplo:

»

»

»

»

Demandas internas do Centro Académico:
Levantamento documental de unidades;
Atendimento a consultas e empréstimos,
atuacdo na organizacdo de documentacio
no setor;

Treinamento de classificacdo de docu-
mentos;

Reunides para atender demandas do pro-
tocolo;

»

»

»

»

»

»

Resolucdes de demandas de rotina de pro-
tocolo;

Atendimento a setores para orientacio de
transferéncia de documentos;
Atendimento a setores para orientacdo de
classificacdo e indicacdo ao arquivo de eli-
minacio de documentos;

Orientacdo para eliminacdo de provas do
ensino a distancia, envolvendo trabalho e
orientacdo de logistica e transporte da do-
cumentacio até o destino final;

Reunides com a Subcomissao e a Comis-
sdo Permanente de Avaliacdo de Docu-
mentos;

Atendimento no Protocolo;

Elaboracio de memorandos;

ATENDIMENTOS A DEMANDA POR PESQUISAS ACADEMICAS NO ACERVO.

Demandas do Arquivo Central:

»

»

miolo-revistachronos2018.indd 41

1- Reunides de equipe para: estudo de re-
gimento, elaboracio de regimento novo;
trabalhos de vocabuldrio controlado;
consolidacido de dados realizado ao longo
do ano etc.;

2 - Visitas técnicas;

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

3 - Mutirdes de equipe;

4 - Participa¢do em congressos, semind-
rios, cursos e outros eventos da drea;

5 - Reunides para definir linhas histdricas
da UNIRIO;

6 - Reunides para apresentar atividades
realizadas e outros informes;

o 41
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» 7 - Apresentacio de planilha mensal com
tarefas realizadas;

» 8 - Coordenacio e participacdo em proje-
tos de Extensao;

» 9 - Implantacio e treinamento do Médu-
lo Protocolo do SIE nas unidades de pro-
tocolo;

ANEXO I: MEMORIA DO ARQUIVO

10- Monitoramento, acompanhamen-
to, resolucdo de problemas e correcdo de
possiveis erros, advindos de falhas no ca-
dastramento e abertura de processos no
Sistema Informatizado de Protocolo.

Depois
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UNIDADE DE ARQUIVO E PROTOCOLO
SETORIAL DO CENTRO DE
LETRAS E ARTES (UAPS/CLA)

Qw

Patricia: Machade Goulant Ewinica

INTRODUCAO

A partir do século XX, comeca a surgir uma maior preocupacao com a preservacao da
memoria, tornando-se comum a criacao de arquivos, centros de memodria e documen-
tacao sendo visto como movimento valorizado e legitimador (CAMARGO, 1999).

Nessa premissa, o arquivo passou a ser en- Assim, ao longo desse artigo pretende-se
tendido como agente na construcdo de “fa- destacar a concep¢do do Arquivo Setorial do
tos” e “verdades”, como locus de producio e Centro de Letras e Artes (CLA) como um es-
ndo simplesmente de guarda do conhecimen- paco voltado para a preservacao da memdria,
to (HEYMANN, 2012). Por conseguinte, as in- e a partir disso refletir sobre a importancia da
formacoes extraidas dos arquivos passaram a memoria existente nos acervos. Além de dis-
fomentar pesquisas e a producdo de conheci- cutir sobre questdes conceituais e metodolé-
mento cientifico. Os arquivos, de meros re- gicas ligadas a arquivologia, tendo como én-
positérios de documentos, passaram a se con- fase a gestdo dos documentos no Centro de
figurar em recurso para fins, ndo de guarda, Letras e Artes.
mas sim de potencial objeto de pesquisa e de-
senvolvimento de novos estudos.

HISTORICO DO CENTRO DE LETRAS E ARTES (CLA)

O Centro de Letras e Artes € composto por Instituto Villa-Lobos teve origem no an-
trés escolas: o Instituto Villa-Lobos (IVL), a tigo Conservatério Nacional de Canto Orfed-
Escola de Teatro (ET) e a Escola de Letras (EL) nico (CNCO) em 1942, fundado pelo maestro
e de acordo com o catdlogo Fefierj (1976), ti- Heitor Villa-Lobos, que foi o idealizador do
veram origem da seguinte forma:

REVISTA CHRONOS — UNIRIO O~ 43
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projeto de implantacdo do Canto Orfednico
nas escolas brasileiras.

O ensino de Canto Orfeo6nico foi implan-
tado nas escolas municipais do antigo Dis-
trito Federal baseado no Decreto n° 19.890,
de 18/04/31, da reforma do ensino. Referen-
dado por Getulio Vargas, tornou o Canto Or-
feonico obrigatdrio nas escolas. Sob a direcdo
de Villa-Lobos, cria-se entdo o Servico de
Musica e Canto Orfe6nico, logo denomina-
do Servico de Educacio Musical e Artistica,
e, em seguida, transformado em Conserva-
tério Nacional de Canto Orfeonico (Decreto
n° 4.993 de 26/11/42).

O Projeto de Decreto-Lei apresentado pelo
Ministro da Educacio, Gustavo Capanema, e
inspirado nas exposicoes de motivos de Villa-
-Lobos, esclarecia: O Conservatério de Canto
Orfeonico deverd ser ndo somente 0 nosso es-
tabelecimento do padrao da diddtica do canto
orfednico, mas também o centro de pesquisas
e orientacdo destinado a indicar a forma legi-
tima de que se deverdo revestir os cantos pa-
triéticos e populares nas escolas brasileiras”.

A 17 de novembro de 1959, a0s 72 anos,
morreu Heitor Villa-Lobos. Sucederam-
-no na direcdo do Conservatério Nacional de
Canto Orfeonico, posteriormente denomi-
nado Instituto Villa-Lobos: professor Ota-
cilio Braga (que jd exercia o cargo de Diretor
substituto, assumindo a dire¢do do Conser-
vatorio durante as inumeras e longas viagens
do compositor ao estrangeiro.

O Conservatorio Nacional de Canto Or-
fedbnico, subordinado diretamente ao De-
partamento Nacional de Educacdo, passou
a denominar-se Instituto Villa-Lobos em
22 de setembro de 1967, pelo art. 1° do De-
creto n° 61.400, do Presidente Costa e Silva.
Pelo mesmo Decreto, o IVL ficava acrescido
da escola de Educacdo Musical e do Centro de
Pesquisas Musicais, sendo que a primeira em

substituicio ao canto orfednico. Dizia ainda
o referido que o Centro de Pesquisas Musi-
cais deveria dedicar-se a pesquisa de som e
imagem, a pesquisa musical e 4 pesquisa do
comportamento musical brasileiro. Final-
mente, o art. 5 incumbia o IVL do registro de
professor de Educacao Musical.

Em 1969, além dos cursos noturnos de
formacao de professor de Educac¢io Musical,
o IVL mantinha um dos cursos de aperfei-
coamento de conhecimentos musicais, fre-
quentado por mais de uma centena de musi-
cos profissionais.

O surgimento do IVL € anterior a criacao
da Federacdo das Escolas Federais Isoladas
do Estado da Guanabara (Fefieg), criada pelo
Decreto-Lein® 7732 de 20 de agosto de 1969,
como Fundacio de direito Publico “para de-
senvolvimento da educacio superior e da
pesquisa”. Neste novo periodo o IVL consti-
tuiu-se em “Unidade Congregada” da Fefieg.

Um pouco mais tarde, em 1975, com a
criacdo do Estado do Rio de Janeiro a Fefieg
ganhou novo nome - Fefierj, adaptando-se
a sigla do novo Estado da Unido, através do
Parecer n° 4.529 de 7 de novembro de 1975,
que criou seu Estatuto, e da Lei n°® 6.363 de
23 de setembro de 1976, que o aprovou. Esta
sequéncia prossegue com o Decreto-Lei n°
6.655 de 5 de junho de 1979, que transfor-
mou a Fefierj em Universidade do Rio de Ja-
neiro (UNI-RIO). Com base neste Decreto-
-Lei foi aprovado no mesmo ano o primeiro
Estatuto da Universidade, que vigorou por
23 anos. Durante muito tempo elaborou-se
um novo Estatuto para a Instituicdo, o qual
foi finalmente aprovado pela Resolucao 2.245
de 15 de fevereiro de 2001. Posteriormente,
foi aprovada a lei 10.750, de 24/10/2003, que
altera a sua denominacao para a Universida-
de Federal do Estado do Rio de Janeiro, mas
mantém a sigla Unirio.

44 C~ COMEMORAGAO DOS 25 ANOS DO ARQUIVO CENTRAL

6/14/2018 7:37:24 PM



miolo-revistachronos2018.indd 45

A Escola de Teatro € proveniente do Con-
servatdrio Nacional de Teatro (CNT), antigo
Curso Pridtico de Teatro (CPT) em 1937. Em
1939, o Servico Nacional de Teatro (SNT),
instituicdo criada para animar o desenvolvi-
mento e o aprimoramento do teatro brasilei-
ro, dava a luz o Curso Prético de Teatro (art.
3 do Decreto n°® 92/37). Curso livre, sem cur-
riculo estabelecido, estreou com apenas trés
disciplinas bdsicas e 152 alunos inscritos. Es-
sas matriculas dividiam-se entre os cursos
de Ator, Danca e Canto. Para dirigir o CPT
do SNT, foi convidado o teatrélogo Benjamin
Franklin de Araujo Lima.

Em 17 de setembro de 1945, o Presiden-
te Getulio Vargas assinava o Decreto n° 7.958,
pelo qual criava, “na Universidade do Brasil,
com sede no Distrito Federal, o “Conserva-
torio Nacional de Teatro”. Em 15 de outubro,
menos de um més depois de ter assinado o
decreto, Getulio Vargas foi deposto e o decre-
to caiu com o Estado Novo. Mas o Curso Prati-
co de Teatro sobreviveu. Em 1949, era regula-
mentado, fixava seu curriculo, determinando
a sua duracdo em dois anos e exigindo para o
ingresso instrucio secunddria ou equivalen-
te. No ano seguinte, passava a ter a duracio
de trés anos. Em 28 de janeiro de 1952, o Cur-
so Prdtico de Teatro teve um novo curriculo
aprovado, pela Portaria n° 47, do Ministro da
Educacio e Cultura, Simoes Filho.

A partir de 3 de fevereiro, o Curso Prdtico
de Teatro passa a chamar-se Conservatério
de Teatro (Portaria n° 54). Cinco anos depois
(18/3/58), o diretor do SNT baixa um novo
regulamento para o Conservatdrio, permi-
tindo a entrada de alunos com certificado de
curso ginasial. No mesmo ano, a 19 de no-
vembro, o Ministro Clévis Salgado institui o
Conselho de Orientac¢do Pedagdgica do Con-
servatoério de Teatro.

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

Em 1965, o Presidente Castelo Branco
aprova a Lei n° 4.641, que dispde sobre os
cursos de Direcao, Cenografia e Professo-
rado de Arte Dramdtica em nivel superior,
e cujos curriculos minimos foram aprova-
dos pelo Conselho Federal de Educacgio. O
Conservatorio de Teatro reformulou entao
o seu curriculo e cumpriu rigorosamente
as novas exigéncias do CFE. No entanto, os
cursos nio foram reconhecidos e seus alu-
nos os concluiam sem ter direto a diploma.
Somente em 1975 foi aprovado pelo CFE, o
parecer que reconhecia os cursos de habi-
litacdo em Direcdo e Cenografia, criando
entdo o bacharelado em mais duas dreas:
Interpretacdo e Teoria do Teatro. A hoje de-
nominada Escola de Teatro da Fefierj pode-
rd, agora, conceder diplomas aos ex-alunos
que 14 terminaram os cursos acima citados.
A Escola de Teatro manteve até 1977, o cur-
so de Ator em 2° grau.

Pelo Decreto-Lei n° 773 de 20 de agosto
de 1969, o Conservatorio de Teatro passa a
constituir uma das unidades da Fefieg.

Em 1975, com a criacdo do Estado do
Rio de Janeiro a Fefieg se tornou Fefierj,
adaptando-se a sigla do novo Estado da
Unido, através do Parecer n° 4.529 de 7
de novembro de 1975, que criou seu Es-
tatuto, e da Lei n°® 6.363 de 23 de setem-
bro de 1976, que o aprovou. Em 5 de junho
de 1979 a Fefierj passou a ser Universida-
de do Rio de Janeiro (UNI-RIO) e poste-
riormente foi aprovada a Lei n° 10.750, de
24/10/2003, que altera a sua denominacio
para a Universidade Federal do Estado do
Rio de Janeiro.

A Escola de Letras é mais recente tendo
sido criada em 2010 através da Resolucdo n°
3.397 de 10 de junho de 2010, por meio do
Processo n°® 23102.000018/2010-17.
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EM BUSCA DA MEMORIA...

O Arquivo Setorial do CLA foi idealiza-
do com o objetivo de preservar e divulgar
a memoria do Centro de Letras e Artes,
cujos documentos representam um patri-
monio de valor histdrico, artistico e cultu-
ral e que poderd ter “um cardter politico,
na medida em que a memoria € instru-
mento politico, capaz de criar identidades,
de produzir um discurso sobre o passa-
do e projetar perspectivas sobre o futuro”
(HEYMANN, 2005, p. 9).

O arquivo setorial do CLA estd ligado di-
retamente ao Arquivo Central da Unirio que

¢ um orgdo suplementar, responsdvel pela
coordenacdo do sistema de arquivo de toda
a Universidade, e tem a competéncia de ela-
borar as politicas relacionadas a gestao do-
cumental. Uma politica de gestao adequada
objetivard subsidiar a administracio na to-
mada de decisoes, além de preservar a me-
moria coletiva, bem cultural imprescritivel e
inaliendvel da sociedade, refletida nos docu-
mentos que referenciam a cidadania, a poli-
tica, a ciéncia e a cultura.

Nessa premissa, o historiador francés
Pierre Nora sugere que,

“a memoria tem a necessidade de suportes exteriores e de referéncias tangiveis de uma exis-

téncia que so vive através delas. Dai a obsessao pelo arquivo que marca o contemporaneo e

que afeta, ao mesmo tempo, a preservacao integral de todo o presente e a preservacao inte-

gral de todo o passado “(1993, p. 15).

Essa obsessdo pelo arquivo traduz-se nas
acoes voltadas para a criagdo de instituicoes,
dos espacos de arquivamento, da acumula-
cdo dos tracos. Trata-se de uma memoria que
pretende preservar os vestigios do passado,
que materializariam de alguma forma esse

passado. Logo, os lugares de memoria exis-

tiriam porque a memdria estaria em declinio,

extinguindo-se, perdendo-se e os lugares de

memoria seriam refuigios do passado.
Portanto, para Nora,

os lugares de memdria nascem e vivem do sentimento de que ndo ha memdria espontanea,

que é preciso criar arquivos, que é preciso manter aniversarios, organizar celebragdes, pronun-

ciar elogios funebres, notariar atas, porque essas operacdes ndo sado naturais (1993, p. 13).

Ainda segundo ele “a lembranca € pas-
sado completo em sua reconstituicdo a mais
minuciosa. E uma memdria registradora,
que delega ao arquivo o cuidado de se lem-
brar por ela e desacelera os sinais onde ela se
deposita, como a serpente sua pele morta”
(1993, p. 15). Portanto, quando a lembran-
ca ndo acontece de modo natural, € preci-
so erigir lugares para que a memoria nio se
perca. Dessa forma, o ato de preservar a me-

moria através da criacdo do Arquivo Setorial
do Centro de Letras e Artes ¢ um movimento
valorizado e merece apoio.

Nesse contexto, € importante refletir sobre
o investimento que a Fundacdo Carlos Cha-
gas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado do
Rio de Janeiro (Faperj) realizou no Arquivo do
Centro de Letras e Artes, com a intencio de
preservar e divulgar a memoria desse centro
académico, que trouxe importantes contri-
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buicdes para o estudo e desenvolvimento das
artes cénicas, da musica e das letras de modo
a influenciar a cultura brasileira.

Dessa forma, a possibilidade de perda dos
documentos ou de ndo ser possivel o acesso a
essa memoria se configura como um desres-
peito a sociedade que seria privada do acesso
a um bem cultural. Isso fez com que alguns
professores do CLA, dentre eles o professor
Silvio Augusto Merhy despertasse para a im-
portancia da preservacido dos documentos
desse centro académico. Essa memoria ins-
titucional € formada por documentos que sdo
importantes para a continuidade da institui-
cdo, para tomada de decisodes, além de que
no ambito académico podem revelar fatos, o
contexto histérico de uma época, a histéria
do pais, das artes, da musica, enfim as possi-
bilidades podem ser infinitas.

Portanto, mediante a disponibiliza¢do
desses documentos, novos saberes poderao
surgir, trazendo beneficios e inovagdes para
a comunidade. Nessa perspectiva, o arqui-
vo setorial do CLA tem potencial para assu-
mir a fun¢do de um “guardido de memdria”,
ao abrigar documentos que sio considerados
importantes para a pesquisa, resguardando
documentos referentes a teorias, metodolo-
gias, pensamentos e reflexdes importantes
para o progresso da sociedade.

Os documentos que compdem 0 arqui-
vo Setorial do Centro de Letras e Artes sdo
formados por: dossiés de discentes, didrios
de classe, fotografias de pecas teatrais, li-
vros de diplomas, dentre outros. Alguns
dos importantes documentos que integram
o acervo do CLA podem ser visto nas figuras
a seguir:

Figura n° 1: Primeira peca teatral no Brasil intitulada “Deus dormiu |1a em casa”.
Figura n° 2: Livro de diplomas assinado pelo Maestro Heitor Villa-Lobos.

Fonte: Patricia Franca

Como se pode perceber o arquivo do CLA
¢ formado por materiais que registram a his-
toria do teatro e da musica no Brasil e nesse
contexto o Arquivo Setorial do Centro de Le-
tras e Artes poderd se tornar um lugar para

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

a cristalizacdo dessa memoria, transforman-
do-se em um “guardido da memoéria” com o
propodsito de monumentalizar os documen-
tos que integram este arquivo.

e 47,
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O PROCESSO DE ORGANIZACAO

A organizacdo do arquivo do Centro de
lekras e Artes coamecou em 24 @de mar-
co de 2009, apds a abertura do processo n°
23102.000.427/2009-01, € reunido com o
Decano do CLA na época o professor Dr. Zeca
Ligiéro, logo apds sendo substituido pelo
professor Dr. José da Costa Filho. Os arqui-
vistas orientados pela professora Sonia He-
lena da Costa Kaminitz, diretora do Arquivo
Central neste periodo, deram inicio ao pro-
cesso de organizacdo do arquivo do CLA.

A partir dai, foi organizado um mutirdo para
inicialmente fazer a identifica¢do do acervo e
logo apds separar os documentos em ativida-

de-meio e atividade-fim. Apds essa separagio
os documentos foram classificados de acordo
com o Cédigo de classificacdo, temporalidade
e destinacdo de documentos de arquivos rela-
tivos as atividades-meio e também da Tabela
de temporalidade e destinacdo de documentos
de arquivo relativos as atividades-fim das Ins-
tituicoes Federais de Ensino Superior (IFES).
Ap6s essas atividades foi elaborada a primeira
listagem de eliminacdo de documentos do CLA
de acordo com a resolucdo n° 22 de 30 de junho
de 2005. Nas fotografias a seguir podemos vi-
sualizar como estava inicialmente o arquivo do

Centro de Letras e Artes.

Figura n° 3: O arquivo do CLA antes da intervencao.
Figura n° 4: O arquivo do CLA durante o processo de intervencdo.

Fonte: Patricia Franca

A maior parte da documentacio foi acon-
dicionada em caixas de arquivo de polion-
das brancas, tendo sido identificados a pro-
veniéncia, o periodo, o assunto e o cédigo de
classificacdo.

Em relacdo a eliminacdo de documentos do
CLA foi criada a primeira Subcomissio Per-
manente de Avalicio de Documentos do CLA
através da Portaria n° 728 de 22 de setembro
de 2009, formada por: José da Costa Filho,

Silvio Augusto Merhy, Liliane Ferreira Mun-
dim, Eugénia Carlota Vasconcelos Machado,
Adriano Gongalvez Alves e Patricia Machado
Goulart Franca com o objetivo de compor esta
subcomissdo com a finalidade de avaliar a pri-
meira Listagem de Eliminacdo de Documen-
tos elaborada pelas arquivistas: Fabiana da
Costa Ferraz Patueli e Patricia Machado Gou-
lart Franca na qual a documentacgdo produ-
zida no ambito do CLA passou pelo processo
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de andlise, avaliacdo e selecao de acordo com
a TTDD, tendo como finalidade identificar os
documentos de guarda permanente e os do-
cumentos destituidos de valor.

Uma outra preocupacio da equipe de arqui-
vistas da Unirio € a questao da sustentabilida-
de, pois a quantidade de documentos elimi-
nada € muito grande, o somatério das ultimas
eliminacdes de todos os outros Centros Aca-
démicos ficou em torno de 10 toneladas. Com
vistas a cumprir o Decreto n° 5.940/2006 que
torna obrigatdria a separagdo dos residuos re-
cicldveis pelos Orgios e entidades da Adminis-
tracdo Publica Federal e sua destinacdo a Coo-
perativa dos catadores de materiais recicldveis.
Portanto, toda a documentacio da Unirio que
¢ eliminada € enviada para a empresa de re-
ciclagem € o valor financeiro consequente da
venda desse papel € revertido para a Coope-
rativa dos catadores atendendo ao Decreto n°
5.940/2006 citado anteriormente. O arquivis-
ta acompanha todo o processo desde a remo-
cdo dos documentos até a sua fragmentacio no
Centro de Reciclagem e ao final do processo €
emitido um Atestado de fragmentacdo que ¢
encaminhado ao Arquivo Nacional e logo apds

¢ publicado o Termo de Eliminacdo de Docu-
mentos no Boletim interno da Instituicao.
Apds essa primeira etapa de andlise, avalia-
cdo, selecdo e organizacio fisica dos documen-
tos veio o projeto de Modernizacdo e Revitali-
zacdo do arquivo setorial do Centro de Letras
e Artes elaborado pelo professor Silvio Augus-
to Merhy, que foi contemplado pela Fundacio
Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do
Estado do Rio de Janeiro (Faperj) por meio do
edital “Apoio as instituicdes de Ensino e Pes-
quisa Sediadas no Estado do Rio de Janeiro”.
A partir da obtenc¢ao de recursos financeiros
através da Faperj, a sala que abriga o arquivo
do CLA passou por reformas para se enquadrar
aos padroes estabelecidos pela arquivistica, no
que diz respeito ao local de guarda dos docu-
mentos, o que vem de encontro com as politi-
cas de preservacio dos documentos. Além dis-
so, foi adquirido para o arquivo em questao um
mezanino, com pintura eletrostdtica e antifer-
rugem, que pode ser visto na figuran®5en° 6
com a finalidade de aproveitar o espaco da me-
lhor forma possivel. Também foram adquiridos

computador, impressora, mesa higienizadora
e condicionadores de ar.

Figura n° 5: O arquivo do CLA apds intervengado arquivistica e finalizagdo do projeto de revitalizagdo
Figura n° 6: Caixas-arquivo apds tratamento arquivistico

Fonte: Patricia Franga
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A inauguracio do arquivo do CLA foi rea-
lizada no dia 11 de outubro de 2014, contando
com a presenca do reitor da universidade Luiz
Pedro San Gil Jutuca, do vice-reitor José da
Costa Filho, da decana Carole Guimerkinoff,
da diretora do Arquivo Central professora So-
nia Helena da Costa Kaminitz e das arquivis-
tas, Alice Veridiana de Sousa, Fabiana da Cos-
ta Ferrraz Patueli, Patricia Machado Goulart
Franca e Paulina Vieira Marques de Albuquer-
que, que pode ser vista na figuran® 7.

Nesse mesmo encontro o reitor concor-
dou com a sugestdo de homenagear o profes-
sor Silvio Augusto Merhy, responsdvel pelo
projeto que financiou as obras de infraestru-
tura para o arquivo do CLA e seus equipa-
mentos, decidindo entdo que o arquivo se-
torial do CLA passaria a se chamar “Unidade
de Arquivo e Protocolo Setorial do Centro de
Letras e Artes Professor Doutor Silvio Au-
gusto Merhy”.

Figura n° 7: Inauguracdo do arquivo do CLA
Fonte: website do Arquivo Central da Unirio

Conforme destacado anteriormente, este
¢ um empreendimento relevante para a so-
ciedade, na qual os acontecimentos surgem
e passam de modo acelerado. Olhando sob
esse angulo, € visivel a premente necessida-
de de preservacdo da memdria deste centro
académico. Assim, a criacdo de uma institui-

CONSIDERACOES FINAIS

Este artigo buscou descrever, de forma breve,
o processo de organizacdo pela qual a Unidade
de Arquivo e Protocolo Setorial do Centro de
Letras e Artes Professor Doutor Silvio Augusto
Merhy vem passando, com a intencio de pre-

¢do voltada para esse fim € um movimento
que merece apoio. Portanto, preservar essa
memoria e tornd-la acessivel para todos € o
objetivo maior da Unidade de Arquivo e Pro-
tocolo Setorial do Centro de Letras e Artes
Professor Doutor Silvio Augusto Merhy.

servar e disponibilizar esta memoria que retra-
ta as artes cénicas, a musica e as letras.

Ao iniciar o processo de organizacio deste
arquivo, ficou latente o capital simbdlico que
este acervo possui e que requer investimen-
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tos, para que todos os registros documentais
presentes no arquivo nio se percam por falta
de tratamento arquivistico adequado. Nes-
se contexto, prescindir deste arquivo pode-
rd ser considerado como o apagamento de
uma memdria, negando a sociedade o acesso
a um bem cultural. Através dos arquivos po-
de-se conhecer a realidade que foi vivida, os
acontecimentos de uma época, e o olhar de
cada pesquisador poderd fazer surgir novas
percepcoes sobre temas variados, ainda que
pesquisados em um unico arquivo.

Em sintese, a criacdo da Unidade de Ar-
quivo e Protocolo Setorial do CLA, que tem
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como finalidade abrigar, preservar e dar
acesso a documentacdo deste centro aca-
démico, pode ser considerada como a mo-
numentalizacio da memodria institucional
do Centro de Letras e Artes, representada
por meio dos registros documentais pre-
sentes no arquivo. Os cursos oferecidos
pelo CLA modificaram o cendrio das ar-
tes brasileiras deixando um legado impor-
tante, portanto os materiais que compoem
este arquivo sdo relevantes para a socieda-
de, sendo importante preservar e disponi-
bilizar seus documentos.

(\.)51
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UNIDADE DE ARQUIVO E PROTOCOLO
SETORIAL DO CENTRO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS E DA SAUDE

Qw

Raafaelt de" @astroNloT weiii

O Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude (CCBS), foi criado pela Resolucao n°. 141,
de 11 de agosto de 1978, e é formado pelas Escolas de Nutricao (EN), Escola de Enfer-
magem Alfredo Pinto (EEAP), Escola de Medicina e Cirurgia (EMC), Instituto de Bio-
ciéncias (IB), Instituto Biomédico (IBIO) e pela Decania do CCBS.

Por questdes de ordem geogrdfica das
unidades académicas que integram o CCBS
foi criada a Unidade de Arquivo e Protoco-
lo Setorial da Decania do Centro de Ciéncias
Bioldgicas e da Saide (UAPS/CCBS), além de
UAPS para as Escolas e os Institutos.

Devido a caréncia de arquivistas para aten-
der as demandas da estrutura organizacional
da Unirio, o arquivista responsdvel pela rea-
lizacdo dos trabalhos na Escola de Medicina
e Cirurgia e na Escola de Nutric¢do, absorveu
também os trabalhos da Decania do CCBS.

Como destaque da atuacdo do Arquivo
Central nesta UAPS tem-se, em 2011, a rea-

lizacdo de capacitacdo dos servidores da Se-
cretaria da Decania do CCBS para que pu-
dessem abrir processos administrativos no
SIE, a organizac¢do do acervo, com a orde-
nacao, a higienizacio e o acondicionamento
em caixas arquivo, a classificacdo de acordo
com as TTDD’s das atividades meio e fim, o
cadastro dos dados dos processos adminis-
trativos em planilhas do Excel, a transferén-
cia de documentos para as Escolas do Centro
e a submissao e a aprovacgao de listagem de
eliminacdo de documentos.
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UNIDADE DE ARQUIVO
EPROTOCOL @it ©
INSTEIEUTO DE BIOGIENCEAS

Qw

Fabiana da Costa Ferraz Patueli

Em 2012, foi iniciado um trabalho arquivistico na massa documental acumulada do
IBIO, referente aos anos de 1978 a 2010, apesar de ndao haver espaco apropriado para
o arquivo intermediario e protocolo deste Instituto. O trabalho arquivistico realizado
compreendeu: o diagnostico; os planos arquivisticos para tratamento técnico e as re-
comendacoes para o Instituto no tratamento interno de sua documentacao arquivisti-
ca; estabelecimento da Subcomissao de Avaliacao de Documentos do IBIO; e a elabo-

racao da primeira listagem de eliminacao.

O estabelecimento da Subcomissdo de Ava-
liacdo de Documentos do IBIO foi realizado por
meio da Portaria N° 811, de 13 de junho de 2013,
mas lamentavelmente ndo se manifestou suas
prerrogativas em nenhuma reunido. Diante
deste fato, entre outros exemplos, o Arquivo
Central estd estudando outras prdticas legais
para que as atividades de arquivo possam ter a
fruicdo necessdria a demanda administrativa.

Mas, para iniciar o trabalho técnico se
consultou aos dados pertinentes a histérica
do Instituto de Biociéncias que se segue em
um breve histérico:

A Escola de Ciéncia Biolégicas se transfor-
mou em 2009 no atual Instituto de Biocién-
cias e o curso de Biomedicina que existia em
tal escola foi transferido para o atual Institu-
to Biomédico. E, a Escola de Ciéncias Biologi-
cas obteve seu reconhecimento somente 1983,
por meio da Portaria n° 178. Mas, somen-
te em 1986 que o curso de Licenciatura Plena
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em Ciéncias Bioldgicas foi implementado, as-
sim como, posteriormente, em 1991, foi criado
o Curso Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas.
Os cursos mais novos tiveram a sua aprova-
¢d0 apenas em 2009, entre os quais, citamos o
curso de Graduacio de Bacharelado em Cién-
cias Ambientais e o Curso Especial de Segunda
Licenciatura em Ciéncias Biolégicas, além do
curso de Licenciatura em Ciéncias da Natureza
e do curso de Licenciatura em Biologia.

O diagndstico técnico realizado nas uni-
dades académicas do IBIO:

A documentacio de que se trata o diag-
nostico realizado estava em um banheiro na
Direcdo do IBIO, cuja proveniéncia era a se-
cretaria do IBIO. A massa documental total
foi estimada em aproximadamente 88 caixas
(12,32 metros lineares).

A documentacido arquivistica estava
amontoada no chio do banheiro da sala da
Direcdo do IBIO. Logo, o acondicionamento
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inadequado em que se encontravam tais do-
cumentos prejudicava a conservacao do acer-
vo arquivistico, bem como sua identificacio.

Os assuntos que foram encontrados, con-
forme a Tabela de Temporalidade e Destinacdo
de Documentos do CONARQ de Atividade-
-Meio e Fim, em uma primeira identificacio:
Registro de contetido programdtico minis-
trado, rendimento e frequéncia (C6d.125.33);
Disciplinas: programas diddticos (C6d.122.3);
Estrutura do curriculo, grade ou matriz cur-
ricular (C6d.122.1); Oferta de disciplinas (Cod.
122.31); Historico escolar. Integralizacio cur-
ricular (C6d. 125.41); Vestibular: Resultados
ou Recursos (C6d.125.116); Trancamento de
Disciplina. Trancamento. Matricula parcial
(Céd.125.241); Trancamento Total de curso.
Trancamento Matricula total (C6d. 125.242);
Matricula. Registro (Céd. 125.21); Reopgio de
curso. Mudanca de curso. Transferéncia in-
terna (Cod. 125.14); Assentamentos indivi-
duais dos alunos (Dossiés dos alunos) (Céd.
125.43); Estdgio (Cod. 125.62); Reformulagio
Curricular (C6d. 122.2); RELATORIOS DE ATI-
VIDADES: evasio escolar (Céd. 003); Isengio
de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Apro-
veitamento de estudos (Cod. 122.23); Prorro-
gacio de prazo para conclusio do curso (Cod.
125.26); Recusa de Matricula 125.253; Ata
(Cod. o11); Pedidos, Oferecimentos e Infor-
magdes Diversas (Cod. 995); Outras formas de
Ingresso: Reintegragdo (Cod. 125.19).

Também foi realizado um diagndstico sobre
a documentacio que estava na sala da Secreta-
ria de Ensino do IBIO. A documentacio arqui-
vistica se encontrava em armdrios de aco com
quatro gaveteiros cada, e em caixas de arquivo
pldsticas. A massa documental total foi estima-
da em aproximadamente 25 Metros Lineares.

Os assuntos que foram encontrados prelimi-
narmente, conforme as Tabelas de Temporali-
dade e Destinacdo de Documentos de Atividade

Meio e Fim do CONARQ), sdo: Registro de con-
teddo programdtico ministrado, rendimento e
frequéncia (C6d.125.33); Disciplinas: progra-
mas diddticos (C6d.122.3); Estrutura do cur-
riculo (grade ou matriz curricular (C6d.122.1);
Histdrico escolar. Integralizacdo curricular
(Cod. 125.41); Vestibular: Resultados ou Recur-
sos (C4d.125.116); Trancamento de Disciplina.
Trancamento. Matricula parcial (C6d.125.241);
Trancamento Total de curso. Trancamento Ma-
tricula total (Cod. 125.242); Matricula. Registro
(C6d. 125.21); Matricula Semestral (C6d. 125.22);
Reopcio de curso. Mudanca de curso. Transfe-
réncia interna (Céd. 125.14); Assentamentos in-
dividuais dos alunos (Dossiés dos alunos) (Cod.
125.43); Estdgio (Céd. 125.62); Reformulagio
Curricular (C6d. 122.2); RELATORIOS DE ATI-
VIDADES: evasio escolar (Céd. 003); Isengdo de
disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aprovei-
tamento de estudos (Céd. 122.23); Prorrogagio
de prazo para conclusio do curso (Céd. 125.26);
Recusa de Matricula (Céd. 125.253; Ata (Cod.
011); Pedidos, Oferecimentos e Informacoes Di-
versas (Cod. 995); Outras formas de Ingresso:
Reintegracio (Cod. 125.19).

Também foram encontradas caixas de ar-
quivos cuja proveniéncia da documentacido
era do Instituto Biomédico da UNIRIO, con-
forme servidores da Secretaria Escolar, no
total estimado de 5 (cinco) metros lineares.

Dada a situacido da documentacio em am-
bos os locais a ser tratada arquivisticamente
propos-se: a higienizacdo dos documentos;
a classificacdo dos documentos de acordo
com o codigo de assuntos das atividades fim
e meio; a avaliacdo da documentacio e deli-
mitar seu ciclo vital, com base na TTDD das
atividades fim e meio; o acondicionamen-
to da documentacio em caixas de arquivo de
poliondas; a substituicdo de envelopes su-
jos e antigos por envelopes de papel ou sacos
pldsticos novos e limpos; além da elaboracio
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de um plano de procedimentos arquivisti-
cos para o IBIO. Com esse tratamento pro-
posto espera-se conter o avanco do processo

de deterioracdo dos documentos arquivisti-
COS; organizar o acervo; e, propiciar o acesso
a informacio.

RESULTADOS GERAIS DO TRATAMENTO REALIZADO:

O tratamento da documentacio do IBIO reali-
zado entre 2012 e 2013 seguiu o proposto para
os diagndsticos arquivisticos mencionados an-
teriormente, contudo a documentacio trata-
da foi ampliada ao correr das atividades, to-
talizando 101 caixas e 202 Metros Lineares de
documentos tratados e avaliados no Arquivo do
CCET. Entre os procedimentos realizados, en-
contram-se: Remanejamento de caixas de ar-
quivo; Identificacdo; Trocas de etiquetas; Or-
denacdo; Classificacdo; Higienizacdo de Dossiés
de discentes e de processos; Insercio de dados
de dossiés de discentes e processos em planilha
Excel; e Avaliacio arquivistica com a indicacio
de temporalidade e destinagio final.

Mas, permaneceu em espago apropriado
apenas a documentacio de guarda perma-
nente e de eliminacdo imediata para que se
realizassem procedimentos adequados.

E, como recomendacdes para o IBIO fo-
ram indicadas as seguintes:

Para as correspondéncias: quanto as cor-
respondéncias (memorandos, comunica-
dos, cartas), essas deverio ser classificadas,
de acordo com as Tabelas de Temporalidade e
Destina¢do de Documentos Meio e Fim, na sua
producio. Pois, por meio desta prdtica pode-
remos saber a importancia de cada documen-
to e determinar a sua destinacio. E, ainda, in-
dica-se que os anexos das correspondéncias
sejam arquivados de acordo com suas espécies
documentais (relatérios, junto com relato-
rios; atas, junto com atas, por exemplo).

Para os requerimentos diversos (Cod.
TTDD: 995): deverdo ser acumulados con-
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forme a ordem cronolégica dos pedidos,
bem como as declaragdes simples que os alu-
nos niao buscarem; separando os pedidos de
requerimentos, deferidos dos indeferidos.
Contudo, deve-se ter atencio aos Histéricos
(Cod. TTDD: 125.41) que sdo de guarda per-
manente, por isso deverdo ser arquivados
juntos em pasta ou em caixa de arquivo.

Para as provas e os trabalhos parciais e fi-
nais de curso: Estes deverdo ser entregues aos
alunos apds registro de suas notas em Mapas
de Apuracio de Notas e Frequéncias. Os Mapas
de Apuracio de Notas (Cédigo TTDD: 125.33) e
as Atas de devolucao de provas e/ou trabalhos
(Céd. TTDD: o11) deverdo ser arquivadas em
um unico lugar por ano, e dentro de cada ano
por ordem alfabética das disciplinas.

Para os dossiés de alunos (Céd. TTDD:
125.43) desligados por qualquer motivo, arqui-
vados em pastas suspensas e gaveteiros, deverao
ser remanejados para caixas de arquivo brancas
com a identificacdo do motivo do desligamento
(formatura, cancelamento, jubilacio, etc.) jun-
to ao relatdrio do SIE, confirmando tal situacio.
Essa documentacdo que serd separada deverd
ser transferida para o Arquivo Intermedidrio do
IBIO apds 1 ano do desligamento do aluno tendo
em vista a necessidade deste documento na Se-
cretaria para fins estatisticos.

Para os processos, de maneira geral, de-
verdo ser classificados desde a sua origem,
isto quer dizer que os pedidos de processos
deverdo indicar o cédigo das Tabelas de Tem-
poralidade e Destinacdo de Documentos de
Atividade Meio e Fim do CONARQ), respei-
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tando as Ordens de Servico UNIRIO GR n°.
001 € 002/2012.

Para os documentos de concursos para
docentes deverio ser concentrados em um
unico processo, normalmente é o proces-
so que deu origem ao concurso (Céd. TTDD:
021.2), incluindo os seguintes documentos:
atas, recursos, resultados parciais e finais do
concurso, homologacio do resultado, para
que esse processo seja o reflexo claro do an-
damento do concurso publico. As provas de
concurso para docentes (Cod. TTDD: 021.2)
poderdo formar um dossié, armazenadas em
pasta ou caixa de arquivo, com a identifica-

MAPEAMENTO DE RECOLHIMENTO

Em marco de 2015, foi realizado o seguinte
mapeamento dos documentos que até ago-
ra jd foi tratada e que teriam a destinacio de

¢do do concurso, disciplina e processo que
deu origem ao concurso. O processo que dd
origem do concurso € muito importante, e
esse deverd ser a referéncia maxima. Mas, os
processos de inscri¢ido de candidatos (Céd.
TTDD: 021.1) deverdo conter o despacho ou
a indicacao clara da reprovacio, desclassifi-
cacdo, aprovacdo e nomeagdo; pois tais in-
dicagdes influenciardo no tempo de guarda
dos processos. Nos curriculos dos candidatos
deverio ser assinalados os niimeros dos seus
processos de inscri¢do no concurso, visto
que também fazem parte do processo, apesar
de ficarem separados fisicamente.

DA DOCUMENTACAO UAPS/IBIO:

guarda permanente no IBIO, no qual che-
gamos a conclusdo demonstrada no quadro
abaixo:

Espécie/tipologia Codigo I Pef{odc; | Qd c'nlxl' Meims T Aser Aser Eecdlisldb i;;dszdls ]
lineares recolhido
D) o ) o R kN 1 N O DGR s 7 e
Documento- Atas 011 1995 1 0,14 2018
2009
Documento 51130 |57 | 014 | X
1989
Documento 125116 | 1991 | 0,20 | X
2008 lex+2
envelopes |
Documentos 003 2002 | 1o 0,14 2021
| 2007 |
| Documentos-curriculos 1221 Sem data 1ex 0,14 X
[ ndo estd
em Vigor
| Documentos-programas | 122.3 | Semdata |  1cx 014 | X
ndo esta
em Vigor
— Documentos 12504 | 1978 | 1cx 014 | X
Documentos 1222 1981e | ‘
3 : 2o ot e b
Documento 110 1984 lx | 0,14 X
1988 ‘
| 125.14 2007.
| 2009
125.19 2008 |
123.1 1990 |
121.2
125.131
125.111
011
040
012.12(1
exemplar
do
informe
Conso)
065 1997.
1998
Documento-projeto 920 2007 1 2018
2008 envelope
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CONSIDERACOES FINAIS:

A fim de que a documentacdo tratada ndo
volte para os mesmos espacos inadequados
de deterioragdo em que se encontravam an-
tes do tratamento arquivistico j4 menciona-
do, espera-se a secdo de um espaco adequado
para o arquivo intermedidrio e o protocolo
do IBIO. Para tal, foi realizada a 1* Reuniio da
Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do
IBIO no dia 06 de maio de 2015, devidamen-
te registrado em Ata, em que ficou acordado
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comprometimento nos esforcos para o esta-
belecimento de um espaco digno para o ar-
quivamento do acervo do IBIO.

Mas, enquanto espera-se o espago, o tra-
tamento continuard no espaco da UAPSCCET
para a identificacio, classificacdo e apuracio
de sua destinacdo, a fim de que se possa agi-
lizar tal intervencao arquivistica que sé serd
completa e efetiva com a se¢do de um espaco
apropriado para a UAPSIBIO.
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UNIDADE DE ARQUIVO E PROTOCOLO
DOLNSTITLUTCO DE BI@NE BleLE

Qw

Fabiana da Costa Ferraz Patueli

No dia 5 de agosto de 1974, foi criado, a partir da Resoluc¢do n°. 3, o Instituto Biomé-
dico (IB), observando os termos do pardagrafo 2°, do art. 7° do Estatuto da Federacao
das Escolas Isoladas do Estado da Guanabara (Fefieg).

Com o fim do Estado da Guanabara, em
1975, a Federacgdo passou a intitular-se Fe-
deracio das Escolas Federais Isoladas do Es-
tado do Rio de Janeiro (Fefierj), e, em 1979
por meio da Lei n’. 6.655/79, transformada
em Universidade do Rio de Janeiro (Unirio),
permanecendo o IB como uma das unidades
constituintes do Centro de Ciéncias Biolégi-
cas e da Saude. O Instituto Biomédico fora
estabelecido no campus Frei Caneca, espaco
no qual surgiu a tradicional e respeitosa Es-
cola de Medicina e Cirurgia do Rio de Janeiro.

Quarenta anos ap6s a criacdo do IB, a
partir da Resolucdo n°. 3.693, fora criada a
Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do
Instituto Biomédico (UAPS/IB) também lo-
calizada no campus Frei Caneca. Tal unida-
de € responsdvel pelas atividades dos Arqui-
vos Intermedidrios (semi-ativos), e recebe
as instrucoes técnicas e normativas da Ge-
réncia de Gestdo de Documentos do Arquivo
Central, érgio suplementar responsdvel pela
coordenacio do Sistema de Arquivo.

Dentre as competéncias da UAPS/IB es-
tdo a de atender e de controlar os pedidos e
os empréstimos de documentos os quais es-
tdo sob sua custddia, zelar pelas condicoes de
conservacao do acervo documental produzi-
do e acumulado, enquanto estiver, promo-
ver formas de difusdo educativa e cultural do
acervo e garantir o acesso a informacao.

Em 2012, iniciou-se o tratamento arqui-
vistico no Instituto Biomédico o qual teve
como consequéncia a identificacio, a classi-
ficacdo, o ordenamento e o arquivamento de
3 (trés) metros lineares de documentos, que
se encontram, na UAPS/CCET aguardando
transferéncia para a UAPS/IB.

O acervo da UAPS/IB é composto, atual-
mente, por 17 (dezessete) caixas arquivo com
assentamentos de discentes. Existem tam-
bém processos referentes ao IB na UAPS/
EMC, que deverio posteriormente ser trans-
feridos para aquela UAPS.

J4 foi disponibilizado espaco fisico para
a implantacdo da UAPS/IB. Foram cedidas
duas salas. Uma serd utilizada para a guarda
da documentacio intermedidria e outra para
a realizacdo das atividades de protocolo.

Apesar de ter sido publicada a Ordem
de Servico GR n". 04, de 09 de setembro de
2014, que dispde sobre o funcionamento da
Unidade de Arquivo e Protocolo Setorial do
Instituto Biomédico (UAPS/IB), do Arqui-
vo Central da Unirio, para que esta Unida-
de possa ser implementada se faz necessdrio
adequar os espacos fisicos disponibilizados
com refrigeracdo, ventilacdo, mobilidrio,
equipamentos de informdtica (computado-
res e impressoras), servigos de telefonia e de
inform4dtica e contratacdo de um arquivista e
de dois técnicos em arquivo.
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UNIDADE DE ARQUIVO:E PROEGCGIE
ESCOEA DE MEDICINA- E<CIERUTREET S

Qw

R afael-de Castro Neegweira

A Escola de Medicina e Cirurgia € uma das Escolas centendrias da Unirio, sendo con-
siderada uma das Escolas de Medicina mais antigas do Brasil. A seguir serd apresen-
tado um breve histdérico para que possamos entender um pouco mais sobre essa Es-

cola tdo importante para o pais.

A Escola de Medicina e Cirurgia (EMC)
foi criada em 1912, vinculada ao Institu-
to Hahnemanniano do Brasil (IHB). A partir
de 1948, desvinculou-se do IHB, passando a
funcionar como uma sociedade civil. No ano
de 1954, passou a ser subvencionada pelo go-
verno federal. Em 1957, ela era uma “Uni-
dade de Ensino Isolada”, vinculada direta-
mente ao Ministério da Educacio e Cultura
(MEC), nio fazendo parte de nenhuma Uni-
versidade (Lei n° 3271, de 30/09/1957). Em
1965, ela passou a ser uma Fundacio, ligada
ao MEC. Em 1969, foi criada a Federagio das
Escolas Federais Isoladas do Estado da Gua-
nabara {(Fefieg), pelo Decreto-Lei-n . 773;
de 20/08/1969, objetivando reunir em um
s6 6rgdo vdrios estabelecimentos de Ensino
Superior que estavam ligados diretamente
ao MEC. A Escola de Medicina e Cirurgia foi
um dos 6rgados que se juntaram a FEFIEG no
momento de sua criacdo em 1969. Em 1975,
a FEFIEG teve seu nome alterado para Fede-
racdo das Escolas Federais Isoladas do Estado
do Rio de Janeiro (Fefierj), pela Decreto n°.
76.832, de 17 de dezembro de 1975. Em 1979,
a Fefierj foi transformada em Universidade,
tornando-se a Universidade do Rio de Janei-
ro (Unirio) (Lei n°. 6.655, de 5 de junho de
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1979). E em 2003, a Unirio teve seu nome al-
terado para Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro (Unirio) (Lein’. 10.750, de
24/10/2003), que € a forma como € conheci-
da desde entio.

A EMC passou a ser parte de um Centro
Académico por volta de 1975, quando sur-
giu na Fefierj o Centro de Ciéncias da Sau-
de (CCS). Os nomes das Escolas vinculados
a esse Centro Académico também foram al-
terados em 1977, tornando-se Cursos. Nes-
te momento, a EMC passou a denominar-se
Curso de Medicina (CM). Em 1982, o CCS tor-
nou-se CCBS, Centro de Ciéncias Bioldgicas
e da Saude. A partir da promulgacdo da Or-
dem de Servico GR n". 008, de 10 de agosto
1988, os Cursos voltaram a ser chamados pe-
los seus nomes originais, e o CM voltou a ser
EMC, o que permanece até hoje.

Cada um destes marcos histdricos se re-
flete na documentagio arquivistica produzi-
da pela EMC, principalmente no que se refe-
re a proveniéncia dos documentos da Escola.
Assim, ¢ fundamental que fosse feita uma
pesquisa histdrica para balizar a intervencao
arquivistica no acervo.

O acervo da EMC durante muitos anos es-
teve sob a sua propria responsabilidade, com
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funciondrios designados como responsdveis
pela organizacdo do acervo. Em 2010, a par-
tir de entendimentos entre a Direcio da EMC
e a Direcdo do Arquivo Central da UNIRIO, o
Arquivo Central passou a atuar diretamente
na organizacio do acervo, indicando um Ar-
quivista do seu quadro para trabalhar com
esta documentacio.

Assim, foi elaborado um diagndstico ar-
quivistico sobre o Arquivo da EMC, ou seja,
um levantamento técnico de como estava a
situacdo do Arquivo naquele momento. Para
a elaboracdo do diagnéstico foi realizado um
levantamento sobre os principais marcos
histéricos da EMC, pesquisa na legislacdo e
em normativas internas, pesquisa em livros
que contavam a histéria da EMC, levanta-
mento inicial da documentacio presente no
acervo, mensuragio do acervo, levantamen-
to do mobilidrio utilizado, etc.

A partir do diagndstico, concluiu-se que
a espécie documental que necessitava de in-
tervencdo mais urgentemente eram os dos-
siés de alunos. Estes compunham a maior
parte do acervo do Arquivo da EMC, e eram
os documentos mais consultados pela Es-
cola. Além disso, de acordo com a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos
(TTDD) relativos as Atividades-Fim das Ins-
tituicoes Federais de Ensino Superior (IFES),
os dossiés possuem um prazo de guarda lon-
go (exatos 100 anos de sua producio).

Para organizar os dossiés primeiramente
foi necessdrio ordenar as caixas nas estan-
tes. Os dossiés apresentavam dois critérios
de ordenacdo: uma parte estava ordenada
por uma ordem sequencial numérica, atri-
buida quando o dossié era transferido para o
Arquivo, o que fazia necessdrio o uso de um
instrumento que indicava a qual dossié cada
notacio se referia (pesquisa indireta); e outra
parte era ordenada pelo ano de conclusido de

curso pelo aluno. Assim, foi necessdrio esta-
belecer um critério unico de ordenacio para
esta espécie documental. O critério escolhi-
do foi o0 ano de conclusio de curso pelo alu-
no, o que permitiria ver o prazo de guarda do
dossié com mais facilidade (ex.: aluno que
concluiu o curso em 2012 - prazo de guarda
do dossié até 2112).

Em um primeiro momento, foram orde-
nadas todas as caixas em ordem sequencial,
obedecendo aos dois critérios. A pesquisa
dos dossiés era realizada em fichas que indi-
cavam a numeracio de cada dossié. Porém,
aos poucos, os dossiés foram sendo organi-
zados pela data de conclusido de curso pelo
aluno. Para conseguir este objetivo, foi ne-
cessdria uma pesquisa nos livros de registro
de diplomas dos alunos formados em Medi-
cina, o que propiciaria com exatiddo a in-
formacao quais alunos se formaram em cada
ano, informacao esta que nio estava disponi-
vel na época.

Assim, foram digitados em planilhas o
nome de cada aluno que se formou em Me-
dicina, indicando o ano de formatura do
mesmo, e o nimero antigo de ordenag¢io no
Arquivo. Aos poucos, todos os dossiés passa-
ram a ser ordenados de acordo com o ano de
conclusdo e ndo pelo numero sequencial. Ao
mesmo tempo, foram trocados os acondicio-
namentos dos dossiés (caixas e envelopes),
além de terem sido classificados de acordo
com a TTDD relativa as Atividades-Fim das
IFES. Os dossiés mais antigos precisaram ser
higienizados, uma vez que se encontravam
em péssimo estado de conservagio, muito
empoeirados e com clipes e presilhas enfer-
rujados, danificando assim o documento.

Foram reordenados, acondicionados e
classificados cerca de 10850 dossiés, entre
alunos do Curso de Medicina (concluintes
e nio concluintes), e dos antigos Cursos de
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Farmdcia, Odontologia, e Enfermagem Obs-
tétrica do IHB, jd extintos.

Outro conjunto documental presente
no acervo siao os processos administrativos
abertos pela Decania do CCBS. Estes proces-
sos sdo provenientes das diversas Escolas e
Institutos que compdem o CCBS, e referem-
-se aos mais variados assuntos. A UAPS-EMC
possui processos que abrangem o periodo de
1981 2 1999. No tratamento deste conjunto
documental foi necessdrio a troca de acon-
dicionamento, além da classificagcdo de cada
processo de acordo com as TTDD relativos
as Atividades-Meio da administracdo pu-
blica e atividades-fim das IFES. Os dados de
cada processo também estdo sendo inseridos
em uma planilha, o que facilita a recupera-
cdo de informacoes e a rdpida localizacdo dos
processos. Pretende-se eliminar os proces-
sos cujos prazos de guarda jd expiraram, li-
berando assim espaco no acervo. Até hoje, jd
foram classificados e inseridos em planilha
cerca de 1.959 processos.

Como resultado da aplica¢io da gestdo do-
cumental, em 2012, foram eliminadas cerca de
570 monografias dos alunos de graduacio em
Medicina, cujo prazo de guarda jd haviam ex-
pirado. Para tanto, houve o trabalho de ava-
liacdo desta documentacio, além de ter sua
eliminacdo autorizada pela Comissdo Perma-
nente de Avaliacdo de Documentos da UNIRIO,
pelo Reitor e, por fim, pelo Arquivo Nacional.

H4 outros conjuntos documentais no
acervo da EMC que necessitam ser identifi-
cados, classificados e ordenados, como por
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exemplo: dossiés de alunos que fizeram in-
ternato na UNIRIO, correspondéncias dos
diversos departamentos da EMC, documen-
tacdo de concursos publicos, atas, relatdrios,
documentacio de formaturas, documenta-
¢do de cursos de pds-graduacio na drea mé-
dica, dentre outros. Nem todos estes docu-
mentos possuem como destinagdo final a
eliminacdo; alguns serdo recolhidos ao Ar-
quivo Central, por serem de guarda perma-
nente, e serdo disponibilizados a toda comu-
nidade.

Finalizando, podemos indicar outras atua-
¢oes importantes do AC no acervo da EMC:

Criacio oficial na estrutura do AC da Uni-
dade de Arquivo e Protocolo Setorial da Es-
cola de Medicina e Cirurgia (UAPS-EMC),
vinculada a Geréncia de Gestdo de Docu-
mentos (Resolu¢do GR n°. 3.693, de 19 de
agosto de 2011), com designagio de um ser-
vidor responsdvel pela UAPS. Neste momen-
to, o AC assumiu a responsabilidade pelo
servico de protocolo de toda a Universidade,
inclusive da EMC;

Informatizacio do acervo, com a elabora-
cdo de planilhas que facilitam a busca e loca-
lizacdo de informacoes;

Implantacdo de um controle de emprés-
timo de documentos, regulando a entrada e
saida de documentos do acervo;

Melhoria nos equipamentos utilizados na
UAPS-EMC, com o AC disponibilizando um
computador e novas estantes com maior ca-
pacidade, além de uma mesa higienizadora
de documentos.
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UNIDADE DE AR @UEIREGETE
PROTOCOLEO:SE TOR FAIFDASES GO
DE ENFERMAGEM ALEREDO PINTFO

Qw

Jaqueline Wenderroscky e José Lopes Veloso

Em 1890 o Decreto n.° 791, de 27 de setembro de 1890, criou no Hospicio Nacional
de Alienados uma escola destinada a preparacao de enfermeiras e enfermeiros para
hospicios e hospitais civis e militares, chamada Escola Profissional de Enfermeiros e

Enfermeiras (EPEE).

Pela Portaria de 1° de setembro de 1921,
expedida pelo Ministro da Justica, Dr. Alfre-
do Pinto, a se¢do feminina da EPEE passou a
chamar-se Escola Profissional de Enfermei-
ras Alfredo Pinto.

A nomenclatura Escola de Enfermagem
Alfredo Pinto aconteceu a partir do Decre-
to-Lein.° 4.725, de 22 de setembro de 1942,
havendo a fusdo das se¢oes mista e feminina,
passando a funcionar na Avenida Pasteur, n°.
292. Porém, o atual prédio da EEAP foi inau-
gurado em 25 de abril de 1966.

Em 1969 através do Decreto n°. 773, de
20/08/1969, a Escola de Enfermagem Alfre-
do Pinto passou a integrar a Federacdo das
Escolas Federais Isoladas do Estado da Gua-
nabara (Fefieg). O Decreto n°. 76.832, de 12
de setembro de 1975 estabeleceu a mudan-
ca nominal da Federacdo das Escolas Fede-
rais Isoladas do Estado da Guanabara (Fefieg)
para Federacio das Escolas Federais Isoladas
do Estado do Rio de Janeiro (Fefierj).

Ao integrar-se a Fefierj a Escola de Enfer-
magem Alfredo Pinto passou a denominar-se

Curso de Enfermagem do Centro de Ciéncias
Bioldgicas e da Saude (MOREIRA, 1990, p. 89).
A Lei n°. 6.655, de 05 de junho de 1979
transformou a Fefierj em Universidade do Rio
de Janeiro (Unirio) e a EEAP passou a Curso de
enfermagem da UNI-RIO. Em 10 de agosto de
1988, pela Ordem de Servico GR n°. 008, do
Magnifico Reitor Osmar Teixeira Costa, o Cur-
so de Enfermagem da UNI-RIO voltou a cha-
mar-se Escola de Enfermagem Alfredo Pinto.
Com todo esse histérico, precisava-se de
um espaco onde pudesse reunir a documen-
tacdo fim e a documentacio meio da Escola
de Enfermagem, de forma ordenada e acessi-
vel. Assim, foi criado o arquivo intermedid-
rio da escola sob a responsabilidade de um
profissional arquivista, o qual era chamado
Arquivo Setorial Enfermeira Maria de Cas-
tro Pamphiro. Quando da reestruturacao do
Arquivo Central e a criacdo das Unidades de
Arquivos e Protocolos Setoriais, através da
Resolucdo n.° 3.693, de 19 de agosto de 2011,
passou a Unidade de Arquivo e Protocolo Se-
torial da EEAP (UAPS/EEAP). A sala do ar-
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quivo estd situada no quinto andar do Prédio
da Enfermagem e abriga um acervo de suma
importancia para os pesquisadores e para a
histéria da EEAP, no qual constam atas, did-
rios de classe, diplomas, dossiés de alunos,
fotografias, processos administrativos, pro-
gramas de cursos, relatérios de atividade,
etc. A data limite desse acervo compreende o
periodo de 1905 a 2015, e contém, aproxima-
damente, 106 (centro e seis) metros lineares.

A UAPS/EEAP atende a Direcdo, a Secre-
taria e aos Departamentos da Escola, fazendo
a Gestao de Documentos e prestando as in-
formacoes solicitadas com a maior brevidade
possivel procurando viabilizar o andamento
dos trabalhos nesses setores.

Entre as atividades realizadas no arquivo
estao:

» orientacdo a consultas;

» empréstimos de dossiés dos alunos e de
processos;

» organizacdo de documentos,

» identificacdo e classificacdo dos docu-
mentos;

» eliminacdo de documentos,;

» higienizacdo dos documentos.

Com relacgio a consultas, o arquivo da Es-
cola de Enfermagem trabalha em conjunto
com o Laboratdrio de Pesquisa de Histéria
da Enfermangem (LAPHE), participando e
auxiliando nos projetos de pesquisa de pro-
fessores e alunos de graduacio e de pds-gra-
duacio, oferecendo acesso a informacio
presente em Livros de Atas, memorandos e
outros, para pesquisas quantitativas e quali-
tativas. Além disso, o acervo possui imagens
fotogrdficas que sdo de grande interesse aca-
démico na drea da enfermagem, sendo, in-
clusive, objeto de pesquisa atual para dou-
toramento.

Sobre os empréstimos, a solicitacio € rea-
lizada na secretaria ou na direcdo, o pedido
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¢ encaminhado ao arquivo e o profissional,
ou o técnico de arquivo, providencia a reti-
rada. Tudo ¢€ feito de forma a garantir o re-
torno do documento ao seu local de arquiva-
mento. Foi criado um formuldrio intitulado
“Controle de Empréstimo de Documentos”,
onde assinam o responsdvel pelo emprésti-
mo e quem recebeu o documento. Além da
utilizacdo da Guia-Fora, que é o “indicador
colocado no lugar de uma unidade de arqui-
vamento ou item documental para assinalar
a sua remo¢io tempordria. [...]” (Diciondrio
de Terminologia Arquivistica, p. 102).

Foram organizados 45,78 metros linea-
res de dossiés de alunos e as informacgdes
sobre os mesmos foram digitatas em plani-
lhas do Excel.

E importante ressaltar que h4 massa do-
cumental acumulada em virtude do lon-
go perfodo que a escola passou sem 0 espago
destinado aos documentos e sem o profissio-
nal da drea. Assim, a identificacio e a clas-
sificacdo de documentos se faz necessdria no
arquivo intermedidrio, o que € feito de acor-
do com as Tabelas de Classificacio e Tempo-
ralidade de Documentos, estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Arquivos (Conargq). Os
documentos identificados foram colados em
invélucros adqueados, na medida do possi-
vel, e organizados em caixas de arquivo.

A primeira Listagem de Elimincao foi fei-
ta em 2012 possibilitanto a eliminacio de 35
(trinta e cinco) metros lineares de documentos,
sendo realizada de acordo com a Legislacdo Ar-
quivistica e com o aval do Arquivo Nacional.

A higienizacdo foi realizada nos docu-
mentos manuseados, o que consistiu na re-
tirada de clips e eldsticos, para que fossem
evitados danos aos mesmos, como marcas de
ferrugem, rasgdes e derretimento dos eldsti-
cos. As encadernacdes também foram higie-
nizadas com trincha, na Mesa Higienizadora.
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Invdlucro de encadernacdes afetadas por insetos e organizagdo de Dossiés
de Alunos, com novas caixas e etiquetas (2010-2012).

CONSIDERACOES FINAIS

Uma unidade de arquivo representa a im-
portancia que os documentos tém para seus
produtores. Todas as unidades de arquivo e o
Arquivo Central representam a importancia
que os documentos tém para a Universidade
e para a sociedade de um modo geral.

Sob a perspectiva arquivistica o arqui-
vo estd além de um simples local de guarda
de documentos, o mesmo abarca conheci-
mento, informacdo, memoria; possuindo os
requisitos necessdrios para a pesquisa aca-

démica. Por isso, a j4 mencionada parceria
entre a UAPS/EEAP e o LAPHE. O documen-
to de arquivo, além de seu papel comproba-
tério e/ou histérico, passa também, a de-
sempenhar papel cientifico.

E preciso ressaltar que o arquivo sempre
recebeu a colaboracdo de bolsistas do pro-
grama de bolsas da universidade e de volun-
tdrios, estudantes da EEAP que se interessam
pela pesquisa e pela conservacdo daquele
espaco.
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UNIDADE DE ARQUIVO E PROTOCOLO
SETORIAL DA ESCOLA DE NUTRICAO

Qw

Alexandre Pereira Oliveira

A Escola de Nutricao da UNIRIO tem a marca histérica de ter sido a pioneira no
pais no ensino e nos estudos dos alimentos e da alimentacao dentro dos moldes

cientificos.

No inicio de suas atividades, a Escola exis-
tia sobre o nome de Curso Técnico de Ali-
mentac¢do, com duracio de apenas seis me-
ses. Foi a partir de 1943 com a criacdo do
SAPS (Servico de Alimenta¢io da Previdén-
cia Social) que a Escola passa a formar nutri-
cionistas através de cursos técnicos e profis-
sionais. O SAPS foi criado com o objetivo de
buscar solu¢des para os problemas de nutri-
cdo da populacio criando novas politicas de
alimentacio.

Em 1967 o SAPS é extinto e a Escola Cen-
tral de Nutricdo € reconhecida como uma
Escola de nivel superior, passando a ser su-
bordinada a Diretoria do Ensino Superior do
Ministério da Educagio e Cultura (MEC).

Com a necessidade de reunir e integrar,
sob forma juridica os estabelecimentos isola-
dos do Sistema Federal de Ensino, é criada em
1969 a Federacio das Escolas Federais Isoladas
do Estado da Guanabara (Fefieg). Devido a fu-
sdo do antigo Estado da Guanabara, em 1975 a
Federacio tem sua sigla e nome alterados para
Federacido das Escolas Federais Isoladas do Es-
tado do Rio de Janeiro (Fefierj).

Em 1979, a Fefierj passa a se chamar Uni-
versidade do Rio de Janeiro (Unirio).

Em 1983 ¢ alterada a denominacio do
Curso de Nutricionistas, para o Curso de Nu-
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tricdo e logo em seguida, no mesmo ano, o
Curso de Nutricionista passou a denominar-
-se Escola de Nutricio.

Na Unidade de Arquivo e Protocolo Seto-
rial da Escola de Nutri¢io (UAPS/EN), encon-
tram-se documentos referentes aos Departa-
mentos da Escola de Nutricao, como: Direcio,
Secretaria Escolar, Central de Estdgios e De-
partamento de Nutrigdo Aplicada (DNA), De-
partamento de Nutrigdo Fundamental (DNF),
Departamento de Nutricdo e Saude Publi-
ca (DNSP), Departamento de Tecnologia de
Alimentos (DTA). Também foram encontra-
dos documentos referentes ao SAPS e a Esco-
la Central de Nutricdo, quando esta era uma
unidade isolada de ensino vinculada ao MEC.

Quanto ao tratamento arquivistico, os do-
cumentos estdo sendo identificados, ordena-
dos e classificados de acordo com os Cédigos
de Classificacio relativo as atividades meio
da Administracdo Publica e relativo as ati-
vidades-fim das IFES. Como resultado des-
ta atividade, em 2012 foram eliminados cerca
de 26 (vinte e seis) metros lineares de docu-
mentos, referentes a provas, exames e traba-
lhos da graduacdo em Nutri¢do, dos anos de
1982-2004. Também foram classificados to-
dos os documentos referentes ao DTA, pre-
sentes no acervo da UAPS/EN.

6/14/2018 7:37:40 PM




T lmmii M

" 1iig F“
iy

Antes e Depois

66 O~ COMEMORAGAO DOS 25 ANOS DO ARQUIVO CENTRAL

miolo-revistachronos2018.indd 66 @ 6/14/2018 7:37:41 PM



UNIDADE DE ARQUIVO E PROTOCOLO
SETORIAL PO CENTRO DE CIENEIAS
EXCATEAS E TEENGL@ELA

Qw

Fabiana da Costa Ferraz Patueli

A implantacao do Arquivo Intermediario do Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia
(CCET) iniciou em 2009, com o processo de numero 23102.000.442/2009-50, assim
como a aplicacao de um sistema de Gestdao de Documentos em toda a Universidade.

Entende-se por Gestdo de Documentos,
conforme a Lei n° 8.159 de 08 de janeiro de
1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e dd outras pro-
vidéncias, como um “[...] conjunto de pro-
cedimentos e operagdes técnicas referentes
a sua producio, tramitacdo, uso, avaliacdo
e arquivamento em fase corrente e interme-
didria, visando a sua eliminac¢do ou recolhi-
mento para guarda permanente”.

Assim, a implanta¢do de um arquivo in-
termedidrio no CCET que contribuisse para
a preservacio dos documentos que apresen-
tam informacdes sobre a histéria do Centro
de Ciéncias Exatas e Tecnologia (CCET), nas
suas dimensdes académicas e administrati-
vas; e para a modernizacio das prdticas de
gestdo documental. Isso se deve ao fato que
os documentos, em sua maioria, servem de
prova de transacoes realizadas e estdo rela-
cionados com os direitos e deveres da Insti-
tuicdo ou pessoas.

Nesse interim, o objetivo principal do Ar-
quivo intermedidrio foi estabelecido para
atender a administracdo do CCET, em suas
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atividades diversas, servindo de suporte a
pesquisa técnica, administrativa, fiscal e fi-
nanceira produzindo, recolhendo, selecio-
nando e arquivando documentos gerados de
maneira organizada; tendo em vista da ne-
cessidade de estar sempre preparado para o
atendimento a consultas internas e exter-
nas de maneira rdpida e precisa. Visto que a
organizacio do arquivo evitard repeticoes,
diminuird a duplicidade e auxiliard o admi-
nistrador na tomada de decisdes. Assim, tor -
na-se sua funcdo principal a disponibilizacao
das informagdes contidas em seu acervo de
maneira ordenada e funcional.

A implantacdo do arquivo intermedidrio
no CCET constitui-se um ponto inicial funda-
mental e de extrema importancia para aplica-
¢do da Gestdo de Documentos na Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (Unirio),
uma vez que ficard responsdvel por todas as
atividades relacionadas ao controle e raciona-
lizacdo da producio, tramite e arquivamento
dos documentos neste Centro Académico.

Contudo para a implantacido deste siste-
ma de arquivo, composto de arquivo inter-
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medidrio e protocolo como trabalho inicial
foi realizado um diagndéstico arquivistico e o
levantamento documental referente & docu-
mentacao acumulada no CCET.

Metodologia inicial do trabalho arquivistico:

Em 2009, para o diagndstico e o levan-
tamento da situacio dos arquivos surgiu da
necessidade de se conhecer o seu funciona-
mento, assim, elaborou-se e aplicou-se o se-
guinte formuldrio:

QUESTIONARIO

SECAD: CEXTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA

SERIE
SUBSERIE

DATA

LEVAXTAMENTO DOS DOCUMENTOS PRODU ZIDOS

LEVANTAMENTO DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS

OUTRAS INFORMAC OES SOBRE A DOCTMENTACAD ACUMULADA

OBSERVACOES TECNICAS

_lm de de

Foi realizada também uma pesquisa sob a
legislacdo arquivistica e nas normativas ad-
ministrativas vigentes a época, bem como
realizou-se visitas frequentes as unidades
administrativas do CCET e uma pesquisa so-
bre o fluxo documental na instituicdo, haja
vista que a documentac¢io permanece in-
dependente de sua fase no mesmo local no
qual foi produzida ou pelo qual foi recebida ja
que os arquivos deste Centro Académico nio
possufam um espaco fisico para o arquivo in-
termedidrio como jd foi dito.

O Diagndstico arquivistico inicial:

O diagndstico dos arquivos foi considera-
do para aplicacdo do sistema de arquivos no
CCET como uma das atividades bdsicas para a
implantacio efetiva do arquivo intermedid-
rio, pois fornece subsidios para a estrutura e
implantacio do sistema de arquivos.

A elaboracio deste diagndstico tem por
objetivo apresentar o quadro dos arqui-

vos existentes nos setores que funcionam
no CCET, mais precisamente a massa docu-
mental acumulada ao longo do tempo. Res-
paldado pela Ata da 5* Reunido da equipe do
Arquivo Central da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro (Unirio) com a De-
cania do Centro de Ciéncias Exatas e Tecno-
logia (CCET), realizada no dia 14 de abril de
2009 em que ficou decidido o inicio do diag-
nostico da documentacio produzida e acu-
mulada pelas unidades administrativas do
Centro Académico, bem como o inicio de
orientacdes para o uso da Tabela de Classifi-
cacdo, Temporalidade e Destinacdo de Docu-
mentos relativos as Atividades-Meio regula-
mentada pela resolu¢do Conselho Nacional
de Arquivos (Conarq) n°. 14, de 24 de outu-
bro de 2001, e da Tabela de Temporalidade de
Atividades-Fim que se encontra em elabo-
racdo pelo Conarq. Todavia, ndo haveria no
momento um espaco para a implantagio do
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arquivo intermedidrio, desta forma o diag-
nostico se deteve ao ambiente em que a do-
cumentacio se encontrava, ou seja, nos seus
respectivos arquivos correntes.

Assim, sob uma andlise geral, pode-se di-
zer que embora a criacdo do CCET tenha sido
em 13 de dezembro de 1978, por meio da Re-
solucdo n°. 154, os documentos dos anos
iniciais ndo foram encontrados no centro,
tendo em vista que o funcionamento veio a
ocorrer efetivamente com a transferéncia
de algumas disciplinas em 15 de dezembro
de 1993 segundo a Resolucdo n°. 1.123 para
o Departamento de Matemadtica e Estatistica
(DME), criado pela Resolugdo n°. 562 de 15 de
junho de 1987.

Um dos grandes problemas detectados diz
respeito a capacitacdo de pessoal, ou melhor,
torna-se um entrave a administrac¢ao publica
a falta de preparo dos servidores no tratamen-
to dos documentos nas suas trés fases (corren-
te, intermedidria e permanente), assim como
a falta de normativas internas na época.

Quanto aos recursos materiais foram
identificados alguns problemas em uma das
unidades administrativas do CCET, especial-
mente no que diz respeito a quantidade insu-
ficiente armdrios de aco para pasta suspen-
sa e a precariedade do acondicionamento de
documentos em caixas de arquivo em péssi-
mo estado de conservacio.

Quanto ao espaco fisico, em alguns casos,
a documentac¢io nio se encontra em am-
biente exclusivo, isto €, hd algumas unidades
administrativas que compartilham de estan-
te, armdrios e livro de controle de protoco-
lo. Mas, de modo geral, as condicdes de or-
ganizacdo da documentacio de uso corrente
estdo em condic¢oes boas e, administrativa-
mente, funcionais.

Desta forma, sob essa andlise geral, as ati-
vidades de arquivo puderam iniciar mesmo
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sem espaco fisico para o arquivo intermedid-
rio que somente se efetivou em 2011.

A histéria das unidades académicas e ad-
ministrativas do CCET:

O histdérico do Centro Académico foi ela-
borado em 2009 e foi continuamente atuali-
zado e publicado no site do Arquivo Central
para que a histdria das unidades e com isso
o fluxo documental seja em certa medida de
conhecimento de todos. Assim, as breves li-
nhas que seguirdo tém a pretensdo de contar
a histodria da criacio e o tempo de funciona-
mento do Centro de Ciéncias Exatas e Tecno-
logia e de suas unidades, por meio de infor-
macoes pesquisadas nos préprios setores do
CCET, nas Resolucdes da Unirio e nas Atas da
Universidade.

Assim, conforme a Resolu¢do n°. 154, de
13 de dezembro de 1978, que dispde sobre a
instalacdo do CCET, na Federacdo das Esco-
las Federais Isoladas do Estado do Rio de Ja-
neiro (Fefierj), previsto anteriormente no
item I1I do art. 5° do Estatuto da Fefierj (Lei
n°. 6.363, de 23 de setembro de 1976), criou-
-se efetivamente o Centro Académico. E, de
acordo com a Ata da 64? sessio do Conselho
de Curadores conjunta com a Sessdo do Con-
selho Federativo da Federacdo das Escolas
Federais Isoladas do Estado do Rio de Janei-
ro (Fefierj), cuja reunido foi realizada no dia
21 de dezembro de 1978, o Professor Titular
Francisco Alcantara Gomes Filho toma posse
como o primeiro Decano do CCET.

O Departamento de Matemadtica e Estatis-
tica (DME) estava previsto no Instituto Bio-
médico do CCBS, segundo a Resolucdo da
Unirio n°. 562, de 15 de junho de 1987. Con-
tudo, de acordo com a Resolucdo da Uni-
rion°. 1.123, de 15 de dezembro de 1993, fica
aprovada a transferéncia para o Centro de
Ciéncias Exatas e Tecnologia, mas, conti-
nuaria a atender a demanda de disciplinas do
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Instituto Biomédico do CCBS até hoje. Nes-
se departamento também constam os dossiés
dos alunos da Educacio a Distancia, do Cur-
so de Licenciatura em Matemadtica por meio
do consorcio celebrado com o Cederj, cujo
inicio tinha sido previsto para o primeiro
semestre de 2007, de acordo com a Resolu-
¢do da Unirio n°. 2.806, de 30 de outubro de
2006. Porém, a criagcdo do Curso de Licencia-
tura em Matemadtica a Distancia apenas ocor -
reu em 04 de dezembro de 2007, conforme
a Resolucdo da Unirio n°. 2.893, sendo essa
resolucdo alterada pela de n°. 3.868, de 01
de marco de 2012, publicado no Boletim In-
ternon 5 de s de marco de 2612, em'que
fica aprovada a alteracdo da denominagio do
curso de licenciatura em Matemadtica a dis-
tancia, para efeito de confeccdo de diplomas,
para Curso de Licenciatura em Matemadtica.
Enquanto que o Curso de Licenciatura em
Matematica foi criado em 10 de novembro de
2009, segundo a Resolucio n°. 3.215, publi-
cado no Boletim Interno da Unirio n°. 21, de
14 de novembro de 2009.

O Departamento de Informdtica Aplica-
da (DIA) foi criado pela Resolugdo da Unirio
n° 2.008, de 22 de dezembro de 1998, apesar
de serem encontradas nos seus arquivos Atas
somente a partir de 28 de abril de 2003.

A Escola de Informdtica Aplicada (EIA)
do CCET foi criada pela Resolu¢do da Unirio
n.° 2.098, de 14 de setembro de 1999, porém
consta a producdo documental, no Centro
Académico, apenas a partir do ano de 2000.
Foi encontrada uma versao de um Regimen-
to da Escola de Informdtica Aplicada, elabo-
rada em 20 de abril de 2004, nos arquivos do
mesmo setor. E, segundo o site da prépria
Unirio, o curso de Bacharelado em Siste-
mas da Informacio possui o seguinte tempo
de integralizacdo curricular: até 2007, de 8 a
12 semestres letivos; e a partir de 2008, cujo

tempo mdximo de integralizacio curricular
passou a ser de 14 semestres letivos. E, ocor-
reram alteracdes no curriculo do Curso de
Bacharelado de Sistemas de Informacio des-
sa Escola, em 13 de dezembro de 2007, se-
gundo a Resolu¢io da Unirio n°. 2.904. Nessa
Escola foi criada o Curso de Pés-Graduacio
Lato Sensu - Especializacdo em Gestdo de
Processos de Negdcios, segundo Boletim In-
terno da Unirio n°. 17, de 15 de setembro de
2009 (p. 2).

A Escola de Matemdtica e a Escola de En-
genharia de Producdo do CCET foram cria-
das em 10 de junho de 2010, conforme o Bo-
letim Interno da Unirio n°. 11, de 15 de junho
de 2010 (p. 11), e as respectivas Resolucoes da
Unirio n°. 3.823, de 12 de dezembro de 2011,
en°. 3.820, de 12 de dezembro de 2011.

Sendo que o Curso de Engenharia de Pro-
ducio, habilitacio em Produgio em Cultura,
deu-se em 29 de outubro de 2009, de acordo
com o Boletim Interno da Unirio n°. 20, de
30 de outubro de 2009. E, em 24 de junho de
2013 foi aprovada a criacdo do Departamen-
to de Engenharia de Producdo no Centro de
Ciéncias Exatas e Tecnologia (CCET) pela Re-
solugio Unirio n°. 4.132.

A implantacdo do Programa de Pés-
-Graduacio Stricto Sensu em Informdti-
ca foi aprovada pela Resolucdo da Unirio n°.
2.792, de 8 de agosto de 2006 (Processo n°.
23102.001.626/2006-94).

Foi criado o Curso de Pés-Graduagio Lato
Sensu, Especializacdo em Qualidade de Soft-
ware, em 25 de outubro de 2005, conforme
a Resolucio da Unirio n°. 2.638, sem efetivo
funcionamento. E, também, nio teve turmas
iniciadas o Curso de Pés-Graduacido Lato
Sensu, Especializagio (MBA) em GN/PME -
Gestdo de Negdcios para Pequenas e Médias
Empresas, criado em 25 de outubro de 2005,
de acordo com a Resolucido da Unirio n°.
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2.639. Atualmente, estd em funcionamento
desde 2007 o Curso de P6s-Graduacio Lato
Sensu - Especializacdo em Gestdo de Negd-
cios e Inteligéncia Competitiva - MBA, cuja
criacdo foi aprovada pela Resoluc¢io da Unirio
e oigllide 19 de'levereitode 2007,

Em 12 de abril de 2011, conforme a Reso-
lucdo Unirio n°. 3.573, foi aprovada a criacio
do Programa de Pés-Graduacdo em Mate-
madtica em Rede Nacional - Mestrado Pro-
fissional (PROFMAT), do Centro de Ciéncias
Exatas e Tecnologia, bem como a criagio do
Mestrado Profissional em Matemadtica em
Rede Nacional (polo Unirio), vinculado ao
PROFMAT, conforme publicado no Boletim
Interno n° 7, de 15 de abril de 2011.

Foi criado o Laboratdrio de Ensino de Ma-
temadtica, na Escola de Matemadtica, do Cen-
tro de Ciéncias Exatas e Tecnologia pela Re-
solucdo Unirio n°. 4.263, conforme o Boletim
Interno da Unirio n°. 23, de 13 de dezembro
de 2013.

O curso de Informdtica recebeu aprova-
¢do para implantar o Curso de Doutorado em
Informadtica, vinculado ao Programa de P6s-
-Graduacgio em Informdtica (PPGI), do Cen-
tro de Ciéncias Exatas e Tecnologia da UNI-
RIO, conforme o Boletim Interno da Unirio
n°. 3, de 14 de janeiro de 2014, Resolucdo n°.
4.298, de 13 de fevereiro de 2014.

O arquivo no CCET hoje:

Atualmente, o arquivo intermedidrio do
CCET, antigo, Arquivo Setorial do CCET foi
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reconfigurado na estrutura do Arquivo Cen-
tral a partir de 2011 como Unidade de Arqui-
vo e Protocolo Setorial do CCET, acoplando
com isso tanto as atividades arquivisticas in-
termedidrias como a corrente no que com-
pete ao funcionamento do protocolo, so-
bretudo, quanto a autuacio e tramitagdo de
processos.

J4 em 2011, o arquivo no CCET obteve
o espaco tdo esperado e pode com isso re-
unir a documentacio cuja temporalidade
das Tabelas de Temporalidade e Destinacdo
de Documentos do CONARQ assim permi-
tia. Mas, ainda o protocolo niao pode ser im-
planto efetivamente por falta de recursos
humanos, sendo essas atividades realizadas
no momento pela Secretaria Administrati-
va do CCET sobre a qual trabalhamos a nivel
de colaboragio, visto que nio sio funciond-
rios do Arquivo Central. E, a falta de pessoal,
tem sido um grande entrave administrativo
na implantacdo de protocolos e arquivos em
toda a Universidade ao longo do tempo.

Para suprir a deficiéncia histdrica entre
1978 e década 90, criou-se em 2013 o proje-
to de extensdo “Memdria do CCET da UNI-
RIO” com a proposta de atualizar o hist6-
rico do Centro, e conhecer as pessoas que
fizeram parte da constituicao desta unidade
académica, bem como promover atividades
culturais.

(‘\;71
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UNIDADE DE ARQUIVO E PROTOCOLO
SETORIAL DO CENTRO DE CIENCIAS
JURIDICAS E POLITICAS

QW

Priscila Freitas de Carvalho

INTRODUCAO

A gestao dos documentos produzidos e recebidos no decorrer das atividades das uni-
versidades torna-se essencial para o eficiente desenvolvimento das acées académi-

cas e administrativas desta instituicao.

A gestdo de documentos € preconizada na
Lei de Arquivos (Lei n°. 8.159) que, em seu ar-
tigo terceiro, a conceitua como “o conjunto de
procedimentos e operacoes técnicas referentes
a sua producio, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermedid-
ria, visando a sua eliminac¢io ou recolhimento
para guarda permanente” (BRASIL, 1991).

Visando o alcance de eficiéncia e a aplica-
cdo da legislacdo em vigor, o Arquivo Central
da UNIRIO tém desenvolvido intervencoes
arquivisticas sistemdticas nas unidades ad-
ministrativas e académicas da universidade.

No ano de 2009, a entdo decana do Cen-
tro de Ciéncias Juridicas e Politicas da UNI-
RIO, professora Flora Strozenberg, solici-

tou a assisténcia técnica do Arquivo Central
no sentido de implantar um arquivo setorial
na unidade. Nesse sentindo, iniciou-se um
diagnostico da situacdo dos documentos ar-
quivisticos do centro, elaborou-se um pla-
no de acio, e foi realizada uma intervencio
arquivistica com a finalidade de implantar o
arquivo setorial do CCJP.

O objetivo deste trabalho consiste em re-
fletir sobre a categoria arquivos universitdrios,
apresentar um breve histérico do Centro de
Ciéncias Juridicas e Politicas e descrever o le-
vantamento da situacio encontrada, além das
fases do trabalho desenvolvido nos documen-
tos arquivisticos do Centro, para o projeto de
implantacdo do Arquivo Setorial no CCIP.

OS ARQUIVOS UN IVERSITARIOS NO BRASIL

Os arquivos universitdrios constituem-se
dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio das fun¢des académicas e admi-

nistrativas das universidades. Estes conjun-
tos documentais sdo essenciais para garantir
a continuidade das a¢ées didrias desta insti-
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tuicdo, além de ser garantia dos direitos dos
alunos, docentes e técnicos administrativos
das Instituicdes de Ensino superior.
Entende-se por arquivo universitd-
rio o conjunto de documentos de qualquer
data, formato ou suporte material, produ-
zidos ou reunidos no desenvolvimento das
funcdes e atividades dos diferentes mem-
bros e 6rgdos universitdrios, organizados
e conservados para a informacio e gestio

administrativa, para a investigacdo e para
a cultura. Entende-se igualmente por ar-
quivo universitdrio o servico especializado
na gestdo, conservacio e difusdo dos do-
cumentos com finalidades administrati-
vas, docentes, investigadoras e culturais da
universidade (MORENO et al, 1996, p. 19,
tradugio nossa).

Para Bellotto (1989, p. 25), os arquivos das
universidades,

[...] possibilitam eficiéncia administrativa-académica, informam sobre os procedimentos pas-

sados de ensino e de pesquisa; guardam direitos e deveres de professores, alunos e funcio-

ndrios durante seu tempo de permanéncia na universidade e mesmo depois dele; finalmente,

fornecem dados de toda ordem como “grande capital de experiéncia” para continuidade ins-

titucional da universidade.

Todas essas caracteristicas fazem do ar-
quivo um 0rgao estratégico, pois sdo através
destas informacdes vitais que a administra-
¢do dard curso as suas atividades.

A producio didria de informacdes arqui-
visticas nas instituicoes € essencial para dar
continuidade as atividades. Como bem sa-
lienta Jardim (1990, p. 79):

Nao ha nada mais comum na atividade cotidiana das administragdes publicas que a produ-

¢do, acumulacao e consulta de documentos. Na verdade, ndo ha acdo alguma nas adminis-

tracdes publicas que ndo produza um documento, qualquer que seja o seu formato ou supor-

te material.

As universidades publicas brasileiras
constituem parte da administracio publica e
estdo subordinadas ao Ministério da Educa-
cdo. Sendo parte integrante da mdquina es-
tatal a universidade publica enquadra-se no
modelo burocrdtico de administracdo teori-
zado por Weber.

A propria universidade brasileira apro-
xima-se bastante do “modelo de organiza-
¢do burocrdtica”: a hierarquia de autoridade
existente entre seus componentes estrutu-
rais apresenta-se bem definida; a compo-
sicdo, atribuicdes e competéncias dos Or-
gdos que a constituem sdo regulamentados
por regras e normas especificas, e a divisao
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do trabalho, tanto de natureza administrati-
va como académica, se processa com base na
especializacdo e por drea de conhecimento.
(VAHL, 1990, p.109)

Por serem consideradas organizacdes bu-
rocrdticas, o funcionamento das universi-
dades tem um cardter formal. Esta maneira
de administrar tem como objetivo tornar as
atividades publicas eficientes, impessoais em
relacdo ao tratamento dos individuos e igua-
litdria, ou seja, a todos € dispensado o mes-
mo tratamento.

Uma das caracteristicas da burocracia é
sua base em documentos escritos, sobre isso
Weber (1982 apud JARDIM, 1999, p. 51) afir-
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ma que a administracdo de um cargo moder-
no se baseia em documentos escritos (“os
arquivos”), preservados em sua forma origi-
nal ou em esboc¢o. O quadro de funciondrios
que ocupa ativamente um cargo “publico”,
juntamente com os seus arquivos de docu-
mentos e expedientes, constitui uma ‘repar-
ticaor.

Ainda de acordo com Cury (2000 apud
BARTALO et al., 2008, p. 18): a burocracia
precisa apresentar elementos formais em re-
lacdo 4 documentacio e arquivo - todos os
atos administrativos, decisées, normas de
servico etc. devem ser devidamente arqui-
vados, a fim de que, a qualquer momento,
se possa contar com elementos informativos
indispensdveis as decisdes mais racionais,
tendo em vista precedentes ocorridos.

A afirmacdo dos autores equivale a dizer
que so terdo validade as acdes publicas que
forem documentadas, ou seja, as que pode-
rdo atestar as atividades desenvolvidas pelos
agentes publicos.

E interessante destacar que na universi-
dade o ato de documentar € necessdrio em
funcdo de fatores diversos, um exemplo, é
o pesquisador que precisa documentar seus
experimentos e conclusdes para dar conti-
nuidade a futuras pesquisas. O professor que
deve manter um mapa de notas e frequéncia
de seus alunos para provar a efetiva partici-
pacdo destes em sua matéria, e ainda o técni-
co administrativo que produz e mantém do-
cumentos relativos aos demais servidores da
universidade.

O quadro atual de rupturas e mudancas na
administracio publica brasileira tem dire-
cionado as autoridades publicas e a sociedade
civil a questionar as estruturas sobre as quais
a mdquina publica brasileira estd alicercada.
Neste contexto, a rapidez nos processos de
tomada de decisdo, a publicizacio das infor-

magcoes publicas e a prestacdo de contas tém
sido pontos questionados pela sociedade.

A rdpida evolucio das tecnologias, o au-
mento do grau de instrucdo da sociedade e a
democratizacdo das midias tém levado a so-
ciedade e o Estado a refletirem sobre a par-
ticipacdo civil nas acdes publicas. Sendo a
informacdo arquivistica registrada o meio
pelo qual o Estado alega suas agdes, € por ela
e através dela que os cidadaos tém acesso a
vida publica de seu pais.

“ ... o Estado moderno constitui-se numa
das maiores e mais importantes fontes de in-
formacao. Seu complexo funcionamento rela-
ciona-se diretamente com a sua agdo produ-
tora, receptora, ordenadora e disseminadora
de informagdes. (JARDIM, 1999, p. 29).”

A importancia da informacao arquivisti-
ca nas instituicoes publicas € percebida tanto
em funcio de seu valor institucional, ou seja,
por razdes politicas, para dar acesso, para
transparéncia das acoes, como pelo seu valor
organizacional, com base em fatores de or-
dem economica, como a busca pela eficién-
cia e qualidade dos servicos oferecidos. Sobre
estes focos Malin (2006, p.7) afirma que:

“... a premissa de valor da informacao
ocorre por duas razdes. Pelo lado institucio-
nal, por razdes politicas e de poder: pelo im-
perativo da publicizacdo, da democracia, da
accountability, da transparéncia, do mono-
polio da codificacido oficial, da equidade de
acesso, da fungio cartorial. Pelo lado organi-
zacional, a premissa de valor ocorre movida
pela busca de eficiéncia (medida economica
do uso de recursos em um processo) ou de
eficdcia (medida qualitativa do alcance dos
resultados esperados) [...].”

Entretanto, o acesso e a divulgacido da
informacdo arquivistica para a socieda-
de ¢ muitas vezes impraticdvel diante da
atual conjuntura dos arquivos das institui-
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coes publicas brasileiras. O acesso nao pode
ser efetivo diante de documentos sem gestao
adequada.

No Brasil, a falta de politicas de informacao
que regulem e incentivem a questdo do acesso
e da disseminacio da informacao publica difi-
cultam a transparéncia do Estado. E ndo torna
possivel a troca de informacdes entre os 6r-
gdos publicos e os cidaddos. (JARDIM, 1999)

Neste cendrio, os Arquivos da Adminis-
tracdo Publica Federal integram o Sistema
Nacional de Arquivos (Sinar), instituido pela
Lein°®. 8.159/91 e regulamentado mediante o
Decreto n°. 1.173, de 29 de junho de 1994 que
dispoe ainda sobre o funcionamento do Con-
selho Nacional de Arquivos (Conarq).

O Sistema Nacional de Arquivos tem por f1-
nalidade “implementar a politica nacional de
arquivos publicos e privados, visando a gestao,
a preservacao e o acesso aos documentos de
arquivo”. (BRASIL, Lei n°. 8.159, art. 10°, 1991)

Como 6rgao central do Sinar, o Conse-
lho Nacional de Arquivos, tem por finalidade
“definir a politica nacional de arquivos pu-
blicos e privados, bem como exercer orienta-
¢do normativa visando a gestdo documental e
protecio especial aos documentos de arqui-
vos”. (BRASIL, Lein°. 8.159, art. 1°, 1991)

Entre as competéncias do Conarq estd a
de “estimular a implantacio de sistemas de
arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo
e Judicidrio, bem como nos estados, no dis-
trito federal e nos municipios”. (BRASIL, Lei
n°. 8.159, 1991)

Vinculado ao Arquivo Nacional, o Conarq
¢ composto por dezesseis membros repre-
sentantes do Governo Federal (Poder Exe-
cutivo, Poder Judicidrio, Poder Legislativo e
Arquivo Nacional), entre eles universidades
mantedoras de cursos de Arquivologia.

O Conarq € um 6rgio deliberativo e tem
funcdes executivas como 6rgao central do
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Sistema Nacional de Arquivos. Este conselho
¢ o responsdvel pela constituicio de “cama-
ras técnicas e das comissoes especiais com a
finalidade de elaborar estudos e normas ne-
cessdrias a implementacdo da politica na-
cional de arquivos publicos e privados e ao
funcionamento do Sinar”. (BRASIL, Lei n°.
8.159, art. 8°,1991)

Em 2003 foi criado o Sistema de Gestao
de Documentos de Arquivo (Siga) pelo De-
creton’. 4.915, de 12 de dezembro de 2003,
buscando a interacdo das unidades produto-
ras de documentos arquivisticos do Executi-
vo Federal e a organizacio das atividades de
gestdo de documentos sob forma de sistema.
Entre as atribuicoes do Siga estd a de:

[ - garantir ao cidadio e aos 6rgdos e en-
tidades da administracdo publica federal, de
forma dgil e segura, o acesso aos documentos
de arquivo e as informagdes neles contidas,
resguardados os aspectos de sigilo e as restri-
¢oes administrativas ou legais;

IT - integrar e coordenar as atividades de
gestdo de documentos de arquivo desenvol-
vidas pelos 6rgios setoriais e seccionais que
o integram (BRASIL, 2003).

As universidades federais tém sua repre-
sentacdo na Subcomissao de Coordenacio do
SIGA do Ministério da Educacio (SubSIGA/
MEC), que é composto por representantes
das universidades federais, hospitais univer-
sitdrios, colégios federais, entre outros que
se subordinam ao Ministério da Educacio.

E necessdrio que estes 6rgios cumpram
suas finalidades, pois a falta de politicas ar-
quivisticas nas universidades tem como
principal consequéncia a falta de transpa-
réncia nas acdes desta instituicdo. Assim, a
gestdo de documentos € imprescindivel para
permitir a eficiente recuperacdo da informa-
cdo e garantir o direito de acesso aos docu-
mentos publicos a sociedade.
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HISTORICO DO CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E POLITICAS

Concebido a partir da evolucdo da Escola de
Ciéncias Juridicas, o Centro de Ciéncias Juri-
dicas e Politicas foi criado pela Resolugdon’.
2.619, de 30 de maio de 2005.

J4 a Escola de Ciéncias Juridicas foi cria-
¢do através da Resolucdo n°. 799, de 29 de
novembro de 1990 e teve como referéncia a
Universidade de Brasilia (UnB) e foi idealiza-
da por uma comissdo de elaboracdo do pro-
jeto, cujo presidente foi o Professor Aurélio
Wander Bastos.

O Curso de Ciéncias Juridicas foi origina-
riamente pensado no Nucleo de Pesquisas e
Estudos organizado na Procuradoria Geral da
Unirio e inicialmente o curso recebeu a cola-
boracdo de professores de outras escolas e de-

partamentos da UNIRIO. A colaboragio inicial
do Professor Ludgard Cardoso, bem como,
dos professores Luiz Otdvio Barreto Leite e
Gabriel Bittencourt foi essencial para a exis-
téncia da prépria continuidade do projeto.

Além da escola de Ciéncias Juridicas, o
CCJP ¢ formado pelo curso de Administracio
(énfase em Administrag¢do Publica), criado
pela Resolucdo n’. 2.943, de 23 de agosto de
2008, do Conselho Universitdrio e Aprovado
pela Resolucdo n° 2.980, de 18 de dezembro
de 2008, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (Consepe). E o Curso de Bacharela-
do em Ciéncias Sociais criado pela Resolucio
n°. 2.944, de 27 de agosto de 2008.

INTERVENCAO ARQUIVISTICA E A CRIACAO DO ARQUIVO SETORIAL

DO CCJP

A intervencdo arquivistica no CCJP foi ini-
ciada em 2009 por duas arquivistas, sob a su-
pervisdo da direcao do Arquivo Central.

O objetivo foi criar um servigo de arqui-
vo setorial com vistas a atender a adminis-
tracdo, os alunos e docentes do centro no de-
senvolvimento de suas atividades, servindo
de suporte a pesquisa e ao ensino.

A primeira etapa do trabalho foi o diag-
nostico da situacao do arquivo. Esta etapa foi
fundamental, pois apresentou o quadro dos
arquivos existentes nas unidades adminis-
trativas do Centro e forneceu subsidios para
a intervencao arquivistica.

De acordo com Cornelsen e Nelli (2005, p.4):

O trabalho arquivistico deve ser iniciado pelo diagndstico da organizacdo, visando identificar

a real situacao dos arquivos, fornecendo dados concretos para a elaboracdo de uma propos-

ta de intervencdo. Portanto, o diagndstico de arquivos inicia-se pela anadlise situacional, onde

se deve identificar a estrutura, as funcdes e as atividades e, por conseguinte, o fluxo de infor-

macdes que permeiam a organizacao, permitindo verificar o momento em que o documento

é produzido, como é utilizado, por quais setores tramita e qual a sua real necessidade.

O modelo de diagndstico adotado foi ba-
seado no de Bahia (2004) e o questiondrio uti-
lizado constituiu-se dos seguintes campos:

1. Identificacdo - dados referentes a Uni-
dade visitada e nome do entrevistado;
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2. Atividades desenvolvidas - dados refe-
rentes as atividades de protocolo e arquivo,
realizadas pela unidade e respectivas normas
reguladoras;

3. Organizacdo do acervo - dados referen-
tes aos métodos de arquivamento utilizados;

4. Documentos escritos / Documentos es-
peciais - dados referentes a quantificacio,
datas-limite e descricio dos documentos es-
critos, acumulados no setor visitado. / Dados
referentes a guarda de documentos, de su-
porte ndo convencional, resultantes da ex-
periéncia humana em algum campo especi-
fico do conhecimento.

5. Instrumentos de Pesquisa - dados re-
ferentes aos instrumentos empregados para
recuperacdo das informacdes contidas nos
documentos arquivados;

6. Transferéncia e eliminacdo - dados re-
ferentes aos instrumentos empregados para
recuperacio das informacoes contidas nos
documentos para os depdsitos de arquiva-
mento intermedidrio, bem como das normas
e critérios reguladores destas atividades;

7. Automacio - dados referentes a guar-
da de documentos cujas informagdes possam
ser recuperadas mediante automacao;

8. Microfilmagem - dados referentes a
existéncia no arquivo, ou nao, de documentos
microfilmados, bem como a sua organizacio;

9. Recursos materiais - dados referentes ao
material, equipamento e acondicionamento
dos documentos nos arquivos visitados;

10. Recursos humanos - dados referen-
tes ao pessoal responsdvel pelas atividades
de arquivo e protocolo, no que diz respeito
ao grau de instrucio, tarefas desenvolvidas e
cargos ocupados.

O resultado do diagndstico revelou um
grande volume de massa documental acu-
mulada ao longo dos anos, sem padrao desde
a producio até ao arquivamento.

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

O estudo das normas internas permitiu
compreender a légica de producio dos do-
cumentos, contudo a auséncia de organogra-
mas, regimentos e controle de competéncias
e atividades proprios das unidades adminis-
trativas do centro limitaram a compreensao
da dindmica de funcionamento e producio
documental no CCJP.

Entre as dificuldades apresentadas no le-
vantamento destacou-se a falta de material
permanente e de consumo. Além da preca-
riedade de recursos humanos e capacitacio
de pessoal que naquele momento era escassa.

O espaco fisico dos depdsitos de documen-
tos se mostrou inadequada pela falta de servi-
cos de manutencio das instalacoes elétricas e
hidrdulicas. Alguns ambientes apresentavam
umidade excessiva, iluminacdo inadequada e
péssimas condicdes de ventilagio.

Quanto a documentacio da fase interme-
didria, inexistia qualquer método de arqui-
vamento e a recuperacgio da informacio era
invidvel, considerando a desordem da mas-
sa documental acumulada. A sala onde ele
se localizava e que denominavam “arquivo
morto” era um mero depdsito de documen-
tos pouco (ou nada) manuseados, eviden-
ciando um acumulo excessivo de documen-
tos, sem organicidade, e que nio recebiam o
tratamento adequado.

Com base nas informac¢des adquiridas a
partir da aplicacdo do diagndstico, a inter-
vencdo arquivistica no arquivo do CCJP se
desenvolveu da seguinte maneira:

1. Inspecdo, andlise e ordenacdo dos do-
cumentos produzidos e recebidos em cada
Unidade Administrativa (UA). Acompa-
nhamento das atividades, identificando os
documentos e a que atividade ele estava
relacionado. A partir da identificacdo da do-
cumentacio, adaptou-se a nomenclatura jd
estabelecida pela Tabela de Temporalidade
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de Documentos (TTDD), do Conarg, das ati-
vidades meio e fim;

2. Aplicacido dos cddigos de classificacdo
de documentos das Tabelas de Temporalida-
de de Documentos das atividades meio e fim
do Conargq;

3. Reunides com os servidores ligados as
atividades que produzem e recebem docu-
mentos nas UAPS do Centro. Nestas foram
definidas a dimensao da atuacdo dos arqui-
vistas e dos proprios servidores na gestdo de
documentos, visando a padronizacio das ro-
tinas pertinentes ao protocolo e buscando
como modelo as atividades desenvolvidas no
Servico de Comunicacio e Protocolo (Proto-
colo Central);

4. Estudo das atribui¢cdes das UA’s, obje-
tivando o controle do fluxo dos documentos;

5. Orientacdo na organizacio fisica da do-
cumentac¢do nos novos cursos do Centro,
bem como na aplicacdo do método de arqui-
vamento e suporte mais adequado;

6. Interferéncia arquivistica nas ativida-
des de Protocolo, no que diz respeito ao re-
cebimento, classificacio, registro, autuacao,
controle da tramita¢io (movimentacio) e
expedicdo dos documentos;

7. Efetiva aplicacdo das normas na docu-
mentacio dos novos cursos do Centro;

8. Curso de Capacitacdo de Gestdo de Do-
cumentos aos servidores lotados no Pro-
tocolo Setorial, na Secretaria e aqueles res-
ponsdveis pela guarda e arquivamento dos
documentos acumulados no CCJP.

Os instrumentos utilizados no controle do
processo de gestdo de documentos na UNI-
RIO compreendem um conjunto de instru-
¢cOes que normatizam e orientam procedi-
mentos de arquivamento, uso e destinacao
de documentos. Sdo utilizados a tabela de
temporalidade de atividades-meio da admi-
nistracao publica federal, e a tabela de tem-

poralidade de atividades-fim das Ifes. Ainda
com vistas a padronizagdo de terminologia
na abertura de processos foi criado um voca-
buldrio controlado de termos.

E importante enfatizar que o papel do ar-
quivista em todas as atividades visando a im-
plementacio das politicas arquivisticas na
Unirio € fundamental. O arquivista é o me-
diador da informacio arquivistica e através
do estudo da situa¢do dos arquivos aplica os
métodos mais efetivos de administrar os ar-
quivos.

Além disso, o arquivista € o responsd-
vel por disseminar o trabalho de conscien-
tizacdo sobre a importancia dos arquivos
da Universidade. Este trabalho é feito por
meio de palestras e reunioes, e visa infor-
mar as alteracdes a serem introduzidas nas
rotinas de servico e solicitar a cooperac¢io
de todos.

Tendo em vista a reestruturacido do Ar-
quivo Central, conforme a Resolucdo n".
3.693, de 19 de agosto de 2011, foi criada a
Unidade de Arquivo e Protocolo do CCJP. A
partir desta resolucdo o arquivo e protoco-
lo do CCJP e de outras unidades passaram
a operar de forma conjunta. O arquivista
responsdvel pelo arquivo passou a supervi-
sionar e orientar as atividades de protoco-
lo visando atender a uma meta do Plano de
Desenvolvimento Institucional que estabe-
lecia a dinamizacdo da gestdo administra-
tiva e académica e também a Portaria Nor-
mativan’. 5, de 19 de dezembro de 2002, da
Secretdria-Adjunta de Logistica e Tecnolo-
gia da Informacao, do Ministério do Plane-
jamento, Orcamento e Gestdo, que dispde
sobre os procedimentos gerais para utiliza-
¢do dos servicos de protocolo, no Ambito da
Administracdo Publica Federal, para os 6r-
gdos e entidades integrantes do Sistema de
Servicos Gerais - SISG.
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CONSIDERACOES FINAIS

O trabalho desenvolvido no ambito do CCJP
demonstrou a importancia da intervencao
arquivistica nos documentos produzidos no
contexto académico e administrativo.

O trabalho de conscientizacgio feito pelos
arquivistas nos centros académicos tem per-
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mitido a mudanca de atitude em relagdo ao
patrimonio arquivistico da universidade.

As prdticas de gestdo de documentos tém
viabilizado a racionaliza¢io do espaco, a oti-
mizac¢do na recuperacio dos documentos,
além da eficiéncia na gestdo administrativa
do CCIP:
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UNIDADE DE AR QUIVO: E PROEECCHEIE
DA BERTETOTEC A (EEINERRE AT

Qw

Priscila Freitas de Carvalho e Fabiana da Costa Ferraz Patueli

Criada no ano de 1976, a Biblioteca Central da UNIRIO teve como objetivo subsidiar
a Federacao das Escolas Federais Isoladas do Estado do Rio de Janeiro (Fefierj) com
uma estrutura minima, exigida pelo MEC, para reconhecé-la como Universidade.

Sua primeira sede foi no Prédio da Esco-
la de Enfermagem Alfredo Pinto, na saleta
da chefia da Biblioteca do Curso de Enfer-
magem. Também ocupou o primeiro andar
do Prédio da Nutricdo, em 1977. Por fim, em
1988, obteve sua sede definitiva situada na
Avenida Pasteur, n°. 436, Urca.

Em 25 de agosto de 1986, através da Reso-
lucdo n°. 496, foi criado o Sistema de Biblio-
tecas da UNIRIO, que definiu a sua estrutu-
ra organizacional e funcional. Atualmente, o
Sistema de Bibliotecas da Universidade com-
poe-se de um Conselho Biblioteconémico da
Biblioteca Central e de quatro Bibliotecas Se-
toriais, em que as mesmas atuam como su-
porte informacional de incentivo ao ensi-
no, a pesquisa e a extensao universitdria e de
apoio 4 Administracdo Superior da Unirio,
integrando-se a sua estrutura académico-
-administrativa e aos sistemas de informa-
cdo cultural, tecnolégica, cientifica e artisti-
ca, em Ambito nacional e internacional.

Sobre o acervo arquivistico

O acervo arquivistico encontrado na Bi-
blioteca Central trata-se da producio docu-
mental referente a Direcdo e as suas divisodes,

e da producio da Biblioteca Setorial do CLA,
CCH e CCET, que funcionam fisicamente na
BC, cada qual com espacos de acumulacdo
documental mais ou menos determinados.
As divisoes da BC, que também produ-
zem e acumulam documentos arquivisticos,
sdo: Divisao de Processamento Documen-
tal (DPD) com 15,30 (quinze virgula trinta)
metros lineares; Divisdo de Atendimento ao
Usudrio (DAU) com 3,60 (trés virgula ses-
senta) metros lineares; Divisdo de Desenvol -
vimento de Acervo (DDA) com 4,60 (quatro
virgula sessenta) metros lineares. A Dire¢do
e a Secretaria da BC possuem 7,20 (sete vir-
gula vinte) metros lineares, as bibliotecas
setoriais do CLA e CCH possuem 5,40 (cinf
co virgula quarenta) e 4,50 (quarenta virgula
cinquenta) metros lineares, respectivamen-
te. E, ainda, no depdsito do DPD, em estan-
tes, encontram-se 24,30 (vinte e quatro vir-
gula trinta)metros lineares de documentos
acumulados da BC, totalizando 61,30 (ses-
senta e um virgula trinta) metros lineares.
Importante relatar que, por meio de doa-
cdo feita pelos herdeiros de Guilherme Fi-
gueiredo, a Biblioteca Central receberd seu
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arquivo pessoal que, certamente, precisard
de tratamento arquivistico especializado.
Apesar de jd ter sido reservado um espaco
fisico para a implanta¢io da UAPS/BC (que
atualmente estd ocupado pelas monografias
de graduacio e de pds-graduacio lato sen-
su da Unirio, e que serdo descartadas por jd
terem cumprido o prazo de retencio previs-
to na TTDD da atividade fim), houve pouca
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intervenc¢do do Arquivo Central na UAPS/BC
haja vista que o nimero de arquivistas exis-
tente no quadro do AC € insuficiente para
atender o numero de UAPS.

Cabe informar que nio foram visitadas
as Bibliotecas Setoriais do IB, do CCJP, da
EEAP/EN, e as trés bibliotecas do HUGG,
pelo fato de ndo funcionarem no mesmo es-
paco fisico da BC.

o 81
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CONSIDERACOES QUASE
FINAIS: PROPOSTAS PARA OS
NOSSOS PROXIMOS ANOS.

Qw

Isabela Costa da Silva e Flavio Leal da Silva

A conjuntura atual do Estado brasileiro tem exigido, das instituicdes publicas respos-
tas mais contundentes quanto as suas acoes administrativas na resolucao das ques-
toes que impactam a vida em sociedade. Nesse contexto, a transparéncia administra-
tiva se configura como de fundamental importancia, sobretudo para uma sociedade

que se pretende democratica.

Assim, pressionadas pelas circunstancias,
conscientemente ou ndo, temos sido forcados
a redefini¢coes que objetivam enquadrd-nos a
essa compatibilizacdo dos recursos humanos
e financeiros disponiveis com a obtencio de
uma qualidade administrativa capazes de sa-
tisfazerem tanto as demandas administrati-
vas, quanto as exigéncias sociais de servicos,
de transparéncia e prestacoes de contas.

A ampliacdo em cardter global das novas
Tecnologias da Informacdo e Comunicagdo
(TICs) e o aumento exponencial do volume
documental a partir da segunda metade do
século XX gerou uma emergéncia por efi-
ciéncia e eficdcia nos meios informacionais
inquestiondveis. Com isso, a necessidade de
técnicas e metodologias especificas para o
tratamento dos documentos e da informa-
¢cdo aumentou a demanda por profissionais
da informac¢do em diversas dreas de atuacio,
seja na esfera publica ou privada.

A contratacdo dos primeiros arquivistas e
técnicos em arquivo da Unirio em 2008 re-
presentou um grande avanco da universida-
de em direc¢do ao tratamento dos documen-
tos e dos arquivos. O trabalho desenvolvido
nas UAPS - Unidades de Arquivos e Proto-
colos, e Pr6-Reitorias, gerou resultados im-
portantes que possibilitaram a gestao de do-
cumentos na Universidade, a estruturacio
do Arquivo Central e a ampliacdo dos nossos
SErvicos.

Ainda que sejam reconhecidas as melho-
rias conquistadas nos ultimos anos, muitos
desafios sdo langados recorrentemente. As
mudancas provocadas pelo crescente desen-
volvimento de novas tecnologias nos fazem
repensar o papel dos arquivos como compo-
nente critico da identidade social e coletiva.
As novas demandas sociais geram impactos
nos quais os arquivos tornam-se nao somen-
te locais fisicos de preservacio e guarda de
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documentos, como também espacos infor-
macionais com a funcio social de fornecer o
acesso a informacao quase que em tempo real.

A aprovacio da Lein® 12.527, de 18 de no-
vembro de 2011 - Lei de Acesso a Informa-
¢do (LAI) - gerou impactos na administragdo
publica federal, que se viu com a fungio pre-
cipua de fornecer o acesso aos documentos e
as informacdes publicas de interesse publico
a todos os cidaddos que delas necessitem. No
entanto, para cumprir o disposto na legisla-
cdo € necessdrio garantir que os documentos
e as informacdes estejam organizadas e pre-
servadas de forma adequada.

Estas demandas refor¢cam, a partir da cri-
se de governabilidade e, consequentemen-
te, pela pressdo crescente sobre as institui-
coes publicas, onde pressupdem-se sermos
um grupo de “privilegiados” ou “marginais”
que nos apropriamos do bem publico em prol
de interesses particulares, dificulta nosso es-
forco de convencimento sobre o que fazemos
e o porque fazemos. A estabilidade funcional
nio € vista como uma garantia da sociedade
as arbitrariedades do governos.

Precisamos de muita tranquilidade para
revertermos tais perspectivas e a ampliacdo
do exercicio da cidadania. S6 assim poder-
mos ter um empoderamento dos arquivos
como instrumento de controle social do e so-
bre o Estado.

Acreditamos que a gestdo de documen-
tos € o ponto crucial para o desenvolvimen-
to do trabalho arquivistico nesta universida-
de, tendo em vista que, a medida que temos
documentos tratados e gerenciados de forma
adequada, possibilitamos o controle da so-
ciedade no ambito da administracdo publi-
ca, tornando os atos publicos transparentes
e acessiveis.

Neste sentido, as discussdes sobre as ati-
vidades técnicas de gestdo de documentos

REVISTA CHRONOS — UNIRIO

precisam ser percebidas como algo maior do
que apenas sua capacidade de garantir a in-
tegridade dos conjuntos documentais pro-
duzidos e recebidos pelas instituicoes, so-
bretudo por permitirem o entendimento de
como as relagdes aparentemente técnicas e
administrativas possuem dimensoes politi-
cas e sociais muito mais amplas do que geral-
mente somos levados a crer.

Ao comemorarmos 25 anos de existéncia
formal do Arquivo Central da UNIRIO, como
setor responsdvel pelo conjunto das politi-
cas institucionais voltadas para a organiza-
¢do dos documentos e arquivos na universi-
dade, comemoramos também um processo
de amadurecimento institucional sobre as
dimensoes politicas e sociais que permeiam
0s arquivos, seus profissionais e a instituicao
que os abrigam.

Esperamos que o Arquivo Central possa
continuar atuando na promoc¢ao das medi-
das necessdrias para garantir a guarda, a pre-
servacio e o acesso aos documentos produ-
zidos. No entanto, o desafio é ir além desse
espaco de custodiador de memdrias e hist6-
rias institucional, tornando-nos um espaco
de difusio de informacio e culturas, ndo sé
para a comunidade académica como também
para a sociedade.

Por isto € que o nosso trabalho, a partir de
seus aspectos técnicos e administrativos bu-
rocrdticos que levam a efeito as obrigacoes
de nossa instituicao, precisa reforcar as di-
mensdes que justificam os recursos financei-
ros e humanos empregados a manutencao da
integridade dos acervos documentais. Nes-
se esforco € que estd, acreditamos, o desafio
da equipe do Arquivo Central para os proxi-
mos 5 ou 10 anos. Precisamos construir uma
consciéncia acerca das fungdes sociais, po-
liticas e administrativas que dizem respeito
a0s arquivos e a seus profissionais.
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Foi pensando nesse desafio, ou melhor, nas
dimensoes Administrativas, Politicas, Cultu-
rais e Sociais que dizem respeito as universi-
dades publicas, mas sobretudo a Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro, cuja mis-
sdo humanfistica estd impressa em seu DNA,
que trazemos para uma edi¢cdo comemorati-
va, geralmente espaco de “patrimonializa-
¢do”, nio apenas as nossas conquistas, mas
aos nossos desafios. Desafios que, assim como
as conquistas anteriores, ndo podem ser atri-
buidas a um tnico ator. Ainda que nesse pro-
cesso possamos identificar o papel de desta-
que que alguns tenham desempenhado, sdao
de responsabilidade coletiva.

Precisamos reforcar nossos instrumentos
de comunicacio na formacdo de uma cons-
ciéncia institucionalizada, onde a importan-
cia da organizacdo técnica dos documentos
seja capaz de criar uma cultura sobre serem
os documentos, produtos e insumos de nos-
sas atividades. Precisamos deixar claro que
os documentos administrativos, em nada
diferem dos documentos que compdéem um
prontudrio médico. Sao eles que nos per-
mitirdo a exatidao do diagndstico e, conse-
quentemente, a do tratamento mais adequa-
do. Precisamos reforcar que a qualidade dos
nossos servicos, sejam eles através das pes-
quisas, do ensino, da extensio, da adminis-
tracdo ou da assisténcia médica, sdo todos
dependentes da qualidade dos documentos
que produzimos.

Nesse desafio, as questdes para o Arquivo
Central e para o seu corpo técnico, precisam
ser entendidas para além de atividades estrita-
mente tecnicistas e desprovidas de valor social,
como imaginam alguns. E preciso pensd-las, a
partir de principios tedricos e de experiéncias
multiplas, mas também dentro de nosso pré-
prio contexto institucional e da complexidade
social na qual estamos inseridos.

Isso significa que, embora os estudos e
pesquisas com uma abordagem tedrico-con-
ceitual sobre o campo do conhecimento da
Arquivologia sejam nossos orientadores, nao
podemos, simplesmente, incorpord-las auto-
maticamente, assim como desconsiderarmos
as interlocucdes com os campos do conheci-
mento. Temos a obrigacdo de submetermos
essas experiéncias, assim como as abordagens
tedrico-conceituais, a reflexdes criticas com
foco em nossa realidade institucional.

Outro ponto a ser investido de agora em
diante € o de maior aproximac¢ao com os cur-
sos de graduacio e pds-graduacio existen-
tes em nossa universidade, e ndo apenas com
os do Campo da Arquivologia, como supde
o senso comum. As pesquisas desenvolvidas
por alunos e professores devem ter o nosso
acervo, assim como todos os nossos elemen-
tos constituintes, como objeto e fonte para
seus estudos. Devemos nos submeter nio
apenas aos processos avaliativos dos 6rgaos
competentes, mas também aos dos nossos
pares internos e externos. Se nossa propos-
ta pressupde a melhor qualidade dos servi-
cos que prestamos, ndo podemos nos fechar
a essas avaliacdes, pelo contrdrio, devemos
provocd-las.

Esta proposta, esperamos, deve criar uma
visdo mais ampla sobre serem 0s nossos ar-
quivos tanto um produto de nossas obriga-
¢oes, como também uma matéria prima fabu-
losa para as atividades da administracao, da
pesquisa, do ensino e da extensio, cujos re-
sultados prdticos obtidos podem ser o reco-
nhecimento da qualidade de nossos servicos.

Acostumamo-nos de tal forma ao su-
baproveitamento dos arquivos, que nio
conseguimos perceber que muitos dos pro-
blemas que enfrentamos dentro e fora das
instituicdes, como sendo subprodutos da fal-
ta de qualidade técnica dos nossos arquivos.
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Nido entendemos muitas vezes 0s pre-
juizos sociais sofridos pela desorganizacio,
fragmentacdo e destruicdo ou acumulacio
indiscriminada de um determinado conjun-
to de documentos. Nao conseguimos ver os
arquivos como um Patrimonio Cultural que
justifique cuidados especiais. Mas por que
serd que os arquivos sofrem deste mal: O que
estd por trds deste comportamento cultural?
O que fazer para alterar tais percepcoess

Essas respostas precisam ser socializadas,
inicialmente, com cada um dos nossos ser-
vidores. Todo servidor da UNIRIO, seja ele
do quadro efetivo, estagidrios, bolsistas ou
terceirizados, precisam ter a exata dimen-
sdo dessas questoes. Temos a crenca de que
a consciéncia sobre as dimensdes que envol-
vem os documentos com os quais lidamos
em nosso cotidiano institucional, serdo a
nossa maior aliada na conquista da qualidade
da gestdo de documentos.

Ao perceberem a importancia dos docu-
mentos dentro dessa estrutura administra-
tiva, certamente dardo maior atencio a sua
produgio, organizagio e acesso, assim como
cobrardo dos demais essa mesma atengio.

Mas na formagao dessa consciéncia preci-
samos deixar claro o problema prdtico a ser
resolvido e que as exigéncias de mudancas
passam pelo aperfeicoamento e o desenvol-
vimento de uma organiza¢ido administrativa,
que sem ignorar aquilo se produz externa-
mente, que valorize a histdria da instituicao,
seus atores e suas tradi¢cdes culturais, pois
delas, afinal, dependem a nossa capacidade
de perceber e de explicar os problemas exis-
tentes, assim como a nossa capacidade de
atuar com eficdcia sobre estes mesmos pro-
blemas. E ela quem nos fornece os elementos
psicossociais que estabelecem nio s6 a for-
ma, mas também o conteddo e a intensidade
de nossas atividades na resolucio ou preven-
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¢do dos problemas. Serd a partir da constru-
cdo dessa consciéncia que o Arquivo Central
deixard de ser um setor invisivel institucio-
nal e socialmente, para ser considerado um
espaco de importancia para a administracio,
0 ensino a pesquisa e a extensao.

Os arquivos sdo, em regra, valorizados so-
cialmente como um bem secunddrio e, nes-
se sentido, pouco podem contribuir para as
funcoes estritamente formais e administrati-
vas das instituicoes. As demais funcdes, rela-
cionadas com a contribuicdo que a sua inte-
gridade, organicidade e acesso democritico
aos documentos e as informacdes deveriam
dar a preparacido dos individuos para a me-
lhoria social, sdo geralmente sacrificadas.

O ainda incipiente uso social dos arquivos
e da informacéo publica pela sociedade como
um todo, ndo é um problema apenas nosso,
mas algo historicamente recorrente na prépria
administracdo publica. O 16cus periférico dos
arquivos no Estado e na sociedade revela a ca-
réncia de investimento em politicas informa-
cionais, mas sobretudo educacionais no Brasil.

Diante dessa realidade, podemos afir-
mar que os suportes fornecidos pela insti-
tuicdo sdo ainda insuficientes para dar aos
arquivos um padrio préprio de desenvolvi-
mento e integracdo social. Portanto, o poder
transformador da integridade arquivistica
fica restrito para agir como instrumento de
transformacao administrativa, politica e so-
cial, tal como imaginamos ser possivel.

A massa documental historicamente acu-
mulada durante anos e anos sem tratamento
arquivistico, e o volume documental produ-
zido pela Universidade de forma exponen-
cial, influencia massivamente o trabalho dos
arquivistas, que acaba sendo restrito a apli-
cacdo de metodologias e técnicas de gestdo
de documentos, bem como ao tratamento da
massa documental acumulada.
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Os resultados alcancados no que tan-
ge a padronizacdo da producido documen-
tal, classificagio e avaliacio de documentos,
identificacdo e preservacdo documental re-
presentam mudancas importantes como fru-
to do trabalho desenvolvido ao longo de anos
de atuacdo dos arquivistas e técnicos em ar-
quivo na Universidade. No entanto, muitos
desafios sdo lancados em dire¢do a novos es-
pacos de atuacdo, em busca de maior visibi-
lidade dos arquivos como instrumentos que
servem ndo apenas ao 6rgao produtor como
também a sociedade.

Poderiamos dizer que o Arquivo
Cendtral alcancou a partir de investimen-
tos diretos em determinados setores da
instituicdo, um nivel de interacdo que lhes
asseguram as funcdes bdsicas administra-
tivas, mas ndo chegou ainda a se organi-
zar para atender outras funcdes. Nao hd, ao
que parece, condicoes politicas e financei-
ras de investimentos para avan¢armos no
reconhecimento do objetivo de atender a
um maior nimero de fun¢des auténomas,
ou desvinculadas daquelas meramente ad-
ministrativas.

O Arquivo Central, divorciado de suas
funcdes mais amplas, é “neutro” dian-
te das possibilidades de mudancgas no in-
terior da UNIRIO; € incapaz de integrar-
-se. S6 pode atuar como local de guarda
de um passado muitas das vezes “morto”.
Nao pode funcionar como instrumento de
mudanca e de inovacdo, como um local de
apoio a construcido de memdrias, porque
ele proprio estd estruturado para ser estd-
vel, para ser um local de guarda do passa-
do no presente.

Sabemos que essas alteracdes exigem,
para além daquelas relacionadas as politi-
cas dos governos, mudancas profundas na
mentalidade da instituicdo, pois uma ins-

tituicdo que ndo tenha definido com sufi-
ciente clareza e conviccio certos principios
e valores ndo possui condicdes de construir
um pensamento acerca das problemdticas
arquivisticas. Essa € a situa¢do em que nos
encontramos. Estamos divorciados do de-
senvolvimento econdémico, social e cultu-
ral, além de indiferentes ao destino de nossa
propria identidade.

Em quase todos os setores da instituicao
0 quadro € sempre 0 mesmo: 0s arquivos sé
preenchem, e com grandes dificuldades, as
funcoes bdsicas administrativas, deixando de
intervir na formacao de um horizonte cultu-
ral que lhes permitam enfrentar com maior
clareza, os desafios de sua época, a partir de
suas experiéncias passadas.

Em que pese o nome de “edi¢do comemo-
rativa”, onde prioritariamente evidenciamos
nossas conquistas, entendemos como igual-
mente importante, termos sinalizado para
os problemas e obstdculos enfrentados ain-
da hoje.

Sem negar o pioneirismo da Universi-
dade Federal do Estado do Rio de Janeiro
junto ao campo da Arquivologia no Bra-
sil e também na sua formalizacio do es-
paco institucional do Arquivo Central, e
de suas competéncias, com uma propos-
ta do que ainda hoje pode ser considerado
ideal, como responsdvel por uma politica
de arquivos voltada para um Estado efeti-
vamente democrdtico, ndo podemos dei-
xar de observar o quanto temos ainda que
avancar para efetivar os servicos de do-
cumentos e informagdes integrados com
a universidade e com a sociedade a quem
pertencemos.

Passos importantissimos foram dados
nos ultimos 25 anos. Daquela realidade da
criacdo do Arquivo Central em 1990 para a
de hoje, os avancos sdo vistos facilmente. A
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edicdo de normas internas, com respaldo na
legislacdo federal vigente que, com vistas
a implementacdo de uma politica de Ges-
tdo de Documentos eficientes que prioriza a
transparéncia como norma da Administra-
cao Publica, permitiu a contratacdo de Ar-
quivistas e de Técnicos em Arquivos. Nessa
mesma direcdo, mais recentemente, con-
quistamos a construcdo de um prédio com
a finalidade de abrigar o nosso Arquivo Per-
manente e, assim, passamos a oferecer um
espaco com uma infraestrutura adequada
para que estudantes e pesquisadores, nacio-
nais e estrangeiros, possam vir a consultar
nossos documentos.

Convém lembrar que, embora a UNIRIO
possua 47 anos e existéncia, ela reine cursos
com mais de um século de existéncia. Nesse
sentido, pesquisas sobre diferentes aspec-
tos e a partir de diferentes dreas do conheci-
mento, podem ser feitas.

No entanto, apesar de tais conquistas,
que certamente nao foram poucas, ndo po-
demos nos dar por satisfeitos. Se temos um
aparato normativo atualizado, e um corpo
técnico competente, precisamos agora sen-
sibilizarmos nossa comunidade universitd-
ria sobre o que € e o que significa um Arqui-
vo. Nio nos referimos apenas ao seu aspecto
fisico, ao seu conjunto de documentos. Fa-
lamos de suas fun¢des Administrativas, Po-
liticas e Sociais. Falamos das garantias juri-
dicas sustentadas pelos documentos (sejam
eles em suporte papel, ou eletronico e di-
gital) e pela metodologia de organizacio.
E fundamental que consigamos sensibili-
zar todos os servidores sobre o que signi-
fica cada documento produzido e recebido
pelas diversas atividades que desenvolvem.
Nesse processo, ndo se pode ainda deter-
minar que esse ou aquele documento cons-
titui-se mais ou menos importante. Sao
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todos igualmente importantes, indepen-
dentemente da atividade que atestam ou da
temporalidade formalmente prevista. Essa
avaliacdo depende de tantos “por qués?”,
que so terdo como serem avaliados depois
de cumpridas totalmente as funcdes para
as quais foram criados. Antes de cumpridas
tais atividades, julgar um documento como
de menor importancia, implicard, invaria-
velmente, em um grande erro.

Mas, se sensibilizar nossos servidores
sobre o que ¢ efetivamente o documen-
to publico em suas expressoes adminis-
trativas, politicas e sociais é o nosso maior
desafio, um passo importante jd teria sido
dado, quando a Administracdo Superior da
UNIRIO dignificou-se a construir um pré-
dio para abrigar o Arquivos Permanente,
mas também, e antes disso, obedecendo ao
que nos ¢ de direito, dando as condigdes
necessdrias para a qualificacdo continua de
seus servidores.

Por esse conjunto de fatores, e sem per-
dermos de vista a conjuntura atual dos ser-
vidores publico como um todo, mas das
universidades e institutos federais em par-
ticular, ndo temos um horizonte dos mais
favordveis, seja para novos investimentos
ou mesmo para a manutencio das conquis-
tas obtidas nos ultimos 15 anos. Nesse pe-
riodo, apesar de considerarmos os recursos
financeiros sempre insuficientes, ndo po-
demos ignorar que as universidades fede-
rais como um todo, mas a UNIRIO em par-
ticular, gozou das possibilidades de fazer
investimentos e ampliar de maneira signifi-
cativa seus servicos. Hoje o que se desenha,
¢ uma reducdo drdstica de tais recursos.
Nesse sentido, mais do que novos investi-
mentos, teremos como desafio, nio a am-
pliacdo de nossa infraestrutura tecnolégica
e predial, mas o de conseguirmos manter a
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qualidade dos servicos ou mesmo os nossos des, investirmos naquilo que se apresenta
profissionais que, embora altamente qua- como o mais “moderno” nas atividades de
lificados e comprometidos com nossa uni- gestdo de documentos eletronicos e digitais.
versidade, podem nao ter os estimulos ne- Mas esse ¢ um caminho ainda a percorrer,
cessdrios para ficarem conosco. e portanto um assunto para uma proxima

Resta-nos agora, dando continuidade a publicacdo, que esperamos ser igualmente
essas conquistas, consolidando-as e am- contempladas por novas conquistas e come-
pliando-as a medida de nossas possibilida- moracdes.
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