MINISTERIO DA EDUCACHO E CULTURA
FEDERACHO DAS ESCOLAS FEDERAIS ISOLADAS DO ESTADO DA GUANABARA
23 DE MARCO DE 1913
BOLETIM SEMANAL N° 12
PARA CONHECIMENTO DA FEDERACZO E DEVIDA EXECUGHO, PUBLICO 0 SEGUINTE:

12 PARTE - LEGISLACAO E NORMAS - Sem alteracéo

22 PARTE - ENSINO - Sem alteracdo

32 PARTE - ASSUNTOS GERAIS E ADMINISTRATIVOS

I - SUPRIMENTOS DE FUNDOS - INSTRUCOES

O regime de suprimentos de fundos é aplicavel, a critério da Administracdo, na satisfacdo de despesas de carater
excepcional e outros que, por qualquer motivo, ndo possam subordinar-se ao processo normal de emprego da dotacéo
(8 3° do art. 7° do Decreto-lei n° 200/67 - Dec. n° 60.888/67 e Portaria n° 265, do Ministério da Fazenda, 30.07.71). O
ordenador de despesa podera fazer entrega do suprimento a servidor PUblico, preferencialmente afiangado. N&o se fara
suprimento a servidor em alcance e nem a responsavel por dois suprimentos, sem que tenha sido comprovada a
aplicacdo de pelo menos um deles. Em casos excepcionais de aquisicdo de material ou de qualquer outra operagdo
sujeita a tributo. N&o sera admitida a despesa, quando desacompanhada de Nota Fiscal ou do documento equivalente. "
A despesa relativa a prestacdo de servigos serd documentada com recibo de quitacdo, permitida, nas despesas de
pequeno vulto, na impossibilidade de apresentagdo comprobatorio de despesa, a declaracdo escrita de gastos, feita pelo
préprio servidor, ratificada pelo ordenador de despesa. O processo da concessdo do suprimento, terd origem em
expediente de justificacdo formulado por quem de direito, indicando os fins a que se destina o "quantum” e 0 prazo
previsto para sua aplicacdo; que ndo deverd exceder de 60 (sessenta) dias, observado o encerramento do exercicio
financeiro correspondente (Decreto-lei niUmero 200/67, art. 83). Autorizada a concessdo, o Setor Financeiro do 6rgdo
fard a inscricdo do responsavel pelo suprimento, em ficha propria (anexo 37-A), considerando-o responsavel
subordinado a autoridade concedente. A entrega do numerério, mediante cheque nominal, esta condicionada a emissao
do respectivo empenho, e nenhuma despesa seré realizada pelo responsavel, antes da data de sua emissdo ou posterior
ao prazo fixado para aplicagdo. Findo o prazo fixado para a aplicacdo, os responséveis prestardo contas dos suprimentos
recebidos, até 30 (trinta) dias ap6s. As importancias aplicadas até 31 de dezembro serdo comprovadas até 15 de janeiro
seguinte. A movimentacdo de recursos concedidos a conta de suprimentos de fundos serd feita por intermédio de
agéncia bancaria, mediante depdsito em conta nominal do responsavel; os pagamentos serdo feitos, de preferéncia,
através de cheques a favor dos credores, podendo o responsavel fazer saques em seu proprio nome para despesas que
por sua propria natureza indiquem esse procedimento. Em se tratando de viagem, os suprimentos, quando a situagao
exigir, poderdo ser entregues em espécie ao suprido. As despesas feitas a conta de suprimentos de fundos, quando for o
caso, deverdo obedecer as normas de licitacdo e sua comprovacao serd instruida com os elementos que as tiveram dado
origem. A comprovacdo dos suprimentos de fundos sera instruida com os seguintes elementos: a) indicacdo do
empenho, que contenha o nimero e a data de sua emissdo, bem como a classificacdo orcamentéria da despesa; b) data
do recebimento do suprimento e seu montante; c) demonstrativo da despesa realizada; d) notas fiscais ou comprovantes
equivalentes acompanhadas das faturas, com os recibos de pagamentos; €) extrato da conta-corrente bancéria; f) relagdo
das despesas de pequeno vulto; e g) guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se for o caso. Toda fatura referente a
aquisicdo de material, por conta de suprimento, deverd ser encaminhada ao Setor de Material do 6rgdo para os
lancamentos devidos, ou seja: a) proceder a entrada do material no almoxarifado, mediante langamento em mapa
préprio e abertura das fichas correspondentes; b) preenchimento de requisi¢cdes-saida de material, emitida em nome do
setor requisitante. As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que ndo impugnadas pelo ordenador, serdo
escrituradas e incluidas na sua tornada de contas, na forma prescrita; quando impugnadas, deverd o ordenador
determinar imediatas providéncias administrativas, para a apuracdo das responsabilidades e imposicdo das penalidades
cabiveis, sem prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas da Unido. O pagamento de
despesas relativas a compras, obras e servi¢os de pequeno vulto, previstas na alinea "1" do §29 do art. 126 do Decreto-
lei namero 200, de 25 de fevereiro de 1967, poderé ser feito por meio de suprimento de fundos nos casos a seguir
indicados, a critério e sob responsabilidade do ordenador da despesa: | - Auséncia temporaria ou eventual, justificavel,
no deposito, do material a adquirir; Il - Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de estocagem do
material ou da lavratura de instrumento de contratacdo de obras e servigos; 11l - Misséo oficial do agente, fora do local
em que esteja situado o 6rgdo em que sirva; IV - Casos de urgéncia, emergéncia ou situagdes extraordindrias, que
possam causar prejuizo ao erario ou Perturbar o atendimento dos servigos publicos; 2 - O empenho dos dispéndios de
que trata o item anterior serd feito a conta dos correspondentes elementos de despesa e em nome do responsavel pelo
suprimento de fundos. 3 - Nos casos em que, preventivamente, devam ser mantidos em poder de agentes, para
utilizacdo na Unidade ou fora dela, importancias em espécies para custear despesas mitdas e de pronto pagamento, cuja



natureza ndo se possa conhecer previamente, o suprimento de fundos serd empenhado em nome do responsavel e a
conta do elemento "Encargos Diversos". Cabe aos 6rgdos de controle orcamentario e financeiro adotarem providéncias
de sua alcada, ao verificarem ou tomarem conhecimento de abusos ou impropriedades na aplicacdo das normas
constantes desta Portaria, especialmente quando notarem que compras, obras ou servicos hajam sido nitidamente
fragmentadas para evitar licitacdo. 5 - A aplicacdo das presentes normas, se for o caso, aos 6rgdos da Presidéncia da
Republica, dependera de ato proprio das autoridades competentes. 6 - As dividas e 0s casos omissos serdo resolvidos,
nas areas setoriais, pelos respectivos Inspetores-Gerais de Financas dos Ministérios Civis e autoridades de competéncia
equivalente dos Ministérios Militares e dos demais 6rgdos. Em conseqiiéncia, a S.F. tome conhecimento para o fiel
cumprimento das instrugdes baixadas pela Inspetoria Geral de Finangas sobre 0 assunto.

Il - DISTRIBUICAO DE EXEMPLAR

Seja distribuido a Comissdo Supervisora de Ensino e Pesquisa - CSEP, um (1) exemplar do livro editado pela Diretoria
de Documentacdo e Divulgacdo do Ministério da Educacdo e Cultura - "Normas Sobre correspondéncia, Comunicacao
e Atos Oficiais"”, de autoria de CAUBY DE SOUZA, Assessor da Secretaria de Apoio Administrativo.

111 - CONSELHO DE CURADORES - REUNIAO

Reunir-se-a as 10,30 horas do dia 28 (quarta-feira) na Sala dos Conselhos da Federacdo, & Rua Frei Caneca n° 94, o
Conselho de Curadores, para tratar da seguinte ordem do dia: a) - Aprecia¢do da tomada de contas de 1972, e b) -
Assuntos Gerais.

IV - PORTARIAS ASSINADAS PELO DIRETOR DA ESCOLA DE TEATRO

01, de 30.01.73 - designando os professores PERNANBUCO GAGO SACADURA DE OLIVEIRA, EDSON SIMAO,
FRANCISCO GUIMARAES FERNANDES e MOEMA RENART DE BRITO, esta Gltima como substituta eventual,
para, sob a presidéncia do Diretor da Escola de Teatro atuarem na Comissdo que procedera ao exame de Sele¢do para o
Curso de Formagéo de Ator.

02, de 08.02.73 - designando os professores ORLANDO MACEDO, EDSON SIMAO, VILMA DULCETTI, para
participar da Comissao de Reabertura de Matricula, durante o ano de 1973.

03, de 08.02.73 - designando os professores GUSTAVO DORIA, DANIEL ROCHA, DALVA PEREIRA NOMES,
para participar da Comissao de Trancamento de Matricula, durante o ano de 1973.

04, de 08.02.73 - designando os professores JOAO BETHENCOURT, ANIZIO MEDEIROS, PAULO CEZAR
VINCENT DE FONSECA, para participar da Comissdo de Transferéncia durante o ano de 1973.

05, de 13.03.73 - designando uma Comissdo para Habilitacdo e Julgamento de licitagdes na Escola de Teatro, de acordo
com 0 Art. 141 do Decreto-Lei n° 200 de 25.02.67, composta dos seguintes servidores: EDIR DA COSTA RAMOS,
Oficial de Administragcdo, nivel 14, matricula n°® 2099819, VIRGILIO BARREIROS BRAGA, Auxiliar de
Administracdo "A" e UGO BIANCHI, Auxiliar de Administragdo "C". Os servidores integrardo a referida Comissao
no exercicio de 1973, sob a presidéncia do primeiro.

06, de 14.03.73 - designando VERA MARIA MONTEIRO PINTO DE BARROS, aluna da primeira série do Curso
Profissional de Cenografia, monitora ao Centro de Educacdo Fisica e Desportos (CEF), de acordo com o Of.
CEF/CIRC.01/73.

07, de 16.03.73 - designando a servidora DEA SANTOS MOREIRA, Auxiliar de Administragio "B", para responder
pelo Setor do Pessoal da Escola de Teatro.

V - MISSA - CONVITE

Esta Presidéncia, o Diretor da Escola de Medicina e Cirurgia do Rio de Janeiro e o Diretor do Hospital de Clinicas
Gaffrée Guinle, convidamos parentes, Diretores, Professores, amigos, alunos e funcionarios desta Federagdo para a
missa de 30° dia que fardo rezar na Capela do Hospital as 11,30 horas do dia 29 do més em curso, em intencao da alma
do seu pranteado e inesquecivel professor Doutor DEMETRIO BEZERRA GONCALVES PERYASSU,

42 PARTE - JUSTICA E DISCIPLINA - Sem alteracdo



ALBERTO SOARES DE MEIRELLES, Presidente



