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INSTRUGCAO NORMATIVA PROGRAD N° 013, DE 21 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre os fluxos dos procedimentos
administrativos referentes aos convénios e acordos de
cooperacdo técnica relacionados a graduacdo no
ambito da PROGRAD.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO (UNIRIO), no uso de suas atribuicfes estatutarias, e

CONSIDERANDO a necessidade de organizacgao institucional dos fluxos dos procedimentos
administrativos referentes aos convénios e acordos de cooperagéo técnica,

RESOLVE:

Art. 1°- A unidade académica interessada na celebragéo de convénio ou acordo de cooperacéo
técnica que envolva programas e cursos de graduacao devera solicitar a PROGRAD a abertura
de processo administrativo por meio do envio dos seguintes documentos:

I. Memorando da Direcdo da Escola afirmando o interesse pela assinatura do convénio
ou do acordo de cooperagao técnica;

[I. Minuta do convénio ou acordo de cooperacdo em trés vias assinadas e rubricadas,
conforme modelo disponibilizado no site da PROGRAD;

[ll. Contrato Social, CNPJ e copia do RG do representante da instituicdo com a qual se
deseja firmar o convénio ou acordo de cooperacgao técnica;

IV. No caso de acordo de cooperacao técnica, devera ser enviado também um plano de
trabalho, conforme modelo disponibilizado no site da PROGRAD, contendo:

a) ldentificacdo do objeto a ser executado;
b) Objetivos gerais e especificos a serem atingidos;
c) Etapas ou fases de execucao;

d) previsdo do inicio e fim da execucao do objeto, assim como da conclusdo das
etapas ou fases programadas.

Paragrafo tnico — O periodo maximo de 5 (cinco) anos de duracao do acordo devera ser
respeitado no plano de trabalho.
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Art. 2° - O Gabinete da PROGRAD encaminhara o pedido a Diretoria de Programas e Atividades
Especiais de Ensino de Graduacdo — DPAE/PROGRAD, que realizard a conferéncia dos
documentos elencados no art. 1°.

81°- A identificacdo de pendéncias ou irregularidades no pedido por parte da DPAE
acarretard a devolugéo deste a unidade proponente.

§2°- Constatando-se a regularidade da proposta, a DPAE ir4 anexar parecer favoravel,
solicitar4 a abertura do processo e o encaminhara a Geréncia de Controle de Contratos e
Convénios — GECON/UNIRIO para publicagéo no Diario Oficial da Uni&o.

Art. 3°- No caso de utilizacdo de modelo proprio da instituicdo parceira de Termo de Convénio
ou Acordo de Cooperacéo, o proponente devera enviar o documento sem as assinaturas por e-
mail & PROGRAD que o encaminhara a Procuradoria Geral da UNIRIO para andlise.

Art. 4°- Ao receber o parecer da Procuradoria Geral, a PROGRAD, por intermédio da DPAE, o
encaminhara ao proponente para ciéncia e cumprimento das indicagdes realizadas.

81°- O proponente devera atender integralmente os requerimentos realizados pela
Procuradoria e enviar a minuta corrigida para o e-mail da DPAE.

§2°- Constatado o atendimento de todas as solicitagbes da Procuradoria, a DPAE enviara
solicitagdo por e-mail ao proponente para que providencie a coleta da assinatura da instituicao
parceira na minuta do convénio ou acordo de cooperagao técnica em 3 (trés) vias.

83°- Em seguida, o proponente devera solicitar a PROGRAD a abertura de processo
administrativo por meio do envio dos documentos descritos no Artigo 1°.

Art. 6°- Apés a verificacdo da documentacao enviada e assinatura das 3 (trés) vias da minuta
pelo Pro-Reitor de Graduagdo, a PROGRAD, por meio da DPAE, solicitara a abertura do
processo e 0 encaminhara a GECON para publicacao no Diario Oficial da Unido.

Art. 8°- Ao retornar para a PROGRAD, esta tramitard o processo para a DPAE, que devera reté-
lo durante a vigéncia do convénio ou acordo de cooperagdo técnica celebrado.

Art. 9°- O término da vigéncia do convénio ou acordo de cooperacdo técnica implicara
arquivamento do processo pela DPAE.
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Art. 10 - Esta Instru¢cdo Normativa entrara em vigor nesta data.

Alcides Wagner Serpa Guarino

Pro-Reitor de Graduacgéo
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