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Instrugcdo Normativa conjunta PROGRAD/PROPGPI/PROEXC
N° 001, de 06 de agosto de 2026

Dispde sobre os procedimentos para a solicitagdo
de apoio institucional para a participacdo de
docentes e técnicos administrativos em eventos
académicos e cientificos

As Pro-Reitorias de Graduagdo, Pos-Graduagdo, Pesquisa e Inovacdo e Extensao e
Cultura da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), no uso de suas
atribuigoes,

RESOLVEM:

Art. 1° O apoio institucional para participacdo de docentes e técnicos
administrativos em eventos académicos e cientificos fora da regido metropolitana do Rio de
Janeiro sera efetivado mediante o pagamento de didrias e/ou passagens, nos termos do Decreto
11.872/2023, conforme avaliagao da Pro-Reitoria Académica e em funcdo da disponibilidade
or¢amentaria.

Pardgrafo tnico: Podera ser concedido apoio parcial, considerando-se a
disponibilidade or¢amentaria e por avaliacdo da Pro-Reitoria Académica competente.

Art. 2° Estardo aptos a solicitar o auxilio os(as) docentes e técnicos admisnitrativos
do quadro efetivo da UNIRIO que atenderem a pelo menos um dos requisitos a seguir:

a) No ambito da PROPGPI, ser docente, vinculado ou nao a Po6s-Graduagao, e ter trabalho
cientifico aceito com resultados relacionados ao projeto de pesquisa cadastrado sob sua
coordena¢do na Diretoria de Pesquisa (DPq), e que conte com a coautoria de, a0 menos,
um (01) aluno de iniciacao cientifica devidamente cadastrado na DPq;

b) No ambito da PROExXC, ser participante de projeto de extensdo ou cultura e ter
apresentacao do assunto do projeto em evento pertinente as extensao ou cultura;

c) No ambito da PROGRAD, estar representando a UNIRIO em eventos de formagao
profissional, féruns de coordenagdes de curso, dentre outros eventos, com o interesse
direto da Pro-Reitoria de Graduacao.

Pardgrafo unico: Cada docente  ou técnico administrativo s6 podera ser
contemplado com o auxilio uma vez por ano.

Art. 3° O(A) docente ou técnicso administrativos devera formalizar sua solicitagao
junto a Chefia do Departamento ou chefia imediata, por intermédio de formulario proprio da
PROGEPE acompanhado de:

a) Formulédrio de requerimento unificado para afastamento, disponivel na pagina da
PROGEPE;

b) Comprovante de inscri¢ao no evento;

c) Copia da programacao do evento;

d) Comprovante do aceite do trabalho ou convite para apresentagdo, quando for o caso.
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No ambito da PROPGPI, anexar ao processo, comprovante de cadastro do Projeto de
Pesquisa em andamento vinculado ao trabalho cientifico aceito, assim como
comprovante de vinculagdo de aluno IC ao projeto e ao trabalho a ser apresentado no
evento.

Paragrafo unico: No caso de docente vinculado(a) a programa de pés-graduacgao, a

solicitacdo devera ser encaminhada diretamente a coordenacdo, que fara a deliberagdo
considerando a verba disponivel para o programa.

Art. 4° Compete a Chefia de Departamento ou chefia imediata do Técnico

administrativo:

a)
b)

c)

b)

Emitir uma ata de colegiado, contendo a autorizacdo do afastamento do(a) docente;
Autorizar o afastamento do técnico adminsitrativo

Processar a solicitagdo do docente ou técnico administrativo pelo Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI e encaminha-la a Pro-Reitoria académica competente, conforme a
seguir:

I.  PROGRAD - eventos de formagdo académica em ensino; foruns de
coordenacdes de curso; apresentacdo de trabalhos referentes aos programas
vinculados 8 PROGRAD (PIBID, PET, Monitoria, PRADIG, PROTES)

II.  PROPGPI- eventos cientificos de divulgagao dos resultados originais
III. PROEXC - eventos culturais e de extensdo; apresentacdo de trabalhos
desenvolvidos no ambito da extensdo e cultura.

Art. 5° Compete a Coordenacgdo de Programa de Pos-Graduagao:
Emitir uma ata de colegiado, contendo a anuéncia do afastamento do(a) docente
vinculado ao programa;
Processar a solicitagdo docente pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI e
encaminha-la a Pro-Reitoria de Pos-Graduagao, Pesquisa e Inovagao

Art. 6° Os processos eletronicos referentes aos afastamentos deverdo ser

encaminhados a Pro-Reitoria competente até o primeiro dia util do més anterior ao da
realizacdo do evento

Art. 7° No caso de docentes que ndo estejam vinculados a programas de

pos-graduacao, as solicitacdes referentes a participagdo em eventos para apresentacdo de
trabalhos produzidos no ambito da pesquisa e inovacdo, deverdo ser realizadas por intermédio
de chamadas especificas, organizadas pela Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa e
Inovacao.

a)
b)

Art. 8° Compete as Pro-Reitorias Académicas:
Avaliar a pertinéncia e o mérito académico das solicitagdes
Emitir manifestacdo de mérito académico e autorizagdo para utilizagdo dos recursos sob
sua gestdo, a partir de critérios proprios a serem amplamente divulgados, sem substituir
as autorizagdes administrativas exigidas pelas normas de afastamento, SCDP e
ordenacao de despesas.
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c) Remeter os processos a Diretoria de Or¢amento para as devidas providéncias.

Paradgrafo unico: Solicitagdes encaminhadas fora do prazo, com formulario
parcialmente preenchido ou com documentagdo incompleta serdo devolvidas sem andlise.
Excecdo ¢ feita ao comprovante de aceite para a apresentacdo de trabalho, que podera ser
anexado ao processo até 30 (trinta) dias antes do evento ou da liberacdo do auxilio.

Art. 9° Em até 10 dias ap6s o término das atividades apoiadas, o(a) docente ou
técnico(a) administrativo(a) beneficidrio(a) devera enviar certificado de participagdao no evento
ou documento equivalente a Chefia de Departamento, chefia imediata ou Coordenacdo de
Programa de Pos-Graduagdao para que seja anexado ao processo eletronico e enviado a
Pro-Reitoria académica competente.

Pardgrafo tUnico. A nao apresentagdo da comprovagdo especificada no caput
inviabilizard nova solicitagdo de apoio a participacdo em eventos de carater cientifico ou
académico por um periodo de 24 meses, ocasionando san¢do pecuniaria com ressarcimento
total do valor recebido a titulo de ajuda de custo, sem prejuizo das demais sangdes legais e
académicas cabiveis.

Art. 10 - Os cancelamentos ou desisténcias de participacao no evento que motivou a
concessao do apoio deverdo ser notificados com antecedéncia minima de 10 dias.

§ 1° - Somente sera aceito cancelamento e/ou desisténcia em periodos inferiores a
disposi¢ao no caput nos casos de comprovado impedimento, sendo este fortuito ou de forga
maior.

§2° - Caso ocorra cancelamento ou desisténcia apds o depdsito do auxilio, o
estudante beneficiario devera ressarcir integralmente o valor ao erario.

Art. 11 Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pelas
Pro-Reitorias Académicas.
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