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Instrugcdo Normativa conjunta PROGRAD/PROEXC/PRAE
N° 001 , de 06 de agosto de 2026

Dispde sobre os procedimentos para a solicitagao
de apoio institucional para a participagdo de
discentes de graduacdao em eventos académicos

As Pro-Reitorias de Graduacao, Extensdao e Cultura ¢ de Assuntos Estudantis da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), no uso de suas atribuicoes,

RESOLVEM:

Art. 1° O apoio institucional para participacdo de discentes de graduacido em
eventos académicos fora da regido metropolitana do Rio de Janeiro serd efetivado mediante o
pagamento de ajuda de custo fixa para despesas com locomocgao, alimentagdo e hospedagem.

§ 1° A concessdo do apoio estard sujeita a previsao e disponibilidade orcamentaria e
serd limitada a uma vez por ano para cada estudante.

§ 2° A ajuda de custo sera concedida no valor de 700 (setecentos) reais, que podera
ser reajustados periodicamente, por ato conjunto das Proé-Reitorias que subscrevem esta
Instru¢do Normativa.

§ 3° Em casos excepcionais ¢ a critério da Pro-Reitoria competente, o valor da ajuda
de custo fixo podera ser substituido pelo pagamento de passagens.

§ 4° Nao sera concedida ajuda de custo para eventos realizados fora do territério
nacional.

Art. 2° Consideram-se eventos de carater académico aqueles de natureza artistica,
congressos, semindrios, cursos, simposios, coloquios, workshops, festivais, ciclos de
conferéncias, convengoes, foruns e eventos desportivos e similares, que se realizem no ambito
do ensino de graduagdo no pais.

Art. 3° Estardo aptos a solicitar o auxilio

I - os(as) estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacdo da
UNIRIO que atenderem a pelo menos um dos requisitos a seguir:

a) Ser participante formal (bolsista/voluntario) de algum projeto ou programa de fomento
a graduagdo, pesquisa e/ou extensdo cadastrado na UNIRIO e ter trabalho aceito para
apresentacao em evento académico, com a devida comprovagao;

b) Estar representando a UNIRIO, com a participacdo devidamente justificada e com o
interesse direto das Pro-Reitorias que subscrevem essa Instru¢ao Normativa.
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Art. 4° O(A) discente devera formalizar sua solicitagdo junto a Dire¢do da
Escola/Faculdade/Instituto por meio de formulario (Anexo 1), acompanhado de:

a) Carta de justificativa, ressaltando a importancia da participagdao no evento para sua vida
académica;

b) Comprovante de inscri¢ao no evento;

c) Copia da programacao do evento;

d) Comprovante do aceite do trabalho ou convite para apresentagdo, quando for o caso.

Pardgrafo Unico. Na hipotese de outras formas de participagdao discente, o pedido
devera incluir uma justificativa do orientador da atividade, detalhando a forma e a relevancia da
participacao.

Art. 5° Compete a Dire¢ao da Escola/Faculdade/Instituto:

a) Emitir um documento de encaminhamento da solicitagdo, contendo parecer sobre a
relevancia da participacdo discente no evento externo;
b) Processar a solicitacdo discente pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI e
encaminhd-la a Pro-Reitoria académica competente, conforme a seguir:
I. PROGRAD - eventos de formagao académica em ensino; eventos de formacao
profissional; apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos
II. PROEXC - eventos culturais e de extensdo; apresentacdo de trabalhos
desenvolvidos no ambito da extensdo e cultura.

Paragrafo tinico. Os processos eletronicos deverdo ser encaminhados a Pro-Reitoria
competente até o primeiro dia til do més anterior ao de realizagao do evento.

Art. 6° As solicitagdes de transporte coletivo para participagao em eventos deverao
ser encaminhadas para a Pro-Reitoria competente, que as avaliard, conforme a seguir:
I. PROGRAD - eventos cientificos, de forma¢dao académica em ensino ou de
formacao profissional
II. PROEXC - eventos culturais e de extensao
III.  PRAE - eventos de representacdo estudantil

Art. 7° Compete as Pro-Reitorias Académicas:

a) Avaliar a pertinéncia e o mérito das solicitagdes

b) Emitir parecer de deferimento ou indeferimento, a partir de critérios proprios a serem
amplamente divulgados, que deverdo considerar as condigdes socioecondmicas dos
estudantes contemplados, de modo a assegurar a priorizacdo daqueles em situagdo de
maior vulnerabilidade social.
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c) Remeter os processos a Diretoria de Or¢amento, em caso de deferimento do pedido.

Paragrafo Unico: Solicitagdes encaminhadas fora do prazo, com formulério
parcialmente preenchido ou com documentagdo incompleta serdo devolvidas sem andlise.
Excegdo ¢ feita ao comprovante de aceite para a apresentacdo de trabalho, que podera ser
anexado ao processo até 30 (trinta) dias antes do evento ou da liberagao do auxilio.

Art. 8° Em até 10 dias apds o término das atividades apoiadas, o(a) estudante
beneficidrio(a) devera enviar certificado de participagdo no evento ou documento equivalente a
Dire¢ao da Escola/Faculdade/Instituto para que seja anexado ao processo eletronico e enviado a
Pro-Reitoria académica competente.

Paragrafo tUnico. A ndo apresentacdo da comprovagdo especificada no caput
inviabilizara nova solicitagdo de apoio a participacao em eventos de carater académico por um
periodo de 24 meses, ocasionando san¢do pecuniaria com ressarcimento total do valor recebido
a titulo de ajuda de custo, sem prejuizo das demais sangdes legais e académicas cabiveis.

Art. 9° - Os cancelamentos ou desisténcias de participacao no evento que motivou a
concessao do apoio deverdo ser notificados com antecedéncia minima de 10 dias.

§ 1° - Somente serd aceito cancelamento e/ou desisténcia em periodos inferiores a
disposi¢do no caput nos casos de comprovado impedimento, sendo este fortuito ou de forga
maior.

§2° - Caso ocorra cancelamento ou desisténcia apos o deposito do auxilio, o
estudante beneficiario devera ressarcir integralmente o valor ao erario.

Art. 10 As Pro-Reitorias Académicas poderdo estabelecer regulamentacdo
complementar propria para definir fluxos e critérios de avaliagcdo das solicitagoes.

Art. 11 Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pelas
Pro-Reitorias Académicas.

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no
Boletim da UNIRIO, revogada a Ordem de Servigco conjunta PROGRAD/PROAD N°
00 1/20 1 5 . Documento assinado digitalmente
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ANEXO |

Formulario de Auxilio Financeiro a Estudantes para Participagcao em Eventos
Académico-Cientifico-Culturais

Nome do Beneficiario (estudante):

CPF: E-mail: Celular:

Curso: Matricula:
Banco (cédigo e nome): Agéncia: Conta Corrente:
Nome do Evento: Periodo de realizacao:

Local do Evento:

Abrangéncia do Evento: () Regional () Nacional ( ) Internacional

Modalidade do evento: () Cultural; ( ) Pesquisa; ( )Extensdo; ( ) Profissional;

() Outro. Qual?

Modalidade de vinculagéo a projeto:
() Bolsista (ou voluntario cadastrado
() Bolsista (ou voluntario cadastrado
() Bolsista (ou voluntario cadastrado
() Bolsista (ou voluntario cadastrado
() Solicitante sem vinculo a projeto

de Pesquisa

de Graduagéao (Monitoria, Protes, Pet, Pibid, Pradig)
de Extensé&o

de Cultura

~— N — —

Titulo do trabalho aceito para apresentagao oral ou na forma de péster:

() Outra modalidade de participagao. Qual?

Assinatura do beneficiario: Assinatura do proponente (Diretor(a) de Escola ou
Coordenador(a) de Programa de Pés-Graduagao):
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Parecer do profissional co-responsavel pelo trabalho ou atividade [orientador(a) ou equivalente]:

Data: / / Assinatura:
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