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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO – UNIRIO
[SETOR REQUISITANTE]


DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

	Órgão: Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro – UNIRIO

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):    	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Setor de onde provém a demanda/solicitação.

	Responsável pela Demanda:   	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Servidor do setor requisitante, responsável pela elaboração deste documento.
	Matrícula SIAPE:   

	E-mail:   
	Telefone: (  )   

	

	1. Justificativa da necessidade da aquisição pretendida, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso:   

	

	2. Quantidade de material a ser adquirido:   	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Inserir a quantidade E AS UNIDADES. EX.: 500 resmas, 200 quilos, 400 unidades.

	

	3. Previsão de data de entrega do material:   	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: data em que se pretende ter o material disponível para uso.

	

	4. Indicação do gestor do contrato, do membro da equipe de planejamento e, se necessário, o responsável pela fiscalização: 	Comment by BIANCA BATISTA PINTO: Servidor do setor requisitante	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Servidor designado para compor esta equipe, a qual cuida do preenchimento da documentação inciial.	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Servidor que acompanhará o procedimento licitatório / fiscal de contrato.

	[Nome Gestor]
SIAPE n° [  ]
	[Nome Membro da EP]
SIAPE n° [  ]
	[Nome Fiscal]
SIAPE n° [  ]

	
[Local/ data]

[Assinatura do Responsável pela Formalização da Demanda]
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