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1. Introducgao

O Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web que
permite aos Orgéos Concedente e a Entes e Entidade Convenente o gerenciamento on-line

de todos os convénios cadastrados no Portal dos Convénios.

Neste manual, sera apresentada a funcionalidade para disponibilizagao, alteragao,
inativagao, reativagao, copia de Programas e importagcao de emendas parlamentares por

parte do Concedente.

O cadastramento do Orgao Concedente no Portal dos Convénios devera ser solicitado
ao Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestado que ira cadastrar um servidor do 6rgao

com o perfil de “Cadastrador Parcial’.
O Cadastrador Parcial do Orgéo, por sua vez, ira cadastrar os demais servidores do

Orgao, atribuindo perfis especificos a cada um deles em fungdo da atividade/cargo a ser

realizada. Os servidores cadastrados receberao por e-mail senha para acesso ao SICONV.

2. Acesso ao Portal dos Convénios — SICONV

Na pagina inicial do Portal dos Convénios, no endereg¢o portal.convenios.gov.br, o
menu “Acesso Livre”, permite aos usuarios consultar os Programas disponiveis conforme

topico 3.5. Consultar Programas deste manual.

O Portal dos Convénios disponibilizara para os Concedentes e Convenentes, area

restrita para acesso ao sistema de convénios — SICONV. Os usuarios cadastrados deverao,

na pagina inicial, clicar no link portal.convenios.gov.br e o usuario devera clicar no banner
“SICONV ACESSE O SISTEMA”, ou no link “Acesso ao Siconv”, conforme Figura 1.

3/60


http://www.convenios.gov.br/

I pa i Irparao menu [l Irparaa Ir p

Portal de Convénios

MINISTE LANEJAMENT CAMENTO E GES

VOCE ESTA AQUI: ASSUNTOS GERAIS > TREINAMENTOS >MANUAIS E ORIENTAGCOES

Navegue por: Perfll

siconv ) [T I N

ACESSE O SISTEMA,

Manuais e Orientacoes

Faca o credenciamento

= 29/06/2015 . . ,,
ASSUNTOS GERAIS = Manual de Acompanhamento e Fiscalizagéo

[@ 13:33
MANUAIS E Este manual possui procedimentos para que os gestores, fiscais e mandatéarios acompanhem, fiscalizem e

#RedeSiconv ORIENTAGOES supervisionem seus convénios.

. Para efetivar o bom andamento da execugio de Convénio, os gestores fiscais e mandatarios deverdo
Acesso ao Siconv ) i ) ) -

acompanhar e fiscalizar de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execucio do
X objeto, respondendo o Convenente ou Contratado pelos danos causados a terceiros, decorrentes de

Acesso Livre culpa ou dolo na execugao do convénio.

Figura 1

>
“sicony

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgoes Gerenciais Legislagao Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

imstrumento  que
pline a transfi f consignadas
Orcamentes Fiscal e da Seguridade S e tenha como
participe, de um lado, Grgdo ou entidade da administragdo plblica federal,
indireta , ou ainda, entidades privadas
de programa de governo, en endo a real

aquisicac de bens cu evento de inte

Decreto n? 6. , de 25 de julho de 2007
Ecqueceu sua senha?

Ao clicar em “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e Senha de acesso ou

Certificado Digital, conforme Figura 2. Figura 2

Apos realizar login com CPF e senha ou Certificado Digital, o sistema disponibilizara

suas funcionalidades de acordo com o perfil do usuario. No nosso exemplo, o usuario possui
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perfil de “Cadastrador de Programa”. O usuario devera clicar no menu “Programas’,

conforme Figura 3.

‘:si'éﬁw

3 Cadastramento

I3 Programas

3 Acomp. e Fiscalizagac

3 Propostas 3 Prestagao de Contas
Y Execugao 9 Banco de Projetos
3 Inf. Gerenciais [ TCE

Alterar Senha
Alterar Meus Dados

Acesso a Informagao BRASIL

Usudrio: NOME DO LISUA

CPF: 33333333333

3 Cadastros

@ Caixa de Entrada

Figura 3

3. Funcionalidades do Menu Programas

O menu “Programas” apresenta as seguintes funcionalidades:

+ Chamamento Publico: possibilita ap6s a consulta do Chamamento Publico de
um Programa, efetuar o ranqueamento de propostas, a Finalizagdo do
Chamamento Publico e Desfazer a finalizagao.

* Consultar Programas: possibilita apds a consulta, a alteragdo dos dados, a
disponibilizagdo do programa cadastrado, a inativacdo e a reativacdo de um
programa inativado;

* Copiar Programas: permite copiar programas do mesmo 0rgao, sendo
necessario selecionar a mesma Qualificagdo da Proposta referente ao
programa a ser copiado;

* Importar Emenda Parlamentar: permite a importacdo dos Proponente(s) de
Emenda(s) Parlamentar(es) para um determinado programa.

* Incluir Programas: permite incluir/cadastrar o programa do 6rgao; e
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» Listar Programas: permite visualizar a listagem de Programas Disponiveis
para o Orgao Selecionado.
Conforme Figura 4.

C.————

Cadastramento Acomp. e Fiscalzagio Programas

Programas Prestacio de Contas »  Chamamento Pdblico ¥ Importar Emenda Parlamentar
»  Consultar Programas ¥ Incluir Programas

Fropostas Administracio » Copiar Programas »  Listar Programas

Execucio Banco de Projetos

Inf. Gerenciais TCE

Cadastros ‘erificagio de Regularidade

@ Caixa de Entrada

) TCE 4567891 solictando autorizagao H

Convenios a vencer nos proximos 60 dias

Figura 4

3.1. Incluir Programas

O processo de inclusao de programas inicia-se no menu “Programas”, opcao “Incluir
Programas” e contempla os seguintes passos de cadastramento dos dados do Programa, a
inclusdo dos objetos, das regras de contrapartida, dos anexos e da lista de itens do programa
e por fim a agéo de disponibilizar o programa.

No caso de Termo de Fomento e Termo de Colaboragao também é necessario escolher
uma Comissado de Selecdo que fara o ranqueamento das propostas enviadas. A escolha da

Comissao de Selecao € necessaria para iniciar as analises das propostas.

3.1.1. Cadastrar Programa

Para cadastrar um programa, o usuario Concedente devera clicar no menu
“Programas”, opgao “Incluir Programas” e o sistema exibira tela para a inclusdo dos dados
de acordo com o programa a ser disponibilizado.

Os campos que estdo marcados com asterisco ( * ) sdo de preenchimento obrigatorio.

A segquir, as orientagdes sobre cada campo:

+ Orgao: exibe o0 6rgdo onde o usuario Concedente esta cadastrado.
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Orgiao Concedente: 6rgdo que libera os recursos mediante convénio.
Orgao Executor: 6rgédo executor do concedente.
Tipo do Instrumento: deve ser selecionado o tipo de instrumento a ser
celebrado. Os tipos de instrumento possiveis sao:
= Contrato de Repasse: instrumento utilizado para transferéncia de
recursos financeiros da Unido para Estados, Municipios e Distrito Federal,
por intermédio de instituicao ou agéncia financeira oficial federais,

destinadas a execucgao de programas governamentais.

= Convénio: acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de recursos
financeiros de dotagbes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido e tenha como participe, de um lado, 6rgéao ou
entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro
lado, 6rgao ou entidade da administracao publica estadual, distrital ou
municipal, direta ou indireta, ou ainda, Organizacdo da Sociedade Civil,
visando a execugao de programa de governo, envolvendo a realizagédo de
projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse

reciproco, em regime de mutua cooperacao;

= Termo de Parceria: instrumento previsto na Lei 9.790/99, para
transferéncia de recursos para as OSCIP - Organizagdes da Sociedade

Civil de Interesse Publico;

= Termo de Fomento: instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organizagdes da sociedade
civil, selecionadas por meio de chamamento publico, para a consecucao
de finalidades de interesse publico propostas pelas organizagdes da
sociedade civil, sem prejuizo das definicbes atinentes ao contrato de
gestdo e ao termo de parceria, respectivamente, conforme as Leis n®
9.637. de 15 de maio de 1998, 9.790, de 23 de margo de 1999;
Art. 16 e Lei 13.019 de 31 de julho de 2014 e o decreto que regulamenta

(esse ainda estad sendo fechado). O termo de colaboracdo deve ser

adotado pela administracao publica em caso de transferéncias voluntarias
de recursos para consecucdo de planos de trabalho propostos pela

administragdo publica, em regime de mutua cooperagdo com
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organizagdes da sociedade civil, selecionadas por meio de chamamento
publico, ressalvadas as excegodes previstas nesta Lei.

= Paragrafo unico. Os conselhos de politicas publicas poderdo apresentar
propostas a administragdo publica para celebragdo de termo de

colaboragao com organizagdes da sociedade civil.

= Termo de Colaboragao: instrumento pelo qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administragdo publica com organizagdes da
sociedade civil, selecionadas por meio de chamamento publico, para a
consecugao de finalidades de interesse publico propostas pela

administragao publica, sem prejuizo das definicbes atinentes ao contrato

de gestdo e ao termo de parceria, respectivamente, conforme as Leis n%s
9.637. de 15 de maio de 1998, 9.790, de 23 de marco de 1999;
Art. 17 e Lei 13.019 de 31 de julho de 2014 e o decreto que regulamenta

(esse ainda esta sendo fechado). O termo de fomento deve ser adotado

pela administragdo publica em caso de transferéncias voluntarias de
recursos para consecucdao de planos de trabalho propostos pelas
organizacgdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagao com a
administragdo publica, selecionadas por meio de chamamento publico,

ressalvadas as excec¢des previstas nesta Lei.

= Convénio ou Contrato de Repasse: forma conjugada de instrumentos
se aplica aos casos em que o0s recursos de determinado programa
possam ser transferidos por intermédio de convénios a determinados
proponentes e por meio de contratos de repasse a outros. Parte do total
dos recursos do programa é repassada por meio de um tipo de
instrumento, parte por outro. Contudo, ndo deve haver entre 0 mesmo
concedente e 0 mesmo proponente dois instrumentos de tipos distintos,

com 0 mesmo objeto.

Conforme Figura 5.

Tipo do Instrumento * W

Contrato de Heiasse

Termo de Farcerna

Termo de Famento

Termo de Colaboracao

Convenio ou Contrato de Hepasse
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Figura 5
Se o usuario marcar a opgao do tipo “Contrato de Repasse” ou

“Convénio e Contrato de Repasse”, o sistema disponibilizara o novo
campo ‘“Instituicdo Mandataria” para que o Concedente possa

selecionar uma ou mais instituigdo mandataria, conforme Figura 6.

[ BANCO DO BRASIL S/A
[ BANCO DO NORDESTE DO BRASIL

Instituicao Mandataria
O CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Figura 6

* Qualificagado da Proposta: deve ser selecionada a qualificacdo da proposta que
podera ser:
= Proposta Voluntaria: sdo propostas de Proponentes para programas que
atendem a varios entes e entidades sem ter proponentes especificos.
Podem ser incluidas por qualquer Proponente seguindo os critérios
estabelecidos pelo programa;
= Proposta de Proponente Especifico do Concedente: sdo propostas de
Proponentes especificos definidos pelo Concedente para determinados
programas; e
= Proposta Emenda Parlamentar. sdo propostas de Proponentes
definidos através de emendas parlamentares para determinados

programas.

Importante: Apds a selegcado da qualificacdo da proposta sera exibida a se¢ao para o
registro do periodo de recebimento de proposta de acordo com a selecdo da qualificacéo

selecionada, conforme Figura 7.

Data Inicio do Recebimento de Proposta Voluntaria | |
Data Fim do Recebimento de Proposta Voluntaria = | |
Data Inicio do Recebimento de Proposta de

Proponente Especifico* | |
Data Fim do Recebimento de Proposta de | |

Proponente Especifico*

Data Inicio do Recebimento de proposta de Emenda

Parlamentar | |

Data Fim do Recebimento de proposta de Emenda

Parlamentar | |
Figura 7
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* Programa Atende a: deve ser selecionada as esferas que serao atendidas pelo

programa, conforme relacéo abaixo:

Administragao Publica Municipal;

Administragao Publica Estadual ou do Distrito Federal;

Consoércio Publico;

Empresa publica/Sociedade de economia mista;

Organismo Internacional; e

Organizacao da Sociedade Civil. Se o usuario marcar a opgao de
Organizagdo da Sociedade Civil, o sistema exibira o campo “Areas de
Atuacao da Organizacao da Sociedade Civil” para a selegcdo da(s)
Area(s) de Atuacéo(des). Para selecionar a(s) Area(s) de Atuagao(des) o

usuario devera clicar no simbolo “+” (operador mais), conforme Figura 8.

Programa Atende a

Areas de Atuacio da

Crganizagao da Sociedade

Ciwil

(] Empresa plblica/Sociedade de economia mista

O Administragdo Puablica Estadual ou do Distrito Federal
O Consércio Pablico

D Organismo Internacional

7] Organizagao da Sociedade Civil

(] Administragio Pablica Municipal

E3]

01 - Defesa Macional

02 - Seguranca Publica
03 - Relagoes Exteriores
04 - Assisténcia Social
(03 - saude

06 - Trabalho

07 - Educacgao

08 - Cultura

09 - Direitos da Cidadania
10 - Urbanismo

11 - Habitagdo

12 - Saneamento

13 - Gestao Ambiental
14 - Ciéncia e Tecnologia
15 - Agricultura

16 - Organizagao Agraria
17 - Industria

18 - Comércio e Servigos
19 - Comunicacdes

20 - Energia

21 - Transporte

22 - Desporto & Lazer
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Figura 8

Ao clicar no “+”, o sistema abrira um novo campo de “Subarea de Atuag¢ao” para o

usuario selecionar a(s) opcéo(ées) em que o Programa estara vinculado no momento da

inclusdo da Proposta pelo Proponente de Organizagdo da Sociedade Civil, conforme Figura

9.

Programa Atende a

\
\

\IIIHHH

H & @

Areas de Atuacio da
Organizacio da Sociedade
Ciwil

B EEEEEHEH

O Empresa plblica/Sociedade de economia mista

] Administragdo Pablica Estadual ou do Distrito Federal
O Consdrcio Pablico

U Organismo Internacional

] Organizacio da Sociedade Civil

O Administragao Pablica Municipal

01
02
03
04

s

[] 05.1 - Atencdo Basica
[J os.2-
[ os.3-
[J os5.4-
[J os5-
~L] 0555-
06 -

07 -

0&

09

10

11

12

13

14 -

15

16

- Defesa Nacional

- Seguranga Pablica

- Relagoes Exteriores
-As_si_s!ér_lcia Social )

. Satide T

- Cultura

- Direitos da Cidadania
= Urbanismo

= Habitagao

- Saneamento

- Gestao Ambiental

- Agricultura

- Organizagao Agraria

Assisténcia Hospitalar e Amhulabﬂ

Suporte Profilatico e Terapéutico |
Vigilincia Sanitaria /
Vigilincia Epidemiolégica /
Alimentacao e Mutricao o
Trabatho —

Educacao

Ciéncia e Tecnelogia

Figura 9

Importante: As Organizagdes da Sociedade Civil s6 poderao enviar propostas para os

Programas os quais possuam subareas de atuagdes coincidentes com aquelas selecionadas

no cadastro do Proponente. A celebragdo dos Termos de Fomento/Colaboracdo com

Organizagdo da Sociedade Civil s6 sera permitida nos casos em que o Proponente tenha

aprovacao nas mesmas Subareas selecionadas no Programa para ao qual a proposta foi

enviada.

Nome do Programa: deve ser informado o nome do programa.
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Anexo de itens — Tipo de Despesa: selecionar o tipo de despesa do arquivo a

ser anexado, podendo ser de Bem ou Servigo ou Obra ou Tributo ou Outros,

conforme Figura 10.

*A extensao

permitida
§ [ - . para este
Anexo de ltens - Tipo de Despesa * || | selecionar arquivo... | i
XLS({Arguivo
Excel).

Figura 10

Caso o Concedente selecione o arquivo de Anexo de ltens — Tipo de Despesa e

apos clicar no botdo “Anexar”, o sistema exibirdA mensagem: “Envio do arquivo realizado

com sucesso”, conforme Figura 11.

* Principal + Incluir Programas
Incluir Programas

Envio do arquivo realizado com sucesso T, |
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Orgao Concedente * 20113 |[MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ |&
Orgao Executor* 20113 ||MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO |&J

Figura 11

Apds anexar o arquivo, o sistema disponibiliza na seg¢do “Arquivos Anexos -
Lista de Itens”, a listagem dos arquivos incluidos, contendo as colunas de Tipo de Despesa,

o Nome do Arquivo, a data do Upload e o botdo “Excluir”, conforme Figura 12.

*A extensao
permitida
- ’ - " para este
|| | Selecionar arquivao... | anexo &:
XLS(Arquivo
Excel).

Anexo de fens - Tipo de Despesa

Data Upload

Tipo de Despesa Nome Argquive
BEM Anexo da Lista de ltens.xls 03/04/2013
Figura 12

Descrigao: deve ser informada a descrigdo do programa constante no Plano

Plurianual — PPA vigente;
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Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria e/ou de Proponente Especifico
do Concedente e/ou de Proponente de Emenda Parlamentar: deve ser registrada
a data inicio e a data fim do recebimento das propostas, podendo ser periodos
diferentes para o recebimento das propostas;

Observagao: pode ser utilizado para registro de informagdes relevantes;

Critérios de Selegao: pode ser informados critérios de elegibilidade do Proponente
estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, vigente;

Acao Orgamentaria: deve ser informado o cédigo da agéo, constante no PPA,;
Deve Apresentar Plano de Trabalho?: Se selecionado, o Proponente devera
preencher obrigatoriamente as abas do Plano de Trabalho (Crono Fisico, Crono
Desembolso e Plano de Aplicagdo Detalhado);

Aceita Proposta de Proponente nao cadastrado: deve ser assinalado se o
Concedente aceitar proposta de Proponente nao cadastrado no SICONYV, isto é, s6
credenciado. Se o campo “Deve apresentar Plano de Trabalho?” for assinalado,
o campo “Aceita Proposta de Proponente nao cadastrado” nao ¢ exibido;

Aceita Despesa Administrativa?: este campo sera exibido se em “Programa
Atende a’ tiver sido selecionado a opgao de “Organizagao da Sociedade Civil”;
Estados Habilitados: deve ser informado se contempla todo o territério nacional ou
apenas alguns estados. Se o usuario selecionar a opgao “Selecionar Estados”, o
sistema exibira tela para selecéo de pelo ao menos uma Unidade da Federacéo;
Possui Chamamento Publico/Concurso de Projetos?: deve ser selecionado para
indicar se havera Chamamento Publico para o Convénio / Contrato de Repasse /
Termo de Fomento / Termo de Colaboragao ou Concurso de Projetos para

Termo de Parceria.

Se o campo Possui Chamamento Publico/Concurso de Projetos? for
selecionado, o sistema exibira os novos campos:
* O Chamamento Publico/Concurso de Projetos é obrigatério para:
devera ser selecionada as esferas que serao atendidas;
*  Numero/Ano do Chamamento Publico/Concurso de Projetos: deve ser
informado o numero e o ano do edital;
* Descrigcao do Objeto do Chamamento Publico/Concurso de Projetos:
deve ser informada a descrigao do objeto do edital;
* Anexo Edital do Chamamento Publico/Concurso de Projetos: deve

ser anexado o documento do edital assinado/autorizado pela autoridade
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competente. As extensdes permitidas para anexos sao: PDF, JPG, GIF,
PNG, MPG, MPEG, AVI, TXT e ZIP. O tamanho do arquivo ndo pode
ultrapassar o maximo de 1 (um) MB (1024 KB).

O Chamamento Publico/Concurso de Projetos € um campo obrigatorio caso a
opgao do campo “Programa Atende a” tiver sido selecionado a opg¢do de

“‘Organizagao da Sociedade Civil”.

Conforme Figura 13.

Possui Chamamento Plblico/Concurso de

Projetos?
Administracao Pablica Estadual ou do Distrito Federal
& Chamamento Publico/Concurso de Consdrcio Pablico
Frojetos & obrigatdrio para Administragio Pablica Municipal
| Organizagao da Sociedade Civil
Mumero/Ano do Chamamento |1?D41 i

Publico/Concurso de Projetos*

Descricdo do objeto do Edital do Chamamento

Piblico/Concurso de Projetos.
Descrigio do Objeto do Chamento / ]

Publice/Concurso de Projetos

Anexo Edital do Chamamento I | selecionar arquivo,.. |

Publico/Concurso de Projetos*

Programa pf
Figura 13

Se o campo “Possui Chamamento Publico/Concurso de Projetos” ndo for
selecionado, sera disponibilizado o campo “Dispensa ou Inexigibilidade” para que seja

selecionado o motivo da nao divulgagao do chamamento publico, conforme Figura 14.

Possui Chamamento Pablico/Concurso de =
Projetos?

] Mo caso de urgéncia decorrente de paralisagao ou iminéncia de paralisagdo de atividades de
relevante interesse plblico realizadas no ambito de parceria ja celebrada, limitada a vigéncia da nova
parceria ao prazo do termo original, desde que atendida a ordem de classificagéo do chamamento plblico,
mantidas e aceitas as mesmas condigbes oferecidas pela organizagédo da sociedade civil vencedora do
certame

[T Nos casos de guerra ou grave perturbagao da ordem publica, para firmar parceria com organizagoes
da sociedade civil gue desenvolvam atividades de natureza continuada nas areas de assisténcia social,
salde ou educagao, que prestem atendimento direto ao publico e que tenham certificagao de entidade
beneficente de assisténcia social, nos termos da Lei no 12.101, de 27 de novembro de 2009

[ Quando se tratar da realizagdo de programa de protecdo a pessoas ameagadas ou em situagio que
possa comprometer a sua seguranga

[T no caso de inviabilidade de competigdo entre as organizagbes da sociedade civil, em razédo da
natureza singular do objeto do plano de trabalho ou quando as metas somente puderem ser atingidas por
uma entidade especifica

[C] Possibilidade de dispensa de Chamamento Plblico em decorréncia de outras previsbes legais

@:igpensa ou Inaxigi:ili-:‘a-:‘e_{:)

Documento Digitalizados " Selecionar arquivo_ | Menhum arquivo selecionado, Adicionar Anexo

Figura 14
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Ao selecionar o motivo da “Dispensa ou Inexigibilidade” para a OSC sera obrigatorio
informar a justificativa. Além das opgbdes dos casos de forga maior o sistema apresenta a
opgao: “Possibilidade de dispensa de Chamamento Publico em decorréncia de outras

previsdes legais", conforme Figura 15.

[ Ho caso de urgéncia decorrente de paralisagdo ou iminéncia de paralisagdo de atividades de
relevante interesse publico realizadas no &mbito de parceria ja celebrada, limitada a vigéncia da nova
parceria ao prazo do termo original, desde que atendida a ordem de classificagao do chamamento piblico,
mantidas e aceitas as mesmas condigbes oferecidas pela organizagio da sociedade civil vencedora do
certame

[[] Mos casos de guerra ou grave perturbagéo da ordem publica, para firmar parceria com organizagdes
da sociedade civil que desenvolvam atividades de natureza continuada nas areas de assisténcia social,

Dispensa ou Inexigibilidades salide ou educagio, que prestem atendimento direto ao publico e que tenham certificagio de entidade
beneficente de assisténcia social, nos termos da Lei no 12.101, de 27 de novembro de 2009

[ quando se tratar da realizagao de programa de protegdo a pessoas ameagadas ou em situagdo que

possa comprometer a sua seguranga

[] Mo caso de inviabilidade de competigdo entre as organizages da sociedade civil, em razdo da

natureza singular do objeto do plano de trabalho ou quando as metas somente puderem ser atingidas por
entidade especifica

\_Possihilidade de dispensa de Chamamento Piblico em decorréncia de outras previsbes legais

Caracteres restantes: 5000

Documento Digitalizados |[ Selecionar arquivo_ | Nenhum arquive selecionado.

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 15

Caso no campo “Qualificagdao da Proposta” for selecionado as opg¢des de “Proposta
de Proponente Especifico do Concedente” e/ou “Proposta de Proponente de Emenda
Parlamentar”, sera exibida as sec¢bes para registro dos CNPJ e seus respectivos valores de

repasse da proposta, conforme Figura 16.

Nenhum registro foi encontrado.
CNPJ - | |

Valor de Repasse da Proposta * | | Incluir CNPJ/Valor de Repasse

Nenhum registro foi encontrado.

MNumeroc da Emenda Parlamentar I:l

CNPJ* | |
Figura 16
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Apos o preenchimento de todos os campos obrigatorios, o usuario devera clicar em

“Cadastrar Programa”, conforme Figura 17.

Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

CNPJ Nome do Proponente Valor de Repasse da Proposta
00000000000000 NOME DO PROPONENTE ESPECIFICO R$ 200.000,00
CNPJ - | |
Valor de Repasse da Proposta * | |
Lista do(s) Proponente(s) de Emenda(s) Parlamentar
g;:;i:gniifn-'enda Nome Parlamentar CNPJ Nome do Proponente E:’::oifaawa“e ga
12345678 EEF':"‘&MENT AR 22222222222222 :3 EEDDADP:F;D;E:E?;E: PE  Rg 100.000,00
Mamero da Emenda Parlamentar I:I Mome do Parlamentar| |
CHNPJ = | |
Valor de Repasse da Proposta * | |

Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios

Figura 17

Apés clicar em “Cadastrar Programa”, o sistema exibirda mensagem: “Dados do
Programa de Convénio inseridos com sucesso! Insira o(s) Objeto(s).”, conforme Figura
18.

+ Principal + Inc'wir Programas

Incluir Programas

Dados Oljetcs Regras de Contraparida Anexos Lista de ltemn - Tipo de Despesa

: Dados do Programa de Convénio inseridos com sucesso! Insira o(s) Objeto(s). fechar(X] 5
Nome do Programa Acoes na drea de tecnologia de informagido e comunicacao.
Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Objeto do Programa *

Caracteres restanies: 500

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s@o obrigatorios

Figura 18
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Os dados do programa de convénio foram inseridos na aba “Dados” e entres eles o

cbdigo do Programa, conforme Figura 19.

+ Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Iltem - Tipo de Despesa Comissac Selegao

Cadigo do Programa 2011320150054

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Termo de Fomento

Qualificacio da proposta Proposta Veluntdria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de Proponente de
Emenda Parlamentar

Programa Atende a Organizagao da Sociedade Civil

Areas de Atuacdo da Organizacao da Sociedade

Civil 05.1 - Atengao Basica

Figura 19

Importante: Caso haja Anexo de itens — Tipo de Despesa, apds clicar no botao
“Cadastrar Programa”, o sistema exibird mensagem: “A partir deste momento, o sistema
ira efetivar o cadastro do programa e também o envio das listas de itens. Pode ser que
estas operagcées demorem um pouco para serem executadas. Favor aguardar.” e o

usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 20.

A partir deste momento o sistema ira efetivar o cadastro do programa e também o envio das listas de itens. Pode ser que

estas operacdes demorem um pouco para serem executadas. Favor aguardar.
C=D

Figura 20

3.1.2. Incluir Objeto, Regra de Contrapartida, Anexo e Lista de Item

ApoOs o cadastro dos dados do Programa, o sistema informard que os dados do
programa de Convénio foram inseridos com sucesso e solicitara que seja inserido o(s)

objeto(s), conforme Figura 21.
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v Principal » Inc'wir Programas

Incluir Programas

Dados Objetos Regras de Contraparida Anexos Lista de ltemn - Tipo de Despesa

Dados do Programa de Convénio inseridos com sucesso! Insira o(s) Objeto(s). fechar(X] ;
Mome do Programa Agoes na area de tecnologia de informagao e comunicagao.
Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Objeto do Programa *

Caracteres restanies: 500

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s@o obrigatorios

Figura 21

O sistema disponibiliza 4 (quatro) abas:

» Dados: contém as informagdes cadastradas para o programa;

* Objetos: possibilita incluir o(s) objeto(s) do programa;

* Regras de Contrapartida: permite informar percentuais de contrapartida;

* Anexos: permite anexar arquivos com informagdes complementares sobre o
programa, como por exemplo, edital, avisos, comunicados e etc; e

* Lista de Item - Tipo de Despesa: permite incluir um novo arquivo de tipo de

despesa. Para cada tipo de despesa, podera ser incluida uma unica lista.

3.1.2.1 Incluir Objeto

Na aba “Objetos”, deve ser feita a inclusdo do(s) objeto(s) do programa. Os campos

devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

* Nome do Programa: exibe o nome do programa cadastrado;
+ Orgao: exibe 0 nome do érgdo que cadastrou o programa; e
* Objeto do Programa: deve ser informado o objeto do programa com as

informacgdes relevantes.
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Ap0ds o preencher o campo “Objeto do Programa”, o usuario devera clicar em “Incluir”,

conforme Figura 22.

¢ Principal » Incluir Programas

Incluir Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipe de Despesa
Nome do Programa Acdes na drea de tecnologia da informagao e comunicacgio.

Orgdo MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Objeto do Programa *

Carac restantes: 500

Nenhum registro foi encon
Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 22

O sistema exibira mensagem: “Objeto do Programa inserido com sucesso!”. Os
objetos incluidos sdo exibidos na parte inferior da tela. Para cada objeto, o sistema

disponibiliza o botdo “Excluir”, que permite sua exclusao, caso necessario.
O sistema dispdoe da funcionalidade de “Opg¢des para exportar’. Sempre que ela

estiver disponivel, o usuario podera exportar os dados da lista para arquivos nos formatos

“CSV”, “Excel”, “XML” e “PDF”, conforme Figura 23.
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v Principal » Incluir Programas

Incluir Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

: Objeto do Programa inserido com sucesso! toer{E
Nome do Programa Acgdes na area de tecnologia da informagdo e comunicagao.
Orgao MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Objeto do Programa *
Caracteres restantes: 500
Implementar as agies na area de tecnologia da informacéo & comunicacao.

Opcdes para exportar: @ csV |@ Excel | XML | '@PDF
Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 23

Importante: Um programa pode ter mais de um objeto. Caso haja mais um objeto a ser

incluido, basta repetir os procedimentos anteriores.

3.1.2.2 Incluir Regra de Contrapartida

Para a inclusdo de Regras de Contrapartida, o usuario devera clicar na aba “Regras

de Contrapartida” ou no botdo “Finalizar’ da aba “Objetos”.

O sistema exibira tela com exemplos das Regras de Contrapartida. O usuario devera |é-

las, se necessario, e clicar em “Incluir Regras”, conforme Figura 24.
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Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Contrapariida Anexos Lista de Iltemn - Tipo de Despesa

As regras de um programa de fransferéncia voluntaria relacionam as caracterislicas do proponente com os percentuais minimos de
contrapartida.

Ainclusdo de regras ndo € obrigatdria. Quando nenhuma regra € incluida, significa que o programa nao exigird contrapartida minima.

Exemplos de regras:
#« Descrigdo da regra: "Municipios com até 20 mil habitantes”
# Descrigdo da regra: "Municipios pertencentes aoc Agreste Nordestinog™
# Descrigdo da regra: "Municipios com |IDH inferiora 10"

E imporiante que seja cadastrado um conjunto complelo de regras, para que o proponente se classitigue correlamente. Exemplo: Se a regra
"Municipios com até 20 mil habitantes” for cadasirada, € desejavel que se cadastre uma regra complementar "Municipios com mais de 20 mil
habitantes”, caso o programa contemple municipios de variados tamanhos de populagio, porém com regras de contrapartida diferenciadas.
Para municipios com populagio até 20 mil habitantes seria exigida uma conlrapartida minima de 20%, engquanto que para municipios com
mais de 20 mil habilantes poderia ser exigida uma contrapartida minima de 30%.

Cligue no botio "Incluir Regra™ caso deseje adicionar regras ao seu programa.

neur e

Nenhum registro foi encontrado.
Figura 24

O sistema exibira os campos para preenchimento dos dados das regras de
contrapartida:

» Descrigao: deve ser informada a descrigdo da regra de contrapartida;

* Percentual minimo contrapartida (do valor total do convénio): deve ser
informado o percentual minimo de contrapartida estabelecido na Lei de
Diretrizes Orgcamentarias - LDO, em vigéncia;

* Aceita contrapartida bens (marque essa opg¢ao em caso afirmativo): se for
selecionado o sistema exibira o campo “Percentual Maximo Contrapartida em

Bens e Servigos (em relagado ao valor da contrapartida)”, conforme Figura 25.

Aceita contrapartida bens (marque essa Op¢a0 em caso
afirmativo)

Perceniual Maximo Contrapartida em Bens e Semnvigos |

{Em relagao ao valor da contrapartida)

%

Figura 25

Apés a insergao dos dados, o usuario devera clicar em “Salvar”, conforme Figura 26.
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Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Contraparlida Anexos Lista de [tem - Tipo de Despesa

As regras de um programa de fransferéncia voluntaria relacionam as caracterislicas do proponente com os percentuais minimos de

contrapartida.
Ainclusao de regras nao € obrigataria. Quando nenhuma regra € incluida, significa que o programa nao exigira contrapartida minima.

Exemplos de regras:
» Descrigdo da regra; "Municipios com até 20 mil habitantes”
Descrigao da regra; "Municipios pertencentes ao Agreste Nordestino™
Descrigao da regra: "Municipios com IDH inferiora 107

E imparlante que seja cadastrado um conjunto complelo de regras, para que o proponente se classitique correlamente. Exemplo: Se a regra
"Municipios com até 20 mil habitantes” for cadasirada, € desejavel gue se cadastre uma regra complementar "Municipios com mais de 20 mil
habitantes”, caso o programa contemple municipios de variados tamanhos de populagao, porém com regras de contrapartida diferenciadas.
Para municipios com populagio até 20 mil habitantes seria exigida uma conlrapartida minima de 20%, enguanto que para municipios com
mais de 20 mil habilantes poderia ser exigida uma contrapartida minima de 30%.

Inclusédo de Regra

Descrigao *
Caracteres restanles: 200
Perceniual minimo contrapartida (do valor total do | |%
convénio)*
Aceita contrapartida bens (margue essa opgao €m caso 0
afirmativo)

C= 1

Campos marcados com (*) sdo obrigatérios

Figura 26

O sistema exibira mensagem: “Regra cadastrada/alterada com sucesso.”. Para cada

regra, o sistema disponibiliza os botdes “Excluir’ e “Alterar”, conforme Figura 27.

Incluir Programas

Dados DObjetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

As regras de um programa de transferéncia voluntaria relacionam as caracteristicas do proponente com os percentuais minimos de

contrapartida.
Ainclusdo de regras nao € obrigatdria. Quando nenhuma regra € incluida, significa gque o programa ndo exigirad contrapartida minima.

Exemplos de regras:
* Descricio da regra: "Municipios com até 20 mil habitantes™
* Descricio da regra: "Municipios pertencentes ao Agreste Nordestino™
Descrigio da regra: "Municipios com IDH inferior a 10"

E importante que seja cadastrado um conjunto completo de regras, para gque o proponente se classifique corretamente. Exemplo: Se a regra
"Municipios com até 20 mil habitantes” for cadastrada, & desejavel que se cadastre uma regra complementar "Municipios com mais de 20 mil
habitantes”, caso o programa contemple municipios de variados tamanhos de populagiao, porém com regras de contrapartida diferenciadas.
Para municipios com populagao ate 20 mil habitantes seria exigida uma contrapartida minima de 20%, enguanto que para municipios com
mais de 20 mil habitantes poderia ser exigida uma contrapartida minima de 30%.

Clique no botao "Incluir Regra”™ caso deseje adicionar regras ao seu programa.

o e ] naeer |

Percentual minime Percentual maximo contrapartida Aceita
Descrigao contrapartida (do valor total bens (Em relagac ao valor da Contrapartida
do convénio) contrapartida) Bens

O= municipios deverao ter
populacio acima de 5.000 10.0 0.0 MNao

mil habitantes.
Opgdes para exportar: [T] SV | 3] Excel |[=] XML | PDF
Figura 27
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Importante: Um programa pode ter mais de uma regra de contrapartida. As regras
incluidas s&o exibidas na parte inferior da tela. Caso haja mais uma regra a ser incluida, basta

repetir os procedimentos anteriores.

3.1.2.3 Incluir Anexo

Para a inclusdo de Anexos, o usuario devera clicar na aba “Anexos” ou no botao
‘Finalizar” da aba “Regras de Contrapartida”. Podem ser anexados arquivos contendo
informagdes complementares sobre o programa, como por exemplo, edital, avisos,

comunicados, etc.

Ap6s acessar a aba “Anexos”, os campos devem ser preenchidos conforme
orientagdes a seguir:
* Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado. O arquivo
deve conter no maximo 1 megabytes (1024 Kilobytes); e

* Descrigao: deve ser informada a descrigdo para o arquivo anexo.

Apos a insercao dos dados, o usuario devera clicar em “Anexar”, conforme 28.

Incluir Programas

Dados Objetes Regras de Contraparida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

As extensdes permitidas para anexos sao: PDF, JPG | GIF, PNG, MPEG, AVl e TXT.

Arguivo * | Selecionar arquivo... |

Descrigao *

Caracteres restanies: 200

]

Lista de Arquivos Anexos

Menhum registro foi encentrado.
Figura 28

O sistema exibira mensagem: “Envio do arquivo realizado com sucesso”. Para cada
anexo, o sistema disponibiliza os botdes “Abrir’ e “Excluir’, que permitem sua visualizacéo ou

exclusao, caso necessario, conforme Figura 29.
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Incluir Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Itemn - Tipo de Despesa

fechar E

As extensdes permitidas para anexos sa0: PDF, JPG |, GIF, PNG, MPEG, AVl e TXT.

Arguivo * | Selecionar arquivo... |

Descricao *

Caracteres restantes: 200

Lista de Arquivos Anexos

Nome do Arquive Data de Anexacdo Descrigio
Portaria_Interministerial_n_507_24_Movembro_2011.pdf 03/04/2013 Descricio do anexo | Excluir |
Opgoes para exportar: [T) CSV | 3] Excel |[2] XML | TJPDF
Figura 29

Importante: Um programa pode ter mais de um anexo. Os anexos incluidos s&o
exibidos na parte inferior da tela. Caso haja mais um anexo a ser incluido, basta repetir os

procedimentos anteriores.

3.1.2.4 Incluir Anexo de Lista de Item — Tipo de Despesa

Para a inclusdo do anexo de Lista de Item - Tipo de Despesa, o usuario devera clicar

na aba “Lista de Item - Tipo de Despesa” ou no botao “Finalizar” da aba “Anexos”.
Devera, caso seja necessario, selecionar os tipos de despesa, anexar os arquivos e
clicar no botao “Anexar”’. O documento incluido fica registrado no final da tela. O usuario

devera clicar em “Salvar” para incluir o novo anexo da lista de item no programa.

Para cada lista, o sistema disponibiliza o botdo de “Excluir’, que permite sua exclusao,

caso necessario, conforme Figura 30.
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Incluir Programas

Dados Objetcs Regras de Contraparida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

*A exlensio permitida para este anexo &: XLS(Arquivo Excel).

Anexo de item - Tipo de despesa ¢ | Selecionar arquivo... |FEETN
| | | |

Descricao Nome Arguiveo Data Upload

BEM Anexo da Lista de ltensxls 03/04/2013 .‘ Excluir '.

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 30

Apds o usuario clicar em “Salvar”, o sistema exibira mensagem: “As listas de item

foram incluidas com sucesso”, conforme Figura 31.

As listas de item foram incluidas com sucesso todi ]
Cadigo do Programa 2011320130053
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Termo de Fomento

Proposta Voluntaria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de

Qualificagao da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Programa Atende a Organizagdo da Sociedade Civil

Areas de Atuacio da Organizacio 14.1 - Desenvolvimento Cientifico / 14.2 - Desenvolvimento Tecnolégico e Engenharia /
da Sociedade Civil 14.3 - Difusao do Conhecimento Cientifico e Tecnolégico
Nome do Programa Acgoes na area de tecnologia da informagdo e comunicagido.

Figura 31

Importante: Um programa pode ter mais de uma lista. As listas incluidas sédo exibidas
na parte inferior da tela. Caso haja mais uma lista a ser incluida, basta repetir os
procedimentos anteriores.

3.1.2.5 Selecionar Comissao de Selegao

Caso o Programa seja para os instrumentos “Termo de Fomento” ou “Termo de
Colaboragao” que atende exclusivamente a “Organizagao da Sociedade Civil”, sera aberta
uma nova aba chamada “Comissao de Sele¢ao” onde devera selecionar uma das comissdes
listadas - que sera responsavel por ranquear as propostas enviadas para o “Programa’,
conforme Figura 32.
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Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos

Cadigo do Programa

Orgdo

Orgao Executor

Tipo de Instrumento

CQualificagao da proposta

Programa Atende a

Areas de Atuacao da Organizagio da Sociedade Civil

MNome do Proarama

Figura 32

Lista de ltemn - Tipo de Despesa

2011320150048

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Termo de Fomento

Proposta Voluntaria

Organizacio da Sociedade Civil

01.1 - Defesa Aérea /13.1 - Preservagao e Conservagao Ambiental /1

Proarama Teste

Ao clicar na aba “Comissao de Sele¢ao” sera exibida uma lista com todas as

comissdes cadastradas de acordo com a Figura 33.

Dados Obijetos Regras de Contrapartida Anexos

Comissao Atual

Numero Unico
0301220150015
2011320150014
2011320150013
2011320150012
2011320150011
2011320150010
2011320150009
2011320150008
2011320150007
2011320150006
2011320150005
2011320150004
2011320150003
2011320150002
2011320150002
3600020150002
2011320150002
2011320150002
2011320150001
2011320160001

Figura 33

Nome Representante

LEDS MIRIAN
MARCUS BORG

MARCUS BORG
LEDS MIRIAN

JOSE ANTONIO
JOSE ANTONIO
BAPTISTA SILVA

LEAL DE MELO
LEAL DE MELO

Consultar Programas

Lista de ltem - Tipo de Despesa

2011320150007

Comiss30 Selecao

Cpf Representante

50473655650
17299768172
17286769172
50473855650
51151775115
51151775115
07608553603
51451687168
51451687168

Importante: O cadastramento de Comissao de Selecao é feito através do menu

“Cadastros/Manter Comissao de Sele¢ao” e sera devidamente descrito no Manual de

Cadastro. A escolha da Comissao de Selegao para o Programa podera ser feita até o inicio

das analises das propostas.

Apos a listagem das Comissdes de Selecao, podem ser tomadas duas agdes, descritas

a seguir:
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*  “Visualizar Membros® — Ao clicar neste botao sera mostrada uma nova listagem
com os membros da Comisséo de Seleg¢ao, conforme Figura 34. Sdo apresentados
0s seguintes dados:

o Numero da Comisséo
o Representante da Comissao

o Membros da Comissdo com seus respectivos CPF's bem como sua situagao
(ATIVO ou INATIVO)

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa Comiss&o Selecao

Comissao 2011320150005

Representante 68716887168 - LEAL DE MELO

Cpf Nome Situacgao
E6B7168B7168 LEAL DE MELO ATIVO
51151775115 JOSE ANTONIO ATINVG
B1120881120 RODRIGO JOSE ATIVO

Opgées para exportar: [T CSV | 3] Excel |[&] XML | TPOF

Figura 34

+ “Selecionar” - Ao clicar neste botao a Comisséo é mostrada a tela com os dados da
Comisséo e o botao “Confirmar” para efetivar a selegao. (Figura 35). Ao confirmar a
mensagem “Comissao selecionada para o programa com sucesso” € mostrada e o

numero da Comissao aparece no campo “Comissao Atual” (Figura 36)

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa Comissao Selecao

Comissao comissdo niomero: 2011320150003
Cpf Representante BB71688T168
Mome Representante LEAL DE MELO

Figura 35
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Consullar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa Comissao Selecao

5 Comissdo selecionada para o programa com sucesso fechar(x] 5

Comissdo Atual T 201320150007 7

Niamere Unico Nome Representante Cpf Representante

0301220150015 LEDS MIRIAN 50473855650
2011320150014 MARCUS BORG 172 99769172
2011320150013
2011320150012 MARCUS BORG 17299769172
2011320150011 LEDS MIRIAN 50473855650
2011320150010 JOSE ANTONIO 51151775115
2011320150009 JOSE ANTONIO 51151775115
2011320150008 BAPTISTA SILVA 07609553603
2011320150007
2011320150008 LEAL DE MELO B1451687168
2011320150005 LEAL DE MELO B1451687168
2011320150004
2011320150003
2011320150002
2011320150002
3600020150002
2011320150002
2011320150002
2011320150001
2011320160001

Figura 36

3.1.3. Disponibilizar Programa

Para disponibilizar o programa cadastrado, o usuario Concedente devera, apds
informar todos os dados obrigatérios do Programa da aba Dados, Objetos, Regra de
Contrapartida, acessar a aba “Dados”, rolar o conteudo da tela e clicar em “Disponibilizar

Programa”, conforme Figura 37.

Dados de Publicagdo/Disponibilizagao

Data de Disponibilizagao
Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagao no DOU (se houver)

Tipo ou Namero do Documento de
Publicagao no Diario Oficial (se houwver)

Situagdo de Disponibilizagao Cadastrado

Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

CNPJ do Proponente Especiico |

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposta
00.000.000/0000-00 NOME DO PROPONENTE ESPECIFICO R$ 150.000,00
Lista do(s) Proponente(s) de Emenda(s) Parlamentar

CNP.J do Proponents de Emenda | | Numero da Emenda I:I

Pagina 1 de 1 (1 itemi(s))

Numerc Emenda CNPJ Nome Valor de Repasse da Proposia
12345678 22222222/2222.22 NOME DO PROPOMEMNTE DE EMENDA PARLAMENTAR R$ 200.000,00

ot I v rograma B spontzaprogams & o rograma

Figura 37
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Se o0 usuario ndo estiver com todos os dados do programa, o mesmo devera utilizar a
opgao “Consultar Programas”, conforme tépico 3.5. Consultar Programas para localizar o

programa e em seguida, acessar a aba “Dados” e clicar em “Disponibilizar Programa”.

Ao clicar no botdo “Disponibilizar Programa”, o sistema exibira tela com os campos

que devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

+ Orgao Vinculado: exibe o 6rgdo que é vinculado ao programa;

* Nome do Programa: exibe o nome do programa informado anteriormente;

» Data de Disponibilizagao: exibe a data de disponibilizagdo do programa (este
campo nao pode ser alterado);

* Tipo ou Numero do Documento de Publicagao no Diario Oficial (se houver):
podera ser informado o tipo ou o numero do documento de publicagdo no Diario
Oficial da Uniéo; e

+ Data de Publicagao (se houver): podera ser informada a data de publicagdo do

programa no Diario Oficial da Uniao.

Apos o preenchimento dos campos, o0 usuario devera clicar novamente em

“‘Disponibilizar Programa”, conforme Figura 38.

v Principal » Incluir Programas

Incluir Programas

Orgao Vinculado MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Nome do Programa Agdes na area de tecnologia da informacgio e comunicagao.
Data de Disponibilizacio |D31"D4}’2013 |

Tipo ou Namero do Documento de Publicagio no Diario Oficial (se houver) | |

Data de Publicacao (se houver) | |

5=

Figura 38

O sistema exibira mensagem: “O programa foi disponibilizado com sucesso’,

conforme Figura 39.
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Incluir Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

! O Programa foi disponibilizado com sucesso o 2]
Cadigo do Programa 2011320130053
Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Convénio
Figura 39

A situagado do programa sera alterada para “Disponibilizado”, de acordo com o campo
"Situagdo de Disponibilizagao”. O sistema disponibilizara os botdes “Alterar Programa” e
“Inativar Programa” que permitem sua alteragdo ou inativagéo, caso necessario, conforme
Figura 40.

Data de Disponibilizagao 03/04/2013
Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagao no DOU (se houver)

Tipo ou Mumero do Documento de
Publicagao no Diario Oficial (se houwver)

Situacio de Disponibilizagio Disponibilizado

CNPJ do Proponante Especitco | |

Pagina 1 de 1 (1 itemis))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposta
00.000.000/0000-00 NOME DO PROPONENTE ESPECIFICO R$ 150.000,00

CNPJ do Proponente de Emenda | | Numero da Emenda I:I

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numerc Emenda CNPJ Nome Valor de Repasse da Proposta
12345678 22 222 222/2222-22 NOME DO PROPONENTE DE EMENDA PARLAMENTAR R$ 200.000,00
Figura 40

Importante: Somente a partir desse momento, é que o Programa podera ser

consultado pelos Proponentes.
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3.2. Alterar Programa

Para alterar um Programa cadastrado ou disponibilizado, o usuario Concedente
devera consultar e selecionar o programa desejado através do menu “Programas”, opg¢ao
“‘Consultar Programas”, conforme topico 3.5. Consultar Programas. Em seguida, devera
acessar a aba “Dados”, rolar o conteudo da tela e clicar em “Alterar Programa”, conforme

Figura 41.

Tipo ou Mumero do Documento de
Publicagao no Diario Oficial (se houver)

Situacgao de Disponibilizagao Disponibilizado

GNPJ do Proponents Especico | |

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposia
00.000.000/0000-00 NOME DO PROPOMEMNTE ESPECIFICO R$ 150.000,00

CNP.J do Proponente de Emenda | | Mumero da Emenda I:I

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numere Emenda CHNPJ Nome Valor de Repasse da Proposia
12345678 22222 222/2222.22 NOME DO PROPOMENTE DE EMENDA PARLAMENTAR R$ 200.000,00

 Inativar Programa

Figura 41

O sistema exibira a aba “Dados” contendo os dados inseridos para o programa,

conforme Figura 42.

» Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Itemn - Tipo de Despesa

Cadigo 2011320130053

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Grgao Executor * 20113 ||MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO &
Tipo de Instrumento l Convénio = l

Proposta Voluntiria
Qualificagao da Proposta Proposta de Proponente Especifico do Concedente
Proposta de Proponente de Emenda Parlamentar

Empresa publica/Sociedade de economia mista
Administragao Puablica Estadual ou do Distrito Federal
Consdrcio Pablico

O Organismo Internacional

[ organizagio da Sociedade Civil

Administragio Pablica Municipal

Programa Atende a

Figura 42
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Neste momento, apos clicar no botao “Alterar Programa”, os campos da aba “Dados”
deverao, se necessarios, ser alterados e o usuario Concedente devera rolar o contetido da

tela e clicar em “Salvar”, conforme Figura 43.

Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

CNPJ Nome do Proponente Valor de Repasse da Proposta
00000000000000 NOME DO PROPOMENTE ESPECIFICO R$ 150.000,00
CNPJ - | |

Lista do(s) Proponente(s) de Emenda(s) Parlamentar

Numero da Emenda Valor de Repasse da

Parismentar Nome do Proponente

Proposta

NOME DO PROPONENTE DE EMENDA

12345678 2222223222222 e R$ 200.000,00

Numero da Emenda Parlamentar I:l

CNPJ* | |

D

Valor de Repasse da Proposta *

Incluir CNPJValor de Repasse

Campos marcados com (*) 380 obrigatorios

Figura 43

O sistema exibira mensagem de confirmagéo: “Tem certeza que deseja alterar

o programa?’ e o usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 44.

Tem certeza que deseja alterar o programa?

Cancelar ( OK )

Figura 44
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O sistema exibira mensagem: “Dados do Programa de Convénio alterados com

sucesso!”, conforme Figura 45.

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida AnNexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

Dados do Programa de Convénio alterados com sucesso! techar(xd 5
Cadigo do Programa 2011320130033
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Termo de Fomento

Proposta Voluntiria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de

Qualificagao da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Programa Atende a Organizacio da Sociedade Ciwvil
Areas de Atuacio da Organizacio 14.1 - Desenvolvimento Cientifico / 14.2 - Desenvolvimento Tecnolégico e Engenharia /
da Sociedade Civil 14.3 - Difusao do Conhecimento Cientifico e Tecnoldgico
Mome do Programa Acgdes na drea de tecnologia da informacgao e comunicagao.
Descricao
scrigdo do Programa alterada
Figura 45

Observagao: Para alterar as abas restantes (Objetos, Regra de Contrapartida, Anexos,
Lista de Item — Tipo de Despesa, Comissao de Selegdo) ndao € necessario que o usuario
clique no botdo “Alterar Programa” e sim apos a consulta e sele¢do do programa, clicar

sobre a aba desejada e realizar as alteragdes.

3.3. Inativar Programa

Para inativar um programa cadastrado ou disponibilizado, o usuario Concedente
devera consultar e selecionar o programa desejado através do menu “Programas”, opgao
“Consultar Programas”, conforme tépico 3.5. Consultar Programas. Em seguida, devera
acessar a aba “Dados”, rolar o conteudo da tela e clicar em “Inativar Programa”, conforme
Figura 46.
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Dados de Publicagao/Disponibilizagdao
Data de Disponibilizaciao 03/04/2013
Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagao no DOU (se houver)

Tipo ou Mumero do Documento de
Publicagao no Diario Oficial (se houver)

Situacgao de Disponibilizagao Disponibilizado
Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

CNPJ do Proponente Especifico | Consultar Proponente Especifico

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposia
00.000.000/0000-00 NOME DO PROPOMENTE ESPECIFICO R$ 150.000,00

Lista do(s) Proponente(s) de Emenda(s) Parlamentar
CNP.J do Proponente de Emenda | | Mumero da Emenda I:I

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numere Emenda CHNPJ Nome Valor de Repasse da Proposia

12345678 22222 222/2222-22 NOME DO PROPOMNENTE D MENDA PARLAMENTAR R$ 200.000,00
e,
o rgrans

Figura 46

O sistema exibira mensagem de confirmacgéo: “Tem certeza que deseja excluir o

programa?’ e o usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 47.

Tem certeza que deseja excluir o programa?

Cancelar l

Figura 47
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O sistema exibira mensagem: “Programa de Convénio inativado com sucesso!’,

conforme Figura 48.

Consultar Programas

Programa de Convénio inativado com sucesso! Teeih ) |

Preencha os campos abaixo com os dados do programa que deseja e clique em "Consultar”.

Cadigo do Orgdo

Qualificacao
Proponente

Apto a receber
Proposta?

Ano do Programa

BN

Cadigo do
Programa
Nome do Digite parte do
nome do
Programa
programa
Figura 48

3.4. Reativar Programa Inativo

Para reativar um Programa inativo, o usuario Concedente devera consultar e
selecionar o programa desejado através do menu “Programas”, opc¢ao “Consultar
Programas”, conforme topico 3.5. Consultar Programas. Em seguida, devera acessar a aba

“‘Dados”, rolar o conteudo da tela e clicar em “Reativar Programa”, conforme Figura 49.

Data de Disponibilizagao 03/04/2013
Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagao no DOU (se houver)

Tipo ou Namero do Documento de
Publicaga@o no Diario Oficial (se houver)

Situacao de Disponibilizacao

GNP do Proponents Espectcs | |

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposta
00.000.000/0000-00 NOME DO PROPOMNENTE ESPECIFICO R$ 150.000,00

CNP.J do Proponente de Emenda | | Mumero da Emenda I:I

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numerc Emenda CNPJ Nome Valor de Repasse da Proposta
12340678 22232 222[2222-22 NOME DO PROPONENTE D MDA PARLAMENTAR R$ 200.000,00

| vorar |

Figura 49
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O sistema exibira mensagem de confirmagdo: “Tem certeza que deseja

redisponibilizar o programa?’ e o usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 50.

Tem certeza que deseja redisponibilizar o programa?

Cancelar

Figura 50

O sistema exibira a aba “Dados” contendo os dados ja inseridos para o programa para

a edig¢ao, conforme Figura 51.

+ Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

Codigo 2011320130053

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Grgao Executor * [20113 ||MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO &
Tipo de Instrumento [ Convénio = ]

Proposta Veluntédria
Qualificagao da Proposta Proposta de Proponente Especifico do Concedente
Proposta de Proponente de Emenda Parlamentar

Empresa pablica/Sociedade de economia mista
Administragao Pablica Estadual ou do Distrite Federal
Consércio Piblico

O Organismo Internacional
[ organizagio da Sociedade Civil

Programa Atende a

Administragao Pablica Municipal

Figura 51
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Neste momento, os campos da aba “Dados” poderao ser alterados. Apos a edicao, se
necessario, o usuario Concedente devera rolar o conteudo da tela e clicar em “Salvar’,

conforme 52.

Possui Chamamento Plblico/Concurso de

Projetos?
Mumero/Ano do Chamamento
Publico/Concurso de Projetos* |1?D41 |"|2015 |

Descricdo do objeto do Edital do Chamamento

Piblico/Concurso de Projetos.
Descrigio do Objeto do Chamento ! 1

Publico/Concurso de Projetos

Anexo Edital do Chamamento I
Publico/Concurso de Projetos*

| selecionar arquivo... |

Programapat
Opgdes para exportar: [T CSV | 3] Excel |[&] XML | TJPOF
CNPJ Nome do Propenente Valer de Repasse da Proposta
00000000000000 NOME DO PROPONENTE ESPECIFICO R$ 200.000,00 Em
CNRJ - | |
Numero da Emenda Valor de Repasse da
) Nome Parlamentar CNPJ Nome do Proponente [ ——
ROBERTO 2320203200330  NOME DO PROPONENTE DE :
T FREIRE EMENDA PARLAMENTAR R
Mumero da Emenda Parlamentar I:I Mome do Parlamentar| |
CNPJ* | |
/_ —
q ip |

Campos marcados com (*) sao obrigatdrios

Figura 52

O sistema exibira mensagem de confirmacéo: “Tem certeza que deseja alterar o

programa?’ e o usuario devera clicar em “OK”, conforme Figura 53
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Chamamento Publico/Concurso de Projetos
Possui Chamamento Plablico/Concurso de

7
Projetos?

Mimero/Ano do Chamamento

Publico/Concurso de Projetos* |1TO41 |"|2015 |

Descrigdo do objeto do Edital do Chamamento

Piblico/Concurso de Projetos.
Descrigao do Objeto do Chamento / ]

Publico/Concurso de Projetos

Anexo Edital do Chamamento I
Publico/Concurso de Projetos*

[ Selecionar arquivo... ]

Opgdes para exportar: [T CSV | #] Excel |[2] xML | )POF

Lista do(s) Proponente(s) Especifico(s)

CNPJ Nome do Proponente Valor de Repasse da Proposta
00000000000000 NOME DO PROPONENTE ESPECIFICO R$ 200.000,00
CNPJ | |

Valor de Repasse da Proposta * PJiValor de Repasse

Lista do(s) (s) de Emenda(d

Namero da Emen - Part ‘ Tem certeza que deseja alterar o programa? FEEEE S
Parlamentar ome Farlamentar Proposta

12345678 ITF?;E;TO R$ 100.000,00

e ———
Mumero da Emenda Parlamentar *arlamentar

[ Cancelar w | |
CHNPJ*

Valor de Repasse da Proposta * | | Incluir CNPJ/Valor de Repasse

Campos marcados com (*) s30 obrigatdrios

Figura 53
O sistema exibira mensagem: “Dados do Programa de Convénio alterados com

sucesso!”, conforme Figura 54.

+ Principal » Consuftar Programas

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de ltem - Tipo de Despesa

i Dados do Programa de Convénio alterados com sucesso! o ) ;
Cadigo do Programa 2011320130053

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Orgéo Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOD

Tipo de Instrumento Termo de Fomento

Proposta Voluntiria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de

Qualificacao da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Programa Atende a Organizagao da Sociedade Civil
Areas de Atuacio da Organizacio 14.1 - Desenvolvimento Cientifico / 14.2 - Desenvolvimento Tecnolégico e Engenharia /
da Sociedade Civil 14.3 - Difusao do Conhecimento Cientifico e Tecnoldgico
Nome do Programa Agoes na area de tecnologia da informagao e comunicagao.
Figura 54
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Neste momento, apdés a reativagao do programa, a situagdo da disponibilizagdo é

alterada para o status de “Cadastrado”.

O proximo procedimento € a Disponibilizacao do Programa e para isto, o usuario

devera clicar em “Disponibilizar Programa”, conforme Figura 55.

Data de Disponibilizacao
Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagio no DOU (se houwver)

Tipo ou Namero do Documento de
Publicaga@o no Diario Oficial (se houver)

Situacio de Disponibilizacéo Cadastrado

CNPJ do Proponente Especitico | |

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposta
00.000.000/0000-00 NOME DO PROPOMNENTE ESPECIFICO R$ 150.000,00
CHPJ do Proponente de Emenda | | Numero da Emenda |:| Consultar Emenda

Pagina 1 de 1 (1 itemis))

Numerc Emenda CNPJ Nome
12345678 22222 222)2222-22 NOME DO PROPONENTE DE EMENMDA PARLAMENTAR

| Atera Program | | instvar Programa |

Valor de Repasse da Proposta
R% 200.000,00

Figura 55

Ao clicar no botao “Disponibilizar Programa”, o sistema exibira tela com os campos

que devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

+ Orgao Vinculado: exibe o 6rgéo que é vinculado ao programa;

*  Nome do Programa: exibe o nome do programa informado anteriormente;

+ Data de Disponibilizagao: exibe a data de disponibilizagdo do programa (este
campo nao pode ser alterado);

* Tipo ou Numero do Documento de Publicagao no Diario Oficial (se houver):
podera ser informado o tipo ou o numero do documento de publicagdo no Diario
Oficial da Uniao; e

» Data de Publicagao (se houver): podera ser informada a data de publicagao do

programa no Diario Oficial da Uniao.

Apoés o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar novamente em

“‘Disponibilizar Programa”, conforme 56.
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+ Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Orgao Vinculado MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Mome do Programa Acdes na drea de tecnologia da informacio e comunicagao.
Data de Disponibilizacao |08/04/2013 |

Tipo ou Mumero do Documento de Publicacdo no Didrio Oficial (se houver) | |

Data de Publicagdo (se houver) | |E

‘ Disponibilizar Programa [ Voltar

Figura 56

O sistema exibira mensagem: “O programa foi disponibilizado com sucesso’,

conforme Figura 57.

» Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

: O Programa foi disponibilizado com sucesso (o ()
Codigo do Programa 2011320130053
Lf)rgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
L':)rgéo Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Termo de Fomento

Proposta Voluntiria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de

Qualificagao da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Programa Atende a Organizacao da Sociedade Civil
Areas de Atuacio da Organizacio 14.1 - Desenvolvimento Cientifico / 14.2 - Desenvolvimento Tecnoldgico e Engenharia /
da Sociedade Civil 14.3 - Difusao do Conhecimento Cientifico e Tecnoldégico
MNome do Programa Acdes na drea de tecnologia da informacao e comunicagao.
Figura 57

Neste momento, apos a disponibilizagcao do programa, a situagao da disponibilizagao
€ alterada para o status de “Disponibilizado”, conforme Figura 58.

40/60




Data de Disponibilizagao 08/04/2013
Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagao no DOU (se houver)

Tipo ou Mumero do Documento de
Publicacdo no Diario Oficial (se houver)

Situacio de Disponibilizagio Dis ponibilizado

CHNPJ do Proponente Especifico |
Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Cnpj Beneficiario Nome Valor de Repasse da Proposta
00.000.000/0000-00 NMOME DO PROPOMNEMNTE ESPECIFICO R$ 150.000,00

CMNPJ do Proponente de Emenda | | Numero da Emenda I:I Consultar Emenda

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numero Emenda CHNPJ Nome Valor de Repasse da Proposta
12345678 22222222/2232-22 NOME DO PROPONENTE DE EMENDA PARLAMENTAR R$ 200.000,00
Figura 58

3.5. Consultar Programas

Os programas incluidos pelo 6rgdo Concedente, no Portal dos Convénios, poderao ser

visualizados pela opgao “Consultar Programas”, sendo possivel também:

* Alterar dados do Programa: funcionalidade disponivel para programas na
situagao de “Cadastrado” ou “Disponibilizado”, quando o usuario da edi¢ao for
Concedente;

* Disponibilizar o Programa: funcionalidade disponivel para programas na
situagdo de “Cadastrado”, quando o wusuario da disponibilizacdo for
Concedente; e

* Inativar o programa: funcionalidade que permite inativar programa na situagéo
de “Cadastrado” ou “Disponibilizado”, quando o usuario da inativacdo for

Concedente.
No menu “Programas”, o usuario Convenente ou Concedente devera clicar em
“Consultar Programas”. O sistema exibira tela para inclusdo dos dados e o usuario devera

preencher os campos de acordo com a consulta que deseja realizar, seguindo as orientagoes:

+ Cédigo do Orgao: podera ser informado o cédigo do Orgao;
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Qualificagao Proponente: podera ser selecionado o tipo de qualificagao do

Proponente, conforme Figura 59;

Ll
b

Proposta Voluntaria
Proposta de Proponente Especifico do Concedente
Proposta de Proponente de Emenda Parlamentar

Figura 59

Observacao: Caso alguma das qualificagcdes for selecionadas sera exibido

campo para preenchimento da Data Inicio Vigéncia e a Data Fim Vigéncia de recebimento

da Proposta.

Apto a receber Proposta?: podera ser selecionado este filtro de pesquisa para
consultar os programas que estdo aptos ou ndo a receber proposta;

Ano do Programa: podera ser informado o ano em que o programa foi
cadastrado;

Cédigo do Programa: podera ser informado o codigo do programa que o
usuario deseja pesquisar;

Nome do Programa: podera ser digitada parte do nome do programa;
Descrigao do Programa: podera ser digitada parte da descri¢do do programa;
Objeto: podera ser digitada parte do nome objeto do programa.

Cédigo Parlamentar: podera ser informado o cddigo do parlamentar onde o(s)
Programa(s) esta(ao) vinculado(s);

Numero Emenda Parlamentar: podera ser informado o numero da emenda
parlamentar onde o(s) Programa(s) esta(ao) vinculado(s);

Situagao: podera ser selecionada apenas a opgao de Disponibilizado, isto &,
programas disponibilizados liberados para a consulta;

Modalidade: podera ser selecionada uma das modalidades, sendo Contrato de
Repasse ou Convénio ou Termo de Parceria ou Termo de Fomento ou
Termo de Colaboragao;

Campos a serem exibidos na consulta: podera ser utilizados um ou mais
campos de pesquisa para serem exibidos no resultado da consulta;

Programa Atende: podera ser selecionadas uma ou mais esferas que serdo
atendidas pelo Programa, conforme relagao abaixo:

= Administragao Publica Municipal ou do Distrito Federal;

42/60



= Administragao Publica Estadual;
= Organizagao da Sociedade Civil;
= Consoércios Publicos;

= Empresas Publicas e Sociedade de Economia Mista.

» Estados Habilitados: podera ser selecionados um ou mais Estados que serao

atendidos pelo Programa.
Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatorio, podendo o usuario optar ou nao

informa-los. Apds o preenchimento dos campos, caso necessario, o usuario devera clicar em

“Consultar’, conforme Figura 60.
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+ Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Preencha os campos abaixo com os dados do programa que deseja e cligue em "Consultar”™.

&«

Cadigo do ﬁ)rgécn

Cualificacao
Proponente

Apto a receber
Proposta?

L)

Ano do Programa

1[10BI1C

Cadigo do
Programa
Mome do Digite parte do
nome do
Programa
programa
Descrigio do Dlglte_ p_arte da
descricao do
Programa
programa
Digite parte do
Cbjeto objeto do
i programa
Pariam [ ]
Parlamentar
Numero Emenda I:I
Parlamentar
Situacao [ o ]
Modalidade [ o ]

O Ano do Programa
D Nome do Programa
Campos a serem L situagao
exibidos na ] modalidade
consulta EN—
] Cédigo do Orgao
Descrigao do Programa
0 ig og
[] objeto

O Administragao Pablica Municipal ou do Distrito Federal

J Administragao Pablica Estadual
Programa Atende ] Organizacio da Sociedade Civil

L consércios Publicos
O Empresas Plblicas e Sociedade de Economia Mista

Oae ODar Oam ODap Oea Oee Opr Des Oeo

E:tgﬁi‘iasdos HUma Ume Lwms Lwmr Upa UOpg Lee Up O pr
Ore Orv Oro Orr Ors Osc Ose Osp 1o
Figura 60

Apos clicar em “Consultar”, o sistema exibira lista dos programas disponibilizados que

atendem aos critérios de busca informados, utilizando os campos de exibicdo escolhidos.
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O sistema SICONV disponibilizara também a opcdo de uma Nova Consulta, caso o
retorno da consulta nao seja o satisfatoério.

Para selecionar/visualizar os dados do programa desejado, o usuario devera clicar no
cbdigo do programa, conforme Figura 61.

¢+ Principal » Consultar Proegramas

Consultar Programas

Selecione o PROGRAMA de seu interesse para obter o detalhamento

Nova Consulta

Filtros da pesquisa: Ano do Programa, Nome do Programa, Situagao, Modalidade, Codigo Ifirgia

Pagina 1 de 1 (3 item(s)}

Ano do Programa Cédigo do Programa Nome do Programa Situagao Modalidade
Acgdes na area de
2013 2011320130023 tecnologia da informagio Disponibilizado Convénio 20113

€ comunicacao.
Acbes na area de
2013 2011320130005 tecnologia da informacio Disponibilizado Convénio 20113
e comunicagao.

Acoes na area de
2013 2011320130004 tecnologia da informacgio Disponibilizado Convénio 20113

e comunicagao.

Opgoes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[2] xmL | ff|PDF
Figura 61

Ao realizar a consulta do programa e seleciona-lo, o sistema exibira os dados, que no
exemplo, foi o programa de cédigo “2011320130053”, conforme Figura 62.
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» Principal » Consultar Programas

Consultar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa

O Programa foi disponibilizado com sucesso tosir ()
Codigo do Programa 2011320130053
Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Orgao Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Termo de Fomento

Proposta Voluntaria, Proposta de Proponente Especifico do Concedente, Proposta de

Qualificagdo da proposta Proponente de Emenda Parlamentar

Programa Atende a Organizacio da Sociedade Civil
Areas de Atuacio da Organizacio 14.1 - Desenvolvimento Cientifico / 14.2 - Desenvolvimento Tecnolégico e Engenharia /
da Sociedade Civil 14.3 - Difusao do Conhecimento Cientifico e Tecnolégico
Nome do Programa Agoes na drea de tecnologia da informagiao e comunicagao.
Figura 62

O Cédigo do Programa é constituido pela formacdo do cédigo do Orgdo + Ano

Corrente + numeragao sequencial. Exemplo: 20113 + 2013 + 0053.

3.6. Listar Programas

O Portal dos Convénios permite visualizar, por 6rgao, todos os programas que estdo na

situagao de “Disponibilizado” por meio da op¢éao “Listar Programas”.

No menu “Programas”, o usuario Concedente devera clicar em “Listar Programas”. O
sistema exibira tela com a listagem dos orgaos. Para visualizar os programas do o6rgao

desejado, o usuario devera clicar no codigo do érgéo.
Importante: O Orgdo, que disponibilizou o programa, poderd a qualquer momento
alterar os dados ou inativar o programa. Os programas disponibilizados por outros 6rgaos

poderao apenas ser visualizados.

No exemplo, foi selecionado o 6rgéao de cédigo “20113” - Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestéo, conforme Figura 63.
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v Principal » Listar Programas

Listar Programas

Escolha do Orgdo - Passo 1 de 2

Selecione o ORGAO de seu interesse para obter o detalhamento dos programas

Paginas 1,234,567

Cadigo do Orgao Orgao

14000 JUSTICA ELEITORAL
14105 TRIBUMAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
14109 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
14113 TRIBUMAL REGIONAL ELEITORAL DE MIMAS GERAIS
14126 TRIBUMAL REGIONAL ELEITORAL DE TOCANTING
17000 Conselho Macional de Justica
0101 Presidéncia da Repdblica
MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAC
0121 SECRETARIA DE DIREITOS HUMANDOS DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
20122 SECRETARIA ESPECIAL DE POLITICAS PARA AS MULHERES
20126 SECRETARIA DE POLITICAS DE PROMOGCAQ DA IGUALDADE RACIAL
20203 AGENCIA MACIONAL DO CINEMA
20214 AGENCIA NACIONAL DE AVIAGAD CIVIL
20301 COMISSAC NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR
20303 INDUSTRIAS NUCLEARES DO BRASIL S/A
20402 AGEMNCIA ESPACIAL BRASILEIRA - AEB
20403 FUNDACAQ CASA DE RUI BARBOSA
20404 FUNDACAQ BIELIOTECA NACIONAL
20408 FUNDACAC CULTURAL PALMARES
20411 INSTITUTO DO PATRIMONIC HIST. E ART. NACIOMNAL
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | fE)PDF
Figura 63

Apos clicar no codigo do 6rgao, o sistema exibira a listagem de programas disponiveis
para o 6rgao selecionado. Para visualizar os dados do programa, o usuario devera clicar

sobre o numero do programa desejado, conforme Figura 64.
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v Principal » Listar Programas

Listar Programas

Listazem de Programas Disponiveis para o Orgio Selecionado - Passo 2 de 2

Selecione o PROGRAMA de seu interesse para obter o detalhamento

Paginas 1,23

Ano do Programa

Cdédigo do Programa

Nome do Programa

2015 MROSC TESTE Colaboragao

2015 2011320750050 Programa Mrosc Evolutiva - TC

2015 2011320150049 Programa Teste sem comissao

2015 2011320150048 Programa Teste

2015 2011320150046 Programa Gestao Ambiental - Teste Termo de Fomento
2015 2011320150044 nova terra

2015 2011320150039 ONG

2015 2011320150038 Teste CP

2015 2011320150037 Teste CEF

2015 2011320150035 2015 - ORCAMENTO IMPOSITIVO - EMENDA PARLAMENTAR
2015 2011320150034 MROSC TESTE

2015 2011320150033 2015 - MROSC - HOMOLOGA - 2015

2015 2011320150032 Teste programa fomento

2015 2011320150031 Programa de fomento para teste de publicagao

2015 2011320150020 Programa de Teste - CW

2015 2011320150019 Teste da Regina

2015 2011320150018 Metodologia de aprimoramento de ensino

2015 2011320150017 Programa Teste demanda 76618

2015 2011320150016 Reforma de Patrimonio

2015 2011320150015 Programa Teste Marcus

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=

xmL | Y POF

Figura 64

O sistema exibira os dados do programa selecionado, conforme Figura 65.
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+ Principal » Listar Programas

Listar Programas

Dados Objetos Regras de Contrapartida Anexos Lista de Item - Tipo de Despesa Comissao Selegao

Cadigo do Programa 2011320150052

Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Org&o Executor 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Tipo de Instrumento Termo de Colaboragio

Qualificagdo da proposta Proposta Voluntiria

Programa Atende a or ¢ao da Sociedade Civil

05.1 - Atengio Basica /05.2 - Assisténcia Hospitalar e Ambulatorial / 05.3 - Suporte Profilitico e
Terapéutico / 05.4 - VigilAncia Sanitaria / 05.5 - Vigilincia Epidemiolégica / 05.6 - Alimentagdo e Nutrigao
Areas de Atuacio da Organizagao da Sociedade 107.1 - Ensino Fundamental / 07.2 - Ensino Médio / 07.3 - Ensino Profissional / 07 4 - Ensino Superior /
Civil 07.5 - Educagdo Infantil / 07.6 - Educagio de Jovens e Adultos / 07.7 - Educagio Especial /07.8 -
Educagio Basica/13.1 - Preservagio e Conservagio Ambiental / 13.2 - Controle Ambiental /13.3 -
Recuperacédo de Areas Degradadas / 13.4 - Recursos Hidricos / 13.5 - Meteorologia

Nome do Programa MROSC TESTE Colaboragao
Descrigao

MROSC TESTE ColaboragaoMROSC TESTE ColaboragdoMROSC TESTE ColaboragdoMROSC TESTE ColaboragioMROSC TESTE
ColaboragdoMROSC TESTE ColaboracdoMROSC TESTE ColaboragdoMROSC TESTE ColaboragdoMROSC TESTE Colaboragio

Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria do programa

Data Inicio Recebimento de Propostas 06072015
Data Fim Recebimento de Propostas 08072015
Observacao

MROSC TESTE Colaboragao MROSC TESTE Colaboragido MROSC TESTE Colaboragio MROSC TESTE Colaboragio MROSC
TESTE Colaboragdo MROSC TESTE Colaboragdo MROSC TESTE Colaboragdo MROSC TESTE Colaboragéo

Critérios de Selegio

MROSC TESTE Colaboragio MROSC TESTE Colaboragio MROSC TESTE Colaboragdo MROSC TESTE Colaboragio MROSC
TESTE Colaboragiao MROSC TESTE Colaboragdo MROSC TESTE Colaboragdo MROSC TESTE Colaboragéao

Possui Chamamento Publico/Concurso de

Projetos? Sim

Acio Orcamentaria 20202020

Estados Habilitados Todos oz Estados estiao Aptos
Deve Apresentar Plano de Trabalho? Nao

Aceita Proposta de Proponente ndo cadastrado Nao

Aceita Despesa Administrativa? Nao

Justificativa

Chamamento Publico/Concurso de Projetos
Possui Chamamento Pablico/Concurso de Projetos? Sim

O Chamamento Pablico/Concurso de Projetos € obrigatdrio

Organizacio da Sociedade Civil
para

Mumero/Ano do Chamamento Pablico/Concurso de Projetos 1111111111/2015

Descrigio do Objeto do Chamento Publico/Concurso de MROSC TESTE Colaboragiac MROSC TESTE Colaboragiao MROSC TESTE Colaboragiao
Projetos MROSC TESTE Colaboragiao MROSC TESTE Colaboragao
ilm_permissao._png

Dados de Publicagio/Disponibilizagio
Data de Disponibilizagao 06072015

Data Ultima Renovacao Disponibilizacao

Data de Publicagio no DOU (se houver)

Tipo ou Nimero do Documento de Publicagdo no
Diario Oficial (se houver)

Situacio de Disponibilizacgio Dis ponibilizado

Figura 65
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3.7. Copiar Programas

Para copiar um programa ja existente no Portal dos Convénios — SICONV, o usuario
devera clicar no menu “Programas”, op¢ao “Copiar Programas” e o sistema exibira tela para
a inclusdo dos dados. O preenchimento dos campos da cépia deverao ser de acordo com as

caracteristicas do programa a ser copiado.

A seguir, as orientagdes sobre cada campo:

* Numero do Programa: podera ser digitado o codigo do programa a ser copiado;
* Nome do Programa: podera ser digitada parte do nome do programa a ser
copiado;
+ Orgdo Concedente: devera ser digitado o 6rgédo executor do Concedente do
programa a ser copiado;
* Ano do Programa: podera ser digitado o ano do programa a ser copiado;
* Objeto: podera ser digitada parte do nome objeto do programa a ser copiado;
* Descrigao do Programa: podera ser digitada parte da descricdo do programa a
ser copiado;
* Qualificagdo da Proposta: devera ser selecionada a qualificacdo da proposta
de acordo com o programa a ser copiado, que podera ser:
= Proposta Voluntaria: sdo propostas de Proponentes para programas que
atendem a varios entes e entidades sem ter proponentes especificos.
Podem ser incluidas por qualquer Proponente seguindo os critérios
estabelecidos pelo programa;
= Proposta de Proponente Especifico do Concedente: sdo propostas de
Proponentes especificos definidos pelo Concedente para determinados
programas;
= Proposta Emenda Parlamentar. sdo propostas de proponentes
especificos definidos através de emendas parlamentares para

determinados programas.
Importante: A funcionalidade de copiar programas permite ao usuario copiar

programas do mesmo 6orgao, devendo ser assinalado a(s) mesma(s) qualificacao(oes) da

proposta do programa requerido a ser copiado.
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Ap0bs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar em “Consultar Programas

Cadastrados”, conforme Figura 66.

r Principal » CopiarProgramas

CopiarProgramas

Numero do Programa

Nome do Programa

Orgdo Concedents

Ano do Programa

Objeto

Descricao do Programa

O Proposta Voluntaria
Qualilicacdo da Proposta * O Proposta de Proponenie Especifico do Concedente

] Proposta de Proponenie de Emenda Parlamentar
e T,
Consultar Programas Cadastrados '

Campos marcados com (*) s@o obrigattrios

Figura 66

O sistema exibira os programas incluidos no Portal dos Convénios - SICONV de acordo

com os critérios de busca informados.

Neste momento, o usuario podera selecionar mais de um programa para realizar a
copia. Para copiar um programa, o0 usuario devera selecionar na caixa 0s programas

desejados e clicar em “Selecionar”, conforme Figura 67.

CopiarProgramas

Cadigo Nome do Programa Obkjeta(s) Modalidade

Acoes na area de tecnologia de informacao Implementar aghes na area de

1 2011320110678 & comunicacso. - FEOM - 30/06/201 1 tecnologia de informacao e Convénio
ca0. comunicagao.
- . . . - Implementar agdes na area de
00| 2011320110533 A¢0esnadieade ecnologia de TOIMaca®  tecnolagia de informagao & Canvénio
A COmMUnicCagao.
- ) . - Implementar agoes na area de
O 2011320110379 :’i‘iﬁu”n?;'ef‘o{’e;;;ﬁ'”3"3‘?0{;?2'0”:”1“5“” tecnologia de informacao e Convénio
ca0 - - comunicacio.
- . ) ) - Implementar agoes na area de
O 2011320110378  Aw0esnadiea de tecnologia de informacao tecnologia de informagéo e Convénio

e comunicagao - FRDM - 28/03/2011 . -
comunicagio.

Opgdes para exportar: [1) CSV | 3] Excel |[#] XML | F]PDF

f Selecionar }[ Selecionar/Deselecionar tudo ]

Figura 67
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Ao selecionar o programa, o sistema exibira os campos de periodo de recebimento de
propostas para receber as novas datas. No exemplo, o programa copiado foi o de codigo
“2011320110678".

Observacao: As datas de inicio e fim de recebimento de proposta a serem informadas

serao carregadas para todos os programas a serem criados no processo de cépia.

Apds preencher os campos, o usuario devera clicar em “Realizar Cépias dos
Programas”, conforme Figura 68.

CopiarProgramas

As Datas Inicio & Fim de Recebimento de Propostas efou Datas de Proposla Emenda Parlamentar a serem informadas serao carregadas
para todos os programas a serem criados automaticamente neste processo de copia.

Periodo de recebimento de Proposta Voluntaria

Data [nicio do Recebimento de Proposta Voluntaria | |E

Data Fim do Recebimenio de Froposta Voluntaria | |E
Periodo de recebimento de Proposta de Proponente Especifico

Data Inicio do Recebimento de Proposia de Proponenle Especifico | |E

Data Fim do Recebimenlo de Proposta de Proponenle Especilico | |E

Periodo de recebimento de Proposta de Emenda Parlamentar

Data Inicio do Recebimento de Proposia de Emenda Parlamentar | |E

Data Fim do Recebimenio de Proposta de Emenda Parlamentar | |E

etz copescespogrames J| —Gancer|

Figura 68

O sistema exibira mensagem: “Programas copiados com sucesso!” e o alerta com a
seguinte mensagem: “ATENCAQ: recomendamos que os numeros dos novos programas

sejam anotados para as adequacoes necessarias.”, conforme Figura 69.

CopiarProgramas

Programas copiados com sucesso! fechar (] 5

ATENGAC: recomendamos que os nlimeros dos novos programas sejam anolados para as adequacies necessarias.

Niamero do Frograma Nome de Frogiama Okjeta(s) Modalidade
2011320110679 Acoes !'la a_rea de tecnuluglla de informacao e !mplemetltar agoes r!a ar_ea de tecnologia de Convénio
comunicagdo. - FPDM - 30/06/2011 informagao e comunicagao.

Opgées para exporiar: [T CSV |3 Excel |[&] XML | TPOF

Figura 69
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Neste momento, o usuario Concedente devera consultar o programa copiado,
conforme topico 3.5. Consultar Programas para localizar o programa e em seguida, alterar o

que for necessario e assim disponibilizar o programa, conforme topico 3.1.3. Disponibilizar

Programa.
3.8. Chamamento Publico

O processo relacionado ao “Chamamento Publico” inicia-se no menu “Programas’,

opgao “Chamamento Publico”. (Figura 70)

] Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizagao I Programas
[J Programas [ Prestagio de Contas Chamamento Puiblico »  Importar Emenda Parlamentar
B = u ¥ |ncluir Programas

I3 Propostas 3 Administracae » Copiar Programas » Listar Programas
0 Execugao I Banco de Projetos

I3 Inf. Gerenciais O TCE

] Cadastros D Verificagao de Regularidade

@ Caixa de Entrada

%) TCE 4567891 solictando autorizagio

@ Convenios a vencer nos proximos 60 dias

Convénio 900430/2015: Um evento de convwénic aguarda
envin nara o Siafi

Figura 70

possibilita efetuar o ranqueamento de propostas, a Finalizacdo do Chamamento Publico e

Desfazer a finalizacao.

Essas ag¢des podem ser realizadas de acordo com as orientagdes a seguir:
+ “Consultar o Chamamento Publico” para um Programa (Figura 71). Deve ser

digitado o numero do Programa.

Chamamento Publico

Codigo Programa * | |

Figura 71
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» Sera listado o Chamamento Publico do respectivo Programa (Figura 72)

Chamamento Publico

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Ano

Programa Codigo

2015 2011320150048

Data Inicio
Nome Status

Proposta
Programa Finalizadao Termo de
Teste Fomento

Opgoes para exportar: [1) CSV | 3] Excel |[2] XML | FJPDF

[ =—=]

Figura 72

Modalidade Recebimento

28/06/2015 02/07/2015

Data Fim
Recebimento
Proposta

Carregar Propostas

» Clicando no botdo Carregar Propostas serao listadas as propostas enviadas para

o respectivo Chamamento Publico (Figura 73)

Chamamento Publico

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Numero Proposta Status

Data Inicio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTQ, ORCAMENTO E GESTAO

+ Proposta 0000052016

Classificagao

Proposta/Plano
000007/2016 de Trabalho
Aprovados
Proposta/Plano
000006/2016 de Trabalho
Aprovados

Proposta/Plano
000005/2016 de Trabalho
Aprovados

Nome Proponente

Ildentificagac Proponente Parecer

PROACTIVA MEIO
AMBIENTE
BRASIL LTDA
ASS0OCIACAD
AMIGOS DO
FUTURO
INSTITUTO
RA-BUGIO PARA
CONSERVACAD
DA
BICDIVERSIDADE

50.668.722/0001-97 Sim 15/01/2016

03.632.819/0001-60 Sim 15/01/2016

05.626.183/0001-79 Sim 15/01/2016

Opgdes para exportar: [) CSV | 3] Excel |[2] xmL | F)POF

Figura 73

Envie Propesta Celebragio ST Atual

Nowva Classificagio

100

8.0

50

 Sao apresentadas todas as propostas analisadas para aquele Chamamento

Publico e abre-se a opcao de Classificagdo/Ranqueamento das propostas que

serao celebradas.

+ E feita a numeracao das propostas para gerar a Classificacdo (Figura 74)
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20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Chamamento Publico

» Proposta 000005/2016

Pagina 1 de 1 (3 item(s))

Data Inicio Data
Envio Proposta Celebragao

. R - Classificagao
Namero Proposta Status Nome Proponente ldentificagcdo Proponente Parecer Pontuagio Atual G

Nova Classificagio

Proposta/Plana PROACTIVA MEID

000007/2016  de Trabalho AMBIENTE 50.668.722/0001-97  Sim 150112016 10.0 -
Aprovados BRASIL LTDA
Proposta/Plano ASSOCIACAD

000006/2016  de Trabalho AMIGOS DO 03.632.619/0001-60  Sim  15/01/2016 5.0 @
Aprovados FUTURC

INSTITUTO

Proposta/Plana RA-BUGIC PARA

000005/2016  de Trabalho CONSERVACAO 05626.183/000178  Sim  15/01/2016 5.0 @
Aprovados DA

BIODIVERSIDADE
Opgdes para exportar: [7) CSV | ] Excel |[=] XML | FJPOF

| | | | | | |
Figura 74

* Clicando no botao “Salvar Classificagdo” os campos a “Classificagcao Atual’
recebe os valores inseridos e caso seja necessario reclassificar basta apenas
colocar os valores na caixa de texto e clicar no botdao “Salvar Classificagao”

novamente. (Figura 75)

Chamamento Publico 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

+ Proposta 000005/2016

Pagina 1 de 1 (3 itemi(s))

Numero Proposta Status

Data Inicie Data

R == Envic Proposta Celebragdo

R Classificagao
Identificagdo Proponente Parecer 1 <

Pontuagao

Nova Classificagao

Proposta/Plano
de Trabalho
Aprovados
Proposta/Plano
de Trabalho
Aprovados

000007/2016

000006/2016

Proposta/Plano
de Trabalho
Aprovados

000005/2016

PROACTIVA MEIO
AMBIENTE
BRASIL LTDA
ASSOCIACAD
AMIGOS DO
FUTURO
INSTITUTO
RA-BUGIO PARA
CONSERVACAO
DA
BIODIVERSIDADE

90.666.722/0001-97 Sim 15/01/2016 10.0 3

03.632.819/0001-60 Sim 15/01/2016 8.0 1

05.626.183/0001-79 Sim 15/01/2016 5.0 2

Opgdes para exportar: [ €SV |#] Excel |[2] xML | FE]PDF

Figura 75

* Ao término da Classificagdo deve-se “Finalizar” o Chamamento Publico para

que se possa Celebrar os Instrumentos em questdo. Vale ressaltar que o

Chamamento Publico s6 podera Finalizado quando do término do prazo para

envio de Propostas estipulado no Programa.

* Ha também a possibilidade de Desfazer a Finalizacdo do Chamamento, contudo

isto s6 sera possivel caso nao exista nenhuma “Proposta Assinada”.
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Importante: A Classificacdo de propostas dar-se-a somente para Termo de Fomento e

Termo de Colaboracéo.
4. Importar Emenda Parlamentar
O processo de importagdo de emendas parlamentares em programa(s) que possua(m)

qualificagdo de proposta: “Proposta de Proponente de Emenda Parlamentar”, inicia-se no

menu “Programas”, opcao “Importar Emenda Parlamentar”, Conforme Figura 76.

Cadastramento &comp. & Fizcalizagio Programas
Programas Prestagéo de Contas » Consutar Programas »Incluir Programas
» Capiiar Praqramas » Listar Programas
Propostas Administragio Arimpartar Emendd™,
b ) S Parlamentar
Execugan Banco de Projetos " —
Inf. Gerenciais TCE

Cadastros

@ Caixa de Entrada

Figinas 1.2

>

{b Convenioz & vencer nos praximos 60 dias

{b Cronogramas & desembolsar nos praximos 30 dias

Figura 76

As seguintes regras devem ser observadas:

O programa tem que possuir a qualificagao do proponente: “Proposta de

Proponente de Emenda Parlamentar”.

A data limite para criagcdo da emenda parlamentar tem que estar no periodo de

inclusdo do arquivo de importacido de emenda parlamentar.

* A data maxima de inser¢do de emendas individuais em programas tem que estar

dentro do periodo de inclusao do arquivo de importagdo de emenda parlamentar.

* Nao é permitido a inclusdo de um registro cuja combinagcdo CNPJ, Emenda

Parlamentar e Programa ja esteja cadastrada para o programa.

« O Parlamentar da referida Emenda Parlamentar devera estar cadastrado no SICONV.
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Quando o usuario com o perfil de “Cadastrador de Programa”, clicar na funcionalidade
“‘Importar Emenda Parlamentar”, o sistema disponibilizara a tela permitindo a importacéo de
um arquivo com os dados necessarios para inclusdo de emendas parlamentares nos

programas que desejar, conforme Figura 77.

FPrincipal * Impottar Emendsa Parlamentar

Importar Emenda Parlamentar

A extensdo permitida para este anexo & ¥LS e G5

Selecione o arquivo * \H Selecionar arquivu:n.;/]a Mernhurm arquivo selecionado.|
L b |
_ _ e

Campos marcados com %) 80 obrigatdrios

Figura 77

As informagdes necessarias sobre o arquivo a ser anexado podem ser observadas ao

clicar no icone ajuda, [@), conforme Figura 68
A seguir as informagdes citadas acima:

* A extensao permitida para o arquivo que sera anexado é: XLS e CSV.

* O arquivo deve estar formatado conforme layout predefinido que poderéo ser baixado
pelo usuario de acordo com o layout ou exemplo clicando nos links:

o Clique aqui para baixar o layout do arquivo de importagéo.
o Clique aqui para baixar um arquivo de exemplo.

* Deve ter nome no padrdao 'ARQ_IMP_EMENDA PARLAMENTAR_N.xIs'" ou
'ARQ_IMP_EMENDA_PARLAMENTAR_N.csv' com ';' como separador, onde 'N' é um
numero identificador. Valores de identificadores aceitos: de 0 a 999.

* Deve ter cabegalho na primeira linha igual ao nome da coluna "Campo" do layout.

* Deve ter todas as colunas preenchidas

* Se a Emenda nao tiver o parlamentar cadastrado na base de dados do SICONV, sera
necessario entrar em contato com o Departamento de Suporte a Gestdo do Sistemas

de Transferéncias Voluntarias da Unido - DeGST através do e-mail
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dtv.mp@planejamento.gov.br aos cuidados da coordenagao de sistemas, solicitando a

inclusao do parlamentar.

Campo Tamanho |[Tipo Obrigatoriedade
Mumero Programa 13 Mumerico  [Obrigataro
Mumero Emenda Farlamentar 08 Mumérico  |Obrigatdrio
CHFJ Beneficiario 14 Texto Obrigatario
Valor Repasse 17 Mumérico  |Obrigatdnio

Com relacao a importacao dos itens:

* Somente sera permitida a importagdao por completo do arquivo, ndo havendo
possibilidade de importagdo parcial. Caso haja qualquer erro no arquivo, 0 mesmo
nao sera processado.

* O Numero maximo de registros no arquivo devera ser igual a 500, pois este é um
processamento muito pesado para se fazer on-line.

. Se no arquivo houver mais de um item com o mesmo numero do Programa,
Emenda e CNPJ, apenas as informagbes do ultimo registro duplicado séao

consideradas.

Observagao: basta clicar novamente no icone ajuda para fechar as informagoes.

Apos o arquivo ser selecionado o usuario devera clicar no botao “Incluir emendas em

lote”, conforme Figura 77.
A aplicagao verifica o layout e dados do arquivo retornando mensagens com 0s erros

identificados. Se o arquivo for processado com sucesso, 0 sistema emite a mensagem

‘Emendas importadas com sucesso”, conforme Figura 78.
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FPrincipal ¥ Importar Emends Parlamentar

Importar Emenda Parlamentar

fechar E

Emendas importadas com sucesso

Figura 78

O resultado da importagdo podera ser visualizado consultando, em “Consultar
Programas”, no menu “Programas”, o(s) programa(s) citados no arquivo no bloco “Lista

do(s) Proponentes(s) de Emenda(s) Parlamentar”, conforme Figura 79.

ZMPJ do Proponente de Emenda I:I mamero da Emenda I:I Consultar Ernenda

Pagina 1 de 1 (2 itern(s))
Valor de Repasse da

Home Parlamentar Home N
Proposta
ARTES FPREFEITURA MIMICIPAL
11290013 BEM 32.332.995/0001-01 CARTES R§ 100,00
18550001 teste 14147 2570001-01 F§ 1,00

Figura 79

5. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios — SICONV, veja os

Manuais e Passo a Passos disponiveis no menu Manuais do Portal dos Convénios.

6. Em caso de duvidas

* Acionar os canais informados no Portal dos Convénios no endereco,

portal.convenios.gov.br clicando no menu “Fale Conosco”.

7. Historico de Versoes

Data Atualizagaol/inclusao de funcionalidades
Atualizacdo de todo o conteudo do manual de Disponibilizar, Alterar, Inativar, Reativar e

Copiar Programas do Perfil do Concedente.
Inclusdo de novos itens 3.2. Alterar Programa, 3.3. Inativar Programa, 3.4. Reativar

15/04/2013

Programa Inativo, 3.7. Copiar Programa.
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Nova atualizagao do item 3.5. Consultar Programas com a melhoria na forma de
consultar programas, incluindo mais dois campos como filtro de pesquisa que
possibilite aos usuarios consultar os programas atendem uma ou mais esferas e a

consulta dos Estados habilitados para o Programa.

06/12/2012

Atualizacao do item 3.5. Consultar Programas (Melhoria na forma de consultar
programas, incluindo mais um campo como filtro de pesquisa que possibilite aos
usuarios consultar os programas que estdo aptos para receber proposta/plano de

trabalho, inclusive informando o periodo para recebimento de propostas)

17/04/2012

Atualizacdo do item 3.1.1. Cadastrar Programa (Chamamento Publico/Concurso de

Projetos)

26/12/2013

Alteracao sobre Certificado Digital.

08/10/2014

Inclusao de novo item 5. Importagdo Emenda Parlamentar.

10/07/2015

Alteracao de telas relacionadas a alteragcao do termo Empresa Privada sem fins

lucrativos para Organizagao da sociedade civil.

10/07/2015

Alteracéo do termo Empresa Privada sem fins lucrativos para Organizacéo da

sociedade civil.

10/07/2015

Inclusdo dos conceitos das modalidades Termo de Fomento e Termo de

Colaboragéao e vinculagées com a Organizagao da sociedade civil.

17/07/2015

Alteracao das demais telas relacionadas a alteragcédo do termo Empresa Privada

sem fins lucrativos para Organizac&o da sociedade civil.

15/01/2016

Inclusdo das telas de Comissao de Selegcao e Chamamento Publico
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