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Formato PDF/A

Quais arquivos (documentos digitais) devem estar em formato PDF/A?

. Trabalho de Conclusé@o de Curso (TCC)
Dissertacdo de mestrado;
. Tese de doutorado;
. Artigo cientifico;
. Qualquer outro documento digital para preservacdo

a longo prazo. “

Ao salvar ou converter seus arquivos para o formato
PDF/A, vocé contribui para a preservacdo dos
acervos digitais, incluindo a Biblioteca Digital da
UNIRIO.

H& duas maneiras de té-los neste formato:
1 Criar ou editar documentos e salva-los em PDF/A;

2 Converter para PDF/A documentos ja existentes.
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Salve arquivos no formato PDF/A

Crie ou edite os documentos digitais no programa de sua escolha. Ao salvar, procure
pela opgéo de salvar em PDF/A. A seguir, mostramos o exemplo do Microsoft Word:

J@@\H 9 -9 )= Documento 2 - Micrasoft Word TR T
~ . . ~ > Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibigdo EndNote
1 No botdo Office, selecione a opgdo Salvar - . & ool c e emis ] me o o AQE -
como. Na préxima guiag, selecione PDF ou XPS. =z ™7 F [Sseemman =70 ===

o () =[E » Bbliotecas » Documentos » 42 ][ Pesquisar Documentas 2] —

EE S

Organizar = Nova pasta

==

2 Prencha o Nome do Arquivo e confira se estd
PDF no Tipo. Na parte inferior direita da janelq,
cligue em Opcgoes.
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3 Na janela que se abrir, clique na caixa de S —
selecéio Compativel com I1SO 19005-1 (PDF/A). | -
Apbs seleciond-la, clique em OK. Finalize o |

processo ao clicar em Publicar.. I
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Salve arquivos no formato PDF/A

Também é possivel utilizar o Libre Office Writer.

1 Cligue em Arquivo, selecione a 2 selecione Arquivo (PDF/A, ISO

opgdo Exportar Como e Exportar 19005), e clique em Exportar:
como PDF a seguir:

@ Sem titulo 1 - LibreOffice Writer - Liby e Write

Formatar Estios Tabela Formulirio Ferramentas Janela  Ajuda

@& - & SRIP R N

Arquive = Editar Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Formuléric  Ferramentas  Jan

[ Novo ’ A< & . - B

mHEEHEBEINS-@

= Abrir. Cirl+0 rgrafo Padrio | "w Ay |Liberation serit vl M N T S-S5 = 1= < o
Abrir arquive emoto... Liberation Serif - ~| N o R PO I SRR
(D) Documentos recentes 3 I IO .
[E Fech ot * Opgdes do PDF x
Fechar
[ tentes b Geral Visualizagéo inicial Interface do usuario Vinculos Sequranca Assinaturas digitais
N Intervalo Geral
{9 Meodelos y erval eral

(® Todas as paginas ] PDF hibrido (ingorporar arquive ODF)
Recarregar O pigines: iArquive (PDF/A, 150 18005);

O Selegio [Cria um arquivo PDF conforme a norma IS0 19005-2 ideal para preservagdo de documentos 2 longo prazo]|

[ Visualizar o PDF depois de exportar [ TAcessibiidade Unwversal (POF/UAY
[E salvar Curl+$ D cio
B s SIS Imagens [ Criar formulario PDF
var como... rl+Shift+ 5
L O Compressio sem perdas. Formato para envio: [FOF ”
Sall i to... G 0 JPEG Qualidads 90% = . N
e © Compresséo PEG Qualidade [ Permitir nomes de campos duplicados
Salvar uma cépia... Reduzir resolug&o da figura para: |300 DPI
Estrutura
Salvar udo Marca d'sgua Exportar tépicos
& Exportar [ Assinar com marca d'agua [ Exportar espagos reservados

[ Anotagses como comentérios PDF
[®  Exportarcomo | [ Exportar como PDF... [l Exportar paginas em branco inseridas automaticamente
[ utilizar XObjects de referéncia

Enviar , Exportar diretamente como P
Visualizar no navegador web Q, Exportar como EPUB...
Ajuda Cancelar
[2  visualizar impressgo Ctrl+Shift=0 e T S EE D ‘
& Imprimir.. Cerl=P

Configurar impressora...

Propriedades...
Assinaturas digitais ,

@  Sairdo LibreOffice Ctrl+Q

B
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Salve arquivos no formato PDF/A

3 Escolha a pasta de destino, digite

um nome para o arquivo, e clique
em Salvar.

% Exportar

[ Organizar v Nova pasta

E Este Computador "
I Area de Trabalhc
%) Documentos
4 Downloads
&=/ Imagens
J! Musicas
_J Objetos 30
m Videos
‘i Disco Local (C:)

= Google Drive (G: v

&« v g @ » Este Computador » Documentos ~ 4]

Menhum item corresponde a pesquisa,

L Pesquisar em Documentos

= -

Mome: | Salve em PDFA|

# Ccultar pastas

Tipo: | PDF - Portable Document Format

Extensdo de arquive
automatica

Salvar

Cancelar
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Converta arquivos para o formato PDF/A

H& solugdes gratuitas para converter arquivos finalizados em formato PDF/A. Veja
abaixo o exemplo do programa PDFCreator Free.

1 Vocé precisard ter o programa
PDFCreator Free instalado. Abra o
programa e clique em Escolher arquivo.

Lembre-se: o arquivo deve estar em formato PDF.

PDFCREATOR 4.4.3

A PDFCreator

FREE

INICIAL PERFIS IMPRESSORA CONTAS

Escolher um arquivo para converter

Arquivos recentemente criados pelo PDFCreator:

O histérico estd vazio

A seguir: Fale com a nossa equipe

2 Na janelq, selecione o arquivo para
converter. Depois, em Perfil, selecione
PDF/A (preservacéio d longo prazo), e
escolha a pasta de destino para salvar o
arquivo em seu computador. Clique em
Salvar.

PDFCREATOR 443

A PDFCreator
FREE

ﬂ PDFCreator
O Fric g

INICIAL
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Fale com a nossa equipe!

Diviséo Técnica

Setor de Informagdo Digital
DOvidas sobre este tutorial
E-mail: biblioteca.sid@unirio.br

Atendimento ao Usudrio
Davidas e auxilios em sua pesquisa
E-mail: atendimentobiblioteca@unirio.br

Fim do conteldo. Obrigada pela atengdo!
Set. 2022
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