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Treinamento – Parte I

Por: Dra. Priscila Tavares



A Plataforma Sucupira e o 
enigma da esfinge

“Decifra-me ou te devoro”

Parte I:

Base de dados

Parte II:

Vinculações

Parte III:

Conferência

Parte do sucesso da Avaliação do PPG 
depende da qualidade dos dados 
enviados à Capes!

 Alimentação periódica;
 Revisão da base;
 Detalhamento da Produção;
 Vinculações;
 Análises de dados & Conferências.

ETAPAS DO PREENCHIMENTO



A Plataforma Sucupira e o 
enigma da esfinge

“Decifra-me ou te devoro”

A “LÓGICA” DA PLATAFORMA

Preenchimento fragmentado,
segundo categorias de dados do PPG:

 Estrutura do Programa;
 Componentes diretos e indiretos 

do Programa;
 Trabalhos de conclusão;
 Produção Intelectual;

• Produção 
bibliográfica

• PTTs

•Dissertações

•Teses

•NDE

•Discentes

•Egressos

•Pós-Doc

•Participantes externos

• AC

• LP

• Projetos

• Financiadores

• Disciplinas

ESTRUTURA COMPONENTES

PRODUÇÃOTCC



A Plataforma Sucupira
As bases de dados

As bases de dados são ESTÁVEIS & VARIÁVEIS POR ANO BASE e encontram-se dispersas nos menus
Programa e Pessoas:

ESTÁVEIS: Dados cadastrais, Proposta, Financiadores, Linhas de Pesquisa, Projetos de Pesquisa,
Disciplinas e Projetos de Cooperação.

VARIÁVEIS POR ANO BASE: necessitam de alimentação constante e revisão dos dados, por ano base.



A Plataforma Sucupira
As bases estáveis

As bases ESTÁVEIS tem influência direta na Avaliação do PPG pois demonstram a estabilidade do
Programa e do NDE, a qualidade da estrutura curricular, bem como o potencial de captação de
recursos.

 Dados Cadastrais: criação do PPG, histórico, coordenação, endereço, nota do curso.
 Proposta: ficha a ser preenchida ao final do quadriênio (Programa, Formação, Impacto na

Sociedade).
 Financiadores: pessoa física ou jurídica; bolsas, auxílios, cooperações por agência e instituição de

fomento.
 Linhas de Pesquisa: especialidades por grupo de afinidade no âmbito do PPG, vinculadas à AC.
 Projetos de Pesquisa: projetos que estruturam o PPG, vinculados à LP.
 Disciplinas: matriz curricular que compõe a grade do PPG (obrigatórias/optativas/orientação do

TCC).
 Projetos de Cooperação: Minter/Dinter e turmas fora de sede.
 Docentes: Permanentes, Colaboradores e Visitantes.



A Plataforma Sucupira
Dados Cadastrais e Proposta

 Dados Cadastrais: criação do PPG, histórico, coordenação, endereço, nota do curso.
 Proposta: ficha a ser preenchida ao final do quadriênio (Programa, Formação, Impacto na

Sociedade). É a Ficha da Proposta que vai entregar à Capes os dados qualitativos (relatório
quadrienal) do PPG.

Está organizada em 3 Quesitos principais, cada um deles com subitens e critérios de avaliação
específicos definidos pela Área de Avaliação:

 Programa
 Formação
 Impacto na Sociedade

../Tavares e Tavares - PAPEL TIMBRADO E ORÇAMENTOS/Ficha da Proposta do Curso.pdf


A Plataforma Sucupira
Financiadores

 Financiadores: pessoa física ou jurídica; bolsas, auxílios, cooperações por agência e instituição de
fomento.

Corresponde a todo e qualquer recurso recebido pelo próprio PPG, pelos membros do NDE e pelo
corpo discente do PPG.

Necessidade de registro do financiador, por EDITAL, conforme a AGÊNCIA de fomento, de modo que
sejam detalhados todos os recursos, segundo níveis de pesquisadores e de bolsistas.

Obs.: Observar o período de vigência dos editais!



A Plataforma Sucupira
AC/LP/Projetos e Disciplinas

 Linhas de Pesquisa: especialidades por grupo de afinidade no âmbito do PPG, vinculadas à AC.
 Projetos de Pesquisa: projetos que estruturam o PPG, vinculados à LP.
 Disciplinas: matriz curricular que compõe a grade do PPG (obrigatórias/optativas/orientação do

TCC).

Corresponde a Estrutura Curricular do Programa que deverá ser distinta de qualquer outro PPG da
área, tratar de temas atuais e assegurar a formação de ME/DO e também a produção de
conhecimento (para o meio acadêmico e também para a sociedade).

Impossibilidade de participação em mais de uma AC e LP por Docentes e Discentes.
Possibilidade de participação em mais de um projeto por Docentes e Discentes.
Ementas atualizadas (pelo menos com referências dos últimos 5 anos)

Foco da avaliação do Quesito da Proposta!



A Plataforma Sucupira
Projetos de Cooperação

 Projetos de Cooperação: Minter/Dinter e turmas fora de sede.

Atenção no registro dos Discentes dessas turmas.

Obrigatoriedade de indicar a “Instituição Receptora” do aluno (módulo Discentes)
Os Projetos de Cooperação devem ser comprovados por meio de documentos formais, registrados nas
IES participantes.
Os Projetos de Cooperação possuem duração específica, portanto é necessário acompanhamento das
turmas, segundo período de vigência.



A Plataforma Sucupira
Docentes

O menu Docentes abarca 3 tipos de componentes do Núcleo Docente Estruturante:
 Permanentes:
 Colaboradores
 Visitantes

Categorias definidas pela Portaria N° 81, de 03 de junho de 2016.

Verificar critérios determinados pela Área de Avaliação quanto à composição do NDE:
 Vínculo na IES
 Carga horária
 Proporção de Permanentes e Colaboradores
 Área de titulação (Doutorado)
 Afinidade com AC/LP
 Estabilidade
 Índices de Produtividade

../ARQUIVOS CAPES/portaria_capes_81_2016_03_06_2016.pdf


A Plataforma Sucupira
As bases variáveis por ano base

As bases VARIÁVEIS POR ANO BASE tem relação com o fluxo discente, potencial de formação de
EGRESSOS e produtividade dos componentes do PPG. Também tem influência direta na Avaliação do
PPG pois demonstra a contribuição do Programa para produção de conhecimento científico e de
profissionais que possam atuar nos diferentes setores.

 Turmas: disciplinas oferecidas, por cada docente, por semestre letivo.
 Discentes: alunos direta e indiretamente matriculados no PPG (sede e fora da sede); alunos de

graduação orientados pelo NDE do PPG.
 Participantes externos: co-autores, examinadores externos, co-orientadores.
 Pós-Doc: pesquisadores em atividade de pós-doutoramento no PPG.
 Egressos: alunos titulados pelo PPG, por ano base.
 Produções acadêmicas: TCC, Produção Intelectual.



A Plataforma Sucupira
Turmas

 Turmas: disciplinas oferecidas, por cada docente, por semestre letivo.

As turmas devem ser lançadas por DOCENTE, sendo facultado o registro de turmas ministradas por
mais de um DOCENTE, quando deverão dividir entre si parte da carga horária previamente registrada
na Disciplina.

Importante acompanhar o fluxo de orientação por Docente em cada semestre letivo, de modo a
permitir o registro adequado das disciplinas correspondentes ao trabalho de orientação do aluno.
Essas disciplinas são registradas por Docente, por semestre letivo, segundo o tempo de permanência
do aluno no PPG.

Atenção às disciplinas como Tópicos Especiais e/ou Seminários, cujas ementas/referências são livres.
Também devem ser registradas, com o cuidado de não repetir a mesma disciplina, no semestre, para
o Docente.

Não é recomendável que Colaborador ou Visitante ou Pós-Doc seja responsável pela oferta de Turmas.



A Plataforma Sucupira
Discentes

 Discentes: alunos direta e indiretamente matriculados no PPG (sede e fora da sede); alunos de
graduação orientados pelo NDE do PPG.

Os Discentes influenciam na avaliação do PPG em diversos itens do quesito Formação: tempo de
titulação; qualidade, aderência, teor inovador da produção; qualidade e aderência do TCC à AC/LP e
Projetos Estruturantes.

São considerados Discentes: mestrandos, doutorandos e alunos de Graduação dos cursos nos quais o
NDE atua.

No caso dos alunos de GRADUAÇÃO, podem ser: orientandos de trabalho de conclusão de curso de
graduação, orientandos de Iniciação Científica, orientandos de extensão, monitores e estagiários,
supervisão e outras formas COM ou SEM BOLSA.

Para registro de Discentes é fundamental o CPF e data de início do vínculo com o PPG.



A Plataforma Sucupira
Participantes Externos e Pós-Doc

 Participantes externos: co-autores, examinadores externos, co-orientadores.

Os Participantes Externos são fundamentais para o delineamento da abrangência da REDE DE
PARCEIROS do PPG, segundo origem, região e nível de formação.

No caso de Participantes Externos da categoria MEMBROS DE BANCA são aqueles que não compõem
o NDE, mas podem ser da mesma IES.

 Pós-Doc: pesquisadores em atividade de pós-doutoramento no PPG.

São doutores que integram o PPG por um período determinado, colaborando na oferta de disciplinas,
participando de projetos de pesquisa e colaborando em orientações, podendo ou não ser bolsistas.



A Plataforma Sucupira
Egressos

 Egressos: alunos titulados pelo PPG, por ano base.

O módulo Egressos tem elevada influência na avaliação do Quesito FORMAÇÃO do PPG.

Necessidade de Construção de Comissão própria para acompanhamento e sistematização dos dados
que irão compor o relatório qualitativo.

Na base de dados, é automaticamente preenchido a partir da titulação do aluno (no módulo de
registro do TCC). Neste caso, a listagem de egressos por ano base depende do preenchimento do
módulo de TCC e a respectiva data de defesa.



A Plataforma Sucupira
Produções Acadêmicas

 Produções acadêmicas: TCC, Produção Intelectual.

Este módulo se subdivide em TRABALHOS DE CONCLUSÃO e PRODUÇÃO INTELECTUAL.

No caso de Cursos Profissionais (Me ou Do), é importante, no preenchimento do TCC indicar o
produto técnico associado (antecipando o preenchimento do produto técnico no módulo produção
intelectual).

O subitem PRODUÇÃO INTELECTUAL depende do preenchimento de informações básicas (que podem
ser exclusivamente importadas do Lattes de DOCENTES), além do DETALHAMENTO e COMPROVAÇÃO
dos produtos registrados, exceto artigos em periódicos que independem de comprovação.

Esse item é responsável pela produção de vários índices de produtividade do PPG, com impacto direto
no Quesito FORMAÇÃO e IMPACTO NA SOCIEDADE.

../../../Tavares e Tavares - Tutoriais/Formulários de detalhamento de produção intelectual.pdf


Consultoria Acadêmica
Dra. Priscila Tavares

Contatos: (21) 98083-1282 tavares.tavares@yahoo.com.br

Consultoria e Assessoria para Pesquisadores e Programas de Pós-Graduação

Plataforma Lattes & Plataforma Sucupira



PLATAFORMA SUCUPIRA
Treinamento – Parte II

Por: Priscila Tavares



A Plataforma Sucupira e o 
enigma da esfinge

“Decifra-me ou te devoro”

Parte I:

Base de dados

Parte II:

Vinculações

Parte III:

Conferência

Parte do sucesso da Avaliação do PPG 
depende da qualidade dos dados 
enviados à Capes!

 Alimentação periódica;
 Revisão da base;
 Detalhamento da Produção;
 Vinculações;
 Análises de dados & Conferências.

ETAPAS DO PREENCHIMENTO



A Plataforma Sucupira
As redes de vinculações

As redes de vinculações na Plataforma Sucupira não são dadas automaticamente mediante o
preenchimento da base de dados!

As vinculações devem ser realizadas para os seguintes dados:
Componentes do Programa

 Docentes
 Discentes
 Participantes externos

Produções do Programa
 Trabalhos de conclusão
 Produção intelectual (bibliográfica e PTT)

Financiadores
 Bolsas
 Auxílios
 Cooperações



A Plataforma Sucupira
As redes de vinculações

As vinculações demonstram à Capes ARTICULAÇÃO, ADERÊNCIA da produção & COMPATIBILIDADE do
NDE com os objetivos do Programa, em especial aqueles definidos na AC/LP e Projetos!

As vinculações demonstram à Capes EQUILÍBRIO na composição e na produção entre AC/LP e Projetos
do Programa!

As vinculações são indiretas no sentido de que não há um campo único para realizar essa etapa do
preenchimento; porém estão concentradas em 03 MENUS principais:

 Trabalhos de Conclusão
 Projetos de Pesquisa
 Produção Intelectual



A Plataforma Sucupira
Regras básicas: vinculações no menu Trabalhos de Conclusão

 As vinculações devem ser realizadas de modo que todos os TCC sejam PERTINENTES
à AC/LP e Projetos do Programa;

 As vinculações devem ser realizadas de modo que haja DISTRIBUIÇÃO adequada
dos TCC entre AC/LP e Projetos do Programa;

 Vinculação da produção de discentes e egressos com os trabalhos de conclusão.



A Plataforma 
Sucupira



A Plataforma Sucupira
Regras básicas: vinculações no menu Projetos

 As vinculações devem ser realizadas de modo que todos os projetos tenham ao
menos 02 DP, sendo um deles responsável pelo mesmo.

 As vinculações devem ser realizadas de modo que todos os projetos tenham
DISCENTES (de todos os níveis) orientados pelos docentes que compõem o Projeto.

 As vinculações devem ser realizadas de modo que todos os projetos tenham
PARTICIPANTES EXTERNOS:
 aqueles que publicaram em co-autoria com os membros do projeto;
 aqueles que vieram para as bancas dos alunos titulados no bojo do projeto.

 As vinculações devem ser realizadas de modo que todos os projetos tenham
FINANCIADORES ativos por ano base.

 As vinculações também devem considerar os PÓS-DOC do PPG!



A Plataforma 
Sucupira



A Plataforma Sucupira
Regras básicas: vinculações no menu Produção intelectual

 A vinculação deve considerar a DISTRIBUIÇÃO e ADERÊNCIA da Produção
Bibliográfica e PTT à AC/LP e Projetos;

 A vinculação deve considerar a DIVERSIDADE de PTTs entre AC/LP e Projetos,
atendendo aos 4 eixos:

PTT

EIXO 1 EIXO 2 EIXO 3 EIXO 4
Produtos e 
processos 

tecnológicos

Atividades de 
formação

Atividades de 
divulgação da 

produção

Serviços junto à 
sociedade, 
extensão, 

assessoria a 
instituições



A Plataforma 
Sucupira

Observe que na
produção intelectual há
novamente necessidade
de vincular produto
intelectual ao TCC.



Consultoria Acadêmica
Dra. Priscila Tavares

Contatos: (21) 98083-1282 tavares.tavares@yahoo.com.br
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PLATAFORMA SUCUPIRA
Treinamento – Parte III

Por: Priscila Tavares



A Plataforma Sucupira e o 
enigma da esfinge

“Decifra-me ou te devoro”

Parte I:

Base de dados

Parte II:

Vinculações

Parte III:

Conferência

Parte do sucesso da Avaliação do PPG 
depende da qualidade dos dados 
enviados à Capes!

 Alimentação periódica;
 Revisão da base;
 Detalhamento da Produção;
 Vinculações;
 Análises de dados & Conferências.

ETAPAS DO PREENCHIMENTO



A Plataforma Sucupira
Conferência

 Etapa de verificação do preenchimento das bases de dados estáveis e variáveis por ano base.

 Permite identificar ausências e possíveis falhas de preenchimento.

 Permite a avaliação da qualidade dos dados que seguirão para a Capes para a avaliação do PPG.

 Permite verificar o atendimento dos critérios da área por Projetos, mediante a conferência de vinculações e
demais procedimentos de preenchimento fragmentado por menus.

 Permite acompanhar fluxos de discentes e acompanhar a atuação de docentes nas atividades do Programa.

 Permite sistematizar informações para análise e construção do relatório qualitativo.



A Plataforma Sucupira
Conferência



A Plataforma Sucupira
Fluxo Discente

Relatórios de Fluxo por ANO BASE!

 Aponta número de alunos ativos
 Aponta número de alunos 

desligados/abandonos
 Aponta número de alunos titulados



A Plataforma Sucupira
Consolidação Docente

Relatórios de Consolidação Docente 
por ANO BASE!

 Possibilidade de gerar relatório 
individual ou do NDE por ano base.

 Descreve atividades de cada 
Docente no PPG no ano base: 

- Orientações por Curso 
(ME/DO)

- Produção intelectual
- Turmas ministradas
- Participação em Projetos



A Plataforma Sucupira
Consolidação do Programa

Relatórios de Consolidação do Programa por 
ANO BASE!
Dados relacionados aos Componentes do PPG:

- Discentes
- Docentes
- Participantes Externos
- Pós-Doc
- Egressos

Dados relacionados ao Programa:
- Disciplinas
- Financiadores
- Turmas

Dados relacionados ao Contexto de Pesquisa: 
- AC/LP/Projetos

Dados relacionados a Produção:
- Bibliográfica e PTT
- Perfil de autores
- TCCs por Curso (ME/DO)



A Plataforma Sucupira
Conferência do Programa

Relatórios de Conferência do Programa por 
ANO BASE!
Conteúdo: Dados qualitativos, segundo 
informações registradas na base de dados. 

Ferramenta de conferência mais completa, 
porém fragmentada!



A Plataforma Sucupira
Conferência do Programa

Propriedades dos relatórios de Conferência do Programa:

- Projeto de Pesquisa: permite verificar os componentes, produções associadas, financiamentos.
- Turmas: permite verificar as disciplinas ministradas por docente, por semestre letivo.
- Docente: permite verificar início do vínculo, categoria, carga horária e área de doutoramento.
- Discente: permite verificar data de matrícula, curso, orientador, projeto e produção. Não há informação

sobre bolsa!
- Egresso: ano de titulação, curso.]
- Participante externo: área de doutoramento, vinculação institucional. Importante para desenho da rede de

abrangência do PPG!
- Financiador: permite identificar, por financiador, os editais válidos no ano base. Não há indicação de período

de validade dos recursos!
- Trabalho de conclusão: permite identificar dados do TCC, vinculação e os recursos recebidos pelo aluno

durante o Curso!
- Produção intelectual: permite verificar dados gerais da produção, detalhamento, contexto da produção

(AC/LP/Projetos), além da existência de documento comprobatório. O relatório permite filtro por tipo e
subtipo da produção, gerando um arquivo com dados qualitativos.



A Plataforma Sucupira
Produção dos Participantes Externos

Relatório elaborado, por Participante Externo, por 
ANO BASE!

Conteúdo: Sistematiza a produção do Participante 
Externo, a cada ano base.

A listagem não permite filtros por Participante Externo, 
gerando uma listagem única de todos os produtos do 
PPG que possuem participação desses componentes. 



A Plataforma Sucupira
Discente Bolsista

Relatório de Discente Bolsista elaborado, 
por ANO BASE!

Conteúdo: Sistematiza dados de alunos 
bolsistas:

- Agência de fomento
- Duração da bolsa
- Curso do discente

Na Plataforma Sucupira, os dados de 
registro de bolsa por aluno migram do 
Sistema de Controle de Bolsas e Auxílios 
da Capes!



A Plataforma Sucupira
Dados Enviados do Coleta & Classificação da Produção Intelectual

Relatório de Dados Enviados do Coleta, 
por ANO BASE!

Conteúdo: Inteiro teor do relatório 
enviado à Capes, no ano base, para 
avaliação do PPG.

Relatório da Classificação da Produção 
Intelectual, por ANO BASE!

Conteúdo: Arquivo em excel com Qualis
da produção bibliográfica de livros,
artigos, PTTs e produtos não classificados.

Relatório disponível após o ciclo
avaliativo!



Consultoria Acadêmica
Dra. Priscila Tavares

Contatos: (21) 98083-1282 tavares.tavares@yahoo.com.br
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