UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO

CENTRO DE CIEANCIAS HUMANAS E SOCIAIS - CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

NORMAS COMPLEMENTARES 003
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Colegiado do curso de Ciéncias Sociais, em reunido realizada no dia 19 de setembro de
2017, aprovou as diretrizes para realiza¢&o das disciplinas Trabalho de Concluséo de Curso | e
I, componentes curriculares obrigatérios para a obtencdo do diploma de licenciado em
Ciéncias Sociais.

1. CONCEITUACAO E OBJETIVOS

No Curso de Licenciatura em Ciéncias Sociais, o trabglho final consiste em
monografia, a ser elaborada individualmente (Cf. RESOLUCAO UNIRIO N.° 1561,
DE 9 DE JANEIRO DE 1996).

O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) constitui-se numa atividade
académica de pesquisa e sistematizacdo do conhecimento e visa ampliar as
condi¢cbes de formacgéao profissional dos estudantes de Ciéncias Sociais por meio da
integracdo dos varios conhecimentos, habilidades e competéncias construidas ao
longo do curso.

Sao objetivos gerais inerentes as disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso
| e Trabalho de Concluséo de Curso Il oferecer espaco de atuacdo em uma atividade
direcionada a pesquisa de forma fundamentada tedrica e metodoldgica e garantir
aos estudantes um tempo de estudos direcionado a analise de um determinado
problema de pesquisa e a formulacdo de reflexdo critica e independente,
demonstrando, por meio desta atividade, competéncia para a pratica da pesquisa
em Ciéncias Sociais.

Quanto ao objetivo especifico inerente as disciplinas Trabalho de Concluséo
de Curso | e Trabalho de Conclusdo de Curso Il, contribuir para o debate das
questbes atuais do campo de atuacdo do Cientista Social, seja na docéncia em
espacos educativos formais, ndo formais ou informais, seja em outras atividades
como a gestdo publica; em organizacfes e movimentos sociais; politicas, programas
e projetos ligados ao ambito dos direitos sociais; empresas publicas e privadas e em
organismos internacionais.

2. ESCOLHA DO TEMA E ORIENTACAO

A escolha do tema devera levar em consideracdo a sua pertinéncia com as
areas tematicas ou linhas de pesquisa institucionalizadas e aceitas pelo Colegiado
do Curso de Ciéncias Sociais. Os estudantes devem ter liberdade na busca dos
seus orientadores de acordo com seus interesses de pesquisa.

A orientacdo formal deve comegar no momento da matricula na disciplina
TCC I, preferencialmente no inicio do 7° periodo. Isto ndo impede, todavia, que o
estudante possa comecar a orientacdo antes, caso ja tenha escolhido o tema de
pesquisa e o docente para orientacao.

A escolha do(a) orientador(a)se fara, preferencialmente, entre professores do
Colegiado de Ciéncias Sociais. Caso o(a) estudante manifeste interesse por
orientacdo de docentes externos ao Colegiado do Curso, deverd optar por docente
da UNIRIO e justificar o pedido em funcdo da experiéncia de pesquisa do docente e
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da auséncia, entre os membros do Colegiado do Curso, de especialista no tema
escolhido. A pertinéncia do pedido sera analisada pela Comissao de Matricula e o
Colegiado dara a autorizacao final.

A formalizagcdo da orientacdo se dara com o depodsito, na Secretaria de
Ensino, do formulario de aceite da orientacdo (MODELO [) devidamente preenchido
e assinado.

Anualmente o Colegiado do curso devera definir a politica de distribuicdo de
orientacdo entre os docentes.

3. TCC COMO ATIVIDADE CURRICULAR OBRIGATORIA

A elaboragdo do TCC constitui atividade curricular obrigatéria prevista no
Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de Ciéncias Sociais, desenvolvida em duas
disciplinas: HFC0138 - Trabalho de Conclusdo de Curso | e HFC0139 - Trabalho de
Concluséo de Curso Il, respectivamente, TCC | e TCC Il. A aprovacao nestas duas
disciplinas € condicdo obrigatéria para a obtencdo do grau de Licenciado em
Ciéncias Sociais.

3.1. Disciplina TCC |

Os estudantes devem ser orientados para o desenvolvimento do Projeto de
Pesquisa, o0 qual sera entregue como trabalho final para avaliacdo e nota na
disciplina. Deve ser cursada preferencialmente a partir do 7° periodo e as notas
serdo atribuidas pela(o) orientador(a) com base no contetudo do projeto de pesquisa
entregue e no compromisso do(a)a estudante.

TCC | tem como pré-requisito as seguintes disciplinas:

¢ HFCO0033 Metodologia Qualitativa Aplicada as Ciéncias Sociais
¢ HFC0032 Metodologia Quantitativa Aplicada as Ciéncias Sociais

3.2. Disciplina TCCI I

Os estudantes regularmente inscritos devem desenvolver a pesquisa proposta
no Projeto elaborado durante a realizagdo da disciplina TCC I, bem como escrever,
depositar e defender a Monografia Final. Deve ser cursada preferencialmente no 8°
periodo e a nota final da disciplina sera a mesma dada pela banca examinadora da
Monografia.

TCC Il tem como pré-requisito a seguinte disciplina:
e HFCO0138 - Trabalho de Concluséo de Curso |

A banca de defesa da monografia sera formada pelo(a) orientador(a) e mais
um convidado, podendo ter um segundo convidado se houver interesse manifesto de
orientanda(o) e orientador(a).

Os membros convidados podem ser docentes externos ao Colegiado do
Curso, seja da UNIRIO ou de outra instituicdo de ensino superior e deve(m) ser
convidado(s) de comum acordo entre orientando(a) e orientador(a), sendo que este
fica responsavel por encaminhar a secretaria do curso o formulario de composicéo
da banca de avaliagcdo (MODELO II) pelo menos 10 dias antes da data da defesa da
monografia.
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A nota de avaliacdo sera referente a contetudo, defesa e compromisso, na
forma que segue:

QUADRO 1: AVALIACAO (notas de 0 — Zero a 10,0 Dez)

Contetdo | Defesa | Compromisso
Orientador(a) N1: N2: N3:
Examinador(a) N4: N5: N&o se aplica
Examinador(a) OPCIONAL N6: N7: Nao se aplica
Nota Final

CALCULO DA NOTA FINAL:

e Nota final = (N1 + N2 + N3 + N4 + N5)/ 5 (no caso de 01 examinador)
e Nota Final = (N1 + N2 + N3 + N4 + N5 + N6 + N7) / 7 (no caso de 02
examinadores)

A nota minima para aprovacdo é 7,0 (sete). Caso obtenha nota entre 4,0
(quatro) e 6,9 (seis,nove) o(a) estudante tera 20 (vinte) dias para refazer e depositar
a Monografia para nova avaliagdo da mesma banca examinadora.

4. NORMAS PARA APRESENTACAO DO PROJETO E DA MONOGRAFIA

. Fonte: Times New Roman

. Papel Formato: A4

. Margens: Superior e Esquerdo — 3 cm; e Direito e Inferior — 2 cm

. Texto justificado

. Espacamento entre linhas: 1,5

. Numeracgdo das paginas: todas as paginas, a partir da folha de rosto, devem

ser contadas, entretanto, s6 deverdo ser numeradas a partir da folha da introducao.
Devera vir na parte superior e direita da folha (cabec¢alho) no formato cardinal.

Orientacfes gerais: normas ABNT NBR 6023:2002, ABNT NBR 6024:2012,
ABNT NBR 6027:2012, ABNT NBR 6028:2003, ABNT NBR 6034:2004, ABNT NBR
10520:2002, ABNT NBR 14724:2011 e ABNT NBR 15287:2011. As normas da
ABNT podem ser acessadas da UNIRIO. Maiores informacgdes estdo disponiveis no
endereco eletrénico http://www.UNIRIO.br/bibliotecacentral/normalizacao-
bibliografica ou diretamente na Biblioteca Central.

4.1 ELEMENTOS ESTRUTURAIS DO PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de Pesquisa deve ter, pelo menos, 10 paginas textuais, e ser composto
das seguintes partes:

- Capa (MODELO III)

- Resumo (MODELO [V)

- Sumario

- Introducao: apresentacdo do tema, problema de pesquisa, delimitacdo do objeto
- Justificativa: relevancia e referencial teorico
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- Metodologia: hipétese e objetivos
- Cronograma
- Referéncias bibliograficas

4.2 ELEMENTOS ESTRUTURAIS DA MONOGRAFIA

A monografia final representa a sistematizacdo do conhecimento resultante do
processo investigativo que deve ser ancorado em um aporte tedrico-metodologico no
campo das Ciéncias Humanas e das Ciéncias Sociais Aplicadas, podendo
estabelecer interfaces com o tema da educacdo, com a experiéncia do estagio,
estudos de casos provenientes de atividades de extensdo e pesquisas teoricas e/ou
empiricas.

A monografia deve ter, pelo menos, 25 paginas textuais, e devera ser
constituida por elementos pré-textuais, textuais e pés- textuais.

Elementos pré-textuais

Sdo as partes que antecedem o texto e que possuem informagbes que
facilitam a identificacao do trabalho.

» Capa (Obrigatério, MODELO ll11)

* Folha de Rosto (Obrigatério, MODELO IV / OBS: inclui ficha catalografica no verso)
* Folha de Aprovacéo (Obrigatério, MODELO V)

* Dedicatdria (Opcional)

» Agradecimento (Opcional)

* Epigrafe (Opcional)

* Resumo na lingua vernéacula (Obrigatério, MODELO VI)
» Sumario (Obrigatdrio)

* Lista de ilustragdes (Opcional)

* Lista de tabelas (Opcional)

* Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)

* Lista de simbolos (Opcional)

Elementos textuais
Sao0 o0s elementos centrais relativos ao desenvolvimento do trabalho:

- Introducdo: parte inicial do texto que deve apresentar a delimitacdo do tema
tratado, a formulacdo do problema, os objetivos, a justificativa da pesquisa,
organizacdo do trabalho e outros elementos que esclarecerdo o tema e a
importancia do trabalho. A Introducéo € o reflexo revisado do Projeto de Pesquisa.

- Desenvolvimento: principal parte do texto, dividida em secdes e subsecdes, que
variam em fungéo do tema, do referencial tedrico e do método.

- Resultados e discussfes: apresenta os dados coletados e efetuar analise dos
mesmos, confrontando-os com a revisdo de literatura, visando responder ao
problema de pesquisa.
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- Concluséo: parte final do texto, aqui sédo apresentadas de forma clara e objetiva os
aspectos mais importantes da pesquisa, as conclusbes e recomendacoes
correspondentes aos objetivos ou hipoteses formuladas na Introducéo, fazendo uma
sintese dos resultados alcancados.

Elementos pos-textuais

Sdo os elementos que complementam o trabalho e estdo divididos da
seguinte forma:

REFERENCIAS - deve constar os livros, artigos, documentos, sites, etc.
consultados e/ou citado no texto, listados em ordem alfabética seguindo as
orientacdes da NBR 6023 da ABNT.

APENDICE — contetdo elaborado pelo/a proprio/a autor(a) para complementar sua
argumentacgao.

ANEXO - conteudos néo elaborados pelo/a autor(a), mas que possibilitam a melhor
compreensao do trabalho.

5. PRAZOS

Por se tratar de componentes curriculares obrigatérios, os prazos para
entrega de trabalhos das disciplinas TCC | ou TCC Il obedecem ao disposto no
Calendéario Académico, inclusive para o lancamento das notas finais. Portanto, a
defesa da monografia deve ser realizada em data anterior ao encerramento do prazo
para langcamento de notas no SIE.

As possibilidades de prorrogacéo de prazo para defesa sera um direito similar
aos demais direitos estudantis (por razdo de adoecimento, luto, gravidez e outras
possibilidades previstas em lei) e deverdao cumprir os requisitos de acordo coo om
caso e a legislacdo pertinente. Todos 0s casos serdo analisados preliminarmente
pela Comissao de Matricula mediante apresentacdo de requerimento e justificativa
formalmente depositadas pela(o) estudante junto a secretaria do curso. Em todos os
casos as instancias recursivas sao aquelas previstas pela legislagcdo da UNIRIO.

A versao final da monografia deve ser entregue a banca examinadora com
uma antecedéncia minima de 15 dias da data da avaliacao.

ApoOs a defesa, se aprovado, o(a) estudante tem o prazo maximo de 30 dias
para depositar uma copia da versao final na secretaria do curso, juntamente com o
termo de autorizagao de publicacdo (MODELO Xl).

5.1. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) -

TCC | — 7° periodo (preferencialmente): de acordo com o disposto no Calendario
Académico e no plano de ensino apresentado pelo professor da disciplina.

TCC Il — 8° periodo (preferencialmente): e acordo com o disposto no Calendario
Académico e no plano de ensino apresentado pelo professor da disciplina.

6. DISPOSICOES FINAIS -

Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Sociais.
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MODELO | - FORMULARIO DE ACEITE DE ORIENTACAO

U

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

CONFIRMACAO DE ACEITE DE ORIENTACAO
DE PROJETO DE PESQUISA E MONOGRAFIA

Eu, . Matricula

SIAPE , professor/a do curso de Ciéncias Sociais, da Faculdade

de Ciéncias Sociais (FCS) da UNIRIO (se docente de outro curso/departamento,
preencher de acordo), confirmo o meu aceite em orientar o/a Aluno(a)

no desenvolvimento do

seu projeto de pesquisa e da Monografia, requisitos necessarios para aprovacao nas
disciplinas de Trabalho de Conclusdo do Curso de Ciéncias Sociais. Confirmo ainda
gue estou ciente dos esclarecimentos sobre as disciplinas TCC | e TCC Il e das
Normas Complementares aprovada pelo colegiado do Curso de Ciéncias Sociais da
UNIRIO.

Rio de Janeiro, de de

Orientador(a)

Aluno(a)
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MODELO Il — FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COMPOSICAO DE BANCA

DE MONOGRAFIA
7

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

COMPOSICAO DE BANCA EXAMINADORA DE TCC
DEFESA DE MONOGRAFIA

Discente:

Orientador(a):

Titulo da monografia:

Composicao da Banca examinadora:

1) Presidente/Orientador(a)
2) Examinador(a)
3) Examinador(a) OPCIONAL

Nome/matricula/carimbo
Coordenacéo do Curso de Ciéncias Sociais - UNIRIO.

Pagina 7 de 17



MODELO Il - CAPA PARA PROJETO E PARA VERSAO FINAL

MONOGRAFIA
7

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

Titulo do trabalho

Nome do(a) autor(a)

Nome do(a) orientador(a)

Rio de Janeiro
ANno

DA
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MODELO IV - FOLHA DE ROSTO PARA VERSAO FINAL DA MONOGRAFIA

U

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

Titulo do trabalho

Nome do(a) autor(a)

Monografia apresentada como pré-requisito para a
aprovacao na disciplina Trabalho de Concluséo de

Curso |I.

Nome do(a) orientador(a)

Rio de Janeiro
ANno
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VERSO DA FOLHA DE ROSTO
FICHA CATALOGRAFICA

Esta ficha devera se localizar no verso da folha de rosto, centralizada abaixo da
metade da folha.

ACESSAR LINK BIBLIOTECA UNIRIO PARA GERAR A FICHA:
http://www.UNIRIO.br/bibliotecacentral/fichas-catalograficas
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MODELO V - FOLHA DE APROVACAO PARA VERSAO FINAL DA

MONOGRAFIA

i/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

Titulo do trabalho

Aprovado em:

BANCA EXAMINADORA

Nome do(a) autor(a)

Trabalho de conclusdo de curso apresentado a
Faculdade de Ciéncias Sociais, como requisito
parcial para obtencdo do Grau de Licenciado em
Ciéncias Sociais.

Presidente(a) - Orientador(a)

Examinador(a)

Examinador(a) OPCIONAL
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MODELO VI - RESUMO

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Ano. N° de folhas f. Trabalho de Conclusao

de Curso (Licenciado em Ciéncias Sociais). Universidade Federal do Estado do Rio
de Janeiro. Rio de Janeiro.

Texto: Espagamento simples, de 150 palavras até no méaximo 500, sem paragrafos.

05 Palavras-Chave:
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MODELO VII - ATA DE DEFESA DO TCC

i/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aluno(a):
Titulo do trabalho:

SINTESE DA AVALIACAO — NOTAS ATRIBUIDAS

Conteudo | Defesa | Compromisso
Orientador(a): N1: N2: N3:
Examinador(a): N4: N5: N&o se Aplica
Examinador(a): OPCIONAL NG6: N7: N&o se Aplica
Nota Final

Nota final = (N1 + N2 + N3 + N4 + N5)/ 5 (no caso de 01 examinador(a))
Nota final = (N1 + N2 + N3 + N4 + N5 + N6 + N7) / 7 (no caso de 02 examinadores)

Rio de Janeiro, de de

Presidente(a) da Banca / Orientador(a)

Examinador(a)

Examinador(a) OPCIONAL
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MODELO VIl - CERTIFICADO DE PARTICIPACAO (Orientadores)

i/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

CERTIFICADO DE PARTICIPACAO

Certificamos que o(a) professor(a)

participou, na condicao de

orientador(a) e presidente da banca de defesa da monografia

defendida por no
dia __ de de na sala do Centro de Ciéncias Humanas da
UNIRIO.

Nome/matricula/carimbo
Coordenacéo do Curso de Ciéncias Sociais - UNIRIO.
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MODELO IX — CERTIFICADO DE PARTICIPACAO (Examinadores)

U

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

CERTIFICADO DE PARTICIPACAO

Certifico que o(a) professor(a)

participou na condicdo de examinador(a) da banca de defesa da monografia

, defendida por

no dia

de de na sala do Centro de Ciéncias
Humanas da UNIRIO.

Nome/matricula/carimbo
Coordenacéo do Curso de Ciéncias Sociais - UNIRIO.
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MODELO X — DOCUMENTO PROVISORIO DE DEFESA

U

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

ATESTADO DE DEFESA DE MONOGRAFIA

Certificamos que
defendeu a monografia
no dia de
de na sala do Centro de Ciéncias Humanas da
UNIRIO.

IMPORTANTE: a ata de defesa sera entregue assim que a versdo final da
monografia for depositada na secretaria do curso, juntamente com o termo de
autorizacdo de publicacdo da monografia no sitio da FCS e/ou outros repositorios
académicos (MODELO Xl).

Orientador(a)
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MODELO XI — TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO

W

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS — CCH
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS (E-MEC 1278733)

TERMO DE AUTORIZACAO para publicacdo de trabalho de conclusdo de curso na pagina da
Faculdade de Ciéncias Sociais da UNIRIO e outros repositérios académicos.

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, autorizo a Faculdade de Ciéncias Sociais
da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro a disponibilizar, através da sua pagina na
Internet, sem pagamento de quaisquer direitos autorais patrimoniais, conforme a Lei n° 9610/98, o
texto integral da obra abaixo citada, a titulo de divulgacéo da producéo cientifica brasileira.

Material bibliografico: Monografia (trabalho de conclusé@o do curso de Ciéncias Sociais)
1. Identificagao:

Autor(a):
RG: CPF:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Titulo da monografia:

Orientador(a):

Membro(s) da Banca:

Data da defesa: / /

2. Informacdes de acesso:
2.1. Liberacédo para publicacdo: ( ) Total ( ) Nao autorizamos a publicacdo

Liberar totalmente a partir de: \ \

2.2. Tipo de acesso ao documento: () Leitura, impresséo e cépia ( ) Somente Leitura

O trabalho em meio digital deve ser entregue em arquivo Unico e no formato PDF gravado em CD-
ROM ou PEN DRIVE.

Este documento, apos preenchido e assinado, deve ser incluido na_ udltima pagina da
monografiaimpressa.

Concordo que na hipdtese de ser constatada alguma irregularidade no arquivo digital por mim
entregue, que impeca a reproducéo, farei a devida substituicdo to logo seja notificado(a).

Rio de Janeiro / /

Nome/assinatura do(a) autor(a)

Nome/assinatura do(a) orientador(a)
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