HSP.100 Assisténcia a saude

Esta classe contempla as atividades referentes a implementacdo das politicas de assisténcia
a saude, ao atendimento ambulatorial e hospitalar, aos procedimentos de apoio
diagndstico, apoio terapéutico, apoio técnico a gestdao da qualidade e vigilancia em saude.

HSP.110 Implementagao da politica de assisténcia a satde

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
regulagdo do acesso a assisténcia, a normatizagdo dos protocolos e programas
especializados e ao gerenciamento da imuniza¢ao da populagao.

HSP.111 Regulagdo do acesso a assisténcia

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
organizacao, controle, gerenciamento e priorizacdo do acesso, baseada em
protocolos, classificacdo de risco e fluxos assistenciais. Assim como o controle
dos leitos disponiveis e das agendas de consultas, exames, procedimentos
especializados e da alta responsavel .

HSP.111.1 Gestdo de vagas. oferta de leitos

Incluem-se os documentos referentes a gestdo da ocupacdo de
leitos, classificacdo de risco, dados do censo didrio hospitalar,
programacao cirurgica, além de protocolos de acesso.

HSP.111.2 Gestdo para alta responsavel

Incluem-se os documentos referentes as orientacdes para
desospitalizacdo, o planejamento das referéncias e contrarreferéncias
e da oferta de cuidados domiciliares.

HSP.111.3 Agendamento de consultas, exames e procedimentos

Incluem-se documentos referentes ao controle e registro de
agendamento de consultas, exames e procedimentos.

HSP.111.4 Produgdo e uso de dados nos sistemas de gestao
hospitalar e de informagdo em saude

Incluem-se documentos referentes aos relatorios, indicadores de
processo e de resultados que constem nos sistemas
informatizados.

HSP.112 Elaborag¢do e supervisao de protocolos e programas de
atendimento especializado

Incluem-se os documentos referentes a protocolos e programas sobre
prevencgao, diagndstico e tratamento das diversas patologias, voltados
para o atendimento de grupos especificos da sociedade, tais como:
mulheres, homens, idosos, criancas, adolescentes, indigenas, pessoas
com deficiéncia, pessoas com doencas crdnicas, pessoas com sofrimento



ou transtorno mental, popula¢do em situacdao de rua, populacao negra,
populacdo penitencidria e populacdo LGBTQIAP+.

HSP.113 Imunizagao

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
gerenciamento de tecnologias, de infraestrutura, de conservac¢do, de
registro e de notificacdo de imunobiolégicos.

HSP.113.1 Gerenciamento de tecnologia, infraestrutura e
conservagao

Incluem-se documentos referentes a distribuicdao, manutencao de
estoque, armazenamento e controle de equipamentos, tais como:
mapa de controle didrio da temperatura do refrigerador,
contagem de doses de vacinas, solicitacdo de vacinas, recibo de
entrega.

HSP.113.2 Registro e notificagao de vacinas

Incluem-se documentos referentes as informacées de registro de
vacinas aplicadas, tais como: cartdes de vacina, ficha de registro,
ficha espelho ou cépia de seguranca, mapa didrio de vacinacao,
boletim mensal de vacinagao, boletim das campanhas, ficha de
intervencdo e de fluxos imediatos de eventos adversos pds-
vacinagdo, aerograma e faltosos, grafico para acompanhamento
da cobertura de vacinagao.

HSP.120 Atendimento hospitalar e ambulatorial

Nas subdivisdes deste descritor incluem-se os documentos referentes a gestao
dos servicos de assisténcia a saude, bem como aqueles referentes aos registros
decorrentes da prestacdo da assisténcia.

HSP.121 Gestdo das informagoes relativas ao paciente

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
aos registros do atendimento do paciente no ambito hospitalar ou
ambulatorial, bem como atendimento de urgéncia ou emergéncia e
controle de nascimento e dbito.

HSP.121.1 Prontuario do paciente

Incluem-se os documentos referentes aos registros dos cuidados a
salde prestados ao paciente, incluindo doadores e receptores de
orgdos, tais como: admissdo; andlise pré-anestésica; anamnese e
exame fisico; anotagdo de enfermagem; checklist de cirurgia segura;
classificacdo de risco a partir de scores aplicados aos pacientes (se
aplicavel); codificacdo dos prontudrios (de acordo com sistema de
controle utilizado pelo hospital); controle anestésico intraoperatorio;



declaracdo de obito (uma via); descricdo cirurgica; espelho da
autorizacdo de internacdo hospitalar (AlH); etiqueta de produto
(OPME); evolugdo de enfermagem; evolucdo médica; evolugdo
multiprofissional; exame de imagem para comprovacdo de uso de
OPME (6rteses, proteses e materiais especiais); identificacdo do
paciente; laudo de necropsia; medicamentos e recomendagdes; plano
terapéutico; prescricdo de enfermagem; prescricdo médica;
prescricdo multiprofissional; procedimentos especiais; procedimentos
realizados; recomendacgodes; recuperacdo pos-anestésica; resultados
de exame; resumo do atendimento emergencial; risco cirdrgico;
solicitacdo de exames; solicitacdo de parecer; sumario de alta
(incluindo alta por 6bito); termo de consentimento livre e esclarecido;
termo de recusa (de procedimento); termos, declaracdes e
autorizagdes relativas a doagao de drgaos.

Quanto aos prontudrios médicos e odontoldgicos de servidores
dos hospitais, classificar no cédigo 025.13.

Quanto aos prontuarios médicos, odontolégicos e periciais dos
militares, classificar em 087.11 e 087.12.

HSP.121.2 Atendimento de urgéncia ou emergéncia

Incluem-se os documentos referentes aos registros de
atendimento aos pacientes em casos de urgéncia, emergéncia e
demais atendimentos especificos que ndo geraram prontudrios.

HSP.121.3 Controle de nascimentos e dbitos

Incluem-se documentos referentes ao registro e controle de
nascimentos e dbitos ocorridos no hospital, tais como: livros de
nascidos vivos e livros de dbitos.

HSP.122 Gestao de registros ambulatoriais e hospitalares

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
as atividades desenvolvidas a nivel ambulatorial e hospitalar geradas a
partir de fatos, acontecimentos e situa¢des relativos a pacientes e
profissionais de saude.

HSP.122.1 Registro de atendimento ambulatorial

Incluem-se documentos referentes aos registros de atendimento
no ambito ambulatorial, tais como: boletins de producdo
ambulatorial individualizado (BPAI) e boletins de procedimento
ambulatorial consolidado (BPAC), bem como os registros no
Sistema de Informacdo de Autorizacdo de Procedimento
Ambulatorial (APAC-Mag).

HSP.122.2 Registro de atendimento em internagdo



Incluem-se documentos referentes aos registros de atendimento
na modalidade de internacdo, tais como: laudos de solicitacdo de
AlH (22 via), laudos de solicitacdo e autorizacdo de mudanca de
procedimento e procedimentos especiais.

HSP.122.3 Registros de ocorréncias hospitalares

Incluem-se documentos referentes a ocorréncias e situagdes
relativas a pacientes e profissionais de saude, tais como: livros e
relatérios de intercorréncia de enfermagem, livro de
procedimentos cirdrgicos obstétricos.

HSP.122.4 Liberagao e autorizagao de acessos hospitalares

Incluem-se documentos referentes a todas as autorizacbes de
acesso, como acesso excepcional, restricao de visitas, liberacdo de
visita religiosa, liberacdo de alimentos, termo de guarda ou
responsabilidade de bens e acompanhantes, entre outros.

HSP.130 Gestao de apoio diagndstico

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
gestdo dos servicos laboratoriais, dos servicos de exames complementares, dos
servicos de diagndstico por imagem e métodos gréficos e dos servigcos de
anatomia patoldgica, bem como aqueles referentes a seus resultados.

HSP.131 Gerenciamento de servigos laboratoriais

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
as redes de laboratdrios, ao controle da qualidade externa, a producao
de material de referéncia e aos servigos de diagndstico.

HSP.131.1 Controle de qualidade externa (ensaios de proficiéncia)

Incluem-se os documentos referentes ao estudo de comparacdes
Inter laboratoriais com o objetivo de avaliar a confiabilidade de
resultados gerados por laboratérios de ensaio e medicgdes.

HSP.131.2 Produgdo de material de referéncia

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes ao controle de qualidade, a comercializacdo, cessao e
doacdo de material de referéncia e material de referéncia
certificado, incluindo as substancias de origem bioldgica, as
substancias quimicas de referéncia e os animais.

HSP.131.21 Monitoramento

Incluem-se os documentos referentes ao monitoramento
da distribuicao dos materiais de referéncia e de referéncia
certificado.

HSP.131.22 Certificagao



Incluem-se os documentos referentes ao processo de
certificacdo e ao controle de qualidade dos materiais de
referéncia e de referéncia certificado.

HSP.131.23 Comercializagao

Incluem-se os documentos referentes a venda de materiais
de referéncia.

HSP.131.24 Doagao. Cessao

Incluem-se os documentos referentes ao fornecimento de
material de referéncia e de certificado de origem quimica
e bioldgica para organizac¢des publicas e privadas

HSP.131.3 Servigos de diagnodstico laboratorial

Incluem-se os documentos referentes as solicitaces de exames e
ensaios laboratoriais e de coleta associados a assisténcia clinica,
tais como: registros técnicos de coleta e de resultados
laboratoriais e protocolo de entrega de resultados.

HSP.132 Gerenciamento de servigos de exames complementares

Incluem-se os documentos referentes as solicitagdes de exames e entrega
de resultados, registros técnicos, protocolos referentes aos servicos de
exames complementares, tais como: endoscopia, colonoscopia, exame
ergométrico, formuldrios de anamnese e outros exames.

HSP.133 Gerenciamento de servigos de anatomia patoldgica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes as analises das amostras citopatolégicas e histopatolégicas
cirdrgicas, incluindo blocos de parafina, laminas e reserva de formol,
bem como os pedidos de analise, resultados, laudos, e o conjunto de
procedimentos técnicos empregados na descricdo de amostras de
materiais bioldgicos.

HSP.133.1 Confeccao do bloco de parafina
Incluem-se os documentos referentes a identificacdo e preparacao
do material bioldgico ou tecido a ser analisado.

HSP.133.2 Conservagdo das laminas citolégicas e histoldgicas

Incluem-se os documentos resultantes da escolha de tecido ou
fragmento que melhor apresente as condi¢des para o exame
microscépico e aqueles referentes a macroscopia (a descricdo de
suas dimensdes, coloracdo, aspecto das estruturas normais e
patolégicas).

HSP.133.3 Analise das laminas citolagicas e histoldgicas



Incluem-se os documentos referentes a pedidos de exames,
rascunhos e laudos decorrentes das andlises.

HSP.133.4 Manutencao da reserva de formol

Incluem-se as amostras bioldgicas que ndo foram selecionadas
apés o processo de clivagem, bem como os documentos
decorrentes da macroscopia.

HSP.140 Gestao de servicos de apoio terapéutico

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos relacionados a
assisténcia farmacéutica, transplantes, assisténcia nutricional, hemoterapia,
reabilitacdo, assisténcia multiprofissional.

HSP.141 Gerenciamento da assisténcia farmacéutica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
a selecdo, armazenamento e distribuicdo medicamentos e tecnologias
em saude e farmacovigilancia.

HSP.141.1 Inclusao e exclusdo dos medicamentos e outras
tecnologias de saude

Incluem-se os documentos referentes a escolha dos medicamentos
e tecnologias pela Comissdo de Farmdcia e Terapéutica (CFT) para as
unidades farmacéuticas.

HSP.141.2 Recebimento e armazenamento de medicamentos
Incluem-se os documentos referentes a recepc¢do, estocagem e
guarda, conservacao e controle de estoque.

HSP.141.3 Distribuicao de medicamentos

Incluem-se os documentos referentes ao controle de entrega dos
medicamentos as unidades do hospital.

HSP.141.4 Dispensac¢ao de medicamentos

Incluem-se os documentos referentes ao cadastro do paciente, a
anadlise da prescrigdo médica, a entrega do medicamento correto
a0 usuario.

HSP.141.5 Farmacovigilancia

Incluem-se os documentos referentes as coletas, registros e
acompanhamento de reacBes adversas, efeitos colaterais,
problemas identificados e interveng¢des relativas ao uso de
medicamentos em pacientes submetidos a tratamento médico nas
unidades hospitalares, tais como os formularios de notificacdo.

HSP.142 Gerenciamento de servigos de nutricdo



Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
protocolos, manipulacdo, preparacao, fracionamento, armazenamento,
conservacgao, distribuicdo e transporte de alimentos.

HSP.142.1 Nutricdao de produg¢ao

Incluem-se os documentos referentes ao abastecimento,
recebimento, armazenamento, processamento, controle de
qualidade (andlise microbiolégica de alimentos, superficies e
utensilios), producdo e dispensacdo de alimentos, suplementos,
formulas infantis e dietas enterais.

HSP.142.2 Nutrigao clinica

Incluem-se os documentos referentes a solicitacbes e
dispensacdes de dietas, assisténcia nutricional a pacientes
internados ou pacientes ambulatoriais (prescricio dietética e
orientacdo de alta nutricional), triagem, avaliacdo e diagndstico
nutricional.

HSP.143 Gerenciamento de servigos de hemoterapia

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
a coleta, transfusao, registros de reagdes transfusionais, resultados e
armazenamento de sangue e hemoderivados, bem como aqueles
relativos ao atendimento especifico em hematologia e hemoterapia.

HSP.143.1 Coleta e transfusao de sangue e hemocomponentes

Incluem-se os documentos referentes ao registro das coletas e das
transfusdes de sangue e hemoderivados, incluindo aqueles
relacionados ao rastreamento de doag¢Ges e soroconversdo tais
como amostras, infusdo de hemoderivados, autoriza¢des de
transfusoes, ficha do doador e do receptor.

HSP.143.2 Processamento e resultados de exames

Incluem-se os documentos referentes a analise do sangue
coletado, realizacao de exames laboratoriais e provas, destinados
a identificar e prevenir a propagacado de doencas.

HSP.143.3 Empréstimo de hemoderivados e descarte de
hemocomponentes

Incluem-se documentos referentes a empréstimos de
hemoderivados entre hospitais e com os centros de hemoterapias
e ao descarte de hemocomponentes.

HSP.143.4 Hemovigilancia

Incluem-se  os documentos referentes a  avaliagdo,
monitoramento, notificacdo e investigacdo de eventos adversos
ou inesperados ocorridos nas diferentes etapas da transfusao



(independentemente da gravidade), incidentes graves sem
reagao, quase-erros graves e reagdes graves a doagao de sangue
e hemocomponentes.

HSP.144 Gestao de servigo de transplantes de érgaos

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes ao
controle e monitoramento dos transplantes de érgaos, de tecidos ou de partes
do corpo humano e habilitagdo das equipes e estabelecimentos de saude.

HSP.144.1 Avaliagdo e monitoramento dos transplantes de
orgaos

Incluem-se os documentos referentes as estatisticas aferidas para
a avaliacdo e monitoramento de doadores, transplantes e

transplantados, bem como os documentos provenientes dos
bancos de tecidos multiesqueléticos.

HSP.144.2 Habilitagdo de equipes e de estabelecimentos de
saude

Incluem-se os documentos referentes ao cadastramento e
autorizacOes para estabelecimentos de saude e equipes
especializadas para promover retiradas, transplantes ou enxertos
de tecidos, 6rgdos e partes, bem como o credenciamento e
descredenciamento/cancelamento/desativacdo de centrais de
notificacdo, captacao e distribuicdo de 6rgaos.

HSP.145 Gerenciamento de servigos de reabilitagdo

Incluem-se os documentos referentes a a¢des relacionadas a reabilitacao
fisica (condicionamento fisico), reabilitacdo intelectual (intervencao
precoce, terapias e APD), reabilitacdo auditiva, vocal e disfagica (terapia
fonoaudioldgica) e reabilitacdo visual (treino de orientacdo e
mobilidade).

HSP.146 Gestao de servigos de apoio multiprofissional
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
ao banco de leite humano, atendimento do servico social e psicolégico.

HSP.146.1 Gerenciamento do banco de leite humano

Incluem-se os documentos referentes a coleta (rota, registro de
volume e validade do leite e estocagem), processamento (degelo,
andlise e descarte, pasteurizacdo, exame microbioldgico) e
distribuicdo do leite humano.

HSP.146.2 Atuacgao do servigo social

Incluem-se os documentos decorrentes do atendimento do servico
social, que visam identificar se o paciente necessita de
encaminhamento para a rede de protecdo dos municipios, além



daqueles relacionados ao repasse de orienta¢des e encaminhamento
aos conselhos tutelares e centros de atencdo psicossocial, INSS, vara
de infancia, centros prisionais, entre outros.

HSP.146.3 Atendimento psicolégico

Incluem-se os documentos decorrentes do atendimento psicoldgico,
cuja finalidade seja a de registrar, certificar e justificar as condicGes
psicoldgicas do paciente, tais como declaragdo, laudos, atestado
psicoldgico, relatério psicoldgico e multiprofissional.

HSP.150 GESTAO DE SERVICOS DE APOIO TECNICO EM SAUDE

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
rastreabilidade, qualidade, eficacia, efetividade, seguranca e desempenho das
tecnologias de saude (equipamentos, medicamentos, insumos e procedimentos)
utilizadas na prestacdo de servicos de saude.

HSP.151 Controle de qualidade de equipamentos de saude e produtos
hospitalares

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se os documentos referentes as
atividades de manutencdo corretiva, preventiva, de controle, qualidade e
monitoramento de equipamentos de saude, instalagdes e insumos.

HSP.151.1 Registro de medigdo, controle e monitoramento

Incluem-se documentos referentes a medigdo, calibragao,
controle e monitoramento dos equipamentos de saude e os
relatdrios mensais de engenharia clinica.

HSP.151.2 Registro historico de intervengao técnica

Incluem-se documentos referentes as avaliagGes técnicas,
histéricos de falhas e problemas, condi¢cdes e viabilidade,
utilizacdo e reutilizacdo dos equipamentos, bem como aqueles
relacionados a incidentes causados, ou potencialmente causados,
devido as falhas do equipamento.

HSP.151.3 Processamento de materiais

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos de
recepcao, limpeza, preparo, desinfeccdo, esterilizagcdao segundo o
risco potencial de infeccdo e distribuicdo de materiais
esterilizados, bem como os documentos referentes ao registro da
execucdo e monitoramento de todas as etapas da limpeza,
desinfecgdo e esterilizagao.

HSP.151.4 Manutengdo dos equipamentos, reagentes e
correlatos

Incluem-se os documentos referentes aos procedimentos e
registros voltados a manutencdo corretiva, preventiva, calibracdo



e outras acbes que visem o controle da qualidade de
equipamentos e insumos utilizados durante a coleta,
processamento, transfusdo e transporte do sangue e outros
hemoderivados.

HSP.152 Tecnovigilancia

Incluem-se o0s documentos referentes aos estudos, andlises e
investigacbes a respeito do desempenho de equipamentos, materiais,
artigos hospitalares, implantes, produtos para diagndstico de uso in-vitro.

HSP.153 Gerenciamento de processamentos de materiais esterilizados

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos de recepcao,
limpeza, preparo, esterilizacdo e distribuicdo de materiais esterilizados,
bem como aqueles referentes ao registro da execugdo e monitoramento
de todas as etapas de limpeza, desinfeccdo e esterilizagdo.

HSP.160 Gestao da vigilancia em saude

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a acbes
relacionadas ao conhecimento, detec¢do e prevencao de qualquer mudanca nos
fatores determinantes e condicionantes de saude individual ou coletiva, medidas
de prevencao e controle das doencgas ou agravos.

HSP.161 Seguranga do paciente

Incluem-se os documentos referentes ao gerenciamento de riscos,
prevencao, controle e mitigacdo de incidentes e danos ao paciente, tais
como: protocolos, guias, manuais e outros materiais de seguranca do
paciente.

HSP.162 Controle de infec¢do hospitalar

Incluem-se os documentos referentes as atividades de vigilancia
microbioldgica, investigacdes e controle de surtos, monitoramento do
uso de antimicrobianos e acompanhamento dos profissionais vitimas de
acidentes com material bioldgico, tais como: formuldrios de busca ativa
das infec¢Ges; formularios de notificacdo de infec¢do — setor criticos (UTI
e UTIN), formularios de notificacdo de infeccdo (centro cirurgico), laudo
de resultado de cultura da microbiologia.

HSP.163 Vigilancia epidemioldgica

Incluem-se os documentos referentes a detec¢do e monitoramento do
conjunto de doengas e agravos, potencialmente transmissiveis e de risco
a saude publica, bem como os documentos relacionados a investigacao
de surtos e situacdes de emergéncia que fujam do padrao epidemiolégico
de doencga conhecida.

HSP.164 Vigilancia sanitaria



HSP.200 Prom

Esta classe co

Incluem-se os documentos referentes as acdes capazes de eliminar,
diminuir ou prevenir riscos a saude, bem como aqueles que tratam das
inspecdes sanitarias dos drgaos de vigilancia sanitaria, seus relatdrios e
recomendacoes.

HSP.165 Vigilancia ambiental

Incluem-se os documentos referentes a identificacdo de medidas de
prevencdao e controle dos fatores de riscos ambientais que possam
interferir na saude humana, doencas e outros agravos relacionados a
saude.

o¢ao do ensino em saude publica

ntempla as atividades referentes a promoc¢do do ensino destinado a

formacdo e aperfeicoamento de recursos humanos em salde e areas afins, a serem
oferecidos pelos hospitais e institutos federais, compreendendo o gerenciamento da
organizagao do ensino e das atividades académicas.

HSP.21

Nas su

0 Gerenciamento da organizagao do ensino

bdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes as

atividades de organizacdo do ensino, compreendendo a definicdo do projeto
pedagdgico, o processo de criagdo, implantacao, reestruturacao ou extin¢do de

cursos,
ensino.

bem como o planejamento e a organizagado curricular das atividades de

HSP.211 Projeto pedagodgico dos cursos

Incluem-se documentos referentes a concepg¢do do ensino e
aprendizagem dos cursos, contendo a definigao das caracteristicas gerais
do projeto, as areas de concentracdao, as linhas de pesquisa, os
fundamentos tedrico-metodolégicos, os objetivos, o tipo de organizacao
e as formas de implementacdo e avaliacdo.

HSP.212 Criagcdao. Reconhecimento. autorizagdo. desativagdo. extingao
de cursos

Incluem-se os documentos referentes a criagcdo, reconhecimento,
autorizacdo para funcionamento e renovacdo de reconhecimento de
cursos, bem como solicitagdes de desativacao e extingdao de cursos junto
aos Orgaos responsaveis.

HSP.213 Planejamento e organizagao curricular

Incluem-se documentos referentes a formulacdo, altera¢des, mudancas,
ajustes e adaptacoes efetuadas nos curriculos.

HSP.214 Ofertas de disciplina



Incluem-se os quadros ou mapas de ofertas de disciplinas obrigatérias,
optativas e eletivas, inclusive estdgio docéncia para alunos bolsistas e
documentos referentes a alocagao ou distribuicdo de encargos didaticos,
atribuicdo de disciplina a docentes, cancelamento de disciplinas e
horarios de aula.

HSP.215 Ofertas de atividades complementares

Incluem-se os documentos referentes ao planejamento das atividades
internas e a definicdo das atividades externas que complementam os
cursos oferecidos pelos hospitais e institutos.

HSP.216 Credenciamento para orientagao

Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de orientadores
e coorientadores, internos e externos.

HSP.217 Planejamento das atividades académicas

Incluem-se os documentos referentes a organizacao de atividades, tais
como calendario escolar e académico, aula inaugural e atividades
extracurriculares, fixacdo dos periodos letivos complementares,
intermediarios e dos cursos de férias e de verao.

HSP.220 Gerenciamento das atividades de ensino

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes as
atividades de gerenciamento de ensino, compreendendo o processo de ingresso
nos cursos, estdgios, monitorias e intercAmbios, a concessdo de bolsas de
estudos e ao registro das atividades desenvolvidas, a avaliacdo das atividades
académicas, as atividades colaborativas e das ligas académicas.

HSP.221 Recrutamento. Sele¢ao

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
a cada etapa do processo seletivo para o ingresso de alunos nos cursos
técnicos, de graduacdo, de pés-graduacdo stricto sensu e lato sensu,
estagios, habilitacdo de profissionais técnicos, residéncias médicas e
multiprofissionais, inclusive concessao de bolsas de estudos.

HSP.221.1 Planejamento do processo seletivo

Incluem-se estudos, propostas, programas, editais, exemplares
Unicos das provas, composicao de bancas e critérios de correcao
das provas.

HSP.221.2 Inscrigao do processo seletivo

Incluem-se fichas de inscricao e os documentos exigidos no edital

para sua homologacgado e solicitagdes.

HSP.221.3 Controle de aplicagao de provas



Incluem-se documentos referentes aos procedimentos de
realizacdo das provas, como controle de aplicacdo, controle de
presenga do candidato, relacdo de candidatos ausentes,
inscricOes extraviadas, termo de abertura de envelope, termo de
compromisso e ata de sala.

HSP.221.4 Corregao de provas. Avaliacao

Incluem-se cadernos de prova utilizados pelos candidatos e folhas
de respostas, bem como analise de curriculos e entrevistas dos
candidatos.

HSP.221.5 Interposi¢ao de recursos

Incluem-se documentos referentes aos recursos administrativos e
judiciais apresentados pelos candidatos e documentos referentes as
respostas da banca examinadora em face das avalia¢des realizadas
em qualquer uma das fases do processo seletivo.

HSP.221.6 Divulgagdo de resultados

Incluem-se documentos referentes aos resultados das provas

realizadas, a classificagao e a reclassificagao dos candidatos.
HSP.222 Registros dos alunos

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
aos registros académicos dos alunos dos cursos promovidos pelos
hospitais e institutos.

HSP.222.1 Matricula. Registro do aluno

Incluem-se os documentos referentes ao processo de
cadastramento inicial do aluno para estabelecer sua vinculagdo a
instituicdo (matricula regular) e ao seu respectivo curso, bem
como aqueles relacionados ao primeiro registro de indicacdo de
orientador e coorientador nos cursos de pds-graduacgao.

HSP.222.2 Inscrigoes em disciplinas

Incluem-se os documentos referentes a solicitacdo de inscricdes em
disciplinas, correcdes de matricula, solicitacdes especiais de matricula,
reabertura, reconducdo e cancelamento de matricula em disciplina.

HSP.222.3 Trancamento de cursos ou disciplinas

Incluem-se os documentos referentes as solicitacdes de
trancamento total de matricula no curso ou em uma ou mais
disciplinas, bem como a sua renovagao.

HSP.222.4 Desligamento de curso



Incluem-se os documentos referentes ao desligamento de curso
em virtude do abandono de curso, do desligamento mediante
solicitacdo, do desligamento em decorréncia de penalidade
disciplinar, da jubilagdao e da recusa de matricula aos alunos dos
cursos promovidos pelos hospitais e institutos.

HSP.223 Registro de contetido programatico, rendimento e frequéncia

Incluem-se os documentos referentes ao registro e acompanhamento
das atividades de ensino, tais como, plano de curso, didrios de classe,
listas de frequéncia ou presenca, relacdo de conceitos e notas, resumo
semestral, mapa de apurac¢ao de frequéncia e notas.

HSP.224 Avaliacao académica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
a provas, exames, defesa de dissertacdo e tese visando a avaliacdo do
aluno

HSP.224.1 Provas. Exames. Trabalhos

Incluem-se os documentos referentes a provas, exames, defesa

de dissertagao e tese visando a avaliagdao do aluno.

HSP.224.2 Trabalho de conclusao de curso. Exame de

qualificagdo. Dissertacao. Tese

Incluem-se o exemplar final das teses, dissertacbes, projetos e
exames de qualificacdo, bem como os trabalhos de conclusdo de
curso.

HSP.224.3 Indicagdo, aceite e substituicdo de orientador e
coorientador

Incluem-se os documentos referentes a indicagdo, aceite e
substituicdo de orientador e coorientador.

HSP.224.4 Indicagao e atuagao de bancas examinadoras
Incluem-se as portarias de indicacdo das bancas examinadoras e
as atas resultantes de sua atuacgao.

HSP.224.5 Prorrogacao de prazo de entrega

Incluem-se as solicitacbes de prorrogacdo e alteracdo de prazos

para a defesa.

HSP.225 Atividades colaborativas



Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se os documentos referentes
as atividades de capacitacdo cientifica, visitas técnicas e atividades
praticas promovidas pelos hospitais, sob orientagdo, supervisdo e
avaliacdo direta de preceptor.

HSP.225.1 Requisi¢ao. Autorizacao de atividades colaborativas

Incluem-se documentos referentes as solicitacdes para realizacao
das atividades colaborativas, bem como a autorizacdo da
instituicdo para realizacgdo.

HSP.225.2 Frequéncia de atividades colaborativas

Incluem-se documentos referentes ao registro da frequéncia.

HSP.225.3 Avaliagao. Certificacao

Incluem-se documentos referentes a avaliacdo das atividades,
relatérios parciais e finais e controle de emissdo e entrega de
certificados de participacao.

HSP.300 Promogao de pesquisa, extensao, desenvolvimento tecnoldgico e inovagao
em saude publica

Esta classe contempla as atividades referentes ao credenciamento, aprovagdo e
acompanhamento da execucdo de programas e projetos de pesquisa e inovacao
tecnoldgica no ambito da saude, compreendendo pesquisas clinicas, académicas,
tecnoldgicas ou aplicadas, assim como os projetos relativos aos programas de iniciacdo
cientifica, ligas académicas e de linhas de pesquisa estabelecidas pelas instituicdes.
Também se incluem as atividades de protecdo da propriedade intelectual e de
transferéncia de tecnologias em suas diversas modalidades.

HSP.310 Credenciamento e autorizacao dos projetos de pesquisa, extensao e
inovagao tecnoloégica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes ao
estabelecimento de linhas de pesquisa, credenciamento do pesquisador,
cadastro e aprovacao das ligas académicas e dos projetos de pesquisa, selecao
de projetos de inicializacdo cientifica e a analise ética dos projetos.

HSP.311 Estabelecimento de linhas de pesquisa e extensao

Incluem-se documentos referentes ao estabelecimento de linhas de
extensdo, pesquisas cientificas e tecnoldgicas de interesse para o SUS e
seus objetivos estratégicos, de acordo com o estudo da situacdo da saude
publica brasileira, que leva em considerac¢do o surgimento de epidemias
e fatores de morbidade.



HSP.312 Credenciamento do pesquisador e extensionista

Incluem-se documentos referentes ao credenciamento do pesquisador
ou extensionista na plataforma unificada.

HSP.313 Selec¢ao de projetos

Incluem-se documentos referentes a selecdo de projetos de extensado,
pesquisa, orientadores, pesquisadores e bolsistas dos programas de
iniciacao cientifica, das ligas académicas e dos projetos estabelecidos nas
linhas de pesquisa, tais como: editais, formularios de inscrigao,
resultados de concessao de bolsas e projetos, termos de compromisso e
de responsabilidade do orientador e do bolsista, ficha de avaliagao do
projeto.

HSP.314 Cadastro do projeto

Incluem-se documentos referentes ao cadastro e solicitagdo de
autorizacdo do projeto, tais como: formuldrio de solicitacio de
colaboragdao para projetos de pesquisa clinica, resumo executivo do
projeto, planilha orcamentdria, cronograma, folha de rosto da
Plataforma Brasil, termo de compromisso de uso de dados, roteiro de
relato de caso, TCLE, termo de cessdo de uso de imagem e/ou som de voz
para fins cientificos e académicos, autorizacdo de execucdo do projeto de
extensdo e pesquisa, carta de anuéncia.

HSP.315 Andlise ética dos projetos

Incluem documentos referentes a submissdo, avaliacdo, autorizacdo e
acompanhamento de pesquisas pelos comités de ética em pesquisa.

HSP.320 Desenvolvimento da pesquisa, extensao e inovagao tecnoldgica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes
a execucdo, ao acompanhamento das pesquisas (em saude e de inovacgdo
tecnoldgica) e as acdes de protecdo de propriedade intelectual e do
desenvolvimento tecnolégico.

HSP.321 Execugao da pesquisa, extensao e inovagao tecnolégica

Incluem-se os documentos referentes ao desenvolvimento do projeto,
tais como: planos de estudo, metodologias, atualizacdes da equipe,
protocolos de pesquisa, protocolos de ensaios clinicos, atualizacdo de
protocolo (emendas), estudos de viabilidade e de custos, autorizacdes
para uso de determinadas substancias, conclusdo, cancelamento e
produtos cientificos gerados.

HSP.322 Avalia¢do. Resultados

Incluem-se os documentos que registram a avaliacdo dos projetos, tais
como: relatdrios parciais e finais.



HSP.323 Controle de registro da propriedade intelectual e de
desenvolvimento tecnolégico

Incluem-se documentos referentes a orienta¢do, assessoramento, apoio
e gestdo das atividades direcionadas ao processo de inovacdo e de
protecdo a propriedade intelectual, tais como: pedidos de prote¢ao, bem
como dos processos de manutencdo dos titulos de propriedade
intelectual concedidos em nome da instituigdo.

HSP.330 Avaliacao de tecnologia em saude

Incluem-se  documentos referentes as avaliagdes, incorporagdes,
desincorporacgdes e substituicdes de tecnologias em saude, tais como parecer
técnico-cientifico (PTC), nota técnica, revisao sistematica, metanalise, estudos
econdmicos e artigos.



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Codigo

HSP.100
HSP.110
HSP.111

HSP.111.1

HSP.111.2

HSP.111.3

HSP.111.4

HSP.112

HSP.113

HSP.113.1

HSP.113.2

HSP.120

HSP.121

Classificagdo

Prazos de guarda

Arquivo corrente

Descritor

ASSISTENCIA A SAUDE

Implementagdo da politica de assisténcia a satide

Regulagao do acesso a assisténcia

Gestao de vagas. oferta de leitos 1ano
Gestao para alta responsavel 1ano

Agendamento de consultas, 1 ano
exames e procedimentos

Producdo e uso de dados nos
sistemas de gestao hospitalar e 1ano
de informagao em saude

Elaboragao e supervisao de
protocolos e programas de *
atendimento especializado

Imunizagao

Gerenciamento de tecnologia, 1 ano
infraestrutura e conservagao

Registro e notificacdo de vacinas *

Atendimento hospitalar e ambulatorial

Gestao das informagdes relativas ao paciente

Temporalidade

Evento que dispara

a contagem

Arquivamento

Encerramento do
livro

Encerramento do
livro

Arquivamento

Fim da vigéncia

Arquivamento

Fim da vigéncia

Arquivo intermediario

Temporalidade

5 anos

5anos

5 anos

5 anos

2 anos

5 anos

20 anos

Evento que dispara

a contagem

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Destinagao final

Eliminacdo

Eliminagao

Eliminagao

Guarda
Permanente

Guarda

Permanente

Eliminacdo

Guarda
Permanente

Observagoes

Os relatérios parciais
devem ser eliminados apds
a guarda intermediaria

*0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

*0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.121.1 Prontuario do paciente * Fim da vigéncia 20 anos Ultimo registro Eliminagdo *0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.121.2 Atendimento de urgéncia ou * Fim da vigéncia 20 anos Ultimo registro Eliminagdo *0 prazo de guarda se
emergéncia encerra imediatamente
apos o evento.
HSP.121.3 Controle de nascimentos e ébitos 4 anos Arquivamento 8 anos Transferéncia Guarda Os documentos
Permanente recapitulativos poderdo ser
eliminados 1 ano apés a
inser¢do dos dados no
sistema. Trata-se da via
que ndo integra o
prontudrio do paciente.
HSP.122 Gestao de registros ambulatoriais e hospitalares
HSP.122.1 Registro de atendimento 1ano Insergao dos dados - - Eliminagao
ambulatorial no sistema
HSP.122.2 Registro de atendimento em 1ano Insergdao dos dados - - Eliminagao
internagao no sistema
HSP.122.3 Registro de ocorréncias * Arquivamento 20 anos Transferéncia Guarda *Q prazo de guarda se
hospitalares Permanente encerra imediatamente
apds o evento.
Os livros de ocorréncia de
enfermagem poderdo ser
eliminados apds a guarda
intermediaria.
HSP.122.4 Liberagao e autorizacdo de 1ano Arquivamento 5anos Transferéncia Eliminagao

acessos hospitalares

HSP.130 Gestao de apoio diagnostico



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.131 Gerenciamento de servigos laboratoriais
HSP.131.1 Controle de qualidade externa 1ano Fim do Estudo 5 anos Transferéncia Guarda
(ensaios de proficiéncia) Permanente

HSP.131.2 Producgao de material de referéncia

HSP.131.21 | Monitoramento * Fim da vigéncia 7 anos Transferéncia Guarda *Q prazo de guarda se
do lote Permanente encerra imediatamente
apds o evento.

HSP.131.22 | Certificagdao * Fim da vigéncia 7 anos Transferéncia Eliminagao *Q prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

HSP.131.23 | Comercializagao * Aprovacdo das 5 anos ApOs a aprovagao Eliminagdo *0 prazo de guarda se
contas do ano fiscal das contas do ano encerra imediatamente
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal apds o evento.
Contas da Unido de Contas da Unido
ou apos a
apresentagao de
Relatério de

Gestaoao TCU

HSP.131.24 | Doagao. Cessao 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagdo Utilizar os prazos dos
documentos financeiros
para as transagGes que
envolvam pagamento de

despesas.
HSP.131.3 Servigos de diagnéstico 1lano Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminacdo
laboratorial
HSP.132 Gerenciamento de servigos de 1ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminacdo

exames complementares

HSP.133 Gerenciamento de servigos de anatomia patoldgica



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.133.1 Confecgdo do bloco de parafina 20 anos Emissdo do laudo - - Eliminacdo
HSP.133.2 Conservagao das 20 anos Emissdo do laudo - - Eliminagao
laminas citoldgicas e histoldgicas
HSP.133.3 Analise das laminas citoldgicas e 20 anos Emissdo do laudo - - Eliminacdo
histoldgicas
HSP.133.4 Manutengdo da reserva de 1ano Emissdo do laudo - - Eliminagao
formol
HSP.140 Gestao de servigos de apoio terapéutico
HSP.141 Gerenciamento da assisténcia farmacéutica
HSP.141.1 Inclusao e exclusao dos 1ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao

medicamentos e outras
tecnologias de saude

HSP.141.2 Recebimento e armazenamento 1ano Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminagdo
de medicamentos

HSP.141.3 Distribuigao de medicamentos 1ano Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminagao

HSP.141.4 Dispensagdo de medicamentos 1ano Arquivamento 2 anos* Transferéncia Eliminacdo Para os casos de livro de
registro de notificagdo de
receita de Talidomida,
guardar por 10 anos.

HSP.141.5 Farmacovigilancia 2 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagao

HSP.142 Gerenciamento de servigos de nutrigdo

HSP.142.1 Nutri¢cdo de produgao 1ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminacdo

HSP.142.2 Nutrigdo clinica 1ano Arquivamento 1ano Transferéncia Eliminacdo

HSP.143 Gerenciamento de servigos de hemoterapia



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagao Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara

Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.143.1 Coleta e transfusao de sangue e 2 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo

hemocomponente
HSP.143.2 Processamento e resultados de 1ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao

exames
HSP.143.3 Empréstimo de hemoderivados e 2 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminacdo

descarte de hemocomponentes

HSP.143.4 Hemovigilancia 2 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo
HSP.144 Gestao de servigo de transplantes de orgaos
HSP.144.1 Avaliagdo e monitoramento dos 4 anos Arquivamento 8 anos Transferéncia Guarda
transplantes de 6rgaos Permanente
HSP.144.2 Habilitagdo de equipes e de * Fim da vigéncia 12 anos Transferéncia Eliminagao *0 prazo de guarda se
estabelecimentos de satde encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.145 Gerenciamento de servigos de * Fim da vigéncia 20 anos Ultimo registro Eliminagdo *0 prazo de guarda se
reabilitagao encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.146 Gestao de servigos de apoio multiprofissional
HSP.146.1 Gerenciamento do banco de leite * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Eliminagao
humano
HSP.146.2 Atuagao do servigo social 2 anos Arquivamento 20 anos Ultimo registro Eliminagdo
HSP.146.3 Atendimento psicolégico 2 anos Arquivamento 20 anos Ultimo registro Eliminagao
HSP.150 Gestao de servigos de apoio técnico em saude
HSP.151 Controle de qualidade de equipamentos de satide e produtos hospitalares
HSP.151.1 Registro de medicao, controle e 1ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagdo

monitoramento



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Prazos de guarda

Codigo
HSP.151.2

HSP.151.3

HSP.151.4

HSP.152
HSP.153

HSP.160

HSP.161

HSP.162

HSP.163

HSP.164

HSP.165

HSP.200

HSP.210

Classificagdo

Descritor

Registro histdrico de intervengao
técnica
Processamento de materiais

Manutengdo dos equipamentos,
reagentes e correlatos

Tecnovigilancia

Gerenciamento de
processamentos de materiais
esterilizados

Gestao da vigilancia em saude

Seguranga do paciente

Controle de infec¢ao hospitalar

Vigilancia epidemiologica

Vigilancia sanitaria

Vigilancia ambiental

Arquivo corrente

Temporalidade

*

1ano

1ano

1ano

1ano

1ano

1ano

1ano

Promocgdo do ensino em satde publica

Gerenciamento da organizacao do ensino

Evento que dispara

a contagem
Fim do uso do
equipamento

Arquivamento

Arquivamento

Arquivamento

Arquivamento

Fim da vigéncia

Fim da vigéncia

Arquivamento

Arquivamento

Arquivamento

Arquivo intermediario

Temporalidade

5 anos

5anos

5 anos

5 anos

5 anos

1ano

20 anos

5 anos

5 anos

5 anos

Evento que dispara

a contagem

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Ultimo registro

Transferéncia
Transferéncia

Transferéncia

Destinagao final

Eliminagdo

Eliminagao

Eliminagdo

Eliminagdo

Eliminacdo

Guarda
Permanente

Eliminacdo

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Observagoes

*0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

*0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

*Q prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

Documentos
recapitulativos poderao ser
eliminados apés a insergao
dos dados no sistema.



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.211 Projeto pedagdgico dos cursos * Fim da vigéncia - - Guarda *0 prazo de guarda se
Permanente encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.212 Criacdo. Reconhecimento. * Homologacdo do 5 anos Transferéncia Guarda *0 prazo de guarda se
autorizacgao. desativagdo. fato Permanente encerra imediatamente
extingdo de cursos apos o evento.
HSP.213 Planejamento e organizagao * Fim da vigéncia - - Guarda *0 prazo de guarda se
curricular Permanente encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.214 Ofertas de disciplina 2 anos Arquivamento - - Eliminacdo
HSP.215 Ofertas de atividades * Fim da vigéncia - - Guarda *0 prazo de guarda se
complementares Permanente encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.216 Credenciamento para orientagao 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminacdo
HSP.217 Planejamento das atividades * Fim da vigéncia - - Guarda
académicas Permanente*
HSP.220 Gerenciamento das atividades de ensino
HSP.221 Recrutamento. selegdo
HSP.221.1 Planejamento do processo * Homologacao do 5 anos Transferéncia Guarda *0 prazo de guarda se
seletivo evento Permanente encerra imediatamente

apos o evento.
Aguardar o término da
acdo, no caso de agdo
judicial.



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.221.2 Inscrigao do processo seletivo * Homologacao do 5 anos Transferéncia Eliminagdo *0 prazo de guarda se
evento encerra imediatamente
apds o evento.
Aguardar o término da
acao, no caso de agcao
judicial.
HSP.221.3 | Controle de aplicagdo de provas * Homologagdo do 5 anos Transferéncia Eliminagdo *0 prazo de guarda se
evento encerra imediatamente
apds o evento.
Aguardar o término da
acao, no caso de agao
judicial.
HSP.221.4 | Corregdo de provas. Avaliacao * Homologagdo do 5 anos Transferéncia Eliminagdo *0 prazo de guarda se
evento encerra imediatamente
apds o evento.
Aguardar o término da
acao, no caso de agao
judicial.
HSP.221.5 Interposig¢do de recursos * Homologacgao do 5 anos Transferéncia Eliminagdo *0 prazo de guarda se
evento encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.221.6 Divulgacgao de resultados * Homologacdo do 2 anos Transferéncia Guarda *0 prazo de guarda se
evento Permanente encerra imediatamente

apds o evento.

Aguardar o término da
acdo, no caso de agao
judicial.

Eliminar, apds 2 anos da
homologac¢do do evento,
os documentos de recursos
indeferidos.

HSP.222 Registros dos alunos



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara

Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes

HSP.222.1 Matricula. Registro do aluno * Fim do Vinculo 5 anos Transferéncia Eliminagdo *0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

HSP.222.2 Inscrigées em disciplinas * Fim do Vinculo 5 anos Transferéncia Eliminacdo *0O prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.

HSP.222.3 Trancamento de curso ou 1ano Arquivamento 1ano Transferéncia Eliminagao

disciplina
HSP.222.4 Desligamento de curso 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminacdo
HSP.223 Registro de contetudo 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao

programatico, rendimento e
frequéncia

HSP.224 Avaliacdo académica
HSP.224.1 Provas. Exames. Trabalhos * Homologacdo da - Eliminagao *Q prazo de guarda se
nota encerra imediatamente
apds o evento.
Eliminar os documentos
ndo devolvidos apds 1 ano
da homologacgdo das notas.
HSP.224.2 Trabalho de conclusao de curso. * Homologacdo da - Guarda *Q prazo de guarda se
Exame de qualificagdo. nota Permanente encerra imediatamente
Dissertagao. tese apds o evento.
Eliminar os trabalhos de
conclusdo de curso apés 1
ano da homologac¢do das
notas.
HSP.224.3 Indicagdo, aceite e substitui¢do 1ano Arquivamento 1ano Transferéncia Eliminacdo

de orientador e coorientador



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Classificagdo Prazos de guarda
Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.224.4 Indicagdo e atuagdo de bancas * Conclusdo do curso 1ano Transferéncia Eliminagdo *0 prazo de guarda se
examinadoras encerra imediatamente
apods o evento
HSP.224.5 Prorrogacgdo de prazo de entrega * Conclusdo do curso 1ano Transferéncia Eliminacdo *0O prazo de guarda se
encerra imediatamente
apods o evento
HSP.225 Atividades colaborativas
HSP.225.1 Requisi¢do. Autorizagdo de 3 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminagdo
atividade colaborativa
HSP.225.2 Frequéncia 5anos Arquivamento 5anos Transferéncia Eliminagao
HSP.225.3 Avaliagdo. Certificagao 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda
Permanente
HSP.300 Promocgdo de pesquisa, extensdo, desenvolvimento tecnoldgico e inova¢do em saude publica
HSP.310 Credenciamento e autoriza¢do dos projetos de pesquisa, extensao e inovagao tecnoldgica
HSP.311 Estabelecimento de linhas de 4 anos Arquivamento 8 anos Transferéncia Guarda
pesquisa e extensao Permanente
HSP.312 Credenciamento do pesquisador * Fim da vigéncia 20 anos Transferéncia Eliminagdo *Q prazo de guarda se
e extensionista encerra imediatamente
apods o evento
HSP.313 Selecdo de projetos * Fim da vigéncia 10 anos Transferéncia Eliminacdo *0 prazo de guarda se
encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.314 Cadastro do projeto * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda *QO prazo de guarda se
Permanente encerra imediatamente

apds o evento.



7. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos

Arquivo corrente Arquivo intermediario
Evento que dispara Evento que dispara
Codigo Descritor Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem Destinacdo final Observagoes
HSP.315 Andlise ética dos projetos * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda *0 prazo de guarda se
Permanente encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.320 Desenvolvimento da pesquisa, extensao e inovagao tecnoldgica
HSP.321 Execugdo da pesquisa, extensao e * Fim da vigéncia 20 anos Transferéncia Guarda *0 prazo de guarda se
inovagdo tecnoldgica Permanente encerra imediatamente
apds o evento.
HSP.322 Avaliagdo. Resultados 5 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Guarda
Permanente
HSP.323 Controle de registro da 5 anos Arquivamento 35 anos Transferéncia Eliminagao
propriedade intelectual e de
desenvolvimento tecnoldgico
HSP.330 Avaliacdo de tecnologia em saude 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda
Permanente
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