i

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (UNIRIO)

Orientacoes para Atividades
Académicas de Graduacao para 2020.2
em virtude da pandemia de COVID-19



SUMARIO

LANTRODUGAO.........ooeeoeeeeeeeoeeeeeeee e s e s e ee e ee s e ees s e s e s e e s s ees e ese s eeseaess s eeeseeeesseee 2
SECAO I = DISPOSIGOES GERALIS..............oooooooooooooooooeeeeeeeeeeeoeoeee e 3
SECAO Il - DO CALENDARIO ACADEMICO DA GRADUACAO PARA 2020.2 ..........cooovvoomerveeerneene.. 5
SECAO 11l — DAS AGOES DE ENSINO REMOTAS ...........oooooooooeoeeieeesseeeesseeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesnsoeonenee 6
SECAO IV — DAS ATIVIDADES ACADEMICAS ...............ooooooooooocceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo eeeeeeensenennene 8
1 DA OFERTA DE DISCIPLINAS.........ooooooooeeceeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeesemsee e 8
2 DAS MATRICULAS, INSCRICOES, TRANCAMENTOS E JUBILAMENTOS.........ooooooooeeoocccccccesses 9
3 DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS .......ooecveeeeceeceeeeeecae e sae s aesesaesesesae s sesas s assensesennnans 10
4 DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO E DAS FORMATURAS ..........ooooooooeooeeeccciccessesin, 10
5 DA AVALIACAQ DE APRENDIZAGEM ........ooooooooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeooeeoee e 11
GLOSSARIO..........ooooeeeeeeeeeeeeee oo 12
APENDICE A - PLANO DE CURSO (GRADUAGAO) .........ccccooooiiiiiiiimioeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 14



1 INTRODUCAO

O presente conjunto de OrientacGes para Atividades Académicas para o
periodo de excepcionalidade em virtude da pandemia das atividades estabelece
diretrizes, acOes e apresenta recomendacbes para o atual contexto de
excepcionalidade. Trata, também, das estratégias de ensino-aprendizagem e de
trabalho remoto por meio de Tecnologias de Informacdao e Comunicacdo ou outros

instrumentos disponiveis.



SEGCAO | - DISPOSICOES GERAIS

As atividades académicas de graduacdo, na forma remota, devem ser
garantidas por meio de conjunturas tecnolégicas favoraveis a discentes, docentes e
aos técnico-administrativos, a serem garantidas pela prdpria universidade

As atividades académicas de graduacdo, que exijam extraordinariamente a
forma presencial, sé poderdo ser realizadas caso as condi¢des previstas em normativas
legais referentes aos protocolos de biosseguranca sejam, efetivamente, garantidas. As
acoes programadas para a efetivacdo desses protocolos devem ser avaliadas pelo
Grupo de Trabalho do Comité COVID-19.

E facultativa a ades3o dos docentes, discentes e corpo técnico- administrativo;
garantida a oferta do conteldo tedrico das disciplinas obrigatérias, que sejam pré-
requisitos para outros componentes curriculares, pelo Departamento de Ensino e a
essencialidade das atividades.

Caso o docente ndo possa desenvolver suas atividades de ensino de graduacao
e/ou poés-graduacdo de forma remota, e ndo possa desenvolver na forma presencial,
devera: apresentar um Plano de Trabalho alternativo com a carga horaria minima de
sala de aula vinculado a outra atividade académica, seja em outro grupo de atividade
docente (extensdo, pesquisa, gestdo ou assisténcia), seja no desenvolvimento de
materiais de ensino, ou emitir Declaracdo de impossibilidade de préprio punho, a ser
arquivada no Departamento de Ensino.

Serd mantida a Formacgao Continuada Docente nos moldes previstos no Plano
de Retomada das Atividades Académicas 2020.1.

Deve ser observada toda a legislacdo externa e interna, no tocante a: critérios
para o planejamento e execucdo de Atividades Académicas e de Pesquisa dos cursos
de Pds- Graduacdo Stricto Sensu e Lato Sensu no periodo da pandemia do novo
Coronavirus - COVID-19, e condi¢des para o uso imprescindivel dos espacos de Nucleos
e Laboratérios a partir das condi¢cGes impostas pela pandemia do novo Coronavirus -

COVID-19.



Deverdo ser avaliadas novas acgOes/projetos/programas emergenciais que
venham a colaborar, e ampliar, as demandas da retomada das atividades, tanto a
partir de fontes orcamentarias préprias, como de recursos extra-orcamentarios, a
exemplo de emendas parlamentares, ou outras. Essas a¢cdes excepcionais, poderdo
seguir os tramites regulares, como se necessario, fluxos administrativos novos,
respeitando as competéncias especificas dos diversos érgaos superiores da UNIRIO. As
novas a¢les deverdao privilegiar atividades que beneficiem a sociedade frente os
desafios do momento presente, seja no campo da saude, das artes, das humanidades,

tecnoldgico e/ou outros.



SECAO Il — DO CALENDARIO ACADEMICO DA GRADUAGAO PARA 2020.2

O Calenddario de 2020.2 deverd ocorrer como disposto, atendendo aos periodos

relativos das seguintes acdes minimas:

CALENDARIO 2020.2

Atividade

Data/Periodo

Periodo para introducdo da oferta de
disciplinas pelos departamentos de ensino

04 de janeiro a 06 de fevereiro de 2021

Prazo Inicio de estagios curriculares

01 de fevereiro de 2021

Data final de ambientacdo as atividades de
ensino-aprendizagem por meios digitais

15 de fevereiro até 28 de fevereiro de
2021 (14 dias)

Periodo de solicitagdo de matricula (via
Portal do Aluno)

15 de fevereiro até 23 de fevereiro de
2021 (08 dias)

Processamento das Solicitacdes de
Disciplina

24 de fevereiro até 28 de fevereiro de
2021 (05 dias)

Inicio das atividades letivas

01 de margo de 2021

Prazo para trancamento geral do curso

01 de margo até 22 de maio de 2021

Prazo para inclusdo de disciplina via Portal
do Aluno

01 de marco até 20 de marcgo de 2021

Prazo para exclusdo de disciplina

01 de marco até 22 de maio de 2021

Periodo de Provas Finais

17 de maio até 22 de maio de 2021

Término das atividades académicas e letivas

22 de maio de 2021

Periodo para processamento das
solicitagdes de trancamento de disciplina
pelas secretarias/ coordenacdes

24 de maio até 27 de maio de 2021

Periodo para lancamento de notas via
Portal do Professor

28 de maio até 05 de junho de 2021

Recesso

07 de junho a 20 de junho de 2021




SECAO Il - DAS AGOES DE ENSINO REMOTAS

Para as atividades de ensino Graduacdo ficam estabelecidas as seguintes

diretrizes com relacdo as a¢des de ensino remotas:

a)

b)

c)

d)

e)

Salvaguardar a oferta de componentes curriculares obrigatérios, de maneira
parcial ou seletiva, em decorréncia da auséncia de estrutura adequada e do
cenario epidemioldgico causado pela pandemia;

Desenvolver atividades de ensino remotas, salvaguardando a possibilidade de
realizacdo de atividades presenciais em casos extremamente excepcionais;
Utilizar plataformas digitais institucionais para viabilizar os Ambientes
Virtuais de Aprendizagem - AVA: Moodle, preferencialmente e de acordo
com a capacidade instalada institucional, e Google Classroom, sempre por
livre adesdo de docentes e unidades académicas, em consonancia com o0s
marcos legais referentes ao sigilo e a protecdo de dados dos usuarios, de
acordo com a legislacdo em vigor;

Reconhecer atividades assincronas e sincronas como elementos de registro
de frequéncia;

Garantir os meios de preservagao dos Direitos Autorais e de Imagem dos
Docentes e Discentes envolvidos na realizacdo de atividades de ensino-
aprendizagem que fagam parte dos componentes curriculares aprovados pelos
Nucleos Docentes Estruturantes e pelos Colegiados dos Departamentos;
Preservar o hordrio previsto para a disciplina no caso de realizacdo de
atividades sincronas, que poderdo ser gravadas e disponibilizadas aos
estudantes, na plataforma AVA utilizada, com autorizacdo do docente
responsavel pela disciplina;

Considerar as dificuldades inerentes a emergéncia e excepcionalidade da
situacdo de atividades do calenddrio 2020.2 no critério de avaliagdo da
frequéncia estudantil em atividades sincronas aceitando-se, além dos
dispositivos legais ora vigentes, aceitando-se, além dos dispositivos legais ora

vigentes, justificativa do aluno por eventuais faltas nas atividades sincronas,



seja por falha tecnoldgica, ou por outros determinantes, com a garantia de
reposicdao em atividade assincrona criada pelo docente especialmente para
este fim;

h) Realizar as avaliacGes de aprendizagem por meio de atividades assincronas
(atividades propostas com periodo para entrega de, no minimo, uma
semana), exceto para TCC, componentes tedrico-praticos, praticos e estagios
supervisionados;

i) O conceito de vinculo estudantil institucional, para efeito desta proposta,
poderd ser definido: pela inscricdo em, pelo menos, uma disciplina, do
Calendario 2020.2, ou pela inscricdo a pedido do(a) aluno(a) na disciplina
ATC2020;

j) Os estudantes que ndo realizarem a inscricdo em disciplinas no calendario
2020.2 e solicitarem o trancamento geral de curso, ndo terdo prejuizos em
seu vinculo institucional em termos de coeficiente de rendimento e
jubilamento;

k) Os docentes deverdo revisar suas bibliografias de acordo com os recursos

bibliograficos disponibilizados de forma digital.

Orientagao:
O login para as atividades, tanto para professores quanto para estudantes,

deve pertencer ao dominio unirio.br (que inclui edu.unirio.br) ou uniriotec.br.



SECAO IV — DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

1 DA OFERTA DE DISCIPLINAS

Apds analise das condicdes de viabilidade, a aprovacdo da oferta de atividades
curriculares de graduacdo, cabe aos Colegiados de Cursos de Graduacdao, com auxilio
dos Nucleos Docentes Estruturantes (NDEs), dos Departamentos de Ensino.

Os componentes curriculares que vierem a propor o desenvolvimento de
atividades presenciais deverdao encaminhar o Plano de Curso com a descricdo clara das
atividades presenciais a serem executadas, para andlise de viabilidade pelo gestor
maximo dos campi. Ressalta-se que o encaminhamento deve ser feito com, no minimo,
uma semana de antecedéncia do periodo de oferta de disciplinas regulado pelo
Calendario Académico de 2020.2.

Os Departamentos de Ensino deverdo aprovar a oferta dos componentes
curriculares indicados mediante a apresentacdo de Plano de Curso, elaborado e
executado por um ou mais docentes, com detalhamento da metodologia, da carga
horaria, do cronograma, dos exames de avaliacdo, das ferramentas digitais utilizadas e
da bibliografia (Art. n2 58 do Regimento Interno). Essa aprovac¢do levard em conta a
disponibilidade docente e a avaliacdo pedagdgica quanto a possibilidade de ensino da
disciplina especifica por via remota, garantida a oferta do conteudo tedrico das
disciplinas obrigatérias, que sejam pré-requisitos para outros componentes curriculares.

Os NDEs apontardo as disciplinas prioritarias de seu curso a serem oferecidas
durante o calenddrio 2020.2 e o Colegiado do Curso deliberara as indicagdes do NDE e
fard o envio das ofertas aos Departamentos de Ensino correspondentes.

Ao final do processo, as disciplinas aprovadas em todas as instancias acima serao
ofertadas pela coordenacdo de curso/secretaria escolar/departamento de acordo com a
normatizagao institucional vigente.

Os componentes curriculares cursados sob forma remota serdo contabilizados
para integralizacdo do curso do discente.

Atividades remotas que ndo constem dos Projetos Pedagégicos de Curso e da
Resolugdo No. 2.628/2005 podem contar como Atividades Complementares, mediante

apreciacdo das Comissdes de Matricula, desde que certificadas.



A possibilidade de oferta de disciplinas praticas ou tedrico-praticas na forma
presencial deve ser a Ultima opcgdo, prioritariamente para a area da Saude, ou para
concluintes de todas as areas e somente para disciplinas cuja especificidade as obriga a
serem presenciais. Essas disciplinas, caso realizadas, devem cumprir as diretrizes de
biosseguranca formuladas pelo Grupo de Trabalho Consultivo COVID-19, cabendo a UNIRIO
a disponibilizacdo dos equipamentos de protecdo individuais (EPIs) adequados. Sugere-se
que parte da carga horaria pratica pertinente possa ser adaptada para o ensino remoto e a
carga hordria pratica remanescente possa ser oferecida em formato de curso
complementar em turnos fora do horario regular de disciplinas sob escala a ser organizada
pelas Coordenacdes, durante ou apds o calendario 2020.2. Fica vetada a oferta presencial
de disciplina estritamente tedrica.

Os discentes que ndo puderem acompanhar a oferta dos conteldos na
modalidade de ensino remoto ou mesmo presencial, durante 2020.2, devem ser foco de
acdo prioritaria no retorno as atividades presenciais. Deve ser garantida a equivaléncia
dos componentes curriculares oferecidos no calenddrio 2020.2, em relagdo aos
componentes curriculares regulares descritos no plano de curso, desde que pelo menos
75% das ementas coincidam, cabendo a Comissao de Matricula avaliar apenas alguns
casos particulares de alunos concluintes.

A oferta de componentes curriculares de forma remota, respeitando-se a
autonomia do docente e considerando as especificidades do ensino remoto, poderd
adotar formas de comunicacdo sincrona em até 50%, para a graduacdo, e também
assincronas. Os mesmos poderdo ser conduzido por mais de um docente, considerando suas
areas de competéncia.

Os componentes curriculares que forem ofertados de forma remota podem ser
oferecidos a mais de um curso, levando em conta a conveniéncia dos cursos e a

viabilidade das propostas feitas pelos departamentos proponentes.

2 DAS MATRICULAS, INSCRICOES, TRANCAMENTOS E JUBILAMENTOS

O discente poderd cancelar a inscricdo dos componentes curriculares até o final
do periodo de provas finais, conforme discriminado no Calendario 2020.2.

O trancamento total do curso durante o calendario 2020.2 ndo sera

contabilizado para efeito de jubilamento.



Durante o calendario 2020.2, o aluno estad desobrigado de cursar o minimo de
trés componentes curriculares, sem prejuizo de sua vinculacdo a universidade

garantindo sua participacdo na vida académica.

No caso de discentes que ndo conseguirem realizar a exclusdo de componentes
curriculares durante a vigéncia do Calenddrio 2020.2 poderdo fazé-lo oportunamente,
sem prejuizo de seu Coeficiente de Rendimento, via solicitagdo de abertura de processo
por email (ou presencial quando da volta do ensino e das atividades presenciais) junto a

Coordenacdo de curso a ser encaminhado a PROGRAD.

3 DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

A autorizacdo para a realizacdo de estagios obrigatérios em cursos de
bacharelado sera analisada pelos colegiados de cursos, considerando os aspectos
previstos pela Lei de Estagio n? 11.788/2008. A vigilancia epidemioldgica devera ser
realizada pela universidade. Devendo constar comunicagao em até 24 horas da presenga
de agravo a saulde pessoal ou de familiares; testagem com PCR-RT de acordo com os
critérios estabelecidos relativos ao dia de doenca; afastamento imediato;
acompanhamento pela vigilancia clinica e epidemioldgica.

Considerando a diversidade de cursos e suas respectivas atividades de estagios,
as Coordenacgdes de Curso e os NDEs, definirdo a oferta e a regulacdo dos estagios, com
foco nas questdes de cada curso e tendo como base a normatizacdo citada no paragrafo
anterior.

Nos cursos de Licenciatura, os estagios vinculados as praticas na escola, em sala de
aula, podem ser realizados de forma remota, a distancia, por aulas gravadas ou outras

solucées recomendadas pelo Curso, levando em consideragdo suas especificidades.

4 DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO E DAS FORMATURAS

Fica estabelecida, durante esse periodo, a possibilidade de defesas de Trabalhos
de Conclusdo de Curso de forma remota, obedecida a normatizacdo da Camara de
Graduacao.

No caso dos Trabalhos de Conclusdo de Curso de graduacdo (TCC), recomenda-
se que:

a) Priorize-se, quando possivel, atividades remotas na elaboracdo do TCC;
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b) Em caso de opc¢do por atividades presenciais (pela natureza do curso), estas
devem seguir todas as recomendacdes das autoridades sanitarias;

c) Durante a elaboragdo do trabalho, o orientando tera, sistematicamente,
entrevistas com o orientador, por meio das ferramentas de TIC disponiveis, a
fim de discutir o seu desenvolvimento;

d) A elaborac¢do do TCC levara em consideragdo as normas vigentes.

As defesas deverdo ser realizadas, respeitadas as necessidades de seguranca
sanitdria, em plataformas virtuais como RNP, Rede CAFe, e Google Meet —, ou outra de
comum acordo com os discentes. A sessdo devera ser gravada e arquivada, servindo de
registro académico provisério. A ata devera ser assinada por todos os membros da
banca, preferencialmente por meio de assinatura eletronica, ou pelo presidente da
banca, atestando a presenca dos demais, ou presencialmente. Neste Ultimo caso a
coleta de assinaturas deverd seguir todas as recomendacdes de seguranca.

Fica estabelecida a Colacdo de Grau de modo remoto, conforme procedimentos

normatizados pela PROGRAD.

5 DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Deverao ser definidos no Plano de Curso (Apéndice A) mecanismos de avaliagdo
assincronos, exceto para TCC, componentes tedrico-praticos, praticos e estagios
supervisionados, que possam mensurar qualitativa e quantitativamente o
desenvolvimento do aprendizado do estudante, observado o Art. 94 do regimento da
universidade.

As especificidades do Curso e o perfil do seu egresso deverdo ser levados em
consideracdo no planejamento das avaliagdes.

A frequéncia estudantil deverd considerar as dificuldades inerentes a
emergéncia e excepcionalidade da situacdo de atividades do calenddrio extraordinario
emergencial no critério de avaliacdo da frequéncia estudantil em atividades sincronas,
aceitando-se, além dos dispositivos legais ora vigentes, abono de atividades por outros
determinantes, a serem definidos pelos departamentos proponentes, ou instancias

superiores da universidade.
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GLOSSARIO

Atividades Curriculares - S3o constituidas por atividades didaticas sincronas e
assincronas, realizadas por meio da utilizacdo de ferramentas de tecnologias de

informacdo e comunicacdo. (Resolucdo 4.646 de 10 de maio de 2016 - Regime

excepcional de aprendizagem - UNIRIO)

Atividades Assincronas - S3o aquelas em que, cada estudante, individualmente, com
liberdade de hordrio e dentro da sua rotina, escolhe o momento oportuno para a sua
realizacdo. A auséncia de conexdo simultanea entre professor e aluno, por si sé, ndao

caracteriza a atividade como assincrona.

Avaliagdes de Aprendizagem Assincronas - para caracteriza¢do de avaliagdo assincrona, a
mesma deverd ficar disponivel para inicio e execucdo pelo estudante por, no minimo, uma

semana, ndo podendo se contabilizar o DOMINGO no prazo para sua realizagdo.

Atividades Sincronas - s3o aquelas cujo periodo de tempo total de realizacdo
corresponde ao tempo maximo de um dia de atividade de aula, com o inicio da
atividade sendo determinada por decisdo do professor. Essas atividades deverao

ocorrer dentro dos dias e horarios definidos na ocasidao da oferta de disciplinas.

Concluinte/Provavel Formando - Estudantes “que tenham integralizado 80% (oitenta
por cento) ou mais da carga horaria minima do curriculo do curso definido pela IES e
ndo tenham colado grau até o ultimo dia do periodo de retificacdo de inscricdes do

Enade”. (Referéncia: Portaria MEC N2 828, de 16 de abril de 2019)

Ensino Remoto - Atividades ndo presenciais a serem realizadas pela instituicdo de
ensino com os estudantes quando ndo for possivel a presenca fisica destes no

ambiente escolar. (Referéncia: Nota Técnica CNE 32/2020, de 01 de junho de 2020)
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Ingressantes - Estudantes “que tenham iniciado o respectivo curso no ano vigente,
estejam devidamente matriculados e tenham de 0 (zero) a 25% (vinte e cinco por
cento) da carga horaria minima do curriculo do curso integralizada até o ultimo dia do

periodo de retificagdo de inscri¢cdes do Enade”. (Referéncia Portaria MEC N2 828, de 16

de Abril de 2019)

Modificagdes nos PPCs - As modificagdes recomendadas nos PPCs estarao

contempladas pela liberdade dada as universidades e pela Nota Técnica CNE, de 01 de

Junho de 2020.
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APENDICE A - PLANO DE CURSO (GRADUACAO)

Disciplina:

Cadigo:

C.H.: (1)

Curso(s) Atendido(s):

Docente: (2)

Matricula: (2)

Cronograma:

Metodologia:

(3)-

Detalhamento das Atividades Presenciais (planejadas) *’:

Avaliagao:

Ferramentas digitais previstas:

Bibliografia:

1 Discriminar Carga Horaria tedrica e pratica quando houver.

2 Criar novas linhas quando mais de um docente estiver envolvido.

3 Os componentes curriculares que vierem a propor o desenvolvimento de atividades
presenciais deverdo encaminhar o Plano de Curso com a descricdo clara das atividades
presenciais a serem executadas, para analise de viabilidade pelo gestor maximo dos campi.
Ressalta-se que o encaminhamento deve ser feito com, no minimo, uma semana de
antecedéncia do periodo de oferta de disciplinas regulado pelo Calendario Académico de

2020.2.
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