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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO – UNIRIO
[PRÓ-REITORIA/UNIDADE/CENTRO]
[SETOR REQUISITANTE, CASO APLICÁVEL]

Processo: 23102.00****/20**-**
Objeto: [o que se pretende comprar/contratar? favor descrever em poucas palavras]
Senhor Pró-Reitor de Administração,
Encaminha-se minuta de termo de referência na modalidade pregão eletrônico, para [compras / contratação / contratação de serviço comum de engenharia], elaborada com base no modelo constante no site da Advocacia Geral da União – AGU, modelo este disponível no link https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos, visando atender ao art. 35 da Instrução Normativa SEGES/MPDG n° 005/2017. Para prosseguimento e análise.
Seguem abaixo as inclusões, alterações e exclusões feitas na elaboração da minuta de termo de referência:
Removemos o item **** do Modelo de Minuta de Termo de Referência da AGU, por [JUSTIFICATIVA]. 	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Redação padrão para mencionar e justificar exclusão de itens e trechos da minuta.
Alteramos o item **** do Modelo de Minuta de Termo de Referência da AGU, por [JUSTIFICATIVA].	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Redação padrão quando algum trecho no TR tiver sido modificado.
[bookmark: _GoBack]Acrescentamos o item ****, “Do acompanhamento do procedimento licitatório”, em Forma e Critérios de Seleção do Fornecedor, ao Modelo de Minuta de Termo de Referência da AGU, visando à maior transparência e fiscalização mais eficaz no andamento do presente processo, por meio desta previsão de acompanhamento do certame por um responsável técnico qualificado.	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Esta inserção é padrão nos termos de referência, devendo apenas se inserir o número correto. Este item não constava no modelo original da AGU, tendo sido acrescentado pela PROAD. Remover apenas se o item mencionado tiver sido removido do TR.

Rio de Janeiro, ** de ** de 20**.


[NOME COMPLETO]	Comment by THAIS DOS SANTOS ZAMBA: Em regra, assinada pelo servidor responsável pela elaboração do TR.
[CARGO] – [LOTAÇÃO], responsável pela elaboração do termo de referência
Matrícula SIAPE n° [*******]
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