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RESUMO

O presente trabalho teve como objetivo propor orientagbes de organizagdo para 0S arquivos
escolares a luz da Arquivologiara alcancar esse objetivo, primeiro buss®gompreender

0S proprios arquivos escolares, paminde uma perspectiva erdisciplinar entre a
Arquivologia e a Educacapor meioda investigacado da sua constru¢cdo enquanto objeto de
estudo e suas possibilidades e usos. Posteriormente, contextsalizaugestdao de
documentos enquanto teoria e pratievanbu-se as acdes @ gestdo desenvolvidas pelo
Estado do Rio de Janeiro, através do Arquivo Publico do Estadoerddafia de Estado de
Educacdo Quanto a abordagem metodolégi@maliou-se duas realidades empiricas, o
Colégio Estadual Professaosé Accioli e o Centrale Educacdo de Jovens e Adultos
Madureira, com o objetivo de investigar de forma pratica a organizacdo dos arquivos das
respectivas escolas, observando os principais desafios enfrentados no ambito da gestao desse:
arquivos levandese em consideracdo o €ue apontado pela literaturblesse sentido, a
pesquisa se configurou como aplicada de cunho qualitgtorose tratar de uma analise que

partiu de observacao livre e de procedimentos técnicos, voltadaa garstrucdode um

produo que vise orientar amstituicdes escolares quantogastdode seus arquivod?ara

finalizar, mnsiderouse que ha uma necessidade de aprimorar o trabalho que vem sendo
realizado nos arquivos escolares e de aproximar as acdes desenvolvidas peloChstado.
vistas a atender ess demandas pesquisa elaboraim produto técniceientificointitulado
fiManual de Arquivos Escolales com ori enta-»es b8sicas de r

lidam diretamente com a documentacéao escolar.

Palavras chave#&rquivos Escolares. Educaz@drquivo Publico do Estad&ecretaria de

Estado de Educacablanualde Arquivos Escolares.



ABSTRACT

The following paper aimed at proposing organizational guidelines to the <dudmoed
archives in the light of the Archival Sciee. To achieve this obgtive, first it was sought to
comprehend the schebbsed archives themselves, from an interdisciplinary perspective
between the Archival and the Educational Sciences, through an investigation of their
construction as research sedtg and their possibties and uses. Subsequently, the Record
Management was contextualized as theory and prat¢tieenanagement actions developed

by the Estado do Rio de Janeiro were identified, through the Arquivo Publico do Estado and
the Secretarigle Estado de Educacaada the Arquivo Publico do Estado and the Secretaria

de Estado de Educacao. In terms of methodological approach, two empirical realities were
analyzed, the Colégio Estadual Professor José Accioli and the Centro de Educacao de Jovens
e Adultos Madureira, vih the goal of investigating in a practical way the organization of the
archives of those schools, observing the main challenges faced in the scope of the
management of such archives, taking into consideration what is pointed th lgrature.

For tha matter, the research was constituted in a qualitative nature, since it was dealing with
an analysis that arose from free observation and technical procedures, directed to the
construction of a product that aims at orienting thecational institutions bout the
management of their archives. Finally, it is considered that there is a need to enhance the
work that is being done in the schdmsed archives and to approximate the governmental
actions. In order to meet these demandtg, research has deviseal technicalkcientific
product entitled AManual de Arquivos Escol :

who deal directly with school documentation.

Keywords: fhoolBased Archives. EducatiorArquivo Publico do EstadoSecretaria de

Estado d&ducacdo. Mnual de Arquivos Escolares.
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1 INTRODUCAO

Esse trabalhatem como objeto de estudo os arquivos escolares feuto de
inquietacbes emergidas durante atugm@dissionalna Coordenacdo Regiohde Gestao de
Pessoas GRGP), da Regional Metropolitana Ylipertencente &Becretaria de Estado de
Eduacéo do Rio de Janeiro (SEEDUC)

A CRGPé o setorresponsavel por gerir a vida funca dos servidores das escolas
Por meiode diadlogos rotineirosom esses servidores,ipeipalmente diretores, secretarios
escolares e agentes de pesddehtificamoscarénciagmrelacdo a organizacdo dajuivos
escolares sob sua responsabilidade.

A partir de relatos de perdas de documentos e dificuldadesugperacio e acesso as
informacdes observamos que &h deficiéncias relacionadas a producdo documental
(documentos produzidos inadequadamente), a guarda (armazenamento impréprio), a
preservacdo (exposicdo dos suportes a agentes deterioradores) e a recupssacao
informacg0des (faltale organizagéo).

Apesar da importancia socialmente atribuida as escolas, seus arquivos, de maneira
geral, ainda se encontram invisibilizados. Os sujeitos da estnla&speciabs que lidam
diretamente com a documentacdo, encontddinuldades em gerir egs arquivos, 0 que
contribui para a sua desorganizacao e invisibilidade.

Além dissg embora existanacdesimportantesde gestdo de documentagie serdo
apresentadas posteriormertesenvolvidas pelo Estado do Rio de Janeiro, @so d\rquivo
Publico doEstado do Rio de Janeiro (APERJ) tem um papkdvante e pela propria
SEEDUC,é necessario aproximias das escolas, garantindo que elas repercutam no cotidiano
escolar

Arquivos escolares sdo compostde documentoseferentes aatividadesmeio e
atividadesfim relacionadasa gestdo escolar, administrativa e de pessBatrmam um
universo em que marcos legais, politicas publicas educacionais, culturas escolares e
exigéncias de agénciéiscalizadorasondicionam a producao, a wdcaoe a destinacdo g0

documentos.

! A Regional Metropolitana Il é respong\por escolas localizadas na sua grande maioria em bairros
da zonanorte. No capitulo 4 a Regional Metropolitana Il sera mais bem detalhada.



15

A gestdo dos arquivos escolaesssenciabo exercicio dastividadesdiariasdas
instituicdes de ensin@p atendimento das demandas dos usuar@éoAdministracdoPublica
no desenvolvimento de politicas educacismaiomadas de decisd@@ortanto, € fundamental
que a pratica arquivisticde gestdo dos documentaoms escolaseja adotada de forma
racional, com eficiéncia &ficicia facilitando a recuperacéte documents/informag@es

Na busca dessa racionalidade fundamental pensar em ticas de gestague
disponham de procedimentos desderg@cdo dos documentosité o seu destindinal,
estabelecendo os que dBvser preservados e 0s que possarelsemados.

No entantp de forma geral,0os principios, praticas enstrumentos de gestéada
Arquivologia sédo desconhecidos pelos servidores das escolas estadjosisquadros de
pessoal ndo incluem arquivistdssonos permite pressupque

1) Ha uma fragilidade nas préas arquivisticas quando sas ficam a cargale
profissionais que mAsao arquivistagesultando em um tratamertojaloégica de producao e
controle dos documentos produzidos nas escolas € fragmemaddo em risco a
organicidade arqguistica dos arquivos escolares.

2) Os servidores ndo recebetneinanento adequadopama o trabalho com a
documentacéescolar.

Assim, apresentaosa seguinte questa@omo orientar, com base na Arquivologia,
0S sujeitos ndo especializados que lidam diretamente com a documentacéo escolar?

A partir dessa questdo deltanos como objeto de iegtigacdo duas escolas
estaduais pertencentes ao ambito da Regional Metropolitana Ill: o Centro de Educacéo de
Jovens e Adultos (CEJA Madureira), que trabalha com a Educacdo de Jovens e Adultos e o
Colégio Estadual Professor Josécidti, que atua na fornté@o de professores, investigando
0S Sseus arquivos escolares.

Determinamogsomo objetivogeral desse trabalharopor orientacées de organizacdo
para os arquivos escolares a luz da Arquivologia. Esse objetivo se traduziu e@anuaj
gueconsistiu emumasistematizacdsobre producéo, utilizacdodestinacdale documentos
voltado para os sujeitos ndo especializados das eseolagresentolprocedimentos que
devem ser adotados na perspectiva da gestdo de documentos.

Os objetivos espdticos dirigiram-se, incialmente para aapresentgdo dos arquivos
escolares partindo deuma perspectiva interdisciplinar entre Arquivologia e Educacao
Ademais, buscamosconceitua a gestdode documentgsdestacandas acdesde gestéao
desenvolvidas peldestado, pela SEEDUC e as possibilidades de gestdo existentes nas

proprias escolasPor ultimo, identificamos a forma atual de organizacdosdarquivosdas
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escolas escolhidas para este estedus desfios existentes present&mnto nessas, quanto
apontade na literaturano quetange a gestédo de arquivos escolares.

Consideramos esse trabalho relevantegbenderumademandasocid que partedas
necessidades e carénc@fise 0s servidores possuem eslacdoa organizacao elarquivos
escolaresAlém de quevisamoscontribuirparao debate acerca desses arquivos vez que
no campo arquivistico, esse temancipiente. Nad®dmuitas producdes bibliograficasbre o
temaque é objeto de estudo frequenteadtoresda Educacéo.

Para atingirmos os objetivo®stabelecemos unmpercuso metodolégicoo qual
possibilitou constatacfes e reflexbes fuedamentaram o produto técnicientifico. Nesse
sentido, corroboramos a visdo de Minayo (2001) quando infere que a metodologia é

O caminho do pensamento e a prggercida na abordageda realidade.

[...] Neste sentido, a metodologia ocupa um lugar central no interior das
teorias e esta sempre referida a elas [...] A metodologia inclui as concep¢oes
tedricas de abordagem, o conjunto de técnicas que possibiltanstaucéo

da realidade o sopro divino do potencial criativo do investigador
(MINAYO, 2001, p. 16).

As autorasSilva e Menezes (200%)assificam a pesquisa anpir de quatro pontos de
vista: naturezagabordagem do problemabjetivose procedimentotécnicos.

Quantoa naturea, por se tratar de um trabalho proveniente de um mestrado
profissiona) visandoa elaboracéo de um produto com fins de aplicabilidade,
ess| pesquis& aplicada pois fiobjetiva gerar conhecimentos para aplicagédo
pratica dirigidos asolugdo de problemas mecificos. Envolve verdades e
interesses |l ocaiso (SILVA; MENEZES,

Quanto a forma de abordagem do problefoautilizada a metodologia qualitativa,
em que ha uma interpretacdo dos fendmenos e atribuicdo de sigsifiEadas impressdes
foramobtidas a partir de @ervacéo livre ds arquivos escolares. Na metodologia qualitativa,

O ambiente natural é a fonte direta para coleta de dados e o pesquisador é o
instrumentechave. E descritiva. Os pesquisadores tendem lasanaeus

dados indutimmente. O processo e seu significado sédo os focos principais de
abordagem (SILVA; MENEZES, 2005, p. 20).

7

Quanto aosobjetivos a pesquisa € caracterizadgamo exploratéria, posto que
apresentou uma visdo geral do égmouco desenvweido no campo arquivisto. Esse tipo de
pesquisa permite tracar um panorama soliyeeovem a ser estudgddentificando o que os
autores da area versam a respeito. Tambétil para embasar a parte empirica do trabalho

com vistas a construcdo do préaltécnicacientifico.
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Quanto aosprocedimentos técnicpgoram utilizadosa pesquisa bibliografica e o
estudo de caso. No que tange a pesquisa bibliograficaGil (2008, elaé,

Elaborada a partir de material ja publicado, constituido principalntente
livros, artigos de e@riédicos e atualmente com material disponibilizado na
Internet. A principal vantagem da pesquisa bibliografica reside no fato de
permitir ao investigador a cobertura de uma gama de fenbmenos muito mais
ampla do que aquela que pddgresquisar diretamen{&IL, 2008, p.50).

Quanto ao estudo de casssefoi empregado por possibilitar a reflexdo de uma
realidade especifica, particular, de maneira que os seus resultados possam ser projetados par:
outras realidades. Como esfor¢o @sjpiisa, o estudo de aasontribui de forma inigualavel,
para a compreensdo que temos dos fendmenos individuais, organizacionais, sociais e politicos
(YIN, 2001, p.21).

Paraa apresentacamd arquivos escolargsuscamos enfatizarinterdisciplinaridade
entre Arquivologia e Edcacéogrealizando pesquisas bibliograficage forma a identificarmos
interlocucBes geraie especificas. As interlocugcfes gersés dividiram em dois eixo®
primeiro em torno dos arquivos, através difusdq acfes educativasernico edicativo
sisteméico em arquivos €&ducacdo Patrimonia o segundo déniciativas deaproximacao
que parten da Universidade, através de projetos de extensdo, grupos de pesquisa, eventos
disciplinas As especiicas foram ospréprios arquivos escalres, delimitados comoosso
objeto de estudo

Além dissqg buscamos apreender as possibilidades para a organizacdo de arquivos
escolarepartindoinicialmentede uma apresentacao sobre gestdo de documentos, do ponto de
vista teorico e praticd.evantamogambémas acdes existeas no ambito do Estadin Rio
de Janeireem relacaa gestdo de document@sno universo especifiada SEEDUCe das
escolas

Para analisarmosa organizacdo atual dos arquivadentificarmos os principais
desafiose propormos metlhrias visitamos as duasescolas delimitadas como objetos de
investigagdo e respectivos arquivos Essa andlise partiuinicialmente de uma
contextualizagdo dasuastrajetorias historicag das suas estruturasem como devisitas
Ademais, foram realizaddeituras de autores guratam do tema e que igualmente apontam

0s principais problemas e desafios com relagéo a gestéo dos arquivos escolares.
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Para que pudéssemos \asiis escolasolicitamos autorizacdo a SEED&@ediante
processo administrativo dmtorizacdo de pesquisie nimero ED3/007/104208/20%8 Foi
realizada observacio livre com o auxilio de um Roteiro Orientador (Apéndicélén
disso, algumas conversas informasesurgiramde forma espontanea por parte dos sujeitos
colaboradorespermitiram-nos identificar dificuldades edesconhecimengoacerca de gestao
arquivisticade documentosAs observacdes empiricas foram realizadas durante o ano de
20109.

Cabe destacar a hospitalidade e receptividade desses stgéatosradoresderiro do
sal espaco de atuac&ono qud o pesquisador representa alguém fora desse contexto
mostrandese bastante solicitos e acolhedores quanto as demandas da pesquisa, 0 que
contribuiu para seudesenvolvimento.

A escolha por essas duas escdisselevando en contatrés motivos: dacilidade de
acessoas mesmas, decorrente da boa relac@on os profissionais que nelas atuar;
identificacdo com as suas trajetériagnhecidaspor meio das leituras prévias; eor
acreditarmos quepor seremduas realidades tadistintas, elas possiiiariam ampliar as
reflexdes e proposicées empreendidas para as demais escolas.

O trabalho foi estruturadale modo que na introducgmdéssemosituar o leitor
acerca do contexto de surgimento pasquisa, seguidala problematicaobjetivos e
metodologia

O segundocapitulo conceitual intituladdArquivologia e Educacdoum didlogo
necessarid apresentows didlogoexistentes entre a Arquivologia e a Educaggmartirdos
arquivos e de iniciativas institucionagsenfatizouos araiivos escolarepor meioda sua
construcdo enquanto objete estudo e de suas possibilidades de usos.

O terceiro capitulg também conceitualcomplementouo primeirq ampliando a
compreensao dos arquivos escolares, pocém, énfase nauagestao. IntiiladofiGestaode
arquives escol ar eamalisada a @dstdo dé alacumentos, destacando sua teoria,
praticas, funcdes atividades gespecificamentegoram investigadas as iniciativas de gestéo

ja existentes no ambitio estadpda SEEDUC e das escela

2No Anexo A consta oficio do PPGARQ enderecado a SEEDUC de solicitagdo para autorizagdo de
pesquisa. Esse oftcfaz parte do processo referido.

3Apds a andlise da solicitacda \dsitas foram deferidas com parecer favoravel, conforme pode ser
observado no Anexo B.

4Ressaltamos que o roteiro orientador ndo se trata de uma entrevista e apenas serviu comadnstrumen
norteador dos pontos a serem observados.
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O quartocapitulon Cne§ r i o0 da pesqui s a:, decvenndmeidce nd o
apresentowm panoramada Secretaria de Estado de Educacédo do Rio de Jamede
Regional Metropolitandll da qual as escolas estdo subordinadaalisandosua misséao,
valores, estrutura, furd@s econtextualizou aealidade especifica das duas escolas estaduais
escolhidas

O quinto cap2tulo A0 Acer vtouxeaandlisE doso |l a s
arquivos escolares das escolas escolhidas, investigando a suaagégais problemas e
desafios existenteslém dos apontados pela literatura que trata do tema.

Por fim, no sexto capituloAiA produ-«o0o de um i nstrume
organizacda o s ar qui vfoisapresentada prapostasi® produto técniceertifico,
um manual de nentacdesparaarquivos escolaresealizado a partir de toda investigacéo

empreendida ao longo do trabalho.
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2 ARQUIVOLOGIA E EDUCACAO: UM DIALOGO NECESSARIO

Para compreendermos o0s arquivos escqglaidsntificamos a necessidadde
estabelecermos umatbgo com aEducacédo, @ue permitiumaior entendimentsobre esses
arquivos, suas especificidades, sua importancia para o0s sujeitos envolvidos, suas
possibilidades de usos, entre outros aspetos.esse angulo, corroboramasvisé de
Pombo (2004), quado infere que

S6 ha interdisciplinaridade se somos capazes de partilhar o nosso pequeno
dominio do saber, se temaos a coragem necessaria para abandonar o conforto
da nossa linguagem técnica e para nos aventurarmos num domidioeue
todos e de que ningm € proprietario exclusivo (POMBO, 2004, p.11).

Esse didlogoqueadvémde uma perspectiva de interdisciplinaridade da Arquivologia
ja vem sendalvo de debatepor parte deautores,a exemplo dd-onseca (2005Marques
(2011) Jadim (2012),Vidal (2000) e Bonato (2005)queinferem sobrea possibilidadele a

area teceralacdes com outros campos de conhecimento.

A histérica relagdo da Arquivologia com outras disciplinas parece
desnaturalizase. Ampliamrse as possibilidades deuma postura
epistemolé@ga, na qual zonas de interlocugdo da Arquivologia com outras
disciplinas séo requisitadas nas pesquisas (JARDIM, 2012, p. 138)

O fazer arquivistico exige do arquivista conhecimgqte perpasse 0s pressupostos
tedricos da aregartindode dialogos cm outros campos para aléns quaiga maném uma
relacdo historica, a exemplo da Histéria, da Administracdo e do Dilsstw ampliao seu
escopo de andlise e atuacdo, permitindo umeas ou objetogm comum com outras

disciplinas possam ser investigaside forma mais aprofundada.

Em todas as atividades arquivisticas, o arcabouco teérico e os métodos e
técnicas da Arquivologia sdo acionados, evidentemente. No entanto,
arquivos ndo sdo gerenciados apenas com 0S instrumentososteéri
metodoldgicos da Ajuivologia (JARDIM, 2012, p. 142).

Jardim (2012) apresentatrés visdes da Arquivologia por parte dos autores:
Arquivologia como campo autdbnomo, Arquivologia como subéarea da Ciéncia da Informacéao
e Arqguivologia como disciplina ci¢ifica em permanente cstiucdo, dotada de autonomia,

porém exercida em diversos aspectos rmeelieelacdes interdisciplinares.
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Para esse trabalhadotanos a Ultima por ser a que mais se aproxideideia da
pesquisa, que compreende as interlocucdeseetdst entre a Arquivolag e a Educacéo,
considerando que os arquivos escolares s6 podem ser compreendidos na sua amplitude e
complexidade aliando os dois campos do saber

A Educacgéo € aqui entendida como campo de conhecimento que aporta para uma
caracterzagdo problematizada dambiente escolardos seus atoresdas tensdes entre
dindmicas locais e politicas publicas educaciomiEisculturas escolaresla importancia dos
documentos para Historia datcacaae pargpesquisas retrospectivas, entre oupaos

A Arquivologia, entre outros aspectopermite compreendermos as funcoes d
arquivos e os principios e técnicas a serem observados na producdo, organizacdo, guarda,
preservacaadtilizacdoe acesso

Além disso, a aproximacdo entreas areas propoiona uma compreensao
multidimensional dos arquivos como instrumentodo apenasdirecionads a atender
demandas legais, comprobatérias, administrativas e funcionais, mas também funcbes
educativashistoricase culturais.

Nesseaspectpapresentamos um pamama das interlocucoesitee a Arquivologia ea
Educacao, a partir deixos a serem exploraas como: difusdo, acbes educativas, servi¢co
educativo sistemétice continucem arquivos, Educacdo Patrimorgdhiciativas que partem
dasuniversidadesia projeibsde extensdo, grupog ghesquisadisciplinae eventos.

Consideamos relevanteinicialmerte apresentar esse panorampe evidencia as
possibilidades de temas e acbes que podem advidi@logo entre os campos de
conhecimentp além de demonstrar que on#&ecruzamento entr&s®s campos vemse
desenvolvendao longodo tempo.

Posteriormentabordanoso préprioarquivo escolacomoum eixoimportantedessa
aproximacaoPor tratarse do objeto principal dessstudo Jhe apresentamade formamais
aprofundaa, partindo de uma coextualizacado daua constru¢cdo enquanto objdeoestude@
das suas possibilidades e usos.

A figura 1 ilustra as interlocucbes existentestre Arquivologia e Educacéo,

enfatizando o papel do arquivo escolar.
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Figural - Interlocu@es entre Arquivologia e Educagao

Agoes Educativas

Iniciativas
Institucionais

Arquivologia Educac¢ao

Arquivo Escolar

Educagdo Patrimonial

Servigos Educativos
em Arquivos

Fonte:elaboracao propria

2.1 DIFUSAO

A difusdo é uma funcado arquivistica importante no ambito da Arquivelogia vez
que potencializa o acesso aos documentos e as informacdes, aproxima a socidade e
arquivos, expande wsodestesfortalece a razdo primaria da sua existéncia e eviderstia a
relevancia

Os autores Rousseau e Couture (199®) falarem sobre o desenvolvimento da
Arquivologia enquantaliscipling destacen a difusdocomo um dosquéro grandes setores
principais objeto dosestudosdos especialistas dos arquiypsitameneé como tratamentoa
conservacao e a criagcddinda segundo os autores, a difusdo configgeraem umsdas
funcdes arquivisticassomada &riacdo, avaliacdo, amigdo, conservacao, ckificacdo e
descricéo

Considerado um importante dicionariconceitualda aea, o DicionarioBrasileirode
Terminologia Arquivistica, identificamos que ndo ha alusdo ao termo difpséém ha
termos aproximadass suas fun¢cdespmo o de disseminagéo d#ormacéoce de divulgagéo.
O primeirorefereseaoi f or neci ment o e difus«o de i nforn
comuni ca- «00 ( ARQROBRASILNAOSG,Ip@INefokegundao ficonj unt
de atividades destinadas a agpnoar o publico dos ardeos, por meio de publicacbes e da
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promo-«o0 de eventos, como exposi-»ebBPO e coc
BRASIL, 2005, p.72).

O que podemos apreender desses conceitos é que a difusdo serve para disseminar as
informacdes e apraxa o publico dos arquos por meio de acdes de divulgacdo dos acervos
direcionadas a esse publico.

Nesse aspectsegundoNormand Charbonnea(l999 apud SILVA E PEREIRA,

2019) a difuséo € o ato de transmitir ou disponibilizar informacfes contidas nwsedtas
de arquivo aossuarios(que podem ser pessoas ou organizggdesforma a atender as suas
demandasespecificas além de semuma atividade multifacetada, poistegra todos os
relacionamentos mantidos pela equipe de arquivosasoasudriosnternos ou exterios em
todasas trés idades (corrente, intermediaria e permanente).

Através da divulgacdo de acervos institucionais, a difusdo proporciona maior
aproximacgdo da sociedade com o arquivexpandeos seususcs. Eles deixam dese
relacionar apenasaos aspectos primordsi da sua existéncia, ligados a questdes

administrativas e de pesquisa histérica e passam a agadgias culturais e educativos

Quando um arquivo publico instala, alimenta, desenvolve e expande seus
servicos editorais, cultusie educativos alinhanese a sua funcao
informacional, administrativa e cientifica, ele preenche seu lugar por direito
e por conquista na comunidade. Esta deve ver no arquivo uma tribuna e um
manancial de direitos e deveres, um lugar de entretenimentaeal fonte

de culturae saber (BELLOTTO, 2004, p. 247).

Segundo Bellotto (2004, p.227), a difudadalece aazdo de criacdo de uanquivo,
dandel he @A cont or ndhe prgegaoina dormunidadeatrazedid® a necessaria
dimensao popular euttural que reforcaemat ®m o seu objetivo pri me
Pensar os arquivos por uma Gtica que ndo apenas priorize a sua razao primaria de
existéncia contribui para alargar o seu valor social e a sua importancia junto aos cidadaos que
passam, a partir dos angos, a despertar panzlores de patrimonio, cultura, mer&
identidade. Nesse sentido,

O objetivo de organizar e conservar adequadamente 0s arquivos adquire toda
a sua dimensao cidada se assumimos que estes centros colaboram muito
diretamente paraa@scensao, entre outrodps valores de patrimdnio publico,
memoria, identidade e conhecimento, os quais, € ndo por acaso, se associam
normalmente as finalidades irrenunciaveis do moderno conceito de cultura.
E evidente, portanto, a implicac&o direta e sleaidos arquivos no foemto

e difusdo dos valores assumidos pela sociedade como fundamentais
(FUGUERAS et al., 2001 apud BELLOTTO, 2014, p. 135).
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Ao expandiras suas funcbes e se projetamo um espago qUEA0 apenas SEe a
demandas especificas de adistradores, juristas l@storiadoreso arquivopassa a funcionar
como espaco de culturaducacdomemaria historia, enfim de pertencimento para toda a
sociedade. Assim,

Tratase do uso popular do arquivo, especificamente, o do arquivo histérico,
comodetentor que € do patndnio documental comum da sociedade na qual

se insere. Nao mais sé as buscas que um cidadao pode fazer nos arquivos em
torno de seus direitos e de seus deveres, mas também o papel de mediacéo
gue o arquivo pode exercer em seu bei@{BELLOTTO, 2014, p.33).

Bellotto (2004)apresentdrés modelogle difusdoeducativo, editorial ou culturaD
primeiro compreende as relagdes entre o0 arquivo e as esgoiaseio de visitas e agdes que
promovem o0 acesso aos documentos custodiadssgund se estabelecpor publicagbes
que divulgam o acervas atividade® 0s servicos do arquiye o terceio relacionase ao
desenvolvimento dprojetos culturais.

Assim, algumas a¢Oesig podem seempreendidas nos arquivos s&alizagesde
palestras, exposicdes, deleat lancamentos de obrasconcursassimpdsios, congressos,
turismo cultural, espetaculos de luz e som aliados aos museus, publicacdes e servicos de

assisténcia educativa.

2.2 ACOESEDUCATIVAS E SERVICO EDUCATIVO

As acdes de difuséedo relevantes por atmaio cidaddo comum para o arquivo,
aproximandeos dos acervos empliandoo acessptrazendo culturee conhecimenta No
entantonem sempre a difuséo caractersscomo uma acao educatiRara que seonstitua
comotal é preciso ge haja um processo d@m@ndizagemyuma vez queapesar de toda acao
educativa ser uma difusdo cultural, nem toda difusdo cultural é educativa (pois o objetivo
primeiro ndo € a apreradigem).

A agcdo educativasurgg mo uma Pproposta yawltaddpaasac e 0
apremlizagem, no sentido de potencializar a experiéncia do sujeito. A experiéncia ganha um
significado para o sujeito e faz com que ele retorne.

Por esse angulo, greciso quepor um ladg se reconhega narquivo um espaco no
qual posamser desenvolvidas agé com o objetivo de aprendizagesnpor outro ladpque

se busque utilizéo para esse fimNas palavras de Payne:
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O desenvolvimento de lagos entre os arquivos e a educacao nao depende sé
da compreensdo do papel que a educag@e dxercer no mundo
contemporaneo; sao igualmente importantes: o reconhecimento do
verdadeiro valor dos arquivos como fonte educativa e a vontade de
transformar o valor educativo potencial dos arquivos em programas positivos

e realistas (PAYNE, 1988pudBELLOTTO, 2004, p. 231

O servigo educativo deve fazer parte da estrutura organizacional de um arquivo como
algo efetivo e sistematico. @rquivo precisa ser compreendidcomo um importante

instrumento pedagogico potencializador de um processo de aagamdiO arquivq ao

[...] engajarse em politicas publicas que incluam programas de cooperagao
com as escolagstara construindo uma incomparavel aura de exceléncia as
suas funcdes precipuas, contribuindo para formar um cidaddo mais apto a
compreendein passado da sociedaden eque vive e poder participar na
construcdo de um futuro mais digno desta mesmieedade (BELLOTO,

2014, p. 142).

Segundo Bellotto (2004), uma estratégia gossibilitauma institucionalizacdo da
assisténcia por parte do arquiyermitindo um maior egtitar de lacos entre &s e as
escolas € o uso dos arquivos destinado as aulasHidria no seu sentido concreto,
principalmente voltaol para o0 ensino regionaD arquivo auxiliando nas aulas #storia
permite que o0s alunos mieecam a sua cidade, asscultura e a histéria regionalizada,
despertando a partir desse conhecimento um interesse maior por uma historia geral, mais
universal. Aém disso, ele se torna mais pertinente aos olhos dos sujeitos, mais identitario e
presente.A autora nesse pontodestaca 0s arquivos municipat®mo 0S quemais se
aproximam dessa ideia.

Além da Hstorig que parece mais evidentss arquivos tambémontémdocumentos
que servem para outras disciplimague podem ser explorados de maneira &elieducativa.
Comum u® atrativo das fontes do arquivo é possivel despertar o interesse nos alunos e nos

cidadaos. As possibilidades sao diversas. Por esse prisma,

As instituicbes arquivisticas podem preparar exposi¢cdes apresentando
documentos antigogue tratam da origem deidade e explorbs como

fonte, bem como fotografias que retratam o cotidiano ou atos oficiais; filmes
gue apresentam episodios, entrevistas, etc, mostrando pessoas comuns ou
ocupantes de cargos publicos; fatos considerados ianEstda cidade,
estado ou pais. Outras histérias possuem a possibilidade de serem
reconstruidas por pesquisadores e divulgadas, enfim o setor educativo de um
arquivo possui muitas probabilidades para desenvolver suas atividades,
depende da administracdaidstituicdo (REIS; RE$, 2017, p. 481)
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Dessa formao servigco educativo de um arquivoanifestase como uma importante
estratégia de aproximacdo entre a Arquivologia e a Educalgdro da instituicdo
arquivistca; além de ser mais um espaco de ato@garquivista que temhinteresse por esse
tipo de trabalho mais direcionadeducaca@ ao publico escolar.

Bellotto (2004) destagaainda, outras atividades que podem ser m=las pelos
servigos educativos conwsitas, atendimento a alunos, conoagrslivulgacéo de repratdes
de documentos e publicacdes, exposicdes de originaecimio do arquivoEssas atividades
nao devem dispensarcolaboracdo de outros organismos culturais e pedagogicos, como 0s
museus, as bibliotecaxentros de documengg universidades, ingtiicbes ligadas ao
turismo, e as escofas

O servico educativo promovido nos arquivos complemeata atividades
desenvolvidas na®scolas, sendo muito relevante, pois ampgliaolhar dos cidadaos,
desenvolve 0 senso critico e contrilpara a compreensdo @gadpria funcao primaria dos

arquivos permitindama

[...] compreensdo dos testemunhos do passado, mesmo 0s mais modestos;
difundindo a nocéo de respeito pelo documento escrito, evitando assim a
destruicdo de papéis que se achem depositos particulares, talvez,
estimulando doacdes de fundos privados ou, a0 menos sua cessao para
microfilmagem (BABELON et al., 1978pudBELLOTTO, 2004, p. 240).

°> Destacamos algumasidmtivas de aproximacdo entre os Arquivos e as escolas. O Arquivo Nacional
possui um equipe voltada para a educacdo em arquivos que desenvolve atividades. A Fundacgéo
Casa de Rui Barbastem trabalhos de divulgacdo dos seus arquivos de forma lddicaativeduc
através de jogos online. H4 também acdes em outros estados, a exemplo das do Arquivo Publico
Municipal de Bagé (RS), Arquivo Publico Municipal de Paracatu (MG), Arquivo Publigstimlo
de Santa Catarina (SC) que podem ser agendadas pelas esesiEs mias instituicdes. Disponiveis
em: http://arquivonacional.gov.br/br/educacao.htifl FUNDACAO CASA RUI BARBOSA.
Escraviddo, Abolicdo e Po6sAbolicdo. Rio de Janeiro, 2020. Disponivel em:
http://www.memoriaescravidao.rb.gov.brAcesso em: 16 abr. 2020. / ARQUIVBUBLICO
MUNICIAL DE BAGE. O arquivo vai a escola Rio Grande do Sul, 2020. Disponivel em:
https://www.bage.rs.gov.br/arquivo2/index.php/2016/1188tuivovai-a-escola/ Acesso em: 16
abr. 2020. / ARQUIVO PUBICO MUNICIPAL DE PARACATU.A escola vai ao arquivo Minas
Gerais, 2020. Disponivel em: https://paracatumemoria.wordpress.coegaolavai-ao-arquivol/
Acesso em: 16 abr. 2020. ENA FUNDACAO. Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina.
Sobre o] Arquivo Publico. Santa Catarina, 2020. Disponivel em:
http://www.enabrasil.sc.gder/outrasnoticias/arquivepublico-do-estadede-santacatarina/ Acesso
em: 16 abr. 2020.


http://arquivonacional.gov.br/br/educacao.html
http://www.memoriaescravidao.rb.gov.br/
https://www.bage.rs.gov.br/arquivo2/index.php/2016/11/18/o-arquivo-vai-a-escola/
https://paracatumemoria.wordpress.com/a-escola-vai-ao-arquivo/
http://www.enabrasil.sc.gov.br/outras-noticias/arquivo-publico-do-estado-de-santa-catarina/
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2.3 EDUCACAO PATRIMONIAL

Algumas ac¢fes especificas voltadas ao publico espottemse desenvolvidas por
meo dos principios dd&ducacadPatrimonial A Educacédo Patrimmoal € uma acao educativa
gue visayvalendese demetodologia especifica, utilizar o objeto cultu@mo umarquivo,
enquantoinstrumento de ensino e aprendizagem paraueitos.A Educacédo &trimonial

conforme o Guia Bésico do IPHAN:

Tratase de um procesgermanentee sistematicode trabalho educacional
centrado no Patrimdnio Cultural como fonte primaria de conhecimento e
enriquecimento individual e coletivo. A piarda experiéncia e deoontato

direto com as evidéncias e manifestagbes da cultura, em todos 0s seus
multiplos aspectos, sentidos e significados, o trabalho de Educacéo
Patrimonial busca levar as criangas e adultos a um proegsso de
conhecimento, apopriagdo e valorizacdo de sua heranca cultural,
capacitandaps para um melhor usufruto destes bens, e propiciando a
geragdo e a producdo de novos conhecimentos, num processo continuo de
criagao cultural. (HORTA, edl 1999, p. 6. gfos dos autores).

A Educacado Patrimonial proove a conscientizacdo da sociedade sobre a importancia
do patrimbénicao estimula@ ideia de preseacao e fortaleces sentimentos de identidade e

cidadania. Atrelaala isso,

E uminstrumentode fAal fabet i za- kiltaacindividuor al o
faze a leitura do mundo que o rodeia, levaiada compreensao do universo
sociocultural e da trajetoria historitemporal em que esta inserido. Este
processo leva ao reforgo datoestimados individuos e comunidades e a
valorizacdo da cultura brasileira, aopreendida como mudltipla e plural.
(HORTA, et. al, 1999, p. 6. grifos dos autores).

Cabe destacar que essdeia da Educacdo Patrimonial como instrumento de
Afal fabeti za-«o0o cul tural 0 duando apatiadadea deatro dasi u m
instituices ndo formais de educaggdomo 0s museugpmecaram a ser sistematizaddgje
em dig porém,ha outras concepcdes acerca da Educacao Patrimonial que ganpeemissa
de quea educacdo para o patrimonio ndo deve vskgrara alfabetizar culturatente os
individuos através de uma imposi¢cado de um determinado conhecimento ao outro.

Nesse sentido, Tolentino (2016) ressalta que a Educacgédo Patrimonial deve ser um
instrumento que promova diversidade, na qual diferentes inds/&@goupos sociais possa
ser sujeitos ativos, produtores e protagosidtacultura, entendida como plural, de forma a

promover conhecimentos acerca dos bens patrimoniais, de maneira coletiva e dialdgica.
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A Educacao Patrimonial é um processo educatiazdilo em metodologiasug
devem levar em consideracao as particularidades do publico com o qual se ir4 teabslhar
contextos e lugares, de forma a proporcionar a esse publicoéexee distinta da que viye
partindo de uma perspectiva régenas limiada a transmitir inforragdes ou apresentar o que
é reconhecido e estabelecido como patrimonio oficialmente.

Fratini (2009) ainda ressalta a importancia da Educacao Patrimonial enquanto um
instrumento que pode contribuir para uma democratizacdo da cylana o acesso as
informac0des e para a incorporacao do patrimdnio por toda sociedade. Isso permite a formacgéao
de cidaddos conscientes e capazes de reconhesermo parte d patriménio historice
cultural.

A Educacdo Patrimonialmostrase também como importante instrumentode
aproximacdo entre a Arquivologia e a Educagigartir dos usos dos arq8os. Os
arquivistas na atuacao nos arquiygsara difundir os acervos e os documentos para puiblico
podem fazer uso e se apropriar dessa metodologia especdmo uminstrumento
facilitador.

Bellotto (2004) destacadificuldades em inserir as instituicdes arquivisticas nas
politicas publicas de patriménipoisos governog a sociedade aindém aideiade que estas
se direcionamapenaspara aspectos de stdia de acervos, protimios e de obtencdo de
direitos.

Segundo | vana Parrela fAautores como Lu?2s
(2002), ao analisar o tratamento dado aos acervos e as instituicdes arquivisticas no ambito das
politicas de patrim@o, destacam odolugard os ar qui vos nas pol 21t c
(LOPES e GONGCALVES, 2002pudPARRELA, 2013, p. 108, grifo da autora). Conforme a
autora, os investimentos dos arquivos brasileiros em atividades educativas, quando
comparados aos dosuseus, sao consideradimcipientes.

Apesar desse cenario destacadarrela(2013) apresenta iniciativasnportantesde
acOes educativas e de Educacao Patrimoniadlgomsarquivos brasileirgscomo os dé&éao
Pauld, Rio Grande do Sul e Minas Gerais.

Nessesarquivos sdo desgolvidas acdegue visamtransformar o Arquivo em parte
da sala de aula dos professores, utilizasglados dagmentos como recursos didaticos;

promover visitas técnicas aos acervos e oficinasndecas sobre assuntos variados;

5Com relacédo ao estado de Sdo Paulo, além da experiéncia do arquivo publico, ha também acées
desenvolvidas pelarquivo Histérico Municipal Washington Luis (AHMWLYer Fratini (2009).
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desavolver atividades coma@xposi¢des, palestragalizarvisitas guiadas e até acdes mais
especificas e académicas como a realizagdo de eventos de divulgacédo de producao intelectual
das Ciéncias Humanas, desenvolvidas no Arquivo do Rio Grande do Sul.

Tanto Bellotto quanto Parrelanos apresentam um panorama das poskides
educativas nos arquivos e, por extensdanterlocucdes e didlogos que podem ser realizados
entre a Arquivologia e a Educacéo como campos de conhecimento interdisciplinares. A partir
dessa perspectiva escpo de analise daquela se expande e se fortalece, poisaagsgar
elementos importantes da Educacao mpssibilitamolhares distintos sobre os arquivos.

Assim, esses diadlogos e interlocucbes podem impactar a Arquivologiaofor d
angulos. O primeir@o criar esses olhares distintos sobre os arquivos pelos arquivistas, que
passam a enxergas enquanto um instrumento com potencial cultural e pedagdgico, que
permite o desenvolvimento de a¢des educativas.

O segundo em possibilit® sugimento de um mamento que posseontribuir para
uma mudanca na formacédo desses arquivistas, conmdaséorma dos projetos pedagdgicos
dos cursos ddésraduacdo de Arquivologiavisando o desenvolvimento de competéncias
direcionadas a explorar gsssibilidades educatigados arquivasPartindo da ideia de que o
curriculo € um documento de identidadgIL{VA, 1999 nos colocamos a pensar nas
possibilidades de identidades profissionais que podem emergir a partir do curriculo, sendo a
competéncia pedggica do arquivista umdelas.

Por esse anguloo dialogo entreas areas é perceptivel na funcdo pedagdgica do
arquivista, ndo apenas concernente as ac¢fes educativas, as quais se realizadas
sistematicamente pr omo Welaticaden afumt eq@r ar qoi da
(BELLOTTO, 2004, p. 232, grifo nossayas também no exercicio de mediacdo que exerce
entre o acervo e os usuarios (ao desenvolver instrumentos de pesquisa) e que fomentam

conheci ment BesseBeatoo, @arquivistad .

Um orientador/educador do plito interno e externo a instituicdo, quando

do acesso aos arquivos correntes e intermediarios, bem como dos
documentos arquivisticos permanentes, com a funcdo de interlocutor junto
ao publco externo, o cidaddo. (BALBINGZHAGAS, 2018, p. 227).

Além dess ponto, 0 arquivista atua também de forma pedagogica ao capacitar e
orientar outros profissionais. Em varias circunstancias da sua atuacdo o elemento pedagogico

se faz present®essa forma
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Suas atividades dependem, em grandeidaede sua atuagéo nastituicdo
comoinstrutor das técnicas e praticas relacionadas a gestdo de documentos
nas fases corrente e intermediaria, bem como o direcionamento das acfes
para a conservacdo, preservacdo e difusdo dos conjuntos documentais
recolhidos aos arquivos permamtes. (BALBINQ CHAGAS, 2018, p. 227,

grifo nosso).

Bonato (2005}ambémcita alguns exemplos de instituicbes como o Arquivo diei
do Canadao Arquivo Nacionaldo Brasil, aFundacdo Casa Rui Barbosa, o Awguda
Cidade do Riade Janeirce o Arquivo Publico do Distrito Federal. Seu tex@mbora mais
antigq ilustra iniciativas de uma atuacdo mais educativa e cultural dos arquivos e uma
aproximacao deste com as escalagja vem se desenvolvendo tid tempo.

Apesar das leitras de Bellotto, Bonate Parrela nos mostrarem que ha um movimento
por parte dos arquivos brasileiros em considerarem 0s aspectos culturata@osadis nas
suas politicagsso ainda se mostra incipienf@uando pensamosasacfes educativas para as
esomlas, identificamos umnecessidade de torfes mais constantes e sistematicas.

Nesse sentido, corroboramasisao de Bonato (2005ugndd s al i ent a que
lado, as escolas ndo estao indo aos arquivos, por, aétrd4, por parte dos arquivistam
namero significatt o de projetos oficiais de assist?®
2005, p. 215k defendemos que tantoarquivo (aqui no sentido destituicdo arquivistica
através de acles direcionadas ao publico escolar, sobretudo paosageanaipios da
Educaca Patrimonial, quanta propria Arquivologia enquanto campo cientificdevem se
aproximar da Educacao e das escolas.

No que tange as escolas, para 0s arquiviesssas podem e devem ser mais um espaco
de atuacao profissional, mpial devem demonstrarsaia importancia e ter visibilidade social,
bem como podem ser objetos de investigacdo, através principalmente da andlise dos seus

arquivos, a exemplo da proposta desse trabalho.

2.4 INICIATIVAS INSTITUCIONAIS

No ambito das iniciativag acGes de pesquisavale destacar alguns movimentos
institucionais, por parte das universidades, que caminham na direcdo de estreitar os lacos

entre a Arquivologiaa Educacae as escolascompartilhando experiéncias que envolvem

’Podemos citar ainda os trabalhodvthia ZéliaMaia de Souzé013), Nailda Marinho da Costa
(2002) eNadia GaiofattaGoncalves (2008). Diana Vidal (2005b) também traz apontamentos de
importantes iniciativas institucionais. Banais informacdes consultar referéncias.
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olhares plurais e peiitem um aprofundament@rdebate sobre as possibilidades arquivisticas
aliadasa Educacéo. Nesse sentido, ha o grupo de pesquisa Arquivos, Educacéo e Praticas de
Memoria: didlogos transversais (UFMG/Unicamp), coordenado pelas professoras Ivana
Parrela e Adana Koyama, que orgaam desde 2016 anualmente, um Simpdsio de
Arquivos e Educacdo com apresentacao de trabalhos.

J& foram realizadoginco simpdsios teméaticy em quatro diferentes estados. O
primeiro em Fortaleza, que ocorreu dentro do ambito do i€ssm Nacionatle Arquiwlogia
(CNA); o segundo em Minas Gerais, como um evento prévio da Reunido de Ensino e
Pesquisa em Arquivologia (REPARQY terceiro em S&o Paulo, na Universidade de Sao
Paulo (USP)o quarto noRio de Janeiro, no Arquivo Naciona o ultimo e mais recente
realizado online através do canalimiTubeda Faculdade de EducacaolddiICAMP.

Além do grupo da UFMG/Unicampem 2019 foi criado o grupo de pesquisa
Educacdo e Arquivos: experiéncias em contextos pl(EaiscAr) da UNIRIG, coordenado
pela professor®riscila GomesEsse grupo de pesquisa discagearquivos numa perspectiva
mais ampla considerandsuas possibilidades como instrumentos potenciais nos processos de
ensino e aprendizagemnquanto manancial de informacao parastohiografia educaciona
0S arquivos escolares e suas relacbes com a cultura ppotiticas arquivisticas aplicadas
aos arquivos escolaregquestdes relacionadas a documentacdo narratiads graticas de
memodria, dentre outros didlogos que coaraats referidos campos de gbecimento.

O grupo é composto por professores internos e externos a UNIRIO, alunos de
graduacédo e pégraduacdo e ealunos. Possui duas linhas de pesquisa: arquivos e cultura
escolar earquivos e 0s processos de ensino e apregmiiza

Em parcericcom oPrograma de PéSraduacdo em Gestadecumentos e Arquivos
(PPGARQ) e a Escola de Arquivologiada UNIRIO, o grupo organizoy em 2019, 0 1°
Seminario de Educacao e Arquivos: experiéncias arquivisticas no contexto educaoional
duagcdo de trés dias Os convidados dissertaramsobre as seguintes tematicas
respectivamente A Ar qui vos escovados a contrapel o:
educa- «00; RO arquivo e suas possibilidad:

Arquivo como fonte paraapequi sa educacional: rel atos de

80 grupo de pesquisa é regislo no Diretério de Pesquisa do CNPq e é composto por doutores,
mestres e estudantes de graduacdo em Arquivologia e outras areas afins. Disponivel em:
dgp.cnpq.br/dgp/espelhogfg475287789818777. Acesso em: 04 jan. 2021.
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O primeiro dia contou com a participacédo gasfessoras lvana Parrela (UFMG) e
Adriana Koyama (UNICAMP).A primeira trouxe reflexdes sobre os arquivos e seus
documentos, destacando gpimtanciaem compreendegue estes sdo datados no tempo e sédo
produtos de contextos especificos, ndo devepddanto,serem vistos como naturais e
neutros. A ideia trazida pela palestrante amplia a concepc¢éo do arquivo expandindo as suas
possibilidades,bem como afeta a préaticarofissional do arquivistaao incorporaressa
percepcao.

Adriana Koyamaapresentolconceit® interessantes, entre eles, o de Educacédo das
Sensibilidades, que considera o outro em uma perspectiva de alteridade. Essa visdo €
relevarte para nosarquivistasuma vez que o principal objetivo da nossa atuagitendens
usuarios. A autora trouxe também reflexdes sobre os diferentes tempos, ressaltando o tempo
Kairés e experiéncias interessantes dos usos dos arquivos relacionadoaca@d

No segundo disocorreua apresentacao dkis profissionais atuantes em instituicoes
arquivisticas de referéncia no pais, Leandraalat FundacdoCasa de Rui Barbosa) e
Claudia Tebyrica (Arquivo Nacional), que relataram experiéncias relac®naadarquivo e
suas posbilidades educativas. O primeiro apresentou o fruto do seu trabalh@steado,
gue foramjogos desenvolvidos para apresentar o acervo da sua instituicdo de forma atrativa.
Professor da rede estadual, Leandradad salientou aetevancia desse tipo deiciativa
para atrair as criancas e jogaas escolas para os arquivos.

Claudia Tebyrica apresentou relatos de acBes do Arquivo Nacional visando uma
aproximacao entre a principal instituicdo arquivistica do pais e as escolaés Agsua fala,
apreenémos a importancia e a riqueza que essa aproximagao possibilita para ambas, em uma
via de maedupla, haja vista que a instituicdo arquivistica repensa e amplia a sua atuacéo
social e a comunidade escofessa d e n Xxrer ga Ar qui v o

Por ultimg duas profesoras ddJNIRIO trouxeram seus relatos de experiénda
professora Priscil&ibeiro Gomes que atuanos cursos de Arquivologia e Licenciatura em
Pedagogia a distancia na pésgraduacao enGestdo deDocumentos eArquivos e a
profesora Nailda Marinho d€osta que teve parte da sua atuacdo profissional junto ao curso

de Arquivologia e hoje integra quadro docente do Departamento de Fundamentos da

%Kairds do grego a U 9,)"djngomento oportuno", "certo" ou "suprem®la mitologia grega haviam
dois deuses relacionados ao tempo, Chronos e Kairés. Enquanto o primeiro esta relacionado a uma
ideia quantiativa do tempo, de horarios, duracdo, o outro refera nocaao tempo de qualidade,
devivéncia, do tempo experienciado.


https://pt.wikipedia.org/wiki/L%C3%ADngua_grega

33

Educacdo e do Programa de Pés Graduacdo em Educ&®&BEdu do Centro de Ciéncias
Humanas e Sociais da UNIB.

Os relatos das professoras contribuiram para a compreensao osolaneuivos
escolaresserem mais um objeto de estudo para Aaquivologia Esses entre outras
possibilidadesfornecemreflexdes importantes sobre seus prépriosuthentos como fonte
paa pesquisa e ensinemambas as areaseforcando a compreenséo da historia da instituicdo
escolar, bem como de sua cultura e comunidade, o que contribui para que esse arquivo seja
visto como um espagocialmentesignificativo.

Na VI Reunido de Pesquisam Arquivologia (REPARQ) de 2019ealizadana
Uni versidade Feder al do Par8 entre os dias
ensino em arquivologi a: p er Blegnérat Ravimbmio ena e
Usuariosna Arquivologia contemp r © n ac@reéram apresentacdes de trabalhos versando
sobre a temética dos arquivos escolares.

Notamos uma ampliacdo da tematica tambér@rfdemana Nacional de Arquivos
qual secomemorao Dia Internacional dos Arquivos (9 denho) e que teve como tma
Desenhando Arquivogntre os dia8 e 8 de junhade 2019uma grande partdas instituicoes
arquivisticas e centros de memoria e documentacao de todo paisrafer@dadades com o
objetivo de aproximar a sociedade e divulgsirabalhos desenvolvig nas instituicoes.

Dentre algumas instituicdes, destacamos a Fundagcéo Casa de Rui Barbosa e o Arquivo
Nacional, em que observamaogma abertura para apresentacdes que relaGiona
Arquivologia arquivose Educacdce que demonstran as diferentes possildbdes de
arquivos, entre eles o escolar.

Na Fundacdo Casa de Rui Barbaogadia 05 de junho de 20I®orreuuma palestra
sobre Arquivo e Educacdo ministrada galefessora Priscila Ribeiro GoméaUNIRIO. No
Arquivo Nacional,no dia 04 de junho foirdai zada uma roda de conve
ar qgui v os tanbémooma prafessorriscila RibeiroGomesda UNIRIO e Teresa
Alves, professorada Escola Municipal Orsina da Fonseca. O objetivo do encontro foi
demonstraa importancia de organizar greservar os arquivos escolargsportante ressaltar
a fala dessa ultimgueapreserdu a sua experiéncia com 0s arquivos escoldeaesonstrando

as suas potencialidadeéentro do universespecificadas escolas.
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Além dessas inigtivas hAcomoexempla di sci pl i na AArqui vos,
Cul turai so minisemr28l8,gue nooxe MORAAKIR @@ um mestrado em
Arquivologia discussdegue considemra asdimensdes culturais e educaswdos arquivgsas
suas fungdesulturais como objeto dgestdoassuasacOespraticas culturais e seus atqres
uso dos arquivos nos processos de producao culturalacdo entrerquivos e Educacéo
Patrimonial, por meioda andlise dos conceitos, processos e sujeitass relacdesertre
politicas arquiviscas, educacionais e culturais.

Destacamos também a parcedm UNIRIO com @& escolas municipais do Rio de
Janeiro, possibilitando aos alunestagiarem no ambiengscolar.Essa parceria é fruto das
discussbes desenvolvidas no &mlglo grupo de pesquigaducacéo e Arquivos (EducAipa
citado.

Quantoa essa parceriaale esclarecer, j@xistia um convénio firmado pela UNIRIO e
a Secretaria Municipal de Educacgédo, porém o curso de Arquivologia ndo estava contemplado,
sendo formatiado o interesse no an@0l1l7 A partir cessa parcerjaampliaramse as
possibilidadespermitindoaos alunos de Arquivologia realizarem seus estagios também nas
escolas, mostrando ser mais um espigatuacdo. Tal iniciativa partiu de um membro do
grupo ¢ pesquisa, que a épotabalhava em uma escola publica municipal. A partir dos
encontros do grupsurgiuo interesse em raahr o estagio na Escola Municipal Friedenreich.

A partir desses exemploslentificamosgque vem crescendgm movimento de didlag
entre a Arquivologia @ Educacao, sobretuddravés da atuacdo dos profissionais envolvidos
com a tematica, dos dois campos do saber e das instituicbes, segam Atquivos, as
Universidade ou as escolds.

Destacamos ainda a importanceshiciativas institucionaisqueemborarepresergm
um importante eixaio panorama dénterlocucBesentre a Arquivologia, a Educacaooe

Arquivos em uma perspectiva maasnpla também representaum elo entre esses campos

%0 Programa de pégraduacdo em Gestdo de Documentos e Arquivos da UNIRIO é o rprimei
programa de pégraduacdo em Arquivologia doais. Tratese de um mestrado profissional que
conforme peecer da area de Ciéncias Sociais Aplicada da CAPES é muito importante, pois
fii naugura uma nova experi°ncia na qualifica- «
servicos arquivisticos. UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.
Programa de Pé6s Graduacdo em Gestdo de Documentos e Arquivd®io de Janeiro, 2020.
Disponivel emhttp://www.unirio.br/ppgargAcesso em: 13 abr. 2020

HAqui cabe esclarecer que outras iniciativas institucionais pateser apontadas. Para esse trabalho
optamos pela escolha daquelas que de alguma forma tivemos contato direto, seja através da literatura,
de participacdo em eventos e no decurso das auRRGARQ.


http://www.unirio.br/ppgarq
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de conhecimente os préprios arquivos edares,haja vista viren considerando esse tema

em suas discussdes e a¢cbes empiricas.

2.5 POR DENTRODOS ARQUIVOS ESCOLARES

O arquivo escolarepresenta um importanégxo de aproximacéo entre a Arquivologia
e a Educacdpesar desa um tema costumeiramergstudado pelos tedrisala Educacéao,
por tratarsede arquivos que tem a qualificacdo escolar apenas em funcdo da natureza dos
seus documentos eles podem e devem ser objeto de andlise da Arquivologia em suas
pesquisasEssas poderter carater tedric@ até empirico, atravéde propostas de intervencao
que se utilizen dos principios e praticas da area

Por esse prismajoraessetrabalhoapresentaim viés de aplicabilidadea medida
em que buscalaborarum manualpara os arquivos escolayesonsiceramos que Nnosso
objetivo s6 serd alcancadopartir dacompreensédo do que € um arquivo escolar.

Nesse sentido, iremos abordar o arquivo @scple a nosso vermostrase diferente.
N&o pela sua configuracativergir de um arquivai t r a d i, roas eimparlfabores que o
distinguan, como asua construcdo enquanto objete estudoe a importanciados seus
documentos, quapesar deefletiremfuncdes e atividades comuns a amuivg apresentam

possibilidade® usosespecificosdistintose pluraispara ossujeitos envolvidos

2.5.1 Arquivos escolares enquanto objetde estudo

Os arquivos escolares enquanto objetestedoé algo, queousamos dizerecente,
sendo o interesse por esttlda reflexo do surgimento da Nova Histoi@ultural, um
movimento renovadoda historiografiao qual, de acordo conPeter Burke 1990, surgea
partir de meados dos anos809fruto da Escola do&nnaled?.

Por essa perspectvk 8 uma aproxi ma-«o entre a Hi:¢

ci °nci aso, como a AeatPsiomlpgal quetixaram uma Snplagaow | o g

12A Escola dos Annales foi um movimento de renovagadistoriografia que surgiu na Franca a
partir da revisteAnnal es do6Hi st oi r e, fuBdada rpalLodien BebvreeNMarcSoc i a
Bloch. Esse movimento questionava a historiografia ¢tradal de viés positivista que dominou os
sécubs anteriores. Entre as grandes contribuicdes desse movimento foi a incorporacdo de novas
fontes de pesquisa e a promocédo da interdisciplinaridade, permitindo uma aproximagdo com outros
campos de conhecimentBoi dividido em quatro geracdes, serml@orrente da Historia Cultural
desenvolvida durante a terceira. Para mais informacfes ver Burke (1990), Burke (1992), Dosse
(1994) e Barros (2010).
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do olhar dos historiadoress quaispassaram a incluir nas suas andlises outros elementos,
uma vez que oanteriormente utilizados ja ndo davam conta da complexa realidade social que
se apresentava para a Histo

Para o autor Lynn tht, essa mudanca néo represenfios i mp | e pnoposiat de
um novo conjunto de temas para investigacdo, mas um questionamenétodes, fontes,
abor dagens HYNTc IO cpelB).tisscslevou (Os historiadores a idetidim que
as relacdes cturais sdo igualmente importantes as sociais e econémicasapeueestas
naodeterminam os aspectos referentes a cultura.

Para Roger Chartieum dos principais expentes desse movimento na Fraecam
autor bastante utilizadoefps pesquisadores da dtfiria da Educacdca Nova Histoéria

Cultural surgiuda,

Emergéncia de novos objetos no seio das questbes histéricas: as atitudes
perante a vida e a morte, as crengcas e 0s comportamentos religiosos, 0s
sistemas de parentesco e asg@s familiares, os wmais, as formas de
sociabilidade, as modalidades de funcionamento escolar etc
(CHARTIER, 1990, p.14, grifo nosso).

No que tangeespecificamented Historia ca Educacdo, as pesquisas anteriodes
década de 1990 se debrucavaabretemas mais amplosjo tccantea politicas publicas
educacionais, evolucao das ideias pedagdgieas detrimentodos referentess praticas
escolares.Essas pesquisa$it i nham ¢ omo princiopais obj et
sucessivamente nos sistemas de ensa perspectiva da acéd@lm Estado, de um lado, e o
pensamento pedagdgico, de outrdd LAPES GALVAO, 2001, p.30apud FURTADO,

2011, p. 147.

Na década de 1990 cenario muda e os pesquisadores comecam a questionar
criticar temas anteriormente alolados, uma vez que coderavam que esses ndo davam
conta da complexidade e diversidade que pavare a historiografia educaciond. partir
desse momento, a Historia da Educacdo passou a considerar outros temas de investigacdo e
consequentemente, outrésntes de pesquisa, qudtrapassavam a perspectiva dos ditos
documentos fAoficiaiso, como decretos, | eis,

Nesse contexto, ndo é que os temas mais amplos referentes a Educacdo tenham
deixados de ser discutidos, mas ha uma maieccppacdo com estudoslaeionados ao
cotidianoescolay que tratam de tema®omo cultura e comunidade escolar, sobre o arquivo
como lugar de memoria, sobre a trajetoria da instituicdo escolar, como pode ser observado nos
trabalhos de Magalhdes (B)9 Vidal (2005), Mogarro (2006 Viiao Frago (2000),
Dominique Julia (2001 Faria Filhoet al(2004), entre outros.
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E justamente nesse contexto, marcado por mudancas e renovacgdes, que 0s
temas como cultura escolar, formacdo de professores, livros didaticos,
disciplinas escolares, aiiculo, praticas educativas, questbes de género,
infancia e, obviamente, as instituicbes escolares emergem como temas
privilegiados e valorizados (NOSELLA; BUFFA, 2008 apud FURTADO,
2011).

Também nessa conjuntyrganhan espaco na iktoriografia educacical brasileira
analises sobre as instituicbes escolares, seus arquivos e fontes. Segundo Furtada (2011)
partir dos anos 1990, a instituicdo escolar passa a ser vistaufardtica, considerando

outros aspectos, como:

O contexb historico e as circwstancias especificas da criacdo e da
instalacdo da escola; seu processo evolutivo: origens, apogeu e situagéo
atual; a vida da escola; o edificio escolar: organizacdo do espaco, estilo,
acabamento, implantacdo, reformas e eventuaikarhcterizacdes; 0s
aunos: origem social, destino profissional e suas organizacdes; o0s
professores e administradores: origem, formacao, atuagdo e organizagéo; os
saberes: curriculo, disciplinas, livros didaticos, métodos e instrumentos de
ensino; as nonas disciplinares: regientos, organizacdo do poder,
burocracia, prémios e castigos; os eventos: festas, exposi¢Oes, desfiles
(NOSELLA; BUFFA, 2008, p.1&pudFURTADO).

A partir dessa 6tigaa tematica em torno do arquivo escolar ganha félego e este passa
a ser identificado com um espaco rico em documentacao para pesguigagial podem ser
encontrados documenta®ferentes ao cotidiano escoldd arquivo escolartambém é
incorporadocomo objeto de andliseisvestigacdados autores, que também passaease

preocupar com o seestado de preservacao.

Os arquivos escolares tém emergido nos Ultimos dez anos como tematica
recorrente no campo da historia da educacdo. Relatos de experiéncias de
organizacao de acervos institucionais, narrativas sobre asiptittatdes da
documentedo escolar para a percepcdo da cultura escolar pretérita (e
presentg publicacdo de inventarios e guias de arquivo, elaboracdo de
manuais e reproducdo de documentos (digitados ou digitalizados) vém
mobilizando investigadores da areenovando as pratisada pesquisa e
suscitando o uso de um novo arsenal teémetodolégico(VIDAL, 2005a,

p. 71).

Nesse aspectabservanos que no ambito da Historia d&ducacdo, os arquivos
escolares representarma tematica recorreng2em constate desenvolvimentpor parte dos

autores havendopesquisavariadassobreesses arquivoddia um crescimento deventos e
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grupos de pesquithe extensdp especialmente na area de educagfiee discutem as
potencialidades desses arquivos para a Historiddeacao.

Por parte d Arquivologia os arquivos escolares ainda ndo sdo um tema muito
abordado, podendee dizer que ainda se trata de um assunto carente de investigacdo. O
cenario encontrado a partir das leituras realizadas é de que o0s autorestaquirdsse
interessam @lo assunto, no geral, possuem também parte da sua formacéo relacionada com a
Historia e sobretuda@om a Educacéo

Porém,observamogjue a partir das investidas institucionais de aproximagcdo com a
Educacapque m surgido noambib da Arquivologia essecontextovem semodificando
gradualmentee pesquisas ja estdo sendo realizadas considerando as potencialidades do
arquivo escolarHa, por exemplo, trabalhos que abordam sobre a gestdo dos arquivos
escolares que trazem relatos sabras suas condicbes deonservacdo que trazem
preocupacdes quanto acesso as informacdes que esses arquivos custedjaentratam do
arquivo escolar na perspectiva da legislacao arquividbimaesse angulodestacamoss
contribuicbes de Gomd2016)e Bonato (2005), enqudo arquivistagjue ja véndebatendo

o0 tema

2.5.2 Arquivos escolares: pssibilidadese usos

A Lei n° 8159, que disp8e sobrdPalitica nacional de arquivos publicos e privados e

da outras providéncias, no selugot2° conceitua arquiva®mao,

Os conjuntos delocumentos produzidos e recebidos por érgaos publicos,
instituicdbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer

13No ambito da UNIRIO destacamos também os estudos realizadogrppo de pesquisa Nlclee
Estudos e Pesquisas em Educacgédo Brasileira (NEPHEB). O grupo é coordenagoofedesres
Nailda Marinho da Costa e José Damiro de Moraes e tem como objetivos sethetira educacéao
brasileira, através das abordagenstohisa, filoséfca e sociocultural; proporpesquisa
interdepartamentais e interinstitucionais, onde os objetos de estudo e as dweesdegedrico
metodoldgicas possam constituir um avanco na area. O Nucleo é formaqeesomisadores
doutores vioulades a Programas de pgsaduacdo e nao vinculados, mas @lesenvolvem
pesquisas financiadas; se articula em rede c@rupo de Estudos e Pesquisdsstéria, Sociedade
e Educacdo no Brasil* HISTEDBR, sediado na UNICAMP e mais 26 GT deversas
universidades brasileiras; e colabora co@emtro de Pesquisa, Memaria e Historicedaicacdo da
Cidade de Duque de CaxiasBaixada Fluminense CEPEMHEd.CNPQ. Nucleo deEstudos e
Pesquisas em Histéria da Educacado BrasileiraNEPHEB/HISTEDBR. Rio de Janéro, 2020.
Disponivel em: http://dgp.cnpg.br/dgp/espelhogrupo/26597. Acesso em: POAMN.
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gque seja o suporte da informagdu a natureza dos doamentos (BRASIL,
1991, p.1).

No ambito estadugl o Conselho Estadual de Educacio (CEEhntravés da
Deliberagdo CEE 239 de 04 de maio de 1999, quegulamenta o arquivamento de
documentos escolares em instituicbes de educacéa lofisSistema Estadyalefinearquivo

escolamo seu artigd.®° comg

O conjunto, rigorosamente organizado, de documentos e informacbes que
comprovem, inequivocamente, a identidade e os fatos relativos a
escolaridade de cada aluno e do conjunto de aldendsstituicdo escolag
evidenciem, a0 mesmo tempo, 0s aspectos de organizacdo e acdo da escola
referentes ao processo de educagdo e ensino vivenciado pelos alunos, ao
longo de todo o periodo de funcionamento da instituigdo. (CONSELHO
ESTADUAL DE EDUCACAO, 1999, p.1).

Os arqivos escolaregepresentam o conjunto de documentos produzidos ou recebidos
por escolas publicas ou privadas, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dasetdas. (MEDEIROS,

204, p.2). Bsseemo atri but o i e s dstncédmemovirttadgdesmdacsmernttas mo
que o compde, em grande parte de carater educacional.

Feij6 (1988) conceitua arquivo escolar como um conjunto de documentos que contém
informac@essobre a vida escolatanto da organizacdo como dos individuos. Os documentos
sereferem a instituicdo, no casescola, mas também a todos o0s sujeitos envolvidos, como
alunos ou exalunos, professores, funcionérios, enfantoda comunidade escolar.

Belloto (1994) ao definiros documentos de arquivo, infere que esses sao 0s
produzidos ou acumulados por uma entidade publica ou privada, ou por uma familia ou
pessoa fisica, no decurso do cumprimento de suas atividades e funcdes. Esse conceito, trazido
pela auora, embora abrangen também enquadra os documentos escolapes,sao

produzidos pelas escolas em atendimento as suas demandas.

1“0 Conselho Estadual de Educactam atribuicbes em matéria doutrindria, normativa, de
planejamento setorial, ligada a assuntos emaoais, observada a competignque Iheconfere a
legislacdo do ensino do Estado e do PGGVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.
Decretelei n° 51, de 03 de abril de 1975. Cria o conselho estadual de educacéo do rio de janeiro,
dispBe sobre sua natureZmalidade, composicdo, estana e competéncia basica e da outras
providéncias.Diario Oficial do Estado do Rio de Janeirg 03 abr. 1975.Disponivel em:
http://alerjinl1.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/5f26f86a751527ae032569ba00834b5f/51df2193aaf89d9f032
56b2004d13967?0OpenDocument. Acesso: 04 jan. 2021.
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Além disso, segundo autora, os documentos de arquiveurgem por razdes
funcionais administrativas e legagstratam, sbretudo, de dispor odeterminar sobre alguma
coisa ou provar algum atoSe observarmos o0s documentos escolares, igualmente
identificamosnelesessas razfes de criacéo.

Os arquivos escolaresicialmente atendenas necessidades imediatas da escola,
servihdo ao cumprimento detigidades legais, administrativas e pedagogicaas também
servem para provar e informar Eles, entre outros aspectogaranem direitos dos
funcionariose alunose demonstrano exercicio da responsabilidade estatal com a educacéao,
permitindo que os cidiios acompanhem e fiscalizessaatuagéo

Paraa Administracapos arquivos escolares possuem papel informativo, pois através

deles, esta tera informacfes acetga

Evolucdodo oferecimento de vagas, de repeténcia, de evasdaresto e,

com base m seus informes, aquela podera adotar medidas de planejamento
para oferecimento do servi¢co publico de educacédo, ou para sanar situagoes,
atender demanda, resolver caréncias (MEDEIROS, 2003, p.5).

A escola deve ser entendida como unsdituicdo que tem resdo, agdes, atividade e
objetivos e o0s seus documeriio®rmacao refletem tanto as tiwidadesmeio, sendo
importantes, por exemplo, para os administradores nas tomadaidg@ode melhoria do
desempenho, quanésatividadesfim, relacionadas aos proass de ensino e aprendizagem.

Os arquivos escolaresio compostos de diversas espécies documén@isantoa
essas espécieaDeliberacdo CEE n° 239/1999 traz no artig@gtdocumentos relacionados

aos alunos. Saoes!:

I. Regstro da matricula do aho, no estabelecimento escolar, incluindo
identificacdo e qualificacdo do requerente, bem como o nome completo,
filiagdo, nacionalidade, data e local de nascimento do matriculando;

PReferese aos valores dos documentos de arquivo definidos por Schellenberg (2005). Ha os de valor
primario e de valor secundario. O primeiro relacieaaa razédo de criacdo dos documentos e o
segundo é ideificado quando cessa o valprimario e a guarda do documento -k necessaria
permanentemente.

¥%Segundo o Dicion8rio Brasileiro de Terminologi
género documental que reldne tipos documentais por seu for®@bo exemplos de espécies
documentais ata, carta, decreto, disco, filme, folheto, fotografia, memorando, oficio, planta,
r el a tARQUIMDANACIONAL. Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de
Janeiro, 200Disponivel em:
http://conarg.gov.br/images/publicacoes_textos/dicionrio_de_terminologia_arquivisticApei$so
13 abr. 2020.
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Il. Comprovantala escolaridade anterioexcetuad o referente a Educaga
Infantil - ou, sendo o caso de quiath a Lei Federal n° 9.394/96;

lll. Registro pormenorizado do procedimento de classificagdo ou de
reclassificacéo;

IV. Registrodos resultados obtidos pelo aluno ao longo e ao final de cada
periodo letivo cursado, entada componente curricular, consignando a
aprovagcao ou a reprovacdo e o percentual total de frequéncia apurado na
forma da lei (CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO, 1999, p.2).

No artigo 5 da mesma deliberag@onstam as espécies refdmsra instituicdo. S&o

elas:

I. Ato constitutivo da entidade mantenedora, bem como seus eventuais atos
de alteragéo, todos devidamente registrados;

Il. Atos regedores do funcionamento da instituicdo mantida, emitidos pelo
Poder Publico, além do Regimerdgseus eventuais Adensiodevidamente
registrados;

lll. Proposta Pedagégica ou conjunto de propostas pedagdgicas
contemplando a carga horaria de cada componente curricular e o nimero de
dias letivos por ano, considerado o efetivo trabalho escolar, na fitama
legislacéo;

IV. Ementa do trabalho efetivamente desenvolvido por componente
curricular, por periodo ou ano letivo;

V. Registro da identificacdo e da habilitagdo do docente responsavel por
cada componente curricular;

VI. Registro dos certificados de adusdo ou diplomas exgiglos pela
instituicao, constando de nivel de ensino, nome completo do aluno, filiagéo,
data de nascimento, ano de conclusdo, nimero de controle interno de
emissdo do documento, data da expedicdo, nhome completo e assinatura do
diretar. (CONSELHO ESTADUAL [E EDUCACAO, 1999, p. 2).

A partir da andlise do Plano de Classificacdo das Instituicbes Federais de Ensino
Superior (IFES) e da Tabela de Temporalidadecluindo o ensino médio podemos
identificar algumas espécies documentaissgmtes nas escolas enteadimento & suas
funcdes especificas e que convergem com a realidade documental dos arquivos escolares

estaduais, conformeode ser observado nau@dro 1.

1’0 Plano de Classificagdo e a Tabela de Tempadgidias IFES foram aprovadgusa Portaria n® 92
de 23 de setembro de 2011 do Arquivo Nacional e foram tornados obrigatérios para todas as
Instituicbes Federais de Ensino, através da Portaria n°® 1.261 de 23 de dezembro de 2013 do
Ministério da Educagdo, dando a cargo dessas instiies dar publicidade aos referidos
instrumentos técnicos. Disponivel em:
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011 codigo_de_clas
sificacao_de_documentos_.pdf. Acesso em: 9 jun. 2020.
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Quadrol- Funcgdes e Tipologias Documentais red@adasasescolas

FUNCOES ESPECIES DOCUMENTAIS

CONCEPCAQ ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO |  Plano Politico Pedagogico, documento de
DO ENSINO MEDIO autorizacdo de funcionamento da escola.

Matriz curricular, conteados pragréaticos das
PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO CURRICULAR disciplinas, Planos de aulas, documentos
referentes a carga horaria das aulas

Documentos referentes a determinacéao ou
fixacdo do calendario escolaejatorios de
planejamento de atividade escolzalendamm
escolar do ano letivem curso, censo escnla

PLANEJAMENTO DA ATIVIDADE ESCOLAR

Ata de reunido do conselho de classe, parec

CONSELHOS DE CLASSE o ;
da avaliacdo da aprendizagem.

Dossié de alunos, provas, exames, trabalho
histérico e boletim ewlar, livros de regisbs
VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS DO ENSINO MEDIO |  de certificados, ficha de alunos concluintes,
ficha de controle de avaliacdes, livros de
cadastro e de matricula dos alunos.

Fonte:elaborazdopropriacom base no Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das IFES.

Como pde ser observado a gardos instrumentos legais, 0s arquivos escolares séo
compostos podocumentos relacionad@s funcdes da escola e refletem as suas atividades
cotidiana de cunho administrativo, pedagogico, de pessoal, etc.

Além dessesinstruments legais, hatambém porparte da literatura autores que
apresentanem seus trabalhadiferentesespécies documentaienstantesio arquivo escolar
comq por exemploMogarro (2006) Pereira (200, Furtado (2011)Bonato 2000 2005,

Silva (2008)e Costee Ignéacio (2019)

ParaMogarro (2006) nos arquivos escolares podem ser encontrados documentos
como: textos legais e documentos emanados do poder central; estatisticas oficiais; relatérios
técnicos elaborados por inspetores e diretores; regulamentagareiss normas e outros
textos gerados pela escola e de circulagédo interna, mas que também podem ser documentos
que asseguram o fluxo de comunicagéo entre o organismo politico de tutela e a prépria escola;

documentos administrativos e pedagodgicos, que titoesn grande parte dacervo
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arquivistico de cada instituicdo educativa; publicacdes exteriores a @stigtas, artigos de
jornais e revistgdotografias e outros documentos de natureza iconogréafica

Pereira (2007)ambémdestaca os documentgge canpde um arquivo escolaPara a
autora,ha os que registram os passos slaavida diaria,como os atos ditos oficiaisps
administrativos comprobatorios, como matricula, atas de exames, boletins de frequéncia e de
avaliacdes, diarios de classe, livro dsirturas de ponto, auiculos, atos disciplinares,
mapas estatisticos, material simbdliems relativosa eventose que também fazem parte do
cotidiano da escola referentesa festas, competicbes esportivas, concursos literarios,
exposicoes etc

Ainda ohre a questado, Furtad@011) infee que nos arquivos das escodagossivel
encontrar documentos de diferentes tipos que tratam de questdes administrativas, pedagogicas
e historicas, como albuns de fotografias, livros didaticos e paradidaticos, relditstas de
matriculas prontuarios de alunos e professores, trabalhos de alunos, cadernos, entre outros.

Bonato (2005)essalta ques arquivos escolares sdo acervos arquivisticos quéntont
diversas espécies documentais cordossiés de alunos; livrode atas de exames, de
ocorréncia, de fichas de matricula, de estatistealurms, de notas, de ponto de professores,
portarias; diarios de classe; guias de remessa de documentos; fotografias; justificativas de
faltas de professores; oficios, cartas e nremuns recebidos; atestos de frequéncia de
professores; relacao alfabética de aefyrprogramas de aula de ginastica e canto orfednico;
fichas de pedidos de transferéncia de professores para outras escolas e de licenca especial
declaracdo para exame mhedureza; relacdo de @gmatricula eexemplares ddiarios oficiais
do Estado.

Contribuindo para o debate, Silva (2008), infere que,

Os arquivos escolares sao constituidos de diversas espécies documentais que
sdo também fontes de pesquisa porque regisrtanemoria do fazer e
pensar pedagdgico no cotidiano escolar, além das questdes administrativas.
O tipo de informag&o gerado numa escola é bastante especificoseefere
evolucdo do numero de vagas, ao histérico de reprovacdes, de evasao
escolar, entreoutras. Essas informaed podem se constituir numa
ferramenta importante para a definicdo de politicas educacionais, seja no
ambito do municipio ou do Estado (SILVA et al., 2008, p. 2).

Deste modo, pensando na diversidade de espécies documentais quencaspd
arquivos escolage vale a pena mencionar o trabalhdCdsta e Ignacio (2019) ao analisarem
0 acervo da Escola Técnica Estadual Henrique Lpgeencente a Fundagdo de Apoio a

Escola Técnica do Rio de Janeiro (FAETEC) e vinculaBacetaria de Ealo de Ciéncia e
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Tecndogia (SECT)8, queidentificaramuma pluralidade despécies documentaisma atas

de conselho de lasse; decretos relaorios; dossiés de alunos (composto por ficha de
matricula, copia da certiddo de nascimento, copia da careidexdtidade, CPF (alune
responsavel), historico escolar do Ensino Fundamental, comprovante de residéncia, copia da
matriz de ingresso do aluno, ficha individual por etaglea de estagio)ivro de ata de
resultadosfinais; de ata de dependéncide ata de conselhos deadse ede registro de
certificados/diplomgsmodelos de formularios declaracdes diversos; certificados; historicos
escolares; requerimentos e boletingos de protocolo pardocumentos emitidos, Regimento
Escolar, Projeto Polito Pedagdgico, livro datas de reunides, editais de ingressos, livro de
ocorréncias diariagntre outros.

Bonato (2000)destaca queos arquivos escolares através de seus documentos
possibilitam levantar dados para pesquisa educacional e historica titaicés e da
comunidaé escolar, representando um patriménio documental que integra a sua memoéria e a
memoria educacional brasileira.

Podemos identificar que o universo documental presente nos arquivos escolares é
muito rico e variado, fruto das atiedes administrativas, gulagogicas ou quaisquer outras
que sejam avaliadas como dignas de registro. Es gele ficam os registros do cotidiano
burocratico das escolas, de acordo com a producdo documental estabelecida pela legislagcéo e
pelas suas demandaspecificas.

Por esse aulo, parthdo da tese de Vitoriano (2011lgue apresenta enquanto
condidonantes da producdo documengalobrigacdo, o controle e a memdria, podemos
identificar nos arquivos escolares esses imperativos, ainda que 0 escopo delaéalicea
seja outro. Percebemqgsao analisaros documentos escolares, que esses sao criados
inicialmente para atender as obrigacfes e o controle, porém muitos deles posteriormente vao
se constituir na memoaria da instituicéo, refletiadgua cultur@ongruida no cotidiano.

Nesse sentido, arquivo escolaralém de ateretr demandas administrativas, legais,
pedagogicas, também permite outras possibilida@@msse constituir como um patrimoénio
documental das escolpedeser utilizado enacdes educativasde Educacéo Patrimalique

contribuemnos processos de ensino e aprendizagparaeo desenvolvimento de pesqgsisa

18 Atualmente denominada de Secrigtale Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (SECTI).
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2.5.2.1 Arquivos escolares, acdes educativas e educacgado patrimonial: contribuicbes nos
processos de ensino e aprendizagem.

Antes de entranos na questdo da utilizagio dos arquivos escolareso
desenvolvimento de acdes educativas e de Educacdo Patrinagngaiaiscontribuemnos
processos de ensino e aprendizageaibe esclarecermas cendrio encontrado a partir das
leituras realizadas.

O primeiro ponto que cabe dasamos € que aEducacaoPatrimonial apresentase
também como uma acdo educativa, porém existe possibilidadede trabalhe que
envolvem o patrimdnio, magjue ndo se caracterimracomo EducacadPatrimonial, uma vez
gue esta definee por uma metodologigrépria que requer 0 uso continuo e sistematico de
acOes pautadas no patrim6fitORTA, et. al, 1999)

O segundo é que a grande maioria dos trabajbestratam do uso dos arquivos no
desenvolvimento de acdes educativas e de Edocatfimonial considema as instituicbes
arquivisticas e ndo os arquivos escolares nas suas analises, as propondo a partir da incursac
dos alunos essas instituicdeas vicee-versa®. O proprio arquivo escolar ainda ndo é muito
discutido e explorado comoossibilidade de desenlwomento dessas acOes, embora haja
alguns autores debatendo o tema.

Convém esclarecer ainda gtembémse destaca nesse contexto acdesnpiricas
desenvolvidastanto por partedas universidadegor meio degrupos de pesquisa e Bts
de extensgaomopelasescolaspelaatuacdo derofessoreg deCentros deMemori’.

Relativo a questdo da utilizacdalo arquivo escolar comanstrumento para

aprendizagernMoraes(2004), destaca que

Os arquivos escolares sdo, como os demaisvargju'celeiros da hiétia" e
constituem lugaresspeciaigpara a aprendizagem das diferentes disciplinas
do ensino fundamental e médio. Alguns documentos produzidos/acumulados
pela instituicdo, como os regimentos, os dossiés individuais dos alunos, 0s
albuns fotogréficos, os dietins e os periddicos, podem ser utilizados no
ensino de Historia e da Geografia, por exemplo. Outros documentos, como

Apesar de mencionarmos anteriormente a utilizagdo dos arquivos (aqui entendido como instituicéo
arquivistica) para o desenvolvimento de acdes educativas e de Educacdo Patqoemial
tratamos do panoramee dlidlogo entre a Arquivologia e a Educacdo, consideramos pertinente
destacar especificamente essas acdes no universo dos arquivos escolares.

2Um Centro de Memoria escolar tem por objetivo principal coletar, preservar e ewnserv
patriménio da escola camseu acervo histdrico, arquivo escolar, suas fotografias, seus mobiliarios,
objetos entre outros. (COSTA; IGNACIO, 2019, p. 193).
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programa de ensino, provas de alunos, relatérios de coordenadores, planos
de aula, etc., constituem fonte priaglada para o estudo slgpropostas
curriculares e da conformacdo das diferentes disciplinas e podem
proporcionar uma rica e necessdria reflexdo sobre a atividade pedagdgica
desenvolvida na escoldQRAES, 2004, p. 16).

Goncalves (2008)estaca imporarcia da propria histéa da escol& da comunidade
que a envolve como um ei@ ser exploradoapontandopara o arquivo escolazomo o

recurso a sertilizado para esse fim.

O eixo tematico que pode orientar o desenvolvimento desta proposta € a
histériadainstituicdo escolae/ou da comunidade escolar que por ali passou.
Sao muitos os recortes possiveis, partiselalessas questdes, e 0 arquivo
escolar é apontado como uma das bases de fontes docurméomagsrdese

as devidas precaucdes de acesso acsnamtos, tanto técnisaguanto
legais e éticas que viriam a subsidiar esse trabalho. (GONCALVES, 2008,

p. 79.

Gil (2012) examina a questaaefinndo que a documentacdo escolar eleser
preservada por representar uma parte significativa da memdti@dional As reflexde
apresentadas colavaem debate questfes relacionadagducacdo para o patriménio, a
ampliacdo de fontes histéricas e suas abordagens no ensimsidie.

Quanto a questdo da preservacdo da documentacdo escolar, a autora adestaca
necessidade de ordgaacdo e guarda dessa documentacdo de acordo com normas da
Arquivologia

Interessant@otar que artigo de Gil (2012 fruto de reflexdes empreendidda sua
pesquisa no Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docénci®)#®|Bssim como
do Est&@io de Docéncia em Historia 11l Educagdo Patrimonial, do Curso de Histéria da
Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFR@&8)no resultado o trabalhoaponbu

210 Programa PIBIDcriado pelo Decreto 7.219 de 2010, e executado no ambito da Coordenacéo de
Aperfeicoamento de Pessoal M&vel Superior CAPES, tem por finalidade fomentar a iniciacdo a
docéncia, contribuindo para o aperfeicoamento da formacao de docentes em nivel superior e para a
melhoria de qualidade da educacéo basica publica bragdegragramaoferece bolsas de miacdo
a docéncia aos alunos de cursos presenciais que se dediquem ao estagio nas escolas publicas e que
guando graduados, se comprometam com 0 exercicio do magistério na rede publica. O objetivo é
antecipar o vinculo entre @sturos mestres e as salasadila da rede publica. Com essa iniciativa, o
PIBID faz uma articulacdo entre a educacdo superior (por meio das licenciaturas), a escola e os
sistemas estaduais e municipais. Disponivel gitp://portal.mec.gv.br/pibid. Acesso em: 15 abr.

2020


http://portal.mec.gov.br/pibid
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paraa valorizacdo de fontes documentais produzidas pela escoteetemento de producao
de memorias da instituic&o.

Gil (2012) tambémdestaca o potencial educativo dos documeasz®laregpara o
ensino deHistoria, a partir de uma perspectiva de que esses documeosstilitamuma
investigacdo historicague permite que outros conhecimergp outras verdades possam ser
apreendidasSegundo a mesma,

Os educadores, especialmente de histdria, convivem hoje com o desafio de
romper com as verdades histéricas e a hocao de fonte Unica, consubstanciada
no documento oficial. Bkse sentido, os arquig escolares se colocam como
mais uma fonte possivel de ser interrogada pela historia, construindo e
desconstruindo o conhecimento ao sabor de novas hipdi@des2012, p.

5).

Por fim, cabe ressaltar do trabalho da autora queatientos que eltaz com relacéo
a possiveisemas do curriculo ddistoria que pssamser estudados a partir dos doantos
produzidos pelas escoldsil ainda apresenexemplos interessantes degsessiveigemas.

Por esse angulo, Carlos (2012) tambéaz exemplosdo uso @s documentos
escolaresapartir de uma experiéncia empirica no arquivo da Escola Estadual Rio de,Janeiro
no estado ddRio Grande do Sutambémno ambito do PIBIDAtravés dessa experiéncia
autoridentificou que oslocumentos ®olaresiiem sala de da assumem o lugar de fontes
hist-ricas que i nfor mam ¢$CARLOS 2042, 282 i edade e

Partindoda andlise das atas de encerramestmlares, que traziam informacgdes, entre
elas, critérios de justificativaedeprovacdo de alunasde classifia - « o , dos quai s
p e | etabalho do autovisualizou a possibilidade de usar esse dado como uma forma de
trabalhar temas como escravidao e cotas rammisala de aula.

No que tange ao desenvolvimento deesgdducativas e de Edacdo Patrimonial
Gomes e Monteirq2016) ressaltam a importancia dos arquivos enquamgtrumentos de
acdo pedagodgicayoltados para uma perspectiva de trabalho d@nmfase naEducacgdo
Patrimonial,em que o documentapresentase como uma possibilidade deedimensionar os

processos de ensino e aprendizagem, destacando que:

Os arquivos, escolares ou nao, podem e devem ser utilizados como
instrumentos pedagdgicos; professores e alunos devem recorrer a eles para a
formulacdo de um presso de aprendizado nsailinAmico, rompendo a ideia

de arquivos como locais de perpetuagdo de poder, obsergandomo

locais privilegiadogle recursos informacionais, que possibilitam a producéo

de novos conhecimentos (p.67).
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Segundoos autoreso uso @ssa metodologia nos @uivos escolaresira permitir
atender uma demanger mudanca nos processos de ensino e aprendizagem que despertem
maior interesse pelowsalunos. Paras escritoresa Educacdo Patrimonial € um recurso util
gue possibilita trazey patrimoénio para as ke de aula.

Dessa formaa EducacgaoPatrimonial atua como uma proposta interdisciplinar de
ensino relacionadas questdes concernentes ao patriménio cultural. Segundo Oria (2005),

Educacao Patrimonial,

Compreende desde a incloséos curriculos escates de todos os niveis de
ensino, de tematicas ou de conteudos programaticos que versem sobre o
conhecimento e a conservagdo do patrimonio historico, até a realizagédo de
cursos de aperfeicoamento e extensdo para os educadoresnenadade

em geral, a fn de Ihes propiciar informacdes acerca do acervo cultural, de
forma a habilitdos a despertar, nos educandos e na sociedade, o senso de
preservacdo da memoria histérica e 0 consequente interesse pelo tema.
(ORIA, 2005apudCAVALCANT |, 2014, p. 7).

Nas esolas, portanto, € possivel pensar a Educacao Patrimonial a partir dos programas
curriculares e projetos que discutam o0s conceitos de patrim@niproprio Parametro
Curriculardas Ciéncias Humanas e suas Tecnolgogaa oEnsinoMédio, na parte referente

adisciplina de Histéri@ontemplao tema. Segundo esse,

A constituicdo do Patriménio Cultural e sua importancia para a formagéo de
uma memoria social e nacional sem exclusbes e discrimina¢cdes é uma
abordagem necessaria a serireala com os educandosifuandeos nos

il ugares de mem-riao constru2dos p
constituidos, que estabelecem o que deve ser preservado e relembrado e o
gue deve ser silenciado e fesquecidec
2000, p.26).

Ainda segundo Paameto Curricular, é possivel

Introduzir na sala de aula o debate sobre o significado de festas e
monumentos comemorativos, de museus, arquivos e areas preservadas,
permeia a compreensdo do papel da memdéria na vida da populacdo, dos
vinculos que cada geracaestabelece com outras geragfes, das raizes
culturais e historicas que caracterizam a sociedade humana. Retirar os alunos
da sala de aula e proporcioflaes o contato ativo e critico com as ruas,
pragas, edificios publicos e monurten constitui excelenteportunidade

para o desenvolvimento de uma aprendizagem significativa. (MINISTERIO
DA EDUCACAO, 2000, p.27).

Embora a Educacédo Patrimonial trate de qualquer bem cultural, temos no arquivo

escolar um exemplo de unige rico que poelserexploradopara odesenvolvimento de agbes
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educativasAtravésdo seu acerv@ possivelentre outros aspectos, conhecer a historia da
escola e do bairro onde ela se siyssim, corroboramos com Alves (2017) quando salienta
queii tilizar o patriméno histérico e culturatomo ferramenta de ensiraprendizagem na

sala de aula, contribuird para o fortalecimento do sentido de pertencimento e € salutar para
uma vivéncia consciente destudante®(ALVES, 2017, pl). O arquivo escolamor estar

mais poximo da realidade doslunos e muitas vezes trazer informagfes acerca dessa
realidade, pode contribuir com essa nocao de pertencimento.

Quantoao desenvolvimento de a¢des educativas e de Educacéo Patrimonial em termos
empiricos, cabe destacas projetosde pesquisale Gomes Z010), intitulado fiArquivo e
Escola: reflexdes sobre a contribuicdo da educacdo patrimonial na tessitura do
c onhec i anderSbuaad (2017), intituladdiColégio Estadual Jodo Alfredo: Historia,
Mem-ri a e Paprojetondé asnoode Alees(2017) cujo titulo éACent r o d
Memoria Orsina da FonsecaEducacdd®at r i moni al i nvade o ceng§8ri

Esse Ultimocabe destaque por tratse de iniciativgproveniente de uma docente da
es®la que vem desenvolvendo um trabalmedarte osdocumentosio aquivo escolaro
qual, ao mesmo tempo em qu®ntribui para a preservacao e valorizag@&sse arquivo
igualmente resgata a memoéria da escola e envolve os alunos de uma forma ladica e
educativé®.

Além desses projeto$id duasiniciativas interessanteque marcaram minha trajetoria
enguanto aluna do mestmdA primeira édo Centro de &quisa, Memodria e Histéria da
Educacdo da Cidade de Duque de Caxias e Baixada Fluminense (CEPEWHEIR)
proposta voltese para o desenvolvimento darsos deEducacdo Pamonial que visaa
reflexdo ea vivéncia de experiéncias erfiducagéoPatrimonial no mundoda escola,
particularizando o arquivoseolar como fonte de pesquisaaticacadiasica.Esse trabalho,
aplicado em escolas publicas, é voltapadra a sensibilizacéde professores e alunos sobre a
importancia da preservacao do patriménio documental, sobre conservagao preventiva, arranjo

documental, histéria da educacao e das instituicdes escolares.

2’Esse projeto foi destaque de uma matéria do programa Bom Dia Rio da emissora Rede Globo de
Televisdo. Disponivel entttps://globophy.globo.com/v/7129794/Acesso em: 16 abr. 2020.

ZPara saber mais sobre o CEPEMHED ver DAVID, Fatima Bitencourt. Centro de Pesquisa, Memoria
e Histéria da Educacgédo da cidade de Duque de Caxias e Baixada FluniireBBEMHed. In.
BONATO, Nailda M. C; YAVIER, Libania (orgs.).A histéria da educagdo no Rio de Janeiro:
identidades locais, memoria e patriménioRio de Janeiro: Letra Capital, 2013. p&®2


https://globoplay.globo.com/v/7129794/
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A segunda é d€entro de Memoria da Educacéa Fhculdade de Educacd@a USP
(CMEUSP) que vem desenvolvendo ao longo do tempo varios projetos de pesquisa
direcionados a acdes educativas e de Educacdo Patrimonial. Um desses projetos objetiva
preservar o patrimonio historico das mais antigas escoladatip de S&o Paulmapeande
as

Segundo Fratini (2009) para despertar o interesse dos alunos e professores pela
tematica do patriménjam projeto conta com instrumentos ladicos, camo kit pedagoégico
composto de um jogo de tabuleiro denomindéiuivo Perdidad; uma revistale histéria em
quadrinhosdenominadaiEm busca da memoria esca@lae um manuafiO acervo escolar:
manual de organizacao e cuidados basjates autoria de lomar Zaiksses instrumentos sdo
doados pelos pesquisadores quando emavésitescolasA autoraainda destaca o jogo

educativo como,

Um instrumento complementar para as aulas sobre a tematica da preservacao
da memoria, sobretudo escolar. A intengdo do jogo, e de todo o kit, é
estimular a participagdo e o envolvimento pringipaite dos alunos na
busca por documentos que podem estar espalhados e perdidos pela escola. O
jogo proporciona aos alunos o contato com termos técnicos da area de
arquivos e de tipos documentai®a questdes sobre Ciéncia da Informacgéo

e Literatura que ¢&0 relacionadas tambémos arquivos e através dos
personagens do jogo proctga trabalhar as funcdes existentes wmea

escola. (FRATINI, 2009, p. 9).

2.5.2.2 Arquivos escolares confonte pargpesquisas

No que tange ao uso @rquivo escolarenquantdfonte paa pesquisaba trabdhos
por exemplp que analisamo seu papelpara reconstituir a trajetéria das instituicdes
educacionais; 0s que identificam esse arquivo como lugar de meméria; osansgderam
comofonte para os estudos da Educagés que peransobre cultura escala

Cabe destacar ainda trabalhos de autoresaguee debrucarem sobesses arquivos
para desenvolver pesquisas, veriiioa o seuestado de conservacamscondicdes fisicas
dos documentos e trazem relatos que demonstram preéesgpant@ sua prese/acao.

Quanto aos que tratadesses arquivos para a reconstituicdo da trajetoria da escola e
como lugar de memdérialestacamos as contribuicbes de Magalhdes8j1§8e identifica
esses arquivos como fonte essencial, haja vistajetdiiada escolasserc onst r u2 da 0
mem-ria(s) para o ar gui wdeVidal (@0®5bygue @ partivdas p ar ¢

observacdes de Pierre Nora (1993), enxerga os arquivos enquanto lugares duplos, como locais
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de guarda, guardados em si mesmas também abertoshavas leituras acerca do passado e

do presente, uma vez que oferecem acesso a sua documentacéo. BetzlifA005b)

E essa duplicidade que permite a apropriacdo pela historia, construida a
partir de acontecimentos, e possihilgua incorporacdo a mmdria, na
medida em que consolidam marcos (e marcas) visiveis da existéncia
humana. Os arquivos, assim, a0 mesmo tempo que devem conservar 0s
documentos, precisam ser investidos de uma aura simbolica, gerando um
vinculo afetivo entr@resente e passado (WAL, 2005b, p.19).

O arquivo escolar possibilita compreender e explicar a existéncia historica da escola,

além de seonstitur enquanto espaco capaz de abrigar varias memorias, de reunir uma gama

de documentos que ativam 0 nosssspdo e passam a ganisagnificado no presente, muitas

vezes com outros olhares, outras interpretag@esquivo escolar nos ajuda a entender nao

somente a memoaria da escola, mas também a histdria do entorno.

Nesse sentidoGomes e Monteiro (2016), adb@darem 0s arquivos eslares,

ressaltam que:

Séo formados por um acervo rico, diverso e complexo; o patrimbnio escolar
faz parte da historia das comunidades onde se situam as instituicdes. A
preservacdo da memoéria da sociedade passa necessariamente pela
preservacdo do patrimi@nescolar, inserindo, conforme visto anteriormente,

0s arquivos escolares como parte desse patrim6@BOMES E
MONTEIRO, 2016p. 71).

Reis e Reis (2017) defendem gaedocumentacdo armazenada nesses arquivos

constituimemarias quérazem a tona noc¢desvestigios, que demonstram como a escola foi

criada, por quem, quais as metas, funcdes e praticas cotidianas

Mogarro (2006)ressaltao lugar dos arquivos escolares nas instituicdes educativas,

para auxiliar na compreensao do saeiarioconstruidcaolongo do temppuma vez que,

O arquivo constituindo o nucleo duro da informacdo sobre a escola,
corresponde a um conjunto homogéneo e ocupa lugar central e de referéncia
no universo das fontes de informacdo que podem ser utilizpalas
reconstruir o itherario da instituicdo escolar. O cruzamento do que se
estabelece entre os dados obtidos, através da analise dos documentos de um
arquivo escolar, permitem realizar correlacdes estreitas entre as diversas
informacdes (também obtidasn fundos documentaisxternos a escola),
revelando indice de coeréncia e légica internas do fundo arquivisticos e o
papel central dos seus documentos para a compreensao da organizacdo e
funcionamento da instituicdo quem®duziu (MOGARRO, 2006, p. 72).

O arquivo € importantpor ser um produto das atividades das escolaspagsbilita

a partir dos seus documentos a apreensdoda sua higiria, cultura, organizacao,
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funcionamentoe, embora representeama realidade particulag importante também por

permitir uma maior comprenséo do sistema educative fdrma mais ampla.

A importancia do lugar do arquivo na instituicdo tem acompanhado a
afirmacdo dessa mesma instituighio como um microcosmos com formas e
modos especificos de organizacdo e funcionameAt.escolas sao
estrutuas complexas, universos especificos, onde se condensam muitas das
caracteristicas e contradi¢cdes do sistema educativo. (MOGARRO, 2006, p.
73).

Mogarro (2006) nesse mesmo trabalho apresenta difedotamentogiue compo®
arquivoeolare que sdo impdantes tanto para reconstruir a trajetéria da escola, quanto para
estudos da Histodria da Educacao.

Partindo da analise dos documentos apresentados por M{2@0&) Pereira (2007)
ressalta que apengsarte do passado escolar ficegistrada por escrito, devendo ser
exploradas outras fontes pararseonstruir a historia da escola. Devem ser considerados
documentos em outros suportesmqg por exemplo, objetos variados, quadros, carteiras,
globos,lousas mobiliario, qualros didatios ou comemorativogjniformes, cadernos, provas
escolares, trabalhos de alunos, manuais escolares, diarios de recordacdes de adolescentes
material iconogréfico, sonoro etc.

Esses documentos sdo consideragasa os autores da Histéria da Educac@aono
constitutivos da Cultta Material Escolar, a qual segundo Castro (2@btangeelementos
que constituem o universo escolar, como 0s objetos de leitura @ €&pis, caneta, livros,
etc.); materiais de limpeza (panos, vassouras, tapeteg; mobiliarios (cadeirascarteras,
bancos, mesas, etcifjdumentarias (fardamentos, chapéus, calcados, etc), dentre outros. Em
Centros de Memodriascolaresas potencialidades dessdscumentos saexploradasem
diferentes acoes

Relativo a utilizacdo dos arquisescolares para estgl Bonato (2005kalienta que
Historia daEducacdo busca novas fontes, encontrando no arquivo escolar um ambiente
proficuo para pesquisa® qual apresenta multiplas possibilidades de investigacdo que
permitem conhecer por exemm, as atividades admistrativas e pedagdgicas de
transformacao da educacéo ao longo do tempo. Através da sua experiéncia profissional como
arquivista e educadora, demonsteaforma empirica e conceitualutilizacdo desses acervos

nas suas pesquisas ieatlas ao longo de strajetéria profissional.
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Reis e Reis (2017) também contribuem para o debate, demonstrando a importancia
desses arquivos pasanalndagacoes e incomodos que perpassam a Educacao respondendo a

guestdes pertinentes area. Desse moé possivel

Trabalha o conjunto de documentos para pensar de forma geral a Histoéria
da Educacéo, mas igualmente conhecer os estudantes de uma determinada
escola; fazer estatistica com os dados do historico escolar; criar banco de
dados demografico pomeo da certiddo de nesnento, verificar as
ocorréncias como indisciplina e vandalismo, entre outras. Além da
documentacdo do aluno, a escola produz e recebe outros documentos
passiveis de estudo como as legislacdes referentes a educacéo brasileira, bem
como as internas da insticdo respaldadas pelos 6rgdos competentes. Essas
fontes permitem conhecer a educacdo no a&mbito municipal, estadual e
federal. Com as legislagbes, o pesquisador que lida com Histéria da
Educacao pode pensar as politicas publicasagibnais e fazer progigdes

(REIS; REIS, 2017, p. 483).

Diana Vidal (2005a)ressalta queem relacdoa tematica ds arquivos escolaress
autores tém se debrucadobre relatos de experiéncidsorganizgdo deacervos escolares,
sobre narrativas quedestacam 0s potenciagesses arquivos para a percepcao da cultura
escolare sobrepublicacdes de inventarioguiase manuais e reproducdo de documentos
gue vem provocando uma renovacdo datigas da pesquisa e 0 uso de outrostaracos
tedricometaladgicos.

Ainda sobrea questdo, Furtado (2011) infere que através dos arquivos das escolas é
possivelcompreender o processo de ensino e aprendizagem, a cultura esoelaeus
documentos, consequentementauxiliam para aHistoria da Educacao, tomdo-se fontes

de informacdes imprescindiveis para a pesquisa.

Diante dos arquivos escolares a imaginacdo e o trabalho cientifico irdo
explorar inUmeras possibilidadesConstruirdo biografias escolares;
elaborardo sucessivos conceitos de cultura ou deagucsistematica,;
esclaecerdo a didatica viva; discutirdo formas de ensino dominantes em
cada época; dirdo como a escola estava inserida na comunidade, etc, etc.[...]
Ali, nos documentos, estdo memodrias individual e coletiva da educacédo. N&do
toda, é evidete. Mas também nao sdemadria, mas memorias: Memoria do
papel. Meméria da tinta. Memoria da letra. Memoéria da pena. Que tinta é
aquela? Por certo uma daquelas obtidas com receita, que passou de professor
a professor, ou de pai a pai, de aluno a alunesdatdisseminacéo danta
industrial (MEDEIROS, 2003, p. 6).

Os arquivos escolares agregam documentos que tornam possivel apreender varios
temas acerca do contexto escolar, como as praticas educacionais, culturas escolares, trajetoria

da escola, currido, politicas educaciais, praticas pedagodgicas, métodos de ensino que
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foram sendo construdd através do tempe que podem ser explorados pela Historia da
Educacéo.

Quanto aos arquivos escolares utilizados para pensar a cultura escolar, evidenciamos
ascontribuicées de Viflad-rago (2000), Dominique Julia (200Baria Filhoet al (2004) e
Barroso (2012)

Para Dominique Julia (2001 cultura escolar &ista dentro de uma perspectiva
histdrica, sendo essaficonjunto de normas que definem conhecimeatessinar e condutas
ainculcar, e um conjunto de praticas que permitem a transmissao desses conhecimentos e a
i ncorpora-«o0 desses ¢ 0 mpoAtrdaves e normasdeéfinidasIporl | A,
documentos comagoor exemplo,0 Projeto Politico Pedagibg da escola @raticas como
atividades em sala de apéaque vai ser caracterizada a cultura escolar.

A ideia de uma cultura escolar refee ao fato de que as escok®bora integradas a
contextos sociais mais amplos, concomitantemente desenvolrercultura especifica,
propria do seu cotidiano escolahpesar @s escolagpossuiremcaracteristicas comuns
relaivasassuas atividades educacionais, ao atendim&antmrmas, legislacdes, prograneas
politicas educacionais, ha também a atuacdo dogaosugnvolvidos no cotidno escolar,
como professores, diretores, alunos, demais servidores e comunidade escolar que implicam na
constituicdo da sua cultura.

Dessa forma, o papel social de uma escola vai além da prestacdo de um servigco
educativo pautadogn determinacfes buraaticas e agrega também os individuos e praticas
gue sdo fundamentais para a compreensdo dos processos organizativos, pedagdgicos, de
gestédo e tomadak deciséo.

Vinao Frago {998 entende a cultura escolar como

Um conjunto de tedas, principios ou dérios, normas e préticas
sedimentadas ao longo do tempo no seio das instituicbes educativaseTrata

de modos de pensar e atuar que proporcionam estratégias e pautas para
organizar e levar a aula, interatuar com os companheirazmeoatros
membros da agounidade educativa e integisg na vida cotidiana do centro
docente. Destes modos de pensar e atuar constituem em certas ocasides
rituais e mitos, porém sempre se estruturam em forma de discursos e acfes
gue, junto com a experiénaéormacdo do professolhe servem para levar

a cabo sua tarefa diaria. (VINAO FRAGO, 1998, p-163)

Ainda segundd/indo Frago (1998)a cultura escolar engloba tudo o que acaec
universo escolar, todas as dimensdess@ocotidiano.Para o awr, elavaria conformea

instituicaq por isscadota acepcao de culturas escolaB@sssa formai equanto Dominique
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Julia concebia a existéncia de duas culturas escolares (priméaria e secundaria), Vifiao Frago
estendia o conceito a todas e a cada umangétuicdes escolaréJFARIA FILHO, et al,
2004, p. 148)

Faria Filho (2000jambémcontribu para o debatesonsiderando qua cultura escolar
é formada por dois condicionantes basicos: tempo e espaco. O espaco € a estalpe(eegi
ordem, controle swal) e o tempo, que @lural, muda de acoodcom 0s acontecimentos
sociais, pdticos, econdmicos, religiosos, ete,que impactam diretamente na cultura da
escola, nos saberes e fazeres que constituem uma instituicdo escolar.

Segundo Barroso (2@}, quaro a cultura escolarpodemseidentificar trés tipos de
abordagensNa primeira funcionalistaaquelaé a Cultura (no sentidamplg que € veiculada
através da escola. A instituicdo educativa € vista como um simples transmissorodéunaa
queé definda e produzid&xteriomente e que se traduz nos principios, finalidades e normas
que o poder politico (social, econémico, religioso) determina como constituindo o substrato
do processo educativo e da aculturagcéo das criancas e dos jovens.

Na estruturalsta , a fAcubt ®Wr aa egodluazr da pel a forr
principalmente através da modelizacdo das suas formas e estadjaam, plano de estudos,
as disciplinas, o modo de organiza¢cdo pedagdgica, 0s meios auxiliares de ensino etc.

Por dtimo, nainteracionisa , a Acultura escolaro ® a c
Neste caso, ndse tratada escola enquanto instituicdo global, mas sim de cada escola em
particul ar . O que est8§8 em causa nestea abo
organizacionaisasrelacdes uns com o0s outros, com 0 espago e com 0s saberes.

Corroboramos dessa Ultima perspectiva, pois ela considera que a identidade de cada
escola é construida pelos valores, pelas relacdes entre os sujeitos, nas relacées pom o tem
espaco, enfim cotslida no diaa-dia de cada escola em particuladotamos a perspectiva
d ecultirases c ol ar e s 0 e mculdra éscolarmmon dormpreendermos que cada
escola é um universo unico, com inumeras possibilidades.

Apesar da missaduncdes e atividadedas escolaserem padionizadase haver
legislacdes que regulamentam a sua atuacao, a maneira comoned® com iSso e como
0S sujeitos atuam no cotidiano escolar é diversa e plural. Isso se reflete nos arquivos enquanto
produtodesse contexto.

Por fim, ressaltamoss trabalhosdos autoregjue demonstram preocupacdes com as
condicdes fisicas, estado de guarda e conservdgsicacervos escolareBestacanos as
contribuicbes déagalhdes (1998Bonato (20022005),Silva et al (208); Costa e Ignacio
(2019).
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[..] Sede privilegiada de uma multiplicidade de ag¢bes humanas,
pedagodgicas, culturais, sociagfetivas produto de um quotidiano sempre
reinventado, da instituicdo educativa ndo resta por vezes mais que um
residuo documental irregularmente repado no tempo e pouco
representativo, nomeadamente no que se refere a riqueza do quotidiano
escolar (MAGALHAES, 1998, p. 75).

As reflexdesapresentadas até o momeitistrama relevanciado arquivo escolar em
diferentes aspectos. j@gor representar urobjeto de estudo que vem se consolidando ao
longo do tempo e crescendo no universo da Arquivologia; seja por servir ao atendimento de
demandas imediatas das escolas e da Administracdo; ou por se constituir de informagdes
importantes d interesse administiab e pedagogico, possibilitando o desenvolvimento de
acOes educativas e pesquisas, esses arquivos precisam ser preééervados

Levandese em consideracdo a importancia do arquivo escolar, é preciso repensar
medidasde gestdo de doclenos nas escolagjue usem a racionalizacdo da producéo
documentgl as condicbes minimas de preservac@&oque melhorem o processo de
recuperacdo das informacGessnarquivos escolares tanto para a realizacdo das suas
atividades cotidianas, para gararag direitos dos cidad&, para atender as demandas da
Administracdo Publica e para atender outros usos, cquoo exemplo,de pesquisa e

desenvolvimento de acfes educativas

2Para Medeiros (2003) os arquivos escolares sdo importantes, pois as escolas exercem munus publico,
por isso eles devem ser presmtos, sendo a propria instituicdo escolar e a Administragdo publica
responsaveis por sua preservacao.
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3 GESTAO DE ARQUIVOS ESCOLARES

Os arquivos escolaresdo o produtodas atividadesdidrias das escolas,esdo
importantes tanto paratendersuas necessidadestidianase cumprimento dasx@éncias
que lhe sdo impostas, como por representarem a memoaria institucional, que vai sendo
construida ao longo do tempo.

Considerando quesses auivos, além das razGede sua criacdo, ténrecebido
atencdotambém em virtude deoutros interesses como por exemplo,de pesquisag
importantequeelesestjamorganizados para atender esses imperativos.

E precisoumagestaoeficiente dos arquivos esemsque proporcione ueproducao
documental racionalizada uma preservacdo dos documentos considerados de valor
permanentee uma recuperacde acesso aos documen®iformacdesde formarapida e
eficaz.

Assim, sugeree o desenvolvimento de pratichsgestdo de documentoss arquivos
escolares, de maneira a otimizar os recursos existentes, agilizar o atendimento a comunidade
escolar e a sociedade. Além de melhorar os servicos prestados pelas escolas, a sua
viabilizacao resultard numa economia de remifinanceiros e humas e tornara o arquivo
acessivepara os interessados.

Tornase premente adotgraticas de gestdo nas escolas. Para isso, € necessario
primeiramenteconhecera prépriagestdo dalocumentos, através de sua teoria e praticas
pemitirdo apreender seusstrumentos e subsidiapie podem auxiliana organizacdo dos
arquivos escolares

Por tratarse de arquivos escolares estadu@iportuno identificatambémas acdes
de gestdo que o Estado do Rio de Janeieo Secretaria de Eatb de Educacédgd vém
desenvolvendoAlém disso, 0 que se visualiza enquanto possibilidades existentes no proprio
ambito das escolas.

Assim, antes de analisarmos o0 universo empirico das duas escolas escolhidas como
objeto de investigacaoidentificando os principais problemas &l gestdoexistentes e
necessario apresentarmos, mesmo gue brevemente, o que a literatura conceitua como gestac
de documentos, para em seguida, discutirmos os desafios da gestdo no ambito dos arquivos

escolares.
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3.1 GESTAO DE DOCUMENT®: TEORIA E PRATICA

A Gestao de Documentos surgiu em um contexto relacionado ao aumento da producéo
documental, resultado da conjuntura pos Segunda Guerra Muddiatrescimento e
complexidade das funcbes e atividades administrativas e da adesdo agsoprida
AdministracdoCientifica. Segundo Vitoriano (2011, p. l1B)a v ar i edade e a
das funcbes exercidas pelas organizacfes desafiaram os arquivistas, a medida que 0S novos
documentos chegavam aos arqui voso.

Para lidar com esse contexto éeqgomecam a surgir agé nos Estados Unidos e
Canad8 que visavam controlar fAa produ-«o d
conservacao econdmica e concentrada dos documentos de guarda intermediaria, bem como a
difusdo de manuais de procediteno (| NDOLF¥). 2007, p.

Com o temppa Gestédo de Documentos foi se desenvolvendo e ampliando para outros
paises, ndodvendoum conceito Unico e universde gestdo de document@mis em cada
pais suas premissas foram adaptadas a realidades espedaitinforme as tradigs
arquivisticas, administrativas e relacionadas a um contexto histérico e instituemwaal de
forma geral devido ao contexto pelo qual passavam as organizagbgsie seadotaramos
principios da administracéo cientifica mecessos de producdma organizagao racional do
trabalho os elementos economia, eficiéncia, eficacia e produtividade apareciam em quase
todos os conceitos.

No Brasil, segundo Jardim (201%5)i por volta de 1980 que a Gestdo de Documentos
deixou de sewma realidade pouco checida para se tornar um conceito e conjunto de
ferramentas inovadoras da Arquivologia que se pratica no pais, a partir de um processo de
modernizacdo do Arquivo Nacional pautado em uma ruptura com o modelo de instituicdo

arquivisti@atradicional pela viala gestdo de documentdsnda segundo o autor,

[...] Ao contrério dos paises onde a gestdo de documentos se desenvolveu
como teoria e pratica, no Brasil sdo os arquivos publicos que, com vistas a
sua modernizagdo, se dirigem a &udstracdo publica conprojetos que
objetivam a adocdo de elementos basicos da gestdo de documentos
(JARDIM, 1987, p.9).

Percebemos, portanto, que Brasil a gestdo de documentos ndo surge como um
corpotedricq mas sobretudpcomo uma necessidade dwguivos em aprimoraa gestao dos

seus documentos.
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E importante salientatambém, nesse contexto, advento da Lei n°® 8159/1991, a
chamadalei de Arquivos, que dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados a qual traz em seu artigoo3®onceito de gestdoceddocumentasEssa leisegundo
Indolfo (2007) permitiu o entendimento dgestdode documentoxomo uma forma de
garantir o ciclo de vida dos documentpsssibilitando umavaliacdo baseada em critérios e
assegurando a organizagdos conjuntos documenga que seriam destinados a guarda

permanente. Nesse aspecto, se conceitua gestdo de documentos como,

O conjunto de procedimentos e operacfes técnicas referentes a producdo,
tramitacdo, uscavaliagdo e arquivamento de documentosfasss corrente

e intemediaria, visando sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente (BRASIL, 1991, p. 1).

A implantacdo de um programa de gestdo de documentos parte da necessidade de
instituiremse procedimentos que garantam de forma eficiesmtproducédo, utilizacdae
destinacao final dos documentos contribuindo para que a informacéo esteja disponivel quando
e onde for necessaria, para 0 acesso e para a conservacdo dos documentos que forern
considerados pelo seu valor de guarda permanente digdoaa eliminacdo dogue nao
sejam necessarios manter, permitindo o aproveitamento racional dos recursos humanos,
financeiros e materiais.

Os documentos de arquivo, em um primeiro momes#n criados para fins
administrativos, legais ou burocraticospesteriormenteadquiremvalor secundario. Essa
nocdo é importante para se estabelecer as funcdes da gestdo de documentos, classificacao
avaliacdo de maneira quapds serem classificagogs mesmos sejam avaliados. Nesse
aspect o, N a agstleiacabacde deveddivas-se aas arqu®asicorrentes, a fim
de se distinguirem os documentos de valor eventual, de eliminacdo sumaria, daqueles de valor
probat-rio ou informativoo (I NDOLFO, 2007,

Estas duas funcbes sédo primordiais para a gelifiocdocumentos, uma vegue
garantem o controle dos fluxos informacionais, o0 acesso e a disponibilizacdo da informacao
(INDOLFO, 2007, p. 45), além de permitirem

O compartilhamento das informagbes para a tomada de decisdo segura e
transparente, a presagio dos conjuntos domentais para a guarda
permanente e asseguram que a eliminacdo, daqueles documentos destituidos
de valor, a curto e médio ou longo prazo, seja realizada de forma criteriosa
(INDOLFO, 2007, p. 45)
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A partir da gestdo de documentoséspossivel acompanhaodo o ciclo vital dos
documentos, que envolve faspslas quaisos documentos de arquivo passam, desde a
producao, utilizacdo até a guarda permanente ou elimin&ssas fasesconforme as
diretrizes do Conselho Internacional de #ikps (CIA), sao: prodwédo; utlizacdo e
conservagao e destinagéo (eliminacéo).

Para Paes (20043 primeira faserelacionase a producgéo racional dos documentos,
devendo ser criados apenas documentos essenciais a Administracao eadeafbonizada.

Além disso, deve preocupaise com a manutencdo da integridade, autenticidade,
fidedignidade e unicidade dos documentos de arqéiveessa primeira fasgue podera ser
otimizada e racionalizada a producdo dos documentos contribuindo pamdgukeaja
futuramente uma massa documehnggumulada.

A segunda fase se refere ao fluxo percorrido pelos documentoscyrarair as
competéncias, fungbes e atividades administrativas do,éagdion como de sua guarda apos
encerraentodo tramite A utilizagdo envolvecontole, uso, acesso e aazenamento dos
documentos necessarios ao desenvolvimento das atividades de uma organizacao.

A fase de destinacdo envolve decisdes sobre quais documentos deverdo ser
preservados e quais deverdo ser eliminados. E neladgfeniélo odestino dos documentos
podendos er a el i mina-«0 ou a fAguarda per manent

prazos de guarda. Por esse angulo,

A literatura e pratica arquivisticas no plano internacional destacam, a partir
da adocéo do conceite Gestdo de Documentasimportancia da atividade

de avaliacédo e selecdo de documentos para a racionalizacdo do ciclo vital
dos documentos (INDOLFO, 2012, p. 20).

Nesse ciclo existe um tempo de vida Gtil pelo qual o documento, passkecorréncia
da freguéncia e pelo tipo daso que dele é feito. E estipulado wedor de uso identificado
pela avaliacdoA avaliacéo €,
Um processo de andlise e selecdo que visa estabelecer prazos de guarda e
destinacdo final dos documentos, definindo quais document@o ser
preservados para finadministrativos ou de pesquisa e em gue momento
poderdo ser eliminados ou recolhidos ao arquivo permanente, segundo o

valor e o potencial de uso que apresentam para a administracdo que 0s gerou
e para a sociedade (INDOLFO, 200748).

Conforme Rousseae Couture (199&pud Silva et. al 2008, p.3) os valores dos

documentos sdo de dois tipos: primarios e secundarios. O primeiro, ainda de acordo com o0s
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autores compreendeia qual i dade do documento basead
administrativas que 8 der am os s@ segundoreferesaliio’qualisadle do
document o baseado nas wutiliza-»es n«o i medi

A patrtir do conceito @ciclo de vida dos documenta$esenvolvetse a teoria das trés
idadesqueconsisen a fii d e i docuinentos arqivisticos, em funcdo dos seus usos e
valores para a organizagao produtora ou para terceiros, podem ser objeto de intervencao em
umaoumai s fases: corrente, intermedi8ria e pe

Na fase orrente os documentoséao indispensaveis para as atividades dadia da
instituicdq na intermediariao uso j4 nao é mais tao frequentear fim, na permanente séo
preservados os documentos de valor historico e de testemunho das atividadesiigadnsti
Recomendae g a avaliacdo seja realizada ja nos arquivos correntes, uma vez que avaliar
os documentos na fase intermediaria ou permanente se mostra bastante dispendioso.

Para avaliar os documentos € importante que estejam classificados,, defse@s
em classesyma vez que isso facilita a compreensdo do conteudo dentro de todo o conjunto e
junto a organizacdo geradora. Isso é importgmiés a classificacdo garante a organicidade
dos documentos.

Para se classificaé necesséario conhecerestrutura organizacioal a partir da sua
missdo, objetivos, funcBes, atividades, além de realizar um levantamento da producéo
documentaparaconhecer os documentos produzidos pelas unidades administrativas.

Além do conhecimento da organizag@amportante o0 conhecimento daecessidades
de uso dos documentos a serem classificados, uma vez que eles serdo procurados em funcac
do uso por parte de quem 0s gerou.

Apds esse levantament@ possivel estruturar as classes, subclasses, grupos e
subgrupogor meo de um instrumento deminado Plano ou Codigo de Classificacdo. Dessa
forma,

A elaboracdo de umlgno de classificacdo deve permitir a articulacdo entre

os conjuntos documentais produzidos, formadores dos arquivos, e as fungdes
e as atividades exercida®lp produtor, a organazdo e ordenacdo dos
documentos. Ele, deve, também, possibilitar 0 acesso as informacdes, de
forma rapida, eficiente e segura, assegurando que a pratica da avaliacao se
constitua numa atividade essencial para a racionalizacéo daeielda dos
documents (INDOLFO, 2007, p. 46).

Com base nd’lano de Classificacd@ avaliacdo se da de forma mais eficiente e
segura, haja vista que havera a compreensdo da relacdo orgéanica entre os documentos,

facilitandoa identificacdo dowalores ea separacéaos que pdem ser eliminados e os que
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sdo imprescindiveis para a organizaca®m de facilitar a elaboracdo da Tabela de
Temporalidadele Documentos.

A Tabela de Temporalidade de Documentosi é@ fii nstrument o de
aprovado por autafade competente, quetdrmina prazos e condicfes de guarda tendo em
vista a transfer®°nci a, recol hi ment o, descsea
NACIONAL DO BRASIL, 2005, p. 159).

Nessa tabeladevem constar os prazos de arquivamento dos docusrmamtarquivo
corrente 0s da sua transferéncia para o arquivo central e/ou intermediario e da sua destinacao
final. E preciso que esteja em constante atualizacdo em decorréncia da incorporacgéo de novos
documentos, de mudancas de estrutura e funcbes do, @ggEim comoda legishcao
pertinente.

A transferéncia se refere a passagem dos documentos do arquivo corrente para o
intermediarig enquantoo recolhimento é a operacao pela qual os documentos séo transferidos
para 0 arquivo permanente, podendo vir €4aato do arquivo intenediario, como do
préprio arquivo corrente, conforme o cagotabelatraradefinidos os prazos de guarda de
cada documento conforme as suas caracteristicas e utilizacao.

Para realizar a avaliacdo definindo os valores dos documeotmsequentemente 0s
prazos de guarda é necessario se estabelecer uma Comissdo Permanente de Avaliagdo
composta de profissionais ligados a diversas areas, de forma que um grupo multidisciplinar
possaanalisar os documentos g@neira maisompleta e saga possivel.

Atravésdessas praticas, portanto, € possivel atingir os objetivos proprios da gestédo de
documentos quesegundo Lopes (1997)elacionamse ao fato de se assegurar a producdao,
administracdo, manutencao e destinacdo dos documegatastind uma maior eficiéncia
eficacia em termos de acesscecuperacaaos documentosieformages

E fato a importancia que essas praticas de gédtdpara a Administracdo Publica,
uma vez queslas possibilitam maximizar e otimizar os recuygasilitando a vida do gestor
pubdico e do cidadao

Além disso,no Brasi| na atualidade, existe a premissa de que deve ser instituido um
processo de reestruturacdo desta athtnacdo, tendo como objetivggoporcionar um
melhor acesso dos cidadaos as informacddbcas; atender as eg@ncias por uma maior
transparéncia administrativapeomoveruma maior racionalizacéo e eficiéncia na realizacao
das atividades administrativas. E preciso que as organizaedéizem uma gestédo capaz de

manter os documentos eiaformagdes organizad@ acessiveis para 0S USUArios.
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Nesse contexto, o Estado do Rio de Janeiro também tem buscado implantar melhorias
gue garantam uma melhor gestdo dos seus documentos, visando melhorar a sua atuagao juntc

asociedade.

3.2 GESTAO DE DOCUMENTOS NO ESTADO DO RI®@E JANEIRO

Quando pensamos nos arquivos escolares estaduais que sdo objetestdelste
pensamos em gestdo de documentos no ambito estéwbssa forma, tornse relevante
entendermos o contexto da gestdo de documentos no Est&io de Janeiro, pensdo as
acdes que ja vém sendo desenvolvidas para melhorar a atuacao das instituicdes publicas do
Estado.

E dentro desse cenério que destacamos a Lei Estadual n° 5.562/8089dispbe
sobre politica dos arquivos publicos e privaddsaz artigos interessites, como 0 préprio

artigo P o qual infere que

E dever dos 6rgédos e entidades da Administracdo Publica Estagksifia
documentale a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio & administragdo, dutal ao desenvolvimemtsocial,
educacional e cientifico e como elementos de prova e informacédo do Estado
e do cidaddo, para a efetividade dos direitos e garantias individuais e
coletivos (GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, 2009, p. 1).

Chama atencéoese artigo a disposigdacerca da obrigacdo dos érgdos e entidades
da Administracdo Publica €adual de gerir e proteger os documentos que vao servir como
instrumento de apoio a administracac;ultura, ao desenwlvimento social e, sobretuda
educacd. E interessante como pensadaa importancia da gestio dos documentos com
relacdo a aspectos que fogem do viés administrativo, burocrético, legal, mais tradicionais,
abrindo o leque para outros como de cultura e educAd@m. de que esse dispositivo abre
egaco para uma maioelevancia dos proprios arquivos escolaeguanto um instrumento
gue favorece o desenvolvimergducacional.

O proéprio conceito de gestdo de documentos ns&aitabém é relevantéendo em
vista mostrarse mais completo do que o anbrmente trazido pelaei 8.159/1991quando

define claramente como procedimentos da gestao de docnaeavaliacdo e a classificagao

2 Sancionada er0 de outubro de 2009, pelo governador da época Sérgio Cabral.
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0 que nao se encontra de forma explicita nem mesmo em muitos conceittstam de
gestagresentes na literatura drea.

Porém o mais mportante dessa lei € a definicdo do Arquivo Publico dadBsta Rio
de Janeiro (APER&omo a instituicdo arquivistica de referéncigestadd®. Por esséngulo,

o0 artigo 17° infere que

Compete ao Arquivo Publico do Estado do K& Janeiro implementa
politica estadual de arquivos, definida pelo Conselho Estadual de Arquivos
CONEARQ, criado pelo Decreto Estadual n° 29°38¥e 15 de outubro de
2001, além da gestédo, transferéncia, recolhimento, processamento técnico,
preservagoe divulgacdo dos damentos produzidos e recebidos pelo Poder
Executivo Estadual, garantindo pleno acesso a informacgéo, visando apoiar as
decisbes governamentais de carater polaibministrativo, o cidaddo na
defesa de seus direitos e incentivar alpgdo de conhecimentadentifico e
cultural (GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, 2009, p. 1).

O APERJ foi criado pelo Decreto Estadual n° 2.638 de 1@8t,a denominacéo de
Arquivo Geral do Estado eom a competénciade receber, classificar e consenas
documentos produzidopelas distintas secretarias Aldministracdo Publica Estadudessa
épocaseu papel principal era de guardido dos documentos produzidos no antstadtmO
APERJ nesse contexto era subordina@ecretaria dénterior de Justia

Dois anos apdés a aucriacdg passou a ser denominado de Arquivo Publico e
Biblioteca UniversitariaEm 1938, foi desmembrado da Biblioteca, permanecendo, porém, na
Secretaria de Justica até 1958, quando passou para a Secretaria de Administracao Geral.

Em 1975, com a fusdood Estados da Guanabara e do Rio de Janeiro e com a
reformulacdo da estrutura administratirgprnou a integrar a Secretaria de Juskga 1985
o0 Arquivo passou a incorporar as funcdes e o patrimonidDeépartamento Geral de

Documentacao, incluindo aiblioteca especializada em legislacad@eito. A direcdo e 0s

%6 Nesse momento era diretor do APERJ, Pa(hauss de Mendonga. Para maiformacdes ver
http://lattes.cnpq.br/9236533842481264. Acesso 04 jan. 2021.

2’0 Decreto Estadual n°® 29.387 foi sancionado pelo entédo governador da época Anthony Garotinho. O
CONEARQ é umdrgao colegiado, vinculado ao Gabin€iwil do Estado, que tem pdinalidade
elaborar e implementar politicas publicas voltadas para a gestdo, preservacdo e acesso aos
documentos de arquivos, de forma a garantir seu pleno uso administrativo, cientifico e cultural e
favorecer o cidaddo no exécio de seus direitosGOVERNO DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRQO. Decreto n® 29.387 de 15 de outubro de 2001. Cria o conselho estadual de arquivos
(conearq) e estabelece a sua competéncia, organizacao e funcioraidentdo Estado do Rio de
Janeiro, 5 out. 2001. Disponivel em:
Http://alerjinl.alerj.rj.gov.br/decest.nsf/ca382ee09e6ab7f803256a11007e6769/5bc0398f2690816603
256afd00684361?0OpenDocument. Acesso em: 04 jan.2021.
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setores de pesquisa e acesso a legislacdo permaneceram no Rio de Janeiro, com as sec0e
responsaveis pelo processamento técnico e disponibilizacdo do acervo mantidt@rém N
Atualmente, intgra a Secretaria de Estado da Casa Civil, desde 1° de janeiro de 2007.

Cabe destacar queorm base naanalise do Decreto Estadual 8638 de 1931,
Mendonca et al (2013) identificaram que esse dispositivo ndo definia a necessidade da
Administracdo Publicade preservar os seus documentos, que serviam como registro,
testemunho e prova das suas realizagiiegue era necessaria a conservacao dos documentos
publicos para que os cidaddos pudessem obter seus direitos, ou como fontes para a
investigacao da histiér

A partir dessa andlise os autores inferirque aAdministracdo Publicarganiza e
concebe o Arquivo Publico, até a década de 1980, como uma instituicdo direcionada
unicamenta figuar da de document owiaaministracdopliua st i g ¢
sem muitos recursos financeiros, material e de pessoal especializado para sua adequada
organi za-«0 e conserva-«00 (MENDON¢A, et al

Porém, segundo Mello (2019), em 1978 houve uma iniciativa pontual direciomada pa
a gestdo de documest mas que nao se concretizou. Através do Decreto n° 2.030 de 11 de
agosto de 1978, ha uma primeira iniciativa de pensar a organizacdo dos documentos publicos
no Estado, criande e m®t odos d e produgdm,diraroitagée, angasnento e
destinacéoe orientando sobre a producdo de tabelas de temporalidade e eliminacdo de
documento§ (MELLO, 2019, p. 281).

Essa iniciativa representaum ponto de partida para gfmsse iniciadaim movimento
no ambito do Estado do Rio de Jangera pensaa gestdo & documentos. A partir desse
movimento e com o advento da Lei Federal 8.159/1991, conhecida como Lei Nacional de
Arquivos - que salientou a relevancia dos arquivos publicos para a promoc¢ao da democracia
com base nos direitos dos didas e como fonte de m@ria e construcdo da histoHao
contexto anterior com relacédo ao papel do AP&ddecou a smodificar.

Em 1994 o APERJ recebeu um novo regimento interpor meio da Resolucéo
SJU n° 4780 regimento, que foi atualizadone2009, serviupara ajstar a estrutura eos
Servigcos que passaram a garantir a protecdo e o acesso aos documentos produzidos pele
Administracdo EstadualHouve também mudancaem sua localizacdo geogréfica;
inicialmente localizav@e em Niteréi e atualmansituase em Botafogo Em 2009 com a
atualizacdo do regiment@ APERJ passou a ter a sua configuragao atual em termos de

estrutura, competéncia, funcdes e atividades
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Apesar dessas agbeggando Mendoncga et al (2013)s modificagdesao longo da
exisércia do APERM&o seriram para fortalecer a instituicdo arquivistica, uma vez que nao
permitiram constituir um corpo de funcionarios préprio e estavel, nem garantir uma sede
prépria e tampouco um grau de autonomia financeira e politica que permitsieagado de
projetos gprogramas de maior alcance social.

Esse cenério se modifica com a criagdo Conselho Estadual de Arquivos
(CONEARQ) por meio do Decreto Estadual n® 29.387 de 2001, com o objetivo de estabelecer
diretrizes para a gestao, preservagaoesso aos documentproduzidos pelo Estado; estudar
e propor a Secretaria de Estado da Casa Civil dispositivos legais para o desenvolvimento,
aperfeicoamento e implementacao Halitica Publica Estadualle Arquivos estimular
programas de gestdo decdmentos, de capacitag@écnica de recursos humanos, entre outras
acOes importantes no ambito institucional do APERJ.

A criagcdo do CONEARQ foi um marco legal essencial para o inicio da construcao de
uma Politica Estaduatle Arquivos permitindo uma maiorconsolidagcdo do APERdomo
instituicdo arquivistica de referéncia estddua que também foi reforcado pelsua
transferéncia para a Secretaria de Estado da Casa &ual Secretaria de Estado da Casa
Civil e Governanc& Percebemos através do orgammgr atual do orggocorstante na
figura 2 que o CONEARQrinculase ao APERJ, atuando como um instrumento importante

no desenvolvimento de suas politicas.

2Decreto n° 46.591 de 27 de fevereiro de 2049 a DiretoridGeral do Arquivo Pulito do Estado do
Rio de Janeo i APERJ vinculda a estrutura d8ecretaria de Estado da Casa Civil e Governanga.
Decreto n® 46.591 de 27 de fevereiro de 2019. Altera, sem aumento de despesa, a estrutura
organizacional daSecretaria deEstado daCasa Civil e Governanca $ECCQ, e da outras
providéncias.Diério Oficial do Estado do Rio de Janeirg 28 fev. 2019. Disponivel em:
http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/content/conn/UCMServer/path/Contribution%20Folders/site_faz
enda/Subportais/PortalGestaoPesdaaisla%C3%A7%C3%B5es%20SILARgisIa%C3%A7%C
3%B5es/2019/Decretos/Decreto%2046591%20de%2027_02_2019%20pub%20em%2028_02_2019
altera%20estrutura%20da%20SECCG_formatado.pdf . Acesso em: 22 jan. 2021.
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Figura2- Organograma do APERJ
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Fonte: Aquivo Publico ddEstado ddrio deJaneiroAPERJ)

Nesse contexto, no ambito do governo é realizado um estudo sobre os maiores
problemas do estado, chegando a conclusdo que, entre outros pontos, a gestdo da informacac
era um dos maiores problemas. Em consequéncia desse estudagdaepélo Instituto de
Desenvolvimento Gerencial da Secretaria da Casa Civil (INDG), identifie@necessidade
de criar e revisar todos o0s instrumentos de gestdo e de tratamento técnico de documentos de
arquivos produzidos pelo Estado.

O estudo gerow Pr oj et o 4 1ao fGhbbtAd der Documentos Publicos do
Estado do Rio de Janeiro e Reestrutura-«o
Associacao dos Arquivistas BrasileRo@\AB) para desenvolver um estudo e uma proposta
estratégica para aadernizacdo e reestruagdo do APERJ, tanto do ponto de vista juridico

de sua competéncia, funcdes e atividades (legislacdo e marco legal), como no ambito técnico

A Associacdo dos Arquivistas Brasileiros (AAB) foi fundagla 20 de outubro de 1971 com
entidade civil de direito privado, sem fins lucrativos, de carater técnico, cientifico, cultural,
profissional e de pesquisa. Dentre as suas finalidades, destas@varontribuir para o
desenvolvimento e aperfeicoamento gosfissionais de arquivo e d&rquivologia, cooperar com
entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais, em tudo o que se relacionasse a arquivos e
a Arquivologia, e promover a difusdo do trabalho e do conhecimento arquivistico. Extinta em 4 de
fevereiro de 2015, na assemilde dissolucdo da Associagdo dos Arquivistas Brasileiros, de&diu
a doacao de seu arquivo ao Arquivo Nacional. SIBRARS30ociacdo dos Arquivistas Brasileiras
Disponivel em: http://dibrarg.arquivonacional.gov.br/indeg/pbsociacadosarquivistas
brasileiros. Acesso em: 10 jun. 2020.
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para a criacdo de um programa de gestdo de documentos (neguoésnentos, metodologia
etc).

A consultoria contrimda provocou a elaboracdo de um relatorio detalhado da situacéo
em quese encontrava o APERJ delineando uma proposta composta de acfes necessarias para
conferir a instituicAo o papel de protagonista e autoridade no cenario drqoivdsna
AdministracddPublica Estadual.

Em consequéncia, foi proposta a criacdo do Programa de Gestdo de Documentos do
Estado (o PGPRJ) oficializado pela publicacéo da Lei Estadual n° 5.562 de 2009, ja citada,
além do Decreto 43.597/2012, que regulaimeracesso as informags, ambos no Estado do
Rio de janeiro. Ainda também em 2012, através do Decreto n° 43.871 de 08 de outubro, foi
criado o Sistema de Arquivos do Estado do Rio de Janeiro (SRR@o qual o APERJ € o
orgao central.

As competénciado SIARQ-RJ sédo raciongdar a producao, classificacao, avaliacao,
tramitacdo, uso e arquivamento de documentos, 0 acesso aos locais de arquivamento nos
orgaos e entidades da administracao direta e indireta; disseminar normas relativas a gestao de
documends de arquivo, avalianda sua correta utilizacdo e prestando suporte aos érgaos e
entidades para a sua aplicabilidade; padronizar procedimentos e integrar os 6rgaos e entidades
componentes do SIARRJ;preservar a memoria do Estado, protegendo seu acervo
arquivistico, para servicomo referéncia, informacao, prova ou fonte de pesquisa cientifica e
estimular e promover a formacéo e o treinamento dos servidores que atuam na area a que se
refere este decreto.

O Programa de Gestdo de Documentos tem como det&do legal o Decreto
Estadual n°® 42.002 de 21 de agosto de 2009, que dispde sobre a avaliacdo e destinacao de
documentos produzidos e recebidos pela Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.
Neste decreto, o governo determina a revisdo e o \d@genento de novos Plas de
Classificacdo de Documentos e de Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades
meio e das atividaddsn da Administracado Publica Estadual.

No ambito do PGERJ, além do Plano de Classificagdo e da Tabela de Tempoealidad
também foram elaborad outros instrumentos técnicos. Sdo eManual deGestdode
documentosio Poder Executivalo Estadodo Rio de Janeirg Manual de Gestéo de Protocolo
do Poder Executivo do Estado do Rio de JaneidManual de Redacdo Oficial do Poder
Exeautivo do Estado do Ride Janeiro

O Manual de Gestdo de Documentos é um importante instrumento no sentido de trazer

0 passo a passo sologrocesso de construcdo dos instrumentos técnicos que caracterizam a


http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALDEGESTAODEDOCUMENTOS(final).pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALDEGESTAODEDOCUMENTOS(final).pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALPROTOCOLO-publicacaoem30.09.13.pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALPROTOCOLO-publicacaoem30.09.13.pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALDEREDACAOOFICIAL(final).pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALDEREDACAOOFICIAL(final).pdf
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metodologia do PGD, os procedimentos gemes controle de acesso iaformacdo e
orientacdes basicas para conservagdo de documentos. Além disso, conta com 0s modelos de
documentos que devem ser empregados nos diversos procedimentos da gestdo documental nc
Estado do Rio de Janeiro.

O Manual de Atiidades de Gestdo de Ryoblo € importante por apresentar
conjunto de regras e procedimentos técnicos que devem ser utilizados por todos os 6rgéos e
entidades da Administracdo Publica Estadual a fim de criar bases para a coordenacédo da
Gestao de Protoamho ambito do Estado deio de Janeiro. Ele descreve os procedimentos
relativos a producéo, ao tramite e ao uso de documentos e processos administrativos e tem por
objetivo racionalizar e padronizar procedimentos gerais referentes a gestéo de protocolo.

O Manual de Redacédo Ofad apresenta um conjunto de regras e procedimentos
técnicos que devem ser utilizados pelos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual
a fim de padronizar a comunicagdo administrativa no ambito do Poder Executivo do Estado
Rio de Janeiro. Além dsq apresenta os procedimentos relativos a producdo de documentos e
objetiva atualizar o conteudo textual e os modelos documentais.

O PGDRJ tem como objetivos principais: a disponibilizacdo das informacfes
produzidas ou recebid@&la Administracdo Pubtia Estaduatie forma organizada, acessivel
e protegida; a atuacao do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro como gestor da
documentacédo estadual; o fortalecimento de mecanismos de transparéncia administrativa e de
comunicacdoa modernizacdo da gestéte documentos e informacdes e a integracdo dos
sistemas e tecnologias.

Ele se estrutura por meio do trabalho das Comissdes de Gestdao de Documentos
(CGDs) existentes em cada 6rgao e entidad&dmainistracao Publica Estadyaoord@ado
por um comité gestogque tem como presidente o diretmral do APERJ. As competéncias
do APERJ e das CGDs estéo definidas no Decreto n°® 43.871/2012, que dispde sobre a criacédo
do Sistema de Arquivos do Estado do Rio de Janeiro (SIRRQ

A metodologa empregada pelo PD®J € a de identificacédo arquivistica, que se pauta

nos estudos da Diploméati®a Tipologia Documentl, por meio do Sistema de Identificacdo

3°E a disciplina que tem como objeto o estudo da estrutura formal e da autenticidade dos documentos.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 70).

%1Divisdo de espécie documental que reline documentosupsrcaracteristicas comums que diz
respeito a féormula diplomatica, natureza de contetdo ou técnica do registro. Sdo exemplos de tipos
documentais cartas precatorias, cartas régias, -g@atastes, decretos sem numero, decileies
decretos legislatos, daguerreotipos, litograras, etc. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 70).
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de Tipologia Documental (SITD). Baseado neste sistema, ocRIiEesenvolve suas funcdes
arquvisticas, sobretudo avaliacdo e a classificacdo, cujo resultado préatico favorece o
controle e elaboracao dos instrumentos de gestdo de documentos, o Plano de Classificacéo e &
Tabela de Temporalidade.

Para as atividadeaseio do ambito da Administracaallfica Estadual de acoodcom
o Decreto 42.002/2009, cabe ao APERJ a elaboracao do Plano de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade, aprovados pelo Decreto 29.010/2001 para fins de controle, arquivamento e
eliminacdo dos documentos que tramitam na astadual.

Com relacamo Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade das atividades
fim, cabe a cada uma das CGDs solicitar ao APERJ apoio técnico e metodoldgico para a
elaboracdo dos seus instrumentpge, apds a aprovacao pela autoridade comigetle cada

orgao ou endade, serdo submetidos a aprovacao final daquele 6rgao. Nesse sentido,

A politica de gestdo de documentos do Estado do Rio de Janeiro tem a
Comissdo de Gestdo de Documentos de cada instituicdo como agente do
Programa de Gestdo deocumentos. Além de rdahr a identificagdo
arquivistica dos documentos produzidos e/ou acumulados pelos diversos
orgaos do estado, € também fung&o da comissao fiscalizar como se da o trato
com os documentos de arquivo (XAVIER, 37, p. 2017).

Cabe destacaque apesar de no an@ @009 através d®ecreto 42.002/2009, ja
supracitado, ter sido definido que seriam estabelecidas as CGDs para elaborar os instrumentos
de cada 6rgdo subordinado, e tendo sido estabelecido o prazo de 180 dias para serem
apresentadass propostas desses tingnentos, apenas em 2012 por meio do Decreto n°
43.871/2012, também ja citado, é que foram definidas as competéncias das CGDs e a sua
devida instalacao.

Como resultante do trabalho dessas comissdes, sob a orientacdo do APERJ, sera
produzidos os instrunméos normativos relacionados a cada uma das secretarias estaduais. No
caso dos arquivos escolares, cabe a SEEDUC o papel de elaborar e aplicar esses instrumentos
atuando para uma melhoria na gestdo dos 6rgaos que dela se subosejaameles as

metropoltanas e principalmente as escolas.

3.2.1 Gestao dos arquivos escolares na Secretaria de Estado de Educacéo e nas escolas

Quando pensamos na gestéo dos arquivos escolares, temos que considerar ndo apena:s

as iniciativas desenvolvidas pejoverno estadual, que&io mais abrangentes e direciorsan
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a todos os 6rgéos do Estado, mas também considerar o que especificamente a SEEDUC e as
escolas ja apresentam enquanto acBes e perspectivas, que possam contribuir para um
aprimoramento da sua gastlocumental.

Assim, #@m das legislacdes e acdes desenvolvidas pelo governo do Estado do Rio de
Janeiro, do ponto de vista especifico dos arquivos escolares, existem algumas iniciativas e
legislagbes pertinentes elaboradas pela propria SEEDUC, pelceli@pniNacional de
Educaca®, pelo Conselho Estadual de Educacio; e perspectivas visualizadas no ambito das
proprias escolas, por meio da atuacdo dos profissionais que lidam diretamente com a
documentacéo escolar.

A SEEDUC, enquanto 6rgéo responsavel pekaslas estaduais e catpentemente
pelos arquivos escolares, possui na sua estrutura uma Coordenadoria de Documentacao e
Arquivo que tem atribuicdes relacionadas aos arquivos. De acordo com a Resolu¢cdo SEEDUC
n° 5160 de 28 de novembro de 2014, que apomeu regimento internao artigo 120, cabe

a essa coordenadoria:

I- Manter arquivo de documentos oficiais atualizado e controlar sua
temporalidade.

II- Disponibilizar para os usuarios da Secretaria de Estado de Educagéo os
atos oficiais publicados.

I1l- Gerir e operaciongar os arquivos atuais da Secretaria de Estado de
Educacdo, procedendo ao expurgo de processos, obedecendo a tabela de
temporalidade vigente.

IV - Realizar pesquisa de legislacdo para atender os diversos setores da rede.
V- Instruir os processos a seremmalisados pela Comissdo de Gestédo de
Documentos, com posterior reproducdo e encaminhamento da documentagéo
ao requerente.

VI- Gerenciar arquivos e documentacfes. (SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCACAO, 2014, p.29).

Como pode ser obsewo, a Coordenadoria deocumentacdo e Arquivo é muito
importante para que a SEEDUC possa desenvolver a gestdo de documentos no seu ambito e
possa fazer uso dos seus instrumentos arquivisticos. Por intermédio da atuacdo dessa
coordenadoria, a SEEDUC poder dsuporte aos demaiseteres com relacdo as suas

demandas de gestdo dos seus documentos. Além diSeor@enadoridgrabalha em parceria

%20 Conselho Nacional de Educacdo tem por missdo a busca democrética de alternativas e
mecanismos institucionais que possibilitem, no ambito de sua esfera de competéncia, assegurar a
participacdo da sociedade desenvolvimento, aprimoramento e consolidacdo da educacdo nacional
de qualidade. Disponivel erhttp://portal.mec.gov.br/consekmacionalde-educacao/apresentacao.

s

Quanto ao Conselho Estadual de Educagéo, o mesmo jéifoddefo capitulo anterior.
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com a Comisséo de Gestdo de Documéhtqae também possui papel relevante relacionado
a gestédo de documentos.

Em atexdimento ao Decreto 4202 de 21 de agosto de 2009, que dispde sobre
avaliacdo e destinacdo de documentos produzidos e recebidos pela Administracdo Publica
Estadual, a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regulamenta o acesso a
informagOese ao Decreto EstaduaP43.597, de 16 de maio de 2012, que regulamenta o
procedimento de acesso as informacdes, é estabeledtsaucdo SEEDUC n° 4.960,
de 25 de outubro de 2013, a qual constitui Comissdo de Gestdo de Documentos e da outras
providéncias. No art. 540 destacadas as atribuicdes da Comisséo de Gestdo de Documentos,

sendo estas:

I- Orientar os diversos orgaos da Secretaria de Estado de Educacdo acerca
das normas relativas a disponibilidade de acesso aos documentos;

II- Tarjarde sensiveis os documten que contemplem dados pessoais;

Il - Apreciar os requerimentos de acesso a informacoes;

V- Elaborar e manter atualizados o Plano de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade da Secretaria de Estado de Educacdo. (SECRETARIA DE
ESTADO DE EDUCACAO, 2013p.32).

Cabe destaque das atribui¢cdes o ultimo inciso referente ao Plano de Classifi@acéo e
Tabela de Temporalidade. Esses dois instrumentos foram elaborados em parceria com o
APERJ e aprovados pela Portaria conjunta APERJ/SEE®UCde 23 de outubroed2013.

Esses instrumentos sdo apresentados nas figura$.3 e 4

3A Comissédo de Gestédo de Documentos esta vinculada diretamente ao Gabinete do Secretario. Seus
integrantes sdo funcionarios da estrutura da SEEDUC, sendo um representante de cada uma das
Subsecretarias; por esse motivo, a CGBED possui uma estrutura &&j seus integrantes reinem
se uma vez por semana para apreciar os pedidos. Essa informacao foi obtida via Lei de Acesso a
Informacao (LAI) junto a SEEDUC, através do Servigo Eletrénico de Informagbes ao Cidadao (e
SIC RJ). Dgponivel em: http://www.esicrj.gov.br/. Acesso em: 05. jan.202&tesso em: 10 jun.
2020.

3As figuras 3 e 4 ilustram apenas a primeira pagina dos referidos instrumentos. Os mesmos foram
publicados na integra no Diario Oficial do Estado do Rio de Jadei26 de novembro de 2013.
Disponivel em:
http://www.ioerj.com.br/pod/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=vfdwwk1fmuzs
alzstuzwmfrtcezlrkylturcumexwkhurljytuuxrlryulnhaOpdvvdwtkOxrjzualzoytbwrvrwulpkmdvfuvrot
Izgrtbuvuubufe9pg=+Acesso em: 15 set. 2019.


http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=VFdwWk1FMUZSa1ZSTUZWMFRtcEZlRkY1TURCUmExWkhURlJyTUUxRlRYUlNha0pDVVdwTk0xRjZUa1ZOYTBwRVRWUlpkMDVFUVROTlZGRTBUVUU5UFE9PQ==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=VFdwWk1FMUZSa1ZSTUZWMFRtcEZlRkY1TURCUmExWkhURlJyTUUxRlRYUlNha0pDVVdwTk0xRjZUa1ZOYTBwRVRWUlpkMDVFUVROTlZGRTBUVUU5UFE9PQ==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=VFdwWk1FMUZSa1ZSTUZWMFRtcEZlRkY1TURCUmExWkhURlJyTUUxRlRYUlNha0pDVVdwTk0xRjZUa1ZOYTBwRVRWUlpkMDVFUVROTlZGRTBUVUU5UFE9PQ==
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Figura3- Plano de Classificagdo de documentos da SEEDUC

|(@) Anexa [ - Plano de Classtficagio de Documentos

Secretaria de Estado de Educaio - SEEDUC

39 - Competéncia: Planejamento e pestio da politica de educagio
39.01 - Funcdo: Gestdo da educacio

Afividades Tipologia Documental

N 39010101 |Ata de conselho de classe

0L Acompantara stdade escolar 39.01.01.02  |Atestado de frequéncta escolar do aluno
39.01.01.03  [Boletim de dados sobre a vida escolar do aluno
39.01.01.04  Certificado de conclusio de curso ou etapa de ensino
Comunicagio mtema de autorizagio de matriz
curmicular para escola da rede privada

Comunicacio mtema de autorizagio de matriz
curmicular para escola estadual

Comunicagio mtema de autorizagio de projeto de
comegio de fluxo escolar

Comunicacio mtema de autorizagio de projeto
pedagdgico com restdéncias de prédios escolares
Comunicacio mtema de autorizagio de projeto
pedagdgtco em escola estadual

Comunicaco intema de autorizacio em cariter precirio
da atwvidade docente

Comunicacio mterma de autorizagio sala de ecursos
ipata alunos portadores de necesstdades espectats
39.01.01.12  Comunicacio mtema de certificacio de competéncias

39.01.01.05

39.01.01.06

39.01.01.07

39.01.01.08

39.01.01.09

39.01.01.10

39010111

Fonte: Site da SEEDUC

O Plano de Classificagéo foi elaborado tendo como baselinima competéncia da
SEEDUC, a dplanejamento e gestao da politica de educacéo. A partir dessa competéncia, foi
considerada como fungcdo a gestdo da educacdo e como asBwwdadgranhar a atividade
escolar, o desenvolvimento da educacéo bésica e dxatbas, autorizacdes ofertas de
modalidade de ensino. Por fim, coordenar as escolas da rede estadual de ensino e o

funcionamento das escolas da rede privada.
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Figura4- Tabela de Temporalidadg&a SEEDUC

|@ Anexo IT - Tabela de Temporalidade de Documentos

39 - Competéncia: Planejamento e gestio da politica de educacio
39.01 - Fungio: Gestio da educacio
39.01.01- Atividade: Acompanhar a atvidade escolar

PRA70 ‘ "
GUARDA DESTINACAOQ
Fundame
L ('lafSlﬁm Corre| termed: | Eliina Permuane| ™ |Doss
Tipologia ¢io de e | i | co | me Legats/ @ Processo
Sigilo ¢ Observag
des
3?1}.01.01. Ata de conselho de classe Ostensivo(5 anos| 125 anos X
. - Contém
39.01.01. |Atestado de frequéncia escolar do Ostensivols a0 125 anos X ldados
02 aluno .
pessoals
. : Contém
39.01.01. Boletm de dados sobre 2 vida Ostensivol5 anos| 125 anos | X dados
03 escolar do aluno :
pessoals
. . Contém
39.0101. Certificado de ;onclusan de curs Ostensivo(5 anos| 125 anos X |dados
04 ou etapa de ensino :
pessoais
Comunicagio nferna de . L
390101 S . autorizagio de matriz curricular
autorizacio de matriz curricular  |Ostensivol2 anos| Sanos | X .
05 - inara escola da rede privada
para escola da rede privada

A Tabela de Temporalidadia SEEDUC apresenta os tipos documentais referentes as
suas atividades, com os prazos de guarda pertinentes, a destinacao e a fundamentacéo legal
Quando se trata da documentacéo escolar, ha alguns documentos cujo prazo de goarda € b
extenso ou sdo de guda permanente, sobretudo por trazerem informacdes pessoais, porém a

grande maioria € passivel de eliminagéo, podendo ser descartados ap0s 5 anos de guarda.

Fonte: Site da SEEDUC
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Em alguns momentogncontramodlificuldades para compreender a amplitutde

algumas acdes, se mitavam apenas ao ambito da SEEDUC oesendiarrseas escolas,

embora saibamos questas estacsubordinadas a aquela. Nesse sentido, para evitar

bY

informacgdes divergentes, optamos por fazer uso da Lei de Acesso a Informacée (haxl)

meio doe-SIC, buscamos sanar 0s questionamentos.
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Um deks ansiava por esclarecimentos quanto a aplicac&ahm de Classificacéo e
a Tabela de Temporalidada SEEDUCse eram aplicados nas escolas ou apenas nos 6rgaos
centrais e nas metropolias. Apds consulta, dldemos a seguinte resposta da Coordenadoria
de Document a- ©oPlar®m deAClagsificagdo de Ddocumentos e a Tabela de
Temporalidade sdo previstos para serem aplicados a todos os érgaos do Poder Executivo
Estadual o.

Uma vez quea pergunta mostrese incipiente, nova consulta foi realizada junto a
Superintendéncia Técnica Administraffy@uja respostapresentava, seguinte informacéao:
ACumpre destacar que a SEEDUC possui uma C
base nos ermativos citados, tenpor atribuicdo o gerenciamento e andlise de expurgo de
documentos de toda a rede, incluindo escol a

Com base na resposta, infa® que dPlano de Classificacdo, esse instrumento de
significativa importanciana visualizagdoda estruturaorganizacional da instituicdo e sua
producdo documental, pode sstendidee aplicado nsiescola. O mesmo é valido também
para a Tabela de Temporalidadeitro instrumento indispensavel por definir os prazos de
guarda e eliminacamos documentos.

Essessédo dois importantes instrumentos que buscam contribuir para uma melhoria da
gestao e organizacdo dessa secretaria e dos 6rgaos que dela se subordinam, como as escola
possibilitando melhorar o desempenho das suas atividadestirggwanma producdo de
documentos mais eficiente e racionalizada e um pronto acesso aos documentos e as

informacdes pelos cidaddos sobre a atuacao e as acfes do Estado.

%A Superintendéncia TécrsicAdministrativa se subordindiretamente a Subsecretaria Executiva.
Tem como atribuicdes: revisar todos os processos e demais expedientes que tramitam pelo Gabinete
do Secretario e da Subsecretaria Executiva, garantindo a conformidade com a legig&agao v
receber e analisar tosl@s processos e expedientes internos e externos enviados ao Secretério de
Estado e ao Subsecretario Executivo, direcionarsdas areas técnicas competentes para a devida
instrucdo; promover o aprimoramento das atividadésrménadas por Leis, Decretd?esolucdes,
Portarias e demais atos normativos, no que concerne a andlise da instrucdo, ao fluxo e arquivamento
dos administrativos; assessorar 0 Secretario e 0 Subsecretario Executivo em assuntos pertinentes as
areas de atgdo da Secretaria de EstadoEdiicacdo; supervisionar, orientar e acompanhar todas as
atividades desenvolvidas pelas areas subordinadas & Superintendéncia-Admmdstrativa. E
subdividida em: Divisdo de Apoio Administrativo, Diretoria Técnica Adniaiva, Coordenacao
de AnaliseProcessual, Comissao Permanente de Licitacdo, Diretoria de Documentacéo e Protocolo,
Coordenacdo de Protocolo e Publicagdo Oficial e Coordenagdo de Documentacdo e Arquivo.
Resolugcdo SEEDUC n° 5160 de 28 de novembro de 2(itdva o regimento interno dasetaria
de estado de educacéo do rio de jan@iario Oficial do Estado do Rio de Janeirg 02 dez 2014.
Disponivel em: http://www.silep.planejamento.rj.gov.br/resolucao_seeduc 5 160 _
_ 28112 .htm#:~:text=Ri0%20de%20JaneAcesso em: 04 jan. 2021.
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Apesar da existéncia desses instrumentos, ainda ha necessidade de promover
aproximacaeentre essas ferramentasestratégias de gestdas unidades administrativapie
no caso da SEEDUC séao as Diretorias Metropolitanas e as escolas. Corroboramos a visao de
Mendon- a, Nasci mento e Bueno, guando infer
avdliacdo dos resultados do desenvolvimento dos projetos e agbOes implementadas e
aprofundar o conhecimento da producdo documental AdBministracdo Publica
(MENDONCGCA et al, 2013, p. 206).

Quadro2- Legislacdes referentes aos@vwgps escolares

TIPO DE ATO EMENTA

PORTARIACOSEEN904,DE | Estabelece normas para recolhimento de arquivos de e
30DE ABRIL DE 1990. extintas.

PARECER27/1994 Regimento das unidades escolares.

PARECERCNEN° 16 DE 21 DE

Regulanenta o arquivamento de domentos escolares
NOVEMBRO DE 1997 9 q

Regulamenta o arquivamento eletrénico de
DeLIBERAGAO CEEN°238DE | documentos escolares de instituicdes de

04 DE MAIO DE 1999. ensino vinculadas ao sistema estadual e da
outras providéncias.

Regulamenta o arquivamento de documentos

DELIBERACAO CEEN° 239DE L ~ s
escolares em instituicbes de educacao basica
04 DE MAIO DE 1999 :
do Sistema Estadual.
DELIBERAGAC CEEN® 363, Estabelece normas de gestdo da documentacéo escola

recolhimento de acergale escolas extintas @ dutras

DE 30DE MAIO DE 2017 A
providéncia®.

Fonte:elaboracao propria

%Conforme Bonat o ( 2ntdbas escota®estadaaisoum praj€ddde organizacdo e
recuperacdo da documentacdo referente as escolas extintas do estado do Rio de Janeiro foi
desenvolvido pela Universidade Fedata Estado do Rio de JaneildNIRIO) em convénio com a
Secretaria Estadual de Educacdo. O projeto teve a participacdo de estagiarios das escolas de
arquivologia e educa-«o0, por®m n«o f oi concl u?z
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O quadro 2 acima apresenta algumas legislacbes relaosarquivos escolares,
referente a sua documentagc@m analisarmos esse quadro, o que chama atencdo de forma
inicial € que essas legislacfes sé@scassas, além de relacionaigmas mesmas mateérias,
tratando ou do arquivamento da documentacdo escolar ou do recolhimento dos acervos,
quando da extin¢do dascolas.

Tanto aPortaria COSEE N9 04 de 1990, quanto a Deliberagc@EON° 363 de 2017,
tratamdo recolhimento do arquivo de escolas extintas, cada uma refletindo o contexto no qual
foram criadas. A primeira, em um momento em que nao havia um processo de informatizacao
consolidado, e a segunda, ja frake uma era de infomatizacao.

O que cabe demfjue da primeira € que ela define a responsabilidade da guarda pelos
arquivos, que na época eram recolhidos Nosleos Escolaregantigos NECs e atuais
metropolitanas) mediante a analise da documentacdo escolar a ser realizagdaapor
Comisséo de Recolhiemto de Arquivos, composta de Supervisores Educacionais. O arquivo,
apos ser empacotado e lacrado, era entregue ao NEC, acompanhado do processo que der:
origem ao encerramento da escola, um relatério da comissdo e uma copiadta dela
arquivo.

Interesante também salientar que no relatério de recolhimento feito pela comissao,
deveriacontea fexposi-«0 minuciosa das condi -»es
medidas tomadas para protecdo da integridade do mesmo, e dainpeotes seguidos com
vist as ” regul ari za-«o0 da vida escolar dos &
ESTADO DE EUCACAO, 1990, p. 3). Isso demonstra a preocupacédo com o registro das
condi¢des dos arquivos ao serem recolhidos e com a sua integisilzale f

A Deliberacdo CEHBN° 363 de 2017, também trata da mesma matéria, mas ja prevé o
recolhimento dos arquivos das escolas ou cursos integrantes do Sistema de Ensino do Estado
do Rio de Janeiro por meio eletronitendo comdim fomentar a sustentaldide financeira
e ambierdl das instituicdes e do Estado. Essa deliberacdo estd em consonancia com o Decreto
n® 42.352 de 15 de marco de 2010, dgispde sobre a informatizacdo de documentos e
processos administrativos Administragdo Publica Estadualda outras providéncias.

Essa deliberacdo diz no paragrafo 3° das escolas em atividade que assim o
desejarem, poderéo digitalizar seus acepregeritos, mantendo exclusivamente seu arquivo
em formato digital e podendo descartar as pdsi@as, nogermos definidos pela Setaria
de Estado de Educa-«0 em norma espec2ficabo
2017, p. 2). Isso é preocupante, posto que ha uma previsdo de descarte de documentos em

virtude da digitalizacéo.
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E mesmo definindo que, apds aiegfo da escola, serdocothidos os historicos
escolares e, quando couber, certificados ou diplomas, devidamente escriturados e assinados
pela equipe técnico administratipedagogica cadastrada junto a SEEDUC, incluindo
possiveis anexos, apenas estearfiexplicitos, o que da angem a interpretacdo de que 0s
demais documentos escolares poderéo ser eliminados, em virtude da digitalizag&o.

A digitalizacdo, apesar de trazer vantagens, sendo uma delas a economia de espago
fisico, ainda ndo é uma questacifieada no ambito da Argvologia, pois o documento
digital € passivo de adulteracdo. Para garantir que esse mantenha as caracteristicas de um
documento de arquivbé preciso alguns procedimentos, o que ndo estava previsto nem na
deliberacéo e nem no omemento juridico a époem que ela fora publicatfaSomenteem
2019 a Secretaria de Estado de Educacdo comegutilizar um Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEW.

O parecer CNE n° 16, de 1997 e as deliberacbes CEE n° 238 de 1999 e CEE N° 239,
também de 1999, tratam do arg@mento dos arquivos escolares. O primeiro traz
contribuicbes importantes, entre elas a definicdo das modalidades de arquivamento dos
documentos escolaresas modalidades de organizacdo desses documentos.

Quanto amodalidade de rguivamento,pode ser amgjvado o préprio documento no
original ou em fotocépia autenticada; em fotograma obtido por microfimagem ou em
disquete ou CD ROM obtido por sistema computadorizado. Com relagémla@idade de
organizacdpos documentos poderders or gani z a do sVinwmw of Aruqg udiev Mo

~

para pronta consulta e escritura-«o, e no A

3’As caracteristicas dos documentos dguiao segundo Duranti (1994) saaturalidade, inter
relacionamento, imparcialidade, fidedignidade, autenticidade e unicidade. DURANTI, Luciana.
Registros documentatontemporaneosomo provas de agédRevista EstudosHistoéricos, Rio de
Janeiro, 199 Disponivel em:
http://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976/21&desso em: 20 abr. 2020.

%Atualmente ha um dispositivo legal que trata da questdo.-3eatimDecreto n° 10.278, de 18 de
marco de 2020que estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos
ou privados, a fim de que a®cumentos digitalizados praam os mesmos efeitos legais dos
documentos originais. Porém mesmo esse decreto prevé que ndo devam ser eliminados documentos
de valor historico.

39E um sistema de gestdo de processos administrativos e documentos eletrdngmfsyare publico
desenvolvid pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF/4) e escolhido como a solucéo de
processo eletrénico no ambito do projeto Processo Eletronico Nacional (PEN), iniciativa conjunta de
orgaos e entidades de diversas esferaaddainistracao publica e coordala pelo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao. Disponivelewmy.fazenda.rj.gov.br/sei/oqueAcesso
em: 20 abr. 2020.


http://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976/2164
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.278-2020?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.278-2020?OpenDocument
http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/oquee
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escrituracdo pela conclusdoaeso, transferéncia, trancamento de matricula ou abandono do
Curso.

Chama atencadma primeira modalidade alusdo ao uso da microfiimagem, de
disquete ou CDque ao considerarmos o0 anopoecer citado, se mostrava em consonancia
com a legislacdo que tratava da microfimagem na égotrata até hojey Decreto n® 1.799
de 1996 queregulamenta a Lei n° 5.433e 8 de maio de 1968, anteriargualregulava a
microfiimagem de documentos oficiais, avd outras providéncias?orém essa forma de
arquivamento, ja se mostra ultrapassada, considerando por exemplo, tanto a obsolescéncia do
suwporte (disquete e CDyuanto o custo operacional para microfilmar.

Além desse aspectopesar éssaprevisao legal, a op¢do de arquivamento utilizada e
comumente observada nas escolas € a prinmiraeja percebemos um arquivamento ainda
voltado para qroprio documento no ajinal ou em fotocOpia autenticadamboraaté essa
opcao ja pssaser substituida em alguns casos (a serem avaliados) pela digitalizacgo,
em vista a previsdo rdecreto n° 10.27&u através de novas praticas de armazenanmanto
nuvem, ow uso de stemas de gerenciamento de documepimsexemplo.

Em rela-«o ° modal i dade de organiza-«o,
movi ment o, e MfAarquivo mortoo, ou per manen
Interessante notao préprio pareceraiutl i za- «o do termo fAarqui vo
vem sendo rebatidttanto pela Arquivologia como pela Educacéo.

A Deliberacdo CEE n° 238 de 1999 também traz a previsdo de arquivamento por
disquete, CD ou dispositivo correspente, porém o mais imp@nte estd no art. 2° que
ressalta que,

Cessadas as atividades da instituicdo de ensino, todos 0s seus arquivos
eletrbnicos serdo arrolados pela mesma e, em seguida, conferidos e
recolhidos ao oOrgdo regional da Secretaria de Est®ddducagdo por
Comiss® Especial para este fim designada, passando a constituir acervo
desta Secretaria, para fins de autenticacdo de documentos emitidos pela
instituicdo extinta, ou de emissdo de vias autenticadas, sempre que
solicitadas pelo interessadna forma definida pel 6rgdo. (CONSELHO
ESTADUAL DE EDUCACAO, 1999, p.1).

4ONa Arquivologia essa questdogata pacificada, pois ha umangureensdo pelos autores de que o
arquivo ® um conjunto orgo®nico, que tem fAvida
no arquivo permanente, em que a utilizacdo desse termo pode aludir a algo estatico, morto, sabemos
gue os arquivos continuam tenfihalidades e usos, mesmo que distintos da sua razdo de criacdo. Na
Educacado também existem discussdes sobre 0 uso desse termo, que serdo apresentadas adiante.
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Interessante notar a disposicdo sobre a competéncia das regionais da SEEDUC em
recolher os arquivos das escolas extintas. Cada regional é responsavel pelo recolhimento do
acervodas escolas extintas dela abrangéncia, porém, com relacdo as escolas estaduais, ha
situacBes em que 0s acervos sdo absorvidos por outras escolas estaduais ativas, que passam
serresponsaveis pela documentacao e por atender as demandas relaciomadas a el

A Deliberagdo CEE N239 de 1999 tem como contribuicbes conceituar o arquivo
escolar e apresentar os documentos que o compde, tanto referentes aos alunos quanto &

instituicdo, contudo chama atencéo o paragrafinartigo 5°, segundo o qual

Assegurads o registro da frequém e do aproveitamento do aluno, na
forma desta Deliberacéo, e a permanente disponibilizacdo desses dados para
a familia do aluno, fica a critério da instituicdo escolar a utilizacdo, ou néo,
de diario de classe que, se adotadmstmi mera fonte de feréncia
interna, descartavel sem quaisquer formalidades, ndo integrante do arquivo
escolar. (CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO, 1999, p.2, grifo
Nosso).

Destacase nessartigo a previsdo de descarte do diario de classe, o que sa erost
desacordo tanto oo a Tabela de Temporalidade elaborada pela SEEDUC, que reputa esse
documento como permanente; quanto com a historiografia da Educacdo, que o considera
como um documento relevante para o desenvolvimento de suas pesquisas.

Apesar dasuas limitacdes, esskegjislacbes sdo um importante passo para melhorar o
contexto de gestdo das escolas e dos arquivos, e apesar de defasadas perante os principios
praticas da gestdo de documentos e da Arquivologia, é importante que elas exist@m, pois
mais facil propor muahcas quando se tém dispositivos legais previstos. E preciso apenas
aprimoralas e adequfas ao que ha de mais atualizado, em termos teoricos e praticos, e
transformdlas em acdes efetivas no universo das escolas.

Além das legisledbes, consideramos qué perspectivas importantes no universo das
escolas. Uma delas é a figura e o papebatretarioEscolar, o profissional responsavel pelo
arquivo escolar, conforme Parecer 27/¥99de tratado regimento das unidades escolares.

No at. 30 sédo definidas asas atribuicdes, que séo:

4ICabe esclarecer que o Parecer nao foi localizado no sitEEpséndo solicitado via Lei decesso
a Informacao junto ao 6rgao através do Servico Eletronico de InformaeS&s J). Acesso em:
10 jun. 2020.
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I. Organizar e manter atualizado o arquivo de legislacdo e normas, de
documentacdo normativa e orientadora da SEEDUC e os atos da direcao da
escola;

Il. Receber, registrar, distribuir e controlar o @lude processos e da
correspondéncia oficial;

lll. Manter a escrituracdo escolar e arquivo que permitam a verificacdo da
identidade de cada aluno e assegurem a comprovacao da regularidade e da
autenticidade de sua vida escolar, além de prestar informagbes
esclarecimentos referes ao funcionamento administrativo da escola, e aos
servigcos por ela prestados, sempre que solicitado pelo poder publico, por
alunos e responsaveis e pelo publico em geral;

IV. Preparar e expedir documentos, organizar e manteadastto dos
professore CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO, 1994, p.10)

O que pode ser observado é que grande parte dessas atividades séo de gestao, e para
sua realizacéo é de suma importancia que o arquivo escolar esteja organizado, sobretudo, para
aterder as demandas da adistracdo e dos usuarios. O arquivo escolar, enquanto produto e
reflexo das atividades da escola, abarcando o conjunto dos documentos produzidos, é o que
vai servir de instrumento para o atendimento a essas demandas.

Do ponto de visg da formacdo e capaoi@o do Secretario Escolar, existe um
dispositivo que regulamenta a questdo. A Resolugdo SEEDUC n° 5664, de 19 de julho de
2018 (que substitui e atualiza a Resolucdo SEEDUC/RJ n° 4778, de 20 de margo de 2012),
regulamenta a estrutubssica das unidades efares da rede publica estadual de ensino e da

outras providéncias, estabeleumeart 6° §1° que,

A funcdo do secretério escolar seja exercida por servidor que tenha
concluido o Ensino Médio e curso especifico para a fungéo, e&o org
reconhecido, ou posaugraduacdo em Pedagogia, com habilitacdo em
Administragdo Escolar e/ou Supervisdo Escolar (GOVERNO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, 2018, p. 1).

Apesar da regulamentacdo da lei quanto a formacdo desse profissional, no geral,
muitos qee atuam na funcdo nao gsuem formacdo em Pedagogia, possuindo a maioria
apenas o curso de formacéo SecretarioEscolar. Costumeiramentsdo profissionais da
escola desviados do cargo de ingresso, que assumem a funcéo e vao adquirindo experiéncia ac
longo do tempo para desempenr as atividades de secretaria escolar.

O SecretérioEscolarconta também, para auxiliar no desempenho de suas fun¢des, de
acordo com as legislacdes supracitadas, cémmadliar de secretaria, que tem como fungdes:
assistilo no cunprimento de todas as & atribuicbes e atender as suas solicitacbes e da
administracéo da escola. Pode desempenhar a funcéo, qualquer servidor efetivo da SEEDUC

desde que nao haja caréncia no cargo de ingresso.
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Para desenvolver a gestdo de documento®sadas, o ideal sersm atuagdo de um
profissional arquivista trabalhando de forma articulada e integrada com os profissionais da
Educacédo e com os sujeitos das escolas, sobretudo, SecnetarioEscolar. Essa articulacao
permitiria que as acdes de g@sde documentos pudess ser desenvolvidas de forma mais
adequada e segura, uma vez que haveria uma troca de saberes, préticas e experiéncias, na qu
0s sujeitos da escola exerceriam um papel fundamental por conhecer a realdadfeca em
que trabadiam.

Porém, na auséncidessa possibilidadé importante destacar o papel Secretario
escolar que podera contribuir para a gestdo dos arquivos escolares, a partir do momento em
que receba uma capacitagitequadd, ndo apenas direcionads atividadesspecificas das
suas fundes, mas também as que contemplem orientacbes e praticas de gestdo de
documentos. Além disso, sera de grande utilidade para essa atuacdo um instrumento
orientativo, a exemplo do manual, produto final resultante desta pesquisgyaqtee servir
como unafonte de consulta para o desenvolvimento de acdes.

Além do SecretarioEscolar e doAuxiliar de secretaria, outro profissional que, no
desempenho das suas atividades, demanda a utilizacdo do arquivo escdlgerteode
Pessoal. N&Resolucdo SAD n° 240@dl5 de julho de 1994, que institui o Manual de Agente
de Pessoal, sdo definidas as competéncias do cargo artigo 2°.

De forma geral, este profissional é responsavel por gerir a vida funcional dos
servidores das escolas, desde déides relacionadas a ¢mle de frequéncia, pagamento, até
prestar orientacdes aos funcionarits que diz respeito aos direitos e vantagens junto a
Administracéo.

Assim como oSecretarioEscolar e oAuxiliar de Secretaria, ocAgente dePessoal
também desapenha um papel importenna manutencdo darquivo escolar e € outro

profissional que podera contribuir para uma melhoria na gestdo desse arquivo.

42Nao ha no ambito da SEEDUC curso ou treinamento direcionado para gestdo de documentos. Os
Secretérios Estares necessitam para exeradunc¢do de curso de secretério escolar que pode ou
nao ser oferecido pela SEEDUC e que sejam reconhecidos pelo MEC. Muitos Secretarios Escolares
gue tivemos contato em nossa trajetoria profissional se formaram em cursoglofepela antiga
Fundacdo Essta do Servico Publico (FESRJ) atual CEPERJ, porém esse curso ndo teve
vinculagdo com a SEEDUC. Pundagdo CEPERJ, criada pela Lebr#20, de 31 de marcgo de 2009,
€ um centro de capacitacdo, recrutamento, cultura, e gitodie estatisticas e de esa de
politicas  publicas. FUNDACAO CEPERJ. Quem Somos 2020. Disponivel em:
http://www.fesp.rj.gov.br/Conteudo.asp?ident=ABesso em: 22 abr. 2020.


http://www.fesp.rj.gov.br/Conteudo.asp?ident=49
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Por fim, cabe destacar a importancia de outro profissional que indiretamente contribui
para a organizacaasl arquivos, o Inspetdescolar. Esse profissional, embora ndo pertenca
ao gquadro de servidores das escolas, pertence a Coordenadoria de Inspecédo Escolar, um dos
orgaos das Regionais Metropolitanas da SEEDUC, que tém competéncias relacionadas as
atividadegla secretaria escolaomo sera abordado mais a frente.

Estdo definidass fungbeslesse profissional naoRaria Normativa n° 3 de 2001 da
SEEDUCENntre el as, o art. 2U alz2nea fbo, expr
organizacdo da esturacdo e do arquivoseolar, de forma que figuem asseguradas a
autenticidade e a regularidade dos estwudos
3U al2neas fad e Acd s«o destacadas enquan
arquvo de escola com atividae s encerradaso e Adecl ar ar
documentos escolares de alunos, sempre que
(RIO DE JANEIRO, 2001, p.1).

Dessa forma, verificae que o inspetor escolar tambtem responsabilidadegianto
a documentacéo escolar, assegurando a autenticidade dos documentos expedidos pela escola.

Portanto, tanto &ecretarioEscolar, oAuxiliar de Secretaria, cAgente dePessoal, e
por fim os propriognspetoreg€scolares possuoeatribuicdes relacionas ao arquivo escolar.

Esses séo profissionais importantes e que podem atuar de modo a contribuir para que
seja mantida organizada, arquivada e acessivel toda a documentagéo escolar referente a vida

escolar dos alunos, professomsgervidores dmstituicdo de ensino.
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4 CENARIO DA PESQUISA: CONHECENDO AS ESCOLAS

A escola, como qualquer instituicdo, é grande produtora de documentos, sendo 0s
arquivos escolares o reflexo dessa producéo, constitgmdagpartir das relacdes que eoks
estabelece com osljgitos envolvidos e com 0s 0rgdos aos quais se subordina, seja para
atender demandas e exigéncias administrativas, fiscais, legais ou de qualquer ambito.

Para identificarmos contexto de producdo desses arquivos, fator imporfaree a
elaboracdo do nmaal, € necessario fazermos um levantamento sobre o 6rgdo produtor o qual
as escolas se subordinam, analisando sua estrutura, missdo, funcdes, objetivos e atividades.
Esse 6rgdo é a Secretaria de Estado de Educacao do Rio de(&EEDWC).

Apébs apresearmos o 6rgdo central, contextualizaremos a Regional Metropolitana I,
responsavel direta pelas escolas escolhidas como objeto do trabalho e, em seguida,

investigaremos as proprias escolas analisando a sua traje&lgaéncia

41 A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO E A REGIONAL
METROPOLITANA 11l

A SEEDUC desempenha um papel relevante no cumprimento das politicas educacionais
do Estado, regido pela principal norma da educacao brasileira, a L¢39%.de 20 de
dezembro de 1996, Lele Diretrizes e Basesa Educacgéo Nacional (LOEN). De acordo
com o art. 1° da Resolugdo SEEDUC n° 5160 de 28 de novembro de 2014, que aprova o seu

regimento interno, suas competéncias sao:

I. Executar a politica estadual de Educacédo, buscando elpaiamar de

cultura da eciedade e fazendo uma escola publica democréatica e de
qualidade;

Il. Assegurar uma educacgdo que garanta o0 acesso, permanéncia e sucesso dos
alunos dentro do sistema educacional publico fluminense;

Ill. Garantir 0 acesso de criarga jovens em idade edao e de jovens e
adultos & educacdo, como também propiciar condicbes para 0 seu
desenvolvimento integral;

IV. Administrar as unidades educacionais a ela vinculadas;

V. Valorizar 0 magistério, garantindo o aperfeicoamento contito®
professores da redaublica estadual de ensino e fornecendo os recursos
necessarios para a atuacao docente;

VI. Planejar e executar acBes de politica educacional, respeitando as
diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Educacéo;

VII. Articular-se com o6rgéos federais, @sluais e municipais, entidades da
iniciativa privada e organizagbes ndo governamentais, para o0
desenvolvimento de acgfes educativas direcionadas aos educandos da rede
publica estadual de ensino;



85

VIII. Instituir politica de afericdo e resultados do processie ensino e
aprendizagem, atualizando continuamente os indicadores de desempenho a
realidade educacional da rede publica estadual de ensino. (SECRETARIA
DE ESTADO DE EDUCACAO, 2014, p. 23).

Para lograr éxito a sua missdo e paesethpenhar suas funcBesatividades, a
estrutura organizacional foi definida pdbecreto n° 46.773 de 18 de setembro de 2619

figura 5 traduz graficamenpartedessa composicao estrutural.

Figura5- Organograma da Secretadie Educagéo do Estado Rio de Janeiro
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Fonte:elaboracgéo préprid

43Cabe esclarecer que o organograma fdab®rado pela autora tendo como base o Decreto
supracitado. Esclarecendo que na época de sua elaboracédo o Estado do Rio de Janeiro estava em un
processo de transicdo de governo e todos os sites dos seus 0rgéos subestaztosem processo
de atualizagd Atualmente o site da Secretaria de Estado de Educacdo j& contém algumas
informagdes referentes a sua estrutEOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Institucional . Rio de Janeiro, 2020. Disponivel em:
https://sites.google.com/educa.rj.gov.br/transparenciaseeduc/institucimesso em: 31 dez. 2020.


https://sites.google.com/educa.rj.gov.br/transparenciaseeduc/institucional
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Tanto o Gabinete do Secretdrio quanto cada uma das Subsecretarias e
Superintendéncias também se subdividem em outros setores com atividades relacionadas as
funcdes de cada uma delas. Tedeses setoreaontribtem para a gestao escolar, atendendo
as demandas das escolas, dos alunos e de todos os funcionarios.

Para esse trabalho, destacamosSuaperintendéncia de Gestdo das Regionais
Administrativas, que se subdivide em 14 Diretorias Regsoradministrativas, e a
Superintendéncia de Gestdo das Regionais Pedagogicas, que se subdivide em 14 Diretorias
Regionais Pedagdgicas abrangendo escolas de todos os bairros do Estado do Rio de Janeiro

conforme podeer visto no mapa da figura 6.

Figura6- Mapa das Regionais Metropolitanas da SEEDUC
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Fonte: Site da SEEDUC
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Além das 14 regionais, a SEEDUC também é responsavel pela Diretoria Especial de
Unidades Escolares Prisionais e socioeducativas (DtESP)

Para este trabalho, optse pela escolha da Regal Metropolitana Ill, que se localiza
na Rua Henrique Scheid 440, Engenho de Dentro e € responsavel por 107 escolas situadas e
grande parte na zona norte. A Regional Metropolitana Il possui a mesma estrutura das
demais 14 regimis, sendo composta poma Diretoria Regional Pedagdgica; uma Diretoria
Regional Administrativa, a qual engloba a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas e uma
Coordenadoria de Inspecéo Escolar.

A Diretoria Regional Pedagdgica se subdivide em CoordenadteriaEnsino,
Coordenadoriade Gestdo e Integragdo da Rede e Coordenadoria de Avaliagdo e
Acompanhamento. A primeira, como o préprio nome infere, esta relacionada a questdes de
ensino, atuando na supervisdo e implantacdo dos programas e projetos pedaapsgitos,
como no cumprimentdo Regimento e do calendario escolar e na realizacdo da interface com
as areas técnicas da SEEDUC, atendendo as necessidades pedagdgicas das unidades escolar

A Coordenadoria de Gestéo e Integracdo da Rede acompanha e supemésiorma
articulada,todos os processos que demandem atencdo da matricula, Censo Escolar, criacdo
e/ou extincdo de unidades escolares além de todos os processos que demandem a atencao a
controle da frequéncia escolar, aos programas sociais, a impéedere consolidacdo da
gestdo integrada da escola e do Plano de Desenvolvimento da Escola (PDE Escola), a
execucao do Regimento Escolar, e acompanhamento dos Conselhos Escolares e as campanha
voltadas ao sistema Conexado Educ&c@oCoordenadoria de Avigdicdo e Acompanhamento

acompanha e supervisiona a apropriacdo dos resultados das avaliagbes pelos diagnosticos

4“Decreto n° 42.838/2011. Transforma na estrutura basica da SEEDUC, 30 (trartnaedorias
regionais em 14 (quaize) regionais pedagdgicas e 14 (quatorze) regionais administrativas e da
outras providénciasGOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULODecreto n° 42.838, de 04 fev.
1998. Declara as Espécies da Fauna Silvestre Ameacadas deddexéinas Provavelmente
Ameacadas dExtincdo no Estado de Sao Paulo e da providéncias corr@aias. Oficial , 05 fev.
1998. Disponivel em: https://. www.al.sp.gov.br/norma/6249. Acesso em: 22 fev. 2021.

4SE um sistema que tem como principais objetivoszdaicio de evasdo escolar; umaeescolar
melhor por parte da SEEDUC; informagdes em tempo real sobre frequéncia; mais eficiéncia e
agilidade na comunicacdo com os responsaveis; envolvimento de todo o corpo docente das escolas;
subsidiar programas deogerno e concessdes de benefi@asrnar o Estado do Rio de Janeiro
modelo na gestéo escol@OVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO ermo de referéncia
contratacdo de servicos especializados de .tilRio de Janeiro, 2017. Disponivel em:
https://www.prodg.rj.gov.br/uploads/licitacao/0B2017_115519Termo_de_Referencia_Anexol_23
agol7.pdf. Acesso em: 04 jan. 2021.
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pedagodgicos, os resultados dos indicadores educacionais e participa da realizacdo das
avaliacOes externas.

Cada uma daPBiretorias Regionais Admistrativas conta na susstrutura com uma
Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos; Coordenadoria de Gestdo Financeira;
Coordenadoria de Gestao de Pessoas e Coordenadoria de Inspecéao Escolar.

A primeira acompanha as vistorias realizadas nas unidact#ares, os processossio
bens patrimoniais de acordo com as normas e diretrizes estabelecidas pela Coordenacédo de
Patrimoénio e as demandas administrativas voltadas para as unidades escolares emanadas do
setores responsaveis da sede tais como: mudangaegaenento de unidadesscolares,
processo de bens patrimoniais, gestdo de seguranca alimentar, cartdo do aluno, uniforme
escolar, premiacdo SAERJ.

A segunda gerencia os processos de prestacdo de contas dos recursos financeiros
referente aos Programas Manutencdo, Merenda, égrama Dinheiro Direto na Escela
PDDE e suas ag¢0es; os processos de desembolso financeiro das Diretorias Regionais e suas
respectivas unidades escolares; realiza os lancamentos das prestacées de contas referentes ¢
unidades escotas no Sistema de Gestde Prestacdo de CorH8$GPC e fiscaliza a Gestao
das Associacdes de Apoio a EsedAE.

A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas apresenta como fung¢des principais gerenciar e
ajustar a vida funcional dos servidores da rede lotadoBirgtorias Regionais Bas escolas;
promover a interacao entre a Sede com os setores da Regional e unidades escolares, no que s
refere a Gestao de Pessoas; recepcionar o servidor no ambito da unidade escolar, orientando
quanto aos seus beneficios, awsile as vantagens engtmocupante de cargo efetivo.

A Coordenadoria de Inspecao Escolar tem como atribuicbes o acompanhamento e
avaliacdo, autorizacdo de funcionamento, apuracdo de denuncias, escrituracao, certificacdo e
autenticacdo de documentos @aoes, habilitacdo docene funcional, além do controle dos
acervos das escolas extintas.

Com relacédo as atividades desta coordenadoria, sasentme as atribuicbes de
escrituracdo e aquelas referente as escolas extintas sédo as que mais se aproematicala
dos arquivos scolares. Aquela por estar relacionada as atividades da secretaria escolar, de
organizacao e escrituracdo do arquivo escolar, e esta por tratar do recolhimento dos acervos
das escolas extintas. A Inspecdo escolar é o setor resgopsainspecionar as ées das
escolas, no que tange a secretaria escolar, e também informar as alteragdes na legislacéo par:

0s secretarios no desempenho das suas fungodes.
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Analisado o regimento interno, puderam ser observadas as funcdes e atividades de
cada setor pertencente @éstrutura central da SEEDUC e das metropolitanas ligadas
diretamente as escolas, o0 que torna possivel identificarmos pelas funcbes e atividades a
complexidade documental que permeia esses setores a primeiraPuistzonseguinteas
escolas que lidam dii@mente com eles e cumprem as suas demandas.

Apébs esse panorama inicial que trouxe a compreensdo dos 6rgdos aos quais as escolas
estaduais se subordinam, investigaremos nossa realidade especifica, as duas escolas
escolhidas como meo empirico do trabalho

Dentro do universo de escolas pertencentes a Regional Metropolitana Ill, escolhemos
duas que foram consideradas como bastante relevantes pelo seu historico de criacdo, sua
estrutura fisica e sua dinamica interna, o Colégio Hatdtofessor José Acdipque oferta o
ensino em formacéo de professéf@so Centro de Educacdo de Jovens e Adultos Madureira
(CEJA Madureira), que atende jovens e adultos.

Tanto uma quanto a outra, além dos seus aspectos documentais, enquantougscolas q
tém um grande fluxoadalunos e produzem uma gama de documentos, sdo importantes como
espacos gue prestam atendimento a uma clientela diferenciada; a primeira por formar futuros
professores e a segunda por atender um publico, infelizmente, ainda rargtoatizado,
partindo @& uma perspectiva de resgate da sua escolaridade interrompida, acelerando a
formacgao e adequando os jovens e adultos para as exigéncias do mercado de trabalho.

Atrelado a isso, destac® ainda a historia das duas escolas, poiangerician, uma
vez que mbas nasceram a partir de mudancas histéricas advindas do contexto industrial do

Governo Vargas, que trouxeram um aumento na demanda social por escolaridade.

4.1.1 Colégio Estadual Professor José Accioli

O Colégio Estadual Professor doéccioli*” (CEPJA) é umaescola tradicional
localizada na Rua Costa Filho n°® 500 no bairro de Marechal Hermes, zona norte do estado, da
abrangéncia da Regional Metropolitana lll.

4De acordo com Santos (2011), essa instituicdo escolar em 1985, entre outros cursos, passou a ofertar
também o Ensino Normal. E a partir de 2085 fertar exclusivamente a Forrdagle Professores
em nivel médio na modalidade Normal (LDBEN n° 9.394/96). BRASIL. Casa Civil. Lei n® 9.394, de
20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacéo Degion@ficial da
Unido, 23 dez 1996. Disponivel em: http://wwplanalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9394.htm. Acesso
em: 22 jan. 2021.

4José Cavalcanti de Barros Accioli foi um educador e professor do Colégio Pedro Il. Formado em
Ciéncias Juridicas e Sociais. Fundou um colégio em Pesppdlinasio Petropolitano.
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Como qualquer outra escola, o CEPJA desenvolve funcdes e atividades em
atendmento as suas necesslda e demandas, sendo o arquivo escolar produto dessa atuagéao.
Assim, mesmo considerando que as escolas possuem atividades semelhantes, 0 que resulte
nos arquivos, o arquivo escolar é fruto de uma realidade especifica, reflgetGidrala
instituicdo,a sua cultura, as relagcdes que estabelece com o entorno, entre outros aspectos.

Para compreendermos o arquivo do CEPJA, é importante investigarmos, portanto, a
trajetéria dessa escola, a sua realidade especifica. Nesse ponttarsabea relevancia do
proprio arquivo da escola, que serviu como instrumento para a construcdo dessa narrativa;
além de outros trabalhos, em destaque uma dissertacdo elaborada com a utilizacdo do
arquiva®. Por esse angulo,

Um arquivo ou a descoberta devos registros que comtbam informacgdes

sobre determinada instituicdo trazem sempre a expectativa da descoberta, a
possibilidade de novos caminhos e podem até imprimir novos
direcionamentos ao trabalho, apontando para novas interpretacbes. Para
alguns audres, o arquivo é um rfi® que contém ndo apenas registros e
informagbes, mas também possibilita a sensacdo da descoberta real
(MIGUEL, 2007, p. 31 apud SANTOS, 2011, p.35).

A trajetoria do CEPJA se insere dentro de um contexto de conclusdo do projeto
urbanistico do bairro de Machal Hermes, que teve inicio no comeco do século XX, ainda no
governo do presidente da época Marechal Hermes da Fonsecda 9@ que se acentuou
durante os goversado presidente Getulio Vargas.

O bairro de Marechal Hermesnteorigem emuma das tréwilas proletaria® que

foram idealizadas e parcialmente construidas durante a presidéncia de Marechal Hermes da

“®Tratas e da di sserta-«o fAHist-ria da Forma-«o Doc
de Viviane Monte dos Santos, defendida no Programa d&Rdsiacdo em Educagédo da UNIRIO.

Cabe destacar que a autora tambémaemte do colégio. Outro trabalhoegteve o CEPJA como
objeto de an8lise foi a disserta-«o0o fAEduca-«o
Oliveira defendida no Instituto de Estudos Avancados em Educacdo da Fundagdo Getulio Vargas.
Embora ese ultimo trabalho trate de um tawfistinto do nosso objetivo, também foi importante por
reforcar a importancia da escolha por essa instituicdo e trouxe um panorama do colégio na época em
gue a dissertacao foi elaborada na década de 90. Disponiveaigtpsridocs.google.com/file/d/0b
se2ar37conc05hr2xvsvpgtzg/edit e
http://bibliotecadigital §v.br/dspace/bitstream/handle/10438/9013/000059469.pdf?sequence=1&isAl
lowed=yrespectivamente. Acesso em: 31 jul. 2020.

49 Segundo Fernandes e Oliveira (2010) as outras duas vilas proletarias foram uma ao lado do Jardim
Botanico, na Gavea, na qual Hernbatizou com o nome de sua esposa Orsina da Fonseca, e a outra
seria em Manguinhos, porém segundo os autores, ndo se tem noticia de que esta Ultima tenha se
concretizado. FERNANDES, N. N.; OLIVEIRA, A. C. MarechalHermese as (des) conhecidas
origens dahabitagédo social no brasib paradoxo da vitrine naaosta. Scripta Nova, v. 14, n. 331,


https://docs.google.com/file/d/0B-sE2Ar37CoNc05HR2xVSVpGTzQ/edit
https://docs.google.com/file/d/0B-sE2Ar37CoNc05HR2xVSVpGTzQ/edit
http://bibliotecadigital.fgv.br/dspace/bitstream/handle/10438/9013/000059469.pdf?sequence=1&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.fgv.br/dspace/bitstream/handle/10438/9013/000059469.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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Fonseca e representou uma iniciativa de intervengao federal na questdo da habitacdo no
Brasil, sendo um dos primeirositvos operarios planejs do pais.

Segundo Oliveira (2009), a Vila Proletaria Marechal Hermes se estabelecia como uma
Avitrineo de marca na paisagem de um proj e
idealizador para com 0s grupos proletarios gagpoiavam. Essa init¢iga é fruto ao mesmo
tempo de uma preocupacdo com a caréncia de moradias populares e uma proposta de um
projeto arquitetdnico que visava dar aos operarios acesso a moradias.

O bairro comecou a se desenvolver por volta de 19119 #dd inaugurado em e
maio de 1913, porém foi abandonado a prépria sorte. Apenas no governo Vargas foram
ret omadas as oréformasqgs casapbpseabandorados, termimar os que estavam
i ncompl etos e const r NANDESeQIIVEIRA, B0A@ m10)ni cas . 0

Conforme os autores, entre 1930 e 1936, Vargas ndo apenas deu andamento ao projeto
iniciado por Hermes da Fonseca como comecou a ensaiar e praticar alguns principios da
habitacdo social modernista. Durante o seu goveguncluséala ocupacgao do bairro dse
em fases.

Na primeira fase foram construidamsis de 300 casas econdmicas; um cinema (Cine
Lux) e o coreto da Praga XV de Novembro em 1934, e em 1936 o Hospital Carlos Chagas.

Na segunda fase, ocorrida entre as décadas deel2960, foram construéd 589
casas de diferentes tipos e trés conjuntos habitacionais, e o fE§RiA inaugurado na
terceira fasegm 19 de abri |l de 1954) , com a denom
Mar ec hal Her mes o, n o me n24ldamaiorda 1957t upeatralésdao u  a |
Resolugdo n° 08 do prefeito do Distrito Federal Dulcidio do Espirito Cardoso, passou a
chamars e de fAGin8sio Munic¥pal Professor Jos®

Nessa mesma época, foram inaugurados também o teatro Armando Gonzaga, em

1954, a maternidade Alexder Fleming em 195@& construidos a Paréquia Nossa Senhora

ago. 2010. Disponivel em: http://www.ub.edu/geocrit/s@31/sr331-87.htm. Acesso em: 22 jan.
2021.

S0Diario oficial de 26 de maiale 1954 publica a Resolucdo n® Qf 24 de maio de 1954 que
denomina de Ginasio Municipal Professor José Adoliestabelecimento de ensino secundario
recéminaugurado em Marechal Hermes. Na época a cidade do Rio de Janeiro era Distrito Federal,
porissopo uso do t er mo trifo fmederal miiumadividdo poltiealnminsstrativa do
Brasil criada pelaConstituicdo Republicana d&891 BRASIL. Casa Civil. Constituicdo Da
Republica dos Estados Unidos do Brasil de 24 de fevereiro de 1891. NGs, os representantes do povo
brasileiro, reunidos em Congresso Constituinte, para organizar um regime limogratico,
estabelecemos, detaeos e promulgamos a seguin@ario Oficial da Unido, 24 fev. 1891.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao91.htm. Acesso em:
04 jan.2021.


https://pt.wikipedia.org/wiki/Brasil
https://pt.wikipedia.org/wiki/Constitui%C3%A7%C3%A3o_brasileira_de_1891
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das Gracas e outras escolas publiaasscola Técnica Estadual Visconde de Maua, a Escola
Municipal Santos Dumont e a Escola Municipal Evangelina.

Dessa forma, o CEPJAe insere em um contextde um projeto de habitacdo e
construcdo do bairro de Marechal Hermes, em que chama ateingdortancia arquitetonica
de muitos prédios do bairro, sendo o da prépria escola um deles, o qual, inclusive, passou
recentemente por unrqresso de tombamentolpédrefeitura da Cidade do Rio de Jartéiro
De acordo com 3dos (2011), esse representou

O inicio do modernismo na cidade do Rio de Janeiro, com alguns tracos do
racionalismo e das expressodes plasticas geométricas em linhaEngiato

sobre um plat@inco metros acima do nivel da rua, o prédio exibe os pilares,
0s elementos vazados, o brsseeil e a cobertura em shed, que marcaram o
modernismo arquitetdnico (SANTOS, 2011, p. 42).

Cabe ressaltar ainda, que na época em duamf construidos, os pQetos
arquitet!®nicos dos pr ®di os escol ares eram
propostas da escola progressistie Anisio Teixeira e de como a arquitetura assume, em si,
uma fun-«o0o pedag-gi cao apud BATIOSC D11, D Q@R IAS E
fotografia £3, é possivel ver o prédio da escola na época em que foi inaugurado.

Fotografia0l- Entrada do Ginasio Municipal Professor José Accioli em 1955

RIO.DE JANEIRO

Fonte: Arquivo da Cidade do Rio de Janeiro

SIAtravés dos decretos municip2.786 de 29 de agosto de 20087e069 de29 de abril de 2013.

S2Tratase da Educacdo Nova, que sera detalhada adiante.

A fotografia faz parte do arquivo virtual do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.
PREFEITURA DO RIO DE JANEIROArquivo virtual : guia de fundos. Rio de Janeiro, 2020.
Disponivel em: http://wpro.rio.rj.gov.br/arquivovirtual/web/. Acesso em: 04 jan.2021.
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Além da questdo da bigacédo, o contexto da época foi marcado por um processo de
industrializagdo que contribuiu para um aumento na demanda por escolarizacéo, de forma que
a populacao estivesse em condicbes de competir no mercado de trabalho. Segursdo San
(2011) acentuavae nesse periodo a procura por escolas, por serem reconhecidas pela
populacdo cmo um fator de ascenséo social.

Mais tarde em 195 devido a transferéncia da capital do pais para Brasilia, o antigo
Distrito Federhse tornou Estado dauanabara o CEPJA fiou como estadual, passando a
ser chamado de fAGin8sio Estadual Pgrafih Z s sor

com alunos da época.

Fotografia2- Foto de alunos do entdo ginasio na década de 196

~ GINASIO ESTADUAL PROF. JOSE ACCIOLI
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Fonte: Santos (2011)
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Posteriormente, em 30 de setembro de 1966, através do Diario Oficial de 05 de
outubro de 1966, que publicou o Decreto n° 686, de 30 de setembro de 1966, assinado pelo
governador Francisco Negréo de Lirpassa a ter a denominacdoahtu de A Col I®gi o
Professor Jos® Accioli o conforme pode ser
que, resse mesmo decreto, houve a inclusdo do segundo ciclo secundario ci&raificd
ensino médio, no curriculo escolar.

Fotografia3- Diario Oficial que da a denominacédo de Colégio Estadual Professor José Accioli
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Fonte: Arquivo do CEPJA/digitalizado pela autora.

5 Na vigéncia da LDBEN 4.024/61.
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Na fotografia 4 pode ser observada a fachada "atdal colégio ja com a sua

denominacéo atual.

Fotografiad- Vista da entrada atual do CEPJA

GOVERNO DO

CECRETARIAQS TADUAL DE EDUCACAO

51 coLEcio ESOUAL PROF. JOSE ACCIOLI

’

Ry 19
""{Hlﬂﬂ!ﬂlﬂﬂ.’.‘" i

M

Fonte: a autora

Segundo Santos (2011), de 1954 a 1966 o colégio funcionou sobre os moldes da
Educacdo Novacentrada na figura do alunam movimentono Brasilque vinha deszla
década de 1920 euq tinha em John Dewey, fildsofo neemericano um percursor. Esse
movimento, de acordo com Dermeval Saviani (1984) representou uma critica a pedagogia

tradicional centrada na figura do professque até entdo vigorava, e trazigancepcao de

A fotografia 1 apresenta a entrada principal da escola na época da sua construcdo amginal, q
atual ment e, por ®m sfeu ntdoorsma u Dee vii fdac tna dgau edsd » e s
recursos, sobretudo humanos, a escola utiliza hoje em dia outra entrada (fotografia 4) como entrada

principal.
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g u e r@ndidaggm seria uma decorréncia espontanea do ambiente estimulante e da relacao
viva que se estabeleceria entre os alunos e
A Educacdo Nova tinha como premissa a ideia de que agdué um elemento
fundamental na construcdo de uma sociedade democratica, uma vez que levava em conta as
diversidades dos individuos, além do que visava relacbes democréticas entre professor e

aluno, por meio de métodos pedagodgicos que possibilitavaogali@linteracao.

A importancia da Educacdo Nova ganhou forca com o Manifesto dos Pioneiros da
Educacdo Nova de 1932 queivindicava a direcdo desse movimento movacao
educacional brasilm. Segundo Vidal (2013) o manifesto tinha trés propdsitos.i@emo
era a defesa dprincipios quebuscavam modernizar o sistema educativo e a sociedade
brasileira, como laidade, gratuidade, obrigatoriedade, coeducacaolaednira (constituida
sobre a base do trabalho produtivo) e a defesa do Estado commséesppela dissemecao
da escola brasileira. E s ssa doiquk elen@minawagacdaod o a
tradicional, particularmente no que csiderava como a maior contribuicdo da Escola Nova:
aorganizacao cientifica da escolad ( V 20DBAp.579, grifo dautora).

O segundo prop-sito era a cria-«o de um
do termo Oépioneirosd e °Yentreceles Anfsia Taixeirayjued e 2
pensavam a educac¢ao na época; e o terceirotalmekeser o manifestmomo maco fundador
no debate educativo brasileiro a partir de uma descaracterizacdo dagdasvasteriores na
arena educacional (corimidas como escola tradicional ou mesmo como vazio de acdes).

Posteriormente, durante a décai@al970, com a promyacado dd_ei de Diretrizes e
Bases da Educacédo n°® 5692, de 11 de agosto dedl @Adglorizacdo da formacao técnica no
Brasil, o CEPJA passa a ministrar também cursos técnicos em contabilidade, turismo,
secretariado e construcdo tiaté meados dos an®880, juntamente com o ensino médio em
formacdo geral.

Isso se explica pelo disposto na propria lei que visayao#issionalizacdo e a
preparacao para o mercado de trabalho. No artigo 4, que trata dos curriculos do ensino de 1° e

2°graus, no paragra®J da referida | ei, ® destacado ¢

*De acordo com Vidal (2013), os 26 intelectuaiam: Fernando de Azevedo, Afranio Peixétode
Sampaio Doria, Anisio Spinola Teixeira, M. Bergstrom Lourenco Filho, Roquette Pinto, J. G. Frota
PessOa, Julio de Mesquita Filho, Raul Briquet, Mario Casassanta, C. Delgado de Carvalho, A.
Ferreira de Alreida Jr., J. P. Fontenelle, Rolddo LopesBderos, Noemy M. da Silveira, Hermes
Lima, Attilio Vivacqua, Francisco Venancio Filho, Paulo Maranhdo, Cecilia Meireles, Edgar
Sussekind de Mendonca, Armanda Alvaro Alberto, Garcia de Rezende, Nobrega da @scinzalP
Lemme e Raul Gomes.



97

ensino de 2° grau, podera ensejar habilitagdo profissional, a critério do estabelecimento de
ensino. o (BRASIL, 1971, p. 01).

Em 1984, o colégio deixou de oferecemsino médio técnicagestringindese apenas
a formacéao geral, passando também a realizar o ensino fipmaaitendese assim até 2005.
De 2005 até os dias atuais, o0 CEPJA ministra apenas a formacao de professores.

Com a promulgagéo da mais recente LeiDuketrizes e Bases daducacgao, a Lei
9.394, de 20 de dezembro de 1996, segundo Santos (2011), comeca uma discussdo sobre ¢
validade e viabilidade do curso de formacdo de professores em nivel médio, e em muitos
desses discursos admitia que tal curso darextinto. Porém mesmcomo advento da Lei
n° 12.014 de 20Q9mais recentecuja redacao altera o art. 61 da 18i9394 (relativo aos
profissionais da ducacdo)e apresentacomo f i nal i dade Adi scri mina
trabal hadores que se devem considerar profi
ainda se mantém.

Fato é que, conforme a autofdjvergindo do que apresentava 0 senso comuta, es
ensino sobreviveuaafinal do século XX e emplacou o século XXI marcando sua forte
presen-a no mMEANTOS 200l¢m 81), senda hirda bastante procurado por
alunos interessadd?

Nesse sentido, a histéria do CEPJA parte de um projetaistica do bairro de
Marechal Hermes, representando seu prédio tanto uma construcao importante da histéria do
bairro quanto o reflexo de uma educacdo mais progressista; perpassa o governo Vargas
atendendo as necessidades iniciais por escolarizacdo; os¢erie supre as dendas por
um ensino técnico, durante a década de 1970, e atualmente continua mantendo a sua
relevancia como uma das escolas de formagao de professores da Regional Metropolitana IIl.

Do ponto de vista da sua estrutura, o CEPJA é unwaegue funciona na p& da

manha e da tarde, estudando os alunos em ambos os turnos. Apresenta boa infraestrutura en

S'Cabe destacarug segundo Santos (2011) a formacdo de professores no CEPJA passou a existir
apenas a partir de 1984, com a publicacdo das Resolu¢des n° 1022, de 29 de outubro de 1984 e a de
n° 1040, de 16 de janeiro de 1985 gafrmulou a anterior, instituindo o curge formacdo de
professores no CEPJA, apés o encerramento do ciclo de Formacao Técnica.

*8Conforme dados obtidos via Lei de Acesso a InformacéeSi€4RJ, as trés escolas de abrangéncia
da Regional Metropolitandl que ofertam o ensino normal (I.E Carm@&atra, C.E Heitor Lira e
C.E Professor José Accioli) apresentam uma grande procura por parte de alunos interessados, como
pode ser observado na planilha que traz o quantitativo de inscritos para as unidddess edzo
Rede SEEDUC, de abrangéncia da Begji Metropolitana lll, durante a 12 Fase da Matricula Facil
no ano letivo de 2020. Disponivel em:
http://lwww.esicrj.rj.ge.br/comum/code/mostrararquivo.php?c=mtmO0#62g. Acesso em: 31 jul.

2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12014.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12014.htm#art1
http://www.esicrj.rj.gov.br/comum/code/MostrarArquivo.php?C=MTM0Mzg%2C
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termos de instalagfes e equipamentos, embora haja explicitaidadesde manutencdo de
ambos.
A area externa € composta por uma quadrtan patio coberto,m estacionamento

para os servidores e jardins com vegetacédo, como pode ser observado na fétografia

Fotografia5- Montagem com fotos das instala¢des da area externa do CEPJA

o e

ﬂnui-lh

'Entrada de servico. utilizada hoje como
"entrada principal do CEPJA

TN
Patio coberto, hall de entrada de servico,

utilizado hoje como entrada principal do Quadra externa e ef

Escadaria e portao de acesso da entrada
principal do CEPJA desativada.

)

Fonte:a autora

Na parte iterna, no andar térretocalizamse as duas salas da secretaria, a sala dos

professores, a sala de leitura/biblioteca, o gabinete da direcdo, os banheiros, a cozinha, um
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auditério para 450 lugaresym ginasio cobertoalmoxarifado e duas salas onde sé&o
amazenados os documeatoonsiderados como permanentes. A fotografia 6 apresenta parte

dessas instalacoes.

Fotograf|a6 Montagem com fotos das mstalagoes do andar térreo do CEPJA

Hall de entrada da secretaria e do
niicleo de pessoal

Ginsio coberto, interno, para pratica de afiy
Pedagogicas

Area de alimentacio, e

enfradas para a Biblioteca e E

[
( T
para a Coordenacio & Escada de acesso a0 1° anda
Pedagogica Lo

Ry =1
o =
2

Fonte:a autora

Na parte superior (primeirondar) se localizam ad43 salas de aula, a sala de

informatica e um laboratério de artes, como pode ser observado na fotdgrafia
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Fotografia7- Montagem com fotos das instalacdes do primeiro andar do CEPJA

Hall de acesso ao primeiro andar

Entrada para as salas de aula e de artes

Fonte:a autora

Com relacdo aos dadasferentes a servidores e funcionarios, o quantitativo de
servidores efetivos séo 58, além de 6 funcionarios terceirizados. Desses 58, ha uma secretaria
e uma auxiliar de secretaria, uagente depessoal, uma coordenadora pedagégitegs
articuladoras p#agoégicas, um bibliotecario, @ndliretora geral e uma adjunta.

Relativo aos alunos, conforme dados do ultimo Censo Escolar de 2019, obtidos via Lei
de Acesso a Informacao junto a SEEDUC, a escola possui atualmente 467 alunosidsstribui
na 12 série (178ha 22 série (158 na3? série (132).
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4.1.2 Centro de Educacéo de Jovens e Adultos Madureira

O Centro de Educacado de Jovens e adultos Madureira (CEJA) é uma escola estadual
de trés turnos, localizada na Avenida Ministro Edgard Romercf9m® no bairro de
Madueira, na zona norte, pertencente a Regional Metropolitana Il e que funciona dentro de
outra unidade escolar, o Instituto de Educagdo Carmela *Dutta figura 8 pode ser
observada a entrada da escola, juntamente com a entrade&Cdorh&a Dutra ao furad

Fotografia8- Entrada do CEJA Madureira

Fonte: A autora

%0 I.E Carmela Dutra é outra escola pertencente a Regional Metropolitana Ill. Localizada no mesmo
endereco do CEJA, as duas ocupam o mesmo prédio, ocupando o CEJA parte dogntari®ua
modalidade de ensino é a de fagdo de professores. A escola foi criada através do Decreto n°® 8546
de 22 de junho de 1946, sancionado por Hildebrando de Araljo Goes, prefeito da época, sob a
denomina-«o0o de fAEscol a NKlocoma hrt.1Tdo detretd, a eséla tem a o .
mesma finalidade e organizacdo do Curso Normal do Instituto de Educacdo, devendo ser
enquadrada, com a sua congénere, as bases da Lei Organica do Ensino Normatli¢De€reto
8.530/1946). Para mais informac6esr \SOUZA LIMA, Fabio. As normalistas chegamao
suburbio: A histéria da Escola Normal Carmela Dutra i da criagdo a autonomia
administrativa (1946-1953). Dissertacdo (Mestrado em Educacdo). Faculdade de Educacéo,
Universidade Federal do Rio de Janeiro, RidJdneiro, 2015.
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O CEJA Madureira destirse a educacao de jovens e adéli@JA) que estéo fora da
idade escolar. Sua administracdo embora seja da SEEDwErtaesta vinculadarundacgéo
Centro de Ciéncias e Educacdo Superior a Distancia do Estado do Rio de Janeiro
(CECIERJS.

Desde 2011 em funcdo do Decreto 43.349 de 12 de dezengwstdapedagogicados

CEJAS foi transferida para $ecretaria de Ciéncidecnologia e Inovaca(SECTI), sob a
responsabilidade da Fundacdo CECIERyeAtdao administrativée mantém compartilhada
entre a SEEDUC e a SECTI. Os CEJASuas modalidades a gestdo de pessoagprém
permanecem vinculados a estrutura da SEEDUC. Motgnge aos professs e alunos
ambos permanecem também vinculados a SEEBUC

Os segmentos que o CEJA contempla sdo o ensino fundamental (6° ao 92 ano),
destinado a quem tem pelo menos 15 anos de idade e 0 ensino médio para quem tem mais de
18 anos.

A escolha pelo CEJA comabjeto de investigacdo se deu, sobretudo, por conta da sua
modalidade de ensino diferenciada, voltada para a Educacdo de Jovens e Adultos, pela sua
estrutura fisica peculiar e também pela sua trajetoria histérica que assim comBJdoéCE

bastante intersante.

80Conforme Parecer CNE/CERL/2000 a EJA represenfimma divida social ndo reparada para com
0s que nao tiveram acesso ao dominio da escrita e leitura como bens sociais, na escola ou fora dela, €
tenham sido a forca de trabalho empregadaconstituicdo de riquezas e na elevacimlmas
publicas.GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRCLei complementar n° 103, de 18 de
margode 2002. Transforma o centro de ciéncias do estado do rio de janeiro na fundagéo centro de
ciéncias e educacao superodistancia do estado do rio de janeifainda¢cddCECIERJ e da outras
providéncias. Diario Oficial do Rio de Janeiro, 15 mar. 2002. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/cne/angos/pdf/PCB11_2000.pdAcesso em: 04 mai@020.

®1A Fundacdo CECIERJ foi criada pela Lei Complementar n°® 103 de 18 de marco de 2002,
substituindo o que antes era o Centro de Ciéncias do Estado do Rio de Janeiro. Seu objetivo é
democratizar o@sso ao Ensino Superior publico, gratuito e wlidade, utilizando a metodologia
de educacdo a distancia; a formacdo continuada de professores do ensino fundamental, médio e
superior através de cursos de extensdo, graduacdo-grapdsmcao, ativiades curriculares e
extracurriculares, presenciais adistancia e a divulgacao cientifica. Para mais informacdes acessar
o site. Disponivel em: https://sca.cecierj.edu.br. Acesso em: 05 de set. 2019.

62Para mais informacgées ver Resolucdo Conjufa[BJC/SECT/Fundacdo CECIERJ n° 1224 de 15
de maio 2014 phlicada no diario oficial de 16 de maio de 2014 que esclarece melhor o que ja tinha
sido previsto no decreto anterior. Resolucdo Conjunta SEEDUC/SECT/Fundacdo CECIERJ n° 1224
de 15 de maio 2014Diario Oficial do Rio de Janeirg 16 maio 2014. Disponivel em
http://www.ioerj.com.br/portal/modulé&sonteudoonline/mostra_edicao.php?session=vw10ulfrnxjtve
5pzwsxmfrwum9smuzuturctmvrwkhurlzgzdfgcvozulbsvly2vdfwv1jfmuzuwhbouluxnlrwulzortlfwins
ufzhttbubwm5bufe9pg==Acesso em: 05 mai. 2020.


http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PCB11_2000.pdf
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=VW10U1FrNXJTVE5PZWsxMFRWUm9SMUZUTURCTmVrWkhURlZGZDFGcVozUlBSVlY2VDFWV1JFMUZUWHBOUlUxNlRWUlZORTlFWTNsUFZHTTBUbWM5UFE9PQ==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=VW10U1FrNXJTVE5PZWsxMFRWUm9SMUZUTURCTmVrWkhURlZGZDFGcVozUlBSVlY2VDFWV1JFMUZUWHBOUlUxNlRWUlZORTlFWTNsUFZHTTBUbWM5UFE9PQ==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=VW10U1FrNXJTVE5PZWsxMFRWUm9SMUZUTURCTmVrWkhURlZGZDFGcVozUlBSVlY2VDFWV1JFMUZUWHBOUlUxNlRWUlZORTlFWTNsUFZHTTBUbWM5UFE9PQ==
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Bem como no caso do CEPJA, parte da documentacdo que nos permitiu reconstruir a
histéria da escola, foi obtida através do préprio arquivo escolar, como 0 seu regimento
interno, odecreto de criagdo da esca@aos pareceres dautorizacdoe da estriura de
funcionamento.

O CEJA Madureira apesar de ter sido criado na década de 1980, tem a sua historia,
bem como dos demais CEJ®Srelacionada histéria da Educacéo de Jovens e Adultos no
Brasil, a qual ® depgdesmpreghraasglimadosa BducacfioeBésica i a
e, em particular, aos programas de @l f abe
(ALMEIDA e CORSO, 2015, p. 1285).

Durante o inicio do século XX, segundo Cunha (1999) o desenvolvimento industrial
do pas, contribuiu para aalorizacdo da educacao de adultos sob pontesstiediferentes.

Nesse ponto,

Havia os que a entendiam como dominio da lingua falada e escrita, visando
o dominio das técnicas de producdo; outros, como instrumento de ascensao
social;outros ainda, como neeide progresso do pais; e, finalmente, aqueles
gue a viam como ampliacdo da base de votos. (CUNHA 1999, p.10).

Por esse mesmo angulo Almeida e Corso (2015), salientam que com o fim do Estado
Novo® e o crescimento industrial no pagsEstado buscou impleantar politicas de ambito
nacional visando atender a educacao de jovens e adultos de forma a aumentar o contingente
eleitoral e preparar mao de obra para o mercado indusisishs acdoes foram as campanhas
de alfabetizacdo em masspie ocorreram entre final dos anos 1940 e o inicio dos anos
1960. APrimeira Campanha Nacional de educacéo para jovens e anltdtosu em 1947. A

mesma

%Criadoscomo CESi Centro de Estudos Supletivatendendo a legatdo educacional vigente
(5692/71) para o ensino supletivo.

8%N&o vamos aqui nos ater em definir um marco inicial das ac6es e discussdes sobre o EJA no Brasil,
porém € pertinente pontuar como umaiatica importante, a atuacado daya Brasileira contra o
Analfabetismojnstituicdo fundada no Rio de Janeiro, entdo Distrito Federal, em 7 de setembro de
1915, que visava o combate ao analfabetismo em todo o Brasil. Encerrou suas atividades em 1940,
apos realizacdes de Vargas no campo da educaE®®V. Verbete. 202Q Disponivel em:
http://cpdoc.fgv.br/sites/default/files/verbetes/primeira
republica/LIGA%20BRASILEIRA%20CONTRA%200%20ANALFABETISMO.pdfAcesso em
02jun.2020.

®Nome com que é tradicionalmente designado na historiografia brasileira o periodatijatmrsob
a égide de Getulio Vargas, tevecioi com o golpe de estado de 10 de novembro de 1937 e se
estendeu até a deposicao de Vargas, em 29 de outubro de-@A5/erbete. 2020.Disponivel
em: http://mww.fgv.br/cpdoc/acervo/dicionarios/verbetaatico/estadenovo. Acesso em: O&ur.

2020.
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Percebia a educacdo como processo destinado a proporcionar a cada
individuo, segundo suas capadds, 0s instrumentosndispensaveis ao
dominio da cultura de seu tempo, as técnicas que facilitassem o0 acesso a essa
cultura e com os quais cada homem pudesse desenselrprocurar

mel hor ajustamento social 0. ( BEI SEGE
2015, p1286).

No final dosanos 1950 e inicio dos anos 1960, houve uma mobilizacdo pelas reformas
de base, das quais se incluia a de educacédo. Esse contexto fomentou iniciativas publicas com
relacdoa educacdo de jovens e adultdentre elam Campanha Naciohde Educacdogue
cortribuiu para diminuir o preconceito de que os adultos ndo precisavam ler e apontou para a
necessidade de se investir na qualificacdo de professores, nos materiais didaticos e nos
métodos de ensino empregadperém tal acdo foi extiatem 1963 Houve també a
iniciativa de elaborar um Programa Nacional de Alfabetizacdo (encarregaitbulo Freire)
que foi interrompido pelo Golpe de 1964.

Posteriormente a partir do golpe de 1964, segundo Almeida e Corso (2015) trés acdes
foram criadagpara a EJA pelo regiencivil-militar. A primeira foi a Cruzada Acédo Bésica
Crista (Cruzada ABC) que visava a integracéo e subordinacdo ao capital internacional.

A segunda foi o0 Movimento Brasileiro de Alfabetizagdo (MOBRAL), criado pela Lei
n® 5.379, em 967, que tinha como @dtivos principais prestar assisténcia educativa imediata
aos analfabetos que se situavam na faixa etaria de 10 a 14 anos; promover a educacao dos
analfabetos de qualquer idade ou condicdo, alcancaveis pelos recursos audiovisuais, em
programas que asseguareafericdo valida dos resultados; além da alfabetizagdo funcional e
educacao continuada para os analfabetos de 15 ou mais anos, por meio de cursos especiais
basicos e diretos, dotados de todos 0s recursos possiveis, inclusive saadiowiom a
duracado pevista de nove meses.

A terceira acéo foi o ensino supletivo, regulamentado pela segunda Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao n® 5692 de 11 de agosto de 1971; que dedicava um dos seus capitulos par
a educacéo dgovens eadultos.Essa lei foi um impognte instrumento que representou um
avanco em ofertar oportunidades de acesso a educacéo para essa parcela da populacgéo.

Comparando essa lei com a LBEB 4.024de 1961 percebemos uma ampliacdo de
artigos referentes a educacao de joverslultos. Nesse s, a lei 5692/197hiof er ec e u
uma nova perspectiva a jovens e adultos
(MATTOS, 1989 apud FARIAS et al, 2018, p.166).
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E nesse contexto, durante a década de 1970, que foram implantadestros Ge
Estudos Sugttivos (CE$®, atuais CEJAS. Segundo Soares (1996) os CES adotavam maodulos
instrucionais com atendimentos individualizados, com a autoinstrucdo e a arguicdo em duas
etapas- modular e semestral, além de que se organizavam com o iwinémpo, custo e
efetvidade.

Cabe destacar, com relagéo ao ensino supletivo, que as quatro fungbes definidas pelo

Parecer 699/72 do Conselho Federal de Educacao eram:

A Aprendizagem® a Of orma-«0 met - -dica no t
empresas a seus pragados de 14 a 18 @s) diretamente ou por meio de
instituicdbes que mantenham para esse fimQualificacdo é o preparo
profissional proporcionado a n@prendizes, tecnicamente falando, em
niveis inferiores, idénticos ou superiores ao&piendizageny a Supléncia

€ a escoldzacdo intensiva ou extensiva, ou 0 reconhecimento de
escolarizacdo, que se oferece a quantos ndo tenham seguido os estudos
regulares na idade propria; e Buprimento € a possibilidade de
aperfei-oamento ou atidaal i zal ka i mee
di spensada aos que O6tenham seguido o
(CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO, 1972, p. 5@rifo nossd.

O CEJA Madureira (nessa época CES Madureira) foi formalmente criado, juntamente
com outros onze CE$elo Decreto n°® 10338e 11 de setembro de 1987, porém, segundo
Parecer n° 97/1991 do Conselho Estadual de Educag&ES no Estado do Rio de Janeiro,
ja se encontravam em funcionamento desde 1RP&®.fato de ndo haver uma padronizacdo

das suas estiuras e funcionament®aprovado este pareceisto que

As disparidades existentes em pontos cruciais, assim como a experiéncia
acumulada desde a fundacéo dos primeiros centros e as constantes alteracdes
na legislacdo do ensino, tanto exigem como penmijue se elabore um
documento basico contemplando a estrutura e o funcionamento da rede
centro de estudo supletivos mantidos pela Secretaria de Educacéo do Estado
do Rio de Janeiro (RIO DE JANEIRO, 1991, p. 3).

%0s CEJAS tiveram trés mudanc¢as de nomenclatura ao longo da sua histéria. Inicialmente foram
denominados de Centros de Ensino Supletivo (CES) em virtude do contexto da época e da propria
Lei 5692/1971 vigente gumplantou o ensino supletivo. Depois passcse denominar de Centro de
Estudo de Jovens e Adultos (CEJA) pela Resolucdo SEEBUG73 de 23 de fevereiro de 2011 e
atualmente de Centro de Educacéo de Jovens e Adultos (CEJA) em virtuesotizc®o Conijnta
SEEDUC/Fundagéo CECIERJ n° 1511 de 2@&ldzembro de 2019.
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Dessa forma o parecer objetivava aprayarPlano de estruturafencionamento para
os CES, além de buscar conterdpisnos documentos da Secretaria de Estado de Educacéo,
gue visavam regulamentar a rede escolar e ensejar procedimentos especificos por se tratarem
de um estabelecimento de engiliferenciado.

Em atendmento ao art24° da Lei 5.692/1971, até entdo em vigor, que apresentava
enquanto final i dadupsaesoolareacdoiraguar fana pd adalescentes fi
e adultos que ndo a tenham seguido ou concluido na idade prépi@aroporcionar,
mediaite repetida volta a escola, estudos de aperfeicoamento ou atualizacdo para os que
tenham seguido o ensino regular no todo ou em @arteépoeado parecepns CES tinham
como objetivo principal A oivoeopoetunielade de estol i e nt
mediante atendimento individualizado e em grupos, com utilizacdo de variados recursos
did8§ticoso (RIO DE JANEI RO, 1991, p. 4).

Esse objetivo se mantém até hoje, e embora com outra nomenchquedes
continuam possibilitandoportunizaraos jovens adultos que ndo concluirars seusestuds
fiem tempo, terem o seu direito de acesso a educacao garaumidiei

O parecer 97/1991 foi atualizado atravesRésolucdo Conjunta SEEDUC/Fundacéo
CECIERJ n° 1511 de 26 de dezembro @892, que estabeleceitérios de classificagdo em
categorias, classifica, define a estrutura basica dos Centros de Educacdo de Jovens e Adultos
da rede publica estadual de ensino, e d& outras providéncias.

Conforme o artigo 7° da referida resolucdo autgt basica das unidesl CEJAS
(Centros de Educacdo de Jovens e Adultos) e dos CEJAS Vinculados da Rede Publica
Estadual de Ensincé constituida das seguintes funcgBes/atividadgy: Direcédo; 2)
Assessoramento Técnifedagdgico; 3) Assessoramento Técnidodministrativo, 4)

Professores em regénaab) Professores extraclasses.

67Cabe destacar que a referida resolucdo foi atualizada pdsolucdo conjunta
SEEDUC/FUNDACAO CECIERJ n° 1513 de 05 de fevereiro de 2020, que apenas alégtod o
(referente a carghor&ia semanal dos CEJAS), art10 (relativo a éocacdo dos professores em
virtude do quantitativo de alunos), os anexos |, Il, IV e Xlll (que apresentam as unidades do CEJA e
CEJAS Vinculados; os quantitativos de alunos e servidores; e a classificacaoEdsS, C
respectivamente) e revoga dispositivosadt. 8° (que tratam da acumulacdo de matriculas do diretor
e diretor adjunto). Disponivel em:
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=vvdOvavimvv
m2rquivwmfrwuljnmdulturct2vsbdzurlzktvulnmdnhmvpfvgpcvkSvouvhm2xpytaweg==&p=mtu
=&tb=umvzb2x1w6fdo28gy29uanvudgeguOvfrfvdl0zvtkrbow4fdg08gqOvdsuvssibuwrogmtuxmyyjm
dezow== Acesso em: 05 jan.2021.


http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=vvd0vmvfmvvam2rqulvwmfrwuljnmdu1turct2vsbdzurlzktvu1nmezulnhmvpfvgpcvk5vouvhm2xpytaweg==&p=mtu=&tb=umvzb2x1w6fdo28gy29uanvudgegu0vfrfvdl0zvtkrbw4fdg08gq0vdsuvssibuwrogmtuxmyyjmdezow==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=vvd0vmvfmvvam2rqulvwmfrwuljnmdu1turct2vsbdzurlzktvu1nmezulnhmvpfvgpcvk5vouvhm2xpytaweg==&p=mtu=&tb=umvzb2x1w6fdo28gy29uanvudgegu0vfrfvdl0zvtkrbw4fdg08gq0vdsuvssibuwrogmtuxmyyjmdezow==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=vvd0vmvfmvvam2rqulvwmfrwuljnmdu1turct2vsbdzurlzktvu1nmezulnhmvpfvgpcvk5vouvhm2xpytaweg==&p=mtu=&tb=umvzb2x1w6fdo28gy29uanvudgegu0vfrfvdl0zvtkrbw4fdg08gq0vdsuvssibuwrogmtuxmyyjmdezow==
http://www.ioerj.com.br/portal/modules/conteudoonline/mostra_edicao.php?session=vvd0vmvfmvvam2rqulvwmfrwuljnmdu1turct2vsbdzurlzktvu1nmezulnhmvpfvgpcvk5vouvhm2xpytaweg==&p=mtu=&tb=umvzb2x1w6fdo28gy29uanvudgegu0vfrfvdl0zvtkrbw4fdg08gq0vdsuvssibuwrogmtuxmyyjmdezow==
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O corpo de direcdo serd constituido de Diretor e Diretor Adjunto; o corpo de
Assessoramento  Técniftedagdgico serd composto por Professor  Supervisor
Educacional/Coordenador Pedagagi Professor Orientado Educacional/Orientador
Educacional, Agente de Leitura, Professor Articulador Pedagdgico e Professor Facilitador da
Metodologia Ensino a Distancia (EAD) e o corpo de Assessoramento T-@ghigaistrativo
pelo Secretario Escolar, Agte de Pessoal e Auxli de Agente de Pessoal. A estrutura é
definida em funcéo do quantitativo de alunos.

Cabe destacar desse ponto que o corpo de Assessoramento-ddamiustrativo é
composto pelos profissionais que ou sdo responsaveis (no c&eerdtario Escolar) ou
usam frequentemente os arquivos escolares (0s demais profissionais).

No que tange ao ensino, no CEJA nédo existem aulas regulares como nas escolas
tradicionais. Anteriormente ao consorcio realizado junto ao CECIERJ, os estudos eram
redizados de forma semiggencial através de apostilas desenvolvidas pelos préprios docentes
da escolaatualmente os estudasio realizados a distancia através do site da Fundacédo
CECIERJ e nas dependéncias da escola. A distancia é realizado através vitauatedo
aluno na mtaforma do CEJA virtual conforme pode ser observado na figura 7. Nessa mesma
plataforma os professores acessam para atender aos alunos, elaborar materiais, langar notas
etc.

O ensino presencial é feito pelos docentes da esCalze ao aluno comparecea
escola no horario do professor e solicitar um atendimento. O atendimento € individualizado.

O material didatico € adquirido gratuitamente, em sistema de empréstimo, na escola ou
no ambiente virtual de aprendizagem e a avaliagAda, principalmentepor meio das
provas, que sdo realizadas toda vez em que se finaliza o estudo de um mdédulo da disciplina.
Essas provas sdo sempre presenciais e podem ser feitas em qualquer dia durante o horario de
funcionamento dos CEJAS. Além dissaxnbémsao oferecidosa escolalguns horarios de

estudo em grupo para determinados conteudos e a realizacdo de oficinas.
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Figura7- Plataforma do CEJA Virtual

CECEER

dentificacdo de usuério

PLATAFORMA DA

REDE CEJAx

PARA ENTRAR NA PLATAFORMA MOODLE DA REDE CEJA, SIGA AS SEGUINTES INSTRUGOES:

Sevocé é professor: Sevocé é aluno: 2 Acesso & plataforma,

Identificagdo de usuario  Identificagdo de usuario 0seu acesso  plataforma
Nimero de seu CPF Nimero de matricula do Sistema Académico estard liberado de 24 2 48
(sem pontos e traco). com 12 digitos (carteirinha). horas apds a sua inscrigao
Senha Senha no Sistema de Controle
Nimero de seu CPF Nimero de matricula do Sistema Académico Academico (SCA).

(sem pontos e trago). com 12 digitos (carteirinha).

Data retention summary

Probl p ) Obter o aplicativo para dispositivs mveis
roblemas de acesso!

o ﬂi

Entre em contato com o Suporte CEJA/CECIER através do e-mail: suportecejavirtual@cecierj.edu.br,
informando nome completo, CPF (professor) ou Matricula (aluno) & a unidade escolar onde esté matriculado.

J

Fonte:site do CECIERJ

Quanto ao CEJA Maduma especificadamest de acordo com art 2° doseu
regimento interno vigente, sua finalidade princifildesenvolver o educando, assegurando
lhe a formacdo comum indispensavel para o exercicio consciente da cidadania e-feenecer
meios para progredino trabalho e em astlos posteriores(CENTRO DE ENSINO
SUPLETIVO MADUREIRA, 2009, p. D).

Seus objetivos segundo artigo 4° séo:

I. Contribuir para a constituicdo de identidades capazes de protagonizar
acOes autbnomas e solidarias em relacdo a conheosnentvalores
indispensaveis a vida do cidadao;

Il. Despertar no aluno a consciéncia e a responsabilidade de sua atuacédo na
comunidade em que vive e da qual participa,;

lll. Aprimorar a formacdo do educando, desenvolvendo atitudes de
apreciacao e valorizag dos bens culturaie habitos de viver coerente com

0s principios éticos, estéticos e politicos.

IV. Proporcionar ambiente favoravel ao estudo e ao ensino. (CENTRO DE
ENSINO SUPLETIVO MADUREIRA, 2009, p. 02).
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E importante ressaltar também que no aréiydo regimento daseola constam como
princ?2pios fa autonomi a, coer °nci a, pl ur a
corresponsabilidade da comunidade escolar, que permitirdo uma gestdo democratica da
escolao. (CENTRO DE ENSI NOO®WPRETI VO MADURE

Do porto de vista da trajetéria do CEJA Madureira, além do contexto historico ja
abordado; que permeia ndo apenas aquele especificamente, mas todos os CEJAS do Estado d«
Rio de Janeiro, o quadro 3 a seguir, procura ilustrar as legislac@esntes ao CEJA

Madueira, e que foram definindo as mudancas que a escola sofreu ao longo do tempo.

Quadro3- Informacdes sobre a trajetdria do CEJA Madureira

HISTORICO
1982 Fundacdo do CEMADUREIRA.
1983 Parecer de autorigao de funcionamento

Decreto de criagdo do GBMADUREIRA. 10.335i 11/09/87 alterado pelo

L2 decreto 11.964 03/10/88

1991 Parecer de Estrutura e Funcionamento dos CES?Riecer 97/91

2009 Regimento Interno do CEMadureira

2011 _Resolugao de madca de nome de CHsara CEJA. Resolucdo SEEDUC 46
i 23/02/1%8

2011 Decreto definindo a gestdo compartilhada entre SEEDUC e Fundacgéo

CECIERJ. Decreto 43.34912/12/2011.

Resolucéo conjunta SEEDUC/SECT/Fundacdo CECIERJ n°® 1224
de 15 de maio 2014 ransforma e estal@de normas, rotinas e procedimen
2014 relativos a gestdo da modalidade de educacéo de jovens e adultos na fq
semipresencial nas unidades CEJA e nas unidades escolares que tamb
oferecem essa metodologia de ensino.

®Sobre a mudanga de nome ver nota de rodapé nimero 66.
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Resolucdo Conpta SEEDUC/Fundac&8ECIERJ n° 1511 estabelece critéri
2019 de classificacdo em categorias, classifica, define a estrutura basica dos C
de Educacéo de Jovens e Adultos da rede publica estadual de ensino, e
providéncias.

Resolucéo conjua SEEDUC/FUNDACAO ECIERJ n° 1513 de 05 de

fevereiro de 2020 altera os arts. 6°, 10, os anexos I, II, IV e Xlll e revoga
dispositivos do art. 8° da resolucdo conjunta SEEDUC/Fundacao CECIEFR
1.511/2019, e da outras providéndas.

2020

Fonte: elaboracéo ppda.

Por fim, no e tange a sua estrutura, como ja mencionado anteriormente o CEJA
Madureira funciona em outra escola estadual o I.E Carmela Dutra.

O espaco destinado ao CEJA Madureira é bastante reduzido para o funcionamento de
todas as suas atividaglesendo uma sala @aa direcdo; uma para os professores, na qual
também sdo realizados os atendimentos aos alunos e tiradas suas duvidas; uma para a
coordenacdo pedagogica e orientacdo educacional; um laboratério de multimeios; uma sala
em gue sdoealizadas as avaliagdesuena de atendimento aos alunos (recep¢do) que também
€ utilizada pelaSecretariaEscolare pelaAgente dePessoal paraa realizacdo das suas
funcoes.

Cabe destacar que a escola vem buscando uma sala separadagesntz aldPessoal
desempenhar as suas wtlades, o que ja se encontra em processo de implantacdo. Dessa
forma os arquivos referentes as atividades do nucleo de pessoal futuram@nteskecados
para essa sala.

Atualmente, relativo a equipe de docentes, a escola possuiro3@sgores.O
quanttativo dos alunos conforme dados do ultimo Censo Escolar de 2019, publicado e obtido
via Lei de Acesso a Informacéadraves do SIC, é de 1773&lunos, distribuidos n&nsino
Fundamental anos finais 6° ao 92 §t8) e noEnsino Média(1320.

As fotografes 9 e 10 demonstram a estrutura do CEJA e suas instalagdes, e deixam
evidente a necessidade de uma expansdo. Embora nédo se trate de uma escola de ensinc
regular, o fluxo de alunos atendidos, mesmo que em regime semipresawialdeavel e

as demadasdiarias da escola também.

®Ver nota de rodapé 67.
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Fotografia9- Montagem das instalagdes do CEJA parte externa
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Fonte:a autora
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Fotografial0- Montagem das instalacdes do CEJA parte interna

i

Sala onde sao realizadas as Sala de p S (multimeios) e onde sao
avaliacoes pelos alunos - efetuadas 2 atriculas.

Fonte:aautora
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5 O ACERVO DAS ESCOLAS

Apédsanalisarmos trajetdria das duas escolas escolhidas como campo empirico e um
pouco sobressuas estrutura e funcionaments, possibilitandoconhecemosas suas histérias
e 0 sed context institucionas, nos debrucaos sobre seus arquis@scolares.

Como j& mencionado anteriormente, para pesquisar as escolas foi necessario solicitar
autorizagdo junto a SEEDUC, através de um processo administrativo de autorizagdo de
pesquisa. ApOs a autorizacdo, foram realizadassdasyie com a util@acdo da observacéo
livre e do roteiro orientador constante no Anexo A, foram analiszaés a situacdo das
escolas de uma maneira mais ampla, quanto especificamente dos seus arquivos.

O roteiro orientador de observacgéo levou em ictemacao sete aspestadentificacao
da unidade escolar; informacdes gerais do arquivo; informacbes sobre a producéo
documental; informacBes sobre tramitacdo e uso; informacBes sobre destinacdo dos
documentos; informacdes sobre recuperagao e acessme@eento do arquivescolar.

O primeiro deles referige as informagOes de identificacdo e caracterizagdo da
unidade escolar, trazendo alguns dados que nos permitiram, sobretudo, compor a parte da
histdria e estrutura das escolas, ja apresentada.

Os dem&s aspectos, que fara analisados nesse capitulo, referisen
especificadamente aos arquivos e serviram de base para a sua andlise. Foram obtidas
informacdes mais gerais que contribuiram para o entendimento de como é o arquivo escolar,
onde eles se locaim na escola, comoles sdo organizados, qual o seu estado de
conservacao, etc.

Além disso, obtivemos informacg@es especificas que dizem respeito as fases da gestédo
de documentos relacionadas com a producéo, tramite e uso, destinacao, e informacdes sobre o
gerenciamento dos domentos e conhecimentasercados instrumentos arquivisticoslpge
sujeitos colaboradores.

Isso foi importante, pois nos permitiu atingir um dos nossos objetivos que era o de
conhecer a organizacdo atual dos arquivos escolaresfigdemto os principa problemas
existentes.

Essa investigacéo foi reforcada, pela analise do que a literatura apresenta enquanto
desafi os de gest«o dos arquivos escol ares
arquivos escol ar es oaptuloaa que idsnistron gue ® ecename S mo
observado estd em consonéncia com a literatura. Assim, a partir desse conhecimento pudemos

propor o manual conforme as necessidades observadas.
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5.1 ACERVO DO COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR JOSE ACCIOLI

Das duas escolas edadas o CEPJA é a guapresenta a melhor infraestrutura em
termos de instalacbes e equipamentos. No que tange as informacdes gerais do arquivo, a
situacao nao é distinta, apresentando a escola um espaco para abrigar 0 seu arquivo corrente ¢
intermediérice outro para o permamte.

Quanto aos arquivos correntes e intermediarios ndo ha uma sala especifica destinada a
eles, que se localizam em arquivos setoriais proximos aos produtores conforme as suas
necessidades diarias.

Quanto as condi¢Bes de conservagacambiente onde f&n os arquivos, de forma
geral por estarem localizados nas salas em que sédo desenvolvidas as demais atividades da
escola, as condicfes de climatizacdo, iluminacdo e umidade sdo adequadas.

Com relacédo ao acondicionamento dos documerttiwentes e intermétios, emgeral
as condicbes também saatisfatoriase de acordo com parédmetros arquivisticos. Os
documentos sé&o acondicionados em arquivos e estantes de aco, dentro dmxaix@stas
de diferentes tipos, destinadesdiferentes espécies documengaiA fotografia 11 apresenta a
sala do nudcleo de pessoal, onde ficam localizados os dossiés dos professores, que sao

acondicionados em pastas e armazenados em estantes de aco.

Fotografiall- Dossiés dogrofessores

Fonte: aautora
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Nesses dossiés sao encontrados diversos tipos documentais como: processos
administrativos, memorandos de apresentacdo, atestados médicos, declaragfes de frequéncia
entre outros. Esses documentos se encontram bem acondicienahosbom estado de
conservacao.

A fotografia 12 apresenta um arméario do tipo arquivo, localizado em uma das salas da
secretaria, onde ficaras documentos correntes referentes aos alunos e do ano em curso.
Esses documentos sdo acondicionados em pasf@nsas. Nessa mesnaasda secretaria
sao realizados atendimentos aos alunos.

Os demais documentos, intermediarios, referentes aos dlwelzamse em uma

antessala da secretaria e sdo acondicionadogedma forma que os correntes.

Fotografial2i Armario do tipo arquivo com historicos escolares prontos e pendentes do ano
corrente

Fonte:aautora
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Na fotografia abaixo, h4 documentos administrativos, como os Mapas de Controle de
Frequéncia (MCFs), que sao admionados, em pastdghario, por més e ano. Podemos
observar que parte desses documendmsbora estejam arquivados adequadamente em
armarios de aco, estdo acondicionados de forma inadequada, em pastas ja deterioradas e ma

posicionadas o que favoreagegps documentos ans&sn rasguene vao se degradando.

Fotografial3 - Mapas de Controle de Frequéncia do C.E Professor José Accioli

i 3
{

- -

Fonte:aautora

Na sala da direcdo também s&o encontrados documentos relativos a fungbes
administrativas, refemtes a prestacdo de contas, como por exemplo, de projetos como
Programa Dinheiro Direto na escol@DDE) ePrograma Nacional de Alimentacédo Escolar
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(PNAE)°, além de informagBes sobre inventério, documentos relacionados ao grémio
estudatil, entre outros. Ntamos que esses documentos se mostram dispersos e misturados,
inclusive a outros materiais e objetos, além de nem sempre estarem acondicionados

devidamente em pastas ou caikag como pode ser observado na fotografia 14.

Fotografial4 - Documentos referentes a prestacdo de contas

Fonte:aautora.

%0 PDDE tem por finatlade prestar assisténcia financeira para as escolas, em carater suplementar, a
fim de contribuir para manutencéo e melhoria da infraestrutura fisica e pedagogica, com consequente
elevacdo do desempenho escolBambém visa fortalecer a participacdo so@ah autogestao
escolar. O PNAE oferecalimentacdo escolar e acbes de educacdo alimentar e nutricional a
estudantes de todas as etapas da educacdo basica publica. O governo federal repassa, a estado:
municipics e escolas federais, valores financeiros @&ter suplementar efetuados em 10 parcelas
mensais (de fevereiro a novembro) para a cobertura de 200 dias letivos, conforme o ndmero de
matriculados em cada rede de ensinBNDE. Programas 2020. Disponivel em
https://www.fnde.gov.br/programas/pdde. Aseem: 05 jan.2021. ENDE. Sobre o PNAE 2020.
Disponivel em: https://www.fnde.gov.br/programas/pnae, respectivamente. Acesso em: 05 jan.2021.
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Os dois Programas sdo importantes projetos de fomento as escolas estaduais e

envolvem recursos provenientes do Governo federal. Sua fiscalizacdo é fesacplade
civil e por 6rgdos do governo. Por esse angulo, ressaltamos a importancia dos documentos
referentes a esses programas e a necessidade de estarem mais bem acondicionados ¢
preservados, mantendo a perenidade a fim de garantir controle e tranaparénc

Os arquivos pernmentes localizarse em duas salas destinadas a eles, que séo
denominadas de fAarquivo mortoo. Nesse sent.
tedrica Emborapartindo de uma observagao empirica) 0 prejuizo que essa visateacssoe
também foi dservado no arquivo permanente da escola, que mais parecia um depdésito,
apresentando problemas de climatizacao e iluminap@esso de umidade, poeipgesenca
de insetos, como tragaémdo uso de estantes de ferro ja oxidadas.

Quanto ao acondicionaento esse também é inadequado com documentos
acondicionados em sacolas plasticas e dentro de caixas de papeldo impviyptiadeles
inclusive, ndo se encontranacondicionados e sim avulsos pela sala sem quatgpeede

protecao

Fotografial5 - Arquivo permanente administrativo do C.E professor José Accioli

Fonte:aautora.
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Na fotografia 15, acima, que traz uma visdo panoramica da entrada de uma dessas
salas pode ser observada péssimas condi¢cdesle conservacdo dos documentos,
encontrado-se muitos deles em caixas de papeldo ou dispersos, e até sem nenhum tipo de
protecao. Além disso, as condi¢cdes de temperatura, umidade e clima sédo inadequadas para a
preservacado dos documenpaslendo causar deteracao nos suportes.

Na fotografia 16, mais aproximada, pode ser reotadda uma grande incidéncia de
luz constante sobre os documentosia fotografia 17um acondicionamento inadequado,
inclusive com uma estante de ferro ja apmes®lo sinais de oda@o. Isso traz grandes
prejuizosuma vez quasmas condi¢des de acondicionamento da documentacédo poalam
0 passar do tempdeteriorar o suporte causando inclusive perdas de informacao irreversiveis

que n&do podem ser resolvidasmeor meio deestanacad™.

Fotografial6 - Documentos de servidores do arquivo permanente

Fonte:a autora.

'Segundo Cassares (2000) restauracéo é um conjunto de mediddetiuem a estabilizacédo ou a
reversdo de das fisicos ou quimicos adquiridos pelo documento ao longo do tempo e do uso,
intervindo de modo a ndo comprometer sua integridade e seu carater histérico.
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Fotografial7- Documentos Administrativos do Arquivo Permanente

2% SEMESTRE
DE 2014

(53 Parcola)

Fonte:aautora.

Em outa sala do arquivo ggmanente, que pode ser observada na fotografia 18,
encontramos historicos escolares e dossiés dos alunos com documentos referentes a sua
escolarizacdo, de varios anos desde a fundacéo do colégio. Estes sdo armazenados em estante
de alenaria e marmore pduzidos pela propria escola, porém grande parte se encontra
dispersa pelas estantes sem estarem acondicionados em lmaxagm envelopes, sem
nenhum tipo de protecdo. Alguss encontrarem péssimas condicdes, ja apresentaimdoss
de degradacéao douorte.

De forma geral, os documentos nos arquivos permanentes ndo se encontram
acondicionados adequadamente e confqrar@metros arquivisticos.

Cabe ainda esclarecer que com relacdo a seguranca dos documentos, em parte ela é
prejudicad ja que muitos doauentos ficam nas salas onde ha transito de pessoas externas.

Apenas o arquivo permanente € isolado e trancado, sendo 0 seu acesso restrito.
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Fotografial8 - Documentos de alunos do Arquivo Permanente

Fonte:aautora.

Dessa foma, através das fotografias pdde ser observado que ha espacos na escola
destinados ao arquivo correniietermediario e ao permanente,que denota certa separacao
por idade dosirquivos porém isso se estabelece mais por uma orga&izampirica do que
em virtude de um conhecimento tedrico da Teoriatdes dadeslsso talvez se explique, por
nao existir uma politica de contratacdo de pessoal especializado, ficando a cargo do secretério
escolar a organizacao.

Cabe destacar que segdorrelatos, com a mda de uma nov8ecretariaEscolar, vem
ocorrendo um processo de reorganizacao do arquivo, tanto fisica quanto intelectual em que se
busca melhorar tanto as condi¢des de preservacdo dos documentos quanto facilitar 0 acesso e
localizac&opelos profissionaigla escola. Os documentos estdo sendo acondicionados em
pastas novas como pode ser observado na fotografia 19 e estdo sendo catalogados.



122

Fotografial9 - Documentos dos alunos em processo de reorganizagao

Fonte:a autora.

Osdocumentos da escola, portanto sdo organizados conforme o quadro a seguir:

Quadro4 - Organizagao dos documentos do CEPJA

DOCUMENTOS LOCALIZACAO
Salas da Secretaria e da Coordenagéo
AUUNEE Pedagdgica
SERVIDORES Sala do Nucleo deessoal
ADMINISTRATIVOS Sala da Direcao
DOCUMENTOS PASSADOS ANOS iSala do Arquivo Mo

Fonte:elaboracéo propria

No que tange a producédo, grande parte dos documentos produzidos sdo do género
textual, relativos as atividadestictianas da escol&abe destacar que com a implantacdo do
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Sistema Eletrénico de Informagbes (SEI) no ambito da SEEDUC, cesmegaproduzir
documentos digitajsporém, nesse caso aqui ndo ha eliminagdo. Os documentos novos ja
estdo sendo criados digitagsps antigos saogltalizados, mas ndo sao eliminados. E nédo sao
todos os documentos que sdo criados como digitais, € mais processos administrativos,
circulares, oficios, etdda também documentos iconograficos e sonoros, porém em menor
quantidade.

Os pincipais tipos docmentais existentes sdo o0s relacionados as atividades
pedagogicas, referentes aos servidores e os administrativos. Na escola pode ser observado,
entre outros documentofichas de matricula; livros de visita; pasta de correspondéncias
recebidas e expedida$iyro para registro de pedido e retirada de documentos; declaracdes
expedidas; atas de conselho de classe; memorandos enviados e recebidos; diarios de classe
oficios enviados e recebidos; livro de matriculas; atestados médicos oméuios; atas de
resultados finais; atas de conselhos de classe; projeto pedagdgico; documentos do censo
escolar; calendario escolar do ano letivo em curso; registro de ponto de funcionarios;
documentos de prestacdo de contas das unidades executocasielinratriculas; atade
resultados finais.

Ha certa padronizacdo em alguns documentos da escola, que sao produzidos conforme
as orientacdes fornecidas pela SEEDUC, porém ha também documentos elaborados de forma
nao padronizada.

O controle dos documerg@roduzidos e recédos relacionsse principalment@o seu
arquivamento, segundo a espécie documental, dividido por ano e em pastas. Assim, para
localizar os documentos, tanto produzidos quanto recebidossdguecurar diretamente nas
pastas.

Porém, latambém a utilizag@ide cadernos e livros, no quais sdo anotadas informacdes
para controle. Na secretaria da escola, por exemplo, sdo usados livros de registro e no nucleo
cadernos em que se anotam as informacdes. Além disso, ha a utilizacdo de dfygidasrec
dos document tanto produzidos quanto recebidos, e que sdo arquivadas em pastas ou
arquivos, separadas por espécie, nimero do documento e data e que também servem pare
controle.

Com relacdoa tramitacdo e uso, também ha a utilizacdo de copiasadas. O
documento nginal € encaminhado juntamente com uma cépia que devera ser recibada por
guem recebeu o documento. A cOpia € guardada na escola em pastas ou arquivos, por espécie

documental, data cronologica e por aRara 0s processos administrasive utilizado um
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caderno de protocolo, no qual constam informacgdes de entrada e saida dos processos, além da
assinatura de quem os recebeu.

Quanto ao método de arquivamento empregado, esse varia conforme a espécie
documental e a atividade corresponderds. documentos admstrativos, no geral sao
arquivados cronologicamente (por ordem de entrada), como por exemplo, os oficios,
memorandos, atas e declaragbes. Os Mapas de controle de frequéncia (MCFs) sao arquivados
por més e ano.

No tocanteaos documento correntes e intergdiarios relativos aos alunossao
arquivados por numero de registro no livro e em ordem alfabética e os permanentes séo
organizados por numero de registro e ano. Para os documentos referentes aos servidores e que
ficam em dossiés, é ukao método alfabéto.

Quanto a destinacdos documentos referentes aos alunos ficam guardados no arquivo
corrente e intermediario pelo prazo de um ano, sendo os do ano em curso armazenados na salz
da secretariem queha os atendimentos aos usuar®gs do ano anteri@m uma antessala
também da secretaria, porém mais reservada. Apos o término do anmketiecumentos do
ano anterioque ficavam na antessatfio ecolhidos ao arquivo permanemes do ano em
curso passam para esta sala abregpaco para novo®cdumentos do préximo ano.

Os documentos dos servidores ficam no nucleo de pessoal enquanto eles estdo em
atividade na escola. Apds as suas aposentadorias os documentos sao recolhidos para o arquivc
permanenté

E importante salientar guno trabalho realado na escola apesar de existir uma logica
de organizacdo, onde percebemos que os documentos estdo organizados de acordo com &
frequéncia de uso e apds o seu uso primario eles sao recolhidos ao arquivo permanente, nao
ha aplicacdo de Dela detemporalidad. Esse tipo de organizacéo, assim como a separacao
por idade dos arquivos € feita de forma empirica e intuitiva, na qual os sujeitos separam 0s
documentos conforme suas necessidades e frequéncia de utilizacdo e necessidade de espaco.

Cabe destacar aindaug segundo relatos ndo ha eliminacdo de nenhum documento o
que gera uma massa documental acumulada. Se houvesse a aplicagdo da Tabela de

temporalidade da SEEDUC, grande parte dos documentos poderia ser @liminad

?Cabe aqui esclarecer que quando os servidores saawala atual e vdo para outras, 0s seus
procesos administrativos sdo encaminhados para as novas escolas. Além disso, sdo entregues a esse!
servidores documentos importantes sobre sua vida funcional, como declaracbes de frequéncia e de
funcbes exercidas.orém ainda sdo guardados alguns documentaesle®rvidores na escola para
controle e registro e para atender alguma necessidade futura.
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Quanto a recuperacam geral ela ndo é aduada, uma vez que o0s instrumentos de
controle sé@o deficientes. Quanto aos documentos administrativos, quando nao se tém ideia do
més e ano em que foram produzidos ou recebidos fica dificil reelgsetzavendo a
necessidade de procufsicamente docunmdo a documento.

Com relagdo aos documentos dos servidores a recuperagdo é ummethump pois
eles sdo organizados em dossiés e por ordem alfabética, entdoléaeilitz|os.

Quanto aos documentos dos alunos, quando ha o destmonehto do ano a
recuperacao também se torna morosa, havendo a necessidade de consultar os livros de registrc
e procurar individualmente as informagoes.

Interessante ressaltar que quanto a dificuldeaterecuperar as informagdes nos
arquivos escolarespbretudo para pesaas,issondo € exclusiv da realidade das escolas
pertencentea SEEDUC. Lupetina (2015) ao analidathas de alunos constantes aervo
do Instituto Superior de Educacao (ISER&rtencente a redd~FAETEC) e vinculada a
SECTI, denorstrou que o critério de organizacdo dessas fichas pela esodla favoreceu a
sua pesquisaa medida em queo agregauma grande quantidade de documsntlificultou
arecuperacao das informacfes das goecessitava especificadamente.

Porém cabe déacar, que segundo elatos de funcionariodjouve uma melhora na
organizacdo dos documentos, pela escola que contribuiu para a sua recuperagdo e acesso
Anteriormente os documentos correntes, intermediarios e permanentes ficavam todos
aglutinados, em uma esma sala, porém faiealizada uma reestruturacdo separando 0s
primeiros dos ultimos que vem facilitando esse processo.

Com relacdo ao acesso aos documentos, apenas 0S usuarios internos tem acesso, oL
seja, os profissionais da escola. J& houve em doisemosninteresse deepquisadores pelo
acervo da instituicdo, que utilizaram do arquivo escolar para suas pe&quisas

Como a escola estd subordinada a SEEDUC, ela ndo tem autonomia para receber
usuarios interessados e nem disponibilizar os seus documeatzeydo a quem tive
interesse se direcionar a SEEDUC. ApOs a autorizacdo desta, € que as escolas podem
disponibilizar os seus acervos e atender as demandas de usuarios. No CEPJA, ndo ha um

Centro de Memodria instituido o que possibilitaria um melhor a@@sseu acervo.

Como ja destacado trataane das di sserta-»es fAHist-ria da F¢
Professor José Accidlide Viviane Monte dos Santos e a disserta@Bduc a- « o Escoc
participa-«00 de Thais Baptista Carval ho de Ol
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No que se refere ao gerenciamento da documentacao, na pmat@risEscolar,a
Auxiliar de Secretarieo Agente deéPessoal, aBiretoras e &oordenadordedagodgica sédo 0s
profissionais que lidam diretamente com a documentac@aoeado ao arquivoesnpre que
necessario.

Com relagcdo ao conhecimento dos instrumentos arquivisticos de gestao ja existentes e
das acbes desenvolvelgpelo Estado o Rio de janeiro, que pudemos apreender é um
desconhecimento por parte dos profissionaiestala, uma vez queomo ja mencionado,
nao ha treinamentos oferecidos pela SEEDUC que cplgenesse tipo de conhecimento.

5.2 ACERVO DO CENTRO DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS MADUREIRA

Como j& mencionado anteriormenteCEJA ocupa um unico andar. Comagélo ao
seu arquivo,portanto, ndo ha uma sala especifica para sua guarda ficando tanto os
documentos correntes e intermedidrios, quanto 0os permanentes, dispersos nas varias salas d:
escola em armarios de aluminio personalizados, com portas de correr,podmoser

observadmas fotografias 20 e 21.

Fotografia20 - Armario onde sao arquivados os documentos do CEJA Madureira

Fonte:aautora
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Fotografia21 - Documentos de pessoal e de alunos do Q#ddureira

Fonte:aautora.

7

A separagdo por idade entre os arquivos € realizada apenas através do
acondicionamento, ficando os documentos permanentes separados em outrabozaixas
distintas das caixas onde sdo acondicionados os correntes e intermedigsio demonstra
que nao ha a efetiva adocdo da Teoria das trés idades ficando os documentos correntes,
intermediarios e permanentes todos misturados, criando uma massa documental acumulada, o
que causa prejuizasimpactoscomo por exemplo, de faltae &spaco fisico parguarda de
novos documentos correntes, 0s quais sao produzidos cotidianamente; dificuldades em
recuperar e acessar as informacdes; e questdes relativas a seguranca e preservacao dess
documentos.

Os documentos administrativos ficamomadicionados no gekaem caixasbox em
arquivos com pastas fi@ho ou em pastas suspensasdo guardados na sala da direcdo. Os
referentes ao pessoal sdo guardados nos armarios personalizados pela escola, em pasta
formando dossiés na sala da secretarias referentes acalunos também nessegsmos
armarios em caixagox e em dossiés, tanto nas salas da secretaria, quanto na da orientacao

pedagdgica.
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A organizagao dos documentos no CEJA Madureira se estabelece, portanto conforme

0 quadro 5.
Quadros- Organizacao dos documentos do CEJA Madureira
DOCUMENTOS LOCALIZACAO ‘
ALUNOS Sala da secretaria/orientacao pedagdgica
SERVIDORES Sala da secretaria
ADMINISTRATIVOS Sala da Direcéo

Nao ha uma sala especifica para os documenfesrmanentes, que fiam guardados

junto com os demais.

Fonte: elaboracao prépria

No tocante ao estado de conservadéae documentgscom excecdo de uns mais
antigos que carecem de intervencdes fisicas, no geral se encontram em bom estado. As
condicbes detemperatura, umidadee climatizacdo sdo adequadas, além gue o
acondicionamento em caixd®x arquivos e pastas também favorece a preservacao e
manutenc¢ao dos suportes.

Em grande parte, o que contribui para uma boa conservacédo dos documentos é o fato
desses estarem guardednas mesmas salas destinagademaisatividades da escola. Porém,
do ponto de vista da seguranca, ha um prejuizo, pois ha um transito constante de pessoas ha:
salas onde eles estdo guardados, inclusive de usuarios externos.

No que tange a producédo, grande maioria dos documentos tambémdo género
textual relacionandse & atividades e funcdes desenvolvidas pela escola. Ha também
documentos digitais, uma vez que a escola se utiliza de um sistema para registrar informacdes
relativasaos alunos e tanbém vem utilizando o SEI.

Quanto a padronizacdo, ocorre 0 mesmo que no CEPJA, sendo alguns documentos
produzidos conforme os modelos estabelecidos e orientados pela SEEDUC, patgéamfia

sem padronizacao.

"Tratase da plataforma virtual da rede CEJA da Fundacdo CECIERJ. FUNDACAO CECIERJ.
Login. 2020. Disponivel emhttps://cejarj.ceciegdu.br/ava/login/index.php. Acesso em: @& fev.
2020.
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O controle dos documentaartbém se assemellaa da outra escola igualmente esta
associad@o arquivamento dos documentos segundo a espécie documental e dividido por ano
e pasta. Também ha a utilizagie®cadernos e livros de registro e o uso de copias recibadas.

Quanto ao acervdoi relatado pelosujeitos colaboradores que parte dos documentos
mais antigos foi extraviada, restando os mais recentes, sendo estes diversificados, conforme as
funcBes exercidas pela instituicdo. Ha tipos documentais como: livros de registros de
certificados, certificadosde alunos, dossiés dos alunos compostos de copias de suas
documentacdes pessoais e ficha de inscricdo de matricula, ficha de controle de avaliagdes,
livro de matriculas, ficha de alunos concluintes, ficha de controle de tesig®h politico
pedagodgicp atas do conselho de avaliagdo escolar, ata de reunido do conselho de classe,
processos administrativos, declaracdes de frequéncia, memorandos de apresentacao, atestado
médicos, mapas de controle de frequéncia, inventarios, masiaaisje reunioes, pia de
acao, processos de prestacao de contas, oficios recebidos e expedidos, memorandos, etc.

Diferentemente do CEPJA, o CEJA, por ser uma escola que possui um ensino
diferenciado e semipresencial, fazendo uso de um sistema, protudgmeseus documesto
em ambiente digital, uma vez que informacfes séo repassadas pelos professores e pela
secretaria para esse sistema. Entdo por exemplo, fichas de inscricdo de matricula dos alunos
apos a implantacdo do sistema ja sdo feitas exclusitarem ambiente digit.

Outro exemplo é que ndo h& uso de diario de classe. Os professores registram as
informacBegertinentesaos alunos no sistema, restando apenas, do ponto de vista fisico, um
caderno no qual sdo registradas as notas por precausgaop caso de ocorrer algum
problema no sistema.

Quanto ao controle da tramitadd® a utilizacao de livros de registro, cadernos, cépias
recibadas e o sistenfara os processos administrativos é utilizado o caderno de protocolo.

Com relacdo ao método @equivamento empreda, este varia conforme a espécie
documental e a atividadeOs documentos administrativos, no geral sdo arquivados
cronologicamente (por ordem de entrada), ou por més e ano. Como a escola tem menos tempo
de existéncia, as vezes em umesma pasta sdo argados documentos de varios anos.

Quanto aesse pontoretornando ao trabalho de Lupetina (2015) realizado no ISERJ,
observamos que ha unsanstante no método de arquivamento empregado pelas escolas, em
gue em muitos casos adotam o adétalfabético/crondlgico. Nesse sentido, a autora salienta

gue no arquivo no ISERJ,
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Estdo armazenadas as fichas dealexos concluintes do curso normal da
década de 1960 em diante. As fichas sdo organizadas dentro de caixas
grandes de papeldo e estaw, sua vez, sdo ditbuidas em estantes. Quanto

ao método de organizacdo arquivistica, cada estante compde uma década,
possuindo aproximadamente vinte e oito caixas, sendo que cada caixa possuli
aproximadamente 140 fichas, dispostas em ordem alfabédicaifimo
sobrenomeAssim, a estante da década de 1970, a que interessa diretamente
a essa pesquisa, possui vinte e oito caixas com fichas, organizadas por ordem
alfabética de A a Z, de acordo com o sobrenome. Desta forma, numa caixa
gue contém fichas dalunas, cujos sobremes comegam com a letra A,
podese encontrar formandos desde o ano de 1970 até o ano de 1979.
(LUPETINA, 2015, p.42).

O arquivamento dos documentos dos alunos é realizado da seguinte forma: até o ano
de 2009 apenas pelo numero da ricata, posteriormeet a 2009 eles passaram a ser
organizados por ano e matricula.

A fotografia 22 ilustra bem o método de arquivamento. Como pode ser observado
através das etiquetas das caixas, os documentos mais antigos anteriores a 2009 estdo na:

caixas boxna parte supesr e os mais recentes posteriores a 2009 nas caixas inferiores.

Fotografia22- Arquivamento dos documentos referentes aos alunos

Fonte: a autora
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Além disso, ap6s a conclusdo da escolaridade os docundogaslunos passam a
receber um novo arquivamento numeérico referente aos certificados de conclusdo, como pode

ser observado na fotografia 23.

Fotografia23- Arquivamento dos certificados de conclusao

CONCLUINTES
ENSING
INSINO
FUNDAMENT AL
. FUNDAMENTAL
000,171 s )
000.514
000,301 000.615
A 1 A

A o § » A

000,614

000,300 =
000,409 H 000,740

A1 Ntes |
PASTACONCLUINTES (B psra concLUNTES

ENSING

FUNDAMENTAL ENSING

FUNDAMENTAL

CERTIFICADOS | CERTIFICADOS 6800/7099 § 7100/7400

001,482 A 001,605 001,606 A 001,715

Fonte: a autora

De 2013em diante s&o repastas para o site da Fundacdo CECIERJ informacdes
relacionadas a dados pessoais dos alunos e referentes a sua escolaridade anterior que sa

reconhecidas pelo sistema como aproveitamento de estudos.



132

Quando um aluno possui formagdo amerealizada em alguan modalidade do
CEJA, querem outra unidade, ou via ENCCEJ3% sistema reconhece automaticamente a
informac&o. Ao concluir a escolaridade e apos lancamento das informacgfes referentes a
Gltima série concluida o préprio sistema emiteisidnico. Porém destase que o diploma
continua sendo elaborado pela propria escola, que publica a conclusdo da escolaridade em
diario oficial, bem como também s&o atestadas as informacdes pela Inspecao Escolar.

Com relacdo aos professores suas docum@egasao acondicionas em pastas
formando uma espécie de dossié com diferentes documenttgosela toda a sua vida
funcional.

Quanto a destinacdo, ndo ha aplicacdo de tabela de temporalidade pela escola, e como
nao ha um espaco destinado ao arquivanpeente, a Unica d@sacao realizada € através do
acondicionamento, em que hdmr @c ol hi ment o0 dos document os
primario para outras caixas box, porém essas continuam ocupando 0 mesmo armario em que
sdo guardados os documentos @tgs e intermediargo

Quanto aos documentos dos alunos, por exemplo, apés a conclusdo da sua
escolaridade eles passam das caixas mais usadas corrente/intermediarias para as permanente
referentes aos certificados de concluséo.

Assim como no CEPJA, tamiméndo h& eliminacdoanCEJA, porém no caso dessa
dltima, a situacdo anda é mais critica, haja vista a escola ndo dispor de espaco fisico para
guardar tantos documentos que vao sendo produzidos a cada ano. Dessa forma seria muito
importante a aplicacdo daffela de Temporalid&adnessa escola a fim de diminuir a massa
documental que vai se acumulando a cada dia.

A recuperacdo no geral é inadequada. Quando ndo se sabe o0 ano, ou 0 nimero de
matricula, no caso dos documentos dos alunos, ou algum tipo de igdormapreciso
procura documento a documento.

No caso especifico dos documentos referentes aos alunos, embora seja possivel
recuperar os documentos/informacéo, haja vista existir certa organizacdo em funcédo do

arquivamento empregado, para recupgesé peciso recorrer aos/fos de matricula ou os de

E um exame voluntério, gratuito e destinado a jovens e adultos que nao tiveram oportunidade de
concluir seus estudos na idade apropriada para cada nivel de ensino: no minimo, 15 (quinze) anos
compleos para o Ensino Fundamentalpne minimo 18 (dezoito) anos completos para o Ensino
Médio.
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registro de certificados. Ndo ha nenhum método de pesquisa mais eficiente como uso de
planilhas ou banco de dados.

A partir de relatos dos sujeitos da escola observamos que apesar de eles informarem
que comleguem localizar osatumentos ha um reconhecimento de que um usuario externo
poderia encontrar algum tipo de dificuldade.

Atrelado a isso foi manifestado um anseio parte egsses sujeitos pela existéncia de
algum tipo de sistema, programa ou platafogua facilitasse a ceiperacdo e 0 acesso e que
reunissen as informacdes necessarias para o atendimento as atividades da escola de forma
mais eficiente.

Para gerenciar o arquivo, a escola conta com $eueetariaEscolar que entre outras
funcdes, arquivabs documentos prodigos e recebidos, registra os documentos escolares,
como 0s processos de matricula e transferéncia de estudantes e elabora o histérico escolar dos
estudantes. Além da secretéria, ha outros funcionarios que lidam com a documentagio como
Agente dePessoalque cuida da documentacao referente aos servidores da instituicdo e a
Coordenadora @ Orientadora pedagogica que auxiliam no atendimento as demandas dos
alunos.

Assim como no caso do CEPJA, ha por parte dos profissionais do CEJAev&dur
um desconhecimém sobre gestdo de documentos, sobre 0s instrumentos arquivisticos
existentes (Plano de Classificacdo e Tabela de temporalidade das atividades fim e meio) e
pelas acdes ja desenvolvidas pelo Estado do Rio de Janeiro. Isso € resatad@.citadg
de una auséncia de treinamenteterentess gestdale documentosfertados pela SEEDUC,
que quandosrealiza,é apenaslirecionads as atividades especificas desses profissionais.

Por fim cabe destacar que concernente a empréstimosidtasresses se rasgem
apenas aos materiais didaticos que séo oferecidos aos alunos, sendo 0s usuarios principais dc
arquivo apenas os internos, ou seja, os funcionarios que lidam com a documentacao.

Aléem disso, destaese que assim como no caso do @&Po CEJA por estar
subordinado a SEEDUC nao tem autonomia para disponibilizar seu arquivo para acesso,
ficando seu acervo, dessa forma, invisibilizadgonda mais considerando que trazer
pesquisadores de fora sem 0 apoio de pessoal e estrutura adegedaosnais uma taref
paraos funcionariosla escola entre tantas outras que acumulam. A escola néo esta preparada

dentro dos preceitos arquivisticos.
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5.3 DESAFIOS NA GESTAO DOS ARQUIVOS ESCOLARES ESTADUAIS

Apesar da existéncia das acdes desenvolvidés Bstado e pela SERIL, das
legislacdes e da atuacdo dos profissionais que utilizam dos arquivos escolares e contribuem
para a sua organizacdo, ha ainda muitos desafios que permeiam esses arquivos. As
observacgbes empiricas nos permitiram obsénvérco os principais probleas existentes, e
somase a elas a literatura que trata do tema, a qual também vem apontando desafios na
organizacao e gestao desses arquivos.

Podemos destacar inicialmente, problemas mais gerais, como a prépria falta de
recursos, sejiumanos, pois mesmas profissionais da escola as vezes ndo dao conta da
organizacdo dos aceryasmateriais, que muitas das vezes sdo escassos ou inexistentes; além
de problemas especificos, relativos a propria preservacdo dos acervos, relacioniaes a fa
extrinsecos, ano agentes fisicos e biolégicos, temperatura e umidade inadequadas, e
presenca de tracas, fungos, poeira, que causam a deterioragdo dos documentos de forma tac
critica, impossibilitando até agdes de restauro.

O que tanto as observagiealizadas quanto lgeratura apresentaram € um cenario
de desorganizacdo e de precariedade, com problemas na guarda e no armazenamento dos

documentos, trazendo prejuizos, muitas vezes irreversiveis.

Comumente encontrage documentos armazenados egatas insalubres,
misturados aos outros tipos de materiais, como por exemplo, de limpeza. As
mas condi¢bes de armazenamento dos documentos, com o passar do tempo
podem acarretar prejuizos a qualidade do suporte, provocar o
envelhecimento precoce dos docmos e até a perda deformacéo

(SILVA et al.2008, p. 2).

Bonato (2002) analisou as condi¢cdes dos arquivos escolares, partindo de experiéncias
empiricas. Através do projeto de avaliacdo, organizacdo e pesquisa intitukadoq ui v o s
escolares: limites eggsibilidades parape s qui s ao, mapeou e el abo
situacdo em que se encontravam 0s arquivos escolares no Rio de Janeiro, analisando os tipos
de fonte, grau de conservacao, arranjo e descricédo, quantificacao, local de instalacéo, recursos
humanos e materiaipara informar aos pesquisadores e ao publico em geral as condi¢des de
acesso e uso desses acervos. Como recorte trabalhou com asooteigenno século XIX.

Nesse trabalho foram identificadas condi¢cOes precarias dos arquivosLitpas das
vezes aprestavam acondicionamento inadequado, encontrasgleempilhadose sem

nenhuma protecéo
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A documentacdo se encontra depositada em armarios de madeira, em cima
de arquivos de aco, em prateleiras de estantes de madeira, essa
documentacaae encontrem maiorou menor grau em condices de guarda

by N

inadequadas a sua preservagao, se fazendo urgente a necessidade de no
minimo uma limpeza manual (BONATO, 2002, p. 6).

hY

No que tange a preservaégooutros problemas encontrados pela autora foram o
manuseio inadequadee fatores extrinsecos, como agentes fisicos e biolégicos, como
temperatura e umidade, poluentes atmosféricos, presenca de insetos, fungos, anobios, tracas
exposicao a poeira.

Em consequénciadesses problemassegundo a autoragm algins acervos o0s
documetos ja se encontravam contaminados, sem a possibilidade de serem restaurados e
havendode s e r afastados dos demai s, a transfar@n@andd o C «
informacé&o para outro suporte material, antes de se procederrmaeliio 6 ( BONAT O,
p.11).

Em relacdo ao CEPJA e ao CEJA, embora grande parte dos arquivos apresentem boas
condicOes de preservacdo, no caso do arquivo permanente da primeira escola, por exemplo,
puderam ser observados alguns aspectos apontados pela amt suas analise#\s
condicBes climaticas, ndo eram adequadas e ja se presenciava alguns aspectos de degradaca
de suporte e presenca de agentes fisicos e bioldgicos.

No desenvolvimento de sua tede doutorad@ Bonato (2003) identificou o mesmo
cenaro com relacdo aos @uivos escolares. A documentacdo se encontrava desorganizada,
sujeita a destruicdo e em condi¢des insalubres, o que dificultou o0 acesso e a pesquisa.

Essa situacdo, segundo a autora, demanda do pesquisador muitas vezes que limpe e
organize a documentacdantes de pesquida, o que tornaevidente que a forma de
preservacdo e conservacdo da documentacdo por parte das escolas pode-senstitair
barreira no processo de pesquisar em seus arquivos.

A autora ainda salienta que a faltardeursos, de made-obra especializada € um fato
gue nédo deve ser esquecido nas escolas para o trato da documentacao.

No caso das escolas pesquisadas, isso pode ndo apenas ser observado, como foi

apontado em relatos informais pelos proprios sujeitoda@dores que manifegam tanto o

8Segundo Silva (1998) preservacdo é toda acdo que se destina a salvaguardar ou a recuperar as
condicBes fisicas e proporcionar permanéncia aos materiais dogsgpertontém a informacag.
o 6gwandad, sob o qual se O6abrigamdéd a conserva
Mratas e da tese AA Escola Profissional para o
defendida na Faculdade de Educad@®@NICAMP em 2003.
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anseio por um profissional especializado que atuasse nas escolas, quanto a necessidade de
treinamentos direcionados para esse tipo de funcgao.

Ribeiro (1992 apudBONATO, 2005), a partir de um diagnéstico realizado, também
observou a precariade dos arquivos escolares. E destacado, entre outros pontos, que grande
parte dos documentos sdo guardados inadequadamente; que h& problemas de preservaca
como, por exemplode ventilacdo e iluminacéo, excesso de umidade, poeiregrpes
atmosféricos,e a presenca de insetos, fungos, anobios e tracas; além da inexisténcia de
instrumentos de pesquisa que permitam recuperar os documentos e/ou as informacdes,
ficando o acesso aos documentos condicionado a memoria dos funcionarmdada es

Outro ponto iteressante trazido por Ribeiro (1992 aB@NATO 2005), é que do
ponto de vista arquivistico, ndo existe nas instituicdes educativas, com raras excecoes, um
sistema de arquivos baseado na Teoria das trés idades: corrente, interm@ediarianente.

Dessaforma, ha uma mistura dos arquivos que ndo sao organizados de acordo com a
idade correspondente ao seu uso.ddmsequéncid i sso Ao que o0os histo
denominar de arquivo historico ndo se constitui concretamente um aqEvr manent e
(BONATO, 2005, p. 208).

Nas escolas pesquisadas, observamos queriagcerta separacdo dos arquivos por
idades, porém isso se estabelece mais por questBiequ@&nciade uso dos documentos e
baseiase no empirismo, e ndo no conhecimentaalésoria. Além dissono caso do CEJA,
nao ha um espaco fisico especifico destinado a abrigar 0s arquivos permanentes que convivem
com os demais, apenas sendo sepanaelomacondicionamento.

A partir da leitura de Bonato, percebemos que ainda ha uro goetcontribui para
agravar essa questdo que € a identificacdo dos arquivos escolares como arquivo morto.
Segundo a autora fAesse entendi mento err!ne
pois o fAmortoodo n«o serve maéh® ,ocupndoagsmagoa s U
podendo ser descart8vel o (BONATO, 2002, p. 1

Assim, documentos importantes sdo eliminados sem critério, causando uma lacuna nos
arquivos, contribuindo para um prejuizo da organicidade. Ademais, documentos que nao sao
necessarios vase acumulando geramduma massa documental acumulada. Isso cria
transtornos para localizar e obter informacdes, uma vez que pela organizacdo nao se basear
em critérios arquivisticos ha prejuizos no acesso, e 0 processo de recuperacdo € moroso e
ineficiente.

Atrelado a essaspecto, por outro prisma, Diana Vidal (2000) traz preocupagdes com

o descarte documental. A autora entende que com base na tradicdo arquivistica, quanto aos
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arquivos escolares, os primeiros documentos que seriam descartados do sEGamoos
cadernos ds alunos, planos de aula, diarios de classe; e em contrapartida se preservariam o0s
diarios oficiais, por tratase de documentos oficiais, produzidos pelo Estado, o que
contribuiria para um acumulo desses nos arquivos.

Para essa au@eliminar documentoselativos aos sujeitos das escolas, no caso 0s
professores e alunos, é prejudicial, uma vez que ao dekrsridnpedese possibilidades de
analises de temas, por exemplo, sobre o cotidiano escolar, sobre a trajetéria da eseola, sobr
as culturas escoles.

Como sugestdo para a questdo, a autora, propde uma parceria entre arquivistas,
historiadores e informatas, para estabelecer critérios de preservacdo, conservacao,
classificacdo, organizacao, arranjo, descricao e acesso.

No caso daescolas pesquisadaggundo relatos, ndo ha eliminacdo de documentos, o
que se mostra positivo se considerarmos a discussao trazida por Vidal, no que tange a
eliminacdo de documentos importantes. Porém assim como aponta Bonato, a producdo de
documentosdesnecessarios, e alth de eliminacdo dos documentos passiveis de serem
eliminados, acarreta em uma massa documental acumulada.

Além disso, no caso do CEPJA, também observamos outro ponto destacado por
Bonato quanto a denominacao do arquivo permanemec fiar q u i ® gue separot 0 O .
arquivo permanente ® identificado como #fAar
se explique pelo fato dessa denominacao errbnea ainda ser presente em l|égjiglaxdes
tratam dos documentos escolares com meneguéncia de uso gue servem como
instrumentos normativos de consulta por esses sujeitos.

Por®m essa perspectiva dosomedaniniodeoumna ® p |
nocdo limitada da sua importancia para a administracdo e, principalmente, opara
conhecimento ciedtf i c 0 0 ( RapBIBONRDO 20% p.207), bem como podem se
traduzir em uma negligéncia para com esses arquivos, toreandepdositos insalubres e
desorganizados, e ndo um conjunto documental organico, organizado e preservadoeconfo
parametros adeqdes.

Mesmo tendo se passado alguns anos desdasduabalhos dos autores acima tenham

sido realizados, atualmentgande parte dessa realidade ainda pode ser observada, tendo

®Tratase das legislacGes ja citadas no capitulo anterior referente aos documentos escolares.
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inclusive trabalhos mais recentes como de Costa e miiadl9) apontando pa esses
desafios.

As autoras ao se debrucaram sobracervo da Escola Técnica Estadual Henrique
Lage, pertencente a rede FAETEC, e que possui um Centro de Memodria ja estabelecido,

mesmo assim identificaram problemas. Segundo as asgsm

Apesar do trabdho que vem sendo desenvolvido pelo Centro de Memoria,
para pesquisar nesse arquivo foi preciso coletar, identificar e organizar as
fontes documentais do periodo de 1923 a 1930, sendo isso de grande desafio
devido as condicbes de orgamcdo, preservacdoconservacdo e
acondicionamento da documentacéo desse periodo. Os documentos estavam
acondicionados e armazenados em armarios/arquivos com quatro gavetas em
aco oxidados, com bastante tempo de uso, além de trés armarios também de
aco ealguns amontoados; @ganizados em ordem alfabética pelo-poéne

do aluno. A sala com pouca ventilacdo externa, provocava grande incomodo
pelo cheiro de mofo. O rastrear das fontes no arquivo foi motivo de muitas
alergias, devido as condicbes em quemaes da sala se endoava, apesar

de terem sido utilizadas mascaras, luvas e jalecos, para protecdo. (COSTA e
IGNACIO, 2019, p. 199)

Ainda segundo as autoras para utilizar os documentos como fontes para a pesquisa se
fez necessarjorealizar um trabalhae reorganizacdo e edtificacdo dos documentos que
fincluiu a identificacdo e classificacdo dos documentos, dividisdole acordo com a
estrutura organizacional da escola, bem como pela tipologia/espécie dos docomentos.
(COSTA e IGNACIO, 2019, p. 200)\esse aspecto,

O procedimento foi necessario devido a organizacdo dos dossiés dos alunos
estd em ordem alfabética, atendendo as necessidades da secretaria da escola.
Se a organizacdo do arquivo em ordem alfabética € um tipo de arranjo
arquivistico adequid e viavel para a seetaria da escola, para a pesquisa tal
modelo foi penoso por causa do periodo da investigacdo, 1923 a 1931. E
importante tal sinalizag&o, pois reconhecemos que a func¢éo imediata daquele
arquivo escolar é atender a demanda da seeetd@id sendo este pEato

para pesquisas cientificas. Devido a este método de arquivamento,
encontravese em uma mesma gaveta um dossié de aluno do ano de 2013
junto com outro de 1930, tendo em vista que, em cada gaveta, ha alunos das
nove décadas de exastia da instituicdoConsiderando que o acervo nao
passou pelo processo de avaliagdo documental, tivemos que olhar dentro de
cada gaveta, em cada dossié, para encontrar os de 1923 a 1930, de interesse
da pesquisa de mestrag6OSTA e IGNACIO, 2019, p. 20

Interessanta@ fda das autorapor demonstraque a organizacdo dada pelas escolas
aos seus arquivos, embora possa atender as suas necessidades diarias imediatas, em muitc

casos dificulta o acesso, a recuperacdo das informacbes, e até as peBouisag a
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necessidagl de se estabelecer parametros arquivisticos adequados a realgladeots
considerand@ experiéncia dosujeitos que lidam com a documentacdo no dia antks
também as diferentes finalidades dos documentos.

Nesse sentido, ertermos gerais, 0 quedde ser observado do que foi apresentado
anteriormente, é que h& possibilidades de gestdo importantes ja desenvolvidas, seja por parte
do Estado do Rio de Janeiro, ou da SEEDUC e das escolas; e h& profissionais disponiveis e
atuantespara a organizacdood arquivos escolares. Porém, apesar dessas perspectivas, ha
desafios que ainda permeiam esses arquivos.

Segundo SILVA (2008), o que se observa é uma auséncia de préticas de gestdo de
documentos, o que é agravado pelo grande volunuocdéementos produzido Nas escolas
investigadas, isso se agrava pela auséncia de eliminacao.

Nesse aspecto, uma estratégia de gestao trara muitos beneficios, como: 1) diminuicao
do volume documental total, 2) aumento da protecdo da informacgéo; 3) ofionidac
utilizacéo do spaco; 4) racionalizacéo e até diminuicdo dos custos (SILVA, et.al, 2008, p.7).

Além disso, € importante também, aproximar as acdes ja desenvolvidas de modo a
serem incorporadas de fato nas esctdae podera ser obtido através aeinstrumento, que
sirva como um elo entre o0 que ja existe, em termos de teoria e praticas de gestéo, e que possa
fazer sentido para os profissionais das escolas, auxil@mgmra a organizacdo dos seus
arquivos a luz da gestao de documentos.

Gerenciar mjuivos, principalmete os escolares, de forma eficaz € essencial para as
instituicbes de ensino, facilitando o exercicio das suas fun¢des diarias; para os usuarios, tanto
externos quanto internos em atendimento as suas demandas e para a Administracdo no
desenvolvimento de swsa politicas educacionais e tomadas de decisdo. Portanto, é
fundamental que a pratica arquivistica na gestdo dos documentos seja adotada de forma

eficiente, eficaz, racional, facilitando a recuperacdo dos documentos /informacdes.

Dessaforma, a partir do qufoi observado nas escolas, apresentaremos a seguir uma
proposta de manuale arquivos escolares, com orienta¢cdes sobre os cuidados necessarios

referentes & organizacdo da documentacdo escolar a luz dos preceitos arquivisticos.
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6  APRODUGCAO DE UM INSTRUMENT O ORIENTADOR PARA A
ORGANIZACAO DOS ARQUIVOS ESCOLARES

A partir do que foi apresentado anteriormente identificamos que 0s arquivos escolares
sdo um eixo de aproximacdo entre a Arquivologia e a Educacédo, se tornando um objeto de
investgacdo daquela que @® e deve contribuir para a sua andlise a partir de seus principios
tedricos e praticos.

Os arquivos escolares enquanto conjunto documental reflexo das funcdes e atividades
cotidianas das escolas representam um universo rico que gerrdiésenvolvimento al
atividades educativas e pesquisas retrospectivas através do uso dos seus documentos, sejar
para pensar a trajetéria da instituicao, sua cultura, entre outros temas possiveis.

Para que essearquivos possam estar disponiveis parandts as suas demandas
diarias, para 0 acesso e para as pesquisas € necessario que sejam geridos de forma racional
eficiente desde a sua criacdo até o destino final. Apesar dessa compreensdo, tanto a literatura
da area quanto a experiéncia empirica destiyacdo das duas cedas nos mostraram 0S
desafios que permeiam esses arquivos, no que tang®ryanzaca®@ preservacao

De forma geral os problemas observados foram: dificuldade em recuperar e acessar as
informacgdes que ndo sao organizadas confan@metros arquivisbs; recursos humanos e
materiais escassos; desconhecimento dos sujeitos das escolas sobre gestdo de documentos
sobre os instrumentos arquivisticos; condi¢des insalubres dos documentos e necessidade de

aproximar politicas de gestée documentos estadsa as escolas.

Sobretudo nas escolas publicas, o desafio tem sido o de encontrar solu¢des
para tornar o processo de armazenamento e recuperacao desses documentos
eficiente para administracdo no processo de tomada de decis&se §abe

a producdo doguental é intensa e 0s recursos sdo escassos, entdo todo
esfor¢co no sentido de se pensar formas de melhorar tal processo-le torna
mais eficiente, deve ser considerado. (SILVA et al, 2008, p.2).

O cenario ideal para dar conta desgesafios seria a atgao de arquivistas nessas
instituicbes, porém o que se identifica é gqiredando ha um direcionamento nesse sentido
por parte daAdministracao Estadual

Segundo Bonato (20059, que falta para os arquivos das escolas, quando exigtem
uma politica arquvistica orientadora de sua preservagdo e organiz&#@@. a autora a
Arquivologia ndo se encontra presente nas escolas enquanto saber especifico no trato da

documentacéo escolar.
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Além dissg em 2005, Bonato j& chamava atencdo pafato de ndo haver uma
politica efetiva e oficial de gestdo e recolhimeméssa documentacdo nas esferas de poder,
tampouco um centr@a educacdo para abrifgd Para a autora é necessario sensibilizar
autoridades e dirigentes das instituicbes educatimasomo da preservagados arquivos
escolares,assim como, envolver arquivistas, informatas e historiadoreEdd@acdo na
discusséo.

Ademais a mesmadestaca que o desenvolvimento de um trabalho educativo que
envolva alunos, professores, e a comunidadela, também contrui para a questdo, uma
vez que sensibiliza e conscientiza os sujeitos envolvidos quanto a importancia de peeservar

organizar o arquivo escolar.

Se o estudante e o professor, referéncias da comunidade escolar, perceberem

a importana dessa documentagéomo memoaria da escola, provavelmente
ajudardo na sua preservagdo e compreenderdo a importancia da gestdo
document al e da i mpl ant a-«o do iar
condigdes existentes. (BONATO, 2005, p. 216).

7

Por fim outro caninho apontado pelautora é o estabelecimentfetivo de um
trabalho de parceria entre arqu@scola/escolarquivo.

Para Silva et al (2008), no caso dos arquivos escolares o acesso tem sido dificultado
pelo grande volume de documentos produzidos e qaedéncia de uma pbtia de gestéo.

Para os autores,

Instituir uma politica dessa natureza nas escolas publicas pode contribuir
para garantir que atividades sejam documentadas adequadamente; que
documentos indteis e transitérios ndo sejam reunidos a @otasrde valor
permanente; a melhor organizagdo desses documentos, caso atinjam a fase
permanente; ndo sejam eliminados documentos de valor permanente; e
ainda, que seja definida, de forma criteriosa, a parcela de documentos que
devem constituir o patrimén arquivistico de mn pais, estado ou institui¢éo,
tornando o processo de recuperacdo de informacdo mais agil e eficiente.
(SILVA et al, 2008, p. 07).

Com base na leitura dos autores supracitados e pelo que foi apreendido, enquanto
desafios, tanto na litetura da area gueata dos arquivos escolares, quanto pela observacdo
empirica das escolas, destacamos a necessidade de estabelecer iniciativas que possibilitem
contribuir para uma melhora na gestao dos arquivos escolares.

Apesar dos autores acima faar do estabelecimém de uma politica arquivistica,
enquanto uma possibilidade de contribuicdo para uma melhora da gestdo dos arquivos
escolares; para esse trabalho defendemos o desenvolvimento de um material orientador como

uma importante estratégia quespibilita o aprimeamento da gestdo dos arquivos escolares.



142

Enquanto a primeira se mostra dificil de ser implantada, uma vez que demanda vontade por
parte do poder publico a segunda se apresenta mais viavel e possivel.

E preciso desenvolver um instrumemue entre outropontos, possibilite aproximar
as acdes de gestdo de documentos estaduais, ja existentes, das escolas; que sensibilize o
sujeitos para a necessidade de gerirem e preservarem 0s seus documentos; e que apresent
estratégias de gestdo decdimentos que facamsentido no &mbito escolar e que sejam
apreendidas por esses sujeitos ndo especializados.

Nesse ponto cabe destacar alguns materiais existentes ja desenvolvidos para auxiliar
na gestao dos arquivos escolares. Desenvolvido pelo Minidgéfmucacédo de Ragal ha o
iManual de Procedi mentos para d° qletant@ment o
objetivo sistematizar conceitos, regras e procedimentos relativamente a conservacado, a
seguranca e a disponibilizacdo da informacédo de univargscolarSeu catelddose destina
a resolver problemas relacionados a instalacdo, acondicionamento da documentacao,
descricéo do arquivo e manutencgéao e utilizacdo dos documentos.

E um trabalho interessante, porém se debruca sobre uma realidade distirsiio os
arquivos escolares de Portugal. Apesar disso, alguns pontos podem ser projetados para
qualquer arquivo escolar.

Outro materi al interessante ® o Hdanual
Secretaria de Educacéo do Estado de S&o Paulofeigql@borado poileresa Marcela Meza
Baeza. Esse trabalho apresenta uma proposta que busca sensibilizar alunos e professores par
a organizacdo dos arquivos. E bastante didatico e se direciona a esse publico, através de uma
linguagem simples e uso deditacfes. Apresent@guns conceitos arquivisticos, porém nao
de forma muito aprofundada.

Um trabalho que trata dos arquivos escolares e que é bastante citado pelos autores da
educa-«0 ® o de autoria de | omar :Baabdesa Z

Organia - «0 e Cui flaédfrute dabp8ricipagam si@ autora em dois projetos de

PORTUGAL Ministério da Educacaddanual de procedimentos para o tratamento arquivistico
nas escola Lisbog 2003. Disponivel em: http://ww.sec
geral.mec.pt/sites/dedilt/files/manual_de_procedimentos_escolas.pdf. Acesso em: 06 jan.2021.

8 GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULOSecretaria da Educac@danual de trabalho em
arquivos escolares Sado Paulo CRE Maério Covas, IMESP, 2003. Disponivel em:
http://www.crmariocovas.sgov.br/pdf/dhe/manual_de_trabalho_em_arquivos_escolares.pdf#
Acesso em: 06 jan.2021.

81Segundo pesquisa nao foi encontrado disponivel o referido manual para download na internet. Porém
€ possivel adquiio pelo site do Centrale Memoéria de Educacdo daSP. CENTRO DE
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constituicdo de arquivos escolares em instituicdes de ensino publico do estado de Sdo Paulo e
de sua di ss er tAahistéra dadeducagt® &€ risemchiiacad e desde dos
documentos do arqui vo da es crmaUraversidade depSd0 c a -
Paulo®

De forma geral o trabalho apresenta e explica as fases pelas quais o documento
percorre; a identificagdo dos diferentes tipos de mheoto que constiture 0 arquivo escolar;

a sua organizacao e traz orientaces sobre higienizacdo e acondicionamento. E um importante
instrumento que parte da analise de uma determinada realidade empirica escolar, trazendo
conceitos e préticas arquivisticas.

Cabe ainda destarc dois materiais que embora n&o tratem diretamente dos arquivos
escolares trazem alguns apontamentos interessantes sobre a sua organizacdo. Sao eles
Manual do Secretario desenvolvido pElepartamento de Supervisdo e Inspecdo Escalar d
Secretaria Munigial de Educacéo de Petropolis e o material do Curso Técnico em Secretaria
EscolarelaboradgpelaEscola Estadual de Educacao Profissionabeeretaria de Educacgéo
do Governo do Estado do Cé4ra

Esses instrumentos sdo bastante relesambr trazerem ungontetdo que trata dos
arquivos escolares e que se direciona especificamente ao secretario escolar, profissional
responsavel por esses arquiv@be salientar aqui, o proprio Manual de Gestdo de
documentos do Estado do Rio de Jaf&irque traz orientac@de gestdo no dmbito do
Estadodo Rio de Janeiro.

Nesse aspecto, podemos observar que embora ainda existam desafios concernentes a
gestdo dos arquivos escolares, ha em contrapartida interessantes iniciativas que visam

contribuir para ma melhor organiza® desses arquivos. E nesse contexto que apresentamos

MEMORIA DE EDUCACAO. Publicagbes S&o Paulo, [28?]. Disponivel em:
http://www.cme.fe.usp.br/publicacoesl.html. Acesso em: 06 jan. 2021.

82Defendida no programa de PGsaduagdo em Educacdo da Universidade deP&alo, orientado
pela profssora Diana Vidal Gongalves.

83PREFEITURA DE PETROPOLISManual do secretario escolar Petropolis, RJ: Secretaria
Municipal de Educacéo, 2017. Disponivel em:
https://www.petropolis.rj.gov.br/see/phocadownload/documentos/manuatadetario_escolar.pdf
e GOVERNO DO ESTADO DO CEARA. Secretaria de Educadascola estadual de educacéo
profissional: EEEP: Ensino médio integrado a educacgéo profissionalCeara, 2011Disponivel
em
https://educacaoprofissial.seduc.ce.gov.br/images/midl_didatico/secretaria_escolar/secretaria_
escolar_tecnicas_de_arquivamento_da_secretaridpefso em: 06 jan. 2021.

8ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIROManual de gestdo de doamentos
do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro. Rio dedeiro, 2012. Disponivel em:
http://www.rj.gov.br/arquivossMANUALDEGESTAODEDOCUMENTOS(final).pdf. Acesso em:
06 jan. 2021.
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0 nosso Manual de Arquivos Escolares que visa contribuir para uma melhora na gestao dos
arquivos escolares estaduais, tanto para a atuacdo especifica das escolas, quanto para
Administracdo Publica Eatlualno geral.

Entendemos que o nosso manual tem a sua relevancia perante o que ja foi produzido
por trazer um olhar proveniente e préprio da Arquivologia sobre os arquivos escolares; além
de ter sido desenvolvido no ambito de um nadstrprofissional, ge possibilita aliar o
conhecimento técnico obtido durante a formacgéo e a experiéncia empirica vivenciada no dia
dia institucional.

Além disso, ele é fruto de uma investigacdo que parte de duas escolas estaduais,
permitindo que o queof proposto fossedequado e direcionado a essa realidade especifica.
Ainda assim, entendemos que esse trabalhide gervir como instrumento para outros

arquivos escolares.

6.1 MANUAL DE ARQUIVOS ESCOLARES
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Apresentacao

A Constituicdo Federal Brasileira de 1988, principal lei do pais, dispde em
seu art. 21 6abemfa ad@nrihjstragia giblicacna forma da lei, a gestdo
da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a
quantosdelanecessi t emo. Esse dispositivo disp»
orgdos publicos em promoverem a gestdo de seus documentos, que S&o
instrumentos fundamentais para a tomada de decisdes, para garantir
transparéncia administrati va, para comprovar direitos i ndividuais e coletivos dos
cidadaos, além de funcionarem como memdria de pessoas e das instituicoes.

Complementando o dispositivo da Constituicdo federal, a Lei 8.159 de 08
de janeiro de 1991, a chamada lei dos arquivos, dispd e emseu art. 1°queé 0 dev er
do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cient2fico e como el ement os
no art. 3° € definido como gestdo de documentos 0o conj unt o de pr oce
operacdes técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda perman ent e 0 .

No ambito estadual, a Lei n°® 5.562/2009, que dispde sobre a politica dos
arquivos p¥blicos e privados, traz em seu
entidades da Administracdo Publica Estadual a gestdo documental e a protecédo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragéo, a
cultura, ao desenvolvimento social, educacional e cientifico e como elementos de
prova e informacdo do Estado e do cidaddo, para a efetividade dos direitos e
garantias individuais e coletivoso.

As escolas publicas estaduais est 4o inseridas nesse contexto, pois sao

instituicbes vinculadas ao Estado do Rio de Janeiro, subordinadas a Secretaria
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de Estado de Educacédo do Rio de Janeiro (SEEDUC). Seus arquivos escolares
representam o conjunto de documentos produzidos ou recebidos por essas
escolas, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que
seja o suporte ou informagao ou a natureza dos documentos.

Ao visitar as escolas , identificamos diversos problemas relacion ados a
gestdo dos documentos e a sua preservacado. Ha relatos de perdas e extravios de
documentos, dificuldades de recuperacdo e acesso as informacdes, deficiéncias
relativas a producao, a guarda e a preservacao.

A gestao dos arquivos escolares é essencial para o exerci cio das atividades
diarias das institui ¢bes de ensino, em atendimento a s suas necessidades internas,
sejam legais, administrativas, pedagdgicas; para o0 atendimento d as demandas dos
usuarios, sejam alunos, professores, servidores ou da sociedade de formage rale
para o auxilio a Administracdo Publica, no desenvolvimento de politicas
educacionais e tomadas de decisdo. Ademais, 0s arquivos escolares sao
importantes por registrar em o cotidiano escolar, refletindo a sua cultura,
memoria, trajetoria, enfim a iden tidade da instituicdo.

Dessa forma, torna -se muito importante que sejam adotadas nas escolas
praticas de gestdo de documentos que disponham de mecanismos que possibilitem
0 acompanhamento dos documentos desde a sua criacdo/producdo até o seu
destino final , garantindo um acesso mais eficiente aos documentos e as
informacgdes poupando recursos humanos e materiais.

E com essa finalidade e para auxiliar os servidores das escolas, sejam
estes diretores, professores, coordenadores, agentes de pessoal e, sobretu  do,
0s secretarios escolares (que legalmente sdo os profissionais responsaveis por
esses arquivos e que, no exercicio das suas funcées muitas vezes nao dispdem de
tempo para organizar 0s acervos ) que propomos o Manual de arquivos escolares.

Nesse manual serdo encontrados conteudos so bre documentos de arquivo e

suas caracteristicas; sobre Arquivologia, principios e fungbes arquivisticas;
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gestdo de documentos e suas fases; sobre o0s instrumentos arquivisticos
desenvolvidos pelo Estado do Rio de Janeiro e pela Secretaria de Estado de
Educacdo; conhecimentos sobre preservacdo; um vocabulario dos principais
termos arquivisticos mais utilizados nas escolas; indicagbes de leituras
complementares, para quem desejar se aprofundar mais nos contetdos; cursos de
capacitacdo online e gratuitos, rela cionados aos temas abordados no manual; as
referéncias que nortearam sua elaboracdo e uma mensagem final ao leitor.
Esperamos que esse manual sirva, como um instrumento de auxilio e
consulta para os servidores das escolas atuar em na gestdo dos seus documertos.
Além disso, esperamos que ele contribua para uma maior eficiéncia da
Administracdo Publica , para a valorizacao do patriménio documental escolar, para
promover a preservacado e 0 acesso aos documentos pelos cidadaos, garanti ndo

direitos e transparéncia.

Fernanda da Silva Rodrigues.
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1 Arquivos Escolares

1.1 Conceituacao e caracterizacado dos documentos do arquivo escolar

No dia a dia escolar sdo produzidos documentos em funcéo das atividades
desenvolvidas, sejam elas de qualguer ambito, podendo ser relacio nadas as
atividades meio, que sdo as que dao apoio a consecucdo das atividades fim de
uma instituicdo; e as atividades fim que s&o as desenvolvidas em decorréncia da
finalidade principal de uma instituicdo. Essas atividades podem ser de carater
administrat ivo, pedagogico, de pessoal, etc. Esse conjunto de documentos
produzidos representa o arquivo escolar.

Os arquivos escolares sdo um conjunto de documentos produzidos e
recebidos pelas escolas, no exercicio das suas atividades. S&o documentos que
registram e comprovam fatos tanto da instituicdo, no caso a escola, quanto dos
sujeitos envolvidos, como alunos ou ex-alunos, professores, servidores,
funcionarios, enfim de toda comunidade escolar.

Dessa forma os arquivos escolares sé o considerados arquivos confo rme
conceitua-«o0 dada pel a L eiconjontoddde 8datbnentos 9 9 1 ,
produzidos e recebidos por 6rgaos publicos, instituicGes de carater publico e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especif icas, bem
como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza
dos document oso.

Os arquivos sdo compostos por documentos arquivisticos, que Sao 0S
produzidos por pessoas ou instituicbes, no exercicio de suas atividades,
constitu indo-se como elementos de prova ou informagdo. As escolas séo
instituicbes que possuem atividades diarias, sejam administrativas, pedagogicas,
legais, etc, e 0s seus arquivos, enquanto reflexo dessas atividades, se configuram

como documentos arquivisticos.
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1.1.1 Caracteristicas

Os arquivos escolares contém documentos que podem apresentar
diferentes caracteristicas. As caracteristicas principais dos documentos de

arquivo sdo: organicidade, unicidade, confiabilidade e autenticidade.

U Organicidade: E a relacdo que se estabelece entre o0s documentos de um
arquivo em decorréncia das atividades da instituicdo que os produziu. Os
documentos de um arquivo sé sdo compreendidos se forem considerados
em relacdo ao conjunto do qual eles fazem parte, diferentemente, p or
exemplo, dos de biblioteca , que sao considerados individualmente e ndo em
relacdo a outros documentos.

U Unicidade: O conceito de unicidade refere -se ao fato de que cada
documento assume um lugar Unico no conjunto documental ao qual pertence
e no universo documental. Copias de documentos podem existir em um
mesmo grupo ou em outros grupos, mas cada coépia é unica em seu lugar,
porque a relacdo que estabelece com outros documentos € sempre Unica.

U Confiabilidade: A confiabilidade esta relacionada ao momen to em que o
documento é produ zido e a veracidade de seu conteudo. O documento de
arquivo é confia vel quando sustenta os fatos aos quais se refere. Para que
ele seja confiavel é preciso que tenha completeza e que seus
procedimentos de criagdo tenham sido be m controlados.

U Autenticidade : A autenticidade refere -se ao fato de o documento de
arquivo ser auténtico. O documento é auténtico quando é o que diz ser,
guando nao foi adulterado ou sofreu outro tipo de modificacdo ao longo da
sua transmissdo. Um documento auténtico € aquele que se mantém da
forma como foi produzido apresentando o mesmo grau de confiabilidade

gue tinha no momento de sua produgéo.

Enquanto a confiabilidade relaciona-se ao momento da
F;?u"/ producdo do documento, a autenticidade refere -se a
*_ ' . trans missdo do documento e a sua preservacgao e
A e . . .
‘ custodia. Assim, um documento pode ser auténtico
mesmo sem ser confiavel quando for transmitido e
preservado sem adulteracdo ou qualquer outro tipo de modificacao.
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Além dessas caracteristicas principais, os docume ntos de arquivo podem
ser denominados quanto ao suporte , formas , formatos , géneros, espécies e tipos
documentais e em funcédo da natureza do assunto.

No quadro abaixo, podem ser observadas as diferentes caracteristicas
dos documentos, suas definicdbes e ex emplos. Muitos desses documentos séo

produzidos nas escolas, no seu cotidiano.

Caracteristicas

DefinicOes Exemplos
dos documentos

Material no qual séo
Suporte registradas as
informacdes.

Papel, CD, fita magnética, filme
de nitrato.

Estagio de preparacao
e de transmisséo d e

Original, copia, minuta,

r nh
Forma documentos. Feeime
Configuracéo fisica
de um suporte, de
acordo com a Caderno, cartaz, livro, mapa,
Formato natureza e o modo planta, rolo de filme.
como foi
confeccionado.
Documentos audiovisuais
Configuracao que (compostos, por documentos
assume um documento | iconograficos, filmograficos e
Geénero de acordo com o sonoros); documentos
sistema de signos cartograficos; documentos
utilizado na micrograficos;
comunicacao de seu documentos t extuais;
conteudo. documentos digitais e
documentos eletronicos
Configuracéo que
assume um documento
de acordo com a : -
Espécie e e Boletim, certificados,

declaracéo, atas, relatério.
natureza das

informacgdes nele
contidas.
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Configuracéo que Boletim de frequéncia,
_ assume uma especie certificados de concluséao de
Tipo documental, de escolaridade, atas do conselho
acordo com a escolar, declaractes de
atividade que a gerou. frequéncia.

Fonte: Dicionario de Terminologia Arquivistica. Sdo Paulo: AAB -SP, Secretaria de Estado da
Cultura, 1996.

Espécie + Atividade Tipo

documental documental

Quanto a natureza, ela refere -se a classificacdo que o documento ira ter
em funcéo do acesso. A legislacdo que define os graus e prazos de sigilo é a Lei

12.527 de 18 de novembro de 2011, a chamada Lei de acesso a informacao ( LAI) .

E muito importante o conhecimento dessa legislacéo para saber quais documentos

podem ser de amplo acesso e quais possuem restricoes.

7z

Um exemplo disso é a classificacdo que é dada aos
processos administrativos digitais a bertos no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI) do Estado do Rio de

Janeiro, em que deve ser definido o grau de acesso a

i
¢

esses processos. A recomendacdo € que O acesso seja
restrito por tratar -se de processos que possuem informacdes pessoais.

Pela natureza os documentos podem ser ostensivos ou Sigilosos.
Ostensi vos sdo os documentos que nao tém restricdo de acesso e sigilosos sdo os
que possuem uma restricdo temporaria, pois 0 acesso irrestrito a esses
documentos pode trazer prejuizos a um individuo ou instituicdo. Para o caso
desses documentos, devem ser estabelecidas medidas de protecdo e seguranca

para sua custodia, guarda e disseminacao.
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Os graus de sigilo sao:

x Ultrassecreto: 25 anos
x Secreto: 15 anos
x Reservado: 5 anos

O documento ultrassecreto pod e ser prorrogado uma vez por igual periodo
de 25 anos conforme Decreto 7.774 de 16 de maio de 2012 que regulamenta a lei

de acesso a informacéao.

- Mas por que é importante conhecer as caracteristicas
dos documentos de um arquivo escolar ?

!~»,;.\(

Conhecer as caracteristicas dos documentos € importante por varias

questdes, entre elas:

1 Para que ao criarmos um documento, ele seja elaborado conforme as
caracteristicas correspondentes a sua espécie documental. Um boletim, uma
ata, um memorando, um oficio, por exem plo, sdo documentos que tém

caracteristicas especificas que devem ser consideradas na sua producao.

1 Para que, por exemplo, ao identificarmos documentos como sigilosos eles néao
sejam divulgados ou disponibilizados sem critério. O u para sabermos como
classifica -los, como ja dito anter iormente, no sistema SEl (no caso dos

documentos digitais).

{ Para que possamos preservar os documentos conforme o seu suporte. Por
exemplo, as condi¢des climati cas para a conservagdo de um CD ndo sédo as

mesmas de um papel.
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2 Arquivologia

Agora que conhecemos um pouco sobre o arquivo escolar, sobre os
conceitos de arquivo, sobre documentos arquivisticos e vimos a s caracteristicas
desses documentos de acordo com o suporte, formas, formatos, géneros,
espécies e tipos documentais e em funcdo da natureza, iremo s compreender um
pouco sobre a Arquivologia.

A Arquivologia € uma 8rea de conheci mento que
arquivo e os principios e técnicas a serem observados na producado, organizacéo,
guarda, preservacdo e utilizacdo d os arqui vosbo. T aitabc®mo ®
Arquivistica. Essa disciplina através dos seus principios e praticas pode

contribuir para uma melhora na organizacao dos arquivos escolares.

2.1 Principios arquivisticos

A Arquivologia tem alguns principios importan tes que devem ser
conhecidos, pois auxiliam as instituicbes, como no caso das escolas, a tornarem
acessiveis as informacfes contidas nos documentos sob sua guarda. Entre os
principios que devem ser considerados, destacamos o principio da proveniéncia ou

principio do respeito aos fundo s e o principio do respeito a ordem original.

1 O principio da proveniéncia ou principio do respeito aos fundos € um
principio basico da Arquivologia e determina que o arquivo produzido por
um 6rgao ou entidade, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de
outras entidades produtoras.

1 O principio do respeito a ordem original estabelece que o arquivo deve
conservar a organizacdo dada pelo 6rgéo ou entidade, pessoa ou familia que
o produziu (producéao e acumulagéo organica).

0

c
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O principio da proveniéncia o u respeito aos fundos

‘«F;?U@ € importante, por exemplo, em casos em que a
escola absorve a documentacdo de outra escola
‘a\—av\’ro ¢

extinta. Nesse caso , ndo devem ser mistura dos os
documentos da escola extinta com os da escola que
a absorveu. Eles devem ser mantidos separado s e devera ser respeitada
a ordem original dada pela escola extinta aos seus documentos.

2.2 Funcdes Arquivisticas

Segundo os autores Jean Yves Rousseau e Carol Couture, dois arquivistas

canadenses, existem sete fun¢des arg uivisticas. Sao elas:

Classificacdo

producgéo, relaciona-se com o momento de criagdo dos documentos e

compreende, entre outros pontos, a defini ¢do de normas, modelos,
formato que devem ser usados para produzir o0s mesmos. Essa funcdo também
abrange os documentos digitais e é importante, por exemplo, pois € no momento

%} Criacdo (producdo): A funcdo criacdo, também compreendida como
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de criacdo desses documentos que se garante a autenticidade e confiabilidade

deles.

refere -se a dividir os documentos em classe utilizando critérios, que

podem ser assunto, funcdo e estrutura. A classificacdo orienta a
organizacao intelectual do acervo documental de maneira a refletir a estrutura
organizacional da instituicdo e facilitar o  acesso aos documentos produzidos.
Através da classificagdo € elaborado um instrumento denominado Plano de

AL Classificacdo: Como o préprio nome ja demonstra, a classificacdo

Classificacao.

Avaliacdo: E uma funcéo elaborada a partir de critérios e definicdo de

prazos de guarda e destinacdo d os documentos, ou seja, defi nir os que
ser@o preservados e 0s que serdo eliminados. Para realiza -la deve-se conhecer a
instituicdo e os documentos. Através da avaliacdo é elaborado um instrumento
denominado Tabela de Temporalidade. Também pode ser desenvol vida para os

documentos digi tais.

4 Aquisicdo: A aquisicdo € uma funcdo que se refere a ent rada de
W documentos nos arquivos que pode ser, por exemplo, por compra,

custédia, dacdo, empréstimo, recolhimento, transferéncia etc. Ela
compreende as medidas que sdo tomadas para aumentar os acervos de um
arquivo.

@Y Conservagdo: A conservacdo abrange os procedimentos que s&o
Q realizados para manter a integridade fisica e logica dos documentos ao
longo do tempo. Esta funcdo é realizada tanto para os documentos
fisicos quanto para os digitais. Se tratando desses ultimos o desafio é maior,

pois esses documentos tornam -se obsoletos mais rapidamente.

Descricdo: E uma funcdo que como o préprio nome denota, refere -se a
= procedimentos que possibilitam a localizagéo
dos documentos existentes nos arquivos através de in strumentos de

pesquisa.


https://pt.wikipedia.org/wiki/Documento
https://pt.wikipedia.org/wiki/Arquivo
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Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminolog ia

-F‘?U& Arquivistica, instrume nto de pesquisa € 0 meio que permite

A @d‘o a identificacdo, localizagdo ou consulta a documentos ou a

informacbes neles contidas. Expressdao normalmente
empregada em arquivos permanentes. S&o Exemplos de instrumentos de
pesquisa: catalogo, guia, indice, inventari o, listagem descritiva do acervo,
repertorio e tabela de equivaléncia.
Para mais informacoes:

http://arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion_Term_Arquiv.pdf

Difusdo: E uma funcdo que compreende os procedimentos para divulgar
@ 0s documentos pertencentes ao arquivo. Ela permite que usuarios, tanto
internos, como os préprios funcionarios da escola, quanto externos
conhecam o arquivo.

Uma forma de divulgar os acervos escolares € através da

-F(?U(L criacdo de Centros de Memoaria escolares, responsaveis por

“‘\'Mh reunir uma gama de documentos referentes as escolas.

Podendo ser documentos de arquivo, biblioteca,
museoldgicos etc. E que traduzem a histdria da escola que vai sendo construida
ao longo do tempo. Um exemplo de instituicdo que possui Cen tros de Memoria €
a Fundacdo de Apoio a Escola Técnica (FAETEC). Mais informacbes em
http://www.faetec.rj.gov.br/index.php/institucional/estrutura -

organizacional/38 -cemef

As funcdes arquivisticas sao importantes, pois de forma geral elas
permitem tornar o arquivo or ganizado e preservado, facilitam o acesso aos

documentos e os tornam disponiveis para 0s usuarios. Essas funcdes estdo
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presentes na gestdo de documentos enquanto atividades que auxiliam nas suas
fases para uma melhor organizagéo do s arquivos.

Vamos conhecé- las melhor juntamente com outros procedimentos da

gestao de documentos e ver de que forma eles podem auxiliar na organizacdo

dos arquivos escolares!!!

3 Gestao de Documentos

3.1 Breve historia sobre gestao de documentos

A gestdo de documentos sur giu no final do século XIX e inicio do século
XX dentro de um contex t o de oexpl os«o -Sequodantaerra al 6
Mundial, de um crescimento e complexidade das funcdes e atividades
administrativas e da adesé&o aos principios da Adm inistracdo Cientifica.

Para lidar com esse cenario comeca ram a surgir acées nos Estados Unidos
e Canada que visavam organizar de forma eficiente a producdo, administracéo,
gerenciamento, manutencao e destinacao dos documentos das organizacoes.

A partir d esse primeiro momento os principios da gestdo de documentos
foram se expandindo para outros paises e sendo adaptados conforme a realidade
de cada um deles. No Brasil, foi por volta da década de 1980 que a gestédo
comecou a ser praticada dentro de um process o de modernizagdo do Arqu ivo
Nacional. O Arquivo Nacional (AN) é a instituicdo brasileira responsavel pela

gestdo, preservacao e difusdo de documentos da administragéo publica federal


https://pt.wikipedia.org/wiki/Preserva%C3%A7%C3%A3o
https://pt.wikipedia.org/wiki/Difus%C3%A3o
https://pt.wikipedia.org/wiki/Administra%C3%A7%C3%A3o_p%C3%BAblica_no_Brasil
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No site do arquivo Nacional podem ser encontradas
informacfes interessantes sobre o acervo da
instit uicdo, sobre as acbOes do orgdo, publicacdes

histéricas e producdes técnicas Uteis para auxiliar
na gestdo de documentos. Essas producoes,
principalmente, sao importantes f ontes de consulta. Para mais
informacgdes: http://arquivonaci onal.gov.br/br/

r 3.2 Conceito e fases da gestao de documentos
N /7

Conforme ja foi destacado, de acordo com a lei 8.159/1991 considera -se
gestdo de documentos 0 o conjunto de procedi ment os
referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avalia ¢ao e arquivamento em fase
corrente e intermediéria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
per manenteod.

Para se colocar em pratica um programa de g estdo de documentos, €
preciso estabelecer -se procedimentos que garantam acompanhar os documentos
desde a sua criacdo até o seu destino final que pode ser a eliminacdo ou guarda
permanente.

Isso permitirdA que os documentos e as informacgfes produzidas sejam
localizados rapidamente, que haja economia de recursos humanos e materiais,
uma vez que havera uma diminuicdo da massa documental produzida, que sera
reduzida apenas ao que for essencial, e uma otimizagdo e racionalizagdo dos
espacos fisicos de guarda dos documentos.

A partir da gestdo de documentos sera possivel acompanhar todo o  ciclo
de vida dos documentos, que envove as fases por onde os documentos de

arquivo passam, desde a producdo, utilizacdo, até a guarda permanente ou

[
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eliminacdo. As fases da gestdo de documentos sao: producdo, utilizacdo e

destinacao final.

Producdo Q@ Utilizagdo

Destinagéio

12 Fase: Producd o: Essa fase esta relacio nada a producdo racional dos
documentos. Devem ser criados apenas documentos essenciais ao funcionamento
da organizacdo e de forma padronizada. Além disso, deve -se preocupar com a
manutencdo da integridade, autenticidade, fidedigni dade e unicidade dos
documentos de arquivo. Se nessa fase for adotada uma produgdo documental
racionalizada, ja se evita a formacéo futura de uma massa documental acumulada.

Fica a Dica! =

No dia a dia quanto a producédo dos documentos:

V Planejar as atividades a serem realizadas, simplific ando os
processos e métodos de trabalho.

V Padronizar os documentos conforme os modelos de formularios
estabelecidos pela SEEDUC.

V Ao criar os documentos , ja considerar 0s seus valores para a escola,
utilizando para os considerados de valor secundario supo rtes mais
duradouros.

V Estabelecer um controle eficiente dos documentos, pois quanto
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maior o controle, menor a necessidade de se fazer copias.

V Considerar se ha necessidade de criar determinados documentos,
de forma a garantir um a producéo racionalizada.

22 Fase: Utilizacdo : Essa fase refere -se ao fluxo percorrido pelos documentos
para cumprir as competéncias, funcdes e atividades administrativas da
organizacdo, assim como de sua guarda ap0s encerrar 0 seu tramite. A utiliza¢c ao
envolve o controle, us o0, acesso e armazenamento dos documentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades de uma organizagao.

Fica 2 Dica! =

No dia a dia quanto a utilizacdo dos documentos:

V Estabelecer um controle eficiente dos documentos. Para tal, além de
um acondicionamento adequado e o uso de instrumentos ja existentes
(livros de escrituracdo e de protocolo), recomendam -se utilizar
instrumentos mais eficientes como planilhas de Excel, bancos de
dados do Access, e até programas ou aplicativos (softwares) livres ou
gratuitos dispo niveis na internet, que permitem uma recuperacao e
acesso mais rapidos.

V Estabelecer o método de arquivamento em funcdo da natureza dos
documentos a serem arquivados e pela estrutura da instituicdo de
ensino.

V Ao arquivar os documentos, utilizar invélucros como, por exemplo,
caixas-arquivo ou pastas maiores que os documentos, devidamente
identificados com etiqueta de identificacdo, a fim de n&o os dobrar ou
amassar e de forma a facilitar a identificacdo dos documentos que
esses involucros compdem.
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Métodos de arquivamento

A escolha do método de arquivamento deve levar em conta as
caracteristicas dos documentos a serem classificados, identificando os aspectos

pelos quais eles sdo mais frequentemente consultados. Os métodos de
arquivamento mais utili zados sao:

0 Alfabético: quando o elemento principal para a recuperacdo da informacéo
for o nome;

U Geogréfico: quando o elemento principal para a recuperacédo da informacéao
for o local (pais, estado, cidade);

0 Numérico simples: quando o elemento principal para a recuperacdo da
informacao for o nimero do documento;

U Numeérico -cronologico: quando o numero do documento vier associado a
data.

U Ideografico: quando o elemento principal para a recuperacao da informacao
for o assunto.

Além desses h& outros métodos, po rém menos usuais e mais complexos.
Esses métodos pertencem a dois grandes sistemas, os sistemas direto e indireto .

7

x Sistema direto: € aquele em que a busca do documento é feita
diretamente no local onde se acha guardado.

x Sistema indireto: € aquele em que, para se localizar o documento, é
preciso antes consultar um indice ou um codigo.

Na obra Arquivo teoria e pratica , de autoria de Marilena

Leite Paes é possivel encontrar explicagcbes de cada um

dos métodos apresentados de forma didatica. Para mais
informacdes consultar as referéncias.
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32 Fase: Destinacdo: A fase de destinacdo envolve decisbes sobre quais
documentos devero ser preservados e quais deverdo ser eliminados. E nela que é

definido o destino dos documentos que pode ser a eliminacko ou a 0g
sel

per manenteo, atrav®s de wuma ans8lise,
Essa andlise é realizada através da avaliagdo que permitira identificar valores
para os documentos e analisar seu ciclo de vida.

Fica o Dica! s
No di a a dia quanto a destina ¢éo dos documentos:

V Cumprir o estabelecido na primeira e na segunda fase da gestao de
documentos;

V Promover a avaliacdo de documentos continuamente, com aplicacéo
dos prazos de guarda e destinacéo final dos documentos conforme
Tabela de Temporalidade da S EEDUC;

V Promover a eliminacdo peridédica dos documentos que ja tenham
cumprido os prazos de guarda e ndo possuam valor secundario. Nesse
caso, devem - se verificar junto a Coordenadoria de Documentacéao
e Arquivo da SEEDUC, os procedime ntos necessarios para
estabelecer a eliminagéo.

Para desenvolver a gestdo de documentos, sdo necessarias também uma

pesquisa da organizacdo, através da andlise da sua misséo, objetivos , valores,

funcBes e atividades, e umaandlise da sua producdo documert al, identificando os
ti pos documentais produzidos, recebidos e acumulados, para definir quais sao
relevantes e que devem ser preservados e quais poderdo ser eliminados. Além do
conhecimento da organizagcao, é importante o conhecimento das necessidades de
uso dos documentos a sere m classificados, uma vez que eles ser&o procurados em

funcdo do uso por parte de quem 0s criou.

u
e

a
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Os documentos de arquivo, em um primeiro momento , sédo criados com fins
primarios ou imediatos podendo ser administrativos, fiscais ou juridicos.
Posteriormente adquirem valor secundario ou mediato podendo ser probatorios
ou informativos. Esses representam os valores dos documentos de arquivo, que
foram definidos pelos dois arquivistas canadenses, ja citados, Jean Yves

Rousseau e Carol Couure.

Na obra Os fundamentos da disciplina arquivistica , 0s
autores Rousseau e Couture trazem importantes
contribuicbes sobre os arquivos, sobre a Arquivologia e seus

fundamentos. Essa obra serve como uma indicacdo de leitura
para uma melhor compreensao dos arquivos e da Arquivologia.
Para mais informac@es consultar as referéncias.

A pesquisa da organizacdo e dos tipos documentais e a identificacdo dos
valores dos documentos sao elementos importantes para se estabelecer as

funcdes da gest 4o de documentos, classificacdo e avaliacéo.

3.3 Classificacéo e Avaliagcao

A classificacdo permite estruturar os documentos em classes, subclasses,
grupos e subgrupos através de um instrumento denominado Plano de
Classificacao .

Através do Plano de Classificacdo , a avaliacéo se estabelece de forma mais
eficiente e segura, tornando mais facil compreender a relacdo organica entre os
documentos, ou seja, sua organicidade, facilitando a identificacdo dos seus
valores, os que podem ser eliminados e 0s que sdo imprescindiveis para a

organizacao.
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A avaliacao e selecdo dos documentos permitem racionalizar o ciclo de vida

dos documentos. Como ja dito anteriormente, o ciclo de vida documenta | esta

relacionado as fases pela s quais os documentos passam desde que sdoproduzidos

até o seu de stino final.

Relacionada ao ciclo de vida dos documentos, ha a Teoria das trés Idades

que se refere a ideia de que os documentos de arquivo , em fungdo dos seus usos

e valores para a organizacdo ou individuos, podem ser objeto de in tervencdo em

uma ou mais fases, sendo estas: corrente, intermediaria e permanente.

x Arquivo corrente ou 12 idade : Nessa fase, 0s documentos s&o

X

indispensaveis para o exercicio das atividades diarias da organizacdo e
estdo ligados aos fins imediatos que de terminaram sua producdo ou
recebimento no cumprimento dessas atividades. Os documentos
encontram-se junto aos 0Orgaos, normalmente em arquivos setoriais em
razdo de sua vigéncia e frequéncia de uso constante. E importante  que ja
nessa idade os documentos possam ser avaliados e que sejam definidos
seus prazos de guarda e a destinacao futura.

Arquivo intermediario ou 22 idade  : Nessa fase, 0 uso dos documentos ja
ndo é mais tdo frequente. Os documentos nessa fase sdo originarios do
arquivo corrente, mantendo -se em guarda intermediar ia em funcdo dos
prazos prescricionais ou porque ainda ha alguma consulta a eles, mesmo que
com menos frequéncia. Ap6s o cumprimento dos prazos dos documentos é
estabelecida a sua destinacdo final que pode ser a eliminacdo ou
recolh imento ao arquivo permanente.

Arquivo permanente ou 32 idade : Nessa fase, os documentos sao
preservados em definitivo em razdo de seus valores que podem ser
histdricos, legais, probatorios e cientifico  -culturais. Os documentos podem
ser fonte de pesquisa para 0s usuarios intere ssados, podendo ser
liberados para consulta, desde que respeitada a natureza do documento
como ja dito anteriormente.
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7

Comumente nas escolas é utilizado o termo 0 Ar q |

oo

Aren

Mo r t ma@ denominar o arquivo permanente, o qual &

composto por documentos de terc eira idade e de pouca

frequéncia de uso. Esse termo contribui para uma visao
errbnea desse arquivo, que representa um importante conjunto documental,
rico e organico e que possui usos variados seja para a propria escola , para 0s
sujeitos envolvidos, para a Administracdo Publica e para toda a sociedade
em atendimento as suas demandas, como de pesquisa, busca de direitos ou

quaisquer outras.

A avaliacdo dos documentos € estabelecida através de um documento
denominado de Tabela de Tem poralidade . Segundo definicdo do Dicionario
brasileiro de terminologia arquivistica  do Arquivo Nacional, a Tabela de
Temporali dade de Documentos ® um O0instrume
autoridade competente, que determina prazos e condicbes de guarda tendo em
vista a transf er ° nci a, recol hi ment o, descarte ou
Nessa tabela constam os prazos de arquivamento dos documentos no arquivo
corrente, os da sua transferéncia para o arquivo central e/ou intermediério, e da
sua destinagéo final.

A transferénci a é a passagem dos documentos do arquivo corrente para o
intermediario; e o recolhimento é a operacdo pela qual os documentos séo
transferidos para o arquivo permanente, podendo vir esses tanto do arquivo
intermediario, como do prép rio arquivo corrente. At ravés da Tabela de
Temporalidade sé&o definidos os prazos de guarda de cada documento conforme
as suas caracteristicas e uso.

Para realizar a avaliagdo definindo os valores dos documentos e |,

consequentemente, 0s prazos de guarda, € necessario estabelecer -se uma
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Comisséo Permanente de Avaliacdo , composta de profissionais ligados a diversas
. D
dreas. —

®

Tanto o Plano de Classificacdo quanto a Tabela de Temporalidade sdo dois
importantes instrumentos de gestdo de documentos que ird o0 garantir uma
produgdo mais racionalizada e uma melhor compreensdo dos documentos nas
relagbes que eles mantem entre si. Além disso, facilitam o acesso e a
recuperacdo das informacgbes pela organizacdo, pela Administragdo Publica e

pelos cidadaos.

3.3.1 I nstrumentos de gestdo d as atividades - meio

E importante destacar que no dmbito do Estado do Rio de Janeiro e da
Secretaria de Estado da Educacgéo do Rio de Janeiro (SEEDUC) ja existem esses
instrumentos. O Governo do estado do Rio de Janeiro, através do  Ar quivo Publico
do Estado do Rio de Janeiro (APERJ), elaborou o Plano de Classificacdo e

Tabela de Temporalidade das atividades meio desse governo.
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O APERJ é a instituicao arquivistica de referéncia do estado

1&?“& que tem por finalidade implementar a politica  estadual de

a\-au’ro arquivos definida pelo Conselho Estadual de Arquivos -
CONEARQ - por meio da gestdo, recolhimento, tratamento
técnico, preservacao e divulgacdo do patrimbnio documental
estadual, garantindo pleno acesso a informagdo , visando apoiar a
Administra ¢do Publica e a tomada de decisdes governamentais de carater
politico -administrativo, o cidaddo na defesa de seus direitos e incentivar a
producdo de conhecimento cientifico e cultural. No site do APERJ, ha
informacgdes sobre seu acervo, podendo ser consult ado através da base de
dados, e informacdes Uteis sobre os instrumentos de gestdo desenvolvidos
pela instituicdo. Mais informacdes: http://www.r|.gov.br/aperj.aspx

Através do seu Programa de Gestdo de do cumentos (PGD-RJ) o APERJ

desenvolveu os seguintes instrumentos de gestao:

Plano de Classificagdo das atividades-meio do Estado do Rio de Janeiro

Tabela de Temporalidade das atividades-meio do Estado do Rio de Janeiro

Manual de Gestdo de Documentos do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro

Manual de Gestdo de Protocolo do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro

Manual de Redagdo Oficial do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro

E importante conhecer esses instrumentos porque eles traduzem na
pratica as acdes que o Estado vem desenvolvendo para melhorar a sua gestéo. O

Manual de Gestdo de Documentos apresenta o PGD-RJ, seus fundamentos e a


http://www.rj.gov.br/aperj.aspx
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metodologia empregada, orientacdes quanto a conservacdo e 0s modelos de
documentos que devem ser empregados nos diversos procedimentos da gestao
documental.

No Manual de Redagdo é apresentado o conjunto de regras e
procedimentos técnicos que d everdo ser utilizados por todos os Orgaos e
entidades da Administragdo Publica Estadual , de forma a padronizar a
comunicacao administrativa no ambito do Poder Executivo do Estado Rio de
Janeiro. Ele traz também os modelos das espéc ies documentais usadas no dia-a-
dia das instituicbes do Estado. Nesse sentido, encontramos modelos, por
exemplo, de despacho, ata, correspondéncia interna, oficio, circular etc. E
importante conhecer esses modelos para que, ao produzi-los, eles estejam no
padréo estabelecido no Ma nual.

O Manual de Gestao de Protocolo descreve os procedimentos relativos a
producéo, ao tramite e ao uso de documentos e processos administrativos e tem
por objetivo racionalizar e padronizar procedimentos gerais referentes a ges tao
de protocolo. Apesar desse manual estar mais diretamente relacionado ao setor
de protocolo, ele também traz informacdes relevantes que devem ser do
conhecimento das escolas que lidam diretamente com esse setor no seu cotidiano.

O Plano de Classificacdo das atividades -meio € pertinente por apresentar
as funcdes, atividades e tipologias documentais referentes as atividades meio do
Estado, conforme pode ser observado na figura abaixo, em que destacamos

apenas a primeira pagina do plano e a primeira ativid ade para ilustrar.
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Plano de Classificacao das atividades -meio

COVEEn0 00

Rio de Janeiro

industrial

Plano de Classificacao de
Documentos das Atividades Meio
do Estado do Rio de Janeiro

13 - Competéncia: Planejamento, orcamento e coordenagio da agio governamental

13.01 - Fung¢do: Acompanhamento da gestido orcamentdria, financeira, patrimonial e

ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL

l3.0l.Ol- Analisar atos dos ordenadores

'Conespondéncia interna de
solicitagdo de saldos

l3.0|.01.02|

Oficio de informagéio da
regularidade de contas

13.01.01.03

| ~
Processo de comprovagdo de
adiantamento

13.01.01.04

Processo de concessio de
-adiantamento

13.01.01.05

Relatério de andlise processual
de adiantamento

13.01.01.06

Relatério de exame da execugio
de contas

13.01.01.07

Relatério de exame das contas
de adiantamento

13.01.01.08

Relatério de exame de contas de
bens patrimoniais

13.01.01.09

Relatério de tomador de contas
'de bens em almoxarifado

A Tabela de Temporalidade das atividade s-meio traz informacdes

importantes sobre a classificacdo de sigilo dos documentos; sobre os prazos de

guarda nos arquivos corrente e intermediarios; a

destinacdo que pode ser a

eliminacdo ou guarda permanente; os fundamentos legais de criagdo do
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documento e 0 processo que o0 gerou, como podem ser observados na figura
abaixo, em que destacamos apenas a primeira pagina do plano e a primeira

atividade.

Tabela de Temporalidade de Documentos das Ativi dades
Meio do Rio de Janeiro

O L
WALENG W0 Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades Meio do Estado do Rio de Janeiro

Riode Janeirt

o 13- Competéncia: Planejamento, orgamento e coordenagdo da acao govemamental

E 13,01 - Fungdo: Acompanhamento da gestdo orcamentéri, financeira, patimonial e industrial

CLASSFCAGHO | PRAZODECUARDA | DESTIVAGAD FUNDAVENTOS
ATIVIDADES TIPOLOGIA DOCUMENTAL : 2~ | PROCESSO
DESIGLO" CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINAGAO | GUARDA PERWANENTE  LEGAISOBSERVAGOES
18.01.01 Analisar atos dos Correspondgneia intera de :
ordenadores de L solictacéo de saldos (oo | o L :
despesas — ; -
Oficlo de informagdo da reqularidade :
13.01.01.02 N Ostensivo | 2anos Nenhum X
Decrelo Estadual nf .
Processo de comprovacéo de : 3.147 de 1980; .
PR adiantamento ey | g L ) Lei Estadual n? 287 de .
1979 :
Processo de concessdo de . Decreto Estadual n* o
13.01.01.04 adintanerio Ostensivo | 2anos 5anos X 3147 do 080 .
Decreto Estadual n? .
Relaterio de andlise processual de : 3,147 de 1980, concesséo de 3
agOLs adiantamento Osersto | 2ames Ll ! Lei Estadualn* 267de ~ |adiantamento .
1979 .
A Decreto Estadual nf .
13,0101 g5 eet0T0de exame daexecucdode | o poagio | Sans X 3147 ¢e 1980; lomadade |2
conlas dsiabe LeiEstadualn' 287 e~ contes @
1979 .
Decreto Estadual nf ;o
. , comprovagéo
Relatrio de exame das contas de , 3,147 de 1980, .
13.01.01.07 e Ostensivo | 2anos 5 anos X LoiEstadual 1 267 de dev °
1979 adiantamento .
; _ restacdo de g
s Aé Delberacéo TCERJ n* P .
13.01.01.08 E: i 'de il Ll Ostensivo | aprovacdo | 5anos X 198, art. 12°,inciso IX de s £
ng patrimoniais 4 b 1995 bens .
patrimoniais e
: o lacdo de o
y A Delteragio TOERJrE [P0 i06 o
13.01.01.09 Relatonodetomgdorde s Ostensivo | aprovacdo | 5anos X 198, art. 17°,inciso IX de prisce - 0
bens em amoxarifado o ks 199 bensem e
amorarfado
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3.3.2 Instru mentos de gestdo das atividades - fim

A Secretaria de Estado de Educacdo do Rio de Janeiro, enquanto 6rgao
responsavel pelas escolas estaduais e pelos arquivos escolares, devera zelar pela
sua politica de gestdo sob a supervisdo do APERJ.

Através da Portaria conjunta APERJ/SEEDUC n°® 7 de 23 de  outubro de
2013 é aprovado o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
documentos das suas atividades -fim.

O Plano de Cassificacdo foi elaborado tendo como base u ma Unica
competéncia da SEEDUC que é a de planejamento e gestdo da politica de
educacao.

A partir dessa competéncia , foi considerada como funcdo a gestdo da
educacao; e como atividades as de acompanhar a ativid ade escolar; acompanhar o
desenvolvimento da educacao basica e as atualizagfes, autorizacfes e ofertas de
modalidade de ensino e a Ultima de coordenar as escolas da rede estadual de
ensino e o funcionamento das escolas da rede privada.

Essas informacdes sao observadas na figura abaixo que ilustra a primeira
pagina do plano de classificacio e que apresenta a primeira de suas
competéncias, bem como a fun¢do, e a primeira das atividades correspondentes a

funcao.



174

Plano de Classificacao da Secretaria de Educa cao do Rio de

Secretaria de Estado de Educagfio - SEEDUC

39.01 - Funcdo: Gestio da educacio

39 - Competéncia: Planejamento e gestio da politica de educagio

Janeiro

Atividades Tipologia Documental
N 39.01.01.01  |Ata de conselho de classe
39.01.01 Acompanhar a atividade escolar 39.01.01.02  |Atestado de frequéncia escolar do aluno

39.01.01.03  [Boletim de dados sobre a vida escolar do aluno

39.01.01.04  |Certificado de conclusdo de curso ou etapa de ensino

39.01.01.05 Cuﬂ;mﬁca;iu intemzdemtoﬁz;gﬁudematriz
curricular para escola da rede privada

19.01.01.06 Cuﬂ;mﬁca;iu mterna de autonizagio de matriz
curricular para escola estadual

19.0101.07 Comunicagio mterna de autonizagho de projeto de

E comrecio de fluxo escolar

19.01.01.08 Cumluﬁ;agiu intem_a de gfutorizagﬁul de projeto
pedagogico com residéncias de prédios escolares

39.01.01.09 Cummrﬁclagiu mterna de autonizagdo de projeto
pedagdgico em escola estadual

39 010110 Cum!uﬁcagiu mterna de autorizagdo em cardter precirio
da atvidade docente

39.010L11 Comunicagio mterna de mtoﬁzagﬁu salade feCursos
para alunos portadores de necessidades especiais

39.01.01.12  |Comunicaco memna de certificacio de competéncias

Além do Plano de Classficacdo, a SEEDUC elaborou a sua Tabela de

Temporalidade. Esta apresenta o0s tipos documentais referentes as suas

atividades, com os prazos de guarda pertinentes e a fundamentacdo legal.

Quando se trata de docum entos relacionados aos alunos a destinacdo, em grande

parte € permanente, por tratar em de informacdes pessoais. Porém, de forma

geral, os documentos constantes na tabela sdo passiveis de eliminagdo. Caso

fosse aplicada, poderia reduzir -se em grande parte a massa documental

acumulada das escolas.

|@ Anexo I - Plano de Classificacio de Documentos
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Tabela de Temporalidade da Secretaria de Educacao do
Rio de Janeiro

E | ) Anexo I - Tabela de Temporalidade de Documentos E
+ Secretaria de Estado de Educacio - SEEDUC E
E 39 - Competéncia: Planejamento e gestio da politica de educacio E
< 39.01 - Fungdo: Gestio da educagio .
E 39.01.01- Atividade: Acompanhar a atividade escolar .
: G%%A DESTINACAO :
. Fundame .
. . Claj;mﬁca Corre |Tnfermedi{ Elimina [Permane| ™™ [Doss .
. Tipologia ¢o de e | do | co | e Legats / i Processo :
: Sigil : Observag :
E oes .
. 3?‘01'01' Ata de conselho de classe Ostensivo|5 anos| 125 anos X E
: N Coném :
2 P2 0L01. esiado de fequénei escolar o Ostensivo|5 anos| 125 anos X |dados .
+2 falumo : :
: pessoals :
. . . Contém .
*39.01.01. Boletm de dados sobre a vida OctensivolS anod 1252005 | X iados :
o3 escolar do aluno : .
. pessoais .
. . ) Contém :
. 390101, Certicado d ;onclusao de curso Ostensivo|5 anos| 125 anos X |dados .
o4 ou etapa de enstmo - .
. Pess0ais .
. Comunicagio interna de oo S .
E 32.01.01. autorizagio de matriz curnicular  |Ostensivol2 anos| Sanos | X autonza;a]jg: E:;m Icgcular E
: para escola da rede privada pard 500 G Tede pr :

Os dois instrumentos foram elaborados pela Comissdo de Gestdo de
Documentos da SEEDUC que, pela Resolugdo SEEDUC n° 4.960 de 25 de outubro
de 2013, no seu art. 1, tem como atribuicbes: orie ntar os diversos 6rgaos da
SEEDUC acerca das normas relativas a disponibilidade de acesso aos
documentos; tarjar de sensiveis os documentos que contemplem dados pessoais;

apreciar os requerimentos de acesso a in formacgbes e elaborar e manter
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atualizados o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da Secretaria
de Estado de Educacgéo.

A partir do Plano de Classificacdo, sera possivel visualizar o contexto de
producdo da instituicdo, os tipos documentais exi stentes. Através do uso da
tabela de temporal idade, os documentos passiveis de serem eliminados apos
cumprirem o prazo legal poderédo ser eliminados seguindo os procedimentos de

eliminacdo. A imagem a seguir ilustra a dindmica do processo de eliminacgéao.

Arquivo
Permanente
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Quanto aos documentos que sao considerados de valor secundario e de

guarda permanente é importante que eles sejam preservados.

3.4 Preservacao

Salvaguarda ou a Permanéncia e

recuperacéo das durabilidade aos
~ condigdes fisicas materiais dos
Preservacao =

dos documentos suportes que contém

a informacao.

A preservagdo engloba a conservagcdo preventiva, a conservagcao e a

restauracao .

Conservacao
preventiva

Conservacao

Restauracao

Preservacao




Conservacao
Preventiva

Conservacao

Restauracao
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\\

Implica melhorias e controle do meio ambiente na drea de guarda dos acervos, no
acondicionamento, na armazenagem e no uso dos documentos com o objetivo de retardar o inicio
do processo de degradaciio dos suportes. E uma intervencéo indireta, preventiva, que considera a
totalidade do acervo e dos agentes humanos (técnicos e usuarios), sendo, pois, um tratamento
realizado em funcdo do conjunto do acervo. )

\

Implica intervencdo na estrutura dos suportes com o objetivo de assegurar uma vida a mais longa
possivel, possibilitando o acesso fisico do documento a geracoes futuras. E uma intervencao direta
que devera aumentar a esperanca de vida do bem patrimonial, esteja ele em bom ou mau estado.

J

N

Implica intervencdo na estrutura dos suportes com o objetivo de recuperar, 0 mais proximo
possivel, as condigBes originais desse suporte. E, também, uma acdo direta que devera valorizar o
sentido, o significado, a mensagem do bem patrimonial em mau estado.

J

Conservacdo e Restauracdo demandam:

1. Tratamento documento a documento

oD

Pessoal especializado
Elevado custo financeiro
Extensa duracéo de tempo

Conservacao Preventiva demanda:

1. Tratamento de massa

o

Tratamento continuo
Conhecimento dos acervos
Reduzido custo financeiro
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Podemos perceber, analisando

essas acdes, que € melhor intervir De acordo
preventivamente através de um com o ditado /
popul ar: 0O

controle do ambiente no qual se _
) prevenir do que

encontram os documentos, com remedi ar 6

acondicionamento e armazenagens S~

de S~

acOes de conservacdo e restauro as \/

adequadas, do que necessitar

quais demandam uma intervencao @
direta nos suportes e que implicam

em custos maiores.

Os conceitos apresentados acima s&do de autoria do arquivista
brasileiro Sérgio Conde de A Ibite Silva e foram desenvolvidos na
suatese de dout or ado IiArPtesetvacioaa iaforrdaedo |

arquiv2stica governament al nas
defendida na Universidade Federal Fluminense (UFF) em 2008. Essa
tese virou um livro e € uma importante fonte de consulta quando tratamos  de
preservacgao.

Quanto a preservacao alguns aspectos devem ser considerados:

341 Fatores ambientais

* “ Quanto aos fatores ambientais os principais

agentes ambientais relacionados aos arquivos
0 . .
‘ ‘? ‘ 1t sdo: temperatura, umidade relativa do ar,

radiacdo da luz e qualidade do ar. Esses

‘ ‘ agentes ambientais , se nao forem
ﬁ ' Q estabelecidos conforme parametros

arquivisticos e de preservacdo adequados,

imagem: Freepik.com
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podem ocasionar uma deterioracdo nos suportes ao logo do tempo ocasionada por
reacdes quimicas, que sdo potencializadas pelas flut uacdes de temperatura e
umidade e pela exposicdo a poluentes atmosféricos e radiacdes luminosas,
sobretudo dos raios ultravioletas.

Em relacdo aos dois primeiros , a recomendacdo € que se mantenha a
temperatu ra dos arquivos em torno de 20° C e a umidade relativa em 45% a 50%.
Deve-se também evitar oscilacées na temperatura que ultrapassem 3°C e de 10%
de umidade relativa.

Além da temperatura e umidade relativa do ar, também é importante
garantir uma circulacdo do ar adequada sendo essa, inclusive, um fat or
importante quando se tem presente s, nos arquivos, temperaturas e umidades
relativas elevadas e fora do padrédo recomendado, garantindo que amenizem -se 0sS
possiveis danos gerados por essas mas condi¢des.

No que tange a radiacdo da luz, ela também traz d anos aos arquivos,
sobretudo a radiacdo ultravioleta (UV). Nesse sentido, recomenda -se que se
evite a luz natural e as lampadas fluorescentes por serem fo ntes de irradiacao
ultravioleta devendo, na medida do possivel, s utilizar luz artificial quando for
necessario acessar os documentos.

E recomendavel também a protecdo de janelas a través de cortinas ou
persianas de forma a evitar a incidéncia direta do sol sobre os acervos, além do
gue essa medida auxilia no controle da temperatura. Podem -se utilizar , também
nos vidros das janelas e em lampadas fluorescentes , filtros feitos de filmes

especiais que ajudam a controlar a radiagao UV.



181

3.4.2 Agentes Bioldgicos

Além dos fatores ambientais , ha também
agentes bioldgicos, como insetos (baratas,
tracas, cupins, brocas), roedores e fungos
gue promovem a deterioracdo dos acervos.
Em grande parte, esses agentes fazem -se

presentes devido as mas condicdes

ambientais onde ficam os arquivos. Porém ,

imagem: Freepik.com

algumas medidas podem ser tomadas para
evitar as suas presencas. Essas medidas no geral sdo: 1) garantir as condicdes
ambientais ideais (ja destacadas); 2) manter uma higienizacdo e limpeza
constante, tanto do ambiente quanto dos documentos, utilizando de técnicas
adequadas; 3) estabelecer um manuseio adequado dos documentos.

Cabe destacar, em relagdo a limpeza e higienizacdo dos documentos, que
estas devem ser regulares e periddicas, evitando -se acumulo de poeira nos
espacos de armazenamento dos documentos. Nesse sentido, r ecomendase a
utilizacao de aspirador de p6 d e forma a néo levantar poeira.

Quanto ao mobiliario de metal, o0s mesmos dev em ser limpos com um pano
limpo, ou flanela, e com &lcool. Deve-se evitar o uso de agua (eleva a umidade
relativa do ar, favorecendo a proliferacdo de colbnias de fungos) e de prod utos
de limpeza abrasivos. Quanto ao piso, deve -se limpa-lo utilizando produtos
biodegradaveis que ndo causam prejuizos aos documentos e as pessoas que
trabalhem no local.

Quanto ao manuseio é importante o uso de luvas, mascaras, oOculos e
jalecos. Deve ser evitada também a alimentacédo nesses ambientes de forma a nao
se produzir em residuos que atraiam agentes biolégicos ou danifiquem o suporte

dos documentos.
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Em caso de infestacdes por agentes bi oldgicos, a orientacdo € que sejam
contat ados profissionai s especializados para a limpeza evitando procedimentos

caseiros e inadequados.

3.4.3 Guarda, armazenamento e acondicionamento

imagem: Freepik.com

Outros aspectos importantes quando se fala em preservacdo sdoa guarda,
0 armazenamento e acondicionamento.

Com relacdo a guarda é importante que se evite m areas para guardar os
documentos, que se localizem em espagos com umidade e temperaturas altas.
Deve-se evitar subsolos, s6tdos, espacos sujeitos a inundag¢des ou qu e tenham
janelas abertas ou vaos que permitam a entrada de agentes bioldgicos.

Recomendase que os armarios e as estantes usad os para a guarda dos
documentos sejam instalados em posicao perpendicular a parede ou, em caso de
necessidade de coloca-los paralelos a parede, que seja dado um distanciament o

que melhore a circulacéo de ar e que nao crie condicdes para atrair insetos. Além
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disso, deve-se evitar que as esta ntes fiqguem préoximas as janelas que ndo tenham
protecdo para ndo serem expostas constantemente a luz solar.

E necessario também, por quest 8es de seguranca, restringir 0 acesso ao
local de guarda dos documentos, devendo-se limita -lo as pessoas autorizadas.
Nesse sentido, quando ndo ha um espaco especifico destinado aos documentos,
ficando os mesmos localizados nas salas onde sao realizadas outras atividades,
orienta -se que, a0 menos 0s documentos sejam guardados e protegidos por
armarios que possuam chaves. Ou, quando do uso de estantes ou outro tipo de
mobiliario, que os mesmos figuem mais isolado s evitando -se exposi¢cao a usuarios
externos e ameacas asua seguranca e integridade.

Quanto ao armazenamento, este se refere ao sistema que recebe o
documento para ser guardado, ou seja, € o mobiliario no qual serdo guardados 0s
acervos. Recomenda se a utilizacdo de mobiliarios feitos de metal esm altado, néo
devendo ser usado mobiliario em madeira em ferro. A madeira emite produtos
volateis acidos e o ferro é passivel de oxidacéo.

Quando forem ser utilizadas estantes para acondicionar caixas -arquivos,
deve-se evitar a colocacdo de mais caixas do ¢ ue as estantes suportam. E preciso
dar espacos nas laterais para que as caixas fiquem dispostas adequadamente.

Quanto aos livros, esses devem ser colocados com algum apoio, como por
exemplo, de bibliocantos ( suporte para livros, usados para manté -los na posicao
vertical) , e afastados 5 cm da parede. Para os de grandes dimensdes , recomenda-
se que sejam guardados horizontalmente.

Cabe ainda salientar que nenhum documento deve ser armazenado
diretamente no chdo e que documentos magnéticos, como fitas de vid eo, CDs,
etc., devem ser armazenados longe de campos magnéticos que possam provocar

distor¢des ou perdas de dados.



184

Quanto ao acondicionamento, ele € muito importante, pois as embalagens e
invélucros protegem os documentos das variacbes de temperatura de p ossiveis
danos de poeira, agua, fogo e quaisquer outros fatores que podem deteriora  -los.

Os documentos sd&o comumente acondicionados em caixas, pastas,
envelopes, porta-félios. E necessario analisar as caracteri sticas fisicas dos
documentos e a natureza do s suportes para avaliar qual material deve ser
utilizado para o seu acondicionamento. Além do mais, suas medidas devem possuir
formatos padronizados e devem ser maiores que as dos documentos que irdo
abrigar, sobretudo para que ndo haja necessidade de dobr &-los.

De forma geral , grande parte da documentacgédo escolar € a condicionada em
caixas-arquivo que devem ser produzidas em material inerte ou alcalino, evitando
que sua acidez passe para os documentos. Nesses aspectos, é recomendavel a
utiizacdo de caixas de polionda por serem mais adequadas. Caso haja a
necessidade de usar caixas ndo apropriadas, como por exemplo, de papeldo,
orienta -se que as mesmas sejam revestidas com papel alcalino.

Caso haja documentos em grandes formatos , como mapas, catazes e
plantas, esses devem ser acondicionados horizontalmente em mapo tecas
adequadas as suas medidasou devem ser enrolados sobre tubos confeccionados
em cartdo alcalino e armazenados em gavetas ou armarios. Em relacdo a
fotografias , deve-se guarda-las em jaquetas de poliéster ou em envelopes de
papel alcalino.

Por fim, € necessario evitar 0 uso de objetos metalicos como clipes,
grampos e bailarinas de metal que oxidam o papel, sendo recomendada a
utilizacdo desses mesmos objetos, porém de plastico. Além disso, € i mportante
também nao fazer anotacbes nos documentos, ndo dobra-los e nao utilizar fitas
adesivas para reparar os papéis. Nesse caso recomenda -se 0 uso de filmoplast

como fita adesiva mais adequada e com custo ac essivel.
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Fica 2 Dica! =

Vv

Quanto a preservacdo, no dia adia em sumarecomenda - se:

Armazenar os documentos em condigdes ambientai s que garantam sua
preservacao pelo prazo de guarda estabelecido;

Utilizar solucBes de baixo custo, para garantir niveis de te  mperatura e
umidade relativa estabilizados na meédia, evitando variacGes subitas;

Proteger os documentos, seus suportes e suas embalagens da incidéncia
direta de luz solar, através de filtros, cortinas ou persianas;

Reduzir ao méaximo a radiacao UV emitida por lampadas fluorescentes,
fazendo uso de f iltros bloqueadores;

Estabelecer regularmente limpeza, higienizacdo e controle de agentes
bioldgicos.

Manter mobiliario limpo e com uma organizacao racional;

Manusear adequadamente os documentos, utilizando dos equipamentos
necessarios;

N&o realizar refeicbes no local onde sdo guardados os documentos.
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Mensagem Final

Caros leitores, as orientacbes compiladas nesse manual tiveram como
objetivo ser uma fonte de consulta para auxilid -los no dia-a-dia a organizar e
preservar 0s arquivos escolares com base em conhecimentos e parametros da
Arquivologia e da gestdo de documentos.

Dessa forma, esperamos que a leitura possa ser Util e proveitosa e que
contribua para que 0s arquivos escolares , que muitas vezes se constituem como
depoésitos insalubres e comument e S «O0 identificados CC
possam ser transformados em conjuntos organicos, organizados e acessiveis.

Ademais, esperamos que oS mesmos, a partir de uma melhor organizacao,
possam ser conhecidos e reconhecidos por toda comunidade esc olar, passando a
ter uma maior importancia e visibilidade social.

Por esse angulo, destacamos o protagonismo de vocés, sujeitos das escolas,
que lidam diariamente com esses arquivos, como agentes transformadore s, 0s
quais tém um papel fundamental, pois os fazeres cotidianos podem contribuir
para a preservacao da memoria escolar através da organizacdo desses arquivos.

Através das suas atuacdes, esses arquivos serdo mais bem organizados,
geridos e preservados de forma que essa memoria ndo se perca no tempo. Além
de que se tornardo uma fonte para que interessados possam fazer uso para
atender as suas necessidades e demandas.

Destacamos que 0s arquivos escolares sdo de suma importancia pois
refletem a cultura escol ar, a trajetéria da escola, do seu entorno e  dos sujeitos
envolvidos, as politicas educacionais, a historia da educacdo e das instituicdes

escolares. Enfim, refletem muitos aspectos que sao constitutivos da memoria da
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escola e da educacao, de forma mais am pla, que vao sendo construidas ao longo da
Historia.

As possibilidades sdo inUmeras. Aos cidadaos , eles poderdo garantir seus
direitos; a Administracdo , eles poderdo servir para prestacao de contas e para o
desenvolvimento de politica s educacionais; aos professores, para usos em sala de
aula; aos pesquisadores, para a construcado de narrativas e pesquisas acerca da
memoria escolar e da educacdo, entre outros temas.

A partir da leitura deste manual, e do entendimento das orientagdes nele
sugeridas, vocé est ara contribuindo para que o arquivo escolar ¢ umpra sua funcao
social, valorizando -0 como um conjunto de informacdes rico e representante da

nossa historia, da histéria educacional brasileira.
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Vocabulario de termos arquivistic 0S comumente
usados nas escolas

Arquivo 9 Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza do suporte.

Arquivo Morto 0 Termo comumente utilizado para designar a massa do cumental
acumulada ou o arquivo permanente da escola.

Arquivologia- Disciplina que estuda as funcbes do arquivo, 0s principios e
técnicas a serem observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e
util izacdo dos arquivos. Também conhecida como arquivistica.

Atividade fim 0 Atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade da
instituicdo. No caso das escolas, atividades ligadas a educacao.

Atividade meio & Atividades de natureza administrativa, que  d&o suporte ao
desenvolvimento das atividades -fim de uma instituig&o.

Avaliacdo 0O Processo de analise de documentos de arquivo, que estabelece os
prazos de guarda e a destinacéo final.

Classificacdo 0 Organizacdo dos documentos de um arquivo de acordo com um
plano ou codigo de classificacao.

Conservagdo- Conjunto de medidas e procedimentos que visam promover a
preservacao e a restauracdo dos documentos.

Custédia - Responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos
independentemente de vinculo de propriedade.

Destinacdo 0 Decisdo, que se baseia na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de
documentos para guarda permanente, descarte ou eliminagéo.

Documento & Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou
formato.

Dossié d Conjunto de documentos relacionados entre si  por assunto (agao,
evento, pessoa, lugar, projeto), que constitui uma unidade de arquivamento.
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Espécie Documental & Divisdo de género documental, que reune tipos
documentais por suas caracteristicas comuns de e struturacdo da informacao,
tais como ata, car ta, decreto, disco, filme, fita, fotografia, memorando, oficio,
etc.

Género Documental 6 Reunido de espécies documentais que se assemelham por
seus caracteres essenciais, particularmente o suporte e a forma de registro da
informacdo, como documento audio visual, documento bibliografico, documento
cartogréfico, documento cinematogréafico, documento iconografico, documento
eletrénico, documento microgréafico, documento textual.

Gestdo de Documentos & Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a producéo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos
em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacéo ou recolhimento.

Jaqueta de Poliéster - Involucro utilizado em livros e fotografias para proteger
da poeira, de abraséo e de dan os causados por adesivos.

Ordenacdo- Disposicdo fisica dos documentos, a partir de critérios
preestabelecidos, com o objetivo de facilitar sua localizagéo.

Organicidade - Relacdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia
das atividades da enti dade produtora (no caso a escola).

Porta - folios - Pasta de cartdo, em que se guardam papéis, desenhos, etc.

Selecdo- Separacao fisica dos documentos de valor permanente daqueles
passiveis de eliminacdo, mediante critérios e técnicas previamente estabeleci dos
em tabela de temporalidade.

Valor priméario - Valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que
possa ter para uma instituicdo , levando-se em consideracdo a sua utilidade para
fins administrativos, le gais e fiscais.

Valor secundario - Valor atri buido a um documento em func&o do interesse que
possa ter para uma instituicdo e para outros usuarios, tendo em vista sua
utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido
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Dicas de leituras uteis

Manual de Gestado de Do cumentos do Estado do Rio de Janeiro:
http://www.rj.gov.br/arquivossMANUALDEGESTAODEDOCUMENTOS(final).pdf

Plano de Classifica¢ &o de Documentos das Atividades Meio do Estad o

do Rio de Janeiro:  http://www.rj.gov.br/arquivos/Planodeclassificacao -
AtividademeioPUBLICADA .pdf

Tabela de Tempora lidade de Documentos das Atividades Meio do
Estado do Rio de Janeiro:

http://www.rj.gov.br/arquivos/ TABELADETEMPORALIDADE -
alteradograudesigiloc onformedecreto44.034.pdf

Col e- «0 0Qoomod of aAzrequi vo P¥blico de S«o P
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/publicacoes/tecnica

Manual de Pequenos reparos em livros:
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/Manual%20de%?2
OPequenos%20Reparos%20em%20Livros.pdf

Orientacdes sobre Armazenagem e Manuseio:
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/cpba -
Armazenamento%20e%20Manuseio.pdf

Orientacdes sobre as condi¢des ambientais para preservacéo dos
documentos:
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/Meio%20Ambient
e.pdf

OrientacOes praticas p ara a gestdo do seu arquivo pessoal digital:
http://www.casaruibarbosa.gov.br/arquivos/file/amlb/como_Gerenciar_Seu_Arq
uivo_Pessoal_Digital.pd f

Dicionario Brasileiro de Terminologia Arqg  uivistica:
http://www.arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion_Term_Arquiv.pdf

Glossario de Documentos Arquivisticos Digitais:
http://conarq.gov.br/images/ctde/Glo  ssario/2004ctdeglossariov1substituido.pd


http://www.rj.gov.br/arquivos/MANUALDEGESTAODEDOCUMENTOS(final).pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/Planodeclassificacao-AtividademeioPUBLICADA.pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/Planodeclassificacao-AtividademeioPUBLICADA.pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/TABELADETEMPORALIDADE-alteradograudesigiloconformedecreto44.034.pdf
http://www.rj.gov.br/arquivos/TABELADETEMPORALIDADE-alteradograudesigiloconformedecreto44.034.pdf
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/publicacoes/tecnica
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/Manual%20de%20Pequenos%20Reparos%20em%20Livros.pdf
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/Manual%20de%20Pequenos%20Reparos%20em%20Livros.pdf
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/cpba-Armazenamento%20e%20Manuseio.pdf
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/cpba-Armazenamento%20e%20Manuseio.pdf
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/Meio%20Ambiente.pdf
http://www.arquivonacional.gov.br/images/virtuemart/product/Meio%20Ambiente.pdf
http://www.casaruibarbosa.gov.br/arquivos/file/amlb/como_Gerenciar_Seu_Arquivo_Pessoal_Digital.pdf
http://www.casaruibarbosa.gov.br/arquivos/file/amlb/como_Gerenciar_Seu_Arquivo_Pessoal_Digital.pdf
http://conarq.gov.br/images/ctde/Glossario/2004ctdeglossariov1substituido.pd
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Indicacdes de cursos online gratuitos

Gestéo da Informacdo e Documentacdo - Conceitos Basicos em Gestao
Documental: https://www.escolavirtual.gov.br/curso/7 3

Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI' USAR:
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74/

Acesso a Informacgdo:  https://www.escolavirtua l.gov.br/curso/76

Acesso a Informacgédo:  https://educacao -
executiva.fgv.br/cursos/online/curta  -media-duracao-online/acesso -
informacao

Lei de Acess o a Informacéo:
https://saberes.senado.leg.br/course/index.php?categoryid=228

Procedimentos para um fluxo doc umental que atenda a Gestéo de
Documentos Puablicos:
https://cursos.poca.ufscar.br/course/index.php?categoryid=15

Tépicos iniciais em elaboracao de textos:
https://educacaoadistancia.camara.leg.br/site/para  -servidores -publicos/

Redacg&o administrativa: https://eadsena ies.com.br/cursos -sesi/redacao -
administrativa/

Comunicacéao Escrita: https://www.ev.org.br/cursos/comunicacao -escrita


https://www.escolavirtual.gov.br/curso/73
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74/
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/76
https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/acesso-informacao
https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/acesso-informacao
https://educacao-executiva.fgv.br/cursos/online/curta-media-duracao-online/acesso-informacao
https://saberes.senado.leg.br/course/index.php?categoryid=228
https://cursos.poca.ufscar.br/course/view.php?id=36
https://cursos.poca.ufscar.br/course/view.php?id=36
https://cursos.poca.ufscar.br/course/index.php?categoryid=15
https://educacaoadistancia.camara.leg.br/site/para-servidores-publicos/
https://eadsenaies.com.br/cursos-sesi/redacao-administrativa/
https://eadsenaies.com.br/cursos-sesi/redacao-administrativa/
https://www.ev.org.br/cursos/comunicacao-escrita
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Referéncias basic as

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Gestao de docu mentos: conceitos e
procedimentos basicos . Rio de Janeiro, 1993, 49 p. (publicacdes técnicas, n° 47)

ARQUIVO NACIONAL (Brasil).  Dicionario brasileiro de terminologia
arquivistica . Rio de Janeiro, 2005. 232p.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli; CAMARGO, Mariad e Almeida (Orgs). Dicionario
de terminologia arquivistica . S&o Paulo: Associacdo dos Arquivistas Brasileiros/
Nucleo Regional de Sao Paulo, Secretaria de Estado da Cultura, 1996.

CASSARES, Norma Cianflone; MOI, Claudia. Como fazer conservacéao
preventiva e m arquivos e bibliotecas . S&o Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa
Oficial, 2000.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; BELLOTO, Heloisa Liberalli (Coord.).
Dicionério de terminologia arquivistica . S&o Paulo: Associacdodos Arquivistas
Brasileiros, Nucleo Regional de S&o Paulo: Secretaria de Estado da Cultura, 1996.

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo . S&o
Paulo: Arquivo do Estado, 1998.

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Manual de Gestéao de
Documentos. Coordenacédo do Programa de Gestdo de Documentos do Estado do
Rio de Janeiro (PGD) - Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, Rio de
Janeiro, 2012.

PAES, Marilene Leite. Arquivo: Teoria e pratica . Rio de Janeiro: FGV, 2005.
228p.

ROUSSEAU, Jean - Yves; COUTURE, Carol. Os fundam entos da disciplina
arquivistica. Lisboa: Dom quixote, 1998. 356 p.

SCHELLENBERG, Theodore Roosevelt. Arquivos modernos: principios e
técnicas . Rio de Janeiro: Editora FGV, 2004.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. A Preservacao da Informacéo Arquivistica
Gowernamental nas Politicas Publicas do Brasil . UFF. Niteroi, Rio de Janeiro,
2008.
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7 CONSIDERACOES FINAIS

Os arquivos escolares sdo um importante eixo de aproximacao entre a Arquivologia e
a Educacdo, possibilitandmportantes interlocucbes e didlogos ertre dois campos de
conhecimento. Representam um objeto de estudo que vem sendo alvo de irjeregses
ganhado notoriedaddrepresentam tambéom conjito de documentos rico e plurglie
serve tanto para aterdnecessidades irdmtas e cotidianas dascefas eexigéncias da
Administracdo e da sociedadpianto para pesquisas retrafpas, usos em salas dalas,
desenvolvimentale acdes educativasde Educacgao Patrimonial.

Sua importancia tradege igualmente por permitiem a compreensédo da trajesbrila
escola, sua culta escolar eas memorias que vao sendo construidas no cotidEnoo
sentido mais amplo, por proporcioaarum entendimento da educacdo como um todo, que
vai sendo constituida ao longo @mnpo.

Apesar da impancia socialmente @buida asescolas e aos arquivos escolapse
sdo o produto da sua atuacaesses arquivosainda se encontram desorganizados,
apresentandodeficiéncias na sua producdo, guarda, preservacdo e recuperacdo das
informagdes. Os sujeitos da escqlee lidam dietamente com elespresentam dificuldades
em organizdos, o que € agravado pela auséncia de uma capacitacdo direcionada para a sua
gestdo.Isso pdde sererificado tanto empiricamentpela analise das duascelas escolhidas
como objeto desse estudopelos seus arquivos, quanto pela literatura que trata desses
arquivos.

Diante da relevancia dos arquivos escolares, ieern@aemente garantir que esse
conjunto documental seja organizado e preservimipardo-o ndo apenas acessivelas
mais do quesiso, visivel para os interessados. E preciso ndo apeeas gonheca 0 arquivo
escolay mas principalmenteque seeconheca sua importancia.

Nesse sentido, consideramos que a Arquivologia, através dgarsmijgios e praticas
e da gestdo de docunes, pode contribuir para transformar esses arquivos, que muitas vezes
se configuram mai s cComo um dep-sito i nsal
propriamente como um conjunto organizado.

Foi com esse objety e partindo de reflexdes, que buscamos enéxsbalho propor
orientacOes para subsidiar uma melhora na organizpéeservacados arquivos escolares

através da sistematizagdo de um conhecimento sobre prodtitidacdo e destinagdo de
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documentos vehdo para os sujeitos ndo especializadosedaslasque lidam no dia a dia
com esse acervo

Como resultadoelaboramos unmanual de arquivos escolaregjue objetivouservir
como um instrumento de auxilio e consulta para os sujeitos ndo especializadssoties
atuarem na gestdo dos seus documeetgsie também possa contribuir para uma maior
eficiéncia daAdministracdo Publicapara a valorizacdo do patriménio documental escolar,
para promover a preservagao e 0 acesso aos documentos pelos cidaddws]aydnaitos e
trans@réncia.

A partir dasreflexdes empreendidaslgumas consideragbes podem ser feitas. A
primeira é ques arquivos escolares necessitam ser um tema aprofundado pela Arquivologia,
seja de forma tedrica, através de revisdo de literatwrexplorado empiricamente, uma vez
gue osestudos sobre o tema séo incipientes e a grande maioria das reflexdes sobre 0 assunto é
proveniente da Educacdoda Histéria da Educacd®este modo, defendemos que ha uma
necessidade de aproximacdo entre aas direas, sobretudo por acreditarmos no earat
interdisciplinar da Arquivologia.

A segunda é quda aindg uma necessidade de aprimorar a gestdo dos arquivos
escolares, 0 que se constitui ainda como um desafio a ser enfreRtadoenfrentfo
consideranos necessario: aproximar as acées de gegtd@lmcumentos estaduais ja existentes
das escolas; sensibilizar os sujeitos das escgleto a necessidade de gerirem e
preservarem o0s documentescolarespensar estratégias de gestao de documentos que facam
sentido no ambito escolar e sensibilizanamridades quanto a necessidade das escolas serem
espacos de atuacadoofissional para os arquivistasléin, é clarq da promoc¢éo continua de
capacitacao, voltada para uma atualizagcédo dos profissionais diessescalidarem com a
sua documentacéao.

Espeamos que esse trabalho possa servir como um ponto de pertglntido de
contribuir para um (re)pensar sobre as praticas de gestao nos arquivos escolares, considerandc

seu valor histérico, probatorio e infoativo enquanto patriménio documental da sdaue.
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APENDICE
APENDICE A- ROTEIRO ORIENTADOR DE OBSERVAC}AO LIVRE
Ur
UNIRIO - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CCH - Centro de Ciéncias Humanas e Sociais

PPGARQ - Programa de Pés-Graduacdo em Gestdo de Documentos e Arquivos

Mestrado Profissional em Gestio de Documentos e Arquivos- MPGA
ROTEIRO ORIENTADOR DE OBSER\'AC‘.';\O LIVRE

1) IDENTIFICACAO DA UNIDADE ESCOLAR

1.1) Nome da unmidade escolar:
1.2) Endereco completo:
1.3) Quantidade de funcionarios lotados

2) INFORMACOES GERAIS DO ARQUIVO
2.1) Caracterizagdo do Arquivo Escolar:
2.2) Condigdes fisicas do arquivo (estado de conservagio e seguranga)

2.3) Localizagio e guarda:

3) INFORMACOES SOBRE A PRODUCAO DOCUMENTAL

3.1) Ha algum controle dos documentos produzidos e recebidos:
Smm ( ) Nio ()

Se sim. qual:

3.2) Ha algum tipo de padronizagio na producgio dos documentos:
Sim ( ) Nao ()

Se sim, qual:

3.3) Existe algum documento produzido em ambiente digital:

Sim () Nio ()
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Se sim, qual:

3.4) Principais tipos documentais produzidos:

4) INFORMACOES SOBRE TRAMITACAO E USO

4.1) Ha algum controle no tramite dos documentos:
Sim ( ) Nio ()

Se sim, qual:

4.2) Ha algum método de arquivamento empregado:
Sim () Nio ()

Se sim. qual:

5) INFORMACOES SOBRE DESTINACAO DOS DOCUMENTOS

5.1) Como € a destinagido dos documentos apos perderem o valor primario:

5.2) Ha ou ja houve algum tipo de eliminagio:

Sim ( ) Nio ()

5.3) Ha alguma transferéncia do arquivo corrente/intermediario para o permanente:
Sim ( )Nao ()

Se sim. como ocorre:

6) INFORMACOES SOBRE RECUPERACAO E ACESSO

6.1) Existe algum instrumento de recuperagdo dos documentos/informagio:

Smm () Nao ()
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