U

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO

RESOLUCAO N° 4.909, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre a regulamentagdo do
Programa de Tutoria Especial (PROTES)
da UNIRIO.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal do Estado do Rio
de Janeiro (UNIRIO), em sessdo ordinaria realizada no dia 12 de dezembro de 2017, de

acordo com o teor do Processo n® 23102.005361/2017-56, aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolugdo:

Art. 1° Fica aprovada a regulamentagio do Programa de Tutoria Especial (PROTES)
da UNIRIO.

Art. 2° O PROTES é um programa de apoio académico a estudantes (tutorandos) de
Cursos de Graduagdo da UNIRIO.

Art. 3° O PROTES tem como objetivos realizar o acolhimento de estudantes recém-
ingressos na Instituigdo e desenvolver novos instrumentos e metodologias visando a uma
complementagio das atividades académicas, a fim de diminuir a retengdo e a evasdo, com
vistas a elevar o indice de diplomagdo e, consequentemente, promover a democratizagdo do
ensino superior.

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A implementagdo e a execugdo do PROTES serdo coordenadas pela Pro-
Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), por intermédio da Diretoria de Programas e Atividades
Especiais de Ensino de Graduagéo (DPAE), em articulagdo com uma Comissdo Pedagogica e
com os Coordenadores de Area do Conhecimento.

Paragrafo unico. As Areas do Conhecimento atendidas pelo Programa serdo definidas
pela DPAE/PROGRAD, a partir de uma demanda das coordenagdes dos Cursos de
Graduacdo.

Art. 5° A DPAE compete:

| - coordenar, planejar e avaliar o funcionamento do Programa;

Il - convocar reunides para resolver questdes referentes ao Programa, sempre que
necessario;

[II — indicar Pedagogos ou Técnicos em Assuntos Educacionais para atuarem como
Coordenadores de Area do Conhecimento, quando necessario;

IV — deliberar, em conjunto com os Coordenadores de Area, sobre o quantitativo de
vagas de tutoria para cada Area do Conhecimento; ;
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V — realizar, semestralmente, o registro das disciplinas de tutoria no Sistema de
Informagdo para o Ensino (SIE) e a divulgagio de seus horarios;

VI - registrar, semestralmente, no SIE, a inscri¢do dos estudantes nas disciplinas de
tutoria;

VII - realizar a divulgagdo do material didatico;

VIII - garantir a infraestrutura necessaria para a realizagdo das disciplinas de tutoria na
modalidade semipresencial;

IX - analisar o Relatorio preenchido pelos Coordenadores de Area do Conhecimento;

X - deliberar sobre 0s casos omissos.

Art. 6° A Comissdo Pedagogica sera nomeada pela PROGRAD por intermédio de
portaria e terd a seguinte composi¢ao:

| - de 2 (dois) a 4 (quatro) Pedagogos ou Técnicos em Assuntos Educacionais;

Il - dois Docentes da Escola de Educagdo da UNIRIO.
Art. 7° A Comissdo Pedagogica compete:

I - planejar e desenvolver a capacitagdo dos Tutores, em conjunto com os Coordenadores
de Area do Conhecimento;

I - fazer revisdo pedagogica dos materiais didaticos;

111 - orientar os Tutores nas atividades de Tutoria de Apoio a Pessoas com Deficiéncia;

IV - elaborar relatérios sobre a capacitagdo e os materiais didaticos produzidos, quando
solicitado.

Paragrafo tUnico. Sdo consideradas com deficiéncia (Nota Técnica n°® 15/2015
MEC/SECADI): deficiéncia fisica (exceto deformidades estéticas); deficiéncia intelectual
(habilidades praticas, sociais e conceituais); deficiéncia auditiva; surdez; baixa visdo;
cegueira; surdocegueira; transtornos globais de desenvolvimento.

Art. 8° Os Coordenadores de Area do Conhecimento serdo nomeados pelo Pro-Reitor
de Graduagdo para atuarem nas areas atendidas pelo Programa por um periodo de 2 (dois)
anos.

Paragrafo tnico. Os Coordenadores de Area de Conhecimento poderdo ser docentes
indicados pelo Departamento de Ensino e Pedagogos ou Técnicos em Assuntos Educacionais
indicados pela DPAE.

Art. 9° Aos Coordenadores de Area do Conhecimento compete:

I - deliberar, em conjunto com a DPAE, sobre o quantitativo de vagas de tutoria para cada
Area do Conhecimento;

II - realizar o processo de sele¢do de tutores;

111 - decidir sobre o quantitativo de vagas, local e horarios para as disciplinas de tutoria e
informar & DPAE para divulgagdo;

[V - garantir a infraestrutura necessaria para a realizagio das disciplinas de tutoria na
modalidade presencial;

V - acompanhar as atividades de capacitagéo e de atualizagdo dos tutores;

VI - coordenar as atividades desenvolvidas pelos tutores;



VII - auxiliar os tutores na preparagio dos materiais didaticos e na elaboragdo das
atividades a serem desenvolvidas;

VIII - articular os contetdos das disciplinas regulares com os das disciplinas de tutoria;

X - acompanhar a elaboragdo e a corregdo das avaliagdes pelos tutores, quando for o
caso;

X - encaminhar 2 DPAE o material didatico produzido para divulgag@o;

XI - registrar no SIE o resultado final das disciplinas de tutoria;

XII - apresentar & DPAE um relatorio semestral de atividades da tutoria, contendo o
registro de frequéncia dos tutorandos.

Art. 10. Os Tutores serdo estudantes dos Cursos de Graduagdo da UNIRIO, com
matricula ativa.

Paragrafo tnico. Ndo poderdo ser tutores estudantes que estejam em mobilidade
académica ou com trancamento geral de Curso.

Art. 11. Aos Tutores compete:

| - reunir-se, periodicamente, com 0s Coordenadores de Area do Conhecimento;
Il - dispor de 12 horas semanais para a realizagéo das atividades de tutoria;
[1I - participar da Capacitagdo do Programa de Tutoria Especial;

[V - preparar o material didatico, em conjunto com 0s Coordenadores de Area do
Conhecimento;

V - realizar o registro de frequéncia dos tutorandos e encaminha-lo aos Coordenadores de
Area do Conhecimento para incluséo no relatorio semestral de atividades;

VI - realizar, em conjunto com os Coordenadores de Areas do Conhecimento, a avaliagdo
dos tutorandos, quando for o caso.

DO FUNCIONAMENTO

Art. 12. No ambito do Programa, serdo desenvolvidos dois tipos de tutoria: Tutoria de
Disciplinas e Tutoria de Apoio a Pessoas com Deficiéncia.

Art. 13. Para a Tutoria de Disciplinas serdo criadas disciplinas de Tutoria (TUTs),
além das ja existentes, nas quais tutores e tutorandos desenvolverdo atividades de ensino, com
o objetivo de melhorar a aprendizagem dos conteudos basicos.

§ 1° Cada uma dessas disciplinas devera estar vinculada a uma das Areas de
Conhecimento de que trata o paragrafo tnico do art. 4°.

§ 2° As TUTs serdo oferecidas concomitantemente as disciplinas do Curso de
Graduagio equivalentes, ao longo dos semestres letivos, podendo ser na modalidade
presencial ou semipresencial.

§ 3° Poderdio ser criadas TUTs destinadas a apoiar estudantes que apresentem
dificuldade com a Lingua Portuguesa.

§ 4° O numero de alunos por turma serd definido pelo Coordenador de Area, em
fungdo do numero de alunos a serem atendidos e em fungdo da oferta de vagas de tutoria.



~ Art. 14. Serdo definidas pela DPAE/PROGRAD, em conjunto com 0s Coordenadores
de Area, as disciplinas dos Cursos de Graduagdo que serdo atendidas pelo Programa, bem
como as equivaléncias com as disciplinas de Tutoria.

§ 1° Poderdio ser contempladas disciplinas obrigatérias que pertencam aos periodos
letivos correspondentes ao quarto inicial da matriz curricular definida no Projeto Pedagogico
do Curso.

§ 2° Para serem atendidas pelo Programa, as disciplinas devem ter um indice médio de
aprovagdo inferior a 50%, considerando-se os 2 (dois) anos imediatamente anteriores.

Art. 15. Os estudantes deverdo solicitar a inscrigdo nas TUTs na DPAE/PROGRAD,
por intermédio de um formulério eletronico, respeitando o prazo previsto no Calendério
Académico para inclusdo de disciplinas.

Paragrafo unico. Cada estudante podera ser matriculado em até 2 (duas) TUTs por
semestre, respeitando o nimero de vagas ¢ de acordo com a seguinte ordem de prioridade:

I - alunos ingressantes;
11 - alunos com maior nimero de reprovagdes na disciplina equivalente;
III - alunos com menor Coeficiente de Rendimento na disciplina equivalente.

Art. 16. Ao final do semestre, os estudantes que tiverem frequéncia igual ao superior a
75% na TUT terdo o seu aproveitamento registrado no SIE na modalidade “aproveitamento de
disciplina sem nota”.

§ 1° A critério do Coordenador de Area, poderfio ser realizadas atividades de avaliagio
para fins de aproveitamento da TUT.

§ 2° Em caso de aproveitamento, as TUTs poderdo ser registradas como Atividades
Complementares no Historico Escolar do tutorando, de acordo com o Projeto Pedagogico do
Curso.

Art. 17. A Tutoria de Apoio a Pessoas com Deficiéncia se dara por intermédio de
atividades como:

- elaboragdo e adaptagdo de material didatico;
Il - atendimentos presenciais, com a possibilidade de utilizagdo de ferramentas que

auxiliem o processo de ensino/aprendizagem.

Art. 18. As atividades desenvolvidas pelos tutores serdo antecedidas de capacitagdo
coordenada pela Comissdo Pedagogica.

Art. 19. Os tutores terdo 12 horas de atividades semanais, dentre atividades em sala de
aula com os estudantes, capacitagdo, planejamento e preparagdo de materiais didaticos.

Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas na Tutoria poderdo ser contadas como
Atividades Complementares, de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso.
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DISPOSICOES FINAIS
Art. 20. O niimero de Bolsas de Tutoria Especial destinado aos estudantes bem como
os valores obedecerfio a politica de bolsas da UNIRIO e estardo sujeitos a disposi¢do

orgamentaria.

Paréagrafo unico. Em caso de necessidade, podera ser realizada tutoria ndo remunerada.
Nesse caso, as competéncias do tutor serdo as mesmas do tutor remunerado.

Art. 21. Os certificados de tutoria, remunerada ou ndo, serdao emitidos pela
PROGRAD ao final da participagéo do tutor no Programa.

Art. 22. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pela PROGRAD.

Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim da
UNIRIO, e fica revogada a Resolugdo n® 4.151, de 9 de julho de 2013.
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