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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO
ORDEM DE SERVIGO GR N° 004, de 25 de maio de 2012

O Reitor da UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO — UNIRIO, no uso das atribuigdes que lhe confere o Inciso IX do
artigo 15 do Estatuto da UNIRIO:

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei N° 12.527 — Lei de Acesso a

Informagéo, de 18 de novembro de 2011, regulamentada pelo Decreto N°
7.724, de 16 de maio de 2012;

RESOLVE estabelecer, através da presente Ordem de Servigo, 0s

procedimentos institucionais para o atendimento a Lei de Acesso a Informacéo
~ LAI, no ambito da UNIRIO.

Art. 1° — A execugdo da LAl serd supervisionada por responsavel

institucional designado pelo Reitor, na forma do seu Art. 40, para exercer as
seguintes atribui¢tes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informagao, de forma eficiente e adequada;

I - monitorar a implementagéo da LAl e apresentar relatérios periddicos
sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispensaveis & implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto
cumprimento do disposto na LAI:

IV - orientar as unidades organizacionais no que se refere ao
cumprimento do disposto na LAl e seus regulamentos.

— Paragrafo Unico — A UNIRIO constituira comissgo permanente para,
entre outras competéncias, acompanhar a execucdo da LAl na UNIRIO e
assessorar 0s Conselhos Superiores e a Reitoria em assuntos relativos a LAl

Art. 2° — As informages relativas & Transparéncia Ativa, previstas no
Capitulo It do Decreto N°7.724/2012, serdo publicadas na Pagina de Acesso &
Informagdo da  UNIRIO  (hitp://www. unirio.br/acessoainformacag), em
conformidade com as orientagdes estabelecidas no Guia para Criagso da
Segéo de Acesso a Informagao nos Sitios Eletrénicos dos Orgdos e Entidades
Federais.

Paragrafo Unico — A manutencao do contetido da Pagina de Acesso a
Informag&o serd atribuicdo das unidades organizacionais responséaveis pelas
informages, de acordo com orientagio do responsavel institucional,
referendada pela comissdo mencionada no Paragrafo Unico do Art. 1°.

Art. 3° — A Transparéncia Passiva, a que se refere o Capitulo 1V do
Decreto N° 7.724/2012, sera realizada através do Servico de Informagtes ao
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Cidad&o - SIC, cujo fluxo de atividades seguira fluxograma publicado em sua
pagina.

§ 1° -~ O SIC tera um responsavel designado pelo Reitor e uma equipe
de operagéo devidamente treinada nos procedimentos internos do SIC.

§ 2° - Toda a interagdo da UNIRIO com os solicitantes de informagtes
sera realizada através do SIC, segundo a regulamentacao estabelecida no
Capitulo 1V do Decreto N° 7.724/2012 e de acordo com o Manual do Sistema
Eletrdnico do SIC (e-SIC).

§ 3° — As respostas aos solicitantes seréo registradas no e-SIC com
aprovacéo do responsavel pelo SIC e do responsavel institucional da LAl

§ 4° - Sempre que necessario, o SIC encaminhara as solicitagses
recebidas as unidades organizacionais responséveis pelas informagoes

requisitadas, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento
da solicitacao.

§ 5° - Cabera as unidades organizacionais, para as quais as solicitacoes
forem encaminhadas, responder ao SIC no prazo informado quando do
encaminhamento, com absoluta prioridade de atendimento.

§ 6° — Em casos de divida quanto a vigéncia e destinagdo dos
documentos institucionais que contenham as informagdes solicitadas, a
unidade organizacional responsavel devera consultar o Arquivo Central, em
cuja pagina deveréo estar publicados o vocabulario de assuntos devidamente
codificados e as tabelas de temporalidade e destinacao de documentos.

§ 7° — Os recursos apresentados contra respostas da UNIRIO sero
tratados em conformidade com o estabelecido na Secdo IV do Capitulo [V do
Decreto N°7.724/2012.

Art. 4° — A classificaggdo de informagbes quanto ao grau de sigilo,
regulamentada pelo Capitulo V do Decreto N°®7.724/2012, sera realizada pela
comiss&o mencionada no Paragrafo Unico do Art. 1°.

Paragrafo Unico — Enquanto a UNIRIO n3o tiver o rol das informacgtes
classificadas em cada grau de sigilo, conforme estabelecido no Art. 45 do
Decreto N° 7.724/2012, todas as informagdes produzidas e acumuladas pela
UNIRIO no desenvolvimento das suas atividades serdo de acesso irrestrito,
exceto aquelas protegidas por norma especifica.

Art. 5° — Aplicam-se aos servidores da UNIRIO, em especial agueles
responsaveis pelas informagdes no ambito de suas unidades organizacionais,
conforme estabelecido no Paragrafo Unico do Art. 2° e nos §§ 4° & 5° do Art. 3°
desta Ordem de Servico, as responsabilidades e sangdes previstas no Capitulo
IX do Decreto N°7.724/2012.

Art. 6° - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua

publicagao em Boletim Interno da UN|RIC.
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Luiz Pedrd San Gil Jutica
Reitor
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