UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO UNIRIO
CENTRO DE LETRAS E ARTES
ESCOLA DE LETRAS

REGULAMENTO INTERNO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO CURSO DE BACHARELADO EM LETRAS

Aprovadona _ Reunido Ordinaria do NDE DE BACHARELADO,
em 22.01.2021.

O presente Regulamento objetiva normatizar o funcionamento dos
estagios supervisionados do Curso de Bacharelado em Letras da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro e foi elaborado com
base na Lei 11.788, de 25-09-2008, bem como na Resolu¢cao/UNIRIO
n° 3872, de 01-03-2012, que dispdem sobre o estdgio dos estudantes.

CAPITULO I
DA OBRIGATORIEDADE DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 1°- O Estagio Supervisionado ¢ um componente curricular constituido por duas

disciplinas: Estagio Supervisionado I e Estdgio Supervisionado II, com 120 horas cada.

§ 1°- Os Estagios Supervisionados I e II devem ser realizados, prioritariamente, na propria
UNIRIO ou em Institui¢des conveniadas com a Escola de Letras.

§ 2° O Estéagio Supervisionado I (Laboratorio de praticas editoriais) tem como objetivo
desenvolver as habilidades praticas e a profissionalizacdo dos/as estudantes, através de atividades
como revisado e editoracdo. Além disso, propde uma reflexdo sobre a pratica editorial e os circuitos

de produgdo e circulagdo de textos literarios e académicos.



§ 3° O Estagio Supervisionado II (Laboratorio de critica historiografica ou textual; Praticas
de arquivo) tem como objetivo desenvolver as habilidades praticas e a profissionalizagdo dos/as
estudantes, através de atividades de pesquisa em bibliotecas, acervos de literatura, de fotografia e
de musica. Além disso, prevé reflexdo tedrica sobre critica historiografica e materialidades dos
textos e das imagens.

§ 4°- Sera admitida a realizagdo de estagios em instituigdes ndo conveniadas e indicadas pelo/a
Professor/a Coordenador/a de Estagio e/ou a realizacdo de outras atividades, fora das Institui¢cdes
conveniadas e indicadas, desde que sejam supervisionadas também pelo/a Professor/a

Supervisor/a.

Art. 2°- Podera ser concedida a dispensa de até 90 horas da carga horaria por semestre do
Estagio Supervisionado para o/a Estudante/Estagiario/a que comprovar experiéncia nas

modalidades que sdo exigidas e desenvolvidas durante o estagio.

§ 1°- O/A Estudante/Estagiario/a que solicitar tal dispensa terd de cumprir o minimo de 30
horas por semestre da orientagdo prevista no estagio e, neste caso, também elaborar e apresentar
ao/a Professor/a Supervisor/a do Estagio, obrigatoriamente, um Relatorio Final de Estagio.

§ 2°- A dispensa devera ser solicitada pelo/a Estudante/Estagiario/a no inicio das atividades
do Estagio Supervisionado, mediante entrega do Formulario de Solicitagdo de Dispensa
devidamente preenchido e entregue ao/a Professor/a Coordenador/a de Estdgio, que avaliard a
solicitagdao, bem como fara o deferimento/indeferimento da dispensa em um prazo méximo de sete

dias.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 3°- As atividades dos Estagios Supervisionados objetivam a inser¢ao do bacharelando
nos espacos de trabalho e no exercicio preliminar de sua profissionalizacdo, possibilitando o
didlogo entre as dimensdes tedrico e pratica em seu processo de formagdo e propiciando a vivéncia

de situacdes com as quais ele vai se defrontar, no futuro, em sua pratica e vida profissionais.



CAPITULO III
DAS FUNCOES E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°- Os/as responsaveis pelas atividades de Estagio Supervisionado sao:
a) Professor/a Coordenador/a de Estagio; b) Supervisor/a de Estdgio nas instituicdes

conveniadas e ¢) Professor/a Supervisor/a.

§ 1° - O/A Professor/a Coordenador/a de Estagio deve ser um/a docente do quadro efetivo da
universidade, vinculado/a a Escola de Letras, designado/a por uma portaria especifica.

§ 2° - O/A Supervisor/a de Estagio deve pertencer aos quadros das instituicdes conveniadas.

§ 3° - O/A Professor/a Supervisor/a deve ser um/a docente do quadro efetivo da universidade,

vinculado/a a Escola de Letras e responsavel por ministrar a disciplina no semestre.

Art. 5°- Cabe a Coordenaciao do Curso de Bacharelado em Letras: a) informar aos/as
estudantes do curso sobre a existéncia das normas de Estagio Supervisionado, em vigéncia neste

Regulamento e b) fazer cumprir as normas do Estagio Supervisionado.

Art. 6°- Cabe ao/a Professor/a Coordenador/a de Estagio: a) informar aos/as
Estudantes/Estagiarios/as sobre as normas de Estdgio Supervisionado, em vigéncia neste
Regulamento; b) fazer cumprir as normas do Estidgio Supervisionado; ¢) rever, sempre que
necessario, as normas de Estagio Supervisionado e submeté-las a aprovacao, primeiramente no
Nucleo Docente Estruturante do curso e, posteriormente, no Colegiado do curso; d) escolher as
instituigdes conveniadas que serdo indicadas aos/as Estudantes/Estagiarios/as como campos de
estagio, considerando as possibilidades dos/as mesmos/as e dos/as Supervisores/as de Estagio nas
institui¢des conveniadas para o acompanhamento das atividades a serem desenvolvidas; e)
organizar o calendéario de atividades dos estagios junto com o/a Supervisor/a de Estdgio nas
instituigdes conveniadas; f) manter didlogo com as instituicoes onde os estdgios serao
desenvolvidos buscando orientar o/a Supervisor/a sobre o trabalho a ser realizado; h) arquivar, ao

final do Estagio Supervisionado, os seguintes documentos de cada Estudante/Estagiario/a: as



Fichas de Registro das Atividades de Estagio (anexo I) ou o Registro da Institui¢do conveniada,

com preenchimento completo, e o Relatorio Final de Estagio (anexo II).

Art. 7°- Cabem ao/a Professor/a Supervisor/a: a) cumprir as normas de Estagio
Supervisionado; b) responsabilizar-se pela disciplina de estagio assumida por ele/ela; c)
acompanhar e avaliar o estagio realizado pelo/a Estudante/Estagiario/a através de encontros na
Universidade, em horarios fixados pela Coordenagdao do Curso de Bacharelado em Letras; d)
orientar o/a Estudante/Estagiario/a em suas atividades; e) estabelecer os critérios de avaliagdo; f)
langar no Sistema Académico da UNIRIO (Portal do Professor) as notas dos
Estudante/Estagiario/a inscritos nas suas turmas de Estagio Supervisionado; g) entregar ao/a
Professor/a Coordenador/a de Estagio os seguintes documentos (originais) para arquivamento: as
Fichas de Registro das Atividades de Estagio ou o Registro da Institui¢do conveniada, com

preenchimento completo, e o Relatério Final de Estagio.

Art. 8°- Cabe ao/a Estudante/Estagiario/a: a) inteirar-se deste Regulamento, seguindo suas
determinagdes e orientacdes; b) cumprir as atividades do estidgio tendo como referenciais a
observagao, a interacao, a colaboragado e a relevancia do estagio para o seu processo formativo; c)
comparecer as reunides marcadas pelo/a Professor/a Supervisor/a; d) representar adequadamente
a UNIRIO em seu campo de estagio, sendo pontual, ético e responsavel durante as atividades
realizadas, portando-se com o decoro necessdrio; €) subordinar-se as diretrizes e normas de
funcionamento interno das institui¢des; ) cumprir os compromissos assumidos com a institui¢ao
e com o/a Professor/a Supervisor/a, comunicando com antecedéncia, se possivel, a institui¢ao e
ao/a Professor/a Supervisor/a qualquer impedimento sofrido; g) entregar ao/a Professor/a
Supervisor/a o original da Ficha de Registro das Atividades de Estagio ou, no caso de estagio
realizado em institui¢do conveniada, o Registro da Institui¢do comprovando o periodo e a carga
horaria cumprida pelo/a estudante, e o Relatério Final de Estagio; h) realizar as avaliagdes
determinadas pelo/a Professor/a Supervisor/a nos prazos estipulados pelo/a mesmo/a no inicio do

estagio.



CAPITULO IV
DAS AVALIACOES DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 9°- As avaliagdes do Estadgio Supervisionado I e do Estagio Supervisionado II ficam a
cargo dos/as Professores/as Supervisores/as de Estigio e tém como base as atividades
desenvolvidas nas instituigdes conveniadas e na universidade, de acordo com os critérios adotados

pelos/as mesmos/as, estipulados e notificados no inicio de cada Estagio Supervisionado.

Art. 10°- As notas referentes a avaliacdo dos Estagios Supervisionados serdo langadas, ao
final do semestre, no Sistema Académico da UNIRIO (Portal do Professor) pelos/as respectivos/as

Professores/as Supervisores/as de Estadgio ou pelo/a Professor/a Supervisor/a de Estagio.

Art. 11°- O/A Estudante/Estagiario/a poderd ser reprovado na disciplina em que estiver
matriculado: a) pelo ndo cumprimento da carga horaria minima da disciplina em que estiver
matriculado; b) por nao realizar as atividades e avaliagdes propostas pelo/a Professor/a

Supervisor/a de Estagio.

Art. 12°- Em caso de reprovacdo em qualquer uma das disciplinas de Estagio Supervisionado,
a carga horaria cumprida, relativa a disciplina em que o/a Estudante/Estagiario/a foi reprovado,

serd desconsiderada.

CAPITULO V
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13°- Para iniciar o Estdgio Supervisionado nas Institui¢des conveniadas, basta que o/a
aluno/a se inscreva nas disciplinas de Estagio Supervisionado e compareca as reunides € encontros
convocados pelo/a Professor/a Coordenador/a de Estagio e/ou pelo/a Professor/a Supervisor/a de

Estagio responsavel.

Art. 14°- O/A Professor/a Coordenador/a de Estagio tem autonomia para decidir a respeito de

qualquer situacdo nao prevista neste regulamento.



Art. 15°- Na impossibilidade de o/a Professor/a Coordenador/a de Estagio decidir acerca de
alguma questdo, devera ser convocada uma reunido de NDE de Bacharelado em Letras para

deliberagao.



Nome do/a estagiario/a:
Periodo de realizagido do estagio:
Professor/a supervisor/a:

ANEXO1

UNIRIO'|:"

Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ESCOLA DE LETRAS

Ficha de Registro das Atividades de Estagio

Atividade Realizada

Descricdo da atividade realizada

Data

Hordrio de
realizacdo

Equivaléncia
em
horas/aula

Assinatura do/a
Professor/a
Supervisor/a







ANEXO II

UNIRIO

Universidade Federal ¢
Estado do Rio :-‘.—-5.”_

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DE LETRAS

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
Periodo de abrangéncia do relatério

inicio / /
fim / /

Nome do/a estagiario/a

Bacharelado ( ) Licenciatura ( )

Matricula do/a aluno/a

Periodo letivo do curso

Instituicdo conveniada

Tipo de atividade realizada na instituicdo conveniada

Supervisor/a de estagio

Cargo

Instituicao de ensino: Escola de Letras da Universidade Federal do Estado do Rio
de Janeiro

Professor/a Supervisor/a

Natureza do estagio: obrigatério () nao obrigatorio ()
Periodo de realizacao do estagio:

inicio / /

fim / /

Turno de realizagao do estagio: manha ( ) tarde( ) noite ( )
Numero de horas diarias: hs

Numero de horas semanais: hs



Detalhamento das atividades realizadas pelo estagiario no periodo

Avaliagéo do estagio (avaliar condic¢des fisicas, ambiente de trabalho, orientacao
recebida na Instituicido de Ensino e na Instituicdo Conveniada, adequacdo a
proposta pedagdgica do curso)

Rio de Janeiro, de de 20

Alunol/a
Estagiario/a

Professor/a Supervisor/a - UNIRIO

Supervisor/a de Estagio



