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SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO I

APRESENTACAO

Com este manual, a Controladoria-Geral da
Uniao busca orientar os gestores federais quanto a
utilizacido dos recursos destinados ao suprimento de
fundos e movimentados por meio do Cartao de
Pagamentos do Governo Federal (CPGF) para pagar
despesas excepcionais. O que se pretende é evitar
erros, subsidiando o servidor com informagoes
essenciais para melhorar a qualidade do gasto publico.

Em sua primeira metade, o manual traz 40
perguntas e respostas que, em linguagem clara e com a
utilizacdo de muitos exemplos, esclarecem sobre quais
despesas sao passiveis de realizagao com o suprimento
de fundos e tiram duvidas relativas ao pagamento de
despesas em viagens e com alimentagao em servico. A
parte final traz todas as normas sobre a administracao
dos suprimentos de fundos: uma lei, um decreto-lei, trés
decretos e quatro portarias, editadas entre 1964 e 2008,
e aqui reunidas para facilitar a consulta e o manuseio no
dia-a-dia.

O conteudo desse trabalho esta disponivel a
qualquer servidor interessado, para simples consulta ou
impressao, no sitio eletrénico da CGU: www.cgu.gov.br.

Controladoria-Geral da Uniao

Perguntas & Respostas



2 SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO

I. O que é o Cartao de Pagamento do Governo Federal?

O Cartao de Pagamento do Governo Federal (CPGF) é um meio de
pagamento que proporciona a Administracao Publica mais agilidade,
controle e modernidade na gestao de recursos. O CPGF é emitido em
nome da Unidade Gestora, com identificacao do portador.

2. Quais as despesas que podem ser feitas com o CPGF?

Somente aquelas passiveis de enquadramento como Suprimento de
Fundos.

Entretanto, outros tipos de despesas poderao ser autorizados mediante
ato conjunto do Ministro da Fazenda e do Planejamento, Orcamento e
Gestao, nos termos do paragrafo tnico do art. 10 do Decreto n°®
5.355/2005.

3. O que é o Suprimento de Fundos?

Trata-se de adiantamento concedido a servidor, a
critério e sob a responsabilidade do Ordenador
de Despesas, com prazo certo para aplicagao e
comprovacao dos gastos. O Suprimento de Fundos é uma autorizacao
de execucao orcamentaria e financeira por uma forma diferente da
normal, tendo como meio de pagamento o Cartao de Pagamento do
Governo Federal, sempre precedido de empenho na dotagao
orcamentaria especifica e natureza de despesa propria, com a finalidade
de efetuar despesas que, pela sua excepcionalidade, nao possam se
subordinar ao processo normal de aplicagao, isto é, nao seja possivel o
empenho direto ao fornecedor ou prestador, na forma da Lei n°

4.320/64, precedido de licitacao ou sua dispensa, em conformidade com
a Lei n® 8.666/93.

4. Quais as normas* que regulamentam o Suprimento de
Fundos?

Perguntas & Respostas



SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO 3

- Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, arts. 68 e 69;

- Decreto-Lei n°® 200, de 23 de fevereiro de 1967, arts. 74, 77, 78, 80,
81,83 e 84;

- Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, arts. 45 a 47;
- Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro de 2005;

- Decreto n°® 6.370, de 1° de fevereiro de 2007;

- Portaria n® 95 MF, de 19 de abril de 2002;

- Portaria n® 41 MP, de 07 de margo de 2005, e suas alteracoes
(Portarias n°® 01 MP de 04 de janeiro de 2006 e Portaria n® 44 MP de 14
de marco de 2006);

- Manual do SIAFI Transacao CONMANMEF cédigo 02.11.21,
atualizada.

* Os normativos acima mencionados estao reproduzidos ao final deste
documento.

5. Quais os principios a serem observados na execucao da
despesa por Suprimento de Fundos?

O que diferencia a execu¢ao da despesa por Suprimento de Fundos das
demais formas de execucao de despesa é o empenho feito em nome do
servidor, o adiantamento da quantia a ele e a inexisténcia de
obrigatoriedade de licitacao. Porém, a realizacao dessas despesas deve
observar os mesmos principios que regem a Administracao Publica -
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
bem como o principio da isonomia e da aquisicao mais vantajosa
para a Administracao Publica.

Perguntas & Respostas



4 SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO

A concessao do Suprimento de Fundos, apesar de seu carater de
excepcionalidade, observa os trés estagios da despesa: empenho,
liquidacao e pagamento.

6. Podem ser realizadas quaisquer despesas com recursos
de Suprimento de Fundos?

Nao. As despesas com Suprimento de Fundos somente podem ser
realizadas nas seguintes condicoes:

a) atender a despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas
cujo valor, em cada caso, nao ultrapasse o limite estabelecido na
Portaria MF n® 95/2002 (ver valores atuais na pergunta |8);

b) atender a despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos
especiais, que exijam pronto pagamento (excluida nesse caso a
possibilidade de uso do Cartao para o pagamento de bilhetes de
passagens e diarias a servidores); ou

c) quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se
classificar em regulamento; ou seja, os érgaos e entidades que
executarem despesas sigilosas deverao possuir regramento préprio para
tal.

7. Quais as principais caracteristicas das despesas
passiveis de realizacao por meio de Suprimento de
Fundos?

Como ja foi dito, o Suprimento de Fundos nao é a regra e sim a
excecao.

Quando do seu uso, é necessario observar o seguinte:

a) na aquisicao de material de consumo:

Perguntas & Respostas
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- inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, devidamente
justificada;

- inexisténcia de fornecedor contratado/registrado. Atualmente, com a
possibilidade de registrar-se precos - Ata de Registro de Precos, é
possivel ter fornecedores registrados para a grande maioria das
necessidades de material de consumo das unidades;

- se nao se trata de aquisicoes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e, conseqlientemente,
como fuga ao processo licitatério; e

- se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades da
unidade e, como € ébvio, se servem ao interesse publico.

b) na contratagao de servicos:

- inexisténcia de cobertura contratual;

- se nao se trata de contratacdes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e, conseqiientemente,

como fuga ao processo licitatério; e

- se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades da
unidade e, como é ébvio, se servem ao interesse publico.

8. Quais os servicos usualmente passiveis de contratacao
por meio de Suprimento de Fundos?

Praticamente todos os servicos de pequeno vulto sao passiveis de

execugao por meio de Suprimento de Fundos, desde que caracterizada
a inexisténcia de cobertura contratual, a eventualidade da contratacao e

Perguntas & Respostas



6 SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO

a inocorréncia de fracionamento da despesa.

Exemplos mais comuns: reparo, conservacao, adaptagao,
melhoramento ou recuperacao de bens méveis ou iméveis, servigcos
graficos, fotograficos, confeccao de carimbos, confeccao de chaves, etc.

9. E vedada a realizacao de despesas com ornamentacoes,
floriculturas, eventos, publicacoes, livros, por meio de
Suprimento de Fundos?

As despesas com ornamentagoes, floriculturas, eventos, publicacoes,
livros, ou outras afins, custeadas por meio de Suprimento de Fundos,
somente serao consideradas elegiveis quando restarem demonstrados:
- 0 pequeno vulto;

- o carater excepcional da aquisicao;

- a impossibilidade e a vantagem de nao serem submetidas ao processo
normal de aplicagao; e

- o interesse publico.

Caso tais despesas tenham carater repetitivo ndo sao passiveis de
custeio por meio de Suprimento de Fundos uma vez que serao
consideradas previsiveis, nao se justificando, portanto, a sua
excepcionalidade.

10. Podem ser pagas com recursos publicos despesas com
alimentacao?
Despesas com alimentacao podem ser custeadas com recursos publicos,

observado o interesse publico, e desde que precedidas do processo
licitatério cabivel, e que nao se confundam com aquelas ja inclusas nos
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valores concedidos aos servidores a titulo de auxilio alimentacdo e de
diarias, quando for o caso.

Podem-se exemplificar entre as mais comuns permitidas, as despesas
realizadas com aquisicao de café, aglcar, agua, para uso no local de
trabalho, sempre precedidas de licitagao.

Despesas com apoio a realizagao de cerimonias por ocasiao de
encontros de trabalho com autoridades e/ou comissdes estrangeiras ou
nacionais, podem ser custeadas com recursos publicos, considerando
que se revestem de caracteristicas tipicas de eventos.

Nestes casos, é recomendavel incluir no processo de despesa, além dos
comprovantes fiscais, o tipo e motivo do evento, cépia da agenda da
autoridade para comprovacao do compromisso oficial, a especificacao
da quantidade de participantes, com nomes e cargos.

Despesas com bebidas alcodlicas, tanto realizadas na localidade onde
esta situado o érgao quanto em viagem, sao consideradas inelegiveis, ou
seja, nao podem ser custeadas com recursos publicos, salvo em
recepgoes oficiais.

Da mesma forma as despesas com alimentacao decorrentes de reuniao
de trabalho internas em horario de almoco ou depois do expediente,
no local de trabalho ou em restaurantes, nao sao passiveis de serem
custeadas com recursos publicos, sob qualquer forma de aplicagao.

| I. Podem ser pagas, por meio de Suprimento de Fundos,
despesas com alimentacao?

Enquanto nao houver norma expressa a respeito dessa matéria ou
jurisprudéncia consolidada do TCU, a Controladoria recomenda que se
adote a interpretacao mais rigorosa e a conduta mais cautelosa.

Perguntas & Respostas
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Dessa forma, despesas realizadas em restaurantes, em eventos, com
aquisicao de géneros alimenticios para preparo na prépria reparticao ou
fora desta, com refeicoes prontas, dentre outras, ainda que se
enquadrem nas situagoes previstas na resposta anterior (pergunta |0),
isto &, possam ser custeadas com recursos publicos, nao devem ser
realizadas por Suprimento de Fundos.

12. Quais as despesas passiveis de realizacao por
Suprimento de Fundos em viagens no pais?

Enquadram-se nesta hipoétese os gastos julgados imprescindiveis a
realizacao do servico objeto da viagem ou servicos especiais que exijam
pronto pagamento, os quais possam vir a comprometer o alcance do
resultado da missao e que nao estejam cobertas pelas diarias recebidas,
como por exemplo:

a) aquisicao de materiais e de servicos diversos, como cépias
reprograficas;

b) despesas com transporte, quando as mesmas nao puderem ser
realizadas pelos meios oficiais, nem se entendam incluidas no valor das
diarias:

- passagens de 6nibus ou de outro meio de transporte coletivo,
locacao de veiculo de servico ou de embarcagao quando o
deslocamento nao puder ser realizado por meio de transporte
oficial ou coletivo; aluguel de vaga em estacionamento;

- combustiveis, lubrificantes, pecas de reposicao, pedagios,
consertos de pneus e do préprio veiculo, quando houver
deslocamentos a servico, fora da sede do servidor, em veiculo

oficial;

c) outras despesas julgadas imprescindiveis a execucao do objeto da
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viagem ou do servico especial determinado a servidor.

13. Sao passiveis de realizacao, por Suprimento de
Fundos, despesas em viagens ao exterior?

Todas as despesas relativas a alimentacao, hospedagem e transporte,
inclusive para Ministros de Estado, nao sao passiveis de realizagao por
Suprimento de Fundos em viagens ao exterior, visto que tais gastos ja
sao cobertos por diarias e/ou custeados por outras entidades,
conforme especificado no ato de autorizacao de afastamento do pais,
ressalvadas as hipoéteses referidas na pergunta anterior (n° 12).

14. No caso de viagens de ministros de estado, no pais,
quais as despesas passiveis de realizacao por meio de
Suprimento de Fundos?

Enquanto nao for editada norma estabelecendo diarias para Ministro de
Estado, as despesas com hospedagem e alimentacao do titular da pasta
poderao ser custeadas com Suprimento de Fundos.

Nao podem ser realizadas com Suprimento de Fundos as despesas de
hospedagem com terceiros (servidores, segurancas, convidados,
familiares), a excecao das situacoes previstas nos §§ 1° e 2° do art. 9°
do Decreto n° 5.992/2006, que tratam de assessor de Ministro de
Estado que o acompanhe e de autoridades integrantes de comitivas
oficiais.

Em se tratando de despesas com alimentacao, além das situagoes
excepcionadas acima, poderao ser custeadas as despesas com
alimentacao oferecidas a autoridades externas ao 6rgao, decorrentes
de compromissos oficiais do Ministro, devidamente comprovados e
desde que demonstrado o interesse publico.

Considerando que o assessor de Ministro faz jus a meia diaria, nos

Perguntas & Respostas



10 SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO

termos § 2° do art. 9° do Decreto n° 5.992/2006, somente podera ser
custeada despesa com hospedagem ou alimentacao, visto que nao se
vislumbra a concessao de meia diaria concomitante com o custeio total
de todas as despesas da viagem.

Para as demais despesas como transporte, aluguel de espaco e
equipamentos para reunides de trabalho, entre outras, podera ser
utilizado Suprimento de Fundos.

Entretanto, ha que se observar, também, o carater de excepcionalidade,
considerando, por exemplo, que, no caso de viagens rotineiras para
determinadas localidades, é conveniente a licitacao/contratacao desses
servigos nessas localidades, principalmente o servico de transporte.

A locacao de veiculos deve atender as necessidades de transporte do
Ministro de Estado, de assessor que o acompanhe e de autoridades
integrantes de comitivas oficiais, nao podendo, portanto, direcionar-se,
diretamente, a convidados, familiares, outros servidores, dentre outros.

15. Quais os prazos maximos para aplicacao e
comprovacao do Suprimento de Fundos?

O prazo de aplicacao do Suprimento de Fundos é de até 90 (noventa)
dias, contado da assinatura do ato de concessao. Para a prestacao de
contas do Suprimento de Fundos, o prazo é de até 30 ( trinta) dias,
contado a partir do término do prazo de aplicacao. Isto &, dispoe de até
90 (noventa) dias para aplicar e mais 30 (trinta) dias para prestar contas,
totalizando assim até 120 (cento e vinte) dias.

16. E vedada a aquisicio de material permanente com
Suprimento de Fundos?

Nao. Essa possibilidade existe para os casos excepcionais, devidamente
reconhecidos pelo Ordenador de Despesa e em consonancia com as
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normas que disciplinam a matéria. E evidente que sao raras as situagoes
justificaveis de aquisicao de material permanente via Suprimento de

Fundos.

17. Além do Cartao de Pagamento do Governo Federal
(CPFG), existem outros instrumentos de pagamento para
aplicacao de Suprimento de Fundos?

De acordo com o Decreto n° 6.467, de 30.05.2008, os Comandos
Militares, o Ministério Publico da Uniao e os Poderes Legislativo e
Judiciario estao autorizados a utilizar-se da Conta Tipo “B” para
pagamento de Suprimento de Fundos.

18. Quais os limites maximos para as despesas com
Suprimento de Fundos?

Conforme estabelece o Decreto n°® 93.872/86, compete ao Ministério
da Fazenda o estabelecimento de valores limites para concessao de
Suprimento de Fundos, bem como o limite maximo para despesas de
pequeno vulto. Atualmente o assunto esta disciplinado pela Portaria n°®
95/2002, conforme o quadro a seguir:

INSTRUMENTO

NATUREZA C;Dmpras e Obras e Servicos
ervicos de Engenharia

a) por concessao
(incisos I, Il e IIf) R$ 8.000,00 R$ 15.000,00

b) por despesa (isto é: por

valor do do~cumento de R$ 800,00 R$ 1.500,00
comprovacao do gasto

- inciso Ill)

Perguntas & Respostas
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A concessao de qualquer tipo de Suprimento de Fundos além dos
limites estabelecidos acima deve ser expressamente autorizada por
Ministro de Estado ou autoridade de nivel hierarquico equivalente,
desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado.

19. Como é utilizado o Cartao de Pagamento do Governo
Federal (CPFG) para pagamento dessas despesas?

Por meio de fatura, na data da compra, exigindo-se assinatura no
respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo valor final
da operacao, ou mediante impostacao de senha do Portador ou de
assinatura eletronica, conforme o caso.

E permitida, com os devidos cuidados, a transacio de compra de
materiais ou prestacao de servicos, pelo portador do Cartao de
Pagamento do Governo Federal - CPGF com Afiliado, por meio de
correio, internet, telefone ou outro veiculo de telecomunicacao,
sem a presenca do CPGF e de seu portador no respectivo
estabelecimento comercial.

20. E possivel a utilizacio da transacio de saque com o
CPGF, para quitacao de despesas em espécie?

Sim, mas somente nas seguintes situagoes:

a) atender as necessidades dos érgaos essenciais da Presidéncia da
Republica, Vice-Presidéncia da Republica, Ministério da Fazenda, area de
saude indigena do Ministério da Satide, Departamento de Policia Federal
do Ministério da Justica, reparticoes do Ministério das Relagoes
Exteriores no exterior, bem assim as areas militar e de inteligéncia.

b) atender as necessidades excepcionais dos érgaos, limitado a até

30% do gasto anual do 6rgao com Suprimento de Fundos, nos termos
do autorizado pelo respectivo Ministro de Estado, por meio de
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Portaria.

Em cada concessao devera constar a justificativa para o valor
estabelecido para saque naquele ato, em conformidade com os limites e
necessidades excepcionais fixados na Portaria expedida pelo Ministro
de Estado.

21. Quais as despesas mais frequentes de pagamento em
espécie, que demandariam autorizacao de saque?

As aquisicoes/contratagdes devem ser feitas preferentemente por meio
de fatura. Entretanto, algumas situagées podem demandar pagamento
em espécie, como por exemplo:

- servicos de pequena monta, contratados com pessoas fisicas;

- despesas em viagens a servico ao interior do Pais, onde pode ser mais
escassa a rede credenciada a bandeira do CPGF, principalmente
servicos referentes a manutencao de veiculos, servicos reprograficos,
pedagios e transporte fluvial.

No caso de abastecimento de veiculos oficiais em viagens a servico, é
aconselhavel o levantamento prévio dos postos de gasolina
credenciados ao longo do itinerario da viagem, de modo a reduzir ao
minimo possivel o pagamento em espécie.

22. Como adquirir o Cartao de
Pagamento do Governo Federal?

A Portaria n°® 41, de | de marco de 2005, do
Ministério do Planejamento, disciplina a aquisicao/utilizacdo do CPGF
Igualmente, o Manual SIAFI, transacaco CONMANME, cédigo 02.11.21,
oferece orientacao detalhada sobre a operacionalizacao do CPGF.

Perguntas & Respostas
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23. A quem cabe a responsabilidade pelo estabelecimento
dos limites financeiros da Unidade Gestora junto ao Banco
do Brasil?

E de responsabilidade do Ordenador de Despesa de cada UG definir e
controlar o valor maximo de gasto que podera ser realizado com o
CPGEF, observadas as seguintes condicdes:

a) planejamento anual de suas despesas, de modo a informar ao Banco
do Brasil o limite financeiro necessario para cumprimento desse
planejamento;

b) execucao efetiva da programacao estabelecida somente quando
disponha de condigdes tanto orcamentarias (existéncia de crédito
orcamentario) quanto financeiras (disponibilidade de recursos na
vinculagao de pagamento respectiva);

c) o limite financeiro estabelecido para o cartao de cada portador deve
ser definido a cada concessao de Suprimento de Fundos, em valor
compativel com a necessidade demandada, e revogando-se o limite
assim que o prazo de aplicagcao expirar.

24. A quem cabe a responsabilidade pela concessao de
Suprimento de Fundos?

Cabe ao ordenador de despesa autorizar a concessao de Suprimento de
Fundos, consubstanciado em solicitacao de dirigente de unidade
administrativa do érgao, na qual deverao ser consignadas
informacoes/justificativas que caracterizem uma das situacoes previstas
na pergunta 6, se havera possibilidade de saque, o nome e CPF do
suprido e o periodo para aplicagao.

25. Quem pode receber o Suprimento de Fundos?

Perguntas & Respostas
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O Suprimento de Fundos somente pode ser concedido a servidor
publico ou ocupante de cargo em comissao em efetivo exercicio no
orgao, e que preencha as seguintes condicoes:

a) nao ser responsavel por dois suprimentos de fundos em fase de
aplicacao e/ou de prestacao de contas;

b) nao tenha a seu cargo a guarda do material a adquirir, salvo quando
nao houver na reparticao outro servidor que retina condigdes de
receber o Suprimento de Fundos;

¢) nao ser responsavel por Suprimento de Fundos que, esgotado o
prazo, esteja pendente de prestacao de contas;

d) nao ter sido declarado em alcance, assim entendido aquele que
tenha cometido apropriacao indevida, extravio, desvio ou falta
verificada na prestacao de contas, de dinheiro ou valores confiados a
sua guarda;

e) nao tenha tido prestacao de contas da aplicacdo de suprimento
fundos com despesas impugnadas pelo Ordenador de Despesas ou que
esteja em processo de Tomada de Contas Especial;

f) nao se confunda com a pessoa do Ordenador de Despesas; e

g) nao seja o préprio demandante da aquisicao/contratacao de servico,
exceto em viagem a servico.

Além dessas condicoes, nao é recomendavel a concessao de
Suprimento de Fundos a autoridade, Ministro de Estado ou ocupante
de cargo de Natureza Especial ou de cargo do Grupo Direcao e
Assessoramento Superiores - DAS 6.

26. Como é denominado o servidor que recebe
Suprimento de Fundos?

Perguntas & Respostas
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Denomina-se Agente Suprido ao servidor que detenha autorizacao
para proceder a execucao financeira, com destinacao estabelecida pelo
Ordenador de Despesas, sendo responsavel pela aplicacao e
comprovacao dos recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos.

27. Qual é a responsabilidade do Agente Suprido em
relacao ao CPGF?

O agente suprido é o portador identificado no CPGF e respondera pela
sua guarda e uso, prestando contas das despesas realizadas ao final do
periodo de aplicacdo. Em casos de roubo, furto, perda ou extravio do
cartao, o suprido devera comunicar o ocorrido ao Banco do Brasil e ao
Ordenador de Despesa.

28. Quais os cuidados basicos que o Ordenador de
Despesa dever adotar antes de autorizar a concessao de
Suprimento de Fundos?

a) verificar se as informagobes/justificativas caracterizam realmente uma
das situagcoes previstas na resposta a pergunta n° 6;

b) verificar, em caso de necessidade de saque, se a demanda se
enquadra nas situagoes de excepcionalidades dispostas na portaria
ministerial de autorizacao de saque, bem como se o valor solicitado,
somado aos pedidos ja atendidos, nao ultrapassa os limites autorizados
para saque, ou, ainda se, apesar de nao ultrapassar, podera vir a
dificultar o atendimento de novas necessidades;

c) verificar se o agente suprido indicado preenche as condicoes legais
(vide resposta a pergunta n° 25);

d) nao conceder Suprimento de Fundos a servidor em férias;

e) verificar se o periodo de aplicacdo nao ultrapassa o limite de 90 dias
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e, em qualquer caso, se nao ultrapassa o exercicio financeiro;

f) verificar se os valores solicitados, em casos de viagem e/ou servicos
especiais sao compativeis com a natureza e duragao da missao;

g) verificar se, em caso de necessidade de aquisicao de material
permanente, a justificativa é pertinente e

h) verificar se a concessao de Suprimento de Fundos observa a
classificacdo orcamentaria objeto da demanda.

29. Quais os cuidados basicos a serem
observados pelo Agente Suprido na
aplicacao do Suprimento de Fundos?

a) realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicacao
estabelecido no ato da concessao;

b) verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser
adquirido;

c) verificar se o material ou o servico pretendido pode ser
tempestivamente fornecido por empresa/fornecedor contratado pelo
orgao/entidade;

d) verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificagao
orcamentaria especificada no ato da concessao;

e) evitar o direcionamento a determinados fornecedores, realizando e
registrando pesquisa de precos, sempre que possivel;

f) realizar os pagamentos exclusivamente a vista, pelo seu valor total,

dada a vedacao legal para aquisicao/contratacao a prazo ou
parceladamente;
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g) nao realizar gastos em um Unico exercicio e para idéntico
subelemento de despesa, cujo valor total ultrapasse os limites dos
incisos | ou Il do art. 24 da Lei n°® 8.666/1993, evitando o fracionamento
da despesa (ver valores atuais na pergunta |8);

h) exigir a emissao dos documentos comprobatérios da realizacao da
despesa;

i) verificar a data de validade do documento fiscal recebido;

j) controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedacao para a
realizacao de despesa sem que haja saldo suficiente para seu
atendimento;

k) observar a legislacao tributaria pertinente, especialmente quando da
contratacao de prestadores de servico autbnomos;

) solicitar, ao demandante, que ateste a execucao dos servicos
prestados ou o recebimento do material adquirido, devendo apor a data
e a sua assinatura, seguida do seu nome legivel e da denominacao do
seu cargo ou funcao;

m) utilizar a transacao de saque somente para as acoes devidamente
autorizadas no ato da concessao;

n) recolher ao Tesouro Nacional qualquer saldo em espécie porventura
em seu poder;

o) devolver ao demandante qualquer solicitacdo de despesa que nao se
enquadre nas normas e regulamentos ou no ato da concessao, com as

devidas justificativas, comunicando o fato ao ordenador de despesa;

p) nao aceitar qualquer acréscimo ao valor da venda em fungao de a
aquisicao ser feita por meio do CPGF;
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q) nao realizar despesas em seu periodo de férias ou afastamentos
legais; e

r) nao realizar despesas nos finais de semana, salvo em situacoes
devidamente justificadas.

30. Quais sao os documentos comprobatdrios da despesa?

Sao considerados documentos comprobatoérios da realizacao da
despesa:

a) no caso de compra de material, Nota Fiscal de Venda ao
Consumidor, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal ou Cupom Fiscal;

b) no caso de prestacao de servicos por pessoa juridica, Nota Fiscal de
Prestacao de Servicos ou Nota Fiscal Fatura de Prestacao de Servicos;

¢) no caso de prestacao de servicos por pessoa fisica:
- recibo comum, se o credor nao for inscrito no INSS;

- Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA), se o credor for
inscrito no INSS e

- copia da GPS e do DARF respectivo, quando for o caso;

d) quando houver devolucao de recursos sacados, a Guia de
Recolhimento da Unido referente ao valor sacado e nio utilizado.

Observar que os documentos comprobatérios das despesas devem

conter a declaracao de recebimento da importancia paga, realizada pelo
fornecedor do bem e/ou servico.

31. Quais as caracteristicas dos comprovantes da despesa
realizada?
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As principais caracteristicas sdo as seguintes:
a) inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;
b) emissao feita por quem forneceu o material ou prestou o servico;
¢) lancamento em nome do érgao a que pertencer o agente suprido;
d) deverao ainda conter obrigatoriamente:

- a data da emissao e

- o detalhamento do material fornecido ou do servico prestado,
evitando generalizagbes ou abreviaturas que impecam o
conhecimento da natureza das despesas e da unidade fornecida de
materiais ou servicos (discriminacao da quantidade de produto ou
servico).

32. Por que os comprovantes de despesas com
Suprimento de Fundos devem ser atestados?

Para comprovar o efetivo recebimento do material e da prestacao de
servico no que se refere a quantidade e a qualidade adquirida.

33. E necessario fazer retencao e recolhimento de
tributos das despesas com Suprimento de Fundos?

De acordo com a IN/SRF n° 480, de 15/12/2004, os pagamentos
efetuados por meio de Suprimento de Fundos a pessoa juridica, por
prestacao de servigcos ou aquisicao de material de consumo, sao isentos
de retencao na fonte do Imposto de Renda e das contribuicoes de que
trata o artigo 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996. Quanto
aos pagamentos efetuados a pessoa fisica, consta no Manual SIAFI
orientacao detalhada sobre retencao e recolhimento dos tributos e
encargos pertinentes.
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34. Como deve ser feito o controle e acompanhamento da
aplicacao do Suprimento de Fundos?

E de responsabilidade do Ordenador de Despesa o controle e
acompanhamento da aplicacao do Suprimento de Fundos pelos agentes
supridos. No caso de aplicacao por CPGF, poderao ser utilizados os
seguintes instrumentos:

a) Portal da Transparéncia - instrumento disponibilizado pela
Controladoria-Geral da Uniao, no endereco eletronico
www.portaldatransparencia.gov.br, que possibilita o acompanhamento
da utilizacdo do CPGF, discriminando cada agente suprido e respectivas
transagoes;

b) Gerenciador Financeiro, denominado Auto-Atendimento Setor
Publico, fornecido pela instituicao financeira, utilizado para concessao e
revogacao dos limites financeiros dos cartoes dos portadores, bem
como para acompanhamento das transacoes realizadas; e

c) Faturas e Demonstrativos Mensais.

Em caso de constatacao, por meio desses
instrumentos, de transacao em desacordo com
as condicoes estabelecidas no ato de
concessao, devera o ordenador de despesa
solicitar esclarecimentos imediatos ao agente suprido, sem
necessidade de aguardar a prestacao de contas.

Em caso de constatacao, nas faturas e demonstrativos mensais, de
transacoes indevidas, apés conferéncia e atesto, deve-se proceder
conforme definido nos paragrafos 1°, 2° e 3° do art. 8° da Portaria MP
n°41/2005.

35. O que deve ser observado para evitar o
fracionamento de despesa?
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a) as aquisicoes/contratacoes de idéntico subelemento de despesa, no
mesmo exercicio, as quais nao devem ultrapassar os limites
estabelecidos pelos incisos | ou Il do art. 24 da Lei n® 8.666/1993 (ver
valores atuais na pergunta |8);

b) no fracionamento de despesas de pequeno vulto, a verificacdo deve
ser feita em cada ato de concessao por subelemento do material
adquirido;

¢) no fracionamento de modalidade de licitacdo, a afericao é realizada
pelo conjunto de agentes supridos autorizados, uma vez que seu uso
por um numero excessivo de supridos aumenta a probabilidade de
ocorréncia desta situacao.

Quando varios agentes supridos de uma mesma unidade gestora passam
a adquirir, rotineiramente, os mesmos materiais ou servicos, € possivel
que o conjunto das aquisicdes de um mesmo objeto ao longo do
exercicio alcance valores que exigiriam a formalizacao de processo
licitatério especifico, caso nao haja um acompanhamento eficaz.

36. Como e quando deve ser apresentada a prestacao de
contas do Suprimento de Fundos?

O Agente Suprido deve prestar contas do suprimento que recebeu, no
prazo estabelecido no ato da concessao. A prestacao de contas devera
conter:

a) as solicitacoes de aquisicao/contratacoes de servicos;
b) os documentos comprobatérios originais da aquisicio do material ou
do servico contratado (Notas Fiscais, Recibos), organizados por

elemento de despesa e ordenados por data de emissao, devidamente
atestados pelo demandante da despesa;
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c) o demonstrativo das despesas realizadas, juntamente com os
respectivos Comprovantes de Venda, constando toda a movimentacao
ocorrida no periodo; e

d) as faturas fornecidas pela instituicao operadora do Cartao de
Pagamento do Governo Federal.

37. O que acontece caso a prestacao de contas nao seja
apresentada ou contenha alguma falha ou irregularidade?

O Agente Suprido devera ser imediatamente notificado pelo
Ordenador de Despesas para apresentar a prestacao de contas, sanar a
falha ou recolher, 2 Conta Unica do Tesouro Nacional, os valores
correspondentes as aplicacoes consideradas indevidas, ou, ainda, o
saldo nao aplicado.

Decorrido o prazo estabelecido na notificacdo sem que a prestacao de
contas seja apresentada ou a falha sanada, devera o ordenador de
despesa adotar as providencias necessarias, como instauragao de
Tomada de Contas Especial ou o desconto em folha de pagamento da
importancia devida, comunicando previamente ao agente suprido, sem
prejuizo da adocao de medida disciplinar cabivel.

38. Deve existir, no 6rgao uma area responsavel pela
analise da prestacao de contas?

Nao necessariamente. Entretanto, o servidor responsavel pela analise
da comprovacao do Suprimento de Fundos devera emitir parecer
fundamentado, atestando a regularidade da aplicacdo ou informando as
falhas/irregularidades detectadas, de modo a subsidiar o ordenador de
despesa na tomada de decisao.

39. Quais os procedimentos a adotar apds a aprovacao da
prestacao de contas?
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O Ordenador de Despesas deve determinar a remessa do respectivo
processo a area responsavel pela contabilidade, para adocao dos
seguintes procedimentos:

a) registro de apresentacao da prestaciao de contas;

b) baixa nos registros contabeis;

c) classificacao das despesas de acordo com elementos de despesa
adequados, procedendo aos ajustes contabeis necessarios, no Sistema

SIAFI, quando for o caso; e

d) pedido a unidade competente que incorpore os bens de natureza
permanente porventura adquiridos.

40. Quais os cuidados basicos na analise da prestacao de
contas?

a) verificar se todas as despesas foram realizadas exclusivamente
dentro do periodo de aplicacao estabelecido no ato da concessao;

b) verificar se foram anexadas a prestacao de contas todas as
solicitacdes de aquisicao/contratacao de servico e se estas atendem aos
requisitos estabelecidos no ato da concessao;

c) verificar se a despesa realizada se enquadra na classificacao
orcamentaria especificada no ato da concessao;

d) verificar se os pagamentos foram realizados a vista, pelo
seu valor total e em uma Unica parcela;

e) verificar se nao houve fracionamento da despesa;

f) confrontar os documentos comprobatérios da realizacao da
despesas com as faturas fornecidas pela instituicao operadora do Cartao
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de Pagamento do Governo Federal (CPGF);

g) verificar se os documentos comprobatérios da realizagao da
despesa (notas fiscais, recibos e outros) sao originais, estao sem
rasuras, em nome do érgao/entidade, e se apresentam a data, o
endereco e a discriminacao da despesa efetivamente realizada, bem
como a declaracao de recebimento da importancia paga emitida pelo
fornecedor e, ainda, o respectivo atesto do recebimento/execucao do
servigco pelo demandante;

h) verificar a data de validade do documento fiscal recebido e se esta
se encontra dentro do periodo de aplicacao;

i) verificar se o agente suprido observou a legislacao tributaria
pertinente, especialmente quando da contratacao de prestadores de

servico autébnomos;

j) verificar se houve utilizacdo da transacio de saque somente para as
acoes devidamente autorizadas no ato da concessao;

k) verificar se houve recolhimento ao Tesouro Nacional de qualquer
saldo em espécie porventura em seu poder;

[) verificar se houve despesa em periodo de férias do agente suprido
ou em seus afastamentos legais; e

m) verificar se houve justificativa para a realizacao de despesas em
finais de semana.
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Legislacao
Aplicavel

Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.

Art. 68. O regime de adiantamento ¢é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a
servidor, sempre precedida de empenho na dotacao prépria para o fim de
realizar despesas, que nao possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacao.

Art. 69. Nao se fara adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel
por dois adiantamento.

Decreto-Lei n° 200, de 23 de fevereiro de 1967

Dispée sobre a organizacdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes
para a Reforma Administrativa e dd outras providéncias.

....................................................

Art. 74. Na realizagao da receita e da despesa publica sera utilizada a via
bancaria, de acordo com as normas estabelecidas em regulamento.
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§ 3° Em casos excepcionais, quando houver despesa nao atendivel pela via
bancaria, as autoridades ordenadoras poderao autorizar suprimentos de
fundos, de preferéncia a agentes afiancados, fazendo-se os lancamentos
contabeis necessarios e fixando-se prazo para comprovacao dos gastos

Art. 77. Todo ato de gestao financeira deve ser realizado por forga do
documento que comprove a operacao e registrado na contabilidade,
mediante classificagao em conta adequada.

Art. 78. O acompanhamento da execucao orcamentaria sera feito pelos
orgaos de contabilizagao.

§ 5° Os documentos relativos a escrituracao dos atos da receita e despesa
ficarao arquivados no érgao de contabilidade analitica e a disposicao das
autoridades responsaveis pelo acompanhamento administrativo e
fiscalizacdo financeira e, bem assim, dos agentes incumbidos do controle
externo, de competéncia do Tribunal de Contas.

Art. 80. Os 6rgaos de contabilidade inscreverao como responsavel todo o
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ordenador da despesa, o qual s6 podera ser exonerado de sua
responsabilidade apés julgadas regulares suas contas pelo Tribunal de
Contas.

§ 1° Ordenador de despesas é toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissao de empenho, autorizacao de pagamento, suprimento
ou dispéndio de recursos da Uniao ou pela qual esta responda.

§ 2° O ordenador de despesa, salvo conivéncia, nao é responsavel por
prejuizos causados a Fazenda Nacional decorrentes de atos praticados por
agente subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

§ 3° As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que nao
impugnadas pelo ordenador, serao escrituradas e incluidas na sua tomada de
contas, na forma prescrita; quando impugnadas, devera o ordenador
determinar imediatas providéncias administrativas para a apuracao das
responsabilidades e imposicao das penalidades cabiveis, sem prejuizo do
julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas.

Art. 81. Todo ordenador de despesa ficara sujeito a tomada de contas
realizada pelo 6rgao de contabilidade e verificada pelo érgao de auditoria
interna, antes de ser encaminhada ao Tribunal de Contas (artigo 82 ).

Paragrafo unico. O funcionario que receber Suprimento de Fundos, na
forma do disposto no art. 74, § 3°, é obrigado a prestar contas de sua
aplicacao procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se nao o
fizer no prazo assinalado.

Art. 83. Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicacao
precisa dos saldos em seu poder em 3| de dezembro, para efeito de
contabilizacao e reinscricao da respectiva responsabilidade pela sua
aplicagao em data posterior, observados os prazos assinalados pelo
ordenador da despesa.
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Paragrafo Unico. A importancia aplicada até 3| de dezembro sera
comprovada até |5 de janeiro seguinte.

Art. 84. Quando se verificar que determinada conta nao foi prestada, ou
que ocorreu desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade de que
resulte prejuizo para a Fazenda Publica, as autoridades administrativas, sob
pena de co-responsabilidade e sem embargo dos procedimentos
disciplinares, deverao tomar imediatas providéncia para assegurar o
respectivo ressarcimento e instaurar a tomada de contas, fazendo-se as
comunicagoes a respeito ao Tribunal de Contas.

Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986

Dispée sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional,
atualiza e consolida a legislagdo pertinente e dd outras providéncias.

SECAO V
Pagamento de Despesas por meio de Suprimento de Fundos

Art. 45. Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua
inteira responsabilidade, podera ser concedido Suprimento de Fundos a
servidor, sempre precedido do empenho na dotagao prépria as despesas a
realizar, e que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao,
nos seguintes casos (Lei n® 4.320/64, art. 68 e Decreto-lei n® 200/67, § 3°
do art. 74):

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos
especiais, que exijam pronto pagamento; (Redacao dada pelo Decreto n°®

6.370, de 2008)

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se
classificar em regulamento; e
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Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo
valor, em cada caso, nao ultrapassar limite estabelecido em Portaria do
Ministro da Fazenda.

§ 1° O Suprimento de Fundos sera contabilizado e incluido nas contas do
ordenador como despesa realizada; as restituicoes, por falta de aplicacao,
parcial ou total, ou aplicagcao indevida, constituirao anulacao de despesa, ou
receita orcamentaria, se recolhidas apés o encerramento do exercicio.

§ 2° O servidor que receber Suprimento de Fundos, na forma deste artigo,
€ obrigado a prestar contas de sua aplicacao, procedendo-se,
automaticamente, a tomada de contas se nao o fizer no prazo assinalado
pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das providéncias administrativas
para a apuracao das responsabilidades e imposicao, das penalidades cabiveis
(Decreto-lei n® 200/67, paragrafo tnico do art. 81 e § 3° do art. 80).

§ 3° Nao se concedera Suprimento de Fundos:
a) a responsavel por dois suprimentos;

b) a servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizacao do material a
adquirir, salvo quando nao houver na reparticao outro servidor;

¢) a responsavel por Suprimento de Fundos que, esgotado o prazo, nao
tenha prestado contas de sua aplicacao; e

d) a servidor declarado em alcance.

§ 4° Os valores limites para concessao de Suprimento de Fundos, bem
como o limite maximo para despesas de pequeno vulto de que trata este
artigo, serao fixados em portaria do Ministro de Estado da Fazenda.

(Paragrafo incluido pelo Decreto n°® 1.672, de 11.10.1995)

§ 5° As despesas com Suprimento de Fundos serao efetivadas por meio do
Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF. (Incluido pelo Decreto
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n° 6.370, de 2008)

§ 6° E vedada a utilizacio do CPGF na modalidade de saque, exceto no
tocante as despesas: (Incluido pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

| - de que trata o art. 47; e (Incluido pelo Decreto n°® 6.370, de 2008)

Il - decorrentes de situagoes especificas do 6rgao ou entidade, nos termos
do autorizado em portaria pelo Ministro de Estado competente e nunca
superior a trinta por cento do total da despesa anual do 6rgao ou entidade
efetuada com Suprimento de Fundos. (Incluido pelo Decreto n® 6.370, de
2008)

Art. 45-A. E vedada a abertura de conta bancaria destinada 2
movimentagao de suprimentos de fundos. (Incluido pelo Decreto n° 6.370,
de 2008)

Art. 46. Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicacao
precisa dos saldos em seu poder em 3| de dezembro, para efeito de
contabilizacao e reinscricao da respectiva responsabilidade pela sua
aplicagao em data posterior, observados os prazos assinalados pelo
ordenador da despesa (Decreto-lei n°® 200/67, art. 83).

Paragrafo Unico. A importancia aplicada até 3| de dezembro sera
comprovada até |5 de janeiro seguinte.

Art. 47. A concessao e aplicacao de Suprimento de Fundos, ou
adiantamentos, para atender a peculiaridades dos érgaos essenciais da
Presidéncia da Republica, da Vice-Presidéncia da Republica, do Ministério
da Fazenda, do Ministério da Saude, do Departamento de Policia Federal
do Ministério da Justica, das reparticdes do Ministério das Relagoes
Exteriores no exterior, bem assim de militares e de inteligéncia,
obedecerao ao Regime Especial de Execucao estabelecido em instrugoes
aprovadas pelos respectivos Ministros de Estado, vedada a delegacao de
competéncia. (Redagao dada pelo Decreto n° 6.370, de 2008)
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Paragrafo Unico. A concessao e aplicacdo de Suprimento de Fundos de que
trata o caput, com relacao ao Ministério da Saude, restringe-se a atender as
especificidades decorrentes da assisténcia a salide indigena. (Redacao dada
pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005

Dispoe sobre a utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal -
CPGF, pelos érgdos e entidades da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional, para pagamento de despesas realizadas nos
termos da legislacdo vigente, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicao que lhe confere o
art. 84, inciso IV, da Constituicao, e tendo em vista o disposto no art. |5,
inciso lll, da Lei no 8.666, de 2| de junho de 1993,

DECRETA:

Art. 1° A utilizacdo do Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF
pelos érgaos e entidades da administracao publica federal integrantes do
orcamento fiscal e da seguridade social, para pagamento das despesas
realizadas com compra de material e prestacao de servicos, nos estritos

termos da legislacao vigente, fica regulada por este Decreto. (Redagao dada
pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

Paragrafo Unico. O CPGF é instrumento de pagamento, emitido em nome
da unidade gestora e operacionalizado por instituicao financeira autorizada,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos
indicados em ato préprio da autoridade competente, respeitados os limites
deste Decreto. (Redagao dada pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

Art. 2° Sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamento previstos na

legislacdo, a utilizacao do CPGF para pagamento de despesas podera
ocorrer na aquisicao de materiais e contratacao de servicos enquadrados
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como Suprimento de Fundos, observadas as disposicdes contidas nos arts.
45, 46 e 47 do Decreto no 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e
regulamentacao complementar. (Redacao dada pelo Decreto n® 6.370, de
2008)

Paragrafo tnico. Ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento,
Orcamento e Gestao e da Fazenda podera autorizar a utilizacao do CPGF,
como forma de pagamento de outras despesas. (Redagao dada pelo
Decreto n° 6.370, de 2008)

Art. 3° Além de outras responsabilidades estabelecidas na legislacao e na
regulamentacao especifica, para os efeitos da utilizacdo do CPGF, ao
ordenador de despesa cabera:

| - definir o limite de utilizagao e o valor para cada portador de cartao;

I - alterar o limite de utilizagao e de valor; e

Il - expedir a ordem para disponibilizacao dos limites, eletronicamente,
junto ao estabelecimento bancario.

Paragrafo Unico. O portador do CPGF é responsavel pela sua guarda e uso.

Art. 4° E vedada a aceitacio de qualquer acréscimo no valor da despesa
decorrente da utilizacao do CPGF.

Art. 5° Nao sera admitida a cobranca de taxas de adesao, de manutencao,
de anuidades ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtencao ou

do uso do CPGF

Paragrafo Unico. O disposto no caput nao se aplica as taxas de utilizacao do
CPGF no exterior e aos encargos por atraso de pagamento.

Art. 7° O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao podera
expedir normas complementares para cumprimento do disposto neste
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Decreto.
Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 9° Revogam-se os Decretos n° 3.892, de 20 de agosto de 2001, e n°
4.002, de 7 de novembro de 2001.

Brasilia, 25 de janeiro de 2005; 184° da Independéncia e | 17° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Antonio Palocci Filho
Nelson Machado

Decreto n® 6.370, de 1° de fevereiro de 2008

Altera os Decretos n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, que dispoe sobre a
utilizagdo do Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e n°® 93.872,
de 23 de dezembro de 1986, que dispbe sobre a unificacdo dos recursos de
caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislacdo pertinente, e
determina o encerramento das contas bancdrias destinadas a
movimentacdo de suprimentos de fundos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicoes que lhe confere o

art. 84, incisos IV e VI, alinea “a”, da Constituicao, e tendo em vista o
disposto no art. |5, inciso Ill, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,

DECRETA:

Art. 1° Os arts. |° e 2° do Decreto n°® 5.355, de 25 de janeiro de 2005,
passam a vigorar com a seguinte redacao:

‘Art. 1° A utilizacao do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF,

pelos érgdos e entidades da administragdo publica federal integrantes do
orcamento fiscal e da seguridade social, para pagamento das despesas
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realizadas com compra de material e prestacdo de servicos, nos estritos
termos da legislacao vigente, fica regulada por este Decreto.

Pardagrafo unico. O CPGF é instrumento de pagamento, emitido em nome
da unidade gestora e operacionalizado por instituicdo financeira autorizada,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos
indicados em ato préprio da autoridade competente, respeitados os limites
deste Decreto.” (NR)

‘Art. 2° Sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamento previstos na
legislacdo, a utilizacdo do CPGF para pagamento de despesas poderd
ocorrer na aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos enquadrados
como Suprimento de Fundos, observadas as disposicoes contidas nos arts.
45, 46 e 47 do Decreto no 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e
regulamentacdo complementar.

Paragrafo unico. Ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento,
Orcamento e Gestdo e da Fazenda poderad autorizar a utilizagGo do CPGF,

como forma de pagamento de outras despesas.” (NR)

Art. 2° O Decreto n°® 93.872, de 23 dezembro de 1986, passa a vigorar
com as seguintes alteracoes:

Art. 45, o

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos
especiais, que exijam pronto pagamento;

§ 5° As despesas com Suprimento de Fundos serdo efetivadas por meio do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

§6° E vedada a utilizacdo do CPGF na modalidade de saque, exceto no
tocante as despesas:
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| - de que trata o art. 47; e

Il - decorrentes de situacoes especificas do érgao ou entidade, nos termos
do autorizado em portaria pelo Ministro de Estado competente e nunca
superior a trinta por cento do total da despesa anual do 6rgao ou entidade
efetuada com Suprimento de Fundos.” (NR)

“Art. 45-A. E vedada a abertura de conta bancdria destinada &
movimentacdo de suprimentos de fundos.” (NR)

‘Art. 47. A concessdo e aplicacdo de Suprimento de Fundos, ou
adiantamentos, para atender a peculiaridades dos érgdos essenciais da
Presidéncia da Republica, da Vice-Presidéncia da Republica, do Ministério da
Fazenda, do Ministério da Saude, do Departamento de Policia Federal do
Ministério da Justica, das reparticées do Ministério das Relacoes Exteriores
no exterior, bem assim de militares e de inteligéncia, obedecerdo ao Regime
Especial de Execugdo estabelecido em instrucées aprovadas pelos
respectivos Ministros de Estado, vedada a delegacdo de competéncia.

Paragrafo tnico. A concessdo e aplicagdo de Suprimento de Fundos de que
trata o caput, com relacdo ao Ministério da Saude, restringe-se a atender as
especificidades decorrentes da assisténcia a satde indigena.” (NR)

Art. 3° A Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda
encerrara as contas bancarias destinadas a movimentacao de suprimentos
de fundos até 2 de junho de 2008.

§ 1° O prazo previsto no caput nao se aplica aos 6rgaos dos Poderes
Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico da Unidao e dos Comandos
Militares. (Incluido pelo Decreto n® 6.467, de 2008)

§ 2° Para os 6rgaos citados no § lo, poderao ser abertas novas contas
bancarias destinadas a movimentagao de suprimento de fundos. (Incluido
pelo Decreto n° 6.467, de 2008)
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Art. 4° Ficam revogados:

| - o Decreto n® 2.289, de 4 de agosto de 1997;

Il - o Decreto n® 5.026, de 30 de margo de 2004;

lll - o art. 6° do Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005; e
IV - o Decreto n® 5.635, de 26 de dezembro de 2005.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor em 3 de marco de 2008.

Brasilia, 1° de fevereiro de 2008; 187° da Independéncia e 120° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Guido Mantega
Paulo Bernardo Silva

Portaria MF n° 95, de 19 de abril de 2002

O MINISTRO DE ESTADO DA FAZENDA, INTERINO, no uso de suas
atribuicoes, e tendo em vista o disposto no inciso Ill do art. 45 do Decreto
n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, resolve:

Art. 1° A concessao de Suprimento de Fundos, que somente ocorrera para
realizacao de despesas de carater excepcional, conforme disciplinado pelos
arts. 45 e 47 do Decreto n° 93.872/86, fica limitada a:

| - 5% (cinco por cento ) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "I"
doart. 23, da Lei n® 8.666/93, para execucao de obras e servicos de
engenharia;

Il - 5% (cinco por cento ) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "|I"
do art. 23, da Lei acima citada, para outros servicos e compras em geral.
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§ 1° Quando a movimentacao do Suprimento de Fundos for realizada por
meio do Cartao de Crédito Corporativo do Governo Federal, os
percentuais estabelecidos nos incisos | e Il deste artigo ficam alterados para
10% (dez por cento).

§ 2° O ato legal de concessao de Suprimento de Fundos devera indicar o
uso da sistematica de pagamento, quando este for movimentado por meio
do Cartao de Crédito Corporativo do Governo Federal.

§ 3° Excepcionalmente, a critério da autoridade de nivel ministerial, desde

que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, poderao ser

concedidos suprimentos de fundos em valores superiores aos fixados neste
artigo.

Art. 2° Fica estabelecido o percentual de 0,25% do valor constante na
alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n® 8.666/93 como limite maximo de
despesa de pequeno vulto, no caso de compras e outros servicos, e de
0,25% do valor constante na alinea "a" do inciso | do art. 23 da Lei supra
mencionada, no caso de execucao de obras e servicos de engenharia.

§ 1° Os percentuais estabelecidos no caput deste artigo ficam alterados
para | % (um por cento), quando utilizada a sistematica de pagamento por
meio do Cartao de Crédito Corporativo do Governo Federal.

§2° Os limites a que se referem este artigo sao o de cada despesa, vedado
o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para

adequacao a esse valor.

Art. 3° Os valores referidos nesta Portaria serdo atualizados na forma do
paragrafo Unico do art. 120 da Lei n® 8.666/93, desprezadas as fracoes.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogada a
de n® 492, de 3| de agosto de 1993.

AMAURY GUILHERME BIER
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Portaria n® 41 MP, de 07 de marco de 2005

Estabelece normas complementares para utilizagdo do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal - CPGF, pelos érgdos e entidades da
Administracao Publica Federal direta, autdrquica e fundacional.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, Interino, no uso das suas atribuicoes, considerando o disposto no
art. 7° do Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, e visando a redugao
de custos operacionais, resolve:

Art. |° Estabelecer normas complementares para pagamento das despesas
realizadas com compra de material, prestacao de servicos e diaria de
viagem a servidor, por intermédio do Cartao de Pagamento do Governo
Federal - CPGF, no ambito da Administracao Publica Federal direta,
autarquica e fundacional.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria sao adotadas as seguintes definicoes:

| - CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL CPGF:
Instrumento de pagamento, emitido em nome da Unidade Gestora, com
caracteristicas de cartao corporativo, operacionalizado por instituicao
financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo Portador nele
identificado, nos casos indicados em ato préprio da autoridade
competente;

Il - CONTRATANTE: A Uniao, por intermédio do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao;

Il - CONTRATADO: Instituicao financeira autorizada, signataria do
Contrato Administrativo com a Unido, para emissao do CPGF;

IV - TITULAR: Unidade Gestora que aderir ao contrato Unico firmado pela
Uniao e o Contratado, para utilizagao do CPGF;
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V - PORTADOR: Servidor autorizado a portar o CPGF emitido em nome
da respectiva Unidade Gestora;

VI - AFILIADO: Estabelecimento comercial integrante da rede a que

estiver associado o Contratado, onde podem ser efetivadas transacoes com
o CPGF;

VIl - TRANSACAO: Operacio efetuada pelo Portador junto ao Afiliado ou
Contratado, mediante utilizacao do CPGF;

VIII - LIMITE DE UTILIZACAQ: Valor maximo estabelecido pelo
Ordenador de Despesa da Unidade Gestora junto ao Contratado para
utilizacdo do CPGF;

IX - DEMONSTRATIVO MENSAL: Documento emitido pelo Contratado
contendo a relacio das transacoes efetuadas pelos Portadores da respectiva
Unidade Gestora, lancadas na fatura do més, para efeito de conferéncia e
atestacao;

X - CONTA MENSAL: Documento emitido pelo Contratado contendo os
valores devidos pela Unidade Gestora, para efeito de pagamento e
contabilizacao e

Xl - ASSINATURA EM ARQUIVO: transagao de compra de materiais ou
prestacao de servicos efetuada pelo portador do Cartao de Pagamento do
Governo Federal - CPGF com Afiliado, por meio de correio, telefone ou
outro veiculo de telecomunicagao, sem a presenca do CPGF e de seu

portador no respectivo estabelecimento comercial. (Redacao dada pela
Portaria MP n° |, de 4 de janeiro de 2006)

Art. 3° As Unidades Gestoras dos 6rgaos e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional poderao aderir ao contrato

firmado entre a Uniao e o Contratado para utilizacao do CPGF.

§ 1° A adesao sera formalizada pela Unidade Gestora, mediante
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preenchimento da Proposta de Adesao, conforme modelo disponivel nas
agéncias do Contratado.

§ 2° O Ordenador de Despesa ¢ a autoridade competente para assinar, em
nome da Unidade Gestora, a Proposta de Adesao e para indicar outros
Portadores do CPGF da respectiva Unidade.

§ 3° A adesao devera ser precedida de abertura de processo administrativo
especifico, no ambito da Unidade Gestora, do qual constara cépia do
contrato firmado pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
com o Contratado.

§ 4° O Ordenador de Despesa assume inteira responsabilidade pelo
cumprimento das regras contratuais e demais instrucoes relativas ao uso
do CPGF, emitido com a titularidade da respectiva Unidade Gestora e
identificacdo do Portador, e pelo pagamento das despesas decorrentes.

§ 5° Nao sera admitido pagamento de taxas de adesdo e manutencao,
anuidades e quaisquer outras despesas decorrentes da obtencao e/ou do
uso do CPGF.

§ 6° Nao se aplica o disposto no § 5° quando se tratar de taxas de
utilizacao no exterior e de encargos por atraso no pagamento.

Art. 4° A utilizacao do CPGF podera ocorrer nos casos de:

| - aquisicdo de materiais e contratacao de servicos enquadrados como
Suprimento de Fundos, observadas as disposi¢oes dos arts. 45, 46 e 47 do
Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e regulamentacao
complementar; (Redacao dada pela Portaria MP n° |, de 4 de janeiro de
2006)

Il - pagamento as empresas prestadoras de servico de cotacao de precos,

reservas e emissao de bilhetes de passagens, desde que previamente
contratadas; e (Derrogado pelo Decreto n® 6.370/2008)
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Il - pagamento de diaria de viagem a servidor, destinada as despesas
extraordinarias com pousada, alimentacao e locomocgao urbana, conforme
os valores estabelecidos em legislacao especifica, bem como do adicional
para cobrir as despesas de deslocamento até o local de embarque e do
desembarque ao local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.
(Derrogado pelo Decreto n° 6.370/2008)

§ 1° O pagamento das despesas previstas neste artigo, exceto a referida no
inciso I, podera ser realizado mediante saque.

§ 2° O saque para o pagamento das despesas enquadradas como
Suprimento de Fundos devera ser justificado pelo suprido, que indicara os
motivos da nao-utilizagao da rede afiliada do CPGF.

Art. 5° Nenhum saque ou transacao com o CPGF podera ser efetivado sem
que haja saldo suficiente para o atendimento da despesa especificada na
respectiva Nota de Empenho emitida pela Unidade Gestora.

Paragrafo tnico. O limite de saque total da Unidade Gestora nao podera ser
maior do que o limite de saque autorizado a Conta Unica do Tesouro
Nacional em vinculacao de pagamento especifica definida pelo érgéo
Central do Sistema de Administracao Financeira.

Art. 6° Observado o disposto no art. 5°, o Ordenador de Despesa definira,
para fins de registro junto ao Contratado, o limite de utilizacao total da
Unidade Gestora, bem como o limite de utilizacao a ser concedido a cada
um dos Portadores do CPGF por ele autorizado, e a natureza dos gastos
permitidos.

§ 1° O somatério dos limites de utilizacao estabelecidos para os Portadores
do CPGF nao podera ultrapassar o limite de utilizacao total da respectiva
Unidade Gestora, de acordo com a vinculagao de pagamento especifica

definida pelo C)rgéo Central do Sistema de Administracao Financeira.

§ 2° O Ordenador de Despesa devera comunicar ao Contratado a
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alteracao dos limites de utilizacao estabelecidos para a Unidade Gestora e
para os respectivos Portadores do CPGF.

§ 3° O Ordenador de Despesa é responsavel pela autorizacao de uso,
definicao e controle de limites do CPGF, sem prejuizo da responsabilidade
pela comunicacao de roubo, furto ou extravio de cartao que esteja em sua
posse.

Art. 7° O pagamento aos Afiliados devera ser efetivado mediante
assinatura no respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo
valor final da operacao, ou registro de senha do Portador, ou assinatura em
arquivo, conforme o caso. (Redacao dada pela Portaria MP n° |, de 4 de
janeiro de 2006)

§ 1° O pagamento deve ser realizado pelo valor da nota fiscal, observadas
as disposicoes contidas nos arts. 45, 46 e 47 do Decreto n°® 93.872, de
1986, e legislacdo complementar.

§ 2° Nao se aplica o disposto no § |1° deste artigo, no caso de pagamento
de diarias a servidor.

§ 3° E vedada a aceitacao de qualquer acréscimo de valor em funcao do
pagamento por meio do CPGF.

Art. 8° O contratado disponibilizara, em quaisquer de suas agéncias, até o
dia 4 de cada més ou primeiro dia util subseqliente, os demonstrativos e
respectivas contas mensais, fisicamente e/ou por meio eletrénico para
acesso da Unidade Gestora. (Redacao dada pela Portaria MP n°® 44, de 14
de marco de 2006)

§ 1° Em caso de divergéncia entre os dados constantes da conta mensal e
os comprovantes de venda, a Unidade Gestora devera notificar o

Contratado para prestar os esclarecimentos ou realizar os acertos cabiveis.

§ 2° O Contratado registrara, no ato da notificacao, as ocorréncias que nao

Perguntas & Respostas



44 SUPRIMENTO DE FUNDOS CARTAO DE PAGAMENTO

puderem ser esclarecidas naquele momento e informara o nimero do
registro que devera ser citado e anexado ao processo de pagamento.

§ 3° Os valores contestados e nao esclarecidos pelo Contratado serao
glosados na fatura correspondente, pelo Ordenador de Despesa, sem
prejuizo do cumprimento do prazo estabelecido para pagamento da fatura.

Art. 9° O pagamento da fatura devera ocorrer até o dia 10 de cada més,
desde que cumprido, pelo Contratado, o prazo estabelecido no caput do
art. 8°. (Redacao dada pela Portaria MP n°® 44, de 14 de marco de 2006)

Paragrafo Unico. Na hipétese de descumprimento do prazo o pagamento
ocorrera em até cinco dias Uteis contados da disponibilizacao dos
documentos referidos no caput do art. 8° desta Portaria.

Art. 10. O Portador identificado no CPGF respondera pela sua guarda e uso
e pela prestacao de contas.

§ 1° Nos casos de roubo, furto, perda ou extravio de cartdes, cabera ao
Portador comunicar o ocorrido ao Contratado e ao Ordenador de
Despesa.

§ 2° No ato da comunicacao de roubo, furto, perda ou extravio do CPGF o
Contratado devera fornecer confirmacao e identificagao do pedido de
bloqueio do cartao.

Art. | . O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao disponibilizara
o contrato firmado com instituicao financeira autorizada, com clausula de
adesao para as Unidades Gestoras dos 6rgaos e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

§ 1° O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao disponibilizara, no
Portal de Compras do Governo Federal - Comprasnet, sitio
www.comprasnet.gov.br, os termos do contrato para subsidiar decisao e
instrugao dos processos de adesao.
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§ 2° As demais entidades integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social, ndo incluidas no art. |°, poderao adotar o CPGF como forma de
pagamento, respeitado o disposto nesta Portaria.

Art. |12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. |13. Ficam revogados os dispositivos da Portaria MP n® 265, de |16 de
novembro de 2001, publicada no DOU de |9 de novembro de 2001, nas
partes pertinentes a matéria regulada por esta Portaria.

NELSON MACHADO

Portaria n° |, de 4 de Janeiro de 2006

Altera a Portaria n° 41, de 4 de marco de 2005, que estabelece normas
complementares para utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo
Federal - CPGF, pelos érgdos e entidades da Administragdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, no uso de suas atribuicdes e da faculdade conferida pelo art. 7°
do Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, resolve:

Art. 1° Os arts. 2°, 4°, inciso |, e 7° da Portaria n°® 41, de 4 de marco de
2005, publicada no Diario Oficial da Uniao, Secao |, pagina 91, do dia 7 de
margo de 2005, passam a vigorar com a seguinte redacao:

Xl - ASSINATURA EM ARQUIVO: transagdo de compra de materiais ou
prestacdo de servicos efetuada pelo portador do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - CPGF com Afiliado, por meio de correio, telefone ou
outro veiculo de telecomunicacdo, sem a presenca do CPGF e de seu
portador no respectivo estabelecimento comercial." (NR)
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| - aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos enquadrados como
Suprimento de Fundos, observadas as disposicoes dos arts. 45, 46 e 47 do
Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e regulamentagdo
complementar;

"Art. 7° O pagamento aos Afiliados deverd ser efetivado mediante assinatura
no respectivo comprovante de venda, emitido em duas vias pelo valor final
da operacdo, ou registro de senha do Portador, ou assinatura em arquivo,
conforme o caso.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PAULO BERNARDO SILVA
Portaria MP n° 44, de 14 de marco de 2006

Altera a Portaria n° 41, de 4 de marco de2005, que estabelece normas
complementares para utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo
Federal - CPGF, pelos érgdos e entidades da Administracdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional.

(@) MII\JISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, no uso de suas atribuicoes, considerando o disposto no art. 7° do
Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005, resolve:

Art. 1° Os arts. 8° e 9° da Portaria n® 41, de 4 de marco de2005, publicada

no Diario Oficial da Unidao de 7 de marco de 2005, passam a vigorar com a
seguinte redagao:
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“Art. 8° O contratado disponibilizard, em quaisquer de suas agéncias, até o
dia 4 de cada més ou primeiro dia Gtil subseqiiente, os demonstrativos e
respectivas contas mensais, fisicamente e/ou por meio eletrénico para
acesso da Unidade Gestora.

Art. 9° O pagamento da fatura deverd ocorrer até o dia 10 de cada més,
desde que cumprido, pelo Contratado, o prazo estabelecido no caput do
art. 8°.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor em |° de abril de 2006.

PAULO BERNARDO SILVA
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