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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
AUDITORIA INTERNA

Unidade Auditada: Pro-Reitoria de Administragio — PROAD
Exercicio: 2023

Processo: 23102.004836/2023-35

Municipio: Rio de Janeiro

Relatério: 03/2024

RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA

Em atendimento a determinagdo contida no Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT
para o exercicio de 2023, acdo 4.8 —“Avaliacdo da Gestdo de Didrias e Passagens” e
Ordem de Servigo n.° 08/2023/AUDIN, apresentamos os resultados dos exames

realizados sobre os processos de Gestao de Didrias e Passagens na UNIRIO.

1- OBJETO

Este trabalho tem por objeto a avaliagdo da Gestdo de Didrias e Passagens na UNIRIO e
os controles internos adotados pelos setores responsaveis pelos procedimentos de
acordo com a legislagdo.

O objetivo desse trabalho de auditoria ¢ compreender e avaliar os procedimentos
adotados para concessdo de passagens e didrias, quanto a aderéncia as normas e a
legislacdo aplicavel, bem como quanto a eficiéncia e economicidade, visando identificar
situagdes de risco, desconformidade ou antieconomicidade, para apoiar e assessorar a
administracdo na correcdo de desvios e no aprimoramento do processo. Também
objetivamos promover uma andlise sobre o impacto desse custo no orcamento, no

desenvolvimento profissional e na Instituigdo.

O presente trabalho foi desenvolvido com base na legislacdo e nas normas vigentes,

especialmente as relacionadas abaixo:

@® LEI N° 8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1990 - Dispde sobre o regime

juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes
publicas federais.
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@® DECRETO N° 5.992, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006. - Dispde sobre a

concessao de diarias no ambito da administracdo federal direta, autdrquica e
fundacional, e d4 outras providéncias.

@ INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2015

(Atualizada) - Dispde sobre diretrizes e procedimentos para aquisicdo de
passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta, autirquica e
fundacional.

® DECRETO N° 10.193, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2019 - Estabelece limites e

instdncias de governanga para a contratacdo de bens e servicos e para a
realizagdo de gastos com didrias e passagens no ambito do Poder Executivo
federal.

O trabalho de avaliacdo foi realizado no periodo compreendido entre 06/10/2023 e
04/07/2024, em estrita observancia as normas aplicadveis ao servigo publico federal,
objetivando verificar se o processo estd ocorrendo conforme os principios da

administracdo publica.

2 - ESCOPO E EXTENSAO DOS TRABALHOS

A andlise tem por base os procedimentos de solicitagdo, concessao e prestagdao de contas
das didrias e passagens no SCDP, oriundos da adesdo a Ata de Registro de Pregos da
UFVJM (Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri), PE N° 40/2018
(SRP), que gerou o contrato N°18/2019, firmado entre a empresa Consult Viagens e
Turismo Ltda — Me e a Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro, no qual se
firmaram 4 (quatro) termos aditivos com a UNIRIO, de 2019 até 2024.

Processo: 23102.006.223/2019-56

Para tanto, foi selecionada uma amostra de aproximadamente 5% (11 processos) dos
afastamentos em territorio nacional, no exercicio de 2023, registrados no SCDP e
aproximadamente 35% (11 processos) dos afastamentos internacionais, no mesmo
periodo, incluindo na amostra afastamentos de servidores, alunos, convidados e

colaboradores eventuais, por meio de sele¢do aleatoria.
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Processos:  23102.004.336/2023-01(PCDP 148/23); 23102.000964/2023-18(12/23);
23102.000962/2023-11(20/23); 23102.002860/2023-30(76/23); 23102.003665/2023-
27(113/23); 23102.003789/2023-11(133/23); 23102.004078/2023-55(140/23);
23102.004309/2023-21(141/23); 23102.004370/2023-78(169/23); 23102.004783/2023-

52(207/23); 23102.004270/2023-41(210/23); 23102.000648/2023-38(06/23);
23102.0003845/2023-17(116/23); 23102.000064/2023-62(03/23); 23102.004366/2023-
18(183/23); 23102.002366/2023-75(67/23); 23102.004109/2023-78(175/23);

23102.002427/2023-02(63/23); 23102.000065/2023-15(04/23); 23102.002330/2023-
91(62/23); 23102.000796/2023-52(23/23).

3 - METODOLOGIA ADOTADA

Os procedimentos de auditoria adotados foram os testes de controle:

@® Anidlise documental: exame de processos administrativos, atos formalizados e

documentos avulsos, paginas eletronicas da UNIRIO (Internet) e Sistema de

Concessao de Diérias e Passagens (SCDP);

@ Indagacdo escrita ou oral: uso de entrevistas e/ou questionarios junto ao pessoal

da unidade auditada, para obtencao de dados e informacdes.

@® Conferéncia de Calculo: resulta da revisdo das memorias de calculos ou da

confirmacao de valores por meio do cotejamento de dados quantitativos;

4 - RESULTADO DOS EXAMES
41 AVALIACAO DOS CONTROLES NA GESTAO DE DIARIAS E
PASSAGENS

A concessdo e o pagamento de diarias e passagens seguem regulamentagdes especificas
para garantir o uso adequado dos recursos publicos e a transparéncia nas despesas.
Diarias sdao valores pagos a servidores publicos em viagens a servico, destinados a
cobrir gastos com hospedagem, alimentagdo e transporte. A regulamentacdo determina

limites para esses valores, que variam de acordo com o destino e a natureza da missao.
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As passagens aéreas e terrestres sao custeadas conforme regras estabelecidas, buscando
sempre a economia e a eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos. O procedimento
para autorizagdo e¢ pagamento dessas despesas envolve a observancia de normas de
controle interno e auditoria, visando evitar gastos indevidos ou excessivos. Além disso,
ha critérios especificos para o uso de diarias e passagens por autoridades e servidores
publicos, incluindo a necessidade de justificativas claras e documentadas para cada
deslocamento. A transparéncia dessas despesas ¢ assegurada por meio de divulgacao
regular dos gastos realizados, permitindo o acompanhamento pela sociedade civil e

orgaos de controle.

Na UNIRIO, a gestdo do afastamento dos servidores e do processo de concessdao e
pagamento de diarias e passagens ¢ feita de forma conjunta pela Pro-Reitoria de Gestao
de Pessoas — PROGEPE e pela Pro-Reitoria de Administragio — PROAD, tendo como
unidade responsavel pela gestdo do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens —
SCDP, a Diretoria Financeira/ DF.

Na pagina eletronica da Diretoria Financeira esta disponibilizado o formuléario de
solicitacdo de didrias e passagens, o formulério do relatoério de viagem, as orientagdes
sobre a prestacdo de contas e o fluxograma do processo.

Conforme informado pela unidade, em resposta a solicitagdo de auditoria realizada, ja
estdo mapeados para tramitagdo pelo SEI (Servico Eletronico de Informagdes) trés
tipologias processuais: “Didrias e passagens para servidor no pais”, “Didrias e
passagens para servidor no exterior” e “Didrias e passagens para colaborador
eventual”.

Também conforme informagdes fornecidas pela unidade auditada, “todas as diarias e
passagens sdo realizadas pelo SCDP. A versdo do sistema SCDP, atualmente utilizado
foi implantado em 2014 e desde entdo as diarias sdo solicitadas por ele”.

Nao existe normativo interno na UNIRIO para regulamentagdo do processo de diarias e

passagens, sendo observadas apenas as normas de abrangéncia federal.

CONSTATACAO 01
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Falhas na justificativa para concessdo de diarias em afastamentos iniciados as sextas-
feiras, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados.

Descricdo sumaria:

Em alguns processos, foram verificados afastamentos iniciados as sextas-feiras ou
incluindo sabados, domingos e/ou feriados, com apresenta¢do de justificativa de forma
genérica para concessdo de didrias nesses dias, sem discriminar de forma clara a

necessidade do deslocamento na data proposta.

RECOMENDACAO 01
Recomendamos justificativa, com discriminagdo detalhada e clara para a concessdo das
diarias nos afastamentos iniciados as sextas-feiras, bem como os que incluam sabados,

domingos e feriados.

Manifestacio da unidade examinada:

Em OFICIO CIRCULAR N° 0002/2024/PROAD/UNIRIO o gestor informa a mudanga
nos procedimentos referentes a solicitacdo de didrias e/ou passagens.Dado o exposto, €
com vistas a atender ao demandado pela Auditoria Interna, cumpre-nos informar as

seguintes atualizagdes nos tramites processuais para concessao de didrias e passagens:

1) Quando pleiteadas didrias e/ou passagens correspondentes a periodos que
abranjam sabados, domingos e/ou feriados; ou cujos afastamentos se iniciem na
sexta-feira, sera necessaria anexacao aos autos pelo requisitante de justificativa
expressa, com discriminagdo detalhada e clara, para a concessao das diarias e/ou
passagens no intervalo demandado. Em ndo havendo a anexag¢do, o processo sera
devolvido para instrucdo, estando seu prosseguimento condicionado ao
cumprimento da exigéncia.

Em OFICIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO o gestor informa:

2) Normalmente as viagens nestas condigdes estdo de acordo com a programacao do
evento e indica-se como justificativa o texto genérico “A VIAGEM OBEDECE O
CRONOGRAMA DO EVENTO”. Isto ocorreu por exemplo na PCDP 20/23,

onde o evento ocorreu de 13 a 15/04/2023 e o retorno ocorreu no dia 16/04/2023.
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Analise da Auditoria Interna:

O gestor elaborou normativo visando modificar os procedimentos referentes a proposta
de concessdo de diarias e passagens de forma que, se ndo for cumprido, o processo sera
devolvido para instrucdo ao solicitante, sendo condicionado ao cumprimento da
exigéncia.

Consoante a manifestagdo e medidas tomadas pelo gestor, consideramos a

recomendacio atendida.

CONSTATACAO 02

Auséncia de publicag¢do dos atos de concessao de didrias no boletim interno do 6rgao.
Descricdo sumaria:

Nao foi identificada a publicagdo dos atos de concessao de diarias no boletim interno da

UNIRIO.

RECOMENDACAO 02
Recomendamos a publicagdo dos atos de concessdo de diarias no boletim interno ou de

pessoal do 6rgao ou entidade concedente.

Manifesta¢do da unidade examinada:
Em OFICIO 22/08/2024/GCCF/DE/PROAD/UNIRIO o gestor
informa:

Conforme exposto pelo Diretor Financeiro, este procedimento deixou de ser efetuado
em virtude dos cancelamentos de diadrias e passagens, por conta da pandemia do
coronavirus, e sera retomada.

No entanto, foram incluidas nos oficios de autorizacdo de concessdo de diarias e/ou
passagens o encaminhamento ao Gabinete da Reitoria, na forma do Relatério de
Auditoria.

Analise da Auditoria Interna:

Consoante a manifestacdo do gestor, sera observado este atendimento nos futuros

procedimentos no SCDP. Assim sendo, mantemos a recomendacao.
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CONSTATACAO 03
Auséncia de designagdo/delegacdo de competéncia por meio de Portaria da autoridade

competente para autorizagdo do pagamento de didrias e passagens.

RECOMENDACAO 03
Recomendamos designagdao/delegacdo de competéncia por meio de Portaria da

autoridade competente para autorizagcdo do pagamento de diarias e passagens.

Manifestacdo da unidade examinada:
Em reunido de busca conjunta de solucdes realizada em 16/08/2024 online, o Pré-Reitor
de Administragdo informou que, sendo ele o ordenador de despesas, tem a competéncia

para autorizagdo e pagamento de didrias e passagens. Na auséncia dele, o seu substituto.

Em OFICIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO o gestor informa:

Possuimos o entendimento de que esta designagdao ja ¢ efetuada dentro do SCDP,
embora a Portaria 928/2022 traga em seu texto a expressao para algumas fungdes de

“servidor formalmente designado”.

Posteriormente, o gestor elaborou a PORTARIA GR No 376, DE 30 DE AGOSTO DE
2024, que altera a redacao da Portaria GR n° 487, de 12 de julho de 2023, delegando ao
Sr. Pro-Reitor de Administracdo e ao seu substituto quando no exercicio do cargo em
virtude do impedimento legal do titular, para autorizar o pagamento de didrias e

passagens.

Analise da Auditoria Interna:
Consoante a informacao prestada pelo Sr. Pré-Reitor de Administragao através do envio
da Portaria GR No 376, DE 30 DE AGOSTO DE 2024, consideramos a recomendacao

atendida.

CONSTATACAO 04
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Descumprimento do prazo de antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista
para o inicio da viagem para o encaminhamento da PCDP e emissdo dos bilhetes de

passagens.

RECOMENDACAO 04
Envidar esfor¢os por meio de novas formas de controle para que o encaminhamento da
PCDP ¢ a reserva e/ou emissdo de bilhetes ocorra no tempo minimo da data prevista

para inicio da viagem.

Manifestagao da unidade examinada:

Em OFICIO CIRCULAR N° 0002/2024/PROAD/UNIRIO o gestor informa sobre
mudanca nos procedimentos referentes a solicitagdo de diarias e/ou passagens. Dado o
exposto, € com vistas a atender ao demandado pela Auditoria Interna, cumpre-nos
informar as seguintes atualizagdes nos tramites processuais para concessao de didrias e

passagens:

2). Fica estabelecida a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias para chegada das
solicitagdes sob comento a esta PROAD, devendo as excegdes contarem com
justificativa robusta anexada aos autos para encaminhamento intempestivo. Sem a

referida justificativa, o prosseguimento dos tramites restara prejudicado.

Solicitamos que o teor deste oficio seja amplamente divulgado entre setores e demais
membros da comunidade académica, com o fim de otimizar os procedimentos de

adequagdo ao prescrito pela unidade de auditoria.

Analise da Auditoria Interna:

O gestor elaborou e enviou aos setores normativo modificando os procedimentos
referentes a solicitacdo de didrias e passagens de forma que, se ndao for cumprido, o
processo sera devolvido para instru¢do ao solicitante, sendo condicionado ao
cumprimento da exigéncia.

Consoante a manifestagdo e medidas tomadas pelo gestor, consideramos a

recomendacao atendida.
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CONSTATACAO 05
Auséncia de servidor formalmente designado como fiscal do contrato n® 18/2019 da
empresa Consult Viagens e Turismo Ltda. H4 somente a designacdo de gestor do

contrato.

RECOMENDACAO 05
Designar por portaria fiscal do contrato n® 18/2019 da empresa Consult Viagens e
Turismo Ltda. que realize os servigos de fiscalizagdo dos servigos realizados pela

empresa.

Manifestacio da unidade examinada:

No OFIiCIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO o gestor
informa:

A servidora Mary Janayna de Lima, ¢ a gestora do contrato e a fiscaliza¢do est4 a cargo

da Gecon - Geréncia de Contratos.

O OFICIO n° 0482/2024/PROAD/UNIRIO informa que foi solicitada indicagdo de
nome para desempenho da fungao de fiscal substituto, com o fim de emissdo de portaria.

Ainda nao houve resposta.

Analise da Auditoria Interna:

Consoante a resposta do gestor, ainda ndo houve atendimento a recomendagao.

Assim sendo, mantemos a recomendacao.

CONSTATACAO 06

Auséncia de descontos das verbas de auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte referente
aos dias de afastamento de alguns servidores ou descontos com valores menores.
Descricio sumaria:

Constatamos auséncia de descontos das verbas de auxilio-alimentacdo e auxilio-

transporte referente aos dias de afastamento de alguns servidores (por amostragem) ou
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descontos com valores menores, confrontando o SCDP com as respectivas fichas
financeiras ou somente no SCDP.

Emitimos a solicitagdo de auditoria n® 09/2024, solicitando informagdes quanto a forma
do célculo e desconto dos auxilios e recebemos o Oficio n® 45-2024/Progepe, onde nao

responderam o questionamento.

1 - Processo n° 23102.002860/2023-30, PCDP 76/23

Servidor recebeu 2,5 e ndo houve desconto de verbas. Esclarecer.

2 - Processo n° 23102.003789/2023-11, PCDP 133/23
Aluno recebeu 7,5 diarias e teve desconto de R$ 149,55 de auxilio alimentacdo.

Informar o valor que o aluno recebe de auxilio alimentagao.

3- Processo 23102.004078/2023-55, PCDP 140/23

Servidor recebeu 1,5 diarias sem desconto de verbas. Esclarecer.

4 - Processo n° 23102.000648/2023-38, PCDP 06/23
Servidora recebeu $12,5 didrias e houve desconto em auxilio alimenta¢do de $40,00

Informar se o desconto do auxilio alimentagdo esta em real ou dolar.

5 - Processo n° 23102.004366/2023-18, PCDP 183/23
Servidora recebeu 7 diarias e desconto de $23,88 em auxilio alimentacao.

Informar se o desconto do auxilio alimentag@o esta em real ou dolar.

6 - Processo n° 23102.002366/2023-75, PCDP 67/23
Servidor recebeu 8 diarias e desconto de $43,68 em auxilio alimentacao.

Informar se o desconto do auxilio alimentag@o esta em real ou dolar.

7 - Processo n° 23102.004109/2023-78, PCDP 175/23
Servidor recebeu 6 diarias e desconto de $24,08 de auxilio alimentacio.

Informar se o desconto do auxilio alimentag@o esta em real ou dolar.
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8 - Processo n° 23102.000065/2023-15, PCDP 04/23
Servidora recebeu 8 diarias e desconto de $28,63 em auxilio alimentagao.

Informar se o desconto do auxilio alimentagdo esta em real ou dolar.

9 - Processo n° 23102.002330/2023-91, PCDP 62/23
Servidor recebeu 8 diarias e desconto de $31,35 em auxilio alimentagao.

Informar se o desconto do auxilio alimentagdo esta em real ou dolar.

RECOMENDACAO 06
Solicitamos que seja enviada a memoria de calculo para os itens apontados,

esclarecendo os referidos descontos.

Manifestagao da unidade examinada:

OFiCIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO

O sistema - SCDP calcula automaticamente, extraindo as informag¢des do SIAPE. Para
quaisquer alteracdes deve-se incluir uma justificativa legal, que n3do caberia a esta
diretoria.

Abaixo as justificativas para os casos listados:

1 - PCDP 76/23 - por algum motivo o proposto ndo possuia em seu cadastro
recebimento de vale alimentacdo - e também ndo possuia cadastro de recebimento de
passagem.

2 - PCDP 133/23 - o proposto em tela, apesar de ter sua viagem autorizada como
aluno, é servidor publico da UFPE, por este motivo possuiu o desconto de auxilio
alimentacao.

3 - PCDP 140/23 - por algum motivo o proposto ndo possuia em seu cadastro
recebimento de vale alimentacdo. Houve desconto de auxilio-transporte.

4 - PCDP 06/23 - o desconto de 540,00 é calculada em ddlar para viagens
internacionais e o recebimento liquido em reais.

5-PCDP 183/23 - idem ao item 4.

6 - PCDP 67/23 - idem ao item 4.
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7 - PCDP 175/23 - idem ao item 4.
8- PCDP 04/23 - idem ao item 4.
9 - PCDP 62/23 - idem ao item 4.

Analise da Auditoria Interna:

Esclarecer a discrepancia entre os valores recebidos de diarias e descontos de auxilio
alimentacao nos itens 4,5,6,7,8,9.

Informar o motivo dos itens 1 e 3 ndo receberem auxilio alimentagao.

A PROGEPE para manifestacio.

CONSTATACAO 07

Auséncia de comprovacdo da efetiva realizacdo de objetivo da viagem, residéncia
artistica por aluno no México e realizagdo de estagio por aluna na Franga.

Descri¢ao sumaria:

Processo n® 23102.003845/2023-17, PCDP 116/23; Processo n° 23102.000796/2023-52,
PCDP 23/23.

O aluno nao comprovou a residéncia artistica nos estidios do Centro Mexicano para a
musica no periodo de 11 a 25 de setembro, através de declaracdo, certificado,
comprovante de participagdo ou documento equivalente. Aluna ndo comprovou estagio
no periodo de 6 meses: 28/05/23 a 06/12/23 na Franca através de comprovantes de

participacao no periodo.

RECOMENDACAO 07

Comprovar por certificado/declaragdo que os alunos dos Processo n°
23102.003845/2023-17, PCDP 116/23 e Processo n° 23102.000796/2023-52, PCDP
23/23 realizaram nas viagens a residéncia artistica no México e o estdgio na Franga

solicitados nas PCDPs.

Manifestacdo da unidade examinada:

OFiCIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO
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PCDP 116/23 - Nos documentos anexados no SCDP, o documento informado como
declaracdo de participacdo é um convite anterior ao evento. Sugere-se verificar se ha
algum outro documento fisico no processo.

PCDP 23/23 - Nos documentos anexado no SCDP, hd o documento informado como
Convencao. Sugere-se verificar se ha algum outro documento fisico no processo.

Apds a manifestacdo através oficio22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO, o
gestor se manifestou através do OFICIO No 0482/2024/PROAD/UNIRIO:
Ambos os alunos foram acionados via e-mail, e encaminharam as comprovacoes

solicitadas.

Analise da Auditoria Interna:

Os alunos apresentaram posteriormente os comprovantes de realizacdo da residéncia
artistica no México e estagio na Franca.

Orientamos inserir os documentos apresentados no SCDP.

Consoante as informagdes prestadas pelo gestor, consideramos a recomendacdo

atendida.

CONSTATACAO 08

Auséncia de servidor formalmente designado para a realizagdo de pesquisa de precos, a
escolha da tarifa e a autorizacdo de emissdo das passagens, observados os parametros
previstos no art. 16 da IN 03/2015 e o encaminhamento da PCDP para aprovagao das

autoridades competentes.

RECOMENDACAO 08
Recomendamos a designagao de servidor para a realizagdo de pesquisa de precos, a
escolha da tarifa e a autorizacdo de emissdo das passagens e o encaminhamento da

PCDP para aprovacao das autoridades competentes.

Manifesta¢ao da unidade examinada:
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OFICIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO
Resposta: idem 8 CONSTATACAO 03.
OFICIO n° 0482/2024/PROAD/UNIRIO

A Diretoria Financeira foi acionada para indicagdao de nomes a serem nomeados, visto
serem mais relacionados ao solicitado. A resposta resta consolidada em e-mail anexado

ao presente.

Em OFICIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO o gestor informa:

Possuimos o entendimento de que esta designacdo ja ¢ efetuada dentro do SCDP,
embora a Portaria 928/2022 traga em seu texto a expressdo para algumas fungdes de

“servidor formalmente designado”.

Analise da Auditoria Interna:

Embora em reunido de busca conjunta o gestor tenha encontrado dificuldade para a
designacdo de servidor para a realizacdo desses trabalhos de forma separada, ja que
varios servidores trabalham no sistema, orientamos observar se o disposto na
segregacao de funcdes estd sendo obedecido.

Consoante a resposta do gestor, consideramos a recomendagao atendida.

CONSTATACAO 09

Auséncia de designacao de fiscal para verificar se os valores de tarifas encaminhados,
via sistema, pelas companhias encontram-se majorados em relacdo aos valores
oferecidos no mercado e se as condigdes comerciais mais vantajosas estdo sendo

cumpridas.

RECOMENDACAO 09

Recomendamos a designagdo de fiscal para verificagdo dos valores de tarifas
encaminhados, via sistema, pelas companhias aéreas e verificar se encontram-se
majorados em relagdo aos valores oferecidos no mercado e se as condigdes comerciais
mais vantajosas estdo sendo cumpridas, de acordo com a PORTARIA N° 928, DE 5 DE
DEZEMBRO DE 2022, Art. 52.
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Manifestacdo da unidade examinada:

OFICIO 22/08/2024/GCCF/DF/PROAD/UNIRIO
Resposta: sugiro manifestacdo do Ordenador de Despesas.

Andlise da Auditoria Interna:
Orientamos que revejam a resposta apresentada e apresentem uma solugao mais efetiva
para verificagao de tarifas mais vantajosas para administracao ofertadas pela empresa

CONSULT em comparagdo com os pregos praticados no mercado.

Assim sendo, mantemos recomendagao.

5- CONCLUSAO

Os trabalhos de auditoria foram realizados objetivando averiguar se os procedimentos
referentes a gestdo dos processos de concessdo e pagamento de Didrias e Passagens
estdo de acordo com os instrumentos legais vigentes.

Apo6s a conclusdo dos trabalhos de auditoria, os procedimentos, em regra, estao sendo
realizados de acordo com o que prescreve a legislagdo. Contudo, foi possivel sugerir
providéncias que garantam a melhoria dos controles sobre os fluxos processuais, o
atendimento do interesse publico, imparcialidade, isonomia e garantia dos objetivos

Institucionais.

Alguns procedimentos merecem destaque e atengdo especial:

- Prestagdo de contas fora do prazo;

- Fragilidade na fiscalizagdao dos procedimentos: no contrato, no fluxo do SCDP;

- Formulario da PCDP sem data e sem assinatura ou desatualizado;

- Relatorios de viagem superficial, sem discriminacdo das atividades realizadas
informando os dias;

- Escolhas de voos pelo servidor proposto;

- Na maioria das vezes as escolhas de voos ndo sdo os de menor preco da cotagao,
mas tém sido levados em consideracdo os menores percursos nos melhores
horérios, de forma que ndo prejudique a realizacdo dos trabalhos do servidor e
afins;

- Auséncia de documentos na prestacdo de contas.
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Informo que o trabalho realizado por esta unidade de Auditoria Interna possui carater
preventivo, a fim de verificar o cumprimento da legislacdo e no intuito de propor
melhorias nos controles internos institucionais.

Ap0s sua conclusdo, este relatorio sera enviado para ciéncia do Reitor e encaminhado
para a Unidade Auditada.

Em face dos exames realizados, somos de opinido que a unidade auditada deva adotar
medidas em relacdo as recomendacdes expedidas.

Rio de Janeiro, 11 de setembro de 2024.

Elaboracao Supervisao
Marinilce Oliveira Aratjo Eduardo Bernardo Monteiro Valadares
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