ATOS DA REITORIA —BOLETIM INTERNO N° 05, DE 15.03.2011
PORTARIAS:

N° 140, de 01.03.11 — Retifica, em parte, o art. 1°, da Portaria
n°® 119, de 17.02.2011, publicada no DOU de 25.02.2011, que
trata da aposentadoria voluntaria de ORITIDES MARIA DA
CONCEICAO, matricula SIAPE n° 398786. Onde se |&: Auxiliar
de Laboratorio, leia-se: Auxiliar de Enfermagem. (Processo n°
23102000180/2011-48).

N° 141, de 01.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Adjunto Doutor JOSE GABRIEL ASSIS DE ALMEIDA, o
Professor Adjunto Doutor ALEXANDRE FERREIRA DE
ASSUMPCAO, da Universidade Federal do Rio de Janeiro
(UFRJ), o Professor Adjunto Doutor MAURICIO DE MENDONCA
MENEZES, da Universidade do Estado do Rio de Janeiro
(UERJ), e como suplentes, a Professora Adjunta Doutora
FLORA STROZENBERG e o Professor Adjunto Doutor
EDUARDO GARCIA RIBEIRO LOPES DOMINGUES, para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem a Comissao Examinadora
do Concurso Publico de Titulos e Provas para a Classe de
Professor Assistente, em regime de trabalho de 40 horas
semanais, na Area de Conhecimento/Disciplina Direito
Privado, do Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas desta
Universidade, publicado no edital n® 123/2010. (Processo n°
23102600179/2009-01).

N° 142, e 01.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Adjunto Doutor ANDERSON JUNGER TEODORO, a Professora
Adjunta Doutora WILMA TURANO, o Professor Doutor
ARMANDO UBIRAJARA OLIVEIRA SABAA SRUR, da
Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ), e como
suplentes, a Professora Doutora VERA MATIAS, da
Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ), e a Professora
Doutora FLAVIA FIORUCI BEZERRA, da Universidade do
Estado do Rio de Janeiro (UERJ), para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem a Comissdo Examinadora do Concurso
Publico de Titulos e Provas para a Classe de Professor
Adjunto, em regime de trabalho de Dedicagcdo Exclusiva,
na Area de Conhecimento/Disciplina Ciéncia dos
Alimentos/Estudo Experimental dos Alimentos/Merceologia,
do Centro de Ciéncias Biologicas e da Saude desta



Universidade, publicado no edital n® 123/2010. (Processo n°
23102002478/2010-01).

N° 143, de 01.03.11 — Designa LUIZ PAULO JOSE MARQUES,
Professor Associado nivel 03, matricula SIAPE n° 0398156,
como Gestor do Contrato n° 02, de 21.01.2011 entre a Empresa
RENALTEC Induastria, Comércio e Servi¢go Ltda., e o Hospital
Universitario Gaffrée e Guinle, objeto do Processo n°
23102500300/2010-21, que trata da contratacdo de empresa
especializada em locacdo de equipamentos para hemodidlise
com prestacao de servicos de manutencdo e fornecimento de
insumos.

N° 144, de 01.03.11 — Desigha VAGNER MIRANDA VIEIRA DA
CUNHA, Auxiliar em Administracdao, matricula SIAPE n°
0398251, como Gestor do Contrato n° 01, de 28.11.2010, entre a
Empresa SPECTRU Instrumental Cientifico LTDA. EPP. e o
Hospital Universitario Gaffree e Guinle, objeto do Processo
n° 23102500057/2010-41, que trata da contratacdao de empresa
especializada em Engenharia Hospitalar para a prestacéo
de servicos de manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos médico-hospitalares.

N° 145, de 01.03.11 - Dispensa LUIZ OTAVIO FERREIRA
BARRETO LEITE, Professor Assistente, nivel 01, matricula
SIAPE n° 0397410, CPF n° 347.034.627-53, do cargo de direcao
(CD-4) de Diretor pro tempore da Escola de Ciéncias Juridicas
do Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas desta Universidade.

N° 146, de 01.03.11 - Dispensa CESAR SABINO, Professor
Adjunto nivel 01, matricula SIAPE n° 1670110, CPF n°
943.926.767-49, da funcao gratificada (FG-1) de Chefe do
Departamento de Estudos Politicos, da Escola de Ciéncias
Politicas, do Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas desta
Universidade.

N° 147, de 02.03.11 — Nomeia MIRIAM FONTENELLE, Professora
Adjunta nivel 1, matricula SIAPE n° 1379327, CPF n°
543.840.017-20, para exercer, pro tempore, o cargo de direcao
(CD-4) de Diretor da Escola de Ciéncias Juridicas do Centro de
Ciéncias Juridicas e Politicas desta Universidade.



N° 148, de 02.03.11 — Desigha CELSO ALBUQUERQUE SILVA,
Professor Adjunto, PAULO DE BESSA ANTUNES, Professor
Adjunto, ALINE TEIXEIRA DE ALMEIDA, Técnica em Assuntos
Educacionais, e os discentes ANDRE FILIPE FARIA E SILVA DA
FONSECA COSTA e ANDREY ROULIEN PIRES FAGUNDES,
para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem a Comisséo
de Operacionalizacdo do Processo de Consulta & Comunidade
do Centro de Ciéncias Juridicas e Politicas para a escolha
dos Diretores das Escolas de Ciéncias Juridicas e de
Administracao.

N° 149, de 04.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Adjunto Doutor SERGIO LUIZ PEREIRA DA SILVA, a Professora
Adjunta Doutora ANDREA LOPES DA COSTA VIEIRA, o
Professor Adjunto Doutor JAVIER ALEJANDRO LIFSCHITZ, a
Professora Doutora MYRIAN SEPULVEDA SANTOS, da
Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ), o Professor
Doutor LUIZ ANTONIO MACHADO DA SILVA, da Universidade
do Estado do Rio de Janeiro (UERJ), e como suplentes, o
Professor Adjunto Doutor DIOGENES PINHEIRO e o Professor
Adjunto Doutor JOAO PAULO MACEDO E CASTRO, para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem a Comissao Examinadora
do Concurso Publico de Titulos e Provas para a Classe de
Professor Adjunto, em regime de trabalho de Dedicacao
Exclusiva, na Area de Conhecimento/Disciplina
Sociologia/introducéo as Ciéncias Sociais/Teoria Socioldgica,
do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais desta Universidade,
publicado no edital n®  123/2010. (Processo ne
23102002475/2010-78).

N° 150, de 04.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Adjunto Mestre DASIO ANTONIO PEREIRA MARCONDES, o
Professor Adjunto Mestre CARLOS FERNANDES BAPTISTA, o
Professor Doutor RENATO AUGUSTO MOREIRA DE SA, da
Universidade Federal Fluminense (UFF), e como suplentes, o
Professor Adjunto Mestre PEDRO OCTAVIO DE BRITO
PEREIRA, o Professor Adjunto Doutor MARCOS VIANNA
LACERDA DE ALMEIDA e o Professor Adjunto Doutor FLAVIO
MONTEIRO DE SOUZA, da Universidade do Estado do Rio de
Janeiro (UERJ), para, sob a presidéncia do primeiro, comporem
a Comissdo Examinadora do Concurso Publico de Titulos
e Provas para a Classe de Professor Auxiliar, em regime
de trabalho de 40 horas semanais, na Area de



Conhecimento/Disciplina Obstetricia, do Centro de Ciéncias
Bioldgicas e da Saude desta Universidade, publicado no edital
n° 123/2010. (Processo n° 23102300520/2010-57).

N° 151, de 04.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Emérito Doutor CARLOS GIESTA, o Professor Titular Doutor
ISAAC SIROTA ROTBANDE, o Professor Associado Doutor
ANTONIO VITOR DE ABREU, da Universidade Federal do Rio
de Janeiro (UFRJ), e como suplentes, o Professor Adjunto
Doutor MAX ROGERIO FREITAS RAMOS, o Professor Titular
Doutor AGOSTINHO MANUEL DA SILVA ASCENCAO e o
Professor Adjunto Doutor MARCIO CARPI MALTA, da
Universidade Federal Fluminense (UFF), para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem a Comissdao Examinadora
do Concurso Publico de Titulos e Provas para a Classe de
Professor Assistente, em regime de trabalho de 20 horas
semanais, na Area de Conhecimento/Disciplina Ortopedia e
Traumatologia, do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude
desta Universidade, publicado no edital n°® 123/2010. (Processo
n° 23102300667/2010-47).

N° 152, de 11.03.11 - Designha CARLOS ALBERTO DE
ANDRADE LIMA, Professor Adjunto 04, matricula SIAPE n°
398182, CPF 796.098.807-20, lotado no Departamento de Saude
Coletiva, do Instituto Biomédico - IB, e MARIA JAQUELINE
ELICHER, Professora Assistente 01, matricula SIAPE 1515203,
CPF 951.335.349-49, lotada no Departamento de Turismo, como
coordenadores para o processo de selecdo e montagem das
equipes de participacdo na Operacdo do Projeto Rondon
Esportivo, com vistas a organizacdo dos V Jogos Mundiais
Militares do CISM - Rio 2011 “Os Jogos da Paz”.

N° 153, de 11.03.11 — Concede Licenca sem remuneragao para
trato de assuntos particulares, pelo prazo de 07 (sete) meses, a
iniciar-se em 01.04.2011, a servidora LUCELENA LEMOS
PETRA MELLO, Jornalista, nivel de classificacdo E, nivel de
capacitacao I, padrdo de vencimento 11, matricula n°® 438670,
lotada no Nucleo da Imagem e do Som/NIS, de acordo com o
estabelecido na Medida Provisoria n° 1.917, de 29.07.1999 e
suas reedi¢cdes. (Processo n° 23102002663/2010-04).

N° 154, de 11.03.11 - Art. 1° Declara vago, a contar de
03.03.2011, o cargo de Professor Adjunto, pertencente ao



Quadro de Pessoal desta Universidade, anteriormente ocupado
por THAIS CRISTINA OLIVEIRA DA FONSECA, matricula n°
1473273, em decorréncia de posse em cargo publico
inacumulavel, conforme item VIII, do artigo 33, da Lei n° 8.112,
de 11.12.1990. Art. 2° Considerando que a servidora n&o
adquiriu a estabilidade prevista no artigo 21 da Lei n® 8.112, de
11.12.1990, a presente vacancia nao gera direito a reconducao
estabelecida no artigo 29 da mesma Lei. (Processo n°
23102000318/2011-09).

N° 155, de 11.03.11 — Torna sem efeito a Portaria n°® 736, de
29.09.2010, publicada no Boletim Interno n° 18, de 30.09.2010,
que trata da dispensa da Professora Adjunta VALERIA
CRISTINA LOPES WILKE, como Coordenadora do Curso de
Licenciatura e Bacharelado em Filosofia, do Centro de Ciéncias
Humanas e Sociais desta Universidade.

N° 156, de 11.03.11 — Torna sem efeito a Portaria n® 737, de
29.09.2010, publicada no Boletim Interno n° 18, de 30.09.2010,
que trata da dispensa da Professora Adjunta FLAVIA MARIA
SANTORO, como Coordenadora do Curso de Bacharelado em
Engenharia de Producdo, do Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnologia desta Universidade.

N° 157, de 11.03.11 — Torna sem efeito a Portaria n°® 738, de
29.09.2010, publicada no Boletim Interno n° 18, de 30.09.2010,
gue trata da dispensa da Professora Associada MARIA
HELENA VICENTE WERNECK, como Coordenadora do Curso
de Bacharelado e Licenciatura em Letras, do Centro de Letras e
Artes desta Universidade.

N° 158, de 14.03.11 - Art. 1° Dispensa FLAVIA MARIA
SANTORO, Professora Adjunta nivel 4, matricula SIAPE n°
1425387, como Coordenadora do Curso de Bacharelado em
Engenharia de Producdo, do Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnologia desta Universidade. Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem ao dia 31.10.2010.

N° 159, de 14.03.11 — Art. 1° Dispensa VALERIA CRISTINA
LOPES WILKE, Professora Adjunta nivel 1, matricula SIAPE n°
0398796, como Coordenadora do Curso de Licenciatura e
Bacharelado em Filosofia, do Centro de Ciéncias Humanas e



Sociais desta Universidade. Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem ao dia 31.10.2010.

N° 160, de 14.03.11 — Art. 1° Dispensa MARIA HELENA VICENTE
WERNECK, Professora Associada nivel 3, matricula SIAPE n°
0398832, como Coordenadora do Curso de Bacharelado e
Licenciatura em Letras, do Centro de Letras e Artes desta
Universidade. Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem ao dia
31.10.2010.

N° 161, de 14.03.11 — Retifica, em parte, a Portaria n° 823, de
08.11.2010, publicada no Boletim Interno n° 21, de 12.11.2010,
gue trata de aprovar a vinculacao de Cargos de Direcédo (CD-4),
onde se lé: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem ao dia
01.09.2010”, leia-se: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem ao dia 01.11.2010”.

N° 162, de 14.03.11 — Retifica, em parte, a Portaria n® 904, de
10.12.2010, publicada no DOU n° 242, Secao 2, pagina 12, de
20.12.2010, que retifica a Portaria n° 745 de nomeacdo da
Professora Associada MARIA HELENA VICENTE WERNECK,
para exercer o cargo de direcao (CD-4) de Diretora da Escola de
Letras, onde se lé: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem
ao dia 01.10.2010”, leia-se: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem ao dia 01.11.2010”.

N° 163, de 14.03.11 — Retifica, em parte, a Portaria n® 905, de
10.12.2010, publicada no DOU n° 242, Secéao 2, pagina 12, de
20.12.2010, que retifica a Portaria n° 744 de nomeacdo da
Professora Adjunta FLAVIA MARIA SANTORO, para exercer o
cargo de direcdo (CD-4) de Diretora da Escola de Engenharia
de Producé&o, onde se lé: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem ao dia 01.10.2010”, leia-se: “Art. 2° Os efeitos desta
Portaria retroagem ao dia 01.11.2010”.

N° 164, de 14.03.11 — Retifica, em parte, a Portaria n°® 906, de
10.12.2010, publicada no DOU n° 242, Secao 2, pagina 12, de
20.12.2010, que retifica a Portaria n°® 743 de nomeacgédo da
Professora VALERIA CRISTINA LOPES WILKE, para exercer o
cargo de direcao (CD-4) de Diretora da Faculdade de Filosofia,
onde se lé: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem ao dia
01.10.2010”, leia-se: “Art. 2° Os efeitos desta Portaria
retroagem ao dia 01.11.2010”.



N° 165, de 14.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Adjunto Doutor MANOEL RICARDO DE LIMA NETO, o
Professor Doutor JORGE FERNANDES DA SILVEIRA, da
Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ), a Professora
Doutora TANIA MACEDO, da Universidade de S&o Paulo (USP),
e como suplentes, o Professor Adjunto Doutor ANDRE LUIS
GARDEL BARBOSA e o0 Professor Doutor MARCELO
SANDMANN, da Universidade Federal do Parana (UFPR), para,
sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comissao
Examinadora do Concurso Publico de Titulos e Provas para
a Classe de Professor Adjunto, em regime de trabalho
de Dedicacdo Exclusiva, na Area de Conhecimento/
Disciplina Letras/Outras Literaturas Vernaculas/Literatura
Portuguesa/Literaturas Africanas, do Centro de Letras e Artes
desta Universidade, publicado no edital n® 123/2010. (Processo
n° 23102200510/2010-12).

N° 166, de 14.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Adjunto Doutor ANDERSON JOSE MACHADO DE OLIVEIRA, a
Professora Adjunta Doutora CLAUDIA REGINA ANDRADE DOS
SANTOS, a Professora Doutora MONICA GRIN MONTEIRO DE
BARROS, da Universidade Federal do Rio de Janeiro — UFRJ, e
como suplentes, o Professor Adjunto Doutor VANDERLEI
VAZELESK RIBEIRO, e o Professor Doutor PAULO ROBERTO
RIBEIRO FONTES, da Fundacao Getulio Vargas (FGV), para,
sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comissao
Examinadora do Concurso Publico de Titulos e Provas para a
Classe de Professor Adjunto, em regime de trabalho de
Dedicacdo Exclusiva, na Area de Conhecimento/Disciplina
Ciéncias Humanas/Histéria Moderna e Contemporéanea, do
Centro de Ciéncias Humanas e Sociais desta Universidade,
publicado no  Edital n®  123/2010. (Processo n°
23102100870/2010-15).

N° 167, de 14.03.11 - Designa, como efetivos, o Professor
Associado Doutor MARCOS GUIMARAES SANCHES, o
Professor Adjunto Doutor MARCELO DE SOUZA MAGALHAES,
a Professora Doutora ANA MARIA MAUAD DE SOUSA
ANDRADE ESSUS, da Universidade Federal Fluminense (UFF),
e como suplentes, a Professora Adjunta Doutora MARIANA DE
AGUIAR FERREIRA MUAZE e a Professora Doutora SURAMA
CONDE PINTO, da Universidade Federal Rural do Rio de
Janeiro (UFRRJ), para, sob a presidéncia do primeiro,



comporem a Comissdao Examinadora do Concurso Publico de
Titulos e Provas para a Classe de Professor Adjunto, em
regime de trabalho de Dedicacdo Exclusiva, na Area de
Conhecimento/Disciplina  Ciéncias Humanas/Cultura e
Sociedade no Brasil, do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
desta Universidade, publicado no Edital n® 123/2010. (Processo
n° 23102100871 /2010-60).

N° 168, de 14.03.11 — Desigha, como efetivos, a Professora
Adjunta Doutora REGINA MARIA DO REGO MONTEIRO DE
ABREU, a Professora Adjunta Doutora EDLAINE DE CAMPOS
GOMES, a Professora Doutora CORNELIA ECKERT, da
Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS), a
Professora Doutora MARCIA DE VASCONCELOS CONTINS
GONCALVES, da Universidade do Estado do Rio de Janeiro
(UERJ), e como suplentes, a Professora Adjunta Doutora
ANDREA LOPES DA COSTA VIEIRA e a Professora Doutora
ELISA GUARANA DE CASTRO, da Universidade Federal Rural
do Rio de Janeiro (UFRRJ), para, sob a presidéncia da primeira,
comporem a Comissao Examinadora do Concurso Publico de
Titulos e Provas para a Classe de Professor Adjunto, em
regime de trabalho de Dedicacdo Exclusiva, na Area de
Conhecimento/Disciplina Antropologia/Teorias Antropoldgicas,
do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais desta Universidade,
publicado no Edital n®  123/2010. (Processo ne
23102002480/2010-80).

N° 169, de 14.03.11 - Designa, como efetivos, a Professora
Associada Doutora ANA MARIA PAULINO TELLES DE
CARVALHO E SILVA, o Professor Adjunto Doutor CARLOS
HENRIQUE SOARES CAETANO, o Professor Doutor MARCIO
EDUARDO FELIX, da FIOCRUZ, e como suplentes, o Professor
Adjunto Doutor DAVOR VRCIBRADIC, a Professora Adjunta
Doutora MARIA INES DA SILVA DOS PASSOS, e a Professora
Doutora MARIA CLEIDE MENDONCA, do Museu Nacional/UFRJ,
para, sob a presidéncia da primeira, comporem a Comissao
Examinadora do Concurso Publico de Titulos e Provas para a
Classe de Professor Adjunto, em regime de trabalho de
Dedicagdo Exclusiva, na Area de Conhecimento/Disciplina
Biologia Animal/Zoologia, do Centro de Ciéncias Bioldgicas e
da Saude desta Universidade, publicado no edital n® 123/2010.
(Processo n°23102300861/2010-22).



DESPACHO DO VICE-REITOR NO EXERCICIO DA REITORIA

O Vice-Reitor no exercicio da Reitoria da Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO, autoriza:

O afastamento do pais, com 6nus limitado, da Professora
Associada MARIA HELENA VICENTE WERNECK, no periodo de
23 a 31 de marcgo de 2011, incluido transito, para participar do
Symposium of the Global Theatre Histories Project, na
Universidade de Munich, apresentando a comunicagcao “Rotas
de Teatro entre Portugal e Brasil’, a realizar-se em
Munich — Alemanha. (Processo n°® 23102200096/2011-22).

*

ATOS DA VICE-REITORIA
PORTARIAS:

N° 059, de 02.03.11 - Art. 1° Homologa o enguadramento,
considerando o Nivel de Capacitacdo e a concessdo do
Incentivo a Qualificacdo dos servidores da UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO no Plano de
Carreira dos Cargos Tecnico-Administrativos em Educacao de
gue trata a Lei n® 11.091, de 12.01.2005 nos termos do Anexo |
desta Portaria. Art. 2° Os efeitos financeiros do
enquadramento, a que se refere esta Portaria, retroagem as
datas mencionadas no Anexo |, conforme Lei n® 11.784, de
22.09.2008. (Processo n° 23102001846/2010-02).

N° 060, de 02.03.11 — Art. 1° Homologa o engquadramento, por
Nivel de Capacitacédo e a concesséo do Incentivo a Qualificacao
dos servidores da UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO no Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo de que trata a Lei
n° 11.091, de 12.01.2005 nos termos do Anexo | desta Portaria.
Art. 2° Os efeitos financeiros do enquadramento por Nivel de
Capacitacdo e da concessdo do Incentivo a Qualificacdo
vigoram a partir de 01.01.2006 e 01.07.2006, respectivamente.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
(Processo n°23102001846/2010-02).



N° 061, de 02.03.11 - Concede Progressdo por Mérito a
servidora NORMA DA SILVA NASCIMENTO, matricula 437670,
ocupante do cargo de Editor, conforme quadro abaixo, tendo
como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo
Decreto n° 5.825, de 29.06.2006 e Lei n° 11.784, de 22.09.2008.
(Processo n°23102001846/2010-02).
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N° 062, de 02.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacdo
de 27% (vinte e sete por cento) ao servidor MAX KOPTI
FAKOURY, matricula 1434174, ocupante do cargo de Médico,
nivel de classificacdo E, nivel de capacitacdo Il e padrdo de
vencimento 05, tendo como base o Memorando GR n° 031/2010,
de 11.10.2010. Art. 2° Os efeitos financeiros desta Portaria
retroagem ao periodo de 24.06.2009 a 21.01.2010. (Processo n°
23102001205/2009-06).

N° 063, de 02.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacao
de 27% (vinte e sete por cento) ao servidor AUREO DO CARMO
FILHO, matricula 1332193, ocupante do cargo de Médico, nivel
de classificacdo E, nivel de capacitacdo Ill e padrdo de
vencimento 04, tendo como base o Memorando GR n° 031/2010,
de 11.10.2010. Art. 2° Os efeitos financeiros desta Portaria
retroagem ao periodo de 01.08.2008 a 26.01.2010. (Processo n°
23102002862/2006-28).

N° 064, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressado por
Capacitacdo Profissional do Nivel de Capacitacdo Il para o
Nivel de Capacitacdo Ill a servidora MONICA MENEZES
PERNY, matricula 398491, ocupante do cargo de Auxiliar
de Enfermagem, nivel de classificacdo C, padrédo de
vencimento 13, lotada no Servico de Pacientes Externos do
HUGG, tendo como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005,
regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os
efeitos financeiros retroagem a 15.11.2010. (Processo n°
23102002351/2010-92).

10



N° 065, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressdo por
Capacitacao Profissional do Nivel de Capacitacéo | para o Nivel
de Capacitacdo Il a servidora DIRLEI FATIMA DOS SANTOS,
matricula 398753, ocupante do cargo de Técnico de
Laboratério, nivel de classificagdo D, padrdo de vencimento 16,
lotada no Servi¢co de Patologia do HUGG, tendo como base a
Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n°
5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos financeiros vigoram a
partir 10.01.2011. (Processo n° 23102000033/2011-78).

N° 066, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressao por
Capacitacdo Profissional do Nivel de Capacitacao Il para o
Nivel de Capacitacdo Ill a servidora VANILDE MARIA DA
COSTA, matricula 1055810, ocupante do cargo de Técnico
em Enfermagem, nivel de classificacdo D, padrdao de
vencimento 09, lotada na Divisdo de Enfermagem do HUGG,
tendo como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada
pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos
financeiros  retroagem a  26.01.2011. (Processo n°
23102000096/2011-24).

N° 067, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressao por
Capacitacdo Profissional do Nivel de Capacitacdo Il para o
Nivel de Capacitacdo Il & servidora VIVIANE DA CONCEICAO
CARIUS, matricula 1364028, ocupante do cargo de Técnico
em Enfermagem, nivel de classificacdo D, padrdao de
vencimento 05, lotada na Divisdo de Enfermagem do HUGG,
tendo como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada
pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos
financeiros retroagem a  26.01.2011. (Processo n°
23102000097/2011-79).

N° 068, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressao por
Capacitacao Profissional do Nivel de Capacitagdo | para o Nivel
de Capacitacdo Il a servidora LUCIA CRISTINA DE ALMEIDA
COSTA, matricula 1648466, ocupante do cargo de Assistente
em Administracdo, nivel de classificacdo D, padrdo de
vencimento 02, lotada no Servico de Treinamento e
Desenvolvimento de Pessoal — DRSDP, tendo como base a Lei
n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824,
de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos financeiros retroagem a
02.02.2011. (Processo n° 23102000152/2011-20).
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N° 069, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressado por
Capacitacao Profissional do Nivel de Capacitacédo | para o Nivel
de Capacitacdo Il a servidora ELISABETE CALABRE
STRAZERI, matricula 6398529, ocupante do cargo de
Assistente em Administracao, nivel de classificacdo D, padréo
de vencimento 14, lotada no Departamento de Recursos
Humanos - DRH, tendo como base a Lei n° 11.091, de
12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006.
Art. 2° Os efeitos financeiros retroagem a 03.01.2011. (Processo
n° 23102000160/2011-77).

N° 070, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressado por
Capacitacdo Profissional do Nivel de Capacitacdo Il para o
Nivel de Capacitacao Il a servidora GLORIA MARIA GASPAR
ULM DE FREITAS, matricula 1283939, ocupante do cargo de
Instrumentador Cirurgico, nivel de classificacdo D, padréao de
vencimento 07, lotada no Servico do Centro Cirargico do
HUGG, tendo como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005,
regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os
efeitos financeiros retroagem a 01.02.2011. (Processo n°
23102000164/2011-55).

N° 071, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressao por
Capacitacdo Profissional do Nivel de Capacitacao Il para o
Nivel de Capacitacao lll ao servidor FABIO VILAS GONCALVES
FILHO, matricula 1491002, ocupante do cargo de Assistente
em Administracdo, nivel de classificacdo D, padrdo de
vencimento 04, lotado na Divisdo de Patrimdnio e Material do
HUGG, tendo como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005,
regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os
efeitos financeiros retroagem a 07.02.2011. (Processo n°
23102000194/2011-61).

N° 072, de 02.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacdo
de 10% (dez por cento) a servidora LUCIANA PRATA DA
PASCHOA, matricula 1651256, ocupante do cargo de
Assistente em Administracéo, nivel de classificagdo D, nivel de
capacitacao Il e padrao de vencimento 02, tendo como base a
Lei n® 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n°
5.824, de 29.06.2006 e Lei n°® 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os
efeitos financeiros desta Portaria retroagem a 09.11.2010.
(Processo n° 23102002642/2010-80).
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N° 073, de 02.03.11 - Art. 1° Concede Progressdo por
Capacitacdo Profissional do Nivel de Capacitacdo Il para o
Nivel de Capacitacdo Ill a servidora LUIZA RODRIGUES
AMARAL, matricula 1498395, ocupante do cargo de Assistente
em Administracdo, nivel de classificacdo D, padrdo de
vencimento 04, lotada no Servico de Elaboracdo de
Pagamentos e Encargos - SEPE, tendo como base a Lei
n°® 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824,
de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos financeiros retroagem a
10.01.2011. (Processo n° 23102000031/2011-89).

N° 074, de 02.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacao
de 27% (vinte e sete por cento) a servidora ANA LUCIA DA
SILVA CORREA, matricula 1447699, ocupante do cargo de
Médico, nivel de classificacdo E, nivel de capacitacdo | e
padrdao de vencimento 04, tendo como base o Memorando
GR n° 031/2010, de 11.10.2010. Art. 2° Os efeitos financeiros
desta Portaria retroagem a 16.12.2009. (Processo n°
23102002469/2009-87).

N° 075, de 02.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacdo
de 10% (dez por cento) ao servidor MARCELO PINHEIRO,
matricula 1032475, ocupante do cargo de Assistente em
Administracdo, nivel de classificacdo D, nivel de capacitacao Il
e padrao de vencimento 09, tendo como base a Lei n° 11.091,
de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de
29.06.2006 e Lei n° 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os efeitos
financeiros desta Portaria retroagem a 04.01.2011. (Processo n°
23102002528/2010-50).

N° 076, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacao
de 27% (vinte e sete por cento) a servidora LUISA
FONTES STAIB, matricula 1650911, ocupante do cargo de
Bibliotecario - Documentalista, nivel de classificacdo E, nivel
de capacitacéo Il e padréo de vencimento 02, tendo como base
a Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n°
5.824, de 29.06.2006 e Lei n°® 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os
efeitos financeiros desta Portaria retroagem a 29.12.2010.
(Processo n° 23102002680/2010-33).

N° 077, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacao

de 27% (vinte e sete por cento) ao servidor FABIO DE ALMEIDA
SOARES, matricula 1795743, ocupante do cargo de
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Administrador, nivel de classificacao E, nivel de capacitacéo | e
padrao de vencimento 01, tendo como base a Lei n° 11.091, de
12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006
e Lei n® 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os efeitos financeiros
desta Portaria retroagem a 19.01.2011. (Processo n°
23102000075/2011-09).

N° 078, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacdo
de 27% (vinte e sete por cento) ao servidor MARCIO FERREIRA
BEZERRA, matricula 1832876, ocupante do cargo de
Administrador, nivel de classificacdo E, nivel de capacitacéo | e
padrao de vencimento 01, tendo como base a Lei n° 11.091, de
12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006
e Lei n® 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os efeitos financeiros
desta Portaria retroagem a 18.01.2011. (Processo n°
23102000073/2011-10).

N° 079, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacao
de 52% (cinquenta e dois por cento) a servidora LILIA
CANDELLA DE OLIVEIRA, matricula 1833270, ocupante do
cargo de Assistente Social, nivel de classificagdo E, nivel de
capacitacao | e padrao de vencimento 01, tendo como base a
Lei n® 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n°
5.824, de 29.06.2006 e Lei n°® 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os
efeitos financeiros desta Portaria retroagem a 04.01.2011.
(Processo n°23102000032/2011-23).

N° 080, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacao
de 27% (vinte e sete por cento) a servidora MONICA MAJESKI
DOS SANTOS MACHADO, matricula 1364050, ocupante
do cargo de Médico, nivel de classificacdo E, nivel de
capacitacao Il e padrao de vencimento 05, tendo como base o
Memorando GR n° 031/2010, de 11.10.2010. Art. 2° Os efeitos
financeiros desta Portaria retroagem a 01.02.2011. (Processo n°
23102002166/2011-44).

N° 081, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacdo
de 27% (vinte e sete por cento) a servidora MONICA CARLA DE
BRITO MOTA, matricula 2489788, ocupante do cargo de
Técnico em Assuntos Educacionais, nivel de classificacdo E,
nivel de capacitacao | e padrdo de vencimento 01, tendo como
base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada
pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006 e Lei n° 11.784, de
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22.09.2008. Art. 2° Os efeitos financeiros desta Portaria
retroagem a 10.02.2011. (Processo n° 23102000234/2011-
75).

N° 082, de 11.03.11 — Art. 1° Concede o Incentivo a Qualificacdo
de 27% (vinte e sete por cento) ao servidor LUIS MARCELO
VILLELA FELIPE, matricula 1188292, ocupante do cargo de
Médico, nivel de classificacdo E, nivel de capacitacédo | e
padrdo de vencimento 05, tendo como base o Memorando
GR n° 031/2010, de 11.10.2010. Art. 2° Os efeitos financeiros
desta Portaria retroagem a 09.02.2011. (Processo n°
23102000235/2011-10).

N° 083, de 11.03.11 — Art. 1° Altera o percentual relativo ao
Incentivo a Qualificacdo de 10% (dez por cento) para 27% (vinte
e sete por cento) da servidora MONICA MENEZES PERNY,
matricula 398491, ocupante do cargo de Auxiliar de
Enfermagem, nivel de classificacdo C, nivel de capacitacéo Il e
padréo de vencimento 13, tendo como base a Lei n® 11.091, de
12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de 29.06.2006
e Lei n° 11.784, de 22.09.2008. Art. 2° Os efeitos financeiros
desta Portaria retroagem a 08.02.2011. (Processo n°
23102000196/2011-50).

N° 084, de 11.03.11 - Art. 1° Concede Progressao por
Capacitacao Profissional do Nivel de Capacitacao | para o Nivel
de Capacitacdo Il ao servidor MAURICIO MARQUES DE
ARAUJO, matricula 1716333, ocupante do cargo de Assistente
em Administracdo, nivel de classificacdo D, padrdo de
vencimento 01, lotado no Servico de Compras do HUGG, tendo
como base a Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo
Decreto n° 5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos financeiros
retroagem a 07.02.2011. (Processo n° 23102000195/2011-
06).

N° 085, de 11.03.11 - Art. 1° Concede Progressado por
Capacitacao Profissional do Nivel de Capacitacédo | para o Nivel
de Capacitacao Il ao servidor CARLOS HENRIQUE ABAD DOS
PASSOS, matricula 1087908, ocupante do cargo de Técnico em
Radiologia, nivel de classificacdo D, padrdo de vencimento 09,
lotado no Servigo de Radiologia do HUGG, tendo como base a
Lei n° 11.091, de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n°
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5.824, de 29.06.2006. Art. 2° Os efeitos financeiros retroagem a
26.01.2011. (Processo n° 23102000095/2011-80).

N° 086, de 14.03.11 - Art. 1° Concede Progressdo por
Capacitacao Profissional do Nivel de Capacitacédo | para o Nivel
de Capacitacdo Il a servidora MARGARETH MARGALHO
PANISSET, matricula 1033486, ocupante do cargo de Copeiro,
nivel de classificacdo B, padrdo de vencimento 09, lotada na
Divisdo de Nutricdo do HUGG, tendo como base a Lei n® 11.091,
de 12.01.2005, regulamentada pelo Decreto n° 5.824, de
29.06.2006. Art. 2° Os efeitos financeiros retroagem a
26.08.2010. (Processo n° 23102001775/2010-30).

*

ATOS DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
PORTARIAS:

N° 14, de 02.03.11 — Autoriza o afastamento, com 6nus limitado,
nos dias 16 e 17 de marco do corrente, incluido transito, do
Professor Adjunto PEDRO SPINOLA PEREIRA CALDAS, para
participar de banca de dissertacao de mestrado no Programa
de PoOs-Graduacdo em Historia da Universidade de Brasilia, a
realizar-se em Brasilia—-DF. (Processo 23102100397/2011-
57).

N° 15, de 14.03.11 — Autoriza o afastamento, com 6nus limitado,
nos dias 22 a 26 de marco do corrente, incluido transito, do
Professor Auxiliar TIAGO BATISTA SANTOS, para participar

do Il Seminéario Internacional sobre Excluséo, Incluséo
e Diversidade na Educacao, apresentando o trabalho
intitulado  “Surdez:deficiéncia  auditiva ou  diferenca

linguistica? — Consideracdes sobre a (ex)inclusdo de surdos e
a lingua de sinais, a realizar-se em Joao Pessoa - PB.
(Processo 23102100484/2011-04).

N° 16, de 14.03.11 — Autoriza o afastamento, com 6nus limitado,
nos dias 17 a 21 de abril do corrente, incluido tréansito, do
Professor Assistente MARCIO DA COSTA BERBAT, para
participar do Xl Encontro Nacional de Pratica de Ensino de
Geografia—-ENPEG, a realizar-se em Goias — GO. (Processo
23102100483/2011-60).
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ATOS DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
PORTARIA:

N° 08, de 11.03.11 - Art.1° Designa a servidora CLAUDIA
CAPPELLI ALO, matricula SIAPE n° 1816989, Professor
Adjunto, nivel 001, para atuar como Gestor do Contrato n°
04/2011, de 28 de dezembro de 2010, publicado no DOU n° 17,
Secédo 3, pagina 33, de 25 de janeiro de 2011, firmado entre
a UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO - UNIRIO e a FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA,
ENSINO E ASSISTENCIA A ESCOLA DE MEDICINA E CIRURGIA
DO RIO DE JANEIRO E AO HOSPITAL UNIVERSITARIO
GAFFREE E GUINLE, objeto do processo ne
23102.000.497/2008-89. Art. 2° A GESTAO do Contrato seré
exercida na forma do disposto nos artigos 67 e 73 da Lei
n° 8.666/93 e suas alteracdes. Art. 3° As anotacdes em registro
proprio de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
Contrato, bem como as determinacdes do que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, na forma do
disposto no 8§ 1°, do artigo 67, da Lei n° 8.666/93, deverdo ser
inclusas no processo administrativo correspondente a
contratacdo. Art. 4° As situacdOes previstas no 8 2° do mesmo
Art. 67, ja mencionado, serdo levadas de imediato a Reitoria.
Art. 5° A presente Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo no Boletim da UNIRIO, revogadas as disposicdes
em contrario.

Publicam-se abaixo, em consonancia com o disposto no
artigo 5° do Decreto n°® 99632/90, diarias concedidas pela
UNIRIO:

MALVINA TANIA TUTTMAN

Reitora

Participar da XCVI reunido ordinaria do Conselho Pleno, nos
dias 30.11 a 02.12.10, em Cuiaba - MT. (Processo n°
23102002538/2010-96).

Diarias pagas: 2,5 Valor: R$ 676,80

LUCIANO PIRES MAIA
Pro-Reitor de Extensao e Cultura
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Participar do XXVIIl Encontro Nacional do FORPROEX, nos dias
25 e 26.11.10, em Santo André - SP. (Processo n°
23102002494/2010-02).

Diarias pagas: 1,5 Valor: R$ 379,25

ADEMIR DIAS LIMA

Diretor de Tecnologia de Informacao e Comunicacao

Participar do Workshop de reciclagem - Nova Instituicao
Normativa SLTI/MP n° 04/2010, nos dias 30.11 a 02.12.10, em
Brasilia — DF. (Processo n° 23102002452/2010-63).

Diéarias pagas: 1,5 Valor: R$ 723,30

CARLA LOPES GONZALEZ

Coordenadora de Comunicacao Social

Entrevista para o MTV - Assunto: ENEM, nos dias 16 e
17.11.10, em S&o Paulo — SP. (Processo n° 23102002426/2010-
35).

Diéarias pagas: 1,5 Valor: R$ 448,06

REGINA LUGARINHO
Professora Associada
Participar do 48° Congresso Brasileiro de Educacédo Médica,
nos dias 27 a 30.10.10, em Goiania — GO. (Processo n°
23102001768/2010-38).

Diarias pagas: 3,5 Valor: R$ 660,65

NATALIA RIBEIRO FICHE

Professora Assistente

Participacao no | Seminario de Graduacao de Voz e Movimento
em Performance — A Arte do Ator na Universidade de
Brasilia — UNB, representando a UNIRIO, nos dias 10a 17.12.10,
em Brasilia — DF. (Processo n° 23102002594/2010-20).

Diarias pagas: 7,5 Valor: R$ 1.693,58
MONICA VALLE DE CARVALHO

Diretora de Assuntos Comunitarios e Estudantis

Participar do FONAPRACE - Forum Nacional de Pro-Reitores

de Assuntos Comunitarios e Estudantis, nos dias 12 a 14.12.10,
em Brasilia — DF. (Processo n°® 23102002579/2010-82).

Diarias pagas: 2,5 Valor: R$ 721,46
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ANA LUCIA FERNANDES CARELLI

Diretora de Assuntos Comunitarios e Estudantis

Participar do FONAPRACE - Férum Nacional de Pré-Reitores
de Assuntos Comunitarios e Estudantis, nos dias 12 a 14.12.10,
em Brasilia — DF. (Processo n°® 23102002579/2010-82).

Diarias pagas: 2,5 Valor: R$ 618,93

CLAUDIA DE OLIVEIRA FERNANDES

Docente

Participar do evento no 33° ANPED - Reuniao Nacional da
Associacdo Nacional de Po6s-Graduacdo e Pesquisa em
Educacdo, com apresentacao de trabalho e para participar da
Reunido do Forpred, nos 15 a 20.10.10, em Caxambu — MG, com
recursos CAPES/PROAP. (Processo n° 23102001919/2010-
58).

Diéarias pagas: 2,5 Valor: R$ 387,60

MARCIA REGINA ROMEIRO CHUVA

Coordenadora do PGH

Participar do Forum de Coordenadores de Pds-Graduacéo, nos
dias 28 e 29.10.10, em \Vitéria - ES, com recursos
CAPES/PROAP. (Processo).

Diéarias pagas: 2,5 Valor: R$ 368,26

NANCI ELIZABETH ODDONE

Professora Adjunta

Reunido com a Magnifica Reitora e o Diretor da Escola
de Biblioteconomia, nos dias 20 a 29.10.10, no Rio de
Janeiro — RJ. (Processo n° 23102002274/2010-70).

Diarias pagas: 9,5 Valor: R$ 2.019,35
SABRINA DINOLA GAMA SILVA

Discente

Participar do 34° Encontro Anual da ANPOCS, nos dias 25 a
29.10.10, em Caxambu - MG, recursos CAPES/PROAP.
(Processo n°23102001917/2010-69).

Diarias pagas: 1,5 Valor: R$ 265,50
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ANA PAULA COUTO DA SILVA

Professora Adjunta

Participacdo em Banca de Mestrado do aluno Enrico Castro,
nos dias 23 e 24.09.10, em Juiz de Fora — MG, com recursos
CAPES/PROAP. (Processo n°23102001698/2010-18).

Diarias pagas: 1,5 Valor: R$ 336,30

JORN RUSEN

Professor da Universidade de Witten — Alemanha

Proferir conferéncia e ministrar minicurso no Seminario
Internacional de Historia da Historiografia, nos dias 15 a
20.10.10, no Rio de Janeiro — RJ, com recursos CAPES/PROAP.
(Processo n°230102001740/2010-09).

Diérias pagas: 2,5 Valor: R$ 560,50

GIANCARLO GUIZZARDI

Professor Adjunto

Participacao em Banca de Defesa de Dissertacao de Mestrado,
no dia 29.09.10, no Rio de Janeiro — RJ, com recursos
CAPES/PROAP. (Processo n°23102001894/2010-92).

Diarias pagas: 0,5 Valor: R$ 207,10

INGRID EMMA PERLE BARANCOSKI

Professora Associada

Ministrar palestra e Master Class, colaborar na organizacdo da
42 Bienal de Mdusica Brasileira Contemporanea, participar dos
ensaios com o grupo Sextante e dos Concertos, nos dias 26.09
a 14.10.10, em Cuiaba — MT. (Processo n° 23102001914/201025).

Diarias pagas: 15 Valor: R$ 3.439,68

Publicam-se em anexo

o Republica-se a Ordem de Servico GR/N° 010/1986
o Ordem de Servico GR/N° 01/2011
o Anexo das Portarias VR n° 059 e 060/2011
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UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO (UNI-RIO)

ORDEM DE SERVICO GR/N¢ 010,DE 28 DE NOVEMBRO DE 1986.

0 Reitor da Universidade do Rio de Janeiro (UNI-RIO, usan
do das atribuigoes que lhe confere o item XIV do art. 21 .do Re-

gimento Geral em vigor e,

Considerando a necessidade de disciplinar as atividades
do Servigo de Comunicagao e Arquivo Geral, do Departamento de

Atividades de Apoio, da pro-Reitoria Administrativa,‘ resolve:

I - 0 Servigo de Comunicagao e Arquivo Geral (SCAG) fun-

cionard para o piblico em geral das 8:15 hs as 16:45 hs.

II - Os documentos a sereﬁ expedidos pelo SCAG, na  parte
da manha, deverdo dar entrada no referido Servigo até as 9:00 hs;

aqueles a serem expedidos 3 tarde, deverao dar entrada até as

13:00 hs.

II1 - A8 cartas e telegramas a serem expedidos através do
SCAG ‘deverao dar entrada no Servigo até as 15:00 hs, salvo aque-

les de carater URGENTE.

=

1V - Todo e qualquer documento a Sser processado devera

ser encaminhado ao SCAG, através de despacho do responsavel pe-
1o setor solicitante.

vV - Quando se fizer necessaria a juntada de dois ou mais
processos, O solicitante 0S encaminharé ao SCAG, indicando a mo-
dalidade desejada:

ANEXACKO - reunido de um proce.>0 a outro, ao qual se

incorpora definitivamente.

APENSAGAOC - reuniao proviséria de dois ou mais Ppro-
cessos para estudo, visando a uniformidade
de tratamento em matérias semelhantes; pa-
ra desapensagéo, 0S processos deverao ser
também encaminhados ao SCAG.

VI ~ Ao ~aweteY expediente ao SCAG pora formar processo, ©
s docunoentos devidamen

|\

résponsével pelo setor devera encaminhar o



te dispostos em ordem cronoldgica de data e de despachos.

VII - 0 servidor que, em qualquer setor, manusear proces-
so, devera numerar sequencialmente, € rubricar suas folhas, apon
do carimbo identificador do seu setor ou sigla respectiva, nao

sendo necessario encaminhar o processo ao SCAG para tal fim.

VIII - A retirada ou substituigao de qualquer documento ou

pega do processo 50 podera ocorrer, mediante declaragao, no pro-
prio processo, do responsével pelo setor interessado, especifi-

cando o documento e fundamentando as razoes de tal procedimento.

IX - 0 desarquivamento de gualquer processo SO sera rea-
lizado quando solicitado pelo responsavel pelo setor interessa-
B

do, mediante memorando.
X - Em se tratando de processos arquivados em &rea fi-
sica que nao a ocupada pelo SCAG, fica estabelecido um prazo de

2 (dois) dias uteis para atendimento.

XI - Todo expediente ou documento que venha a Ser expe-
dido através do SCAG devera ser envelopado e devidamente identi-
ficado:

a) CONTEUDO (carta, oficio, etc.)

b) DESTINATARIO (unidade, servigo, etc.)

¢) ENDEREGO COMPLETO (quando nio se tratar de Unidade
da UNI-RIO)

d) REMETENTE (unidade, servigo, etc.)

XI1I - Igual procedimento devera ser adotado quando da remes
sa de processo que contenha anexados 3 sua capa contratos, conve
nios, recibos, etc...

XIII - Quando se tratar de processo que nio seja confiden-
cial, o envelope nao devera ser fechado.

XIV - Nenhum processo poderé tramitar entre Unidades da
Administragao Central, sem a comunicagao do farn 2o SCAG, atra-
ves da "Relagac de Mov1mentagao de Processos” emitida em 3 (treés)
vias (modelo anexo):

18 via - EMITENTE
28 via - SCAG
32 yia - DESTINATARIO
XV - A trainitacao de_ processos entrv Unidades descentrali-

.adas e a Admlnlstragao Central e vice-versa, devera ser feita
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obrigatoriamente através do SCAG.

XVI - O encaminhamento de Processos ao SCAG para tramitagao
entre Unidades Descentralizadas sera feito atraves da "Relagao

de Movimentagao de Processos".

XVII - Em caso de 1rregu1ar1dade na tramitagao, no manuseio
ou na composigao das pegas do processo, O Ultimo setor que O re-
cebeu (conforme Relagao de Movimentagao de Processos), sera acio

- nado para prestar esclareC1mentos.

XVIiL =30 solicitar qualquer 1nformagao sobre o andamento de
processos, O usuario devera fornecer dados prec1sos indispensé—

veis a-sua identificagao (numero e ano ou nome do interessado, as
sunto e ano).

XIX - Independentemente do cumprimento das normas desta
ordem de Servigo, o SCAG adotara, no-qué couber, as normas ema-
nadas do Departamento de Admlnlstragao do MEC referentes as
areas de Comunicagao e Arquivo.

XX = Esta Ordem de Servigo entrara em vigor no dia 02

de janeiro de 1987, devendo ser publicada no Boletim Interno da

B |

UNI-RIO.

Reitor
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ORDEM DE SERVIGO GR N° 01', de 10 de margo de 2011

Institui o sistema informatizado de gestio
de processos administrativos no ambito
da UNIRIO.

O Vice-Reitor no exercicio da Reitoria da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro -~ UNIRIO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o

Inciso IX do artigo 15 do Estatuto da UNIRIO, aprovado pela Resolugdo N°
2.245, de 15 de fevereiro de 2001:

CONSIDERANDO a dinamizagdo da gestdo administrativa e académica,
prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional da UNIRIO, que implica a

necessidade de padronizagéo de procedimentos e simplificagéo de rotinas de
trabalho;

CONSIDERANDO a institucionalizagio do Sistema de Informagdes para o
Ensino (SIE) como o sistema integrado de gestao da UNIRIO, resultado de

significativo investimento na sua aquisicao, manutengéo e atualizagdo desde
2001;

CONSIDERANDO o e-ARQ Brasil, que dispée sobre a adocdo de requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos pelos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR);

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Normativa n° 05, de 19 de dezembro
de 2002, da Secretaria-Adjunta de Logistica e Tecnologia da Informagao, do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, que trata sobre os
procedimentos gerais para utilizagao dos servicos de protocolo, no 4mbito da
Administragdo Pblica Federal, para os 6rgdos e entidades integrantes do

Sistema de Servigos Gerais (SISG)

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Mddulo de Protocolo do SIE como o sistema
informatizado de gestao de processos administrativos oficial da UNIRIO, com o

registro de todos os processos e a sua tramitagdo eletrénica através deste
sistema.

Art. 2° - Instituir a obrigatoriedade da tramitagao conjunta dos processos
administrativos, fisica e eletronicamente.

§ 1° - Fica proibido o recebimento de processo sem o registro de
tramitagdo no sistema, sendo passivel de devolugdo no momento da sua
entrega.

§ 2° - Os processos administrativos abertos antes da entrada em vigor
desta Ordem de Servigo, ainda em tramitagdo, deverdo ser inseridos no
sistema pelo Servigo de Protocolo que o receber e terdo o acompanhamento e
registro de suas tramitagoes pelo sistema a partir de entso.
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Art. 3° - Compete & Pré-Reitoria de Planejamento:

| = manter, no SIE, o cadastro dos Servicos de Protocolo Central e
Setoriais, de acordo com a estrutura organizacional da UNIRIO;

Il = manter o cadastro de usuarios do Mddulo de Protocolo do SIE, de
acordo com o seu papel na tramitagdo dos processos;

Il — promover, através da Diretoria de Tecnologia de Informagao e
Comunicagéo, a capacitagio de pessoas envolvidas na tramitagdo do Médulo
de Protocolo do SIE, sob demanda dos setores competentes;

IV — assegurar, através da Diretoria de Tecnologia de Informagao e
Comunicagao, o funcionamento do Médulo de Protocolo do SIE em toda a
UNIRIO, bem como dar suporte aos usuérios quando da utilizagdo do médulo.

Art. 4° - Compete ao Arquivo Central:
| - gerir documentos arquivisticos em qualquer suporte;

Il - gerenciar o cadastro de assuntos do Médulo de Protocolo do SIE,
com base nas Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e no
Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo;

II' - definir o local de guarda quando da transferéncia ou recolhimento
dos processos que findaram a sua tramitacéo;

lll' - operacionalizar a eliminagdo dos processos de acordo com a
legislagdo vigente.

Art. 5° - Compete aos Servicos de Protocolo Central e Setoriais da
UNIRIO:

| - realizar a gestdo de processos administrativos, efetuando o registro
de todos os processos e o controle de sua tramitagéo eletrénica;

Il - receber, registrar, classificar, controlar e distribuir 0S processos entre
os Servigos de Protocolo e entre as secretarias das unidades organizacionais
sob sua responsabilidade (tramitagéo interna e externa);

Il - enviar os processos que finalizaram a tramitacdo para serem
arquivados nos locais de guarda definidos no sistema.

Art. 6° - Compete as unidades organizacionais da UNIRIO:

| - registrar o recebimento e a tramitacéo dos processos no SIE, seja
entre outras unidades, seja com o Servigo de Protocolo Central ou Setorial ao
qual estejam vinculadas:

Il - distribuir os processos fisicos internamente na Unidade.

Art. 7° - Cabera a Pro-Reitoria de Planejamento, a Pré-Reitoria de
Administragao e ao Arquivo Central da UNIRIO a resolucdo de casos omissos
relativos a utilizagdo do Médulo de Protocolo do SIE na UNIRIO,
regulamentando os artigos desta Ordem de Servigo, se necessario.

Art. 8° - Cabera & Pr6-Reitoria de Administragdo, em conjunto com o
Arquivo Central e com a assessoria da Diretoria de Tecnologia de Informagéo e

26
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Comunicagéo, revisar a Ordem de Servigo GR N° 010, de 28 de novembro de
1986, que disciplina as atividades do Servigo de Comunicagéo e Arquivo Geral
da UNIRIO, no que se refere 4 tramitagao dos processos fisicos, adequando-a

a atual estrutura organizacional da UNIRIO e ao termos da presente Ordem de
Servigo.

Art. 9° - Esta Ordem de Servico entra em vigor a partir do dia 14 de

margo de 2011.
\Qw\,‘\ ’%\ }%\,\,\ /
Luiz Peffro Sam Gil Jutdca

Vice-Reitor ho exercicio da Reitori
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