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FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL 

 

 
 

   
Legenda    

INÍCIO 

Prejuízo 
ao Erário 

 

Instaurar TCE 
com numeração 
seqüencial anual 

 

 Protocolizar 
Processo 

Não instaurar 
TCE 

N   

Diligenciar ao 
responsável 

FIM

 Notificar por Edital 
publicado no 

D.O.E. 

 Conceder prazo 
de até 15 dias 

 Encaminhar o 
Processo à 
DIAG/SEF 

Encaminhar 
Processo ao 
órgão gestor 

Pronunciamento 
do Ordenador de 

Despesas 

Encaminhar 
processo ao 

TCE 

S 

N 

S 

S 

N 

N 

S 

S   

N 

Situação 
regularizada 

Falhas ou 
ausência de 
documentos 

Pedido de 
prorrogação 
de prazo de 

defesa 

Localização 
do 

responsável 

Providências 
administrativas para 

recompor erário 

  Comunicar a 
instauração da TCE ao 
Tribunal de Contas 

Preencher 
qualificação do 

responsável 

Preencher 
Demonstrativo 

financeiro de débito

Emitir Relatório 
da TCE 

Devolver ao 
órgão gestor para 

saneamento 

Dar ciência ao ordenador 
ou presidente atuais 

quando o responsável 
não estiver no cargo 

 

Analisar a defesa e 
emitir o Relatório 

conclusivo da TCE

Dar ciência do Relatório 
conclusivo ao responsável à 

época e ao ordenador ou 
presidente atuais 

 

S 

N 
  Emissão de relatório 

e Certificado de 
Auditoria 

 

Designar servidor ou 
comissão por portaria 
publicada no DOE 

Notificar o 
responsável com 

cópia do Relatório

Decisão

Processo 

Documento 

DIAG/SEF 

Órgão Gestor

Terminal


