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Apresentacao

A presente norma é fruto do trabalho da Comissdo de Normatizacdo do Departamento de Microbiologia e
Parasitologia (DMP), instituida pela portaria CCBS 037, de 28 de Dezembro de 2005, a qual submeteu a proposta ao
Colegiado do DMP, que a aprovou em 07 de agosto de 2008. A mesma foi elaborada buscando contribuir com o
aperfeicoamento das atividades departamentais, com a ampliacdo e integracdo do Departamento, assim como, com o
atendimento aos principios publicos da legalidade, impessoalidade, moralidade e da publicidade, expressos no Art. 37 da
Constituicdo Brasileira. O Referencial de construcdo, e as opcbes tomadas quanto a abordagem e profundidade,
consideraram os interesses dos diversos parceiros que compdem a Comunidade Académica (Discentes, Trabalhadores da
Educacdo e Docentes), com suas necessidades, e com um nivel de detalhamento que pudesse estabelecer uma saudavel
seguranca nas relacdes institucionais. Sendo os Departamentos de Ensino, as menores unidades da estrutura académica da
UNIRIO, tivemos que identificar as diretrizes legais ja existentes, tendo optado por também apresenta-las, de maneira
bastante objetiva, ao entendermos, que a publicizacdo das mesmas, por si sO, ja garantiria o atingimento de boa parte dos
objetivos previamente estabelecidos. Como podera ser observado nas referéncias bibliogréficas disponibilizadas, isto
significou um longo e extenso trabalho de pesquisa e triagem. O presente texto é, porém, um trabalho em construgdo
permanente, pois as rapidas mudancas pelas quais tém passado as universidades federais, ligadas & implementacdo das
politicas do Governo Federal, assim como as novas demandas resultantes das alteracdes sociais e de relacionamento nos
nossos espacgos de convivio, estabelecem a permanente adequacdo de normas, que devem, porém, buscar resguardar a

estabilidade e a seguranga da comunidade e da sociedade.

Decidimos diferenciar o texto, correspondente a aspectos da legislacdo vigente, daquele elaborado pelos membros
da Comisséo, usando para isto modificagOes da fonte, optando por apresentar as normas elaboradas pelo DMP em italico.
Deve ser destacado, portanto, ja neste momento, que as mesmas ndo sao automaticamente aplicaveis a quaisquer outras

unidades académicas.

O modelo de citagdes escolhido foi o de notas de final de texto, a fim de facilitar a leitura da norma, permitindo
ao leitor escolher o melhor momento para a consulta bibliografica. Na situacdo em que todos os paragrafos de um topico,

apresentavam a mesma origem legal, fizemos a citagdo ja no prdprio topico do texto.

Faz-se necessario de maneira impositiva, valorizar e agradecer o apoio e 0 empenho daqueles que participaram da
elaboracdo do atual documento, ainda mais porque estamos em uma universidade, instituicdo que deve reconhecer e
fomentar, permanente e intensamente, 0 mérito das acGes e realiza¢Bes dos seus integrantes, em suas diversas formas de
expressao. Desta forma, registro meus agradecimentos a Decana do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude, Profa. Dra.
Lacia Vianna, aos membros do Departamento de Microbiologia e Parasitologia, e, especialmente, aos membros da
Comissdo de Normatizacdo, professoras doutoras: Ana Llcia Rodrigues, Carmen Saramago, Rosa Haido e Valéria Coelho,

pela exceléncia do trabalho realizado.

Ao concluir cito um pensamento de Aristdteles (fildsofo grego, 384-322 a.C) o qual declarou que "A lei é a razdo
sem paixdo". Esta afirmagdo pode e deve ser considerada dentro da atual situacdo do Brasil, pais que vive depois de
obscuro periodo historico, um Estado Democratico de Direito, regime que tem as Leis como limitantes do Poder,
estabelecendo desta maneira, irreversivelmente, a existéncia daquelas, como requisito e conseqliéncia da propria

democracia, e garantindo assim a cidadania e a manutencdo da propria sociedade.

Prof. Dr. Marcello Sampaio
Presidente da Comissdo de Normatizacdo do DMP

Chefe do Departamento de Microbiologia e Parasitologia
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1. Programa das Disciplinas

e Os Programas detalhados das Disciplinas deverdo ser entregues/disponibilizados no 1° dia
de aula (devem conter datas, contetidos, ministrantes, critérios de avaliagéo).'

e Os programas serao antecipadamente aprovados no Colegiado do Departamento, nos termos
da legislacdo vigente, sendo a elaborac&o responsabilidade do Titular ou Responsavel."

2. Avaliagéo Estudantil

2.1.Aspectos Gerais
e Compete ao professor a organizacdo, aplicacdo e julgamento da verificagdo de
aprendizagem."

e Compete ao Departamento acompanhar a execucdo do programa previamente
aprovado para cada disciplina.

2.2.AvaliagOes Parciais e Prova Final

e Serdo realizadas, no minimo, 2 (duas) avaliagOes parciais de aprendizagem e uma
prova final, nos termos do Regimento da UNIRIO."

2.3.Prazo de Correcgéo e Divulgacédo de Resultados

e A correcao das provas e divulgacéo dos resultados ocorrera obrigatoriamente antes
da avaliacéo subseqiiente, consideradas situacfes de excepcionalidade.

2.4.Apuracao do Rendimento do Aluno

e Far-se-4 por meios de graus de 0 (zero) a 10 (dez), computados até a primeira casa
decimal, dispensadas as fragdes inferiores a 0,1 (um décimo).”

2.5.Segunda (2% Chamada

e Tera direito a uma segunda chamada o aluno que, comprove impedimento legal ou
de saude, computando-se a sua nota para a média final "'

e A segunda chamada sera realizada até 8 (oito) dias apds a realizagdo da prova, desde
que requerida dentro das 48 (quarenta e oito) horas que se seguirem a falta.""

e Para fins de cumprimento das 48 horas serdo considerados apenas o0s dias Uteis.

e Em nenhum caso, podera a segunda chamada ser realizada no periodo da prova
subsequiente ou depois desta.""

2.6.Vista e Revisao de Prova

e E assegurado ao aluno o direito de conferir provas e trabalhos escritos apos a
correcao, assim como questionar o resultado das avaliagdes.

e A vista de prova/trabalho é facultativa, podendo ser realizada por um dos
ministrantes da disciplina. A vista ocorrerd em local e horario programado.

e A Revisdo de Prova devera ser solicitada ao professor ministrante o qual
programara a mesma com os interessados.

e Caso ocorra descumprimento de formalidade ou procedimento previsto nas normas
legais, o Chefe do DMP devera tomar as medidas cabiveis a solu¢éo do problema.

2.7.Entrega/Arquivamento de Provas (alterado pela Resolucdo CONSEPE 3.873
de 01 de marco de 2012)
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e Na Modalidade Presencial, as provas, exames e trabalhos, inclusive verificaces
suplementares deverdo ser entregues aos alunos regularmente matriculados nos
cursos de graduagdo mediante a assinatura da Ata de Prova constante do Sistema de
Informacdo para o Ensino (SIE). *

e A documentacdo relativa as avaliagdes dos alunos regularmente matriculados que
ndo forem retiradas serdo eliminadas apdés 1 (um) ano ao fim do ano letivo
subsequente a sua realizacao.

e A entrega deverda ser realizada, no inicio do semestre letivo subsequente ao qual o
estudante tiver cursado a disciplina/ componente curricular.

2.8.Critérios de Aprovacao

e Os critérios de aprovacdo em disciplinas curriculares sdo:*

o Meédia igual ou superior a 7,0 nas avaliacGes parciais de conhecimento — sem
necessidade de prova final.

o Meédia igual ou superior a 4,0 e inferior a 7,0 nas avaliacGes parciais de
conhecimento — apos prova final caso a média final seja igual ou superior a
5,0.

o Meédias parciais inferiores a 4,0 ou numero de faltas superiores a 20% da
carga horéria da disciplina implicam em reprovacdo na mesma.

o Estas regras aplicam-se a quaisquer tipos de disciplinas (obrigatdrias,
optativas ou eletivas).

3. Frequéncia

E obrigatdria a fregiiéncia, sendo a mesma, nos cursos de graduaco, para fins de aprovagio,
de no minimo 80% da carga horaria da disciplina.”

3.1.Gestante

A partir do oitavo més de gestacdo, e durante o periodo estabelecido em lei, a estudante em
estado de gravidez ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares. O inicio e o fim
do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por atestado médico a ser
apresentado a direcdo da escola.

Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico, podera ser
aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto. Em qualquer caso, é assegurado as
estudantes em estado de gravidez o direito a prestacdo dos exames finais.™"

3.2.Alunos com Necessidades Especiais

S&o considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos portadores de afeccoes
congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras condigdes morbidas,
determinando distarbios agudos ou agudizados, caracterizados por: a) incapacidade fisica
relativa, incompativel com a freqliéncia aos trabalhos escolares; b) ocorréncia isolada ou
esporadica; c) duracdo que ndo ultrapasse 0 maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagdgico de aprendizado.

Serédo atribuidos a esses estudantes, como compensacdo da auséncia as aulas, exercicios
domiciliares com acompanhamento da escola, sempre que compativeis com o seu estado de
salde e as possibilidades do estabelecimento.*" A caracterizacdo do regime de aluno com
necessidades especiais devera ser efetivada junto a Direcdo da Escola, cabendo a mesma
adotar as medidas cabiveis. Somente ap6s o recebimento de documento institucional oficial
declarando o estudante no regime de Aluno com Necessidades Especiais, € que se daréo as
acOes departamentais necessarias.
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3.3.Justificativa de Faltas

e Excetuando-se as situacOes citadas no item 3.2, o estudante podera justificar suas faltas
para participar de atividades/eventos académicos e cientificos, desde que 0s mesmos sejam
reconhecidos como atividades complementares institucionais. A atividade devera ser
previamente aprovada e autorizada pelos Titular/Responsavel pelo componente curricular,
podendo ou néo ser considerada para efeitos de frequéncia.

4. Lancamento de Notas

e O lancamento das notas dos estudantes no SIE (Sistema de Informagfes para o Ensino), é
de responsabilidade do Professor Titular/Responsavel, ou de um dos Professores
Ministrantes. A Chefia do DMP poderd excepcionalmente proceder ao Lancamento,
mediante solicitacdo justificada do Professor Titular/Responsével.

e Eventuais alteracdes posteriores de nota serdo realizadas pela Chefia do DMP, por
solicitacdo justificada do Professor Titular/Responsavel do componente curricular.

5. Monitoria Remunerada *"

5.1.Disposicbes Gerais

A bolsa de monitoria podera ser prorrogada, no méaximo por duas vezes, mediante
solicitacdo do Departamento de Ensino que possui a vaga, com base no parecer do
professor orientador.

Cabe ao Departamento, onde se insere o monitor, fazer o controle mensal de sua
frequiéncia, atestada pelo seu orientador.

O aluno monitor ndo podera receber, concomitantemente, qualquer outro tipo de
bolsa.

Os monitores exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a
Universidade, em regime de 12 (doze) horas semanais de efetivo trabalho académico.

5.2.Ingresso

Na selecdo de monitores, realizada pelo Departamento de Ensino, sao,
obrigatoriamente, obedecidas as seguintes normas:*”

o realizacdo de processo de selecdo especifico da disciplina;

o obtengdo do grau minimo 7,0 (sete) para aprovacao no processo de sele¢éo;

o exame do coeficiente de rendimento dos candidatos;

o coordenacdo e supervisdo da selecdo realizada por um ou mais professores,

pertencentes ao Departamento de Ensino.

A selecio de monitores, obrigatoriamente, devera atender aos Editais Institucionais
e Departamentais.

5.3.0brigacoes*"

Cada monitor exercera suas atividades sob a supervisdo constante de um professor da
disciplina, seu orientador.

Ndo e permitido ao aluno ser monitor em mais de uma disciplina,
concomitantemente.

As atribuic6es do aluno monitor sdo as atividades inseridas no Plano de Trabalho.

E vedado ao monitor substituir o professor em qualquer atividade académica, bem
como realizar qualquer atividade administrativa.

O horéario do monitor ndo poderd prejudicar suas atividades discentes naquelas
disciplinas em que estiver matriculado.
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. Monitoria Voluntaria

. Trabalhos de Fim de Curso

. Estagios Curriculares

e Obedecera aos mesmos aspectos da monitoria remunerada, apds o processo de
selecao.

e Garantida a execucdo das atividades da monitoria, e o atingimento das metas
educacionais pré-estabelecidas, o monitor voluntario podera atuar como estudante
remunerado em outras disciplinas, sem prejuizo do reconhecimento de sua
participacao.

Xvii

Cabe aos Departamentos de Ensino divulgar, no inicio de cada semestre letivo, as areas
tematicas ou linhas de pesquisa que estdo em consonancia com o grau de especializacao e
interesse cientifico dos professores orientadores.

Caso o orientador ndo pertenca a UNIRIO, serd necessaria a participagdo de um co-
orientador, que devera ser professor desta instituicdo ligado a area de interesse.

A avaliacdo da monografia de final de curso sera realizada por uma comissdo integrada pelo
orientador, pelo professor responsavel pela disciplina voltada para a normatizacdo do
trabalho e por um terceiro professor da area de conhecimento sobre a qual versa o trabalho.
A apresentacdo fisica do trabalho e sua redacdo obedecerdo as normas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), bem como aquelas que serdo estabelecidas pela
UNIRIO no “Manual para elaboragdo de Monografias”.

XViii

Sdo competéncias dos Departamentos de Ensino que ministram a disciplina Estagio
Curricular:

= | - designar um professor responsavel pela disciplina Estagio Curricular, bem como os
professores-supervisores;

= |l - aprovar o programa da disciplina, elaborado pelo professor responsavel.

Sao competéncias dos professores-supervisores do estagio-curricular

= | - supervisionar os estudantes em estagio curricular;

= |l - avaliar os estudantes em estagio curricular, considerando o disposto nestas Normas.

Aléem do professor-supervisor da UNIRIO, o estudante deverd, ainda, contar com a
supervisédo local de um profissional da unidade concedente, devidamente habilitado.

O aluno estagidario devera organizar com o professor, ouvido o supervisor local, um Plano de
Estagio.

Sera exigido do estagiario, como concluséo da atividade, relatério que seguira a orientagédo
do professor-supervisor da UNIRIO.

. Sanc¢odes Disciplinares

As institui¢des de ensino superior dispordo sobre o regime disciplinar aplicavel ao corpo
discente em seus Estatutos e Regimentos, obedecida a legislacdo pertinente*™.

Em relacéo aos servidores Docentes e Tecnico-Administrativos 0 assunto deve ser tratado
conforme estabelecido pela Lei 8.112/90%, Lei 8.429/92°' e demais legislacGes
complementares.

No limite da legislacdo federal pertinente as sangdes obedecerdo ao estabelecido no
Regimento Geral™". As sancdes disciplinares aplicaveis ao pessoal docente, discente,
técnico e administrativo da Universidade sdo as seguintes: | — adverténcia verbal; 1l —
repreensdo; Il — suspensdo; IV — dispensa ou desligamento de pessoal docente, técnico ou
administrativo ou discente;
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a) Na aplicacdo das sangdes disciplinares considerar-se-d0 0s seguintes elementos: a)
primariedade do infrator; b) dolo ou culpa; c) valor e utilidade dos bens atingidos; d)
grau de autoridade ofendida.

e A Sancdo que implique no afastamento definitivo das atividades académicas sera precedida
de inquérito, quando exigido pela lei.

e O registro da sancdo aplicada a discente ndo constara do seu historico escolar.

e Sera cancelado o registro das sancdes previstas nos itens | e I, no prazo de um ano da
aplicacdo, se o aluno ndo incorrer em reincidéncia.
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