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Secao de Modelagem de Processos

Nome do Processo: Registro de Laboratorio e Nucleo
no Portal de Laboratoérios

Instituido pela Instru¢ao Normativa n° xxxxx

Atualizado em 30/06/2022

Dispbe sobre a politica institucional, o
fluxo de trabalho e os procedimentos
adotados e necessarios para a Gestao de
Laboratérios e Nucleos na UNIRIO,
instituindo como ferramenta o Portal de
Laboratérios

[ 1. DO GESTOR DO PROCESSO

o PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento
e COPLADI - Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional

[2. DO AMPARO LEGAL

o Esfera Institucional
e Resolugao n° 4.783 de 13 de marco de 2017 - Dispde sobre a criagao,
monitoramento e acompanhamento de Laboratdrios e de Nucleos de Ensino,
Pesquisa, Extensao e Cultura e Multidimensional no &mbito da UNIRIO.

¢ Instrugdo Normativa PROPLAN n° 01 — de 29 de margo de 2021 - Dispde sobre
os procedimentos referentes ao fluxo de criacdo de Laboratérios e Nucleos, de
acordo com a Resolucéo 4.783 de 13 de margo de 2017 da UNIRIO.

[3. DA POLITICA INSTITUCIONAL / REGRAS DO PROCESSO

o A proposta da criagcdo dos Laboratérios e Nucleos deve ser apreciada e aprovada pelo
Colegiado do ente proponente e homologada no Conselho do Centro Académico
correspondente.

o Aproposta de criagdo de Laboratorios e Nucleos de Pesquisa cujos proponentes estejam

vinculados a Programas de Pds-graduagéo pode ser apreciada e aprovada pelo Colegiado
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do respectivo Programa.

o No caso de Laboratorios e Nucleos originados em outras instancias da Universidade eles
devem ser apreciados e aprovados por seus Colegiados respectivos e homologados pelo
Colegiado maximo correspondente.

o Cada Laboratério sera administrado por um servidor responsavel e um substituto, que
propuser a sua criagao.

o 0(s) servidor(es) responsavel(eis) deve(m) pertencer ao quadro permanente ativo da
UNIRIO, corn comprovada produgao na area de atuagao do laboratério.

o Cada Nucleo sera administrado por urn coordenador e um coordenador adjunto, em
funcao das suas principais ac¢des e produgao.

o 0 coordenador e os coordenadores adjuntos devem ser servidores do quadro permanente
ativo da UNIRIO, corn comprovada producao na area de atuagao do Nucleo.

o Cada Laboratdrio e Nucleo deverao estabelecer seu regulamento interno, explicitando o
objeto, as condigdes de acesso, e a responsabilidade pela utilizacdo das suas instalagdes
€ manutencgao de seus equipamentos.

o Fica delegada ao Decano a promulgagdo da Resolugdo de criagdo, monitoramento e
acompanhamento de Laboratérios e de Nucleos de Ensino, Pesquisa, Extensédo e
Multidimensionais, aprovados pelo Conselho de Centro Académico.

o Aproposta de criacao de Laboratério e de Nucleo de Ensino, Pesquisa, Extensao e Cultura
ou Multidimensional devera ser formalizada por meio de processo administrativo, no qual

devera constar a seguinte documentacgéo:

| — Projeto do Laboratério ou do Nucleo, no qual conste sua area de atuagao principal,
justificativa, objetivos, equipamentos utilizados, identificagdo do(s) responsavel(eis) ou

coordenador e espago de funcionamento (fisico ou virtual);
Il — Regulamento interno do Laboratério ou do Nucleo;

[l — ata na qual conste a aprovagao da criacdo do Laboratério ou do Nucleo, junto ao

Colegiado da respectiva Unidade proponente;

IV — Ata na qual conste a aprovagédo da criacdo do Laboratério ou do Nucleo, no

respectivo Conselho de Centro Académico.

o Com a anuéncia explicita do(s) responsavel(eis) pelo Laboratério ou coordenador(es) do
Nucleo, todo pesquisador da UNIRIO podera utilizar os equipamentos disponiveis em

qualquer Laboratério e Nucleo da Universidade, independentemente da alocagao do
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servidor, de projeto ou da fonte de recursos utilizada para a aquisicdo do equipamento.

o Professores visitantes e pesquisadores colaboradores poderdo ter acesso aos
Laboratérios e Nucleos desde que autorizados formalmente pelo(s) responsavel(eis) ou
coordenador(es).

o Todos os Laboratérios e Nucleos de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura e
Multidimensional deverado passar por avaliagdes periédicas, de acordo corn as normas
estabelecidas pelos Conselhos de Centro Académico, apresentando relatério técnico,
buscando constatar a produtividade dos que neles atuam, a fim de justificar o uso e a
concessao do espaco.

o Os Laboratérios e NOcleos que nao atenderem aos critérios determinados pelos
Conselhos de Centros Académicos serao descredenciados, e os espacos fisicos e virtuais
considerados disponiveis.

o Os Conselhos de Centros Académicos ficarao responsaveis pela elaboragao e divulgacao
ampla de normas complementares a esta Resolugdo, tendo o prazo maximo, para
execucao, de 90 (noventa) dias corridos a partir da publicacao desta Resolug¢ao no Boletim
da UNIRIO.

o Os interessados poderdo interpor recursos no prazo de 10 (dez) dias uteis para o
oferecimento de contrarrazoes, contados da ciéncia da decisdo e da interposicdo do

recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

o

Sao quatro 4 (quatro) tipos de Laboratérios e Nucleos de ensino (conforme Resolugao
4.783 de 13 de margo de 2017):
e Laboratérios de Ensino (LABENS) - Nucleos de Ensino (NUCENS)
e Laboratérios de Pesquisa (LAPEs) - Nucleos de Pesquisa (NUPEs)
e Laboratérios de Extensdo e Cultura (LABECs) - Nucleos de Extensédo e Cultura
(NUEXCs)

e Laboratdrios Multidimensionais (LAMUTS) - Nucleos Mulridimensionais (NUMUTSs)

o Todos os laboratdrios e nucleos que vierem a ser criados deverao ser registrados, pelo
Coordenador ou Coordenador Adjunto, no Portal de Laboratérios, informando, entre
outras coisas:

o Os equipamentos existentes

e Os cursos de graduagao ou pés-graduacgao atendidos

e Os projetos de Pesquisa, Ensino, Extensdo, Cultura ou Desenvolvimento
Institucional que venham a utilizar o mesmo

e Alndicacao se o mesmo permite agendamento externo e as respectivas Instru¢des
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para tal agendamento.

o Apos o registro do laboratério ou nucleo que esta sendo criado no Portal de Laboratorios,
as demais instancias administrativas realizardo o registro e/ou acompanhamento pela
mesma ferramenta, cabendo a:

e COPLADI/PROPLAN, apos emissao de Portaria de Nomeacgédo do Coordenador
e/ou Coordenador Adjunto, autorizar a mesma no Portal com a inclusdo das
respectivas portarias.

» Nao sera mais necessario a criacdo destas Unidades na Estrutura
Organizacional do SIE uma vez que essa acao sera realizada,
automaticamente, pelo Portal, quando da autorizagdo do mesmo.

o DAINF/PROPLAN, obter as informagdes necessarias para cadastramento do
Laboratério ou Nucleo junto ao eMEC

o DPQ/PROPGPI, aprovar o laboratorio, para os casos aplicaveis, junto ao PNIPE —
Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa do MCTIC.

o Os procedimentos relacionados & Gestao dos Laboratdrios e Nucleos, apds a aprovagao e

operagao dos mesmos, ainda devera ser normatizado.

Manual de Politicas e Procedimentos Pagina 5



Od

- DIRETORIA DE
t I c TECHOLOGIA Dl
IMFORMACAD E
UMIRID comumscacko
Secao de Modelagem de Processos

[ 4. DO DIAGRAMA E DOS PROCEDIMENTOS

DIAGRAMA - GESTAO DE LABORATORIOS E NUCLEOS
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DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES DO DIAGRAMA

Atividade 010: Elaborar projeto de criagao

Descrigao: o servidor proponente na criagdo de um laboratério ou nucleo devera elaborar o Projeto
de Criagcdo do mesmo seguindo as orienta¢cdes descritas no Art. 2° da Instrucdo Normativa
PROPLAN n° 01, de 29 de margo de 2021.

Periodo de Realizagao: fluxo continuo.

Responsavel: Servidor proponente

Entrada: Intencao da criagdo de um laboratério ou nucleo

Saida: Projeto de Criagao do Laboratério ou Nucleo.

Regras da Atividade: 0 servidor proponente deve pertencer ao quadro permanente ativo da
UNIRIO, com comprovada producao na area de atuacéo do laboratério

Procedimentos Operacionais:
o Elaborar o Projeto utilizando um Editor de Textos e gerar o mesmo no formato PDF

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda nao definido

Atividade 020: Conferir documentagao apresentada

Descrigdo: Tem por objetivo verificar se o projeto estd em conformidade com o que esta
estabelecido na Instru¢do Normativa PROPLAN n° 01, de 29 de marco de 2021 e, em caso de
conformidade, encaminhar o projeto para aprovagao pelo Colegiado. Ainda, estando o projeto ja
devidamente aprovado pelo Colegiado, promover o encaminhamento do mesmo para a Decania
providenciar a autuacao de processo administrativo.

Periodo de Realizagao: por demanda, conforme encaminhamento por parte do servidor proponente
Responsavel: Chefia da Unidade ao qual o servidor proponente esta vinculado

Entrada: Projeto de Criagao de Laboratério ou Nucleo

Saida: Projeto de Criagéo do Laboratério ou Nucleo analisado

Regras da Atividade: Em caso de n&do conformidade do projeto com o que esta preconizado nas
normatizagdes internas, devolver o projeto e solicitar ao servidor proponente as respectivas

corregdes ou adaptacdes

Procedimentos Operacionais:
e Analisar o projeto apresentado utilizando-se de leitores de PDF
e Indicar os comentarios e ajustes necessarios, quando aplicavel
¢ Incluir na pauta da reunido do Colegiado a apreciagao da proposta
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Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda ndo definido

Atividade 025: Encaminhar para aprovagao do Colegiado

Descrigao: Consiste em, estando em conformidade o projeto, pautar na reunido do Colegiado para
deliberacdo da proposta, bem como anexar a Ata da Reunido indicando a aprovagao ou nao da
respectiva criacao.

Periodo de Realizagao: por demanda, conforme encaminhamento por parte do servidor proponente
Responsavel: Chefia da Unidade Académica ao qual o servidor proponente esta vinculado
Entrada: Projeto de Criac&do de Laboratério ou Nucleo analisado

Saida: Ata de Reunido

Regras da Atividade: Indicar explicitamente na Ata de Reunido do Colegiado sobre a aprovagao
ou nao da proposta de criagdo do Laboratério ou Nucleo.

Procedimentos Operacionais:
¢ Incluir na pauta da reunido do Colegiado a analise da proposta
e Apods areunido do Colegiado, verificar a explicita indicagao da deliberacéo sobre a proposta
de criacao do Laboratério ou Nucleo

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: n&o se aplica

Indicador: ainda nao definido

Atividade 030: Autuar processo e encaminhar para homologacgao do Conselho

Descrigao: Consiste em oficializar a proposta de criagdo do Laboratério ou Nucleo através da
autuagao do processo administrativo junto ao sistema de protocolo da UNIRIO e, em ato continuo
incluir a proposta na pauta da reunido do Conselho para deliberacdo para respectivo
encaminhamento apds analise do Conselho

Periodo de Realizagao: por demanda, conforme encaminhamento por parte da Unidade do
Servidor Proponente

Responsavel: Secretaria da Decania

Entrada: Projeto de Criacdo de Laboratério ou Nucleo analisado e Ata da Reunido do Colegiado
aprovando o mesmo.

Saida: Processo Administrativo Autuado

Regras da Atividade: Verificar se a documentagéo necessaria para autuagao do processo esta
disponivel, em especial a Ata de Reunido do Colegiado aprovando o projeto.
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Procedimentos Operacionais:
e Verificar a documentacio apresentada
e Autuar o Processo Administrativo junto ao Sistema de Protocolo vigente na UNIRIO.
e Incluir como ponto de pauta da reunido do Conselho e encaminhar o processo para
deliberagao
¢ Anexar a Ata de Reunido do Conselho e:
o Em caso de ndo homologacao, retornar o processo para a Unidade do Servidor
proponente para fins de ciéncia e arquivamento do processo
o Em caso de homologagéo, encaminhar processo para providencias de elaboragao e
promulgacao da Resolucdo de Criagdo do Laboratdrio ou Nucleo

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: n&o se aplica

Indicador: ainda ndo definido

Atividade 035: Promulgar Resolucao de Criagao do Lab/Nucleo

Descrigao: Uma vez aprovada pelo Conselho da Decania a criagao do Laboratério ou Nucleo, deve-
se agora elaborar a Resolu¢cao de Criacdo do mesmo, bem como providenciar a sua respectiva
promulgagéo e divulgacao.

Periodo de Realizagao: por demanda, conforme demandado pela Secretaria da Decania
Responsavel: Decano

Entrada: Projeto de Criagcao de Laboratério ou Nucleo analisado e Ata de Reunido do Conselho
homologando o projeto

Saida: Resolugao de Criagao do Laboratério ou Nucleo

Regras da Atividade: Seguir as regras internas de cada Unidade para elaboracdo e promulgacao
de Resolugdes internas.

Procedimentos Operacionais:

¢ Ratificar que a Ata de Reunido do Conselho esta homologando a criagao do Laboratério ou
Nucleo

o Elaborar a minuta da Resolucgao Interna para criagdo do Laboratério ou Nucleo

e Promulgar a Resolugéo de Criagao do Laboratério ou Nucleo, seguindo as regras da UNIRIO
para publicizacao.

o Anexar a Resolucdo de Criacdo do Laboratério ou Nucleo no Processo Administrativo e
encaminhar o mesmo para o Servidor Proponente providenciar o cadastro do Laboratério no
Portal de Laboratérios

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda nao definido

Atividade 040: Cadastrar Laboratorio ou Nucleo

Descri¢cao: Uma vez aprovadas nas Insténcias internas da Unidade Proponente, o laboratoério ou
nucleo que esta sendo criado precisa ser cadastrado, pelo coordenador ou coordenador adjunto do
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mesmo, junto ao Portal de Laboratérios e Nucleos da UNIRIO, bem como junto a Plataforma
Nacional de Infraestrutura em Pesquisa (PNIPE), quando aplicavel.

Periodo de Realizagdo: por demanda, apds a promulgacido da Resolugao de Criacao do
Laboratério ou Nucleo

Responsavel: Coordenador ou Coordenador adjunto do projeto.
Entrada: Processo Administrativo
Saida: Laboratério ou Nucleo cadastrado

Regras da Atividade: o Laboratério e Nucleo devem estar previamente autorizados pelos 6rgaos
internos, conforme as respectivas resolugdes. O proponente do pedido deve entrar no Portal de
Laboratérios e Nucleos com um usuario e senha institucional vinculado a um e-mail institucional. No
registro, além dos dados cadastrais do laboratoério, deverao ser indicados os cursos atendidos, os
projetos atendidos e os equipamentos disponiveis no respectivo laboratério/nicleo. No caso de
laboratorios voltados a Pesquisa, 0 mesmo devera ser cadastrado também na Plataforma Nacional
de Infraestrutura em Pesquisa (PNIPE-MCTIC).

Procedimentos Operacionais:
o Acessar a Plataforma Nacional de Infraestrutura em Pesquisa (PNIPE-MCTIC) e realizar o
cadastro do laboratério seguindo as orientagdes da Plataforma (https://pnipe.mctic.gov.br/)
e Acessar o] Portal de Laboratérios e Nucleos da UNIRIO
(https://sistemas2.unirio.br/laboratorios) e
o preencher os dados solicitados seguindo as orientagdes do Portal
o anexar os documentos de criagdo do Laboratério, como o Projeto de Criacao, a Ata
de Aprovacéao do Colegiado, a Resolugao de Criagao e outros documentos aplicaveis
cadastrar os equipamentos que o Laboratdrio ou Nucleo possuem
indicar os cursos de graduagao ou pds-graduagao que serao atendidos
indicar os Projetos de pesquisa, ensino e/ou extensédo que serdo atendidos
o enviar o cadastro para analise da COPLADI-PROPLAN
e Tramitar o processo administrativo para a COPLADI - PROPLAN

o O O

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: n&o se aplica

Indicador: ainda nao definido

Atividade 050: Conferir formalizagao do processo

Descrigao: Tem por objetivo verificar se 0 processo administrativo esta corretamente instruido com
as respectivas documentacgdes estabelecidas nas normativas internas e se o Laboratoério ou Nucleo
esta devidamente cadastrado no Portal de Laboratérios.

Periodo de Realizagao: por demanda

Responsavel: COPLADI/PROPLAN

Entrada: (i) Processo Administrativo e (ii) Cadastro no Portal de Laboratdrios e Nucleos

Saida: Processo administrativo analisado
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Regras da Atividade: Somente dar sequéncia ao processo para fins de emissao da Portaria de
Nomeacao caso o processo esteja corretamente instruido e o laboratério ou nucleo estejam
devidamente cadastrados no Portal de Laboratérios e Nucleos da UNIRIO.

Procedimentos Operacionais:

e Acessar o Sistema de Protocolo, receber o processo administrativo e conferir a
documentacio anexada ao processo.

o Acessar 0 Portal de Laboratérios e Nucleos da UNIRIO
(hitps://sistemas2.unirio.br/laboratorios), ir em “Visualizar Laboratérios” e em seguida em
“Filtros - Sob Minha Responsabilidade” e verificar se o Laboratério ou Nucleo esta
devidamente cadastrado.

e Em caso de n&o estar cadastrado ou estiver com alguma documentacdo faltando na
instrucdo do processo, devolver o mesmo para o Coordenador providenciar o respectivo
cadastro ou correta instrugdo do processo

¢ Em caso de conformidade, encaminhar o processo para o Gabinete da Reitoria providenciar
a portaria de nomeacao do Coordenador e/ou Coordenador Adjunto

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda ndo definido

Atividade 060: Autorizar criagdo do Laboratério ou Nucleo

Descrigao: Tem por objetivo deliberar sobre a criacdo do Laboratério ou Nucleo, uma vez que o
processo esta devidamente instruido e o Portal de Laboratérios e Nucleos devidamente atualizado.

Periodo de Realizagao: por demanda

Responsavel: Gabinete da Reitoria

Entrada: Processo Administrativo analisado

Saida: Portaria de Nomeacgao do Coordenador e/ou do Coordenador Adjunto
Regras da Atividade: Nao se aplica.

Procedimentos Operacionais:
e Acessar o Sistema de Protocolo e receber o processo administrativo

e Providenciar a elaboragéo e Publicagédo da Portaria de Nomeacao do Coordenador e/ou
Coordenador adjunto, seguindo as normas internas vigentes.

e Enviar o processo para a COPLADI-PROPLAN dar seguimento nas atividades
administrativas
Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda nao definido

Atividade 070: Oficializar criagao do laboratoério ou ntcleo
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Descrigdo: Tem como objetivo formalizar junto ao Portal de Laboratérios e Nucleos da UNIRIO a
criacdo do respectivo laboratério ou nucleo, com a anexagéo da(s) portaria(s) de homeacao(des)
emitidas pelo Gabinete da Reitoria.

Periodo de Realizagao: por demanda

Responsavel: COPLADI/PROPLAN

Entrada: Portaria de Nomeagéo do Coordenador e/ou do Coordenador Adjunto
Saida: Cadastro Autorizado no Portal de Laboratorios e Nucleos

Regras da Atividade: Para autorizar no Portal a criagdo do Laboratério ou Nucleo, devera ser
anexado o arquivo digital com a Portaria de Nomeacao do Coordenador e/ou Coordenador Adjunto.
Ao ser enviado para registro junto ao eMEC, sera automaticamente gerado no SIE a Estrutura
Organizacional relacionada ao Laboratério ou Nucleo ora autorizado, com base nos dados
alimentados quando do preenchimento do cadastro do mesmo. Nao sera necessario cadastrar as
unidades no SIE e nao sera mais necessario atualizar a planilha de controle atualmente utilzado

Procedimentos Operacionais:

e Acessar o] Portal de Laboratorios e Nucleos da UNIRIO
(hitps://sistemas2.unirio.br/laboratorios), ir em “Visualizar Laboratérios” e em seguida em
“Filtros > Sob Minha Responsabilidade” e:

o Anexar a(s) Portaria(s) de Nomeacao do Coordenador e/ou Coordenador Adjunto

o Informar o nr e data das portarias

o Enviar o cadastro para a DAINF-PROPLAN providenciar o cadastro no EMEC e a
aprovacéao no Portal de Laboratérios

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda ndo definido

Atividade 080: Cadastrar laboratério no EMEC

Descrigao: Tem como objetivo cadastrar o novo laboratério ou nucleo criado junto ao site do E-
MEC.

Periodo de Realizagao: por demanda
Responsavel: DAINF/PROPLAN
Entrada: Cadastro Autorizado no Portal de Laboratoérios e Nucleos

Saida: (i) Laboratério ou Nucleo cadastrado no eMEC e (ii) Cadastro Aprovado no Portal de
Laboratérios e Nucleos

Regras da Atividade: Para aprovar no Portal a liberagdo do Laboratério ou Nucleo para
publicizagédo devera ser indicado que o cadastro foi realizado junto ao EMEC.

Procedimentos Operacionais:
e Acessar o Portal de Laboratorios e Nucleos da UNIRIO
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(hitps://sistemas2.unirio.br/laboratorios), ir em “Visualizar Laboratérios” e em seguida em
“Filtros - Sob Minha Responsabilidade” e:
o Alterar o campo Cadastrado no E-MEC para Sim
o Enviar o cadastro para a DPQ-PROPPGPI providenciar a ativagao do Laboratério ou
Nucleo no Portal de Laboratdrios e na Plataforma Nacional de Infraestrutura em
Pesquisa, quando aplicavel

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda ndo definido

Atividade 090: Disponibilizar o cadastro do Laboratério ou Nucleo

Descrigao: Tem como objetivo indicar os links do laboratérios e do(s) equipamento(s) junto ao
PNIPE-MCTIC, bem como aprovar o cadastro do mesmo junto aquela plataforma, além de ativar o
cadastro do Laboratério ou Nucleo no Portal, realizando assim a publicizagdo do mesmo, que passa
a ficar disponivel para consulta publica.

Periodo de Realizagao: por demanda
Responsavel: DPQ/PROPGPI

Entrada: (i) Cadastro na Plataforma Nacional de Infraestrutura em Pesquisa (PNIPE-MCTIC) e (ii)
Cadastro Aprovado no Portal de Laboratérios e Nucleos

Saida: (i) Cadastro Aprovado na Plataforma Nacional de Infraestrutura em Pesquisa (PNIPE-
MCTIC) e (ii) Cadastro Ativo no Portal de Laboratérios e Nucleos

Regras da Atividade: Para os casos de laboratérios de Pesquisa, verificar se o mesmo esta
cadastrado no PNIPE-MCTI e promover a aprovacao do respectivo cadastro. Essa aprovacao ira
gerar os “links publicos” do cadastro, o qual devera ser informado no Portal de Laboratérios e
Nucleos da UNIRIO.

Procedimentos Operacionais:
e Acessar a Plataforma Nacional de Infraestrutura em Pesquisa (PNIPE-MCTIC) e realizar a
aprovagao do cadastro seguindo as orientagdes da Plataforma (https://pnipe.mctic.gov.br/)
o Acessar o} Portal de Laboratérios e Nucleos da UNIRIO
(https://sistemas2.unirio.br/laboratorios), ir em “Visualizar Laboratérios” e em seguida em
“Filtros - Sob Minha Responsabilidade” e:
o Alterar o campo Cadastrado no PNIPE-MCTI
= Sesim
e informar o link do laboratério gerado pela Plataforma
e No cadastro dos equipamentos, informar o link gerado para cada
equipamento cadastrado e gerado pela Plataforma.
o Ativar o cadastro.

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: ndo se aplica

Indicador: ainda ndo definido
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Atividade 100: Gerenciar Laboratorio

Descrigao: Consiste em manter atualizados os dados do laboratério ou nucleo, dos equipamentos
vinculados ao mesmo e dos respectivos cursos e projetos atendidos. Essa agcao devera ser mantida
até o eventual descredenciamento do Laboratdrio ou Nucleo

Periodo de Realizagao: por demanda

Responsavel: Coordenador ou Coordenador Adjunto

Entrada: (i) Cadastro Ativo no Portal de Laboratérios e Nucleos
Saida: (i) Laboratério ou Nucleo descredenciado

Regras da Atividade: As regras relacionadas a atualizacdo das informagdes do Laboratério ou
Nucleo e de seus equipamentos, bem como da avaliagcido dos mesmos, precisara ainda ser definida
e normatizada. Neste momento, esta liberado para edi¢do todos os dados do Laboratério ou Nucleo
ao qual o usuario logado no Portal esteja indicado como Coordenador ou Coordenador Adjunto.

Procedimentos Operacionais:

e Acessar o] Portal de Laboratorios e Nucleos da UNIRIO
(hitps://sistemas2.unirio.br/laboratorios), ir em “Visualizar Laboratérios” e em seguida em
“Filtros > Sob Minha Responsabilidade” e manter atualizado os dados cadastrados do
laboratério e dos respectivos equipamentos, bem como da vinculagédo dos cursos e projetos
que sao atendidos.

Video demonstrativo / manual do sistema / checklist: n&o se aplica

Indicador: ainda nao definido

[ 5. CALENDARIO ]

Anualmente / de Janeiro a Dezembro/ até dia 31
e Fluxo Continuo

[ 6. LINKS INTERESSANTES 1

http://sistemas.unirio.br/laboratorios

https://pnipe.mctic.gov.br/

http://www.unirio.br/proplan/pasta-atos-

normativos/Resoluo478313.03.2017CriaoMonitoramentoNcleoselLaboratrios.pdf

http://www.unirio.br/proplan
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LISTA DAS SIGLAS UTILIZADAS

COPLADI - Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
DAINF — Diretoria de Avaliacdo e Informacdes Institucionais

DPq - Diretoria de Pesquisa

DTIC — Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao

MCTIC — Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes

MPP — Manual de Politicas e Procedimentos

PNIPE - Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa

PROPGPI - Pro-reitoria de Pds-Graduacao, Pesquisa e Inovacao

PROPLAN - Pro-reitoria de Planejamento

SIAPE - Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos

UNIRIO — Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
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