MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO — CIENCIA POLITICA
(UNIRIO)

A realizacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) constitui um evento significativo
para os alunos do Curso de Ciéncia Politica da Unirio, tendo em vista que representa o

coroamento de um esforco intelectual empregado ao longo de quatro ou mais anos académicos.

O Trabalho de Conclusdo do Curso da graduacdo em Ciéncia Politica da Unirio
estabelece trés modalidades distintas, que serdo apresentadas detalhadamente no presente
documento, a saber: 1) Monografia; 2) Artigo Cientifico e 3) Projeto de Pesquisa. Somente a

primeira modalidade, a monografia, tera defesa publica.

ASPECTOS DE FORMA

A seguir, apresentamos algumas informagdes importantes que devem ser consideradas em

todos os Trabalhos de Conclusao de Curso:

1) Todos devem obedecer as normas para a elaboracdo de trabalhos cientificos da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
2) Devem apresentar folha de rosto contendo: titulo do trabalho, nome da universidade, curso,
nome do professor orientador e nome do aluno;
3) Todos devem seguir as seguintes indicagdes:
a. Tamanho da folha: A4;
b. Fonte: Times New Roman;
c. Tamanho de fonte do corpo do texto: 12;
d. Tamanho da fonte dos resumos, abstract e notas de rodapé: 10;
e. Espacamento: 1,5 no corpo do texto e simples no resumo e notas de rodapé;
4) Os textos deverdo ser acompanhados de resumo em torno de 150 palavras, em que fique
clara uma sintese dos propdsitos, dos métodos empregados e das principais conclusées do

trabalho, além de trés a cinco palavras-chave e dados sobre o autor;



5) As notas devem ser de natureza substantiva, restringindo-se a comentarios adicionais ao
texto. Referéncias bibliograficas, quando necessarias, devem aparecer no préprio texto, com
a mencao do ultimo sobrenome do autor acompanhado do ano da publicagdo e do niumero da
pagina, quando necessario;

6) No final do Trabalho de Conclusdo de Curso, devem ser listadas as referéncias

bibliograficas, em ordem alfabética;

Regras especificas de forma:

1) Toda monografia deve ter entre 40 e 60 paginas;

2) Os artigos devem ter entre 8.000 e 11.000 palavras;

3) Todo projeto de pesquisa deve ter 20 paginas;

4) A monografia e o artigo devem conter o titulo, a introducdo; um apartado teorico
metodoldgico; os capitulos necessarios para o desenvolvimento da argumentacao, mostrando
os resultados da pesquisa; as conclusdes e a bibliografia utilizada.

5) Todo projeto de pesquisa deve obrigatoriamente contar com as seguintes segdes:

a) Titulo

b) Resumo

c) Introducéo

d) Problema

e) Hipdtese

f) Relevéancia da proposta,
g) Justificativa do projeto
h) Delimitagdo

i) Obijetivos

j) Revisdo da literatura e perspectiva tedrica
k) Metodologia

I) Resultados esperados

m) Cronograma de execucao

n) Bibliografia relacionada ao projeto



PROCEDIMENTO DE ENTREGA

As versdes impressa e digitalizada dos Trabalhos de Conclusédo de Curso devem ser
entregues & Coordenacédo, em trés vias, em data determinada, segundo o calendario estabelecido
no inicio de cada semestre, antes da defesa publica.

O aluno deverad entregar a Coordenacdo, junto com as coOpias do seu Trabalho de
Concluséao de Curso, declaracdo do professor orientador, atestando que o orientando cumpriu as
etapas do processo de orientacdo, ao desenvolver sua monografia durante o semestre, e
autorizando-o a defender o trabalho publicamente.

A entrega dos Trabalhos de Conclusdo de Curso deverd ocorrer obrigatoriamente até 30
dias antes do encerramento do prazo de lancamento de notas de acordo com o calendéario

académico da Unirio.

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO

Com o objetivo de facilitar tanto a elaboracdo quanto a avaliacdo dos Trabalhos de
Conclusao de Curso, apresentam-se, a seguir, critérios que proporcionardo maior clareza quanto

aos objetivos que se buscam em um trabalho académico de final de curso.

I) A banca avaliadora dos Trabalhos de Conclusdo de Curso serd composta pelo professor
orientador e por dois professores avaliadores, todos do corpo docente da Unirio; a critério do
professor orientador e com a concordancia da Coordenacdo, pode-se convidar um professor de
outra instituicdo para compor a banca.

I) Cada professor avaliador devera ter um minimo de dez dias para a leitura do Trabalho
de Concluséo de Curso a ser defendido.



I11) A avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso levara em conta tanto a parte
escrita (grupo A: aspectos metodoldgicos; grupo B: pesquisa; e grupo C: forma do texto); quanto
a defesa oral (grupo D) no caso da monografia.

IV) Cada professor avaliador aferird os graus correspondentes aos grupos A, B e C antes
da defesa; ap0s a defesa (no caso especifico da monografia), acrescentar-se-a o grau referente ao
grupo D, para a obtencdo da nota final proposta pelos avaliadores, que sera registrada em ata
pelo professor orientador, presidente da banca.

VI) A observancia de pléagio, ou outra conduta que fira a ética académica, implica a
reprovacao automatica do aluno, sem que haja defesa publica.

VIII) A nota final proferida pela Banca apds a defesa publica da monografia é passivel de
contestacdo ou recurso pelo aluno a Banca ou a Coordenacdo do curso em até cinco dias ap6s a
defesa.

IX) Na defesa publica da monografia, tanto a apresentacdo do aluno quanto as
observagdes de cada um dos avaliadores devem ser feitas em no maximo 15 (quinze) minutos.
Ao professor orientador, presidente da Banca Avaliadora, caberd determinar a ordem das
exposicBes dos professores avaliadores, apds a apresentacdo oral publica do autor do trabalho.

XIl) A apresentacdo oral da monografia é publica: alunos, professores e outros
convidados podem assistir a apresentacdo de cada trabalho de monografia.

X) Ao orientador, como presidente da Banca, caberd preencher a Ata de Defesa do
Trabalho de Conclusdo de Curso, em seis vias, destinadas uma para cada um dos membros da
Banca Avaliadora, uma ao estudante avaliado, uma para a Secretaria Académica e a Gltima para
arquivamento junto & Coordenagdo do Curso. Nessa Ata ficara registrada a nota e a aprovagdo ou
reprovacao do aluno, além de eventuais comentarios da banca.

XI) A nota minima para aprovacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, que constitui a
média final da disciplina de Orientacdo Monogréfica I, corresponde ao grau 7,0 (sete).



XIII) No caso de aprovacdo, o aluno devera imprimir a versdo final, com as devidas
correcdes, encadernada e entrega-la a Coordenacdo do Curso de Ciéncia Politica no prazo
méaximo de dois meses.

Critérios de avaliacdo:

A seguir sdo discriminados os itens que devem balizar a avaliacdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso. A nota méaxima, que equivale a soma das notas dos Grupos abaixo
relacionados, seré o grau 10,0 (dez).

Grupo A: Aspectos tedrico-metodoldgicos

Valor:
Monografia: 3,0 pontos
Artigos: 4,0 pontos

Projetos de pesquisa: 5, 0 pontos

e Apresentacio do tema, problema, referencial tedrico, hipoteses

O trabalho cientifico necessita abordar e problematizar um objeto. A anélise
metodoldgica desse objeto deve ser feita sob um marco teérico de modo a comprovar (ou negar)
a (s) hipbtese (s) previamente estabelecida no inicio trabalho. A importancia, relevancia e a
justificativa do objeto de estudo deverdo ser demonstrados.

e Adequacdo dos instrumentos metodoldgicos de investigacdo utilizados com a teoria.

Apds a determinacdo do objeto de estudo, do problema e das hipoteses, deverdo constar
métodos e tecnicas de investigacdo, que vao ordenar a forma de proceder do investigador, em
absoluta compatibilidade com os objetivos e a teoria que orientam o trabalho.



Grupo B: A pesquisa em si: dados, estrutura e conclusdes

Valor:
Monografia: 3,0 pontos
Artigos: 4,0 pontos

Projetos de pesquisa: 3, 0 pontos

e Qualidade dos dados produzidos e adequacdo da analise

Os dados e informacGes produzidos devem ser legitimos, de qualidade e apropriados a
andlise que foi proposta no inicio do trabalho. Isto significa que na realizacdo de uma pesquisa
com base em fontes primarias ou secundarias, os dados e informacgdes submetidos a andlise
devem ter sido obtidos ou produzidos por instituicGes de pesquisa, centros de informacdo e de
divulgacdo de dados e nucleos de estudos que gozem de credibilidade junto a comunidade
académica.

e Estruturacdo logica

O encadeamento l6gico - passando pela apresentacdo do objeto, objetivo, problema,
metodologia, hipdtese (s), pelo desenvolvimento da argumentacdo e pela conclusdo - é
fundamental para a boa qualidade de um bom trabalho cientifico. Esta estruturacdo deve ser
coerente, de modo a auxiliar o leitor na compreensao dos argumentos defendidos pelo autor.

e Validade e pertinéncia das conclusdes em relacdo ao problema

As conclusdes apresentadas devem se referir ao problema e a(s) hipdtese(s) inicialmente
propostos no trabalho. Além disso, as conclusdes devem ter sido alcangadas pela aplicacédo de
instrumentos metodoldgicos escolhidos para a conducdo da pesquisa.

No caso dos projetos de pesquisa serd avaliada a pertinéncia dos resultados esperados em
funcéo dos objetivos e da metodologia escolhidos.



Grupo C: Forma e texto

Valor: 2,0 pontos (para todos os TCC)

e Qualidade das fontes bibliograficas

As fontes bibliograficas devem ser aquelas consideradas como referéncia confiavel. Além
disso, recomenda-se a inclusdo dos textos/autores seminais relativos ao tema desenvolvido,
quando possivel. O uso exclusivo de fontes de grande circulagdo periddica, tais como jornais,
revistas e sites de noticias, ndo servem para embasar 0s argumentos, a menos que essas fontes
publiqguem dados de outras instituicdes especializadas no tema investigado.

e Qualidade da redacdo do texto

O texto deve apresentar coeréncia e coesdo em nivel macro e microtextual. Em nivel
macrotextual, entende-se por coeréncia a organicidade das se¢oes e dos paragrafos, de forma que
se consiga perceber um todo harménico e compreensivel; essa coeréncia manifesta-se, em termos
de coesdo, na divisdo dos paragrafos e na explicitacdo dos vinculos entre as partes do texto, por
meio de expressdes e conectores que 0s tornem esses vinculos evidentes para o leitor. Em nivel
microtextual, a coeréncia é percebida na fluidez da leitura; isto é, ndo devem ser necessarias
releituras para a compreensao do sentido das frases. Quanto a coesdo, deve-se observar se 0
emprego de conectivos, a pontuacdo e a concordancia verbal e nominal favorecem ou dificultam
a leitura e a compreenséo do texto.

e Adequacio dos textos as normas académicas

O Trabalho de Conclusdo de Curso deve seguir os canones formais estabelecidos pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Além disso, recomenda-se a leitura da
cartilha sobre o plagio, elaborada pela Universidade Federal Fluminense (UFF), disponivel em:
http://www.proppi.uff.br/portalagir/cartilha-sobre-pl%C3%Algio-acad%C3%AAMmico-
vers%C3%A3o-digital-uff



http://www.proppi.uff.br/portalagir/cartilha-sobre-pl%C3%A1gio-acad%C3%AAmico-vers%C3%A3o-digital-uff
http://www.proppi.uff.br/portalagir/cartilha-sobre-pl%C3%A1gio-acad%C3%AAmico-vers%C3%A3o-digital-uff

Outras referéncias que podem ajudar o aluno:
1) Resolucdo de monografias Unirio

http://www2.unirio.br/unirio/cchs/educacao/institucional/Res.%201561%2009.01.96%20
Normas%20de%20Monografia.pdf

2) Manual do TCC - Teatro Unirio

http://www?2.unirio.br/unirio/cla/teatro/licenciatura/manual TCCalterado.pdf

3) Manual do TCC - Medicina

http://www.unirio.br/emc/arguivos/normas-do-tcc

Grupo D: Apresentacdo

Valor: 2,0 pontos (somente para monografias)

e Capacidade de argumentacdo e defesa da monografia

Por se tratar de uma defesa publica, o aluno devera demonstrar habilidade para responder
aos questionamentos da banca, sustentando os argumentos contidos no trabalho de monografia e
demonstrando capacidade para lidar com diversos tipos de perguntas relacionadas ao objeto
estudado e aos diferentes aspectos do trabalho.

e Capacidade de comunicacio

Serdo avaliadas fluidez, tranquilidade, cordialidade e sintese na apresentacdo oral e na
utilizacdo dos recursos audiovisuais. Serd observado também o respeito ao tempo-limite de
apresentacdo de 15 (quinze) minutos.

e Coeréncia da defesa publica com o trabalho escrito apresentado

O contetido da defesa plblica deve apresentar estreita consonancia com o trabalho escrito
submetido a avaliagéo pela Banca.


http://www2.unirio.br/unirio/cchs/educacao/institucional/Res.%201561%2009.01.96%20Normas%20de%20Monografia.pdf
http://www2.unirio.br/unirio/cchs/educacao/institucional/Res.%201561%2009.01.96%20Normas%20de%20Monografia.pdf
http://www2.unirio.br/unirio/cla/teatro/licenciatura/manualTCCalterado.pdf
http://www.unirio.br/emc/arquivos/normas-do-tcc

