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INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPI N2 003 DE 24 DE JULHO DE
2024

Institui e regulamenta a Convencao
de Cotutela para os Programas de
Pés- Graduacao Stricto Sensu da
UNIRIO.

A Pro-Reitora de Pés-Graduacao, Pesquisa e Inovacao da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), por meio da
Diretoria de Pés-Graduacdo - DPG, usando da atribuicao que Ihe confere a
Portaria n2 359, de 23 de junho de 2023, e a Portaria GR n?2 489, de 12 de
julho de 2023, considerando a Resolucao UNIRIO n°® 5.350, de 29 de
outubro de 2020,

RESOLVE:

Art.12 Instruir os atos e documentos relacionados aos processos de

cotutela da pés-graduacao da UNIRIO.
DA DEFINICAO

Art.22 Definir a diplomacao em cotutela como a dupla diplomacao
na pés-graduacao stricto sensu, resultado de uma parceria entre a UNIRIO
e uma instituicao estrangeira, por meio de seus programas de poés-
graduacao (PPGs) stricto sensu, prevendo a outorga de dois diplomas de
igual teor, um por instituicdo, ao candidato que tiver cumprido as
exigéncias académicas da titulacao pleiteada nos termos previstos na
presente Instrucao Normativa.

DA ELIGIBILIDADE
Art.32 Poderdao entrar em regime de cotutela estudantes de pds-
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graduacao stricto sensu da UNIRIO, desde que cumpridos os seguintes

requisitos:

O discente deve estar com a matricula regular na UNIRIO;

Proposta de cotutela aprovada pelo colegiado do PPG

antes do inicio da mobilidade na instituicao estrangeira;

Proposta de cotutela aprovada pelo colegiado constituira

os termos da convencao de cotutela a ser firmada entre os

respectivos reitores;

IV. O discente deve estar de posse de uma “carta de aceite”

exarada pela instituicao estrangeira;

V.

A proposta de cotutela devera ser homologada pela

Camara de Pés-Graduacao.

Art.42 Poderao entrar em regime de cotutela estudantes de pds-

graduacao stricto sensu de instituicao estrangeira, desde que cumpridos

0s seguintes requisitos:

O estudante deve estar com matricula regular na Instituicao
de origem;

A proposta de cotutela devera ser aprovada pelo Colegiado
do PPG antes do inicio da mobilidade para a UNIRIO;

A proposta de cotutela aprovada pelo Colegiado constituira
os termos da Convencao de Cotutela, a ser firmada entre os
respectivos reitores;

O estudante devera ser indicado pela instituicao
estrangeira - carta de intencdes do Programa de Pds-
Graduacao ou equivalente;

A proposta de cotutela devera ser homologada pela Camara
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de Pés-Graduacao.

Art.52 O docente pertencente a instituicao de origem do cotutelado

é considerado orientador.

Art.62 O docente pertencente a instituicdo parceira (distinta da

instituicao de origem do cotutelado) é considerado coorientador.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art.72 Solicitacao de instauracao de processo administrativo via

Sistema Eletronico de Informacbes - SEl, devera ser realizada junto ao

protocolo (Anexo 1), via Decania, conforme manual de uso do SEl - usuario

interno (versao vigente), e enviado a Diretoria de Pds-Graduacao.

Art.82 Os processos de Convencao de Cotutela deverao conter:

requerimento para abertura do processo, contendo nome do
estudante, nome do PPG, periodo de mobilidade, nome da
instituicao estrangeira e nomes do orientador e do
coorientador;

copia da ata de aprovacao da convencao pelo Colegiado do
PPG;

minuta da Convencao de Cotutela em portugués e em
lingua estrangeira;

justificativa da proposta da convencao e da escolha da
instituicao relacionada ao Plano de Desenvolvimento
Institucional vigente da UNIRIO;

proposta de plano de estudos contendo: objetivos, rol de
disciplinas, metas e cronograma de atividades pedagdgicas
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previstas, que poderao ser realizadas parcialmente em cada
instituicao - ou totalmente em uma delas;
VI.  cdpia do histérico escolar do estudante;

VIl.  cépia do documento de identificacao do estudante;

VIIl. termo de compromisso - ANEXO Il - assinado pelo
estudante, pelo orientador e pelo coorientador em que se
comprometem a cumprir os termos da convencao de
cotutela em modelo disponibilizado pela Diretoria de Pés-
Graduacao.

Art.92 Os documentos citados nos incisos do art.82 deverao ser
fornecidos em formato PDF, conforme orientacao do Arquivo Central.

Art.10. Apos instaurado o processo administrativo, este devera ser
encaminhado a Diretoria de Pés-Graduacao - DPG, para ser homologado
pela Camara de Pds-Graduacao.

812. A DPG analisara a regularidade documental do processo
administrativo instaurado em conformidade com o art. 82 desta instrucao.

§22. Constatada a conformidade da proposta com a presente
normativa, a DPG enviara o processo administrativo a Coordenacao de
Relacdes Interinstitucionais e Internacionais - CRI - para revisao da minuta
da conveccao de cotutela e verificacao da conformidade com as normas de
mobilidade internacional vigente.

§32. Apds revisao e verificacao citadas no paragrafo anterior, a DPG
ird anexar parecer ao processo administrativo e o encaminhara a Camara de
Pés-Graduacao.

842. A Camara de Pds-Graduacao decidird pela homologacao da

convencao.

DO REGISTRO ACADEMICO DE ESTUDANTES ESTRANGEIROS
Art.11. Os estudantes originarios de Instituicao estrangeira serao
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matriculados no Sistema de Informacdes para Ensino - SIE, com a forma

de ingresso Cotutela.

Art.12. A versao do curso na qual esses estudantes devem ser
matriculados é a Cotutela.

Art.13. O plano de estudos definira o regime académico do
discente de instituicao estrangeira em cotutela na UNIRIO, que devera ser
consoante com o Regulamento do PPG, com a Estrutura Curricular do
Curso registrada no SIE e com o Regimento Geral de Pés-Graduacgao
Stricto Sensu.

DA MANUTENCAO DO VINCULO ACADEMICO DE ESTUDANTES
REGULARES DA UNIRIO

Art.14. E obrigatéria a inscricdo em disciplina, por parte dos
discentes regularmente matriculados na UNIRIO, no periodo de realizacao
da cotutela.

Paragrafo Unico. Os PPGs que ndo possuirem, em sua estrutura
curricular, disciplinas do tipo “mobilidade” terao que selecionar por meio
da aplicacao do SIE 11.02.05.04 - Solicitacao de Alteracao Curricular -
Campo Tipo Documento: Solicitacao de Mobilidade Académica - Campo
Situacao: Cotutela.

DA DEFESA

Art.15. Na convencao de cotutela, estarao dispostas as normativas
relativas aos procedimentos para a defesa, que podera ser Unica para
ambas as instituicdes, nos casos de tese de doutorado e dissertacao de
mestrado, observando as normas das instituicées envolvidas no que tange
a possibilidade de participacdao remota de membros da banca
examinadora e de outros aspectos do rito de defesa.
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DA FORMACAO E EXPEDICAO DE DIPLOMA NA UNIRIO

Art.16. Concluido o prazo estabelecido no plano de estudos da
Convencao de Cotutela, os discentes em cotutela cadastrados no SIE
integralizarao o curriculo, obrigatoriamente, por meio da aplicacao do SIE
“Manutencao de Provaveis Formandos”.

Paragrafo unico. Na aplicacao do SIE “Plano de Estudos” é
obrigatério o preenchimento da “Observacao” com o texto “Convencao de
Cotutela de (Tese ou Dissertacao) entre o Programa de Pds-Graduacao em
(nome do programa) da UNIRIO e (nome da instituicao estrangeira).
Processo numero 23102 .XXXXXX/XXX-XX" para fins de expedicao de
diploma.

Art.17. Apos a formacao do discente, a secretaria académica
devera solicitar, obrigatoriamente por meio do SIE, a expedicao do
diploma.

DISPOSICOES GERAIS
Art.18. A DPG manterd em seu sitio eletrbnico um modelo de
convencao de cotutela.

Paragrafo Unico. O fornecimento da minuta da convencdo de
cotutela em portugués e em lingua estrangeira, citada no art.89, inciso lll,
€ de exclusiva responsabilidade do programa de pés-graduacao.

Art.19. Os processos iniciados em periodo anterior a data de
publicacao desta Instrucao Normativa obedecerao ao fluxo administrativo
previamente adotado pela PROPGPI/DPG.
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Art.20. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo no Boletim Interno da UNIRIO e revoga as disposicboes em

contrario.

Documento assinado digitalmente
9 Vr conceamsoeunosaro
Verifigue em https://validar.iti.gov.br
Profa. Dra. Cleonice Alves de Melo Bento
Pro-Reitora de Pds-Graduacao, Pesquisa e Inovacao

SIAPE n® **Q37%*
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ANEXO |

Oficio n2 000X/202X/SIGLA DA UNIDADE

Rio de Janeiro, de més de 20XX.

A UAPS: Sigla do protocolo de referéncia

Assunto: Autuacao de processo no SElI

1. Solicita-se a autuacao de processo administrativo para atendimento do
pleito conforme o disposto abaixo:

a) Tipo de processo: CONVENCAO DE COTUTELA STRICTO SENSU

b) Cdédigo de Classificacao de Documentos (CCD) da Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos® (TTDD): 134.72

c) Assunto do CCD/TTDD: MOBILIDADE ACADEMICA INTERNACIONAL
STRICTO SENSU

d) Descricao/especificacao do assunto: COTUTELA DA  UNIRIO
COM

e) Nome do Interessado: (individuo)

2. Tramitando-o em seguida para: Nome da unidade/Sigla do Centro
Académico.

Assinatura da autoridade competente

Nome/ Cargo

1 No SEl se faz o uso do Cddigo de Classificagdo de Documentos (CDD) das Tabelas de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Atividade-Meio (2020) e Fim (2011) em vigéncia com temporalidade
definida, conforme o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). Baseado na IN AC/UNIRIO n2 02, de 10
de fevereiro de 2021.
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Convencao de COTUTELA DE

TERMO DE COMPROMISSO

Declaramos o comprometimento para cumprir os termos da convencao de

cotutela entre a UNIRIO e (nome da instituicao de ensino estrangeira)

Rio de Janeiro, de de

Assinatura do Discente

Assinatura do Orientador Brasileiro

Assinatura do Orientador Estrangeiro

Av. Pasteur, 296, Urca, Rio de Janeiro, RJ, CEP 22.290-240
propgpi@unirio.br
Www.unirio.br/propg



	INSTRUÇÃO NORMATIVA PROPGPI Nº 003 DE 24 DE JULHO DE 2024
	DO REGISTRO ACADÊMICO DE ESTUDANTES ESTRANGEIROS
	DA MANUTENÇÃO DO VÍNCULO ACADÊMICO DE ESTUDANTES REGULARES DA UNIRIO
	DA DEFESA
	DA FORMAÇÃO E EXPEDIÇÃO DE DIPLOMA NA UNIRIO
	a) Tipo de processo: CONVENÇÃO DE COTUTELA STRICTO SENSU
	b) Código de Classificação de Documentos (CCD) da Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos (TTDD): 134.72
	c) Assunto do CCD/TTDD: MOBILIDADE ACADÊMICA INTERNACIONAL STRICTO SENSU
	d) Descrição/especificação do assunto: COTUTELA DA UNIRIO COM_______
	e) Nome do Interessado: (indivíduo)

		2024-07-24T17:37:22-0300




