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1. Objetivo

O objetivo deste Guia é orientar sobre a inser¢éo de contetdo nos sites Plone,
seguindo as recomendacdes de Comunicacéo Digital do Governo Federal e mantendo
o alto indice de acessibilidade e usabilidade dos sites.

2. Inserir imagens com acessibilidade

Ao inserir qualquer imagem no Plone, o campo descricéo deve ser preenchido.

Inserir/Editar x
& Interno | (& Externo
Buscar no site 2] r B &
Vocé esta aqui: £ P3gina Inicial Marca do Setor
(Obrigattrio tamanho maxima
da 150px de largura).
Titulo
Marca Nome do Setor
Noticias Eventos Usuarios Menu Principal Descrigao
Marca nome do setor
e Emlinha *
Original (150x50)
Titulo do link
Menu principal 2 Marca Nome do S_..
Abrir nesta janela/quadro ¥
Estilo C55
[l Upload Ok

Ex.: Ao inserir uma imagem com a marca da DTIC, o campo Descri¢cdo seria
preenchido como Marca DTIC.

Algumas regras mais especificas:

e Se aimagem reproduz simplesmente um texto, coloque este texto na
descricao;

e Se aimagem foi criada para marcadores de listas, para simular uma linha
horizontal, ou outro artificio decorativo similar, deixe a descri¢do vazia, porém
nestes casos é de boa pratica usar os marcadores padrdo da barra de
formatacgéo do Plone;

e Se aimagem transmite uma consideravel quantidade de informacdes
importantes, sintetize em um texto curto na descrigao.
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OBS.: O que for escrito no campo Descricdo é o que aparecera como
alternativa em texto (ALT) da imagem. A falta de preenchimento desse
campo diminui o indice de acessibilidade do site.

As funcgBes basicas de um texto alternativo (ALT) sé&o:

e Permitir atraduc&o do contetdo/funcdo da imagem pelos leitores de tela
utilizados por pessoas portadoras de deficiéncia visual;

e Ser mostrado no lugar da imagem em navegadores-texto ou em navegadores
que, por sua preferéncia, o usuario desabilitou o uso de imagem;

e Prover um sentido e descricdo a imagens para que 0s motores de busca
possam identificar e classificar.

3. Descrever links clara e sucintamente

Nao se deve fazer a utilizagao de links do tipo “Clique aqui”, “leia mais”, “saiba

” ” W

mais”, “veja mais”, “acesse a lista”, pois estas expressdes ndo fazem sentido fora do
contexto. Muitos usuarios de leitores de tela navegam por links, tornando descri¢gdes
como “Clique Aqui”, “Veja mais” insuficientes para o usuario saber o destino do link, ou
localiza-lo na pagina.

Exemplo Incorreto

Cligue aqui para saber mais a respeito de acessibilidade.

Exemplo Correto

Saiba mais a respeito de acessibilidade

4. Nao abrir novas instancias sem a solicitacéo do usuario

Ao criar links externos no Plone, NAO utilizar a opg&o abrir numa nova janela.

E muito importante que os links abram na guia ou janela atual de navegac&o, pois
os usuarios com deficiéncia visual podem ter dificuldade em identificar que uma

nova janela foi aberta. Além disso, estando em uma nova janela, ndo conseguirao
retornar a pagina anterior utilizando a opcéao voltar do navegador.

5. Formatos acessiveis

Os documentos disponibilizados pela op¢éo adicionar arquivo do Plone
devem ser preferencialmente em HTML. Também podem ser utilizados arquivos para
download no formato ODF. Se um arquivo for disponibilizado em PDF, devera ser
fornecida uma alternativa em HTML ou ODF.

O ODF (Open Document Format) é um formato aberto de documento adotado
pela e-PING (Arquitetura de Interoperabilidade em Governo Eletrénico) que pode ser
implementado em qualquer sistema. O ODF engloba formatos como: ODT (Open Data
Text) para documentos de texto, ODS (Open Data Sheet) para planilhas eletrénicas,
ODP (Open Data Presentation) para apresentacdes de slides, entre outros.
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Muitos softwares ja utilizam esses formatos, como é o caso do OpenOffice,
BrOffice, Google Docs, Abiword e StarOffice. O Microsoft Office 2010 também
inclui suporte para ODF. Para versdes anteriores do Microsoft Office, pode ser
instalado um Add-in gratuito para suporte aos formatos ODF.

6. Portlets Opcionais (Calendario / Noticias)

Os portlets Calendario e Noticias séo itens opcionais que devem estar
localizados no lado direito do layout, para melhor experiéncia de navegacao pelo
usuario, nao sendo permitido aloca-los na Coluna de Menus.

Irpara o conteidof] Irpara e menu ] irparasBusesff] irpars o rodspe [ ACESSIBILIDADE | ALTO CONTRASTE | MARA DC SITE

MTO = UNIRIO Buscar no Site Q

Modelo Tema Outros

Portal Unirio Guia Telefonico Contatos
Vocé estd aqui- Pagina Inicial
OUTUBRO 2017
———— Bem-vindo ao Plone Do Se Te Qu Qu Se Sa
. A 1 2 3 4 s & 7
e s

e |;&?ug Targura), Também disponivel no modo de apresentac&o. s o |01 12|13 e
15 16 17 |18 |19 |20 21
22 24 25 26 27 28

Antes de iniciar a exploracdo de seu novo Plone site, por favor 25 | 30 | 31

Primeiros passos

MENU siga os seguintes passos
L 4 aets NOTICIAS
Paginai 1. Garanta que vocé esta autenticado como administrador do site
[VDCé deve poder visualizar um link para mnﬂgura;ﬁas do site no canto
Pagina 2 .
g superior direito) Noticia 3
2. Indique um servidor de e-mail . 18102017

(O Plone utiliza este servidor SMTP para verificar dados de usudrio e
enviar lembretes de senhas.)
3. Decida qual o nivel de seguranca vocé deseja em seu site teste noticia

; 1an02017
(Quem pode se associar, qual a politica de senhas, etc.)

Conheg¢a mais
Apés 0s primeiros passos sugerimos que vocé continue Servigos suspensos no dia
explorando o Plone e 1310

- 1102017
+ Descubra o que ha de novo no Plone.

o Leia a documentacéo, especialmente quais documentacdes

. MAIS NOTICIAS..
devo ler e recomendacfes de servidores.

« Explore os produtos adicionais ao Plone.

7. Pagina Contatos

A relagdo do cidaddo com o site € muito importante. Deve-se viabilizar, de
forma facil e transparente, o contato do cidaddo com os responsaveis do site, servico
ou informagéo.

8. Inserc&o da Marca do setor

A marca do Setor devera ser inserida em Portlet do tipo Estatico e localizada,
obrigatoriamente, como primeiro Portlet da coluna de menus, mantendo o padréo do
layout e facilitando a experiéncia do usuario.

Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
Geréncia de Sistemas da Informagao
Contatos: 2542-4708 2542-4709 — sistemas.tic@unirio.br


mailto:sistemas.tic@unirio.br

° DIRETORIA DE : e
g tlc TECNOLOGIA DA Guia de Acessibilidade em Plone
PR INFORMAGAO E

COMUNICAGAO

BRASIL Servigos Participe Acesso a informacéo Legislacdo Canais
Acessar
Ir para a conteido [l irpara omenuf] Irparaz Buscal] Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE | ALTO CONTRASTE | MAPA DO SITE
MTE - UNIRIO warode —Q

Modelo Tema Ensino

Portal Unirio Guia Telefdnico Contatos

Vocé esta aqui: Pagina Inicial

Marca do Setor 2 gj inci
o PEETEE Pagina Principal
de 150px de largura).
A Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO) & uma fundacdo de direito publico
integrante do Sistema Federal de Ensino Superior. Originou-se da Federacéo das Escolas Isoladas do
Pagina 1 Estado da Guanabara (Fefieg), criada pelo Decreto-Lei n® 773 de 20 de agosto de 1969, que reuniu

estabelecimentos isolados de ensino superior, anteriormente vinculados aos Ministérios do Trabalho,
Localizagdo da marca do Setor

De acordo com as limitagOes e disposi¢cdo dos elementos do layout, o tamanho
maximo da marca deve ser 150px de largura e 50px de altura.

Segue tabela explicativa:

PADRAO PARA CONFIGURAGAO DA MARCA

FORMATOS DAS MARCAS MEDIDAS RECOMENDADAS
(Largura X Altura)
Padré&o obrigatério Plone 150px X 50px
Orientag&o horizontal 150px X (até) 50px
(Largura > Altura) (Medida fixa de 150px de largura
por até medida de 50px de altura)
Orientagé&o vertical Até 150px X 50px
(Altura > Largura) (Até medida de 150px de largura
por medida fixa de 50px de altura)
Quadradas ou redondas 50px (lado ou diametro)

Formato: JPG ou PNG / Resolucdo: Até 96 dpi / ppi.

E obrigatorio seguir o padrdo recomendado para que a marca nao fique
deformada (esticada ou comprimida) ou haja desajuste no layout.

*Ver topico 2 — Inserir imagens com acessibilidade.

*Ver anexo | — Redimensionando a marca no Paint.
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ANEXO |

Redimensionando a marca no Paint

1.Abra a imagem no Paint e verifigue o tamanho clicando no botdo Redimensionar da

aba Inicio. Na janela Alongar e distorcer, selecione opgéo por Pixels.
@9 [@ = | DTIC-completa-web

Inicio Exibir
D 4 Recortar

o Cortar y S /OO0 A - [ Contorno EDEDBDEDE‘E
Copiar ; ) '; ’\"> A Q BOGOE> @ﬁ = | K2 Preenchimento D I:‘ DDDDDDDDDD g‘
Cu'lar Se\ecvlonar L Girar = & * Q 047 $ ek Taminho C:)r C;r |—”—”—”—”—”—”—H—‘r”—| Ecil:::sr
Area de Transferéncia Imagem Ferramentas Formas Cores
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Alongar e distorcer x

Redimensionar

Por () Porcentagem (®) Pixels
—

l:l Harizontal:
|:|I Vertical:

Manter taxa de proporgdo

Distorcdo (Graus)

7 vemwmt [0 |
I
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2.Verificou-se que o tamanho da imagem € maior do que o padrdo recomendado e
possui orientacdo horizontal (ver quadro do tépico 6).

Selecione a opgdo manter taxa de proporcéao e altere o lado horizontal para 198px.
Repare que o lado vertical também diminuiu proporcionalmente no tamanho de até
90px. Cliqgue em OK para confirmar a operacao.

@l | % ¢ [Q = | OTIC-completa-web-color - Paint
Arquum Inicio Exibir
X s R PO [T = EEEEE AR
O DRedmensionss | © "% DO OO0 GG - b meenchimento - - CD CD DDDDDDDDDDQ
v 2 OO0 OO0 s

Copiar
Area de Transferéncia Imagem Ferramentas Formas Cores

Co'Iar Selec‘wnar "\ Girar - FrQ m 3+ i‘u&@@ﬁ - TamEnno
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Alongar e distorcer x
Redimensionar

Por (O Porcentagem @) Pixels
—

[ ] Horizontak:
Lt verens

Manter taxa de proporgic

Distorgdo (Graus)

i Herizontal: EI
QI Vertical: ]
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3. Para salvar o arquivo, selecione o menu Arquivo, op¢éo salvar como/Imagem
PNG. Por padréo, o Paint salva automaticamente a resolugcdo com 96dpi.

@l | i % ¢ |4 = | DTIC-completa-web-color - Paint

Argquivo

[ s = (e
ﬂ ;’::fgeu':‘ng':oin ou desenho com alta qualidade e use-os no jranho | [RESERgY Cor DDDDDDDDDD Editar

ﬂ Abrir computador ou na Web. - 1 : OO cores
| Imagem JPEG Cores

ﬂ Salyar M| Salve uma foto comboa qualidade e use-a no computador, em
' emails ou na Web.

o R Imagem BMP
R alar como h!‘n' Salve qualquer tipo de imagem com alta qualidade e use-a no

computadar,

- S Imprimir » Imagem GIF
st b

- )
Salve um desenho simples com baixa qualidade & use-o em
emails ou na Web.

De scanner ou camera Outros formatos

i Abra a taixa de didlogo Salvar Como para selecionar todos os
. tipos de arquivo possveis.
Enviar em email

Definir como tela de fundo da drea de trabalho  »

L,

Propriedades

@ sobeoraint

sair

('3
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Site Plone

Manual de Gestao de Conteudo do Portal Institucional Padréo

Manual de Diretrizes — ldentidade Padrdo de Comunicacao Digital do Governo
Federal
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