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1.1 Criacdo de Laboratérios e Nucleos — Descricao dos Elementos

1.1.1 [EElaborar proposta de criacéo

Descricdo:

a. Cada laboratério ou nacleo serd administrado por um  servidor
Responsavel/Corresponsavel ou Coordenador/Coordenador Adjunto, que propuser a sua
criacdo, pertencente(s) ao quadro permanente ativo da UNIRIO, com comprovada producéo
da area de atuacdo do laboratério/nucleo.

b. Cada laboratorio ou nucleo devera estabelecer seu regulamento interno, contendo: objeto,
condicdes de acesso e responsabilidades pela utilizacdo das suas instalacbes e manutengéo
de seus equipamentos.

1.1.2 [EEncaminhar & Reitoria solicitagdo para emissdo de Portaria

Descricdo: Portaria na qual serd designado Responsavel/Corresponsavel ou
Coordenador/Coordenador Adjunto pelo laboratério ou ndcleo.

1.1.3 [EProvidenciar a guarda do processo administrativo

Descri¢do: Providenciar a guarda corrente e intermediéria do processo no prazo determinado
pela respectiva unidade de arquivo e protocolo setorial do servi¢o de protocolo geral da
Universidade.

1.1.4 Documentacao exigida

Documentacao do processo de proposta de criacdo de laboratoérios/ nucleos
I. Projeto do laboratério ou do ndcleo, no qual conste sua &rea de atuacdo principal,

justificativa, objetivos, equipamentos utilizados, identificacdo do(s) responsavel(eis) ou
coordenador e espaco de funcionamento (fisico ou virtual);

I1. Regulamento interno do laboratdrio ou do nucleo;

I11. Ata na qual conste a aprovacéo da cria¢do do laboratério ou do nucleo, junto ao colegiado
da respectiva unidade proponente;



IV. Ata na qual conste a aprovacéo da criacdo do laboratério ou do nucleo, no respectivo
conselho de centro académico.
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Descricdo: No caso de laboratdrio ou nucleo multidimensional, o envio para a Pro-Reitoria
de Planejamento (PROPLAN) sera feito pela Pré-Reitoria de Extensao e Cultura.



