Guia de solicitagcdao do auxilio transporte

Acesse a pagina inicial do SIGAC, através do portal do servidor ou digite “sigac” no campo de
buscas do google. Para entrar no Sigepe sera necessario seu CPF e senha. Caso tenha
esquecido a senha ou esse seja seu primeiro acesso, clique na opcdo “Precisa de Ajuda?” e
escolha a opgdo mais adequada para sua situagao. Em caso de senha bloqueada, favor entrar
em contato com a sec¢do de cadastro de pessoal — (progepe.scrp@unirio.br). E caso o servidor
seja lotado no Hospital Gaffrée e Guinle, entre em contato com a divisao de pessoal do HUGG
— (dp-hugg@unirio.br)
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L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

| Digite o CPF sem pontuagao | CERTIFICADO DIGITAL
i ou Se vocé possui certificado digital,
Digite a senha clique em uma das op¢des abaixo
e acesse através de seu codigo
PIN.
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Acessar ) :Digital (@)

Certificado
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eeeee m

Precisa de Ajuda?

::SELECIONE:: v

Primeiro acesso
Q Acessod Obter acesso
L - Esqueci minha senha
Desbloqueio de usuario

Atualizar senha
Duvidas frequentes

Em seguida, clique em Sigepe Servidor e Pensionista.

|
x & SiGAC- Sistemade Gestiode Ace X =

(] A N3o seguro | https://sso.gestaodeacesso.pl 1to.gov.br/cassso/certificado/login w
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Clique no sistema que deseja acessar.

sigepe Servidor  ~
A e Pensionista & Sigepe Gestor ‘~| SIGAC

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servicos que precisam de autenticagao.



Cligue em REQUERIMENTOS GERAIS.

BRASIL Acesso 3 Informagio Participe  Servicos  Legislaglo  Canais
nigsénio do Planeaments. Orgemento e Gestbo + pularparaoconteddo A fonte normal A" A" Gycontraste
L s Sensosiss oo 122 (o}
| £ MeuCadastro v | =]
*' SSTEMA DE GESTAD DE PESSOAS
Vocd estd em: Portal de Servigos do Sarvicor / Area de Trabaiho
Tempo de navegagio expirado. Seu acesso 8o sistema fol reiniciado x
= a bﬁ 5
» -
Uttimo Contrachegue Dados Cadastrals Férias Dados Financeiros
54
Consignagoes Satde da Servidor Previdéncia Requerimentos Gerals
= a : 1
Indenizagdes Central de Mensagens Gerenciamento de Manuais
Dispositivos Moveis
Verifique se no canto superior direito esta selecionada a op¢do SERVIDOR/PENSIONISTA —
UNIRIO — 26269, Em seguida, cliqgue em REQUERIMENTO.
Q@ Sigepe X o+ = (=] X

&« > C & sigepe.pl gov.br/sigepe-as- pr Trabalho/index.jsf

SERVIDOR / PENSIONISTA - UNIRIO - 26263 -

’
a Sua sessao expira em 00:27:04 O

5

rea de Trabalho do Servidor

o

Cargo

Tarefas a fazer

Chefe

Unidade de Exercicio

Mensagens €3 Favoritos

26/10/2020 10:52:46 - Atengdo a boa conduta esperada!
23/10/2020 11:20:06 - ULTIMO DIA! Preencha a Pesquisa de Clima! Requerimento| Dados Pessoais  Gestao de
22/10/2020 14:49:51 - S6 até amanha! Participe da Pesquisa de Cli.. Vinculo

20/10/2020 11:16:30 - Ultima semana para preencher a Pesquisa d... 1 L



Na parte superior esquerda da pdgina, clique em SOLICITAR.

@ Sigepe X 4+

W Gl w0 :

unto,jsf2chaveAssunto=requerimento

processos-web/pi nto/paginaAs

Area de Trabalho do Servidor > Gest3o de Pessoas > Requerimento SERVIDOR / PENSIONISTA - UNIRIO - 26269 -

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

Tarefas

Sua sess3o expira em 00:29:46

+ Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

55

- Identificacdo Tarefa . Criagdo
Acdes  Sinais Area

Nenhum registro encontrado

Resuitados por pégina: 20 + 0 registrofs) - Pagina [ 1 |de 0

Ajuda sobre o Fluxo: v|

Ap0s solicitar, clique em Auxilio Transporte.
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@ requerimento.sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitar.jsf?inicio=true

Area de Trabalho do Servidor > Gest3o de Pessoas > Requerimento » Solicitar

Voltar para Pagina Inicial do Servidor

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

SO'lCltar Sua sessdo expira em 00:29:32
Requerimento
Solicitar um requerimento
o o o o
ALTERACAO DE DADOS AUXILIO ALIMENTAGAO E ; CADASTRO/ALTERAGAOQ DE
BANCARIOS REFEICAO AUALIOTRANSRORTE DEPENDENTE
o o o

COMPROVANTE DE
QUITAGAO DE PLANO DE
SAUDE

PAGAMENTO DE
SUBSTITUIGAO

SOLICITAGAO DE
DECLARACAO

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO

No campo, tipo de operacdo (Auxilio Transporte), marque a opg¢do: Concessdo do Beneficio.
Sera necessdrio informar o endereco de seu local de trabalho, os tipos de transportes
utilizados, os valores das tarifas, o gasto didrio, numero de dias que utiliza o transporte no
més(selecione 22 dias) e gasto mensal(valor didrio multiplicado por 22). Finalizando essa parte

cligue em Gerar documento.



€ Sigepe X  + - 0 X

« C @ req e gov.br/SIGEPE-Req ento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitar,jsfinicio=true B ok Gy [V )

= Siaepe | 75 Ao OoOoec M

X
I Incluir/Alterar Documentos I

Quantidade de dias de uso de transporte no més: *
22 v

Custo Didrio (Ida e Volta) : *&
17.50
Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.
Custo Mensal (Ida e Volta): *
385,00

& [oa=]
—

8 Gravar X Cancelar

t30 & Desempenho de Pessoal - SGP | Esplenaca cos Ministérios - Bloco C- 7° Andar - Brasiie-DF - 70046-900| Telefone 0800 978 9009

Na tela seguinte aparecera um formulario contendo todas as informagdes do servidor, as
op¢oes de transporte solicitadas e informagdes sobre a legislagdo do auxilio transporte. Clique
em ASSINAR, neste momento serdo solicitados os mesmos CPF e senha utilizados no inicio
para acessar o SIGEPE.

@ sigepe X + - 8 X

< C i sigepe. gov.br/SIGEPE-Req ento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitar,jsf?inicio=true & * OD w @ % e

X
Incluir/Alterar Documentos l
SR —— =
4. MEIOS DE TRANSPORTE UTILIZADOS E VALORES DAS DESPESAS POR PERCURSO
i IDA (da residéncia para o trabalho)
\da 2 - Modalidade : @ 1° Percurso 2° Percurso 3° Percurso
3 - Onibus comum v 5-Trem 3- oﬂIDUS comum

Linha 220 - Usina -

Ida 2 - Nimero e Nome da Linha : {inha Eng de Denkro = Central Candelaria faha
220 - Usina - Candelaria R$4.70 R$4,05 R$ 0,00
Ida 2 - TarifaemRS : VOLTA (do trabalho para a residéncia)
405 1° Percurso 2° Percurso 3¢ Percurso
Justificativa 2 ida - se transp.seletivo, especial, préprio : S=ontus o ST
% Linha Eng de Dentro -
+ | |Linha 220 - Usina - Candelaria Central Linha

) Assinaturas Digitais R$ 4,05 R$4.70 R$0,00

G IDA (da residéncia para o trabalho) -

# Assinar || % Cancelar

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanads dos Ministé: Bloco C- 7% Andar - Brasfia-DF- 7t

900 | Telefone: 0800 9789009



VOCKTSTA AQUL EA7A DETRANALIO 00 STRAN0R / PERGUNSTA 3 GESTAD DS PESUAS. 5 REQUEIMENTO. > SCLIETAR I SERVIDOR 7 PENSIONISTA - UNIRIC - 26263¢ v|

ﬁmmsmo 568 sexsdo it exdinst et GO2ES

o do alho: Avenida Presi Vargas, 446, 19° andar IS

Complemento (Trabalho):
CEP (Trabalho): 20071-907

Informacdes do Documento

A it Digita ”
SRS P Bairro / Municipio(Trabalho): Centro / RIO DE JANEIRO

OCUMENTO(S)

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé possul certificado 3° Percurso
digital, clique no botdo
abaixo e acesse atraves de

ou S
Senha seu cadigo PIN.
Linha

R$
.
- 3° Percurso
Linha Central - Engenho de
Linha 220 - Candelana - Usina Dentro Linha
R$4,05 RS 4,60 R$ -

/# ASSINAR X CANCELAR

| 2] GRAVAR RASCUNHO X CANCELAR

Apds assinar o documento, clique em INCLUIR ANEXO.
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€« > C i sigepe. qov.br/SIGEPE-R: Jservidor/pacot isa0-servidor-solicitarjsf?inicio=true o B % %'j » e H
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SOlIC Ita l" Sua sessao expira em 00:29:14 &

Requerimento

Solicitar um requerimento

(1] 0 0 0
ALTERAGAO DE DADOS AUXILIO ALIMENTAGAO E = CADASTRO/ALTERAGAO DE
BANCARIOS REFEICAO DEPENDENTE
0 0 0 0
Quf%héggog:g&NDoEDE PAGAMENTO DE SOLICITAGAO DE SELECIONE OUTRO
SAUDE SUBSTITUICAO DECLARAGAO REQUERIMENTO
Resultados por pégina: 20 + 1 1 registrofs)- Pégina [ 1 |de 1
Requerimento Assinado ~ Preenchimento =~ Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas
i Auxilio Transporte Assinado = Preenchido Inserir

1 registro(s) - Pdgina | 1 |de 1
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Selecione a op¢do Comprovante de Residéncia.

@ Sigepe X 4+ - =] x

« c @ sigepe. gov.br/SIGEPE-Req /pacote-reqy a0-servidor-solicitar jsf2inicio=true ok i @ » O

tituicdo de ensino

Comprovante de pagamento de contribuigo previdenciaria dos ultimos trés meses

Comprovante de residéncia

Comprovante de valor de tarifa

te de votagdo/quitagdo eleitoral

Preencha todas as informacGes obrigatdrias e clique em Anexar. O comprovante deve ser uma
conta de dgua ou de luz ou de gds ou de telefone fixo ou declaracdo do imposto de renda.
Apds anexar o comprovante, clique em Assinar e informe novamente seu CPF e senha. Se o
comprovante estiver no nome do cénjuge ou companheiro(a), também sera necessario anexar
certiddo de casamento ou unido estavel. Se o comprovante estiver no nome de outra pessoa
gue ndo seja o conjuge ou companheiro(a), serd necessario anexar uma declaracdo de
residéncia com firma reconhecida e documento de identidade da pessoa cujo nome conste no
comprovante. Todos os anexos devem ser assinados.

@ Sigepe X 4+ - =} X

“V Informagdes do Documento

l Incluir/Alterar Documentos l

Tipo de Documento: &
Comprovante de residéncia

Data de emissao: *

Interessado : *

NOME DO(A) SERVIDOR(A) $

Tipo de comprovante : *
CONTA DE AGUA, LUZ, GAS, TELEFONE FIXO, IMP DE RENDA

Entidade emissora: *

Como converter arquivos para PDF-A

- [

1 Assinar em Lote n Excluir em Lote ]

Nesta etapa, geralmente demora um pouco para o documento ser anexado. Se a tela travar
tente realizar o recadastramento em outro computador ou em outro horario. Se o sistema ndo
aceitar o documento, tente trocar o formato do arquivo, trocando de PDF para foto(jpeg) ou
vice versa.



@ Sigepe X+ = ) 0

¢« c a igepe. gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitar jsfinicio=true Wk G0 »0O

i —
Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: =

Comprovante de residéncia

NOME:

Data de emissdo: * CPF: IMPOSTO SOBRE A RENDA - PESSOA FISICA

30/06/2020 DECLARACAO DE AJUSTE ANUAL EXERCICIO 2020 ANO-CALENDARIO 2019

IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE
Nome: CPF.

Interessado: * D — T Eleaoral

Servidor(a) Possui conjuge ou companheiro(a)?

Houve mudanca de endereco?
Unm dos declarantes grave ou portadora fisica ou mental?

Tipo de comprovante : *

Imposto de Renda Endereqo: Nomero.

Complemento: Baimo/Distrito;
Municipio: UF:

Entidade emissora: * cep: DODFélétone:

2 X E-mait DODCeludar

Natureza da Ocupacio: 22 SERVIDOR PUBLICO DE AUTARQUIA OU FUNDAGAO FEDERAL
Ocupagdo Principal
T Ajuste Anual Original
N do recibo da iitima declaragéo entregue do exercicio de 2019: 2

+ ALTERAR ANEXO I 7/ Assinar I x Cancelar ‘

[ Assinar em Lote ]

Excluir em Lote

Uma vez que o documento esteja preenchido e os devidos comprovantes estejam anexados,
selecione a op¢3o REGISTRAR CIENCIA e em seguida clique em ENVIAR PARA ANALISE.

@ Sigepe x4+ - a2 X

@ igepe br/SIGEPE-Reqy vidor/pacote-req ento/visao-servidor-solicitarjsfinicio=true o aQ % il
5 o G

o o o o

PAGAMENTO DE SOLICITAGAO DE SELECIONE OUTRO
SUBSTITUICAO DECLARACAO REQUERIMENTO

COMPROVANTE DE
QUITACAO DE PLANO DE
SAUDE

Resultados por pagina: (20 +

Requerimento Assinado | Preenchimento = Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas

1 Auxilio Transporte Assinado | Preenchido nserir

Comprovante de residéncia

] Assinado | Preenchido Inserir
Incluir Anexo |
Resuitados por pagina: 20 + 1 1 registrols) - Pagina | 1 |de 1
Registrar Ciéncia:

Q ] Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu trémite e decisdes, assim como ter vista e acesso as coplas dos

'ammdocumentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade 3 Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% Iil e Art. 267,
caput e § 3°.Declaro que as informagdes ora prestadas so verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.
299 do Codigo Penal Brasileiro (faisidade ideoldgica).

> T -
=3

£ Gravar rascunho || Voltar

A divisdo responsavel pelo auxilio transporte ira analisar sua solicitagdo.



@ Sigepe X  + = ful X

&« C @ requeri igepe.planej gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requenimento/visao-servidor-solicitarjsf?inicio=true o & & Quﬁ m » e

Area de Trabalho do Servidor » Gestdo de Pessoas > Requerimento ? Solicitar | SERVIDOR / PENSIONISTA - UNIRIO - 26269

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

. .
SOllCltar Sua sessdo expira em 00:29:42 O

V Mensagem de Sucesso! x
$ 0 pacote de requerimentos foi tramitado com sucesso, Uma notificago serd enviada ap6s anélise do seu pedido. O nimero do seu pacote
requerimento é , Anote este nimero, pois vocé podera utiliza-lo posteriormente,

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informagdes de como utiliza-lo clique no icone o no cabegalho do sistema.

<+ Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina: 20 v 0 registro(s) - Pagina | 1 |de0

Requerimento Assinado = Preenchimento = Mensagem do Servidor ~Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pagina: 20 v 0 registrofs)- Pagina [ 1 |de 0

Quando o setor responsavel terminar de analisar o requerimento, o servidor recebera um e-
mail informando se o requerimento foi deferido ou se precisa de correcao, no caso de haver
algum erro ou a unidade gestora tenha alterado aquela solicitagdo por uma proposta menos
onerosa. Caso esteja tudo certo, serd exigida a ciéncia desse deferimento. Basta entrar na
pagina inicial do SIGAC/ Requerimentos Gerais, ird aparecer um quadro para dar ciéncia, clique
nesse quadro.

@ Sigepe X  + - a X

¢ c & igepe. gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/indexjsf & % @u w0 %0 :

océ es1a em: Area de Trabalho do Servidor | SERVIDOR / PENSIONISTA - UNIRIO - 26269 v

a Sua sessdo expira em 00:28:49 O

Q“- =
3 2711012020
Cargo Dar Ciéncia @

Chefe 0

Unidade de Exercicio

Mensagens €D Favoritos

27/10/2020 20:00:20 - [SIGEPE-Requerimento] - Registrar ciéncia d
27/10/2020 20:00:18 - [SIGEPE-Requerimento] - Resultado da analis.. Requerimento Dados Pessoais  Gestao de
26/10/2020 15:45:39 - [SIGEPE-Requerimento] - Registrar ciéncia d. Vinculo

ALMAMAIN AEIE40 ICIAEDE Daniinvi immnmeal 1 Barilenda da anilic



Selecione Registrar Ciéncia e depois clique em DAR CIENCIA.

 Sigepe X + - a X

¢ c a Kepepl

br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/processo-visao-servidor-pacote-requerimentojsfichav.. & ¥ Qﬂ w0 » e

« A . *
Dar ClenC|a Sua sessdo expira em 00:29:15 O
Requerim:

Dar Ciéncia

Responsavel:

<+ Dados do Pacote de Requerimentos

+ Dados do Servidor

Requerimento

Resultados por pagina: 20 ¥

1 1 registrofs) - Pagina | 1 |de 1
Agdes Requerimento Data de Inicio da Tarefa / Situagdo Tarefa / Situacao
§ Auxilio Transporte 27/1072020 Deferido
Resultados por pagina: (20 ¥ 1 1 registrofs) - Pégina [ 1 |de 1

Registrar Ciéncia:
Estou ciente da analise realizada pela minha unidade de gestdo de pessoas dos requerimentos.

& Sigepe X+
(3 c

Tarefas Consultar Ajuda

Tarefas

Requerimento

Sua sessao expira em 00:29:50 &

V Mensagem de Sucesso!
Tarefa concluida com sucessol

+ Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

(]
Identificacdo Tarefa e Criacdo
Qi Q] | Q

Nenhum registro encontrado

Agbes | Sinais ‘

Resultados por pagina: \ZOZ| 0 registro(s) - Pagina ‘I‘ del

Ajuda sobre o Fluxo:

Secretzriz de Gestéo e Desempenho de Pesso

-5GP | Esph s Ministérios - Bloco C- 7'

-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 8009

Apds dar ciéncia o servidor finaliza sua solicitacdo de inclusdo do auxilio transporte.



CORRIGINDO UM REQUERIMENTO

Para corrigir os dados de um requerimento apds a andlise do setor responsdvel, basta entrar
no SIGEPE seguindo o caminho: Pagina inicial do SIGAC/ Requerimentos Gerais/ Corrigir
Requerimento.

@ Sigepe X G cepavenida presidentevargas, < X | + - a X:

<« c & igepe. gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index,sf B Gui @ »»O

Area de Trabalho do Servidor | SERVIDOR / PENSIONISTA - UNIRIO - 26269 v|

’
O | a Sua sessdo expira em 00:29:37 O

Q- - °

26/10/2020
Corrigir Requerimento

Cargo

Chefe

Unidade de Exercicio

Mensagens €D Favoritos

26/10/2020 15:36:18 - [SIGEPE-Requerimento] - Resultado da andlis [

£ | |
26/10/2020 10:52:46 - Atencdo a boa conduta esperada! Requerimento Dados Pessoais  Gestao de

23/10/2020 11:20:06 - ULTIMO DIA! Preencha a Pesquisa de Clima! Vinculo

ARIARIAAAA 4440ES €5 b5 mmmmmk T Bactininn da Basmiiiea da o1 -
@ Sigepe X  + - fa] X
<« Cc a oe0e gov.br/SIGEPE-Requ Jservidor/req /processo-visao-servidor-requerimentojsfichaveNegocioP.. B @ % @y i @ » O

e Area de Trabaiho do Servidor » Gest3o de Pessoas > Requerimento > Consultar » Corrigir Requerimento | SgRviDOR/ PEN

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

Corrigir Requerimento ua sessio expira m 002923

Reguerimento

Corrigir Requerimento

Responsavet

AUXILIO TRANSPORTE

Numero do Pacote de Requerimentos: Nome: CPF:
357074

Requerimento/Anexo  Assinado  Preenchimento OcR Responsével pelo Anexo | Data de Inclus3o / Alteraco
&> Auxilio Transporte Assinado | Preenchido NAO SE APLICA 13/11/2015:43
—_— e

mprovante de

Assinado | Preenchido OK 13/11/20 15:43

induir Anexo |

Altere os campos necessdarios e depois clique em Gerar Documento, no lado direito da tela
aparecera o formuldrio com as alteragdes feitas, em seguida clique em ASSINAR.



Q Sigepe X 4+ = a X

& C @ reg e br/SIGEPE-Requer /: /requerimento/processo-y dor-requerimento,jsf7c ioProces.. B % @ ai » 0 :

Tarefas Solicitar Consultar ina |l

uda Voltar para

gerenciador X

Alterar Documento

1° Percurso 2° Percurso 3° Percurso
Quanti de dias de uso de transporte no més: * Siiem 8 SOnbiss ol
2 - Linha Eng de Dentro - Central ohp 220 - Nsna - Linha
Custo Diario (ida e Volta) : * & Bs4.10 R340 550,00
1939 VOLTA (do trabalho para a residéncia)
Custo Mensal (Ida e Volta): * I 2RO SaEacumo
385,00 3 - Onibus comum 5-Trem
P Linha 220 - Usina - Candeldria bapa Central-Engde | jnna
:> I Gerar Documento
B - || |IR$4,05 R$ 4,70 RS 0.00
) Assinaturas Digitais IDA (da residéncia para o trabalho)
4° Percurso 5° Percurso 6° Percurso

B e | oo
e

Ap6s assinar o formulario, selecione a opcdo ENCAMINHAR PARA ANALISE e em seguida clique
em ENCAMINHAR PARA ANALISE.

@ Sigepe x 4+ - fa] X

< c & e. gov.br/SIGEPE-Requ vidor/req /processo-visao-servidor-requerimentojsfichaveNegocioP.. B Q ¥ @ i » 0 :

Requerimento/Anexo  Assinado  Preenchimento OCR Responsavel pelo Anexo = Data de Inclus3o / Alteragio
Auxilio Transporte Assinado | Preenchido NAO SE APLICA 13/11/20 15:43

Comprovante de

residéncia
y / P ! 13/11/2015:4
0003302538 Assinado reenchido OK 3/11/20 15:43
CORES/2020
— Encaminhamento
Qual encaminhamento desejar fazer? * Mensagem:
> |Encaminhar para analise ~ BIU @] B ) 5 (T
Bo=Ea0s
HalRAPIEE 9w EEAE W
eSS aea Sa 8§ o



- a X
& c a igepe. g

br/gestao-pro Jassunt

P paginaAssunto jsf2chav to=requerimento& e W % Cai @0 » O

Sigepe

Area de Trabalho do Servidor > Gest3o de Pessoas > Requerimento SERVIDOR / PENSIONISTA - UNIRIO - 26269

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar p al do Servidor
Tarefas Suasess3o expra em 002945
Requerimento

\/ Mensagem de Sucesso! x
Tarefa concluida com sucesso!

+ Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER
5]

Identificacdo Tarefa -
- 8 Area
A A

Nenhum registro encontrado

= o Criacdo
Acbes | Sinais <

Resuktados por pagina: (20 + 0 registro(s) - Pégina [ 1 |de 0

Ajuda sobre o Fluxo: |

O setor responsavel ira analisar o requerimento, se estiver tudo correto, o servidor recebera
um e-mail informando que o requerimento foi deferido e solicitando a ciéncia.

Q@ Sigepe X o+
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Registrar Ciéncia:
| Estou ciente da analise realizada pela minha unidade de gestdo de pessoas dos requerimentos.

Apds dar ciéncia o servidor finaliza o processo.

E muito importante que o servidor entre no Sigepe, alguns dias apds realizar o requerimento,
para verificar sua situacdo, mesmo que nao tenha recebido nenhum e-mail, pois o processo sé
termina quando o requerimento é deferido pelo setor responsavel e é dada a ciéncia desse
resultado pelo servidor.



