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REGIMENTO INTERNO DA INCUBADORA DE EMPREENDIMENTOS DA UNIRIO
(EMPREENDE)

CAPITULO |
DEFINICAO E FINALIDADE

Art. 1° A Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO (EMPREENDE), doravante
denominada simplesmente EMPREENDE, nos termos da Instrugdo Normativa GR n° 002, de
30 de dezembro de 2024, ¢ uma divisao da Diretoria de Inovacéo Tecnologica, Social e Cultural
da Pro-Reitoria de Pos-graduacdo, Pesquisa e Inovacdo (PROPGPI) da UNIRIO.

Art. 2° A Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO (EMPREENDE) funcionara
inicialmente na sala 405N do CCET e podera ter outros espacos designados para tal fim.

Art. 3° Os objetivos da Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO (EMPREENDE)
estédo definidos na Instrucdo Normativa GR n° 002, de 30 de dezembro de 2024.

Art. 4° Os termos e condicdes estabelecidos no presente Regimento Interno visam
orientar as pessoas fisicas e juridicas que facam uso das instalacdes da Incubadora ou que nelas
permanecam, particularmente os socios dos empreendimentos incubados e pré-incubados, seus
colaboradores, fornecedores e clientes, aos quais estas deverdo dar ciéncia integral do seu
conteddo.

Paragrafo Unico. As disposicdes constantes deste Regimento sdo complementares as
obrigac@es estabelecidas nos contratos celebrados entre a Incubadora de Empreendimentos da
UNIRIO (EMPREENDE) e os empreendimentos e aplicam-se a todos os empreendimentos
participantes dos seus programas de incubacéo.

CAPITULO II
ADMINISTRACAO DA INCUBADORA

Art. 5° A Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO (EMPREENDE) sera
administrada pela Diretoria de Inovacdo Tecnologica, Cultural e Social (DIT), ligada a Pro-
Reitoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovagdo (PROPGPI) da UNIRIO.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Inovagdo Tecnoldgica, Cultural e Social (DIT) compete
praticar 0s atos necessarios a operacionalizacdo da Incubadora de Empreendimentos da
UNIRIO (EMPREENDE), zelando pelo desempenho das tarefas necessarias ao cumprimento
dos objetivos, em conformidade com as normas e diretrizes estabelecidas pela propria Diretoria
de Inovacdo Tecnoldgica, Cultural e Social (DIT) em conjunto com o Comité de Incubac&o.

Art. 6° A Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO (EMPREENDE) terd uma
Secretaria a quem competira a execucdo das atividades administrativas e de apoio a
coordenacdo da incubadora, acatando e fazendo cumprir as diretrizes estabelecidas neste
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Regimento e aquelas emanadas da Diretoria de Inovagdo Tecnoldgica, Cultural e Social (DIT)
e pelo Comité de Incubacédo, bem como as emitidas como complementares a estas.

CAPITULO IlI
UTILIZACAO DOS SERVICOS

Art. 7° Constituem obrigacdes da Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO
(EMPREENDE) junto aos empreendimentos, nos termos do contrato celebrado, 0s servigos
abaixo discriminados:

- mesa de trabalho compartilhada;

- acesso a internet;

- manutencao e limpeza das areas comuns internas e externas;

- utilizacdo da sala de reunido e de seus equipamentos audiovisuais;
- seguranca 24 horas.

8 1° Os custos destes servigos, fora do estabelecido em contrato, obedecerdo as
respectivas tabelas de preco conforme disciplinado em documento estabelecido para tanto.

8§ 2° Os possiveis danos causados pelos usuérios as areas comuns serdo de sua inteira
responsabilidade, devendo suportar 0s prejuizos causados.

Art. 8% Os servicos a seguir discriminados poderdo ser utilizados pelos
empreendimentos incubados, conforme suas necessidades, e serdo taxados individualmente,
guando pertinente, pela Direcdo da Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO
(EMPREENDE) em conjunto com a Universidade:

a) Assessoria técnica de professores e grupos de pesquisa da UNIRIO;

b) Consultoria técnica e cientifica de professores da UNIRIO;

C) Assessoria na elaboracéo e apresentacéo de projetos para editais;
d) Assessoria na prestacdo de contas;

e) Apoio na realizagéo e participacdo em eventos;

f) Apoio no registro de marcas e patentes;

9) Uso de laboratérios sujeito a norma, regulamento e disponibilidade da UNIRIO;
h) Participacdo de capacitacOes, mentorias, eventos e outras atividades promovidas pela
UNIRIO.

Art. 9° A utilizacdo dos servigos descritos neste Capitulo estara sujeita a normas e
procedimentos complementares a serem expedidos pela Diretoria de Inovacdo Tecnoldgica,
Cultural e Social (DIT) e a UNIRIO.

§ 1° O atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento de qualquer das taxas fixadas pela
utilizacdo dos servicos previstos neste capitulo sujeitara os empreendimentos & suspenséo do
servigo correspondente até a quitacdo do débito.

8§ 2° A falta injustificada da quitacdo do débito nos dez dias subsequentes a suspenséao
do servigo podera acarretar o cancelamento da licenga de uso das dependéncias da Incubadora
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de Empreendimentos da UNIRIO.
CAPITULO IV
NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 10. Os horérios de funcionamento da Incubadora de Empreendimentos da UNIRIO
(EMPREENDE) serdo aqueles vigentes na Universidade. Os sdcios, funcionarios e estagiarios
dos empreendimentos devidamente cadastrados junto a incubadora ndo poderdo ter acesso as
instalac@es, fora do horario de funcionamento, observadas as normas da UNIRIO e, ainda, 0s
procedimentos estabelecidos para tanto.

Art. 11. A utilizagdo de espagos fisicos da universidade, além do previsto em contrato,
sera feita mediante reserva e disponibilidade.

Paragrafo Unico. Caso o0s espacos acima mencionados nao sejam utilizados e os
responsaveis ndo cancelem a reserva com antecedéncia minima de um dia, serd cobrada multa
a ser estabelecida em normas complementares da incubadora.

Art. 12. O acesso e utilizacdo da Biblioteca serdo disciplinados pela UNIRIO que
definird as normas de empréstimo dos livros, revistas e periodicos.

Art. 13. Fica vedado aos usuarios da Incubadora a utilizacdo e/ou a realizagdo de
atividades que possam interferir nos trabalhos dos gestores da Incubadora ou de outros usuarios.

Art. 14. E proibido o depdsito de qualquer objeto nas areas comuns. Os servigos e/ou
equipamentos da Incubadora serdo utilizados somente para fins ligados a seu trabalho e ndo
poderdo ser removidos de suas instalacbes sem prévia e expressa autorizacao.

Art. 15. Os usuarios da incubadora deverdo seguir os procedimentos adotados pela
UNIRIO para a identificagéo.

§ 1° Os usuérios deverdo encaminhar para a Incubadora 0 nome de um representante
que ficara responsavel pelos contatos institucionais.

8 2° - Os empreendimentos devem manter a Incubadora informada sobre possiveis
alteracdes no seu quadro de sdcios e de funcionarios.

Art. 16. E obrigacio e responsabilidade dos usuarios obedecer individualmente e as suas
proprias expensas todas as normas e posturas federais, estaduais e municipais de seguranca e
higiene determinadas pelas autoridades competentes.

Art. 17. Qualquer dano causado pelos empreendimentos, seus funcionarios, clientes,
fornecedores ou contratados, ao patrimdnio da Unido ou de outra de terceiros é de
responsabilidade exclusiva daquela que o causou.

CAPITULO V
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A Incubadora se compromete a zelar pelo sigilo dos documentos que lhes forem
entregues pelos usuarios para manuseio com esta recomendacdo, comprometendo, ainda, a
tratar como confidenciais as informagdes internas recebidas.

Art. 19. Os empreendimentos ou qualquer pessoa por eles credenciada, ficard
responsavel pelos equipamentos de uso comum que estejam utilizando por cessao ou qualquer
forma de empréstimo. Qualquer dano decorrente de mau uso, roubo ou extravio ocorrido
durante o periodo em que 0 equipamento estiver em seu poder devera ser ressarcido, na forma
que vier a ser estabelecida pela gestdo da Incubadora.

Art. 20. Os empreendimentos deverdo emitir relatorios semestrais de suas atividades,
para efeito de analise por parte da gestdo da Incubadora, conforme modelo padréo.

Art. 21. Para fins de promocdo e divulgacdo, a Incubadora de Empreendimentos da
UNIRIO podera promover encontros com os empreendimentos, a fim de obter as informagdes
sobre os assuntos que desejam divulgar.

Paragrafo Unico. Este e outros servigos oferecidos pela Incubadora poderdo ser objeto
de avaliagdo, com a utilizacdo de questionarios, caixas de sugestdo, quadro de avisos, etc.

Art. 22. Os empreendimentos incubados deverdo escolher e indicar um representante
para tratar dos assuntos de interesse comum junto a gestdo da Incubadora e para participar de
eventos especificos.

Art. 23. Qualquer comunicacao dos usuarios quanto ao mau desempenho de servi¢os ou
equipe da Incubadora deve ser feita diretamente a esta, através de sua Secretaria.

Art. 24. Apos a conclusdo do processo de selecdo, os empreendimentos terdo 30 dias
para iniciar as atividades previstas pela Incubadora. Qualquer atraso no cronograma de
implantacdo deve ser avisado a Secretaria para avalia¢do da situacao.

Art. 25. O convénio ou contrato assinado entre a Incubadora e as Empresas somente
podera ser rescindido ap6s a quitacdo de todos os débitos que, porventura, existam entre as
partes.

Art. 26. Todas as alteragdes no contrato social das Empresas devem ser encaminhadas
a Incubadora para uma avaliagdo das modificacdes feitas.

Art. 27. A inobservancia aos termos deste Regimento, de acordo com a sua gravidade,
sera penalizada com:
| - adverténcia verbal;
Il - adverténcia escrita;
I - multa (a ser definida pela DIT/PROPGPI);
IV - excluséo.

Art. 28. E proibida a entrada de animais nas dependéncias da Incubadora.
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Art. 29. Néo é permitido comer ou preparar refeices nas dependéncias compartilhadas
da Incubadora.

Art. 30. A sala de reunides devera ser arrumada apds a utilizacdo, sob pena de
pagamento de multa.

Art. 31. A DIT/PROPGPI estabelecerd padronizacdo de rotinas e de formularios no
ambito de suas atividades.

Paragrafo Unico. Os modelos padronizados de documentos serdo instituidos por ato
administrativo da Incubadora, ouvida a Procuradoria Geral da UNIRIO quando se tratar de
contratos, conveénios, declaragdes, termos de compromissos, certiddes e demais instrumentos
congéneres dos quais possam decorrer, de qualquer forma, obrigacdes de uma ou mais partes.

Art. 32. Os casos omissos e as davidas surgidas na aplicacdo deste Regimento Interno
serdo solucionadas pela DIT/PROPGPI, que opinard também sobre normas complementares ou
alteracdo das ja existentes, visando sempre proporcionar melhores condi¢des de funcionamento
da Incubadora.

Art.33. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacédo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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