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REGULAMENTO INTERNO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO CURSO DE LICENCIATURA EM MUSICA

Aprovado na Reunido Ordinaria do Colegiado do Instituto Villa-Lobos, em 11 de julho de
2024.

O presente Regulamento, aprovado pelo NDE do
Curso de Licenciatura em Musica na reunido de
12 de abril de 2024, objetiva normatizar o
funcionamento dos estagios supervisionados do
Curso de Licenciatura em Musica da
Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro e foi elaborado com base na Lei 11.788,
de 25-09-2008, bem como na
Resolu¢ao/UNIRIO n° 3872, de 01-03-2012,
que dispdem sobre o estagio dos estudantes.

CAPITULO I

DA OBRIGATORIEDADE DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
Art. 1°- O Estagio Supervisionado ¢ um componente curricular constituido por quatro niveis:
Estagio Supervisionado I e Estagio Supervisionado II, ambas com 90 horas cada e Estagio
Supervisionado III e Estagio Supervisionado IV, com 120 horas cada.
§ 1°- Os Estagios Supervisionados sdo realizados em escolas regulares de educacao basica e
tém como objetivo desenvolver as habilidades praticas dos alunos em relacao a atividade
docente: reflexdo tedrica sobre a atividade docente em Musica, planejamento de aulas,
elaboracdo de material didatico, pratica pedagogica. No caso do Estagio Supervisionado IV
(ECS 1V), poderao ser incluidos outros espacos nos quais o ensino da musica esteja presente.
A carga horaria permitida para essa inclusdo sera de, no maximo, 50%.
§ 2°- Recomenda-se que a realizagdo dos Estagios Supervisionados seja vinculada a
aprovag¢ao na disciplina Didatica-
§ 3°- Os Estagios Supervisionados serdo realizados nas seguintes modalidades de ensino: I
educacao infantil, II ensino fundamental I, III ensino fundamental II e IV ensino médio.
Art. 2°- Podera ser concedida a dispensa de até 15 horas da carga horéaria total em cada Estagio
Supervisionado para o Aluno/Estagiario que comprovar estar no exercicio da profissao
(ensino de musica) nos mesmos niveis e modalidades em que o estagio estiver matriculado.
§ 1° - A carga horaria a que o Aluno/Estagiario que atua no Programa PIBID podera solicitar
dispensa ¢ de, no maximo, 30 horas da carga horéria total do estdgio no mesmo nivel de
ensino que ele esteja atuando no PIBID. Essa dispensa sera proporcional ao tempo
efetivamente dedicado ao projeto, desde que haja comprovacao da elaboragdo de planos de
aula durante o periodo. Além disso, o professor supervisor do estagio deverd analisar um
relatorio de atividades elaborado pelo aluno para efetivar a dispensa. A validacao das horas
relativas ao PIBID so serd aceita para alunos que estejam no 5° periodo em diante, como esta
determinado no fluxograma do PPC do curso de Licenciatura em Musica do IVL (em anexo).
§ 2°- Caso o Aluno/Estagiario pertenca aos quadros das Secretarias Municipal, Estadual ou
Federal de Educagdo, a comprovagdo do exercicio do magistério em classes da Educagao
Bésica sera feita através de declaragdo oficial com chancela da unidade escolar em que o
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mesmo trabalhe; em caso de duvida, podera ser solicitada a coOpia autenticada (ou
acompanhada dos documentos originais) do ato de investidura, do contracheque, do contrato
de trabalho ou da publicagdo de convocagao dos concursados aprovados, para ocupagdo das
vagas, no Diario Oficial do Municipio, Estado ou Unido. A dispensa para os estagiarios que
exercam magistério no periodo do estagio sera de 15 (quinze) horas e devera ser no segmento
de ensino que o estagiario esta atuando.

§ 3°- No caso de o Aluno/Estagiario ndo pertencer aos quadros descritos no paragrafo 2° deste
artigo, a comprovagao do exercicio do magistério em classes da Educacdo Basica sera feita
através de declaracdo com chancela da instituicdo em que ele trabalhe, copias autenticadas
(ou acompanhadas dos documentos originais) do contracheque e da carteira de trabalho (folha
de identificagdo e folha de registro). A dispensa para os estagiarios que exer¢cam magistério
no periodo do estagio sera de 15 (quinze) horas e e devera ser no segmento de ensino que o
estagiario estd atuando.

§ 4°- A dispensa deverd ser solicitada pelo Aluno/Estagiario no inicio das atividades do
Estagio Supervisionado ao professor supervisor.

§ 9°- A referida dispensa nao isenta o Aluno/Estagiario de frequentar os encontros presenciais
com o Professor Supervisor de Estagio (horario de supervisdo realizado na UNIRIO), nem de
completar a carga horaria restante em escolas regulares, nos niveis do estagio em que esta
matriculado.

Art. 3°- Nao sera permitido ao Aluno/Estagiario que esteja regendo turmas em escola de
Ensino Fundamental ou Médio realizar estagio no proprio local de trabalho.

CAPITULO II

DOS OBJETIVOS DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
Art. 4°- As atividades dos Estagios Supervisionados objetivam a inser¢ao do licenciando nos
espacos de trabalho onde sua funcdo serd exercida - o magistério na educacao infantil, ensino
fundamental e médio - com a finalidade de possibilitar o didlogo entre as dimensdes teorico
e pratica da sua formagao e propiciar a vivéncia de situagcdes com as quais ele vai se defrontar
em sua pratica docente futura.
Art. 5° Os Estagios Supervisionados sdo constituidos de fases, a serem desenvolvidas pelo
Aluno/Estagiario, que representam etapas fundamentais na sua preparagao para o exercicio
do magistério (observacao, coparticipacdo, planejamento da regéncia, e a regéncia de aula,
essa ultima sera realizada somente se a escola concedente permitir).
§ 1°- A primeira fase compreende a observaciao. Nela, espera-se que o Aluno/Estagiario entre
em contato com a pratica docente e desenvolva uma postura critica e reflexiva entre os dois
pontos basicos do estagio: a teoria e a pratica. Esta fase deve permear todo o Estagio
Supervisionado.
§ 2°- A segunda fase compreende a coparticipacio, na qual o Aluno/Estagiario deve auxiliar
o Professor Supervisor sempre que solicitado e naquilo em que estiver apto, sob a sua
orientagdo e acompanhamento. Esta fase deve permear todo o Estagio Supervisionado.
§ 3°- A terceira fase compreende o planejamento da regéncia. O Aluno/Estagiario deve
elaborar um plano de aula, em conjunto com o professor da escola e com o Professor
Supervisor de Estagio do IVL.
§ 4°- A quarta fase compreende a regéncia, que sera avaliada pelo Professor Supervisor e
pelo Professor Supervisor de Estagio do IVL, bem como pelo professor regente da escola
onde o estagio esteja sendo realizado. Essa fase ndo deve ficar limitada a uma aula e, sim, a
possibilidade de exercitar a regéncia em momentos diversos, sequenciais ou nao, conforme
decisdo da equipe responsavel pelo estagio.
§ 6°- Ao final dos quatro Estagios, o Aluno/Estagiario devera ter cumprido a carga horaria
minima de 420 horas, conforme determina o Projeto Pedagogico do Curso.



Art. 6° - Algumas outras atividades o Aluno/Estagiario pode desenvolver na escola e poderao
ser abatidas do numero total de horas exigidas (como conselhos, reunides, festas,
apresentacoes etc.).
CAPITULO III

DAS FUNCOES E DAS RESPONSABILIDADES
Art. 6°- Os professores envolvidos nas atividades de Estagio Supervisionado sao:
a) Professores Supervisores de Estiagio (do IVL); b) professores regentes das escolas
concedentes; ¢) Coordenador(a) de Estagio do IVL; d) Coordenador/supervisor da escola
concedente, caso a escola tenha.
§ 1° - O Professor Supervisor de Estagio deve ser um docente do quadro efetivo da
universidade, vinculado ao Instituto Villa-Lobos.
§ 2° - Os Professores Regentes, Supervisores/Coordenadores devem ser docentes das
unidades escolares conveniadas (concedentes).
Art. 7°- Cabe a Coordenacio do Curso de Licenciatura em Musica: a) informar aos alunos
do curso sobre a existéncia das normas de Estidgio Supervisionado, em vigéncia neste
Regulamento, e a importancia do estagio, encaminhando as diividas ao Professor Supervisor
de Estagio; b) fazer cumprir as normas de Estagio Supervisionado; ¢) informar a Pro-reitora
de Graduagdo os nomes dos alunos que solicitarem a realizagao do Estagio Supervisionado,
para que seja providenciada a apdlice de seguro obrigatoria.
Art. 8°- Cabe ao Professor Supervisor de Estagio: a) informar aos alunos/estagiarios sobre
as normas de Estagio Supervisionado, em vigéncia neste Regulamento; b) fazer cumprir as
normas de Estagio Supervisionado; ¢) rever sempre que necessario as normas de Estagio
Supervisionado e submeté-las para aprovacdo no NDE (Nucleo Docente Estruturante) e no
Colegiado do curso; d) escolher as instituigdes conveniadas que serdo indicadas aos
alunos/estagiarios como campos de estagio; e) assinar a Carta de Apresentagao e o Termo de
Compromisso e encaminhar o Aluno/Estagiario a unidade escolar com estes documentos; f)
manter didlogo com as instituigdes onde os estagios serdo desenvolvidos buscando orientar o
trabalho a ser realizado; g) arquivar, ao final do Estagio Supervisionado, os seguintes
documentos de cada Aluno/Estagiario: as fichas de frequéncia das aulas assistidas nas
escolas, o Termo de Compromisso, o relatorio do estagio realizado e outros documentos que
possam estar relacionados ao estagio (como os comprovantes de trabalho ou do PIBID); h)
lancar no Sistema Académico da UNIRIO (SIE) as notas dos alunos/estagiarios inscritos nas
suas turmas de Estagio Supervisionado; i) entregar ao Professor Coordenador de Estagio os
documentos (originais) de cada estagidrio para arquivamento.
Segue uma lista com os documentos exigidos pelas instituigdes conveniadas:

1. Declaragdo da Universidade com nome do aluno, curso, periodo e carga horaria necessaria,
numero da apolice e seguradora e data de validade.

2. Termo de compromisso em trés vias, com as informagdes pessoais digitadas (no caso do
convénio com escolas da Prefeitura do Rio, utilizar a documentagdo oficial da CRE, com a
marca d’agua da Prefeitura).

3. Defini¢ao da carga horaria e a validagao do PIBID ou de experiéncia anterior em sala de
aula. A validacdo das horas relativas ao PIBID s6 sera aceita para alunos que estejam no 5°
periodo em diante.

4. Plano de aula/atividades a serem desenvolvidas no estagio.

5. Autorizagdo do coordenador da Instituicao (no caso do CEFET ¢ preciso solicitar ao
DIEMP o formulario que recebera a assinatura do Coordenador de Artes/Musica).

Art. 9°- Cabe ao Aluno/Estagiario: a) inteirar-se deste Regulamento, seguindo suas
determinagdes e orientagdes; b) cumprir as atividades do estagio tendo como referenciais a
observacdo, a interacdo, a colaboragdo e a relevancia do estagio para o seu processo
formativo; ¢) comparecer as supervisdes ou reunides marcadas pelo Professor Coordenador



de Estagio e aos encontros com o Professor Supervisor de Estagio; d) apresentar-se a unidade
escolar em que ird estagiar munido dos documentos necessarios para a efetiva realizacdo do
estagio; e) representar adequadamente a UNIRIO em seu campo de estagio, sendo pontual,
ético, responsavel durante as atividades realizadas, portando-se com o decoro necessario; f)
subordinar-se as diretrizes ¢ normas de funcionamento interno das unidades escolares; g)
cumprir os compromissos assumidos com a unidade escolar e com o Professor Supervisor de
Estagio, comunicando com antecedéncia, se possivel, a unidade escolar e ao Professor
Regente qualquer impedimento sofrido; h) preencher a ficha de frequéncia (rubricada e
assinada pelo professor regente da escola); i) elaborar o planejamento das regé€ncias e
proceder as aulas das regéncias; j) entregar ao Professor Supervisor original e copia das fichas
de frequéncia das atividades do estdgio, com preenchimento completo, e do Termo de
Compromisso com a declaragdo de finalizacdo do estagio, pela unidade escolar, com o
registro do periodo e da carga horéria efetivamente cumprida na escola; k) elaborar plano de
aula/atividades (mesmo que a escola ndo permita a direcao dessa aula/atividade); 1) realizar
as avaliagdes determinadas pelo Professor Orientador de Estagio nos prazos estipulados no
inicio do estagio (relatorio).
CAPITULO IV

DAS AVALIACOES DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
Art. 12°- As avaliagdes do Estagio Supervisionado I, do Estagio Supervisionado II, do Estagio
Supervisionado III e do Estagio Supervisionado IV ficam a cargo dos Professores
Supervisores de Estagio e t€ém como base as atividades desenvolvidas na unidade escolar e
na universidade, de acordo com os critérios adotados, estipulados no inicio de cada Estagio
Supervisionado.
Art. 13°- Ao final de cada Estagio Supervisionado, serdo arquivados, na pasta de cada
Aluno/Estagiario, a documentagao supracitada.
Art. 14°- As notas referentes a avaliacdo dos Estagios Supervisionados serdo langadas, ao
final do semestre, no Portal do Professor da UNIRIO pelos respectivos Professores
Supervisores de Estagio.
Art. 15°- O Aluno/Estagiario podera ser reprovado na disciplina em que estiver matriculado:
a) pelo ndo cumprimento de toda a carga horaria minima da disciplina em que estiver
matriculado; b) por ndo realizar as atividades e avaliagdes propostas pelo Professor
Supervisor de Estagio.
Art. 16°- Em casos de reprovacdo em qualquer das disciplinas Estadgio Supervisionado I,
Estagio Supervisionado II, Estagio Supervisionado III ou Estagio Supervisionado IV, a carga
horaria cumprida relativa a disciplina em que o Aluno/Estagiario foi reprovado serd
desconsiderada.
Art. 17°- Em casos de trancamento de disciplina em qualquer das disciplinas de Estagio,
podera ser considerada a carga hordria cumprida na unidade escolar relativa a disciplina em
que o trancamento foi solicitado, se o Aluno/Estagiario se inscrever novamente na mesma
disciplina no periodo seguinte ao trancamento.
Art. 18°- Em caso de trancamento do curso durante o Estagio Supervisionado, podera ser
considerada o total da carga horaria cumprida na unidade escolar relativa a disciplina em que
o Aluno/Estagidrio estava inscrito quando o trancamento foi concedido, se o Aluno/Estagiario
se reintegrar ao curso no periodo seguinte ao do trancamento. A carga horéria de Estagio
Supervisionado cumprida em periodo(s) anterior(es) sera integralmente considerada.

CAPITULO V
CONSIDERACOES FINAIS
Art. 19°- Para iniciar o Estadgio Supervisionado na escola, basta que o aluno se inscreva na
disciplina Estagio Supervisionado I ao IV e compareca as reunides convocadas pelo Professor
Supervisor de Estagio (supervisao).



Art. 20°- Cada Professor Supervisor de Estagio ficard responsavel por um grupo de, no
maximo, 20 (vinte) alunos/estagiarios.

Art. 21°- O Professor Supervisor de Estagio tem autonomia para decidir a respeito de qualquer
situacdo nao prevista neste regulamento.

Art. 22°- Na impossibilidade de o Professor Supervisor de Estagio decidir acerca de alguma
questdo, devera ser convocada uma reunido de NDE de Licenciatura em Musica ou do
Colegiado do IVL para deliberagao.

Art. 23°- Este regulamento entra em vigor ap6s sua aprovacao pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo.



