
Conteúdo programático 
 

1. Noções de Arquivo 

1.1 Ciclo de vida dos documentos 

1.2 Princípios de Acesso aos Arquivos 

1.3 Preâmbulo à Lei de Acesso a Informação 

1.4 Lei de Acesso à Informação 

1.5 Espécie e Tipologia documental 

2. Conceito e práticas de Gestão de Documentos 

2.2 O que é Gestão de Documentos? 

2.3 Métodos de Arquivamento 

2.4 Gestão de Documentos emanada do Arquivo Central da UNIRIO 

     2.4.1 Resolução GR Nº 3693/2011 (UNIRIO) 

3. Normas e procedimentos gerais de Gestão de Documentos adotados pelo 

Arquivo Central da UNIRIO 

3.1 Normas da UNIRIO 

3.1.1 Ordem de Serviço GR Nº 01/2006 

3.1.2 Ordem de Serviço GR Nº 01/2011 

3.1.3 Ordem de Serviço GR Nº 03/2011 

3.1.4 Ordem de Serviço GR Nº 01/2012 

3.1.5 Ordem de Serviço GR Nº 02/2012 

3.1.6 Ordem de Serviço GR Nº 05/2012 

3.1.7 Ordem de Serviço GR Nº 04/2013 

3.1.8 Resolução GR Nº 3873/2012 

3.3 Portaria MEC N° 1224/2013 

3.4 Resolução CONARQ Nº 14/2004 

3.5 Resolução CONARQ Nº 35/2012 

3.6 Portaria MEC Nº 1261/2013 

3.7 Portaria Normativa MEC N° 05/2002 

http://www2.unirio.br/unirio/arqcent/legislacao-arquivistica-e-normas/portaria-mec-ndeg-1224-de-18-12-2013
http://www2.unirio.br/unirio/arqcent/legislacao-arquivistica-e-normas/portaria-mec-no-1.261-2013
http://www2.unirio.br/unirio/arqcent/legislacao-arquivistica-e-normas/portaria-normativa-ndeg-05-de-19-12-2002-da-slti-mpog


4. Procedimentos de descarte de documentos de arquivo 

4.1 Resolução CONARQ Nº 05/1996 

4.2 Resolução CONARQ Nº 40/2014 

5. Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos de Atividade-Meio do 

CONARQ 

5.1 Classes e grupos de assuntos da Tabela de Temporalidade 

5.2 Fases de arquivamento e observações da Tabela de Temporalidade 

5.3 Classificação da Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos de 

Atividade-Meio do CONARQ 

6. Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos de Atividade-Fim do 

CONARQ/MEC 

6.1 Classes e grupos de assuntos da Tabela de Temporalidade e Destinação de 

Documentos de Atividade-Fim do CONARQ/MEC 

6.2 Fases de arquivamento e observações da Tabela de Temporalidade e 

Destinação de Documentos de Atividade-Fim do CONARQ/MEC 

6.3 Classificação da Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos de 

Atividade-Fim do CONARQ/MEC 

7. Ética  

8. Avaliação do curso 

8.1 Avaliação da metodologia do curso 

8.2 Avaliação de conteúdo 

 


