Boletim UNIRIO n® 15, de 15 de agosto de 2018

v
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeira

Ordem de Servigo GR N* g:gg{l L de(04 /& de 2018,

Dispde sobre oy procedimentos para a eliminagiio de
documentos no dmbito da UNIRIO,

O Rewtor da Universidade Federal do Estado do Rie de Janeivo- UNIRIOL no uso
das atribuigdes que the confere o artige 21, Inciso XIV do Regimento Geral e

Considerando s Constituigio Federal de 1988 que. no pardgrafo 2° do artige 216.
determina que “cabem a administragiio poblica. na forma da lel. a gestdo du
documentagho governamental e as providénelas para franquedr sua consulta a guantos
dela necessitem™

Considerando o artigo 9° da Lei 8.159, GR/01/1991, que trata da autorizagdo para
ehiminagdo de documentos publicos;

Considerando a Resoluggo UNIRIO v° 815 de 2071271994, que dispde sobye a
criaglio ¢ implantagio do Arquive Central: Resolug@io GR w7 3693, de 197082011, Gue
dispde sobre a reestruturaglo do Arguive Central: e Resolugdo GR n® 3873, de
010372012, que dispde sohre os provedimentos a serem ohservados quanto a destinagio
de provas, exames ¢ trabulhos. inclusive verificagGes suplementares dos curses de
graduagho modalidades presencial ¢ a distancia

Considerando a Resolugio n° 40, de 091272014 do Conselho Nacional de
Arquivos. que dispie sobre os procedimenios para a eliminagio de documentos no
ambito dos drgiios e entidades inwgrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR: ¢
a Resolugdo n° 5 de 30/09/1996, que dispde sobre a publicagiio de editais para
climinagdo de documentos nos Didrios Oficias da Unidio, Distrito Federal, Estados ¢
Municipios.

Considerando o Informe téenico sobre a autorizagiio pelo Arquive Nacional para
eliminaglio de documentos financeiros, publicade em 30 de julho de 2018

RESOIVE:

Art, 17 A eliminaglo de documentos no dmbite da UNIRIO soorrerd depois de

concluido o processo de avaliagio ¢ seleclio conduzida e aprovade pels Comissiio
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Permanente de Avalisgio de Documentos — CPAD ¢ com autorizagio expressa do
Arguive Nacional,

§ 17 A CPAD ¢ constituida conforme o disposto no Artige n® 18 da Resolugiio
GR n” 815 de 2001271990,

§ 2% A eliminaglio de documentos, em qualquer suporte, ¢ de competéneia
exclusiva do Arquive Central,

Art. 2° [ competéngda do arguivista responsavel pela seleclio, efetuar o registro
dos documentos a serem eliminados. por meio da elaboragio da Listagem de
Eliminagio de Documentos que. apos a aprovagio pela CPAD e pela autoridade
competente da UNIRIO, serd submetida ac Arquive Nacional para autorizacio da
eliminagio.

Paragrafo fnico. Serfio encaminhadas ao Arquive Nacional, por meio de oficio.
duas vias da Listagem de Eliminagio de Documentos, assinadas e rubricadas pelas
autoridades competentes o fim de obter a autorizagiio.

Art. 3% Apoy autorizaglio, a diregio do Arquive Centeal solicitard o publicagiio no
Didrio Oficial da Unigo do Edital de Ciéneia de Eliminagio de Documentos. uhrigando-
se a encaminhar uma copia a0 Arquivo Nacional para ciéneia,

§ 17 O EBdital de Ciénela de Eliminagio consignard um prazo de 30 a 45 dias
para possiveis manifestagdes ou. quando for o caso ¢ a legislagdo autorizar, possibilitar
as partes interessadas requererem, u suas expensas, o desentranhamento de documenios
ou copias de pegas de provessos 4 serem eliminados,

§ 27 O Edital de Ciéneia de Eliminaglio poderd ser publicado nos canals de
comunicagdo interma da UNIRICL

Art 4% Apos efetivar a eliminagiio. serd elaborado o Termo de Eliminagiio de
Documentos, objetivando registrar as informagdes relativas ao ato de eliminagio.

Pardgrafo Gnico. O Termo de Bliminagio de Documentos serd publicado em
boletim interne ou, ainda, no proprio portal clewdnico da UNIRIO, ¢ sera encaminhada
uma copia do referido Termo para o Arquive Nacional para ciénciy,

Art. 3% A eliminagio de documentos serd efetuada por associagdes ¢ cooperativas
habilitadas com a garantia de que a documentagio seia devidamente descaracterizada ¢
destruida por meio dos processos de fragmentaglo. pulverizaciio, desmagnetizagiio ou

reformatagio.
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& 17 Os residuos erigindrios da climagcio de documentos serfio reciclados, em
consoninels com as normas legals de preservacio ¢ sustentabilidade do meio ambiente.

§ 2% A descarsoterizacio ou a fragmentagdo dos decumentos autorizados a serem
eliminados serd efetivada, obrigatoriamente, com a supervisio do responsavel
designado pelo Argquivo Central,

Art. 6% Esta Ordem de Servigo entra em vigor na date de sua publicagiio no

Boletim Interno.

A e M‘%
< t - g o
Luiz Pedrd San Gil Jutues

Rettor
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