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INSTRUCAO NORMATIVA AC N° 08 01 DE JULHO DE 2022.

Dispde sobre a publicagdo dos Manuais SEI-UNIRIO
para protocolo e usuario interno, com instrugdes iniciais
de uso do sistema, oriundo dos estudos de implantacdo
do GT/AC/UNIRIO.

A Diretora do Arquivo Central da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO), no uso das atribuicdes que Ihe confere a Portaria n® 656 de 29 de setembro de 2020, a
Resolucdo UNIRIO n° 3693, de 19 de agosto de 2011 e a Resolugdo n° 815 de 20 de dezembro de
1990,

Considerando o Decreto n° 8.539 de 08/10/2015, que dispbe sobre 0 uso do meio eletrdnico
para a realizacdo de processo administrativo no d&mbito dos 6rgdos e entidades da administragdo
publica federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando o disposto na Portaria ME n° 1.042 de 04/11/2015, no tocante a implantacéo e
o funcionamento do processo eletrénico no ambito do Ministério da Educacao;

Considerando a Ordem de Ordem Servico GR n° 02, de 05 de fevereiro de 2020 que dispde
sobre a criacdo do Manual de Procedimentos para Formacéo de Processos Administrativos no &mbito
da UNIRIO;

Considerando o Oficio Circular SEI n® 1736/2020/ME, de 28 de maio de 2020, que dispde
sobre a Estratégia de Governo Digital - 2020 a 2022 e revisdo do planejamento de acfes digitais dos
0rgdos e entidades;

Considerando o Oficio n® 168/2019/GR/UNIRIO sobre a adeséo da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO) ao Sistema Eletrénico de Informac6es (SEI), como ferramenta
de tramite do processo eletrénico no &mbito desta Universidade.

Considerando a Instrucdo Normativa AC n° 04, de 26 de julho de 2021, que dispde sobre a
criacdo do Grupo de Trabalho para elaboracédo de diretrizes e propostas para a gestdo de documentos
eletronicos na UNIRIO.

Considerando a Instru¢cdo Normativa AC n° 05, de 22 de setembro de 2021, que dispde sobre
a publicacao do primeiro Relatorio Tecnico para a Implantacao do Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI) na UNIRIO.

RESOLVE:
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Art. 1° Publicar os Manuais do SEI para os usuarios protocolizadores e internos do Sistema
na UNIRIO, provenientes dos estudos de implantacdo do Sistema, referentes ao 1l Relatério Técnico
do GT/AC/UNIRIO.

Paragrafo unico: Os manuais foram elaborados pela equipe do Arquivo Central, no &mbito do Grupo

de Trabalho responsavel pela elaboracdo de diretrizes e propostas para a gestdo de documentos

eletrénicos na UNIRIO.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Anna Carla Almeida Mariz
Diretora do Arquivo Central da UNIRIO
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Data e Hora de Criagéo: 01/07/2022 as 13:54:17
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