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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — UNIRIO

ORDEM DE SERVICO CONJUNTA PROGRAD/PROPLAN N° 2, DE 12 DE MAIO DE 2014.

Normatiza os procedimentos dos atos
académicos do ensino de Graduacdo e seus
respectivos registros no Sistema de Informacao
para o Ensino — SIE.

A Pro-Reitora de Graduagdo e a Pro-Reitora de Planejamento da Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro, usando das atribuicdes que lhes conferem as
Portarias UNIRIO n°® 435, de 17 de junho de 2011 e n° 949, de 31 de outubro de 2012,
RESOLVEM:

Art. 1° A presente Ordem de Servico tem por objetivo definir os cargos e fungdes aos quais
competem as acdes e os fluxos dos registros dos atos académicos no Sistema de
Informagéo para o Ensino (SIE), conforme Apéndice.

Art. 2° A cada semestre, as Coordenagdes dos Cursos apresentardo a Chefia de
Departamento de Ensino suas necessidades em relagdo as ofertas de componentes
curriculares com numero aproximado de vagas, horarios e turmas, a fim de atender as
demandas do seu curso de graduagdo, baseando-se em levantamentos realizados
previamente.

§ 1° As Chefias de Departamentos de Ensino, ao receberem as solicitagdes dos cursos,
avaliaréo junto aos seus Colegiados e julgaréo as possibilidades do corpo docente assumir
0s componentes curriculares solicitados.

§ 2° As Chefias de Departamentos de Ensino deverdo comunicar as Direcées das Escolas a
relagdo de componentes curriculares a serem oferecidos, com os horarios, turmas e
professores ministrantes.

§ 3° As Diregdes das Escolas/Faculdade/Institutos e as Coordenacdo de Curso cabera
consolidar a ofertas de componentes curriculares por curso, bem.como disponibiliza-las no
SIE, para que os estudantes realizem suas inscrigdes via web no prazo determinado pelo
Calendario Académico;

Art. 3° O lancamento de notas no SIE, ao final de cada semestre letivo, & de
responsabilidade do professor ministrante do componente curricular.

§ 1° A data do langcamento de notas no SIE estara registrada no Calendario Académico,
aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE);

§ 2° A inobservancia ao prazo de lancamento de notas inviabiliza a inscricdo em
componentes curriculares por parte dos estudantes, motivo pelo qual os responsaveis pela
acao devem cumprir o referido prazo rigorosamente, sob pena de sofrer as sancées
descritas na legislacéo vigente.

Art. 4° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim da
UNIRIO, revogada a Ordem de Servigo Conjunta n° 001, de 12 de junho de 2008, bem como
outras disposi¢cdes em cpontrario. )

@Hermid da Silva d Sijva

Pré-Reitora de Graduagao
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