SERVICO PUBLICO FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROAD

INSTRUGAO NORMATIVA PROAD/UNIRIO N2 01, DE 20 de OUTUBRO DE 2025

Regulamenta as agdes e os procedimentos
para a cobranca mensal dos
ressarcimentos relativos aos contratos de
outorga de uso de espacgos fisicos no
ambito da Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro (UNIRIO).

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO (UNIRIO), no uso das atribuicdes que |he confere a Portaria GR n2 431, de
27/09/2024, e considerando a necessidade de padronizar os procedimentos de cobranca,

Considerando a necessidade de estabelecer regras e procedimentos para a cobranca e o
acompanhamento dos ressarcimentos mensais relativos aos contratos de outorga de uso de espagos
fisicos no ambito da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO;

Considerando a recomendac¢do da CGU apresentada na Tarefa E-CGU n2 800962, oriunda do
Relatério de Auditoria 201702635, que assim expde: “Implementar rotina para que seja
efetuada a cobranca mensal dos devidos ressarcimentos relativos aos contratos de outorga e
anexag¢do dos comprovantes aos processos adequados, facilitando tanto as agbes de
fiscalizacdo quanto a adogdo de medidas adequadas caso os ressarcimentos ndo ocorram
dentro do prazo previsto”,

RESOLVE:

Capitulo |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 19 Esta Instrucao Normativa estabelece as regras e os procedimentos para a
cobrangca e o acompanhamento dos ressarcimentos mensais devidos nos contratos de
outorga para uso dos espacos fisicos no ambito da UNIRIO.
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Capitulo I
Dos Procedimentos de Cobran¢a e Acompanhamento

Art. 22 A fiscalizagdo administrativa do Contrato deverd, mensalmente, apurar os
valores devidos pelo outorgado, nos termos previstos no respectivo contrato.

Art. 3° Concluida a apuragdo, Geréncia de Contabilidade emitira a Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), contendo as informagdes necessdrias para o pagamento.

Art. 4° A Geréncia de Contratos notificard o Outorgado para realizar o pagamento,
conforme GRU.

Art. 5° O outorgado devera:
| - Efetuar o pagamento da GRU até a data de vencimento nela indicada.
Il - Encaminhar o comprovante de pagamento a Administragdo logo apds a quitagao.

Art. 6° A unidade financeira responsavel procedera a conferéncia dos pagamentos
realizados, comparando as informa¢des da GRU com os comprovantes de quitagdo
encaminhados pelo outorgado ou disponibilizados pelo sistema bancario.

Art. 7° Na hipdtese de ndo pagamento, pagamento intempestivo ou divergéncia nos
valores recolhidos, a gestdao contratual notificard o outorgado para regularizagdo no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas
contratualmente.

Art. 8° A comprovagcao dos pagamentos e os registros de conferéncia deverdo ser
anexados ao processo administrativo correspondente, a fim de garantir a rastreabilidade, a
transparéncia e a prestagao de contas.

Capitulo I
Das Disposi¢oes Finais

Art. 9° Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela Pré-reitora de
Administracgao.
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Art. 10° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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