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ANEXO |

ROTEIRO PARA EXECUCAO FINANCEIRA DOS PROJETOS OU
PROGRAMAS COM RECURSOS DA UNIAO TRANSFERIDOS AS
FUNDACOES DE APOIO

Fundamentacdo Legal: Instrucdo Normativa STN n° 01/97 - Portaria
Interministerial n® 507/2012

1. Fase que antecede a execucao.
1.1 Solicitar a copia do Contrato ou Convénio e seus Termos Aditivos;

a) ldentificar o nUmero do processo;

b) Identificar o nimero do Contrato ou Convénio;
a) ldentificar o objeto;

b) Identificar o prazo de vigéncia;

c) ldentificar o valor do repasse;

d) ldentificar o Gestor do Contrato ou Convénio;

1.2 Solicitar a cépia do Plano de Trabalho (PTA) ou Projeto ou Programa,
aprovado pelo concedente;

a) ldentificar o objeto;

b) Identificar o prazo de execucao;

c) Identificar as naturezas de despesas certificando o detalhamento das mesmas,
se néo estiver detalhado, solicitar ao Coordenador o detalhamento;

d) Identificar o valor do repasse,;

e) Identificar as metas ou fases de execucéo;

f) Identificar o Coordenador do Projeto ou Programa;

1.3 Solicitar a listagem detalhada com todos os agentes envolvidos no
Projeto ou Programa; (Ex: Nome, CPF, Bolsista, Prestador de Servico,
Funcionério pagos pelo Projeto ou Programa, dados bancarios, valores a receber,
tipo de vinculo com a UNIRIO e etc.)

1.4 Solicitar a abertura de conta corrente constando as seguintes
informacdes ao agente financeiro:

a) Conta Corrente especifica preferencialmente Banco do Brasil ou CEF;

b) Movimentacdo de recursos financeiros da UNIAO, isentos de tarifas e
despesas bancarias de qualquer natureza;

c) ldentificar o crédito na conta corrente e apés, aplicar na conta poupanga com
baixa automatica;
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2. Fase de execucao.

a) Observar os prazos de vigéncia do instrumento contratual assim como do
Plano de Trabalho (PTA) ou Projeto ou Programa.

b) Notificar o Coordenador o final de vigéncia sempre com 60 dias de
antecedéncia.

c) Observar o que dispfe a Portaria Interministerial n® 507/2011.

d) Dirimir eventuais duvidas sempre por escrito.

2.1 Analisar as solicitacdes de compra/pagamento do Coordenador,
consolidando as informagdes com o Plano de Trabalho (PTA).

a) Observar quanto aos procedimentos licitatorios relativos as compras ou
contratacdes de servicos;

2.2 Solicitar toda a documentacdo envolvida nos procedimentos de
licitacao;

2.3 Verificar o atesto das notas fiscais;

2.4 |dentificar a nota fiscal com o numero do Contrato ou Convénio assim
como o nome do Projeto ou Programa;

2.5 Solicitar a baixa (da poupanca para conta corrente) dos valores
destinados aos pagamentos;

2.6 Solicitar mensalmente o extrato da conta corrente e da conta poupanca;
2.7 Atender todas as solicitacBes do 6rgdo concedente;

2.8 Elaborar o relatorio de gestdo final;, (Ex: relatar as excepcionalidades
ocorridas na execucao assim como os resultados quanto a: eficiéncia, efetividade

e eficicia na execucédo dos recursos).

2.9 Encaminhar a Prestacdo de Contas conforme a legislacdo até 60 dias
apos o final de vigéncia do Contrato ou Convénio.



