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1 O Trabalho de Conclusao de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente curricular obrigatorio com
o foco no desenvolvimento de estudos que permitam a unidade entre teoria e pratica
relacionada com o exercicio da arte musical e do desempenho profissional da docéncia.
Seu desenvolvimento esta voltado para a formacéo de profissionais do magistério aptos
a atuarem em diversos espacos articulados com as escolas de educacgéo bésica e de ensino
técnico-profissional. O processo de construcdo do Trabalho deConclusdo de Curso deve
tornar o licenciando capaz de elaborar pesquisa que contribua para a formacéo e a préatica

do professor de musica.

2 Etapas do processo de construgéo do TCC

2.1 Componente Curricular Fundamentos e Técnicas em Pesquisa (FTP)

No componente curricular Fundamentos e Técnicas em Pesquisa (FTP) sdo
trabalhadas a sedimentacdo do conhecimento das normas académicas e a introducdo a
metodologia da pesquisa. Em FTP, espera-se que o licenciando possa conhecer,
identificar e ser capaz de usar os elementos basicos para o desenvolvimento de uma
pesquisa académica. Dentre esses elementos basicos estdo: a definicdo de pesquisa
cientifica a luz dos paradigmas a partir do final do século XX, a classificacdo da pesquisa
quanto a abordagem e aos objetivos; os procedimentos de pesquisa em Educacao Musical
(pesquisa bibliografica, estudo de caso, pesquisa participante, pesquisa-ac¢ao); as técnicas
para a coleta de dados: observacdo, entrevista, questionario;a ética na pesquisa em

Educacéo Musical.

2.2 Componente Curricular Monografia (MONO)

No componente curricular Monografia (MONO) é feita a escolha do professor
orientador e a elaboracdo do projeto parao TCC. A escolha do tema deve promover uma
interface e uma reflex&o sobre em que medida os resultados da pesquisa podem contribuir
para a formacéo e para a préatica do professor de masica que atua na educacaobésica e/ou

em outros espacos de formacdo musical.



Em MONO, o licenciando devera ser capaz de desenvolver revisao bibliogréfica
sobre o tema de pesquisa escolhido; construir o problema da pesquisa; apresentar 0s
objetivos; argumentar a favor da relevancia da pesquisa para o campo da Educagédo
Musical; identificar a metodologia adequada para o desenvolvimento da pesquisa;
elaborar o cronograma da mesma.

O projeto de pesquisa € elaborado em parceria com o professor orientador. Dentre
as suas acdes, estd a indicacdo da bibliografia basica referente ao tema escolhido pelo
licenciando visando a delimitacdo do objeto da pesquisa, a construcdo do problema e a

identificacdo dos objetivos.

2.3 O componente curricular Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

No componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) séo
desenvolvidas as seguintes atividades:
1. pesquisa para elaboragdo de monografia de final de curso utilizando, adequadamente,
a metodologia de investigacao;
2. elaboragdo do trabalho monografico seguindo as regras da norma culta e da norma
académica de apresentacao;
3. apresentacdo oral e escrita do resultado da pesquisa para uma banca de professores.
Sobre a dindmica da elaboracdo, da defesa e da avaliacdo do TCC trataremos a
sequir.

3. A orientacdo do TCC

O Capitulo 111 da Resolugdo UNIRIO N. 1561, de 9 de janeiro de 1996, em seus
artigos oitavo e nono, normaliza a responsabilidade do orientador.

Cabe ao orientador:
1. sistematizar os encontros de orientacdo para a promocdo do desenvolvimento da
pesquisa e do TCC com base na discussdo e no acompanhamento do mesmo;
2. discutir com o aluno a delimitagédo do tema a ser investigado (desde quando o
licenciando estiver matriculado em MONO));
3. indicar a bibliografia necessaria a elaboracédo do trabalho (desde quando o

licenciando estiver matriculado em MONO));



4. supervisionar a escolha e o desenvolvimento da metodologia e do levantamento de
dados (desde quando o licenciando estiver matriculado em MONO));

5. supervisionar a composi¢do da introdugdo, do desenvolvimento das ideias e da
concluséo;

6. proceder a leitura critica da redacéo final do TCC.

A pesquisa para a elaboracdo do TCC sera dado o tratamento tedrico-metodoldgico
condizente com o perfil do egresso almejado e tal como esta apresentado no Projeto

Pedagdgico do Curso.

3.1 Sobre os elementos pré-textuais do TCC

A orientacdo sobre os elementos pré-textuais deve seguir o Manual do TCC,
com excecdo da folha de aprovacao e a apresentacdo, exclusivamente, o resumo em lingua
vernacula. Assim, os elementos pré-textuais do TCC sdo os que seguem edeverao ser
apresentados nesta ordem:

1. Capa (modelo no Manual do TCC da UNIRIO)

2. Folha de rosto (modelo no Manual do TCC da UNIRIO)

3. Ficha catalogréafica (orientacdes no Manual do TCC da UNIRIO

4. Folha de aprovacdo (modelo apresentado no Apéndice 6)

5. Resumo em portugues (orientacbes no Manual do TCC da UNIRIO). Néo
apresentamos o resumo em inglés.

6. Sumério (modelo no Manual do TCC da UNIRIO)

3.2 Sobre a parte textual do TCC

Sugerimos um trabalho dividido em cerca de quatro secdes:

1. Introducdo: problema, objetivos, relevancia da pesquisa, revisao bibliografica
(pode ser apresentada em uma secdo especifica), metodologia (pode ser
apresentada em uma secao especifica)

2. Levantamento dos dados

3. Discusséo sobre os resultados

4. Conclusao



3.3 Sobre a parte pos-textual do TCC

A elaboracéo da parte pds-textual do TCC deve seguir as orientagdes do Manual do
TCC da UNIRIO. Assim, sdo elementos préprios da parte pos-textual: referéncias
(normas para elaboracdo apresentadas no Manual do TCC), glossario (opcional),
apéndice(s) (opcional), anexo(s) (opcional) e indice(s) (opcional).

Em média, apresenta-se um TCC com cerca de 30 péginas, incluindo os elementos

pré e pos-textuais.

3.4 Sobre a apresentacdo grafica do TCC

A apresentacdo grafica do TCC deve seguir as orientacdes do Manual do TCC da
UNIRIO. Né&o ha necessidade de imprimir o TCC, pois 0 mesmo sera encaminhado a
banca em formato eletrénico (de preferéncia em word). Da mesma forma, a versdo final
sera enviada para o professor orientador em formato eletronico, necessariamente em PDF.
O professor orientador, por sua vez, enviara a versao final em PDF para acoordenagédo do

TCC para que possa ser disponibilizado para leitura na pagina do Instituto Villa-Lobos.

4 A avaliacdo do TCC

O licenciando sera avaliado por uma banca examinadora composta por trés
membros: o professor orientador do TCC e dois professores convidados do quadro da

UNIRIO ou de Instituicdo de Ensino Superior.

Cada membro da banca atribuira, individualmente, uma nota ao trabalho em dois

aspectos: o trabalho escrito e a comunicagéo oral

A analise do trabalho escrito seguira a proposta de critérios apresentada no

Apéndice 1.

A andlise da apresentacdo oral seguird a proposta de critérios apresentada no

Apéndice 2.



A nota final de cada examinador sera composta pela soma do trabalho escrito
(com valor de 0 a 7.0 - zero a sete) e da apresentacdo oral (com valor de 0 a 3.0 - zero
a trés), totalizando, assim, nota 10.0 (dez). A média final seré calculada pela média
aritmética das trés notas finais. E considerado aprovado em TCC o aluno com média

final igual ou superior a 7.0 (sete).

O licenciando tera até 30 dias para enviar, para o orientador do TCC, o PDF da
versdo final do trabalho elaborada a partir das consideracGes apresentadas pelos
componentes da banca. O licenciando devera assinar a Declaracdo de Responsabilidade

atestando ciéncia desse prazo cujo modelo esta apresentado noApéndice 3.

A avaliacdo serd documentada em ficha prépria, na qual deverdo constar as
notas que cada examinador atribuiu ao licenciando de acordo com o Apéndice 4.

5 Sobre a defesado TCC

1. Recomenda-se que a defesa do TCC siga a seguinte distribuicdo de tempo:

- 15 (quinze) minutos para a apresentacdo oral pelo licenciando,

- 30 (trinta) minutos totais de arglicdo pelos trés membros da banca examinadora e
- 10 (dez) minutos para avaliacdo e deliberacdo da banca sobre o trabalho, divulgacao
do conceito (aprovado ou reprovado) e encerramento.

2. Os documentos a serem preenchidos no dia da defesa sdo:
- avaliacdo da apresentagdo oral - Apéndice 2

- ficha de avaliagéo - Apéndice 4

- ata da defesa - Apéndice 5

- folha de aprovacao - Apéndice 6

- declaracéo de responsabilidade - Apéndi



6 Documentos a serem enviados para a Coordenacdo do TCC

ApoGs a defesa, o orientador deverd enviar & Coordenagdo do TCC os seguintes
documentos preenchidos e assinados pela banca:
1) Ficha de avaliacédo - Apéndice 4
2) Ata da defesa - Apéndice 5

Ap0s a defesa, o orientador devera enviar para o licenciando a Folha de Aprovacéo
(Apéndice 6) assinada pelos componentes da banca e que devera ser anexadaa versdo

final do trabalho.

A nota final do licenciando s6 sera lancada apds o envio da ata da defesa do TCC

a Coordenacéo do TCC.

O orientador deve guardar a Declaragéo de Responsabilidade (Apéndice 3) visando
o controle do envio, pelo licenciando, da verséo final do TCC dentro do prazo de 30 dias

contados a partir da data da defesa.

A versdo final deveré ser enviada pelo orientador para a Coordenagdo do TCC. A
versdo final devera conter as corre¢des sugeridas pela banca e devera seguir o formato
indicado no Manual de TCC da UNIRIO.

7 Sobre as declaracgdes ap0s a defesa

O orientador podera elaborar as declaracGes para os componentes da banca, assim
como de sua orientagéo, e encaminhar tais documentos para a coordenagdo do TCC que
devera assina-los.

Os modelos de declaracdo estdo presentes no Apéndice 7.



APENDICE 1

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO TCC



Wy
UNIRIO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA
Instituto Villa-Lobos - IVL
Curso de Licenciatura em Mdsica
Avaliacdo de TCC
Nome do estudante:
Titulodo TCC :

1. A caracterizacao do problema, na introducdo, foi bem definida e estd em consonancia com os
objetivos propostos?

2. A revisdo bibliogréafica é pertinente e atualizada?

3. A metodologia e a fundamentacéo tedrica estdo adequadas aos objetivos propostos?
4. Os instrumentos de coleta de dados estdo apresentados de maneira clara?

5. Os resultados respondem as questdes propostas?

6. Os dados apresentados respaldam as interpretac6es e concluses?

7. O quadro teorico adotado fundamenta as interpretacdes e conclusdes?

8. Sdo feitas recomendacdes para estudos complementares ou para mudancas em praticas no campo
estudado baseadas nos resultados da pesquisa?

9. O titulo est4 adequado ao estudo realizado?

10. O texto esta bem redigido?

10.1 correcdo gramatical

10.2 organizacao sequencial

10.3 clareza na apresentacdo das ideias e da argumentacao

10.4 adequacéo aos aspectos formais e as normas para redagdo do TCC (Manual da UNIRIO)
Comentarios:

Nome do professor:

Nota:



APENDICE 2

CRITERIOS PARA AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL



U

UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO

Centro de Letras e Artes - CLA

Instituto Villa-Lobos - IVL

Curso de Licenciatura em Musica

Nome do estudante:

Titulodo TCC :

o & w0 NP

Dominio do contetdo

Apresentacdo com organizacdo sequencial ldgica e de acordo com o contetdo do trabalho
Capacidade de comunicacao e expressao e correcdo gramatical

Capacidade de argumentacgéo

Uso dos recursos audiovisuais

Comentarios:

Nome do professor:

Nota:



APENDICE 3

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE



Uy
UNIRIO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA

Instituto Villa-Lobos - IVL

Curso de Licenciatura em Musica

DECLARACAO
Declaro ter conhecimento do prazo limite para entrega definitiva da versdo final do
Trabalho de Conclusdo de Curso, de minha autoria, em uma midia digital (PDF), com a
totalidade do trabalho, segundo o formato estabelecido pelo Manual de TCC da UNIRIO: 30

(trinta) dias ap6s a data da defesa.

Declaro, ainda, ter conhecimento do Art. 22, Capitulo V da Resolucdo UNIRIO N.°
1561 que Dispde sobre o Regulamento para Elaboracdo da Monografia de Final De Cursos de
Graduacdo da UNIRIO onde se Ié: O ndo cumprimento, por parte do aluno, do prazo-limite
estabelecido para entrega da monografia implicard na reprovacdo do mesmo, impedindo a

conclusdo do curso.

Rio de Janeiro,

NOME DO LICENCIANDO



APENDICE 4

FICHA DE AVALIACAO



Uy
UNIRIO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA

Instituto Villa-Lobos - IVL

Curso de Licenciatura em Musica
FICHA DE AVALIACAO

Nome do estudante:

Titulo do TCC:

Professor Nota TCC Nota apresentacéo Nota final
oral

Orientador

Professor 1

Professor 2

Média final

Data:

Assinatura dos professores:



APENDICE 5

ATA DA DEFESA



Uy
UNIRIO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA
Instituto Villa-Lobos - IVL

Curso de Licenciatura em Musica

ATA DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA
CONCESSAO DO GRAU DE LICENCIADO EM MUSICA

LOCAL:
REALIZADA EM: - HORARIO: :00 horas
CANDIDATO:
BANCA EXAMINADORA:
Prof.
Prof.
Prof..

TiITULO DO TCC:

A sessdo publica foi iniciada as horas. Apds a exposicdo de cerca de

o0 candidato foi arguido oralmente pelos membros da

banca durante . A Banca, ap6s a avaliacdo do trabalho,

atribuiu-lhe a seguinte nota final ( ) tecendo os

seguintes comentarios:

A sessdo foi encerrada as . Na forma regulamentar foi

lavrada a presente ata que é assinada pelos membros da Banca e pelo candidato.
(Nome do orientador)

(Nome do professor 1)

(Nome do professor 2)

(Nome do licenciando)



APENDICE 6

FOLHA DE APROVACAO



G

UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA Instituto Villa-Lobos - IVL
Curso de Licenciatura em Musica

“TITULO”

por

NOME [Em caixa alta]

BANCA EXAMINADORA

Nome do Professor Orientador

Nome do Professor 1

Nome do Professor 2

Nota :

MES E ANO (DA DEFESA)



APENDICE 7

MODELOS DE DECLARACOES



<&

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA Instituto Villa-Lobos - IVL
Curso de Licenciatura em Musica

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovagéo, que o professor [nome] participou como membro
titular, juntamente com os professores [nome], da Banca de Defesa de Trabalho de Conclusdo
de Curso de Graduacdo em Mdsica - Licenciatura intitulado [Titulo do TCC] de autoria do
licenciando [nome] realizada em [data].

Data

ASSINATURA DA COORDENACAO DO TCC



s

UNIRIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
Centro de Letras e Artes - CLA Instituto Villa-Lobos - IVL
Curso de Licenciatura em Musica

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovacao, que o professor xxx orientou o estudante xxx
em seu Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo em Mdsica - Licenciatura da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro/UNIRIO com o titulo xxx durante o ano
de xxx.

Data

ASSINATURA DA COORDENACAO DO TCC



