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ATA DA DECIMA OITAVA REUNIAO ORDINARIA DO
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DA ESCOLA DE
ARQUIVOLOGIA DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E
SOCIAIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO.

Aos dois dias do més de outubro de dois mil e dezoito, as quatorze horas, reuniram-se na
sala 401 do prédio do Centro de Ciéncia Humanas e Sociais da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO) os membros do Nucleo Docente Estruturante da
Escola de Arquivologia. Justificou a auséncia o professor Antonio Andrade e Rosale de
Mattos Souza. Passando aos pontos da pauta: 1) Apresentagiio de proposta do item
“Estrutura de gestdo do curso” para o novo Projeto Pedagégico do Curso (PPC). A
professora Priscila Ribeiro Gomes apresentou e foi aprovada a seguinte proposta. A Escola
de Arquivologia ¢ uma unidade do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais da Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO). Tendo por missdo a formagdo de
competéncias e o desenvolvimento de conhecimentos na drea de Arquivologia, a Escola
oferece o curso de Bacharelado Noturno, alicer¢ado no tripé: ensino, pesquisa € extensao.
Sua finalidade ¢ formar arquivistas com principios humanistas, competentes e criticos e
contribuir para o crescimento da area, em favor da sociedade brasileira. A Escola de
Arquivologia constitui-se de Dire¢io da Escola, com cargo de Diretor ¢ seu substituto
eventual; de Secretaria, que é o 6rgio de apoio que centraliza o movimento administrativo
escolar e estd aberta para atendimento & comunidade da Escola e ao publico em geral; de
Coordenacdo de Curso, constituida de um Coordenador do curso Bacharelado em
Arquivologia, ¢ seu substituto; do Nucleo Docente Estruturante — NDE, composto por
docentes, presididos pelo Coordenador do Curso de Bacharelado em Arquivologia, com
atribuigBes propositivas e consultivas na elaboragio, implementagdo e consolidago do
Projeto Pedagdgico; da Comissdo de Matricula, composta por trés docentes; da Comissdo
Interna de Autoavaliagio do Curso — CIAC, responsével pela elaboragéio de procedimentos
de autoavaliacdo e sua analise, constituida por trés docentes, trés técnicos administrativos e
trés discentes; da Comissdo Atividades Complementares, composta por trés docentes, para
acompanhamento ¢ avaliagio de atividades extradisciplinares de interesse académico
realizadas pelos estudantes, conforme as orientagdes gerais para este componente
curricular da UNIRIO. Com base na Resolucdo CONSEPE n° 4249/13, a Dire¢do da
Escola tem as seguintes atribuigdes: 1. Planejar, coordenar, supervisionar ¢ orienfar as
atividades académicas e administrativas da Escola de sua competéncia, cumptrindo e
fazendo cumprir as deliberagdes do Colegiado da Escola e as determinagdes dos Orgfios
Superiores e da legislagdo vigente; 2. Convocar sempre que necessério e presidir as
reunides do Colegiado da Escola, cabendo-lhe o direito de voto, inclusive o de qualidade;
3. Encaminhar os relatérios das Comissdes Internas de Avaliagdo dos Cursos de Graduagio
(CIAC), ao Decano do Centro Académico; 4. Integrar o Conselho do Centro Académico e
o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UNIRIO; 5. Avaliar, em sede de recurso, as
deliberagdes da Comissdo de matricula e encaminhar ao Colegiado de Escola; 6.
Acompanhar as atividades dos Nucleos Docentes Estruturantes (NDE) dos Cursos de
Graduagdo; 7. Administrar recursos humanos, financeiros e materiais no admbito da Escola;
8. Implementar a¢des de transparéncia, fortalecendo a comunicagéo entre 0s membros da
Escola; 9. Promover e implementar agdes que fortalecam a comunicagdo e parcerias com
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outras institui¢des; 10. Encaminhar as instAncias superiores, ao final de cada periodo
letivo, o Relatorio de Gestdo do exercicio anterior e o Plano de Atividades para o novo
periodo; 11. Implementar as politicas da UNIRIO para o ensino, a pesquisa e a extensdo na
Escola, fortalecendo a intera¢do entre as dreas; 12. Acompanhar a oferta dos componentes
curriculares dos cursos no Sistema de Informag@es para o Ensino - SIE; 13. Zelar pelo
cumprimento dos prazos estabelecidos no Calenddrio Académico da UNIRIO e nos
calendarios externos. Com base no Art. 2°, inciso II, Resolugdo CONSEPE n°® 4249/13, o
Colegiado da Escola delibera sobre as atividades académicas, pedagégicas e
administrativas no dmbito da unidade e é presidido pelo seu Diretor. Com base no Art. 80
do Regimento Interno da UNIRIO e Art. 2° da Resolugdo CONSEPE n°® 4102/13, a
Coordenacio do Curso tem as seguintes atribuigdes: 1.Coordenar, supervisionar ¢
orientar as atividades académicas, pedagdgicas e administrativas do Curso de sua
competéncia, cumprindo e fazendo cumprir as deliberagdes do Colegiado do Curso e as
determinagBes dos Orgios Superiores e da legislagio vigente. 2. Convocar sempre que
necessério e presidir as reunides do Colegiado do Curso, cabendo-lhe o direito de voto,
inclusive o de qualidade. 3. Convocar e presidir as reunides do Nucleo Docente
Estruturante (NDE). 4. Acompanhar os trabalhos da Comissdo Interna de Avaliagdo de
Curso (CIAC). 5. Solicitar aos Chefes de Departamento de Ensino, a cada semestre letivo,
a oferta dos componentes curticulares do Curso, de acordo com o Calenddrio Académico.
6. Encaminhar ao Diretor da Escola, a cada semestre letivo, as demandas consolidadas para
a oferta dos componentes curriculares do Curso. 7. Participar junto com o Diretor da
Escola da elaboracfio dos horarios dos cursos a serem submetidos a aprovagdo do
Colegiado da Escola . 8. Supervisionar e consolidar a oferta dos componentes curriculares
do Curso no Sistema de Informag¢des para o Ensino - SIE. 9. Coordenar a matricula e a
inscricio dos estudantes nos componentes curriculares do Curse. 10. Integrar e presidir a
Comissdo de Matricula. 11.Acompanhar o desenvolvimento académico e pedagégico do
estudante de acordo com as diretrizes dos érgdos de apoio pedagogico e agdes de
assisténcia estudantil da UNIRIO. 12. Integrar o Conselho do Centro Académico, o
Colegiado da Escola e a Camara de Graduagfo. 13. Responsabilizar-se pelo fornecimento
de dados relativos ao curso as Unidades Organizacionais internas e externas a UNIRIO. 14.
Elaborar a programagio académica do Curso e submeté-la aos Colegiados do Curso e da
Escola. 15. Propor, acompanhar e avaliar a execugfo do Projeto Pedagogico do Curso
(PPC), visando a melhoria do ensino, da pesquisa e da extensdo, em conjunto com o NDE,
a CIAC, o Colegiado do Curso e o Colegiado da Escola. 16.Solicitar aquisi¢do de material
bibliografico e material didético considerando as necessidades do Curso e o estabelecido
pelos 6rgdos de avaliagio ou de fiscalizagfio profissional. 17. Manter atualizadas as
bibliografias bdsicas e complementares dos componentes curriculares no PPC ¢ na
Biblioteca Central.18. Recepcionar ¢ acompanhar as atividades das Comissdes do MEC ou
de entidades de fiscalizacdo profissional. 19. Zelar pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos no Calendéario Académico da UNIRIO e nos calendérios externos no que diz
respeito a suas atribuigdes institucionais. Com base no Art. 76, Regimento Geral da
UNIRIO, o Colegiado do Curso tem as seguintes atribuigdes: I — fixar diretrizes e
compatibilizar objetivos gerais e especiais das disciplinas que integram o Curso; II —
supervisionar as atividades do Curso, propondo aos érglos competentes providéncias para
a melhoria do nivel do ensino nele ministrado; Il — opinar conclusivamente sobre
curriculo e pré-requisito, encaminhado recomendagdes ao Departamento competente; IV —
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opinar sobre a programagdo académica, destinada a compatibilizar as ofertas das
disciplinas originarias dos diferentes Departamentos que colaboram na ministragdo no
Curso: V — opinar conclusivamente sobre assuntos de natureza didatico-pedagdgica do
Curso; VI — promover atendimento as recomendagdes dos Departamentos, do Conselho do
Centro e dos Colegiados Superiores sobre assuntos de interesse do Curso; VII —
desempenhar outras tarefas inerentes as suas atribuigdes néo especificadas no Regimento.
Com base nas Resolugdes do CONSEPE n° 3.531/10 e n° 3.688, de 17/08/11, o Nicleo
Docente Estruturante — NDE tem as seguintes atribuigdes: a) Acompanhar a criagdo,
implantagio e consolidagdo do Projeto Pedagégico do Curso, do qual foi co-responsavel
por sua elaboragfio, contribuindo para a consolidagdo do perfil profissional do egresso do
Curso; b) Atualizar, quando necessério, o Projeto Pedagogico e conduzir os trabalhos de
Reforma Curricular para aprovagio no Colegiado do Curso e nas demais instincias; ¢)
Analisar e avaliar o planejamento dos componentes curriculares como, por exemplo,
disciplinas, estigios e atividades complementares, zelando pela integracdo curricular
interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino constantes no curriculo; d)
Supervisionar as formas de avaliagdo e acompanhamento do Curso definidas pelo
Colegiado e acompanhar a programagfo estabelecida a fim de superar os pontos frageis do
Curso apontados pelo processo avaliativo; e) Indicar formas de incentivo ao
desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensdo, oriundas de necessidades do Curso, de
exigéneia do mercado de trabalho, ¢ afinadas com as politicas plblicas relativas 4 drea de
conhecimento; f) Acompanhar as atividades do Corpo Docente, recomendando ao
Colegiado do Curso a indicagio ou substituigéio de docentes, quando necessario. Com base
na Ordem de Servico PROGRAD n° 01, de 27 de dezembro de 2005, a Comissio de
Matricula tem as seguintes atribui¢des: a) a orientago académica do aluno no ato de sua
inscrigio em disciplinas, para o periodo letivo; b)a avaliagho e a concessdo de
aproveitamento de estudos, que confere ao aluno, transferido ou graduado, a dispensa em
disciplina(s) para fins de integralizagdo curricular ; c)a analise da solicitagdo de
prorrogagio do prazo méximo de integralizagio curricular feita pelo aluno e o
estabelecimento do nimero de perfodos necessirios para a prorrogagdo; d) o apoio aos
alunos com rendimento escolar deficiente, investigando as causas dessa situagdo e
propondo agdes preventivas necessarias; e) a andlise da situacio académica do aluno que
apresente rendimento escolar deficiente e a emisséo de parecer, fundamentando a indicacdo
de jubilagdo; f) a andlise ¢ cmissdo de parecer nos processos relativos a ex-alunos que
solicitem sua reintegragio a Universidade/Curso; g) a andlise e emissdo de parecer nos
casos de: revisdo de nota, solicitagio de nova avaliagdo, perda de prazo para a 2* (segunda)
chamada, perda de prazo para trancamento, perda de prazo para matricula, e outros fatos
relativos ao cotidiano académico do aluno. Com base na Resolugdo do CONSEPE n’
3.690/11, a Comissio Interna de Autoavaliagio do Curso — CIAC tem as seguintes
atribui¢des: a) Estruturar o processo de autoavaliagio das condigdes de
implantagio/implementagio dos Cursos de Graduagdio pertencentes as Unidades
Académicas; b) Elaborar instrumentos de avaliagdio contendo as dimensdes referentes as
condi¢Bes de infra-estrutura e atendimento nas Unidades Académicas onde os cursos se
efetivam, tendo como parimetros as trés dimensBes constantes nos Instrumentos de
Avaliagdo Externa elaborados pelo INEP: Organizagdo Didatico Pedagégica, Corpo
Docente, Corpo Discente ¢ Corpo TécnicoAdministrativo e Instalagdes Fisicas; ¢) Analisar
¢ sistematizar os dados, interpretando os resultados, para elaborar relatorios de
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autoavaliagio e emitir parcceres sobre as dimensdes que afetam a qualidade das atividades
desenvolvidas nas Unidades Académicas; d) Apresentar relatério de autoavaliagio aos
Colegiados dos Cursos da Unidade Académica, aos Nucleos Docentes Estruturantes, a
PROGRAD buscando-se contribuir com o processo de autoavaliagdo ¢ aprimoramento da
qualidade dos Cursos de Graduagdo na UNIRIO. A Comissio de acompanhamento e
avaliacio das Atividades Complementares tem a atribuicio de avaliar os requerimentos
de registro de Atividades Complementares, submetidos pelos alunos do curso de
Arquivologia, reconhecendo as experiéncias de enriquecimento curricular como
complementagio da formagao profissional do estudante, computadas para integralizagdo do
curriculo, conforme Projeto Pedagégico do Curso. O Centro de Ciéneias Humanas ¢
Sociais (CCH) da UNIRIO ¢é constituido das unidades: escolas ou faculdades,
departamentos de ensino e programas de pés-graduagdo. Os componentes curriculares sdo
oferecidos pelos Departamentos da UNIRIO. Dentro do Centro de Ciéncias Humanas e
Sociais — CCH-o Departamento de Arquivologia (DEPA) é aquele que oferece todos o0s
componentes curriculares obrigatorios do Bacharelado em Arquivologia, além de parcela
significativa das disciplinas optativas do curso. A Escola de Arquivologia também tem
relagfio direta com o Programa de Pés-Graduagdo em Gestdo de Documentos ¢ Arquivos
(PPGARQ) em vista da indissolubilidade e beneficio mutuo entre ensino e pesquisa. O
Diretério Académico José Pedro Esposel (DACAR) é a representagfo dos alunos da
Arquivologia da UNIRIO. O DACAR participa sempre dos Colegiados da Escola e
colabora nos eventos e aces por ela propostos e a Escola apoia as agdes promovidas pelo
DACAR. Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunifo, da qual, para constar, foi
lavrada a presente Ata, que val assinada por mim, Presidente da reunifo. Segue lista de
participantes em anexo.

Priscila Ribeiro Gomes
Presidente da reunido
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