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1. APRESENTACAO

Determina a Constituicdo Federal vigente a obrigatoriedade de
procedimento de avaliacdo periddica de desempenho como forma de
manutenc¢ao da estabilidade do servidor publico apos a sua aquisi¢éo e, portanto,
até o fim do seu vinculo, conforme artigo 41 § 1° inciso lll.

A Lei Federal n® 12.772 de 28 de dezembro de 2002 que dispbe sobre a
estruturacdo do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal e sobre a
Carreira do Magistério Superior determina a necessidade de um preenchimento
de plano de trabalho com as atividades cientifico-académicas e administrativas
apresentadas pelo docente conforme artigo 24 inciso |ll.

A Resolucao n°® 4.723 de 16 de novembro de 2016 do CONSEPE/UNIRIO
regulamenta os instrumentos a serem utilizados para fins de acompanhamento
das atividades docentes através do Plano de Atividades Docentes (PADOC) e
do Relatorio de Atividades Docentes (RADOC).

A Resolucao n° 4.430 de 28 de novembro de 2014 do CONSEPE/UNIRIO
determina que para fins de progressdo e promocéao funcional a avaliacdo de
desempenho devera ser baseada no Relatério de Atividades e a Resolugédo n°
4.723 mencionada indica que o RADOC que sera usado para a pontuacao.

Por fim, a Ordem de Servico Conjunta
PROGRAD/PROGPI/PROEXC/PRAE n° 01 de 19 de abril de 2018 normatiza as
cargas horarias de servidores e discentes em projetos de ensino, pesquisa e
extensado orientando os limites para preenchimento do PADOC/RADOC.

2. PROCEDIMENTO

Segundo a resolucdo n° 4.723/2016 CONSEPE/UNIRIO a Chefia de
Departamento deve fixar prazo antes do término do ano letivo vigente para 0s
docentes apresentarem o seu Plano de Atividades Docentes (PADOC) com o
planejamento das atividades a serem realizadas no ano seguinte.

Conclusas as suas atividades, o Relatorio de Atividades Docentes
(RADOC) devera ser apreciado e aprovado pelo Colegiado de Departamento,
sendo que, conforme a resolucéo n°® 4.723/2016 CONSEPE/UNIRIO vincula o
docente sendo utilizado para o seu pedido de progresséo e promocao.

3. ORIENTACOES

O Plano de Atividades Docentes (PADOC) deve descrever as atividades
gue sado propostas pelo docente a serem realizadas ao longo do ano dentro da
sua carga horaria semanal. O Relatério de Atividades Docentes (RADOC) deve
demonstrar o cumprimento das atividades previstas no PADOC, bem como, as



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CENTRO DE CIENCIAS POLITICAS E JURIDICAS
ESCOLA DE CIENCIAS JURIDICAS

demais atividades previstas na resolucdo ainda que nao integrem o formulario
usado como modelo do PADOC (vide item 3.8.4).

Abaixo apontam-se de forma combinada os dispositivos das resolucgoes

n® 4.723/2016 e 4.430 de 28 de novembro de 2014 do CONSEPE/UNIRIO que
indicam as atividades e estipulam em certos casos a carga horaria para
orientacdo do preenchimento do PADOC/RADOC pelo docente.

3.1. ORIENTACOES GERAIS (ART. 2 §2° RESOLUCAO N° 4.723/2016
CONSEPE/UNIRIO C/C ART. 1 A 6 DA ORDEM DE SERVICO CONJUNTA
PROGRAD/PROGPI/PROEXC/PRAE)

O docente com regime funcional cuja carga horaria € de 20hs deve
exercer atividade de ensino e no minimo uma das seguintes atividades:
pesquisa, extensado ou gestao.

O docente com regime funcional cuja carga horaria € de 40hs deve
exercer atividade de ensino e no minimo duas das atividades: pesquisa,
extensao ou gestao.

A carga horaria dessas atividades (ensino, pesquisa, extensao, assuntos
estudantis ndo pode ser superior a 20hs em cada delas.

O somatério total dessas atividades nédo pode ultrapassar 32 horas, pois
€ necessario no minimo 8hs de atividade eletiva de ensino para cada
docente como sera visto abaixo.

A carga horaria total do PADOC/RADOC néo podera ultrapassar a carga
horéaria do regime funcional do docente (20h ou 40hs).

3.2. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
ENSINO (ART. 2 83° 5° E 6° RESOLUCAO N° 4.723/2016 E ART. 10 §2°
RESOLUCAO N° 4.430/2014 AMBAS DO CONSEPE/UNIRIO)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger as seguintes atividades:

Aula na graduacéo e/ou pos-graduacao presencial e/ou a distancia
gue devem ser no minimo 8 (oito) horas semanais e no maximo 12 (doze)
horas semanais (docente com regime 20hs) ou 20 (vinte) horas semanais
(docente com regime 40hs). 50% desta carga horaria semanal deve ser
em ensino da graduacao.

Atencéo! A carga horaria do docente é estabelecida pelo Departamento
conforme a necessidade de oferta dos componentes curriculares.
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Atencédo! O docente que desempenhar Cargo de Direcdo CD-1 e CD-2
esta dispensado da carga horaria minima indicada. Aquele que
desempenhar cargo de Direcdo CD-3 e CD-4, Coordenacao de Curso ou
Chefia de Departamento a carga horéria pode ser no maximo de 8 (0ito)
horas semanais.

Atencéo! O professor que receber bolsa para ministrar em curso via EAD
ndo pode computar a carga horaria em tal disciplina.

Atencdo! E considerada hora-aula toda atividade didatica programada
NOS Ccursos e programas regulares com no minimo 60 minutos.

Orientacéo de trabalhos de concluséo de cursos da graduacgéo.
Orientacdo e supervisdo de monitorias e tutorias.
Participacdo em bancas de monografia, dissertacéo e tese.
Banca de qualificacdo em po6s-graduacao.

Supervisao de estagios curriculares.

Atencao! Para as categorias acima — excetuada de aula na graduacéo
e/ou pos-graduacdo presencial e/ou a distancia —a carga horaria
registrada deve ser aquela definida no cadastro na respectiva atividade
da pro-reitoria (se houver) e na sua auséncia na atribuicdo de carga

horéaria que ndo ultrapasse no total desta categoria as orientacdes do
disposto no 3.1.

3.3. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
PESQUISA (ART. 2 89° RESOLUCAO N° 4.723/2016 C/C ART. 10 82°
RESOLUCAO N° 4.430/2014 AMBAS DO CONSEPE/UNIRIO)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger as seguintes atividades:

Projeto de pesquisa aprovados pelas instancias competentes da
UNIRIO.

Orientacéo de iniciacao cientifica, artistica e de pds-graduacéo latu
sensu e stricto sensu.

Supervisao de poés-doutorado.
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Atencdo! Para as demais categorias acima a carga horaria registrada
deve ser aquela definida no cadastro na respectiva atividade da pro-
reitoria (se houver) e na sua auséncia na atribuicdo de carga horaria que
ndo ultrapasse no total desta categoria as orientacdes do disposto
no 3.1.

3.3. ORLENTACC)ES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
EXTENSAO (ART. 2 810° RESOLUCAO N° 4.723/2016 C/C ART. 10 83°
RESOLUCAO N° 4.430/2014 AMBAS DO CONSEPE/UNIRIO)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger as seguintes atividades:

Projetos, programas e demais atividades de extenséo
aprovados pelas instancias competentes da UNIRIO
desde que tenham carater publico e gratuito;

Cursos de extensdo aprovados pelas instancias competentes da
UNIRIO desde que tenham carater publico e gratuito;

Orientacéo de atividades de extenséo;

Participacdo/organizacdo em eventos cientificos, tecnoldgicos,
culturais, artisticos, desportivos e de assisténcia pela UNIRIO para
a comunidade;

Atencao! Para as categorias acima a carga horaria registrada deve ser
aquela informada no cadastro na respectiva atividade da pro-reitoria (se
houver cadastro dela pelos portais) e na sua auséncia na atribuicdo de
carga horaria que ndo_ ultrapasse no total desta categoria as
orientacdes do disposto no 3.1.

3.4. QRIENTAQ@ES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
GESTAO (ART. 2 812° RESOLUCAO N° 4.723/2016 C/C ART. 10 85°
RESOLUCAO N° 4.430/2014 AMBAS DO CONSEPE/UNIRIO)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger as seguintes atividades:

Funcbes na Administracdo superior da Faculdade;
Decanias, diretorias de unidade e Orgaos suplementares;

Diretorias adjuntas;
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e Coordenacgédo de curso e congéneres;
e Chefia de departamento;

e Participacdo em colegiados superiores das Universidades, dos
Centros e das Unidades;

e Participacdo em Comissdes e grupos de trabalho para tarefas
administrativo-cientificas especificas;

e Participacdo na Administracdo superior em fundacdo de apoio
ou em 6rgao do Ministério da Educacao, da Cultura, da Ciéncia e da
Tecnologia e Inovacéo;

Atencédo! Para as categorias acima a carga horaria registrada deve ser
aquela informada no cadastro na respectiva atividade da pro-reitoria (se
houver cadastro dela pelos portais) e na sua auséncia na atribuicdo de
carga horéria que ndo ultrapasse no total desta categoria as
orientacdes do disposto no 3.1.

3.5. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
INCENTIVO ACADEMICO/ASSISTENCIA ESTUDANTIL (ANEXO | E Il DA
RESOLUCAO N° 4.723/2016)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger qualquer atividade
desenvolvida pelo docente e reconhecida pela Direcdo de Assuntos
estudantis (DEA) da UNIRIO que tenha por finalidade incentivo
académico ou assisténcia estudantil.

Atencdo! Para as categorias acima a carga horaria registrada deve ser
aquela informada no cadastro na respectiva atividade da pro-reitoria (se
houver cadastro dela pelos portais) e na sua auséncia na atribuicdo de carga
horaria que n&o ultrapasse no total desta categoria as orientacdes do
disposto no 3.1.

3.6. ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
INTERNACIONALIZACAO (ANEXO | E Il DA RESOLUCAO N° 4.723/2016)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger qualquer outra atividade
desenvolvida pelo docente e reconhecida pela Coordenagdo de
Relacbes Internacionais (CRI) da UNIRIO que tenha por finalidade a
internacionalizacdo do curso.
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Atencdo! Para as categorias acima a carga horaria registrada deve ser
aquela informada no cadastro na respectiva atividade da proé-reitoria (se
houver cadastro dela pelos portais) e na sua auséncia na atribuicdo de carga
horaria que ndo ultrapasse no total desta cateqoria as orientacdes do
disposto no 3.1.

3.7. ORIENTAQNC)ES PARA PREENCHIMENTO DAS ATIVIDADES DE
REPRESENTACAO (ART. 2 813° RESOLUCAO N°4.723/2016 C/C ART. 10 8§6°
RESOLUCAO N° 4.430/2014 AMBAS DO CONSEPE/UNIRIO)

Este item do PADOC/RADOC pode abranger a participacdo em 0Orgaos
colegiados da UNIRIO ou em 6rgéos do Ministério da Educacéo, da Cultura
e da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo ou outros, relacionados a area de
atuacdo do docente, na condicdo de indicado ou eleito, bem como,
representacao sindical.

Atencédo! Para as categorias acima a carga horéria registrada deve ser
aquela informada no cadastro na respectiva atividade da pro-reitoria (se
houver cadastro dela pelos portais) e na sua auséncia na atribuicdo de carga
horaria que ndo ultrapasse no total desta cateqgoria as orientacdes do
disposto no 3.1.

3.8. OUTRAS ATIVIDADES (ART. 10 811° E 14° RESOLUCAO N° 4.723/2016
C/C ART. 10 84, 7° E 8° RESOLUCAO N° 4.430/2014 AMBAS DO
CONSEPE/UNIRIO)

3.8.1. ATIVIDADES DE PRODUCAO INTELECTUAL

As referidas resolucdes preveem ainda as atividades de producéao intelectual
gue podem abranger:

- Producéo cientifica, artistica, técnica e cultural;
- Editoracgéo, autoria ou co-autoria de livros;

- Publicacéo de artigos em periodicos ou anais de eventos cientificos,
culturais, tecnoldgicos e artisticos;

- Autoria ou co-autoria de trabalhos de circulacao restrita;

- Coordenacdao e participagdo em  projetos registrados na
UNIRIO e aprovados no Depto;
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- Organizagcdo ou participacdo e, apresentacdo de trabalhos em

reunides ou eventos cientificos, culturais, tecnologicos e
artisticos; - Apresentacdes individuais e coletivas no campo das
artes;

- Autoria de composicdes artisticas;
- Curadoria de colecdes cientificas, culturais e artisticas;

- Participacdo em comités editoriais e atividade como pareceiristas
ad-hoc.

3.8.2. ATIVIDADES DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Também, estipulam, as atividades voltada ao desenvolvimento profissional
do docente, que podem abranger:

- Realizacdo de cursos de atualizacdo, aperfeicoamento,
especializacdo, mestrado e doutorado;

- Realizacéo de estagio de pés-doutoramento;

- Participagcdo como ouvinte em eventos cientificos, culturais,
tecnoldgicos e artisticos

3.8.3. ATIVIDADES NAO INCLUIDAS NO PLANO DE INTEGRALIZACAO
CURRICULAR

Por fim, ainda preveem atividades nédo incluidas no plano de
integralizacdo curricular de cursos e programas oferecidas pela UNIRIO
tais como:

- Orientacao e supervisao, participagdo em bancas
examinadoras, e outras desenvolvidas na UNIRIO ou em outras IFES,

- Outras, a serem definidas pelos Centros ou Institutos de acordo
com as peculiaridades das respectivas areas

3.8.4. ORIENTACOES QUANTO AS OUTRAS ATIVIDADES

N&o ha previsdo no ANEXO 1 da RESOLUCAO N° 4.723/2016 DO
CONSEPE/UNIRIO dessas atividades no modelo para a confeccdo do
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PADOC. Porém, no ANEXO 2 hé& a previsao dos itens produtos de ensino,
pesquisa e extensao no modelo de preenchimento.

Considerando que os artigos 10 §11° e 14° da RESOLUCAO N° 4.723/2016
DO CONSEPE/UNIRIO se referem a essas atividades para o PADOC e
RADOC como ndo é possivel inclui-los no PADOC por falta de campo
especifico para eles, todavia, no RADOC eles podem compor os itens
produtos de ensino, pesquisa e extensao.

E a interpretacdo que parece melhor se adéquar aos artigos 10 §4, 7° e 8°
da RESOLUCAO N° 4.430/2014 DO CONSEPE/UNIRIO que preveem tais
atividades do relatério que contam para a progressao/promocao e, portanto,
devem estar previstas no RADOC.

Assim, enquanto nao houver disposicdo contraria do CONSEPE/UNIRIO ou
das instancias superiores propde-se que as atividades do 3.8 integrem
apenas o RADOC.

4. CONSIDERACOES FINAIS

O presente guia de orientacdo da Coordenacao para o preenchimento anual
do plano de atividades docentes (PADOC) e do relatério de atividades
docentes (RADOC) consolida os dispostos nas Resolucdo n® 4.723 de 16 de
novembro de 2016 e n° 4.430 de 28 de novembro de 2014 do
CONSEPE/UNIRIO, bem como, na Ordem de Servico Conjunta
PROGRAD/PROGPI/PROEXC/PRAE n° 01 de 19 de abril de 2018.

Foi consultada a Pro-Reitoria de Graduacdo, Pesquisa, Extensdo e de
Pessoal acerca da existéncia de regulamentos outros que dispusessem
sobre as referidas cargas minimas e maximas para o PADOC/RADOC sem
gue fossem informadas.

Porém, qualquer outra regulamentacdo posterior dada pela Instituicdo de

Ensino através das instancias mencionadas deverdo ser consideradas e
integrar o conteudo deste guia que devera ser revisto pela Coordenacao.

Rio de Janeiro, 11 de Junho de 2021.

Prof. Dr. Emerson Affonso da Costa Moura
Coordenacéao do Curso de Direito ECJ/CCIP/UNIRIO



