Boletim UNIRIO n° 09, de 14 de maio de 2021.

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —

UNIRIO
Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo. Pesquisa e Inovagédo - PROPGPI

INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPIN° 019. DE 30 DE ABRIL DE 2021

Regulamenta os procedimentos para
cadastramento de pessoas externas a
instituigdo. participantes dos Programas
de Pos-Graduagio siricto sensu e Cursos
de Pés-Graduagio lato sensu — no
dmbito da UNIRIO.

A Pro-Reitora de Pos-Graduacdo, Pesquisa € Inovacdo da Universidade Federal do
Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), por meio da Diretoria de Pos-Graduacio — DPG, usando
da atribuicdo que lhe confere a Portaria n° 506, de 11 de junho de 2015,

Cconsiderando a Resolugido UNIRIO n® 5.350. de 29 de outubro de 2020, a Resolucdo
n® 5.244, de 26 de novembro de 2019, a Portaria n® 214, de 01 de abril de 2021 e a Portaria
n® 226, de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

Art.1°. Regulamentar o procedimento necessario para cadastramento de pessoas
externas a UNIRIO como participantes dos Programas de Pos-Graduacio stricto sensu e
Cursos de Pos-Graduacio lato sensu.

Art.2°, Pessoa externa para os fins pretendidos na presente Instrucdo Normativa &
definida como docente. ou profissional de notdrio saber e comprovada experiéncia. externo
ao quadro de servidores permanentes ou temporarios da UNIRIO e atuante na pos-graduacio,
respeitando-se os pardmetros contidos nas normativas especificas.

Dos Programas de Pos-Graduacio stricto sensu

Art3°. A pessoa externa a UNIRIO., cuja Comissio de Credenciamento e
Recredenciamento do Programa de Pés-Graduagio a identifica como docente permanente,
visitante ou colaborador, podera ser cadastrada no Sistema de Informacéo para o Ensino —
SIE - com a obrigatoriedade de envio dos seguintes documentos 4 DPG:

I — solicitagdo do cadastramento por meio de oficio;
IT — copia da ata da Comissdo de Credenciamento e Recredenciamento;
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II1 — anexo I preenchido integralmente.

§1°. A pessoa externa somente serd cadastrada no SIE apds verificacdo de seuregistro
na Plataforma SUCUPIRA.

§2°. A documentacio devera ser enviada 8 DPG para o e-mail propedpe@unirio.br

§3°. Uma vez atestada a conformidade da documentacio recebida com a presente
Instrugdo Normativa por parte da DPG, o cadastro no SIE serd efetuado e a ratificacdo do
cadastro serd informada ao programa pelo e-mail institucional do Programa de Pds-
Graduacio.

§4°. A pessoa externa poderd requerer, conforme anexo I, um e-mail institucional
junto & DPG para acesso as plataformas digitais da institui¢do, enquanto durar a atuacio no
programa de pos-graduacio.

§5°. Uma vez identificadas irregularidades da documentagio recebida em relagdo a
presente Instrucfo Normativa por parte da DPG. as solicitagdes serfio enviadas ao programa
pelo e-mail institucional do Programa de Pés-Graduacdo.

§6° Na medida em que ocorra a situagdo descrita no §5°, o cadastro somente sera
efetivado apds o cumprimento integral das solicitagdes encaminhadas pela DPG.

Art.4° Ao final da atuacéo da pessoa externa, o Programa de Pos-Graduacio devera
comunicar 8 DPG com o envio dos seguintes documentos para o e-mail propgdpg@unirio.br:
I — solicitagdo por meio de oficio do desligamento da pessoa do SIE:
IT — cépia da ata da Comissdo de Credenciamento e Recredenciamento.

Dos Cursos de Pos-Graduacio late sensu

Art.5° A pessoa externa a UNIRIO, cuja participagdo indispensdvel constar na
relacdo de professores que ministrario o curso, poderd ser cadastrada no Sistema de
Informacéo para o Ensino — SIE - com a obrigatoriedade de envio dos seguintes documentos
a DPG:

I — solicitagdo do cadastramento por meio de oficio;
IT — cépia da ata do Colegiado do Curso:
IIT — anexo I totalmente preenchido.

§1°. A documentagio devera ser enviada a DPG para o e-mail propedpe@unirio.br

§2°, Uma vez atestada a conformidade da documentacio recebida com a presente
Instrugio Normativa por parte da DPG, o cadastro no SIE serd efetuado ¢ a ratificagéo do
cadastro sera informada ao curso pelo e-mail institucional do Curso de Pos-Graduacio.

§3°. A pessoa externa poderd requerer, conforme anexo I, um e-mail institucional
junto 4 DPG para acesso as plataformas digitais da instituicdo, enquanto durar a participacio
no curso de pos-graduacgio.
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§4°. Uma vez identificadas irregularidades da documentacéo recebida em relacdo a
presente Instrugdo Normativa por parte da DPG. as solicitagdes serdio enviadas ao curso pelo
e-mail institucional do Curso de Pés-Graduacio.

§5° Na medida em que ocorra a situagdo descrita no §4°, o cadastro somente serd
efetivado apds o cumprimento integral das solicitagdes realizadas pela DPG.

Art.6° Ao final da atuacdo da pessoa externa. o Curso de Pés-Graduacdo deverd
comunicar 4 DPG com o envio dos seguintes documentos para o e-mail propgdpg@unirio.br:

I — solicitagdo por meio de oficio do desligamento da pessoa do SIE;
IT— copia da ata do Colegiado do Curso.

Art.7°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacio
no Boletim da UNIRIO, revogando demais disposi¢des em contrério.

Srelyn Oviico

Profa.Dra. Evelyn Goyannes Dill Orrico
Pro-Reitora de Pos-Graduagio, Pesquisa e Inovagio
SIAPE 1043079

TTDD: 010.01 (nove TTDD - portaria 47/2020)
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ANEXO |
CADASTRO DE PESSOA EXTERNA

Programa de Pos-Graduacéo Stricto Sensu.

Curso de Pos-Graduacgéao Lato Sensu:

Nome:

E-mail:

CEF:

Data de Nascimento:
Naturalidade:

Maior titulac&o:

Categona: () Permanente () Colaborador () Lato Sensu

Dia/Més/Ano do Inicio da participagéo no Programa/Curso:

Obs.: O fim da participacdo da pessoa no Programa/Curso devera ser comunicado a
DPG, conforme Artigos 4° e 6° desta IN

Deseja utilizar um e-mail institucional pelo tempo de participagéo no PPG? () SIM () NAO

Caso sim, vocé recebera um e-mail para autenticacdo no e-mail altemativo informado
anteriormente.
Apos, acesse o portal de identidade da UNIRIO, para criar sua identidade

Portal de identidade: hitps://id_unirio_br/id/default/login

A partir dai, o acesso ao portal do professor estara também disponivel, assim como os
acessos as plataformas digitais utilizadas pela instituicéo.

hitp-//www.unirio_br/news/professor
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