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1 INTRODUCAO

O Portal de Periédicos € um recurso digital disponivel no sitio virtual
institucional da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO. Surgiu
como resposta a uma demanda da comunidade académica da Universidade e
retomou seu funcionamento a partir da acdo do Grupo de Trabalho composto por
docentes e técnicos indicados pela Portaria do Reitor n. 403/2014 com o principal
objetivo de planejar, desenvolver e assegurar a qualidade de ac¢des vinculadas a
Biblioteca Digital da UNIRIO.

Portanto, o Portal de Periddicos da UNIRIO é o canal que visa, por
exceléncia, reunir, publicar e tornar acessivel, em espaco aberto e em um Uunico
ambiente, a producdo cientifica veiculada por periodicos eletrdnicos reconhecidos
pela Universidade, produzidos e ou vinculados aos Programas de pés-graduacgéao, as
Escolas da graduacéo, aos Nucleos de pesquisas e aos Laboratérios da UNIRIO.

Os periédicos associados ao Portal de Peridédicos da UNIRIO utilizam o
Sistema Eletrbnico de Editoragcdo de Revistas — SEER -, software traduzido e
customizado pelo Instituto Brasileiro de Informagéao em Ciéncia e Tecnologia — IBICT
-, a partir do Open Journal Systems - OJS, software de gerenciamento e publicacéo
de revistas eletronicas, desenvolvido pelo Public Knowledge Project — PKP
canadense. O SEER é um recurso tecnoldgico que contempla acfes essenciais a
automacao das atividades do processo de editoracdo de periddicos cientificos de
modo a permitir maior visibilidade para a producédo, melhoria do acesso e maior

eficiéncia na avaliacdo da qualidade dos periddicos abrigados pelo Portal.

2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral

Garantir aos periodicos académicos eletronicos nele abrigados um
alinhamento aos melhores padrbes de qualidade nacionais e internacionais das
areas académicas a que pertencem, conferindo-lhes visibilidade junto as respectivas

comunidades, bem como a sociedade de modo geral.




2.2 Objetivos Especificos

Prover assessoria técnica especializada aos editores dos periddicos da
Instituicdo para garantir a qualidade de suas publicagdes, de modo a
incentivar o atendimento as normas técnicas da ABNT e as exigéncias de
cada area de avaliacédo das Instituicbes Nacionais reguladoras da pesquisa e
da pés-graduacao;

Garantir armazenamento, sustentabilidade, seguranca e preservacao aos
periddicos abrigados pelo Portal;

Definir as condicdes de ingresso e permanéncia dos periédicos no Portal

(diretrizes).

3 ESTRUTURA, CONSTITUICAO E GESTAO DO PORTAL DE PERIODICOS DA
UNIRIO

O Portal de Periédicos estrutura-se em setores que garantam a competéncia

para gerir sua complexidade, dimensédo e abrangéncia, sendo esses setores: 0

Conselho Editorial, a Coordenacédo do Portal, o Suporte Técnico e a Editoria.

3.1 Competéncias especificas de cada setor do Portal de Periédicos

a) do Conselho Editorial do Portal:

Definir a Politica de Gestdo do Portal de Periddicos da UNIRIO, sugerindo
acOes para seu aprimoramento, incluindo a captacdo de recursos materiais e
humanos;

Propor diretrizes de funcionamento do portal, hospedagem de periédicos e
supervisao de suas atividades;

Aprovar a inclusdo e a exclusdo de periddicos, considerando o atendimento
das diretrizes do Portal;

Definir e revisar, sempre que necessario, as diretrizes determinadas para o

Portal;




Designar comissdes de estudo sempre que julgar necessério;
Realizar reunides com os membros do Conselho Editorial, pelo menos, trés
vezes por ano a partir de convocacao realizada pela presidéncia do mesmo

e/ou por solicitacdo de seus membros.

b) da Coordenacao do Portal:

Ser responsavel pelo gerenciamento do Portal, vinculada ao Sistema de
Bibliotecas da UNIRIO (UNIBIBLI);

Gerenciar o Portal de Periodicos;

Executar as politicas definidas pelo Conselho Editorial,

Tratar diretamente com os editores e demais responsaveis pelas revistas
cientificas sobre o cumprimento dos critérios de qualidade para publicagdo no
Portal;

Preparar os processos de avaliacdo de novas revistas para aprovacdo no
Conselho Editorial;

Designar parecerista para andlise de proposta de inclusdo e exclusdo de
revistas a ser encaminhado ao Conselho Editorial;

Incluir e excluir revistas no Portal, mediante aprovacdo do Conselho Editorial,
Identificar as demandas dos editores e usuéarios do Portal e encaminhéa-las as
instancias competentes;

Avaliar as alteracdes, por meio de simulacdes, toda vez que forem realizados
os testes de atualizacdo das versdes do software SEER,;

Elaborar e manter atualizada a documentagé&o técnica do portal;

Emitir relatérios e analisar, em conjunto com o Conselho Editorial, os
relatorios de métricas web e analises de uso do portal;

Orientar os novos editores, por meio de cursos regulares, quanto as
configuragbes do SEER/OJS;

Promover a divulgacao do portal.

c) do Suporte Técnico, oferecido pela Diretoria de Tecnologia da Informacao

e Comunicagéao (DTIC):




= Assessorar o Coordenador Geral do Portal naquilo que este demandar com
respeito a infraestrutura de informatica para o bom funcionamento do Portal;
» Executar a instalacdo, atualizacdo, manutencéo do software SEER/OJS e

backup de conteudos.

d) da Editoria de cada periédico

= Atender as deliberacdes do Conselho Editorial e da Coordenacao do Portal;

» Executar a politica do periédico, decidida pela Comisséo Editorial;

= Gerenciar as atividades da Comissdo Editorial do periodico, sendo
responsavel por: pela editoracdo e publicacdo do peridédico no Portal,
Implantar e atender as metas da proposta de criacdo do periédico; Configurar

o expediente do perioddico; Customizar o layout do periodico.
4 CRITERIOS PARA INGRESSO DE PERIODICO NO PORTAL

Para ingresso no Portal de Periddicos da UNIRIO o editor do periodico

interessado deve apresentar proposta de inclusao contendo os seguintes itens:

= Ata de aprovacdo do Centro Académico ou érgdo equivalente ou superior ao
qual o periddico esteja vinculado;
» Titulo do periédico e subtitulo, se houver, ou Titulo abreviado e sigla;
= Documento apresentando Politica Editorial do periédico contendo:
a) Objetivos;
b) Area de concentracdo, com a maior especificidade possivel;
c) Publico-alvo;
d) Formas de apresentacdo dos trabalhos (artigos, resenhas,
entrevistas);
e) Critérios de avaliacao dos textos;
f) Normas a serem utilizadas nos artigos (NBRs 6022, 6023, 6024, 6026,
6028, 10520, 10525, Norma tabular do IBGE ou Estilo Vancouver para
a area da Saude);
g) Regras de submissfes dos textos (enfatizar a necessidade de artigos

originais);




h) Comisséo editorial com a relacdo dos editores, com indicacdo de
titulacao, vinculo institucional e e-mail;

i) Equipe técnica;

j) Periodicidade;

k) Numero minimo de publica¢des por fasciculo;

[) Ildiomas;

m) Politicas de acesso;

n) Metas a curto, médio e longo prazos;

0) Previsdo orgcamentaria,;

p) Cronograma de implantacao;

g) Contrato de cessao de direitos autorais.

A proposta de inclusdo aprovada pelo Centro Académico ou 6rgao
equivalente ou superior sera encaminhada a Coordenacdo do Portal para verificar
adequacdao as Diretrizes do Portal. Caso o periédico atenda as Diretrizes a proposta
de incluséo ser& enviada ao Conselho Editorial para homologacéo.

O Conselho Editorial encaminharda pedido de criacdo do periédico na
plataforma SEER a Coordenacéao do Portal.

Caso necessario, a Coordenacdo do Portal providenciara treinamento na
plataforma SEER para o editor responsavel pelo periddico, de acordo com uma

agenda preestabelecida.

5 CRITERIOS PARA EXCLUSAO DE PERIODICO DO PORTAL

A exclusdo do Periodico do Portal se dara de duas formas: a pedido do editor
responsavel ou por desconformidade com as Diretrizes do Portal.

A exclusado, permanente ou temporaria, de um periddico do Portal, a pedido
de seu editor responsavel, sera realizada pela Coordenacdo do Portal, ap0s o envio
da documentacdo com parecer emitido pelo Centro Académico ou 0rgao equivalente
ou superior;

Os peridodicos em desconformidade com as Diretrizes do Portal por periodo

superior a 06 (seis) meses serao retirados do Portal.




6 CASOS OMISSOS

Os casos omissos nestas diretrizes serdo analisados e deliberados pelo
Conselho Editorial do Portal em suas reunides ordindrias, ou em reunides
extraordindrias convocadas por algum dos membros do Conselho devidamente

justificadas, até a divulgacao de seu Regimento.

DISPOSICAO FINAL

Estas diretrizes entram em vigor a partir da data de publicacdo de sua

Portaria na pagina eletrénica da UNIRIO.




