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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA — DOD

INTRODUCAO

Em conformidade com o art. 10 da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 1, de 4 de abril de
2019, a fase de Planejamento da Contratacdo terd inicio com o recebimento do
Documento de Oficializacio da Demanda pela Area de TIC. Este documento devera ser
elaborado pela Area Requisitante da soluc3o.

Referéncia: Art. 10 da IN SGD/ME n2 01/2019.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Responsavel pela demanda: Matricula/SIAPE:

E-mail: Telefone:

2 — IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE

Nome: Matricula/SIAPE:
Cargo: Lotacao:
E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
REQUISITANTE definidas na IN SGD/ME n2 1/2019, bem como da minha indicacdo para
exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratacdo.

Local, xx de xxooooxxxxx de xxxx.
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<Nome do Integrante Requisitante>

3 — IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Necessidade de Contratagdo:

<Ex.: Desenvolvimento e manutencdo de sistemas institucionais>

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Objetivos Estratégicos

N1 | <Objetivo Estratégico N1 do Plano Estratégico Institucional 2021-2024>

<Objetivo Estratégico NN do Plano Estratégico Institucional 2021-2024>

M1 | <Objetivo Estratégico M1 da Estratégia de Governo Digital 2020-2022>

<Objetivo Estratégico MM da Estratégia de Governo Digital 2020-2022>

ALINHAMENTO AO PGDTIC 2017 - 2021

ID Agao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
A1l | <Ac¢do Al do Plano de Metas e Ag¢bes> M1 | <Meta M1 do Plano de Metas e A¢des>
<Acao AN do Plano de Metas e Agdes> .. |<Meta MM do Plano de Metas e A¢oes>

ALINHAMENTO AO PAC <ano da contratacao>

Item Descrigao

N <Descricdo do ltem N>

<Descri¢ao do Item NN>

4 - MOTIVAGCAO/JUSTIFICATIVA

<Motivagdo/justificativa para a contratagao>.
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5 — RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO

<Indicagao dos resultados esperados com a contratagdao>.

6 — FONTE DE RECURSOS

<Registro da indicacdo da fonte de recursos que comportard a realizacdo das despesas
decorrentes da contratagdao>.

<Ex.: Programa 9999 — xxxxxxxxx, A¢ao 99AA — xxxxxxxxxxx e Plano Or¢gamentdrio 9999 —
XXXXXXXXXXXXXX>.

ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se ao <Coordenador-Geral de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo> para
providéncias.

<Local>, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

<Nome do Titular da Area Requisitante da Demanda>

PREENCHIMENTO PELA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

7 - IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO
Nome: Matricula/SIAPE:
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Cargo: Lotacao:

E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO
definidas na IN SGD/ME n? 1/2019, bem como da minha indicagdo para exercer esse
papel na Equipe de Planejamento da Contratagao.

Local, xx de xxxxxoxooxxxxxx de xxxx.

<Nome do Integrante Técnico>

JUSTIFICATIVA PARA ACUMULACAO DE PAPEIS
(SE APLICAVEL)

<Conforme o § 42 do artigo 10 da IN SGD/ME n2 1/2019, os papéis de integrantes da
Equipe de Planejamento da Contratacdo ndo poderdao ser acumulados pelo mesmo
servidor, salvo quanto aos papéis de Integrante Requisitante e Técnico, em casos
excepcionais, mediante justificativa fundamentada nos autos, e aprovados pelo Comité de
Governanca Digital do 6rgao ou entidade>.

JUSTIFICATIVA PARA A DESIGNAGCAO DA AUTORIDADE MAXIMA DA AREA DE TIC
(SE APLICAVEL)

<Conforme o § 52 do artigo 10 da IN SGD/ME n2 1/2019, a indica¢do e a designagdo de
dirigente da Area de TIC para integrar a Equipe de Planejamento da Contrata¢cdo somente
podera ocorrer mediante justificativa fundamentada nos autos>.

ENCAMINHAMENTO
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Encaminhe-se a autoridade competente da Area Administrativa, que devera:
I. Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagao;

Il. Indicar o Integrante Administrativo para composicdo da Equipe de Planejamento
da Contratacao, quando da continuidade da contratacao; e

I1l. Instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme exposto no inciso IV
do art. 29, e inciso Ill do § 22 do art. 10.

<Local>, xx de xxx0xxxxxx de xxxx.

<Nome do Titular da Area de TIC>

<As atividades atribuidas a autoridade da Area Administrativa poderdo ser realizadas em
documentos apartados (como Despacho ou Portaria), e devem ser incluidos no processo
administrativo da contratagdao>.

PREENCHIMENTO PELA AREA ADMINISTRATIVA

8 — DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

<Texto da decisdao motivada sobre o prosseguimento da contratacdao>.

9 — IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Nome: Matricula/SIAPE:
Cargo: Lotagdo:

E-mail: Telefone:
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Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO definidas na IN SGD/ME n? 1/2019, bem como da minha indica¢do
para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratacao.

Local, xx de xxxxoooxxxxx de xxxx.

<Nome do Integrante Administrativo>

Fica instituida a Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme dispde o
inciso IV do art. 22 e o inciso Ill do § 22 do art. 10, da IN SGD/ME n2 01/2019.

Conforme o art. 29, § 82 da IN SGD/ME n2 01/2019, a Equipe de Planejamento da
Contratacdo sera automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.

Local, xx de xxooooxxxxx de xxxx.

<Nome da Autoridade Competente da Area Administrativa>



